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ESTAD,O DO ACRE
INSTITUTO DE DEFESA AGROPECUARIA E FLORESTAL DO ESTADO DO ACRE

Rodovia AC 040, 1054, - Bairro Loteamento Santa Helena, Rio Branco/AC, CEP 69908-640
(68) 3221-7773 - www.idaf.ac.gov.br

TERMO DE REFERENCIA N° 15/2024/IDAF

Processo n° 0052.013538.00011/2024-15
1. OBJETO

1.1. Contratagdo de curso de capacitag@o, cujo objeto ¢ a participagdo na Semana Nacional de Estudos Avangados em
Contratos Administrativos, visando a participagdo dos servidores do Instituto de Defesa Agropecuaria e Florestal do Estado do
Acre - IDAF.

Item |Descricao dos Servicos Participantes
01 Curso de Capacitagdo Profissional 06
2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
2.1. Pagamento de inscricdes no “11° Contratos Week - Semana Nacional de Estudos Avancados em Contratos

Administratives”, presencial, realizado pelo Instituto Negdcios Publicos do Brasil - Estudos e Pesquisas na Administragdo Pulica Ltda —
CNPJ 10.498.974/0002-81, a ser realizado nos dias 17 a 21 de junho de 2024, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

. ~ . Valor
Item Especificacao Quantidade Unitério Valor Total

Pagamento de inscrigdes no “11° Contratos Week - Semana Nacional de Estudos
Avancados em Contratos Administratives”, presencial, realizado pelo Instituto

01 Negocios Publicos do Brasil - Estudos e Pesquisas na Administragdo Pulica Ltda, a 06 R$5.890,00 || R$35.340,00
ser realizado nos dias 17 a 21 de junho de 2024
2.2. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 90 (noventa) dias, contados da Emissdo da nota de Empenho, na forma do artigo 105
da Lei n°® 14.133/2021.
2.3. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 35.340,00 (Trinta ¢ Cinco Mil Trezentos ¢ Quarenta Reais), conforme custos
unitarios apostos na tabela acima, Proposta de Pregos n° 17.280/2024 em anexo (0011248276).
2.4. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive

tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. Em sua 11? edigdo, esse € o evento com a maior carga horaria sobre o tema, voltado especialmente para agentes publicos que
atuam na gestdo e na fiscalizagdo dos contratos administrativos. Durante uma semana, especialistas abordam as principais questdes da area,
sempre considerando atualizagdes normativas, entendimentos consolidados pelos drgéos de controle e a repercussdo pratica no dia a dia do
agente publico.

3.2. Formado por palestras com abordagem técnica e por oficinas que adentram em temas mais especificos, com enfoque pratico,
o evento proporciona a capacitacdo e o aperfeicoamento das equipes de gestdo e fiscalizacdo de contratos e oferece uma visdo sistémica do
contrato em si e de sua relagdo com as demais etapas do processo de contrataco.

3.3. Portanto, observa-se que a necessidade de capacitagdo de servidores responsaveis pelos contratos administrativos do Instituto
de Defesa Agropecuaria e Florestal do Estado do Acre - IDAF, é de extrema importancia na conducdo dos mesmos, em melhorias na fase de
elaborago, execucdo e acompanhamento.

34. A descrigdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada no documento de apresentagdo, conforme SEI n°
0011248238.

4., FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

4.1. DA REFERENCIA AO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E NO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL

4.1.1. Conforme o disposto no art. 86 do Decreto n°® 11.363/2023, ¢ dispensada a elaboragdo de ETP, nas compras cujos valores se
enquadrem nos limites dos incisos I e II do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, independente da forma de contratagdo.

4.1.2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual, conforme consta das informagdes basicas desse Termo
de Referéncia.

4.2. LEGISLACAO QUE PODERA SER APLICADA AO OBJETO:

42.1. Art. 74, inciso III, "f", da Lei n°. 14.133/2021 e suas alteragdes - Regulamento Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.
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42.2. Decreto n° 11.363, de 22 de novembro de 2023 - Regulamenta a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito do
Estado do Acre.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:

5.1.1. Nio haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21 em razdo da natureza do objeto a
ser contratado.

5.1.2. Consiste em realizar o evento a que se propds, cumprindo integralmente o cronograma publicado em seu enderego eletrdnico:
https://negociospublicos.com.br/contratosweek/index.html

5.1.3. Consiste em disponibilizar antecipadamente o endereco que sera realizado o Evento para possibilitar a compra de passagem e
pagamento de didrias aos participantes.

5.1.4. Nio sera admitida a subcontratagdio do objeto contratual.

5.1.5. Apos consulta ao “Guia Nacional de Licitagdes Sustentaveis”, Parecer n® 00001/2021/CNS/CGU/AGU, foi verificado que
ndo ha critérios de sustentabilidade ambiental aplicaveis a pretendida contrata¢do.

6. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

6.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais informados em sua proposta, nas
quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario;

6.2. Sera disponibilizado, ap6s a efetivagdo do pagamento, o comprovante SIAFI e a listagem de inscricdo deferida aos candidatos
inscritos.

6.3. A contratada fornecera todos os impressos e demais materiais necessarios para o acompanhamento da “11° Contratos Week -
Semana Nacional de Estudos Avancados em Contratos Administrativos”.

7. PRAZO DO CONTRATO

7.1. DO CONTRATO

7.1.1. O instrumento do contrato poderad ser substituido por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de

despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execugdo de servigo, conforme art. 264 do Decreto n® 11.363/2023.
7.2. DA VIGENCIA

7.2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 90 (noventa) dias, contados da Emissdo da nota de Empenho, na forma do artigo 105
da Lein® 14.133/2021.

7.3. DA EFICACIA

7.3.1. A eficacia do contrato/empenho estard condicionada a publicagdo do seu extrato no Diario Oficial do Estado do Acre.

7.3.2. A divulgagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) ¢ condigdo indispensavel para a eficacia do contrato e de
seus aditamentos e devera ocorrer nos seguintes prazos, contados da data de sua assinatura:

7.3.3. 10 (dez) dias tuteis, no caso de contratagdo direta, conforme art. 259, do Decreto n® 11.363/2023.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n°
14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

8.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.4. O orgao podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa

contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do
método de aferi¢do dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

8.6. FISCAL DO CONTRATO

8.6.1. Sdo atribui¢des do fiscal de contratos, sem prejuizo das demais previstas no Manual de Gestdo e Fiscalizagdo dos Contratos
Administrativos:

8.6.1.1. Conhecer o inteiro teor do Termo de Referéncia, Instrumento Contratual, seus anexos e eventuais aditivos/apostilamentos;
8.6.1.2. Avaliar a quantidade e a qualidade dos servigos executados ou dos bens entregues;

8.6.1.3. Atestar, em documento habil, o fornecimento ou a entrega de bens permanentes ou de consumo e a prestagdo do servico, apos
conferéncia prévia do objeto contratado;

8.6.1.4. No caso de servigos, controlar a efetividade ¢ eficacia da sua execugdo em estrita observancia ao estabelecido no contrato
(especificacdes e normas técnicas, por exemplo), solicitando a correcéo de eventuais vicios, imperfei¢cdes, deficiéncias e/ou omissdes;

8.6.1.5. No caso de compras, acompanhar a entrega dos bens, verificando sua quantidade e qualidade;

8.6.1.6. Registrar todas as ocorréncias havidas durante o periodo de execucdo do contrato, em livro proprio;

8.6.1.7. Observar os prazos contratuais para a regularizacao de eventuais falhas e, no caso da inexisténcia de sua previsdo, estabelecer

juntamente com o Gestor de Contrato, prazo razoavel para medida saneadora.
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8.6.1.8. Conhecer suas atribui¢des e responsabilidades para o exercicio das atividades de fiscalizacdo;
8.6.1.9. Assegurar-se do cumprimento integral das obrigagdes contratuais assumidas pela contratada;
8.6.1.10. Apresentar, periodicamente ou quando solicitado, relatério circunstanciado de acompanhamento da execugdo do servico, da

entrega do material ou do bem, que devera ser instruido com registros fotograficos e demais documentos probatorios, quando for o caso;

8.6.1.11. Acompanhar rotineiramente a execu¢do dos servigos contratados, assim como conferir se os materiais ou bens requisitados
foram entregues em perfeitos estado e nas mesmas condi¢des e caracteristicas pactuadas;

8.6.1.12. Atuar em tempo habil na solugdo dos problemas que — porventura - venham a ocorrer ao longo da execu¢do contratual, desde
que ndo ultrapassem suas competéncias;

8.6.1.13. Encaminhar as questdes que ultrapassarem suas atribui¢cdes ao Gestor do Contrato;

8.6.1.14. Providenciar, sempre por escrito, a obtengdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico para aqueles casos em que tiver
davidas sobre a providéncia a ser adotada.

8.6.1.15. Indicar, em nota técnica, a necessidade de eventuais descontos a serem realizados no valor mensal dos servigos, por meio de
glosas que serdo escritas no verso da nota ou documento equivalente;

8.6.1.16. Cientificar o gestor do contrato e também o Ordenador de Despesas do orgdo/entidade contratante da possibilidade de ndo
conclusao do objeto na data pactuada, com as devidas justificativas;

8.6.1.17. Realizar, juntamente com a contratada, as medig¢des dos servicos nas datas estabelecidas, antes de atestar as respectivas notas
fiscais;

8.6.1.18. Reportar-se sempre ao preposto da contratada, ndo devendo, em hipotese alguma, dar ordens diretamente aos seus
empregados;

8.6.1.19. Emitir atestados ou certiddes de avaliagdo dos servigos prestados;

8.6.1.20. Emitir atestado ou certiddo de realizag@o de servigos, total ou parcial;

8.6.1.21. Controlar a medicao do servigo executado, aprovando somente a medig@o dos servidos efetivamente realizados;

8.6.1.22. Informar o Gestor do Contrato sobre irregularidade que deva ser sanada;

8.6.1.23. Glosar as medi¢des quando houver ma execugido do contratado ou mesmo a sua ndo execucdo e, com isso, sugerir a aplica¢do
de penalidades ao contratado em face do inadimplemento de suas obrigacdes; e

8.6.1.24. Representar, levando ao conhecimento das autoridades a execugio de ato ilicito que tenha tido conhecimento em razao de seu
oficio.

8.7. GESTOR DO CONTRATO

8.8. Sdo atribuicdes do Gestor de Contratos, sem prejuizo das demais previstas no Manual de Gestdo e Fiscalizagdo dos Contratos
Administrativos:

8.8.1. Conhecer o inteiro teor do Termo de Referéncia e do Instrumento Contratual e seus eventuais aditivos;

8.8.2. Gerenciar todo o Processo Administrativo de Despesa Publica — PADP referente a contratagio;

8.8.3. Assegurar-se do cumprimento integral das obrigagdes contratuais assumidas, com qualidade e em respeito a legislagdo
vigente;

8.8.4. Solicitar periodicamente ao fiscal do contrato relatério das ocorréncias para que, sendo o caso, possa tomar as providéncias
cabiveis a fim de corrigi-las;

8.8.5. Atuar em tempo habil na solugdo dos problemas de sua algada que venham a ocorrer ao longo da execugdo contratual,

8.8.6. Analisar notas/glosas escritas pelo fiscal, a fim de constatar a possivel necessidade de descontos a serem realizados no valor
mensal dos servigos/compras, informando-as ao setor financeiro;

8.8.7. Encaminhar formalmente as demandas ao preposto por meio de ordem de servigo/entrega ou fornecimento;

8.8.8. Repassar ao Fiscal de Contratos todas as informagdes e documentos relativos ao contrato, para que este tltimo possa bem
fiscaliza-lo;

8.8.9. Dar publicidade e manter semanalmente atualizados os dados de cada PADP sob sua geréncia por meio da insercdo de dados
em meios informaticos;

8.8.10. Acompanhar a vigéncia do instrumento contratual, a fim de proceder as diligéncias administrativas de prorrogagdo, se
possivel e vantajoso for, ou ao encerramento da contratagio, de modo a garantir o atendimento do interesse ptblico.

8.8.11. Propor medidas que melhorem a execugéo do contrato.

8.8.12. Conhecer suas atribui¢des para o exercicio das atividades de gestao;

8.8.13. Encaminhar ao respectivo responsavel, as questdes que ultrapassam o ambito das suas atribuigdes para que possam ser
solucionadas;

8.8.14. Providenciar, sempre por escrito, a obtengdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para aqueles casos em que tiver

davidas sobre a providéncia a ser adotada.

8.8.15. Alimentar o Portal da Transparéncia e de Acesso a Informacgdo do Governo, os sistemas informatizados para gestdo dos
Contratos Administrativos e outros subsistemas quanto a informagdes inerentes aos contratos que gerencia, responsabilizando-se por tais
informagdes, inclusive, sempre quando solicitadas;

8.8.16. Negociar condigdes previamente estabelecidas com o contratante sempre que o mercado assim o exigir ¢ quando da sua
prorrogacdo, nos termos da Lei
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8.8.17. Informar periodicamente ao Ordenador de Despesas do oOrgdo/entidade sobre ocorréncias relacionadas ao contrato. Por
exemplo: execugdo de ajustes, requerimento de concessdo de reajuste, prorrogacgdes e etc., encaminhando, sempre que solicitado, o relatorio
de acompanhamento de obras ou servicos prestados comunicando as irregularidades encontradas

8.8.18. Juntamente com o fiscal, deve levar ao conhecimento do Ordenador de Despesas do orgdo/entidade, sempre por escrito,
instrugdes relativas a modificagdes de projetos aprovados, alteragdes de prazos, cronogramas e demais informacdes correlatas ao contrato,
emitindo pareceres e relatorios técnicos como forma de subsidiar a Administragdo na tomada de decisdes

8.8.19. Obter a formalizacdo da designagdo do preposto junto a contratada;

8.8.20. Elaborar o plano de insercéo, instrumento pelo qual devera ocorrer o repasse ao contratado dos conhecimentos necessarios
para a execugao dos servicos, e disponibilizar infraestrutura adequada a contratada para execugio do pactuado, quando for o caso;

8.8.21. Notificar a contratada, por ordem do Ordenador de Despesas do orgdo/entidade contratante, sobre irregularidades
encontradas; e

8.8.22. Controlar a regularidade do adimplemento das obrigac¢des trabalhistas e previdenciarias da contratada com seus empregados.
9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento dos materiais efetivamente fornecidos serd efetuado & empresa contratada no prazo méaximo de até 30 (trinta)

dias corridos, contados do recebimento do documento fiscal, compreendido nesse periodo a fase de ateste deste — o qual conterd o enderego, o
CNPJ, os numeros do Banco, da Agéncia ¢ da Conta Corrente da Empresa contratada, o nimero da Nota de Empenho ¢ a descri¢ao clara do
objeto — em moeda corrente nacional, de acordo com as condigdes constantes na proposta da Empresa contratada e aceita pela Administragio
contratante.

9.2. A emissdo da ordem bancaria sera efetivada apos o documento fiscal ser conferido, aceito e atestado por servidor responsavel,
caracterizando o recebimento definitivo, e ter sido verificada a regularidade da Empresa contratada, mediante consulta on-line ao Sistema
Unificado de Cadastro de Fornecedores (SICAF), ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), ao Cadastro Nacional de
Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa disponivel no Portal do CNJ e a Certiddo Negativa (ou Positiva com efeito de
Negativa) de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovagéo, dentre outras coisas, do devido recolhimento das contribuigdes sociais (FGTS
e Previdéncia Social) e demais tributos estaduais, federais e municipais, conforme cada caso.

9.3. O documento fiscal devera ser emitido em nome do:
a) Instituto de Defesa Agropecuaria e Florestal do Estado do Acre - IDAF
b) CNPJ: 05.509.035/0001-74

9.4. A empresa contratada deve apresentar o documento fiscal de fornecimento de material, emitido e entregue ao fiscal do
contrato, para fins de liquidagdo e pagamento.

9.5. Na ocorréncia de rejeigdo do documento fiscal motivado por erro ou incorre¢des, 0 mesmo sera devolvido a empresa
contratada para retificacdo e reapresentacdo, acrescendo-se, no prazo fixado para pagamento, os dias que se passarem entre a data da
devolugdo e a da reapresentagdo.

9.6. Nos casos de eventuais atrasos injustificados de pagamento, desde que a Empresa contratada ndo tenha concorrido de alguma
forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela Administragdo contratante, desde a data limite fixada
para pagamento até a data do efetivo pagamento, sera a seguinte:

EM =N X VP X I/365), onde:

EM = Encargos moratorios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N = Numero de dias de atraso contados entre a data limite prevista para o pagamento ¢ a data do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso; e

I = IPCA anual acumulado (Indice de Pre¢os ao Consumidor Ampliado do IBGE) / 100.

9.7. Os documentos de cobranga deverdo ser entregues pela empresa contratada, no Instituto de Protecdo Agropecuaria e Florestal
do Estado do Acre - IDAF, no horario de expediente da Contratante, ou por e-mail a ser informado quando da assinatura do contrato.

9.8. Em nenhuma hipétese sera efetuado pagamento de documento fiscal com o numero do CNPJ/MF diferente do que foi
apresentado na proposta de pregos, mesmo que sejam empresas consideradas matriz e filial ou vice-versa, ou pertencentes ao mesmo grupo
ou conglomerado.

9.9. Nao sera realizado qualquer tipo de pagamento através de boleto bancario ou por outro meio diferente do previsto no
Contrato.
9.10. A Administragdo contratante, no momento do pagamento, providenciara as devidas reten¢des tributarias, nos termos da

legislagdo vigente, exceto nos casos em que a empresa contratada comprovar, na forma prevista em lei, ndo lhe serem aplicaveis tais
retencoes.

9.11. Caso a empresa contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribui¢cdes das ME e EPP —
SIMPLES, desde que ndo haja vedagao legal para tal opg¢do em razdo do objeto executado, devera apresentar, juntamente com o documento
fiscal, a devida comprovagdo, a fim de evitar a reten¢éo na fonte dos tributos e contribuigdes, conforme legislacdo em vigor.

10. QUALIFICACAO TECNICA

10.0.1. A empresa contratada devera apresentar Atestado de capacidade técnica, expedido por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, que comprovem ter fornecido satisfatoriamente os materiais ou servigos pertinentes e compativeis com o objeto desta licitacao,
podendo ser exigido, em diligéncia, da proposta melhor classificada, que apresente copia autenticada do contrato ou da(s) respectiva(s)
nota(s) fiscal(is), que deram origem ao Atestado.

10.0.2. O(s) atestados devera(2o) conter o nome, o endereco e o telefone de contato do(s) atestador(es), ou qualquer outro meio que
permita ao 6rgdo manter contato, caso seja necessario, com quem emitiu o referido documento.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O valor estimado para a contratagéo pretendida ¢ de RS 35.340,00 (Trinta e Cinco Mil Trezentos e Quarenta Reais).
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12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da contratagéio correrdo a conta dos recursos consignados abaixo:
12.1.1. Céd. Orgdo / Unidade Executora: 753/207

12.1.2. Programa de Trabalho:

12.1.3. Elemento de Despesa: 33.90.39.00.00

12.1.4. Fonte de Recurso: 15010700

Carlos Douglas da Silva Costa
Divisdo de Compras e Contratos - DICC/IDAF
Portaria IDAF N° 21, de 05 de janeiro de 2024

Elaborador
e
eil Documento assinado eletronicamente por CARLOS DOUGLAS DA SILVA COSTA, Cargo Comissionado, em 11/06/2024, as
gmm'a |'11’ 08:53, conforme horario oficial do Acre, com fundamento no art. 11, § 32, da Instrucdo Normativa Conjunta SGA/CGE n2 001,

| eletrdnica de 22 de fevereiro de 2018.

N
eil Documento assinado eletronicamente por CELSO BEZERRA SACRAMENTO, Chefe de Divisdo, em 11/06/2024, as 08:56,
= * |'11’ conforme hordrio oficial do Acre, com fundamento no art. 11, § 39, da Instrugdo Normativa Conjunta SGA/CGE n2 001, de 22

assinatura

eletrénica de fevereiro de 2018.

-

eil Documento assinado eletronicamente por JOSE RAFAEL DE MELO, Diretor(a), em 11/06/2024, as 09:05, conforme horario
e erieid |'ily oficial do Acre, com fundamento no art. 11, § 32, da Instrugdo Normativa Conjunta SGA/CGE n? 001, de 22 de fevereiro de

assinatura

‘ eletrénica 2018.
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