ESTADO DO ACRE
SECRETARIA DE ESTADO DA MULHER

Rua Jodo XXIII, n.° 1.137, - Bairro Village Waldemar Maciel, Rio Branco/AC, CEP 69.918-494

TERMO DE REFERENCIA N° 111/2024/SEMULHER

Processo n° 0762.017098.00010/2024-15
1. OBJETO

1.1. Esse Termo de Referéncia visa fornecer fundamentagdo e especificagdes para a contratagdo de Pessoa Juridica para locagéo de Painel de Led com Estrutura Box
Truss, com servico de montagem e desmontagem, visando atender as necessidades da Secretaria de Estado da Mulher - SEMULHER e suas unidades, nos termos da tabela
abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Descriciao Unidade Quantld.ade para Quantidade para (
registro
LOCACAO DE PAINEL DE LED 3x2 metros com imagem Ultra HD, montagem do sistema tipo BOX
o1 TRUSS, cabeamento completo incluindo dudio e video, operador técnico e equipamento compativel para Diaria 2 5

transmitir imagem tipo notebook. Todas as despesas relativas ao transporte, alimentagao, estadia, operagao,
montagem, desmontagem e seguranga serdo por conta da empresa contratada.

2. JUSTIFICATVA DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo de empresa especializada em locagdo Painel de Led com Estrutura Box Truss, com servico de montagem e desmontagem, proporcionara melhor

execucdo, divulgagdo, planejamento e organizagdo as atividades de solenidade, agdes sociais, inauguragdes, dentre outras, visando atender as necessidades da Secretaria de
Estado da Mulher, melhorando a comodidade, aprimoramento e aproveitamento dos espagos fisicos para o recebimento da sociedade ¢ de todos aqueles que necessitarem,
possibilitando o minimo de estrutura que facilite 0 bom desenvolvimento destas atividades;

2.2. A necessidade imediata do objeto da contratacdo se deve ao fato de que ndo existe meio de comunicagdo visual em nossas instalagdes. Tal situagdo esta afetando
diretamente nossa capacidade de transmitir informagdes relevantes a sociedade, resultando em um prejuizo significativo para as operagdes e o fluxo de informagdes distribuidas.

2.3. A dispensa de licitagdo é a forma mais vantajosa de contratagdo para a SEMULHER do que a realizagdo de um processo licitatorio, pois encontramos a uma
economia de tempo para a contratagdo da empresa de forma rapida e eficiente, sem a necessidade de seguir os prazos e procedimentos de um processo licitatorio. Tendo em vista
que quase ndo ha mais tempo habil para o processo de licitagdo sem que haja o prejuizo para a institui¢do.

2.4. Orientando-nos pelos principios constitucionais apliciveis a Administragdo Publica, denota-se hodiernamente, uma incessante busca no cumprimento do
Principio Constitucional da Eficiéncia, onde um dos seus pilares ¢ a celeridade nas tomadas de decisdes de forma segura e com qualidade;

2.5. As politicas publicas para mulheres estdo pautadas na defesa da dignidade de forma integral, através do suporte de forma solidaria do Estado, em suas diferentes
esferas e servigos, e a sociedade civil organizada, com o objetivo de combater todas as formas de violéncia contra a mulher e promover sua atengdo integral, contribuindo para a
insercdo ¢ a igualdade de acesso e de oportunidade para todas as mulheres na esfera econdmica, politica e social.

2.6. A SEMULHER possui demandas especificas que requerem a realizagdo de eventos, reunides, workshops e atividades ao ar livre para atender as necessidades de
mulheres em situag¢do de vulnerabilidade, capacitagdo, ou divulgagdo de programas e politicas publicas voltadas para o publico feminino. A realiza¢do de eventos ao ar livre pode
ocorrer em diferentes locais, horarios e periodos sazonais.

2.7. Neste sentido, na atual conjuntura, a articulagdo, a coordenagdo e a execugdo da politica publica para as mulheres, incluido programas, projetos, servigos e agdes
de promocgao, defesa e enfrentamento as diferentes formas de violéncia a mulher sdo executadas em nivel estadual pela Secretaria de Estado da Mulher (SEMULHER).
2.8. A Secretaria de Estado da Mulher foi criada no dia 01 de margo de 2023, através da Lei n°® 4.085, de 16/02/2023, que incorpora a SEMULHER na estrutura basica

da administragdo do Poder Executivo. Em seu artigo 47-A, que constituem areas de competéncia da SEMULHER, a saber: I- politicas de promogéao da igualdade de género e dos
direitos das mulheres; II- politicas para eliminagdo de todas as formas de discriminagdo contra as mulheres; III- politicas de assisténcia e protecdo social as mulheres; e IV-
politicas educativas direcionadas a promog¢ao da equidade e dos direitos da mulher.

2.9. Frisa-se que, a execugdo das politicas publicas para as mulheres perpassam pela autonomia econdmica e igualdade no mundo do trabalho com incluséo social,
desenvolvimento sustentavel no meio rural, na cidade e na floresta, com garantia de justica ambiental, soberania e seguranga alimentar, direito a terra, moradia digna e
infraestrutura social nos meios rural e urbano considerando as comunidades tradicionais, educagdo inclusiva, ndo-sexista, ndo-racista, ndo-lesbofobica, ndo-homofobica; cultura,
comunicacdo e midias igualitarias, democraticas e ndo-ciscriminatorias, saude das mulheres, direitos sexuais e direitos reprodutivos, enfrentamento de todas as formas de
violéncia contra as mulheres; participagdo das mulheres no espacos de poder e decisdo e gestdo e monitoramento do plano estadual de politicas publicas para as mulheres.

2.10. Através da aquisi¢do desses servigos de locagdo para a SEMULHER serdo fortalecidas e estruturadas a logistica de eventos de todos as formas desta Secretaria
para que se possa prestar atendimento as mulheres em situagdes de violéncias. Assim, buscando a manutengdo e o bom desempenho das demandas governamentais, sejam na
capital ou no interior, o objeto deste Termo de Referéncia se mostra de grande importancia, sendo, portanto, necessario que se realize esta aquisicdo com vistas a garantia dos
Servigos.

2.11. Desta forma, consideramos que a dispensa de licitagdo para a aquisi¢do do Painel de LED ¢ a medida mais adequada e urgente para atender as necessidades da
institui¢do, assegurando a continuidade de suas atividades de forma eficaz.

3. NATUREZA DA CONTRATACAO

3.1. Os servigos a serem adquiridos possuem padrdes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo Edital por meio de especificacdes
usuais do mercado, enquadrando-se, portanto, como servigos de uso comum, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei n® 14.133/2021.

3.2. DA VIGENCIA

3.2.1. O Termo de contrato terd como termo inicial de vigéncia a data de sua assinatura, e sua duragdo ficara adstrita a vigéncia do respectivo crédito orgamentario.
322. No periodo de vigéncia do Contrato estdo incluidos todos os prazos necessarios a perfeita execugdo do objeto nos termos pactuados entre as partes, ressalvados os
casos referentes as garantias do objeto, que extrapolam o referido prazo de vigéncia.

33. DA EFICACIA

33.1. A eficécia do contrato estara condicionada a publicagdo do seu extrato no Diario Oficial do Estado do Acre.

3.3.2. A divulgagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) é condi¢ao indispensavel para a eficacia do contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer
nos seguintes prazos, contados da data de sua assinatura:

3.3.3. 20 (vinte) dias uteis, no caso de licitagao;

3.34. 10 (dez) dias tteis, no caso de contrata¢do direta.

4. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO



4.1. LEGISLACAO QUE PODERA SER APLICADA AO OBJETO:

4.2. Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021- Regulamento Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 DA SUBCONTRATACAO

5.1.1. A Secretaria de Estado da Mulher podera, nos termos da lei, autorizar a subcontratagdo parcial do objeto até o limite de 30%, objetivando o bom andamento do
servico, mediante justificativa a ser apresentada pelo Fornecedor Beneficiario.

5.1.2. 13.2. A justificativa deve ser detalhada e conter no minimo:

5.1.3. 13.2.0.1. I - Descrigao dos servigos a serem executados pela subcontratada;

5.1.4. 13.2.0.2. II - Cépia do Contrato Social da empresa;

5.1.5. 13.3. Em caso de subcontratagdo, ndo sera estabelecido qualquer vinculo entre a E e a subcontratada, permanecendo o Fornecedor Beneficiario responsavel pelo
integral cumprimento das obrigagdes legais e contratuais.

5.1.6. O Fornecedor Beneficiario devera informar previamente ao gestor deste contrato a subcontratagdo a ser realizada no curso da vigéncia deste instrumento, bem
como qualquer substituicdo de subcontratada, e, se autorizadas, comprovadas com os respectivos contratos e distrato entre as partes ou outro instrumento equivalente;

5.1.7. O Fornecedor Beneficiario tomara as providéncias cabiveis e responsabilizar-se-a pelo pleno atendimento, por parte das empresas subcontratadas, as
determinagdes do edital, seus anexos e documentos relacionados.

5.1.8. O Fornecedor Beneficiario se obriga a inserir, no contrato ou instrumento equivalente de prestagdo de servigos que vier a celebrar com sua eventual
subcontratada, clausula estabelecendo responsabilidade solidaria em relagéo a execugdo do objeto subcontratado.

5.2. DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.2.1. Nao sera exigida a prestagdo de garantia na contratagao.

5.3. DA AMOSTRA

5.3.1. A critério da autoridade competente, ndo seré exigida a apresentagdo de amostras.

6. MODELOS DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS

6.1.1. Os servicos serdo executados, em locais a serem informados previamente, mediante Ordem de Fornecimento de Servigos, durante a semana, no periodo matutino,

vespertino e noturno e aos sabados, domingos e feriados; nos horario e locais devidamentes designados na Ordem de Servigo, emitida pela SEMULHER, podendo inclusive
serem requisitadas eventos em periodos simultaneos, a fim de atender a Secretaria de Estado da Mulher e suas unidades.

6.1.2. Os enderecos para a realizagdo dos servigos serdo informados no momento das solicitagdes, devendo o fornecedor beneficiario certificar-se da possibilidade ou
impossibilidade de montagem e desmontagem dos equipamentos nos locais e comunicar de pronto ao fiscal ou gestor do contrato/ata de registro de pregos a impossibilidade de
execucdo dos servigos.

6.2. PRAZO PARA ENTREGA:

6.2.1. Os servigos serdo solicitados de acordo com a necessidade da Secretaria de Estado da Mulher, por meio de ordem de execugdo de servigos emitida com
antecedéncia de 3 (trés) dias uteis, excetuando-se os eventos de carater emergencial (excepcional), estes poderdo ser solicitados em até 8h (oito) horas;

6.3. CONDICOES PARA ENTREGA:

6.3.1. A Empresa contratada devera executar o servico em conformidade com as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia e em sua Proposta, sem defeitos ou
falhas, sendo aplicadas todas as normas e exigéncias do Codigo de Defesa do Consumidor (art. 39, VIII, da Lei n° 8.078/90) e demais legislagdo aplicaveis a espécie.

6.3.2. O descumprimento do prazo estipulado acarretara a empresa contratada as sangdes previstas no art. 156 da Lei n® 14.133/2021 e no Edital e seus anexos.

6.3.3. No caso de empresa contratada prever atraso no inicio ou na conclusdo do servigo, podera solicitar prorrogagéo de prazo, desde que presentes: justo motivo,

prova documental da alegagdo e que o pedido seja encaminhado ao fiscal do contrato.

6.3.4. Nao sendo apresentado pedido de prorrogagdo, ou caso apresentado, ndo seja aceito, a aplicagdo das sangdes prevista neste Termo de Referéncia e no contrato
realizar-se-a em procedimento administrativo, assegurado o contraditério e a ampla defesa a Empresa contratada.

6.3.5. Transportar, montar, instalar, testar, operar, bem como desmontar e recolher os equipamentos/materiais, sendo que as despesas relativas a esses servigos deverao
estar incluidas no prego proposto;

6.3.6. Instalar e testar todos os equipamentos/materiais com todos os recursos solicitados funcionando até, no minimo 02 (duas) horas antes do inicio do evento, de
acordo com a disponibilidade do local do evento, incluindo finais de semana e feriados, sem 6nus a Contratante. Exceto os eventos de médio e grande porte, esses deverdo ser
montados em até 48 (quarenta e oito) horas.

6.3.7. Fornecer todos os cabos e periféricos (incluindo materiais de acabamento como passa cabo e fita zebrada) necessarios para a prestagdo dos servigos,
considerando-se que ndo ¢ possivel estipular antecipadamente as distancias e obstaculos envolvidos;

6.3.8. Incluir nos pregos relativos a diaria dos equipamentos/materiais, os servigos de transporte, montagem, instalagdo, teste, manutengdo, desinstalagdo e
desmontagem, bem como as configuragdes/especificagdes descritas;

6.3.9. O dia da montagem e da desmontagem ndo sera considerado para pagamento de diarias, sendo a Contratada responsavel por quaisquer despesas decorrentes da
execucao desses servigos

6.3.10. Garantir o perfeito estado de uso de todos os equipamentos/materiais, devendo ser substituido imediatamente caso apresente algum defeito

6.3.11. Todos os equipamentos/materiais deverdo estar em perfeito estado de conservagdo, devendo ser substituidos em até 30 minutos apds comunicagdo da

SEMULHER (presencial, por e-mail ou mensagem), sem prejuizos a execugéo do evento, caso apresente defeito;

6.3.12. Executar todos os servigos ¢ instalagdes de acordo com as especificagdes ¢ demais elementos técnicos que integram este Termo de Referéncia, obedecendo
rigorosamente as Normas Técnicas da ABNT, das Concessionarias de Servigos Publicos e Normas de Seguranga.

6.3.13. Certificar-se, preliminarmente, de todas as condigdes de trabalho e de fatores que possam afetd-la, ndo sendo levada em consideragdo qualquer argumentagao
posterior, de desconhecimento dessas condigdes;

6.3.14. Arecar, sob sua inteira e exclusiva responsabilidade, sem solidariedade da SEMULHER, com o pessoal necessario a perfeita execucdo dos trabalhos, cabendo-lhe
efetuar todos os pagamentos a eles devidos, bem como os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, tributarios, seguros e/ou quaisquer outros ndo mencionados, bem como
responsabilizar-se integralmente por acidentes sofridos por seus empregados, na execugéo do objeto contratado;

6.3.15. Arcar integralmente, sem solidariedade da SEMULHER, com as despesas referentes a infragdo ou multas decorrentes de inobservancia de qualquer legislagdo ou
regulamento vigente da legislacdo do trabalho e/ou ambiental;

6.3.16. Apresentar profissionais para o trabalho, devidamente uniformizados e com EPI’s necessarios a cada tipo de servigo, conforme normas de seguranga vigentes, e
sempre acompanhados por um coordenador de equipe. Essa equipe devera ter um excelente relacionamento interpessoal com clientes e funcionarios, podendo a
SEMULHER pedir substitui¢do de qualquer profissional sempre que for necessario;

6.3.17. Ficara a cargo do fornecedor beneficiario a responsabilidade da guarda dos materiais/equipamentos até o horario previsto para a realiza¢do do evento;

6.3.18. Em caso de realizagdo de eventos que se iniciam no periodo da manhd e a montagem seja realizada no dia anterior, ficara a cargo do fornecedor a guarda e a
seguranca dos materiais e equipamentos no periodo noturno, assim como o periodo pds evento até a sua desmontagem do local.

6.3.19. O fornecedor beneficiario devera manter durante toda a realizagdo dos eventos um profissional responsavel para resolugdo de problemas que possam ocorrer
durante a execugdo dos servigos, e devera providenciar de imediato a troca de qualquer equipamento/estrutura que necessite de reparo ou substituigao;



6.3.20. Devera o fornecedor ainda reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo de 01h (uma hora) (DURANTE O
EVENTO) os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execuc@o ou dos materiais empregados, a critério da SEMULHER.

6.3.21. A SEMULHER podera realizar as modificagdes que entender necessarias nos eventos contratados, com as respectivas modificagdes nas solicitagdes ja emitidas, a
qualquer tempo, podendo ser anterior ou até mesmo durante a realizagdo do evento;

6.3.22. A SEMULHER também podera cancelar eventos programados, responsabilizando-se, no caso de cancelamento, em ressarcir apenas os custos ja ocorridos, que
ndo puderam ser cancelados a tempo pela CONTRATADA, desde que devidamente comprovados por notas fiscais de despesas decorrentes, que foram realizados dentro do
cronograma de montagem preestabelecido;

6.4. DO RECEBIMENTO

6.4.1. Ocorrera por conta da empresa contratada as despesas para o efetivo atendimento do objeto licitado, tais como frete, montagem, desmontagem, alimentagdo da
equipe na montagem, mao de obra de carregamento e descarregamento, seguro, transporte, tributos e entrega, enfim, toda e qualquer despesa necessaria a execugdo dos servigos;
6.4.2. Todos os equipamentos desta contratagdo, seu objeto, devem ser adequados a todas as normas técnicas aplicaveis emitidas pelos orgdos competentes, garantindo a
qualidade, a seguranca, a durabilidade e o desempenho da estrutura;

6.4.3. O recebimento do objeto da contratagdo ocorrera em duas etapas e sera realizado:

6.4.4. Provisoriamente: no ato da entrega da montagem, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo da
conformidade do material com as especificagdes constantes neste termo de referéncia e na proposta;

6.4.5. Definitivamente: no prazo maximo de até 2 (duas) horas, contados a partir do recebimento provisério, apds verificagao da qualidade e quantidade do material e
sua consequente aceitacao.

6.4.6. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

6.4.7. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Empresa contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do
objeto.

6.4.8. A Administrag@o contratante emitira o documento de aceite somente apds o recebimento definitivo e restar constatado ter a empresa contratada cumprido suas
obrigagdes e estar o objeto em condi¢des de recebimento.

6.4.9. No ato do recebimento caso o objeto apresentado ndo esteja em conformidade com este Termo de Referéncia, o item sera recusado total ou parcialmente,
conforme o caso, sem direito a indenizagdo a empresa contratada.

6.4.10. O recebimento definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da empresa contratada quanto aos vicios ocultos, ou seja, que s6 manifestados quando da sua
normal utilizagdo pela Administragdo contratante, nos termos do Codigo de defesa do Consumidor (Lei 8.078/90)

6.4.11. Se houver erro no documento fiscal, ou qualquer outra circunstancia que impeca o recebimento definitivo, este ficara pendente e o pagamento restara suspenso,
nao podendo a Empresa contratada interromper a execug@o do objeto até o saneamento das irregularidades.

6.4.12. Durante o periodo em que o recebimento definitivo estiver pendente e o pagamento suspenso por culpa da empresa contratada, ndo incidira sobre a Administragao
contratante qualquer onus, inclusive financeiro.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

7.4. O orgdo podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para

apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do
plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

7.6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.7. A empresa contratada ficard obrigada a trocar, imediatamente, os materiais que vierem a ser recusados, sem nenhum custo adicional paraa CONTRATANTE;

7.8. A Contratada assume como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes do fornecimento, mao-de-obra, necessario a boa e perfeita entrega dos
materiais;

79. Responsabiliza-se, também, pela idoneidade e pelo comportamento de seus empregados, prepostos ou subordinados, e ainda, por quaisquer prejuizos que sejam
causados a Contratante ou a terceiros;

7.10. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de Referéncia, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugdo do objeto;

7.11. Efetuar a entrega dos materiais e ou servigos em perfeitas condigdes, no prazo e local indicados pela Administragdo, em estrita observancia das especificacdes do
Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicagdes da marca, fabricante, modelo, tipo, procedéncia e prazo de validade;

7.12. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de
1990);

7.13. Substituir, corrigir, remover as suas expensas, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Gteis, os materiais com avarias ou com prazo de validade vencidos;

7.14. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ao objeto da presente licitagdo;

7.15. Comunicar & Administragdo, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovagio;

7.16. Manter, durante toda a execuc@o do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitagdo;

7.17. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

7.18. Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugo do contrato.

7.19. Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo, inerentes ao objetivo da Ata de Registro de Pregos/Contrato, deverdo ser prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem
onus para a CONTRATANTE.

7.20. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.21. Exigir o cumprimento do objeto, segundo suas especificagdes, prazos e demais condigdes;

7.22. Acompanhar a entrega dos materiais e avaliar a sua qualidade, sem prejuizo da responsabilidade da Contratada, podendo rejeita-los, mediante justificativa;

7.23. Fornecer as instrugdes necessarias a entrega dos materiais e cumprir com os pagamentos nas condi¢des dos precos pactuados;

7.24. Proceder a mais ampla fiscalizag@o sobre o fiel cumprimento do objeto deste instrumento, sem prejuizo da responsabilidade da contratada;

7.25. Indicar os responsaveis pela fiscalizagéo e acompanhamento da entrega dos materiais;



7.26. Notificar a contratada sobre as irregularidades observadas no cumprimento do contrato;

7.27. Notificar a contratada, por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade.

7.28. FISCAL DO CONTRATO

7.28.1. Sao atribui¢des do fiscal de contratos, sem prejuizo das demais previstas no Manual de Gestéo e Fiscalizagdo dos Contratos Administrativos:

7.28.2. Conbhecer o inteiro teor do Edital e seus anexos ou da Ata de Registro de Precos, do Instrumento Contratual, seus anexos e eventuais aditivos/apostilamentos;
7.28.3. Avaliar a quantidade e a qualidade dos servigos executados ou dos bens entregues;

7.28.4. Atestar, em documento habil, o fornecimento ou a entrega de bens permanentes ou de consumo e a prestagdo do servigo, apos conferéncia prévia do objeto
contratado;

7.28.5. No caso de servigos, controlar a efetividade e eficacia da sua execug@o em estrita observancia ao estabelecido no contrato (especificagdes e normas técnicas, por
exemplo), solicitando a correcdo de eventuais vicios, imperfei¢des, deficiéncias e/ou omissdes;

7.28.6. No caso de compras, acompanhar a entrega dos bens, verificando sua quantidade e qualidade;

7.28.7. Registrar todas as ocorréncias havidas durante o periodo de execugio do contrato, em livro proprio;

7.28.8. Observar os prazos contratuais para a regularizagdo de eventuais falhas e, no caso da inexisténcia de sua previsdo, estabelecer juntamente com o Gestor de
Contrato, prazo razoavel para medida saneadora.

7.28.9. Conbhecer suas atribuigdes e responsabilidades para o exercicio das atividades de fiscalizagdo;

7.28.10. Assegurar-se do cumprimento integral das obrigagdes contratuais assumidas pela contratada;

7.28.11. Apresentar, periodicamente ou quando solicitado, relatério circunstanciado de acompanhamento da execugéo do servigo, da entrega do material ou do bem, que
devera ser instruido com registros fotograficos e demais documentos probatorios, quando for o caso;

7.28.12. Acompanhar rotineiramente a execucdo dos servigos contratados, assim como conferir se os materiais ou bens requisitados foram entregues em perfeitos estado e
nas mesmas condigdes e caracteristicas pactuadas;

7.28.13. Atuar em tempo habil na solugdo dos problemas que — porventura - venham a ocorrer ao longo da execugdo contratual, desde que ndo ultrapassem suas
competéncias;

7.28.14. Encaminhar as questdes que ultrapassarem suas atribui¢des ao Gestor do Contrato;

7.28.15. Providenciar, sempre por escrito, a obtengdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico para aqueles casos em que tiver davidas sobre a providéncia a ser
adotada.

7.28.16. Indicar, em nota técnica, a necessidade de eventuais descontos a serem realizados no valor mensal dos servigos, por meio de glosas que serdo escritas no verso da
nota ou documento equivalente;

7.28.17. Cientificar o gestor do contrato e também o Ordenador de Despesas do 6rgdo/entidade contratante da possibilidade de néo conclusdo do objeto na data pactuada,
com as devidas justificativas;

7.28.18. Realizar, juntamente com a contratada, as medigdes dos servigos nas datas estabelecidas, antes de atestar as respectivas notas fiscais;

7.28.19. Reportar-se sempre ao preposto da contratada, ndo devendo, em hipotese alguma, dar ordens diretamente aos seus empregados;

7.28.20. Emitir atestados ou certiddes de avaliagdo dos servigos prestados;

7.28.21. Emitir atestado ou certiddo de realizagdo de servigos, total ou parcial;

7.28.22. Controlar a medigéo do servigo executado, aprovando somente a medigao dos servidos efetivamente realizados;

7.28.23. Informar o Gestor do Contrato sobre irregularidade que deva ser sanada;

7.28.24. Glosar as medigdes quando houver ma execugdo do contratado ou mesmo a sua ndo execugdo e, com isso, sugerir a aplicagdo de penalidades ao contratado em
face do inadimplemento de suas obrigagdes; e

7.28.25. Representar, levando ao conhecimento das autoridades a execugdo de ato ilicito que tenha tido conhecimento em razio de seu oficio.

7.29. GESTOR DO CONTRATO

7.29.1. Sao atribuigdes do Gestor de Contratos, sem prejuizo das demais previstas no Manual de Gestao e Fiscalizagdo dos Contratos Administrativos:

7.29.2. Conbhecer o inteiro teor do Edital e seus anexos ou da Ata de Registro de Precos, do Instrumento Contratual e seus eventuais aditivos;

7.29.3. Gerenciar todo o Processo Administrativo de Despesa Pliblica — PADP referente a contratagao;

7.29.4. Assegurar-se do cumprimento integral das obrigagdes contratuais assumidas, com qualidade e em respeito a legislagdo vigente;

7.29.5. Solicitar periodicamente ao fiscal do contrato relatorio das ocorréncias para que, sendo o caso, possa tomar as providéncias cabiveis a fim de corrigi-las;

7.29.6. Atuar em tempo habil na solugdo dos problemas de sua algada que venham a ocorrer ao longo da execugéo contratual,

7.29.7. Analisar notas/glosas escritas pelo fiscal, a fim de constatar a possivel necessidade de descontos a serem realizados no valor mensal dos servigos/compras,
informando-as ao setor financeiro;

7.29.8. Encaminhar formalmente as demandas ao preposto por meio de ordem de servigo/entrega ou fornecimento;

7.29.9. Repassar ao Fiscal de Contratos todas as informagdes e documentos relativos ao contrato, para que este ultimo possa bem fiscaliza-lo;

7.29.10. Dar publicidade e manter semanalmente atualizados os dados de cada PADP sob sua geréncia por meio da insergdo de dados em meios informaticos;

7.29.11. Acompanhar a vigéncia do instrumento contratual, a fim de proceder as diligéncias administrativas de prorrogagdo, se possivel e vantajoso for, ou ao
encerramento da contratagdo, de modo a garantir o atendimento do interesse publico.

7.29.12. Propor medidas que melhorem a execugdo do contrato.

7.29.13. Conbhecer suas atribui¢des para o exercicio das atividades de gestdo;

7.29.14. Encaminhar ao respectivo responsavel, as questdes que ultrapassam o ambito das suas atribui¢des para que possam ser solucionadas;

7.29.15. Providenciar, sempre por escrito, a obten¢ao de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para aqueles casos em que tiver dividas sobre a providéncia a ser
adotada.

7.29.16. Alimentar o Portal da Transparéncia e de Acesso a Informagdo do Governo, os sistemas informatizados para gestdo dos Contratos Administrativos e outros
subsistemas quanto a informagdes inerentes aos contratos que gerencia, responsabilizando-se por tais informagdes, inclusive, sempre quando solicitadas;

7.29.17. Negociar condi¢des previamente estabelecidas com o contratante sempre que o mercado assim o exigir e quando da sua prorrogagdo, nos termos da Lei

7.29.18. Informar periodicamente ao Ordenador de Despesas do orgdo/entidade sobre ocorréncias relacionadas ao contrato. Por exemplo: execucdo de ajustes,

requerimento de concessdo de reajuste, prorrogagdes e etc., encaminhando, sempre que solicitado, o relatorio de acompanhamento de obras ou servigos prestados comunicando as
irregularidades encontradas

7.29.19. Juntamente com o fiscal, deve levar ao conhecimento do Ordenador de Despesas do orgao/entidade, sempre por escrito, instru¢des relativas a modificagdes de
projetos aprovados, alteragdes de prazos, cronogramas e demais informagdes correlatas ao contrato, emitindo pareceres e relatorios técnicos como forma de subsidiar a
Administragdo na tomada de decisdes

7.29.20. Obter a formalizagao da designacdo do preposto junto a contratada;

7.29.21. Elaborar o plano de inser¢do, instrumento pelo qual devera ocorrer o repasse ao contratado dos conhecimentos necessarios para a execugdo dos servigos, e
disponibilizar infraestrutura adequada a contratada para execugdo do pactuado, quando for o caso;



7.29.22. Notificar a contratada, por ordem do Ordenador de Despesas do orgdo/entidade contratante, sobre irregularidades encontradas; e

7.29.23. Controlar a regularidade do adimplemento das obrigagdes trabalhistas e previdenciarias da contratada com seus empregados.
7.29.24. DAS PENALIDADES
7.29.25 Sao necessarias em todo contrato cldusulas que estabelecam, os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores das multas e suas

bases de calculo (art. 92, XIV da Lei 14.133/21 e Decreto Estadual n°. 5.965/2010).

7.29.26. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou ata de registro de pregos ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do orgido
ou entidade licitante (art. 249, § 4°, Decreto Estadual n® 11.363/2023).

7.29.27. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada “se houver”, além da perda desta, respondera a contratada pela sua diferenca, devidamente
atualizada monetariamente e com aplicagdo de juros, fixados segundo os indices e taxas utilizados na cobranga dos créditos nao tributarios da Fazenda Publica estadual, que sera
descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo ou cobrados judicialmente.

7.29.28. O atraso nos servigos para efeito de calculo da multa sera contado em dias corridos, a partir do dia seguinte ao do ilicito administrativo, se dia de expediente
normal na reparti¢@o interessada, ou no primeiro dia til seguinte.

7.29.29. Competira ao 6rgdo ou entidade ndo participante os atos relativos a fiscalizagdo e gestdo contratual, inclusive em relagdo a aplicagdo de eventuais penalidades,
informando as ocorréncias ao 6rgdo ou entidade gerenciadora (art. 334, § 5°, Decreto Estadual n° 11.363/2023).

7.29.30. O licitante penalizado com as sangdes de impedimento ou declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera registrado no sistema de compras adotado pelo
Poder Executivo do Estado do Acre, com registro no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS ou Sistema de Cadastro de Fornecedores - SICAF apds a
comunicacdo ao Orgdo ou entidade promotora da licitagdo pelo 6rgdo ou entidade responsavel pela aplicagdo da sancdo (art. 148, VIII, Paragrafo tinico, Decreto Estadual n°®
11.363/2023).

7.29.31. A falsidade da declarac@o sujeitara o licitante as san¢des administrativas previstas no edital.

7.29.32. As sangdes previstas nas art. 156 §7° poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa prevista no inciso II, nos termos do art. 156 da Lei Federal n°.
14.133/21.

7.29.33. Administragdo podera rescindir o contrato nas hipoteses do art. 137, bem como podera fazé-lo de forma unilateral nos casos do inc. I do art. 138, ambos da Lei
Federal n°. 14.133/21.

7.29.34. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao
licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente o Decreto Estadual n°. 5.965/10.

7.29.35. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

7.29.36. A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 20 (vinte) dias corridos, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pelo érgdo.

7.29.37. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas em sistema mantido na Secretaria Adjunta de Licitagdes - SELIC, e no caso de suspenséo de licitar a licitante
devera ser descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das demais cominagdes legais.

7.29.38. As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

7.29.39. As penalidades so ndo serdo aplicadas, se ocorrer fato superveniente justificavel e aceito, submetido a aprovagéo da autoridade competente — pelo Pregoeiro e

submetido a autoridade do 6rgdo promotor da licitagdo durante a realizagdo do certame ou pelo fiscal do contrato e submetido a aprovacao pela autoridade do 6rgéo solicitante,
durante a execugdo do contrato.

7.29.40. Em qualquer hipétese de aplicacdo de sangdes sera assegurado a licitante vencedora o contraditorio e ampla defesa no processo administrativo.

7.29.41. Para as condutas ensejadoras de prejuizo a Administragdo ndo descrita nos itens anteriores, poderdo ser aplicadas outras penalidades previstas em legislagao
especifica, subsidiariamente.

7.29.42. Pelo descumprimento de quaisquer clausulas ou condi¢des do presente Termo de Referéncia, serdo aplicadas as penalidades previstas no instrumento
convocatorio, garantida sempre a ampla defesa e o contraditorio.

7.29.43. Qualquer atraso na execugdo das obriga¢des assumidas devera, obrigatoriamente, constar de justificativa protocolada na SEMULHER, até o 48 (quarenta e oito)
horas anterior a data prevista para a execug@o do servigo e ou fornecimento do materiais.

7.29.44. Se a CONTRATADA incidir nas condutas previstas no art. 156 da Lei Federal n°. 14.133/2021, a CONTRATANTE podera, garantida a prévia defesa, aplicar-lhe,
observando a gravidade das faltas cometidas, as seguintes sangdes:

7.29.45. 1. Adverténcia;

7.29.46. 2. Multa;

7.29.47. 3. impedimento de licitar e contratar; e

7.29.48. 4. declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar

7.29.49. A multa é a sangdo pecunidria que serd imposta ao fornecedor e sera aplicada nos seguintes limites maximos (art. 19, Decreto Estadual n°. 5.965/10):

7.29.50. 1. 0,33 % (trinta e trés centésimos por cento) ao dia, do segundo dia até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parcela do objeto ndo realizada;

7.29.51. 2. 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, sobre o valor da parcela do objeto ndo realizado, observado o disposto no § 5°, a partir do
trigésimo primeiro dia;

7.29.52. 3. 2% (dois por cento) sobre o valor da parcela do objeto em atraso, no primeiro dia de atraso, por descumprimento do prazo de entrega do objeto em
conformidade com o edital, cumulativamente a aplicagdo do disposto nos incisos I e II; e,

7.29.53. 4. 10% (dez por cento) aplicado sobre o percentual de 20% (vinte por cento) do valor da proposta do licitante, por ilicitos administrativos no decorrer do certame.
8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. O pagamento dos materiais efetivamente fornecidos sera efetuado a empresa contratada no prazo maximo de até 30 (trinta) dias corridos, contados do

recebimento do documento fiscal, compreendido nesse periodo a fase de ateste deste — o qual contera o enderego, o CNPJ, os niimeros do Banco, da Agéncia e da Conta Corrente
da Empresa contratada, o nimero da Nota de Empenho ¢ a descri¢do clara do objeto — em moeda corrente nacional, de acordo com as condigdes constantes na proposta da
Empresa contratada e aceita pela Administragdo contratante.

8.2. A emissdo da ordem bancaria sera efetivada apds o documento fiscal ser conferido, aceito e atestado por servidor responsavel, caracterizando o recebimento
definitivo, e ter sido verificada a regularidade da Empresa contratada, mediante consulta on-line ao Sistema Unificado de Cadastro de Fornecedores (SICAF), ao Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa disponivel no Portal do CNJ e a
Certiddo Negativa (ou Positiva com efeito de Negativa) de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovagdo, dentre outras coisas, do devido recolhimento das contribui¢des
sociais (FGTS e Previdéncia Social) e demais tributos estaduais, federais e municipais, conforme cada caso.

8.3. O documento fiscal devera ser emitido em nome da:
a) Secretaria de Estado da Mulher SEMULHER

b) CNPJ n° . 49.869.110/0001-83

8.4. A empresa contratada deve apresentar o documento fiscal de fornecimento de material, emitido e entregue ao fiscal do contrato, para fins de liquidagdo e
pagamento.
8.5. Na ocorréncia de rejeicdo do documento fiscal motivado por erro ou incorregdes, o0 mesmo sera devolvido a empresa contratada para retificagdo e reapresentagao,

acrescendo-se, no prazo fixado para pagamento, os dias que se passarem entre a data da devolugéo e a da reapresentagdo.



8.6. Nos casos de eventuais atrasos injustificados de pagamento, desde que a Empresa contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica
convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pela Administragdo contratante, desde a data limite fixada para pagamento até a data do efetivo pagamento, sera a
seguinte:

EM =N X VP X 1/365), onde:

EM = Encargos moratorios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N = Numero de dias de atraso contados entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo pagamento; VP = Valor da parcela em
atraso; e

I =IPCA anual acumulado (indice de Precos ao Consumidor Ampliado do IBGE) / 100.

8.7. Os documentos de cobranga deverdo ser entregues pela empresa contratada, na Av. Getillio Vargas, n°. 232 - Centro, Rio Branco - AC, 69900- 150, no horario de
expediente da Contratante, ou por e-mail a ser informado quando da assinatura do contrato.

8.8. Em nenhuma hipotese sera efetuado pagamento de documento fiscal com o nimero do CNPJ/MF diferente do que foi apresentado na proposta de pre¢os, mesmo
que sejam empresas consideradas matriz e filial ou vice-versa, ou pertencentes ao mesmo grupo ou conglomerado.

8.9. Naio sera realizado qualquer tipo de pagamento através de boleto bancario ou por outro meio diferente do previsto no Contrato.

8.10. A Administragdo contratante, no momento do pagamento, providenciara as devidas retengdes tributarias, nos termos da legislagdo vigente, exceto nos casos em

que a empresa contratada comprovar, na forma prevista em lei, ndo lhe serem aplicaveis tais retengdes.

8.11. Caso a empresa contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes das ME e EPP — SIMPLES, desde que ndo haja
vedag@o legal para tal opgdo em razdo do objeto executado, devera apresentar, juntamente com o documento fiscal, a devida comprovagao, a fim de evitar a retengdo na fonte dos
tributos e contribui¢des, conforme legislagdo em vigor.

9. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. DA MODALIDADE

9.1.1. Adesdo por meio de Dispensa de Licitagdo

9.2. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

9.2.1. Menor preco por ITEM.

9.2.2. A opgéo de utilizar Adesdo por meio de Dispensa de Licitagdo justifica-se pela necessidade de promover celeridade no que tange a aquisi¢do pretendida, desde de

que 0 processo agregue previsdo quanto ao real quantitativo a ser demandado pela Administragdo, bem como pela necessidade de aquisi¢des e ndo existir outra forma, habil, para
se ter o objeto pretendido de acordo com a demanda da Secretaria de Estado da Mulher (SEMULHER) .

9.3. QUALIFICACAO TECNICA

9.3.1. As empresas participantes deste certame licitatorio deverdo apresentar Atestado de capacidade técnica, expedido por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, que comprovem ter o licitante fornecido satisfatoriamente os materiais ou servigos pertinentes e compativeis com o objeto desta licitagdo, podendo ser exigido, em
diligéncia, da proposta melhor classificada, que apresente copia autenticada do contrato ou da(s) respectiva(s) nota(s) fiscal(is), que deram origem ao Atestado.

9.3.2. O(s) atestados devera(do) conter o nome, o enderego ¢ o telefone de contato do(s) atestador(es), ou qualquer outro meio que permita ao 6rgdo promotor da
licitagdo manter contato, caso seja necessario, com quem emitiu o referido documento.

10. RESPONSAVEL TECNICO E APROVACAO

10.1. O presente documento segue assinado pelo servidor Elaborador Técnico do Processo e autoridade Requisitante ¢ autoridade responsavel pela Aprovagdo da

conveniéncia e oportunidade, com fulcro no Decreto Estadual n® 6.092/2013 ¢ a IN Conjunta n° 01/2014, cujos fundamentos passam a integrar a presente decisdo por forga do art.
50, § 1°, da Lei n® 9.784/1999.

11. ELABORACAO

JOSUE THAYKINA DA SILVA FROTA

Chefe da Divisiao de Obras e Servicos Gerais - DIVOSEG
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