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ESTADO DO ACRE i
INSTITUTO DE ADMINISTRACAO PENITENCIARIA

Rua Coronel Fontenele de Castro, 44, - Bairro Estagdo Experimental, Rio Branco/AC, CEP 69.918-188
- http://iapen.acre.gov.br/

TERMO DE REFERENCIA N° 34/2024/IAPEN

Processo n° 4005.017939.00010/2024-16
1. OBJETIVO

1.1. Contratagio de empresa para realizar Curso e-Social, EFD-REINF ¢ DCTFWEB para Orgios Publicos, para atender as necessidades deste Instituto de
Administragdo Penitenciaria - [APEN.

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (OBJETO)

Contrata¢io de empresa para realizar Curso e-Social, EFD-REINF e DCTFWEB para Orgiios Publicos, para Instituto de Administragio Penitenciaria - IAPEN.

ITEM DESCRICAO METRICA || QUANTIDADE || CARGA HORARIA || VALOR UNIT. || VAL
1 Curso e-Social, EFD-REINF e DCTFWEB para ()rgios Piblicos Vaga 2 21h RS$ 3.590,00 RS

NATUREZA DA CONTRATACAO

Os servicos a serem prestados se enquadram como servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializag
inciso III, da Lei n°® 14.133/2021.

JUSTIFICATIVA
DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
No servigo publico, a busca por exceléncia e eficiéncia é essencial para atender as necessidades da sociedade.

Para alcangar esse objetivo, é fundamental que os servidores ptiblicos invistam em estudos, capacitacdo e atualizagdo continua. Essa pratica ndo apenas contribui para
mas também promove um servigo publico de qualidade e alinhado as demandas da populagao.

No cendrio atual, com avangos tecnoldgicos e atualizagdes constantes na legislagdo e politicas publicas, ¢ crucial que os servidores estejam atualizados sobre as melho
as tendéncias em suas areas de atuagao.

Servidores publicos capacitados tém maior habilidade para lidar com tarefas complexas e demandas de trabalho. Ao aprimorar suas competéncias, eles se tornam mais
processos ¢ agilizando a execugéo de suas atividades, o que contribui para a eficiéncia e economia de recursos.

Investir em estudos, se capacitar e se atualizar constantemente ¢ uma pratica necessaria para garantir a eficiéncia, qualidade e melhoria continua dos servigos publicos,
da sociedade e promovendo um ambiente de trabalho motivador e enriquecedor para os servidores.

Nesse sentido, o treinamento ira capacitar os profissionais das areas fins para cumprir corretamente a legislagdo sobre as retengdes tributarias e a Escrituracao Fiscal Digital de Reten
Fiscais — EFD-Reinf e DCTFWeb - Declaragdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais Previdenciarios e de Outras Entidades e Fundos A capacitagdo apresentara aos participante
rotina dos Orgdos e Entidades da Administragdo Publica. Além disso, havera na pratica, toda a discussao sobre os procedimentos de execucdo da retengdo em observancia as regras d

JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA EMPRESA

Justifica-se que a empresa CONSULTRE - Consultoria e Treinamentos Ltda CNPJ: 36.003.671/0001-53, ¢ especializada na capacitag@o e desenvolvimento de profiss:
publico. Promove cursos abertos e in-company, ministrados por professores qualificados com vasta experiéncia tedrica e pratica selecionados entre os melhores do me:

Nota-se que apo6s realizagdo de pesquisa realizada em ambito nacional, foi constatado que a empresa dispde de profissionais com ampla capacitagdo, conhecimento e e
publica para atuagdo na area determinada pelo objeto desta licitagdo, logo, € singular, sendo considerada de notoria especializagdo, existindo assim apenas uma possibi
seja a que aponta para o fornecedor acima indicado.

Assim, parece-nos, num primeiro momento, que devido a situagdo em questdo, onde ha singularidade e notoria especializagdo, bem como, confianga e imparcialidade
a Contratante deseja contratar, ficando a competi¢do preconizada pela lei de licitagdo inviabilizada.

PRAZO DO CONTRATO

DO CONTRATO

Findo o processo de Dispensa de Licitagdo, serd emitida a Nota de Empenho que substituira o Termo de Contrato, com fulcro no art. 95, da Lei n® 14.133/2021.
DA VIGENCIA

Sera da data de emissdo da Nota de Empenho, e sua duragao ficara adstrita a vigéncia do respectivo crédito or¢gamentario, até o dia 31/12/2024, podendo ser prorrogac
observando a vigéncia do Plano de Aplicagao.

No periodo de vigéncia do Contrato estao incluidos todos os prazos necessarios a perfeita execugdo do objeto nos termos pactuados entre as partes, ressalvados os casc
objeto, que extrapolam o referido prazo de vigéncia.

DA EFICACIA
A eficacia do contrato estara condicionada a publicagdo do seu extrato no Diario Oficial do Estado do Acre.

A divulgago no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) ¢ condigao indispensavel para a eficacia do contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer nos seg
data de sua assinatura:

10 (dez) dias uteis, no caso de contratagdo direta.



DA HABILITACAO

Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica;

Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual;

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedade empresaria;

Documentos de eleigdo ou designagdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades empresarias;

Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercic

Decreto de autorizagdio em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autoriza¢dio para funcionamento expedido p
quando a atividade assim o exigir.

Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a v
no sitio https:/www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Habilitagao fiscal, social e trabalhista;

Prova de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de negativa de Débitos de Tributos e Contribuigdes Federais, emitida pela Sec
SRF e Certiddo quanto a Divida Ativa da Unido emitida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN), e com a Fazenda Estadual e a Municipal, do domicilic
forma da lei;

Certidao Negativa ou Certidao Positiva com efeitos Negativa da Divida Ativa do Estado, emitida pela Procuradoria Geral do Estado, comprovando sua regularidade cc

prova de regularidade perante a Seguridade Social (INSS) e perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) demonstrando situagio regular no cumprimen
instituidos por lei; e

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, relativos a débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho.
Qualificagdo Econémico-Financeira.

Certidao negativa de faléncia, concordata, recuperagdo judicial ou Certiddo Negativa de A¢do Civel em que ndo conste acdo de faléncia/recuperagio judicial/concordat
pelo cartério distribuidor da sede da pessoa juridica.

Balango patrimonial ¢ a demonstragdo de resultado contabeis do ltimo exercicio social, ja exigivel e apresentado na forma da lei, que comprovem a boa situagao finai
sua substitui¢@o por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de apresenta«
pelo proprietario e profissional de contabilidade e/ou Sistema Publico de Escrituragdo Digital — SPED.

O ultimo exercicio social para o registro dos balangos nos 6rgdos competentes sera aquele estabelecido no art. 1.078 do Codigo Civil Brasileiro, qual seja, 30 de abril
ndo se aplica as empresas tributadas com base no lucro real que utilizam o Sistema Publico de Escrituragdo Digital — SPED, que sera até o tltimo dia util do més de m

Serdo considerados na forma da lei o balango patrimonial e as demonstragdes contabeis assim apresentados: publicados em Diario Oficial; ou publicados em jornal de
copia registrada no 6rgdo de registro piblico competente da sede ou domicilio da licitante; sendo também admitida a autenticagao pelo Sistema de Escrituragdo Digita
apresentacdo do comprovante de autenticag@o digital; ou por copia extraida do Livro Diario — devidamente autenticado no 6rgao de registro publico competente da sed
inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento.

Para Sociedades Anonimas, copia autenticada da publicagdo do Balango em Diario Oficial ou jornal de grande circulag@o da sede do Licitante;

Para Sociedades Limitadas, copias autenticadas devendo ser assinadas por técnico em Ciéncias Contabeis legalmente habilitado e pelo administrador da sociedade.

Para as demais empresas, copias legiveis e autenticadas do Livro Diario, onde foram transcritos o Balango Patrimonial e a demonstragdo do resultado, devendo ser ass
Ciéncias Contéabeis legalmente habilitado e pelo administrador da sociedade empresaria.

As empresas com menos de 01 (um) ano de existéncia, que ainda ndo tenham Balango de final de exercicio, deverdo apresentar Demonstragdes Contébeis envolvendo
patrimoénio liquido com data de até 90 (noventa) dias anterior a data de abertura da licitagdo.

A empresa devera comprovar através seu balango, que possui Patrimonio Liquido igual ou superior a 10% do valor de sua proposta.

No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo sera exigido da licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, a apresentagio de t
ultimo exercicio financeiro.

O Microempreendedor Individual - MEI, participante do certame devera apresentar a comprovagdo da receita bruta mediante apresentacao do registro de vendas ou de
forma estabelecida pelo Comité Gestor do Simples Nacional - CGSN, ficando dispensado da emissao do documento fiscal previsto no inciso I do caput do art. 26 da L

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

DA REFERENCIA AO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E NO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL

A Fundamentagdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo ao processo admii
O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual, conforme consta das informagdes basicas desse Termo de Referéncia.

LEGISLACAO APLICADA AO OBJETO:

Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021- Regulamento Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos;
Decreto Estadual n° 11.363/2023;
Lei 8.078, de 11/09/1990 (Codigo de Defesa do Consumidor);

Decreto Estadual n° 11.107/2022 (Dispde sobre a retengdo de tributos nos pagamentos realizados pelos 6rgdos da administragdo direta, entidades autarquicas e fundacionais do E
fornecedores e prestadores de servigos).

DA METODOLOGIA, PERIODO DO CURSO E CONTEUDO PROGRAMATICO
Horario: 08h00 as 16h00

Carga Horaria: 21 horas


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Duragéo: 03 dias
O curso devera ter o seguinte contetido programatico

CONCEITOS: « Legislagdo * O que ¢ o e-Social * Vigéncia em Fases ¢ Objetivo do eSocial * Informagdes a serem prestadas * Declaragdes a serem substituidas ¢ Os eventos qu
iniciais * Eventos de tabelas ¢ Eventos ndo periodicos ¢ Eventos periodicos ¢ Cadastro de Qualificagdo Cadastral - CQC

TABELAS DO EMPREGADOR: * S-1000 — Informagdes do Empregador/Contribuinte/Orgio Publico « S-1005 — Tabelas de Estabelecimento, Obras ou Unidades de Orgios P
Rubricas * S-1020 — Tabela de Lotagdes Tributarias ¢ S-1070 — Tabela de Processos Administrativo-Judiciais

EVENTOS PERIODICOS: ¢ S-1200 — Remuneragéo de trabalhador vinculado ao RGPS ¢ S-1202 — Remuneragdo de servidor vinculado ao RPPS « S-1207 — Beneficios Pre
Pagamento de Rendimentos do Trabalho ¢ S-1260 — Comercializagdo da Produgdo Rural Pessoa Fisica ¢ S-1270 — Contratagdo de Trabalhadores Avulsos Nao Portuarios * S-1280 -
aos Eventos Periddicos ¢ S-1298 — Reabertura dos Eventos Periodicos ¢ S-1299 — Fechamento dos eventos Periodicos

EVENTOS NAO PERIODICOS: ¢ S-2190 — Admissdo de Trabalhador — Registro Preliminar ¢ S-2200 — Cadastramento Inicial do Vinculo e Admissdo/Ingresso de Trabalhador
Cadastrais do Trabalhador » S-2206 — Alteragdo de Contrato de Trabalho ¢ S-2210 — Comunicagao de Acidente de Trabalho ¢ S-2220 — Monitoramento da Saude do Trabalhador e 1
Afastamento Temporario * S-2231— Cessdo/Exercicio em outro 6rgdo * S-2240 — Condigdes Ambiente do Trabalho — Agentes Nocivos * S-2298 — Reintegragdo * S-2299 — Deslig:
Sem Vinculo de Emprego/Estatutario — Inicio ¢ S-2306 — Trabalhador Sem Vinculo de Emprego/Estatutario — Alteragdo Contratual * S-2399 — Trabalhador Sem Vinculo de Emprego.
— Cadastro de Beneficios Previdenciarios — RPPS ¢ S-2405 — Altera¢do de Dados Cadastrais do Beneficiario — Entes Publicos ¢ S-2410 — Cadastro de Beneficios Ente Ptblico * S- 2
Beneficios — Entes Publicos ¢ S-2418 — Reativagdo de Beneficios * S-2420 — Cadastro de Beneficios — Entes Publicos — Término ¢ S-3000 — Exclusdo de Eventos ¢ S-5001 — Inform
consolidadas por trabalhador ¢ S-5002 — Imposto de Renda Retido na Fonte ¢ S-5003 — Informagdes do FGTS por Trabalhador ¢ S-5011 — Informagdes das Contribuig¢des sociais co
5013 — Informagdes do FGTS consolidadas por contribuinte

PARTICULARIDADES ORGAOS PUBLICO: « Informagdo descentralizada » Cadastramento Inicial de Vinculo, Beneficios e Estagios. « Exercentes de cargo em comissdo
eSOCIAL WEB GERAL CONTIGENCIA: « Conceito * Fluxograma Geral « Como navegar * Codigo de Acesso ¢ Certificado Digital * Acesso por procuragio

eSOCIAL PENALIDADES: « Trabalhista * Tributaria * Multas Sped * Previdenciarias « Multas

SST EFD-REINF: ¢ Conceito * Obrigatoriedade « Sem movimento » Cadastro « Cronograma de apresentagdo * Eventos (Tabelas/periodicos/ndo periodicos) « R — 1000 — Informagde
Tabela de Processos Administrativos/Judiciais * R — 2010 — Retengéo Contribuicdo Previdenciaria — Servigos Tomados * R — 2020 — Retengdo Contribui¢do Previdenciaria — S¢
Recursos Recebidos por Associagdo Desportiva « R — 2040 — Recursos Repassados para Associagdo Desportiva « R — 2050 — Comercializagdo da Produgdo por Produtor Rural
Aquisicdo de produgdo rural « R — 2060 — Contribui¢do Previdenciaria sobre a Receita Bruta — CPRB * R — 2098 — Reabertura dos Eventos Periddicos * R — 2099 — Fechamento dos t

Receita de Espetaculo Desportivo * R — 5001 — Informagdes de bases e tributos por evento « R — 5011 — Informagdes de bases e tributos consolidadas por periodo de apuragéo * R -
Acesso ao Ecac para o preenchimento da Reinf * Penalidades

DCTFWEB: ¢ Conceito * Obrigatoriedade « Sem Movimento ¢ Prazo de apresentacgdo ¢ Calendario de substitui¢do da GFIP/DCTFWEB e Tributos declarados na DCTFWEB ¢ Acesst
de DCTFWEB (Retificadora/anual) » Relag@o entre os mddulos eSocial/EFD-REINF/PERDCOMPWERB ¢ Penalidades ¢ Funcionalidades

REQUISITOS DA CONTRATACAO

DA SUBCONTRATACAO

Nao sera admitida a subcontratacao total ou parcial para o objeto a ser contratado.
DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

Nao sera exigida a prestagdo de garantia na contratago.

DA AMOSTRA

A critério da autoridade competente, ndo sera exigida a apresentagdo de amostras.
VISTORIA

Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugao dos servigos.
MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

Fortaleza , CE - Hotel Luzeiros Fortaleza

DATA PARA PRESTACAO DOS SERVICOS:

11, 12 e 13 de setembro de 2024

CONDICOES PARA PRESTACAO DOS SERVICOS:

A empresa contratada devera prestar os servigos em conformidade com as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia e em sua Proposta, sem defeitos ou avari.
normas e exigéncias do Cédigo de Defesa do Consumidor (art. 39, VIIL, da Lei n® 8.078/90) e demais legislagdo aplicaveis a espécie.

O descumprimento do prazo estipulado acarretara a empresa contratada as sang¢des previstas na Lei n® 13.303/2016 e no Edital e seus anexos.

No caso de empresa contratada prever atraso no inicio ou na conclus@o dos servigos, podera solicitar prorrogagdo de prazo, desde que presentes: justo motivo, prova d
o pedido seja encaminhado ao fiscal do contrato.

Nao sendo apresentado pedido de prorrogagéo, ou caso apresentado, ndo seja aceito, a aplicagdo das sangdes prevista neste Termo de Referéncia e no contrato realizar-
administrativo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa a empresa contratada.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 13.303/2016, e cada parte respondera pelas consec
total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, ar
mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem ¢

O 6rgdo podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.



Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresei
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano compleme:
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

PREPOSTO

A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a exc
A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o ¢
FISCAL DO CONTRATO

Sao atribuigdes do fiscal de contratos, sem prejuizo das demais previstas no Manual de Gestéo e Fiscalizagdo dos Contratos Administrativos:

Conhecer do Instrumento Contratual, seus anexos e eventuais aditivos/apostilamentos;

Avaliar a quantidade e a qualidade dos servigos executados ou dos bens entregues;

Atestar, em documento habil, o fornecimento ou a entrega de bens permanentes ou de consumo e a prestagdo do servigo, apds conferéncia prévia do objeto contratado;

No caso de servigos, controlar a efetividade e eficacia da sua execugdo em estrita observancia ao estabelecido no contrato (especificagdes e normas técnicas, por exem
de eventuais vicios, imperfei¢des, deficiéncias e/ou omissoes;

No caso de compras, acompanhar a entrega dos bens, verificando sua quantidade e qualidade;
Registrar todas as ocorréncias havidas durante o periodo de execugdo do contrato, em livro proprio;

Observar os prazos contratuais para a regularizagdo de eventuais falhas e, no caso da inexisténcia de sua previsao, estabelecer juntamente com o Gestor de Contrato, p:
saneadora.

Conhecer suas atribuigdes e responsabilidades para o exercicio das atividades de fiscalizacéo;
Assegurar-se do cumprimento integral das obrigagdes contratuais assumidas pela contratada;

Apresentar, periodicamente ou quando solicitado, relatorio circunstanciado de acompanhamento da execugdo do servigo, da entrega do material ou do bem, que deveré
fotograficos e demais documentos probatorios, quando for o caso;

Acompanhar rotineiramente a execugao dos servigos contratados, assim como conferir se os materiais ou bens requisitados foram entregues em perfeitos estado e nas 1
caracteristicas pactuadas;

Atuar em tempo habil na solugio dos problemas que — porventura - venham a ocorrer ao longo da execugdo contratual, desde que ndo ultrapassem suas competéncias;
Encaminhar as questdes que ultrapassarem suas atribuigdes ao Gestor do Contrato;

Providenciar, sempre por escrito, a obtencdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico para aqueles casos em que tiver duvidas sobre a providéncia a ser adotada.
Indicar, em nota técnica, a necessidade de eventuais descontos a serem realizados no valor mensal dos servigos, por meio de glosas que serdo escritas no verso da nota
Cientificar o gestor do contrato e também o Ordenador de Despesas do 6rgao/entidade contratante da possibilidade de ndo conclusio do objeto na data pactuada, com ¢
Realizar, juntamente com a contratada, as medigdes dos servigos nas datas estabelecidas, antes de atestar as respectivas notas fiscais;

Reportar-se sempre ao preposto da contratada, ndo devendo, em hipdtese alguma, dar ordens diretamente aos seus empregados;

Emitir atestados ou certiddes de avaliag@o dos servigos prestados;

Emitir atestado ou certiddo de realizagdo de servigos, total ou parcial;

Controlar a medigao do servigo executado, aprovando somente a medigdo dos servidos efetivamente realizados;

Informar o Gestor do Contrato sobre irregularidade que deva ser sanada;

Glosar as medigdes quando houver ma execugdo do contratado ou mesmo a sua ndo execugio e, com isso, sugerir a aplicagdo de penalidades ao contratado em face do
obrigacdes; e

Representar, levando ao conhecimento das autoridades a execugdo de ato ilicito que tenha tido conhecimento em razdo de seu oficio.

GESTOR DO CONTRATO

Séo atribui¢des do Gestor de Contratos, sem prejuizo das demais previstas no Manual de Gestao e Fiscalizagdo dos Contratos Administrativos:
Conbhecer o inteiro teor do Instrumento Contratual e seus eventuais aditivos;

Gerenciar todo o Processo Administrativo de Despesa Publica — PADP referente a contratagio;

Assegurar-se do cumprimento integral das obriga¢des contratuais assumidas, com qualidade e em respeito a legislagdo vigente;

Solicitar periodicamente ao fiscal do contrato relatorio das ocorréncias para que, sendo o caso, possa tomar as providéncias cabiveis a fim de corrigi-las;
Atuar em tempo habil na solug@o dos problemas de sua algada que venham a ocorrer ao longo da execugdo contratual;

Analisar notas/glosas escritas pelo fiscal, a fim de constatar a possivel necessidade de descontos a serem realizados no valor mensal dos servigos/compras, informando
Encaminhar formalmente as demandas ao preposto por meio de ordem de servigo/entrega ou fornecimento;

Repassar ao Fiscal de Contratos todas as informagdes e documentos relativos ao contrato, para que este Gltimo possa bem fiscaliza-lo;

Dar publicidade e manter semanalmente atualizados os dados de cada PADP sob sua geréncia por meio da inser¢do de dados em meios informaticos;

Acompanhar a vigéncia do instrumento contratual, a fim de proceder as diligéncias administrativas de prorrogagao, se possivel e vantajoso for, ou ao encerramento da
garantir o atendimento do interesse publico.



Propor medidas que melhorem a execugdo do contrato.

Conhecer suas atribuigdes para o exercicio das atividades de gestao;

Encaminhar ao respectivo responsavel, as questdes que ultrapassam o ambito das suas atribui¢des para que possam ser solucionadas;

Providenciar, sempre por escrito, a obtengao de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para aqueles casos em que tiver diividas sobre a providéncia a ser adotada.

Alimentar o Portal da Transparéncia e de Acesso a Informagido do Governo, os sistemas informatizados para gestdo dos Contratos Administrativos e outros subsistema
inerentes aos contratos que gerencia, responsabilizando-se por tais informagdes, inclusive, sempre quando solicitadas;

Negociar condigdes previamente estabelecidas com o contratante sempre que o mercado assim o exigir e quando da sua prorrogaco, nos termos da Lei

Informar periodicamente ao Ordenador de Despesas do d6rgao/entidade sobre ocorréncias relacionadas ao contrato. Por exemplo: execugdo de ajustes, requerimento de
prorrogagdes e etc., encaminhando, sempre que solicitado, o relatorio de acompanhamento de obras ou servigos prestados comunicando as irregularidades encontradas

Juntamente com o fiscal, deve levar ao conhecimento do Ordenador de Despesas do 6rgao/entidade, sempre por escrito, instrugdes relativas a modificagdes de projetos
prazos, cronogramas e demais informagdes correlatas ao contrato, emitindo pareceres e relatorios técnicos como forma de subsidiar a Administragdo na tomada de dec

Obter a formalizagdo da designacdo do preposto junto a contratada;

Elaborar o plano de insercdo, instrumento pelo qual devera ocorrer o repasse ao contratado dos conhecimentos necessarios para a execugao dos servigos, e disponibiliz
contratada para execugdo do pactuado, quando for o caso;

Notificar a contratada, por ordem do Ordenador de Despesas do 6rgdo/entidade contratante, sobre irregularidades encontradas; e

Controlar a regularidade do adimplemento das obrigagdes trabalhistas e previdenciarias da contratada com seus empregados.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O pagamento dos servicos prestados sera efetuado a empresa contratada no prazo maximo de até 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento do documento fisc:
periodo a fase de ateste deste — o qual contera o enderego, o0 CNPJ, os nimeros do Banco, da Agéncia e da Conta Corrente da Empresa contratada, o nimero da Nota d
clara do objeto — em moeda corrente nacional, de acordo com as condi¢des constantes na proposta da Empresa contratada e aceita pela Administragdo contratante.

A emissdo da ordem bancaria sera efetivada apos o documento fiscal ser conferido, aceito e atestado por servidor responsavel, caracterizando o recebimento definitivo
regularidade da Empresa contratada, mediante apresemtcao da Certiddo Negativa (ou Positiva com efeito de Negativa) de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprov
do devido recolhimento das contribuigdes sociais (FGTS e Previdéncia Social) e demais tributos estaduais, federais e municipais, conforme cada caso.

O documento fiscal devera ser emitido em nome da:

Instituto de Administragdo Penitenciario do Acre - IAPEN/AC, CNPJ n° 09.061.977/0001-93.

A empresa contratada deve apresentar o documento fiscal de fornecimento dos servigos, emitido e entregue ao fiscal do contrato, para fins de liquidag@o e pagamento.

Na ocorréncia de rejei¢do do documento fiscal motivado por erro ou incorre¢des, 0 mesmo sera devolvido a empresa contratada para retificagdo e reapresentagdo, acre
para pagamento, os dias que se passarem entre a data da devolugdo e a da reapresentagao.

Nos casos de eventuais atrasos injustificados de pagamento, desde que a Empresa contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado qu
financeira devida pela Administrag@o contratante, desde a data limite fixada para pagamento até a data do efetivo pagamento, sera a seguinte:

EM =N X VP X 1/365), onde:

EM = Encargos moratorios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N = Numero de dias de atraso contados entre a data limite prevista para o pagamento ¢ a data do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso; e

I = IPCA anual acumulado (indice de Precos ao Consumidor Ampliado do IBGE) / 100.

Os documentos de cobranga deverdo ser entregues pela empresa contratada, na Av. Nagdes Unidas, n°. 2.604 - cep. 69.908-620 - Estagdo Experimental, Rio Branco - ¢
expediente da Contratante, ou por e-mail a ser informado quando da assinatura do contrato.

Em nenhuma hipotese sera efetuado pagamento de documento fiscal com o niimero do CNPJ/MF diferente do que foi apresentado na proposta de pregos, mesmo que s
matriz e filial ou vice-versa, ou pertencentes a0 mesmo grupo ou conglomerado.

Nao sera realizado qualquer tipo de pagamento através de boleto bancario ou por outro meio diferente do previsto no Contrato.

A Administragdo contratante, no momento do pagamento, providenciara as devidas retengdes tributarias, nos termos da legislagdo vigente, exceto nos casos em que a ¢
comprovar, na forma prevista em lei, ndo lhe serem aplicaveis tais retengdes.

Caso a empresa contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribui¢cdes das ME e EPP — SIMPLES, desde que ndo haja vedagao leg
do objeto executado, devera apresentar, juntamente com o documento fiscal, a devida comprovagao, a fim de evitar a reteng@o na fonte dos tributos e contribuig¢des, co

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

FORMA DE CONTRATACAO

Inexigibilidade de Licitagdo, com fundamento no art. 74, 111, alinea "f" da Lei n® 14.133/2021.

QUALIFICACAO TECNICA

A empresa devera apresentar Atestado de capacidade técnica, expedido por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem ter fornecido satisfatoriam
pertinentes e compativeis com o objeto deste Termo, podendo ser exigido, em diligéncia, da proposta melhor classificada, que apresente copia autenticada do contrato

nota(s) fiscal(is), que deram origem ao Atestado.

O(s) atestados devera(ao) conter o nome, o endereco e o telefone de contato do(s) atestador(es), ou qualquer outro meio que permita ao 6rgdo manter contato, caso sejs
emitiu o referido documento.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO



O valor total da contratagdo pretendida é de R$ 7.180,00 (sete mil cento e oitenta reais).

Documento assinado eletronicamente por EDSON SOARES NOGUEIRA JUNIOR, Cargo Comissionado, em 25/07/2024, as 11:17, conforme horario oficial do Acre,
com fundamento no art. 11, § 32, da Instrucio Normativa Conjunta SGA/CGE n2 001, de 22 de fevereiro de 2018.
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http://cge.ac.gov.br/cont/index.php/instrucoes-normativas/in-2018?download=212:in-conjunta-sga-cge-n-001-2018-regulamentacao-do-sistema-sei-ac
http://www.sei.ac.gov.br/autenticidade

