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ESTADO DO ACRE ]
SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS PUBLICAS

Via Chico Mendes, n°. 805, - Bairro Vila do DNER, Rio Branco/AC, CEP 69906-150
(068) 3215-3016

TERMO DE REFERENCIA N° 68/2024/SEOP

Processo n° 4016.017001.00033/2024-91
1. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para aquisi¢ao de 2 (duas) vagas para o curso de Contratacio
Direta, Dispensa e Inexigibilidade na Nova Lei de Licitacdes, para atender as necessidades da Secretaria de
Estado de Obras Publicas - SEOP.

CARGA VALOR || VALOR

ITEM DESCRICAO METRICA || QUANTIDADE HORARIA | UNIT. TOTAL

Curso: Contratacio Direta,
Dispensa e Inexigibilidade na
1 ||Nova Lei de Licitacoes, Vaga 2 16h
conforme ementa em
anexo, (0012127471).

RS RS
3.000,00 || 6.000,00

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Considerando a importancia da participagao dos gestores desta Secretaria no Curso de Contratagdo
Direta, Dispensa e Inexigibilidade na Nova Lei de Licitagdes que serd ministrado nos dias 26 e 27 de setembro de
2024 no municipio de Florian6polis/SC.

2.2. Considerando que a Nova de Lei de Licitagdes 14.133/2021 trouxe novidades relacionadas
as licitagdes com Dispensas, Inexigibilidade e Contratagdo Direta, tais como: Contratagdo de Obras e Servicos de
Engenharia, Contratagdo de Bens e Servigos, Dispensa, Dispensa de Valor Eletronica, Licitagdo Dispensavel, entre
outros, faz-se necessario que os gestores atualizem-se para conduzir os processos a luz do novo normativo.

2.3. Considerando que, a presente capacitagdo possibilitara a atualizacdo e aperfeigoamento dos gestores
no sentido de se apropriarem do conteudo da nova lei, aplicavel a instru¢ao de processos de contratagdo direta, seja
ela dispensa ou inexigibilidade, de forma a atender todos os requisitos legais, aos requisitos dos 6rgdos de controle,
as estruturas que existem na regulamentagdo, e principalmente fazer uma contratagdo direta que seja eficiente para a
administracao publica, pautados pelas melhores informagdes disponiveis no momento.

2.4, Diante das vantagens acima mencionadas, considera-se essencial a oportunidade de participar do
curso presencial citado anteriormente. A participagdo contribuird para o aprimoramento dos processos, fortalecendo
a posi¢do como 6rgdo publico comprometido com a qualidade, eficiéncia e transparéncia na execugdo dos contratos
administrativos.

3. JUSTIFICATIVA PARA ESCOLHA DA EMPRESA

3.1 A escolha da INFORMACOES EXPRESSAS DE LICITACOES LTDA - CNPJ n°
01.095.841/0001-92, titulo do estabelecimento (nome fantasia): LICIEXPRESS, se fundamenta em razdes
substanciais. Primeiramente, a empresa ¢ uma referéncia no campo das licitagdes no Brasil, oferecendo cursos
voltados para Licitagdes e Contratos Administrativos, desde 2012. Ao longo de 12 anos, mais de 100 cursos foram
ministrados, beneficiando mais de 2000 alunos, incluindo funcionarios publicos, empresarios e auténomos. Os
cursos sdo elaborados por especialistas experientes ¢ visam proporcionar conhecimento pratico e relevante. Além
disso, possui todas as condi¢gdes habilitatorias necessarias para atender as exigéncias contratuais com o Poder
Publico, consolidando-se como uma referéncia reconhecida nas esferas municipal, estadual e federal, onde suas
capacitagdes sdo amplamente requisitadas por servidores publicos.
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3.2. De acordo com a Lei de Licitagdes, lei 14.133/2021, a capacitagdo profissional exercida pela
empresa Liciexpress se enquadra no inciso III - treinamento e aperfeigoamento de pessoal previsto no artigo 74.

Art. 74. E inexigivel a licitagio quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de:

IIT — contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializacdo, vedada a inexigibilidade para
servigos de publicidade e divulgacao:

(f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

§ 30 Para fins do disposto no inciso III do caput deste artigo, considera-se de notdria especializacdo o
profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior, estudos, experiéncia, publicagdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros
requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato

3.3. Ademais, a escolha pela contratagdo direta da LICIEXPRESS, com base na inexigibilidade de
licitagdo prevista no art. 74, inciso III, alinea ‘t> da NLLCA n°. 14.133/2021, visa assegurar nao apenas a eficiéncia e
a qualidade na capacitagdo oferecida, mas também otimizar recursos e tempo, considerando a urgéncia e a
especificidade do tema abordado. Com isso, esperamos ndo sé atender, mas superar as expectativas de qualificagdo
dos colaboradores envolvidos neste importante projeto.

3.4. O curso sera ministrado pelo Dr. Felipe Boselli, que possui reconhecimento e experiéncia
comprovados na area de licitagdes, o que garante a qualidade e a efetividade do curso

3.5. Nesse sentido, anexamos os seguintes documentos:
a) Declarag¢ao de Exclusividade (0012246797);
b) Curriculo Palestrante (0012246809).
4. JUSTIFICATIVA DO VALOR A SER CONTRATADO

4.1. Considerando que o principal requisito para a utilizacdo da inexigibilidade ¢ a inviabilidade de
competi¢ao e que de acordo com o art. 23, paragrafo 4° da Lei 14.133/2021 in verbis:

§ 4° Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando néo for possivel estimar o
valor do objeto na forma estabelecida nos §§ 1°, 2° e 3° deste artigo, o contratado devera comprovar
previamente que os pregos estdo em conformidade com os praticados em contratagdes semelhantes de
objetos de mesma natureza, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros
contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacdo pela Administragdo, ou por
outro meio idoneo.

4.2, Nesse sentido, a empresa, inscrita no CNPJ sob o n° 01.095.841/0001-92 apresentou notas fiscais de
precos praticados em outros 6rgaos da Administragdo Publica (0012246722), comprovando assim que os valores
ofertados na Proposta do Curso de Empresa Liciexpress (0012127471) sdo similar/compativel aos valores praticados
junto a outros entes publicos.

5. DA FUNDAMENTACAO LEGAL - INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

5.1 A presente contratagdo esta fundamentada na Lei n° 14.133 de 1° de abril de 2021, que estabelece
normas gerais de licitacdo e contratacdo para as Administragdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

5.2. O objeto em questdo sera contratado com fundamento no artigo 74, inciso III, Letra “f”’, da referida
lei, sendo inexigivel a licitacdo quando inviavel a competi¢cdo, em especial nos casos de:
(..)

III - contratacio dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializacio, vedada a inexigibilidade para
servigos de publicidade e divulgacao:

(..)
f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

6. DA VIGENCIA

6.1. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 90(noventa) dias contados da data de sua assinatura, ou

qualquer outro documento habil que o substituir.

6.2. No periodo de vigéncia do Contrato estdo incluidos todos os prazos necessarios a perfeita execucao
do objeto nos termos pactuados entre as partes, ressalvados os casos referentes as garantias do objeto, que
extrapolam o referido prazo de vigéncia.
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7. DA EFICACIA

7.1. A eficécia do contrato estara condicionada a publicagdo do seu extrato no Diario Oficial do Estado
do Acre.

7.2. A divulgacdo no Portal Nacional de Contratagdoes Publicas (PNCP) ¢ condicdo indispensavel para a

eficacia do contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer nos seguintes prazos, contados da data de sua assinatura:
10 (dez) dias uteis, no caso de contratagdo direta.

8. DA HABILITACAO

8.1. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:

8.1.1. Habilitacao juridica:

8.1.1.1. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual;

8.1.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial, em se

tratando de sociedade empresaria;

8.1.1.3. Documentos de eleigdo ou designagdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades
empresarias;
8.1.1.4. Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de

sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

8.1.1.5. Decreto de autorizacdo em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim
0 exigir.

8.1.1.6. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagcdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

8.2.1. Prova de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de negativa
de Débitos de Tributos e Contribui¢des Federais, emitida pela Secretaria da Receita Federal — SRF e Certiddo quanto
a Divida Ativa da Unido emitida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN), ¢ com a Fazenda Estadual
e a Municipal, do domicilio ou sede do licitante, na forma da lei;

8.2.2. Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com efeitos Negativa da Divida Ativa do Estado, emitida
pela Procuradoria Geral do Estado, comprovando sua regularidade com a Fazenda Estadual.

8.2.3. Prova de regularidade perante a Seguridade Social (INSS) e perante o Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo (FGTS) demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei; e

8.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa,
relativos a débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho.

8.3. Qualificacao Econdomico-Financeira:

8.3.1. Certidao negativa de faléncia, concordata, recuperagao judicial ou Certidao Negativa de Ac¢do Civel

em que ndo conste acdo de faléncia/recuperagdo judicial/concordata/extrajudicial expedida pelo cartério distribuidor
da sede da pessoa juridica.

9. LEGISLACAO APLICADA AO OBJETO

9.0.1. Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021- Regulamento Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos.
10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Proporcionar a Contratada condi¢cdes para o desenvolvimento de suas atividades, durante o

expediente normal e também fora dele, se preciso for, quando solicitado formalmente, inclusive no que tange ao
fornecimento de todos os dados ¢ informagdes necessarias.

10.2. Comunicar a Contratada, por escrito ou e-mail sujeito a confirmagdo de recebimento, a ocorréncia
de qualquer falha ou ma prestagdo dos servigos, especificando o tipo de defeito, fornecendo os dados e informagdes
necessarias ao seu saneamento, sugerindo, quando for o caso,

10.3. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com o contrato e
seus anexos;
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10.4. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

10.5. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢ao do contrato e o cumprimento das obrigacdes pela Contratada;
10.6. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condi¢des estabelecidos no presente Termo de Referéncia.

10.7. Aplicar a Contratada as sangdes previstas na lei e neste Termo de Referéncia;

10.8. Cientificar o orgdo de representagdo judicial para adogdo das medidas cabiveis quando do

descumprimento de obrigagdes pela Contratada;

10.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a execugdo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de
nenhum interesse para a boa execugao do ajuste;

10.10. A Administracao tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorroga¢do motivada, por igual periodo;

10.11. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagcdes constantes deste Termo de Referéncia e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do
objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

11.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
(art. 137,11, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagéo por eles solicitados;

11.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.4. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para
fins de pagamento, os seguintes documentos:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

¢) certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio
ou sede do contratado;

d) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

11.5. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao
contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

11.6. Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

11.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condigoes exigidas para habilitacdo;

11.8. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

11.9. Arcar com o onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua

proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

11.10. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do contratante.
12. DA METODOLOGIA, PERIODO DO CURSO E CONTEUDO PROGRAMATICO
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12.1. A contratacdo pretendida deverd adotar a seguinte metodologia: Presencial.

12.2. O periodo do curso serd de 26 e 27 de setembro de 2024

12.3. Carga horaria: 26 horas.

12.4. O curso devera ter o seguinte contetido programatico:

124.1. CONTRATACAO DIRETA, DISPENSA E INEXIGIBILIDADE NA NOVA LEI DE
LICITACOES

a) Licitacdo Dispensavel

b) Dispensa de Valor

¢) Ramo de Atividade

d) Acérdaos do TCU

e) Outros Casos de Dispensa

f) Dispensa Eletronica

g) Contratacdo de Obras e Servigos de Engenharia
h) Contratagdo de Bens e Servigos

i) Registro de Pregos

j) Procedimento de Dispensa

k) Edital de Dispensa

1) Publicagdo da Dispensa

m) Lances na Dispensa

n) Inexigibilidade de Licitacao

0) Contratagdo de Servi¢os Técnicos

p) Estudos Técnicos

q) Contratagdo de Servigos e Produtos especificos
r) Credenciamento

s) Processo de Contratacdo Direta

t) Documento de Formalizagdo de Demanda
u) Parecer Juridico

v) Razdo para escolha do contratado

w) Justificativa de Pregos

X) Autorizacdo da autoridade competente

y) Instrug@o do Processo

z) Publicagdo

aa)Contratagdo Indevida

13. DA SUBCONTRATACAO

13.1. Nao sera admitida a subcontratagdo total ou parcial para o objeto a ser contratado.

14. DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

14.1. Nao sera exigida a prestacdo de garantia na contratagao.

15. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a contratada que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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¢) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo

justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2. Serdo aplicadas a contratada que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sangdes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao

se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,

9

penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

c¢) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de

2021).

d) Multa, na forma prevista na legislagdo vigente.

15.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de

reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021)

15.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.

156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

15.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias

uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n° 14.133, de 2021)

15.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da

garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n° 14.133, de 2021).

15.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida

administrativamente, a contar da data do recebimento da comunicagido enviada pela autoridade competente.

15.8. A aplicagdo das sangOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput ¢ paragrafos do art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar ¢ de declara¢do de inidoneidade para

licitar ou contratar.

15.9. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):
a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos orgdos de controle.

15.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de
2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade

competente definidos na referida Lei (art. 159).

15.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,

o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).
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15.12. A Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdao da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021).

15.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

15.14. Os débitos da contratada para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido orgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o mesmo Orgdo ora contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de
abril de 2022.

16. DA AMOSTRA

16.1. A critério da autoridade competente, ndo sera exigida a apresentagdo de amostras.

17. VISTORIA

17.1. Nao ha necessidade de realizag@o de avaliacdo prévia do local de execug@o dos servigos.
18. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

18.1. LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

18.1.1. Florian6polis/SC

18.2. DATA PARA PRESTACAO DOS SERVICOS:

18.2.1. 26 e 27 de setembro de 2024.

19. CONDICOES PARA PRESTACAO DOS SERVICOS

19.1. A empresa contratada devera prestar os servicos em conformidade com as especificagdes contidas

neste Termo de Referéncia e em sua Proposta, sendo aplicadas todas as normas e exigéncias do Codigo de Defesa do
Consumidor (art. 39, VIII, da Lei n°® 8.078/90) e demais legislagdo aplicaveis a espécie.

19.2. O descumprimento do prazo estipulado acarretara & empresa contratada as sangdes previstas no art.
156 da Lei n® 14.133/2021.

19.3. No caso de empresa contratada prever atraso no inicio ou na conclusao dos servigos, podera solicitar
prorrogacdo de prazo, desde que presentes: justo motivo, prova documental da alegagdo e que o pedido seja
encaminhado ao fiscal do contrato.

19.4. Nao sendo apresentado pedido de prorrogagéo, ou caso apresentado, ndo seja aceito, a aplicacdo das
san¢des prevista neste Termo de Referéncia e no contrato realizar-se-a em procedimento administrativo, assegurado
o contraditdrio e a ampla defesa a empresa contratada.

20. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

20.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

20.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspensdao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias mediante
simples apostila.

20.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade ¢ a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

20.4. O o6rgdo podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

20.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do
objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e
das sangdes aplicaveis, dentre outros.

21. PREPOSTO

21.1. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucao do objeto contratado.

https://app.sei.ac.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=13423203&infra_...
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21.2. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do preposto
da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

22. FISCAL DO CONTRATO

22.1. Sdo atribuicdes do fiscal de contratos, sem prejuizo das demais previstas no Manual de Gestdo e

Fiscalizagdo dos Contratos Administrativos:

22.1.1. Conhecer do Instrumento Contratual, seus anexos e eventuais aditivos/apostilamentos;
22.1.2. Avaliar a quantidade e a qualidade dos servigos executados ou dos bens entregues;
22.1.3. Atestar, em documento habil, o fornecimento ou a entrega de bens permanentes ou de consumo ¢ a

prestacdo do servigo, apos conferéncia prévia do objeto contratado;

22.1.4. No caso de servigos, controlar a efetividade e eficacia da sua execug¢do em estrita observancia ao
estabelecido no contrato (especificagdes e normas técnicas, por exemplo), solicitando a correcao de eventuais vicios,
imperfeigoes, deficiéncias e/ou omissoes;

22.1.5. No caso de compras, acompanhar a entrega dos bens, verificando sua quantidade e qualidade;

22.1.6. Registrar todas as ocorréncias havidas durante o periodo de execugdo do contrato, em livro proprio;
22.1.7. Observar os prazos contratuais para a regularizacao de eventuais falhas e, no caso da inexisténcia de
sua previsdo, estabelecer juntamente com o Gestor de Contrato, prazo razoavel para medida saneadora.

22.1.8. Conhecer suas atribuigdes e responsabilidades para o exercicio das atividades de fiscalizagdo;

22.1.9. Assegurar-se do cumprimento integral das obriga¢des contratuais assumidas pela contratada;
22.1.10. Apresentar, periodicamente ou quando solicitado, relatorio circunstanciado de acompanhamento da

execucdo do servigo, da entrega do material ou do bem, que devera ser instruido com registros fotograficos e demais
documentos probatorios, quando for o caso;

22.1.11. Acompanhar rotineiramente a execucdo dos servigos contratados, assim como conferir se 0s
materiais ou bens requisitados foram entregues em perfeitos estado e nas mesmas condigdes e caracteristicas
pactuadas;

22.1.12. Atuar em tempo hébil na solucdo dos problemas que — porventura - venham a ocorrer ao longo da
execugdo contratual, desde que ndo ultrapassem suas competéncias;

22.1.13. Encaminhar as questdes que ultrapassarem suas atribuigoes ao Gestor do Contrato;

22.1.14. Providenciar, sempre por escrito, a obtengdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico para

aqueles casos em que tiver duvidas sobre a providéncia a ser adotada.

22.1.15. Indicar, em nota técnica, a necessidade de eventuais descontos a serem realizados no valor mensal
dos servigos, por meio de glosas que serdo escritas no verso da nota ou documento equivalente;

22.1.16. Cientificar o gestor do contrato e também o Ordenador de Despesas do orgdo/entidade contratante da
possibilidade de ndo conclusdo do objeto na data pactuada, com as devidas justificativas;

22.1.17. Realizar, juntamente com a contratada, as medi¢des dos servigcos nas datas estabelecidas, antes de
atestar as respectivas notas fiscais;

22.1.18. Reportar-se sempre ao preposto da contratada, ndo devendo, em hipotese alguma, dar ordens
diretamente aos seus empregados;

22.1.19. Emitir atestados ou certidoes de avaliacdo dos servigos prestados;

22.1.20. Emitir atestado ou certiddo de realizagdo de servigos, total ou parcial,

22.1.21. Controlar a medigdo do servigo executado, aprovando somente a medigdo dos servidos efetivamente
realizados;

22.1.22. Informar o Gestor do Contrato sobre irregularidade que deva ser sanada;

22.1.23. Glosar as medigoes quando houver ma execu¢ao do contratado ou mesmo a sua nao execugao e, com
isso, sugerir a aplicacdo de penalidades ao contratado em face do inadimplemento de suas obrigacdes; e

22.1.24. Representar, levando ao conhecimento das autoridades a execugdo de ato ilicito que tenha tido
conhecimento em razdo de seu oficio.

23. GESTOR DO CONTRATO

https://app.sei.ac.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=13423203&infra_...
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23.1. Sao atribui¢des do Gestor de Contratos, sem prejuizo das demais previstas no Manual de Gestdo e
Fiscaliza¢do dos Contratos Administrativos:

23.1.1. Conhecer o inteiro teor do Instrumento Contratual e seus eventuais aditivos;

23.1.2. Gerenciar todo o Processo Administrativo de Despesa Publica — PADP referente a contratacao;
23.1.3. Assegurar-se do cumprimento integral das obrigagdes contratuais assumidas, com qualidade e em
respeito a legislacdo vigente;

23.14. Solicitar periodicamente ao fiscal do contrato relatdrio das ocorréncias para que, sendo o caso, possa
tomar as providéncias cabiveis a fim de corrigi-las;

23.1.5. Atuar em tempo habil na solucdo dos problemas de sua alcada que venham a ocorrer ao longo da
execucdo contratual,

23.1.6. Analisar notas/glosas escritas pelo fiscal, a fim de constatar a possivel necessidade de descontos a
serem realizados no valor mensal dos servigos/compras, informando-as ao setor financeiro;

23.1.7. Encaminhar formalmente as demandas ao preposto por meio de ordem de servigo/entrega ou
fornecimento;

23.1.8. Repassar ao Fiscal de Contratos todas as informagdes e documentos relativos ao contrato, para que

este ultimo possa bem fiscaliza-lo;

23.1.9. Dar publicidade e manter semanalmente atualizados os dados de cada PADP sob sua geréncia por
meio da insercdo de dados em meios informaticos;

23.1.10. Acompanhar a vigéncia do instrumento contratual, a fim de proceder as diligéncias administrativas
de prorrogacio, se possivel e vantajoso for, ou ao encerramento da contratagdo, de modo a garantir o atendimento do
interesse publico.

23.1.11. Propor medidas que melhorem a execugdo do contrato.
23.1.12. Conhecer suas atribuigdes para o exercicio das atividades de gestao;
23.1.13. Encaminhar ao respectivo responsavel, as questdes que ultrapassam o ambito das suas atribuigdes

para que possam ser solucionadas;

23.1.14. Providenciar, sempre por escrito, a obtengdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para
aqueles casos em que tiver duvidas sobre a providéncia a ser adotada.

23.1.15. Alimentar o Portal da Transparéncia e de Acesso a Informacdo do Governo, os sistemas
informatizados para gestdo dos Contratos Administrativos e outros subsistemas quanto a informacdes inerentes aos
contratos que gerencia, responsabilizando-se por tais informagdes, inclusive, sempre quando solicitadas;

23.1.16. Negociar condi¢des previamente estabelecidas com o contratante sempre que o mercado assim o
exigir e quando da sua prorrogacdo, nos termos da Lei

23.1.17. Informar periodicamente ao Ordenador de Despesas do o6rgdo/entidade sobre ocorréncias
relacionadas ao contrato. Por exemplo: execucdo de ajustes, requerimento de concessdo de reajuste, prorrogacoes e
etc., encaminhando, sempre que solicitado, o relatério de acompanhamento de obras ou servigos prestados
comunicando as irregularidades encontradas

23.1.18. Juntamente com o fiscal, deve levar ao conhecimento do Ordenador de Despesas do 6rgdo/entidade,
sempre por escrito, instrugdes relativas a modificagdes de projetos aprovados, alteragdes de prazos, cronogramas e
demais informagdes correlatas ao contrato, emitindo pareceres e relatorios técnicos como forma de subsidiar a
Administracdo na tomada de decisoes

23.1.19. Obter a formalizagdo da designagdo do preposto junto a contratada;

23.1.20. Elaborar o plano de insercdo, instrumento pelo qual devera ocorrer o repasse ao contratado dos
conhecimentos necessarios para a execugdo dos servigos, e disponibilizar infraestrutura adequada a contratada para
execucdo do pactuado, quando for o caso;

23.1.21. Notificar a contratada, por ordem do Ordenador de Despesas do o6rgdo/entidade contratante, sobre
irregularidades encontradas; e

23.1.22. Controlar a regularidade do adimplemento das obrigacGes trabalhistas e previdenciarias da
contratada com seus empregados.

24. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
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24.1. O pagamento dos servigos prestados serd efetuado & empresa contratada no prazo maximo de até 30
(trinta) dias corridos, contados do recebimento do documento fiscal, compreendido nesse periodo a fase de ateste
deste — o qual conterd o endereco, o CNPJ, os nimeros do Banco, da Agéncia e da Conta Corrente da Empresa
contratada, o nimero da Nota de Empenho e a descrigdo clara do objeto — em moeda corrente nacional, de acordo
com as condi¢des constantes na proposta da Empresa contratada e aceita pela Administragdo contratante.

24.2. A emissdo da ordem bancaria sera efetivada apos o documento fiscal ser conferido, aceito e atestado
por servidor responsavel, caracterizando o recebimento definitivo, e ter sido verificada a regularidade da Empresa
contratada, mediante apresentagdo da Certiddo Negativa (ou Positiva com efeito de Negativa) de Débitos
Trabalhistas (CNDT), para comprovacao, dentre outras coisas, do devido recolhimento das contribuigdes sociais
(FGTS e Previdéncia Social) e demais tributos estaduais, federais ¢ municipais, conforme cada caso.

24 3. O documento fiscal devera ser emitido em nome da Secretaria de Estado de Obras Publicas ,CNPJ
N°03.123.324/0001-05.

24.4. A empresa contratada deve apresentar o documento fiscal de fornecimento de material, emitido e
entregue ao fiscal do contrato, para fins de liquidacéo e pagamento.

24.5. Na ocorréncia de rejeigdo do documento fiscal motivado por erro ou incorregdes, 0 mesmo sera
devolvido a empresa contratada para retificacdo e reapresentag@o, acrescendo-se, no prazo fixado para pagamento,
os dias que se passarem entre a data da devolucdo e a da reapresentagao.

24.6. Nos casos de eventuais atrasos injustificados de pagamento, desde que a Empresa contratada nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela
Administracdo contratante, desde a data limite fixada para pagamento até¢ a data do efetivo pagamento, serd a
seguinte:

EM =N X VP X 1/365), onde:
EM = Encargos moratdrios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N = Numero de dias de atraso contados entre a data limite prevista para o pagamento ¢ a data do
efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso; e
I = IPCA anual acumulado (Indice de Pregos ao Consumidor Ampliado do IBGE) / 100.

24.7. Os documentos de cobranca deverdo ser entregues pela empresa contratada, na Via Chico Mendes,
n°. 805, - Bairro Vila do DNER, Rio Branco/AC, CEP 69906-150, no horario de expediente da Contratante, ou por e-
mail a ser informado quando da assinatura do contrato.

24.8. Em nenhuma hipétese serd efetuado pagamento de documento fiscal com o ntimero do CNPJ/MF
diferente do que foi apresentado na proposta de pregos, mesmo que sejam empresas consideradas matriz e filial ou
vice-versa, ou pertencentes a0 mesmo grupo ou conglomerado.

24.9. Nao serd realizado qualquer tipo de pagamento através de boleto bancéario ou por outro meio
diferente do previsto no Contrato.

24.10. A Administracdo contratante, no momento do pagamento, providenciard as devidas retengoes
tributérias, nos termos da legislacdo vigente, exceto nos casos em que a empresa contratada comprovar, na forma
prevista em lei, ndo lhe serem aplicaveis tais retengdes.

24.11. Caso a empresa contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuigdoes das ME ¢ EPP — SIMPLES, desde que ndo haja vedacdo legal para tal op¢do em razdo do objeto
executado, deverd apresentar, juntamente com o documento fiscal, a devida comprovagao, a fim de evitar a retengao
na fonte dos tributos e contribuigdes, conforme legislagdo em vigor.

25. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

25.1. Inexigibilidade de Licitagdo, com fundamento no art. 74°, inciso III, da Lei n°® 14.133/2021.

26. QUALIFICACAO TECNICA

26.1. A empresa devera apresentar Atestado de capacidade técnica, expedido por pessoas juridicas de

direito publico ou privado, que comprovem ter fornecido satisfatoriamente os materiais ou servigos pertinentes e
compativeis com o objeto deste Termo, podendo ser exigido, em diligéncia, da proposta melhor classificada, que
apresente copia autenticada do contrato ou da(s) respectiva(s) nota(s) fiscal(is), que deram origem ao Atestado.

26.2. O(s) atestados devera(ao) conter o nome, o enderego ¢ o telefone de contato do(s) atestador(es), ou
qualquer outro meio que permita ao O0rgdo manter contato, caso seja necessario, com quem emitiu o referido
documento.
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27. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
27.1. O valor total da contratagdo pretendida ¢ de RS 6.000,00 (seis mil reais).
27.2. As despesas decorrentes da contratagdo correrao a conta dos recursos consignados abaixo:

C6d. Orgdo / Unidade Executora: 754/001.

Programa de Trabalho 1512814332144000021440000 - Valorizagdo e Capacitagdo dos Servidores da
SEOP.

Elemento de Despesa 33.90.39.00.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica.

Fonte de Recurso: 15000100.

EMILSON NEGREIRO DE ALMEIDA
Chefe do Departamento de Licitacdes e Contratos
Portaria SEOP n° 125/2023

eil _ Documento assinado eletronicamente por EMILSON NEGREIRO DE ALMEIDA, Chefe de
4 * fily Departamento, em 02/09/2024, as 07:55, conforme horério oficial do Acre, com fundamento no art.

assinatura

eletrénica 11, § 3¢, da Instrucdo Normativa Conjunta SGA/CGE n2 001, de 22 de fevereiro de 2018.

Referéncia: Processo n? 4016.017001.00033/2024-91 SEI' n2 0012246645
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