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ESTADO DO ACRE
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO

AV. GETULIO VARGAS, 232, PALACIO DAS SECRETARIAS, 4° ANDAR - Bairro CENTRO, Rio Branco/AC, CEP 69900-060
- www.ac.gov.br

TERMO DE REFERENCIA N° 211/2024/SEPLAN

Processo n° 0088.016761.00085/2024-81

1. OBJETO

1.1. Contratagdo da Empresa Orzil Consultoria e Treinamento Ltda, inscrita com CNPJ: 21.545.863/0001-14, realizagdo de 01 (uma) turma do Curso "Curso de
Transferéncias Especiais e a nova IN/TCU no 93, de 17/01/2024”, que ocorrera em novembro, na forma presencial, em Rio Branco/AC.

2. DAS ESPECIFICACOES DO SERVICO

Item Especificacao
o1 Turma para capacitagdo de 30 (trinta) servidores para o Curso de Transferéncias Especiais e a nova IN/TCU no 93, de
17/01/2024, que ocorrera em novembro, na forma presencial, em Rio Branco/AC.
3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1. Curso tem como o objetivo de atualizar consultores, colaboradores e gestores publicos no aperfeigoamento das atividades e procedimentos de gestdo, necessarios

a captagdo e a execugdo dos recursos, decorrentes das Transferéncias Especiais, em observancia aos normativos legais vigentes, para que as politicas publicas sejam executadas
com eficiéncia potencializando seus impactos positivos aos beneficiarios.

3.2. A metodologia do curso ¢ interativa e estimula a reflexdo, alterna exposigdo dialogada, troca de experiéncias entre concedentes e convenentes e exemplos
praticos. E dada énfase a realidade das novas regras e a busca da correta.

3.3. Nesta perspectiva, a capacitagdo dos servidores ¢ um pilar fundamental e traz diversos beneficios para a administragdo no sucesso da implementa¢do do novo
Diploma Legal, como maior eficiéncia no trabalho, uso mais adequado dos recursos publicos, decisdes mais seguras e reducdo de riscos. O aperfeicoamento continuo e a
assimila¢do de novos conhecimentos normativos séo essenciais para uma atuacdo eficaz no cenario da nova legislagdo de convénios . Sem esse conhecimento e/ou atualizagdo
fica invidvel que a atuagdo dos Agentes Publicos designados para desempenhar fungdes chaves siga o pardmetro de qualidade, o que pode acarretar demora no processo e, até
mesmo, o ndo atendimento das demandas.

4. DA ESCOLHA DO FORNECEDOR
4.1. A escolha da Empresa Orzil Consultoria e Treinamento Ltda, inscrita com CNPJ: 21.545.863/0001-14 se da pelas seguintes razdes:
4.1.1. A Empresa Orzil Consultoria e Treinamento Ltda, esta ha mais de 18 anos atuando na realiza¢@o ao treinamento, consultoria e editoragdo de livros técnicos, com

foco na capacitagio de profissionais que se dedicam & gestdo de recursos pablicos. E reconhecida no mercado como um dos principais parceiros da Administragdo Piblica, pois
produz conhecimento de alta qualidade e entrega solugdes concretas e eficientes para o dia a dia dos agentes publico.

4.1.2. O Professor Edercio Bento que ird ministrar o curso possui notoriamente especializa¢do, em face de sua formagéo técnica, experiéncia profissional e capacidade
intelectual no campo de sua especialidade, demonstrada através da analise curricular presente neste Processo Administrativo.

4.2. Isto posto, a contratagio da Empresa Orzil Consultoria e Treinamento Ltda poder4, conforme entendimento acima exemplificado, ocorrer de forma direta, por
inexigibilidade de licitagdo fundamentada art. 74, inciso III, alinea ‘f” da NLLCA n°. 14.133/2021.

5. DA JUSTIFICATIVA DE PRECO

5.1. Com relagéo a pesquisa de pregos para contratagdes diretas por inexigibilidade, atenta-se ao disposto no art. 23, §§ 1° ¢ 4°, da Lei 14.133/2021 e no art. 112 do

Decreto Estadual n° 11.363/2023. Vejamos:
Lei n°® 14.133/2021

"Art. 23. O valor previamente estimado da contratagdo devera ser compativel com os valores praticados pelo mercado, considerados os pregos constantes de bancos de
dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugio do objeto.

I - composicio de custos unitirios menores ou iguais 2 mediana do item correspondente no painel para consulta de precos ou no banco de precos em saide
disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Piblicas (PNCP);

II - contratagdes similares feitas pela Administracio Publica, em execuciio ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizac¢do de precos correspondente;

III - utiliza¢do de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicita¢do formal de cotacio, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que nio tenham sido obtidos os or¢amentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacéo do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de regulamento.

§ 4° Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida nos §§ 1°, 2° e 3° deste artigo,
o contratado devera comprovar previamente que os pregos estdo em conformidade com os praticados em contratagdes semelhantes de objetos de mesma natureza, por
meio da apresenta¢do de notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo pela Administragdo, ou por outro
meio idoneo.

Decreto Estadual n°® 11.363/2023

"Art. 112. Nos casos de inexigibilidade, quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida na Se¢do VII, a justificativa de pregos se dara
mediante comprovagio dos pregos praticados pela contratada em contratagdes semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentagdo de notas fiscais

https://app.sei.ac.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=13180525&infra_si...

5.2. Mapa Com a Composicio Analitica
ITEM DESCRICAO CONTRATO N° 26/2024/DPE- NOTA DsFi ;: R;(];;NHO N CONTRATO N° 25/2024
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https://app.sei.ac.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=13180525&infra_si...

VALOR UNITARIO DA VALOR UNITARIO DA VALOR UNITARIO DA
INSCRICAO INSCRICAO INSCRICAO
Curso “Curso de Transferéncias Especiais e a nova
1 IN/TCU no 93, de R$ 1.498,23 R$ 3.547,00 R$ 1.398,23
17/01/2024.”.
5.3. Nesse sentido, procedeu-se com a pesquisa de pregos no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), sendo que somente foram encontradas contratagdes

em curso semelhantes com a mesma empresa que ora pretende se contratar. No processo consta ainda a pesquisa realizada no Portal de Licitagdo do Tribunal de Contas do Estado
conforme (SEI n® 0012443969), demonstrando valores de cursos realizados com a Empresa citada junto ao Estado do Acre com valores e carga horaria semelhante. A auséncia de
demonstragdes de custos do curso pretendido se da em razdo da atualidade do tema, assim ndo foi executada turma com o tema pretendido para outro orgéo.

5.4. Vale ressaltar, que a Empresa oferta valores diferentes considerando a modalidade, presencial na sede da Empresa, modalidade online ao vivo, ¢ modalidade "in
loco" com turma fechada. Assim variando os pregos de acordo com a modalidade escolhida.
5.5. Dessa forma, procedeu-se com a comprovagdo dos precos praticados pela empresa Orzil Consultoria e Treinamento Ltda em contratagdes semelhantes realizada
pela propria empresa com outros 0rgdos, conforme demonstrado no Mapa de Pregos.
5.6. Ademais, conforme consta na proposta de Preco SEI N° (0012391560), o valor a ser pago por este 6rgdo estd compativel ao que é cobrado aos demais
interessados.
5.7. Face ao exposto, compreende-se que o preco ofertado pela contratada é condizente com o praticado no mercado e atende as exigéncias do art. 23, da Lei n.
14.133/2021 e dos artigos correlatos do Decreto Estadual n® 11.363/2023.
6. DA MODALIDADE DE LICITACAO
6.1. Inexigibilidade de Licitagdo, com fundamento no art. 74, inciso III, alinea "f", da Lei n°® 14.133/2021 ¢ art. 253 e seguintes do Decreto Estadual n® 11.363/2023
(https://legis.ac.gov.br/detalhar/5898).
7. DO VALOR DA CONTRATACAO
7.1. O valor total da contratagéo pretendida ¢ de R$ 89.894,00 (oitenta e nove mil oitocentos e noventa e quatro reais).
8. FORMA, CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR, FUNDAMENTO LEGAL E JUSTIFICATIVA DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 74, inciso III, alinea
‘f”da NLLCA n°. 14.133/2021.
8.2. Previamente a celebra¢do do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia
de sangdo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

8.3. Em regra, contratagdes publicas devem ser precedidas de licitagdo, nos termos do art. 37, XXI, da Constitui¢do Federal. Todavia, quando a competi¢do se mostrar
inviavel, a licitagdo sera inexigivel, conforme o art. 74, inciso I1I, alinea ‘f” da NLLCA n°. 14.133/2021 que assim prevé:

Art. 74. E inexigivel a licitagio quando invidvel a competicdo, em especial nos casos de:
[..]

III - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria especializagao,
vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagio:

f) treinamento e aperfeigoamento de pessoal;
[...]
§ 3° Para fins do disposto no inciso III do caput deste artigo, considera-se de notodria especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua

especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagdes, organizagéo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com
suas atividades, permita inferir que o seu trabalho ¢é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.”

8.4. Para que tais servigos sejam contratados diretamente, ha que se demonstrar a sua notdria especializa¢do do profissional ou empresa a ser contratada.

8.5. Neste diapasdo, entende-se como profissional ou empresa de notoria especializagdo aquele(a) que, por sua experiéncia e desempenho anterior, seja conceituado
em seu campo de atividade e, por conseguinte, apresente-se como o mais adequado a satisfagdo plena do objeto a ser contratado. A notdria especializagdo ndo implica em que o
profissional ou empresa a ser contratado(a) seja reconhecido(a) pela opinido publica, tampouco seja o(a) tnico(a) prestador(a) do servico. A avaliagdo sobre a notoria
especializacdo do(a) futuro(a) contratado(a) deve ser feita pela autoridade administrativa.

8.6. No presente caso, a proposi¢do apresentada tem por objeto a prestagdo de servigo técnico profissional especializado, relativo a treinamento e aperfeicoamento de
pessoal, na forma fixada pelo art. 74, inciso 111, alinea ‘f” da NLLCA n°. 14.133/2021.

8.7. Importante salientar que, em relagdo ao curso ora proposto, a promotora do evento, empresa Empresa Orzil Consultoria e Treinamento Ltda, inscrita com CNPJ:
21.545.863/0001-14, tem experiéncia na realizagio de cursos e treinamentos promovidos para a capacitagio de servidores E reconhecida no mercado como um dos principais
parceiros da Administragdo Publica, pois produz conhecimento de alta qualidade e entrega solugdes concretas e eficientes para o dia a dia dos agentes publico, conforme
documentos probatorios da notoria especializagdo em anexo.

8.8. A empresa apresentou proposta de formagao com contetido ¢ metodologia de acordo com a necessidade.
8.9. Os documentos apresentados demonstram que o professore ministra cursos para diferenciados 6rgdos e institui¢des do pais.
8.10. A documentagdo acostada demonstra que os professores sdo detentores de formagdes técnicas compativeis, vivéncia pratica em contratagdes publicas e

comprovada capacidade para transmitir adequadamente o conhecimento.

8.11. A modalidade de transferéncia especial foi concebida através da edi¢do da Emenda Constitucional no 105, de 12 de dezembro de 2019 (EC no 105, de 2019), a
qual criou modalidade de transferéncia, exclusivamente para o repasse de recursos das emendas parlamentares individuais a Estados, Distrito Federal ou Municipios.
Os parlamentares tém aumentado, cada vez mais, os recursos destinados as Transferéncias Especiais.

8.12. Dessa forma o Curso de Transferéncias Especiais e a nova IN/TCU no 93, de 17/01/2024, tem como o objetivo de atualizar consultores, colaboradores e gestores
publicos no aperfeicoamento das atividades e procedimentos de gestdo, necessarios a captacdo e¢ a execucdo dos recursos, decorrentes das Transferéncias Especiais, em
observancia aos normativos legais vigentes, para que as politicas publicas sejam executadas com eficiéncia potencializando seus impactos positivos aos beneficiarios.

8.13. Nesse cenario, ¢ notoria a necessidade da capacitagéo constante e periodica dos servidores. Sem esse conhecimento e/ou atualizagdo fica inviavel que a atuagéo
dos Agentes Publicos designados para desempenhar fun¢des chaves siga o parametro de qualidade, o que pode acarretar demora no processo e, até mesmo, o ndo atendimento das
demandas. Assim ¢ necessario que os servidores recebam capacitagdo visando a busca pelo conhecimento pleno de todos os normativos legais.

8.14. Ressaltamos, que a capacitagdo dos servidores resulta em eficiéncia do trabalho, melhor investimento dos recursos publicos, decisdes mais seguras, reducdo dos
riscos envolvendo o uso do dinheiro publico, através de aperfeicoamento e assimilagdo de novos conhecimentos normativos.

8.15. Desse modo, ndo resta duvida acerca da inviabilidade de competi¢@o, no presente caso, vez que os servigos de capacitagdo ora demandados se enquadram na
categoria de servigos técnicos especializados, ante a especificidade do contetido programatico, e singulares, como se demonstrou nos estudos preliminares.

9. DA REFERENCIA AO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E NO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL

9.0.1. Conforme o disposto no art. 86 do Decreto n® 11.363/2023, é dispensada a elaboragdo de ETP, nas compras cujos valores se enquadrem nos limites dos incisos I e

1T do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, independente da forma de contratagdo, contudo, foi elaborado o ETP, conforme documento SEI n° 0012022420.

2/6


https://legis.ac.gov.br/detalhar/5898
http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep

18/09/2024, 09:30 SEI/AC - 0012022461 - Termo de Referéncia

9.0.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdo Anual 2024, conforme demonstrado no Documento de Oficializacdo da Demanda (0012022401) e
no ETP (0012022420).

10. DA METODOLOGIA, PERIODO DO CURSO E CONTEUDO PROGRAMATICO

10.1. Conforme programagao disponibilizada pela empresa, o evento devera ocorrer do seguinte modo:

Curso: Transferéncias Especiais e a nova IN/TCU no 93, de 17/01/2024
Previsdo: Novembro de 2024

Carga Horaria: 16 horas (2 dias)

Numero de alunos: 30 participantes

Modalidade: Presencial;

Material de apoio: minikits, certificado impresso, material de apoio digital.

Contetido Programaitico: Contetdo téorico com acréscimo da legislagdo vigente.

10.2. A prestagdo de servigos ocorrera na cidade de Rio Branco/Acre, em novembro de 2024, em local indicado pela Contratada.
11. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
11.1. O pagamento dos materiais efetivamente fornecidos sera efetuado a empresa contratada no prazo maximo de até 30 (trinta) dias corridos, contados do

recebimento do documento fiscal, compreendido nesse periodo a fase de ateste deste — o qual contera o enderego, o CNPJ, os niimeros do Banco, da Agéncia e da Conta Corrente
da Empresa contratada, o numero da Nota de Empenho e a descrigdo clara do objeto — em moeda corrente nacional, de acordo com as condi¢des constantes na proposta da
Empresa contratada e aceita pela Administragdo contratante.

11.2. A emiss@o da ordem bancaria sera efetivada apds o documento fiscal ser conferido, aceito e atestado por servidor responsavel, caracterizando o recebimento
definitivo, e ter sido verificada a regularidade da Empresa contratada, mediante consulta on-line ao Sistema Unificado de Cadastro de Fornecedores (SICAF), ao Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa disponivel no Portal do CNJ e a
Certidao Negativa (ou Positiva com efeito de Negativa) de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovagdo, dentre outras coisas, do devido recolhimento das contribui¢des
sociais (FGTS e Previdéncia Social) e demais tributos estaduais, federais e municipais, conforme cada caso.

11.3. O documento fiscal devera ser emitido em nome da:
a) Secretaria de Estado de Planejamento - SEPLAN/AC;
b) CNPJ: 04.034.518/0001-05

11.4. A empresa contratada deve apresentar o documento fiscal de fornecimento de material, emitido e entregue ao fiscal do contrato, para fins de liquidagdo e
pagamento.
11.5. Na ocorréncia de rejeicdo do documento fiscal motivado por erro ou incorregdes, o0 mesmo sera devolvido a empresa contratada para retificagdo e reapresentagao,

acrescendo-se, no prazo fixado para pagamento, os dias que se passarem entre a data da devolugéo e a da reapresentagdo.

11.6. Nos casos de eventuais atrasos injustificados de pagamento, desde que a Empresa contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica
convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pela Administragdo contratante, desde a data limite fixada para pagamento até¢ a data do efetivo pagamento, serd a
seguinte:

EM =N X VP X 1/365), onde:

EM = Encargos moratorios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N = Numero de dias de atraso contados entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso; e

I = IPCA anual acumulado (indice de Precos ao Consumidor Ampliado do IBGE) / 100.

11.7. Em nenhuma hipétese sera efetuado pagamento de documento fiscal com o nimero do CNPJ/MF diferente do que foi apresentado na proposta de pre¢os, mesmo
que sejam empresas consideradas matriz e filial ou vice-versa, ou pertencentes ao mesmo grupo ou conglomerado.

11.8. Nao sera realizado qualquer tipo de pagamento através de boleto bancario ou por outro meio diferente do previsto no Contrato.

11.9. A Administragdo contratante, no momento do pagamento, providenciara as devidas retengdes tributarias, nos termos da legislagdo vigente, exceto nos casos em

que a empresa contratada comprovar, na forma prevista em lei, ndo lhe serem aplicaveis tais retengdes.

11.10. Caso a empresa contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes das ME e EPP — SIMPLES, desde que ndo haja
vedagdo legal para tal op¢ao em razdo do objeto executado, devera apresentar, juntamente com o documento fiscal, a devida comprovagao, a fim de evitar a reten¢do na fonte dos
tributos e contribuicdes, conforme legislagdo em vigor.

12. REQUISITOS DA CONTRATACAO

12.1. A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:

12.2. Nio havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 ¢ seguintes da Lei n® 14.133/21 em razio da natureza do objeto a ser contratado.

12.3. Consiste em realizar o evento a que se propds, cumprindo integralmente a previsao da Proposta de Investimento n°. 078H/2024/ORZIL (SEI N° 0011407025)
12.4. A Contratante fica responsavel por disponibilizar recursos fisicos (auditorio) e materiais para o bom andamento das aulas (sistema de audio, flip chart ou quadro,
projetor, computador com internet para professor).

12.5. Nio serd admitida a subcontratagio do objeto contratual.

12.6. Apos consulta ao “Guia Nacional de Licitagdes Sustentaveis”, Parecer n° 00001/2021/CNS/CGU/AGU, foi verificado que ndo ha critérios de sustentabilidade
ambiental aplicaveis a pretendida contratagdo.

13. DO CONTRATO E DA VIGENCIA

13.1. DO CONTRATO

13.1.1. O instrumento do contrato sera substituido por nota de empenho haja vista o baixo valor contratual.

13.2. DA VIGENCIA

13.2.1. O prazo de vigéncia da contratago ¢ de 90 (noventa) dias, contados da Emissdo da Nota de Empenho.

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. Prestar o servigo objeto da contratagdo e cumprir o cronograma, em estrita observancia as especificagdes deste Termo de Referéncia e da sua Proposta Comercial;
14.2. Zelar pela qualidade dos servigos prestados, obrigando-se a manter as condigdes de habilitagao e qualificagdo que lhe foram exigidas na contratagio;

14.3. Enderecar ao Gestor e aos Fiscais do contrato todas as informagdes e comunicados relativos a prestagdo do servico, eletronicamente ou por outros meios;

14.4. Informar ao Contratante, durante toda a vigéncia do ajuste, qualquer contratagdo de empregados que sejam conjuges, companheiros ou parentes em linha reta,
colateral ou por afinidade, até terceiro grau, inclusive de ocupantes de cargos de dire¢@o e de assessoramento, de agentes vinculados ao Contratante;

14.5. Responsabilizar-se por todos os vicios e defeitos do objeto, durante todo o periodo de vigéncia da prestagdo do servigo;

14.6. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que sejam solicitados pelo Contratante, relativos a qualquer problema relacionado a prestagdo do servigo;

14.7. Nao transferir a terceiros, sejam produtores, representantes ou quaisquer outros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas, nem

subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada;

14.8. Comunicar ao Contratante, de imediato e por escrito, quando verificar condi¢des inadequadas para a prestagdo dos servigos e eventual iminéncia de fatos que
possam prejudicar a perfeita execugdo do Contrato, para a adogdo das medidas necessarias a sua regularizagio;

https://app.sei.ac.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=13180525&infra_si...
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14.9. Comunicar ao gestor e aos fiscais do contrato, no prazo maximo de 48h (quarenta e oito horas) de antecedéncia, os motivos que porventura impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto para a presta¢do do servi¢o, com a devida comprovagao;

14.10. Emitir o documento fiscal eletronico correspondente a prestagdo dos servigos.

15. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

15.1. Proporcionar todas as condi¢des para que os profissionais contratados possam prestar o objeto, de acordo com as especificagdes deste Termo de Referéncia e da
Proposta Comercial juntada.

15.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as cldusulas obrigacionais deste Termo de Referéncia e com os termos de
sua Proposta;

15.3. Notificar a Contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeigdes na prestagdo do servigo, fixando prazo para a sua corregao;

15.4. Promover o pagamento a Contratada do valor resultante da contratagdo, no prazo estipulado e nas condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

15.5. Zelar para que durante toda a vigéncia do ajuste sejam mantidas as obrigagdes assumidas pela Contratada, especialmente as condi¢des de habilitagdo e
qualificacdo;

15.6. Fornecer atestados de capacidade técnica, quando solicitados pela Contratada, desde que atendidas as obrigagdes contratuais;

15.7. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;

15.8. Exercer a fiscalizagdo e acompanhamento da execugdo do contrato;

15.9. Aplicar as sangdes previstas em lei ou neste Termo de Referéncia.

16. MODELO DE FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

16.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

16.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

16.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

16.4. O orgéo podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

16.5. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para

apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do
plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

16.6. FISCAL DO CONTRATO

16.6.1. Séo atribuigdes do fiscal de contratos, sem prejuizo das demais previstas no Manual de Gestdo e Fiscalizagdo dos Contratos Administrativos:

16.6.1.1. Conhecer o inteiro teor do Termo de Referéncia, Instrumento Contratual, seus anexos e eventuais aditivos/apostilamentos;

16.6.1.2. Avaliar a quantidade e a qualidade dos servigos executados ou dos bens entregues;

16.6.1.3. Atestar, em documento habil, o fornecimento ou a entrega de bens permanentes ou de consumo e a prestagdo do servico, apds conferéncia prévia do objeto
contratado;

16.6.1.4. No caso de servigos, controlar a efetividade e eficacia da sua execug@o em estrita observancia ao estabelecido no contrato (especificagdes e normas técnicas, por
exemplo), solicitando a correcdo de eventuais vicios, imperfei¢des, deficiéncias e/ou omissdes;

16.6.1.5. No caso de compras, acompanhar a entrega dos bens, verificando sua quantidade e qualidade;

16.6.1.6. Registrar todas as ocorréncias havidas durante o periodo de execugdo do contrato, em livro proprio;

16.6.1.7. Observar os prazos contratuais para a regularizagdo de eventuais falhas e, no caso da inexisténcia de sua previsdo, estabelecer juntamente com o Gestor de
Contrato, prazo razoavel para medida saneadora.

16.6.1.8. Conbhecer suas atribuig¢des e responsabilidades para o exercicio das atividades de fiscaliza¢do;

16.6.1.9. Assegurar-se do cumprimento integral das obrigagdes contratuais assumidas pela contratada;

16.6.1.10. Apresentar, periodicamente ou quando solicitado, relatério circunstanciado de acompanhamento da execugdo do servigo, da entrega do material ou do bem, que
devera ser instruido com registros fotograficos e demais documentos probatorios, quando for o caso;

16.6.1.11. Acompanhar rotineiramente a execugdo dos servigos contratados, assim como conferir se os materiais ou bens requisitados foram entregues em perfeitos estado e
nas mesmas condigdes e caracteristicas pactuadas;

16.6.1.12. Atuar em tempo habil na solu¢do dos problemas que — porventura - venham a ocorrer ao longo da execucdo contratual, desde que ndo ultrapassem suas
competéncias;

16.6.1.13. Encaminhar as questdes que ultrapassarem suas atribui¢des ao Gestor do Contrato;

16.6.1.14. Providenciar, sempre por escrito, a obtengdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico para aqueles casos em que tiver duvidas sobre a providéncia a ser
adotada.

16.6.1.15. Indicar, em nota técnica, a necessidade de eventuais descontos a serem realizados no valor mensal dos servigos, por meio de glosas que serdo escritas no verso da
nota ou documento equivalente;

16.6.1.16. Cientificar o gestor do contrato e também o Ordenador de Despesas do 6rgao/entidade contratante da possibilidade de néo conclusdo do objeto na data pactuada,
com as devidas justificativas;

16.6.1.17. Realizar, juntamente com a contratada, as medigdes dos servigos nas datas estabelecidas, antes de atestar as respectivas notas fiscais;

16.6.1.18. Reportar-se sempre ao preposto da contratada, ndo devendo, em hipotese alguma, dar ordens diretamente aos seus empregados;

16.6.1.19. Emitir atestados ou certiddes de avaliagdo dos servigos prestados;

16.6.1.20. Emitir atestado ou certiddo de realizagdo de servigos, total ou parcial;

16.6.1.21. Controlar a medigdo do servigo executado, aprovando somente a medigdo dos servidos efetivamente realizados;

16.6.1.22. Informar o Gestor do Contrato sobre irregularidade que deva ser sanada;

16.6.1.23. Glosar as medigdes quando houver ma execugdo do contratado ou mesmo a sua ndo execugdo e, com isso, sugerir a aplicagdo de penalidades ao contratado em
face do inadimplemento de suas obrigagdes; e

16.6.1.24. Representar, levando ao conhecimento das autoridades a execugdo de ato ilicito que tenha tido conhecimento em razio de seu oficio.

16.7. GESTOR DO CONTRATO

16.8. Sao atribuigdes do Gestor de Contratos, sem prejuizo das demais previstas no Manual de Gestdo e Fiscalizagdo dos Contratos Administrativos:

16.8.1. Conhecer o inteiro teor do Termo de Referéncia e do Instrumento Contratual e seus eventuais aditivos;

16.8.2. Gerenciar todo o Processo Administrativo de Despesa Piblica — PADP referente a contratagao;

16.8.3. Assegurar-se do cumprimento integral das obriga¢des contratuais assumidas, com qualidade e em respeito a legislagdo vigente;
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16.8.4. Solicitar periodicamente ao fiscal do contrato relatdorio das ocorréncias para que, sendo o caso, possa tomar as providéncias cabiveis a fim de corrigi-las;

16.8.5. Atuar em tempo habil na solugdo dos problemas de sua algada que venham a ocorrer ao longo da execugédo contratual;

16.8.6. Analisar notas/glosas escritas pelo fiscal, a fim de constatar a possivel necessidade de descontos a serem realizados no valor mensal dos servigos/compras,
informando-as ao setor financeiro;

16.8.7. Encaminhar formalmente as demandas ao preposto por meio de ordem de servigo/entrega ou fornecimento;

16.8.8. Repassar ao Fiscal de Contratos todas as informagdes e documentos relativos ao contrato, para que este ultimo possa bem fiscaliza-lo;

16.8.9. Dar publicidade e manter semanalmente atualizados os dados de cada PADP sob sua geréncia por meio da insergdo de dados em meios informaticos;

16.8.10. Acompanhar a vigéncia do instrumento contratual, a fim de proceder as diligéncias administrativas de prorrogagdo, se possivel e vantajoso for, ou ao
encerramento da contratagdo, de modo a garantir o atendimento do interesse publico.

16.8.11. Propor medidas que melhorem a execugdo do contrato.

16.8.12. Conbhecer suas atribuigdes para o exercicio das atividades de gestdo;

16.8.13. Encaminhar ao respectivo responsavel, as questdes que ultrapassam o ambito das suas atribui¢des para que possam ser solucionadas;

16.8.14. Providenciar, sempre por escrito, a obten¢do de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para aqueles casos em que tiver dividas sobre a providéncia a ser
adotada.

16.8.15. Alimentar o Portal da Transparéncia e de Acesso a Informagdo do Governo, os sistemas informatizados para gestido dos Contratos Administrativos e outros
subsistemas quanto a informagdes inerentes aos contratos que gerencia, responsabilizando-se por tais informagdes, inclusive, sempre quando solicitadas;

16.8.16. Negociar condi¢des previamente estabelecidas com o contratante sempre que o mercado assim o exigir e quando da sua prorrogagao, nos termos da Lei

16.8.17. Informar periodicamente ao Ordenador de Despesas do orgdo/entidade sobre ocorréncias relacionadas ao contrato. Por exemplo: execucdo de ajustes,

requerimento de concessdo de reajuste, prorrogagdes e etc., encaminhando, sempre que solicitado, o relatorio de acompanhamento de obras ou servigos prestados comunicando as
irregularidades encontradas

16.8.18. Juntamente com o fiscal, deve levar ao conhecimento do Ordenador de Despesas do orgdo/entidade, sempre por escrito, instrugdes relativas a modificagdes de
projetos aprovados, alteragdes de prazos, cronogramas e demais informagdes correlatas ao contrato, emitindo pareceres e relatorios técnicos como forma de subsidiar a
Administragdo na tomada de decisdes

16.8.19. Obter a formalizagdo da designac¢ao do preposto junto a contratada;

16.8.20. Elaborar o plano de inser¢do, instrumento pelo qual devera ocorrer o repasse ao contratado dos conhecimentos necessarios para a execugdo dos servigos, e
disponibilizar infraestrutura adequada a contratada para execugdo do pactuado, quando for o caso;

16.8.21. Notificar a contratada, por ordem do Ordenador de Despesas do érgdo/entidade contratante, sobre irregularidades encontradas; e

16.8.22. Controlar a regularidade do adimplemento das obrigagdes trabalhistas e previdenciarias da contratada com seus empregados.

17. DAS PENALIDADES E VALORES DAS MULTAS

17.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o contratado que:

17.1.1. Der causa a inexecugao parcial da contratagao;

17.1.2. Der causa a inexecugao parcial da contratagdo que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
17.1.3. Der causa a inexecugdo total da contratagéo;

17.1.4. Deixar de entregar a documentago exigida para o certame;

17.1.5. Nio manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

17.1.6. Naio celebrar o contrato ou néo entregar a documentagio exigida para a contrata¢do, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
17.1.7. Ensejar o retardamento da execugédo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

17.1.8. Apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a contratagdo e execugdo do contrato;

17.1.9. Praticar ato fraudulento na execugdo da contratagéo;

17.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

17.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

17.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de 2013.

17.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

17.2.1. Adverténcia - quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, conforme

disposto no §2°, art. 156 da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

17.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subiten 18.1.2 a 18.1.7., sempre que ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave, conforme disposto no § 4°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

17.2.3. item 18.2.3: Declaraciio de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens 18.1.8 a 18.1.12, bem como nos
subitens _18.1.2 a 18.1.7, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave, conforme disposto no §5°, art. 156, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021).

17.2.4. Multa:

17.2.4.1. moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

17.2.4.2. O atraso superior a 60 dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

17.2.4.3. compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo total do objeto;

17.3. A aplicagdio das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparacdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)
17.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).

17.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157)

17.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

17.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

17.8. A aplicaco das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio ¢ a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

17.9. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°):

17.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

17.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

17.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
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17.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante;
17.9.5. a implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.
17.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administracao Publica que também

sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

17.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administragéo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).

17.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da san¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as
sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).

17.13. As sangdes de impedimeno de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/21.

18. QUALIFICACAO TECNICA

18.1. A empresa contratada devera apresentar Atestado de capacidade técnica, expedido por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem ter
fornecido satisfatoriamente os materiais ou servigos pertinentes e compativeis com o objeto.

18.2. O(s) atestados devera(do) conter o nome, o enderego e o telefone de contato do(s) atestador(es), ou qualquer outro meio que permita ao 6rgdo manter contato,
caso seja necessario, com quem emitiu o referido documento.

19. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

19.1. As despesas decorrentes da contratagdo correrdo a conta dos recursos consignados abaixo:

19.2. C6d. Orgdo / Unidade Executora: 713

19.3. Programa de Trabalho: 1162 - Gestdo Estratégica de Recursos

19.4. Elemento de Despesa: 33.90.39.00

19.5. Fonte de Recurso: 25000100

Edemilson Pereira dos Santos
Chefe de Departamento de Gestdo de Convénios Federais - DECONF
Portaria SEPLAN n° 01, de 10 de janeiro de 2023

Documento assinado eletronicamente por EDEMILSON PEREIRA DOS SANTOS, Chefe de Departamento, em 13/09/2024, as 09:55, conforme hordério oficial do
Acre, com fundamento no art. 11, § 32, da Instru¢do Normativa Conjunta SGA/CGE n2 001, de 22 de fevereiro de 2018.
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