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ESTADO DO ACRE
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO

AV. GETULIO VARGAS, 232, PALACIO DAS SECRETARIAS, 4° ANDAR - Bairro CENTRO, Rio Branco/AC, CEP 69900-060
- www.ac.gov.br

TERMO DE REFERENCIA N° 278/2024/SEPLAN

Processo n° 0088.016750.00186/2024-62

1. OBJETO

1.1. Contratagio da empresa PUBLIC THINKER TREINAMENTOS E CAPACITACOES LTDA, CNPJ 36.338.049/0001-04, para capacitagdo de 30 servidores no
Curso In Company “Elaboracio de Indicadores e Tomada de Decisdo com Base em Dados”, que ocorrera no formato PRESENCIAL na cidade de Rio Branco/AC, entre os
dias 06, 07 ¢ 08 de novembro de 2024.

2. DAS ESPECIFICACOES DO SERVICO

Item ESPECIFICACAO Meétrica

o1 Contratagao de empresa especializada em capacita¢do, para ministrar o Curso In Company “Elaboragdo de Indicadores e Tomada de Turma
Decisdo com Base em Dados”, a ser realizado entre os dias 06, 07 e 08 de novembro de 2024, na cidade de Rio Branco/AC.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. Este curso foi cuidadosamente elaborado para atender as demandas crescentes por praticas governamentais eficientes e transparentes, promovendo resultados

significativos para os cidaddos e usuarios dos servigos publicos. Baseado em normativos nacionais e internacionais, orientagdes dos Tribunais de Contas e principios da Normas
1SO 37000:2021, o programa visa capacitar servidores plblicos na criagdo e implementacdo de politicas de governanga eficazes.

3.2. A governanca publica eficaz ¢ capaz de transformar positivamente a relagdo entre o governo e a sociedade, e tem como um de seus pilares a tomada de decisao
estratégica baseada em dados e em evidéncias reais. Nesse sendo, destacamos alguns dos principais pontos que serdo abordados durante os treinamentos:

3.3. Em um ambiente cada vez mais orientado por dados, o aperfeicoamento continuo e a assimilagdo de novos conhecimentos na gestdo por indicadores de
desempenho ¢ analise de dados ¢ fundamental para monitorar o progresso em direcdo as metas estabelecidas pela SEPLAN, permitindo ajustes proativos e informados,
garantindo a entrega de servigos publicos de qualidade.

3.4. O curso fornecera conhecimentos e habilidades essenciais para a elaboragdo de indicadores e anélise de dados na tomada de decisdes, além de proporcionar
momentos de oficina pratica de elaboragdo, implantagdo e monitoramento de indicadores de desempenho organizacionais.

3.5. Ressalta-se que, a capacitagdo dos servidores resulta em eficiéncia do trabalho, melhor investimento dos recursos publicos, decisdes mais seguras, redugdo dos
riscos envolvendo o uso do dinheiro publico, através do aperfeigoamento e assimilagdo de novos conhecimentos normativos.

3.6. O evento proporcionara a troca de multiplas experiéncias, a integracdo profissional em um ambiente propicio ao desenvolvimento de habilidades para a
elaboragdo de indicadores e dados. A comparagdo de dados ou informagdes na pratica, colabora para o desenho de estratégias e/ou tarefas eficazes. De forma geral, contribui para
que a SEPLAN cresca de forma solida e estratégica, pois permite que a organizagdo conhega melhor sua realidade e aja de maneira estratégica com base nisso, bem como a
possibilidade de disseminar as melhores praticas nas contratagdes publicas no dmbito da Secretaria de Estado de Planejamento - SEPLAN a partir das inovagdes e ideias que
serdo captadas no encontro.

3.7. Insta mencionar ainda que, a NLLCA destacou no art. 169, §3°, I, a necessidade de aperfeigoamento dos servidores responsaveis pelos procedimentos de compras
publicas, no intuito de submeter as contratagdes publicas a praticas continuas e permanentes de gestdo de riscos e de controle preventivo:
§ 3° Os integrantes das linhas de defesa a que se referem os incisos I, II e Il do caput deste artigo observardo o seguinte:

I - quando constatarem simples impropriedade formal, adotardo medidas para o seu saneamento e para a mitigagdo de riscos de sua nova ocorréncia, preferencialmente

(Grifos nossos)

3.8. Face ao exposto, justifica-se a necessidade e a importancia da contratagdo de um curso de Elaboragdo de Indicadores e Tomada de Decisio com Base em
Dados, posto que, apds a participagdo dos servidores, estes aplicardo eventuais melhorias baseadas no que foi repassado no curso, sempre adaptando os ensinamentos para a
realidade desta Secretaria.

4. DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

4.1. A escolha da PUBLIC THINKER TREINAMENTOS E CAPACITACOES LTDA, com inscri¢io no CNPJ sob o n° 36.338.049/0001-04, se da pelas razdes
abaixo delineadas:

a) ser uma empresa com expertise no assunto ha quase 5 anos;

b) eventos na area de Gestdo, Lideranca e Planejamento possuindo todas as condigdes habilitatorias necessarias a contratagcdo com o Poder Publico, além de
ser reconhecido na esfera Municipal, Estadual e Federal pela grande demanda de servidores em seus cursos;

¢) os profissionais instrutores do curso em questdo sdo considerados notoriamente especializados, em face de sua formagao técnica, experiéncia profissional e
capacidade intelectual no campo de sua especialidade, demonstrada através da analise curricular presente neste Processo Administrativo.

4.2. Isto posto, a contratagio da PUBLIC THINKER TREINAMENTOS E CAPACITACOES LTDA, conforme entendimento acima exemplificado, podera
ocorrer de forma direta, por inexigibilidade de licitagdo, com fulcro no art. 74, inciso 111, alinea ‘f” da NLLCA n°. 14.133/2021.

5. DA JUSTIFICATIVA DE PRECO

5.1. Com relagdo a pesquisa de pregos para contratagdes diretas por inexigibilidade, atenta-se para o disposto no art. 23, §§ 1° ¢ 4°, da Lei 14.133/2021 e no art. 112

do Decreto Estadual n® 11.363/2023. In verbis:
Lei n° 14.133/2021

I - composicio de custos unitirios menores ou iguais 2 mediana do item correspondente no painel para consulta de precos ou no banco de precos em saide
disponiveis no Portal Nacional de Contratag¢des Piblicas (PNCP);

II - contratagdes similares feitas pela Administracio Publica, em execuciio ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizac¢do de precos correspondente;

III - utilizagio de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;



IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicita¢io formal de cotacio, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que nio tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacio do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de regulamento.

(...)

§ 4° Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida nos §§ 1°, 2° e 3° deste artigo,
o contratado devera comprovar previamente que os pregos estdo em conformidade com os praticados em contratagdes semelhantes de objetos de mesma natureza, por
meio da apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo pela Administragao, ou por outro
meio idoneo.

Decreto Estadual n°® 11.363/2023

5.2. Outrossim, a luz da Portaria n°® 572, de 13 de dezembro 2011, da Advocacia Geral da Unido — AGU:

precos praticados pela futura contratada junto a outros entes piiblicos e/ou privados, ou outros meios igualmente idéneos”.

5.3. Nesta esteira, nio resta dividas de que o valor/prego oferecido pela empresa PUBLIC THINKER TREINAMENTOS E CAPACITACOES LTDA se mostra
razoavel e compativel com o que vem sendo praticado pela mesma junto a outros entes.

5.4. A despeito disso, vejamos Mapa de Precos contendo alguns dos valores apresentados, através de Notas Fiscais e de Empenho, pela pretensa contratada a esta
Secretaria de Planejamento.

Nota Fiscal e ) Nota de Empenho n° 69
Proposta de Prego a Secretaria 000000000000084/A - NOTA Nota Fiscal 'n° MUNICIPIO DE
de Estado de Planejamento FISCAL DE  SERVICOS 000000000000165/A  Social: | ARIQUEMES
ITEM DESCRICAO (SEIn° 0011051841) ELETRONICA - NFS-e PREFEITURA DO | AGENCIA MUNICIPAL DE
: NOTA | Vplho  GE | AMR. . ESTADO  DE
o n° .
Valor Total: RS 85.000,00 gggg;;g;;{ENSE (SEL 2* | 5012807616 RONDONIA  (SEI  n°
0012807649)
Contratagdo  de  empresa
especializada em capacitacdo, Valor Unitario da Inscricao Valor Unitério da Inscri¢ao Valor Unitario da Inscricio Valor Unitario da Inscri¢do
para ministrar o Curso In
01 Company “Elaboragcdo de
Indicadores e Tomada de
Decisdo  com Base em RS 2.833,33 RS 3.500,00 R$ 3.200,00 RS 2.900,00
Dados”
5.5. Nesse sentido, a comprovagdo dos pregos praticados pela pretensa contratada, foi realizada através de documentos enviados pela mesma a esta administragao,

quais sejam, Notas de Empenho e Notas Fiscais, referentes a contratagdes semelhantes realizadas pela propria empresa com outros 6rgdos, conforme demonstrado no Mapa de
Precos acima. Para embasar a necessidade desta contratagdo, procedeu-se as pesquisas de precos no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP e no Portal de Licitagdes do
TCE/AC, onde ndo foram encontradas contratagdes semelhantes para o exercicio de 2023/2024, conforme documentado no SEI n° (0012817884 ¢ 0012817927).

5.6. Ocorre que, embora os valores acima se apresentam mais baixos do que o que fora ofertado a esta Administragdo, que foi no valor de R$ 85.000,00, este valor
cobre a capacitacdo de 30 servidores, bem como, tera maior carga horaria (24h) e consequentemente, mais contetidos a serem abordados.

5.7. Nao ¢ demais pontuar que, o fato de a capacitagdo ocorrer na cidade de Rio Branco, reduz drasticamente as despesas com didrias para esta Administragdo, caso os
servidores participassem dessa capacitagdo em outro estado.

5.8. Assim, conforme consta no material de divulgag¢do do evento (SEI n°0012777299), o valor a ser pago por este 0rgdo resta compativel ao que ¢ cobrado a outros
orgaos e/ou entidades.

5.9. Face ao exposto, compreende-se que o prego ofertado pela pretensa contratada ¢ condizente com o praticado no mercado e, portanto, atende as exigéncias do art.
23, da Lei n. 14.133/2021 e dos artigos correlatos do Decreto Estadual n® 11.363/2023.

6.
6.1.

DA MODALIDADE DE LICITACAO

O procedimento para a contratagdo do Curso In Company “Elaboragio de Indicadores e Tomada de Decisio com Base em Dados” se dara por meio de
Inexigibilidade de Licitagdo, com supedaneo no art. 74, inciso III, alinea "f", da Lei n° 14.133/2021 e art. 253 e seguintes do Decreto Estadual n°® 11.363/2023
(https:/legis.ac.gov.br/detalhar/5898).

7. DO VALOR DA CONTRATACAO
7.1. O valor total da contratagéo pretendida ¢ de R$ 85.000,00 (oitenta e cinco mil reais).
7.2. A justificativa do preco, exigida pelo inciso VII do art. 72 da Lei de Licitagdes 14.133/21 ¢ feita, portanto, no sentido de que o preco devera ser compativel com

c_omo, esta secretaria realizou as devidas pesquisas de pregos junto ao Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP e Portal de Licitagdes do Tribunal de Contas do Estado
do Acre.

7.3. Foi solicitado a empresa PUBLIC THINKER TREINAMENTO E CAPACITAGCAO LTDA 02 propostas para oferecimento do Curso in Company, sendo a
Proposta 1, incluido o Coffee Break, valor 85.000,00 (SEI 0012777299) e a Proposta 2 sem o coffee break, valor 75.000,00 (SEI 0012777348), analisando o saldo existente
do CONTRATO N° 45/2024 vigente (SEI 0012478011), temos a informar a utilizagdo do mesmo pode comprometer o atendimento para o inicio de 2025, visto que a previsdo da
SEPLAN de atender este servigo para contratagdo pretendida ndo estava prevista para 0 mesmo, por isso OPTOU-SE PELA PROPOSTA 1, NO VALOR DE 85.000,00 COM
O SERVICO DE COFFEE BREAK INCLUSO.

8.
8.1.

8.2.

8.3.

FORMA, CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR, FUNDAMENTO LEGAL E JUSTIFICATIVA DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Inexigibilidade de Licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso III, alinea
f”daNLLCA n° 14.133/2021.

Previamente a celebragdo do contrato ou emissdo da Nota de Empenho, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das condigdes para contratagdo,
especialmente quanto a existéncia de san¢ao que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis) e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

Em regra, as contratagdes publicas devem ser precedidas de licitagdo, nos termos do art. 37, XXI, da Constitui¢do Federal. Todavia, quando a competi¢ao se
mostrar inviavel, a licitagdo serd inexigivel, conforme o art. 74, inciso III, alinea ¥’ da NLLCA n°. 14.133/2021 que assim prevé:



https://legis.ac.gov.br/detalhar/5898
http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep

[...]
111 - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializagao,

vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagio:

§ 3° Para fins do disposto no inciso III do caput deste artigo, considera-se de notoria especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagdes, organizagéo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com
suas atividades, permita inferir que o seu trabalho ¢é essencial e reconhecidamente adequado & plena satisfagdo do objeto do contrato.

8.4. Para que tais servi¢os sejam contratados diretamente, ha que se demonstrar a notdria especializa¢do do profissional ou empresa a ser contratada.

8.5. Nesse sentido, entende-se como profissional ou empresa de notoria especializagdo aquele (a) que, por sua experiéncia e desempenho anterior, seja conceituado
em seu campo de atividade e, por conseguinte, apresente-se como o mais adequado a satisfagdo plena do objeto a ser contratado.

8.6. De outro lado, a notéria especializagdo ndo implica dizer que o profissional ou empresa a ser contratada seja reconhecida pela opinido publica, tampouco seja a
unica prestadora do servigo. A avaliagdo sobre a notdria especializa¢do da futura contratada deve ser feita pela autoridade administrativa.

8.7. No presente caso, a proposta apresentada tem por objeto a prestagdo de servigo técnico profissional especializado, relativo a treinamento e aperfeicoamento de
pessoal, na forma fixada pelo art. 74, inciso I, alinea /" da NLLCA n°. 14.133/2021.

8.8. Importante salientar que, em relagdo ao Curso ora proposto, a promotora do evento, empresa PUBLIC THINKER TREINAMENTOS E CAPACITACOES

LTDA - CNPJ n° 36.338.049/0001-04, tem experiéncia na realizagdo de cursos, congressos e treinamentos promovidos para a capacitagdo de servidores com énfase em licitagdes
e contratos administrativos em todo o pais, conforme documentos probatorios da notdria especializagdo em anexo.

8.9. A empresa apresentou proposta de formagao com contetido e metodologia de acordo com a necessidade desta Secretaria de Planejamento (SEI n® 0012777299).
8.10. Os documentos apresentados demonstram que os professores ministraram cursos para diferentes orgdos e instituigdes do pais.
8.11. A documentacdo acostada demonstra que os professores sdo detentores de formagdes técnicas compativeis com a tematica a ser ministrada, vivéncia pratica em

contratagdes publicas e comprovada capacidade para transmitir adequadamente o conhecimento.

8.12. A capacitagdo ora proposta trard ampliagdo dos conhecimentos e esclarecimentos para as atividades a serem desenvolvidas a luz da Lei n® 14.133/21 ¢
regulamentos infralegais, bem como orientagdes praticas, propiciando a capacitagdo e atualizagdo da equipe, além da possibilidade de futura disseminagdo das informagdes no
ambito de outras unidades.

8.13. Ademais, apresenta conteudo com configuragdo e metodologia compativeis com as necessidades deste setor (ver quais setores irdo participar), além de se realizar
em datas adequadas a disponibilidade desta secretaria, o que viabiliza conciliar suas atividades com o periodo de capacitagdo, sem maiores prejuizos para as rotinas de trabalho
das unidades participantes.

8.14. Desse modo, ndo resta duvidas acerca da inviabilidade de competigdo no presente caso, vez que o servico de capacitagio ora demandado se enquadra na categoria
de servigos técnicos especializados, ante as especificidades do conteudo programéatico, como se demonstrou no Estudo Técnico Preliminar (SEI n° 0012777058).

9. DA REFERENCIA AO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E NO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL

9.1. Conforme o disposto no art. 86 do Decreto Estadual n® 11.363/2023, ¢ dispensada a elaboragdo de ETP, nas compras cujos valores se enquadrem nos limites dos

incisos I e IT do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, independente da forma de contratagao.
Decreto Estadual n°® 11.363/2023
Art. 86. A elaboragao do ETP:
1 - seri dispensada:

a) em contratagdo de obras, servigos, compras e locagdes cujos valores se enquadrem nos_limites dos incisos I e I do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
independente da forma de contratagao;

Lei Federal n® 14.133
Art. 75. E dispensavel a licitagio:

I - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 100.000,00 (cem mil reais), no caso de obras e servigos de engenharia ou de servigos de manutengao de veiculos

automotores;
II - para contratacio que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos) no caso de outros servigos e
compras;
9.2 Todavia, considerando que o valor ultrapassa os limites impostos pelas legislagdes acima mencionadas, qual seja, chegando ao montante de R$ 85.000,00
(oitenta e cinco mil reais), resta obrigatéria a apresenta¢ao de Estudo Técnico Preliminar — ETP, que fora devidamente elaborado em documento proprio. (SEI n° 0012777058).
9.3. Insta mencionar que, o objeto da presente contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdo Anual 2024, conforme demonstrado no Documento de Oficializagao
da Demanda (SEI n° 0012777042).
10. DA REFERENCIA AO MAPA DE RISCOS
10.1. O Mapa de Riscos ¢ documento necessario a instrugdo processual, nos termos do art. 39, § 8° c/c art. 87 do Decreto Estadual n° 11.363, de 22 de novembro de

2023, que regulamenta a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito do Estado do Acre.

10.2. Consoante dispde o art. 89 do mesmo Decreto “o mapa de riscos deverd ser elaborado na fase preparatoria e juntado aos autos do processo de contratagio até
o final da elaboragdo do TR”.

10.3. No entanto, embora o art. 72, inciso I, da Lei 14.133/2023, sugira a possibilidade da ndo elaboragdo do mapa de riscos no processo de contratagdes diretas,
possibilidade esta que esta regulamentada no §2° do art. 39 do Decreto Estadual 11.363/2023, que diz que “o gerenciamento de riscos poderd ser dispensado, mediante
Justificativa, nos casos envolvendo contratacio de objetos de baixo valor ou baixa complexidade”, no caso em tela, o objeto da contratagdo ndo pode ser considerado de baixo
valor, visto se tratar do montante de R$ 85.000,00 (oitenta e cinco mil reais).

10.4. Malgrado a Lei N° 14.133/2023 e o Decreto Estadual de N° 11.363/2023 sejam silentes quanto a definicdo do que seja de “baixo valor” para os casos da
elaboragdo ou ndo do Mapa de Riscos, em analogia ao que dispde a mesma Lei e mesmo Decreto no que diz respeito a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar e, tendo em vista

10.5. Nessa senda, 0 Mapa de Riscos encontra-se disposto no documento (SEI n° 0012777081)

11. DA METODOLOGIA E ATRIBUICOES DA CONTRATADA

11.1. Conforme programagcao disponibilizada pela empresa, o evento devera ocorrer do seguinte modo:
11.1.1. Metodologia da Public Thinker Treinamentos:

A metodologia adotada ¢ alicer¢ada na aprendizagem colaborativa que utiliza ferramentas educacionais e recursos tecnoldgicos diversificados, possibilitando ao
aluno vivenciar experiéncia e praticas profissionais cotidianas. As aulas dindmicas, com estudos de casos, compartilhamento de experiéncia e a realiza¢do de atividades praticas,
sdo estratégicas utilizadas para garantir o alcance de melhores resultados de aprendizagem.

11.1.2. Atribuicées da Public Thinker Treinamentos:

¢ Instrutores comprovadamente qualificados;
« Honorarios, passagens, hospedagens, alimentagdo dos Instrutores e apoio;



¢ Material didatico exclusivo referente ao tema solicitado (Apostila impressa especifica para o curso, de acordo com o programa elaborado pelo professor,
mochila, caneta, agenda, garrafa e marca texto);

¢ Fornecimento de certificado digital de conclusao;

¢ Local para realizagao do curso;

¢ Organizagao do curso;

« Emissdo de Nota fiscal de prestagdo de servigo;

¢ Emissdo de certificados de participa¢do, emitidos mediante lista de presenca, apenas para os participantes que atingirem 75% ou mais de frequéncia.

12. DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS
12.1. A prestagdo de servigos ocorrera em local designado pela CONTRATADA, na cidade de Rio Branco/AC.
13. PERIODO DO CURSO E CONTEUDO PROGRAMATICO

13.0.1. Periodo:

o Data pretendida: 06,07 e 08 de novembro de 2024;
o Carga horaria de 24 horas
e Horario: 8h - 17h - Com 1 horas de intervalo.

13.0.2. Conteudo Programatico:
¢ O conteudo programatico encontra-se exposto na proposta comercial (SEI n° 0012777299), bem como, no Estudo Técnico Preliminar (SEI n® 0012777058).

14. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

14.1. O pagamento do servigo efetivamente fornecido sera efetuado pela empresa contratada no prazo maximo de até 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento

contratada, o nimero da Nota de Empenho e a descrigdo clara do objeto — em moeda corrente nacional, de acordo com as condigdes constantes na proposta da Empresa
contratada e aceita pela Administragio contratante.

14.2. A emissdo da ordem bancaria sera efetivada apos o documento fiscal ser conferido, aceito e atestado por servidor r esponsavel, caracterizando o recebimento
definitivo, e ter sido verificada a regularidade da Empresa contratada, mediante consulta on-line ao Sistema Unificado de Cadastro de Fornecedores (SICAF), ao Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa disponivel no Portal do CNJ e a
Certiddo Negativa (ou Positiva com efeito de Negativa) de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovagdo, dentre outras coisas, do devido recolhimento das contribui¢des
sociais (FGTS e Previdéncia Social) e demais tributos estaduais, federais e municipais, conforme cada caso.

14.3. O documento fiscal devera ser emitido em nome da:
a) Secretaria de Estado de Planejamento - SEPLAN/AC;
b) CNPJ: 04.034.518/0001-05

14.4. A empresa contratada deve apresentar o documento fiscal de fornecimento do servigo, emitido e entregue ao fiscal do contrato, para fins de liquidacdo e
pagamento.
14.5. Na ocorréncia de rejeicdo do documento fiscal motivado por erro ou incorregdes, 0 mesmo serd devolvido a empresa contratada para retificagdo e reapresentacio,

acrescendo-se, no prazo fixado para pagamento, os dias que se passarem entre a data da devolugdo e a da reapresentagio.

14.6. Nos casos de eventuais atrasos injustificados de pagamento, desde que a Empresa contratada nio tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica
convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pela Administragdo contratante, desde a data limite fixada para pagamento até a data do efetivo pagamento, serd a
seguinte:

¢ EM =N X VP X 1/365), onde:

¢ EM = Encargos moratérios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

¢ N = Numero de dias de atraso contados entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo pagamento;
e VP = Valor da parcela em atraso; e

o 1=IPCA anual acumulado (indice de Precos ao Consumidor Ampliado do IBGE) / 100

14.7. Em nenhuma hipotese sera efetuado pagamento de documento fiscal com o nimero do CNPJ/MF diferente do que foi apresentado na proposta de pregos, mesmo
que sejam empresas consideradas matriz e filial ou vice-versa, ou pertencentes ao mesmo grupo ou conglomerado.

14.8. Nao sera realizado qualquer tipo de pagamento através de boleto bancério ou por outro meio diferente do previsto no Contrato.

14.9. A Administragdo contratante, no momento do pagamento, providenciara as devidas retengdes tributarias, nos termos da legislagdo vigente, exceto nos casos em

que a empresa contratada comprovar, na forma prevista em lei, ndo lhe serem aplicaveis tais retengdes.

14.10. Caso a empresa contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos ¢ Contribuicdes das ME e EPP — SIMPLES, desde que ndo haja
vedag@o legal para tal opgdo em razdo do objeto executado, devera apresentar, juntamente com o documento fiscal, a devida comprovagao, a fim de evitar a retengdo na fonte dos
tributos e contribui¢des, conforme legislagdo em vigor.

15. REQUISITOS DA CONTRATACAO

15.1. A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:

15.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratag@o dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21, em razao da natureza do objeto a ser contratado.

15.3. Realizar o evento a que se propds, cumprindo integralmente o cronograma apresentado a esta Administragdo: (SEI n® 0012777299)

15.4. Disponibilizar antecipadamente o endereco em que sera realizado o Evento.

15.5. Naéo sera admitida a subcontratagédo do objeto contratual.

15.6. Apos consulta ao “Guia Nacional de Licitagdes Sustentaveis”, Parecer n® 00001/2021/CNS/CGU/AGU, foi verificado que ndo ha critérios de sustentabilidade
ambiental aplicaveis a pretendida contratagdo.

16. DO CONTRATO E DA VIGENCIA

DO CONTRATO

16.1. Segundo dispde o art. 95 da Lei de Licitagdes e Contratos, 14.133/2021, o instrumento de contrato é obrigatorio, podendo ser substituido por outro instrumento

habil, como a nota de empenho de despesa.

Art. 95. O instrumento de contrato ¢ obrigatério, salvo nas seguintes hipoteses, em que a Administragdo podera substitui-lo por outro instrumento hébil, como carta-
contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execugdo de servigo:

1 - dispensa de licitacio em razio de valor;

Il - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais nido resultem obrigacdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica,
independentemente de seu valor.

§ 1° As hipoteses de substituigdo do instrumento de contrato, aplica-se, no que couber, o disposto no art. 92 desta Lei.

(Grifos nossos)

16.2. Sendo assim, para a contratagdo em tela, o instrumento do contrato sera substituido por nota de empenho, haja vista o baixo valor contratual, tratar-se de
servico de entrega imediata e integral e que nfio acarretara obrigacdes futuras.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art92

DA VIGENCIA

16.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 90 (noventa) dias, contados da Emissdo da Nota de Empenho.

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

17.1. Prestar o servigo objeto da contratagdo e cumprir o cronograma, em estrita observancia as especificagdes deste Termo de Referéncia e da sua Proposta Comercial;
17.2. Zelar pela qualidade dos servigos prestados, obrigando-se a manter as condigdes de habilitagdo e qualificagdo que lhe foram exigidas na contratagio;

17.3. Enderecar ao Gestor e aos Fiscais do contrato todas as informagdes e comunicados relativos a prestagdo do servico, eletronicamente ou por outros meios;

17.4. Informar ao Contratante, durante toda a vigéncia do ajuste, qualquer contratagdo de empregados que sejam conjuges, companheiros ou parentes em linha reta,
colateral ou por afinidade, até terceiro grau, inclusive de ocupantes de cargos de dire¢do e de assessoramento, de agentes vinculados ao Contratante;

17.5. Responsabilizar-se por todos os vicios e defeitos do objeto ou servigo, durante todo o periodo de vigéncia da prestagao do servigo;

17.6. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que sejam solicitados pelo Contratante, relativos a qualquer problema relacionado a prestagdo do servico;

17.7. Nao transferir a terceiros, sejam produtores, representantes ou quaisquer outros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada;

17.8. Comunicar ao Contratante, de imediato e por escrito, quando verificar condi¢des inadequadas para a prestagdo dos servigos e eventual iminéncia de fatos que
possam prejudicar a perfeita execu¢do do Contrato, para a ado¢do das medidas necessarias a sua regularizagio;

17.9. Comunicar ao gestor e aos fiscais do contrato, no prazo maximo de 48h (quarenta e oito horas) de antecedéncia, os motivos que porventura impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto para a prestagao do servico, com a devida comprovagéo;

17.10. Emitir o documento fiscal eletronico correspondente a prestagéo dos servigos.

18. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

18.1. Proporcionar todas as condi¢des para que os profissionais contratados possam prestar o objeto, de acordo com as especificagdes deste Termo de Referéncia e da
Proposta Comercial juntada.

18.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas obrigacionais deste Termo de Referéncia e com os termos de
sua Proposta;

18.3. Notificar a Contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfei¢des na prestagdo do servigo, fixando prazo para a sua corregao;

18.4. Promover o pagamento a Contratada do valor resultante da contratagdo, no prazo estipulado e nas condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

18.5. Zelar para que durante toda a vigéncia do ajuste sejam mantidas as obrigacdes assumidas pela Contratada, especialmente as condigdes de habilitagdo e
qualificacdo;

18.6. Fornecer atestados de capacidade técnica, quando solicitados pela Contratada, desde que atendidas as obrigagdes contratuais;

18.7. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;

18.8. Exercer a fiscalizagdo e acompanhamento da execugdo do contrato;

18.9. Aplicar as sangdes previstas em lei ou neste Termo de Referéncia.

19. FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

19.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

19.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstincias mediante simples apostila.

19.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

19.4. O 6rgao podera convocar representante da empresa para adoc¢ao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

19.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para

apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

19.6. FISCAL DO CONTRATO

19.6.1. Sao atribuigdes do fiscal de contratos, sem prejuizo das demais previstas no Manual de Gestdo e Fiscalizagdo dos Contratos Administrativos:

19.6.2. Conbhecer o inteiro teor do Termo de Referéncia, Instrumento Contratual ou equivalente, seus anexos e eventuais aditivos/apostilamentos;

19.6.3. Avaliar a quantidade e a qualidade dos servigos executados ou dos bens entregues;

19.6.4. Atestar, em documento habil, o fornecimento ou a entrega de bens permanentes ou de consumo e a prestagdo do servico, apds conferéncia prévia do objeto
contratado;

19.6.5. No caso de servigos, controlar a efetividade e eficacia da sua execuc@o em estrita observancia ao estabelecido no contrato (especificagdes e normas técnicas, por
exemplo), solicitando a correcdo de eventuais vicios, imperfei¢des, deficiéncias e/ou omissdes;

19.6.6. No caso de compras, acompanhar a entrega dos bens, verificando sua quantidade e qualidade;

19.6.7. Registrar todas as ocorréncias havidas durante o periodo de execugdo do contrato, em livro proprio;

19.6.8. Observar os prazos contratuais para a regularizagdo de eventuais falhas e, no caso da inexisténcia de sua previsdo, estabelecer juntamente com o Gestor de
Contrato, prazo razoavel para medida saneadora.

19.6.9. Conbhecer suas atribuigdes e responsabilidades para o exercicio das atividades de fiscalizagdo;

19.6.10. Assegurar-se do cumprimento integral das obriga¢des contratuais assumidas pela contratada;

19.6.11. Apresentar, periodicamente ou quando solicitado, relatério circunstanciado de acompanhamento da execugdo do servigo, da entrega do material ou do bem, que
devera ser instruido com registros fotograficos e demais documentos probatdrios, quando for o caso;

19.6.12. Acompanhar rotineiramente a execucdo dos servigos contratados, assim como conferir se os materiais ou bens requisitados foram entregues em perfeitos estado e
nas mesmas condigdes e caracteristicas pactuadas;

19.6.13. Atuar em tempo habil na solugdo dos problemas que — porventura - venham a ocorrer ao longo da execugdo contratual, desde que ndo ultrapassem suas
competéncias;

19.6.14. Encaminhar as questdes que ultrapassarem suas atribui¢des ao Gestor do Contrato;

19.6.15. Providenciar, sempre por escrito, a obtengdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico para aqueles casos em que tiver duvidas sobre a providéncia a ser
adotada.

19.6.16. Indicar, em nota técnica, a necessidade de eventuais descontos a serem realizados no valor mensal dos servigos, por meio de glosas que serdo escritas no verso da

nota ou documento equivalente;

19.6.17. Cientificar o gestor do contrato e também o Ordenador de Despesas do érgdo/entidade contratante da possibilidade de ndo conclusdo do objeto na data pactuada,
com as devidas justificativas;

19.6.18. Realizar, juntamente com a contratada, as medigdes dos servigos nas datas estabelecidas, antes de atestar as respectivas notas fiscais;



19.6.19. Reportar-se sempre ao preposto da contratada, ndo devendo, em hipotese alguma, dar ordens diretamente aos seus empregados;

19.6.20. Emitir atestados ou certiddes de avaliagdo dos servigos prestados;

19.6.21. Emitir atestado ou certiddo de realizagdo de servigos, total ou parcial;

19.6.22. Controlar a medigdo do servigo executado, aprovando somente a medigdo dos servidos efetivamente realizados;

19.6.23. Informar o Gestor do Contrato sobre irregularidade que deva ser sanada;

19.6.24. Glosar as medigdes quando houver mé execugdo do contratado ou mesmo a sua ndo execugdo e, com isso, sugerir a aplicagdo de penalidades ao contratado em
face do inadimplemento de suas obrigagdes;

19.6.25. Representar, levando ao conhecimento das autoridades a execugdo de ato ilicito que tenha tido conhecimento em razio de seu oficio.

19.7. GESTOR DO CONTRATO

19.7.1. Sao atribuigdes do Gestor de Contratos, sem prejuizo das demais previstas no Manual de Gestdo e Fiscalizagao dos Contratos Administrativos:

19.7.2. Conbhecer o inteiro teor do Termo de Referéncia e do Instrumento Contratual e seus eventuais aditivos, caso haja;

19.7.3. Gerenciar todo o Processo Administrativo de Despesa Piiblica — PADP referente a contratagao;

19.7.4. Assegurar-se do cumprimento integral das obriga¢des contratuais assumidas, com qualidade e em respeito a legislagdo vigente;

19.7.5. Solicitar periodicamente ao fiscal do contrato relatorio das ocorréncias para que, sendo o caso, possa tomar as providéncias cabiveis a fim de corrigi-las;

19.7.6. Atuar em tempo habil na solu¢ao dos problemas de sua algada que venham a ocorrer ao longo da execugao contratual;

19.7.7. Analisar notas/glosas escritas pelo fiscal, a fim de constatar a possivel necessidade de descontos a serem realizados no valor mensal dos servigos/compras,
informando-as ao setor financeiro;

19.7.8. Encaminhar formalmente as demandas ao preposto por meio de ordem de servigo/entrega ou fornecimento;

19.7.9. Repassar ao Fiscal de Contratos todas as informagdes e documentos relativos ao contrato, para que este ultimo possa bem fiscaliza-lo;

19.7.10. Dar publicidade e manter semanalmente atualizados os dados de cada PADP sob sua geréncia por meio da inser¢do de dados em meios informaticos;

19.7.11. Acompanhar a vigéncia do instrumento contratual, a fim de proceder as diligéncias administrativas de prorrogacdo, se possivel e vantajoso for, ou ao
encerramento da contratagéo, de modo a garantir o atendimento do interesse ptblico.

19.7.12. Propor medidas que melhorem a execugdo do contrato.

19.7.13. Conbhecer suas atribui¢des para o exercicio das atividades de gestdo;

19.7.14. Encaminhar ao respectivo responsavel, as questdes que ultrapassam o ambito das suas atribui¢des para que possam ser solucionadas;

19.7.15. Providenciar, sempre por escrito, a obten¢do de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para aqueles casos em que tiver dividas sobre a providéncia a ser
adotada.

19.7.16. Alimentar o Portal da Transparéncia e de Acesso a Informagdo do Governo, os sistemas informatizados para gestdo dos Contratos Administrativos e outros
subsistemas quanto a informagdes inerentes aos contratos que gerencia, responsabilizando-se por tais informagdes, inclusive, sempre quando solicitadas;

19.7.17. Negociar condi¢des previamente estabelecidas com o contratante sempre que o mercado assim o exigir ¢ quando da sua prorrogacdo, nos termos da Lei;

19.7.18. Informar periodicamente ao Ordenador de Despesas do orgdo/entidade sobre ocorréncias relacionadas ao contrato. Por exemplo: execugdo de ajustes,

requerimento de concessdo de reajuste, prorrogagdes e etc., encaminhando, sempre que solicitado, o relatorio de acompanhamento de obras ou servigos prestados comunicando as
irregularidades encontradas;

19.7.19. Juntamente com o fiscal, deve levar ao conhecimento do Ordenador de Despesas do érgdo/entidade, sempre por escrito, instrugdes relativas a modificagdes de
projetos aprovados, alteragdes de prazos, cronogramas e demais informagdes correlatas ao contrato, emitindo pareceres e relatorios técnicos como forma de subsidiar a
Administragdo na tomada de decisdes;

19.7.20. Obter a formalizagdo da designac@o do preposto junto a contratada;

19.7.21. Elaborar o plano de insergdo, instrumento pelo qual devera ocorrer o repasse ao contratado dos conhecimentos necessarios para a execugdo dos servigos, e
disponibilizar infraestrutura adequada a contratada para execuc@o do pactuado, quando for o caso;

19.7.22. Notificar a contratada, por ordem do Ordenador de Despesas do orgdo/entidade contratante, sobre irregularidades encontradas; e

19.7.23. Controlar a regularidade do adimplemento das obrigagdes trabalhistas e previdenciarias da contratada com seus empregados.

20. DAS PENALIDADES E VALORES DAS MULTAS

20.1. Comete infragdo administrativa, nos termos do art. 155, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) Der causa a inexecugéo parcial da contratagdo;

b) Der causa a inexecugdo parcial da contratagdo que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
¢) Der causa a inexecugdo total da contratagao;

d) Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

e) N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
g) Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

h) Apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a contratagdo e execugdo do contrato;

i) Praticar ato fraudulento na execugdo da contratagdo;

j) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

1) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de 2013.

m) Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

n) Adverténcia - quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave,
conforme disposto no §2°, art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

0) Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b” a “g”, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade
mais grave, conforme disposto no § 4°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

p) Declaragio de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens “k” a “I”, bem como nos subitens “b” a “g”,
que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave, conforme disposto no §5°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

q) Multa:

i) moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

ii) o atraso superior a 60 dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do presente ajuste por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

iii) compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratagéo, no caso de inexecugao total do objeto.



20.2. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a Contratante
(art. 156, §9°).

20.3. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).
20.4. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157).
20.5. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda

desse valor, sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

20.6. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

20.7. A aplicag@o das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

20.8. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°):
a) anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;
e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

20.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administracao Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

20.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administragéio, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).

20.11. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).

20.12. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°®
14.133/21.

21. QUALIFICACAO TECNICA

21.1. A empresa, pretensa contratada, apresentou Atestados de Capacidade Técnica, expedido por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovam ter
fornecido satisfatoriamente os materiais ou servigos pertinentes e compativeis com o objeto.

21.2. Os atestados contém o nome, o enderego e o telefone de contato dos atestadores, ou qualquer outro meio que permita ao 6rgdo manter contato, caso seja
necessario, com quem emitiu o referido documento.

22. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

22.1. As despesas decorrentes da contratagdo correrdo a conta dos recursos consignados abaixo:

22.1.1. Programa de Trabalho: 04128143321930000

22.1.2. Elemento de Despesa: 3.3.90.39.0000

22.1.3. Fonte de Recurso: 15000100

Marcelo Nogueira Rufino
Chefe da Divisao Administrativa e Gestdo de Patriménio
Secretaria de Estado de Planejamento - SEPLAN
Portaria n° 01/2023
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