ESTADO DO ACRE ~
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO

Av. Getlllio Vargas, 232, Palacio das Secretarias - 1° ¢ 2° andares - Bairro Centro, Rio Branco/AC, CEP 69900-060
- www.ac.gov.br

TERMO DE REFERENCIA N° 158/2025/SEAD - SELIC - DEORB

Processo n° 0006.016696.00006/2025-24
1. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para aquisi¢do de 02 (duas) vagas para participagdo no 7° Seminario Nacional de Obras Publicas e Manutengao Predial, a ser realizado entre
os dias 12 e 14 de maio de 2025, no Mabu Thermas Grand Resort, na cidade de Foz do Iguagu/PR..

ITEM DESCRIC;\O METRICA || QUANTIDADE H((:)/;]ch;{?A VALOR UNIT. || DESCONTO VALOR TOTAL
Inscrigdes no "7° Seminario Nacional de Obras Publicas e
Manuten¢do Predial" a ser realizado nos dias 12 a 14 de maio de
1 2025, no Mabu Thermas Grand Resort, na cidade de Foz do Vaga 02 24h R§ 5.100,00 R$2.200,00 R§ 8.000,00
Iguagu/PR.
2. NATUREZA DA CONTRATACAO
2.1 Os servigos a serem prestados se enquadram como servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria
especializagdo, nos termos do art. 74, inciso 111, letra "f", da Lei n® 14.133/2021.
3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL
3.1. A presente contratagdo encontra respaldo institucional conforme previsdo no item 3.4 do Plano de Contratagdes Anual de 2025 (0014952487), estando alinhada ao Planejamento da
Administragdo.
4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
4.1. A participagdo no referido curso objetiva atualizar, aperfeigoar, capacitar e gerar conhecimentos relativos a nova Lei de Licitagdes e Contratos. Considerando a competéncia deste

Departamento de Licitagdes de Obras e Servigos de Natureza Especial, advinda da propria Lei Complementar Estadual n® 419/22, que estabeleceu a nova estrutura basica da administragdo do
Poder Executivo Estadual.

4.2. Ademais, a propria Lei n® 14.133/21, traz para alta administragdo, a responsabilidade pela governanga das contratagdes, em seu art. 11, Paragrafo inico, o que certamente engloba
essa necessidade de capacitagdo continua de seus servidores da area de compras por ser o Departamento de Obras, o departamento central, responsavel pela realizagdo dos processos licitatorios,
abertura de todos os processos licitatorios, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao processo licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame,
receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus anexos, Analisar e julgar as propostas de pre¢os e documentos de habilitagdo a luz da lei e das
exigéncias contidas no edital; dentre outros.

4.3. Importante ressaltar, que tendo em vista a competéncia desta SEAD na politica estadual de compras publicas, tendo como sua adjunta a Secretaria Adjunta de Compras, Licitagdes
e Contratos, 0rgdo este responsavel por toda compra ou contratagdo de servigos e obras mediante licitagdo realizada pelo estado, que essas capacitagdes de servidores no ambito desta SELIC,
notadamente, sem duvidas, refletem nos demais orgéos e entidades estaduais.

4.4. E necessério e importante a SEAD-SELIC/ACRE estar presente ¢ atualizar-se nesta 4rea e sempre buscar conhecimento em grandes novidades na area das compras publicas.

4.5. A presente analise visa elucidar os resultados tangiveis e intangiveis que podem ser alcangados no ambito da administragdo publica por meio da capacitagdo dos servidores do
Departamento de Obras. Esta capacitagdo tem o objetivo de aprimorar as competéncias dos servidores piblicos envolvidos na instrugdo de processos licitatorios em consonancia com a Lei
14.133/2021, fornecendo-lhes conhecimentos essenciais e praticos;

4.6. Diante do desafio do Departamento de Obras como departamento central, responsavel pela instrugdo de processos licitatorios, zelando pelo cumprimento da legislagdo relacionada
a licitagdes e contratos e para tal, ¢ necessario que os servidores que compdem o referido departamento, sejam capacitados para cumprimento das atribuigdes elencadas no regimento interno da
Secretaria de Estado de Administragdo; e ainda, considerando que o Departamento de Pregdo, o Departamento Juridico e a Comissao Especial de Contratagdo desta SELIC ja receberam
capacitagdo em suas respectivas areas em ocasides anteriores, o presente Departamento justifica a necessidade da referida capacitagdo em razdo das diversas demandas e particularidades inerentes
aos processos licitatorios de obras no ambito do Estado do Acre, com destaque para a constru¢do do viaduto da corrente, a constru¢do e reforma de unidades escolares, a requalificagdo de vias
urbanas e a construgdo do anel viario, entre outros projetos relevantes.

4.7. Dada a complexidade dos processos de licitagdo na area de obras, ¢ essencial aprimorar os conhecimentos sobre legislagao, jurisprudéncia e boas praticas para garantir a eficiéncia,
transparéncia e seguranga juridica nas contratagdes publicas. A participagdo neste evento proporcionara:

4.7.1. Atualizacio sobre normativas e interpretacées da Lei de Licitacdes e Contratos;

4.7.2. Aprofundamento nos critérios de julgamento e analise de propostas;

4.7.3. Compreensio de particularidades na execucio e fiscalizacio de contratos de obras;

4.7.4. Contato com especialistas e troca de experiéncias com outros profissionais da area.

Considerando a importancia estratégica da qualificagdo continua para aprimoramento dos procedimentos internos e mitigagdo de riscos administrativos e legais, a participagdo da Comissdo trara
beneficios diretos a Secretaria Adjunta de Compras, Licitagdes e Contratos.

5. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO
5.1 Nao se aplica.
6. JUSTIFICATIVA PARA ESCOLHA DA EMPRESA
6.1. O Grupo Negocios Publicos esta ha mais de 20 anos atuando na realizagdo de eventos, treinamentos e solu¢des na area de Licitagdes e Contratos. E reconhecido no mercado como

um dos principais parceiros da Administragdo Publica, pois produz conhecimento de alta qualidade e entrega solugdes concretas e eficientes para o dia a dia dos agentes. Realiza ha 17 anos o
maior encontro nacional de compras publicas, o Congresso Brasileiro de Pregoeiros, que ja capacitou mais de 25 mil servidores publicos. Todos os eventos prezam pela inovagéo e proporcionam
um ciclo de capacitagdo continua aos agentes piiblicos, com uma metodologia propria que possibilita um maior aproveitamento.

6.2. Com uma metodologia moderna, O Grupo Negocios Publicos oferece, ainda, suporte para todas as fases relacionadas a contratagdo publica, incluindo solugdes em tecnologia que
facilitam a atuagdo diaria dos profissionais envolvidos. “O Grupo Negocios Piblicos sempre esteve a frente, inovando e transformando as aquisi¢des publicas. Com mais de vinte anos de historia,
a organizagdo possui notoriedade e credibilidade, crescendo junto com a Administragdo Publica e seus servidores, que buscam sempre fazer o certo e melhor na area das compras, dos contratos e
da governanga.”

6.3. Conta com profissionais no ramo de licitagdes e servigos de engenharia, renomados nacionalmente, conforme Anexo Descritivo do Evento (SEI 0015157641). Nao restam duvidas,
de acordo com os documentos que compde os autos, bem como a notoriedade da empresa, de que se justifica a escolha de um evento organizado pela empresa de capacitagdes e treinamentos, para
a almejada participagao de servidores desta SELIC/SEAD do Acre.

7 JUSTIFICATIVA DO VALOR A SER CONTRATADO

7.1. Considerando que o principal requisito para a utilizagdo da inexigibilidade ¢ a inviabilidade de competigdo ¢ que de acordo com o art. 23, paragrafo 4° da Lei 14.133/2021 in
verbis:

§ 4° Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando néo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida nos §§ 1°, 2° e 3° deste artigo, o contratado devera
comprovar previamente que os pregos estdo em conformidade com os praticados em contratagdes semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentagdo de notas fiscais
emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo pela Administragdo, ou por outro meio idéneo.

7.2. Nesse sentido, a empresa Instituto Negocios Publicos do Brasil Estudos e Pesquisas na Administragdo Publica Ltda, inscrita no CNPJ sob o n° 10.498.974/0002-81, promove
anualmente o Seminario Nacional de Obras Publicas e Manutengdo Predial e o valor ofertado para a edigéo de 2025 segue compativel com os valores de eventos anteriores, conforme comprovante



de notas de empenho de 2023 a 2024 (SEI n° 0015157747)

Seminario Nacional de Obras Publicas e Manutengao Predial | 2024 R$ 4.990,00
Seminario Nacional de Obras Publicas e Manutengao Predial | 2023 R$ 4.490,00
7.3. Além disso a empresa ofertou o desconto total de R$ 2.200,00 (dois mil e duzentos reais) para 02 (dois) servidores participarem do "7° Seminario Nacional de Obras Piblicas e

base as notas fiscais e documentos correlatos anexados ao SEI fase interna da contratagdo de acordo com os valores costumeiramente cobrados em capacitagdes dessa natureza.

74. Vejamos a programagdo completa, bem como o valor da inscrigdo sem o desconto: https://negociospublicos.com.br/obras/
8. DA FUNDAMENTACAO LEGAL - INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO
8.1. A presente contrata¢do esta fundamentada na Lei n® 14.133 de 1° de abril de 2021, que estabelece normas gerais de licitagdo e contratagdo para as Administragdes Publicas diretas,
autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.
8.2. O objeto em questdo sera contratado com fundamento no artigo 74, inciso 111, Letra “f”, da referida lei, sendo inexigivel a licitagdo quando invidvel a competigdo, em especial nos
casos de:
()
III - contratagiio dos segui servigos té pecializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria especializagiio, vedada a
inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagdo:
()

f) treinamento e aperfeigoamento de pessoal;

8.3. O servigo objeto desta contratagdo ¢ caracterizado como servigo técnico especializado de natureza singular e predominantemente intelectual com empresa de notéria especializagéo,
devendo ser contratado por processo de inexigibilidade de licitagdo, com fulcro no art. 74. 1I1. Alinea “f” da Lei 14.133/2021. A singularidade da contratagdo também se concretiza por forga da
impossibilidade de estabelecer critérios objetivos de comparagdo técnica para objetos dessa natureza, que dependem da capacidade e do desempenho do profissional que o executara.

9. PRAZO DO CONTRATO

9.1. Findo o processo administrativo, dentro do prazo de 5 (cinco) dias uteis, apos regularmente convocada, o fornecedor e a Secretaria de Estado de Administragdo - SEAD poderdo
celebrar o Termo de Contrato, ocasido em que poder ser substituido pela Nota de Empenho.
10. DA VIGENCIA
10.1. A vigéncia contratual ficara adstrita a vigéncia dos créditos orgamentarios, a contar da data de sua assinatura.
11. DA EFICACIA
11.1. A eficacia do contrato estara condicionada a publicagdo do seu extrato/Empenho no Diario Oficial do Estado do Acre.
11.2. A divulgagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) ¢é condigdo indispensavel para a eficacia do contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer nos seguintes
prazos, contados da data de sua assinatura: 10 (dez) dias uteis, no caso de contratagdo direta.
12. DA HABILITACAO
12.1. Para fins de habilitago, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:
12.1.1. Habilitacio juridica:

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedade empresaria;

¢) Documentos de elei¢do ou designagdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades empresarias;

d) Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizagdo em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

f) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

12.1.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de negativa de Débitos de Tributos e Contribui¢des Federais, emitida pela Secretaria
da Receita Federal — SRF e Certiddo quanto a Divida Ativa da Unido emitida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN), e com a Fazenda Estadual e a Municipal,
do domicilio ou sede do licitante, na forma da lei;

b) Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com efeitos Negativa da Divida Ativa do Estado, emitida pela Procuradoria Geral do Estado, comprovando sua regularidade com a
Fazenda Estadual.

¢) Prova de regularidade perante a Seguridade Social (INSS) e perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS) demonstrando situa¢do regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei; e

d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, relativos a débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho.
12.1.3. Qualificagiio Econémico-Financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperagdo judicial ou Certiddo Negativa de Agdo Civel em que ndo conste agdo de faléncia/recuperagdo
judicial/concordata/extrajudicial expedida pelo cartorio distribuidor da sede da pessoa juridica.

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
13.1. Comunicar a Contratada, por escrito ou e-mail sujeito a confirmagao de recebimento, a ocorréncia de qualquer falha ou ma prestagdo dos servigos, especificando o tipo de defeito,
fornecendo os dados e informagdes necessarias ao seu saneamento, sugerindo, quando for o caso,
13.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;
13.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;
13.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado
13.5. Emitir a nota de empenho para garantir o pagamento da despesa
13.6. Receber ¢ atestar a nota fiscal de servigo
13.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.
13.8. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;
13.9. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial para adogio das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;
13.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugédo do ajuste.
13.11. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

14. OBRIGAC()ES DO CONTRATADO
14.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e

perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

14.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior (art. 137, 11, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informagéo por eles solicitados;

14.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, niao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

14.4. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia
ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

14.5. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagdo;
14.6. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
14.7. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do contratante;
14.8. Emitir certificado de participagdo.
15. DA METODOLOGIA, PERIODO DO CURSO E CONTEUDO PROGRAMATICO
15.1. A contratagdo pretendida devera adotar a seguinte metodologia: Presencial.
15.2. O periodo do "7° Seminario Nacional de Obras Piblicas e Manutengiio Predial" a ser realizado nos dias 12 a 14 de meio de 2025, no Mabu Thermas Grand Resort, na cidade
de Foz do Iguagu/PR.
15.3. Carga horario: 24 horas.
15.4. O conteudo programatico esta detalhado na Anexo Descritivo do Evento (SEI 0015157650).
16. DA SUBCONTRATACAO
16.1. Nao sera admitida a subcontratagdo total ou parcial para o objeto a ser contratado.
17. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
17.1. A Contratada ficara sujeita as sangdes previstas na Lei n°14.133/2021 e demais normas pertinentes.
17.2. Pela inexecucio total ou parcial do objeto deste certame, a Administragio do Orgdo, garantida a prévia defesa, aplicara as fornecedoras as sangdes previstas no Termo de
Referéncia.
17.3. Sera a empresa responsabilizada administrativamente por falhas ou erros na execugdo que vierem a acarretar prejuizos a0 CONTRATANTE, sem exclusdo da responsabilidade

criminal e civil por danos morais ou fisicos a terceiros, nos termos da Lei.

17.4. Aos fornecedores que praticarem ilicitos administrativos na licitagdo, no procedimento de dispensa ou inexigibilidade licitatoria e nos contratos, serdo aplicadas as
seguintes sangdes, conforme artigo 156 da Lei 14.133/2021:

a) Adverténcia;
b) Multa;
¢) Impedimento de licitar ou contratar;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

17.5. A multa podera ser aplicada cumulativamente com outras sangdes, segundo a natureza e a gravidade da falta cometida observado o principio da proporcionalidade.

17.6. Quando o fornecedor, mediante mais de uma agao ou omissao, pratica duas ou mais infragdes administrativas, idénticas ou ndo, as penas aplicadas serdo cumuladas, respeitados os
limites maximos previsto na legislagdo pertinente.

17.7. A adverténcia consiste em comunicagdo formal ao fornecedor, em decorréncia de atos menos graves e que ocasionem menores riscos para a Administragio e, se for o caso,
conferindo prazo para a adogdo de medidas corretivas cabiveis;

17.8. A multa ¢ a sang@o pecunidria que sera imposta ao fornecedor e sera aplicada nos seguintes limites maximos previsto com base na legislagio pertinente.

17.9. As penalidades de adverténcia, suspensio ¢ declaragdo de inidoneidade poderéo ser aplicadas conjuntamente com a de multa.

17.10. A suspensdo ¢ a san¢do que impede temporariamente o fornecedor de participar de licitagdes e de contratar com a Administragdo Publica dos Poderes da Unido, dos Estados e dos
Municipios, por prazo néo superior a dois anos, podendo chegar a cinco anos em se tratando da modalidade pregdo.

17.11. A suspensdo temporaria impedira o fornecedor de licitar e contratar com a Administragdo Publica, e sera aplicada, dentre outros, nos seguintes casos e periodos.

17.12. A partir da terceira conduta sancionada na forma do inciso IV, ocorridas no periodo de até sessenta meses, qualquer que tenha sido a pena aplicada, podera a terceira sangio ser

majorada para até cinco anos, quando a ultima sang¢do decorra de conduta praticada na modalidade Pregdo.

17.13. Declaragdo de inidoneidade ¢ a sangdo que qualifica negativamente o fornecedor, impedindo-o de licitar e contratar com os Orgdos e entidades da Administragdo Publica dos
Poderes da Unido, dos Estados e dos Municipios, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo de dois anos da aplicagdo da sangao.

17.14. A reabilitagdo do fornecedor perante a Administragdo se dara pelo cumprimento de obrigagdes de fazer, de pagar ou por ambas.

No ato da declaragdo de inidoneidade, a Administragdo devera indicar desde ja, para fins de reabilitagdo do licitante ou contratado, as obrigagdes de fazer ou o valor do ressarcimento
e os critérios de corregdo nas obrigagdes de paga.

18. DA EXTINCAO CONTRATUAL

18.1. O contrato podera ser extinto, nas hipoteses previstas no artigo 137 da Lei 14.133/2021, a qual devera ser formalmente motivada, assegurados o contraditorio e ampla
defesa, nas seguintes hipoteses:

I - ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas contratuais, de especificagdes, de projetos ou de prazos;

II - desatendimento das determinagdes regulares emitidas pela autoridade designada para acompanhar e fiscalizar sua execugdo ou por autoridade superior;

III - alterag@o social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua capacidade de concluir o contrato;

1V - decretagdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugdo da sociedade ou falecimento do contratado;

V - caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados, impeditivos da execugdo do contrato;

VI - atraso na obtengdo da licenga ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteragdo substancial do anteprojeto que dela resultar, ainda que obtida no prazo previsto;
VII - atraso na liberagdo das areas sujeitas a desapropriagdo, a desocupagao ou a serviddo administrativa, ou impossibilidade de liberagdo dessas areas;

VIII - razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do érgdo ou da entidade contratante;

IX - ndo cumprimento das obrigagdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz.

18.2. Deverda a CONTRATADA manter, durante toda a execugéio do contrato, todas as condi¢des de regularidade fiscal exigidas neste Termo de Referéncia, prevendo,
como sangdes para o inadimplemento a essa clausula, a extingdo do contrato e o ressarcimento dos valores e indeniza¢des devidos a Administragdo, além das penalidades ja
previstas em lei.

19. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
19.1. LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS: "7° Seminario Nacional de Obras Publicas e Manutencio Predial" a ser realizado no Mabu Thermas Grand Resort, na cidade
de Foz do Iguagu/PR.
19.2. DATA PARA PRESTACAO DOS SERVICOS: dias 12 a 14 de maio de 2025.
20. CONDICOES PARA PRESTACAO DOS SERVICOS
20.1. A empresa contratada devera prestar os servigos em conformidade com as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia e em sua Proposta, sendo aplicadas todas as normas e
exigéncias do Codigo de Defesa do Consumidor (art. 39, VIII, da Lei n° 8.078/90) e demais legislagdo aplicaveis a espécie.
20.2. O descumprimento do prazo estipulado acarretara a empresa contratada as sangdes previstas no art. 156 da Lei n° 14.133/2021 e no Edital e seus anexos.
20.3. No caso de empresa contratada prever atraso no inicio ou na conclusio dos servigos, podera solicitar prorrogagao de prazo, desde que presentes: justo motivo, prova documental da

alegacdo e que o pedido seja encaminhado ao fiscal do contrato.

20.4. Nao sendo apresentado pedido de prorrogagao, ou caso apresentado, ndo seja aceito, a aplicagdo das sangdes prevista neste Termo de Referéncia e no contrato realizar-se-a em
procedimento administrativo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa a empresa contratada.

21. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO



21.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugdo total ou parcial.

21.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.
21.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade ¢ a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.
21.4. O 6rgdo podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

22. PREPOSTO
22.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do
objeto contratado.
22.2. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manuteng¢do do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

23. DA FISCALIZACAO E DA GESTAO DO CONTRATO
23.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de

sua inexecugdo total ou parcial.

23.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

23.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

23.4. O 6rgdo podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato

23.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

23.6. FISCAL DO CONTRATO

23.6.1. Sao atribuigdes do fiscal de contratos, sem prejuizo das demais previstas no Manual de Gestdo e Fiscalizagdo dos Contratos Administrativos:

23.6.2. Avaliar a quantidade e a qualidade dos servigos executados ou dos bens entregues;

23.6.3. Atestar, em documento habil, o fornecimento ou a entrega de bens permanentes ou de consumo e a prestagdo do servigo, ap6s conferéncia prévia do objeto contratado;

23.6.4. No caso de servigos, controlar a efetividade e eficacia da sua execugdo em estrita observancia ao estabelecido no contrato (especificagdes e normas técnicas, por exemplo),
solicitando a corregéo de eventuais vicios, imperfeigdes, deficiéncias e/ou omissdes;

23.6.5. No caso de compras, acompanhar a entrega dos bens, verificando sua quantidade e qualidade;

23.6.6. Registrar todas as ocorréncias havidas durante o periodo de execugdo do contrato, em livro proprio;

23.6.7. Observar os prazos contratuais para a regularizagdo de eventuais falhas e, no caso da inexisténcia de sua previsio, estabelecer juntamente com o Gestor de Contrato, prazo razoavel

para medida saneadora.

23.6.8. Conhecer suas atribuigdes e responsabilidades para o exercicio das atividades de fiscalizagao;
23.6.9. Assegurar-se do cumprimento integral das obrigagdes contratuais assumidas pela contratada;
23.6.10. Apresentar, periodicamente ou quando solicitado, relatério circunstanciado de acompanhamento da execugdo do servigo, da entrega do material ou do bem, que deverd ser

instruido com registros fotograficos e demais documentos probatérios, quando for o caso;

23.6.11. Acompanhar rotineiramente a execugdo dos servigos contratados, assim como conferir se os materiais ou bens requisitados foram entregues em perfeitos estado e nas mesmas
condigdes e caracteristicas pactuadas;

23.6.12. Atuar em tempo habil na solugdo dos problemas que — porventura - venham a ocorrer ao longo da execugdo contratual, desde que ndo ultrapassem suas competéncias;

23.6.13. Encaminhar as questdes que ultrapassarem suas atribuigdes ao Gestor do Contrato;

23.6.14. Providenciar, sempre por escrito, a obtengdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico para aqueles casos em que tiver davidas sobre a providéncia a ser adotada.

23.6.15. Indicar, em nota técnica, a necessidade de eventuais descontos a serem realizados no valor mensal dos servigos, por meio de glosas que serdo escritas no verso da nota ou

documento equivalente;

23.6.16. Cientificar o gestor do contrato e também o Ordenador de Despesas do érgdo/entidade contratante da possibilidade de ndo conclusdo do objeto na data pactuada, com as devidas
justificativas;

23.6.17. Realizar, juntamente com a contratada, as medig¢des dos servigos nas datas estabelecidas, antes de atestar as respectivas notas fiscais;

23.6.18. Reportar-se sempre ao preposto da contratada, ndo devendo, em hipétese alguma, dar ordens diretamente aos seus empregados;

23.6.19. Emitir atestados ou certiddes de avaliagdo dos servigos prestados;

23.6.20. Emitir atestado ou certiddo de realizagdo de servigos, total ou parcial

23.6.21. Controlar a medigdo do servigo executado, aprovando somente a medigdo dos servidos efetivamente realizados;

23.6.22. Informar o Gestor do Contrato sobre irregularidade que deva ser sanada

23.6.23. Glosar as medigdes quando houver ma execugdo do contratado ou mesmo a sua ndo execugdo e, com isso, sugerir a aplicagdo de penalidades ao contratado em face do

inadimplemento de suas obrigagdes; e

23.6.24. Representar, levando ao conhecimento das autoridades a execugdo de ato ilicito que tenha tido conhecimento em razdo de seu oficio.

23.7. GESTOR DO CONTRATO

23.7.1. Sao atribui¢des do Gestor de Contratos, sem prejuizo das demais previstas no Manual de Gestdo e Fiscalizagdo dos Contratos Administrativos:

23.7.2. Gerenciar todo o Processo Administrativo de Despesa Ptblica — PADP referente a contratagao;

23.7.3. Assegurar-se do cumprimento integral das obrigagdes contratuais assumidas, com qualidade e em respeito a legislagdo vigente;

23.74. Solicitar periodicamente ao fiscal do contrato relatério das ocorréncias para que, sendo o caso, possa tomar as providéncias cabiveis a fim de corrigi-las;

23.7.5. Atuar em tempo habil na solugdo dos problemas de sua algada que venham a ocorrer ao longo da execugdo contratual;

23.7.6. Analisar notas/glosas escritas pelo fiscal, a fim de constatar a possivel necessidade de descontos a serem realizados no valor mensal dos servigos/compras, informando-as ao setor
financeiro;

23.7.7. Encaminhar formalmente as demandas ao preposto por meio de ordem de servigo/entrega ou fornecimento;

23.7.8. Repassar ao Fiscal de Contratos todas as informagdes e documentos relativos ao contrato, para que este ultimo possa bem fiscaliza-lo;

23.7.9. Dar publicidade e manter semanalmente atualizados os dados de cada PADP sob sua geréncia por meio da inser¢do de dados em meios informaticos;

23.7.10. Acompanhar a vigéncia do instrumento contratual, a fim de proceder as diligéncias administrativas de prorrogagio, se possivel e vantajoso for, ou ao encerramento da contratagio,

de modo a garantir o atendimento do interesse publico.

23.7.11. Propor medidas que melhorem a execugdo do contrato
23.7.12. Conhecer suas atribui¢des para o exercicio das atividades de gestdo;
23.7.13. Encaminhar ao respectivo responsavel, as questdes que ultrapassam o ambito das suas atribuigdes para que possam ser solucionadas;

23.7.14. Providenciar, sempre por escrito, a obtengdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para aqueles casos em que tiver diividas sobre a providéncia a ser adotada.



23.7.15. Alimentar o Portal da Transparéncia e de Acesso a Informagdo do Governo, os sistemas informatizados para gestdo dos Contratos Administrativos e outros subsistemas quanto a
informagdes inerentes aos contratos que gerencia, responsabilizando-se por tais informagdes, inclusive, sempre quando solicitadas;

23.7.16. Negociar condigdes previamente estabelecidas com o contratante sempre que o mercado assim o exigir e quando da sua prorrogacao, nos termos da Lei
23.7.17. Informar periodicamente ao Ordenador de Despesas do orgdo/entidade sobre ocorréncias relacionadas ao contrato. Por exemplo: execugéo de ajustes, requerimento de concessdo
de reajuste, prorrogagdes e etc., encaminhando, sempre que solicitado, o relatorio de acompanhamento de obras ou servigos prestados comunicando as irregularidades encontradas
23.7.18. Juntamente com o fiscal, deve levar ao conhecimento do Ordenador de Despesas do orgdo/entidade, sempre por escrito, instrugdes relativas a modificagdes de projetos aprovados,
alteracdes de prazos, cronogramas e demais informagdes correlatas ao contrato, emitindo pareceres e relatorios técnicos como forma de subsidiar a Administragdo na tomada de decisoes
23.7.19. Obter a formalizagdo da designagdo do preposto junto a contratada;
23.7.20. Elaborar o plano de inser¢do, instrumento pelo qual deverd ocorrer o repasse ao contratado dos conhecimentos necessarios para a execuc¢do dos servigos, e disponibilizar
infraestrutura adequada a contratada para execugdo do pactuado, quando for o caso;
23.7.21. Notificar a contratada, por ordem do Ordenador de Despesas do orgdo/entidade contratante, sobre irregularidades encontradas;
23.7.22. Controlar a regularidade do adimplemento das obrigagdes trabalhistas e previdenciarias da contratada com seus empregados.
24. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
24.1. O pagamento dos servigos prestados sera efetuado a empresa contratada no prazo méaximo de até 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento do documento fiscal,

compreendido nesse periodo a fase de ateste deste — o qual conterd o endereco, 0 CNPJ, os niimeros do Banco, da Agéncia e da Conta Corrente da Empresa contratada, o nimero da Nota de
Empenho ¢ a descri¢do clara do objeto — em moeda corrente nacional, de acordo com as condi¢des constantes na proposta da Empresa contratada e aceita pela Administra¢ao contratante.

24.2. A emissdo da ordem bancaria sera efetivada apos o documento fiscal ser conferido, aceito e atestado por servidor responsavel, caracterizando o recebimento definitivo, e ter sido
verificada a regularidade da Empresa contratada, mediante apresentagdo da Certiddo Negativa (ou Positiva com efeito de Negativa) de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovagéo, dentre
outras coisas, do devido recolhimento das contribuigdes sociais (FGTS e Previdéncia Social) e demais tributos estaduais, federais e municipais, conforme cada caso.

24.3. O documento fiscal devera ser emitido em nome da Secretaria de Administragdio CNPJ n° 04.034.468/0001-58.
24.4. A empresa contratada deve apresentar o documento fiscal de fornecimento do servigo, para fins de liquidagdo e pagamento.
24.5. Na ocorréncia de rejei¢do do documento fiscal motivado por erro ou incorregdes, 0 mesmo sera devolvido a empresa contratada para retificagdo e reapresentagdo, acrescendo-se,

no prazo fixado para pagamento, os dias que se passarem entre a data da devolugdo e a da reapresentagao.

24.6. Nos casos de eventuais atrasos injustificados de pagamento, desde que a Empresa contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensagdo financeira devida pela Administragdo contratante, desde a data limite fixada para pagamento até a data do efetivo pagamento, sera a seguinte:

EM =N X VP X 1/365), onde:

EM = Encargos moratorios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N = Numero de dias de atraso contados entre a data limite prevista para o pagamento ¢ a data do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso; e

I = IPCA anual acumulado (indice de Pregos ao Consumidor Ampliado do IBGE) / 100.

24.7. Os documentos de cobranca deverdo ser entregues pela empresa contratada, na Av. Getulio Vargas, n°. 232 - Centro, Rio Branco - AC, 69900-150, no horario de expediente da
Contratante, ou por e-mail a ser informado quando da assinatura do contrato.

24.8. Em nenhuma hipotese sera efetuado pagamento de documento fiscal com o niimero do CNPJ/MF diferente do que foi apresentado na proposta de pregos, mesmo que sejam
empresas consideradas matriz e filial ou vice-versa, ou pertencentes ao mesmo grupo ou conglomerado.

24.9. Nao sera realizado qualquer tipo de pagamento através de boleto bancario ou por outro meio diferente do previsto no Contrato.

24.10. A Administracdo contratante, no momento do pagamento, providenciara as devidas reten¢des tributarias, nos termos da legislacdo vigente, exceto nos casos em que a empresa

contratada comprovar, na forma prevista em lei, ndo lhe serem aplicaveis tais retengdes.

24.11. Caso a empresa contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribui¢des das ME e EPP — SIMPLES, desde que ndo haja vedagdo legal para tal
opgdo em razdo do objeto executado, devera apresentar, juntamente com o documento fiscal, a devida comprovagéo, a fim de evitar a reten¢do na fonte dos tributos e contribuigdes, conforme
legislagdo em vigor.

25. FORMA E CRITERIOS DE SELEC/.\O DO FORNECEDOR
25.1. Inexigibilidade de Licitagdo, com fundamento no art. 74°, inciso III, letra "f" da Lei n® 14.133/2021.
26. QUALIFICACAO TECNICA
26.1. A empresa deverd apresentar Atestado de capacidade técnica, expedido por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem ter fornecido satisfatoriamente os

materiais ou servigos pertinentes e compativeis com o objeto deste Termo, podendo ser exigido, em diligéncia, da proposta melhor classificada, que apresente copia autenticada do contrato ou
da(s) respectiva(s) nota(s) fiscal(is), que deram origem ao Atestado.

26.2. O(s) atestados podera(3o) conter o nome, o enderego e o telefone de contato do(s) atestador(es), ou qualquer outro meio que permita ao érgdo manter contato, caso seja necessario,
com quem emitiu o referido documento.
27. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
27.1. O valor total da contratagdo pretendida ¢ de R$ 8.000,00 (oito mil reais).
28. DOTACAO ORCAMENTARIA
28.1. As despesas decorrentes da contratagdo correrdo a conta dos recursos consignados abaixo:
28.2. C6d. Orgio / Unidade Executora: 714 - 624
28.3. Programa de Trabalho: 2276.0000
28.4. Elemento de Despesa: 3.3.90.39
28.5. Fonte de Recurso: 700
Richard Brandio Mendes
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