ESTADO DO ACRE )
INSTITUTO ESTADUAL DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

Rua Riachuelo, 138, - Bairro Jos¢ Augusto, Rio Branco/AC, CEP 69 900-830

TERMO DE REFERENCIA N° 195/2025/IEPTEC - DCLC

Processo n° 2817.013067.00217/2025-11

Orgio Demandante: Instituto Estadual de Educagio Profissional e Tecnolégica - IEPTEC

Modalidade de Licitagdio: CONTRATACAO DIRETA — DISPENSA DE LICITACAO

Critério de Julgamento: Menor prego por item.

Descri¢do de Categoria de Investimento:(x) Capacitagdo; ( ) Equipamento de Apoio; ( ) Equipamento de TI; () Consultoria/Auditoria/Assessoria; (
) Bens de Consumo; () Material Permanente; () Despesa de Capital; (x) Material de Consumo () Servigos Terceiros Pessoa Juridica.

Unidade Administrativa Solicitante: Departamento de Programas e Projetos - DPP/IEPTEC

1. OBJETO

1.1. Aquisicao de papel higiénico, papel toalha e esponja de ago, destinados a suprir as necessidades de execucdo dos cursos do Programa Nacional de
Capacitagdo dos Trabalhadores do Sistema Unico de Assisténcia Social — Capacita SUAS, no Estado do Acre, em atendimento ao Termo de Convénio n°® 04/2025,
bem como as demandas do Itinerario Formativo.

1.2 TABELA DE ITEM
X VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UNID. QUANT. UNITARIO TOTAL
200095490 - PAPEL TOALHA; COM; 02 ROLOS. NO PACOTE; COM 50
1 TOALHAS DE PAPEL, FOLHA DUPLA DE 20,5 X 19, PICOTADA, PACOTE 1500 R$ 7,16 R$ 10.740,00
MAX ABSORCAO
200109413 - PAPEL HIGIENICO BRANCO FOLHA DUPLA PICOTADO
ALTA QUALIDADE GOFRADO NAO PERFUMADO ANTIALERGICO
2 100% DE FIBRAS NATURAIS MEDINDO 30M X 10CM. PACOTE COM PACOTE 1200 R$ 7,58 R$ 9.096,00
4 ROLOS.
200096910 - ESPONJA; DE LA DE ACO EMBALAGEM DE 60G;
PACOTE COM 8 UNIDADES; ESPONJA DE 1* QUALIDADE;
3 COMPOSICAO ACO CARBONO; FARDO C 14 PCT; FARDO 100 R$ 37,87 R$ 3.787,00
VALOR TOTAL RS 23.623,00
1.3. Os itens solicitados neste DFD estao previstos no PCA/2025.
1.4. A entrega devera ser acompanhada de nota fiscal.
1.5. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818, de 2021.
1.6. No preco ofertado, além de estar compativel com o de mercado, deverfo estar inclusos todos os custos necessarios, tais como: impostos, tributos,

encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, frete, deslocamento de pessoal e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o valor
do item.
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diretamente o funcionamento dos sanitarios, a limpeza dos espagos e o atendimento digno aos alunos, instrutores e equipe de apoio.

4.3.

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

O presente Termo de Referéncia se aplica aos procedimentos licitatorios regidos pelo regime de contratagdes publicas previsto na lei n° 14.133/21,
regulamentada pelo Decreto do Governo do Estado do Acre n® 11.363 de 22.11.2023.

QUANTIDADE DOS ITENS

Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias de calculo e dos documentos que lhe dio suporte — Tabela anexo I
(art. 18 da Lei 14.133/21).

Para o dimensionamento dos quantitativos foram levados em consideracdo, as demandas apresentadas no plano de trabalho do Projeto Capacita
SUAS, bem como as demandas do Intinerario Formativo, definidas em consonédncia com os planos de trabalho. Desta forma, as quantidades foram calculadas para
atender as necessidades dos cursos do Programa Nacional de Capacitagdo dos Trabalhadores do Sistema Unico de Assisténcia Social — Capacita SUA, para o bom
desempenho das atividades programadas.

A licitagdo sera por meio da modalidade Contratagdo Direta — Dispensa de Licitagdo, tendo em vista que o valor esta no limite previsto no Decreto
n° 11.871 de 29.12.2023.

A relagdo de itens desta contratagdo e suas respectivas quantidades constam do Anexo I deste Estudo Técnico Preliminar e serdo consolidadas no
Termo de Referéncia.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Considerando que o IEPTEC ndo possui contratos com atas vigentes para a contratagdo de papel higiénico, pepel toalha e esponja de ago,
necessario pra atendimento das demandas do projeto CapacitaSuas, bem como o Intinerario formativo, opitou-se pela dispensa da licitagao visando a aquisi¢ao dos
itens para atendimentos das necessidades de maneira célere e eficiente.

Os materiais sdo essenciais para o uso didrio nas instalagdes onde ocorrerdo os cursos, viabilizando o cumprimento de protocolos sanitarios, o
conforto dos participantes e a manutengdo de ambientes adequados ao convivio coletivo e as praticas pedagdgicas. A auséncia desses insumos compromete

A motivacdo pela escolha de Contratagdo Direta — Dispensa de Licitagao se da pelas caracteristicas e necessidades dos materiais para utilizagdo
nas atividades educacionais do projeto CapacitaSuas e Intinerario formativo, que tem prazos de execucdo determinados, o que nos faz estabelecer a urgéncia no



procedimento da licitagdo.

4.4, A solugdo adotada contempla a contratagdo direta por dispensa de licitagdo, fundamentada no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, uma vez
que o valor estimado da contratagéio se enquadra no limite legal para aquisi¢des de pequeno valor. Esta alternativa foi considerada a mais eficiente diante da
necessidade de cumprimento do cronograma pactuado e da urgéncia operacional para realizagdo dos cursos, vez que ndo existe contrato vigente com saldo
disponivel para absorver a demanda.

4.5. Os itens a serem adquiridos se classificam como bens comuns, com padrdes de qualidade e desempenho objetivamente definidos, de acordo com
especificagdes usuais de mercado, permitindo a obtengdo de propostas validas com ampla competitividade e economicidade. A pesquisa de pregos foi realizada
com trés fornecedores distintos, sendo adotada a média dos valores cotados como referéncia de preco estimado, conforme art. 104 do Decreto Estadual n°
11.363/2023.

4.6. A contratag@o Direta - Dispensa de Licitagdo sera na forma eletronica, observando que as despesas sdo custeadas com recursos da fonte 200.

4.7. Portanto, com fulcro nas motivagdes citadas, a solugdo ora apresentada ¢ tecnicamente viavel, economicamente vantajosa e adequada ao interesse
publico, pois garante o suporte logistico minimo necessario para o bom andamento dos cursos do Capacita SUAS e Intinerario Formativo, reafirmando o
compromisso firmado entre as institui¢oes, assegurando eficiéncia na aplicagdo dos recursos publicos e conformidade com as diretrizes legais e administrativas.

5. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

5.1. A presente contratagdo encontra sua motivagdo primaria na necessidade imperiosa de garantir condi¢des basicas de higiene e bem-estar durante a
execugio dos cursos do Programa Nacional de Capacitagio dos Trabalhadores do Sistema Unico de Assisténcia Social — Capacita SUAS, bem como nos CEPTS
que executam as atividades relacionadas ao Intinerario Formativo. O fornecimento adequado de materiais de higiene constitui-se como requisito fundamental para
a manutenc¢do de ambiente salubre e apropriado ao desenvolvimento das atividades de capacitagdo profissional. Além disso, a auséncia destes materiais essenciais
compromete nio apenas o conforto dos participantes, mas também a qualidade do processo de ensino-aprendizagem, podendo gerar impactos negativos na
avaliagdo quanto a infraestrutura oferecida.

5.2. Em outro ponto, a provisdo regular de papel higiénico, papel toalha e esponja de ago atende as exigéncias basicas de satide publica, especialmente
relevantes em espagos de uso coletivo intenso. A contratagdo visa, portanto, assegurar que as instalagdes da rede IEPTEC mantenham padrdes adequados de
funcionamento. Portanto, essa medida visa superir a necessidade imediata, atuando de forma preventiva a evita possiveis interrupgdes nas atividades programadas
e demonstra o compromisso institucional com a exceléncia na prestagdo dos servigos educacionais.

5.3. Outrossim, o aspecto pedagdgico representa dimensdo fundamental que motiva esta contratagdo, uma vez que ambiente adequadamente

estruturado constitui premissa basica para o sucesso de qualquer programa de capacitagdo profissional e tecnologica. A manutengdo de condigdes apropriadas de

higiene nas instalagdes sanitarias elimina potenciais fontes de distra¢do e desconforto que poderiam prejudicar a concentragdo e o aproveitamento dos participantes
durante as atividades formativas. A execugdo dos termos de Cooperagdo e Convénio firmados com o Programa Capacita SUAS, bem como o Intinerario

demandam ambiente propicio ao aprendizado, onde os estudantes, cursistas e instrutores possam focar integralmente no desenvolvimento de suas competéncias
técnicas e conhecimentos especificos.

5.4. A infraestrutura deficiente, caracterizada pela falta de materiais basicos de higiene, pode comprometer significativamente a percepgdo de
qualidade do programa e a credibilidade das institui¢des envolvidas. Neste contexto, a contratagdo dos materiais especificados garante que os espagos de
realizagdo dos cursos atendam aos padrdes minimos exigidos para atividades educacionais de qualidade. A provisdo adequada destes itens contribui para a criagdo
de atmosfera profissional e organizada, favorecendo o engajamento dos participantes. Desta forma, a contratagdo alinha-se diretamente com os objetivos
educacionais do programa e com as expectativas dos beneficiarios.

5.5. Mister mencionar que a dimensdo sanitaria e de saude publica configura-se como motivacdo essencial para esta contratagdo, uma vez que a
aquisicdo dos itens visa suprir a necessidade imedita. Além disso, considerando o contexto atual de maior consciéncia sobre a importancia da higienizagdo
adequada em ambientes coletivos o papel higiénico, papel toalha e esponja de ago constituem elementos indispensaveis para a manutengdo de praticas basicas de
higiene pessoal, organizagdo institucional, de modo a contribuir efetivamente para a prevengdo de doengas e a promogdo da satide dos usuarios das instalagdes.
Nesse passo, a circulagdo intensa de pessoas durante os periodos de curso amplifica a necessidade de disponibilizar meios adequados para a higienizagdo e
limpeza, evitando a proliferagdo de agentes patogénicos e reduzindo riscos de contaminagio cruzada.

5.6. A auséncia e/ou insuficiéncia destes materiais pode resultar em situagdes constrangedoras para os participantes e comprometer as condi¢des
sanitarias do ambiente, criando riscos desnecessarios a satide coletiva. A contratagdo representa, portanto, medida preventiva de protegdo a saide e demonstra
responsabilidade institucional com o bem-estar dos usudrios dos espagos educacionais. Adicionalmente, o fornecimento regular destes materiais atende as
recomendagdes sanitarias vigentes e as boas praticas de gestdo de espagos publicos.

5.7. A urgéncia temporal e a necessidade de cumprimento do cronograma estabelecido no Termo de Convénio n° 004/2025, bem como Termo de

Convénio constituem motivacdo final e decisiva para esta contratagdo, considerando que os cursos estdo programados para ocorrer no més de agosto e setembro do
corrente ano. Logo, o cumprimento rigoroso dos prazos pactuados representa obrigagdo institucional que ndo pode ser comprometida por questdes relacionadas a
inadequagdo da infraestrutura basica oferecida aos participantes dos cursos. A ndo realizacdo tempestiva desta contratagdo poderia resultar em atrasos no

cronograma de execugdo, comprometendo o cumprimento das metas estabelecidas no plano de trabalho e prejudicando a consecugdo dos objetivos dos programas

de capacitago. A execugdo adequada dos Termos depende da disponibilidade de condi¢des minimas de funcionamento, incluindo a provisao regular de materiais

de higiene essenciais para o bem-estar dos usudrios das instalagdes. A contratagdo representa, portanto, medida indispensavel para assegurar que todos os

requisitos operacionais sejam atendidos dentro do prazo estabelecido, evitando possiveis questionamentos por parte dos 6rgéos de controle.

5.8. Dessa forma, torna-se indispensavel a realizacdo da aquisi¢do dos itens para atendimento da demanda apresentada, uma vez que, conforme
consulta ao Departamento Administrativo — DADM, ndo ha contratos vigentes que contemplem os itens especificados no Documento de Formalizagdo da
Demanda (DFD).

5.9. A equipe de planejamento da contratagdo ja se encontra em fase de estudo para estruturar um procedimento licitatorio por meio da modalidade
pregéo eletronico para registro de precos, com o objetivo de atender de forma as demandas recorrentes de aquisi¢do dos materiais de uso institucional, pois o
estoque ja encontra-se com o quantitativo baixo para a conclusao do 2° semestre, tempo suficiente para a finalizagdo do processo licitatorio em andamento.

6. PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO
6.1. A contratagdo sera realizada por dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, sendo organizada por item,
mas com entrega unica, conforme planejamento da demanda e critérios de economicidade.

A opgdo por ndo parcelar a entrega decorre das seguintes justificativas:

e Natureza do objeto: Os itens demandados ndo requerem distribui¢do ao longo do tempo, sendo recomendavel seu fornecimento integral em
uma Unica remessa, para atendimento imediato das necessidades do IEPTEC.

o Eficiéncia logistica e administrativa: A entrega total, reduz custos operacionais, simplifica a fiscalizag@o e agiliza o processo de
recebimento e conferéncia dos materiais.

7. NATUREZA DA CONTRATACAO

7.1. A Contratagdo sera por item para execucdo do projeto CapacitaSuas, bem como Intinerario fomativo e se classificam como bens comuns, com
padrdes de qualidade e desempenho objetivamente definidos, de acordo com especificagdes usuais de mercado, permitindo a obtengdo de propostas validas com
ampla competitividade e economicidade.



8. DO CONTRATO
8.1. PRAZO DO CONTRATO

8.1.1. Findo a contratagdo publica, a qualquer momento, de acordo com a necessidade da administragéo, dentro do prazo de 5 (cinco) dias uteis, apds
regularmente convocada, a licitante vencedora e o Instituto Estadual de Educagao Profissional e Tecnologica poderdo celebrar o Termo de Contrato.

8.1.2. Se a licitante vencedora ndo comparecer dentro do prazo previsto para assinar o contrato, sera aplicado o disposto no art. 4°, inciso XXIII, da Lei
n° 10.520, de 17 de julho de 2002, ficando sujeita as sangdes previstas neste Termo de Referéncia.

8.1.3. Para assinatura do Termo de Contrato e retirada da nota de empenho ¢ indispensavel a manutengéo das condi¢des de habilitagdo apresentadas pela
adjudicataria na contratagdo direta. O resultado dessa verificagdo devera ser impresso e juntado aos autos do processo.

9. DA VIGENCIA

9.1. O contrato tera vigéncia de 12 meses prorrogado por igual periodo, contados a partir de sua assinatura, nos termos do art. 105 da lei 14.133/21.
9.2. No periodo de vigéncia do contrato estéo incluidos todos os prazos necessarios a perfeita execugéio do objeto nos termos pactuados entre as partes.
10. DA EFICACIA

10.1. A eficacia do contrato estara condicionada a publica¢do do seu extrato no Diario Oficial do Estado do Acre.

10.2. A divulgacdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) ¢ condicdo indispensavel para a eficacia do contrato e de seus aditamentos e
devera ocorrer no prazo de 10 dias uteis, contados da data de sua assinatura(art. 94 da lei 14.133/21).

11. FUNDAMENTOS DA CONTRATACAO

11.1. DA REFERENCIA E NO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL

11.1.1. A aquisi¢do dos itens sera para atendimento das demandas constantes do plano de trabalho do PROJETO CAPACITASUAS referentes aos

treinamentos que serdo executados atendendo o Regional do Alto Acre e Purus e Regional do Jurud, Tarauaca e Envira com o planejamento de atender servidores
que atuam nos municipios do Estado do Acre (Regional do Alto e Baixo Acre e Purus e Envira e Regional do Jurua, Tarauaca e Envira).

12. LEGISLACAO QUE PODERA SER APLICADA AO OBJETO

12.1. Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021- Regulamento da Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, Decreto n° 11.363 de 22.11.2023

13. REQUISITOS DA CONTRATACAO

13.1. DA SUBCONTRATACAO

13.1.1. Naio sera admitida a subcontratagio total ou parcial dos itens a serem adquiridos.

14. DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

14.1. Naio sera exigida a garantia contratual prevista nos art. 58 (a administracao podera exigir da empresa licitante a comprovagdo de garantia de

proposta, como requisito de pré - habilitagdo) e art. 96 - "a critério da autoridade competente, em cada caso, podera ser exigida, mediante previsdo no edital,
prestagdo de garantias nas contratagoes de obras, servigos e fornecimentos".

14.2. Justificamos nossa op¢ao por propor a ndo exigéncia de garantia por entendermos que a contratagdo ¢ de baixa complexidade.

15. DA AMOSTRA

15.1. Naio sera exigida amostra.

16. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

16.1. LOCAL DE ENTREGA:

16.1.1. A entrega devera ser realizada no endereco indicado pelo IEPTEC, na sede administrativa: Rua Riachuelo n® 138 — Bairro José¢ Augusto —Rio
Branco - Acre, nos horérios de expediente.

16.2. PRAZO PARA ENTREGA:

16.2.1. Os prazos de entregas dos itens sera de 10 (dez) dias apos a emissdo da ordem de entrega.

16.3. CONDICOES PARA A ENTREGA

16.4. A Empresa contratada devera entregar o material em conformidade com as especifica¢des contidas neste Termo de Referéncia e em sua Proposta,

sem defeitos ou avarias, sendo aplicadas todas as normas e exigéncias do Codigo de Defesa do Consumidor (art. 39, VIII, da Lei n°® 8.078/90) e demais legislagao
aplicaveis a espécie.

16.5. O descumprimento do prazo estipulado acarretara a empresa contratada as sangdes previstas no art. 156 da Lei n°® 14.133/2021.

16.6. No caso de empresa contratada prever atraso no inicio ou na conclusio da entrega, podera solicitar prorrogacdo de prazo, desde que presentes:
justo motivo, prova documental da alegagdo e que o pedido seja encaminhado ao gestor do contrato.

16.7. Naio sendo apresentado pedido de prorrogagdo, ou caso apresentado, ndo seja aceito, a aplicagdo das sangdes prevista neste Termo de Referéncia e
no contrato realizar-se-a em procedimento administrativo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa 8 Empresa contratada.

16.8. O transporte dos itens até o local de entrega ¢ de responsabilidade exclusiva da empresa contratada.

16.9. Quaisquer danos ocorridos durante o transporte serdo de responsabilidade exclusiva da empresa contratada.

16.10. As entregas serdo efetuadas no local designado na requisi¢@o de entrega, lacrados e protegido contra possiveis danos.

16.11. A Entrega estara sujeita a conferéncia e inspegao.

16.12. A aceitacdo dos materiais entregues pela empresa contratada esta condicionada a verificag@o de sua conformidade com as especificagdes técnicas

constantes neste Termo de Referéncia e com a auséncia de danos ou avarias. Essa verificacdo sera realizada mediante conferéncia documental e fisica, devendo a
contratada apresentar, no ato da entrega, os seguintes documentos: nota fiscal, guia de entrega, termo de recebimento e quaisquer outros comprovantes que
identifiquem o produto entregue, suas especifica¢des, requisitos, nimero de lote, numeracao individual e demais dados necessarios a validagdo por parte do gestor
do contrato. A auséncia ou inconsisténcia dessas informagdes podera ensejar a rejei¢do da entrega, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades contratuais cabiveis.

16.13. Itens com avaria, defeito, danificados ou em desacordo com o solicitado deverdo ser substituidos pela empresa contratada no prazo maximo de 10
(dez) dias apo6s notificagdo, sem Onus adicional.

17. DO RECEBIMENTO

17.1. O recebimento do objeto da contratagdo ocorrera em duas etapas e sera realizado:

17.2. Provisoriamente: Os produtos serdo recebidos provisoriamente no prazo de até¢ 2 (dois) dias uteis, pelo(a) responsavel do acompanhamento e

fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.



17.3. Definitivamente: Os produtos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento provisorio, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado e/ou atesto do documento fiscal, pela respectiva unidade
administrativa.

17.4. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

17.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Empresa contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucdo do objeto.

17.6. A Administragdo contratante emitira o documento de aceite somente apds o recebimento definitivo e restar constatado ter a empresa contratada
cumprido suas obrigagdes e estar o objeto em condi¢des de recebimento.

17.7. No ato do recebimento, caso o objeto apresentado ndo esteja em conformidade com este Termo de Referéncia, os itens sera recusado total ou
parcialmente, conforme o caso, sem direito a indenizagdo a empresa contratada.

17.8. O recebimento definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da empresa contratada quanto aos vicios ocultos, ou seja, que s6 sdo
manifestados quando da sua normal utiliza¢@o pela Administragdo contratante, nos termos do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei 8.078/90).

17.9. Se houver erro no documento fiscal, ou qualquer outra circunstincia que impega o recebimento definitivo, este ficara pendente e o pagamento sera
suspenso, ndo podendo a Empresa contratada interromper a execugdo do objeto até o saneamento das irregularidades.

17.10. Durante o periodo em que o recebimento definitivo estiver pendente e o pagamento suspenso por culpa da empresa contratada, ndo incidira sobre a
Administra¢do contratante qualquer 6nus, inclusive financeiro.

18. DA OBRIGACAO DO CONTRATANTE

18.1. Além das obrigagdes resultantes da observancia da Lei n® 14.133/2021, e demais normas pertinentes, o Contratante devera:

18.1.1. Acompanbhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da empresa contratada, através de comissao/servidor especialmente designado.

18.1.2. Aplicar as sangdes administrativas, quando se fizerem necessarias.

18.1.3. Comunicar a empresa contratada, por escrito, sobre a entrega dos materiais sem atendimento das exigéncias e especificagdes para que seja
resolvido com reposicdes, substitui¢des ou outras providéncias de acordo com cada caso.

18.1.4. Efetuar o pagamento a empresa contratada no valor correspondente ao fornecimento dos materiais, no prazo e forma estabelecidos no Edital e
Seus anexos.

18.1.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal fornecida pela empresa contratada.

18.1.6. Observar as obrigagdes resultantes da Lei n° 14.133/2021.

18.1.7. Receber os materiais personalizados conforme especificados, nos prazos e condigdes estabelecidas neste termo de referéncia.

18.1.8. Verificar a regularidade da empresa contratada, junto ao Sistema de Administragdo Orgamentaria, Financeira e Contabil — SAFIRA da Secretaria

de Estado da Fazenda-SEFAZ/AC, antes de cada pagamento.

18.1.9. Verificar, por ocasido do pagamento, a regularidade da empresa contratada junto a Seguridade Social (INSS), Receita Federal, FGTS, Justi¢a do
Trabalho, Fazenda Estadual e Prefeitura Municipal.

18.1.10. Nao responder por quaisquer compromissos assumidos pela contratada com terceiros, bem como, por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da CONTRATADA e de seus empregados, prepostos ou subordinados.

18.1.11. Solicitar a CONTRATADA e seus prepostos, tempestivamente, todas as providéncias necessarias ao bom andamento do contrato.

18.1.12. Atestar na nota fiscal a efetiva entrega dos itens.

19. DA OBRIGACAO DA CONTRATADA

19.1. A empresa contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os

riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

19.1.1. Comunicar a administragdo contratante, no prazo maximo de 03 (trés) dias que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

19.1.2. Efetuar a entrega dos materiais atendendo todas as condi¢des, conforme especificagdes, prazo e local constantes neste Termo de Referéncia,
acompanhado da respectiva nota fiscal.

19.1.3. Emitir nota fiscal no valor pactuado juntamente com as comprovagdes de regularidade junto a Seguridade Social (INSS), Receita Federal, Fazenda
Estadual e Prefeitura Municipal, apresentando a Contratante para ateste e pagamento.

19.1.4. Manter, durante toda a execug@o do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na licitago.

19.1.5. Manter atualizado o seu cadastro junto ao Sistema de Administragdo Or¢amentaria, Financeira e Contabil — SAFIRA da Secretaria de Estado da
Fazenda - SEFAZ/AC.

19.1.6. Sujeitar-se as disposi¢des do Codigo de Defesa do Consumidor; (Lei n°. 8.078, de 11 de setembro de 1990).

19.1.7. As entregas serdo efetuadas no local designado na ordem de entrega.

19.1.8. Cumprir rigorosamente as leis, instrugdes, normas e demais legislagdes relacionadas ao objeto.

20. MODELO DE GESTAO DE CONTRATOS

20.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

20.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execug@o sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

20.3. As comunicagdes entre o 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

20.4. O orgéo podera convocar representante da empresa para ado¢ao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

20.5. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para

reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des
aplicaveis, dentre outros.



21. FISCAL DO CONTRATO

21.1. Sao atribuigdes do fiscal de contratos, sem prejuizo das demais previstas no Manual de Gestdo e Fiscalizagdo dos Contratos Administrativos:
21.1.1. Conhecer o inteiro teor do Edital e seus anexos, do Instrumento Contratual e seus anexos e eventuais aditivos/apostilamentos;

21.1.2. Acompanhar/participar da equipe responsavel pela avaliacdo das amostras;

21.1.3. Avaliar a quantidade e a qualidade dos materiais graficos entregues apos a contratagao.

21.1.4. Atestar, em documento habil, o fornecimento dos materiais, apos conferéncia prévia das especificagdes e do padrao do objeto contratado;

21.1.5. Registrar todas as ocorréncias havidas durante o periodo de execugdo do contrato, em livro proprio;

21.1.6. Observar os prazos contratuais para a regularizagdo de eventuais falhas e, no caso da inexisténcia de sua previsdo, estabelecer juntamente com o
Gestor de Contrato, prazo razoavel para medida saneadora.

21.1.7. Conhecer suas atribuigdes e responsabilidades para o exercicio das atividades de fiscalizacgéo;

21.1.8. Assegurar-se do cumprimento integral das obrigagdes contratuais assumidas pela contratada;

21.1.9. Verificar se as amostras apresentadas estdo em conformidade com as especificagdes e modelos apresentados nos anexos.

21.1.10. Apresentar relatério de recebimento dos materiais graficos, que devera ser instruido com registros fotograficos e demais documentos probatorios,
quando for o caso;

21.1.11. Atuar em tempo habil na solu¢@o dos problemas que — porventura - venham a ocorrer ao longo da execugdo contratual, desde que néo ultrapassem
suas competéncias;

21.1.12. Encaminhar as questdes que ultrapassarem suas atribui¢des ao Gestor do Contrato;

21.1.13. Providenciar, sempre por escrito, a obten¢ao de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico para aqueles casos em que tiver duvidas sobre a
providéncia a ser adotada.

21.1.14. Indicar, em nota técnica, a necessidade de eventuais descontos a serem realizados no valor do contrato, por meio de glosas que serdo escritas no
verso da nota ou documento equivalente;

21.1.15. Cientificar o gestor do contrato e também o Ordenador de Despesas do 6rgido/entidade contratante da possibilidade de ndo conclusao do objeto na
data pactuada, com as devidas justificativas;

21.1.16. Realizar, juntamente com a contratada, as conferéncias dos materiais graficos entregues e a realizagdo nas datas estabelecidas, antes de atestar as
respectivas notas fiscais;

21.1.17. Reportar-se sempre ao preposto da contratada, ndo devendo, em hipotese alguma, dar ordens diretamente aos seus empregados;

21.1.18. Emitir atestado ou certiddo de realizagdo das entregas dos materiais, total ou parcial;

21.1.19. Informar o Gestor do Contrato sobre irregularidade que deva ser sanada;

21.1.20. Representar, levando ao conhecimento das autoridades a execugdo de ato ilicito que tenha tido conhecimento em razdo de seu oficio.

22. GESTOR DO CONTRATO

22.1. Sao atribui¢des do Gestor de Contratos, sem prejuizo das demais previstas no Manual de Gestao e Fiscalizagdo dos Contratos Administrativos:
22.1.1. Conhecer o inteiro teor do Edital e seus anexos, do Instrumento Contratual e seus eventuais aditivos;

22.1.2. Gerenciar todo o Processo Administrativo de Despesa Publica — PADP referente a contratagio;

22.1.3. Assegurar-se do cumprimento integral das obriga¢des contratuais assumidas, com qualidade e em respeito a legislagdo vigente;

22.1.4. Solicitar periodicamente ao fiscal do contrato relatério das ocorréncias para que, sendo o caso, possa tomar as providéncias cabiveis a fim de
corrigi-las;

22.1.5. Atuar em tempo habil na solu¢do dos problemas de sua algada que venham a ocorrer ao longo da execugdo contratual;

22.1.6. Analisar notas/glosas escritas pelo fiscal, a fim de constatar a possivel necessidade de descontos a serem realizados no valor mensal, informando-
as ao setor financeiro;

22.1.7. Encaminhar formalmente as demandas ao preposto por meio de ordem de fornecimento;

22.1.8. Repassar ao Fiscal de Contratos todas as informagdes e documentos relativos ao contrato, para que este (lltimo possa bem fiscaliza-lo;

22.1.9. Dar publicidade e manter semanalmente atualizados os dados de cada PADP sob sua geréncia por meio da insercdo de dados em meios
informatizados;

22.1.10. Acompanhar a vigéncia do instrumento contratual, a fim de proceder as diligéncias administrativas de prorrogagao, se possivel e vantajoso for, ou
ao encerramento da contratagdo, de modo a garantir o atendimento do interesse publico;

22.1.11. Propor medidas que melhorem a execugao do contrato.

22.1.12. Conhecer suas atribuigdes para o exercicio das atividades de gestdo;

22.1.13. Encaminhar ao respectivo responsavel, as questdes que ultrapassam o dmbito das suas atribui¢des para que possam ser solucionadas;

22.1.14. Providenciar, sempre por escrito, a obten¢do de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para aqueles casos em que tiver duvidas sobre a

providéncia a ser adotada.

22.1.15. Alimentar o Portal da Transparéncia e de Acesso a Informagdo do Governo, os sistemas informatizados para Gestdo dos Contratos
Administrativos e outros subsistemas quanto a informagdes inerentes aos contratos que gerencia, responsabilizando-se por tais informagdes, inclusive, sempre
quando solicitadas;

22.1.16. Negociar condigdes previamente estabelecidas com o contratante sempre que o mercado assim o exigir e quando da sua prorrogacéo, nos termos
da Lei;
22.1.17. Juntamente com o fiscal, deve levar ao conhecimento do Ordenador de Despesas do orgdo/entidade, sempre por escrito, instrugdes relativas a

modifica¢des de projetos aprovados, alteragdes de prazos, cronogramas e demais informagdes correlatas ao contrato, emitindo pareceres e relatorios técnicos como
forma de subsidiar a Administra¢ao na tomada de decisdes;

22.1.18. Obter a formalizagdo da designag@o do preposto junto a contratada;

22.1.19. Elaborar o plano de inser¢ao, instrumento pelo qual devera ocorrer o repasse ao contratado dos conhecimentos necessarios para o recebimento do
objeto e disponibilizar infraestrutura adequada a contratada para execucdo do pactuado, quando for o caso;

22.1.20. Notificar a contratada, por ordem do Ordenador de Despesas do 6rgao/entidade contratante, sobre irregularidades encontradas
23. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO



23.1. O pagamento dos itens adquiridos sera efetuado a empresa contratada no prazo maximo de até 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento
do documento fiscal, compreendido nesse periodo a fase de ateste deste, o qual contera o enderego, o CNPJ, os niimeros do Banco, da Agéncia e da Conta
Corrente da Empresa contratada, o numero da Nota de Empenho e a descri¢do clara do objeto — em moeda corrente nacional, de acordo com as condigdes
constantes na proposta da Empresa contratada e aceita pela Administragao contratante

23.2. A emissdo da ordem bancaria sera efetivada apos o documento fiscal ser conferido, aceito e atestado por servidor responsavel, caracterizando o
recebimento definitivo, e ter sido verificada a regularidade da Empresa contratada, mediante consulta on-line ao Sistema Unificado de Cadastro de Fornecedores
(SICAF), ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa
disponivel no Portal do CNJ e a Certidao Negativa (ou Positiva com efeito de Negativa) de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovagao, dentre outras coisas,
do devido recolhimento das contribuigdes sociais (FGTS e Previdéncia Social) e demais tributos estaduais, federais e municipais, conforme cada caso

23.3. O documento fiscal devera ser emitido em nome do:
Instituto de Educag¢io Profissional e Tecnolégica — IEPTEC
CNPJ 07.827.773/0002-95.

23.4. A empresa contratada deve apresentar o documento fiscal dos itens, emitido e entregue ao fiscal do contrato, para fins de liquidagdo e pagamento.

23.5. Na ocorréncia de rejei¢do do documento fiscal motivado por erro ou incorregdes, 0 mesmo sera devolvido a empresa contratada para retificagao e
reapresentagio, acrescendo-se, no prazo fixado para pagamento, os dias que se passarem entre a data da devolug@o e a da reapresentagao.

23.6. Nos casos de eventuais atrasos injustificados de pagamento, desde que a Empresa contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto,
fica convencionado que a taxa de compensagao financeira devida pela Administragdo contratante, desde a data limite fixada para pagamento até a data do efetivo
pagamento, sera a seguinte:

EM =N X VP X 1/365), onde:
EM = Encargos moratorios a serem pagos pelo atraso de pagamento;
N = Numero de dias de atraso contados entre a data limite prevista para o pagamento ¢ a data do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso; e
I =IPCA anual acumulado (Indice de Pregos ao Consumidor Ampliado do IBGE) / 100.

23.7. Os documentos de cobranga deverdo ser entregues pela empresa contratada, no endereco Rua Riachuelo, n® 138, Bairro José Augusto - CEP:
69.910-100, Rio Branco - Acre, sede do IEPTEC.

23.8. Em nenhuma hipdtese sera efetuado pagamento de documento fiscal com o nimero do CNPJ/MF diferente do que foi apresentado na proposta de
pregos, mesmo que sejam empresas consideradas matriz e filial ou vice-versa, ou pertencentes a0 mesmo grupo ou conglomerado.

23.9. Naio sera realizado qualquer tipo de pagamento através de boleto bancario ou por outro meio diferente do previsto no Contrato.

23.10. A Administragdo contratante, no momento do pagamento, providenciara as devidas retengdes tributarias, nos termos da legislagdo vigente, exceto

nos casos em que a empresa contratada comprovar, na forma prevista em lei, nao lhe serem aplicaveis tais retengdes.

23.11. Caso a empresa contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribui¢des das ME e EPP — SIMPLES, desde que
nao haja vedagao legal para tal opgdo em razdo do objeto executado, devera apresentar, juntamente com o documento fiscal, a devida comprovagio, a fim de evitar
a retengdo na fonte dos tributos e contribuigdes, conforme legislagdo em vigor.

24. DAS SANCOES

24.1. Possivel atraso na execugdo das obrigagdes assumidas devera, obrigatoriamente, constar de justificativa protocolada no Instituto Estadual de
Educacao Profissional e Tecnoléogica - IEPTEC, até o 3° dia util anterior a data prevista para a entrega dos materiais.

24.2. Naio acolhida a justificativa de atraso ou ndo tendo sido apresentada, a CONTRATADA sujeitar- se-a a multa aplicada no Art. 19, do Decreto n°
5.965 de 30 de dezembro de 2010;

24.3. A aplicag@o de quaisquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o contraditorio e ampla defesa a
Contratada, observando-se os procedimentos previstos na Lei n® 14.133/21 e no Decreto n° 11.363, de 22 de novembro de 2023;

24.4. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem
como, o dano causado a Contratante, observado o principio da proporcionalidade.

25. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

25.1. DA MODALIDADE

25.1.1. Contratagdo Direta por Dispensa de Licitagdo.

25.2. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

25.2.1. Menor Prego.

25.3. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

25.4. Menor prego por item, observando a qualidade do produto e suas especificagdes.

26. QUALIFICACAO TECNICA

26.1. A empresa participante deste certame deverdo apresentar atestado de capacidade técnica, expedido por pessoas juridicas de direito publico ou

privado, que comprovem ter o licitante fornecido satisfatoriamente os materiais pertinentes e compativeis com o objeto desta licitagdo, podendo ser exigido, em
diligéncia, da proposta melhor classificada, que apresente copia autenticada do contrato ou da(s) respectiva(s) nota(s) fiscal(is), que deram origem ao Atestado.

26.2. O(s) atestado(s) devera(do) conter o nome, o endereco ¢ o telefone de contato do(s) atestador(es), ou qualquer outro meio que permita ao 6rgao
promotor da licitagdo manter contato, caso seja necessario, com quem emitiu o referido documento.

27. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

27.1. O valor estimado para a contratagdo pretendida sera definida apos a cotagdo a ser realizada pela Divisdo de Compras, Licitagdes e Contratos.
27.2. O custo estimado da contratagdo sera tornado publico apenas e imediatamente apds o encerramento da licitagdo.

28. PARTICIPACAO DE CONSORCIO DE EMPRESAS.

28.1. A formacdo de consorcios ¢ admitida quando o objeto a ser licitado envolve questdes de alta complexidade ou de relevante vulto, em que
empresas, isoladamente, ndo teriam condig¢des de suprir os requisitos de habilitagdo do edital.

28.2. Nao ¢é, contudo, 0 que ocorre no objeto em tela. Portanto, ndo sera permitida a participagdo de consorcios, visto ndo se tratar de objeto de alta
complexidade ou de grande vulto econdmico.

29. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

29.1. As despesas decorrentes da contratagdo correrdo a conta dos recursos consignados abaixo

Céd. Orgdo/Unidade Executora: 717 — Unidade 212.



Programa de Trabalho: 1026.0000
Fonte: 200
Elemento de Despesa: 33.90.30.00.00
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