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ESTADO DO ACRE i
INSTITUTO DE ADMINISTRACAO PENITENCIARIA

Rua Coronel Fontenele de Castro, 44, - Bairro Estagdo Experimental, Rio Branco/AC, CEP 69.918-188
- http://iapen.ac.gov.br/

TERMO DE REFERENCIA N° 10/2026/IAPEN - DCL

Processo n° 4005.017941.00006/2026-07

1. OBJETIVO

1.1. Contratagdo de empresa para realizar Gestdo do Patriménio Imobilidrio na Administragio Piblica, promovido pela Esafi - Escola de Administragio e
Treinamento Ltda, para atender as necessidades deste Instituto de Administragdo Penitenciaria - [APEN.

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (OBJETO)

Contratagdo de empresa para realizar Curso de Gestio do Patriménio Imobilidrio na Administracdo Publica, para Instituto de Administragdo Penitenciaria - IAPEN.

ITEM DESCRICAO METRICA QUANTIDADE | CARGA HORARIA | VALOR UNIT. | VALOR
1 Gestio do Patrimonio Imobiliario na Administra¢io Piblica Vaga 1 25 hrs RS 4.790,00 R$ 4.7

NATUREZA DA CONTRATACAO

Os servigos a serem prestados se enquadram como servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria especiali
inciso I11, da Lei n° 14.133/2021.

JUSTIFICATIVA
DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A busca pela eficiéncia, pela melhoria continua dos processos administrativos e pelo fortalecimento da gestdo publica exige o constante aprimoramento técnico dos servid
responsaveis pela gestdo patrimonial, que envolvem atividades de elevada complexidade técnica, contabil e juridica.

Diante das constantes atualizagdes normativas, das exigéncias dos o6rgdos de controle e da necessidade de assegurar a adequada gestdo dos bens publicos, torna-se imprescindive
servidores envolvidos com a administragdo do patriménio, de modo a garantir a correta aplicagdo das normas, a padronizagao dos procedimentos e a confiabilidade das informagdes

A capacita¢@o contribuira para o fortalecimento das praticas relacionadas a identificacdo, registro, avaliagdo, regularizagdo, incorporagdo, conservagdo e destinagdo dos bens mos
patrimoénio imobiliario, promovendo maior eficiéncia administrativa, transparéncia e otimizagao dos recursos publicos.

Ademais, servidores devidamente capacitados apresentam maior capacidade para lidar com demandas técnicas complexas, reduzindo falhas operacionais, retrabalhos e riscos de
impacta diretamente na melhoria dos controles internos e na qualidade das informagdes prestadas aos 6rgaos de fiscaliza¢do e controle.

Nesse sentido, o treinamento em Gestido do Patriménio Imobilidrio na Administraciio Piblica mostra-se essencial para capacitar os profissionais das areas finalisticas e de
cumprimento da legislagdo aplicavel, a melhoria dos procedimentos de regularizagdo e atualizagdo patrimonial, bem como o fortalecimento da gestdo de ativos, contribuindo para a
o atendimento ao interesse publico.

JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA EMPRESA

Justifica-se que a empresa Esafi - Escola de Administragiio e Treinamento Ltda, CNPJ: 35.963.479/0001-46, ¢ uma escola de capacitagdo, exclusiva para servidores publicos, q
atua ha 35 anos com capacitagdes voltadas para as areas-meio da administragdo publica brasileira. Promove cursos abertos e in-company, ministrados por professores qualificados ¢
pratica selecionados entre os melhores do mercado.

Nota-se que ap0s realizagdo de pesquisa realizada em ambito nacional, foi constatado que a empresa dispde de profissionais com ampla capacitagdo, conhecimento e experiéncia ¢
atuagdo na area determinada pelo objeto desta licitagdo, logo, ¢ singular, sendo considerada de notdria especializagdo, existindo assim apenas uma possibilidade de contratagio,
fornecedor acima indicado.

Assim, parece-nos, num primeiro momento, que devido a situagdo em questdo, onde ha singularidade e notdria especializagdo, bem como, confianga e imparcialidade do prestador
deseja contratar, ficando a competigdo preconizada pela lei de licitagdo inviabilizada.

PRAZO DO CONTRATO

DO CONTRATO

Findo o processo administrativo, dentro do prazo de 5 (cinco) dias uteis, apos regularmente convocada, o fornecedor e o Instituto de Administragao Penitenciaria - IAPEN. deverao «
O prazo acima descrito podera ser prorrogado uma vez por igual periodo, mediante solicitagdo do fornecedor, devidamente justificado, desde que aceito pelo IAPEN.

DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 6 (seis) meses contados da data de sua assinatura.

No periodo de vigéncia do Contrato estdo incluidos todos os prazos necessarios a perfeita execugdo do objeto nos termos pactuados entre as partes, ressalvados os casos referent
extrapolam o referido prazo de vigéncia.

DA EFICACIA
A eficacia do contrato estara condicionada a publicag¢do do seu extrato no Didrio Oficial do Estado do Acre.

A divulgacao no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) ¢ condi¢do indispensavel para a eficacia do contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer nos seguintes pr
assinatura:

10 (dez) dias uteis, no caso de contratagdo direta.

DA HABILITACAO

Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagdo juridica;

Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual;

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedade empresaria;

Documentos de eleigdo ou designacdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades empresarias;

Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

Decreto de autorizagdo em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgdo cc
assim o exigir.

Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a ve
sitio https:/www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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Habilitagao fiscal, social e trabalhista;

Prova de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de negativa de Débitos de Tributos e Contribui¢des Federais, emitida pela Secretaria da Rec
quanto a Divida Ativa da Unido emitida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN), e com a Fazenda Estadual e a Municipal, do domicilio ou sede do licitante, na form

Certiddo Negativa ou Certidao Positiva com efeitos Negativa da Divida Ativa do Estado, emitida pela Procuradoria Geral do Estado, comprovando sua regularidade com a Fazenda
Prova de regularidade perante a Seguridade Social (INSS) e perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) demonstrando situagéo regular no cumprimento dos encargc
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, relativos a débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho.

Qualificagdo Econdmico-Financeira.

Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperacgdo judicial ou Certiddo Negativa de Agéo Civel em que ndo conste acdo de faléncia/recuperagéo judicial/concordata/extraji
distribuidor da sede da pessoa juridica.

Balango patrimonial e a demonstragdo de resultado contabeis do Gltimo exercicio social, ja exigivel e apresentado na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da licit
por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo, devidamente assinados
de contabilidade e/ou Sistema Puiblico de Escrituragdo Digital — SPED.

O ultimo exercicio social para o registro dos balangos nos 6rgdos competentes sera aquele estabelecido no art. 1.078 do Cédigo Civil Brasileiro, qual seja, 30 de abril do ano seguin
empresas tributadas com base no lucro real que utilizam o Sistema Publico de Escrituragdo Digital — SPED, que sera até o tltimo dia Gtil do més de maio do ano seguinte.

Serdo considerados na forma da lei o balango patrimonial e as demonstragdes contabeis assim apresentados: publicados em Diario Oficial; ou publicados em jornal de grande circt
no orgéo de registro publico competente da sede ou domicilio da licitante; sendo também admitida a autenticagdo pelo Sistema de Escrituragdo Digital — SPED, mediante apr
autenticago digital; ou por cOpia extraida do Livro Diario — devidamente autenticado no 6rgdo de registro ptblico competente da sede ou domicilio da licitante — inclusive cor
Encerramento.

Para Sociedades Andnimas, copia autenticada da publicagdo do Balango em Diario Oficial ou jornal de grande circulagdo da sede do Licitante;
Para Sociedades Limitadas, copias autenticadas devendo ser assinadas por técnico em Ciéncias Contabeis legalmente habilitado e pelo administrador da sociedade.

Para as demais empresas, copias legiveis e autenticadas do Livro Diario, onde foram transcritos o Balango Patrimonial e a demonstragdo do resultado, devendo ser assinado por t
legalmente habilitado e pelo administrador da sociedade empresaria.

As empresas com menos de 01 (um) ano de existéncia, que ainda ndo tenham Balango de final de exercicio, deverdo apresentar Demonstragdes Contabeis envolvendo seus dirc
liquido com data de até 90 (noventa) dias anterior a data de abertura da licitagéo.

A empresa devera comprovar através seu balango, que possui Patrimonio Liquido igual ou superior a 10% do valor de sua proposta.

No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo sera exigido da licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, a apresentagdo de balango pe
financeiro.

O Microempreendedor Individual - MEI, participante do certame deverd apresentar a comprovagéo da receita bruta mediante apresentacdo do registro de vendas ou de pr
estabelecida pelo Comité Gestor do Simples Nacional - CGSN, ficando dispensado da emissdo do documento fiscal previsto no inciso I do caput do art. 26 da LC 123/2006.

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

DA REFERENCIA AO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E NO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL
A Fundamentag@o da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo ao processo administrativo.
O objeto da contratagio esta previsto no Plano de Contratagdes Anual, conforme consta das informagdes basicas desse Termo de Referéncia.
LEGISLACAO APLICADA AO OBJETO:

Artigo 74, inciso 111, alinea "f", e § 3° da Lei n°. 14.133/2021 c/c artigo 261 e seguintes do Decreto Estadual n°. 11.363 de 22 de dezembro de 2023.
DA METODOLOGIA, PERIODO DO CURSO E CONTEUDO PROGRAMATICO

Horario: 08h00 as 16h30.

Carga Horaria: 28 horas

Duragio: 04 dias

O curso devera ter o seguinte contetido programatico:

FUNDAMENTOS E RESPONSABILIDADES DA GESTAO PUBLICA

* Principais equivocos na gestdo publica: causas, riscos e efeitos;

* Obrigagdo legal de prestagdo de contas pelo gestor piblico;

* Entendimento do Controle Externo sobre a alegacdo de falta de capacitagio;

* Rol de responsabilidades e normas aplicaveis.

GESTAO, PLANEJAMENTO E RISCOS

* Gesto e planejamento estratégico na administragéo pablica;

« Conceitos de gestao de riscos;

« Possibilidades e objetivos da gestdo de riscos;

« Etapas, tipos de riscos e escalas de probabilidade/impacto.

PATRIMONIO IMOBILIARIO PUBLICO — FUNDAMENTOS HISTORICOS E JURIDICOS

« Historico dos bens imoéveis publicos no Brasil;

* Panorama federal: diagnostico fisico-financeiro;

» Codigo Civil e classificagdo dos bens publicos;

* Natureza, regime juridico e formas de aquisi¢do

» Anatomia de um imoével piblico e checklist documental para incorporagao;

* Bens afetados x desafetados e Regras para composi¢do do acervo;

* Repercussdes no cadastro SPU. Incorporagdo, Regularizagdo e Estruturacdo Cadastral

* Aquisi¢@o, doagdo, permuta, desapropriacao;

* Afetagio e desafetagdo: conceitos e formalizagao;

* Procedimentos exigidos pela Portaria SPU/ME 10.571/2022.

INVENTARIO E DIAGNOSTICO DO ACERVO PATRIMONIAL

« Inventario e legislagdo obrigatoria;

* Levantamento fisico, juridico, registral e territorial;

« Identificagdo de inconformidades cadastrais ¢ dominiais;

* Diagnostico do acervo imobiliario e etapas do processo;

* Analise de riscos patrimoniais;
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» Exemplos de descontrole patrimonial. Registros e Regularizagdes Imobiliarias
« Titularidade e dominio; * Reconhecimento de acessdes, benfeitorias e edificagdes;
» Cartério de Registro de Iméveis: principios, fungdes e fundamentos legais; Registros, averbagdes, fluxograma do processo e certiddes essenciais;
« Cartorios virtuais x cartorios fisicos; Certiddes, taxas e emolumentos — hipoteses de isengéo para o poder publico;
» Reconhecimento de acessdes, benfeitorias e edificagdes;
» Demarcagdo, georreferenciamento e uso/ocupagao;
* Passo a passo para mitigar vicios dominiais e registrarios. Licenciamento, Obras e Regularizagio
« Distingdes entre construgdo, reforma, ampliac¢ao, transformagéo e regularizagio;
* Licenciamento de obras/demoligdes e legalizagdo de terrenos;
* Fases do licenciamento e do processo de regularizagio;
* Fluxogramas de regulariza¢do e gargalos frequentes;
* Atores envolvidos, alvaras e classificagdes;
* Responsabilidade técnica e Auto de Vistoria/Certificado do Corpo de Bombeiros;
* Aprovagao de projetos junto ao Corpo de Bombeiros: prazos e renovagao;
« Habite-se: conceito, obrigatoriedade e obtengéo.
REGULARIZACOES FISCAIS E OBRIGACOES TRIBUTARIAS
* Regularizagdes Fiscais e Tributarias em Obras e Imoveis da Unido;
* Receita Federal e regularizagdo de obras de construgdo civil;
* Obrigagdes: SERO, CNO e emissdo de CND da obra:
* CND da obra e o entendimento do CNJ.
* Decadéncia e prescri¢do;
« Impactos contabeis de obras em andamento;
* Obrigagdes do gestor publico e reflexos no SPUnet.
REGULARIZACAO DE DOAGOES, PERMUTAS E TRANSMISSOES
» Fundamentos legais e passo a passo: ritos e fluxo operacional;
* Checklist documental ampliado e roteirizagdo para mitigagdo de riscos;
* Procedimentos para eliminacao de riscos dominiais e registrarios. Avaliagdo, Mensuragdo, Depreciagéo ¢ Riscos Patrimoniais
* Avaliacdo Patrimonial — Quanto Vale o Seu Acervo?
* Métodos de mensuragdo ¢ avaliagdo;
* Vida util, valor justo, valor de mercado e valor contabil. « Avaliagdo x mensuragao: critérios e relevancia;
* Depreciagdo de Bens Iméveis Publicos: fundamentos legais e metodologia:
* Modelos de calculo e impactos nos demonstrativos contabeis.
* Seguros Aplicaveis a Bens Imoveis Publicos:
« Riscos cobertos;
* Obrigagdes legais e recomendagdes do TCU.
* Relatorios, laudos e pareceres técnicos (incluindo PTAM). Gestdo Documental, SPUnet, Arquivistica e Controle Administrativo
* Organizagao documental do acervo patrimonial imobiliario;
* Arquivos corrente, intermedirio ¢ permanente;
* Checklist Documental Obrigatério:
* Requisitos minimos para conformidade cadastral, registral e patrimonial;
» Documentos essenciais por tipo de imovel e por modalidade de regularizagdo.
* Ferramentas e Sistemas de Gestdo Patrimonial:
* SPIUnet/SPUnet (énfase operacional);
¢ Cruzamento com SERO, CNO;
« Integracdo de dados e governanga patrimonial.
* Tabela de Temporalidade Documental e elimina¢do de documentos:
« Custddia, guarda, digitalizagdo, descarte e cadeia de responsabilidade;
* Boas praticas de arquivistica aplicadas a gestdo imobiliaria.
PROTECAO E USO DOS IMOVEIS PUBLICOS
« Infragdes contra o patrimdnio publico: legislacdo e penalidades;
* Ocupagdo por terceiros e institutos legais de outorga;
« Contratagdo de seguro: fundamentos, vantagens e desvantagens. Ferramentas e Boas Praticas de Gestdo
* Ferramentas de modernizagdo da gestao de ativos;
» Matriz de Gravidade, Urgéncia e Tendéncia;
» Manuais de gestao de imoveis publicos. Normativos, Controle Externo, Regularizagdes e Casos Praticos
* Legislagao Essencial da Gestao Imobiliaria da Unido;
« Constituigdo, leis, decretos, portarias e manuais oficiais;
* Atualizagdo pela Portaria SPU/ME n° 10.571/2022;
* Entendimento do Controle Externo da Unido (TCU) sobre gestdo de iméveis:
*» Acordios e orientagdes; * Falhas recorrentes e boas praticas de conformidade.
« Estudos de Caso Aplicados:
« Situagdes reais de regularizagdo, inscrigdo e incorporacao;

* Solugdes orientadas a eficiéncia e a mitigagdo de riscos.
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REQUISITOS DA CONTRATACAO
DA SUBCONTRATACAO
Nao sera admitida a subcontratacdo total ou parcial para o objeto a ser contratado.
DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL
Nao sera exigida a prestagdo de garantia na contratagao.
DA AMOSTRA
A critério da autoridade competente, ndo sera exigida a apresentagdo de amostras.
VISTORIA
Naio ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.
MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS:
Fortaleza - CE
DATA PARA PRESTACAO DOS SERVICOS:
14, 15, 16 e 17 de abril de 2026.
CONDICOES PARA PRESTACAO DOS SERVICOS:

A empresa contratada devera prestar os servicos em conformidade com as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia e em sua Proposta, sem defeitos ou avarias, send:
exigéncias do Codigo de Defesa do Consumidor (art. 39, VIII, da Lei n® 8.078/90) e demais legislagdo aplicaveis a espécie.

O descumprimento do prazo estipulado acarretara a empresa contratada as sangdes previstas na Lei 14.133 n° de 1° de abril de 2021 e no Edital e seus anexos.

No caso de empresa contratada prever atraso no inicio ou na concluséo dos servigos, podera solicitar prorrogacdo de prazo, desde que presentes: justo motivo, prova documental d:
encaminhado ao fiscal do contrato.

Nio sendo apresentado pedido de prorrogac@o, ou caso apresentado, ndo seja aceito, a aplicagdo das sangdes prevista neste Termo de Referéncia e no contrato realizar-se-a em
assegurado o contraditorio e a ampla defesa a empresa contratada.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133 de 1° de abril de 2021, e cada parte respondera pelas cor
total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais ci
apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
O orgao podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgio ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagio do plat
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, ¢
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

PREPOSTO

A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do obje
A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengio do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da at
FISCAL DO CONTRATO

Sao atribuigdes do fiscal de contratos, sem prejuizo das demais previstas no Manual de Gestdo e Fiscalizagdo dos Contratos Administrativos:

Conhecer do Instrumento Contratual, seus anexos e eventuais aditivos/apostilamentos;

Avaliar a quantidade e a qualidade dos servigos executados ou dos bens entregues;

Atestar, em documento habil, o fornecimento ou a entrega de bens permanentes ou de consumo e a prestagdo do servigo, apds conferéncia prévia do objeto contratado;

No caso de servigos, controlar a efetividade e eficacia da sua execugdo em estrita observancia ao estabelecido no contrato (especificagdes e normas técnicas, por exemplo), solici
vicios, imperfeigdes, deficiéncias e/ou omissdes;

No caso de compras, acompanhar a entrega dos bens, verificando sua quantidade e qualidade;

Registrar todas as ocorréncias havidas durante o periodo de execugdo do contrato, em livro proprio;

Observar o0s prazos contratuais para a regulariza¢do de eventuais falhas e, no caso da inexisténcia de sua previsdo, estabelecer juntamente com o Gestor de Contrato, prazo razoavel
Conhecer suas atribui¢des e responsabilidades para o exercicio das atividades de fiscaliza¢do;

Assegurar-se do cumprimento integral das obrigagdes contratuais assumidas pela contratada;

Apresentar, periodicamente ou quando solicitado, relatorio circunstanciado de acompanhamento da execugdo do servigo, da entrega do material ou do bem, que devera ser instruid
demais documentos probatdrios, quando for o caso;

Acompanhar rotineiramente a execugdo dos servicos contratados, assim como conferir se os materiais ou bens requisitados foram entregues em perfeitos estado ¢ nas mesm
pactuadas;

Atuar em tempo habil na solu¢@o dos problemas que — porventura - venham a ocorrer ao longo da execugdo contratual, desde que ndo ultrapassem suas competéncias;

Encaminhar as questdes que ultrapassarem suas atribui¢des ao Gestor do Contrato;

Providenciar, sempre por escrito, a obtencdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico para aqueles casos em que tiver duvidas sobre a providéncia a ser adotada.

Indicar, em nota técnica, a necessidade de eventuais descontos a serem realizados no valor mensal dos servi¢os, por meio de glosas que serdo escritas no verso da nota ou documentc
Cientificar o gestor do contrato e também o Ordenador de Despesas do 6rgdo/entidade contratante da possibilidade de ndo conclusdo do objeto na data pactuada, com as devidas just
Realizar, juntamente com a contratada, as medigdes dos servicos nas datas estabelecidas, antes de atestar as respectivas notas fiscais;

Reportar-se sempre ao preposto da contratada, ndo devendo, em hipodtese alguma, dar ordens diretamente aos seus empregados;

Emitir atestados ou certiddes de avaliagdo dos servigos prestados;

Emitir atestado ou certiddo de realizagdo de servigos, total ou parcial;

Controlar a medigdo do servigo executado, aprovando somente a medigdo dos servidos efetivamente realizados;

Informar o Gestor do Contrato sobre irregularidade que deva ser sanada;

Glosar as medigdes quando houver ma execugdo do contratado ou mesmo a sua ndo execugao e, com isso, sugerir a aplicagdo de penalidades ao contratado em face do inadimpleme
Representar, levando ao conhecimento das autoridades a execugdo de ato ilicito que tenha tido conhecimento em razdo de seu oficio.

GESTOR DO CONTRATO

Séo atribui¢des do Gestor de Contratos, sem prejuizo das demais previstas no Manual de Gestéo e Fiscalizagdo dos Contratos Administrativos:
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Conbhecer o inteiro teor do Instrumento Contratual e seus eventuais aditivos;
Gerenciar todo o Processo Administrativo de Despesa Publica — PADP referente a contratacao;
Assegurar-se do cumprimento integral das obrigagdes contratuais assumidas, com qualidade e em respeito a legislagdo vigente;
Solicitar periodicamente ao fiscal do contrato relatorio das ocorréncias para que, sendo o caso, possa tomar as providéncias cabiveis a fim de corrigi-las;
Atuar em tempo habil na solugdo dos problemas de sua algada que venham a ocorrer ao longo da execugédo contratual;
Analisar notas/glosas escritas pelo fiscal, a fim de constatar a possivel necessidade de descontos a serem realizados no valor mensal dos servigos/compras, informando-as ao setor fi
Encaminhar formalmente as demandas ao preposto por meio de ordem de servigo/entrega ou fornecimento;
Repassar ao Fiscal de Contratos todas as informagdes e documentos relativos ao contrato, para que este tltimo possa bem fiscaliza-lo;
Dar publicidade e manter semanalmente atualizados os dados de cada PADP sob sua geréncia por meio da inser¢do de dados em meios informaticos;

Acompanhar a vigéncia do instrumento contratual, a fim de proceder as diligéncias administrativas de prorrogacdo, se possivel e vantajoso for, ou ao encerramento da contr
atendimento do interesse publico.

Propor medidas que melhorem a execugdo do contrato.

Conhecer suas atribui¢des para o exercicio das atividades de gestdo;

Encaminhar ao respectivo responsavel, as questdes que ultrapassam o dmbito das suas atribuigdes para que possam ser solucionadas;

Providenciar, sempre por escrito, a obten¢do de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para aqueles casos em que tiver dividas sobre a providéncia a ser adotada.

Alimentar o Portal da Transparéncia e de Acesso a Informac¢ao do Governo, os sistemas informatizados para gestdo dos Contratos Administrativos e outros subsistemas quant
contratos que gerencia, responsabilizando-se por tais informagdes, inclusive, sempre quando solicitadas;

Negociar condi¢des previamente estabelecidas com o contratante sempre que o mercado assim o exigir e quando da sua prorrogagado, nos termos da Lei

Informar periodicamente ao Ordenador de Despesas do 6rgdo/entidade sobre ocorréncias relacionadas ao contrato. Por exemplo: execugdo de ajustes, requerimento de concessdo di
encaminhando, sempre que solicitado, o relatorio de acompanhamento de obras ou servigos prestados comunicando as irregularidades encontradas

Juntamente com o fiscal, deve levar ao conhecimento do Ordenador de Despesas do Orgdo/entidade, sempre por escrito, instrugdes relativas a modificagdes de projetos apr
cronogramas e demais informagdes correlatas ao contrato, emitindo pareceres e relatorios técnicos como forma de subsidiar a Administragdo na tomada de decisoes

Obter a formalizagao da designagdo do preposto junto a contratada;

Elaborar o plano de inser¢@o, instrumento pelo qual devera ocorrer o repasse ao contratado dos conhecimentos necessarios para a execugdo dos servigos, e disponibilizar infraestrutu
execugdo do pactuado, quando for o caso;

Notificar a contratada, por ordem do Ordenador de Despesas do orgéo/entidade contratante, sobre irregularidades encontradas; e
Controlar a regularidade do adimplemento das obrigagdes trabalhistas e previdenciarias da contratada com seus empregados.
CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O pagamento dos servigos prestados sera efetuado a empresa contratada no prazo maximo de até 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento do documento fiscal, compree
ateste deste — o qual contera o endereco, o CNPJ, os numeros do Banco, da Agéncia e da Conta Corrente da Empresa contratada, o nimero da Nota de Empenho e a descrigac
corrente nacional, de acordo com as condi¢des constantes na proposta da Empresa contratada e aceita pela Administragdo contratante.

A emissdo da ordem bancéria sera efetivada apds o documento fiscal ser conferido, aceito e atestado por servidor responsavel, caracterizando o recebimento definitivo, e ter sid
Empresa contratada, mediante apresentacao da Certiddo Negativa (ou Positiva com efeito de Negativa) de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovagdo, dentre outras coisas
contribui¢des sociais (FGTS e Previdéncia Social) e demais tributos estaduais, federais e municipais, conforme cada caso.

O documento fiscal devera ser emitido em nome da:

Instituto de Administragdo Penitenciaria do Estado do Acre - IAPEN/AC

CNPJ n° 09.061.977/0001-93.

A empresa contratada deve apresentar o documento fiscal de fornecimento de material, emitido e entregue ao fiscal do contrato, para fins de liquidagdo e pagamento.

Na ocorréncia de rejei¢do do documento fiscal motivado por erro ou incorregdes, 0 mesmo sera devolvido a empresa contratada para retificagdo e reapresentagio, acrescendo-se, no
os dias que se passarem entre a data da devolugao e a da reapresentagdo.

Nos casos de eventuais atrasos injustificados de pagamento, desde que a Empresa contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de ¢
pela Administragdo contratante, desde a data limite fixada para pagamento até a data do efetivo pagamento, sera a seguinte:

EM =N X VP X 1/365), onde:

EM = Encargos moratdrios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N = Numero de dias de atraso contados entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso; e

I =IPCA anual acumulado (Indice de Pregos ao Consumidor Ampliado do IBGE) / 100.

Os documentos de cobranga deverdo ser entregues pela empresa contratada, na Rua Coronel Fontenele de Castro, n°. 44 - cep. 69.918-188- Estacdo Experimental, Rio Branco - A(
Contratante, ou por e-mail a ser informado quando da assinatura do contrato.

Em nenhuma hipotese sera efetuado pagamento de documento fiscal com o nimero do CNPJ/MF diferente do que foi apresentado na proposta de pregos, mesmo que sejam empres
ou vice-versa, ou pertencentes a0 mesmo grupo ou conglomerado.

Naio sera realizado qualquer tipo de pagamento através de boleto bancario ou por outro meio diferente do previsto no Contrato.

A Administra¢do contratante, no momento do pagamento, providenciara as devidas retengdes tributarias, nos termos da legislagdo vigente, exceto nos casos em que a empresa co
prevista em lei, ndo lhe serem aplicéveis tais retengdes.

Caso a empresa contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribui¢des das ME e EPP — SIMPLES, desde que ndo haja vedagdo legal para
executado, devera apresentar, juntamente com o documento fiscal, a devida comprovagao, a fim de evitar a reten¢@o na fonte dos tributos e contribuigdes, conforme legislagao em vi

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
FORMA DE CONTRATACAO

Inexigibilidade de Licitagdo, com fundamento na, Lei n® 14.133/2021
QUALIFICACAO TECNICA

A empresa devera apresentar Atestado de capacidade técnica, expedido por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem ter fornecido satisfatoriamente os mate
compativeis com o objeto deste Termo, podendo ser exigido, em diligéncia, da proposta melhor classificada, que apresente coOpia autenticada do contrato ou da(s) respectiva(s
origem ao Atestado.

O(s) atestados devera(3o) conter o nome, o endereco ¢ o telefone de contato do(s) atestador(es), ou qualquer outro meio que permita ao érgdo manter contato, caso seja necessaric
documento.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor total da contratagdo pretendida é de R$ 4.790,00 (quatro mil setecentos e noventa reais).
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il
Sel:
assinatura 2
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por FREDSON FREIRE DA SILVA, Chefe de Divisdo, em 04/02/2026, as 10:07, conforme horario oficial do Acre, com
fundamento no art. 11, § 32, da Instrucio Normativa Conjunta SGA/CGE n2 001, de 22 de fevereiro de 2018.
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