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ESTADO DO ACRE
SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO

Rua Jodo Donato, 1624, - Bairro IPASE, Rio Branco/AC, CEP 69900-345

TERMO DE REFERENCIA N° 12/2026/SEGOV - NUALM

Processo n° 0445.017272.00015/2026-71

1. DO OBJETO

1.1. Aquisi¢do por meio de Registro de pregos para futura e eventual aquisi¢do de agiicar.

2. DA MODALIDADE E FORMA DE LICITACAO E DO CRITERIO DE JULGAMENTO

2.1. A modalidade sera o PREGAO, conforme o artigo 6°, inciso XLI, da Lei n°. 14.133/2021 e art. 251,

do Decreto Estadual n°. 11.363/2023, obrigatéria para aquisi¢ao de bens e servigos comuns, cujo critério de julgamento
podera ser o de menor prego por item.

2.2. A opcdo pelo Sistema de Registro de Pregos se justifica por possibilitar uma maior adequagéo entre a
demanda e o fornecimento parcelado do material ao longo da vigéncia da ata. Ainda, tende a otimizar a utilizagdo do
espaco fisico do almoxarifado ao permitir a manutengdo de um estoque médio anual reduzido. Esta modalidade
também auxilia no planejamento or¢amentario por distribuir a aplicagdo dos recursos ao longo do exercicio.

2.3. Forma: ELETRONICA, conforme o artigo 17, § 2°, da Lei 14.133/2021, que diz: as licitagdes serdo
realizadas preferencialmente sob a forma eletronica, admitida a utilizacdo da forma presencial, desde que motivada,
devendo a sessdo publica ser registrada em ata ¢ gravada em audio e video.

2.4. Critério de julgamento: MENOR PRECO POR ITEM, conforme o artigo 6°, XLI, 33, 1 e 34, da Lei
14.133/2021, e artigo 171, 1, do Decreto Estadual n°. 11.363/2023: o critério de julgamento de menor preco sera
adotado na modalidade pregdo, obrigatoriamente.

2.5. Serd utilizado o SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO, artigos 6°, XLV, 40, Il ¢ 78, V, da Lei n°.
14.133/2021, conforme justificado no item 8.7;
2.6. O modo de disputa sera o ABERTO, conforme o artigo 56, §1°, da Lei n°. 14.133/2021 e o artigo 160,

§1°, do Decreto Estadual n°. 11.363/2023: a utiliza¢do isolada do modo de disputa fechado sera vedada quando
adotados os critérios de julgamento de menor preco ou de maior desconto.

3. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

3.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento da SEGOV, previstas nos seguintes termos:

3.1.1. Programa de Trabalho: 2176.0000; 2132.0000 e outros que poderdo vir no Quadro de Detalhado de
Despesa dos exercicio que a Ata estiver vigente.

3.1.2. Elemento de Despesa: 33.90.30 (Material de Consumo);

3.1.3. Fontes de Recursos: 100 e outras que futuramente podem ter destinag@o para aquisi¢do desse objeto.
4. DO LOCAL DA ABERTURA DO CERTAME

4.1. Secretaria Adjunta de Licitagdes do Acre.

4.2. Enderecgo: Rua do Aviario, n® 927 - Bairro Aviario - CEP 69.900-830 - Rio Branco - AC.

5. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

5.1 A aquisicdo tem por objetivo atender as necessidades operacionais e administrativas da SEGOYV,

garantindo o fornecimento continuo de insumos basicos para o funcionamento das unidades, reunides, eventos
institucionais e atendimento ao publico. O agucar ¢ item de consumo essencial, utilizado em ambientes de trabalho para
promover conforto e bem-estar aos servidores e visitantes.

6. DA FUNDAMENTACAO LEGAL



6.1. DA REFERENCIA AO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E NO PLANO DE
CONTRATACAO ANUAL

6.1.1. A Fundamentagdo da contratacdo ¢ de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar da Contratagdo (SEI n® 0020362080), anexo ao processo administrativo.
6.1.2. A contratagdo pretendida esta prevista no Plano de Contratagdo Anual - PCA/2026 (SEI
n°® 0020194736).

6.1.3. LEGISLACAO APLICADA AO OBJETO:

6.2. Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021- Regulamento Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.
6.3. Decreto Estadual N° 11.363, de 22 de novembro 2023 - Regulamenta a Lei de Licitagdes e
Contratos Administrativos no dmbito do Estado do Acre.

6.4. Lei n® 8.078/1990 - Dispoe sobre a prote¢do do consumidor ¢ da outras providéncias.

6.5. Portaria SDA N° 570, DE 9 DE MAIO DE 2022; ( Ministério da Agricultura Pecuaria e
Abastecimento)

7. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

7.1. Os objetos desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, nos termos do art. 6°, XIII da Lei n°

14.133/2021, portanto, ndo se enquadram como sendo bem de luxo, conforme Decreto Federal n° 10.818/21.

7.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, em atendimento ao contido no
art. 20 da Lei n® 14.133/21.
7.3. O objeto desta contratagdo sera parcelado em itens, facultando-se ao licitante a participagdo em
quantos itens forem do seu interesse.
8. DAS DESCRICOES E DAS QUANTIDADES
8.1. As especificagdes abaixo descrevem as exigéncias minimas dos objetos a serem adquiridos:
UNIDADE QUANTIDADE VALOR
ITEM DESCRICAO DE ESTIMADA PARA UNIT VALOR TOTAL
MEDIDA | CONTRATACAO :
ACUCAR:
Agucar tipo cristal, livre de
impurezas e umidade com
composi¢do de sacarose de cana
de agucar, branco.
Validade minima de 12 meses
na data da entrega pelo
2 fornecedor, com registro da data | ~ Pacote 500 RS 3.89 RS 1.945,00
de fabricagdo e validade lkg
estampadas no rétulo da
embalagem.
Unidade de fornecimento:
acondicionado em saco plastico
transparente, atoxico,
inviolavel, de 1kg (um
quilograma)
TOTAL RS 1.945,00
9. OS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
9.1. Devem abranger cada fase do ciclo de vida do objeto quais sejam: producdo, distribuicdo, uso e
destinacdo final.
9.1.1. Produgéo:

a) Os processos de plantio, colheita e processamento devem atender as exigéncias sociais,
ambientais e econdmicas em conformidade aos normativos que tratam do tema.

b) As embalagens primaria e secundaria dos produtos devem ser reciclaveis e/ou conter percentual




de material reciclado em sua composi¢ao em observancia aos normativos que tratam do tema

9.1.2. Destinagdo final: deve ser realizado o descarte seletivo das embalagens a fim de favorecer a correta
destina¢dao no pds consumo. A ABNT-NBR 16182:2014 contém a simbologia de identificacdo dos materiais para o
adequado descarte.

10. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

10.1. Em razdo de se tratar de material estocavel perecivel, cujo prazo de validade ndo é longo, a solucdo
escolhida, mais precisamente a compra por meio de sistema de Registro de Pregos, mostra-se a mais viavel, vez que
possibilita sejam as aquisi¢des feitas de acordo com a necessidade de cada momento, evitando-se perda por
vencimento, além de otimizar-se o uso de espago do Nucleo de Almoxarifado da SEGOV.

11. DO VALOR ESTIMADO

11.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado ptblico apenas e imediatamente
apos o julgamento das propostas, pois sem a referéncia maxima informada pela Administragdo, os licitantes tendem a
apresentar propostas de acordo com suas proprias estimativas, deixando de usar a referéncia maior para maximizar seus
lucros.

11.2. O custo estimado sera demonstrado no mapa comparativo.

12. REQUISITOS DA CONTRATACAO

12.1. INDICACAO DE MARCAS E MODELOS

12.1.1. Na presente contratagdo os itens deverdo ter qualidade equivalente ou superior aos modelos abaixo
elencados:

12.1.2.1. Item 02 - ACUCAR - Unido, Caravelas ou equivalente, ou de melhor qualidade. (Acérdio TCU n°
2300/2007 — Plenario).

12.2. SOBRE A ESCOLHA DAS MARCAS ACIMA

12.3.1. A demonstragdo dos modelos de referéncia, supracitados, estdo em conformidade com o item "d" do

inciso I do Art. 41 da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021, que expde sobre a descricdo do objeto a ser licitado, para que
seja melhor compreendida pela identifica¢do de determinada marca ou determinado modelo aptos a servir apenas como
referéncia;

12.4. EXIGENCIA DE AMOSTRA

12.5. Nao sera exigida amostra.

12.6. DA SUBCONTRATACAO

12.6.1. A CONTRATADA nao podera subcontratar total ou parcialmente o objeto deste processo licitatorio,

ficando, o vinculo contratual adstrito somente a CONTRATANTE e a CONTRATADA, respondendo a
CONTRATADA por todos os danos causados na execugao do objeto do Contrato.

12.6.2. Nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, serd vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se
aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢do na licitagdo ou
atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibi¢cdo constar expressamente do edital de licitagdo.

12.6.3. Nesse sentido a empresa licitante pode possuir os recursos humanos, técnicos e materiais necessarios
para executar integralmente o objeto da licitagdo sem recorrer a subcontratagdo, garantindo assim a qualidade e a
eficiéncia na prestacdo dos servigos, bem como, a ndo subcontratagdo permite que a empresa licitante mantenha um
controle mais direto sobre o processo de execucdo do contrato, facilitando a coordenacdo das atividades, o
cumprimento dos prazos e a garantia do padrao de qualidade estabelecido.

12.6.4. Importante destacar que evitando a subcontratacdo, a empresa licitante pode reduzir os custos
administrativos e operacionais associados a gestao de terceiros, bem como os riscos de inadimpléncia, atrasos ou falhas
na execuc¢do do contrato, assumindo assim a responsabilidade integral pela execucdo do contrato, demonstrando seu
comprometimento com o cumprimento das obrigagdes contratuais e com a satisfacdo do contratante, fortalecendo
assim sua reputacgdo e sua posi¢do competitiva no mercado.

12.6.5. Portanto, justifica-se a ndo subcontratacdo, conforme estabelecido pela Lei 14.133, visando garantir a
eficacia, a eficiéncia e a economicidade na contratagdo de servigos publicos.
12.7. GARANTIA DA CONTRATACAO

12.7.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,



de 2021.

13. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

13.1. DO LOCAL

13.1.1. A entrega devera ser efetuada junto ao Nucleo de Almoxarifado da SEGOV, localizado na Rua Jodo
Donato, n° 1624. Bairro Ipase -Rio Branco/Acre; CEP: 69900-345.

13.2. DO HORARIO

13.2.1. Os itens deverdo ser entregues de segunda a sexta-feira, das 8h as 13h.

13.3. DO PRAZO

13.3.1. Os produtos deverdo ser entregues em até 20 (vinte) dias tteis, contados do recebimento da Ordem de

Entrega e Nota de Empenho expedida pela SEGOV, encaminhada através de correio eletronico ao enderego indicado
pelo licitante vencedor.

13.3.2. O compromisso de fornecimento do material estard caracterizado mediante o comprovado
recebimento, pela CONTRATADA, da Ordem de Entrega ¢ Nota de Empenho.

13.3.3. A empresa devera cumprir os prazos ¢ demandas estabelecidas pela CONTRATANTE, sob pena de
responder as sangdes previstas na legislagao pertinente.

13.3.4. Cabera aos Fiscais e/ou Gestores do Contrato o controle do cumprimento do prazo de entrega,
devendo informar a Administracdo os casos de descumprimento para fins de analise da aplicagdo de sangdes cabiveis.

13.3.5. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas
com pelo menos 5 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao de prazo seja analisado, ressalvadas
situacdes de caso fortuito e forca maior.

13.3.6. As embalagens deverdo conter os dados de identificagdo, procedéncia, marca do produto, data de
fabricacdo, prazo de validade, quantidade do produto e nimero do lote.

13.3.7. Para cada solicitagdo, os produtos entregues deverdo corresponder na integralidade ao mesmo lote de
fabricacdo e com mesmo periodo de validade.

13.3.8. Os quantitativos serdo solicitados a medida da necessidade, por parte da SEGOV ou dos 6rgdos
participantes, com previsdo de 5 a 10 entregas ao longo do periodo de vigéncia da Ata, ndo sendo
contabilizadas aquelas decorrentes de devolugdao do produto.

13.3.9. A CONTRATANTE tem o direito de realizar todas as analises que achar necessaria em
relagdo aos itens a fim de aferir as suas caracteristicas; as analises poderio ser feitas pelo Unidade de Tecnologias de
Alimentos do Acre (UTAL), ou, ainda por pessoa fisica, desde que seja qualificada tecnicamente (possuir notério
saber na area de atuacdo) para a realizagdo da avaliagdo.

13.3.10. Caso seja constatado que o item encontra-se em desacordo com a Portaria SDA N° 570, DE 9 DE
MAIO DE 2022 ou ainda esteja na lista de produtos rejeitados pelo MAPA , poderao ser aplicadas as sangdes cabiveis
ao caso (responsabilizagdo administrativa, civil e criminal), de acordo com a legislacdo vigente.

14. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIO

14.4. A participag@o de consorcios ndo sera permitida, uma vez que o objeto a ser adquirido é amplamente
comercializado por diversas empresas no mercado. Tal permissibilidade poderia causar dano a administragdo por
frustrar o proprio carater competitivo da disputa pelo menor prego.

14.5. Pelo mesmo motivo ndo sera admitida a subcontratacdo, de forma a gerar outros instrumentos
contratuais e consequentemente outras atribuicdes a Administragdo Publica. Deste modo ¢ vedada a subcontratagdo do
objeto.

14.6. De acordo com a Lei 14.133, a ndo utilizagdo de consorcios em licitagdes pode ser justificada por
diversos motivos legitimos.

14.7. No tocante a execugdo direta do contrato por uma Unica empresa minimiza os riscos associados a
coordenagdo e gestdo de multiplos participantes, facilitando o controle sobre o processo e evitando possiveis conflitos
de interesse entre os consorciados.

14.8. A contratacdo de uma Unica empresa pode ser mais economica do que a formag¢do de um consorcio,
considerando os custos adicionais associados a administragdo ¢ a operagdo conjunta, além dos possiveis impactos na
competitividade e nos prazos de execugao.

14.9. A exigéncia de responsabilidade solidaria entre os consorciados pode representar um 6nus adicional
para as empresas participantes, especialmente em casos de inadimplemento ou falha na execu¢do do contrato, tornando



a opcao pela contratagdo individual mais atrativa.

14.10. Esses motivos justificam a ndo utilizacdo de consorcios em licitagdes, permitindo que as empresas
licitantes optem pela execu¢do individual do contrato, desde que atendam aos requisitos de capacidade técnica,
operacional e econOmica estabelecidos pela legislaggo.

15. DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS - ME E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE -
EPP E COOPERATIVAS
15.1. Em cumprimento a Lei Complementar n°® 123/2006 e alteragoes da Lei Complementar n°® 147/2014,

podera participar deste Pregdo Eletronico, pessoa juridica, sendo destinada a participacdo exclusiva de Microempresas
e Empresas de Pequeno Porte regularmente habilitadas e que atenderem a todas as exigéncias necessarias, inclusive
quanto a documentacao constante no Edital e seus anexos, no ato da abertura da sessdo;

15.2. Conforme o disposto no art. 48, inciso I, da Lei Complementar n® 123/2006, no presente certame
todos os itens do presente processo, de valores inferiores a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), especificados no Termo de
Referéncia, serdo destinados a participacdo exclusiva das microempresas e empresas de pequeno porte;

15.3. Conforme o art. 49, da LC n° 123/2006, ndo se aplica o disposto nos arts. 47 ¢ 48 da referida Lei
quando ndo houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como Microempresas ou Empresas
de Pequeno Porte capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatério;

15.4. Como condicao para participagdo do Pregdo, o licitante deve apresentar, mediante preenchimento em
campo proprio, as seguintes declaragdes:

15.4.1. Declaragao de ME/EPP/Cooperativa, informando que ndo ultrapassou o limite de faturamento e que
cumpre os requisitos estabelicidos no Art. 3° da Lei Complementar n°123, de 14 de dezembro de 2006, sendo apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida Lei complemntar;

15.5. Sera permitida a participacdo de cooperativas no presente certame, desde que observadas as
exigéncias da legislagdo vigente, em especial o disposto na Lei n® 5.764/1971, na Lei n° 14.133/2021, ¢ demais
normas pertinentes.

15.6. As cooperativas participantes deverao apresentar, além da documentagdo exigida aos demais licitantes,
os seguintes documentos complementares:

a) Registro na Junta Comercial da ata de constitui¢do da cooperativa ¢ de suas alteragdes, se
houver;

b) Comprovacgio de regular funcionamento da cooperativa, mediante apresentagdo de ata de
eleicdo da atual diretoria devidamente registrada;

c) Estatuto Social, comprovando que o objeto da cooperativa é compativel com o objeto do
certame;

d) Declaracio assinada por seu representante legal de que nio possui, entre seus cooperados,
empregados subordinados ou relagdo trabalhista direta, sob pena de desclassificagao;

¢) Comprovacao de que os cooperados executardo diretamente os servicos contratados ,
quando for o caso de contratacdo de mao de obra, vedada a intermediagdo de terceiros.

16. DAS PROPOSTAS

16.1. O prazo de validade da proposta serd no minimo de 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacdo. Caso ndo conste o prazo na proposta, esta sera considerada valida pelo referido periodo.

16.2. As propostas serdo classificadas de acordo com os precos apresentados.

16.3. As empresas participantes do processo licitatério deverdo apresentar na proposta de pregos,
obrigatoriamente as marcas/modelos para os materiais cotados, se houver;

16.4. As propostas de precos deverdo ser informadas apenas com duas casas decimais ap6s a virgula;

16.5. Os materiais deverdo ter obrigatoriamente suas principais especificacdes descritas, sob pena de

desclassificacdo, tais como: descricdo completa, detalhada e individualizada do objeto cotado, com a indicagdo da
procedéncia quando se tratar de material importado, informando a marca, modelo, quantidade, unidade, valor unitario ¢
valor total;

16.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, devera ser efetuadas diligéncias, na forma do art. 59, § 2° da Lei n°® 14.133/2021, a

exemplo das enumeradas no anexo VII-A, item 9.4 da IN n°® 05/2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da
proposta.



16.7. Em caso de empresas revendedoras ofertar precos mais baixos que os valores praticados
pela fabricante e a inexequibilidade da proposta ndo for flagrante, sera obrigatoria a realizacdo de diligéncias para
aferir a legalidade e exequibilidade da proposta, apresentando:

a) Justificativa sobre o prego abaixo de custo, caso contrario, estara infringindo a ordem econdémica
(art. 36, § 3°, XV da Lei 12.529/2011);

b) Apresentacdo de notas fiscais dos produtos ofertados pelo proponente ou orgamento de preco
com a fabricante dos insumos ofertados;

c) Apresentacdo de planilha de custos, contendo as seguintes informagdes: notas fiscais dos
produtos ofertados pelo proponente ou or¢amento do produto pela fabricante da marca apresentada,
imposto sobre a venda do produto no Estado do Acre, logistica e lucro.

16.8. Se a proposta apresenta valores inferiores a 50% do menor dos valores previstos no art. 59, §
4°, Lei n° 14.133/2021 conforme calculo de inexequibilidade (https://portal.tcu.gov.br/imprensa/noticias/tcu-fixa-
novo-entendimento-sobre-a-garantia-adicional-da-lei-de-licitacoes.htm) Devera realizar-se diligéncia para comprovar
a exequibilidade da proposta, apresentado os documentos descritos no subitem 16.7.

16.9. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade ¢ a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

16.10. Em qualquer fase da licitagdo, a promog¢do de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacgdo que deveria constar no ato da sessdo

publica, em se tratando de precos, devera ser encaminhado para este 6rgao realizar as respectivas diligéncias.

16.11. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagdo dos servicos.
16.12. Apés a etapa de lances e negociacio, 0 pregoeiro (a) suspenderi a sessio e apresentari a

proposta da empresa provisoriamente classificada em primeiro lugar, ao técnico ou equipe técnica da PMAC,
responsaveis por analisar e expedir o competente parecer técnico sobre os materiais ofertados, o técnico ou
equipe técnica devera sugerir a desclassificacio da licitante que nio atender a especificacio do edital.

17. DA HABILITACAO

17.1. Para a habilitagdo dos licitantes, sera exigida a documentagio relativa:

17.1.1. A habilitagdo juridica;

17.1.2. A qualificagdo técnica;

17.1.3. A qualificagdo econdmico-financeira;

17.1.4. A regularidade fiscal e trabalhista;

17.1.5. Ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituigao Federal

17.2. Documentos relativos a qualificacio técnica:

17.2.1. Certificacao de Qualidade do A¢ticar Cristal

17.2.2. A empresa participante deverd comprovar, por meio de documentacdo valida, que o agticar cristal

fornecido atende aos requisitos de qualidade e seguranga alimentar exigidos pela legislagdo vigente, possuindo,
obrigatoriamente, o Selo de Inspecdo Federal (SIF), emitido pelo Ministério da Agricultura, Pecuaria e
Abastecimento (MAPA).

17.3. Documentos relativos a qualificacio econémico-financeira:

17.3.1. O licitante devera comprovar através seu balanco do ultimo exercicio social, que possui patrimonio
liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo, na forma da lei, de acordo com o
§4° do art. 69 da Lein® 14.133/2021 .

18. DA ASSINATURA DE DOCUMENTOS

18.1. As assinaturas de Atas de Registro de Precos e de Contratos deverdo ocorrer, preferencialmente, por
meio de SISTEMA INSTITUCIONAL SEL

18.2. O cadastro de usuario externo no sistema institucional SEI podera ser feito por meio de link
(https://app.sei.ac.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_avisar cadastro&id_orgao _acesso
externo=0), caso a licitante ndo possua cadastro.

18.3. Posterior ao procedimento de seu cadastro ou caso a licitante ja possua cadastro de usuario
externo, solicita-se que seja informado a SEGOV o usuario da licitante via e-mail (contratos.segov@gmail.com) para


https://portal.tcu.gov.br/imprensa/noticias/tcu-fixa-novo-entendimento-sobre-a-garantia-adicional-da-lei-de-licitacoes.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art69%25C2%25A74

que seja possivel a futura disponibilizagdo de documentos para assinaturas.

19. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

19.1. DA FORMALIZACAO

19.1.1. Serdo registrados os pre¢os na forma estabelecida no art. 249 c/c art. 322, do Decreto Estadual n°
11.363, de 22 de dezembro de 2023.

19.1.2. O licitante vencedor terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacao

para assinar a Ata de Registro de Precos, sob pena de decair do direito & contratagdo, sem prejuizo das sangdes
previstas na legislagao.

19.2. DA VIGENCIA

19.2.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano, contados a partir da data de sua
publicacdo do extrato no Didrio Oficial do Estado do Acre , e podera ser prorrogado por igual periodo, desde que
comprovada a vantajosidade do prego, observado o que dispde o art. 325 do Decreto Estadual n® 11.363, de 22 de
dezembro de 2023.

19.3. DA FORMALIZACAO E CADASTRO DE RESERVA

19.3.1. Apds a homologacdo da licitagdo, serdo registrados na ata de registro de pre¢os os pregos e o0s
quantitativos do adjudicatério, observando-se a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo
inferior ao maximo previsto no edital e obrigar-se nos limites dela;;

19.3.2. Sera incluido na ata de registro de pregos, na forma de anexo, o registro:

a) dos licitantes que aceitarem cotar os bens, obras ou servigos com precos iguais aos do
adjudicatario, observando-se a classificag@o na licitacao;

b) dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

19.3.3. Tal registro tem por objetivo a formacgdo de cadastro de reserva, para o caso de impossibilidade de
atendimento pelo signatario da ata de registro de precos.

19.3.4. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes que aceitarem cotar os pregos iguais aos do
adjudicatario ou fornecedores antecederdo aos que mantiverem sua proposta original.

19.3.5. A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva somente sera efetuada quando houver
necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

a) Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital; ou

b) Quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos, nas
hipoteses previstas nos art. 331 e art. 332 do decreto 11.363/23.

19.3.6. O preco registrado, com a indicacdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

19.4. DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

19.4.1. A ata de registro de precos podera ser utilizada, durante sua vigéncia, por qualquer 6rgao ou entidade

da Administragdo Publica federal, estadual, distrital e municipal, inclusive empresas estatais que nao figurem no rol de
orgdos e entidades participantes, que nao participaram do procedimento de IRP poderdo aderir & ata de registro de
pregos na condi¢do de ndo participantes, observados os seguintes requisitos:

a) apresentacdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situagdes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servigo ptblico;

b) demonstragdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo
mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021; e

¢) consulta e aceitagdo prévias do fornecedor.

19.4.2. A autorizagdo do orgdo ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apés a aceitacdo da adesdo pelo
fornecedor.
19.4.2.1. O orgdo ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam acarretar prejuizo a

execucao de seus proprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

19.4.3. Apos a autorizagdo do o6rgdo ou da entidade gerenciadora, o 6rgdo ou entidade ndo participante
devera efetivar a aquisicdo ou a contratac¢do solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de vigéncia da
ata.



19.4.4. O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacao da contratagdo, podera ser prorrogado
excepcionalmente, mediante solicitacdo do 6rgdo ou da entidade ndo participante aceita pelo 6rgdo ou pela entidade
gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de pregos.

19.4.5. O orgéo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de precos da qual seja integrante, na
qualidade de ndo participante, para aqueles itens para os quais ndo tenha quantitativo registrado, observados os
requisitos do item 20.4.1.

19.5. O pedido de adesdo por orgdo ou entidade ndo participante sera analisado pelo 6rgdo ou entidade
gerenciadora, que se manifestard sobre a possibilidade de adesdo, com base no art. 86, § 1°, incisos I a III, desde que
ndo haja prejuizo as obrigacdes presentes e futuras decorrentes da ata de registro de pregos, e indicara as possiveis
detentoras e respectivos pregos a serem praticados, obedecida a ordem de classificagao.

19.6. A autorizagdo do orgdo ou entidade gerenciadora apenas serd realizada apés a aceitacdo da adesdo pela
CONTRATADA.
19.7. Competira ao 6rgdo ou entidade ndo participante os atos relativos a fiscalizacdo e gestdo contratual,

inclusive em relacdo a aplicagdo de eventuais penalidades, informando as ocorréncias ao 6rgdo ou entidade
gerenciadora.

19.8. A documentagdo elencada acima devera ser encaminhada via Sistema SEI para a Unidade PMAC -
COMGE ou por e-mail, através do e-mail: gabinete.1pmac@gmail.com.

19.9. DOS LIMITES PARA AS ADESOES

19.9.1. As aquisicdes ou contratagdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a 50%

(cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatdrio registrados na ata de registro de pregos
para o gerenciador e para os participantes.

19.9.2. O quantitativo decorrente das adesdes ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de
cada item registrado na ata de registro de precos para o gerenciador e os participantes, independentemente do nimero
de 6rgaos ou entidades ndo participantes que aderirem a ata de registro de precos.

19.9.3. A adesdo a ata de registro de precos por 6rgdos e entidades da Administragdo Publica estadual, distrital
e municipal poderd ser exigida para fins de transferéncias voluntarias, ndo ficando sujeita ao limite de que trata o item
20.9.1, desde que seja destinada a execugdo descentralizada de programa ou projeto federal e comprovada a
compatibilidade dos pregos registrados com os valores praticados no mercado na forma do art. 23 da Lei n°® 14.133, de
2021.

19.10. VEDACAO A ACRESCIMO DE QUANTITATIVOS

19.10.1. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de pregos.

20. DO CONTRATO

20.1. DA FORMALIZACAO

20.1.1. Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos deverdo ser assinados no prazo de validade

da Ata de Registro de Precos, conforme a disposi¢@o do paragrafo tinico do art. 339 do Decreto Estadual n° 11.363, de
22 de dezembro de 2023.

20.1.2. Quando das contratacdes decorrentes do registro de precos devera ser respeitada a ordem de
classificagdo das empresas constantes da Ata de Registro de Precos.

20.1.3. O licitante vencedor tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacdo para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes
previstas na legislagao.

20.2. DA VIGENCIA

20.2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 1(um) ano, contados da publicacdo do extrato no Diario
Oficial do Estado do Acre, convalidado pela assinatura dos signatarios, prorrogavel por at¢ 1 (um) ano, em
conformidade com o Art. 105 e 111 da Lei 14.133/2021.

20.3. DA PRORROGACAO

20.3.1. A prorrogacdo se dara desde que a autoridade competente ateste que as condigdes e 0s precos
permanecem vantajosos para a Administra¢do, permitida a negociagdo com a CONTRATADA ou a extingdo contratual
sem Onus para qualquer das partes.

20.3.2. A prorrogagdo do CONTRATO devera ser promovida mediante celebracdo de termo ADITIVO.

20.3.3. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do



primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverao ser reduzidos ou eliminados como condi¢@o para a renovagao.

20.3.4. A CONTRATADA ndo tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.
20.4. APOSTILAMENTO
20.5. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,

dispensada a celebracdo de termo aditivo, como nas seguintes situacdes (Art.136 da Lei 14.133/2021):

I- variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuacdo de pregos
previstos no proprio contrato;

II - atualizagdes, compensagdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condigdes de
pagamento previstas no contrato;

III - alteracdes na razdo ou na denominagdo social da CONTRATADA;
IV - empenho de dotagdes orcamentarias.
20.6. REAJUSTAMENTO DE PRECOS DO CONTRATO
20.6.1. Os valores contratados serdo reajustados, tendo como limite maximo a variacdo acumulada dos

tltimos 12 meses do Indice Geral de Precos do Mercado — IGP-M , com data base vinculada a data do orgamento
estimado pela Administracdo, devendo ser observado o interregno minimo de um ano (§ 7° Art. 25 da Lei
14.133/2021).

20.6.2. Caso o indicador utilizado como base para reajuste estiver negativo, ndo havera aumento nos pregos.
Existe a possibilidade de fazer a correcdo e, nesse caso, reduzir o preco.

20.6.3. A data do or¢amento estimado da Administragdo, sera considerada para todos os fins, o0 més em que
foi produzido o mapa comparativo de precos pela Administragdo, ou seja, ndo devera ser utilizado o célculo pro-rata,
mas sim o més cheio.

20.6.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano serd contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

20.7. ATUALIZACAO E REVISAO DO PRECO REGISTRADO

20.7.1. O prego registrado podera ser atualizado, a pedido do FORNECEDOR, a cada 12 (doze) meses,

contados da data do orgamento estimado da licitagio, adotando-se, para tanto, o Indice Nacional de Precos ao
Consumidor (IPCA) como indice de reajustamento de prego.

20.7.2. O preco registrado podera ser revisto, a pedido do FORNECEDOR ou por iniciativa da SEGOV, em
decorréncia de eventual redugdo daqueles praticados no mercado, ou de fato superveniente que eleve os precos, desde
que observadas as disposi¢des contidas no art. 124 da Lei Federal n.° 14.133/21.

20.7.3. Os pregos contratados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos
pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos, nos termos do disposto
no art. 124, 11, “d”, da Lei 14.133/2021, nas seguintes situacdes:

20.7.4. Para restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato em caso de for¢a maior, caso
fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculéveis,
que inviabilizem a execugdo do contrato tal como pactuado;

20.7.5. Esté previsto no subitem anterior a criacdo, alteragcdo ou extin¢do de quaisquer tributos ou encargos
legais ou superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os pregos registrados.

20.7.6. Quando o preco registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por motivo superveniente,
a SEGOV convocara 0o FORNECEDOR para negociar a redugdo dos precos registrados aos valores praticados pelo
mercado.

20.7.7. A ordem de classifica¢do dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos valores de mercado
observard a classificag@o obtida originalmente na licitagao.

20.7.8. Quando o prego de mercado se tornar superior aos precos registrados ¢ 0o FORNECEDOR nao puder
cumprir a ata de registro de pregos, ¢ facultado ao FORNECEDOR requerer, antes do pedido de fornecimento, a
revisdo do preco registrado, mediante demonstracdo de fato superveniente que tenha provocado elevagdo relevante nos
precos praticados no mercado.

20.7.9. A iniciativa ¢ o encargo da demonstra¢do do desequilibrio econdmico-financeiro serdo do
FORNECEDOR, cabendo a SEGOV a analise e deliberacdo a respeito do pedido.

20.7.10. Se o FORNECEDOR ndo comprovar o desequilibrio econdmico-financeiro e a existéncia de fato
superveniente, o pedido sera indeferido pela SEGOV e o fornecedor continuard obrigado a cumprir 0s compromissos



pelo valor registrado na ata de registro de precgos, sob pena de cancelamento do registro do preco do FORNECEDOR e
de aplica¢do das penalidades administrativas previstas em lei e no edital.

20.7.11. Comprovado o desequilibrio econdmico-financeiro decorrente de fato superveniente que prejudique o
cumprimento da ata, a SEGOV podera efetuar a revisdo do preco registrado no valor pleiteado pelo FORNECEDOR,
caso este esteja de acordo com os valores praticados pelo mercado, ou apresentar contraproposta de prego, compativel
com o vigente no mercado e nunca superior ao valor maximo estipulado no edital da licitacdo, para a garantia do
equilibrio econdmico-financeiro.

20.7.12. Caso nao aceite a contraproposta de preco apresentada pela SEGOV, o FORNECEDOR sera liberado
do compromisso assumido, sem aplicagdo de penalidades administrativas.

20.7.13. Nao havendo éxito nas negociagdes, a SEGOV devera proceder a revogacdo da ata de registro de
pregos, adotando as medidas cabiveis para obtengdo da contratagdo mais vantajosa.

20.8. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

20.8.1. Sera vedado efetuar acréscimos nos quantitativos ou no valor maximo da despesa estabelecida na ata

de registro de pregos, conforme o art. 326 do Decreto Estadual n° 11.363/2023.

20.8.2. Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos deverdo ser assinados no prazo de validade
da ata e poderao ser alterados, desde que verificado o disposto no art. 125 da Lei n° 14.133/2021.

21. DA PRESTACAO DE GARANTIA

21.1. Nao sera exigida prestagdo de garantia para fins de contratacdo, nos termos do art. 96 da Lei n°
14.133/2021.

22, OBRIGACOES DA CONTRATADA

22.1. Sem que a isto limite suas garantias, a Vencedora deste certame, doravante CONTRATADA tera as

seguintes obrigacdes:

22.1.1. Zelar pela padronizacdo e qualidade do objeto fornecido.
22.1.2. Assinar a Ata de Registro de Prego e o termo de contrato, no prazo consignado na notificagdo.
22.1.3. Cadastrar-se ¢ manter-se em situacdo regular junto ao Cadastro de Credor do Sistema de

Administra¢do Orcamentaria, Financeira e Contabil — SAFIRA da Secretaria de Estado da Fazenda do Estado
do Acre — SEFAZ, no endereco eletronico https://sefaz.ac.gov.br/2021/?p=434, e atender todas as exigéncias
necessarias, inclusive quanto a documentacao obrigatoria.

22.1.4. Assumir as despesas que incidiram ou venham a incidir sobre o contrato com exce¢do da publicagdo de
seu extrato e dos Termos Aditivos pertinentes no Diario Oficial do Estado, cuja publicacdo sera providenciada pela
Contratante.

22.1.5. Atender prontamente quaisquer exigéncias da Contratante inerentes ao objeto contratado.

22.1.6. Designar, formalmente, um representante, no ato da assinatura da ata de registro de pregos, com
poderes para operacionalizar a avenca, assumindo o gerenciamento de todas as atividades inerentes ao seu fiel
cumprimento;

22.1.7. Atender com presteza as reclamagdes sobre a qualidade dos materiais fornecidos.

22.1.8. Designar, formalmente, um representante, no ato da assinatura da ata de registro de precos, com
poderes para operacionalizar a aven¢a, assumindo o gerenciamento de todas as atividades inerentes ao seu fiel
cumprimento;

22.1.9. Comunicar 8 CONTRATANTE, no prazo minimo de 15 (quinze) dias que antecede a data da entrega ,
os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

22.1.10. Comunicar a8 CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade ocorrida ou observada durante a
execuc¢ao do contrato.

22.1.11. Cumprir todas as obrigagdes constantes no edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto.

22.1.12. Cumprir as clausulas contratuais e sempre que solicitado pelo responsavel, devera dirimir quaisquer
esclarecimentos julgados necessarios pela Contratante.

22.1.13. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especifica¢des, prazo e local constantes
no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a
procedéncia e prazo de garantia ou validade.


https://sefaz.ac.gov.br/2021/?p=434

22.1.14. Emitir nota fiscal no valor pactuado juntamente com as comprovagdes de regularidades junto a
Seguridade Social (INSS), Imposto de Renda, Caixa Econdmica Federal (FGTS), Justi¢a do Trabalho, Receita Federal,
Fazenda Estadual e Prefeitura Municipal, apresentando-a a Contratante para ateste e pagamento.

22.1.15. Exercer as suas atribuicdes em perfeita consondncia com as disposi¢des normativas da Contratante,
sob a pena de se constituir em inadimpléncia contratual.

22.1.16. Acatar as recomendacgdes da fiscalizagdo do CONTRATANTE, facilitando a ampla a¢do desta, com
pronto atendimento aos pedidos de esclarecimento porventura solicitado;

22.1.17. Comunicar, por escrito, qualquer anormalidade verificada na execucdo do objeto e prestar os
esclarecimentos necessarios;

22.1.18. Manter atualizados os dados da empresa e de seus representantes, tais como: enderecos, telefones, fax,
e-mail dentre outros.

22.1.19. Manter durante toda a execucgdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, apresentando sempre que exigidos, os comprovantes de
regularidade fiscal, juridica, técnica e economica.

22.1.20. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela Contratante, atendendo as reclamacdes formuladas,
bem como permitir ampla e restrita fiscalizagdo inerente ao objeto contratado.

22.1.21. Assegurar a SEGOV, durante o periodo de vigéncia da ata, o repasse de todos os precos ¢ vantagens
ofertadas no mercado, sempre que esses forem mais vantajosos do que o registrado.

22.1.22. Respeitar as normas ¢ procedimentos de controle ¢ acesso as dependéncias da CONTRATANTE,
mantendo os seus empregados devidamente identificados, devendo ainda, substitui-los imediatamente caso sejam
considerados inconvenientes a boa ordem e as normas disciplinares da administragio da CONTRATANTE.

22.1.23. Responder civil e penalmente por quaisquer danos ocasionados 8 CONTRATANTE e seu patrimonio
e/ou a terceiros, dolosa ou culposamente, em razdo de a¢do ou de omissao da CONTRATADA ou de quem em seu
nome agir.

22.1.24. Promover a entrega do objeto no prazo, local e condi¢des propostas, sem qualquer dnus adicional a
CONTRATANTE.
22.1.25. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a

27, do Cédigo de defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

22.1.26. Responsabilizar-se integralmente por quaisquer danos materiais e/ou pessoais causados a terceiros, a
seus empregados ou a CONTRATANTE, por acidentes ou qualquer outro fator. Respondendo por todos os prejuizos
dai decorrentes, ndo podendo a CONTRATANTE, em hipotese alguma, ser atribuida qualquer responsabilidade,
mesmo que solidaria.

22.1.27. Submeter seus empregados, durante o tempo de permanéncia nas dependéncias da CONTRATANTE,
aos regulamentos de segurancga e disciplina por ela instituidos, mantendo seus empregados devidamente uniformizados
e identificados por cracha.

22.1.28. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no Termo de Referéncia, os materiais
com avarias ou defeitos.

22.1.29. Os objetos fornecidos deverdo ser novos, de primeiro uso e de qualidade, fabricados nos ultimos doze
meses, contados a partir da data da entrega, ndo podendo ser remanufaturados ou recondicionados.

22.1.30. A empresa fornecedora disponibilizara ao gestor do contrato os meios de contato (telefones fixos e
celulares, “e-mail”, fac-simile, ambiente SEI se for o caso);

22.1.31. Toda ¢ qualquer despesa ou encargo de natureza social, trabalhista, previdenciaria, tributaria,
securitaria ou de outra natureza, embora ndo mencionada expressamente, devida em decorréncia direta ou indireta, da
execucdo do Contrato, ficara, exclusivamente, a cargo da CONTATADA, ndo tendo seus empregados qualquer
vinculo empregaticio com a SEGOV.

23. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

23.1. Receber o objeto e conferir as especificagdes técnicas com as constantes neste termo de referéncia, no
instrumento convocatorio ¢ na proposta da contratada, recusando-o na hipétese de desconformidade com as
caracteristicas pretendidas;

23.2. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada, através de servidor
especialmente designado.

23.3. Aplicar as san¢des administrativas, quando se fizerem necessarias.



23.4. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

23.5. Comunicar, por escrito, 8 CONTRATADA quaisquer irregularidades verificadas no objeto fornecido;

23.6. Comunicar, por escrito, a contratada o ndo recebimento do objeto, apontando as razdes da sua
desconformidade com as especificacdes contidas neste termo de referéncia, no instrumento convocatério ou na
proposta apresentada;

23.7. Proporcionar as condi¢des para que a contratada possa cumprir as obriga¢des pactuadas.

23.8. Comunicar formalmente a CONTRATADA, através de correspondéncias ou aditivos contratuais,
sempre que houver alteragdes e informacdes que possam modificar itens do contrato originalmente avengados.

23.9. Conduzir os procedimentos relativos a eventuais negocia¢des dos precos contratados e a aplicagdo de
penalidades por descumprimento do pactuado no instrumento de contrato.

23.10. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo
e forma estabelecidos no Edital e seus anexos.

23.11. Exercer a fiscalizagdo do contrato por intermédio de servidores especialmente designados, na forma
prevista no art. 16 e seguintes do Decreto Estadual n° 11.363/2023.

23.12. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela CONTRATADA.

23.13. Fiscalizar o cumprimento das clausulas contratuais, fazendo-as cumprir.

23.14. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugdo do Contrato, em especial quanto a
aplicagdo de sangoes, alteragdes e reajuste do contrato.

23.15. Nao direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar na empresa contratada;

23.16. Observar as obrigagdes resultantes da Lei n® 14.133/2021.

23.17. Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias para a entrega do objeto,

necessarios ao cumprimento do contrato.

23.18. Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venha a ser solicitado pelo representante
ou preposto da Contratada, relacionados com
0 objeto pactuado.

23.19. Proceder ao recebimento, atestar as respectivas faturas e proceder a liquidagdo e ao pagamento dos
materiais fornecidos.

23.20. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos.

23.21. Recusar, com a devida justificativa, os materiais entregues fora das especificacdes constantes na
proposta da CONTRATADA.

23.22. Realizar glosas quando o objeto ndo for cumprido na integralidade.

23.23. Responder, por dano ou prejuizo que venha a ser causado a CONTRATADA em decorréncia de

comprovada agdo culposa da CONTRATANTE.

23.24. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos materiais recebidos provisoriamente
com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo.

23.25. Verificar, por ocasido do pagamento, a regularidade da Contratada junto a Seguridade Social (INSS),
Caixa Economica Federal (FGTS), Justi¢a do trabalho, Receita Federal, Fazenda Estadual e Prefeitura Municipal.

23.26. Rejeitar no todo ou em parte os bens fornecidos em desacordo com as obrigagdes assumidas pela
CONTRATADA, comunicando-lhe imediatamente qualquer irregularidade (imperfei¢des, falhas, vicios ou defeitos de
qualidade, por exemplo) verificada.

23.27. Sustar a execugdo de quaisquer trabalhos por estarem em desacordo com o especificado ou por
qualquer outro motivo que caracterize a necessidade de tal medida.
23.28. A CONTRATANTE néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA

com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncias de ato da CONTRATADA e de seus empregados, prepostos ou subordinados.

24. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

25.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.



25.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

25.5. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

25.7. O orgdo podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

25.9. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do
objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangdes aplicaveis, dentre outros.

25.11. A fiscalizagdo sera realizada por integrantes da SEGOV, conforme a Lei 14.133/2021, Decreto
Estadual 11.363/2023 e demais normas infralegais.

26. FISCAL DO CONTRATO

27.1. Conforme o art. 18. do Decreto Estadual N° 11.363/2023, a fungdo de fiscal de contrato devera ser

atribuida a servidor com experiéncia e conhecimento na area relativa ao objeto contratado, designado para auxiliar o
gestor do contrato quanto a fiscaliza¢do dos aspectos administrativos e técnicos do contrato, e especialmente:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor de contrato, subsidiando-o de informagdes
pertinentes as suas competéncias, esclarecendo prontamente as diividas administrativas e técnicas e
divergéncias surgidas na execucdo do objeto contratado;

IT - juntar aos autos todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, indicando o que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;

IIT - emitir notificagcdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada em desacordo com a execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do;

[..]
V - informar ao gestor de contrato, em tempo habil, situagdo que demandar decisdo ou adogdo de

medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso;

VI - comunicar imediatamente ao gestor de contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar
a execucdo do contrato nas datas previstas;

VII - adotar as medidas preventivas de controle do contrato, inclusive se manifestar a respeito da
suspensdo da entrega de bens, realizagdo de servigos ou execugdo de obras;

VIII - realizar a conferéncia de notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, os documentos
exigidos para o pagamento bem como verificar a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da
contratada e, apds o ateste, encaminhar ao gestor de contrato para ratificacdo;

IX - proceder as avaliacdes dos servicos executados pela contratada;

X - determinar, por todos os meios adequados, a observancia das normas técnicas e legais,
especificagdes e métodos de execugdo dos servigos exigiveis para a perfeita execucéo do objeto;

XI - exigir o uso correto dos materiais e equipamentos de protecdo individual e coletiva de
seguranga do trabalho;

XII - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a
CONTRATADA, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias
subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servigos;

XIII - receber designagdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for necessario,
promover reunides periodicas ou especiais para a resolugdo de problemas na entrega dos bens ou na
execugdo dos servigos ou das obras;

XIV - emitir manifestagdo técnica nos pedidos de alteragdes contratuais;
XV - verificar a correta aplicagdo dos materiais;

XVI - requerer das contratadas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de
promogdo de controle de qualidade da execugdo das obras e servigos ou dos bens a serem
adquiridos;

XVII - realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o recebimento do objeto
contratado, quando for o caso;

XVIII - propor & autoridade competente a abertura de processo administrativo para apuragdo de
responsabilidades;



XX - comunicar ao gestor de contrato o término do contrato sob sua responsabilidade, inclusive
nos casos de nova contratagdo ou prorrogacgao; e

XXI - outras atividades compativeis com a fungio.

27.3. Sdo atribui¢des do fiscal de contratos, sem prejuizo das demais previstas no Manual de Gestdo e
Fiscalizagdo dos Contratos Administrativos:

217.5. Conhecer o inteiro teor do Edital e seus anexos, da Ata de Registro de Pregos, do Instrumento
Contratual, seus anexos e eventuais aditivos/apostilamentos;

27.7. Avaliar a quantidade e a qualidade dos materiais contratados e recebidos;

27.9. Atestar, em documento habil, o fornecimento ou a entrega de bens permanentes ou de consumo, ap6s
conferéncia prévia do objeto contratado;

27.11. Registrar todas as ocorréncias havidas durante o periodo de execugdo do contrato, em livro préprio ou
documento equivalente;

27.13. Observar os prazos contratuais para a regularizagdo de eventuais falhas e, no caso da inexisténcia de
sua previsdo, estabelecer juntamente com o Gestor de Contrato, prazo razoavel para medida saneadora.

27.15. Conhecer suas atribui¢des e responsabilidades para o exercicio das atividades de fiscalizagao;

27.17. Assegurar-se do cumprimento integral das obriga¢des contratuais assumidas pela contratada;

27.19. Atuar em tempo habil na solugdo dos problemas que — porventura - venham a ocorrer ao longo da
execucdo contratual, desde que ndo ultrapassem suas competéncias;

27.21. Encaminhar as questdes que ultrapassarem suas atribui¢cdes ao Gestor do Contrato;

27.23. Providenciar, sempre por escrito, a obtencdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico

para aqueles casos em que tiver dividas sobre a providéncia a ser adotada.

27.25. Indicar, em nota técnica, a necessidade de eventuais descontos a serem realizados no valor mensal dos
servigos, por meio de glosas que serdo escritas no verso da nota ou documento equivalente;

27.27. Cientificar o gestor do contrato ¢ também o Ordenador de Despesas do 6rgao/entidade contratante da
possibilidade de ndo conclusdo do objeto na data pactuada, com as devidas justificativas;

27.29. Realizar, juntamente com a contratada, as medigdes dos servigos nas datas estabelecidas, antes de
atestar as respectivas notas fiscais;

27.31. Reportar-se sempre ao preposto da CONTRATADA, nio devendo, em hipdtese alguma, dar ordens
diretamente aos seus empregados;

27.34. Emitir atestados ou certiddes de avaliagdo dos servigos prestados;

27.36. Emitir atestado ou certiddo de entrega total ou parcial;

27.38. Informar o Gestor do Contrato sobre irregularidade que deva ser sanada;

27.40. Glosar as medigdes quando houver ma execucao do contratado ou mesmo a sua ndo execucao e, com

isso, sugerir a aplicagdo de penalidades ao contratado em face do inadimplemento de suas obrigagdes; e

27.42. Representar, levando ao conhecimento das autoridades a execugdo de ato ilicito que tenha tido
conhecimento em razdo de seu oficio.

27.44. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do FORNECEDOR,
pelos danos causados a SEGOV ou a terceiros, resultantes de agdo ou omissao culposa ou dolosa de quaisquer de seus
empregados ou prepostos.

27.46. FISCALIZACAO PELO PUBLICO USUARIO

27.48. Acompanhamento da execugdo contratual por pesquisa de satisfagdo junto ao usuario, com o objetivo
de aferir os resultados da prestagdo dos servigos, os recursos materiais e os procedimentos utilizados pela contratada,
quando for o caso, ou outro fator determinante para a avaliagdo dos aspectos qualitativos do objeto, de acordo com
a INSTRUCAO NORMATIVA N° 5, DE 25 DE MAIO DE 2017.

27.50. Sera realizado por meio de consulta via Google Questionario, com as unidades demandantes ¢ seus
colaboradores.
28. GESTOR DO CONTRATO

29.1. Conforme o art. 16 do Decreto Estadual N° 11.363/2023, o gestor de contrato serd o gerente



funcional, designado por autoridade méxima, ou por quem delegar, com atribui¢cdes administrativas e a funcdo de
administrar o contrato, desde sua concepgao até a finalizacdo, especialmente:

I - solicitar aditivos ou apostilamentos, validar os documentos elaborados e garantir que as
contratagdes estejam previstas no PCA e no planejamento orgamentario;

II - emitir, com a ciéncia dos fiscais de contrato, ordens de fornecimento ou ordens de execugdo de
servigo, ordens de paralisagdo e reinicio, bem como decidir sobre pedidos de prorrogagdo da
execugdo contratual,

III - indicar os fiscais de contrato e seus substitutos;
IV - dirimir duvidas dos fiscais de contrato sobre a correta execugdo contratual e sua fiscalizacdo;

V - quando necessario, convocar e coordenar reunides, registradas em ata, com a participagdo da
contratada e dos fiscais de contrato, a fim de serem alinhados os procedimentos de
acompanhamento da execucdo contratual, forma de apresentagdo dos documentos exigiveis para
realizagdo de pagamentos e conclusdo da execugdo contratual;

VI - acompanhar a execugdo do cronograma fisico-financeiro dos contratos, saldo dos valores
contratados, valores empenhados e orgamentos previstos nos Planos de Trabalho Anuais para cada
contrato;

VII - analisar os relatorios de fiscalizagdo de contratos, especialmente os relacionados ao
cumprimento do cronograma de entrega e recebimento de bens e servigos, bem como os
relacionados a execucdo do cronograma fisico-financeiro das obras e reformas, a fim de garantir a
perfeita execugdo do contrato;

VIII - observar os prazos de vigéncia e execugdo dos contratos e tomar as medidas necessarias para
que sejam executados conforme o contratado, de acordo com as necessidades da Administragao
Publica e planejamento or¢amentario-financeiro;

IX - decidir sobre a renovacgao, prorrogacao ou alteracao do contrato, ou sobre a realizacdo de novo
processo licitatorio ou de contratagdo direta, bem como sobre a suspensdo da entrega de bens ou da
realizagdo de servigos, de acordo com as necessidades da Administragdo Publica;

X - quando necessario, negociar com a contratada as condi¢des contratuais;

XI - analisar a documentagdo que antecede o pagamento ¢ dar encaminhamento, apds o atesto da
nota fiscal pelo fiscal do contrato;

XII - tomar providéncias para apurar o descumprimento do contrato ou fraude na sua execugdo;

XIII - exigir dos fiscais de contrato a inclusdo tempestiva das informagdes relativas a execugdo do
contrato nos sistemas corporativos de controle, publicidade e transparéncia;

XIV - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e administrativa do contrato;
XV - emitir decisdo sobre as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execugdo do contrato;

XVI - acompanhar os registros realizados pelos fiscais de contrato ou das terceiras contratadas a
respeito de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato ¢ as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

XVII - elaborar o relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugdo do contrato, como
forma de aprimoramento das atividades da Administragdo Publica;

XVIII - receber, analisar, instruir e dar impulso aos pedidos de reequilibrio econémico-financeiro
do contrato;

XIX - efetuar a digitalizagdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da contratada
no Sistema Eletronico de Informagdes - SEI, quando couber, bem como no PNCP;

XX - preencher o termo de avaliagdo de contrato administrativo disponibilizado pelo setor
responsavel pelo sistema de gestdo de materiais, obras e servigos; e

XXI - inserir os dados referentes ao contrato no PNCP.

29.3. Sdo atribuicdes do Gestor de Contratos, sem prejuizo das demais previstas no Manual de Gestdo e
Fiscalizagdo dos Contratos Administrativos:

29.5. Conhecer o inteiro teor do Edital e seus anexos, da Ata de Registro de Pregos, do Instrumento
Contratual e seus eventuais aditivos;

29.7. Gerenciar todo o Processo Administrativo de Despesa Publica — PADP referente a contratagao;

29.9. Assegurar-se do cumprimento integral das obriga¢des contratuais assumidas, com qualidade e em

respeito a legislagdo vigente;

29.11. Solicitar periodicamente ao fiscal do contrato relatorio das ocorréncias para que, sendo o caso, possa



tomar as providéncias cabiveis a fim de corrigi-las;

29.13. Atuar em tempo habil na solugdo dos problemas de sua algcada que venham a ocorrer ao longo da
execuc¢do contratual;

29.15. Analisar notas/glosas escritas pelo fiscal, a fim de constatar a possivel necessidade de descontos a
serem realizados no valor mensal dos materiais contratados, informando-as ao setor financeiro;

29.17. Encaminhar formalmente as demandas ao preposto por meio de ordem de entrega ou fornecimento;

29.19. Repassar ao Fiscal de Contratos todas as informagdes € documentos relativos ao contrato, para que este
ultimo possa bem fiscalizé-lo;

29.21. Quanto ao pagamento, solicitar que a Nota Fiscal esteja em conformidade nos Art. 18 ¢ 19 da
Instrugdo Normativa da Controladoria Geral do Estado do Acre n® 02/2013, em especial no Art. 18, que diz:

Art. 18. Os comprovantes da entrega de bem, material ou da prestagdo efetiva do servico, no caso
de Notas Fiscais ou Faturas, devem apresentar o preenchimento de todos os seus itens, ndo se
admitindo rasuras, acréscimos, emendas, entrelinhas, generalizagdes ou abreviaturas que
impossibilitem o conhecimento das despesas efetivamente realizadas, devendo ser obrigatério
também a:

I - Discriminagdo clara e detalhada do servigo prestado e/ou produto/material fornecido;

II - Data de emissdo do documento fiscal;

III - Competéncia (periodo/més em que o servigo foi executado);

IV - Indicagdo da parcela ou medigdo a ser paga e total de parcelas ou medi¢des a pagar referentes
ao fornecimento/servigo, quando for o caso;

V - Indicagdo do certame licitatorio;

VI - Indicagdo do nimero da ata, em caso de registro de pregos;

VII - Indicac¢do do nimero da nota de empenho;

VIII - Indicag@o do nimero do contrato ou instrumento substituto; e

IX - Indicagdo de contrato de empréstimo, agente financiador ou quaisquer outras informagoes
solicitadas pela institui¢ao concedente do recurso, quando for o caso.

29.23. Dar publicidade ¢ manter semanalmente atualizados os dados de cada PADP sob sua geréncia por
meio da inser¢do de dados em meios informaticos;

29.25. Acompanbhar a vigéncia do instrumento contratual, a fim de proceder as diligéncias administrativas de
prorrogacdo, se possivel e vantajoso for, ou ao encerramento da contratacdo, de modo a garantir o atendimento do
interesse publico.

29.27. Solicitar aditivos ou apostilamentos, validar os documentos elaborados e garantir que as contratagdes
estejam previstas no PCA e no planejamento orgamentario;

29.29. Propor medidas que melhorem a execucdo do contrato, acompanhando por meio de planilha a
execucdo do cronograma fisico-financeiro dos contratos, saldo dos valores contratados, valores empenhados, numero
de notas fiscais, ordem de servigo ou entrega de bens, valores liquidados, valores pagos e orcamentos previstos nos
Planos de Trabalho Anuais para cada contrato.

29.31. Conhecer suas atribui¢des para o exercicio das atividades de gestao;

29.33. Encaminhar ao respectivo responsavel, as questdes que ultrapassam o ambito das suas atribui¢cdes para
que possam ser solucionadas;

29.35. Providenciar, sempre por escrito, a obtencdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para
aqueles casos em que tiver diividas sobre a providéncia a ser adotada.

29.37. Alimentar o Portal da Transparéncia e de Acesso a Informagdo do Governo, os sistemas
informatizados para gestdo dos Contratos Administrativos e outros subsistemas quanto a informagdes inerentes aos
contratos que gerencia, responsabilizando-se por tais informacdes, inclusive, sempre quando solicitadas;

29.39. Negociar condigdes previamente estabelecidas com o contratante sempre que o mercado assim o exigir
e quando da sua prorrogagado, nos termos da Lei

29.41. Informar periodicamente ao Ordenador de Despesas do orgdo/entidade sobre ocorréncias relacionadas
ao contrato. Por exemplo: execucdo de ajustes, requerimento de concessdo de reajuste, prorrogagdes € etc.,
encaminhando, sempre que solicitado, o relatério de acompanhamento de obras ou servigos prestados comunicando as
irregularidades encontradas

29.43. Juntamente com o fiscal, deve levar ao conhecimento do Ordenador de Despesas do 6rgdo/entidade,



sempre por escrito, instrugdes relativas a modificagdes de projetos aprovados, alteragdes de prazos, cronogramas e
demais informagdes correlatas ao contrato, emitindo pareceres e relatorios técnicos como forma de subsidiar a
Administragdo na tomada de decisdes

29.45. Obter a formalizagao da designagéo do preposto junto a contratada;

29.47. Elaborar o plano de inser¢do, instrumento pelo qual devera ocorrer o repasse ao contratado dos
conhecimentos necessarios para a execugdo dos servigos, e disponibilizar infraestrutura adequada a contratada para
execucao do pactuado, quando for o caso;

29.49. Notificar a contratada, por ordem do Ordenador de Despesas do érgdo/entidade contratante, sobre
irregularidades encontradas; e

29.51. Controlar a regularidade do adimplemento das obrigagdes trabalhistas e previdencidrias da contratada
com seus empregados.

30. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

30.1. DO RECEBIMENTO

30.1.1. O recebimento do objeto da licitacdo ocorrera em duas etapas, observando o disposto no artigo 140, 11

da Lein® 14.133/2021, devendo ser:

a) PROVISORIO, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal, por
representante da SEGOV, mediante Termo de Recebimento Provisorio, para efeito de posterior
verificagdo da conformidade do objeto com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia
¢ na proposta registrada, devendo ser feito pelo responsavel pelo acompanhamento ¢ fiscalizagao,
com verifica¢do posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais; e

b) DEFINITIVO, sendo expedido Termo de Recebimento Definitivo, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao, que se dard em até 10 (dez) dias apds o
recebimento provisoério, ¢ sera feito por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

30.1.2. O recebimento dos itens estd condicionado a comprovagdo de que eles atendem as especifica¢des
minimas exigidas pela CONTRATANTE neste Termo de Referéncia.

30.1.3. No recebimento provisério dos itens poderao ser submetidos a testes laboratoriais e verificadas as
suas caracteristicas pela SEGOV.

30.1.4. Na hipotese de a verificagdo ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

30.1.5. Os itens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 10 (dez) dias tteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

30.1.6. O item que apresentar desconformidade com as especificacdes deste Termo sera rejeitado,
parcialmente ou totalmente, conforme o caso, obrigando-se a CONTRATADA a substitui-lo no prazo maximo de 10
(dez) dias, a partir da data do comunicado formal de rejeigdo, sem 6nus para a CONTRATANTE, sob pena de ser
considerada em atraso quanto ao prazo da entrega e sem prejuizo quanto a aplicacdo de penalidades.

30.1.7. Caso haja necessidade de ser realizada nova vistoria/verificagdo do item substituto, no prazo de 15
dias, contados da nova data do seu recebimento provisorio, de modo que o seu recebimento definitivo s6 se dara
quando a CONTRATANTE atestar a sua regularidade.

30.1.8. O prazo inicial das garantias sera contado a partir da data da assinatura do Termo de Recebimento
Definitivo do item pela Secretaria de Estado de Governo - SEGOV.

30.1.9. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor). Alguns produtos t€ém tempo de garantia minima previsto na especificacao.

30.1.10. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

30.1.11. A aceitagdo do produto pela CONTRATANTE somente se convalida pelo “atesto” na Nota
Fiscal/Fatura apresentada ao Fiscal do Contrato.

30.1.12. O aceite/aprovacdo do produto pela CONTRATANTE ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA por vicios de qualidade ou por disparidades com as especifica¢des estabelecidas neste Termo de



Referéncia e no Edital, verificadas, posteriormente, garantindo-se 8 CONTRATANTE as faculdades previstas no art.
18 da Lei Federal n.° 8.078/90 ¢ a aplicagdo das sang0es previstas neste Termo de Referéncia, bem como as previstas
na legislagdo vigente.

30.2. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

30.3. LIQUIDACAO

30.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 30 dias corridos
para fins de liquidagao.

30.5. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I- o prazo de validade;
II - a data de emissao;
III - os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
v - o periodo respectivo de execucao do contrato;
V - Referéncia ao Numero do Empenho;
VI - o valor a pagar; e
VII - eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
30.6. O pagamento dos servigos prestados sera efetuado & empresa contratada no prazo maximo de at¢ 30

(trinta) dias corridos, contados do recebimento do documento fiscal devidamente acompanhando dos objetos
contratados, compreendido nesse periodo a fase de ateste deste — o qual conterd o endereco, 0 CNPJ, os nimeros do
Banco, da Agéncia ¢ da Conta Corrente da Empresa contratada, o nimero da Nota de Empenho ¢ a descrigdo clara do
objeto — em moeda corrente nacional, de acordo com as condi¢des constantes na proposta da Empresa contratada e
aceita pela Administrag@o contratante;

30.7. Havendo erro na apresentag@o da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante

30.8. A emissdo da ordem bancéria sera efetivada apds o documento fiscal ser conferido, aceito e atestado
por servidor responsavel, caracterizando o recebimento definitivo, e ter sido verificada a regularidade da Empresa
contratada, mediante consulta on-line ao Sistema Unificado de Cadastro de Fornecedores (SICAF), ao Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa disponivel no Portal do CNJ e a Certiddo Negativa (ou Positiva com efeito de Negativa)
de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovagao, dentre outras coisas, do devido recolhimento das contribuigdes
sociais (FGTS e Previdéncia Social) e demais tributos estaduais, federais e municipais, conforme cada caso.

30.9. Para a execucdo do pagamento de que trata este subitem, a empresa contratada devera fazer constar
como beneficiario/cliente da Nota Fiscal correspondente, emitida sem rasuras, a Secretaria de Estado de Governo -
SEGOV, CNPJ n © 49.454.642/0001-50.

30.10. O pagamento sera precedido de consulta, para comprova¢do de cumprimento dos requisitos de
habilitagao.
30.11. Na hipétese de irregularidade no cadastro ou habilita¢do, a contratada devera regularizar a sua situagdo

perante o cadastro no prazo de até 15 (quinze) dias, sob pena de aplicacdo das sangdes contratuais e rescisdo do
contrato.

30.12. O pagamento efetuado pela SEGOV ndo isenta a CONTRATADA de suas obrigagdes
e responsabilidades.

30.13. O pagamento estard condicionado ao atesto da Nota Fiscal feito pelo(a) Gestor(a) e/ou Fiscal do
Contrato.
30.14. O pagamento sera realizado em favor da CONTRATADA por meio de ordem bancaria, em qualquer

banco indicado na proposta e no Cadastro do Credor junto a Secretaria da Fazendo do Acre - SEFAZ/-AC, devendo
para isto, ficar explicitado o nome do banco, nimero da agéncia e o nimero da conta corrente em que sera efetivado o
crédito.

30.15. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.



30.16. Os valores a serem pagos pela CONTRATANTE corresponderdo exclusivamente aos objetos
comprovadamente entregues pela CONTRATADA, de acordo com as Ordens de Entregas apresentadas.

30.17. Para fins de pagamento, a CONTRATADA devera estar devidamente cadastrada no Cadastro de
Credor do Sistema de Administracio Or¢amentaria, Financeira e Contabil — SAFIRA da Secretaria de Estado
da Fazenda do Estado do Acre — SEFAZ, e¢ atender todas as exigéncias necessarias, inclusive quanto a
documentagdo obrigatdria.

30.18. A CONTRATADA devera apresentar:
a) Certiddo negativa (ou positiva com efeito de negativa) de débito Municipal;
b) Certiddo negativa (ou positiva com efeito de negativa) de débito Estadual;
¢) Certidao negativa (ou positiva com efeito de negativa) de débito Federal;
d) Certiddo negativa (ou positiva com efeito de negativa) de débito do INSS;
e) Certidao negativa (ou positiva com efeito de negativa) de débito do FGTS;
f) Certidao negativa (ou positiva com efeito de negativa) de débito Trabalhista.

30.19. Caso fique constatada a situacdo irregular da CONTRATADA, ela deverd apresentar, no prazo
constante da solicitagdo feita pela CONTRATANTE, a sua regularizacéo.

30.20. Permanecendo a situagdo irregular da CONTRATADA, deve-se providenciar a sua adverténcia, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, o FORNECEDOR regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa.

30.21. O prazo estipulado acima podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
CONTRATANTE.
30.22. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracdo devera

comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do FORNECEDOR,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado pela Administragdo, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

30.23. E vedado a contratada transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do contrato.

30.24. Persistindo a irregularidade, a Administragdo devera adotar as medidas necessarias de sancionamento e
em ultimo caso, a rescisdo do Contrato em execucdo, nos autos dos processos administrativos correspondentes,
assegurada 8 CONTRATADA a ampla defesa.

30.25. Havendo a efetiva prestagdo de servigos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo contratual, caso o FORNECEDOR néo regularize sua situagao.

30.26. Somente por motivo de economicidade, seguran¢a nacional ou outro interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méxima autoridade do orgdo ou entidade
CONTRATANTE, ndo sera rescindido o Contrato em execucdo com empresa ou profissional que estiver irregular.

30.27. Serdo retidas na fonte e recolhidas previamente aos cofres ptblicos as taxas, impostos e contribui¢des
previstas na legisla¢do pertinente, cujos valores e percentuais respectivos deverdo estar discriminados em local proprio
do documento fiscal de cobranga.

30.28. No caso de situagdo de isengdo de recolhimento prévio de algum imposto, taxa ou contribui¢do, devera
ser consignada no corpo do documento fiscal a condi¢do da excepcionalidade, o enquadramento e fundamento legal,
acompanhado de declaracdo de iseng@o e responsabilidade fiscal, assinada pelo representante legal da empresa, com
fins especificos e para todos os efeitos, de que € inscrita/enquadrada em sistema de apuragdo e recolhimento de
impostos e contribui¢des diferenciado, e que preenche todos os requisitos para beneficiar-se da condi¢do, nos termos
da lei.

30.29. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos ¢ contribui¢des abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo por meio de documento oficial de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

30.30. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento motivado exclusivamente pela
Administragdo da SEGOV, o valor devido sera acrescido de atualizagdo financeira, ¢ sua apuracdo se fara desde a data
de seu vencimento at¢ a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5 % (zero
virgula cinco) por cento ao més e de 6% (seis por cento) ao ano, pro rata die e de forma nao composta, mediante
aplicagdo da seguinte formula:

EM =VP x N x I, onde:



EM = Encargos moratdrios.

VP = Valor da parcela em atraso.

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento.

I = (TX/100)/365 = indice de atualizagio financeira = [(6/100)/365] = 0,00016438.

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6% (seis por cento).
30.31. Na hipdtese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos devem ser
instruidos com as justificativas e motivos, e ser submetidos a apreciacdo da autoridade superior competente, que

adotara as providéncias para verificar se € ou ndo caso de apuragdo de responsabilidade, identificagdo dos envolvidos e
imputagdo de 6nus a quem deu causa a mora. (IN 06, DE 23 de dezembro de 2013 da SLTI do MPOG).

30.32. A CONTRATANTE pode deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas,
ressarcimentos ou indenizac¢des devidas pela CONTRATADA. Caso esse valor seja superior ao crédito eventualmente
existente, a diferenca sera cobrada administrativamente ou judicialmente, se necessario.

30.33. O desconto de qualquer valor no pagamento devido 8 CONTRATADA seréd precedido de processo
administrativo em que sera garantido a empresa o contraditorio e a ampla defesa, com os recursos ¢ meios que lhes sdo
inerentes.

30.34. Nao devera ser efetuado pagamento 8 CONTRATADA enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigagdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de
reajustamento de pregos ou corre¢do monetaria (quando for o caso), exceto nos casos de parcela incontroversa, ou seja,
aquela sobre a qual ndo paire qualquer divida, e esta, serd devidamente paga pela CONTRATANTE.

31. DA NOTA FISCAL
31.1. As Notas Fiscais deverdo ser preenchidas e m nome da:

Secretaria de Estado de Governo- SEGOV
CNPJ: 49.454.642/0001-50

Rua Jodo Donato, 1624, - Bairro IPASE
CEP: 69900-345

Rio Branco/Acre

31.2. Os produtos deverdo ser fornecidos ¢ acompanhados pela Nota Fiscal eletronica ¢ documentos de
regularidade fiscal, devendo estes serem enviados em midia ao e-mail repassado pelo gestor.

31.3. A SEGOV certificara a Nota Fiscal somente apds a conferéncia da sua regularidade, verificagdo de
todos os materiais € comprovagdo da entrega de toda documentagdo pertinente, ndo se obrigando a Divisdo de Finangas
Patriménio da SEGOV a enviar para pagamento as Notas Fiscais que ndo estejam de acordo com os requisitos
estabelecidos.

31.4. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal no momento em que a CONTRATANTE atestar a
execucao do objeto do Contrato.

31.5. Sera obrigatoria a observancia da Instrucio Normativa da Controladoria Geral do Estado do Acre
n° 002/2013 quanto a composi¢ao das Notas Fiscais.

31.6. Os comprovantes da entrega de bem, material ou da prestagdo efetiva do servico, no caso de Notas
Fiscais, devem apresentar o preenchimento de todos os seus itens detalhadamente, ndo se admitindo rasuras,
acréscimos, emendas, entrelinhas, generalizagdes ou abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das despesas
efetivamente realizadas, devendo ser obrigatério também a:

I- Discriminagdo clara e detalhada do servigo prestado e/ou produto/material fornecido;

II - Data de emissdo do documento fiscal;

III - Competéncia (periodo/més em que o servigo foi executado);

v - Indicacdo da parcela ou medigdo a ser paga ¢ total de parcelas ou medigdes a pagar

referentes ao fornecimento/servico, quando for o caso;

V- Indicagdo do certame licitatorio;

VI - Indicacdo do nimero da ata, em caso de registro de precos;
VII - Indicac¢do do nimero da nota de empenho;

VIII -  Indicacdo do nimero do Contrato ou instrumento substituto; e

IX - Indicacdo de contrato de empréstimo, agente financiador ou quaisquer outras informagdes



solicitadas pela instituicdo concedente do recurso, quando for o caso.

31.7. Nas Notas Fiscais sera ainda discriminado, pela CONTRATADA:
I- Todas as obrigacdes acessorias (IRRF, INSS, SEST/SENAT, ICMS, ISS);
IT - Os valores referentes a mao-de-obra e a compra de materiais, quando for o caso;
III - As informagdes que justifiquem a desobrigagao fiscal e outros dados julgados necessarios;
e
IV - Em se tratando de subcontratacdo, devera constar também o nimero do documento fiscal

apresentado pela empresa SUBCONTRATADA e os respectivos valores.

31.8. A Nota Fiscal devera conter o detalhamento do valor devido a titulo de recolhimento de Imposto de
Renda Retido na Fonte — IRRF, devendo ainda conter informagdes acerca da aliquota utilizada, caso contrario,
ela devera ser devolvida para retificagao.

31.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel, que deve vir
indicado em Nota Fiscal o percentual.

31.10. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

31.11. O documento fiscal devera ser encaminhado juntamente com o(s) documento(s) de recolhimento
Estadual (DAE).

31.12. As empresas cujo o documento fiscal contenha o recolhimento para o Instituto Nacional do Seguro
Social (INSS), tem o prazo maximo para emissao/apresentacdo até o dia 10 de cada més, do contrario, devera emitir
somente no proximo més.

31.13. Quando houver mais de uma fonte orgamentaria para os bens adquiridos, a Nota Fiscal devera ser
emitida no valor de cada empenho.

31.14. A Nota Fiscal que for apresentada com erro sera devolvida a8 CONTRATADA para retifica¢do ¢
reapresentagdo, acrescendo-se, no prazo fixado para pagamento, os dias que se passarem entre a data da devolugdo e a
da reapresentacdo.

31.15. Ocorrendo devolucao da Nota Fiscal por erros, rasuras, dividas ou outros motivos relevantes que
causem ambiguidade, a contagem do prazo serd iniciada a partir da nova data de entrega da Nota Fiscal corrigida no
protocolo da CONTRATANTE.

31.16. Na hipotese das Notas Fiscais apresentarem erros, rasuras, duvidas ou outros motivos relevantes que
causem ambiguidade, a CONTRATANTE podera pagar apenas a parcela ndo controvertida no prazo fixado para
pagamento, ressalvado o direito da CONTRATADA de reapresentar, para cobranga, as partes controvertidas com as
devidas justificativas, neste caso, a CONTRATANTE, a partir da devida analise, efetuard o respectivo pagamento no
mesmo prazo do subitem acima.

32. DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

32.1. As infragdes, as sangdes, o processo de responsabilizacdo, os recursos, a reabilitagdo e a prescri¢do
estao previstas conforme a Lei Federal n® 14.133/2021.

32.2. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei Federal n® 14.133/2021 ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a
autoridade competente definidos na referida Lei.

32.3. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei Federal n° 14.133/2021 ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, 0
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

32.4. A Administracdo devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplica¢do da
san¢do, informar ¢ manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no d&mbito do Poder Executivo Federal.

32.5. Para fins de aplicacdo das sangdes, o Poder Executivo regulamentara a forma de computo e as
consequéncias da soma de diversas sangdes aplicadas a uma mesma empresa e derivadas de contratos distintos.



32.6. Na elaboragao de suas decisdes, a autoridade competente sera auxiliada pelo 6rgdo de assessoramento
juridico, que devera dirimir dividas e subsidia-la com as informagdes necessarias.

32.7. DAS INFRACOES

32.7.1. A licitante ou a CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragdes:
I- dar causa a inexecugdo parcial do contrato;
IT - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
III - dar causa a inexecugdo total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
V- ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacao,

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII -  apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitagdo ou a execuc¢do do contrato;

IX- fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013 (responsabilizagdo de pessoas

juridicas pela pratica de atos contra a administragdo publica, nacional ou estrangeira).
32.8. DAS SANCOES

32.8.1. Serdo aplicadas ao FORNECEDOR, responsavel pelas infracdes administrativas as seguintes sangdes,
contido no exposto Titulo IV — Das Irregularidades, cap. I — Das Infragdes e Sangdes Administrativas, da Lei n°
14.133/202:

a) Adverténcia;

b) Multa;

¢) Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a SEGOV;
d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

32.8.2. As sangdes de adverténcia, de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas cumulativamente com a san¢do de multa.

32.8.3. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administracio a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou serd cobrada judicialmente.

32.8.4. A aplicagdo das sangdes previstas ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral
do dano causado a Administra¢do Publica.

32.8.5. Antes da aplicacdo de qualquer sancdo sera garantido 8 CONTRATADA o contraditério e a ampla
defesa em processo administrativo.

32.9. DA ADVERTENCIA

32.9.1. A sang¢do de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa prevista no inciso
I, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave.

32.10. DA SUSPENSAO TEMPORARIA DE PARTICIPACAO EM LICITACAO E IMPEDIMENTO
DE CONTRATAR

32.10.1. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel pelas infragdes

administrativas previstas nos incisos I1, I11, IV, V, VI e VII , quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais
grave, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a san¢@o, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.



32.11. DA DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR

32.11.1. A sang¢d@o de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada ao responsavel pelas
infragcdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII, bem como pelas infracdes administrativas
previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sangdo
referida no tdpico anterior, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administragdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos .

32.11.2. A san¢do de declarag¢do de inidoneidade para licitar ou contratar serd precedida de analise juridica e
quando aplicada por 6rgdo do Poder Executivo, sera de competéncia exclusiva de Secretario Estadual ou de Secretario
Municipal.

32.12. DA MULTA

32.12.1. A sangdo de multa, calculada na forma do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por
cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta e seréd
aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas.

32.13. MULTA COMPENSATORIA:

a) para as infragdes descritas no inciso I: de 5 % (cinco por cento) a 10 % (dez por cento) do valor
do contrato;

b) para as infra¢des descritas no inciso II: de 10 % (cinco por cento) a 15 % (quinze por cento) do
valor do contrato;

¢) para as infragdes descritas no inciso III: de 15% (quinze por cento) a 30 % (trinta por cento) do
valor do contrato;

d) para as infragdes descritas no incisos IV, V, VI: de 10% (dez por cento) a 20 % (vinte por
cento) do valor do contrato;

e) para as infragdes descritas no inciso VII: de 15 % (quinze por cento) a 25 % (vinte e cinco por
cento) do valor do contrato;

f) para as infragdes descritas no incisos VIII, IX, X, XI e XII: de 20 % (vinte por cento) a 30%
(trinta por cento) do valor do contrato;

32.13.1. O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara o CONTRATADO a multa de mora, na forma
prevista em contrato.

32.13.2. A aplica¢do de multa de mora ndo impedira que a Administracdo a converta em compensatoria e
promova a extingao unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras san¢des previstas na lei.

32.14. MULTA MORATORIA:

a) 0,5 % (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor global do contrato,
até o limite de 30 (trinta) dias;

b) 1 % (hum por cento), cumulativamente, sobre o valor global do contrato, apds 30 (trinta) dias,
até o limite de 60 (sessenta) dias.

32.14.1. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

32.14.2. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

32.14.3. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis,
contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

32.14.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

32.14.5. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada
pela autoridade competente.

32.14.6. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditorio ¢ a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar.



32.14.7. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgaos de controle

32.14.8. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de
2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

32.14.9. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste instrumento ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditorio, a ampla defesa ¢ a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021)

32.14.10. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de aplicacdo da
san¢do, informar ¢ manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021)

32.14.11. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar
sd0 passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

32.14.12. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido 6rgdo decorrentes do contrato deste procedimento licitatéorio ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo Orgdo ora contratante, na forma da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

32.15. DA RESPONSABILIZACAO

32.15.1. A responsabilidade da licitante ou da CONTRATADA pela infragdo as normas de licitagdes e
contratos serd evidenciada apos o devido processo legal, sendo-lhe assegurada o direito a ampla defesa e ao
contraditorio.

32.15.2. A aplicagfo da sanc¢do adequada, prevista na legislagdo, respeitara os principios da razoabilidade e da
proporcionalidade, bem como considerara as peculiaridades do caso concreto.
32.15.3. Para fins de responsabilizacdo, far-se-4 necessariamente a instauragdo de processo de
responsabilizacgdo.
32.15.4. A licitante ou a CONTRATADA devera ser intimada:
I- Dos despachos, decisdes ou outros atos que lhe facultem oportunidade de manifestacio
nos autos ou lhe imponham deveres, restricdes ou sangdes; €
II - Das decisdes sobre quaisquer pretensdes por ele formuladas.
32.15.5. Em regra, as intimagdes serdo feitas por intermédio de servidor do 6rgdo ou entidade competente,
podendo cumulativamente ser efetivada via correio eletronico.
32.15.6. Far-se-4, ainda, intimagao via DOE/AC:
I- Quando ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em que a licitante ou a CONTRATADA
se encontrar; e
II - Quando resultar frustrada a notificagdo da licitante ou da CONTRATADA.
32.15.7. A intimagdo dos atos sera dispensada:
I- Quando praticados na presenca da licitante ou da CONTRATADA; ou
II - Quando a licitante ou a CONTRATADA revelar conhecimento de seu conteudo,

manifestado expressamente no procedimento.



32.15.8. Os prazos serdo sempre continuos, ndo se interrompendo nos sdbados, domingos e feriados.
32.15.9. Na contagem dos prazos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento.

32.15.10. Considerar-se-a prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o inicio ou o vencimento cair
em sabado, domingo ou feriado, ou dia em que n3o houver expediente no 6rgdo ou entidade responsavel pelo
procedimento ou este for encerrado antes da hora normal.

32.15.11. O processo de responsabilizac¢do serd conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores
estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara a licitante ou a CONTRATADA para:

I- Na aplicagdo da sancdo de adverténcia: apresentar defesa escrita e especificar as provas
que pretenda produzir, num prazo de 5 (cinco) dias tteis, contado da data de sua intimacgao.

Paragrafo unico. Na hipotese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada
de provas julgadas indispensaveis, a licitante ou a CONTRATADA podera apresentar alegacdes
finais no prazo de 5 (cinco) dias tteis, contado da data da intimacao.

32.15.12. Na aplicacdo da san¢do de multa, de impedimento de licitar e contratar e de declara¢do de inidoneidade
para licitar ou contratar: apresentar defesa escrita ¢ especificar as provas que pretenda produzir, num prazo de 15
(quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagao.

Paragrafo unico. Na hipotese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada
de provas julgadas indispensaveis pela comissdo, a licitante ou a CONTRATADA podera
apresentar alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data da intimag3o.

32.15.13. Serdo indeferidas pela comissdao, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes,
desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

32.16. DOS RECURSOS

32.16.1. Da aplicacdo das sangdes de adverténcia, de multa e de impedimento de licitar e contratar cabera

recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacao.

Paragrafo tnico. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que,
se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

32.16.2. Da aplicagdo da sangao de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar cabera apenas pedido de
reconsideragdo, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao, e decidido
no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do seu recebimento.

32.16.3. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente.

32.17. DA REABILITACAO

32.17.1. E admitida a reabilitagdo da licitante ou da CONTRATADA perante a propria autoridade que aplicou a

penalidade, exigidos, cumulativamente:
a) Reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica;
b) Pagamento da multa;

¢) Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplica¢do da penalidade, no caso de impedimento
de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de declaracdo de
inidoneidade;

d) Cumprimento das condi¢des de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

e) Analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos
definidos neste topico.

32.17.2. A sangdo pelas infragdes previstas nos incisos VIII e XII exigira, como condicdo de reabilitagdo da
licitante ou da CONTRATADA, a implantacdo ou aperfeigoamento de programa de integridade pelo responsavel.

32.18. DA PRESCRICAO

32.18.1. A prescrigdo ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracdo pela Administragao, e sera:
a) Interrompida pela instaurag¢ao do processo de responsabilizacdo;
b) Suspensa pela celebracdo de acordo de leniéncia previsto na Lei n°® 12.846/2013;

¢) Suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusao da apuragdo administrativa.



33. DAS CONSIDERACOES GERAIS

33.1. As descrig¢des contidas neste Termo de Referéncia buscam dar aos participantes do processo licitatorio
subsidios a elaboracdo de suas propostas e delinear o método executivo, prego estimado, prazo de execugdo, bem como
as exigéncias quanto a qualidade da execugo do objeto contratual.

33.2. A proposta devera ser elaborada levando-se em consideracdo que o objeto devera ser entregues nos
locais especificados neste Termo de Referéncia, em perfeitas condi¢des de utilizagdo, devendo compor no orgcamento,
todos os custos diretos e indiretos.

33.3. Quanto ao disposto no art. 94, incisos VI a VIII, do Decreto Estadual n°® 11.363/2023 as obrigacdes do
orgdo gerenciador e do detentor da ata de registro de pregos, bem como a exigéncias para adesdo estardo estabelecidas
na minuta da Ata de Registro de Pregos, anexa ao presente processo administrativo.

33.4. Cabe a CONTRATADA o fornecimento do objeto contratado dentro das condigdes e prazos
estipulados.
33.5. No preco de cada item a ser licitado deverdo estar acrescidos todas as despesas com materiais, mao-de-

obra, impostos, seguros, tributos, incidéncias fiscais ¢ contribuicdes de qualquer natureza ou espécie, trabalhistas,
previdenciarias, salarios, custos diretos e indiretos, frete, ferramentas, transporte, equipamentos ¢ demais encargos
sociais e outros decorrentes das atividades necessarias a perfeita entrega dos materiais, deduzidos os abatimentos ou
eventuais descontos concedidos.

33.6. A aceitacdo pela CONTRATANTE de qualquer produto, ndo exime a CONTRATADA de total
responsabilidade sobre toda e qualquer irregularidade que por ventura venha a existir.

33.7. A Secretaria de Estado de Governo- SEGOV emitira o Termo de Recebimento Definitivo do objeto, e
somente a partir da emissdo dele é que sera iniciada a contagem dos prazos das garantias.

33.8. A CONTRATADA estéa ciente, tendo pleno conhecimento e compreensdo das especificagdes técnicas,
dos documentos ¢ das demais condigdes apresentadas neste Termo, ndo podendo, pois, em nenhuma circunstancia,
alegar o seu desconhecimento e isentar-se de responsabilidade pela correta execug¢do do objeto contratual.

33.9. A CONTRATADA esta ciente de que deve guardar por si, por seus prestadores de servigos, ou
prepostos, em relacdo aos dados, informagdes ou documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados, ou que por
qualquer forma ou modo venham tomar conhecimento, o sigilo, em razido do objeto.

33.10. Dos atos praticados pela Administragdo CONTRATANTE cabem recursos na forma prevista no art.
165, da Lei n°® 14.133/2021.

33.11. DOS RECURSOS

33.11.1. Do julgamento das propostas e da decisdo de habilitagdo ou inabilitagdo, qualquer licitante podera, de

forma imediata e motivada, explicitando sucintamente suas razdes, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende
recorrer € por quais motivos, em campo proprio do sistema eletrénico, no praze nio inferior a 20 (vinte) minutos ,
manifestar sua intengdo de recorrer, sob pena de preclusao.

33.11.2. O prazo para manifesta¢do concedida no subitem anterior sera de no minimo 10 (dez) minutos por fase
(proposta e habilitacdo).

33.11.3. A apresentagdo das razoes recursais devera ser feita no prazo de 03 (trés) dias uteis contados do dia
util subsequente, inclusive, a data de manifestacao da intencao de recorrer, ficando os demais licitantes, desde
logo, intimados para apresentar contrarrazdes em igual prazo, que comegara a contar do dia util subsequente, inclusive,
ao término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata das razdes.

33.11.4. A apreciagdo se dard em fase Unica; e

33.11.5. Os efeitos do ato ou da decisdo recorrida ficardo suspensos até a decisdo final da autoridade
competente.

33.11.6. Quando houver a inversdo de fases de que trata o art. 141 do Decreto Estadual n°. 11.363 de

22/11/2023, a fase recursal ocorrerd em duas etapas, observando-se as seguintes disposi¢des especificas, sem prejuizo
das regras gerais previstas no caput:

33.11.7. Intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente apds a fase de habilitacdo e apds a fase de
julgamento, conforme o caso; e

33.11.8. A apreciagao dar-se-a em duas fases, apos a fase de habilitacdo e apds a fase de julgamento, a partir da
declaracdo do licitante vencedor, conforme o caso.

33.11.9. O recurso sera dirigido ao Pregoeiro, que, se ndo reconsiderar o ato ou a decisao no prazo de 03 (trés)
dias uteis, encaminhara o recurso, com a sua motivacao, a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no



prazo méaximo de 10 (dez) dias uteis contados do recebimento do processo.

33.11.10. A decisio do recurso devera ser divulgada no sistema eletronico.

33.11.11. O acolhimento do recurso implicara invalidacao apenas de ato insuscetivel de aproveitamento.
33.11.12. Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

34. DOS CASOS OMISSOS

34.1. As omissoes, duvidas e casos ndo previstos no presente Termo de Referéncia deverdo

ser apresentados, questionados, verificados e resolvidos pela Secretaria de Estado de Governo- SEGOV , aplicando-se
as regras da Lei 14.133/2021 e suas alteragdes, bem como as demais regras vigentes no ordenamento juridico patrio,
levando-se sempre em consideragdo os principios que regem a Administragdo Publica.

35. DO FORO

35.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Rio Branco/AC para dirimir quaisquer dividas referentes ao
processo licitatorio e procedimentos dele resultantes, com renuncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado
que seja.

36. DA PUBLICACAO

36.1. Os extratos das Atas de Registro de Precos e dos Contratos serdo publicados no Diario Oficial do
Estado do Acre e PNCP, conforme o disposto no art. 94 da Lei 14.133/2021.

37. DA APROVACAO E DA ASSINATURA DO TERMO DE REFERENCIA

37.1. O presente Termo de Referéncia segue assinado pelo Servidor Elaborador, pela Autoridade

Requisitante ¢ pelas Autoridades Responsaveis pela Aprovagdo da sua legalidade, regularidade, conveniéncia e
oportunidade.

Ante o exposto, submete-se o presente Termo de Referéncia ao exame dos responsaveis por sua aprovagao.
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