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ESTADO DO ACRE ]
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA

RUA BENJAMIN CONSTANT, 1015, - Bairro CENTRO, Rio Branco/AC, CEP 69900-064

TERMO DE REFERENCIA N° 417/2025/SEJUSP - NUCCOMP

Processo n° 0819.012827.00266/2025-23

1. INFORMACOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA

I- ORGAO SOLICITANTE: Secretaria de Estado de Justi¢a e Seguranga Piiblica - SEJUSP.
IT1 - UNIDADE SOLICITANTE: Gabinete do Secretario - GABS.

111 - NUMERO DA UNIDADE ORCAMENTARIA: 719/001.

IV - DESCRICAO DE CATEGORIA DE INVESTIMENTO: Material de consumo.

2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (OBJETO)

2.1. Contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de medalhas comemorativas (formato moeda),
destinada ao reconhecimento de pessoas fisicas e juridicas, nacionais e estrangeiras, conforme especificacdes
constantes no Termo de Referéncia, para atender as necessidades da Secretaria de Estado de Justica e Seguranca
Publica — SEJUSP/AC.

VALOR VALOR

ITEM | DESCRICAO UNID | QTDE UNIT. TOTAL

Metal: Zinco;

Formato: Redonda;

Cores: 2 lados;

Circunferéncia: 6x6cm de diametro;
Espessura: 4mm;

Embalagem: caixas de veludo propria
1 quadrado na cor preta; UND 200 RS 95,00 R$ 19.000,00

Banho: Ouro Brilho e/ou Niquel
Brilhante;

Conforme a Referéncia.
Marca: MBP /Modelo: Personalizado.

Prazo de entrega: 30 dias ap6s aprovagao
do projeto em 3D.

3. DA JUSTIFICATIVA
3.1.MOTIVACAO DA CONTRATACAO

De acordo com as necessidades exaradas na Portaria 638 (SEI n® 9144715) que trata da autorizagdo para aquisi¢do
de Moeda da Secretaria de Estado de Justica e Seguranca Publica", destinada a reconhecer pessoas fisicas e juridicas,
nacionais e estrangeiras.
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2.2.BENEFICIOS DIRETOS E INDIRETOS QUE RESULTARAO DA CONTRATACAO

Considerando a necessidade de reconhecer pessoas fisicas e juridicas, nacionais e estrangeiras, que no desempenho
de suas fungdes, tenham se destacado, contribuindo direta ou indiretamente, para o crescimento e fortalecimento da
Seguranca Publica do Estado do Acre.

Considerando a necessidade de reconhecer a relevancia dos trabalhos daqueles que, através da coragem, dedicacao
e abnegacdo, contribuem para a preservagdo da seguranca da sociedade e da ordem publica de maneira a despertar
admiracao, respeito da sociedade e orgulho ao Estado;

Considerando ocorrer destaques de militares que de maneira notavel, por bravura e coragem atuam em ocorréncias
com o risco da propria vida, acima do dever, enquanto engajado em a¢do dentro das atribuicdes legais da Secretaria
de Seguranga Publica;

4. NATUREZA DA CONTRATACAO

4.1. A presente contratagdo tem por natureza a aquisicdo de material de consumo (fornecimento de medalhas),
indispensavel para que o objeto seja entregue em plenas condi¢des de uso, nos termos do inciso II do art. 75 da Lei
n°® 14.133/2021.

5. PRAZO DO CONTRATO
5.1. DO CONTRATO

5.1.1. Findo o processo de Dispensa de Licitagao Eletronica, a empresa contratada sera convocada para assinatura do
Termo de Contrato.

5.2. DA VIGENCIA E PRAZO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.2.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura do Termo de
Contrato, podendo ser prorrogado seguindo o disposto da Lei 14.133/2021, observando a vigéncia do Convénio;

5.2.2. No periodo de vigéncia do Contrato estdo incluidos todos os prazos necessarios a perfeita execugdo do objeto
nos termos pactuados entre as partes, ressalvados os casos referentes as garantias do objeto, que extrapolam o
referido prazo de vigéncia;

5.2.3.0 prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto
ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa da
CONTRATADA, previstas no instrumento;

5.3. DA EFICACIA
5.3.1. A eficacia da contratagdo estara condicionada a publicagdo do Contrato no Diario Oficial do Estado do Acre.

5.3.2. A divulgagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) é condigdo indispensavel para a eficacia da
contratagdo e de seus aditamentos e devera ocorrer nos seguintes prazos, contada da emissdo da nota de empenho:

5.3.2.1. 10 (dez) dias uteis, no caso de contratagdo direta.

6. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

6.1. DA REFERENCIA AO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E NO PLANO DE CONTRATACAO
ANUAL

6.1.1. A Fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, anexo ao processo administrativo;

6.1.2. O objeto da contratacdo pretendida ndo estd prevista no Plano de Contratagdo Anual, mas esta dentro do limite
da compra direta;

6.1.3. Por se tratar de contratacdo por dispensa e, considerando que se trata de uma aquisi¢cdo pontual e de baixo
valor, a auséncia de previsdao no Plano de Contratagdes Anual (PCA) ndo configura irregularidade, estando o
procedimento amparado legalmente no art. 75 da Lei n°® 14.133/2021.

6.2. LEGISLACAO QUE PODERA SER APLICADA AO OBJETO:

6.2.1. Lei n° 14.133/2021, Decreto Estadual n® 11.363/2023 e Lei n® 8.078, de 11/09/1990 (Codigo de Defesa do
Consumidor).
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7. REQUISITOS DA CONTRATACAO
7.1. DA ENTREGA, DO RECEBIMENTO E DO LOCAL DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1.1. O prazo para entrega dos objetos contratados serd de 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do
recebimento da Nota de Empenho.

7.1.2. A entrega dos objetos sera realizada na sede da CONTRATANTE, situada na Rua Benjamin Constant, n°
1.015, Bairro Centro, Rio Branco — AC, CEP 69.900-064.

7.1.3. No ato da entrega, o setor responsavel procedera a conferéncia e homologagdo do material fornecido.
7.1.4. Os objetos passardo por inspec¢ao, a ser realizada pelo fiscal do contrato, compreendendo as seguintes etapas:
e a) verificagdo do atendimento as especificagcdes minimas exigidas e/ou superiores oferecidas pela
CONTRATADA;
e D) teste de conformidade, caso necessario.
7.1.5. O periodo de inspegdo sera de até 05 (cinco) dias tteis, contados da data de emissdo do Termo de
Recebimento Provisério.

7.1.6. Constatada a conformidade do objeto com o Termo de Referéncia e com a proposta apresentada, o setor
responsavel emitird o Termo de Recebimento Definitivo.

7.1.7. Nos casos de substituicao dos objetos, aplicar-se-d0 novamente os prazos e procedimentos estabelecidos nesta
clausula.

7.2. DA SUBCONTRATACAO

7.2.1. Nao sera admitida a subcontratagao total ou parcial para o objeto a ser contratado.
7.3. DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

7.3.1. Nao sera exigida a prestacdo de garantia na contratacao.

7.4. DA AMOSTRA

7.4.1. A critério da autoridade competente, ndo sera exigida a apresentagdo de amostras.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
8.1. LOCAL DE ENTREGA:

8.1.1. A entrega do objeto serd na Sede da Secretaria de Estado de Justiga e Seguranga Publica - SEJUSP, de
segunda a sexta-feira, Rua Benjamin Constant,1015, Centro, no horario de expediente da Contratante (7:00h as
14:00h).

8.2. PRAZO PARA ENTREGA E GARANTIA:

8.2.1. O prazo de entrega sera de até 30 (trinta) dias a contar do recebimento da solicitagdo/ordem de entrega.
8.2.2. Garantia minima de 12 meses.

8.3. CONDICOES PARA ENTREGA:

8.3.1. A Contratada devera entregar o objeto em conformidade com as especificagdes contidas neste Termo de
Referéncia e em sua Proposta, sem defeitos ou avarias, sendo aplicadas todas as normas e exigéncias do Codigo de
Defesa do Consumidor (art. 39, VIII, da Lei n® 8.078/90) e demais legislagéo aplicaveis a espécie.

8.3.2. O descumprimento do prazo estipulado acarretara a empresa contratada as sangdes previstas no art. 156 da Lei
n° 14.133/2021 e no Edital e seus anexos.

8.3.3. No caso de empresa contratada prever atraso no inicio ou na conclusdo da entrega, podera solicitar
prorrogacdo de prazo, desde que presentes: justo motivo, prova documental da alegagdo e que o pedido seja
encaminhado ao fiscal do contrato.

8.3.4. Nao sendo apresentado pedido de prorrogagdo, ou caso apresentado, ndo seja aceito, a aplicagdo das sangdes
prevista neste Termo de Referéncia e no contrato realizar-se-4 em procedimento administrativo, assegurado o
contraditorio ¢ a ampla defesa a Empresa contratada.

8.4. DO RECEBIMENTO

https://app.sei.ac.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=protocolo_pesquisa_rapida&id_protocolo=19618259...

312



19/11/2025, 13:21 SEI/AC - 0018200538 - Termo de Referéncia

8.4.1. O recebimento do objeto da contratagdo ocorrerd em duas etapas e sera realizado:

8.4.1.1. Provisoriamente: Os produtos serdo recebidos provisoriamente no prazo de até 10 (dez) dias uteis, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta;

8.4.1.2. Definitivamente: Os produtos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 15 (quinze) dias uteis,
contados do recebimento provisorio, apds a verificagdo da qualidade e quantidade dos materiais e consequente
aceitacdo mediante termo circunstanciado e/ou atesto do documento fiscal, pela respectiva unidade administrativa.

8.4.2. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

8.4.3. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Empresa contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucao do objeto.

8.4.4. A Administragdo contratante emitird o documento de aceite somente ap6s o recebimento definitivo e restar
constatado ter a empresa contratada cumprido suas obrigagdes e estar o objeto em condi¢des de recebimento.

8.4.5. No ato do recebimento caso o objeto apresentado ndo esteja em conformidade com este Termo de Referéncia,
o item sera recusado total ou parcialmente, conforme o caso, sem direito a indenizagdo a empresa contratada.

8.4.6. O recebimento definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da empresa contratada quanto aos vicios
ocultos, ou seja, que s6 manifestados quando da sua normal utilizagdo pela Administracdo contratante, nos termos do
Cédigo de defesa do Consumidor (Lei 8.078/90)

8.4.7. Se houver erro no documento fiscal, ou qualquer outra circunstancia que impega o recebimento definitivo, este
ficard pendente e o pagamento restara suspenso, nao podendo a Empresa contratada interromper a execugdo do
objeto até o saneamento das irregularidades.

8.4.8. Durante o periodo em que o recebimento definitivo estiver pendente e o pagamento suspenso por culpa da
empresa contratada, ndo incidira sobre a Administragdo contratante qualquer 6nus, inclusive financeiro.

8.5. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

8.5.1 Em observancia ao §1.° do art.7.° do Decreto Estadual n.° 11.363, de 22 de novembro de 2023, é vedado
efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de precos, inclusive, o acréscimo de que trata o
artigo 125 da Lei n® 14.133/2021.

8.5.2. Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos poderdo ser alterados, desde que verificado o
disposto no artigo 125 da Lei n° 14.133/2021, nos termos do § 3.° do Decreto Estadual n.° 5.967/2010, com as
altera¢des do Decreto Estadual n.° 7.477/2014.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1. Comunicar & empresa toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execucao da aquisi¢ao;

9.2. Documentar as ocorréncias havidas no decorrer da execucdo do Processo Administrativo de Despesa Publica,
em registro proprio;

9.3. Realizar a qualquer tempo e a seu critério, or¢amentos paralelos ao apresentado pela empresa vencedora, a fim
de resguardar quanto a lisura dos respectivos or¢amentos;

9.4. Proporcionar todas as facilidades para que a empresa possa desempenhar suas obrigagoes, dentro das normas;
9.5. Designar a Divisdo de Patrimdnio para acompanhar a execugdo e entrega;

9.6. Efetuar o pagamento a empresa de acordo com Art. 40, XIV, “a” da Lei 8.666/93, mediante apresentagdo da
Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo Setor competente, que devera vir acompanhada da Nota de Empenho
emitida pelo Contratante.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
10.1. A Contratada devera comunicar a SEJUSP no prazo de até 24 horas, a existéncia de problemas para execugio
do objeto da aquisigao;

10.2. Os produtos deverdo ter, OBRIGATORIAMENTE, suas especificagdes descritas na embalagem, tais como:
descrigdo completa e detalhada; marca, bem como as referéncias dentro das normas de controle de qualidade e com
garantia minima de 90 (noventa) dias;

https://app.sei.ac.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=protocolo_pesquisa_rapida&id_protocolo=19618259...

4/12



19/11/2025, 13:21 SEI/AC - 0018200538 - Termo de Referéncia

10.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos produtos, nos termos dos artigos 12 a 26 da Lei n°.
8.078/1990;

10.4. Todos os produtos entregues serdo passiveis de troca, caso nao atendam as especificidades do presente Termo
de Referéncia;

10.5. O quantitativo a ser entregue devera ser de conformidade com a Nota de Empenho a ser emitida pela SEJUSP;

10.6. O embargo do recebimento definitivo do objeto ndo implicara dilatagdo do prazo de entrega nem servira de
base para justificar qualquer atraso;

10.7. O recebimento ndo exclui a responsabilidade da contratada pela qualidade do material fornecido;

10.8. A empresa vencedora obriga-se a substituir, no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento da
notificacdo efetuada pela SEJUSP conforme as solicitacdes feitas pela SEJUSP, o objeto entregue e aceito, quando
comprovada a existéncia de incorregdes, defeitos ou vicios, cuja verificagdo somente venha a se dar quando de sua
utilizacdo. Findo este prazo serdo aplicadas as penalidades cabiveis;

10.9. A empresa vencedora se obriga a cumprir todas as exigéncias minimas deste Termo de Referéncia e entregar o
objeto, de primeira qualidade, atendendo as condi¢des e qualidades estipuladas;

10.10. Sera de responsabilidade da contratada, todas as despesas em sua totalidade, ¢ ainda as com tributos fiscais
trabalhistas e sociais, que incidam ou venha a incidir, diretamente ¢ indiretamente sobre o objeto adjudicado;

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da
Lein® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

11.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

11.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

11.4. O o6rgdo podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

11.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacgdes
acerca das obrigagOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

11.6. FISCAL DO CONTRATO

11.6.1. Sao atribuigdes do fiscal de contratos, sem prejuizo das demais previstas no Manual de Gestao e Fiscalizagdo
dos Contratos Administrativos:

11.6.1.1. Conhecer o inteiro teor do TDR e seus anexos;
11.6.1.2. Avaliar a quantidade e a qualidade dos servigos executados ou dos bens entregues;

11.6.1.3. Atestar, em documento habil, o fornecimento ou a entrega de bens permanentes ou de consumo e a
prestacdo do servico, apos conferéncia prévia do objeto contratado;

11.6.1.4. No caso de servicos, controlar a efetividade e eficacia da sua execugdo em estrita observancia ao
estabelecido no contrato (especificagcdes e normas técnicas, por exemplo), solicitando a corre¢do de eventuais vicios,
imperfeicdes, deficiéncias e/ou omissdes;

11.6.1.5. No caso de compras, acompanhar a entrega dos bens, verificando sua quantidade e qualidade;
11.6.1.6. Registrar todas as ocorréncias havidas durante o periodo de execucao do contrato, em livro préprio;

11.6.1.7. Observar os prazos contratuais para a regularizacdo de eventuais falhas e, no caso da inexisténcia de sua
previsdo, estabelecer juntamente com o Gestor de Contrato, prazo razoavel para medida saneadora.

11.6.1.8. Conhecer suas atribuigdes e responsabilidades para o exercicio das atividades de fiscalizagao;
11.6.1.9. Assegurar-se do cumprimento integral das obrigagdes contratuais assumidas pela contratada;

11.6.1.10. Apresentar, periodicamente ou quando solicitado, relatorio circunstanciado de acompanhamento da
execugdo do servico, da entrega do material ou do bem, que deveré ser instruido com registros fotograficos e demais
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documentos probatorios, quando for o caso;

11.6.1.11. Acompanhar rotineiramente a execucao dos servigos contratados, assim como conferir se os materiais ou
bens requisitados foram entregues em perfeitos estado e nas mesmas condi¢des e caracteristicas pactuadas;

11.6.1.12. Atuar em tempo habil na solu¢do dos problemas que — porventura - venham a ocorrer ao longo da
execucdo contratual, desde que ndo ultrapassem suas competéncias;

11.6.1.13. Encaminhar as questdes que ultrapassarem suas atribui¢cdes ao Gestor do Contrato;

11.6.1.14. Providenciar, sempre por escrito, a obtencdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico para aqueles
casos em que tiver dividas sobre a providéncia a ser adotada.

11.6.1.15. Indicar, em nota técnica, a necessidade de eventuais descontos a serem realizados no valor mensal dos
servigos, por meio de glosas que serdo escritas no verso da nota ou documento equivalente;

11.6.1.16. Cientificar o gestor do contrato e também o Ordenador de Despesas do orgdo/entidade contratante da
possibilidade de nao conclusdo do objeto na data pactuada, com as devidas justificativas;

11.6.1.17. Realizar, juntamente com a contratada, as medigdes dos servigos nas datas estabelecidas, antes de atestar
as respectivas notas fiscais;

11.6.1.18. Reportar-se sempre ao preposto da contratada, ndo devendo, em hipotese alguma, dar ordens diretamente
aos seus empregados;

11.6.1.19. Emitir atestados ou certidoes de avaliagdo dos servicos prestados;
11.6.1.20. Emitir atestado ou certiddo de realizacdo de servigos, total ou parcial;

11.6.1.21. Controlar a medigdo do servi¢o executado, aprovando somente a medi¢dao dos servidos efetivamente
realizados;

11.6.1.22. Informar o Gestor do Contrato sobre irregularidade que deva ser sanada;

11.6.1.23. Glosar as medi¢des quando houver ma execucao do contratado ou mesmo a sua ndo execugdo e, com isso,
sugerir a aplicagdo de penalidades ao contratado em face do inadimplemento de suas obrigagdes; ¢

11.6.1.24. Representar, levando ao conhecimento das autoridades a execugdo de ato ilicito que tenha tido
conhecimento em razado de seu oficio.

11.7. GESTOR DO CONTRATO

11.7. Sdo atribui¢des do Gestor de Contratos, sem prejuizo das demais previstas no Manual de Gestdo e Fiscalizagdo
dos Contratos Administrativos:

11.7.1. Conhecer o inteiro teor do TDR e seus anexos;
11.7.2. Gerenciar todo o Processo Administrativo de Despesa Publica — PADP referente a contratagao;

11.7.3. Assegurar-se do cumprimento integral das obrigacdes contratuais assumidas, com qualidade e em respeito a
legislacdo vigente;

11.7.4. Solicitar periodicamente ao fiscal do contrato relatério das ocorréncias para que, sendo o caso, possa tomar
as providéncias cabiveis a fim de corrigi-las;

11.7.5. Atuar em tempo habil na solucdo dos problemas de sua algada que venham a ocorrer ao longo da execugdo
contratual;

11.7.6. Analisar notas/glosas escritas pelo fiscal, a fim de constatar a possivel necessidade de descontos a serem
realizados no valor mensal dos servigcos/compras, informando-as ao setor financeiro;

11.7.7. Encaminhar formalmente as demandas ao preposto por meio de ordem de servigo/entrega ou fornecimento;

11.7.8. Repassar ao Fiscal de Contratos todas as informag¢des e documentos relativos ao contrato, para que este
ultimo possa bem fiscaliza-lo;

11.7.9. Dar publicidade e manter semanalmente atualizados os dados de cada PADP sob sua geréncia por meio da
inser¢ao de dados em meios informaticos;

11.7.10. Acompanhar a vigéncia do instrumento contratual, a fim de proceder as diligéncias administrativas de
prorrogagdo, se possivel e vantajoso for, ou ao encerramento da contratagdo, de modo a garantir o atendimento do
interesse publico.

11.7.11. Propor medidas que melhorem a execugdo do contrato.

11.7.12. Conhecer suas atribuigdes para o exercicio das atividades de gestao;
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11.7.13. Encaminhar ao respectivo responsavel, as questdes que ultrapassam o ambito das suas atribui¢des para que
possam ser solucionadas;

11.7.14. Providenciar, sempre por escrito, a obtencdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para aqueles
casos em que tiver diividas sobre a providéncia a ser adotada.

11.7.15. Alimentar o Portal da Transparéncia e de Acesso a Informacao do Governo, os sistemas informatizados para
gestdo dos Contratos Administrativos e outros subsistemas quanto a informagdes inerentes aos contratos que
gerencia, responsabilizando-se por tais informacdes, inclusive, sempre quando solicitadas;

11.7.16. Negociar condi¢des previamente estabelecidas com o contratante sempre que o mercado assim o exigir e
quando da sua prorrogacdo, nos termos da Lei

11.7.17. Informar periodicamente ao Ordenador de Despesas do 6rgdo/entidade sobre ocorréncias relacionadas ao
contrato. Por exemplo: execucdo de ajustes, requerimento de concessdo de reajuste, prorrogacdes e etc.,
encaminhando, sempre que solicitado, o relatorio de acompanhamento de obras ou servigos prestados comunicando
as irregularidades encontradas

11.7.18. Juntamente com o fiscal, deve levar ao conhecimento do Ordenador de Despesas do 6rgao/entidade, sempre
por escrito, instrugdes relativas a modificagdes de projetos aprovados, alteragdes de prazos, cronogramas ¢ demais
informagdes correlatas ao contrato, emitindo pareceres e relatorios técnicos como forma de subsidiar a
Administracdo na tomada de decisdes

11.7.19. Obter a formalizagdo da designagdo do preposto junto a contratada;

11.7.20. Elaborar o plano de inser¢do, instrumento pelo qual deverd ocorrer o repasse ao contratado dos
conhecimentos necessarios para a execugdo dos servigos, e disponibilizar infraestrutura adequada a contratada para
execucdo do pactuado, quando for o caso;

11.7.21. Notificar a contratada, por ordem do Ordenador de Despesas do orgdo/entidade contratante, sobre
irregularidades encontradas; e

11.7.22. Controlar a regularidade do adimplemento das obrigagdes trabalhistas e previdencidrias da contratada com
seus empregados.

12. DA HABILITACAO

12.1. Para fins de habilitacdo, devera a empresa comprovar os seguintes requisitos, que seriao exigidos
conforme sua natureza juridica:

12.1.1. Habilitacio juridica:
12.1.1.1. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual;

12.1.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial, em se tratando de
sociedade empresaria;

12.1.1.3. Documentos de elei¢ao ou designagdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades empresarias;

12.1.1.4. Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de sociedade ndo
empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

12.1.1.5. Decreto de autorizagdo em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no Pais, e
ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

12.1.1.6. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condig¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEIL cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

12.1.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

12.1.2.1. Prova de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de negativa de
Débitos de Tributos e Contribuigcdes Federais, emitida pela Secretaria da Receita Federal — SRF e Certiddo quanto a
Divida Ativa da Unido emitida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN), e com a Fazenda Estadual e
a Municipal, do domicilio ou sede do licitante, na forma da lei;

12.1.2.2. Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com efeitos Negativa da Divida Ativa do Estado, emitida pela
Procuradoria Geral do Estado, comprovando sua regularidade com a Fazenda Estadual.
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12.1.2.3. Prova de regularidade perante a Seguridade Social (INSS) e perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS) demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei; e

12.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, relativos
a débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho.

12.1.3. Qualificacdo Econdomico-Financeira:

12.1.3.1. Certidao negativa de faléncia, concordata, recuperagao judicial ou Certidao Negativa de Acdo Civel em que
ndo conste agdo de faléncia/recuperacdo judicial/concordata/extrajudicial expedida pelo cartdrio distribuidor da sede
da pessoa juridica.

12.1.3.2. Balango patrimonial e a demonstragdo de resultado contdbeis do ultimo exercicio social, ja exigivel e
apresentado na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da licitante, vedada a sua substitui¢ao por
balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3
(trés) meses da data de apresentacdo, devidamente assinados pelo proprietario e profissional de contabilidade e/ou
Sistema Publico de Escrituracdo Digital — SPED.

12.1.3.3. O ultimo exercicio social para o registro dos balangos nos 6rgdos competentes sera aquele estabelecido no
art. 1.078 do Codigo Civil Brasileiro, qual seja, 30 de abril do ano seguinte. Tal prazo, ndo se aplica as empresas
tributadas com base no lucro real que utilizam o Sistema Publico de Escrituragdo Digital — SPED, que sera até o
ultimo dia til do més de maio do ano seguinte.

12.1.3.4. Serdo considerados na forma da lei o balango patrimonial e as demonstragdes contdbeis assim
apresentados: publicados em Diario Oficial; ou publicados em jornal de grande circulagdo; ou por copia registrada
no orgao de registro publico competente da sede ou domicilio da licitante; sendo também admitida a autenticagdo
pelo Sistema de Escriturag@o Digital — SPED, mediante apresentagcdo do comprovante de autenticagdo digital; ou por
copia extraida do Livro Diario — devidamente autenticado no 6rgdo de registro publico competente da sede ou
domicilio da licitante — inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento.

12.1.3.5. Para Sociedades Andnimas, copia autenticada da publicagdo do Balango em Diario Oficial ou jornal de
grande circulacdo da sede do Licitante;

12.1.3.6. Para Sociedades Limitadas, copias autenticadas devendo ser assinadas por técnico em Ciéncias Contabeis
legalmente habilitado e pelo administrador da sociedade.

12.1.3.7. Para as demais empresas, copias legiveis e autenticadas do Livro Diario, onde foram transcritos o Balango
Patrimonial e a demonstragdo do resultado, devendo ser assinado por técnico em Ciéncias Contabeis legalmente
habilitado e pelo administrador da sociedade empresaria.

12.1.3.8. As empresas com menos de 01 (um) ano de existéncia, que ainda ndo tenham Balango de final de exercicio,
deverdo apresentar Demonstragdes Contabeis envolvendo seus direitos, obrigagdes e patrimonio liquido com data de
até 90 (noventa) dias anterior a data de abertura da licitagao.

12.1.3.9. A empresa deverd comprovar através seu balango, que possui Patriménio Liquido igual ou superior a 10%
do valor de sua proposta.

12.1.3.10. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, nao sera exigido da licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, a apresentacdo de balango patrimonial do ultimo exercicio financeiro.

12.1.3.11. O Microempreendedor Individual - MEI, participante do certame devera apresentar a comprovagio da
receita bruta mediante apresentacdo do registro de vendas ou de prestagdo de servigos na forma estabelecida pelo
Comité Gestor do Simples Nacional - CGSN, ficando dispensado da emissdo do documento fiscal previsto no inciso
I do caput do art. 26 da LC 123/2006.

13. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento dos materiais efetivamente fornecidos serd efetuado a empresa contratada no prazo maximo de
até 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento do documento fiscal, compreendido nesse periodo a fase de
ateste deste — o qual contera o enderego, o CNPJ, os nimeros do Banco, da Agéncia e da Conta Corrente da Empresa
contratada, o nimero da Nota de Empenho e a descrigdo clara do objeto — em moeda corrente nacional, de acordo
com as condigdes constantes na proposta da Empresa contratada e aceita pela Administragdo contratante.

13.2. A emissdo da ordem bancaria sera efetivada apds o documento fiscal ser conferido, aceito e atestado por
servidor responsavel, caracterizando o recebimento definitivo, e ter sido verificada a regularidade da Empresa
contratada, mediante consulta on-line ao Sistema Unificado de Cadastro de Fornecedores (SICAF), ao Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa disponivel no Portal do CNJ e a Certiddo Negativa (ou Positiva com efeito de Negativa)
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de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovag¢ao, dentre outras coisas, do devido recolhimento das contribui¢des
sociais (FGTS e Previdéncia Social) e demais tributos estaduais, federais ¢ municipais, conforme cada caso.
13.3. O documento fiscal devera ser emitido em nome do:

a) SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA - SEJUSP, com sede na Rua
Benjamin Constant, 1015, - Bairro: Centro, Rio Branco/AC, CEP: 69900-064

b) CNPJ: 63.608.947/0001-08;

13.4. A empresa contratada deve apresentar o documento fiscal de fornecimento de material, emitido e entregue ao
fiscal do contrato, para fins de liquidacdo e pagamento.

13.5. Na ocorréncia de rejei¢do do documento fiscal motivado por erro ou incorregdes, o mesmo serd devolvido a
empresa contratada para retificagdo e reapresentacdo, acrescendo-se, no prazo fixado para pagamento, os dias que se
passarem entre a data da devolugao e a da reapresentacao.

13.6. Nos casos de eventuais atrasos injustificados de pagamento, desde que a Empresa contratada ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pela
Administracdo contratante, desde a data limite fixada para pagamento até a data do efetivo pagamento, sera a
seguinte:

EM=1xNx VP

Onde:

EM = Encargos Moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela pertinente a ser paga;

TX = Percentual da taxa anual;

I = Indice de compensagio financeira, assim apurada:

[=(TX/100) —» [ =(6/100) - I =.

13.7. Os valores a serem pagos pelo Contratante corresponderdo exclusivamente aos produtos comprovadamente
entregues pela contratada.

13.8. Em nenhuma hipétese sera efetuado pagamento de documento fiscal com o nimero do CNPJ/MF diferente do
que foi apresentado na proposta de pregos, mesmo que sejam empresas consideradas matriz e filial ou vice-versa, ou
pertencentes a0 mesmo grupo ou conglomerado.

13.9. Nao sera realizado qualquer tipo de pagamento através de boleto bancario ou por outro meio diferente do
previsto no Contrato.

13.10. A Administracdo contratante, no momento do pagamento, providenciara as devidas retengdes tributarias, nos
termos da legislacdo vigente, exceto nos casos em que a empresa contratada comprovar, na forma prevista em lei,
ndo lhe serem aplicadveis tais retencdes.

13.11. Caso a empresa contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribui¢des
das ME e EPP — SIMPLES, desde que ndo haja vedacdo legal para tal opcdo em razdo do objeto executado, devera
apresentar, juntamente com o documento fiscal, a devida comprovacao, a fim de evitar a retencdo na fonte dos
tributos e contribui¢des, conforme legislacdo em vigor.

14. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
14.1.Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei no 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc@o do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei no 12.846, de 1° de agosto de 2013.

https://app.sei.ac.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=protocolo_pesquisa_rapida&id_protocolo=19618259... 9/12



19/11/2025, 13:21 SEI/AC - 0018200538 - Termo de Referéncia

https://app.sei.ac.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=protocolo_pesquisa_rapida&id_protocolo=19618259...

14.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei no
14.133, de 2021);

¢) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”,
“g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

d) Multa, na forma prevista na legislacao vigente.

14.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagdo
integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

14.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°,
da Lei n® 14.133, de 2021).

14.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado
da data de sua intimacgdo (art.157, da Lei n°® 14.133, de 2021).

14.6. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante aoContratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

14.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente, a
contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

14.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
14.9. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei no 14.133, de 2021):

a) a natureza ¢ a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de
controle.

14.10. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei no 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e
contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

14.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo ramo
com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).
14.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da sangao,
informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei no 14.133, de 2021).

14.13. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

14.14. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido orgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME no 26, de 13
de abril de 2022.

15. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

15.1. DA MODALIDADE

15.1.1. Dispensa de Licitagdo, com fulcro no art. 75, 11, da Lei 14.133/2021.
15.2. DO CRITERIO DE JULGAMENTO
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15.2.1. Menor preco por item.

16. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

16.1. O valor estimado para a contratacdo pretendida ¢ de R$ 19.000,00 (dezenove mil reais).
16.2. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

16.2.1. As despesas decorrentes da contratagdo correrdo a conta dos recursos consignados abaixo:
16.2.2. Programa de Trabalho: 719/00106183143321570000;

16.2.3. Elemento de Despesa: 33.90.30.00; e

16.2.4. Fonte de Recursos: 15000100.

17. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

17.1. A fiscalizacdo dos servigos sera exercida por representante, designado, pelo CONTRATANTE, conforme
dispde a Lei n® 14.133/2021 e alteragoes, observando-se ainda a Instrugdo Normativa CGE N.° 01/2016.

17.2. A fiscalizagdo do Contrato sera exercida por um representante da Administracdo, ao qual competira dirimir as
davidas que surgirem no curso da execugdo do contrato e de tudo dara ciéncia a Administragéo.

17.3. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para o fim de eventual aplicacdo de sangao.

17.4. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade
do CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com a Lei n° 14.133/2021.

18. DA GARANTIA CONTRATUAL

18.1. Os itens serdo garantidos pela contratada pelo prazo conforme destacado neste termo, a partir da data do seu
recebimento definitivo, contra defeitos de fabricacdo, erro de projeto ou vicios, sendo todos os materiais, pecas,
acessorios e mao de obra por conta da contratada;

18.2. Os objetos deste Termo de Referéncia deverdao ser novos, de primeiro uso, ndo sendo, em hipotese alguma,
permitida a oferta de objetos resultantes de processo de recondicionamento e/ou remanufaturamento de qualquer
peca, de 2* mio, em mal estado de uso, onde so6 sera aceito produtos novos;

18.3. O Objeto a ser entregue devera ser fabricado de acordo com as normas técnicas em vigor e legislagdo
pertinente.

19. DISPOSICAO GERAIS

19.1. Os produtos deverdo estar em conformidade com as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela Associagdo
Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos solidos, bem como, com as demais legislagdes vigentes, notadamente
no que se refere as exigéncias relativas aos critérios de sustentabilidade ambiental;

19.2. Os materiais empregados nos produtos utilizados deverao priorizar a redugdo de impacto ambiental;

19.3. Os materiais apresentados na proposta deverdo estar em conformidade com as normas NACIONAIS e
INTERNACIONALIS estabelecidas para sua classificagdo no mercado. Além disso, caso necessario devem possuir
certificacdo ou declaracdo da fabricante que ateste sua procedéncia, seguranga e credibilidade, que podera ser
solicitado pela administracdo a fim de atestar que os materiais estdo em conformidades com as normas vigentes
durante a fase de julgamento da proposta;

19.4. Nao serao aceitos bens de procedéncia duvidosa, usados ou remanufaturados;

19.5. Caso os materiais apresentados possuam marca/modelo com reputagdo que ndo possa ser aferido no mercado,
ou que ndo possua referéncia no mercado brasileiro, podera ser solicitado certificacdo ou declaragdo da fabricante
conforme dispde item 16.3;
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19.6. Em qualquer caso as caracteristicas dos bens apresentados na proposta do licitante serdo a analisadas
criteriosamente pelo setor demandante, podendo ser solicitado folders, catdlogos ou amostras.

20. DA PUBLICIDADE

20.1. O objeto devera conter em sua estrutura, os dados da fonte de recurso de que foi adquirido, podendo ser por
adesivos, que sera informado por este Comando.

21. ELABORADORA:

Katia Maria Oliveira da Costa

Chefe da Divisao de Compras e Licitagdes - DIVCL/SEJUSP
PORTARIA SEJUSP n° 462, de 09/08/2023

Matricula 291463-2

22. DE ACORDO:

Vénia da Silva Pinto Pinheiro

Chefe do Departamento de Gestao Interna - DGI/SEJUSP
Portaria n° 81, de 25 de janeiro de 2023

Matricula 09275797

eil Documento assinado eletronicamente por KATIA MARIA OLIVEIRA DA COSTA, Chefe(a) de Divisao,
o * fily em 12/11/2025, as 09:35, conforme horario oficial do Acre, com fundamento no art. 11, § 39, da

assinatura

eletrbnica Instrucdo Normativa Conjunta SGA/CGE n2 001, de 22 de fevereiro de 2018.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://www.sei.ac.gov.br/autenticidade,
: £ informando o cddigo verificador 0018200538 e o cédigo CRC 0644EDDA4.

Referéncia: Processo n? 0819.012827.00266/2025-23 SEI'n2 0018200538

https://app.sei.ac.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=protocolo_pesquisa_rapida&id_protocolo=19618259...  12/12


http://cge.ac.gov.br/cont/index.php/instrucoes-normativas/in-2018?download=212:in-conjunta-sga-cge-n-001-2018-regulamentacao-do-sistema-sei-ac
http://www.sei.ac.gov.br/autenticidade

