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PREGAO ELETRONICO N° 014/2026
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS - SRP
AMPLA CONCORRENCIA

CONTRATANTE
Secretaria Municipal de Gestdo Pablica e Planejamento

OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo continuada de servigos integrados de midia
digital, comunicacéo institucional e apoio a cerimonial em eventos oficiais do Municipio de Rio
Crespo/RO, compreendendo planejamento, producgéo, publicacdo, monitoramento, cobertura
presencial, apoio a solenidades, captacdo audiovisual terrestre e aérea, quando solicitada, e
entrega organizada de acervo digital.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAQAO:
R$ 274.986,61 (duzentos e setenta e quatro mil novecentos e oitenta e seis reais e sessenta e um
centavos).

DATA DA SESSAO PUBLICA:
06/08/2026 as 09:30 (horario de Brasilia)
Plataforma de Compras: www.licitanet.com.br

CRITERIO DE JULGAMENTO:
MENOR PRECO GLOBAL

MODO DE DISPUTA:
Aberto

MODALIDADE:

Pregdo Eletrénico, regido pela Lei Federal n® 14.133/2021, pelo Decreto Municipal n°
2.588/2026-GAB/PMRC, pela Lei Complementar n°® 123/2006, pela Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 73/2022 e demais normas aplicéveis.

INSTRUMENTO CONTRATUAL.:
Ata de Registro de Precos e Contrato Administrativo

AMANDA GABRIELLY SOUZA RETAMERO LIMA
Agente de Contratacao
Port. 5167/2026

OBS: (Os arquivos dos documentos habilitatorios deverado ser enviados em um unico arquivo em PDF, o
mesmo para a proposta atualizada com memorial descritivo, folders, etc..)
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PREGAO ELETRONICO N°. 014/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 659/2026

1. DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1. PREAMBULO:

O Municipio de Rio Crespo/RO, com sede na Avenida Joaquim Pedro Sobrinho, n® 1160, Centro,
torna puablico, para conhecimento dos interessados, que realizard licitacdo na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, pelo Sistema de Registro de Precos — SRP, com critério de
julgamento de MENOR PRECO GLOBAL, objetivando a selecdo da proposta apta a gerar o
resultado de contratacdo mais vantajoso para a Administracdao Publica, em conformidade com a
Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, a Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de
dezembro de 2006, a Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, o
Decreto Municipal n® 2.588/2026-GAB/PMRC e demais normas aplicaveis, observadas as
condicdes, especificacdes e exigéncias estabelecidas neste Edital e em seus anexos. As propostas
e os documentos de habilitacdo deverdo ser encaminhados exclusivamente por meio da
plataforma eletronica LICITANET, observadas as condi¢es, prazos e exigéncias estabelecidos
neste Edital. Integram este instrumento convocatorio, para todos os fins e efeitos, o0 Termo de
Referéncia, a Minuta da Ata de Registro de Pre¢os, a Minuta do Contrato Administrativo, quando
cabivel, e os demais anexos que o acompanham.

1.1.1. FORMALIZACAO DE CONSULTAS/ENCAMINHAMENTOS
DATA DE ABERTURA DAS PROPOSTAS E LANCES:

Dia 06/08/2026, as 09h30min (HORARIO DE BRASILIA — DF)

Setor responsavel: Departamento de Compras, Licitacdes e Contratos
E-mail: licitacao@riocrespo.ro.gov.br

Portal da Transparéncia: www.riocrespo.ro.gov.br

Plataforma: www.licitanet.com.br

1.2. DO OBJETO:

1.2.1. Registro de precos para futura e eventual Contratacdo de empresa especializada para
prestacdo continuada de servicos de apoio operacional a comunicacdo publica institucional e
apoio a cerimonial em eventos oficiais do Municipio de Rio Crespo/RO, compreendendo a
producdo, publicacdo e monitoramento de conteddo institucional previamente aprovado pela
Administragcdo, cobertura presencial de eventos oficiais, apoio a solenidades, captacdo
audiovisual terrestre e aérea, quando solicitada, e organizacao do acervo digital produzido.

Sempre sera admitido que o presente Edital de Licitacdo, na modalidade PREGAQ, na forma
ELETRONICA, foi cuidadosamente examinado pelas LICITANTES, sendo assim, nio se
isentardo do fiel cumprimento dos dispostos neste edital e seus anexos, devido a omissdo ou
negligéncia oriunda do desconhecimento ou falsa interpretacdo de quaisquer de seus itens;

O instrumento convocatoério e todos os elementos integrantes encontram-se disponiveis, para
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conhecimento e retirada, no endereco eletronico: www.licitanet.com.br. A LICITANET —

LicitagBes On-line atua como Orgéo provedor do Sistema Eletronico;

A sessdo inaugural deste PREGAO ELETRONICO dar-se-a por meio do sistema eletrdnico, na
data e horério, conforme abaixo:

N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a abertura do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util
subsequente, no mesmo horério e locais estabelecidos no predmbulo deste Edital, desde que ndo
haja comunicacdo do Pregoeira em contrario.

Todos os horarios mencionados neste Edital de Licitacdo referem-se ao horério oficial de Brasilia
— DF, salvo quando explicitamente descrito em contrério.

1.3 DAFORMALIZACAO E AUTORIZACAO:

1.3.1 Esta Licitagdo encontra-se formalizada e autorizada por meio do Processo Administrativo
N° 659/2026, e destina-se a garantir a observancia do principio constitucional da isonomia e a
selecionar a proposta mais vantajosa para a Administracdo Publica e sera processada e julgada em
estrita conformidade com os principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade,
da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculacdo ao instrumento
convocatdrio, do julgamento objetivo de que Ihe s&o correlatos.

2. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

2.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica, qualquer
pessoa poderd impugnar este Edital.

2.2. A impugnacdo devera ser apresentada exclusivamente por meio da Plataforma Licitanet,
ndo sendo aceitos outros meios a ndo ser o0s aqui definidos.

2.3. Cabera a Agente de Contratacdo, auxiliada pelos responsaveis pela elaboracdo do Termo
de Referéncia e/ou deste Edital e seus anexos, decidir sobre a impugnacao no prazo de até dois
dias Uteis contados da data de recebimento da impugnacéo.

2.4. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.
2.5.  Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados a
Agente de Contratacdo, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessao
publica, exclusivamente através da Plataforma Licitanet.

2.6. A Agente de Contratacdo respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias
uteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios aos responsaveis
pela elaboracdo do Termo de Referéncia e anexos.

2.7. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

2.8. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser
motivada pela Agente de Contratacéo, nos autos do processo de licitacéo.

2.9. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e as impugnagfes serdo divulgadas na
Plataforma Licitanet e vinculardo a Administracdo e todos os licitantes.
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3. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

3.1. A participacdo nesta licitagdo importa a proponente na irrestrita aceitacdo das condicdes
estabelecidas no presente Edital, bem como a observancia dos regulamentos, normas
administrativas e técnicas aplicaveis, inclusive quanto a recursos. A ndo observancia destas
condicdes ensejara a sua desclassificacdo, inabilitagdo ou impedimento de prosseguir no
certame, conforme o caso.

3.2 Nao cabe aos licitantes, ap6s a abertura da sessdo, a alegacao de desconhecimento de
seus itens ou reclamacdo quanto ao seu conteudo. Antes de elaborar suas propostas, as
licitantes dever&o ler atentamente o Edital e seus anexos, devendo estar em conformidade
com as especificacbes do ANEXO | (TERMO DE REFERENCIA).

3.3 Como requisito para participagio e habilitagdo no PREGAO ELETRONICO o Licitante
devera manifestar, em campo proprio do Sistema Eletrbnico, que cumpre plenamente o0s
requisitos de habilitacdo e que sua proposta de precos estd em conformidade com as exigéncias do
instrumento convocatdrio, bem como a descricdo técnica constante do ANEXO | (TERMO DE
REFERENCIA).

3.4 Adeclaracgdo falsa relativaao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta sujeitara
o licitante as san¢des previstas neste Edital e nas demais cominacgoes legais.

35 REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

3.5.1 O certame serd conduzido pelo(a) Agente de contratacdo, com o auxilio da equipe de
apoio, que tera, em especial, as seguintes atribuicdes:

3.5.2 Acompanhar os trabalhos da equipe de apoio;

3.5.3 Responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame;

3.5.4 Abrir as propostas de pregos;

3.5.5 Analisar a aceitabilidade das propostas;

3.5.6 Desclassificar propostas indicando os motivos;

3.5.7 Conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta do lance de
menor preco;

3.5.8 Verificar a habilitagdo do proponente classificado em primeiro lugar;

3.5.9 Declarar o vencedor;

3.5.10 Receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos;

3.5.11 Elaborar a ata da sesséo;

3.5.12 Encaminhar o processo a autoridade superior para homologar o certame e adotar as
providéncias subsequentes;

3.5.13 Abrir processo administrativo para apuracéo de irregularidades visando a aplicacéo de
penalidades previstas na legislacéo.

3.6 O Edital e os demais documentos complementares poderédo ser obtidos gratuitamente no
site da Prefeitura Municipal de Rio Crespo, atraves do endereco eletrénico Portal da
Transparéncia Www.riocrespo.ro.gov.br, na Plataforma de Licitagdes “Licitanet, através do
endereco www.licitanet.com.br e também no prédio sede da Prefeitura Municipal de Rio Crespo,
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em dias e horérios de expediente, a partir da data de sua publicacdo para recebimento de

propostas.

3.7  Caberd ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema eletrdnico durante a sesséo
publicado pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de avisos ou quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou da desconexdo do seu
representante;

3.8 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema oudo 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.9 Poder3o participar deste PREGAO ELETRONICO as empresas que:

3.9.1 Atendam as condicdes deste EDITAL e seus Anexos, inclusive quanto a documentacao
exigida para habilitacdo e estiverem devidamente credenciados no site www.licitanet.com.br;
3.9.2 Paraacesso ao sistema eletrénico, os interessados em participar do Pregao deverao dispor
de um cadastro prévio, adquirindo login e senhas pessoais (intransferiveis), obtidas junto a
LICITANET.

3.9.3 A participacdo no Pregdo Eletronico se dard por meio da digitagdo da senha pessoal e
intransferivel do licitante e subsequente encaminhamento da proposta de prec¢os, exclusivamente
por meio da Plataforma Eletrdnica, observados data e horério limite estabelecidos.

3.9.3.1 O licitante poderd promover sua inscricdo e credenciamento junto a Plataforma
Licitanet para participacdo no certame e cadastramento da proposta inicial de precos.

3.9.3.2 ALICITANET atuard como 6rgao provedor do sistema eletrdnico nos termos firmados
com o Municipio de Rio Crespo.

3.10 Poderdo participar desta Licitacdo somente empresas que estiverem regularmente
estabelecidas no Pais, cuja finalidade e ramo de atividade seja compativel com o objeto desta
Licitac&o;

3.11 Poderdo participar cooperativas e outras formas de associativismo, desde que, dependendo
da natureza do servico, ndo haja, quando da execuc¢do contratual, a caracterizacdo do vinculo
empregaticio entre os executores diretos dos servicos (cooperados) e a pessoa juridica da
cooperativa ou a propria Administracdo Publica.

3.12 A nparticipagdo neste certame observara as disposi¢cfes da legislacdo vigente,
especialmente as seguintes vedagdes:

3.12.1 VEDACOES

3.12.2 Nao sera admitida a participacdo, neste certame licitatério, de pessoas fisicas ou
juridicas:

3.12.3 Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, quando a licitacdo
versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados, equiparando-se aos
autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico;

3.12.4 Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico
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ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,

controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responséavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre obra, servi¢os ou
fornecimento de bens a ela necessérios;

3.12.5 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta, bem como o licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante;

3.12.6 Que mantenham vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, devendo essa proibicdo constar expressamente do edital de licitacdo;

3.12.7 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.12.8 Que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenham sido condenadas
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submisséo de
trabalhadores a condi¢cfes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacdo trabalhista;

3.12.9 Agente publico de 6rgdo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas
as situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislacao que disciplina a matéria;

3.12.10 Que tenham sido proibidas de contratar com o Poder Publico em razéo de condenacao
por ato de improbidade administrativa, nos termos do artigo 12 da Lei Federal n® 8.429/1992;
3.12.11 A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, 0 autor dos projetos e a
empresa a que se referem aos itens 3.12.3. e 3.12.4. poderdo participar no apoio das atividades
de planejamento da contratacdo, de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que
sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do érgdo ou entidade;

3.12.12 Qualquer duvida relacionada ao acesso ou a operacionaliza¢do do sistema eletrénico
podera ser esclarecida pelos telefones (34) 3014- 6633 e (34) 9807-6633 ou pelo e-mail
contato@licitanet.com.br.

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1. Para participar do pregdo eletronico, o licitante deverad estar credenciado no sistema
“PREGAO ELETRONICO?” através do site www.licitanet.com.br.

4.2. A participacdo do licitante no Pregdo Eletronico dar-se-4 exclusivamente por meio da
Plataforma Eletronica LICITANET, devendo manifestar, em campo préprio do sistema, pleno
conhecimento, aceitagdo e atendimento as exigéncias de habilitagdo previstas neste Edital.

4.3. O acesso do licitante ao Pregédo Eletronico, para efeito de encaminhamento da proposta de
precos e formulacdo de lances sucessivos, dar-se-a mediante prévio credenciamento junto a
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Plataforma LICITANET, observadas as condicGes e procedimentos estabelecidos pelo provedor

do sistema.

4.4. O login e a senha do licitante poderéo ser utilizados em qualquer pregéo eletronico, salvo
quando suspensas por inadimpléncia do licitante junto a LICITANET - Licitagfes On-line, ou
canceladas por solicitacdo do licitante.

4.5. As informac6es complementares para credenciamento poderdo ser obtidas pelos telefones:
(34) 3014-6633 (34) 99678-7950 e (34) 99807-6633 ou pelo e-mail contato@licitanet.com.br.
4.6. O credenciamento dar-se-a pela atribuicéo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.

4.7. O uso da senha de acesso ao sistema eletrdnico é de inteira e exclusiva responsabilidade
do licitante, incluindo qualquer transagédo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo
cabendo ao provedor do sistema ou ao Municipio de Rio Crespo, promotora da licitacao,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros.

4.8. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal do
licitante ou de seu representante legal e a presuncédo de sua capacidade técnica para realizacéo
das transagdes inerentes ao Pregdo na forma eletronica.

4.9. O credenciamento do licitante junto a Plataforma LICITANET é de sua exclusiva
responsabilidade, ndo cabendo ao Municipio de Rio Crespo/RO qualquer responsabilidade por
dificuldades técnicas, indisponibilidade de acesso, falhas de conexdo ou outras ocorréncias
relacionadas ao ambiente eletrdnico disponibilizado pelo provedor do sistema.

S. DA QUALIFICACAO DAS MICROEMPRESAS E DAS EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE E EMPRESAS EQUIPARADAS A ME/EPP, PARA FRUICAO DOS

BENEFICIOS PREVISTOS NA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006 E SUAS
ALTERACOES

51 No ato do cadastro no sistema LICITANET, em campo proprio do sistema, a
microempresa, empresa de pequeno porte ou empresa equiparada devera declarar, sob as penas
da lei, que atende aos requisitos previstos no art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006 e
alteracdes, estando apta a usufruir do tratamento favorecido previsto nos arts. 42 a 49 da referida
Lei Complementar.

5.1.1 Para os efeitos deste Edital, consideram-se microempresas ou empresas de pequeno porte
a sociedade empresaria, a sociedade simples, a sociedade limitada unipessoal (SLU) e o
empresario a que se refere o art. 966 da Lei no 10.406, de 10 de janeiro de 2002, devidamente
registrados no Registro de Empresas Mercantis ou no Registro Civil de Pessoas Juridicas,
conforme o caso.

5.2 N&o fara jus ao regime diferenciado e favorecido previsto no art. 42 e seguinte da Lei
Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006, a microempresa ou empresa de pequeno
porte:

5.3 De cujo capital participe outra pessoa juridica;

5.4  Que seja filial, sucursal, agéncia ou representacdo, no Pais, de pessoa juridica com sede no
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exterior;
5.5 De cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario, ou seja, socia de
outra empresa gue receba tratamento juridico diferenciado nos termos desta Lei Complementar,
desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput do art.3° da
Lei Complementar n® 123. de 14 de dezembro de 2006;

5.6 Cujotitular ou socio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa
néo beneficiada por esta Lei Complementar, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite
de que trata o inciso Il do caput do art.3° da Lei Complementar n° 123. de 14 de dezembro de
2006;

5.7  Cujo socio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput do
art. 3° da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006;

5.8 Constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;

5.9 Que participe do capital de outra pessoa juridica;

5.10 Queexercaatividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa
econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de
corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e cambio, de empresa de
arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalizacao ou de previdéncia complementar;
5.11 Resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de
pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 05 (cinco) anos-calendario, anteriores;

5.12 Constituida sob a forma de sociedade por acGes.

5.13 O Sistema verificara automaticamente junto a Receita Federal o porte da Empresa que
atende os requisitos do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/2006 e suas alterages.

5.14 A licitante optante pelo Simples Nacional devera observar as disposi¢fes da Lei
Complementar n° 123/2006 e suas alteracdes, especialmente quanto as hipdteses legais de
vedacdo ao enquadramento ou permanéncia no regime tributario diferenciado, quando aplicaveis
ao objeto da contratacdo, em observancia a legislacdo vigente e ao entendimento consolidado do
Tribunal de Contas da Uni&o.

5.15 O licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou empresa
equiparada devera declarar, em campo proprio do sistema, que atende aos requisitos previstos no
art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006 e suas alteragdes, para fazer jus aos beneficios nela
previstos. A veracidade da declaracdo € de exclusiva responsabilidade da licitante, sujeitando-a,
em caso de falsidade ou utilizacdo indevida dos beneficios legais, as san¢des administrativas,
civis e penais cabiveis, sem prejuizo das demais penalidades previstas na Lei Federal n°
14.133/2021 e na legislacdo aplicavel.

6. DO CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS

6.1. O julgamento da Proposta de Precos dar-se-a pelo critério de MENOR PRECO
GLOBAL, observadas as especificacOes técnicas e os parametros minimos de desempenho
definidos no Edital.

6.2. Quando adotado o critério de julgamento por item, o licitante podera apresentar proposta
apenas para os itens de seu interesse.
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6.3. Quando adotado o critério de julgamento por lote, o licitante devera apresentar proposta

para todos os itens que compdem o lote pretendido, sob pena de desclassificagdo da proposta em
relagéo ao respectivo lote.

6.4. Quando adotado o critério de julgamento global, o licitante devera apresentar proposta
contemplando todos os itens que compdem o objeto da licitacdo, sob pena de desclassificacao da
proposta.

7. DO REGISTRO (INSERCAO) DA PROPOSTA DE PRECOS NO SISTEMA

ELETRONICO

7.1.  Ap6s adivulgacéo do edital no sitio eletrénico, os licitantes encaminhardo a proposta com
a descricdo do objeto ofertado e o preco, até o horério limite da Sessdo Publica descrito no
predmbulo deste edital conforme item 1.1. exclusivamente por meio do Sistema Eletronico.

7.2. Olicitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos, quando aplicaveis:

I.  Valor unitério e total;

II. Marca/Modelo;
I11. Fabricante;

IV. Descricdo detalhada do objeto, indicando, além das especificacdes técnicas, no que for
aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, nUmero do registro ou inscricdo do bem no
orgao competente (quando for o caso);

7.3. A etapa do anexo da documentacdo e proposta serd encerrada com a abertura da sessao
publica.

7.4. A proposta de pregos, conforme modelo constante do Anexo Il deste Edital, deveré ser
encaminhada em arguivo Unico, no formato PDF, observada a ordem dos documentos exigidos,
mediante utilizacdo de login e senha do licitante no Sistema Eletrdnico.

7.5. O licitante declarara, em campo proprio do sistema, 0 cumprimento dos requisitos para
habilitacdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias deste Edital.

7.5.1. A falsidade da declaracdo de que trata o item 7.5 sujeitara o licitante as sancGes previstas
neste Edital, na Lei Federal n°® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

7.6.  Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitagdo
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

7.7.  Na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de habilitacdo pelo licitante,
observado o disposto no caput, ndo havera ordem de classificacdo das propostas, 0 que ocorrera
somente ap0os os procedimentos de disputa e julgamento.

7.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliacdo da Agente de Contratacdo e para acesso publico
apos o encerramento do envio de lances.

7.9. O Licitante sera inteiramente responsavel por todas as transa¢des assumidas em seu nome
no sistema eletrdnico, assumindo como verdadeiras e firmes suas propostas e subsequentes
lances, se for o caso, bem como acompanhar as operagdes no sistema durante a sesséo, ficando
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responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer

mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexé&o.

7.10. As propostas de pregos registradas no Sistema LICITANET, implicaréo a plena aceitagéo,
por parte da Licitante, das condigOes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

7.11. Incumbira ao Licitante acompanhar as operac6es no Sistema Eletronico durante a sesséo
publica do Pregdo Eletronico, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo Sistema ou de sua desconexao.
7.12. O licitante devera obedecer rigorosamente aos termos deste Edital e seus anexos. Em caso
de discordancia existente entre as especificacbes do objeto descritas na LICITANET e as
especificacdes constantes no ANEXO | (TERMO DE REFERENCIA), prevalecero as Gltimas.
7.13. Na Proposta de Pregos registrada/inserida no sistema deverdo estar incluidos todos os
custos e despesas que o compdem, tais como: despesas com mdo de obra, materiais,
equipamentos, impostos, taxas, fretes, descontos e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucdo do objeto desta licitacdo, 0s quais deverdo compor sua proposta.
7.14. Caso haja divergéncia da posicdo dos itens no Termo de Referéncia com o da
Plataforma Licitanet, sera considerado a posi¢ao dos itens na plataforma Licitanet.

8. DA FORMULACAO DE LANCES

8.1. A partir da data e horario definidos para a abertura do certame, a Agente de Contratacao
abrira a sessdo publica, verificando as propostas registradas no sistema eletrénico, as quais
deverdo estar em conformidade com as especificacOes e condicGes estabelecidas neste Edital.
8.2. Constatada a existéncia de proposta incompativel com o objeto licitado ou
manifestadamente inexequivel, a Agente de Contratacdo obrigatoriamente justificara, por meio
do sistema, e entdio DESCLASSIFICARA.

8.3. Oproponente que encaminhar o valor inicial de sua proposta manifestadamente inexequivel,
caso 0 mesmo ndo honre a oferta encaminhada, tera sua proposta rejeitada na fase de
aceitabilidade.

8.4. Quando houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, sera oportunizado ao
licitante o Principio do Contraditério e da Ampla Defesa, para que querendo esclareca a
composicdo do prego da sua proposta, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderao ser efetuadas diligéncias.

85. AS LICITANTES DEVERAO MANTER A IMPESSOALIDADE, NAO SE
IDENTIFICANDO, SOB PENA DE SEREM DESCLASSIFICADAS DO CERTAME
PELA AGENTE DE CONTRATACAO.

8.6. Em seguida ocorrera o inicio da etapa de lances, via Internet, Unica e exclusivamente, no
site www.licitanet.com.br, conforme Edital.

8.7. Todas as licitantes poderdo apresentar lances para o objeto licitado, exclusivamente por
meio do Sistema Eletronico, sendo o licitante imediatamente informado do seu recebimento e
respectivo horario de registro e valor.

8.7.1. Assim como sera langado na proposta de precos, que devera conter o menor percentual
ofertado, os lances serdo ofertados observando-se as seguintes condigdes:

8.7.2. Serdo aceitos somente lances em moeda corrente nacional (R$), com VALORES
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UNITARIOS E TOTAIS com no maximo 02 (duas) casas decimais, considerando as quantidades

constantes no ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA. Caso seja encerrada a fase de lances, e
a licitante divergir com o exigido, a Agente de Contratacdo, poderd convocar no CHAT
MENSAGEM para atualizacdo do referido lance, e/ou realizar a atualizacdo dos valores
arredondando-os PARA MENOS automaticamente caso a licitante permaneca inerte.

8.7.3. Quando necessario, a Agente de Contratacdo podera promover diligéncias destinadas a
esclarecer ou complementar a instru¢cdo do processo, vedada a inclusdo de documento ou
informacdo que deveria constar originariamente da proposta, observadas as disposicdes da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

8.8. A abertura e da fase de lances “via Internet” sera feita pela Agente de Contratacdo, sendo
o Sistema Licitanet, responsavel pelo encerramento dos prazos aleatorios, prazos adicionais e
demais fases do certame, definidas conforme modo de Disputa definido neste edital.

8.9.  As licitantes poderdo oferecer lances menores e sucessivos, observado o horario fixado e
as regras de sua aceitacao;

8.10. O licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto ao
ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado, quando houver, o intervalo
minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances;

8.11. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar;

8.12. Durante o transcurso da sessdo publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do
valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelas demais licitantes, vedada a
identificacdo do detentor do lance;

8.13. DA EXEQUIBILIDADE — Conforme IN 73/2022 Art. 34.

8.14. Nos termos do art. 34 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 73/2022, no caso de bens e
servicos em geral, constitui indicio de inexequibilidade a apresentacdo de proposta com valor
inferior a 50%o (cinquenta por cento) do valor estimado pela Administracdo, sem prejuizo da
analise das circunstancias especificas de cada caso.

8.15. Constatados indicios de inexequibilidade, a Agente de Contratacdo podera alertar o
licitante, por meio do sistema eletrdnico, acerca do valor ofertado, oportunizando a confirmacao
ou a reformulacdo do lance, quando ainda possivel, bem como solicitar esclarecimentos e
documentos destinados a comprovacao da exequibilidade da proposta. Quando as circunstancias
do caso concreto recomendarem, poderd ainda ser exigida garantia adicional apta a
resguardar a futura execugao contratual, observado o disposto na legislacéo vigente.

8.16. Permanecendo os indicios de inexequibilidade, o licitante devera comprovar a viabilidade
da execucdo do objeto, mediante apresentacéo de justificativas e documentos habeis, tais como
contratos, notas fiscais, faturas, declaracfes de contratantes, planilhas de composicédo de custos,
documentos fiscais, memoriais de calculo ou quaisquer outros elementos que demonstrem a
exequibilidade da proposta. A ndo comprovacéo da exequibilidade implicara a desclassificacéo
da proposta.

8.16.1. A exclusdo de lance somente sera possivel durante a fase de lances, conforme
funcionalidade disponibilizada pelo sistema eletronico, antes do encerramento do respectivo
item.
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8.17. Caso o licitante apresente lance com indicios de inexequibilidade durante o periodo de
encerramento aleatdrio e ndo haja tempo habil para sua exclusdo ou reformulacéo, a anélise da
exequibilidade sera realizada na fase de aceitabilidade da proposta, assegurado ao licitante o
direito de apresentar as justificativas e documentos pertinentes, observado o contraditorio. Ndo
sendo comprovada a exequibilidade, a proposta sera desclassificada.

8.18. Durante a etapa competitiva, os licitantes deverdo observar as regras de funcionamento
da Plataforma LICITANET, sendo de sua exclusiva responsabilidade o acompanhamento da
sessdo publica e o envio tempestivo dos lances.

9. DO MODO DE DISPUTA

9.1. No presente certame, 0 modo de disputa sera 0 ABERTO, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021 e do Decreto Federal n® 11.462, de 31 de marco de 2023.

9.2. _Modo de Disputa Aberto - A etapa de envio de lances na sessdo publica tera duragdo de
10 (dez) minutos e, ap6s esse periodo, serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando
houver lance ofertado nos Gltimos 2 (dois) minutos da etapa em andamento.

9.3. O licitante somente podera encaminhar lance com diferenca minima de R$ 100,00 (cem
reais) em relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado no sistema.

9.4. A prorrogacdo automatica da etapa de envio de lances sera de dois minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviado nesse periodo de prorrogacéo.

9.4.1.Na hipotese de ndo haver novos lances na forma estabelecida, a sessdo publica sera
encerrada automaticamente.

9.5. Encerrada a sessdo publica sem prorrogacdo automatica pelo sistema, a Agente de
Contratacdo, assessorada pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da etapa de envio de
lances, mediante decisdo fundamentada, quando entender que essa medida seja necessaria para
obtencdo da proposta mais vantajosa para a Administracao.

10. DA DESCONEXAO DA AGENTE DE CONTRATACAO

10.1. Na hipdtese de o sistema eletronico desconectar a Agente de Contratacdo do sistema
eletrbnico durante a etapa de envio de lances da sessdo publica e permanecer acessivel aos
licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

10.2. A Agente de Contratacdo, quando possivel, dard continuidade a sua atuagdo no certame,
sem prejuizo dos atos realizados;

10.2.1. Quando a desconexdo persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do
Pregdo Eletrénico sera suspensa e tera reinicio somente decorridas 12 (doze) horas apés a
comunicacgo do fato aos participantes, por meio do chat do sistema da Plataforma Licitanet,
disponivel no enderego eletronico www.licitanet.com.br.

11. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO AS ME/EPP/MEI’s

11.1. Quando aplicavel, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006, da Lei Complementar
n°147/2014 e do Decreto Municipal n® 1175/2016, nas disputas de itens de participacéo exclusiva
ou de cotas reservadas para Microempresas (ME), Empresas de Pequeno Porte (EPP) e
Microempreendedores Individuais (MEI), observar-se-a o tratamento diferenciado previsto na
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legislagéo vigente.
11.1.1. Quando aplicivel e devidamente justificado, poderd ser concedida prioridade de
contratacdo as Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores Individuais
sediados no &mbito local, regional ou estadual, até o limite de 10% (dez por cento) do melhor
preco valido, observadas as disposicfes da legislacdo vigente e do Decreto Municipal n°
1175/2016.
a)  Aplica-se o disposto neste item quando as propostas apresentadas pelas ME, EPP ou MEI
sediadas no ambito local, regional ou estadual forem iguais ou até 10% (dez por cento) superiores
ao menor prego valido.
b)  Quando aplicavel, nos itens destinados a participagdo exclusiva ou as cotas reservadas para
ME/EPP/MEL, o critério de preferéncia sera observado na seguinte ordem:

l. Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores Individuais
sediados no Municipio de Rio Crespo.

. N&o havendo contratacdo, o beneficio sera estendido as Microempresas, Empresas de
Pequeno Porte e Microempreendedores Individuais sediados na regido do Vale do Jamari.

. Persistindo a auséncia de contratacdo, o beneficio sera concedido as Microempresas,
Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores Individuais sediados nos demais municipios
do Estado de Rondonia.

c) Paraos fins deste Edital, considera-se:
l. Local: Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores
Individuais sediados no Municipio de Rio Crespo/RO;

. Regional: Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores
Individuais sediados na microrregiao do Vale do Jamari, compreendida pelos Municipios de Alto
Paraiso, Ariquemes, Buritis, Cacaulandia, Campo Novo de Rondénia, Cujubim, Machadinho
D'Oeste e Monte Negro, conforme Decreto Municipal n® 1175/2016.

I Estadual: Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores
Individuais sediados nos demais Municipios do Estado de Rondénia.

d) Quando houver previsdo de cota reservada, a prioridade de contratacdo prevista neste item
sera aplicada exclusivamente aos itens ou cotas destinados a participacdo de Microempresas,
Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores Individuais.

e) Quando aplicavel e desde que haja previsdo expressa no instrumento convocatorio, nas
licitagbes com exigéncia de subcontratacdo, observar-se-a o tratamento favorecido previsto na
legislagdo vigente para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte.

11.2. A aplicacdo dos beneficios previstos neste Capitulo dependera da natureza da contratacéo,
da existéncia de previsdo expressa no instrumento convocatorio e do atendimento aos requisitos
estabelecidos na legislagéo vigente.

12. DO DESEMPATE

12.1. Apos a etapa de envio de lances, havera a aplicagdo dos critérios de desempate previstos
na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, na Lei complementar 003/2018,
seguido da aplicacdo do critério estabelecido no art. 60 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril
de 2021, se ndo houver licitante que atenda as primeiras hipoteses, nesta ordem:
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12.1.1. disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta

em ato continuo a classificacao;

12.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

12.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acOes de equidade entre homens e mulheres no
ambientede trabalho, conforme regulamento;

12.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos
orgdosde controle.

12.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos
produzidos ou prestados por:

12.2.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao ou entidade
da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por
6rgdo ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;

12.2.2. empresas brasileiras;

12.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

12.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

12.3. Exauridos os critérios de desempate previstos no art. 60 da Lei Federal n® 14.133/2021, o
desempate seré realizado por meio de SORTEIO ELETRONICO disponibilizado pela Plataforma
Licitanet, observadas as funcionalidades do sistema eletrénico e os principios da publicidade,
transparéncia e isonomia.

13. DO BENEFICIO REGIONAL

13.1. Nos termos do Decreto Municipal n® 1175/2016 e, justificadamente, visando a promocao
do desenvolvimento econémico no ambito local e regional, serd concedida prioridade de
contratacdo as microempresas e empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente, até
o limite de 10% (dez por cento) do melhor prego valido:

13.2. Aplica-se o disposto neste capitulo nas situacdes em que as ofertas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente sejam iguais ou até
10% (dez por cento) superiores ao menor preco valido;

13.3. A microempresa ou empresa de pequeno porte sediada local ou regionalmente melhor
classificada podera apresentar proposta de preco inferior a considerada vencedora da licitacéo,
hipdtese em que lhe serd adjudicado o objeto;

13.4. Na hipotese de ndo contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte sediada
local ou regionalmente melhor classificada, serdo convocadas as remanescentes que se
enquadrem nas condiges previstas neste capitulo, observada a ordem classificatoria, para o
exercicio do mesmo direito.
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13.5. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de

pequeno porte sediadas local ou regionalmente, sera realizado sorteio entre elas para defini¢do
da ordem de apresentacdo da melhor oferta;

13.6. Para os fins deste Edital, considera-se:

13.7. Ambito local: empresas sediadas no Municipio de Rio Crespo/RO;

13.8. Os municipios circunvizinhos, através das microrregifes, conforme definido pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE e assim considerados, especificamente:
Ariguemes, Monte Negro, Buritis, Alto Paraiso, Campo Novo de Rondénia, Cacaulandia,
Rio Crespo, Cujubim e Machadinho D'Oeste.

13.9. Os beneficios previstos neste capitulo ndo se aplicam quando ndo houver, no minimo, 03
(trés) fornecedores competitivos enquadrados como microempresa ou empresa de pequeno porte
sediados no ambito local ou regional e aptos a cumprir as exigéncias do instrumento
convocatorio;

13.10. Persistindo o empate apds a aplicacdo dos critérios previstos neste capitulo e na
legislacdo pertinente, serdo observados os critérios de desempate estabelecidos na Lei Federal n°
14.133/2021.

14. DA NEGOCIACAO E ATUALIZACAO DOS PRECOS

14.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, a Agente de Contratacdo
encaminhard pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor
precgo, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condicdes diferentes das
previstas no edital.

8 1° A negociagdo serd realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada pelos demais
licitantes.

8 2° Fica estabelecido o prazo de 02 (Duas) horas, contado da solicitagdo da Agente de
Contratacdo no sistema, para envio da Proposta readequada ao ultimo lance ofertado apds
ACEITE e a 1° fase de intencdo de recurso €, se necessario, dos documentos complementares.

8 3° Todos os documentos deverédo ser apresentados em formato digital, via sistema, inclusive
quando a legislacdo ou o edital exijam apresentacdo de planilha de composicao de precos.

14.2.  Encerrada a fase de negociagéo, quando houver, e apresentada a proposta readequada ao
ultimo lance ofertado, a Agente de Contratacdo procederd ao exame de sua aceitabilidade,
verificando a compatibilidade dos precos em relacdo ao valor estimado para a contratagéo,
apurado pelo Setor de Pesquisa e Cotacéo de Precos, bem como se os valores unitarios e totais
encontram-se expressos com, no maximo, 02 (duas) casas decimais. Apds o julgamento da
proposta e da documentacao de habilitacdo, serd declarado o vencedor, oportunidade em que sera
aberto o prazo para manifestacao de intencdo de recurso, nos termos deste Edital.

14.3. A Agente de Contratacdo ndo aceitard e nao adjudicara o item cujo preco seja superior
ao estimado (valor de mercado) para a contratacao, apurado pelo Setor de Pesquisa e Cotacdo de
Precos.

14.4,  Serdo aceitos somente lances em moeda corrente nacional (R$), com VALORES
UNITARIOS E TOTAIS com no méaximo 02 (duas) casas decimais, considerando as quantidades
constantes nos ANEXOS. Caso a licitante divergir com o exigido, a Pregoeira podera convocar
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para atualizacdo do referido valor, e/ou realizar a atualizacéo dos valores arredondando-os PARA

MENOR automaticamente caso a licitante permaneca inerte.

15. DA PROPOSTA DE PRECOS DEFINITIVA

15.1. Encerrada a fase de lances e negociacédo, o licitante classificado provisoriamente em
primeiro lugar deverd encaminhar a proposta de precos adequada ao Ultimo valor ofertado,
devidamente preenchido, juntamente com a documentacéo habilitatoria e complementar (Anexo
I1), caso haja.

15.2. O encaminhamento se daré através do médulo HABILITANET/LICITANET no rol de
menus da Sala de Disputa, dentro do prazo estabelecido, apés a fase de lances.

15.3. A proposta readequada devera manter todas as condi¢cBes da proposta originalmente
apresentada, admitindo-se apenas os ajustes decorrentes da negociacéo realizada e da adequacao
ao altimo lance ofertado.

16. DA ACEITACAO DA PROPOSTA DE PRECOS

16.1. Cumpridas as etapas anteriores, a Agente de Contratacdo verificard a aceitacdo da
licitante conforme disposicGes contidas no presente Edital.

16.1.1. Toda e qualquer informacdo, referente ao certame licitatdrio, sera transmitida pela
Agente de Contratacao, por meio do CHAT MENSAGEM,;

16.2. Se aproposta de precos ndo for aceitavel, a Agente de Contratacdo examinara a proposta
de precos subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta de precos que atenda ao Edital;

16.3. N&o poderéa haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente desistente
as penalidades estabelecidas neste Edital;

16.3.1. A desisténcia de apresentar lance implicara a exclusdo da licitante da etapa de lances,
permanecendo valido o ultimo lance por ela ofertado.

16.4. O julgamento das propostas sera realizado de acordo com o critério de julgamento
estabelecido neste Edital, observadas as disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021 e as
especificacOes constantes do Termo de Referéncia;

16.5. A proposta final apresentada pelo licitante tera validade minima de 60 (sessenta) dias,
contados da data da abertura da sessdo publica.

16.6 DA PRIMEIRA FASE DE MANIFESTACAO DE INTENCAO DE RECURSO APOS

O ACEITE DAS PROPOSTAS

16.6.1 Apds o julgamento e o aceite das propostas, a Agente de Contratacao abrird o prazo de 15
(quinze) minutos para que os licitantes manifestem, em campo proprio do sistema eletrénico, a
intencdo de recorrer. Nesta fase sera realizada apenas a analise dos requisitos de admissibilidade
da manifestacdo, sem apreciacdo do mérito recursal, que serd examinado na fase propria,
observadas as disposic¢des da Lei Federal n® 14.133/2021 e da Instrugédo Normativa SEGES/ME
n® 73/2022
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17. DAS CORRECOES ADMISSIVEIS

17.1. Nos casos em que a Agente de Contratacdo constatar a existéncia de erros numéricos nas
propostas de precos, sendo estes nao significativos, proceder-se-a as corre¢des necessarias para
a apuracdo do preco final da proposta, obedecendo as seguintes disposi¢des:

17.2. Havendo divergéncias entre o preco final registrado sob a forma numérica e o valor
apresentado por extenso, prevalecera este ultimo;

17.2.1. Havendo divergéncias nos subtotais, provenientes dos produtos de quantitativos por
precos unitarios, a Agente de Contratacao procederaa correcao dos subtotais, mantendo os precos
unitérios e alterando em consequéncia o valor da proposta.

17.3. Diante de divergéncias claramente resultantes de erro de digitacdo ou preenchimento, a
Agente de Contratacao se reserva o direito de solicitar a corre¢do da proposta.

17.4. A Agente de Contratacdo poderd promover diligéncias destinadas a esclarecer ou
complementar a instrucdo do processo, inclusive para saneamento de falhas formais, atualizacéo
de documentos cuja validade tenha expirado apds sua emissdo ou apresentacdo de documentos
complementares, desde que ndo resulte na criacdo de condicdo inexistente a época da
apresentacdo da proposta ou da habilitacdo, nem altere o conteldo da proposta, observadas as
disposicdes da Lei Federal n°® 14.133/2021.

18. DA HABILITACAO DA(S) LICITANTE(S)

18.1.  Arrelagdo de documentos requisitados para comprovacgéo da habilitagdo do licitante no
presente certame encontra-se no Anexo I11 deste edital.

18.2. A habilitacdo do licitante serd& comprovada mediante consulta da documentacéao
especificada neste Edital.

18.3.  Aconsulta devera comprovar gue o licitante se encontrava regular na data marcada para
abertura das propostas.

18.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante, por forca do artigo 12
da Lein® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato
de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

18.5. Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos deverao ser apresentados da seguinte forma:
I.  Se o licitante for matriz, todos os documentos deverdo ser apresentados em nome da matriz;
Il. Se o licitante for filial, todos os documentos deverdo estar em nome da mesma, exceto
aqueles que, comprovadamente, forem emitidos apenas em nome da matriz;

I11. Se o licitante for a matriz, mas a prestadora do objeto deste edital ou a emissora da fatura/nota
fiscal for filial, os documentos deveréo ser apresentados em nome de ambas, matriz e filial.

18.6. A Administracao, por meio da Comissao ou servidor (es) designado(s), podera ainda, caso
haja necessidade, diligenciar para certificagdo da veracidade das informagdes acima, ou
quaisquer outras prestadas pela empresa licitante durante o certame, sujeitando o0 emissor as
penalidades previstas em lei caso haja ateste de informac6es inveridicas.

18.7. Quando houver necessidade de apresentacdo de documentos complementares para fins de
habilitacdo, a Agente de Contratagdo fixard o prazo para seu envio, o qual sera informado aos
licitantes por meio do chat do sistema eletrénico, devendo a documentagdo ser encaminhada
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através do mddulo HabilitaNet/Licitanet.
18.8. A Agente de Contratagdo podera suspender a sessdo para analise da documentacdo de
habilitac&o.

18.9. Os documentos de habilitacdo devem estar em conformidade ao Art 62° da Lei Federal n°
14.133/21 em caso de descumprimento, poderd a Agente de Contratacdo considerar o0 proponente
INABILITADO.

18.10. Art. 62/14.133 — 2021 - A habilitacdo é a fase da licitacdo em que se verifica o0 conjunto
de informacdes e documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante
de realizar o objeto da licitagéo, dividindo-se em:

| - juridica;

Il - técnica;

Il - fiscal, social e trabalhista (Conforme Lei Federal 123/2006 em seu Art. 43, que trés o
tratamento diferenciado para os ME, EPPS e MEI);

IV - econbmico-financeira.

18.11. A auséncia das declaracBes que admitam saneamento podera ser suprida mediante
diligéncia, observado o disposto na Lei Federal n® 14.133/2021.

18.12. A Administracdo ndo se responsabiliza pela perda de negdcios quanto aos documentos
exigidos para habilitacdo que puderem ser emitidos pela Agente de Contratacdo via online,
gratuitamente, quando da ocorréncia de eventuais problemas técnicos de sistemas ou quaisquer
outros, pois € de inteira responsabilidade das licitantes a apresentacdo dos documentos exigiveis
legalmente quando da convocagéo.

18.13. Os documentos deverao ter validade expressa ou estabelecida em Lei.

18.14. Nao serao aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documentos em substituicdo aos
documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.

18.15. Seré assegurado as empresas que tenham declarado sob as penas da lei a condicdo de
ME/EPP e que ndo incorram nas hipGteses de desenquadramento, a possibilidade de
regularizacdo da documentacdo para habilitacdo pertinente a regularidade fiscal, na forma
prevista pelo art. 43 da Lei Complementar n°® 123/06.

18.16. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacao exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo
que esta apresente alguma restricao.

18.17. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que
0 proponente for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da
Administracdo, para regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do debito, e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

18.18. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto nos itens acima, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n°14 133/21 e no
DECRETO N°11.462, DE 31 DE MARCO DE 2023, sendo facultado a Administragdo convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a retirada da Nota de Empenho,
assinatura do contrato ou revogar a licitagéo.
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18.19. Poderad a agente de contratacdo prorrogar pelo mesmo periodo o prazo de envio de
documentos habilitatérios/proposta readequada, diante de solicitacdo do licitante e ou em casos
de diligéncia.

18.20. A Administragéo se reserva no direito de diligenciar, a qualquer momento, no sentido de
verificar a validade e a autenticidade de qualquer certiddo apresentada. Havendo divergéncias,
sera considerada valida pela Administracdo a certiddo obtida com data mais recente.

18.21. Também em sede de diligéncia, havendo ddvidas sobre a veracidade dos documentos
apresentados para habilitagdo ou sua compatibilidade com as exigéncias editalicias, podera ser
solicitada a exibi¢do de documentos complementares como: termo de contrato, atas de registro
de precos, notas de empenho, notas fiscais ou outros considerados pertinentes.

18.22. Nos casos em que o objeto social cadastrado se mostrar confuso, dibio ou pouco objetivo,
a Agente de Contratacdo podera abrir diligéncia com o unico fim de apurar se a licitante atua em
ramo pertinente ao objeto da presente licitacao.

18.23. Na fase de Habilitacdo, ap6s ACEITE e comprovada a Documentacdo de Habilitacdo, a
Agente de Contratacio HABILITARA a licitante, em campo préprio do sistema eletronico.

19. HABILITACAO JURIDICA:

19.1 No caso de empresario individual: inscri¢cdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

19.2 Para fins de identificacdo do(s) representante(s) legal(is) da empresa, realizacdo das
consultas previstas na legislacdo aplicavel e formalizacdo da Ata de Registro de Precos e/ou do
Contrato Administrativo, devera ser apresentada copia do documento oficial de identificacdo
com foto e do CPF do(s) sdcio(s) administrador(es) ou representante(s) legal(is).

19.3 Em se tratando de microempreendedor individual - MEI: Certificado da Condicéo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

19.3.1 No caso de sociedade empresaria limitada, sociedade unipessoal limitada ou outra pessoa
juridica: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registradona Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

19.3.2 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

19.3.3 No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;
19.3.4 No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito noRegistro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei
n®5.764, de 1971,

19.3.5 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracGes, ou, da
consolidacéo respectiva;

194 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

19.4.1 Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
fornecido pela Caixa Econdmica Federal.
19.4.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
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certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

19.4.3 Comprovacdo de Regularidade perante a Fazenda Municipal: Certiddo dos Tributos
relativos ao domicilio ou sede do proponente.

19.4.4 Certiddo de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e relativa aos tributos relacionadoscom o objeto
licitado.

19.4.5 A certiddo de débitos Estaduais devera estar acompanhada de prova de regularidade,
através da apresentacdo de Certiddo da divida ativa do Estado (no caso de ser do Estado de
Ronddnia, seguir a Instrucdo Normativa n° 12/2021/GAB/CRE).

19.4.6 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, fornecida no sitio eletrénico do
Tribunal Superior do Trabalho: www.tst.gov.br - Em atendimento a Lei 12.440/2011 e a
Resolucdo Administrativa do Tribunal Superior do Trabalho n°® 1470/2011.

195 REGULARIDADE CADASTRAL:

19.5.1. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

19.6 DECLARACOES

19.6.1 Apresentacdo da DECLARACAO UNIFICADA (MODELO ANEXO 1V) contendo o
seguinte:

OBS: Sob pena de desclassificacao, a declaracédo deveréa conter:

19.6.1.1 Néo foi declarada inidénea para licitar por nenhum érgao federal, estadual ou municipal;
19.6.1.2 Que ndo incorre nas condicBes impeditivas do art. 14 da Lei Federal n® 14.133/21;
19.6.1.3 Para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n°® 14.133/21, que ndo emprega
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprego menor de
16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicdo Federal/88;

19.6.1.4 N&o integra em seu corpo social, nem no quadro funcional, empregado publico ou
membro comissionado de 6rgédo direto ou indireto da Administracdo Municipal deRio Crespo-
RO.

19.6.1.5 Que atende aos requisitos de habilitacdo, conforme disposto no art. 63, inciso I, daLei
Federal n°® 14.133/21,

19.6.1.6 N&o possui condenagédo, por decisdo judicial transitada em julgado, em pena de
proibicdo de contratar com o Poder Publico ou receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, ainda que por intermédio de pessoajuridica da qual seja socio
majoritario, nos termos previstos na Lei 8.429/92 e suas alteracdes;

19.6.1.7 Que Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme
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artigo 63, 1V da lei 14.133/2021;
19.6.1.8 Que o(s) servico(s) ofertados atende(m) na integra as exigéncias deste edital e quea(s)
marca(s), quando aplicavel, e especificagdo(cdes) entregues serdo a mesma ofertada na proposta;
19.6.1.9 Que toda documentacdo anexada a plataforma LICITANET é auténtica.
19.6.1.10 Que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leistrabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas, conforme art. 63, § 1° da lei 14.133/2021;
19.6.1.11 QUANDO Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor
Individual: declarar que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n° 123, de 2006 e que ndo se enquadrem em nenhuma das hipdteses elencadas no 8§ 4° do art. 3°
da referida Lei Complementar, estando aptaa usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49.
19.6.1.12 Declara, ainda, que tem ciéncia da observancia dos limites de valor anual de
enquadramento conforme art 4° § 2° da lei 14.133/2021.

19.7. DA HABILITACAO TECNICA (ART. 67, LEI N° 14.133/2021)

19.7.1. Comprovacdo da empresa proponente ter efetuado fornecimento(s) de produtos
pertinentes e compativeis com o objeto desta licitacdo, mediante a apresentacdo de atestado(s)
ou certiddo(des), em nome da empresa licitante, emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado. Os atestados deverdo vir acompanhado de informacdes completas, datada e assinada;
19.7.2. Regra de proporcionalidade do atestado

19.7.2.1. A exigéncia de atestado devera recair sobre as parcelas de maior relevancia técnica
e/ou econdmica do objeto, e o quantitativo minimo exigido ficara limitado a 50% (cinquenta por
cento) da compatibilidade do servigo correspondente, admitido o somatério de atestados, desde
que apto a demonstrar a experiéncia da licitante de modo objetivo, proporcional e suficiente. Essa
diretriz observa o entendimento do TCU quanto a proporcionalidade da qualificacdo técnica em
licitacdes, inclusive em registro de precos.

19.7.3. A fim de comprovar os requisitos acima, a Licitante, caso julgue necessario, podera
encaminhar, juntamente com o atestado, copias de contratos, Ordens de Servicos (devidamente
assinadas), Notas de Empenho, Notas Fiscais/Faturas ou outros documentos equivalentes;
19.7.4.  Vedacdo a exigéncias restritivas

19.7.4.1. Nao serdo admitidas exigéncias impertinentes, excessivas, desarrazoadas ou sem
pertinéncia direta com o objeto.

19.8. QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA

19.8.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante
(art. 69, inciso Il da Lei n° 14.133/2021), expedida ha menos de 90 (noventa)dias da data da
licitagdo, exceto quando dela constar o prazo de validade.

19.8.2.  Acertiddo acima referida devera ser apresentada juntamente com a certidao do cartorio
distribuidor indicando os cartdrios competentes (cartorios ou oficios de registro que controlam a
distribuicdo dos pedidos de faléncias e concordatas);
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19.8.3.  Os Licitantes terdo que apresentar Balanco Patrimonial e Demonstracdes Contébeis
do ultimos exercicio, ja exigiveis e apresentados na forma da Lei, que comprove a boa situacdo
financeira da empresa. Tais documentos terdo que estar devidamente AUTENTICADO ou
REGISTRADO na Junta Comercial do Respectivo Estado, devidamente acompanhado da
Certid@o de Regularidade Profissional, que comprova a regularidade do Contabilista nos termos
do art. 28, da Resolucdo CFC n° 825/98. Vedada a sua substitui¢cdo por balancetes ou balancos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 03 (trés)
meses da data de apresentacao da proposta.

19.8.4. Comprovagdo da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencdo de célculos de
indices contabeis, Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo
ILG= ;

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total
IsG= ;
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
ILC=
Passivo Circulante
19.8.5. O balango deve ser apresentado com termo de abertura e encerramento, devidamente
registrado ou autenticado pela junta comercial do estado, sede da empresa licitante ou que tenha
sido transmitido via SPED.
19.8.6. Empresa constituida a menos de um ano admite-se a apresentacdo de balan¢o patrimonial
e demonstracfes contabeis referente ao periodo de existéncia da sociedade, substituivel pelo
balanco de abertura devidamente autenticado ou registrado na junta comercial do estado ou que
tenha sido transmitido via SPED.
19.8.7.6 Em casos de o classificado for Empreendedor Individual, podera este, apresentar as
DANS SIMEI de cada exercicio, conforme enquadramento na Lei Complementar n® 123/2006.
19.8.8. A agente de contratacdo reserva-se o direito de solicitar das licitantes, em qualquer tempo,
em curso da licitacdo, quaisquer esclarecimentos sobre documentos ja entregues, fixando-lhes
prazo para atendimento.
19.8.9. A falta de quaisquer dos documentos exigidos no Edital implicara inabilitacdo da
licitante, sendo vedada, sob qualquer pretexto, a concessdo de prazo para substituicdo ou
complementacdo da documentacdo exigida para a habilitacdo apds fim do prazo de 02 (duas)
horas, salvo em determinadas situagdes de amparo legal pela Lei Complementar Federal n°
123/2006.

20. DOS RECURSOS

20.1 Declarado o vencedor qualquer licitante poderd, durante o prazo aberto pela Agente de
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Contratacdo, de forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema (clicando no botdo

ENTRAR C/ RECURSO), manifestar sua intencdo de recorrer.

20.2 A faltade manifestacdo, imediata e motivada, da intencdo de recurso quanto ao resultado do
certame importard na preclusdo do direito recursal, autorizando a Agente de Contratacdo a
adjudicar o objeto a licitante vencedora.

20.3 A Agente de Contratacdo examinara a intencéo de recurso, aceitando-a ou, motivadamente,
rejeitando-a, em campo proprio do sistema. Os recursos imotivados ou insubsistentes ndo seréo
recebidos.

20.4 O licitante que tiver sua intencdo de recurso aceita devera registrar as razdes do recurso, em
campo proprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados a apresentar contrarrazdes, também via sistema, em igual prazo, que comecara a correr
do término do prazo do recorrente.

20.5 Os recursos serdo dirigidos a Superintendéncia Municipal de Licitacbes - SML, por
intermédio da Agente de Contratacéo, a qual podera reconsiderar sua decisdo, em 05 (cinco) dias
Uteis ou, nesse periodo, fazé-los subir, devidamente informado, para aprecia¢do e decisdo, no
mesmo prazo.

20.6 O acolhimento do recurso implicard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

20.7 Os autos do processo permanecerdo a disposicdo dos interessados para vista, observadas
as disposicoes da Lei Federal n°® 14.133/2021, podendo ser consultados na sede da Prefeitura
Municipal de Rio Crespo/RO, por meio eletronico ou pelos sistemas oficiais de divulgacéo
adotados pela Administra¢do, quando disponiveis.

21. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

21.1 Homologado o resultado da licitacdo, o adjudicatario sera convocado para assinar a Ata de
Registro de Precos — ARP, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da convocacao, podendo
este prazo ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante justificativa aceita pela
Administracdo, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas
neste Edital.

21.2 A assinatura da Ata e dos instrumentos decorrentes ocorrera preferencialmente por meio
eletrbnico, em sistema oficial adotado pela Administracdo, garantindo sua validade juridica e
viabilizando a publicacéo no Portal Nacional de Contratacfes Publicas — PNCP.

21.3 A presente licitacdo sera processada pelo Sistema de Registro de Precos — SRP, nos termos
da Lei n® 14.133/2021 e do Decreto Municipal n°® 2588/2026-GAB/PMRC.

21.4 A Ata de Registro de Pregos constitui documento vinculativo e obrigacional, no qual seréo
registrados o objeto, os precos, 0s fornecedores, 0s 0rgdos participantes e as condi¢des a serem
observadas nas futuras contratagoes.

21.5 A Ata de Registro de Precos terd vigéncia de 1 (um) ano, contado na forma prevista no
instrumento convocatério, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovada
formalmente a vantajosidade dos precos registrados, conforme disposto no Decreto Municipal n°
2588/2026-GAB/PMRC.
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PRORROGACAO E EVENTUAL RENOVACAO DE QUANTITATIVOS

21.6 Ficaexpressamente prevista neste Edital a possibilidade de prorrogacédo da vigéncia da Ata
de Registro de Precos, nos termos do Decreto Municipal n® 2588/2026-GAB/PMRC e da Lei n°
14.133/2021, desde que comprovada, em processo administrativo préprio, a conveniéncia,
oportunidade e vantajosidade para a Administracao.

21.7 A prorrogacdo da Ata dependerd de processo administrativo especifico, devidamente
instaurado e concluido antes do término de sua vigéncia, com instrugcdo formal que demonstre:

| —a manutencdo da necessidade da contratacao;

Il — a vantajosidade dos pregos registrados;

Il — a adequacéo da solugéo frente ao mercado;

IV — a regularidade do fornecedor.

21.8 Fica prevista, de forma expressa, neste Edital e na futura Ata de Registro de Precos, a
possibilidade de renovacdo condicionada dos quantitativos inicialmente registrados, para o
periodo de eventual prorrogacdo, desde que admitida pelo Decreto Municipal n°® 2588/2026-
GAB/PMRC e observados seus requisitos, limites e procedimentos.

21.9 A renovacdo dos gquantitativos:

| — ndo se caracteriza como acréscimo contratual;

I — ndo sera automatica;

I11 — dependera de decisdo motivada da Administragao;

IV — devera observar estritamente os limites e condi¢des do regulamento municipal.

21.10 A efetivacdo da renovacdo dos quantitativos ficara condicionada a comprovacgéo
cumulativa dos seguintes requisitos:

| — previsdo expressa no Edital e na Ata;

Il — demonstracdo contemporanea da vantajosidade dos precos registrados;

Il — comprovacéo da permanéncia da necessidade administrativa;

IV — compatibilidade dos pregos com os praticados no mercado;

V — existéncia de controle formal que impega a soma indevida entre saldo remanescente e
quantitativo renovado, quando vedado pelo regulamento.

21.11 A renovacdo de quantitativos devera ser formalizada mediante termo especifico no
processo administrativo, com registro claro dos quantitativos renovados e do periodo de vigéncia
correspondente.

INEXISTENCIA DE OBRIGACAO DE CONTRATAR

21.12 A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a contratar, facultando-se
a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, assegurada preferéncia ao
fornecedor registrado em igualdade de condi¢des, nos termos da legislacdo e do regulamento
municipal.

21.13 As contratagOes decorrentes da Ata de Registro de Pregos observardo as condic¢des nela
estabelecidas e dependerdo de:

| — existéncia de saldo disponivel do item;

Il — compatibilidade da demanda com o objeto registrado;

I11 — manutencédo das condicdes de habilitacdo do fornecedor;
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IV — disponibilidade orcamentaria no momento da contratacéo;

V — observadas disposi¢Oes deste Edital, Ata e do Decreto Municipal n° 2588/2026-GAB/PMRC.
21.14 A vigéncia dos contratos ou instrumentos equivalentes decorrentes da Ata ndo se confunde
com a vigéncia da propria ARP.

21.150 fornecedor registrado devera assinar a Ata de Registro de Precos por meio da plataforma
eletronica oficial adotada pela Administracdo, como condi¢cdo para a formalizacdo do
instrumento, observadas as exigéncias de transparéncia e publicacdo no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP.

22. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

22.1. Atendidas as exigéncias deste Edital, estando o licitante habilitado e sendo aceita a proposta
classificada em primeiro lugar, a Agente de Contratacdo declarard o licitante vencedor do
respectivo item, procedendo a adjudicacao do objeto, quando ndo houver interposicao de recurso.
22.2. A indicacdo do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados e demais
informacdes relativas a sessdo publica do Pregdo Eletronico constardo de ata divulgada no
Sistema Eletrébnico www.licitanet.com.br, sem prejuizo das demais formas de publicidade
prevista na legislacdo pertinente.

22.3. A adjudicacdo do objeto do presente certame sera viabilizada pela Agente de Contratagédo
sempre que ndo houver recurso. Havendo recurso, a adjudicacdo sera efetuada pela Autoridade
Competente que decidiu o recurso.

22.4. A homologacdo da licitacdo é de responsabilidade da Autoridade Competente e s6 podera
ser realizada depois da adjudicacao.

22.5. Quando houver recurso e a Agente de Contratacdo mantiver sua decisdo, essa devera ser
submetida a Autoridade Competente para decidir acerca dos atos da Ag. de
Contratacdo/Pregoeira.

22.6. Independente da forma de julgamento (por ITEM, por LOTE ou GLOBAL), 0 objeto deste
Pregdo sera adjudicado POR ITEM ao licitante vencedor.

23. DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS

23.1. As despesas decorrentes das futuras contratacdes correrdo a conta das dotacOes
orcamentarias dos orgaos participantes, conforme abaixo:

I — Secretaria Municipal de Gestédo e Planejamento

Funcdo Programatica: 04.122.0002.2017.0000

Acdo: Operacionalidade das Atividades da SEMGPPLAN

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00: Outros Servicos de Terceiros, Pessoa Juridica - Ficha: 35

Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00: Material de Consumo - Ficha: 34

Il — Gabinete do Prefeito
Fungdo Programatica: 04.122.0003.2004.0000
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Acéo: Operacionalidade das Atividades do Gabinete

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00: Outros Servicos de Terceiros, Pessoa Juridica - Ficha: 294

Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00: Material de Consumo - Ficha: 16

11 — Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Funcédo Programética: 04.122.0003.2004.0000

Acdo: Operacionalidade das Atividades da Assisténcia Social
Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00: Material de Consumo - Ficha: 143

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00: Outros Servigos de Terceiros, Pessoa Juridica - Ficha: 144

IV — Secretaria Municipal de Educacao

Funcédo Programética: 12.361.0009.1002.0000

Acdo: Ampliacao e Melhoria da Rede de Ensino (MDE)

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00, Outros Servicos de Terceiros, Pessoa Juridica - Ficha: 292
Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00: Material de Consumo - Ficha: 88

Funcédo Programética: 12.365.0009.2045.0000

Acdo: Gestdo das Atividades do Ensino Infantil

Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00: Material de Consumo - Ficha: 118

V — Secretaria Municipal de Saude

Funcédo Programética: 10.302.0008.2050.0000

Acdo: Atencdo Especializada — Servicos Médicos Hospitalares (HPP)

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00: Outros Servicos de Terceiros, Pessoa Juridica - Ficha: 210
Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00: Material de Consumo - Ficha: 208

23.2. As dotagBes orcamentérias acima destinam-se ao atendimento das contratacdes decorrentes
da Ata de Registro de Precos, ficando a emissao da respectiva Nota de Empenho condicionada a
existéncia de disponibilidade or¢camentéria e financeira do 6rgédo participante, observadas as
disposicdes da Lei Federal n°® 14.133/2021.

24. DO PAGAMENTO

24.1. O pagamento das notas fiscais se dara conforme ordem cronoldgica, ndo ultrapassando 30
dias, contando a partir do recebimento do produto/servico, conforme previsto na lei e na Minuta
de Contrato.

25. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

25.1. Sem prejuizo das demais penalidades previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, no Termo
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de Referéncia e na Minuta da Ata de Registro de Pre¢os e/ou do Contrato, o licitante estara sujeito

as sangdes administrativas cabiveis, observado o devido processo legal, o contraditorio e a ampla
defesa:

l. Adverténcia;

[I.  Multa, sobre o valor contratado, no seguinte percentual:

8 1°0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia sobre o valor contratado, no caso de atraso
na entrega do objeto do contrato ou na substituicdo de bens ou servicos, ou ainda, por ocorréncia
de descumprimento contratual, limitado a 20% (vinte por cento) a ser calculado sobre o valor dos
objetos ndo entregues;

[Il.  Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica e declaracdo de
inidoneidade, quando cabiveis, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021:

8 1° Gravissima: 05 (cinco) anos, mais declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administracdo Publica. Compreende os casos de crime na execug¢do do contrato, inexecucdo total
e a recusa em assinar o contrato;

8 2° Grave: 04 (quatro) anos. Compreende os casos de retardamento da execucdo do objeto com
prejuizo a Administracao;

8§ 3° Leve: 03 (trés) anos. Retardamento da execuc¢do do objeto, sem prejuizo a Administracao;

§ 4° As demais ocorréncias, que ndo previstas nas alineas anteriores, sera aplicada a suspens&o por
prazo diretamente proporcional ao percentual da inexecucdo. Exemplo: Inexecucdo Parcial de
20% do contrato = 1 ano; Inexecucéo Parcial de 40% = 2 anos.

a) Pelo descumprimento total ou parcial do contrato pela Contratada, a Administragdo podera
rescindir o contrato, anular o empenho e/ou aplicar multa de até 20% (vinte por cento) sobre o
valor total da contratacéo;

b) A aplicacdo de quaisquer das penalidades ora previstas ndo impede a rescisdo contratual;

c) A aplicacdo das penalidades sera precedida da concessdo de oportunidade de ampla defesa
por parte da contratada, na forma da lei 14.133/2021;

d) Nao se aplica a multa referida no inciso Il em casos fortuitos ou de forca maior,
condicionando a contratada a apresentar justificativa por escrito, até 24(vinte e quatro) horas
antes do término do prazo para a entrega dos objetos, porém, na hipdtese da ndo aceitacdo da
justificativa do atraso, o valor das multas sera deduzido da importancia a ser paga a contratada;
e)  As penalidades previstas nesse topico ndo excluem outras decorrentes da Lei n° 14.133,
de 01 de Abril de 2021.

f)  Os prazos de adimplemento das obrigagdes contratuais admitem prorrogagao nos casos e
condicOes especificados no 14.133, de 01 de abril de 2021, devendo a solicitagdo dilatoria,
sempre por escrito, ser fundamentada e instruida com 0s documentos necessarios a comprovagao
das alegacdes, recebida contemporaneamente ao fato que enseja-la, sendo considerados
injustificados os atrasos ndo precedidos da competente prorrogacéo.

25.2. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem
anterior ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a)  Multade 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do licitante;

b)  Impedimento de licitar e de contratar com 0 MUNICIPIO DE RIO CRESPO, pelo prazo
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de até cinco anos;
c) A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a san¢éo de impedimento.
25.3. A aplicacgdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatéario, observadas as
disposicdes da Lei Federal n°® 14.133/2021 e, subsidiariamente, da Lei n° 9.784/1999, quando
aplicavel.

25.4. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracao a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracéo,
observado o principio da proporcionalidade.

25.5. As sanc0es aplicaveis durante a execucdo da Ata de Registro de Precos e dos contratos dela
decorrentes observarao, além deste Edital, as disposi¢des constantes do Termo de Referéncia, da
Minuta da Ata de Registro de Pregos, da Minuta do Contrato e da Lei Federal n® 14.133/2021.
25.6. A aplicacdo das sanc¢@es administrativas observard os principios da proporcionalidade,
razoabilidade, motivacéo, individualizacdo da pena e demais critérios previstos nos arts. 155 a
163 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

26. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

26.1 As obrigacdes da contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia e demais anexos
deste Edital.

27. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
27.1. As obrigacdes da contratante sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia e demais anexos
deste Edital.

28. DO REAJUSTE E ATUALIZACAO MONETARIA

28.1 Os pregos registrados permanecerdo fixos e irreajustaveis durante a vigéncia da Ata de
Registro de Precos, salvo nas condicdes previstas no DECRETO N°11.462, DE 31 DE MARCO
DE 2023 e na Lei Federal n° 14.133/2021.

28.2  Os precos registrados s6 poderao ser revistos em decorréncia de:

28.2.1 Reducdo daqueles praticados no mercado; ou

28.2.2 Fato superveniente que eleve o custo dos bens registrados.

28.3  Verificada a redugéo dos precos praticados no mercado, a Administragdo podera convocar
o fornecedor registrado para negociacgdo visando a adequagéo dos precos registrados, liberando-
0 do compromisso assumido caso a negocia¢ao ndo obtenha éxito, hipdtese em que poderao ser
convocados os demais fornecedores registrados, observada a ordem de classificacgao.

28.4 Ocorrendo fato superveniente que eleve o custo da execucdo do objeto, o fornecedor
podera solicitar a revisdo dos pregos registrados, mediante comprovagdo do desequilibrio
econdmico-financeiro, desde que a comunicagdo ocorra antes do recebimento da Nota de
Empenho, da Ordem de Fornecimento, da Ordem de Servigo ou instrumento equivalente.

28,5 A revisdo de precos sO sera admitida no caso de comprovagdo do desequilibrio
econdmico-financeiro, a ser feita, através de notas fiscais de aquisi¢do do objeto, lista de precos
de fornecedores, planilhas demonstrativas do custo dos produtos ou outros que demonstrem,
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indiscutivelmente, a elevacdo do custo do objeto;

28.6 Para a concessdo desta revisao, a empresa devera protocolar documento na Prefeitura do
Municipio de Rio Crespo -RO a varia¢do dos precgos, por escrito e imediatamente, com pedido
justificado, anexando os documentos comprobatoérios da majoragéo;

28.7 O pedido de revisdo dos precos registrados ou de restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro, quando protocolado apds o recebimento da Nota de Empenho, da
Ordem de Fornecimento, da Ordem de Servico ou instrumento equivalente, ndo desobriga a
contratada do cumprimento das obrigacdes assumidas, devendo a execucdo ocorrer pelos
precos registrados até decisdo administrativa sobre o requerimento, observado o disposto na
Lei Federal n® 14.133/2021, no Decreto Municipal n°® 2588/2026-GAB/PMRC e no Termo de
Referéncia.

29. DAS CONDICOES GERAIS

29.1. A Administracdo Publica se reserva no direito de:

29.1.1. Anular a licitacdo se houver vicio ou ilegalidade, a modo proprio ou por provocacao de
terceiros;

29.1.2. Revogar a licitacdo por motivo de conveniéncia e oportunidade decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar o ato, ou anula-la
por ilegalidade, de oficio ou mediante provocacdo de terceiros, observada a Lei Federal n°
14.133/2021, sem que caiba aos licitantes direito a indenizacdo, ressalvadas as hipoteses
legalmente previstas.

29.2. Qualquer modificacdo no presente Edital serd divulgada pela mesma forma que se
divulgou o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo da proposta de precos.

29.3. A Pregoeira ou a Autoridade Competente é facultado, em qualquer fase da licitacdo a
promocéo de diligéncia, destinada a esclarecer ou complementar a instrugéo do processo, vedada
a inclusdo posterior de documentos ou informagGes que deveriam constar do mesmo desde a
realizacdo da sessao publica.

29.4. As Licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacbes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagéo.

29.5. Ap0s apresentacdo da proposta de precos, ndo caberd desisténcia desta, sob pena da
licitante sofrer as sancOes previstas na lei 14.133/21 e no DECRETO N° 11.462, DE 31 DE
MARCO DE 2023, as demais normas que regem esta licitacdo, salvo se houver motivo justo,
decorrente de fato superveniente e aceita pela Agente de Contratacdo/Pregoeira.

29.6. O licitante que praticar quaisquer das condutas previstas nos arts. 155 e seguintes da Lei
Federal n° 14.133/2021 ficard sujeito as sanc¢Ges administrativas cabiveis, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

29.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. Vencendo-se 0s prazos somente em dias de expediente
normais no Orgdo Licitador.

29.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importara no afastamento da
Licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificagdo, e a exata compreensdo da sua
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proposta de precos, durante a realizacdo da sessao publica do Pregédo Eletrénico.

29.9. Parafins de aplicacdo das San¢des Administrativas constantes no presente Edital, o lance
é considerado o da proposta de precos.

29.10. As normas que disciplinam este Pregao Eletronico serdo sempre interpretadas, em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento do interesse da
administracdo, a finalidade e a seguranca da contratacgéo.

29.11. Os contratos decorrentes da Ata de Registro de Precos da presente licitagéo poderéo sofrer
acréscimos ou supressdes, conforme previsto na Lei 14.133, de 01 de Abril de 2021.

29.12. As Licitantes nao terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do
procedimento licitatorio, ressalvado o direito do CONTRATADO de boa-fé de ser ressarcido
pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do instrumento contratual.

29.13. O presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta da proponente vencedora, fardo
parte integrante do Instrumento Contratual como se nele estivesse transcrito, ressalvado o valor
proposto, por quanto prevalecera o melhor lance ofertado ou valor negociado;

29.14. Dos atos praticados, 0 sistema gerard Ata circunstanciada, na qual estardo registrados
todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes, que estara disponivel para consulta
no endereco eletrdnico www.licitanet.com.br, sem prejuizo das demais formas de publicidade
prevista na legislagéo pertinente.

29.15. Ficaassegurada a unidade requisitante, o direito de, no interesse da Administracao, anular
ou revogar a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitacdo, dando ciéncia aos
participantes na forma da Legislacao vigente;

29.16. Havendo divergéncia entre as exigéncias contidas no Edital e em seus Anexos,
prevalecera pela ordem, o Edital, o Termo de Referéncia, e por Gltimo os demais anexos.

29.17. Aos Casos Omissos, serdo solucionados diretamente pela Agente de
Contratacdo/Pregoeira ou autoridade Competente, observados os preceitos de direito publico e as
disposigdes que se aplicam as demais condigdes constantes na Lei Federal 14.133/21 e suas
alterac6es, DECRETO N° 11.462, DE 31 DE MARCO DE 2023 e Lei complementar n°. 123/06
e alteracOes.

29.18. Néo sera admitida a subcontratacédo integral do objeto. A subcontratacdo parcial
somente serd permitida quando houver previsdo expressa neste Edital, na Ata de Registro de
Precos e/ou no instrumento contratual, desde que ndo comprometa a execucdo do objeto, a
responsabilidade da contratada principal, a rastreabilidade da destinacdo dos residuos e a
fiscalizacdo pela Administracdo, observadas as disposi¢cbes do Termo de Referéncia e da
legislacdo aplicavel.

29.19. O Edital e seus Anexos poderdo ser lidos e retirados somente por meio da Internet no site
www.licitanet.com.br e alternativamente no site www.riocrespo.ro.gov.br.

29.20. Este Edital deverd ser lido e interpretado na integra e, ap0s a apresentacdo da
documentacdo e da proposta, ndo serdo aceitas alegacdes de desconhecimento e discordancias de
seus termos.

29.21. A Administracdo convocara regularmente o interessado para assinar o termo de
contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo e condigdes estabelecidos,
sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei 14.133, de
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01 de Abril de 2021.
29.22. Quaisquer informagdes complementares sobre o presente Edital e seus Anexos poderao
ser obtidas pelo telefone (69) 3539-2017/203, ou na sede Prefeitura de Rio Crespo /RO.

29.23. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

29.23.1. A sessao publica podera ser reaberta:

v" Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a realizacdo da
sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sesséo publica, situacdo em que seréo
repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

v" Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor néo assinar o contrato:

v' ndo cumprir as exigéncias contratuais;

v’ ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizacdo fiscal e trabalhista,
nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006; e

v Obs: Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao
encerramento da etapa de lances.

v solicitar desisténcia do ITEM ap6s assinatura do contrato.

v' O setor demandante solicitard ao Departamento de Compras, Licitacbes e Contratos a
reabertura da sess@o desde que justificadamente.

v" Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.
29.24. A convocacao se dara por meio do sistema eletronico (“chat™), ou e-mail, de acordo com
a fase do procedimento licitatorio, ou ainda podendo ser via publicacdo no Diario Oficial
Municipal.

30. ANEXOS

30.1 Fazem parte deste instrumento convocatdrio, como se nele estivessem transcritos, 0s
seguintes documentos:

ANEXO |: TERMO DE REFERENCIA;

ANEXO II: PROPOSTA COMERCIAL (PRECOS);

ANEXO IIl: MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA;

ANEXO IV: MODELO DE DECLARACAO DE EXEQUIBILIDADE (SE NECESSARIO);
ANEXO V: MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECO;

ANEXO VI: MINUTA DE CONTRATO.

Rio Crespo, 22 de julho de 2026.

AMANDA GABRIELLY SOUZA RETAMERO LIMA
Agente de Contratacao
Port. 5167/2026
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“Secretaria Municipal de Gestdo e Planejamento

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n°® 659/2026

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE MIDIA DIGITAL, COMUNICACAO INSTITUCIONAL E APOIO A
CERIMONIAL EM EVENTOS OFICIAIS DO MUNICIPIO.

Rio Crespo-RO, 16 de Julho de 2026
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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n°: 659/2026

Orgao/Entidade: Prefeitura Municipal de Rio Crespo/RO
Unidade Demandante: Secretaria Municipal de Gestdo Publica e Planejamento

1. Objeto

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacdo de empresa especializada
para prestacdo continuada de servicos operacionais de producdo de contetdo digital
institucional previamente aprovado pela Administracdo, producdo audiovisual, producdo de
pecas graficas digitais, elaboracdo de textos informativos para canais oficiais, gerenciamento
operacional de midias sociais oficiais, cobertura audiovisual de acfes e eventos oficiais,
organizacdo de acervo digital e apoio a cerimonial em eventos do Municipio de Rio Crespo/RO,
sem dedicacdo exclusiva de mao de obra e com execucdo orientada por resultados.

Quadro da especificacdo do servico:
ITEM DESCRI(;AO ONT UND | VLR GLOBAL
01 Servico de prestacdo continuada de solucdo 01 SERV. 274.986,61
operacional integrada de producéo de conteddo
digital institucional, producdo audiovisual,
producéo de pecas gréaficas digitais, elaboracdo
de textos informativos para canais oficiais,
gerenciamento operacional de midias sociais
oficiais, cobertura audiovisual de acGes e
eventos oficiais, organizacdo de acervo digital e
apoio a cerimonial em eventos do Municipio de
Rio Crespo/RO.
Compreendendo:
Producéo de reels/videos para redes sociais/
250 unidades/12meses;
Producéo de cards/artes para redes sociais/ 200
unidades/12meses;

Producéo de releases para o site oficial/ 200
unidades/12meses;
Gerenciamento e monitoramento das midias
sociais oficiais/ 12meses;
Cobertura presencial/captacdo de imagens em
eventos e a¢des institucionais/ 60
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unidades/12meses;
Servico de cerimonialista em eventos
municipais e demais atividades oficiais/ 12
unidades/12 meses.

1.2. A solucéo devera abranger, no minimo:

| - planejamento estratégico da comunicagdo digital institucional,

Il - gerenciamento e monitoramento das redes sociais oficiais;

Il - producdo, edicdo e publicacdo de contetidos digitais;

IV - producdo de videos institucionais, reels e demais pecas audiovisuais;

V - criacdo de cards, artes e demais pecas visuais;

VI - elaboracdo de releases e contetido para o sitio oficial;

VII - cobertura e registro audiovisual de a¢6es, campanhas e eventos;

VIII - apoio a cerimonial em eventos oficiais;

IX - arquivamento e organizacdo do material produzido;

X - relatérios periodicos de desempenho, alcance e engajamento;

XI - reunides de alinhamento com a Administracao;

XI1I - comparecimento presencial eventual, exclusivamente quando formalmente demandado
pela Administracdo, conforme a necessidade do servico e a natureza das ordens de execugdo
emitidas

XI1I - realizacdo de cobertura com drone, quando expressamente solicitada pela
Administracdo e desde que haja viabilidade técnica, operacional e legal.

1.3. A contratacdo sera estruturada como solucéo unitaria e integrada, sem parcelamento, em
razdo da elevada integracdo funcional entre planejamento, producdo grafica, producéo
audiovisual, gestdo de redes sociais, cobertura presencial, releases, apoio a cerimonial e
registros institucionais, de modo que a fragmentacdo comprometeria a unidade da comunicacao
institucional, a coeréncia visual e editorial, a sincronizagdo das entregas, a responsabilizacéo
contratual, a fiscalizagdo e a economicidade administrativa.

2. Fundamentacéo legal e normativa

2.1. O presente Termo de Referéncia rege-se pela Constituicdo Federal, especialmente art. 37,
pela Lei n® 14.133/2021; pelas orientacbes do Tribunal de Contas da Unido sobre fase
preparatoria, termo de referéncia, gestdo de riscos, pesquisa de precos e fiscaliza¢do contratual,
pelas orientacdes da Seges/MGI sobre elaboracédo do TR; e pelas normas municipais aplicaveis
ao Sistema de Registro de Precos, inclusive a regulamentacdo municipal mencionada no ETP.

2.2. Aplica-se, no que couber:
| - art. 23 da Lei n® 14.133/2021, quanto a estimativa compativel com o mercado;
Il - arts. 82 a 86 da Lei n® 14.133/2021, quanto ao Sistema de Registro de Precos;
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Il - art. 117 da Lei n°® 14.133/2021, quanto a fiscalizacdo contratual;

IV - art. 140 da Lei n° 14.133/2021, quanto ao recebimento;

V - arts. 66 a 69 da Lei n® 14.133/2021, quanto a habilitacao;

VI - regras da fase preparatoria relativas ao planejamento, ao ETP, & pesquisa de precos, a
matriz de riscos e ao TR,;

VI - regras de publicidade institucional, impessoalidade, eficiéncia, transparéncia e interesse
publico.

3. Fundamentacéo da contratacdo e justificativa

3.1. A necessidade da contratacdo € concreta, continua e estratégica, relacionada a
comunicacdo publica institucional do Municipio. O ETP registra que a necessidade ndo se limita
a producdo eventual de postagens, mas consiste na auséncia de solucdo integrada, tecnicamente
estruturada e permanentemente disponivel para planejar, produzir, executar, registrar,
monitorar e avaliar a comunicacgdo oficial da Prefeitura, inclusive em ambiente digital e em
eventos presenciais.

3.2. A Administracdo Municipal necessita divulgar, com regularidade, clareza, padronizacao
visual e linguagem adequada, os atos oficiais, campanhas publicas, programas governamentais,
servicos a populacdo, obras, orientacGes de interesse coletivo, eventos institucionais e demais
acOes do Poder Executivo, ampliando a transparéncia ativa, a publicidade administrativa, o
relacionamento institucional e o acesso da populacdo as acfes governamentais.

3.3. A contratagdo destina-se ao atendimento das demandas da Prefeitura Municipal de Rio
Crespo/RO, especialmente da Secretaria Municipal de Gestdo Publica e Planejamento e das
demais secretarias cujas acdes necessitem de cobertura, divulgacdo, registro e comunicacao
institucional, tendo como destinataria final a coletividade.

4. Descricao da solugdo como um todo

4.1. A solucdo consiste na contratagcdo de empresa especializada para presta¢ao continuada, sem
dedicacgéo exclusiva de mao de obra, de servigos integrados de comunicagéo institucional, midia
digital e apoio a cerimonial, abrangendo todo o ciclo de execugédo necessario ao atendimento
do interesse publico.

4.2. A solugdo compreende:

| - planejamento estratégico da comunicacéo institucional digital;

Il - producdo e gestdo de conteudo para redes sociais e canais oficiais;
Il - criacdo de videos, reels, cards, artes e pegas visuais;

IV - redacéo e publicacdo de releases e conteddo institucional;

V - monitoramento de desempenho, alcance e engajamento;
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VI - cobertura presencial e registro audiovisual de eventos, ac6es e servicos;

VII - apoio técnico e operacional em solenidades, campanhas, inauguracdes e atos publicos;
VIII - apoio de cerimonialista em eventos oficiais;

IX - organizacgdo do acervo digital produzido;

X - reunides de alinhamento e atendimento as pautas institucionais;

X1 - cobertura aérea com drone, quando solicitada e tecnicamente viavel.

5. Natureza do objeto e enquadramento

5.1. O objeto enquadra-se como servico comum, passivel de definicdo objetiva mediante
especificacbes usuais de mercado, padrdes minimos de qualidade, quantitativos estimados e
critérios objetivos de medicéo e aceite.

5.2. A contratacdo devera ser tratada como prestacao de servigos sem dedicacao exclusiva de
maéo de obra, pois a Administracdo busca entregas, cronogramas e resultados, e ndo a mera
alocacao subordinada de pessoal. O ETP afasta expressamente a ldgica de postos de trabalho e
registra que a medicao deve priorizar produtos e resultados.

6. Sistema de Registro de Precos e forma de contratacao

6.1. A contratacdo devera ser processada pelo Sistema de Registro de Precos — SRP, com
formalizacdo por Ata de Registro de Precos, considerando que a necessidade administrativa €
frequente, continuada, variavel e sob demanda, com possibilidade de contrataces futuras e
parceladas conforme a conveniéncia administrativa.

6.2. A existéncia de precos registrados ndo obrigara a Administracdo a contratar a totalidade
dos quantitativos estimados, mas lhe assegurard a possibilidade de contratacdo conforme
necessidade superveniente, observada a disponibilidade orcamentaria e o saldo da ata.

6.3. A vigéncia da Ata de Registro de Precos serd de 1 (um) ano, podendo ser prorrogada por
igual periodo, desde que comprovada formalmente a vantajosidade dos precos, observada a Lei
n° 14.133/2021 e a regulamentacdo municipal aplicavel.

7. Especificacdo técnica e escopo minimo
7.1. A contratada devera executar, no minimo, os seguintes grupos de atividades:

7.1.1. Midia digital

| - Gestdo e monitoramento de redes sociais oficiais;

Il - planejamento editorial;

I11 - criagédo de identidade visual aplicada as campanhas;

IV - design grafico;

V - producéo e edicdo de reels, videos curtos, videos institucionais e pecas para redes;
VI - publicacdo de conteudos e acompanhamento de desempenho;
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VII - organizacao do acervo digital.

7.1.2. Comunicagao institucional

| - Criagéo de campanhas informativas, educativas e institucionais;

Il - redacédo de textos institucionais, materias e releases;

Il - producéo de contetido para sitio oficial;

IV - apoio na divulgacgéo de servigos, obras, orientacGes e acdes de governo;
V - relatorios mensais com indicadores de alcance, engajamento e entregas.

7.1.3. Apoio a cerimonial

| - Apoio técnico-operacional a solenidades, campanhas, inaugurages e atos publicos;
Il - elaboracéo de roteiros e apoio de protocolo;

[11 - presenca de cerimonialista quando demandado;

IV - suporte a logistica de eventos compativel com o escopo contratado;

V - cobertura presencial e captacdo de imagens.

7.1.4. Cobertura audiovisual de eventos

| - Captacdo fotografica e em video dos eventos, acGes e agendas oficiais;

Il - cobertura terrestre completa, com todos 0s equipamentos e acessorios necessarios;

I1l - cobertura aérea com drone, quando solicitada pela Administracdo e desde que
tecnicamente viavel e juridicamente permitida;

IV - registro de autoridades, publico, ambiente, falas, momentos protocolares e acdes
institucionais;

V - entrega posterior dos materiais brutos e editados, conforme demanda da Administracéo.

7.2. A contratada devera assegurar padrdo técnico-profissional na producdo audiovisual, gréfica
e textual, padronizacdo visual e editorial, linguagem institucional adequada ao interesse
publico, tempestividade nas entregas, qualidade estética e funcional dos materiais, adequacéo
do cerimonial aos protocolos institucionais e rastreabilidade do material produzido.

8. Quantitativos estimados
8.1. Com base no ETP, os quantitativos estimados anuais sdo 0s seguintes:

Item Servico Quantidade estimada
1 Producdo de reels/videos para redes sociais 250 unidades/12 meses
2 Producéo de cards/artes para redes sociais 200 unidades/12 meses
3 Producéo de releases para o site oficial 200 unidades/12 meses

Gerenciamento e monitoramento das midias sociais
4 L 12 meses
oficiais
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Cobertura presencial/captacdo de imagens em )
5 P - p g. .. g 60 unidades/12 meses
eventos e acdes institucionais
Servico de cerimonialista em eventos municipais e )
6 ¢ o . P 12 unidades/12 meses
demais atividades oficiais

8.2. Esses quantitativos foram definidos com base na rotina administrativa, na frequéncia de
divulgac0es oficiais, no histérico de campanhas e eventos, na necessidade de cobertura de acoes
institucionais das diversas secretarias e na manutencdo continua dos canais oficiais de

comunicacéo.

Especificamente quanto ao item “producido de reels/videos para redes sociais”, 0 quantitativo
estimado de 250 (duzentas e cinquenta) unidades por 12 (doze) meses decorre da seguinte
memoria de célculo:

| — média ordinaria de 10 (dez) producBes mensais para publicacdes institucionais regulares,
totalizando 120 (cento e vinte) unidades/ano;

Il — estimativa adicional de 130 (cento e trinta) unidades/ano destinada a cobertura
extraordinaria de eventos oficiais, campanhas informativas, acdes intersetoriais, datas civicas,
agendas supervenientes e demandas especificas das secretarias municipais.

Total estimado: 250 (duzentas e cinguenta) unidades/ano.

Os guantitativos possuem cardter estimativo e ndo obrigam a Administracdo a contratacio
integral do saldo reqgistrado, servindo como referéncia para formacdo do preco, medicao,
controle da execucdo e limite maximo da contratacao.

9. Modelo de execucdo do objeto

9.1. A execucdo ocorrera em modelo hibrido, com atividades remotas e presenciais, organizadas
por briefings, cronogramas, ordens de servico, pautas formais, solicitacdes operacionais e
demandas da Administracao.

9.1.1. O comparecimento presencial da contratada, quando necessario, ocorrerd exclusivamente
mediante demanda formal da Administracdo, para atendimento de eventos, acdes institucionais,
solenidades ou outras necessidades especificas relacionadas ao objeto contratado.

9.1.2. O suporte presencial ndo caracteriza posto permanente de trabalho, dedicacdo exclusiva
de méo de obra, pessoalidade, subordinacéo direta, vinculo funcional, cessdo de trabalhadores
ou controle de jornada pela contratante.
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9.2. A Administracdo podera encaminhar solicitagdes, pautas, briefings, convocacdes,
aprovacoes, ajustes e demais comunicacGes operacionais por e-mail institucional e/ou por
aplicativo de mensagens instantaneas WhatsApp, sem prejuizo da formalizacéo
administrativa posterior quando necessaria.

9.3. A contratada devera manter, durante toda a vigéncia da contratacao:
| - no minimo 1 (um) endereco de e-mail valido e funcional para comunicacdo com a
Administracéo;

Il - no minimo 1 (um) nimero de WhatsApp ativo para atendimento operacional,
Il - responséavel ou ponto focal apto a responder as comunicacfes em dias Uteis e horério
comercial;

IV - rotina de monitoramento continuo desses canais.

9.4. O recebimento de comunicacdo enviada pela Administracdo por e-mail institucional ou
WhatsApp sera considerado meio idoneo para fins de contagem dos prazos operacionais de
resposta, confirmacgéo e mobilizacao.

9.5. A contratada deverd acusar o recebimento das solicitacdes encaminhadas pela
Administracdo no prazo maximo de 2 (duas) horas, quando enviadas em dias Uteis e horario
comercial.

9.6. Nas demandas ordindrias, a contratada devera apresentar retorno operacional inicial, com
previsao de atendimento ou cronograma, no prazo maximo de 8 (oito) horas Uteis.

9.7. Nas demandas urgentes, assim compreendidas aquelas relacionadas a eventos,
comunicados imediatos, acdes emergenciais, agendas extraordinarias ou situacdes em que a
Administracdo justifiqgue a necessidade de pronta resposta, a contratada devera iniciar o
atendimento no prazo maximo de 2 (duas) horas, contado do recebimento da convocagéo.

9.8. Para cobertura de eventos oficiais previamente agendados, a Administracdo deverg,
preferencialmente, encaminhar convocag¢do com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas, sem prejuizo de convocacdes extraordinarias em prazo inferior, quando justificadas pela
necessidade administrativa.

9.9. Recebida a convocacédo para cobertura de evento, solenidade, campanha, inauguragéo,
agenda oficial, visita técnica, acdo institucional ou atividade correlata, a contratada devera
confirmar o atendimento no prazo maximo de 1 (uma) hora, contado do recebimento da
mensagem ou e-mail.
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9.10. Para eventos no perimetro urbano do Municipio, a contratada devera comparecer ao local
indicado pela Administracdo com antecedéncia minima de 1 (uma) hora do inicio previsto do
evento, salvo prazo maior fixado na convocacéo.

9.11. Para eventos em zona rural, estradas vicinais, comunidades afastadas, frentes de servico
ou locais com necessidade logistica especial, a contratada devera observar o horario de
apresentacdo fixado pela Administracdo, organizando-se para chegar com a antecedéncia
necessaria a montagem, testes e inicio oportuno da cobertura.

9.12. A cobertura presencial deveré abranger, conforme a necessidade da Administracdo e a
compatibilidade com o escopo contratado:

| - captacdo fotogréafica;

Il - gravacéo em video;

I11 - registro de autoridades, publico e atos protocolares;

IV - apoio ao cerimonial;

V - entrega dos arquivos produzidos em formato adequado ao uso institucional,

VI - captacdo aérea com drone, quando solicitada.

9.13. Sempre que a Administracdo solicitar, a contratada devera realizar a cobertura integral do
evento ou da acdo institucional, inclusive com captagdo de imagens por drone, desde que a
utilizacdo desse recurso seja compativel com a natureza do evento, com as condic@es técnicas
e climaticas, com a seguranca operacional e com a regulamentacéo aplicavel.

9.14. Quando houver solicitacdo de cobertura com drone, a contratada devera disponibilizar,
por sua conta e risco, todos 0s equipamentos, acessorios, suportes, baterias, cartdes de
memoria, softwares, recursos de estabilizacdo, meios de captacado, operadores habilitados,
mecanismos de seguranca e demais insumos técnicos necessarios a execucao completa e
segura do servico.

9.15. A contratada seré integralmente responsavel pela regularidade operacional do drone e de
seus operadores, inclusive quanto ao cumprimento das exigéncias legais e regulamentares
aplicaveis a operacédo, seguranca, protecdo de terceiros, integridade do patriménio publico e
privado e restri¢des de uso em &reas especificas.

9.16. Todos os custos com deslocamento, mobilizacdo, equipamentos, acessorios, operagéo,
manutenc¢do, montagem, testes, backup de arquivos, substituicdo de equipe, suporte técnico e
demais meios necessarios a perfeita execugdo dos servigos correrdo por conta exclusiva da
contratada, ndo cabendo pagamento adicional, salvo se houver previsdo expressa em planilha
contratual especifica ou ajuste formal superveniente.
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9.17. A utilizag8o de drone dependera de viabilidade técnica, condi¢Bes climéticas adequadas,
seguranca operacional, inexisténcia de vedacdo no local e observancia das normas dos 6rgaos
competentes. Na hipdtese de impossibilidade técnica ou legal devidamente justificada, a
contratada deverd comunicar imediatamente a Administracdo e adotar meio alternativo de
cobertura compativel com o interesse publico.

9.18. O fluxo minimo da execucao observara:

| - envio de briefing, pauta, ordem de servi¢o ou convocacgdo pela Administracéo;

Il - confirmacdo da demanda pela contratada;

[11 - alinhamento técnico;

IV - producdo preliminar, quando aplicavel;

V - aprovacao prévia, quando exigivel;

VI - execucdo, publicagdo ou cobertura;

VII - entrega dos arquivos-fonte, links, evidéncias, relatérios e materiais produzidos;
VIII - aceite, glosa ou determinacéo de refacéo.

9.19. Para conteudos estratégicos, campanhas sensiveis, pecas institucionais relevantes e
publicacdes de maior exposicao, serd obrigatdria aprovacdo prévia da unidade demandante ou
autoridade por ela designada. A matriz de riscos registra como relevante a incompatibilidade
de contetudos com as diretrizes institucionais, recomendando briefing formal, aprovacdo prévia
e calendério editorial.

9.20. A contratada devera manter organizacdo eletrénica do acervo digital produzido, com
identificacdo minima por data, evento/acdo, secretaria demandante, tipo de contetdo e
link/publicacdo, assegurando entrega ordenada a Administracdo. A auséncia de relatérios,
evidéncias e acervo organizado consta da matriz como risco especifico de execucdo e
fiscalizacdo.

10. Modelo de medicao, aceite e pagamento

10.1. O contrato sera medido por resultados efetivamente entregues e aceitos, vedada
remuneragao por mera disponibilizagdo de méo de obra.

10.2. A proposta da licitante vencedora devera conter:

| - valor global anual da contratacéo;

Il - planilha de composic¢éo por subitens de medicéo, correspondente aos quantitativos
estimados do item 8.1, com valores unitarios de referéncia para reels/videos, cards/artes,
releases, coberturas presenciais, servi¢os de cerimonial e gerenciamento mensal de redes
sociais.
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10.3. O julgamento ocorrera pelo critério de menor preco global, mantida a natureza integrada
do objeto, nos termos da justificativa técnica constante da fase preparatoria.

10.3.1. A planilha de composicdo unitaria teré finalidade exclusiva de aceitabilidade dos precos
unitarios maximos, medicdo, glosa, controle da execucdo e formacdo do valor contratual, sem
descaracterizar o julgamento pelo menor preco global.

10.4. O pagamento sera mensal, condicionado:

| - a0 atesto da execucéo pela fiscalizagéo;

Il - & apresentacéo de relatorio mensal de atividades;

Il - & comprovacdo das entregas por links, arquivos, evidéncias de cobertura, pecas
produzidas, publicacdes e demais documentos de suporte;

IV - & inexisténcia de inconformidades materiais ndo sanadas.

10.5. Poderdo ser aplicadas glosas proporcionais em caso de:

| - atraso injustificado;

Il - entrega em desconformidade;

I11 - refacdo necessaria por culpa da contratada;

IV - ndo comparecimento a evento;

V - auséncia de evidéncias suficientes da execucao;

VI - ndo resposta ou resposta intempestiva as convocacgdes da Administracao;

VII - auséncia de equipamentos, acessorios ou suporte necessarios a cobertura;

VIII - ndo realizacdo de captagdo com drone quando regularmente solicitada e tecnicamente
viavel.

10.6. O recebimento provisorio e definitivo observara a Lei n® 14.133/2021, mediante termo ou
registro formal da unidade fiscalizadora. A matriz de riscos recomenda controle por ordem de
servico, termo de aceite por entrega, relatorio mensal de execucdo e registro de ndo
conformidades.

11. Requisitos da contratagéo

11.1. Requisitos funcionais:

| - capacidade de produzir contetdos audiovisuais, graficos e textuais com padrao
institucional;

Il - gestdo de midias sociais oficiais;

I11 - cobertura presencial de eventos e agdes em campo;

IV - apoio a cerimonial;

V - capacidade de atendimento hibrido;

VI - relatorios de desempenho e organizacao de acervo;

11
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VI - capacidade de mobilizacéo para atendimento ordinario e urgente;

VII1I - disponibilidade de meios técnicos para cobertura com drone, quando solicitada.
11.2. Requisitos de qualidade:

| - observancia ao briefing;

Il - aderéncia a identidade institucional;

[11 - linguagem compativel com o interesse publico;

IV - qualidade estética, técnica e funcional dos materiais;

V - tempestividade e responsividade;

VI - regularidade e seguranca da cobertura presencial e aérea.

11.3. Requisitos de seguranca, privacidade e integridade:

| - preservacéo do sigilo de conteudos internos;

Il - controle de acessos a canais oficiais;

I11 - observancia a LGPD no que couber;

IV - guarda organizada do acervo;

V - ndo utilizacdo indevida de dados, imagens e documentos oficiais;

VI - cumprimento das exigéncias de seguranca relacionadas a operacao de drone, quando
aplicavel.

11.4. Requisitos de sustentabilidade:

| - priorizacéo de fluxos digitais;

Il - reducdo de impressbes desnecessarias;
I11 - racionalizacdo de deslocamentos;

IV - armazenamento eletrénico do acervo;
V - uso racional de recursos operacionais.

12. Justificativa para o ndo parcelamento

12.1. A contratagdo ndo serd parcelada. O ndo parcelamento justifica-se porque 0s servicos
possuem elevada integracdo funcional e operacional, e a fragmentacdo entre planejamento,
producdo gréfica, audiovisual, gestdo de redes, cobertura presencial, releases, apoio a
cerimonial e registros institucionais comprometeria a unidade da comunicagéo institucional, a
coeréncia visual e editorial, a sincronizacdo das entregas, a responsabilizacdo contratual, a
eficiéncia da fiscalizagéo e a economicidade administrativa.

13. Forma e critérios de selecao do fornecedor

13.1. A selecédo do fornecedor devera ocorrer por Pregdo Eletrdnico, por se tratar de servigo
comum,

13.2. O critério de julgamento recomendado é o de menor preco global, em razéo da natureza
integrada, unitaria e indissociavel da solugdo, sem prejuizo da exigéncia de planilha de
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composicao unitaria para fins de medicdo e glosa.
13.3. A solugdo devera ser descrita de forma objetiva, sem indicacdo indevida de marca ou
direcionamento, assegurando ampla competitividade e julgamento objetivo.

14. Habilitagdo e qualificacao técnica

14.1. A documentagdo de habilitacdo devera restringir-se ao rol legal, sem exigéncias
excessivas ou desproporcionais.

14.2. Para fins de qualificacdo técnica, recomenda-se exigir:

| - atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprovem experiéncia em prestacao de servigos compativeis com o objeto,
notadamente em comunicacgéo institucional, gestdo de redes sociais, producdo audiovisual,
design gréafico, cobertura de eventos, cerimonial ou servi¢os correlatos;

Il - portfélio minimo com amostras ou links de trabalhos anteriores, exclusivamente para
demonstrar aderéncia técnica, criativa e operacional ao escopo;

I11 - declaracdo de que dispde de estrutura operacional compativel com atendimento hibrido,
presencial e remoto;

IV - declaracdo de que possui condigdes operacionais de realizar cobertura presencial de
eventos com 0s equipamentos, acessorios e suportes necessarios;

V - quando houver previsao expressa de cobertura aérea como parte ordinaria da execucao,
comprovacao de que dispde de operador e meios técnicos compativeis com a prestacao desse
servico, observada a legislacdo aplicavel.

14.3. As exigéncias deverdo ser pertinentes e proporcionais ao objeto, vedadas restrigdes
indevidas a competitividade.

15. Obrigag0es da contratada

15.1. Séo obrigacdes da contratada, além de outras previstas no edital, na ata e no contrato:

| - executar o objeto conforme este Termo de Referéncia, proposta, ata e contrato;

Il - cumprir prazos e cronogramas;

I11 - observar briefings, pautas e diretrizes institucionais;

IV - manter equipe técnica e operacional suficiente, inclusive substitutos quando necessario;

V - manter canais permanentes de comunicagéo operacional com a Administracao, inclusive

e-mail institucional e namero de WhatsApp aptos ao recebimento de demandas e

convocagoes;

VI - responder as solicitacbes da Administracdo nos prazos fixados neste Termo de

Referéncia;

VII - comparecer aos eventos, acdes e agendas oficiais sempre que convocada pela

Administracéo, observados os prazos de mobilizacdo e apresentacao;

VII1I - disponibilizar equipe suficiente para cobertura de eventos, inclusive simultaneos,

quando houver previsdo, compatibilidade com o objeto e convocagao regular;

IX - executar, quando solicitado, captacdo de imagens por drone, observadas as exigéncias
13
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legais e operacionais aplicaveis;

X - fornecer todos os equipamentos, acessorios, suportes, softwares, baterias, midias, recursos
técnicos e operacionais necessarios a cobertura integral do evento;

X1 - realizar testes prévios de equipamentos e manter recursos de contingéncia e substituicéo
imediata em caso de falha técnica;

XII - assegurar que os profissionais designados para cobertura presencial, cerimonial e
operacdo de drone possuam qualificacdo técnica compativel com as atividades
desempenhadas;

XI1I - refazer, sem énus, material recusado por desconformidade imputavel a contratada;
XIV - preservar sigilo, integridade de dados e regularidade autoral dos materiais;

XV - utilizar apenas conteudos autorais, licenciados ou devidamente autorizados;

XVI - apresentar relatdrios, evidéncias de execucdo, arquivos-fonte, links e registros de
cobertura;

XVII - manter organizado o acervo digital produzido;

XVIII - responder por falhas de comparecimento, atraso, auséncia de equipamentos, falhas de
operacdo, perda de registros, baixa qualidade técnica, inexecucao parcial ou total do evento e
demais prejuizos decorrentes de conduta imputavel a contratada.

15.2. A matriz de riscos imputa a contratada, entre outros, os riscos de atraso de entregas, falhas
técnicas, auséncia em eventos, uso indevido de ativos autorais e falta de organizacédo do acervo.

16. Obrigacdes da contratante

16.1. Compete a contratante:

| - encaminhar briefings, ordens de servico, pautas e prioridades;

Il - disponibilizar informagdes institucionais necessarias a execugao;

I1l - aprovar ou rejeitar materiais em prazo razoavel,

IV - designar gestor e fiscal do contrato;

V - acompanhar a execucdo, registrar ocorréncias, exigir correcdes e aplicar san¢des, quando
cabiveis;

VI - efetuar os pagamentos devidos apés o atesto;

VII - controlar quantitativos, saldo da ata, vigéncia e prorrogacdes;

VIII - assegurar que a publicidade observe a impessoalidade e o interesse publico;

IX - indicar, quando necessario, local, horario, programacéo e orientacdes operacionais para
cobertura de eventos.

17. Modelo de gestéao e fiscalizacao
17.1. A execucgdo sera acompanhada por gestor e fiscal(is) designados, com fiscalizacéo
preventiva, concomitante, corretiva e de resultados.

17.2. Instrumentos minimos de fiscalizaco:
14
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| - ordem de servico ou pauta formal;

Il - checklist de briefing e aprovacéo;

I11 - relatério mensal de execucao;

IV - relatorio especifico por evento coberto;

V - termo de aceite por entrega;

VI - registro de ocorréncias e ndo conformidades;

VII - controle de saldo da ata e dos contratos dela decorrentes;

VII1I - controle de acessos aos canais digitais;

IX - arquivo digital organizado com pecas, videos, fotos, links e comprovantes de publicacéo.

17.3. A fiscalizagdo deverd verificar, entre outros pontos:
| - aderéncia ao briefing;

Il - prazos de resposta da contratada as comunicagdes encaminhadas por e-mail e WhatsApp;
I11 - confirmacéo de atendimento;

IV - comparecimento aos eventos;

V - suficiéncia dos equipamentos disponibilizados;

VI - efetiva realizacdo da cobertura presencial,

VII - uso ou nédo de drone, quando solicitado;

VIII - qualidade dos materiais;

IX - evidéncias da execucao;

X - regularidade autoral;

XI - conformidade com a impessoalidade administrativa;
XI1 - integridade do acervo.

17.4. Nos eventos presenciais, o fiscal ou servidor responsavel devera registrar, em relatorio
préprio, a0 menos:

| - horério de convocacéo;

Il - horéario de confirmacdo da contratada;

I11 - horario de chegada ao local,

IV - presenca da equipe;

V - presenca do cerimonialista, quando aplicavel,
VI - disponibilidade de equipamentos;

VI - uso ou n&o de drone;

VIII - intercorréncias verificadas;

IX - qualidade da cobertura realizada.

18. Critérios de medicgdo e pagamento
18.1. A medicéo observaré os quantitativos estimados do item 8.1, as ordens de servigo emitidas
e os relatorios de execucéo.
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18.2. Para fins de referéncia:

| - reels/videos: unidade produzida, entregue e aprovada;

Il - cards/artes: unidade produzida, entregue e aprovada;

I11 - release: unidade redigida, entregue e aprovada/publicada;

IV - gerenciamento de midias: més de prestagdo regular do servico;

V - cobertura presencial: evento/acao efetivamente coberto com entrega de material e
evidéncias;

VI - cerimonial: evento/atividade oficial efetivamente atendido.

18.3. O pagamento serd mensal, apds o atesto da execucdo pela fiscalizacdo contratual,
mediante apresentacdo do relatdrio de execucdo dos servicos, das evidéncias das entregas
realizadas e da respectiva nota fiscal, observado o prazo de até 30 (trinta) dias para liquidacao
e pagamento, nos termos do edital e do contrato.

18.4. O pagamento dependerd da conformidade da execucdo com os parametros do Termo de
Referéncia, admitida glosa proporcional em caso de inexecucdo parcial, entrega em
desconformidade, inadimplemento qualitativo ou quantitativo, sem prejuizo das sancdes
cabiveis.

19. Estimativa do valor da contratacéo

19.1. Para fins de planejamento da contratacdo e definicdo do valor estimado inicial, foi
realizada pesquisa de precos com base em contratacfes publicas similares, extraidas de bases
oficiais e plataformas de pesquisa, nos termos do art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021.

19.2. A estimativa inicial apurada para o item global corresponde a R$ 274.986,61, obtida a
partir de referéncias publicas selecionadas por apresentarem aderéncia material ao ndcleo
operacional do objeto, conforme analise técnica de comparabilidade juntada aos autos.

19.3. Considerando que os referenciais utilizados ndo reproduzem integralmente o escopo final
delimitado nesta contratacdo, sua utilizacdo deu-se como baliza estimativa de mercado para
solucdo integrada de servicos correlatos, especialmente quanto a producéo de conteudo digital,
producdo audiovisual, gerenciamento operacional de midias, cobertura de eventos e apoio
correlato.

19.4. O valor estimado possui natureza referencial para fins de aceitabilidade, planejamento,
controle da vantajosidade e conducdo da disputa, ndo vinculando a Administracdo a contratacdo
pelo _montante integral estimado, prevalecendo os precos efetivamente adjudicados e
homologados ao final do certame.

16

ID: 178823 e CRC: BBEA2ADD




Estado de Rondbnia —_—
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO CRESPO e gure pmga
“Secretaria Municipal de Gestio e Planejamento” nm

19.5. A robustez da estimativa é complementada pela modelagem do certame, que prevé disputa
em pregao eletrénico, etapa de lances, negociacdo, controle por planilha unitaria, medicdo por
subitens, glosa proporcional e pagamento por resultados efetivamente entreques.

20. Adequacéo Orcamentaria

20.1. O presente ETP registra a existéncia de dotacdo orgcamentaria especifica para suportar a
despesa decorrente da contratacéo, classificada na natureza de despesa 3.3.90.39.00 — Outros
Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica, Ficha n® 035, vinculada a Unidade Orcamentaria
02.03.01 — Secretaria Municipal de Gestéo Publica e Planejamento, Ac¢éo 04.122.0002.2017 —
Operacionalidade das Atividades da SEMGPPLAN, Fonte de Recursos 1.500 — Recursos Nao
Vinculados de Impostos, evidenciando aderéncia ao planejamento administrativo e financeiro
da Administracdo. Na data de 29/06/2026, a dotacdo apresentava saldo disponivel.

20.2. A efetivacdo da contratacdo e das despesas dela decorrentes permanecera condicionada a
existéncia de disponibilidade orcamentaria e financeira, observadas as normas da legislacao
vigente e a execuc¢do do orgamento do exercicio.

21. Prazo de vigéncia

21.1. A vigéncia inicial do contrato decorrente da ata sera de 12 (doze) meses, podendo haver
prorrogacdo, desde que comprovadas a vantajosidade e a manutencdo das condi¢bes da
contratacdo, por se tratar de servico continuo e necessario a comunicacao institucional do
Municipio.

21.2. A vigéncia da ata observara a Lei n® 14.133/2021, com prazo de 1 (um) ano, prorrogavel
por igual periodo, se demonstrado preco vantajoso nos termos dos artigos 106 e 107.

22. Recebimento

22.1. O recebimento provisorio ocorrera mediante verificacdo inicial das entregas, evidéncias e
relatorios.

22.2. O recebimento definitivo dependera da confirmacdo da conformidade do objeto com o
briefing, cronograma, escopo contratado e parametros de qualidade do TR.

22.3. O recebimento ndo exclui a responsabilidade da contratada por vicios, falhas,
desconformidades ou irregularidades identificadas posteriormente.

23. Sancdes administrativas

23.1. O inadimplemento total ou parcial das obrigacfes sujeitard a contratada as sancoes
previstas na Lei n® 14.133/2021, no edital, na ata e no contrato, observados contraditorio e
ampla defesa.

23.2. Constituem hipdteses especificas de inexecugdo ou execugdo defeituosa, sem prejuizo
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de outras previstas no instrumento contratual:

| - ndo responder a convocacao da Administracdo nos prazos fixados;

Il - ndo confirmar atendimento de evento oficial no prazo estabelecido;

Il - ndo comparecer ao evento ou comparecer com atraso injustificado;

IV - deixar de disponibilizar cerimonialista, operador, equipe ou equipamentos necessarios;

V - deixar de realizar cobertura com drone quando regularmente solicitada e tecnicamente
viavel;

VI - comparecer sem 0s acessorios, suportes ou recursos necessarios a cobertura integral do
evento;

VII - realizar cobertura incompleta, com falhas técnicas relevantes ou perda de registros;

VIII - descumprir obrigacGes legais relacionadas ao uso de drone e a seguranca operacional;
IX - atraso injustificado na entrega de materiais;

X - entrega em desconformidade;

X1 - auséncia de relatérios e evidéncias de execugao;

XII - uso indevido de imagem, fonte, video, mdsica ou outro ativo sem licenca;

XII - vazamento de dados ou exposicdo indevida de informacdes;

XIV - falha reiterada na moderagdo ou monitoramento;

XV - execucdo fora do escopo sem cobertura contratual.

23.3. Nessas hipoteses, poderao ser aplicadas glosa proporcional, adverténcia, multa, suspensao
do aceite da medicdo correspondente e demais sancdes cabiveis, observados contraditério e
ampla defesa. A matriz de riscos preveé glosa, adverténcia, multa, refacao e demais providéncias
corretivas como respostas a riscos de execucado e qualidade.

24. Sustentabilidade

24.1. A execucdo deverd observar as dimensdes econdmica, social, ambiental e cultural do
desenvolvimento sustentavel, com priorizacdo de fluxos digitais, reducdo de impressdes,
otimizacdo de deslocamentos, armazenamento eletronico do acervo e racionalizacdo de
recursos.

25. Contrataces correlatas e interdependentes

25.1. O ETP identifica contratacdo correlata no processo eletrénico n® 512/2025, relativa a
producdo e fornecimento de conteddo digital institucional sob demanda. Essa contratacdo
comprova a recorréncia da necessidade administrativa, oferece historico de execugéo e custos
e reforga a conveniéncia de suceder a modelagem anterior por contratagdo mais completa e
aderente ao escopo atual.

25.2. A contratacdo correlata ndo dispensa novo planejamento, pois o objeto atual possui escopo
ampliado, com exigéncias presenciais, cobertura de eventos e apoio a cerimonial, demandando
nova delimitagdo técnica e nova pesquisa de precos.

26. Posicionamento conclusivo
18
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26.1. A vista do ETP, da matriz de riscos e da cotacdo juntados ao processo, conclui-se que a
contratacdo pretendida é tecnicamente adequada, administrativamente necessaria e
alinhada ao interesse publico, sendo recomendavel o prosseguimento do processo com base
neste Termo de Referéncia. O ETP concluiu pela viabilidade da contratacéo, pela adequacéo da
solucéo integrada e pela necessidade de formalizacdo do TR como etapa subsequente da fase
preparatdria.

27. Responsavel pelo Termo de Referéncia
Nome/ Cargo: Lucélia Jeniffer Galdino Meireles
Orgao/Unidade: Secretaria Municipal de Gestao Publica e Planejamento

Fiscal do Contrato:
Nome/Cargo: Thiago Barros da Silva
Orgao: Secretaria Municipal de Gestdo Publica e Planejamento

Gestor do Contrato:
Nome/Cargo: Leidiane Vieira dos Santos
Orgao: Secretaria Municipal de Gestdo Publica e Planejamento

Autoridade Requisitante:
Nome/Cargo: Renata Nunes Roméo — Secretaria de Gestdo Publica e Planejamento
Orgao: Secretaria Municipal de Gestdo Publica e Planejamento

Autorizagdo da Autoridade Competente / Ordenador(a) de Despesas:

Nome: Eder da Silva
Cargo: Prefeito Municipal
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ANEXO Il PREGAO ELETRONICO N°. 014/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 659/2026

MODELO PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS

ITEM [ESPECIFICACAO MARCA/MODELO UNID QUANT [TOTAL

Os valores unitarios e total da proposta deverdo ser preenchidos preferencialmente em
algarismo epor extenso, para cada item cotado.

Valor Total da proposta por extenso:

Prazo de validade da proposta:

DECLARO que nos precos ora propostos e naqueles que porventura vierem a ser ofertados através
delances, estdo incluidos todos os custos que se fizerem indispensaveis a perfeita entrega dos
materiaisobjeto desta proposta.

. INCLUIR DEMAIS DECLARACOES E EXIGENCIAS DO EDITAL E TERMO
DE REFERENCIA

Razéo Social:
CNPJ:

Endereco:

Telefones:

E-mail:

E-mail (para recebimento de empenho e pedidos):

Banco: Agéncia: Conta:

Nome do representante legal para assinatura do contrato:
CPF:
RG.

Domicilio e cargo na empresa

Profissao:

Local/Data:

Assinatura do Representante

Av. Joaqum Pedro Sobrinho, Centro - Rio Crespo — RO - CEP: 76863-000 - Tel.: (69) 3539-2017/203 Portal: Portal da
Transparéncia www.riocrespo.ro.gov.br, na Plataforma de Licitagdes “Licitanet, através do enderego www.licitanet.com.br
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ANEXO 111 PREGAO ELETRONICO N°. 014/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 659/2026

Modelo de declaracdo UNIFICADA:

ME ou EPP; Cumprimento Pleno dos Requisitos de Habilitacdo (conforme Lei n°. 14.133/21);
ndo emprega menor e Inexisténcia do Fato Impeditivo de Licitar ou Contratar com a
Administracéo.

(Nome da Empresa), CNPJ/MF N° ......, sediada, (endereco completo). Declaramos para todos 0s
fins de direito, especificamente para participacdo de licitagdo na modalidade de pregéo, o que se
segue:

> Declaramos que estamos sob o regime de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
para efeito do disposto na Lei Complementar n® 123/06.

> Declaramos que Conhecemos e Concordamos com todos 0s termos do pregdo em
epigrafe e Cumpre Plenamente Todos os Requisitos de Habilitacdo exigidos pelo Edital, nos
termos da Lei n® 14.133/21.

> Declaramos para os fins do disposto no para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da
Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, que ndo emprega menor de 18(dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir
de 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7° da
Constituicdo Federal.

> Declaramos que até a presente data inexistem fatos impeditivos para habilitacdo, bem
como ndo nos encontramos em estado de Inidoneidade declarado ou suspensivo, por nenhum
6rgdo da administracdo publica Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal, e que ndo
estamos sujeitos a qualquer impedimento legal para licitar ou contratar com a Administracéo,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

> Declaracdo de que os proprietarios, socios e gerentes das empresas participantes ndo
séo servidores publicos.

A empresa declara ainda que tem ciéncia que “a falsidade de declaracdo prestada objetivando
beneficios na presente licitacdo, caracterizara o crime de que trata o Art. 299 do Codigo Penal, sem
prejuizo do enquadramento em outras figuras penais e das san¢des administrativas previstas na
Lein® 14.133/21

(Local e Data)
(Responsavel legal e assinatura)

Av. Joaqum Pedro Sobrinho, Centro - Rio Crespo — RO - CEP: 76863-000 - Tel.: (69) 3539-2017/203 Portal: Portal da
Transparéncia www.riocrespo.ro.gov.br, na Plataforma de Licitagdes “Licitanet, através do enderego www.licitanet.com.br
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ANEXO IV PREGAO ELETRONICO N°. 014/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 659/2026

DECLARACAO DE EXEQUIBILIDADE
A Prefeitura  Municipal De /|, com sede

na :
Assunto: Declaracdo de Exequibilidade de Licitacdo - Servico

Prezados Senhores,

Eu, : pessoa juridica inscrita no
CNPJ , neste ato representada por , inscrita no CPF
n° , declaro, para os devidos fins, a minha
exequibilidade em relagdo a participacdo na licitacdo para o servico ,
conforme previsto no Edital de Licitacdo n° /2026.

Apbs analise detalhada dos requisitos técnicos e das competéncias exigidas, confirmamos a
exequibilidade da proposta de desconto no percentual de _ %( ) para o fornecimento de mao
de obra atinente ao servico de
Declaro, ainda, que nédo existem quaisquer |mped|mentos legais, técnicos ou financeiros que
possam comprometer minha capacidade de realizar o servico objeto
desta licitacdo, estando a minha empresa totalmente apta a fornecer o servico.

Além disso, estamos cientes das normas editalicias e das exigéncias legais relacionadas a
execucdo do servico de . Comprometemo-nos a cumprir rigorosamente
todas as normas e regulamentos pertinentes.

Estamos cientes das responsabilidades e obrigacfes relacionadas ao servico em questdo, e
temos plena ciéncia das consequéncias de ndo cumprir com nossas obrigacdes contratuais.
Certos de nossa aptiddo para atender as demandas estabelecidas no edital, agradecemos a
oportunidade de participar desta licitacdo e manifestamos nosso interesse em fornecer mao de
obra para o servico de torno a Prefeitura Municipal de
Sendo assim, solicito que esta declaracdo seja considerada como parte integrante da mlnha
proposta para a licitacdo em questao.

Atenciosamente,

Av. Joaqum Pedro Sobrinho, Centro - Rio Crespo - RO - CEP: 76863-000 - Tel.: (69) 3539-2017/203 Portal: Portal da
Transparéncia www.riocrespo.ro.gov.br, na Plataforma de Licitagdes “Licitanet, através do enderego www.licitanet.com.br
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ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° []/2026
PREGAO ELETRONICO N° [¢]/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 659/2026

ATA DE REGISTRO DE PRECOS que entre si celebram o MUNICIPIO DE RIO
CRESPO/RO, por intermédio da PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO CRESPO/RO,
tendo como unidade demandante a Secretaria Municipal de Gestao Pablica e Planejamento,
e a empresa [RAZAO SOCIAL DO FORNECEDOR REGISTRADO], para 0 registro
formal de precos destinado a futura e eventual contratacdo de empresa especializada para
prestacdo continuada de servigos integrados de midia digital, comunicacao institucional e apoio
a cerimonial em eventos oficiais do Municipio, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021,
especialmente dos arts. 5°, 6°, 23, 82 a 86, 117 e 140, do Decreto Municipal n° 2.588/2026, do
edital do Pregdo Eletronico acima indicado, do Termo de Referéncia, do Estudo Técnico
Preliminar, da Matriz de Riscos e dos demais documentos integrantes do processo
administrativo.

PREAMBULO

O MUNICIPIO DE RIO CRESPO/RO, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no
CNPJ sob o n° [e], com sede em [e], neste ato representado por [nome da autoridade
competente], [cargo], doravante denominado ORGAO GERENCIADOR, considerando o
resultado do Pregao Eletronico n°® [#]/2026, realizado sob o regime do Sistema de Registro
de Pregos, com fundamento na Lei n° 14.133/2021 e no Decreto Municipal n° 2.588/2026,
resolve registrar os pregcos da empresa abaixo qualificada:

FORNECEDOR REGISTRADO: [razdo social]
CNPJ:

Endereco:

Representante Legal:

CPF:

E-mail:

Telefone:

A presente Ata é firmada em observancia aos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento, transparéncia, interesse publico, motivagéo,
vinculagdo ao instrumento  convocatdrio, julgamento  objetivo, razoabilidade,
proporcionalidade, economicidade, celeridade, segregacdo de funcdes, seguranca juridica e
desenvolvimento nacional sustentavel, na forma do art. 5° da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Objeto

A presente Ata tem por objeto o registro formal de precos para futura e eventual
1
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contratacdo de empresa especializada para prestacdo continuada de servigos integrados
de midia digital, comunicacdo institucional e apoio a cerimonial em eventos oficiais do
Municipio de Rio Crespo/RO, compreendendo planejamento, producdo, publicacéo,
monitoramento, cobertura presencial, apoio a solenidades, captacdo audiovisual terrestre e
aerea, quando solicitada, e entrega organizada de acervo digital, sem dedicacéo exclusiva de
mao de obra e com execugao orientada por resultados.

1.2. Escopo minimo obrigatorio

A solucdo devera abranger, no minimo:

| - planejamento estratégico da comunicacéo digital institucional;

Il - gerenciamento e monitoramento das redes sociais oficiais;

Il - producdo, edicdo e publicacdo de contetidos digitais;

IV - produgdo de videos institucionais, reels e demais pecas audiovisuais;

V - criacdo de cards, artes e demais pegas visuais;

VI - elaboracdo de releases e contetdo para o sitio oficial,

VII - cobertura e registro audiovisual de a¢6es, campanhas e eventos;

VIII - apoio a cerimonial em eventos oficiais;

IX - arquivamento e organizacdo do material produzido;

X - relatorios periddicos de desempenho, alcance e engajamento;

XI - reunides de alinhamento com a Administracao;

XII - suporte presencial no Municipio, no minimo duas vezes por semana, além de
comparecimento sempre que houver convocagao compativel com o objeto;

XI1I - realizagéo de cobertura com drone, quando expressamente solicitada pela
Administracdo e desde que haja viabilidade técnica, operacional e legal.

1.3. Estrutura unitaria e integrada

A contratacdo sera executada como solugdo unitaria, integrada e ndo parcelada, em razéo da
elevada integracdo funcional entre planejamento, producdo gréfica, producdo audiovisual,
gestdo de redes sociais, cobertura presencial, releases, apoio a cerimonial e registros
institucionais, de modo que a fragmentacdo comprometeria a unidade da comunicacdo
institucional, a coeréncia visual e editorial, a sincronizacdo das entregas, a responsabilizacéo
contratual, a fiscalizagdo e a economicidade administrativa.

CLAUSULA SEGUNDA — DA IDENTIFICAGAO DO ORGAO GERENCIADOR E
DOS PARTICIPANTES

2.1. Orgéo Gerenciador

O 6rgéo gerenciador da presente Ata € a Prefeitura Municipal de Rio Crespo/RO.

2.2. Unidade demandante principal

A unidade demandante principal € a Secretaria Municipal de Gestdo Publica e
Planejamento.

2.3. Org3os participantes
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Orgaos Participantes: Secretaria Municipal de Gestdo Publica e Planejamento.

2.4. Destinacdo da contratacdo

A contratacdo destina-se ao atendimento das demandas da Prefeitura Municipal de Rio
Crespo/RO, especialmente da Secretaria Municipal de Gestdo Publica e Planejamento e das
demais secretarias cujas agdes necessitem de cobertura, divulgacédo, registro e comunicacgéo
institucional.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS ITENS REGISTRADOS, QUANTITATIVOS E
PRECOS

3.1. Itens registrados

Com base nos quantitativos estimados anuais constantes do Termo de Referéncia, ficam
registrados os seguintes itens:

Valor Valor
Item|Descricéo Unidade||Quantidade|Unitario Total
(R$) (R$)
1 Progggao de reels/videos para redes unidade 1250 (o] (o]
sociais
) Pro.dlf(;ao de cards/artes para redes unidade 1200 (o] (o]
sociais
3 Producdo de releases para o site oficial |lunidade (200 [e] [o]

Gerenciamento e monitoramento das|| .
4 . . mes 12 [o] [o]
midias sociais oficiais

Cobertura  presencial/captacdo  de
5 imagens em eventos e ag0es|unidade (|60 [o] [o]
institucionais

Servigo de cerimonialista em eventos
municipais e demais atividades oficiais

TOTAL GERAL DA ATA: R$ (valor por extenso)

6 unidade |12 [e] [o]

3.2. Observacao sobre 0s precos

Os valores unitarios e o valor global registrados deverdo reproduzir exatamente a proposta final
vencedora e a planilha de composicdo unitaria apresentada pela adjudicataria, observada a
natureza do julgamento por menor preco global, ficando os valores unitarios vinculados a
aceitabilidade, a medicdo, a glosa, ao controle da execucao e as contratacdes decorrentes.

3.3. Referéncia estimativa do processo

Para fins exclusivamente referenciais da fase preparatoria, 0 processo registrou preco estimado
calculado de R$ 274.986,61 para o0 item global “Marketing Midia Digital”, devendo, entretanto,
prevalecer nesta Ata os precos efetivamente adjudicados e homologados. NO SIS
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3.4. Natureza estimativa dos quantitativos

Os quantitativos acima possuem carater estimativo e referencial para formacdo do preco,
medicdo, controle da execucdo e limite de contratagdo, ndo gerando direito subjetivo ao
exaurimento integral.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA DA ATA

4.1. Prazo

A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 1 (um) ano, contado de sua assinatura, e podera
ser prorrogada, por igual periodo, desde gue comprovado o preco vantajoso, nos termos do art.
84 da Lei Federal n° 14.133/2021 e no Decreto Municipal n® 2.588/2026.

4.2. Prorrogagao

A vigéncia poderé ser prorrogada por igual periodo, desde que:

| - haja processo administrativo préprio instaurado e concluido antes do término da vigéncia;
Il - exista manifestacdo técnica do 6rgdo gerenciador quanto a conveniéncia e oportunidade da
prorrogacao;

I11 - seja comprovada a manutencdo da vantajosidade dos precos registrados, mediante
pesquisa de mercado atualizada;

IV - haja justificativa da permanéncia da necessidade administrativa;

V - exista manifestacdo do fornecedor quanto a manutencdo das condi¢des pactuadas, quando
necessaria;

VI - seja apresentada minuta do termo aditivo;

VII - haja autorizacdo da autoridade competente; e

VIII - a formalizacdo ocorra por termo aditivo celebrado dentro da vigéncia da prépria
Ata.

4.3. Distincdo entre Ata e contratos decorrentes

A vigéncia da presente Ata ndo se confunde com a vigéncia dos contratos ou instrumentos
equivalentes dela decorrentes. Estes terdo disciplina propria, conforme a natureza do ajuste e as
regras da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA QUINTA - DA RENOVACAO CONDICIONADA DOS
QUANTITATIVOS

5.1. Possibilidade excepcional

Na hipotese de prorrogacdo da vigéncia da Ata, podera o Municipio admitir,
excepcionalmente, a renovacdo do gquantitativo inicialmente registrado de um ou mais itens,
desde que cumulativamente atendidos os requisitos do Decreto Municipal n® 2.588/2026 e desde
que haja previsao expressa no edital e nesta Ata.

5.2. Requisitos cumulativos

ID: 17882% e CRC: BIFE£EN0ED



Estado de Rondbnia —_—
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO CRESPO e gure pmga
“Secretaria Municipal de Gestio e Planejamento” nm

A renovacdo condicionada dos quantitativos dependera de:

| - previsdo expressa no edital e na Ata;

Il - tratamento e justificativa da possibilidade na fase de planejamento da contratacao;

Il - comprovagdo da manutencdo do prego vantajoso para a Administracdo, mediante
pesquisa de mercado contemporanea a prorrogacao;

IV - demonstracéo expressa e motivada da necessidade administrativa da recomposic¢éo do
quantitativo para o periodo prorrogado;

V - formalizacdo da prorrogacéo e da renovacgdo por termo aditivo celebrado dentro da
vigéncia da Ata;

VI - existéncia de saldo nédo integralmente exaurido do item na data da formalizacdo do
aditivo;

VII - controle formal e individualizado dos saldos, quantitativos contratados e quantitativos
renovados.

5.3. Limites

A renovacéo:

| - ndo se confunde com acréscimo quantitativo da Ata;

Il - limita-se, em cada item, a recomposi¢do do quantitativo inicialmente registrado para o
novo periodo de vigéncia;

I11 - ndo autoriza quantitativo renovado superior ao quantitativo originariamente registrado;
IV - ndo dispensa a comprovacéo da vantajosidade, da necessidade e da adequagéo ao
interesse publico;

V - ndo poderé ser usada para suprir deficiéncia de planejamento, afastar indevidamente nova
licitacdo ou contornar a vedacao de acréscimos quantitativos da Ata.

5.4. Vedacdes

E vedada a renovacéo de quantitativos:

| - ap6s o encerramento da vigéncia da Ata;

Il - em item cujo saldo tenha sido integralmente exaurido antes da formalizacdo do aditivo;
Il - na auséncia de previsdo expressa no edital e na Ata;

IV - quando a pesquisa de mercado indicar perda da vantajosidade;

V - quando houver alteragéo relevante das condi¢des de mercado, da especificacdo do objeto
ou da necessidade administrativa que recomende nova licitagao;

VI - quando o desempenho do fornecedor demonstrar incompatibilidade com a continuidade
do registro.

5.5. Tratamento do saldo remanescente

Na hipdtese de renovacdo dos quantitativos, o saldo remanescente do periodo originario nao
sera automaticamente somado ao quantitativo renovado. O processo administrativo e o termo
aditivo deverdo consignar expressamente o tratamento do saldo anterior, vedada a duplicidade
de quantitativos disponiveis para contratacdo. O saldo poderd ser extinto, baixado

5
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administrativamente no sistema ou registrado como saldo encerrado, conforme disciplina do
orgdo gerenciador.

CLAUSULA SEXTA — DAS CONTRATAQ@ES DECORRENTES DA ATA

6.1. Faculdade de contratar

A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a contratar a totalidade dos
quantitativos estimados, assegurando-lhe apenas a possibilidade de contratar conforme a
necessidade superveniente, a conveniéncia administrativa, a disponibilidade orcamentaria e o
saldo da Ata.

6.2. Instrumentos de contratacéo

As contratagdes decorrentes da presente Ata serdo formalizadas mediante:
| - Contrato administrativo;

Il - nota de empenho;

I11 - ordem de servico;

IV - autorizacdo de execucdo;

V - instrumento equivalente admitido pela Lei n® 14.133/2021.

6.3. Condicionantes

Cada contratacao ficara condicionada:

| - & existéncia de saldo disponivel;

Il - & compatibilidade entre a demanda concreta e 0 objeto registrado;

Il - a existéncia de dotacdo orcamentaria e disponibilidade financeira;

IV - a emissdo de ordem de servigo, briefing, pauta ou convocacao formal;

V - ao controle do saldo da Ata e dos contratos dela decorrentes pelo 6rgao gerenciador e pela
fiscalizacdo.

6.4. Reserva orcamentaria

A contratacdo e as contratacBes dela decorrentes ficardo condicionadas a existéncia de
disponibilidade or¢amentaria ¢ financeira, em rubrica compativel, inclusive “Outros Servigos
de Terceiros — Pessoa Juridica”, conforme registrado na fase preparatoria.

CLAUSULA SETIMA — DO MODELO DE EXECUGAO

7.1. Execucao hibrida

A execucdo ocorrera em modelo hibrido, com atividades remotas e presenciais, organizadas
por briefings, cronogramas, ordens de servigo, pautas formais, solicitagbes operacionais e
demandas da Administrag&o.

7.2. Fluxo minimo de execucao
O fluxo minimo observara:
| - envio de briefing, pauta, ordem de servi¢o ou convocagdo pela Administragéo;
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Il - confirmacdo da demanda pela contratada;

[11 - alinhamento técnico;

IV - producdo preliminar, quando aplicavel,

V - aprovacao prévia, quando exigivel;

VI - execucdo, publicagdo ou cobertura;

VII - entrega dos arquivos-fonte, links, evidéncias, relatorios e materiais produzidos;
VIII - aceite, glosa ou determinagédo de refacéo.

7.3. Aprovacao preévia

Para conteldos estratégicos, campanhas sensiveis, pecas institucionais relevantes e publicactes
de maior exposicdo, serd obrigatoria aprovacdo prévia da unidade demandante ou autoridade
designada.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR REGISTRADO

O fornecedor registrado obriga-se a:

| - executar o objeto conforme a Ata, o edital, a proposta, 0 Termo de Referéncia e o contrato

decorrente;

Il - cumprir prazos e cronogramas;

I11 - observar briefings, pautas e diretrizes institucionais;

IV - manter equipe técnica e operacional suficiente, inclusive substitutos quando necessério;

V - manter canais permanentes de comunicagé@o operacional, inclusive e-mail institucional e

namero de WhatsApp aptos ao recebimento de demandas e convocagdes;

VI - responder as solicitacbes da Administracdo nos prazos fixados no TR;

VII - comparecer aos eventos, acoes e agendas oficiais sempre que convocada;

V111 - disponibilizar equipe suficiente para cobertura de eventos;

IX - executar, quando solicitado, captacdo de imagens por drone, observadas as exigéncias

legais e operacionais;

X - fornecer todos os equipamentos, acessorios, suportes, softwares, baterias, midias, recursos

técnicos e operacionais necessarios a cobertura integral do evento;

XI - realizar testes prévios e manter recursos de contingéncia e substituicdo imediata em caso

de falha técnica;

XI1 - assegurar que os profissionais designados para cobertura presencial, cerimonial e

operacdo de drone possuam qualificacéo técnica compativel,

XI1I - refazer, sem énus, material recusado por desconformidade imputéavel a contratada;

XIV - preservar sigilo, integridade de dados e regularidade autoral dos materiais;

XV - utilizar apenas contetdos autorais, licenciados ou devidamente autorizados;

XVI - apresentar relatorios, evidéncias de execucao, arquivos-fonte, links e registros de

cobertura;

XVII - manter organizado o acervo digital produzido;

XVIII - responder por falhas de comparecimento, atraso, auséncia de equipamentos, falhas de

operacdo, perda de registros, baixa qualidade técnica, inexecucédo parcial ou total do evento e
7
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demais prejuizos decorrentes de conduta imputavel a contratada.

8.1. Regras operacionais especificas
A contratada devera:
| - Manter ao menos 1 e-mail valido e funcional e 1 nimero de WhatsApp ativo para

atendimento operacional;
Il - manter responsavel ou ponto focal apto a responder as comunicagdes em dias Uteis e horario
comercial,

Il - acusar recebimento das solicitacbes encaminhadas pela Administracdo no prazo maximo
de 2 (duas) horas, quando enviadas em dias Uteis e hordrio comercial;
IV - manter rotina de monitoramento continuo desses canais.

8.2. Drone

Quando houver solicitacdo de cobertura com drone, a contratada devera disponibilizar, por sua
conta e risco, todos 0s equipamentos, acessorios, suportes, baterias, cartbes de memoria,
softwares, recursos de estabilizacdo, operadores habilitados, mecanismos de seguranca e
demais insumos técnicos necessarios a execucao completa e segura do servico, respondendo
integralmente pela regularidade operacional e legal da atividade.

CLAUSULA NONA — DAS OBRIGACOES DA ADMINISTRACAO

Compete a Administracao:

| - encaminhar briefings, ordens de servico, pautas e prioridades;

Il - disponibilizar informag®es institucionais necessarias a execucao;

I1l - aprovar ou rejeitar materiais em prazo razoavel,

IV - designar gestor e fiscal(is);

V - acompanhar a execucdo, registrar ocorréncias, exigir correcdes e aplicar san¢des, quando
cabiveis;

VI - efetuar os pagamentos devidos apés o atesto;

VII - controlar quantitativos, saldo da Ata, vigéncia e prorrogacdes;

VIII - assegurar que a publicidade observe a impessoalidade e o interesse publico;

IX - indicar, quando necessario, local, horario, programacéo e orientagdes operacionais para
cobertura de eventos.

CLAUSULA DECIMA - DA GESTAO E FISCALIZACAO

10.1. Regra geral

A execucdo das contratagdes decorrentes sera acompanhada e fiscalizada nos termos do art. 117
da Lei n®14.133/2021, do Termo de Referéncia e da Matriz de Riscos.

10.2. Agentes

A Administracdo designara, formalmente:

| - gestor da contratacéo;

Il - fiscal técnico;
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I11 - fiscal administrativo, quando houver;
IV - outros agentes de apoio, se necessario.

10.3. Instrumentos minimos de fiscaliza¢éo

Serdo utilizados, no minimo:

| - ordem de servico ou pauta formal;

Il - checklist de briefing e aprovagéo;

I11 - relatério mensal de execucao;

IV - relatério especifico por evento coberto;

V - termo de aceite por entrega;

VI - registro de ocorréncias e nao conformidades;

VI1 - controle de saldo da Ata e dos contratos dela decorrentes;
VIII - controle de acessos aos canais digitais;

IX - arquivo digital organizado com pegas, videos, fotos, links e comprovantes de publicagéo.

10.4. VerificacOes da fiscalizacéo

A fiscalizacdo devera verificar, entre outros pontos:

| - aderéncia ao briefing;

Il - prazos de resposta as comunicagdes encaminhadas por e-mail e WhatsApp;
[11 - confirmagdo de atendimento;

IV - comparecimento aos eventos;

V - suficiéncia dos equipamentos disponibilizados;

VI - efetiva realizacdo da cobertura presencial,

VII - uso ou nédo de drone, quando solicitado;

VIII - qualidade dos materiais;

IX - evidéncias da execucao;

X - regularidade autoral;

XI - conformidade com a impessoalidade administrativa;
XII - integridade do acervo.

10.5. Relatorio de eventos presenciais

Nos eventos presenciais, o fiscal ou servidor responsavel devera registrar, em relatorio proprio,
ao menos:

| - horario de convocacéo;

Il - horério de confirmacdo da contratada;

I11 - horario de chegada ao local,

IV - presenca da equipe;

V - presenca do cerimonialista, quando aplicavel,
VI - disponibilidade de equipamentos;

VII - uso ou n&o de drone;

VIII - intercorréncias verificadas;
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IX - qualidade da cobertura realizada.

10.6. Ocorréncias, glosas e adverténcias

A fiscalizagdo sera preventiva, concomitante, corretiva e de resultados, devendo registrar
ocorréncias, propor glosas, apontar ndo conformidades e recomendar adverténcias e demais
medidas cabiveis. A matriz de riscos também exige controle de vigéncia, saldo, relatérios,
acervo e canais de comunicagao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA MEDIGCAO

11.1. Medicao por resultados

A medicdo sera feita por resultados efetivamente entregues e aceitos, vedada remuneracao
por mera disponibilizacdo de méo de obra, por postos de trabalho ou por dedicagdo exclusiva.

11.2. Referenciais de medigdo

Para fins de referéncia:

| - reels/videos: unidade produzida, entregue e aprovada;

Il - cards/artes: unidade produzida, entregue e aprovada;

I11 - release: unidade redigida, entregue e aprovada/publicada;

IV - gerenciamento de midias: més de prestacao regular do servico;

V - cobertura presencial: evento/acao efetivamente coberto com entrega de material e
evidéncias;

VI - cerimonial: evento/atividade oficial efetivamente atendido.

11.3. Base da medicéo
A medicdo observara os quantitativos estimados do item 8.1 do TR, as ordens de servico
emitidas e os relatdrios de execucao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO RECEBIMENTO

12.1. Recebimento provisério

O recebimento provisério ocorrera mediante verificacdo inicial das entregas, evidéncias e
relatorios.

12.2. Recebimento definitivo
O recebimento definitivo dependeré da confirmagdo da conformidade do objeto com o briefing,
cronograma, escopo contratado e parametros de qualidade do Termo de Referéncia.

12.3. Refacéo
Constatada entrega em desconformidade, a Administracdo podera determinar a refacdo total ou
parcial, sem 6nus adicional.

12.4. Glosas
10

ID: 17882% e CRC: BIFE£EN0ED




Estado de Rondbnia —_—
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO CRESPO e gure pmga
“Secretaria Municipal de Gestio e Planejamento” nm

Poderdo ser aplicadas glosas proporcionais em caso de:

| - Atraso injustificado;

Il - entrega em desconformidade;

I11 - refacdo necessaria por culpa da contratada;

IV - ndo comparecimento a evento;

V - auséncia de evidéncias suficientes da execucao;

VI - ndo resposta ou resposta intempestiva as convocagdes da Administracao;

VII - auséncia de equipamentos, acessorios ou suporte necessarios a cobertura;

VIII - ndo realizacdo de captacdo com drone quando regularmente solicitada e tecnicamente
viavel.

12.5. Saneamento
A contratada deverda sanar a irregularidade no prazo fixado pela fiscalizacdo, sem prejuizo das
glosas e sancdes cabiveis.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO PAGAMENTO

13.1. Periodicidade

O pagamento sera mensal, em carater parcelado, apds a entrega do relatério de execucdo do
servicgo prestado juntamente com a nota fiscal e ap6s o ateste da fiscalizacéo.

13.2. Condigoes

O pagamento ficara condicionado:

| - a0 atesto da execucéo pela fiscalizacéo;

Il - & apresentacéo de relatorio mensal de atividades;

Il - & comprovacdo das entregas por links, arquivos, evidéncias de cobertura, pecas
produzidas, publicacdes e demais documentos de suporte;

IV - & inexisténcia de inconformidades materiais ndo sanadas.

13.3. Prazo
O pagamento ocorrera dentro de até 30 (trinta) dias apos a entrega do relatério de execucgéo e
da nota fiscal, observadas as condicGes de aceite.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS PENALIDADES

14.1. Regime sancionatorio

O inadimplemento total ou parcial das obrigacfes sujeitara a contratada as sanc¢des previstas na
Lei n® 14.133/2021, no edital, nesta Ata e nos contratos dela decorrentes, assegurados
contraditério e ampla defesa.

14.2. Sangdes cabiveis
Poder&o ser aplicadas:
| - Adverténcia,;
11
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Il - multa;

I11 - impedimento de licitar e contratar;
IV - declaracdo de inidoneidade;

V - cancelamento do registro de pregos.

14.3. Hipoteses especificas

Constituem hipoteses especificas de inexecucdo ou execucdo defeituosa, sem prejuizo de
outras:

| - ndo responder a convocacao da Administracdo nos prazos fixados;

Il - ndo confirmar atendimento de evento oficial no prazo estabelecido;

Il - ndo comparecer ao evento ou comparecer com atraso injustificado;

IV - deixar de disponibilizar cerimonialista, operador, equipe ou equipamentos necessarios;
V - deixar de realizar cobertura com drone quando regularmente solicitada e tecnicamente
viavel;

V| - comparecer sem acessorios, SUPOrtes ou recursos necessarios;

VII - realizar cobertura incompleta ou com falhas técnicas relevantes;

VIII - descumprir obrigacGes legais relacionadas ao uso de drone e a seguranca operacional;
IX - atraso injustificado na entrega de materiais;

X - entrega em desconformidade;

X1 - auséncia de relatorios e evidéncias de execu¢ao;

XII - uso indevido de imagem, fonte, video, mdsica ou outro ativo sem licenca;

XI1I - vazamento de dados ou exposic¢do indevida de informacoes;

X1V - falha reiterada na moderagdo ou monitoramento;

XV - execucdo fora do escopo sem cobertura contratual.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO CANCELAMENTO DO REGISTRO E DA ATA
15.1. Cancelamento do fornecedor

O registro do fornecedor podera ser cancelado nas hipéteses legais e editalicias, inclusive
quando houver descumprimento das condi¢cbes da Ata, recusa injustificada em firmar
contratacdo, perda das condicGes de habilitagdo, sancdo impeditiva ou inexecucao contratual
relevante.

15.2. Cancelamento da Ata

A Ata poderd ser cancelada total ou parcialmente por interesse publico, por perda da
vantajosidade, por superveniéncia de fato devidamente motivado, por irregularidade na
execucdo ou nas demais hipdteses previstas no edital, na Lei n® 14.133/2021 e no Decreto
Municipal n° 2.588/2026.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA ALTERACAO DOS PRECOS

16.1. Reviséao e atualizacéo

Os precos registrados poderdo ser revistos, atualizados ou reequilibrados nas hipdteses
12
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legalmente admitidas, mediante processo administrativo motivado, comprovacdo do fato
gerador, demonstracdo do nexo causal e do efetivo impacto na equacdo econdémico-financeira.

16.2. Repactuagéo
A repactuacdo somente sera admitida se juridicamente cabivel a natureza do objeto e desde que
haja fundamento contratual e legal especifico.

16.3. Reequilibrio econémico-financeiro

Podera ser reconhecido reequilibrio econdmico-financeiro nas hipéteses legais, desde que
comprovado o fato superveniente, o nexo causal e o impacto efetivo na equacdo contratual. Por
coeréncia com a matriz de riscos, eventos extraordinarios ou alteracfes regulatorias relevantes
poderdo ensejar anlise especifica.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA ADESAO A ATA

17.1. Participantes

Os 6rgdos participantes poderdo contratar com base nesta Ata nos limites dos quantitativos que
Ihes forem destinadas e observadas as regras de controle do érgdo gerenciador.

17.2. Nao participantes

A adesdo por 6rgdos ndo participantes dependera de previsao no edital, autorizacdo do érgéo
gerenciador, anuéncia do fornecedor registrado e observancia dos limites e requisitos legais e
regulamentares. O decreto municipal exige que o edital disponha sobre as condi¢6es de adesdo
quando admitida.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA MATRIZ DE RISCOS
18.1. Integracéo
A Matriz de Riscos constante do processo administrativo integra esta Ata para todos os fins.

18.2. Distribuicéo de responsabilidades

Sem prejuizo do detalhamento completo da matriz:

| - compete a Administracdo definir corretamente a demanda e o0 escopo, aprovar briefings e
contetidos sensiveis, controlar quantitativos, saldo da Ata, vigéncia e prorrogagoes, fiscalizar
a execucdo por resultados, registrar ocorréncias, glosas e san¢fes e assegurar a
impessoalidade da publicidade institucional;

Il - compete a contratada manter capacidade técnica e operacional compativel, cumprir prazos
e padrdes minimos de qualidade, disponibilizar equipe suficiente e substitutos, preservar
sigilo, integridade de dados e regularidade autoral, executar o servigo conforme briefing e
ordens de servico e apresentar relatorios e evidéncias.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO SIGILO E DA LGPD
19.1. Dever de sigilo
13
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A contratada devera preservar o sigilo de contedos internos, documentos, imagens, credenciais
e informacdes institucionais a que tiver acesso.

19.2. Protecéo de dados

A contratada devera observar a legislacdo aplicavel a protecdo de dados pessoais, inclusive a
Lei n® 13.709/2018, adotando medidas técnicas e administrativas adequadas para prevenir uso
indevido, acesso ndo autorizado, vazamento, perda ou exposi¢édo de dados e informagdes.

CLAUSULA VIGESIMA - DOS DIREITOS AUTORAIS, LICENCIAMENTO E
ARQUIVOS-FONTE

20.1. Titularidade

Toda producdo intelectual desenvolvida no &mbito desta contratacdo pertencera ao Municipio
de Rio Crespo/RO, inclusive textos, pecas graficas, cards, artes, fotografias, videos, reels,
roteiros, registros de cobertura, arquivos editaveis e arquivos-fonte.

20.2. Obrigacéo de entrega
A contratada devera entregar, sempre que solicitado, os arquivos-fonte, links, evidéncias de
execucdo e registros de cobertura, mantendo o acervo digital organizado.

20.3. Licenciamento e uso de terceiros

A contratada deverd utilizar apenas contetdos autorais, licenciados ou devidamente
autorizados, respondendo integralmente por uso indevido de imagens, musicas, fontes, videos
e demais ativos protegidos.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DA COMUNICACAO OFICIAL

21.1. Canais oficiais

A Administracdo poderad encaminhar solicitaces, pautas, briefings, convocaces, aprovacoes,
ajustes e demais comunicag6es operacionais por e-mail institucional e/ou por WhatsApp, sem
prejuizo da formalizacdo posterior quando necessaria.

21.2. Contagem de prazos

O recebimento de comunicacdo enviada pela Administragdo por e-mail institucional ou
WhatsApp sera considerado meio iddneo para fins de contagem dos prazos operacionais de
resposta, confirmagéo e mobilizacao.

21.3. Confirmacéao
A contratada devera acusar o recebimento das solicita¢cbes encaminhadas pela Administracao
no prazo maximo de 2 (duas) horas, quando enviadas em dias Uteis e horario comercial.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DO FORO
Fica eleito o foro da Comarca de Ariquemes, Estado de Rondbnia, para dirimir quaisquer
14
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controvérsias oriundas desta Ata, com renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA — DOS ANEXOS INTEGRANTES
Integram esta Ata, independentemente de transcrigéo:

Anexo | — Termo de Referéncia

Anexo Il — Planilha de Precos

Anexo Il — Proposta da Contratada

Anexo IV — Cadastro de Reserva

Anexo V — Matriz de Riscos

E, por estarem justas e acordadas, as partes assinam a presente Ata de Registro de Precos.

Rio Crespo/RO, 16 de Julho de 2026.

ORGAO GERENCIADOR:
Prefeitura Municipal de Rio Crespo/RO
Representante:

Cargo:

Assinatura:

FORNECEDOR REGISTRADO:
[Razdo Social]
Representante Legal:

CPF:

Assinatura:

TESTEMUNHAS:

1. Nome: CPF: Assinatura;
2. Nome: CPF: Assinatura;

15
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MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° __ /2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 659/2026
**PREGAO ELETRONICO N2 /2026**

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACAO
CONTINUADA DE SERVICOS DE MIDIA DIGITAL,
COMUNICAGAO INSTITUCIONAL E APOIO A
CERIMONIAL EM EVENTOS OFICIAIS, SEM DEDICACAO
EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, SOB O REGIME DE
EMPREITADA POR PRECO GLOBAL, QUE ENTRE SI
CELEBRAM O MUNICIPIO DE RIO CRESPO/RO E A

EMPRESA

Pelo presente instrumento, de um lado o MUNICIPIO DE RIO CRESPO/RO, pessoa juridica
de direito publico interno, inscrito no CNPJ sob n° 63.761.977/0001-41, com sede
administrativa na Avenida Joaquim Pedro Sobrinho, Centro, Rio Crespo/RO, neste ato

representado pelo Prefeito Municipal, Sr. , doravante denominado
CONTRATANTE; e, de outro lado, a empresa , inscrita no CNPJ sob
n° , com sede em , Neste ato representada por

, doravante denominada CONTRATADA, resolvem celebrar o
presente CONTRATO ADMINISTRATIVO, mediante as clausulas e condi¢bes seguintes,
com fundamento na Lei n® 14.133/2021, na Lei n® 13.709/2018, nas regras do edital, no Termo
de Referéncia, no Estudo Técnico Preliminar, na Matriz de Riscos, na proposta vencedora e
demais pecas do processo administrativo em epigrafe.

CAPITULO | - DAS PARTES
CLAUSULA PRIMEIRA — DA IDENTIFICACAO DAS PARTES

1.1. Sdo partes neste contrato 0 CONTRATANTE, qualificado no predmbulo, e a
CONTRATADA, igualmente qualificada, que se obrigam ao fiel cumprimento deste
instrumento, de seus anexos e da legislacéo aplicavel, especialmente a Lei n® 14.133/2021.

1.2. Integram este contrato, independentemente de transcricdo: | - o edital da licitagdo e seus
anexos;

Il - 0 Termo de Referéncia;

I11 - 0 Estudo Técnico Preliminar;

IV - a Matriz de Riscos;

V - a proposta da CONTRATADA,;

VI - eventuais anexos operacionais, ordens de servigo, cronogramas, checklists e planos de

1
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execucdo aprovados pela fiscalizacdo.

1.3. Em caso de divergéncia entre os documentos integrantes da contratacdo, observar-se-a a
seguinte ordem de prevaléncia:

| -aLein®14.133/2021;

Il - este contrato;

Il - o edital;

IV - 0 Termo de Referéncia;

V - a Matriz de Riscos;

VI - a proposta adjudicada, desde que compativel com os instrumentos convocatorios.

CAPITULO Il - DO OBJETO
CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. Constitui objeto do presente contrato a contratagdo de empresa especializada para
prestacdo continuada de servicos integrados de midia digital, comunicacdo institucional e
apoio a cerimonial em eventos oficiais do Municipio de Rio Crespo/RO, compreendendo
planejamento, producéo, publicagdo, monitoramento, cobertura presencial, apoio a
solenidades, captacdo audiovisual terrestre e aérea, quando solicitada, e entrega
organizada de acervo digital, sem dedicacéo exclusiva de mao de obra e com execuc¢ao
orientada por resultados.

2.2. A solucdo contratada abrange, no minimo: | - planejamento estratégico da comunicacao
digital institucional;

Il - gerenciamento e monitoramento das redes sociais oficiais;

I11 - producdo, edicdo e publicacdo de contetdos digitais;

IV - producdo de videos institucionais, reels e demais pecas audiovisuais;

V - criacdo de cards, artes e demais pecas visuais;

VI - elaboracdo de releases e contetidos para o sitio oficial;

VII - cobertura e registro audiovisual de a¢Bes, campanhas, solenidades, agendas oficiais e
eventos institucionais;

V111 - apoio operacional e técnico ao cerimonial em eventos oficiais;

IX - captacdo de imagens por drone, quando formalmente demandada, observadas as normas
regulatérias aplicaveis;

X - organizacéo, catalogacéo, backup e entrega do acervo digital produzido na execugéo
contratual.

2.3. O objeto sera executado por demanda, mediante ordens de servigo, cronogramas, briefings
e solicitagdes formais expedidas pela Administragdo, observado o modelo de execugéo
orientado a resultados.

2.4. O objeto ndo se confunde com mera intermediac¢do de mao de obra, sendo vedada qualquer
configuracdo de vinculo funcional, subordinacgdo direta, pessoalidade ou dedicacdo exclusiva

de trabalhadores a Administragéo.
2
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CAPITULO Ill - DO REGIME DE EXECUCAO

CLAUSULA TERCEIRA — DO REGIME DE EXECUCAO E DA NATUREZA DOS
SERVICOS

3.1. O presente contrato sera executado sob o regime de empreitada por preco global, na
forma de prestagéo continuada de servigos sem dedicagéo exclusiva de méo de obra, com
pagamento vinculado & regular execucdo do conjunto de entregas mensais e por evento,
conforme critérios de medic&o, aceite e desempenho.

3.2. A execucdo observard o0 modelo por resultados, com afericdo de conformidade qualitativa
e quantitativa das entregas, vedado o pagamento por mera disponibilizacdo de pessoal ou por
horas improdutivas.

3.3. ACONTRATADA terd autonomia técnica, administrativa e operacional para organizar sua
equipe, meios, equipamentos, fluxos e metodologia de trabalho, desde que respeitados 0s
parametros definidos neste contrato, no Termo de Referéncia e nas ordens de servico.

3.4. A execucdo contratual poderd compreender demandas ordinarias, extraordinarias, urgentes
e vinculadas a eventos oficiais, inclusive em finais de semana, feriados e horarios ndo
comerciais, quando justificadamente requisitado pelo interesse publico, respeitados os limites
da proposta e da programacéo contratual.

CAPITULO IV - DA VIGENCIA
CLAUSULA QUARTA — DA VIGENCIA E PRORROGACAO

4.1. O prazo de vigéncia deste contrato serd de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, ou da data indicada na ordem inicial de execucdo, podendo ser prorrogado
sucessivamente, na forma do art. 107 da Lei n°® 14.133/2021, desde que demonstradas: | - a

natureza continuada da necessidade administrativa;
] - a vantagem para a Administracao;
i - a adequada execucéo contratual;
IV - a manutencdo das condicdes de habilitacdo e qualificacio da CONTRATADA,;
\ - a disponibilidade orcamentaria,; e

VI - a regularidade formal da instrugéo processual.

4.2. Eventual prorrogagdo dependera de termo aditivo formal, vedada a prorrogacéo técita.
4.3. A prorrogacgdo ndo prejudica a aplicacdo de sancGes, glosas, compensacoes, retencdes ou
apuracdo de responsabilidades relativas ao periodo ja executado.

CAPITULO V - DO VALOR CONTRATUAL
CLAUSULA QUINTA — DO VALOR, REAJUSTE, REPACTUACAO E REEQUILIBRIO

5.1. O valor global inicial deste contrato é de R$ ( ).
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5.2. No valor contratado estdo incluidos todos os custos diretos e indiretos necessarios a perfeita
execucdo do objeto, inclusive tributos, encargos sociais e trabalhistas, deslocamentos, didrias,
alimentacdo, equipamentos, softwares, licencas, captacdo, edicdo, backups, armazenamento,
transporte, seguros, operadores, combustiveis, manutencdo, substitui¢Ges, tributos incidentes,
cessOes de direitos patrimoniais e demais despesas correlatas.

5.3. O valor contratual podera ser reajustado apds o interregno minimo de 12 (doze) meses,
contado da data do orcamento estimado ou da data-base definida no edital, mediante aplicagéo
do indice IPCA, ou outro indice setorial expressamente previsto no instrumento convocatorio,
desde que mantida a vantajosidade e formalizado o apostilamento ou termo proprio.

5.4. A repactuacdo somente sera admitida se, no curso da execucéo, sobrevier alteracdo formal
da modelagem contratual que passe a envolver parcela relevante de custos de médo de obra
vinculada a convencdo, acordo coletivo, sentenca normativa ou legislacdo trabalhista
especifica, desde que juridicamente cabivel, expressamente demonstrada e compativel com a
natureza do ajuste.

5.5. O reequilibrio econdmico-financeiro podera ser reconhecido nas hipoteses legais, quando
comprovado fato superveniente, imprevisivel, previsivel de consequéncias incalculaveis, caso
fortuito, forca maior, fato do principe ou alteracdo unilateral apta a romper a equacdo
econdmico-financeira inicial, observados os arts. 124 a 134 da Lei n° 14.133/2021 e a Matriz
de Riscos.

5.6. N&o ensejam reequilibrio fatos ordinarios do mercado, oscilagdes previsiveis, custos
inerentes a atividade econdmica, riscos alocados a CONTRATADA na matriz contratual, ma
gestdo, erros operacionais, subdimensionamento da proposta ou falhas de planejamento da
prépria contratada.

5.7. Os pedidos de reajuste, repactuacdo ou reequilibrio deverdo ser formulados por
requerimento fundamentado, com memoria de calculo, documentos comprobatorios, nexo
causal e demonstracao analitica do impacto econémico, sem efeito retroativo automatico.

CAPITULO VI - DA FORMA DE PAGAMENTO

CLAUSULA SEXTA — DA LIQUIDACAO, PAGAMENTO, RETENCOES E CONDICOES
PARA ADIMPLEMENTO

6.1. O pagamento serd realizado mensalmente, conforme a execucdo efetiva do objeto e a
medicéo das entregas correspondentes ao periodo, no prazo de até 30 (trinta) dias da liquidacéo
da despesa, observada a ordem cronologica de pagamentos e a legislacao aplicavel.

6.2. O pagamento fica condicionado, cumulativamente: | - ao recebimento provisorio e ao
aceite definitivo das entregas;

Il - & apresentacdo de relatorio mensal de execucdo pela CONTRATADA,;

Il - & comprovacdo objetiva das entregas realizadas no periodo, com links, arquivos,
registros, pecas, publicacdes, relatérios analiticos, materiais brutos e editados, quando cabivel;
IV - a manifestacdo favoravel da fiscalizagdo técnica e administrativa;

V - ainexisténcia de pendéncias materiais, documentais ou sancionatorias impeditivas;
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VI - a regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria exigivel durante a execucdo contratual;
VII - & apresentacdo da nota fiscal/fatura com a descri¢do do periodo executado e referéncia a
ordem de servico correspondente.

6.3. O pagamento ndo sera devido por material recusado, servico ndo prestado, entrega
incompleta, peca rejeitada, evento ndo coberto, contedtdo em desacordo com o briefing,
resultado ndo homologado ou item glosado pela fiscalizag&o.

6.4. Constatada impropriedade, desconformidade, falha de qualidade, inexecucdo parcial,
atraso relevante, descumprimento de SLA ou auséncia de documentos de suporte, a
Administracdo podera: | - suspender a liquidacdo até saneamento;

Il - realizar glosa parcial ou total da medicao;

I11 - determinar a refacdo do servigo, sem Onus adicional;

IV - instaurar procedimento para aplicacdo de penalidade.

6.5. As glosas observarédo proporcionalidade, motivacéo e correlagdo com a parcela
inadimplida, podendo incidir, exemplificativamente, sobre: | - entregas ndo realizadas;
Il - entregas realizadas fora do prazo e sem autorizacéo formal;

I11 - entregas realizadas em padrao inferior ao exigido;

IV - auséncia de cobertura integral de evento oficial;

V - ndo disponibilizacdo de profissional, equipamento ou operador previsto;

VI - perda, corrupcdo, omissdo ou ndo entrega do acervo digital,

VI - descumprimento de indicadores de desempenho.

6.6. Serdo efetuadas as retenc@es tributarias, previdenciarias e legais cabiveis, nos termos da
legislacdo vigente.

6.7. O pagamento ndo implica quitacdo definitiva, nem afasta o direito da Administracdo de
exigir correcdes, indenizacGes, reposicdes, compensacdes, san¢des ou ressarcimentos
posteriormente apurados.

CAPITULO VII - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES GERAIS E ESPECIFICAS DA
CONTRATADA

7.1. Constituem obrigacdes da CONTRATADA, sem prejuizo de outras previstas neste
contrato, no Termo de Referéncia e na legislacdo aplicavel:

| - executar o objeto com regularidade, continuidade, qualidade técnica, tempestividade,
eficiéncia e observancia estrita as determinacgdes contratuais e ordens de servigo;

Il - prestar os servigos de planejamento, producéo, edicédo, publicacdo, monitoramento,
cobertura presencial, comunicagao institucional e apoio a cerimonial de forma integrada e
orientada a resultados;

Il - manter equipe técnica qualificada, suficiente e compativel com a complexidade do
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objeto;

IV - designar preposto formalmente identificado, com poderes para receber notificagdes,
prestar esclarecimentos, providenciar corre¢fes e acompanhar a execuc¢ao contratual;

V - substituir, no prazo fixado pela Administragédo, qualquer profissional, operador, editor,
cinegrafista, fotografo, social media, designer, cerimonialista, piloto ou outro colaborador
cuja atuacdo seja considerada inadequada, insuficiente, incompativel com a funcéo, desidiosa
ou ofensiva ao interesse publico;

VI - cumprir os briefings, cronogramas, pautas, diretrizes visuais, orientacdes de identidade
institucional e fluxos de aprovacéo definidos pela Administracéo;

VII - produzir materiais originais, licitos, tecnicamente adequados e compativeis com a
comunicacdo publica institucional;

VIII - realizar cobertura de eventos oficiais, campanhas, agendas, solenidades, inauguracdes,
reunides, visitas técnicas, acbes governamentais e demais compromissos demandados pelo
Municipio;

IX - providenciar captacéo terrestre e, quando formalmente solicitado, captacdo aérea por
drone, com operadores habilitados e observancia das normas da ANAC, DECEA, ANATEL e
demais exigéncias regulatorias aplicaveis;

X - responder integralmente pela operagdo de drone, inclusive por autorizacdes, regularidade
de equipamento, licencas, seguros, pericias, danos e acidentes;

X1 - fornecer todos os equipamentos, softwares, insumos, acessorios, midias, licencas, cabos,
estacOes, microfones, cameras, lentes, estabilizadores, drones, cartdes de memodria,
computadores, sistemas de edicdo, iluminacdo e demais recursos necessarios a plena execugdo
do objeto;

XI1 - manter seguro, guarda e integridade de seus equipamentos e materiais, sem repasse de
custos a Administracao;

XI1I - realizar backup integro, periddico e seguro de todos 0s arquivos produzidos, inclusive
brutos, editaveis, masters, projetos e versdes finais;

XIV - organizar, catalogar e entregar o acervo digital da execucdo contratual em estrutura
I6gica, por data, evento, secretaria, tipo de material e identificacdo do conteldo;

XV - assegurar a entrega dos arquivos em formatos finais e editaveis, inclusive arquivos-
fonte, projetos de edigéo, artes abertas, material bruto e metadados minimos necessarios;
XVI - responsabilizar-se integralmente pelos direitos autorais, conexos, de imagem, trilhas,
licencas de banco de imagens, tipografias, plugins, softwares e demais elementos
incorporados aos materiais produzidos;

XVII - garantir a cesséo integral dos direitos patrimoniais sobre todo o material produzido
para a Administracdo, sem limitacéo territorial, temporal ou de midia, ressalvados direitos
morais do autor na forma da lei;

XVIII - ndo reutilizar, reproduzir, comercializar, ceder ou divulgar para terceiros qualquer
material produzido para 0 Municipio, sem autorizacao expressa e formal do
CONTRATANTE;

XIX - observar a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais, mantendo sigilo,
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confidencialidade, controle de acesso, minimizacéo de dados, rastreabilidade e protecédo
contra incidentes;

XX - comunicar imediatamente qualquer incidente de seguranca, vazamento, perda de dados,
uso indevido de imagem, acesso ndo autorizado ou falha relevante relacionada a execugéo
contratual;

XXI - ndo divulgar, sem autorizacgdo, informagdes institucionais, pautas internas, documentos
preparatérios, imagens sensiveis, dados pessoais, dados de criangas e adolescentes,
informacdes sigilosas ou contetddo ainda ndo aprovado para publicacéo;

XXII - responder por danos causados ao Municipio, a agentes publicos ou a terceiros,
inclusive materiais, morais, patrimoniais, autorais, reputacionais, ambientais e decorrentes de
acidentes;

XXIII - manter, durante toda a execugéo contratual, todas as condic¢des de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacao;

XXIV - manter regularidade fiscal, trabalhista, previdenciaria e comercial durante toda a
vigéncia do ajuste;

XXV - arcar integralmente com salarios, encargos, tributos, seguros, adicionais,
deslocamentos, hospedagens, diarias, alimentacdo, EPIs, treinamentos e demais custos de sua
equipe;

XXVI1 - observar as normas de salde e seguranca do trabalho aplicaveis aos seus empregados,
prepostos e terceiros;

XXVII - responder por acidentes de trabalho, sinistros, falhas de seguranga, danos em
equipamentos, quedas de aeronaves nao tripuladas, colisdes, captacdes indevidas ou qualquer
evento danoso vinculado a execucao;

XXVIII - apresentar relatérios mensais contendo, no minimo, descri¢do das demandas
recebidas, entregas realizadas, prazos, indicadores, evidéncias, publicacfes, incidentes,
chamados, pendéncias, registros fotograficos e acervo do periodo;

XXIX - atender as notificagdes da Administracdo nos prazos estabelecidos neste contrato;
XXX - refazer, corrigir, complementar ou substituir, sem 6nus para a Administracdo, qualquer
entrega rejeitada;

XXXI - ndo subcontratar o objeto em desacordo com este contrato;

XXXII - manter canal de comunicacdo ativo e responsivo com a fiscalizacéo;

XXXIII - comparecer aos eventos oficiais para os quais for regularmente convocada, com
antecedéncia operacional suficiente e com a estrutura demandada;

XXXIV - manter postura institucional compativel com a natureza pablica do servico;

XXXV - cumprir 0s niveis minimos de servico estabelecidos neste contrato.

7.2. Os profissionais da CONTRATADA ndo manterdo vinculo com 0 CONTRATANTE,
inexistindo subordinacéo direta, pessoalidade ou exclusividade funcional.

7.3. O inadimplemento das obrigacdes previstas nesta clausula sujeitara a CONTRATADA as
glosas, penalidades, retencOes, execucdo de garantia, obrigacdo de indenizar e demais
7
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consequéncias contratuais e legais.

CAPITULO VIII - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

8.1. Compete a0 CONTRATANTE: | - designar gestor e fiscais do contrato;

Il - emitir ordens de servigo, pautas, briefings, cronogramas e autorizagGes formais de
execucéo;

I11 - disponibilizar, quando necessario, informagdes institucionais, agendas oficiais,
orientacdes de identidade visual, prioridades estratégicas e diretrizes de comunicagédo publica;
IV - viabilizar o acesso da CONTRATADA aos locais de execuc¢do, desde que compativel
com a programacao administrativa e as normas de seguranca;

V - prestar informacdes tempestivas necessarias a boa execu¢do do objeto;

VI - acompanhar, fiscalizar, medir, receber e atestar a execugéo contratual;

VI - rejeitar, motivadamente, entregas em desacordo com os padrdes exigidos;

VIII - promover glosas, retengdes, notificacdes e processos sancionatdrios quando cabiveis;
IX - efetuar os pagamentos devidos apés a regular liquidagdo da despesa;

X - decidir, motivadamente, sobre pedidos, requerimentos, impugnacdes técnicas, pleitos de
reequilibrio e demais manifestacGes da contratada;

XI - zelar pela formalizacdo adequada das demandas, evitando solicitacdes informais que
comprometam a rastreabilidade da execucéo;

XI1 - fornecer manifestacédo final sobre aprovacéo ou rejeicdo dos materiais submetidos;

X111 - comunicar com antecedéncia razoavel os eventos e a¢@es institucionais previsiveis, sem
prejuizo de demandas urgentes justificadas pelo interesse publico;

X1V - manter controle documental da execucdo, inclusive relatorios de fiscalizacdo, registros
de ocorréncias e termos de recebimento.

8.2. O CONTRATANTE ndo respondera por quaisquer encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, civis ou comerciais da CONTRATADA.

CAPITULO IX - DA FISCALIZACAO
CLAUSULA NONA — DA GESTAO E FISCALIZAGAO CONTRATUAL

9.1. A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por gestor do contrato, fiscal
técnico e fiscal administrativo, formalmente designados pela autoridade competente, nos
termos dos arts. 117 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.

9.2. Compete ao gestor do contrato: | - coordenar a execucdo global do ajuste;

Il - acompanhar a aderéncia do contrato ao planejamento e ao interesse publico;

I11 - consolidar informacGes da fiscalizacao;

IV - propor glosas, alteragdes, aditamentos, prorrogacoes, sangdes e extin¢ao contratual;
V - instruir processos de reajuste, reequilibrio, repactuacao e penalidades;
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VI - decidir encaminhamentos administrativos de rotina, sem prejuizo da competéncia da
autoridade superior.

9.3. Compete ao fiscal técnico: I - verificar a qualidade, tempestividade e conformidade
técnica das entregas;

Il - conferir cards, reels, videos, releases, coberturas, captagdes, pecas graficas, materiais
editaveis e demais produtos;

I11 - aferir o cumprimento de briefings, cronogramas, SLA e indicadores minimos;

IV - registrar ocorréncias em livro ou sistema proprio;

V - determinar corregdes e refacdes;

VI - emitir parecer técnico para recebimento provisoério e definitivo.

9.4. Compete ao fiscal administrativo: I - conferir documentos de habilitacdo mantida,
regularidade fiscal e trabalhista, notas fiscais, relatérios mensais, comprovagdes e demais
documentos da execucao;

Il - controlar prazos contratuais, saldos, vigéncia, garantias e formalizagdes;

I11 - auxiliar a liquidacdo da despesa;

IV - registrar pendéncias administrativas e comunicar irregularidades.

9.5. A fiscalizacdo sera exercida por meio de: | - livro de ocorréncias fisico ou eletrénico;
Il - ordens de servico e briefings formais;

I11 - notificacdes;

IV - checklists de aceite;

V - relatérios mensais de execucao;

VI - registros fotograficos, audiovisuais, links, prints, midias e demais evidéncias;

VII - reunides técnicas, quando necessarias.

9.6. A fiscalizagdo podera determinar, de forma motivada: | - refacdo de servico;

Il - complementacdo de entrega;

I11 - substituicao de profissional;

IV - glosa de parcela;

V - suspensdo de aceite;

VI - instauragdo de processo administrativo sancionador.

9.7. As notificacdes expedidas pela fiscalizacao deverdo fixar prazo razoavel para
manifestacdo ou saneamento, observado, em regra: | - até 4 (quatro) horas para ocorréncias
urgentes em evento em curso;

Il - até 24 (vinte e quatro) horas para falhas criticas ou auséncia de resposta;

Il - até 2 (dois) dias Uteis para refacdo simples;

IV - até 5 (cinco) dias Uteis para corre¢des complexas, salvo prazo diverso justificado.

9.8. O atesto da nota fiscal somente ocorrera apds a verificacdo da conformidade da execucao
e da inexisténcia de pendéncias impeditivas.

9.9. A atuacdo da fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade integral da
CONTRATADA.

CAPITULO X - DA MEDICAO
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CLAUSULA DECIMA — DOS CRITERIOS DE MEDICAO, ACEITE E DESEMPENHO

10.1. A medicdo sera mensal, sem prejuizo de medi¢bes por evento, ordem de servico ou
campanha, conforme o caso, e observara a efetiva execugdo das entregas, a sua aprovagao
técnica e a aderéncia aos padrdes de qualidade.

10.2. Para fins contratuais, consideram-se critérios minimos de medic¢&o:

| - REELS

Considera-se entregue o reel quando houver:

a) captacdo ou edicao concluida;

b) insercdo de identidade institucional, trilha/libras/legendas quando exigidas;
c) aprovacao da versao final,

d) disponibilizacdo do arquivo final e, quando exigido, arquivo editavel,

e) publicacéo ou entrega para publicagdo, conforme a ordem de servico.

Il - CARDS E PECAS GRAFICAS

Considera-se entregue o card quando houver:

a) criacdo conforme briefing;

b) observancia da identidade visual e da linguagem institucional,
c) aprovacao da arte final;

d) entrega em formato de publicacdo e editavel, quando exigido.

111 - VIDEOS INSTITUCIONAIS

Considera-se entregue o video quando houver:

a) roteiro ou conceito aprovado, quando aplicavel;

b) captacdo completa;

c) edicdo, sonorizacdo, legendagem e finalizacéo;

d) aprovacdo do material final;

e) entrega do arquivo final e do projeto/editavel, quando exigido.

IV - RELEASES E TEXTOS INSTITUCIONAIS

Considera-se entregue o release quando houver:

a) texto redigido e revisado;

b) adequacéo a pauta institucional;

C) aprovacao pela unidade demandante ou comunicagéo oficial,

d) publicacdo ou remessa formal ao sitio oficial/imprensa, quando cabivel.

V - GESTAO DE REDES SOCIAIS
A medicéo da gestdo mensal de redes observara, cumulativamente:
a) execucdo do planejamento mensal aprovado;
b) cumprimento do calendario editorial;
c) publicacéo regular dos contetdos demandados;
10
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d) monitoramento de interacdes e mensagens, quando previsto;
e) relatdrio analitico mensal com desempenho, alcance, engajamento, ocorréncias e
recomendacoes.

VI - CERIMONIAL

Considera-se cumprido o apoio a cerimonial quando houver:

a) presenca no evento, com antecedéncia adequada;

b) suporte a conducéo protocolar, roteiro, mestre de cerimonias, organizacdo de falas, fluxo e
apoio operacional, se demandado;

c) articulacdo com a equipe do Municipio;

d) registro de execucdo sem ocorréncias graves imputaveis a CONTRATADA.

VIl - COBERTURA DE EVENTOS

Considera-se cumprida a cobertura quando houver:

a) comparecimento ao local e horario designados;

b) registro fotogréafico e/ou audiovisual suficiente e tecnicamente adequado;
c) captacdo dos principais momentos do evento;

d) entrega organizada do acervo correspondente;

e) producédo de material sintese, quando prevista na ordem de servico.

VIl - DRONE

Considera-se cumprida a captacdo por drone quando houver:

a) autorizacéo formal da demanda;

b) operacéo por profissional habilitado;

c) observancia das normas regulatorias e de seguranca;

d) obtencdo de imagens Uteis e tecnicamente aproveitaveis;

e) entrega dos arquivos captados e finalizados, quando houver edicdo.

10.3. Néo serdo considerados para medicdo materiais rejeitados, duplicados, incompletos,
corrompidos, ilegiveis, sem qualidade minima, produzidos sem autorizagéo, fora do briefing ou
ndo entregues com a documentacédo de suporte.

10.4. Constituem indicadores minimos de qualidade: I - conformidade com briefing:
minimo de 95%;

Il - pontualidade nas entregas ordinarias: minimo de 95%;

I11 - presenga em eventos convocados: 100%;

IV - taxa de retrabalho por falha imputavel 8 CONTRATADA: maximo de 10%;

V - disponibilidade de resposta em demandas criticas: conforme SLA contratual;

VI - integridade do acervo entregue: 100%.

10.5. O descumprimento dos indicadores podera ensejar glosa, adverténcia, multa e demais
11
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san¢Oes, conforme a gravidade.

CAPITULO XI - DA GARANTIA CONTRATUAL
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

11.1. A Administracdo podera exigir, como condicdo para assinatura do contrato, garantia de
execucao de até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, ou percentual inferior
definido no edital, nos termos dos arts. 96 a 102 da Lei n°® 14.133/2021.

11.2. A CONTRATADA podera optar por uma das seguintes modalidades: | - cau¢do em
dinheiro;

Il - titulos da divida publica emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema
centralizado de liquidacdo e custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados por
seus valores economicos;
Il - seguro-garantia;
IV - fianca bancaria emitida por instituicdo autorizada a operar no Pais.

11.3. A garantia devera ser apresentada no prazo de até 10 (dez) dias Uteis da convocacao para
assinatura, admitida prorrogacdo motivada e formalmente autorizada.

11.4. A garantia devera permanecer valida durante toda a vigéncia contratual e por, no minimo,
90 (noventa) dias apds o encerramento do contrato, devendo ser renovada, complementada ou
reemitida em caso de prorrogacdo, reajuste, reequilibrio, recomposi¢édo do valor contratual ou
utilizagédo parcial.

11.5. A garantia respondera por: | - prejuizos decorrentes do inadimplemento do objeto;
Il - danos causados a Administracdo ou a terceiros;

I11 - multas aplicadas a CONTRATADA,

IV - obriga¢des eventualmente ndo adimplidas cuja cobertura seja juridicamente cabivel;
V - custos de recomposi¢éo do objeto, quando couber.

11.6. A Administracdo podera executar a garantia, total ou parcialmente, nas seguintes
hipdteses: | - inexecucéo total ou parcial do contrato;

Il - inadimplemento de obrigacao contratual;

I11 - aplicacdo de multa néo quitada;

IV - ressarcimento de danos ou prejuizos causados ao erario;

V - descumprimento de obrigagéo de refacdo, substituicdo ou entrega;

VI - extingdo contratual por culpa da CONTRATADA.

11.7. Utilizada a garantia, a CONTRATADA devera recomp0-la no prazo de até 10 (dez) dias
Uteis, sob pena de aplicagé@o de sancGes e possivel extin¢do contratual.

11.8. A liberacéo ou restituicdo da garantia somente ocorrera apds o cumprimento integral das
obrigacOes contratuais, inexistindo pendéncias de pagamento, glosas, multas, indenizagdes,

litigios materiais ou acertos finais pendentes.
12
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11.9. A garantia em dinheiro sera atualizada monetariamente, na forma legal.

CAPITULO XII — DA GESTAO DE RISCOS

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA MATRIZ DE RISCOS E DA ALOCACAO DE
RESPONSABILIDADES

12.1. Integra o presente contrato a Matriz de Riscos do processo, que orientard a alocacdo
objetiva de responsabilidades entre as partes e serd observada na solucdo de pleitos de
reequilibrio econémico-financeiro.

12.2. Constituem riscos ordinariamente alocados 8 CONTRATADA, sem prejuizo de outros
previstos na matriz: | - atraso por deficiéncia de mobilizag&o, equipe, equipamentos ou
logistica propria;

Il - perda, corrupgdo ou ndo entrega de imagens e arquivos;

I11 - falhas de captacdo, edicdo, publicacdo ou cobertura por erro operacional;

IV - ndo comparecimento a evento regularmente convocado;

V - indisponibilidade ou inadequacéo de equipamentos;

VI - falha de operador de drone, cinegrafista, fotografo, editor ou demais profissionais;
VII - descumprimento de briefing, cronograma, padrao técnico ou identidade visual,
VIII - uso indevido de imagem, trilha, software ou contetido de terceiros;

IX - incidentes decorrentes de culpa, imprudéncia, negligéncia ou impericia;

X - riscos de mercado inerentes a atividade econémica da contratada.

12.3. Constituem riscos ordinariamente alocados a0 CONTRATANTE: | - atraso injustificado
na emissdo de ordens de servico, briefings ou aprovacGes essenciais;
Il - modificacdo relevante de escopo por necessidade administrativa formalizada;
I11 - inviabilizacdo de acesso a local, autoridade ou informacéo essencial por fato imputavel a
Administragéo;

IV - suspensdo administrativa motivada por interesse publico superveniente.

12.4. Serdo tratados como riscos compartilhados ou de analise especifica os eventos decorrentes
de caso fortuito, forca maior, calamidade publica, atos de terceiros, restricGes regulatorias
supervenientes, interdicGes ndo imputaveis as partes e fatos extraordinarios devidamente
comprovados.

12.5. Sempre que o evento estiver alocado a parte que formula o pleito, ndo serd cabivel
recomposicdo da equacdo econdmico-financeira, ressalvadas as hipoteses legais de alteracao
unilateral e tributos diretamente incidentes por legislagdo superveniente.

12.6. A parte que identificar risco materializado devera comunicar imediatamente a outra parte
e adotar medidas razoaveis de contengdo, mitigacdo e documentacao do evento.

13
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CAPITULO XlIIl - DAS PENALIDADES
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS INFRACOES, SANCOES E MULTAS

13.1. A CONTRATADA ficara sujeita as san¢fes previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n°
14.133/2021, observados o contraditério, a ampla defesa, a proporcionalidade, a motivacao e a
gravidade da conduta.

13.2. Poderao ser aplicadas, isolada ou cumulativamente, conforme o caso: | - adverténcia;
Il - multa moratoria;

Il - multa compensatoria;

IV - impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica;

V - declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar;

VI - extingéo contratual,

VII - execucdo da garantia e cobranca de perdas e danos.

13.3. A sequir, estabelece-se a Tabela de Infracbes e Sancbes, sem prejuizo de
enquadramentos correlatos:

Infracéo Classificacdo Penalidade Percentual | Base
de Multa Legal
N&o comparecimento ao Gravissima Multa + rescisao + 20% Acrts.
evento oficialmente impedimento, se 155,
convocado houver prejuizo 156 e
relevante 162
Atraso injustificado em Grave Adverténcia ou 0,5% a2% | Aurts.
evento ou cobertura multa 155¢e
156
Perda total ou parcial de Gravissima Multa + 10% a 20% | Arts.
imagens, videos ou indenizacdo + 155,
acervo por culpa da possivel rescisdo 156 e
contratada 163
Né&o responder Média Adverténcia ou 0,2% al1l% | Arts.
convocacéo, notificagéo multa 155e
ou ordem de servigo no 156
prazo
Descumprimento do Média/Grave Adverténcia + 0,5% a2% | Aurts.
briefing institucional refacdo + multa 155e
156
Entrega fora do padrdo Média Adverténcia + glosa | 0,2% a 1% | Arts.
técnico exigido + multa 155¢€
156
14
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Infracéo Classificacdo Penalidade Percentual | Base

de Multa Legal

Entrega incompleta Grave Glosa + multa 1% a 5% Acrts.
155e

156

N&o entregar relatério Média Adverténcia ou 0,2%al1% | Arts.
mensal multa 155¢e

156

N&o disponibilizar drone Grave Multa + glosa 2% a 5% Acrts.
quando regularmente 155¢€

exigido 156
Auséncia de operador Grave Multa + 2% a 5% Aurts.
habilitado impedimento 155¢e

operacional da 156

atividade

Falta de equipamentos Grave Glosa + multa 1% a 5% Acrts.
essenciais 155e

156

Descumprimento da Gravissima Multa + rescisdo + | 5% a20% | Aurts.

LGPD inidoneidade, 155,
conforme o caso 156 e

162

Uso indevido de Gravissima Multa + 5% a20% | Arts.

imagem, voz ou indenizacdo + 155,
conteddo institucional rescisdo 156 e

163

Descumprimento do Média/Grave Adverténcia ou 0,5% a2% | Arts.
cronograma multa 155¢e

156

Recusa injustificada em Gravissima Multa + 10% a 20% | Arts.
iniciar a execugao ou impedimento 155¢e

assinar instrumentos 156

necessarios

Subcontratacao irregular Grave Multa + possivel 2% a10% | Arts.
rescisao 155e

156

Interrupcdo injustificada Gravissima Multa + rescisdo 5% a20% | Aurts.

dos servicos 155,
15
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Infragéo Classificacdo Penalidade Percentual Base
de Multa Legal
156 e
137
Fraude, falsidade Gravissima Multa + 20% Aurts.
documental ou inidoneidade + 155,
simulacéo de entrega comunicacgéo aos 156 e
orgdos competentes 162
Ma-fé na execucdo Gravissima Multa + rescisdo + | 10% a 20% | Aurts.
contratual inidoneidade 155,
156 e
162
Descumprimento Gravissima Multa + rescisdo + | 5% a20% | Aurts.
reiterado de obrigacdes impedimento 155,
contratuais 156 e
137
Falha reiterada em SLA Grave Multa + glosa 1% a 5% Arts.
155¢e
156
N&o substituicdo de Grave Multa 1% a 5% Acrts.
profissional reprovado 155¢€
156
N&o manutencdo das | Grave/Gravissima | Multa + rescisdo + | 2% a 10% | Arts.
condicdes de habilitacdo execucdo da 155,
garantia 156 e
137
13.4. Sem prejuizo da tabela acima, o atraso injustificado em obriga¢do com prazo certo podera
ensejar multa moratoria de 0,2% por dia, até o limite de 10% do valor da parcela inadimplida
ou do valor mensal de referéncia da obrigacao afetada, sem prejuizo da multa compensatoria.
13.5. As multas poderdo ser descontadas de pagamentos devidos, da garantia contratual ou
cobradas administrativa e judicialmente.
13.6. A reincidéncia especifica, a gravidade concreta do prejuizo, a ma-fé, a ocultagdo de falhas,
a recalcitrancia no cumprimento e o impacto a imagem institucional poderdo agravar a sangéo.
13.7. Antes da aplicacdo de sancéo, sera assegurado processo administrativo com ciéncia da
imputacdo, prazo para defesa, producdo de provas e decisdo motivada.
13.8. A aplicacdo de sancdo ndo exclui a obrigagdo de indenizar perdas e danos, refazer
servigos, devolver valores ou responder civil, administrativa e penalmente.
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CAPITULO XIV - DAS HIPOTESES DE RESCISAO
CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

14.1. O contrato podera ser extinto nas hipoteses previstas nos arts. 137 a 139 da Lei n°
14.133/2021, por ato unilateral e escrito da Administracdo, por acordo entre as partes, por
deciséo arbitral ou judicial, ou pelo advento do termo final.

14.2. Constituem, entre outras, hipdteses de extincdo: | - inexecucéo total ou parcial do

objeto;

Il - atraso injustificado reiterado;

Il - descumprimento de clausulas contratuais, especificacdes, ordens de servico ou
determinac0es da fiscalizacdo;

IV - paralisagéo injustificada da execugéo;

V - perda das condi¢Oes de habilitagéo;

VI - faléncia, dissolucdo ou alteracdo societaria que comprometa a execucgao;

VII - prética de fraude, corrupcéo, desvio de finalidade ou conduta incompativel com o
contrato;

VIII - razdes de interesse publico devidamente motivadas;

IX - caso fortuito ou for¢a maior que inviabilize definitivamente a continuidade do ajuste.
14.3. A extingdo por culpa da CONTRATADA poderé acarretar, sem prejuizo das sancoes
cabiveis, execucdo da garantia, retencdo de créditos, glosa de parcelas e cobranca de
indenizacg0es.

14.4. Extinto o contrato, a CONTRATADA devera promover a imediata transicdo documental
e operacional, com entrega de acervos, arquivos, senhas institucionais eventualmente
disponibilizadas, relatérios, materiais e elementos necessarios a continuidade administrativa.

CAPITULO XV - DA ALTERACAO CONTRATUAL

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS ALTERACOES QUALITATIVAS E
QUANTITATIVAS

15.1. O contrato podera ser alterado nas hipoteses legais, por meio de termo aditivo, com
fundamento nos arts. 124 a 136 da Lei n°® 14.133/2021.

15.2. Serdo admitidas alteracGes: | - qualitativas, para melhor adequacg&o técnica aos objetivos
da contratacdo;

Il - quantitativas, nos limites legais;

I11 - para recomposicao do equilibrio econdmico-financeiro, quando cabivel;

IV - para prorrogacdo de vigéncia;

V - para adequacdes decorrentes de matriz de riscos, fatos supervenientes ou necessidade
publica formalmente justificada.

15.3. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, 0S
acréscimos e supressdes legalmente admitidos.
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15.4. E vedada alteracdo que descaracterize o objeto licitado ou promova desvirtuamento da
competicao.

CAPITULO XVI - DA SUBCONTRATACAO
CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA SUBCONTRATACAO

16.1. A subcontratacdo somente serd admitida para atividades acessorias, instrumentais ou
complementares, desde que: | - haja previsao no edital ou autorizagdo prévia e expressa da
Administracéo;

Il - ndo recaia sobre a parcela principal ou estratégica do objeto;

I - ndo implique transferéncia integral da responsabilidade contratual;

IV - a subcontratada comprove regularidade juridica e fiscal minima compativel com a
atividade.

16.2. Fica vedada a subcontratacdo: | - da coordenacéo geral da execuc¢éo;

Il - da gestdo estratégica da comunicacao institucional;

I11 - da producdo intelectual principal das pecas, quando isso esvaziar a obrigacéo da
contratada;

IV - da operacdo de drone a pessoa ndo habilitada ou sem regularidade legal;

V - de atividades cuja terceirizacdo comprometa a rastreabilidade, a seguranca ou a qualidade
do objeto.

16.3. A subcontratacdo autorizada ndo exclui a responsabilidade integral da CONTRATADA
perante a Administrag&o.

CAPITULO XVII - DA PROPRIEDADE INTELECTUAL
CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA TITULARIDADE DOS MATERIAIS PRODUZIDOS

17.1. Todo material produzido no &mbito deste contrato pertencera integralmente ao Municipio
de Rio Crespo/RO, inclusive roteiros, textos, artes, cards, fotografias, videos, reels, captactes
brutas, imagens aéreas, trilhas contratadas, layouts, projetos editaveis, bancos de arquivos
organizados, versoes finais e intermediarias.

17.2. A CONTRATADA cede ao CONTRATANTE, de forma total, definitiva, irrevogavel,
irretratavel e sem custo adicional, todos os direitos patrimoniais de autor sobre 0s materiais
produzidos, para uso, edi¢do, adaptacdo, veiculagdo, reproducéo, arquivamento, divulgacéo e
reutilizacdo institucional.

17.3. A CONTRATADA entregara, sempre que solicitado e ao final da contratacdo, os
arquivos editaveis, os arquivos-fonte, os materiais brutos e os elementos técnicos necessarios
ao reaproveitamento, reedicéo e preservacao do acervo publico.

17.4. Fica vedada a reutilizacdo, reproducdo, comercializacdo, divulgacdo externa, portfélio
publico ou compartilhamento com terceiros de material produzido para 0 CONTRATANTE,
sem autorizagédo formal.
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CAPITULO XVIII - DA CONFIDENCIALIDADE
CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO SIGILO, DA LGPD E DA PROTECAO DE DADOS

18.1. A CONTRATADA compromete-se a manter sigilo sobre todas as informacdes, imagens,
pautas, documentos, dados pessoais e dados sensiveis a que tiver acesso em razdo da execucao
contratual.

18.2. A CONTRATADA atuard, quando cabivel, como operadora de dados pessoais, nos
termos da Lei n°® 13.709/2018, observando as instrucdes licitas do CONTRATANTE, a
finalidade publica da contratacdo e os principios da necessidade, adequacdo, seguranca e
prevencao.

18.3. E vedado & CONTRATADA: | - tratar dados para finalidade diversa da execucio
contratual;

Il - compartilhar dados com terceiros sem base legal ou autorizacdo;
Il - utilizar imagens institucionais ou de cidaddos para fins promocionais proprios;
IV - manter cdpias desnecessarias apds o encerramento do contrato, ressalvadas as hipdteses
legais de guarda.

18.4. A CONTRATADA devera adotar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger o0s
dados e comunicar imediatamente qualquer incidente de seguranca.

18.5. O descumprimento desta clausula sujeitara a contratada as sanc¢des contratuais, sem
prejuizo da responsabilizacdo legal especifica.

CAPITULO XIX — DA RESPONSABILIDADE CIVIL
CLAUSULA DECIMA NONA — DA RESPONSABILIDADE POR DANOS

19.1. A CONTRATADA respondera integralmente pelos danos causados ao CONTRATANTE
ou a terceiros em decorréncia de acao ou omissao, culpa ou dolo, erro técnico, falha de operacéo,
violacdo de direitos, uso indevido de imagem, falha em drone, acidentes, perda de arquivos, ma
execucdo ou qualquer evento danoso relacionado ao contrato.

19.2. A responsabilidade abrange, inclusive: | - danos patrimoniais ao Municipio;

Il - danos materiais e morais a terceiros;

I11 - danos causados por equipamentos, veiculos, drones e estruturas de apoio;

IV - violagéo de propriedade intelectual;

V - vazamento de dados ou exposi¢édo indevida de informacdes.

19.3. A Administracdo podera exigir reparacdo integral, independentemente das sancOes
administrativas aplicadas.

CAPITULO XX — DA ANTICORRUPCAO
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CLAUSULA VIGESIMA — DA INTEGRIDADE, ETICA E ANTICORRUPCAO

20.1. A CONTRATADA declara que conhece e cumprira a legislagdo anticorrupcao aplicével,
em especial a Lei n® 12.846/2013, a Lei n° 14.133/2021 e as normas de integridade da
Administracdo Publica.

20.2. ACONTRATADA compromete-se a: | - néo prometer, oferecer ou dar vantagem indevida
a agente publico ou a terceiro a ele relacionado;
Il - ndo fraudar o cardter competitivo do certame ou a execucdo contratual;
I11 - manter controles internos minimos de integridade compativeis com o porte da empresa e 0
risco do contrato;
IV - comunicar a Administracdo e as autoridades competentes qualquer suspeita ou evidéncia
de fraude, corrupcédo ou desvio ético relacionada ao contrato.

20.3. A prética de ato lesivo a Administracdo ensejara aplicacdo das medidas contratuais e
legais cabiveis, inclusive extin¢do contratual, declaragdo de inidoneidade, comunicacdo aos
6rgdos de controle e responsabilizacdo civil e administrativa.

CAPITULO XXI - DO FORO
CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DO FORO

21.1. Fica eleito o foro da Comarca de Ariqguemes/RO, ou outro que detenha competéncia
jurisdicional sobre o Municipio de Rio Crespo/RO, para dirimir as controvérsias oriundas deste
contrato que ndo puderem ser resolvidas administrativamente, com rendncia de qualquer outro,
por mais privilegiado que seja.

DISPOSICOES COMPLEMENTARES
CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DAS COMUNICACOES FORMAIS

22.1. Todas as comunicagdes relevantes entre as partes deverdo ocorrer por meio formal,
admitidos oficio, e-mail institucional, sistema eletrénico de processos, aplicativo corporativo
previamente aceito ou outro meio idéneo que assegure rastreabilidade.

22.2. Considerar-se-d0 validas as notificagdes encaminhadas aos enderecos e contatos
oficialmente informados pelas partes.

22.3. A auséncia de resposta da CONTRATADA a comunicagdo formal ndo impede a adocao
das medidas contratuais cabiveis.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA — DOS PRAZOS DE RESPOSTA E SLA

23.1. A CONTRATADA devera manter atendimento operacional em regime compativel com
a natureza do objeto, observando, no minimo: | - resposta a demanda critica em até 2 horas;
Il - resposta a demanda urgente em até 4 horas;
I11 - resposta a demanda ordinaria em até 1 dia util;
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IV - envio de plano de cobertura de evento, quando exigido, em até 1 dia util apos
convocacdo, salvo urgéncia justificada;

V - entrega de materiais simples em até 24 horas, quando assim definido na ordem de
Servigo;

VI - entrega de materiais complexos no prazo definido no briefing ou cronograma aprovado.

23.2. O descumprimento reiterado do SLA caracterizara falha de desempenho contratual.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA — DA TRANSICAO E ENCERRAMENTO

24.1. Encerrado o contrato, a CONTRATADA devera, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
entregar a Administracdo o acervo final completo, os arquivos-fonte, relatorios de
encerramento, credenciais institucionais eventualmente utilizadas, inventario de contetdos e
termo de transferéncia documental.

24.2. A quitacdo final dependera da verificacdo da completude e integridade dos materiais
entregues.

ANEXO | - TABELA OPERACIONAL DE FISCALIZAC}AO

Item fiscalizado Evidéncia minima Critério de Possivel
conformidade consequéncia do
descumprimento

Comparecimento | Registro de presenca, fotos, | Presenca no local, Glosa, multa,
a evento ordem de servico hora e estrutura san¢ao
definidos
Card/post Arquivo final + publicacao Aprovado e Refacdo, glosa
publicado/entregue
Reel/video curto | Arquivo final + link/entrega Conteldo Refacdo, multa

aprovado, com
identidade visual

Video Arquivos final e editavel Qualidade técnicae | Glosa, refacdo
institucional aderéncia ao
briefing
Release Texto final + prova de Redacdo adequada Glosa
encaminhamento/publicacéo e aprovagao
Cobertura de Acervo do evento Registro suficiente Glosa, multa
evento dos momentos
essenciais
Drone Arquivos captados + Captacdo regular e Glosa, multa,
identificacdo do operador segura sancéo
Relatdério mensal Relatério protocolado Contetdo completo Suspensao de
e coerente pagamento
21
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Backup e acervo | Midia/drive/entrega formal Integridade e Retencao, multa
organizacédo do
acervo

ANEXO Il - CHECKLIST DE ACEITE DAS ENTREGAS

1. Identificagdo da demanda:
Ordem de Servigo n°
Secretaria demandante:
Evento/campanha:
Data: / /

2. Itens conferidos:

[ ] briefing atendido

[ ] prazo cumprido

[ ] padrao visual atendido

[ ] qualidade técnica satisfatdria

[ ] arquivos finais entregues

[ ] arquivos editaveis entregues, quando exigidos

[ 1 publicacgéo realizada ou material disponibilizado
[ ] acervo organizado

[ ] relatério correspondente incluido

3. Resultado:

[ ] Aceite integral

[ ] Aceite com ressalvas

[ ] Rejeicédo

4. Observacoes:
Assinatura do Fiscal Técnico:

ANEXO Il - MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO
TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

Aos ___ dias do més de de 2026, o Fiscal Técnico do Contrato n° /2026, referente
ao Processo Administrativo n® 659/2026, certifica, para fins de conferéncia e analise, o
recebimento provisorio das entregas relativas a Ordem de Servigo n° , consistentes em:

O presente recebimento ndo implica aceitagdo definitiva, ficando condicionado a verificagdo de
conformidade quantitativa e qualitativa.
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Local e data.

Fiscal Técnico:

ANEXO IV — MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Apdbs conferéncia das entregas relativas a Ordem de Servigo n° , vinculadas ao
Contrato n° /2026, certifica-se o recebimento definitivo dos servicos descritos em:
, por terem sido executados em conformidade
com o contrato, o Termo de Referéncia e as determinagdes da fiscalizagéo.

Local e data.
Fiscal Técnico:

Gestor do Contrato:

ANEXO V — MODELO DE NOTIFICACAO CONTRATUAL
**NOTIFICACAO N° __ /2026**

A CONTRATADA:

Considerando o Contrato n° /2026, Processo Administrativo n°® 659/2026, fica a empresa
NOTIFICADA para, no prazode _____, sanar a seguinte irregularidade:

Descricdo  da  irregularidade:
Clausula violada:
Providéncia exigida:
Consequéncia em caso de ndo atendimento: glosa, multa, sangdo e demais medidas cabiveis.
Local e data.
Fiscal/Gestor:

ANEXO VI - MODELO DE ORDEM DE SERVICO
**ORDEM DE SERVICO N° ___/2026%*

Contrato n° /2026
Processo n° 659/2026
Secretaria demandante:
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Objeto especifico da demanda:
Data/hora/local:
Entregas esperadas:
Prazo(s):
Responsavel local:
Observagoes/briefing:
Emitente:
Data: / /

ANEXO VIl - MODELO DE RELATORIO MENSAL DE FISCALIZAGCAO
RELATORIO MENSAL DE FISCALIZACAO

Contrato n® /2026
Meés de referéncia:

1. Demandas executadas no periodo

2. Entregas realizadas

3. Eventos cobertos

4. Publicacgdes realizadas

5. Relatdrios e acervos conferidos

6. Ocorréncias registradas

7. Glosas aplicadas

8. Notificacdes emitidas

9. Avaliacdo dos indicadores de desempenho

10. Concluséo quanto ao atesto

Fiscal Técnico:
Fiscal Administrativo:
Gestor do Contrato:
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ANEXO VIII - MODELO DE APLICACAO DE PENALIDADE
DECISAO ADMINISTRATIVA DE APLICACAO DE PENALIDADE

Processo Administrativo Sancionador n°

Contrato n° /2026

Contratada:

Vistos etc.

1. Relatorio.

2. Descrigéo da infragéo.

3. Defesa apresentada.

4. Fundamentacéo.

5. Enquadramento legal e contratual.
6. Dosimetria da sancdo.

7. Dispositivo.

Decido pela aplicagdo da penalidade de , cumulada com multa de
% sobre , com fundamento nos arts. 155 a 163 da Lei n°
14.133/2021 e na Clausula Décima Terceira do Contrato.

Publique-se. Intime-se. Cumpra-se.
Autoridade competente:

CLAUSULA FINAL — DA APROVACAO JURIDICA E DA CONFORMIDADE

O presente instrumento devera ser adaptado aos dados finais da contratagcdo (nimero do pregéo,
valor global, dotacdo orcamentaria, indice de reajuste previsto no edital, nomes dos agentes de
fiscalizacdo, dados da contratada e regras especificas do edital) antes de sua assinatura,
preservando-se sua aderéncia a Lei n® 14.133/2021, ao Termo de Referéncia, ao Estudo Técnico
Preliminar e a Matriz de Riscos do Processo Administrativo n® 659/2026.
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