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I P sm Instituto de Previdéncia dos Servidores Puablicos
do Municipio de Ouro Preto do Oeste - RO

TERMO DE REFERENCIA
Processo 26/2026

1. DAS DEFINICOES GERAIS DA AQUISICAO (art. 6° XXIII, da Lei n. 14.133/2021)

1.1. Aquisicdo de material de expediente, subdividido nas categorias escritdério e papelaria,
visando atender as necessidades do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do
Municipio de Ouro Preto do Oeste/RO IPSM, pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme

guantitativos e especificacées abaixo:

ITEM
01

02

03

04

05

06
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12

DESCRICAO UNID QUANT

Borracha Escolar cor Preta com capa, alt 1,1 larg 2,1 comp 4,2 UN

Calculadora de Mesa com no Minimo as Seguintes Especificaces:
Calculadora de mesa com 12 digitos na cor preta, Visor: Cristal Liquido,
porcentagem, 4 operacfes basicas, inversdo de sinais, e duplo zero, UN
correcdo digito a digito e memoria, Alimentacdo: Bateria ou Célula
solar. Devera possuir garantia minima de 12 meses.

Caneta Esferografica Azul bico fino (50un) CX

Clipes Para Papel, com no minimo as seguintes especificacfes:
Tamanho 4/0, tratamento superficial niguelado, confeccionado em aco

carbono, niquelado, formato paralelo acondicionado em caixa com 50 CX
unidades.

Clipes Para Papel, com no minimo as seguintes especificacfes:
Tamanho 6/0, tratamento superficial niquelado, confeccionado em aco CX
carbono, niquelado, formato paralelo acondicionado em caixa com 50
unidades.

Fita Adesiva Transparente Alta Aderéncia 45X100mm UN
Grampo para grampeador, compativel com grampeadores que usam X
grampos 24/6 e 26/6;

Marca Texto 4,5mm UN
PAPEL SULFITE com no minimo as seguintes especificaces: papel
alcalino branco com desempenho maximo para impressao, formato A4,
medindo 210 x 297 mm, com alvura n&o inferior a 97%, com gramatura CX

75 g/m2, cada resma contera 500 folhas embaladas em papel de
propriedade térmica e anti-umidade. As resmas deverdo vir
acondicionadas em caixas com 10 unidades cada.

Pasta Catalogo ¢/ 100 envelopes plasticos 04 colchetes cor preta UN
Tonner 2026A - Original (Com CHIP) UN
para impressora HP Laserjet Pro M 402DW

Tonner CF258A - Original (Com CHIP)

para impressora HP Laserjet Pro M 404DW e M428F UN
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2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacao tem por objeto a aquisicdo de materiais de expediente, classificados

como bens de consumo, indispensaveis ao regular funcionamento das atividades administrativas




do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Ouro Preto do Oeste/RO
IPSM.

2.2. Os materiais serao utilizados no desenvolvimento das rotinas administrativas, operacionais e
de atendimento ao publico, sendo essenciais para garantir a continuidade, eficiéncia e qualidade
dos servicos prestados.

2.3. A auséncia desses insumos comprometeria 0 desempenho das atividades institucionais,
podendo ocasionar prejuizos a gestao administrativa e ao atendimento dos segurados.

2.4. Dessa forma, justifica-se a contratacdo com 0 objetivo de assegurar o abastecimento
continuo dos materiais, evitando descontinuidade dos servicos e garantindo condi¢cdes adequadas
de trabalho aos servidores, em observancia aos principios da eficiéncia, economicidade e
continuidade do servico publico.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. O objeto deste Termo de Referéncia enquadra-se como aquisicdo de bens comuns, nos
termos do art. 20 da Lei n° 14.133/2021, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos.

3.2. Trata-se de fornecimento parcelado ou integral de materiais de expediente, conforme
demanda do érgao, visando suprir as necessidades administrativas.

3.3. A contratacdo ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e a
Administracdo Publica, sendo vedada qualquer relacdo de subordinacéo ou pessoalidade.

4. EXECUCAO DO OBJETO / LOCAL E PRAZO DE ENTREGA / GARANTIA

Condic¢des de entrega

4.1. O prazo de entrega é de até no maximo 5 (cinco) dias, contados do RECEBIMENTO DA
NOTA DE EMPENHO, acusado pelo contratado, no e-mail da emissdo da nota de empenho.

4.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada no ITEM 4.1, a empresa devera
comunicar as razfes respectivas com pelo menos (5 CINCO) dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogagao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e
forca maior.

4.3. A comunicagdo de atraso na entrega devera ser enderecada ao e-mail
ipsmoporo@hotamil.com do IPSM, juntamente com o pedido de prorrogacdo e os documentos
comprobatérios do fato que origem ao atraso.

4.4. O pedido de prorrogacdo em funcdo de atraso na entrega serd submetido a Diretora de
Administracdo, que posteriormente, julgara o pedido.

4.5. A entrega devera ser feita na sede do IPSM, situado na Avenida Goncalves Dias, n° 4170,
Bairro Unido, Ouro Preto do Oeste/RO, de segunda as sextas-feiras das 07h30 as 13h30.

4.6. Os materiais, deverdo ter o prazo de validade na data da entrega, de no minimo 12 (doze)
meses.
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5. CRITERIOS DE RECEBIMENTO, LIQUIDACAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

5.1. Os bens serdo recebidos no ato da entrega, acompanhados da nota fiscal, pela Diretora de
Administracdo e Comissdo Permanente de Recebimento do IPSM em conformidade com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

5.2. Os bens poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 5 (CINCO) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

5.3. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

5.4.0 prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacédo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

Liquidagéao

5.5. Recebida a Nota Fiscal, correrd o prazo de 5 (CINCO) dias Uteis para fins de liquidacao, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 82° da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

5.6. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade; (minimo de 18 meses)

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucéo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

5.7. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagdo da regularizacao
da situacdo, sem 6nus ao contratante;

5.8. A nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacéao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada.



PAGAMENTO

5.9. O pagamento ser& efetuado no prazo de até 30 dias.

5.10. Na hipotese de atraso no pagamento da nota fiscal devidamente atestada, a importancia
devida pela Administracdo sera atualizada financeiramente até a data do efetivo pagamento, de
acordo com a variacdo do indice de correcdo adotado pelo municipio. Contudo, se o
inadimplemento for provocado pela CONTRATADA, o CONTRATANTE ficara isento de promover
tal atualizacdo monetéria.

FORMA DE PAGAMENTO

5.11. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente, indicados pelo contratado.

5.12 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

5.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retencédo tributaria cabivel, prevista na legislacédo
aplicavel.

5.14. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0os percentuais estabelecidos na legislagcéao
vigente.

5.15 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1. A aquisicio serd procedida por meio de DISPENSA DE LICITACAO, na forma
eletrénica, fundamentada no art. 75 caput, incisos | e Il da Lei n.° 14.133/2021, que que culminara
com a selecédo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

6.2. Os bens objeto desta contratacdo sédo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Documento de Formalizagcdo de Demanda.

6.3. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n. 16.961, de 24 de novembro de 2023.

6.4. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n. 16.961, de 24 de novembro de 2023.

6.5 A contratacdo de que trata este Termo de Referéncia sera divulgado no portal do LICITANET
pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a especificacdo do objeto pretendido, com
estimativa de valor e com a manifestacdo de interesse da Administragdo em obter propostas
adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

7. ESTIMATIVA DE CUSTO
7.1. O custo estimado da despesa € de R$ 2.774,75 (Dois Mil Setecentos e Setenta e Quatro
Reais e Setenta e Cinco Centavos) conforme pesquisas de pre¢co em anexo.



8. ESTIMATIVA DE CONSUMO

8.1. A Fundamentagao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada no item
1 deste instrumento.

8.2. Os valores dos materiais estdo baseados em pesquisas de precos realizada pela Diretoria de
Administracdo. A estimativa foi calculada por meio dos valores unitérios concedidos pelos
fornecedores.

OBS: A oferta de precos superfaturados em licitagdes com base no valor orcado pelo érgao
licitante é uma pratica ilegal que pode gerar diversas penalidades ao licitante infrator, que vao
desde a excluséo da licitagcdo até a responsabilizacéo civil e criminal. Por isso, € importante que
as empresas que participam de licitacdes observem a legislagdo e oferecam precos compativeis
com os valores de mercado.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA

ORGAO IPSM

PROGRAMA 09.272.0001.2.076

NAT. DA DESPESA 3.3.90.30.00-16 Material de Consumo
FONTE DE RECURSOS PROPRIO

FICHA 455

10. INFORMACOES GERAIS

10.1. Este termo de referéncia tem como base legal a Lei n°® 14.133/2021 (Nova Lei de licitacfes e
contratos);

10.2. Mais informacgbes poderdo ser adquiridas pelo telefone (69) 3461-3233, ou na sede do
IPSM, situado na Avenida Gongalves Dias, n° 4170, Bairro Unido, Ouro Preto do Oeste/RO, de
segunda as sextas-feiras das 07h30 as 13h30, ou através do e-mail: ipsmoporo@hotmail.com.

11 DO FORO

111 Fica eleito o foro da comarca de Ouro Preto do Oeste/RO, com rendncia expressa de
qgualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer duvidas ou controvérsias
oriundas desta licitacdo, que nédo puderem ser solucionadas administrativamente.

Ouro Preto do Oeste/RO, 30 de Marcgo de 2026.

Leticia Tureta Coelho
Diretora de Administracao

A vista das informacBes contidas nestes autos e com observancia a Lei Federal
14.133/21, APROVO o presente Termo de Referéncia e AUTORIZO a realizagédo do procedimento
licitatorio.

Sebastido Pereira da Silva
Presidente do IPSM
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