Estado de Rondonia
Camara Municipal de Governador Jorge Teixeira
Secretaria Geral de Administracio e Planejamento

Poder Legislativo

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 52-68/2026

Orgao: Camara Municipal de Governador Jorge Teixeira/RO
Unidade Requisitante: Secretaria Geral de Administracao e Planejamento
Objeto: Aquisicao de géneros alimenticios, materiais de limpeza, higiene, copa, utensilios e

equipamentos de protegao.
Exercicio: 2026

1-DO OBJETO
1.1

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de géneros alimenticios, materiais
de limpeza e higienizacdo, materiais de copa, utensilios, materiais auxiliares e equipamentos
de protecio, destinados ao atendimento das necessidades administrativas e institucionais da
Camara Municipal de Governador Jorge Teixeira/RO, conforme especificacdes, quantitativos,
condigdes e valores estimados constantes neste instrumento.
A contratacdo observara as disposi¢oes da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, bem

como as demais normas e regulamentos aplicaveis.

1.2 - ESPECIFICACOES, QUANTIDADES E VALORES ESTIMADOS
Os valores estimados foram obtidos por meio da Cotagao n°® 6/26, elaborada pela Comissao de
Pesquisa de Precos — CPP, mediante listagem da média dos valores cotados.

Item Descricao

01 Café torrado e moido, fardo ¢/ 10 pacotes de 500
g

02 Agucar cristal ou refinado, fardo ¢/ 10 pacotes de
1 kg

03  Cha-mate, caixa ¢/ 12 unidades de 250 g

04 Leite, fardo ¢/ 12 caixas de 1 litro

05 Margarina, pote de 500 g

Achocolatado em po, caixa ¢/ 12 unidades de 400

g
07  Sal refinado, fardo ¢/ 30 pacotes de 1 kg

08 Biscoito doce, caixa ¢/ 20 pacotes de 350 g

06

09 Biscoito salgado, caixa c/ 20 pacotes de 350 g
10  Polpa de frutas, caixa ¢/ 10 pacotes de 1 kg

11 Detergente lava-loucas, caixa ¢/ 24 unidades
12 Desinfetante, fardo ¢/ 12 unidades de 1 litro

13 Sab?to em barra, caixa ¢/ 50 unidades ou
equivalente

14 Agua sanitaria, caixa ¢/ 12 unidades de 1 litro

15 Sabao em po, caixa ¢/ 10 unidades ou equivalente

16  Esponja de ago, pacote ¢/ minimo 8 unidades

17  Flanelas ou panos multiuso

V. Unit.
Und.  Qtdiyr o
FARDO 12 R$ 214,61
FARDO 10 RS 53,73
CX 3 R$ 98,50
FARDO 12 R$ 97,26
POTES 12 R$ 13,25
CX 3 R$ 153,33
FARDO 1 R$ 86,73
CX 6 R$97,61
CX 6 R$98,55
PCT 5 RS 141,68
CX 1 R$74,31
FARDO 10 RS$ 86,05
CX 1 R$ 160,49
CX 12 R$ 65,75
CX 1 RS 140,24
PCT R$ 21,05
PCT 5 R$ 22,06
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V. Total
R$ 2.575,32

R$ 537,30

R$ 295,50
RS 1.167,12
RS 159,00

R$ 459,99

R§ 86,73
RS 585,66
R$ 591,30
R$ 708,40
RS 74,31
R$ 860,50

R$ 160,49

RS§ 789,00
RS 140,24
R$ 21,05

R$ 110,30
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Item Descrigao Und. Qtd. R]/I.élci?olt.
18 Odorizador de ambiente, aerossol minimo 360 ml CX 2  R$160,78
19 Alcool para limpeza, caixa ¢/ 12 unidades CX 3 R$9831
20 le’gsie\laliieiitinico folha dupla, fardo ¢/ 64 rolos ou FARDOS RS 395.50
21  Papel toalha interfolhado, minimo 1.000 folhas FARDO 8 RS 47,58
2 E;[})lzlspara secagem de maos, minimo 1.000 FARDO 10 RS 46,42
23 Sabonete liquido, frasco de aproximadamente FRASC 5 RS 3329
500 ml

24 Pano de chao reforcado UNID 20 R$ 14,15
25 Pano de prato, aproximadamente 50 x 70 cm UNID 20 R$11,46
26  Isqueiro para copa/manutencdo UNID 2 R$6,42
27 Balde plastico resistente, 12 a 15 litros UNID. 2 RS 18,14
28 Rodo refor¢cado de 60 cm UNID 6 R$25,17
29  Vassoura reforgada UNID 6 R$28,74
30 Escova para vaso sanitario UNID 4 R$1833
31 Copo descartavel para dgua, 180 a 200 ml CX 10 R$ 167,63
32 Copo descartavel para café, 50 a 100 ml CX 2. R$ 215,86
33 Saco para lixo 100 litros, fardo FARDO 10 R$ 377,61
34  Saco para lixo 30 litros, fardo FARDO 10 R$ 255,63
35 Saco para lixo 15 litros, fardo FARDO 10 R$ 238,65
36 Inseticida aerossol, 300 a 400 ml UNID 5 RS 18,88
37  Frasco borrifador, 300 a 500 ml UNID 5 R$12,32
38 Dispenser para sabonete liquido, 500 mla 1 litro UNID 4  R$ 56,09
39  Prendedor para varal, pacote ¢/ 12 a 24 unidades PCT 2 R$53,42
40 Varal resistente UNID 2 R$78,79
41  Tapete capacho comum com base antiderrapante UNID 3 R$ 110,01
42 Luva de limpeza tamanho G, caixa ¢/ 12 pares  CX 2 R$8333
43  Bota/sapato de borracha/PVC tamanho 37 PAR 1 R$66,04
44  Bota/sapato de borracha/PVC tamanho 39 PAR 1 R$66,04
45  Avental impermeéavel em PVC ou equivalente UNID 2  R$42,68
46 Oculos de protegio transparente UNID 2 R$12,63
47 lgéisiiizn(iz protecdo respiratoria PFF2 ou UNID 4 RS 1433
48 Touca para protecao capilar, conforme UNID 4 RS 24,04

especificagdo

VALOR GLOBAL ESTIMADO
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V. Total

R$ 321,56
R$ 294,93

RS 3.164,00
RS 380,64
RS 464,20

R$ 166,45

RS 283,00
RS 229,20
RS 12,84
RS 36,28
RS 151,02
RS 172,44
RS 73,32
R$ 1.676,30
R$ 431,72
R$ 3.776,10
R$ 2.556,30
R$ 2.386,50
RS 94,40
RS 61,60
RS 224,36
RS 106,84
RS 157,58
RS 330,03
RS 166,66
RS 66,04
RS 66,04
RS 85,36
RS 25,26

R$ 57,32

R§ 96,16

R$
27.436,66
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Os pregos dos itens 01 a 05 constam da primeira pagina da Cotagdo n°® 6/26. Os itens 06 a 15
apresentam os respectivos valores médios e totais na sequéncia da pesquisa. Os valores dos itens
16 a 22 também constam da média consolidada.

Os itens 23 a 29 possuem valores médios entre R$ 6,42 ¢ RS 33,29, conforme suas respectivas
unidades de fornecimento. Os valores dos itens 30 a 35 estdo registrados na quinta pagina da
pesquisa. Por fim, os itens 36 a 48 constam das paginas finais da cotagao.

1.3 - VALOR ESTIMADO

O valor global estimado da contratagdo corresponde a:

RS 27.436,66 (vinte e sete mil, quatrocentos e trinta e seis reais e sessenta e seis centavos).
O valor foi obtido por meio da Cotagdo n® 6/26 — Listagem com a média dos valores cotados,
elaborada pela Comissao de Pesquisa de Precos — CPP e integrante do Processo Administrativo
n°® 52-68/2026.

Os valores possuem carater estimativo e serdo utilizados como pardmetro para analise das
propostas, julgamento dos precos e verificagao da vantajosidade da contratacao.

2 — DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1

A aquisi¢ao justifica-se pela necessidade de assegurar o abastecimento regular da Camara
Municipal de Governador Jorge Teixeira/RO com materiais necessarios ao funcionamento diério
da instituigao.

Os géneros alimenticios destinam-se-ao atendimento das necessidades institucionais da Camara
Municipal durante o expediente, reunides, sessoes e demais atividades administrativas e
legislativas.

2.2

Os materiais de limpeza e higiene sdo necessarios a manutencao das condigdes adequadas de
limpeza, conservacio, organizac¢ao e salubridade dos setores administrativos, gabinetes,
Plenario, recepcao, copa, banheiros e demais dependéncias da Camara Municipal.

Os utensilios e equipamentos de protecdo destinam-se a proporcionar melhores condi¢des para
realizacdo das atividades de limpeza, copa e conservagao, bem como maior prote¢do aos
servidores responsaveis por tais atividades.

2.3

Os quantitativos foram estabelecidos pela unidade requisitante considerando o consumo e as
necessidades estimadas da Camara Municipal, buscando evitar tanto o desabastecimento quanto
aquisi¢des excessivas.

3 - DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1

Os materiais fornecidos deverao:

a) ser novos, de boa qualidade e proprios para utilizagao;

b) ser de procedéncia regular;

¢) atender integralmente as especificagdes estabelecidas;

d) ser entregues em embalagens originais, integras e adequadas, quando aplicavel;

e) conter identifica¢do do fabricante, lote e validade, quando pertinente;

f) possuir prazo de validade compativel com a utilizagdo pela Administragao;

g) atender as normas sanitarias, técnicas e de seguranca aplicaveis;

h) possuir registro, certificagdo ou Certificado de Aprovagdo — CA, quando legalmente exigivel;
1) ser acompanhados da respectiva Nota Fiscal.

3.2

Nao serdo aceitos materiais:

a) vencidos ou deteriorados;

b) com embalagens violadas ou comprometidas;
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¢) com sinais de uso anterior, quando incompativel com a natureza do produto;

d) que apresentem defeitos, danos ou vazamentos;

e) em desacordo com as especificacdes estabelecidas;

f) sem as certificacdes legalmente exigiveis.

4 — DA ENTREGA E DOS CRITERIOS DE ACEITACAO

4.1

Os materiais deverdo ser entregues mediante solicitacdo da Camara Municipal, apds o
recebimento da Nota de Empenho, Ordem de Fornecimento ou instrumento equivalente pela
empresa contratada.

O prazo especifico de entrega devera observar o estabelecido no instrumento convocatorio,
proposta aceita, Nota de Empenho ou instrumento equivalente.

4.2

A entrega ocorrera nas dependéncias da:

CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR JORGE TEIXEIRA/RO

Travessa Quariquara, n° 2545

Governador Jorge Teixeira/RO

A entrega devera ocorrer durante o horario de expediente da Camara Municipal, mediante prévio
contato com o setor responsavel.

4.3 - RECEBIMENTO

Os materiais serao conferidos pelo servidor ou comissao responsavel, verificando-se:

a) quantidade;

b) especificacdes;

¢) marca e fabricante, quando aplicavel;

d) integridade das embalagens;

e) validade;

f) condicdes fisicas;

g) certificagdes aplicaveis;

h) documentagao fiscal.

Os produtos entregues em desacordo poderao ser rejeitados, total ou parcialmente.

4.4

Os materiais rejeitados deverdo ser substituidos pela Contratada, as suas expensas, dentro do prazo
determinado pela Administragdo, sem qualquer custo adicional a Camara Municipal.

O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da Contratada por vicios, defeitos ou
irregularidades posteriormente constatadas.

5 - DA QUALIDADE E VALIDADE

5.1

Os géneros alimenticios, materiais de higiene e produtos de limpeza sujeitos a prazo de validade
deverdo possuir periodo remanescente suficiente para consumo regular pela Administracao.
5.2

Os produtos deverao ser armazenados, transportados e entregues de modo a preservar sua
qualidade, seguranca e condic¢des de utilizagao.

53

A Contratada devera substituir qualquer produto que apresente:

a) deterioracao;

b) alteracao de qualidade;

c¢) embalagem violada;

d) validade inadequada;

e) defeito;

f) desconformidade com a especificagao contratada.
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6 - DO ACOMPANHAMENTO, GESTAO E FISCALIZACAO

6.1

A execucido da contratagdo serd acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissdo formalmente
designada pela autoridade competente.

6.2

Compete a fiscalizagao:

a) acompanhar a entrega;

b) verificar a conformidade dos produtos;

¢) conferir as quantidades;

d) registrar irregularidades;

e) solicitar a correg¢@o ou substituicdo dos materiais em desacordo;

f) atestar a Nota Fiscal ap6s o regular recebimento.

6.3

A fiscalizacdo realizada pela Camara Municipal ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada pela adequada execug¢do da contratacio.

7 — DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
Constituem obrigagdes da Contratada:

a) entregar os materiais nas quantidades, condig¢des e especificacoes estabelecidas;
b) responsabilizar-se pela qualidade dos produtos;

¢) cumprir os prazos estabelecidos;

d) responsabilizar-se pelo transporte, carga, descarga e demais despesas necessarias a entrega;
e) substituir produtos rejeitados ou em desacordo;

f) apresentar Nota Fiscal correspondente aos materiais efetivamente entregues;

g) prestar os esclarecimentos solicitados pela Administracao;

h) manter as condi¢des de habilitacdo e qualificag@o exigidas durante a execugao;
1) observar as normas sanitarias, técnicas, ambientais e de seguranca aplicaveis.

8 — DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

Sdo obrigagdes da Camara Municipal:

a) receber e conferir os materiais;

b) acompanhar e fiscalizar a execugao;

¢) comunicar formalmente eventuais irregularidades;

d) rejeitar produtos entregues em desacordo;

e) proporcionar as informagdes necessarias a execugao;

f) efetuar o pagamento pelos produtos regularmente entregues e aceitos;

g) designar responsavel pela fiscalizacio e recebimento.

9 — DO PAGAMENTO

9.1

O pagamento sera efetuado apos:

a) efetiva entrega dos materiais;

b) conferéncia quantitativa e qualitativa;

¢) recebimento e aceitagao pela Administracao;

d) apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura;

e) atesto pelo responsavel,

f) cumprimento das demais exigéncias administrativas e fiscais pertinentes.

9.2

Nao sera efetuado pagamento referente a produto ndo entregue, recusado ou pendente de
substitui¢do ou regularizagao.

10 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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O fornecedor ou contratado estara sujeito as sang¢des previstas na Lei Federal n® 14.133/2021,
quando praticar infracdo administrativa relacionada a contratagao.

Observados o contraditorio e a ampla defesa, poderdo ser aplicadas, conforme o caso:

a) adverténcia;

b) multa;

¢) impedimento de licitar e contratar;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

A aplicagdo das sangdes ndo afasta a obrigacao de reparagdo integral dos danos eventualmente
causados a Administragao.

11 — DO CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

11.1

Considerando que o objeto ¢ constituido por itens distintos, divisiveis e individualizaveis,
recomenda-se a adog¢ado do critério de:

MENOR PRECO POR ITEM

desde que os produtos ofertados atendam integralmente as especificagcdes e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

11.2
A proposta devera indicar, quando aplicavel:
e marca;

o fabricante;
e descricao do produto;
e unidade;
e quantidade;
e valor unitario;
e valor total;
e prazo de entrega.
12 - DO PARCELAMENTO DA CONTRATACAO
Considerando a natureza divisivel do objeto, entende-se tecnicamente vidvel o parcelamento por
item, possibilitando a participagdo de diferentes fornecedores e ampliando a competitividade.
A adjudicagdo podera ocorrer individualmente por item, conforme o resultado do procedimento de
contratacao.
13 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
As despesas decorrentes da aquisi¢ao correrdo por conta dos recursos or¢gamentarios da Camara
Municipal de Governador Jorge Teixeira/RO para o exercicio de 2026.
Projeto/Atividade: 01.0310001.2001 — Manutencio das Atividades Legislativas.
A natureza da despesa, elemento, fonte de recursos e disponibilidade orcamentaria deverao ser
certificadas pelo setor contabil/financeiro competente.
14 — DA SUSTENTABILIDADE
Sempre que aplicavel, deverao ser observadas medidas destinadas:
a) a utilizacao racional dos materiais;
b) a redugao de desperdicios;
¢) ao adequado armazenamento dos produtos;
d) a destinagdo ambientalmente adequada das embalagens;
€) a observancia da logistica reversa quando exigivel;
f) a adequada gestao e descarte dos residuos gerados.
15-DO CONTROLE DE ALMOXARIFADO
Apos o recebimento, os materiais deverdo ser submetidos aos procedimentos de controle do setor
competente, compreendendo, quando aplicavel:
a) registro de entrada;
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b) conferéncia quantitativa;
¢) armazenamento;
d) controle de estoque;
e) registro das saidas;
f) acompanhamento da validade dos produtos;
g) controle do consumo pelos setores.
16 — DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
Com a contratagdo pretende-se:
a) garantir o abastecimento regular da CaAmara Municipal;
b) assegurar condi¢des adequadas de higiene e conservagao;
¢) evitar desabastecimento de materiais essenciais;
d) garantir o funcionamento adequado da copa ¢ demais dependéncias;
e) proporcionar melhores condig¢des de trabalho;
f) disponibilizar equipamentos adequados de protegao;
g) melhorar o controle dos materiais de consumo;
h) promover economicidade e eficiéncia na utilizagdo dos recursos publicos.
17 - DA ESTIMATIVA DA CONTRATACAO
Conforme a Cota¢do n® 6/26, a estimativa financeira da contratacao corresponde a:
VALOR GLOBAL ESTIMADO: RS 27.436,66
Por extenso: vinte e sete mil, quatrocentos e trinta e seis reais e sessenta e seis centavos.
A Cotagdo n° 6/26 apresenta expressamente esse valor total para os 48 itens pesquisados.
18 - DA ADEQUACAO AO PLANEJAMENTO
A contratacdo esta relacionada a manutencao e ao regular funcionamento das atividades
administrativas e legislativas da Camara Municipal.
A compatibilidade especifica com o Plano de Contrata¢des Anual — PCA, quando aplicavel,
devera ser certificada pelo setor responsavel durante a instrugao do processo.
19 - DA FORMA DE CONTRATACAO
A modalidade ou procedimento para selecao do fornecedor devera ser definido pelo setor
competente, considerando:
a) a natureza dos bens;
b) o valor global estimado de RS 27.436,66;
¢) o critério de julgamento por menor prego por item;
d) a Lei Federal n° 14.133/2021;
e) os regulamentos administrativos aplicaveis.
20 - DA VIGENCIA E EXECUCAO
O prazo de vigéncia do instrumento contratual ou equivalente sera estabelecido de acordo com a
forma de contrata¢do adotada.
A obrigacdo principal sera considerada cumprida apds a entrega, conferéncia, recebimento
definitivo e aceitacdo integral dos materiais, sem prejuizo das responsabilidades posteriores
decorrentes de vicios ou defeitos.
21 - DA CONCLUSAO
Considerando:

e anecessidade administrativa identificada;

o as especificagdes e quantitativos estabelecidos;

e apesquisa de pregos realizada;

o amédia dos pregos obtidos;

e 0 valor estimado de R$ 27.436,66;

e anecessidade de manutencao das condi¢cdes adequadas de higiene, limpeza, copa e

conservacao;
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e anecessidade de continuidade das atividades institucionais;
conclui-se que a aquisi¢do € necessaria e adequada ao atendimento das necessidades da Camara
Municipal de Governador Jorge Teixeira/RO.

Recomenda-se, portanto, o prosseguimento do Processo Administrativo n°® 52-68/2026,
com adoc¢ao das providéncias administrativas, orcamentarias e legais necessarias a selegao do
fornecedor e posterior aquisicdo dos materiais.

A propria Cotag@o n° 6/26 registra ao final a referéncia ao Processo n°® 52-68/2026.
22 - DO RESPONSAVEL PELA ELABORACAO
Governador Jorge Teixeira/RO, 18 de setembro de 2026.

ANTONIO REGINALDO DIOGENES CAVALCANTE
Secretario Geral de Administracio e Planejamento

AUTORIZACAO

Considerando a necessidade apresentada pela unidade requisitante, a pesquisa de precos
realizada e os demais elementos constantes do Processo Administrativo n°® 52-68/2026,
APROVO E AUTORIZO o presente Termo de Referéncia, cujo valor global estimado
corresponde a RS 27.436,66 (vinte e sete mil, quatrocentos e trinta e seis reais e sessenta e seis
centavos), determinando o prosseguimento dos procedimentos administrativos necessarios a
contratacdo, observadas as disposi¢oes da Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

Governador Jorge Teixeira/RO, 18 de setembro de 2026.

LEOMARCOS SOUZA DA SILVA
Presidente da Camara Municipal de Governador Jorge Teixeira/RO
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