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Transparéncia a servico da populacao

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

O presente documento visa analisar a viabilidade da presente
contratagcdo, bem como levantar os elementos essenciais que servirdo para
compor o Termo de Referéncia ou instrumento equivalente, de forma a melhor

atender as necessidades da Administragao.

Por seu carater preliminar, as informacgdes deverao ser complementadas
ou atualizadas no decorrer da fase preparatdéria sempre que necessario,

observadas as normas legais vigentes.

1. DADOS DO PROCESSO
1.1 Processo Administrativo: 619/2026.

1.2 Setor Requisitante: Direcdo Geral e Contabilidade da Camara Municipal de
Taruma/SP.

1.3 Objeto: Contratagdao de empresa especializada na prestagao de servigos de
buffet para realizacdo do evento “Café Rosa”, alusivo a Campanha Outubro
Rosa, a ser realizado no dia 23 de outubro de 2026, as 15h00, nas dependéncias

da Camara Municipal de Taruma/SP.

1.4 Forma de contratagcao: Compra Direta - Dispensa por Valor, mediante
recebimento de propostas comerciais, sem sessao eletrénica de disputa ou
etapa de lances, condicionada a pesquisa de precos e a confirmacdo dos

requisitos legais aplicaveis a contratagao direta.

1.5 Equipe de Planejamento para esta contratagao:

Solange Aparecida Caron da Silva Presidente

Eliane Coimba Milck Procuradora Legislativa

Wouilverson Henrique M. da Silva Diretor Geral
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Fernanda Aparecida Silveira Diretora Financeira

Maria Luisa H. Secone Agente Administrativo

2. NORMATIVOS QUE DISCIPLINAM OS SERVICOS A SEREM
CONTRATADOS

O presente Estudo Técnico Preliminar foi elaborado com fundamento na
Lei Federal n° 14.133/2021, especialmente nas disposi¢cdes relativas ao
planejamento das contratagdes, a definicdo da necessidade administrativa, a

estimativa de precos e a instrucdo das contratacdes diretas.

A fase preparatéria devera contemplar a caracterizagao da necessidade,
a definicdo dos requisitos, a estimativa das quantidades, o levantamento de
mercado, a estimativa do valor, a analise de parcelamento, os resultados
pretendidos, as providéncias prévias e o gerenciamento de riscos, de modo a

demonstrar a adequacéao e a vantajosidade da solucao escolhida.

A contratagdo direta devera ser devidamente instruida, inclusive com
estimativa de despesa, demonstracdo da compatibilidade dos pregcos com o
mercado, justificativa da escolha do contratado e comprovagdao de
disponibilidade orgamentaria. O enquadramento definitivo da dispensa por valor
dependera do resultado da pesquisa de precos e da observancia dos limites

legais vigentes.

Por envolver preparo, transporte, disponibilizacdo e servigo de alimentos
e bebidas, a execug¢ao devera observar as normas sanitarias aplicaveis, as boas
praticas de manipulacédo e conservacao de alimentos, as condi¢des adequadas
de higiene dos utensilios e equipamentos e os requisitos definidos pela

Administrag&o para o evento.
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3. PROBLEMA E ANALISE DA SITUAGAO ATUAL

A Camara Municipal de Taruma/SP realizara, em 23 de outubro de 2026,
as 15h00, o evento institucional “Café Rosa”, alusivo a Campanha Outubro Rosa,

nas dependéncias da Casa Legislativa.

A iniciativa busca proporcionar ambiente adequado para o
desenvolvimento das atividades relacionadas a campanha, contribuindo para
acdes de conscientizagdo, prevencdao e disseminacdo de informagdes
relacionadas a saude da mulher, além de favorecer a integracdo dos

participantes durante o evento.

A realizacao da atividade exige estrutura de alimentagdo compativel com
a programacgao e com o periodo de permanéncia do publico. A Camara Municipal
nao dispde de estrutura propria, equipamentos, materiais e pessoal
especializado suficientes para preparar, montar e servir buffet com a variedade
€ 0 padrao pretendidos, razao pela qual se mostra necessaria a contratacédo de

empresa especializada.

A auséncia de contratagdo adequada pode comprometer a organizagao
do evento, a qualidade do atendimento, as condi¢gdes de higiene e seguranca
alimentar, o cumprimento do horario programado e a prépria experiéncia

institucional dos participantes.

4. REFERENCIA A OUTROS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO
ORGAO
A demanda foi formalizada na Requisicdo de Compra n° 378/2026, de 07

de outubro de 2026, na qual foi registrada a contratagdo de empresa
especializada para prestacao de servigos de buffet no evento “Café Rosa”.

A requisicao estabelece que o objeto compreende o fornecimento,

preparo, organizagdo, montagem, disponibilizagdo e servico de alimentos e
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bebidas, bem como utensilios, aparatos, tagas, guardanapos e a disponibilizagao

de 02 (duas) pessoas para auxiliar no atendimento durante o evento.

O planejamento devera ser compatibilizado com o cronograma
institucional, a pesquisa de pregos, a reserva orgamentaria e as condigcdes
definidas no Termo de Referéncia. O quantitativo de participantes e o
dimensionamento das porgcbes por item deverdo ser definidos antes da

formalizagao da contratacao, pois ndo constam da requisicdo encaminhada.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A contratacdo devera abranger solugdo completa de buffet para o evento,
de modo que a empresa assuma a responsabilidade pela preparacao,
transporte, organizagdo, montagem, disponibilizagdo, servigco e retirada dos
materiais empregados, conforme aplicavel. Deverao ser observados, no minimo,

0s seguintes requisitos:

5.1 Data, horario e local: execucdao em 23 de outubro de 2026, as 15h00, nas
dependéncias da Camara Municipal de Taruma/SP, com montagem concluida

em antecedéncia suficiente para o inicio pontual do evento.

5.2 Cardapio minimo: lanchinhos, torta de palmito, torta de frango, paezinhos
de queijo, salgadinhos variados, bolo de chocolate, bolo de maga, docinhos,

cupcakes, salada de frutas, sucos, refrigerantes e agua saborizada.

5.3 Quantitativos de alimentos e bebidas: deverdo ser dimensionados no
Termo de Referéncia de acordo com o numero estimado de participantes e o
tempo de duracdo do evento, assegurando quantidade suficiente e evitando
desperdicio excessivo.

5.4 Atendimento: disponibilizacdo de 02 (duas) pessoas para auxiliar no
atendimento e servigo durante o evento, devidamente orientadas quanto as

atividades e apresentadas em condigdes adequadas de higiene e asseio.
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5.5 Estrutura e utensilios: fornecimento dos aparatos, utensilios, tacas,
guardanapos e demais materiais necessarios a adequada execugao do buffet,
em quantidade compativel com o publico e em condi¢gbes apropriadas de uso e
higiene.

5.6 Qualidade dos alimentos: os produtos deverao apresentar boa qualidade,
aparéncia, sabor e condi¢cbes proprias para consumo, sendo vedado o uso de
alimentos vencidos, deteriorados, contaminados, com embalagens violadas ou

em condi¢des inadequadas.

5.7 Manipulagdao e conservagao: a contratada devera manter condi¢des
apropriadas de preparo, transporte, acondicionamento, conservagao e
exposic¢ao dos alimentos, preservando temperaturas e condigdes de seguranca

compativeis com cada item.

5.8 Higiene: os utensilios, recipientes, superficies e equipamentos empregados
deverdo estar limpos e higienizados, cabendo a contratada adotar boas praticas

de manipulacao e servico.

5.9 Restricoes alimentares: o Termo de Referéncia devera prever
procedimento para identificacdo e atendimento, quando previamente
informadas, de restricdes alimentares relevantes, bem como forma adequada de

identificagdo dos itens correspondentes.

5.10 Montagem e apresentagao: a organizagao do buffet devera ser compativel
com o carater institucional do evento, mantendo disposicao ordenada, funcional

e segura dos alimentos, bebidas e utensilios.

5.11 Limpeza e retirada: ao final do servigo, a contratada devera retirar seus
materiais e residuos e deixar a area de buffet organizada, observadas as

responsabilidades definidas no Termo de Referéncia.

5.12 Custos incluidos: o preco devera contemplar alimentos, bebidas, pessoal,

transporte, montagem, desmontagem, utensilios, aparatos, insumos, tributos e
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demais despesas necessarias a execugao integral do objeto, sem cobrancgas

adicionais nao previstas.

5.13 Substituicoes: eventuais substituicdes de itens do cardapio somente
poderao ocorrer mediante prévia anuéncia da Administracdo e desde que

preservado padrao de qualidade equivalente ou superior.

5.14 Responsabilidade da contratada: a empresa devera responder pela
qualidade dos alimentos, pelo desempenho de sua equipe, pelos materiais
disponibilizados e por eventuais falhas diretamente relacionadas a execugao do
buffet.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

A execucado do buffet devera buscar o uso racional de recursos e a
reducdo de desperdicios, sem comprometer a qualidade, a higiene e a

seguranga do servigo. Recomenda-se a adogao dos seguintes critérios:

6.1 Dimensionamento adequado: planejamento das porgdes conforme o

numero estimado de participantes, evitando excedentes desnecessarios.

6.2 Reducao de descartaveis: priorizagdo, quando técnica e sanitariamente
viavel, de utensilios reutilizaveis ou solugdes que reduzam a geragao de residuos

de uso unico.

6.3 Organizagao dos residuos: separagao e acondicionamento adequado dos
residuos gerados durante a montagem e o servigo, com descarte compativel com

a estrutura disponivel.

6.4 Embalagens: reducdo de embalagens individuais e materiais excessivos,
sempre que isso nao prejudicar a conservagao, higiene ou seguranca dos

alimentos.

6.5 Logistica: planejamento do transporte e da montagem para reduzir perdas,

deslocamentos desnecessarios e descarte prematuro de alimentos.
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6.6 Aproveitamento responsavel: eventuais sobras em condigbes seguras
somente poderao ter destinagdo conforme critérios previamente definidos pela

Administragcido e observadas as condigdes sanitarias aplicaveis.

7. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA CONTRATAGAO

A quantidade estimada encontra-se demonstrada na Requisicdo de
Compra n° 378/2026, que prevé a contratagdo de 01 (um) servigo completo de

buffet para o evento “Café Rosa”.

CD. ..
SEQ. | QUANTIDADE | UNID. PRODUTO DESCRICAO DO PRODUTO

Contratagao de empresa
1 1 SERV | 54.0179-1 especializada na prestacao de
servicos de buffet

O servigo devera contemplar o cardapio e a estrutura descritos neste
estudo, incluindo 02 (duas) pessoas para atendimento. O numero de
participantes e as quantidades unitarias ou por¢des de cada alimento e bebida
nao constam da Requisigdo n°® 378/2026 e deverao ser definidos no Termo de
Referéncia antes da contratacdo, de modo a permitir a adequada comparagao

das propostas e o controle da execucao.

8. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DO TIPO DE
SOLUGAO A CONTRATAR

Para atendimento da necessidade, foram consideradas as seguintes

alternativas:

a) Execucgao direta pela Camara Municipal: alternativa inadequada, pois a
Camara nao dispde de cozinha estruturada, equipe especializada, equipamentos
e demais recursos necessarios para preparagao, montagem e servigo de buffet

com o padrao pretendido.
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b) Aquisicao separada de alimentos e bebidas, com organizagao interna:
alternativa que transfere a Administracdo a responsabilidade por multiplos
fornecedores, transporte, armazenamento, montagem, utensilios, conservagao
e servigco, aumentando a complexidade operacional e o risco de falhas de

coordenacao.

c) Contratacao de diversos fornecedores para partes distintas do buffet:
solugdo possivel, porém menos eficiente para evento de data e horario
determinados, pois fragmenta responsabilidades, amplia a necessidade de
coordenacdo e pode gerar incompatibilidades entre entrega, montagem e

atendimento.

d) Contratacdao de empresa especializada para solugao integrada:
alternativa mais adequada, pois concentra em um unico prestador a
responsabilidade pelo cardapio, estrutura, equipe, montagem, organizacgao,
servigo e retirada, permitindo melhor controle do resultado e maior previsibilidade

operacional.

Diante das caracteristicas do evento, recomenda-se a contratacdo de
empresa especializada em buffet para fornecimento da solucdo completa,
mediante especificagdes objetivas e julgamento da proposta que melhor atenda
a Administracdo pelo menor preco, desde que cumpridos todos os requisitos

técnicos e sanitarios.

9. ESTIMATIVA DE PREGO DA CONTRATAGAO

A estimativa do valor da contratacdo devera ser definida pela
Administracdo mediante pesquisa de precos compativel com o art. 23 da Lei n°
14.133/2021, considerando servigos de buffet semelhantes, o cardapio exigido,
o quantitativo de participantes, a equipe de atendimento, os utensilios e aparatos

incluidos e as condi¢des de execucao no local do evento.
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A pesquisa devera comparar propostas em bases homogéneas, com o
mesmo quantitativo de participantes e critérios minimos de cardapio e servigo,
de modo a evitar distorgdes e permitir a identificagdo do prego compativel com o

mercado.

O valor estimado servira de referéncia para analise da vantajosidade e
para confirmacdo do enquadramento da contratacdo como dispensa em razao
do valor, observadas as regras legais vigentes e a vedagao ao fracionamento

indevido.

10. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

Ndo se recomenda o parcelamento da contratacdo, pois alimentos,
bebidas, estrutura, utensilios, montagem e atendimento compdem uma unica
solugado funcional destinada a evento com data, horario e local previamente

definidos.

A contratacao unificada atribui a um unico prestador a responsabilidade
pela coordenagdo das entregas, conservagao dos alimentos, montagem,
apresentacao e atendimento, reduzindo o risco de atrasos, incompatibilidades e

discussodes sobre responsabilidades entre diferentes fornecedores.

O néo parcelamento também facilita a fiscalizagao, o controle do resultado
e a responsabilizagdo por eventuais falhas, sem impedir que a pesquisa de
precos considere diferentes empresas do ramo aptas a executar integralmente

0 objeto.

11. DEMONSTRAGAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a contratagao, pretende-se assegurar estrutura de buffet adequada
ao evento “Café Rosa”, permitindo que a programacgao institucional seja
realizada com organizagdo, pontualidade, higiene, conforto e qualidade no

atendimento aos participantes.
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Espera-se disponibilizar alimentos e bebidas em quantidade suficiente e
com apresentacdo compativel com o evento, além de contar com apoio
operacional de 02 (duas) pessoas para o servi¢o, reduzindo a necessidade de
mobilizacdo de servidores para atividades que nado integram suas funcgdes

ordinarias.

A solucdo devera contribuir para o adequado desenvolvimento da agao
alusiva ao Outubro Rosa, garantindo que o momento de integracéo e
acolhimento ocorra de forma organizada e coerente com a finalidade institucional

da campanha.

12. PROVIDENCIAS PARA ADEQUAGAO DO AMBIENTE DO ORGAO

Antes da realizagao do evento, a Administragcéo devera adotar, no minimo,

as seguintes providéncias:

12.1 definir o quantitativo estimado de participantes e o dimensionamento

minimo das porgdes de alimentos e bebidas;

12.2 concluir a pesquisa de pregos e confirmar o enquadramento da contratacao
direta;
12.3 definir o local exato de montagem do buffet nas dependéncias da Camara

e verificar condicdes de acesso, energia, agua e circulagao;

12.4 informar a contratada os horarios permitidos para entrada, montagem e

retirada dos materiais;

12.5 levantar, quando possivel, informagbes sobre restricdes alimentares

previamente comunicadas pelos participantes;

12.6 designar responsavel para acompanhar a chegada dos alimentos, a

montagem, o cumprimento do cardapio e o atendimento durante o evento;

12.7 conferir, antes do inicio, a quantidade, aparéncia, conservagao e

apresentacao dos alimentos, bebidas, utensilios e estrutura disponibilizados;
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12.8 prever solugao para acondicionamento e descarte dos residuos gerados ao

final da atividade.

13. ANALISE DE RISCO E MAPA DE GERENCIAMENTO

O gerenciamento de riscos busca antecipar situagdes que possam
comprometer a execugdo, a seguranga dos alimentos, a pontualidade e a

qualidade do evento. Os principais riscos identificados sao:

Risco identificado | Prob. | Imp. Medida de mitigagao proposta
Estabelecer horario de montagem
Atraso na entrega anterior ao inicio do evento,
ou montagem do | Média | Alto acompanhar a execugéao e prever
buffet obrigacao de comunicagao imediata
de intercorréncias.
Quantidade Definir previamente o numero de
insuficiente de _ participantes e quantitativos minimos
_ Média | Alto .
alimentos ou por pessoa ou por item no Termo de
bebidas Referéncia.
Alimentos em Exigir boas praticas de manipulagao,
condicdes . conservagao, transporte e
. Baixa | Alto o .
inadequadas de conferéncia visual e sensorial no
consumo recebimento.
Falha na Exigir acondicionamento e
manutencio de . equipamentos compativeis com os
Baixa | Alto _ . o
temperatura itens quentes, frios e pereciveis
adequada durante transporte e servico.
Auséncia ou Exigir 02 pessoas para atendimento
insuficiéncia da . _ durante o evento e prever
_ Baixa | Médio o .
equipe de substituicdo imediata em caso de
atendimento auséncia.
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Risco identificado | Prob. | Imp. Medida de mitigagao proposta
Falta de utensilios, Dimensionar materiais de apoio
tacas ou Média | Médio conforme o publico e exigir
guardanapos conferéncia completa antes do inicio.
Nao atendimento de Levantar restricbes com
restricdo alimentar . antecedéncia e estabelecer no
previamente Balxa | Alto Termo de Referéncia a solugao
informada aplicavel e identificacado dos itens.

o Condicionar qualquer substituicdo a
Substituicéo . o
autorizagcao da Administracéo e a

indevida de itens do | Baixa | Médio
manutengao de padrao equivalente

cardapio _
Ou superior.
Geracao excessiva Dimensionar quantidades, organizar
de residuos ou o . recipientes para residuos e definir
Média | Baixo N .
descarte responsabilidades pela limpeza e
inadequado retirada.

A equipe de planejamento entende que, com a adogcdo das medidas
preventivas e de fiscalizacido propostas, os riscos associados a contratagcao sao

controlaveis e nao impedem sua viabilidade.

14. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Nao foi identificada contratagdo correlata ou interdependente
indispensavel a execucdo do buffet. Eventuais materiais de comunicacgao,
decoragao ou acbes institucionais do Outubro Rosa poderdo tramitar em

processos proprios, sem prejuizo da independéncia deste objeto.
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15. DA VIABILIDADE E CONCLUSAO DO ESTUDO

O presente Estudo Técnico Preliminar demonstra a necessidade e a
viabilidade da contratacédo de empresa especializada para prestagao de servigos
de buffet no evento “Café Rosa”, a ser realizado em 23 de outubro de 2026, as

15h00, nas dependéncias da Camara Municipal de Taruma/SP.

A solucdo integrada mostra-se adequada por concentrar em unico
prestador a responsabilidade pelo preparo, fornecimento, montagem,
organizacéao e servigo dos alimentos e bebidas, bem como pela disponibilizagéo
de utensilios, aparatos, tagas, guardanapos e 02 (duas) pessoas para

atendimento.

Antes da formalizagao da contratacao, deverao ser definidos no Termo de
Referéncia o numero estimado de participantes e os quantitativos minimos de
cada item do cardapio, permitindo correta pesquisa de precos, comparacao entre

propostas e fiscalizagao do servico.

Diante do exposto, declara-se viavel a contratagdo pretendida,
recomendando-se o prosseguimento do Processo Administrativo n°® 619/2026
com a conclusao da pesquisa de precos, reserva orcamentaria, elaboragao do
Termo de Referéncia e demais providéncias necessarias a selecdo da proposta

mais vantajosa.

Taruma, 7 de outubro de 2026.

MARIA LUISA HOGLHAMMER SECONE
Agente Administrativo



