CAMARA MUNICIPAL DE TARUMA
ESTADO DE SAQO PAULO

Rua dos Crisantemos, 40 - Centro - Taruma - SP - CEP 19820-000
Fone/Fax: (18) 3329-1139 - CNPJ (MF) 64,614.605/0001-55

Site: www.taruma.sp.leg.br E-mail: Sic @taruma.sp.leg.br
Transparéncia a servico da populacao

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 199/2026
DISPENSA ELETRONICA

1. PREAMBULO

A Camara Municipal de Taruma/SP, por intermédio de seu setor competente,
elabora o presente Termo de Referéncia, nos termos do art. 6°, inciso XXIIl, da
Lei n° 14.133/2021, com a finalidade de instruir processo administrativo
destinado a contratagao de fornecimento de materiais institucionais, por meio de
dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, a ser realizada na plataforma Licitar
Digital.

A contratagao sera fundamentada no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, em
razao do valor estimado da despesa, e observara o procedimento eletrénico
previsto no art. 82 da referida legislagao.

Objeto

Aquisicao de:

Papel especial tipo Vergé branco A4 (para convites, certificados e diplomas),
gramatura 180 g/m?, pacote com 50 folhas — Quantidade: 10 pacotes;

Moldura / porta-retrato 21x30 cm, cor neutra, frente em acetato transparente,
para diplomas e certificados do Camara Mirim e Parlamento Jovem -
Quantidade: 50 unidades;

Livro “Constituicdo em Miudos — Volume 17, edicdo impressa, linguagem
acessivel para jovens, adquirido na Livraria do Senado — Quantidade: 18
unidades;

Livro “Estatuto da Crianga e do Adolescente em Miudos”, edicao impressa,
linguagem acessivel para jovens, disponivel na Livraria do Senado -
Quantidade: 18 unidades.
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2. FUNDAMENTAGAO LEGAL

A presente contratagdo encontra respaldo nos seguintes dispositivos da Lei n°
14.133/2021:

Art. 6°, XXIIl — definigdo de Termo de Referéncia;

Art. 18 — planejamento da contratacao;

Art. 23 — estimativa de valor;

Art. 40 — padronizacgao e especificacio;

Art. 72 — instrucéo do processo de contratacao direta;
Art. 75, Il — dispensa de licitagdo em raz&o do valor;
Art. 82 — utilizagcdo de meios eletrdnicos;

Arts. 60 e 61 — critérios de desempate;

Arts. 155 a 163 — sang¢gdes administrativas.

A contratacado sera realizada por meio eletrénico na plataforma Licitar Digital,
garantindo publicidade, competitividade e rastreabilidade dos atos.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A contratagéo justifica-se pela necessidade de aquisicdo de materiais destinados
a execugao de atividades institucionais da Camara Municipal de Taruma,
especialmente vinculadas aos programas Camara Mirim e Parlamento Jovem.

Os itens sédo essenciais para:

emissao e apresentacao de certificados e diplomas;
valorizagao institucional dos participantes;
promogao da educacgao legislativa e cidadania;

distribuicdo de material educativo de relevancia social.


https://licitar.digital/
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A contratagdo esta alinhada ao planejamento institucional, atende ao interesse
publico e contribui diretamente para o fortalecimento das agdes educativas
promovidas pelo Poder Legislativo.

4. DESCRICAO TECNICA DO OBJETO
4.1 Especificacoes

Os materiais deverao atender, no minimo, as seguintes especificagoes:

a) Papel Vergé

Formato A4 (210 x 297 mm);

Gramatura: 180 g/m?;

Cor branca;

Pacote com 50 folhas.

b) Moldura / Porta-retrato

Dimensao: 21 x 30 cm (A4);

Cor neutra;

Frente em acetato transparente ou material equivalente;
Estrutura resistente e adequada para uso institucional.
c) Livros

Edicao impressa;

Linguagem acessivel ao publico jovem;

Conteudo educativo e institucional;

Fornecimento compativel com edigbes oficiais.

4.2 Local de Entrega

Camara Municipal de Taruma/SP.

4.3 Prazo de Entrega

Até 10 (dez) dias Uteis apos a emissao da ordem de fornecimento.
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4.4 Garantia
Minimo de 90 (noventa) dias contra defeitos.
4.5 Vedacgao

E vedada a indicacdo de marca especifica, salvo referéncia técnica justificada,
devendo ser aceitos produtos equivalentes ou superiores.

4.6 Critérios de Aceitacao
Conformidade com especificagdes;
Integridade dos produtos;
Auséncia de defeitos;

Atendimento a finalidade institucional.

5. ESTIMATIVA DE VALOR

A estimativa foi elaborada conforme art. 23 da Lei n® 14.133/2021, com base em
contratagdes similares constantes no PNCP.

Valor estimado global

R$ 1.848,00

A metodologia considerou:
valores homologados;
média de mercado publico;

analise critica para evitar precos inexequiveis.

6. REQUISITOS DE HABILITAGCAO
6.1 Juridica

Registro comercial ou contrato social.
6.2 Fiscal e Trabalhista

Regularidade com Receita Federal;
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FGTS;

Débitos trabalhistas.

6.3 Técnica

Comprovagao de fornecimento compativel.
6.4 Declaragdes

Cumprimento do art. 7°, XXXIII da CF;
Inexisténcia de impedimentos.

6.5 Subcontratagao

Nao sera permitida.

7. CRITERIO DE JULGAMENTO E SESSAO DE LANCES

Data da sessao publica: 08 de abril de 2026
Horario de abertura: 08h30min

Tipo: Menor preco;

Modo de disputa: Aberto;
Duracéo: 1 hora;

Intervalo minimo: R$ 5,00;
Encerramento automatico.

Critérios de desempate conforme arts. 60 e 61 da Lei n® 14.133/2021.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Constituem obrigagdes da Contratada, sem prejuizo de outras previstas na Lei

n® 14.133/2021 e na legislagao aplicavel:

| — Executar o objeto contratual em estrita conformidade com as
especificagdes técnicas, condigdes, prazos e demais exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia, na proposta apresentada e na

ordem de fornecimento;
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Il — Cumprir rigorosamente os prazos estipulados, responsabilizando-se
por eventuais atrasos, salvo motivo devidamente justificado e aceito pela
Administracao;

lll - Garantir a qualidade, procedéncia e integridade dos materiais
fornecidos, assegurando que estejam em perfeitas condi¢gdes de uso, livres
de defeitos, vicios ou avarias;

IV — Substituir, no prazo maximo a ser fixado pela Administragao, as suas
expensas e sem Onus adicional, qualquer item que apresente defeito,
desconformidade com as especificagées ou inadequagao ao uso a que se
destina;

V — Responsabilizar-se integralmente pelos danos causados direta ou
indiretamente a Administragao ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo na execugcdao do contrato, nao excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagao exercida pelo contratante;

VI - Manter, durante toda a execuc¢ao contratual, as condigoées de
habilitagao e qualificagao exigidas no processo de contratagao;

VIl — Arcar com todos os custos diretos e indiretos necessarios ao
cumprimento do objeto, incluindo transporte, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais;

VIll - Comunicar formalmente a Administragao qualquer ocorréncia que
possa comprometer a execugao do objeto, adotando as medidas
necessarias para sua imediata correcao;

IX — Nao transferir a terceiros, total ou parcialmente, o objeto da
contratagao, salvo mediante autorizagcdo expressa da Administragao,
quando admitida;

X — Observar integralmente as normas de seguranga, qualidade e demais
regulamentos aplicaveis ao fornecimento dos bens.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
Constituem obrigac¢des da Contratante:

| — Fiscalizar a execugao do objeto, por meio de servidor designado,
assegurando o cumprimento das condi¢coes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;
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Il — Fornecer a Contratada todas as informagbées, documentos e
esclarecimentos necessarios a adequada execugao do objeto;

lll - Receber provisoriamente e definitivamente os materiais fornecidos,
apos verificagao de sua conformidade com as especificagoes técnicas;

IV — Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais que nao atendam as
condicoes estabelecidas, determinando sua substituicao;

V — Efetuar o pagamento a Contratada apés o recebimento definitivo do
objeto e o ateste da nota fiscal pelo fiscal do contrato, observados os
prazos legais;

VI - Aplicar as penalidades cabiveis em caso de descumprimento
contratual, assegurados o contraditério e a ampla defesa;

VIl — Comunicar formalmente a Contratada quaisquer irregularidades
verificadas na execugao do objeto, fixando prazo para sua correc¢ao;

VIIl — Assegurar as condigoes necessarias para o pleno cumprimento das
obrigagoes da Contratada.

10. FISCALIZAGAO DO CONTRATO

Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, fica designada a servidora
Emanuela Bernegossi como responsavel pela fiscalizagdo da execugao
contratual, cabendo-lhe o acompanhamento integral do cumprimento das
obrigag¢des assumidas pela Contratada.

Compete a fiscal do contrato:

| — Acompanhar e supervisionar a execucao do objeto, verificando o cumprimento
das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, na proposta e na
ordem de fornecimento;

Il — Registrar formalmente todas as ocorréncias relacionadas a execugao
contratual, inclusive eventuais irregularidades, atrasos, falhas ou
descumprimentos;

Il — Solicitar a Contratada a correcao de falhas ou inconformidades constatadas,
fixando prazo razoavel para saneamento;

IV — Proceder ao recebimento provisério do objeto, mediante verificagao inicial
de conformidade com as especificagdes contratadas;
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V — Realizar o recebimento definitivo, apés a confirmacdo de que os bens
atendem integralmente as exigéncias técnicas e contratuais;

VI — Atestar as notas fiscais para fins de pagamento, somente apds o
recebimento definitivo e a verificagdo da regular execug¢ao do objeto;

VIl — Comunicar a autoridade competente a necessidade de aplicagdo de
penalidades, quando verificado descumprimento contratual;

VIII — Zelar pelo fiel cumprimento do contrato, adotando as medidas necessarias
para assegurar a adequada execugao do objeto.

Paragrafo unico. A atuacdo da fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada pela execucéo integral do objeto, inclusive
quanto a qualidade dos bens fornecidos e aos danos eventualmente causados a
Administracéo ou a terceiros.

11. CONDIGCOES DE PAGAMENTO
Apos recebimento definitivo;
Prazo conforme art. 141 da Lei n® 14.133/2021;

Vedado pagamento antecipado.

12. PENALIDADES

O descumprimento total ou parcial das obrigagbes assumidas pela Contratada
ensejara a aplicagdo das san¢des administrativas previstas nos arts. 155 a 163
da Lei n°® 14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

Poderéao ser aplicadas, isolada ou cumulativamente, as seguintes penalidades:
| — Adverténcia

Aplicavel nos casos de infragoes leves, especialmente quando nao houver
prejuizo significativo a execucdo contratual, servindo como medida
educativa e preventiva.

Il - Multa

A Contratada estara sujeita a aplicagao de multa, nos seguintes termos:
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a) Multa moratéria: pelo atraso injustificado na execuc¢ao do objeto,
podendo ser fixada em percentual diario sobre o valor do item em atraso,
até o limite de 10% (dez por cento);

b) Multa compensatéria: em caso de inexecugao total ou parcial do
contrato, podendo ser fixada em até 20% (vinte por cento) do valor total
contratado;

c) As multas poderao ser descontadas de valores eventualmente devidos a
Contratada ou cobradas administrativamente ou judicialmente.

lll - Suspensao de Licitar e Contratar

Suspenséao temporaria do direito de participar de licitagdes e de contratar com a
Administracdo Publica, pelo prazo maximo de até 3 (trés) anos, nos casos de
infracbes de média gravidade, conforme previsto na legislagao.

IV — Declaragao de Inidoneidade

Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, nos casos de infragées graves,
até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou
a penalidade.

V - Procedimento para Aplicagao das Penalidades
A aplicacao de quaisquer penalidades observara:

| — instauragao de processo administrativo préprio;

Il - garantia do contraditério e da ampla defesa;

lll — analise da gravidade da infragao, da extensao do dano e da
reincidéncia;

IV — proporcionalidade e razoabilidade na aplicagao da sangao.

VI - Disposicoes Complementares

| — As sangoes administrativas poderao ser aplicadas cumulativamente,
conforme a gravidade da infragao;

Il - A aplicagao de penalidades nao exime a Contratada da obrigagao de
reparar integralmente os danos causados a Administragao;

lll - Poderao ser adotadas medidas cautelares para resguardar o interesse
publico;

IV — A reabilitagao da Contratada dependera do ressarcimento dos
prejuizos causados e do decurso do prazo da sanc¢ao aplicada.
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13. GESTAO DE RISCOS

A gestado de riscos da presente contratacao foi elaborada em observancia aos
principios do planejamento e da eficiéncia previstos na Lei n° 14.133/2021,
visando identificar, avaliar e mitigar possiveis eventos que possam comprometer
a execucao contratual.

Matriz de Riscos

Risco Probabilidad |Impact Nivel de Risco Mfefildas
e o Mitigadoras
Estabelecimento
de prazos claros;
Atraso na aplicacao de
entrega dos|Média Médio |Moderado multa moratéria;
materiais acompanhament
o pela
fiscalizagao
Conferéncia no
. recebimento;
Fornecimento .
de rodutos recusa do objeto;
P Média Alto Alto exigéncia de
fora das e
especificagoes substituigao
P ¢ imediata sem
énus
Exigéncia de
Falha na habilitagao
execugao por Baixa Médio Baixo/Moderad tec'n_lca rr’nrrlma;
parte do o analise prévia da
fornecedor capacidade do
fornecedor
materials  comy, . jia Médio |Moderado |contratual;
defe!to ou substituicdo
avarna obrigatoria;

10



CAMARA MUNICIPAL DE TARUMA
ESTADO DE SAQO PAULO

Rua dos Crisantemos, 40 - Centro - Taruma - SP - CEP 19820-000
Fone/Fax: (18) 3329-1139 - CNPJ (MF) 64,614.605/0001-55

Site: www.taruma.sp.leg.br E-mail: Sic @taruma.sp.leg.br
Transparéncia a servico da populacao

Probabilidad |Impact Nivel de Risco Medidas

Ri
1sco e o Mitigadoras

inspecao no
recebimento

Previsao de
Descontinuidad penalidades;
e do|Baixa Alto Moderado possibilidade de
fornecimento contratagcao de
remanescente

Vinculagao a
Divergéncia proposta;

entre proposta e|Baixa Médio |Baixo conferéncia
entrega detalhada pelo
fiscal

Aplicagao de
sangoes
administrativas;
Baixa Alto Alto rescisao
contratual;
convocagao de
remanescente

Inexecucgao total
do contrato

Analise Técnica

Os riscos identificados sdo considerados controlaveis e mitigaveis, néao
comprometendo a viabilidade da contratagcéo, desde que observadas as medidas
preventivas e a atuacao efetiva da fiscalizacao.

A adogao de critérios objetivos de habilitagao, fiscalizagdo continua e aplicagéo
de penalidades contratuais assegura a adequada gestéo dos riscos, reduzindo
a probabilidade de ocorréncia de falhas relevantes.

Conclusao

11
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A matriz de riscos demonstra que a contratacao apresenta baixo a moderado
grau de risco global, sendo plenamente viavel sob o ponto de vista técnico,
operacional e juridico, desde que observadas as medidas mitigadoras
estabelecidas.

14. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
Dotacao orgamentaria conforme classificacao:
Elemento de despesa: 3.3.90.30 e 3.3.90.32
Ficha: 3.

15. DISPOSIGOES FINAIS

| — O presente procedimento de contratagdo sera devidamente publicado no
Portal Nacional de Contratagoes Publicas (PNCP), em atendimento ao
principio da publicidade e ao disposto na Lei n® 14.133/2021, assegurando
transparéncia e acesso as informacdes pertinentes;

Il — O processo administrativo sera submetido a analise juridica competente, para
verificagcdo de sua conformidade legal, nos termos do art. 72 da Lei n°
14.133/2021;

IIl — Fica eleito o foro da Comarca de Taruma/SP, ou aquele que vier a substitui-
la, para dirimir quaisquer duvidas ou controvérsias oriundas da execucgao do
contrato, com renuncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja;

IV — Aplicam-se, subsidiariamente, ao presente procedimento e a execucao
contratual, as disposi¢des constantes da Lei n°® 14.133/2021, bem como demais
normas legais e regulamentares pertinentes;

V — Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins, os documentos que
instruem o processo administrativo, incluindo a pesquisa de precos, a justificativa
da contratacdo, a dotagcdo orcamentaria e demais pecas técnicas e juridicas;

VI — Os casos omissos serao resolvidos pela Administragao, a luz dos principios
que regem a Administragdo Publica, especialmente os da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e interesse
publico.
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WUILVERSON HENRIQUE MOSSINI

Diretor Geral legislativo
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