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CAMARA MUNICIPAL DE MATAO

UNINDO FORCAS PARA TRANSFORMAR

TERMO DE REFERENCIA

Direta n° 96/2024

Processo n° 104/2024

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de servicos de uma emissora de radio para veiculacédo de 250
spots publicitarios de 30 segundos, com o objetivo de divulgar a prestagcédo de
contas das atividades realizadas pela Camara Municipal de Matao, nos termos
da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

ITEM | ESPECIFICAGAO UNIDADE DE | QUANTIDADE
MEDIDA
Unid. 250

Contratacdo de uma
emissora de Radio FM
para veiculagdo de
250 spots publicitarios
de 30 segundos, com
0 objetivo de divulgar
as acoes e a
prestacdo de contas
da Céamara Municipal
de Matéo no exercicio
de 2024. Esses spots
seréao transmitidos
entre os dias 1° e 31
de dezembro de 2024,
de segunda a
sexta-feira, no
intervalo das 9h as
18h, abrangendo
horarios estratégicos
de maior audiéncia.
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1.2. O(s) servigco(s) objeto desta contratagdo sao caracterizados como
comum(ns), uma vez que podem ser facilmente definidos no edital por meio de
especificagcdes objetivas e caracteristicas usuais de mercado.

1.3. A Resolugdo n° 001/2024, que regulamenta as contratagdes publicas no
ambito da Camara Municipal de Matdo pode ser acessada pelo link:

https://legislacaodigital.com.br/Matao-SP/Resolucoes/1-2024

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao € de 60 (sessenta dias), contados
do(a) Ordem de Servigo, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAQAO E DESCRICGAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A contratagao de spots publicitarios para veiculagdo em radio se justifica
pela necessidade de promog¢ao da transparéncia e do fornecimento de contas
das acgdes realizadas pela Camara Municipal de Matao no exercicio de 2024.
Essa iniciativa visa atender aos principios de publicidade e eficiéncia,
amplamente reconhecidos como pilares da administragao publica.

2.2. A utilizagdo de uma emissora de radio com ampla sintonia e cobertura na
cidade de Matédo garante que a mensagem alcance a populagédo, promovendo
o envolvimento dos municipios e fortalecendo a comunicacgao institucional. A
escolha de um formato de 250 spots, com duragdo de 30 segundos cada,
garante clareza e objetividade na transmissdao das informagdes, sendo
suficiente para impactar os ouvintes de maneira eficaz durante o periodo de
veiculagao previsto.

2.3. Além disso, a prestacdo de contas por meio de veiculos de comunicacao
de massa reforca a recompensa da Camara Municipal e incentiva a
participacdo popular, atendendo também a apontamentos de o6rgaos de
controle sobre a necessidade de intensificar agcbes de transparéncia e
engajamento com a comunidade.

2.4. Portanto, a contratagao € essencial para cumprir os objetivos institucionais
de maneira abrangente e eficiente.

2.5. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagbes Anual,
conforme consta das informacgdes basicas desse termo de referéncia.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solugao consiste na contratagdo de uma emissora de radio FM para
veiculagdo de 250 spots publicitarios de 30 segundos, com o objetivo de
divulgar as acdes e a prestacao de contas da Camara Municipal de Matao no
exercicio de 2024. Esses spots serdao transmitidos entre os dias 1° e 31 de
dezembro de 2024, de segunda a sexta-feira, no intervalo das 9h as 18h,
abrangendo horarios estratégicos de maior audiéncia.

3.2. A emissora selecionada devera possuir ampla cobertura e sintonia na
cidade de Matao, garantindo que as informagdes cheguem a toda a populacéo
de forma clara e objetiva. A frequéncia das insergdes sera planejada para
maximizar o impacto e promover maior engajamento da comunidade local,
reforcando a transparéncia e a revisdo da Camara.

3.3. Essa acéao visa atender ao critério de publicidade e eficiéncia na gestao
publica, contribuindo para o fortalecimento da comunicagao institucional,
ampliacdo da transparéncia e incentivo a participagcao popular, em consonancia
com as boas praticas administrativas e recomendagdes de 6rgaos de controle.

3.4. Poderao ser veiculadas até 250 inser¢ées no periodo, em programagao
rotativa ou programas locais de radio e cujas inser¢des sejam produzidas,
editadas, apresentadas e veiculadas na programacao pela contratada.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratagao

4.5. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratagao

4.8. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
sequintes da Lei n°® 14.133, de 2021, face ao baixo valor e complexidade da
contratacao.

Vistoria

4.13. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de
execugao dos servigos.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condi¢oes de Execucao
5.1. A execugéo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execucgao do objeto: em até 03 (trés) dias da emissao da
ordem de servigo;

Local e horario da prestagao dos servigos

5.2. Os servigos serdao prestados entre os dias 1° de dezembro a 31 de
dezembro de 2024, de segunda a sexta-feira, das 9h as 18h;

Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §1° inciso lll, da Lei n°
14.133, de 2021)

5.7. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei
n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Obrigacoes especificas

5.8. A (s) CONTRATADA devera possuir autorizagao e licenca de operacao
expedida pela autoridade competente, e sua programacao devera atender aos
seguintes requisitos:

a) Possuir programas de informagao que tratem sobre o Municipio de
Matao, apresentados ao vivo, transmitidos em frequéncia de operagcdo que
abranja toda a area urbana e rural do municipio de Matao (FM), que nao seja
apenas transmitido via internet.

b) Possuir 24 horas de programagao por dia.

5.8.1. Caso solicitado pela contratante, a contratada devera apresentar
documento que comprove a homologagao da frequéncia de operagao junto a
ANATEL.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do
contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim. A contratada devera, no prazo
maximo de 05 dias, responder questionamentos, apontamentos, solicitagbes e
solucbes de falhas identificadas e notificadas pela Caémara Municipal de
Matao/SP.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocgao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagcdo, que contera informagdes
acerca das obrigagcdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugéo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do
inicio da prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relagao a execugao do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacao ou
a manutencdo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada
designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao

6.8. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

6.9. A fiscalizagdo técnica e administrativa sera exercida por: Antdnio
Aparecido da Silva

Fiscalizagao Técnica
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6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao;

6.11.Ao fiscal técnico do contrato cabe auxiliar o gestor no acompanhamento e
fiscalizacdo quanto aos aspectos técnicos, em especial (Arts. 14 . da
Resolugdo 001, de 2024):

| - sanar duvidas ou divergéncias técnicas relacionadas a execug¢ao do objeto;

Il - registrar, em relatorio de vistoria técnica ou em documento pertinente, as
ocorréncias relevantes e respectivas sugestdes de regularizagao,
comunicando-as ao gestor do contrato;

[ll - realizar, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medigbes
dos servicos executados e aprovar a planilha de medicdo emitida pela
contratada;

IV - adotar medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
quanto a necessidade de suspensdo da entrega de bens, da prestagédo de
servicos ou da execucao de obras;

V - conferir e atestar as faturas relativas as aquisi¢coes, servigos ou obras;
VI - avaliar os servigcos executados;

VII - zelar pela observancia das normas técnicas e legais, especificagbes e
métodos de execugdo exigiveis para o perfeito cumprimento do objeto;

VIII - emitir pareceres técnicos em pedidos de alteragdes contratuais;

IX - solicitar a realizacio de testes, exames e ensaios necessarios para realizar
controle de qualidade da execugao do objeto;

X - receber provisoriamente o objeto, quando designado, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico, nos
termos do art. 140 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021;

Xl - propor a aplicagao de penalidades a contratada;
XII - auxiliar o gestor do contrato.

XIlI - A execugao dos contratos sera acompanhada e fiscalizada mediante
afericdo, no que couber:
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a) de resultados alcancados, com verificacdo dos prazos de execugao e da
qualidade demandada;

b) dos recursos humanos empregados em funcdo da quantidade e da
formagao profissional exigidas;

c) da qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;
d) da adequacgao dos servigos prestados a rotina de execugao estabelecida;
e) do cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato;

f) da produtividade pactuada e efetivamente realizada para fins de verificagéo
de eventual subdimensionamento e, se identificada a sua caracterizagao,
proposta de adequacgao contratual.

Fiscalizagao Administrativa

6.12. Ao fiscal administrativo do contrato cabe auxiliar o gestor no
acompanhamento e fiscalizagdo quanto aos aspectos administrativos, em
especial (Arts. 15 . da Resolucao 001, de 2024):

| - sanar duvidas ou divergéncias administrativas relacionadas a execucao do
objeto;

Il - realizar tarefas de controle de prazos, de acompanhamento de empenhos,
pagamentos, garantias e glosas, de formalizagdo de apostilamentos e de
termos aditivos;

Il - verificar a manutencdo das condicbes de habilitagdo da contratada,
inclusive, mediante eventual solicitagdo dos documentos comprobatorios
pertinentes;

IV - registrar, em documento pertinente, as ocorréncias relevantes,
comunicando-as ao gestor do contrato com propostas de regularizagao;

V - adotar medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
quanto a necessidade de suspensdo da entrega de bens, da realizagdo de
servigos ou da execugao de obras;

VI - receber o objeto provisoriamente mediante termo detalhado que comprove
o cumprimento das exigéncias de carater administrativo, nos termos do art. 140
da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

VIl - propor a aplicagao de penalidades a contratada;
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VIl - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigbes fiscal,
trabalhista e previdenciaria, nos contratos com regime de dedicagéo exclusiva
de m&o de obra;

IX - auxiliar o gestor do contrato.
Gestor do Contrato

6.13. A Gestao do contrato ou documento equivalente sera exercida por: Ana
Claudia Gallo

6.14 Ao gestor do contrato cabe acompanhar, com auxilio do fiscal, todas as
etapas da execugdo contratual, em especial (Arts. 13 . da Resolucao 001, de

2024):

| - analisar:

a) pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro;
b) propostas de alteragao contratual,

Il - Reavaliar, quando necessario, os atos de recebimento provisério e definitivo
dos objetos contratados e recebidos pelos Fiscal de Contratos;

[Il - decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou prestagao de
servico;

IV - digitalizar e armazenar documentos fiscais e trabalhistas da contratada no
Sistema Eletrénico de Informagdes da Camara Municipal de Matéo;

V - emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscal do
contrato quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, com mengéo ao
desempenho do contratado na execugao contratual e as penalidades aplicadas;

VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art.
174 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, com as informacgdes
obtidas durante a execucéo do contrato;

VIl - adotar as providéncias necessarias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicacao de sang¢des, de que
trata o art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

VIl - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao técnica, administrativa
e setorial.
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IX - As informagdes de que trata o inciso V deste artigo serdo objeto de
anotagao em cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.12. Por se tratar de DISPENSA DE LICITACAO, em razdo do valor, o
instrumento habil a ser utilizado sera a NOTA DE EMPENHO de despesa,
conforme determina o Artigo 95, Inciso | da Lei 14.133/2021.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execugao do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Sera indicada a retencédo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

7.1.1.1. n&o produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos
para a execugado do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.4. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias,
pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(Art._140. I, a , da Lei n°® 14.133 e Arts. 14, X e 15, VI da Resolugéo 001, de

2024).

7.5. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de
comunicacdo de cobranga oriunda do contratado com a comprovacdo da
prestacado dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico. (Arts. 14, X da Resolucdo 001, de 2024).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo. (Arts. 15, VI da Resolucao 001, de 2024)
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7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento
provisoério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes
da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com
a entrega do ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugédo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.9.3. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou unica medigao
de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrugdes exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades

7.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugao do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias,
contados do recebimento provisério, pelo Fiscal Administrativo, apos a
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verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagcéo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento
de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 13, /I, Resolucdao n® 001, de 2024).

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo
apresentada pela fiscalizacéo e, caso haja irregularidades que impegcam a
liquidagcdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes
apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura,
com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.11.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do arf. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidagcao e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucgao,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execucédo do objeto ou no
instrumento de cobrancga.

7.14 O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao
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7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo,
prorrogaveis por igual periodo.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes
decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o
inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.17. Para fins de liquidagédo, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emisséao;

7.17.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem dnus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no_art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.20. A Administracao devera realizar consulta para: a) verificar a manutencao
das condi¢cbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo
que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que
implique proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.21. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
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prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.22. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
n&o regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis,
contados da finalizagao da liquidagéo da despesa, conforme sec¢ao anterior.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagcdo do indice INPC de
corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na
legislacéo aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto
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aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de
dispensa de licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il da Lei
n.° 14.133/2021, que culminara com a selecéo da proposta de MENOR PRECO
POR ITEM (Os pregos serao disputados item a item, podendo cada fornecedor
vencer um ou mais itens).

Regime de execugao
8.2. O regime de execucgao do contrato sera: Empreitada por prego unitario
Exigéncias de habilitagao

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o
eventual descumprimento das condigbes para contratagdo, especialmente
quanto a existéncia de sancdo que a impecga, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https.//www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.
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8.7. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma
eventual negativa de contratagao.

8.8. Caso atendidas as condigbes para contratagdo, a documentagao exigida
para fins de habilitagdo podera ser substituida por registro no SICAF, devendo,
nesse caso, os documentos exigidos pelo Termo de Referéncia e nao
constantes no SICAF serem encaminhados na forma e prazo estipulados pela
Administragédo, observadas as demais regras do Aviso de Contratagédo Direta.
Nao se tratando de Dispensa Eletrbnica, ndo é necessario cadastro prévio no
SICAF para fins de participagao na presente contratacao.

8.8.1. Caso seja possivel a emissdao dos documentos de habilitagdo pela
internet, os préprios servidores da Camara poderdo consultar e emitir as
certiddes. Nao sendo possivel a emissdo de quaisquer dos documentos, sera
solicitado a contratada, como condigdo para contratacdo, que apresente a
documentacao de habilitacdo, no prazo maximo de 24 (vinte quatro) horas, sob
pena de desclassificacdo da proposta.

8.8.2. O prazo de que trata o item anterior sera ampliado para 05 (cinco) dias
uteis, no caso de microempresas e as empresas de pequeno, relativamente a
regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do § 01° do art. 43 da Lei
Complementar 123/2006.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentac&o, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administrac&o, a respectiva documentagao
atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes
requisitos, que seréo exigidos conforme sua natureza juridica:

© Av. Padre Nelson, 859 - Centro - 15990-350 - Mat&o-SP

® (16) 3383-1033 & www.camaramatao.sp.gov.br



JUJUJ
R

CAMARA MUNICIPAL DE MATAO

UNINDO FORCAS PARA TRANSFORMAR

Habilitagao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territorio nacional,

8.15. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicéo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a
verificacao da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marcgo de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou
DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial
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de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°
§2° do Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.23. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que
comprove a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da

Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e
165).

8.24. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

8.25. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.26. Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.27. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal,
se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,

8.28. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de
Negativa, relativa a Tributos Federais (inclusive as contribuigdes sociais) e a
Divida Ativa da Uniao;

8.29. Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Estadual, da sede ou
do domicilio do licitante, relativa aos tributos incidentes sobre o objeto desta
licitagao;

8.30. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.31. Certiddo de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS);

8.32. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos
Trabalhistas com Efeito de Negativa;

8.33. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores sejam
inferiores a %4 (um quarto) do limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n°®
14.133, de 2021, somente sera exigido, para fins de habilitacdo, a
comprovacgao de regularidade de que trata os itens 8.28, 8.31, 8.32 e 8.3 deste

Termo de Referéncia. (Art. 77 da Resolucao 001/2024)

8.34. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
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apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei, ou mediante declaracio de isencéo ou de
nao incidéncia assinada pelo representante legal do licitante, sob as penas da
lei;

8.35. Serao aceitas como prova de regularidade certiddes positivas com efeito
de negativas.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. Considerando que se optou em realizar a pesquisa de precos
concomitante com a selegao da proposta mais vantajosa, o custo estimado da
contratagao sera aferido, em documento autbnomo, posteriormente.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento do Municipio de Matao/SP.

10.1.1. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagio:
[) Programa de Trabalho: 10.310.116;
II) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00;

11. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de

2021 c/c Resolucao n® 5, de 2 de maio de 2024 da Camara Municipal
de Matao, o contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

d.1) Constituem comportamentos que serdo enquadrados na alinea “d”
do item 11.1, sem prejuizo de outros que venham a ser verificados no
decorrer da licitacdo ou da execucao contratual:
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(1) deixar de entregar documentacao exigida no instrumento
convocatorio;

(2) entregar documentagdo em manifesta desconformidade com as
exigéncias do instrumento convocatorio;

(3) fazer entrega parcial de documentagédo exigida no instrumento
convocatorio;

(4) deixar de entregar documentagao complementar exigida pelo
Agente de contratacdo, necessaria para a comprovagao de
veracidade e/ou autenticidade de documentacao exigida no edital de
licitacdo.
e) nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

e.1) Constituem comportamentos que serao enquadrados na alinea “e
do item 11.1, sem prejuizo de outros que venham a ser verificados no
decorrer da licitacido ou da execucgao contratual:

(1) deixar de atender a convocagdes do Agente de contratagao
durante o tramite do certame ou atendé-las de forma
insatisfatoria;

(2) deixar de encaminhar ou encaminhar em manifesta
desconformidade com o instrumento convocatério as amostras
solicitadas pelo Agente de contratagao;

(3) abandonar o certame;

(4) solicitar a desclassificagcdo apdés a abertura da sessdo do
certame.

f) n&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a
contratagcdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

g) ensejar o retardamento da execug¢ao ou da entrega do objeto da licitagao
sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

i) fraudar a licitagcdo ou praticar ato fraudulento na execug¢éo do contrato;
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comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer

natureza;
praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;
praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de

2013.

11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima

descritas as seguintes sangoes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucgao
parcial do contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei n°® 14.133, de 2021);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “b” a “g” do subitem acima deste
Contrato, sempre que néao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais
grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

i) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar,
quando praticadas as condutas descritas nas alineas “h” a “I” do

(Pl

subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b” a “g”, que
justifiquem a imposic¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §5° da Lei
n° 14.133, de 2021).
iv) Multa:
(1)  Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor objeto ou servigo ndo entregue, até o
limite de 15 (quinze) dias corridos; superados os 15 (quinze)
dias corridos, a partir do 16° a multa sera de 1% (um por cento)
ao dia, limitado a 30 (trinta) dias corridos e aplicada em
acréscimo a multa anterior;
(2) Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 11.1, a
multa sera de 20% do valor do Contrato
(3) Compensatodria, para a inexecugao total do contrato
prevista na alinea “c” do subitem 11.1, de 10% do valor do
Contrato.
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(4) Compensatoria, para infragdes descritas na alinea “d” do
subitem 11.1, de 0,5% do valor da proposta.

(5) Compensatoria, para infracdes descritas na alinea “e” do
subitem 11.1, de 0,75% do valor da proposta.

(6) Compensatoria, para infragdes descritas na alinea “f” do
subitem 11.1, de 1% do valor da proposta.

(7)  Compensatéria, para infragdes descritas na alinea “g” do
subitem 11.1, de 2% do valor da proposta.

(8) Compensatoria, para as infragbes descritas nas alineas
“h” a “I” do subitem 11.1, de 20% a 30% do valor do Contrato.
(9) Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 11.1,
serd aplicada a multa moratéria de que trata o item (1),
ressalvadas as seguintes infragoes:

11.2.1. As sanc¢des previstas no item 11.2 poderao ser agravadas
ou atenuadas, nos termos dos artigos 111 a 115 da Resolucado n°
5, de 2 de maio de 2024.

11.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigacao de reparagéo integral do dano causado ao
Contratante (art. 156, §9°, da Lei n° 14.133, de 2021)

11.4. Todas as sancgodes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas

cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133. de 2021).

11.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de sua intimacgao (art. 157 Lein® 14.1 2021)

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem
superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
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11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a
multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicagdo das sanc¢des realizar-se-a em processo administrativo
que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n°® 14.133. de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

11.6. Na aplicagao das sangodes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei
n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de
integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133,
de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragao
Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
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administradores e soécios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de
2021)

11.9. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de aplicagdo da sanc¢ao, informar e manter atualizados
os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito
do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021)

11.10. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de

inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na
forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

11.11. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante,
resultantes de multa administrativa e/ou indenizag¢des, néo inscritos em
divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o
mesmo 6rgao ora contratante.

11.12. Aplicam-se, ainda, as sangdes, regras e procedimentos previstos
na Resolucdo n® 5, de 2 de maio de 2024 da Cémara Municipal de
Matao.
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