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TERMO DE REFERENCIA
Dispensa Eletronica n° 38/2026
Processo n° 43/2026

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
traducgao e interpretagcao simultanea, ao vivo, em Lingua Brasileira de Sinais —
Libras, por meio de plataforma web, durante as Sessdes Ordinarias,
Extraordinarias, Solenes, Audiéncias Publicas e demais eventos da Camara
Municipal de Mat&do, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER Ul\‘"[[))E’L\DE QUANTIDADE UNITARIO VALORTOTAL
MEDIDA ESTIMADO ESTIMADO

Servigos de

traducao e

interpretacéo

simulténea,L ao Hora de - R$ RS
01 |vivo, em Lingua| 12637 | servigo 5

Brasileira de prestado 149,49 | 37.671,48

Sinais — Libras,

por meio de

plataforma web

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descrigdo do item do catalogo do
sistema Compras.gov.br e as disposi¢gdes deste Termo de Referéncia,
prevalecem as disposicoes deste Termo de Referéncia.

1.1.2. A prestagao dos servigos dar-se-a sob a demanda dos eventos oficiais da
Contratante, sendo a contraprestacao financeira mensurada estritamente por
hora de evento realizada, independentemente do quantitativo de
profissionais alocados pela Contratada para a sua execucdo técnica e
operacional.

© Av. Padre Nelson, 859 - Centro - 15990-350 - Matao-SP ™ (16) 3383-1033 & www.camaramatao.sp.gov.br

W AW AW AW AW AW AW AW AW AW AT AW AW AW AT AW AW AW AW AW AW AW W AW AWAW AW AW AWeWeW W W W W W WeW W W W W W Wwe W we w




CAMARA MUNICIPAL DE MATAO

LJUJUJ
imie

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como
comum(ns), uma vez que podem ser facilmente definidos no edital por meio de
especificacoes objetivas e caracteristicas usuais de mercado.

1.3. A Resolugao n° 001/2024, que regulamenta as contratagdes publicas no
ambito da Camara Municipal de Matdo pode ser acessada pelo link:
https://legislacaodigital.com.br/Matao-SP/Resolucoes/1-2024

1.4. O prazo de vigéncia da contratagao é de 12 (doze) meses, contados do(a)
Assinatura do Contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e
107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4.1. O servico é enquadrado como continuado, tendo em vista que sua
prestacdo se da de forma ininterrupta e regular ao longo do exercicio, sendo
essencial para assegurar a plena acessibilidade e a participagao da comunidade
surda nas atividades legislativas. A vigéncia plurianual mostra-se mais vantajosa
considerando a natureza permanente da demanda, a previsibilidade
orcamentaria e a possibilidade de garantir melhores condi¢gdes contratuais,
evitando descontinuidade e procedimentos licitatorios frequentes.

2. FUNDAMFNTAQAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO

2.1. Conforme DFD Proc. Administrativo n° 008/2026, “Contratagcdo de empresa
especializada na prestagdo de servigos de interpretagdo em Lingua Brasileira de
Sinais (Libras), para atendimento das transmissées das sessbes ordinarias,
sessbOes extraordinarias, sessées solenes e audiéncias publicas realizadas pela
Cémara Municipal. A contratagdo tem como finalidade assegurar a
acessibilidade comunicacional as pessoas com deficiéncia auditiva, promovendo
a inclusdo, a transparéncia e o amplo acesso as atividades legislativas, em
conformidade com a legislagéo vigente e os principios da administragéo publica.
Os servicos deverdao contemplar a disponibilizagdo de intérprete de Libras
durante as transmissées das sessdes ordinarias, sessbes extraordinarias,
sessbes solenes e audiéncias publicas, conforme cronograma e necessidade da
Camara Municipal, garantindo a qualidade da interpretacdo e a adequada
comunicacgdo entre a instituicdo e a sociedade.”

21.1. Além disso, a Lei n° 10.436/2002, regulamentada pelo Decreto n°
5.626/2005, impbe ao Poder Publico o dever de assegurar, em seus atos e
eventos oficiais, o uso da Libras como meio de comunicagao e expressao das
pessoas com deficiéncia auditiva. Nesse contexto, a presenca de intérpretes de
Libras nas transmissdes ao vivo dos eventos legislativos, por meio de plataforma
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digital, € uma exigéncia legal e um compromisso institucional com a promog¢ao
da acessibilidade comunicacional.

2.2. O objeto da contratacdo foi incluido no Plano de Contratagbes Anual,
conforme consta das informacgdes basicas deste Termo de Referéncia e do ETP.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1. Trata-se da contratagcao de empresa especializada na prestacéo de servicos
de traducgao e interpretagcédo simulténea, ao vivo, em Lingua Brasileira de Sinais
— Libras, a serem executados por meio de plataforma digital durante as Sessdes
Ordinarias, Extraordinarias, Solenes, Audiéncias Publicas e demais eventos da
Camara Municipal de Matdo. A solugao visa atender a necessidade de garantir
a acessibilidade comunicacional as pessoas surdas, em conformidade com a
legislagao vigente, assegurando o direito a informagao e a participagdo nos atos
publicos do Poder Legislativo.

Dos servigos

3.2. Os servicos deverdo ser prestados por profissionais devidamente
qualificados para atuarem como tradutores e intérpretes da Lingua Brasileira
de Sinais — Libras, com competéncia para realizar a interpretacdo nas duas
linguas (Libras—Portugués e Portugués—Libras) e proficiéncia técnica
reconhecida, garantindo a efetiva comunicagao entre pessoas surdas e ouvintes.
A atuacdo devera observar as disposi¢cdes da Lei n° 12.319/2010, que
regulamenta a profissdo de tradutor e intérprete de Libras, bem como os
parametros técnicos definidos pela norma ABNT NBR 15.599: Acessibilidade —
Comunicacao na prestagao de servigos.

3.2.1. A mensuragao do servico ocorrera estritamente por hora de evento
realizada, sendo obrigatéria a disponibilizagao pela Contratada de, no minimo,
02 (dois) profissionais em regime de revezamento nos eventos cuja duragéo
ultrapasse uma hora, conforme determina a Lei n® 12.319/2010. O valor da
proposta deve ser global para cada hora de transmisséao, sendo expressamente
vedada a multiplicagdo do valor unitario da hora pelo quantitativo de
intérpretes atuantes ou em rodizio no evento.

3.3. O servigo devera:
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a) Assegurar a fidedignidade das informagdes transmitidas, mantendo-
se o profissional fiel ao conteudo original, sem alteragbes; garantir a
imparcialidade, abstendo-se de emitir opinides ou juizos de valor; e
observar a impessoalidade, atuando exclusivamente como mediador da
comunicagéo, sem protagonismo;

b) Prever, por parte dos profissionais, a cessdo dos direitos de uso de
imagem e voz, exclusivamente para fins institucionais e de divulgagéo das
atividades legislativas;

c) Resguardar a confidencialidade das informacdes as quais tiverem acesso
no exercicio da fungdo, observando o sigilo profissional e as normas
éticas da categoria.

3.4. Como condig¢ao para a assinatura do contrato, a empresa contratada
devera comprovar, formalmente, que os intérpretes de Libras designados para a
execugao dos servigos atendem aos seguintes requisitos:

a) Experiéncia minima de 1 (um) ano na atividade, comprovada por contrato de
trabalho, registro em carteira, declaragdes emitidas por pessoas juridicas de
direito publico ou privado ou outro meio idéneo;

b) Formacgao especifica, atendendo a, no minimo, um dos seguintes critérios,
nos termos da Lei n® 12.319, de 1° de setembro de 2010:

b.1) diplomado em curso de educacgao profissional técnica de nivel médio
em Traducéo e Interpretacdo em Libras;

b.2) diplomado em curso superior de bacharelado em Tradugdo e
Interpretacdo em Libras — Lingua Portuguesa, em Letras com Habilitagdo
em Traducéo e Interpretacdo em Libras ou em Letras — Libras;

b.3) diplomado em outras areas de conhecimento, desde que possua
diploma de cursos de extensdo, de formacdo continuada ou de
especializacdo, com carga horaria minima de 360 (trezentas e sessenta)
horas, e que tenha sido aprovado em exame de proficiéncia em traducao
e interpretagdo em Libras — Lingua Portuguesa.

b.4) Para fins de atendimento ao disposto no art. 3° da Lei n°® 14.704/2023,
serdo aceitos profissionais habilitados conforme a redacao original do art.
4° da Lei n°® 12.319/2010, desde que observada a regra de transicéo de 6
(seis) anos contados a partir da publicagao da referida Lei.

3.5. Os profissionais intérpretes deverao, obrigatoriamente:
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a) Possuir conhecimento sobre os aspectos linguisticos, sociais e culturais da
comunidade surda;

b) Ter capacitagdo comprovada em Lingua Brasileira de Sinais — Libras e na
Lingua Portuguesa,;

c) Atuar com ética, neutralidade e conduta profissional compativel,
demonstrando boa dicgéo, audi¢ao, raciocinio l6gico, cortesia e civilidade;

d) Manter-se atualizados quanto as rotinas, normas e procedimentos pertinentes
aos servicos prestados;

e) Preservar o sigilo de todas as informacgdes e dados obtidos no exercicio da
funcao;

f) Utilizar vestimentas compativeis com a formalidade do ambiente institucional,
conforme especificado no Termo de Referéncia.

3.6. Para a interpretagdo simultanea remota, deverdo ser observados os
seguintes requisitos:

a) O plano de fundo utilizado pelo intérprete devera ser nas cores azul ou verde,
em tonalidade uniforme e compativel com a aplicagao da técnica de chroma key,
de modo a assegurar a qualidade visual da transmissao.

3.7. Para o correto enquadramento do intérprete, a posicdo da camera devera
observar a seguinte configuragdo, podendo ser ajustada para melhor adequagéao
mediante aprovacao prévia da contratante:

a) Parte superior: o quadro superior da imagem deve estar entre 10 (dez) e 15
(quinze) centimetros acima da cabeca do intérprete;

b) Parte inferior: aproximadamente 5 (cinco) centimetros abaixo do umbigo;

c) Laterais: espaco de cerca de 10 (dez) centimetros para cada lado dos
cotovelos, garantindo amplitude para a sinalizagéo;

3.7.1. Além disso, deverao ser utilizados dois pontos de iluminagao direcionados
ao intérprete: um frontal, em angulo diagonal superior, e outro posicionado no
topo da cabega, com o objetivo de eliminar sombras tanto no fundo (tecido)
quanto no proprio intérprete. Em nenhuma hipotese a transmissao devera exibir
cortes nas maos, bragos ou cabecga do intérprete, preservando a integridade
visual da interpretacao.

3.8. A CONTRATADA devera assegurar, ainda:

© Av. Padre Nelson, 859 - Centro - 15990-350 - Matao-SP ™ (16) 3383-1033 & www.camaramatao.sp.gov.br

W AW AW AW AW AW AW AW AW AW AT AW AW AW AT AW AW AW AW AW AW AW W AW AWAW AW AW AWeWeW W W W W W WeW W W W W W Wwe W we w




LJUJ
(A

CAMARA MUNICIPAL DE MATAO

a) A disponibilidade ininterrupta do servigo durante todo o periodo de
atendimento, providenciando infraestrutura adequada e sistemas redundantes
para contingéncias relacionadas a energia elétrica, conex&o a internet e demais
recursos indispensaveis a plena execucao dos servigos;

b) A capacidade técnica para prestar os servigos por meio de plataformas de
videoconferéncia previamente autorizadas pelo contratante, tais como Google
Meet, Zoom, ou outras que venham a ser definidas.

3.9. A CONTRATADA devera fornecer vestimentas adequadas ao exercicio da
funcado de intérprete de Libras, observando:

a) As roupas devem ser discretas, sem estampas ou aderegos que possam
desviar a atencdo durante a prestacdo do servico. E vedado o uso de pecgas
justas e/ou com decotes pronunciados. As saias deverao ter comprimento até a
altura dos joelhos.

3.10. disponibilidade da equipe de profissionais pelo tempo que for necessario
para assegurar a continuidade da transmissao, inclusive em casos de extenséo
imprevista do evento além do horario inicialmente estimado, aplicando-se a
prorrogacao as mesmas regras de medigao por hora de evento previstas neste
Termo de Referéncia.

3.11. A conduta ética dos intérpretes sera pautada pelos preceitos da
confiabilidade, imparcialidade, discri¢cao e fidelidade, baseando-se no Cédigo de
Etica integrante do Regimento Interno do Departamento Nacional de Intérpretes
da Federacao Nacional de Educagéao e Integracdo dos Surdos (Feneis).

3.12. A Contratada devera manter sigilo (e ndo reproduzir, divulgar ou utilizar em
beneficio préprio ou de terceiros), sob pena de responsabilidade, sobre todo e
qualquer assunto de interesse da Contratante ou de terceiros de que tomar
ciéncia em razdo da execugao do objeto do Contrato, devendo orientar seus
empregados nesse sentido.

3.13. A CONTRATADA deve envidar seus melhores esforcos e fornecer a
CONTRATANTE mao-de-obra especializada e qualificada para a prestacédo dos
SERVICOS.

3.13.1. A prestagao dos servigos devera estar em conformidade com as normas
legais de acessibilidade, especialmente a Lei n° 10.436/2002, o Decreto n°
5.626/2005, a Lei n° 13.146/2015 (Lei Brasileira de Inclusdo) e demais
regulamentacdes pertinentes.

3.14. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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3.14.1. Executar os servicos conforme as especificacbes deste Termo de
Referéncia, alocando os profissionais necessarios para o perfeito cumprimento
das clausulas contratuais.

3.14.2. Responder por quaisquer vicios ou danos decorrentes da execucio do
objeto, conforme os artigos 14 e 17 a 27 do Cddigo de Defesa do Consumidor
(Lei n® 8.078/1990).

3.14.3. Empregar profissionais habilitados e com conhecimentos adequados aos
servicos contratados, em conformidade com as normas e determinacdes
vigentes.

3.14.4. Assumir integralmente as obrigagdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e demais previstas na legislagao, ndo transferindo a
CONTRATANTE qualquer responsabilidade por inadimplemento.

3.14.5. Atender prontamente as solicitacbes da CONTRATANTE para
substituicdo de empregados, no prazo estabelecido pelo fiscal do contrato,
quando constatado descumprimento das obrigagdes referentes a execugao dos
servigos.

3.14.6. Comunicar a CONTRATANTE qualquer irregularidade identificada
durante a prestacao dos servigos.

3.14.7. Oferecer suporte técnico a distancia, por e-mail, telefone, celular ou
conexao remota, com atendimento em prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas, contados a partir da abertura do chamado.

3.14.8. Arcar com todas as despesas necessarias ao fiel cumprimento do objeto,
incluindo funcionamento, apresentacéo, suporte, infraestrutura e demais custos
correlatos.

3.14.9. Executar os servigos conforme regras, prazos e quantidades estipuladas,
garantindo a qualidade e o cumprimento integral do objeto contratual.

3.14.10. Prestar todo suporte solicitado pela CONTRATANTE sem qualquer
custo adicional para a Camara Municipal de Matao.

3.14.11. Responsabilizar-se pelo pagamento de todos os tributos e contribuigdes
fiscais incidentes direta ou indiretamente sobre os materiais e servicos
contratados.

3.14.12. Atender integralmente as solicitagbes e exigéncias da CONTRATANTE,
prestando os esclarecimentos e informagdes sempre que requisitados.
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3.14.13. Executar os servicos com diligéncia e perfeicdo, observando
rigorosamente o objeto contratado, as normas aplicaveis e a legislagao vigente,
atendendo plenamente as necessidades da CONTRATANTE.

3.14.14. Prestar esclarecimentos solicitados pela Camara Municipal de Matao
durante ou apds a execugao dos servicos.

3.14.15. Responder por danos diretos causados a CONTRATANTE ou a
terceiros, por atos préprios ou de seus empregados, na execugao dos servigos.

3.14.16. Garantir o rodizio adequado dos profissionais durante a prestacdo dos
servigos, mantendo equipe suficiente para assegurar a continuidade e qualidade
do atendimento.

3.14.16.1. Todos os custos com honorarios, encargos, deslocamento ou
alimentacao de todos os profissionais alocados para o cumprimento do
rodizio obrigatério dever&o estar obrigatoriamente inclusos e diluidos no valor
unitario da hora de evento cotada na proposta, ndo cabendo qualquer pleito de
acreéscimo ou faturamento em duplicidade a Camara Municipal.

3.14.17. Fornecer, na assinatura do contrato e sempre que houver alteragao,
relacdo nominal atualizada de, no minimo, 4 (quatro) profissionais qualificados
que prestarao os servigos, sendo todos intérpretes de Libras, acompanhada dos
documentos comprobatorios de identidade (RG/CPF), enderecgo, telefone,
qualificagao/formacao, experiéncia profissional, além dos termos de cesséo de
uso de imagem e voz e de confidencialidade assinados.

3.14.18. No caso de interpretacdo simultdnea remota, garantir a disponibilidade
do servigo com infraestrutura adequada e redundancia para contingéncias, como
falhas de energia elétrica, conexao a internet ou outros recursos essenciais a
plena prestacio do servigo.

3.14.19. Assegurar a aptiddo para a prestacdo dos servigos por meio de
plataformas de videoconferéncia autorizadas pela CONTRATANTE, tais como
Google Meet, Zoom, ou outras que venham a ser definidas.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
Subcontratagao
4.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao
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4.2. Ndo havera exigéncia da garantia da contratag&do dos artigos 96 e sequintes
da Lei n® 14.133, de 2021, face ao baixo valor e complexidade da contratagao.

Vistoria

4.3. Nao ha necessidade de realizacado de avaliagao prévia do local de execucao
dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigoes de Execucgao
5.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. O prazo para inicio da execugao dos servicos sera de até 15 (quinze)
dias corridos, contados a partir do recebimento da Ordem de Servigo.

Local e horario da prestacao dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados de forma remota, sem a necessidade de
presenca fisica na sede da Camara Municipal de Matdo. O material audiovisual
produzido devera ser transmitido ao vivo, em tempo real, a Camara, conforme o
cronograma oficial das sessodes e eventos.

5.3. Os servigos serao prestados no seguinte horario:

5.3.1. As Sessoes Ordinarias ocorrem regularmente as tergas-feiras, com inicio
previsto para as 08h30 e duragao estimada de 02 (duas) horas. Contudo, em
razao de eventuais alteragdes no Regimento Interno ou em virtude de feriados,
sua realizacdo podera ser transferida para outros dias da semana, bem como
seus horarios poderao ser modificados, inclusive para o periodo noturno.

5.3.1.1. ACONTRATADA, desde ja, fica ciente dos dias e horarios regulares das
Sessodes Ordinarias, ndo sendo necessaria comunicagao prévia por parte da
Administracdo quanto a sua realizagéo. Caso haja alteragéo no dia ou horario
habitual, a Administragcao devera comunicar a CONTRATADA com antecedéncia
minima de 24 (vinte e quatro) horas.

5.3.2. As Sessoes Extraordinarias, Solenes, Audiéncias Publicas e demais
eventos ndo possuem datas ou horarios fixos. A convocacdo desses eventos
sera realizada pelo Setor de Comunicagdo com antecedéncia minima de 24
(vinte e quatro) horas em relagao ao horario previsto para o inicio do evento, as
quais poderdo ocorrer no periodo noturno, em finais de semana ou feriados.
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5.3.3. Para fins de apuracgao e faturamento dos servigos, sera considerada como
hora de inicio o horario de disponibilidade solicitado pela Administracdo na
convocagao, momento a partir do qual a empresa devera estar com sua equipe
pronta e disponivel para a execug¢ao do objeto. A hora de término sera aquela
em que o evento for formalmente encerrado. A contabilizagc&o sera realizada pelo
tempo de duragao do evento, sendo devido o pagamento minimo de 1 (uma)
hora por evento, ainda que a atividade tenha duragdo inferior. Caso a
transmissao do evento ultrapasse 20 (vinte) minutos apds a primeira hora, sera
acrescida nova hora de servigo, e assim sucessivamente, computando-se
estritamente o tempo do evento legislativo e nunca a soma das horas
individuais de cada profissional técnico alocado.

5.3.4. O quantitativo total estimado de horas constitui uma previsao global para
atendimento da demanda da Camara Municipal de Matao/SP, tendo em vista o
carater eventual e imprevisivel das Audiéncias Publicas e Sessoes
Extraordinarias. Fica a Contratada ciente de que o volume de Sessdes Solenes
podera sofrer alteracdes quantitativas a partir do ano de 2027, em decorréncia
de novas diretrizes da Mesa Diretora, devendo a prestacéo dos servigos e o
respectivo faturamento ocorrer estritamente sob demanda e de acordo com a
real necessidade da Administracdo durante a vigéncia contratual, sem direito a
indenizagdes por saldo de horas nao utilizado. Eventuais acréscimos do
objeto que se fagam necessarios para suprir o aumento da demanda
deverao, obrigatoriamente, respeitar as condi¢goes, os limites legais e as
formalidades de aditamento previstos na Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas
quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua
substituicdo quando necessario.

Informagoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A prestagdo dos servicos objeto deste contrato sera realizada de forma
remota, por meio de plataforma web autorizada pela CONTRATANTE,
dispensando a presenca fisica na sede da Camara Municipal de Matdo. Todo o
material audiovisual gerado devera ser transmitido ao vivo e em tempo real,
conforme cronograma oficial das sessdes e eventos.

Especificagao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n® 14.133,
de 2021)
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5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato,
o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrbnica para esse fim. A contratada devera, no prazo maximo
de 05 dias, responder questionamentos, apontamentos, solicitacdes e solugcdes
de falhas identificadas e notificadas pela Camara Municipal de Matdo/SP.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocéao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes
acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sang¢des
aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio
da prestacao dos servigcos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relacdo a execucao do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutengao do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara
outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao
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6.8. A execucédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

6.9. A fiscalizagdo técnica sera exercida pelo servidor Antdénio Aparecido da
Silva, e a fiscalizacdo administrativa pela servidora Giovana Cristina Mantovani,
ou por respectivos substitutos formalmente designados por meio de portaria.

Fiscalizagado Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugédo do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragéo;

6.11. Ao fiscal técnico do contrato cabe auxiliar o gestor no acompanhamento e
fiscalizagdo quanto aos aspectos técnicos, em especial (Arfs. 14, da Resolucao
001, de 2024):

| - sanar duvidas ou divergéncias técnicas relacionadas a execugao do objeto;

Il - registrar, em relatério de vistoria técnica ou em documento pertinente, as
ocorréncias relevantes e respectivas sugestdes de regularizacdo, comunicando-
as ao gestor do contrato;

[l - realizar, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medigbes
dos servicos executados e aprovar a planilha de medicdo emitida pela
contratada;

IV - adotar medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
quanto a necessidade de suspensao da entrega de bens, da prestacdo de
servicos ou da execucao de obras;

V - conferir e atestar as faturas relativas as aquisigoes, servigos ou obras;
VI - avaliar os servigos executados;

VII - zelar pela observancia das normas técnicas e legais, especificacoes e
métodos de execugao exigiveis para o perfeito cumprimento do objeto;

VIII - emitir pareceres técnicos em pedidos de alteragdes contratuais;

IX - solicitar a realizagao de testes, exames e ensaios necessarios para realizar
controle de qualidade da execugéo do objeto;
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X - receber provisoriamente o objeto, quando designado, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico, nos
termos do art. 140 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

XI - propor a aplicagao de penalidades a contratada;
XII - auxiliar o gestor do contrato.

Xl - A execucdo dos contratos sera acompanhada e fiscalizada mediante
afericdo, no que couber:

a) de resultados alcangados, com verificagdo dos prazos de execugao e da
qualidade demandada;

b) dos recursos humanos empregados em fun¢ao da quantidade e da formacéao
profissional exigidas;

c) da qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;
d) da adequagéao dos servigos prestados a rotina de execugao estabelecida;
e) do cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato;

f) da produtividade pactuada e efetivamente realizada para fins de verificagéo de
eventual subdimensionamento e, se identificada a sua caracterizagao, proposta
de adequacéo contratual.

Fiscalizagao Administrativa

6.12. Ao fiscal administrativo do contrato cabe auxiliar o gestor no
acompanhamento e fiscalizagdo quanto aos aspectos administrativos, em
especial (Arts. 15, da Resolucao 001, de 2024):

| - sanar duvidas ou divergéncias administrativas relacionadas a execugao do
objeto;

Il - realizar tarefas de controle de prazos, de acompanhamento de empenhos,
pagamentos, garantias e glosas, de formalizagdo de apostilamentos e de termos
aditivos;

[l - verificar a manutencao das condicdes de habilitagao da contratada, inclusive,
mediante eventual solicitagdo dos documentos comprobatérios pertinentes;

IV - registrar, em documento pertinente, as ocorréncias relevantes,
comunicando-as ao gestor do contrato com propostas de regularizagao;
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V - adotar medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
quanto a necessidade de suspensao da entrega de bens, da realizagdo de
servicos ou da execucao de obras;

VI - receber o objeto provisoriamente mediante termo detalhado que comprove
o cumprimento das exigéncias de carater administrativo, nos termos do art. 140
da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

VII - propor a aplicagao de penalidades a contratada;

VIII - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscal,
trabalhista e previdenciaria, nos contratos com regime de dedicagao exclusiva
de m&o de obra;

IX - auxiliar o gestor do contrato.
Gestor do Contrato

6.13. A Gestao do contrato ou documento equivalente sera exercida por: Ana
Claudia Gallo

6.14 Ao gestor do contrato cabe acompanhar, com auxilio do fiscal, todas as
etapas da execugao contratual, em especial (Arfs. 13 , da Resolucao 001, de

2024):

| - analisar:

a) pedidos de reequilibrio econémico-financeiro;
b) propostas de alteragcao contratual;

Il - Reavaliar, quando necessario, os atos de recebimento provisorio e definitivo
dos objetos contratados e recebidos pelos Fiscal de Contratos;

lIl - decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou prestagao de
servico;

IV - digitalizar e armazenar documentos fiscais e trabalhistas da contratada no
Sistema Eletrdnico de Informagdes da Camara Municipal de Matao;

V - emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscal do
contrato quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, com mengao ao
desempenho do contratado na execugao contratual e as penalidades aplicadas;
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VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art.
174 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, com as informagdes obtidas
durante a execugéao do contrato;

VII - adotar as providéncias necessarias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicagcado de sancoées, de que
trata o art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

VIII - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica, administrativa
e setorial.

IX - As informagbes de que trata o inciso V deste artigo serédo objeto de anotagéo
em cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da execugédo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para
a execugao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

7.1.1.4. A Nota Fiscal ou Fatura emitida pela Contratada devera
discriminar uUnica e exclusivamente o quantitativo de horas de
eventos efetivamente realizados no periodo faturado. Serado
sumariamente rejeitados e glosados os documentos de cobranga que
apresentem faturamento calculado pela multiplicagdo de 'horas x
numero de intérpretes’'.

Do recebimento

7.2. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias,
pelo fiscal administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
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cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Arf. 740, |, a,
dalein®14.133 e Arts. 14, X e 15, VI da Resolugdo 001, de 2024).

7.3. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicacao
de cobranca oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos
servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater técnico. (Arts. 14, X da Resolucao 001, de 2024).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo. (Arts. 15, VI da Resolucao 001, de 2024)

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento
provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagcbes da
execugao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigcos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucado ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao atestar a ultima e/ou
unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.7.3. Afiscalizag&o ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medicéo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.7.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
concluséo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrugdes exigiveis.
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7.7.5. Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades

7.8. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugao do contrato, em relagcdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias,
contados do recebimento provisorio, pelo Fiscal Administrativo, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigac¢des assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho
na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento
(art. 13, I, Resolucdo n° 001, de 2024).

7.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao
apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes
apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com
o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.9.5. Enviar a documentacido pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teordo art. 143 da Lein® 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine
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a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e
pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execug¢ao do objeto ou no
instrumento de cobrancga.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo.

7.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogagao, nos casos de contratacbes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75daLein® 14.133, de 2021.

7.15. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2. a data da emisséo;

7.15.3. os dados do contrato e do érgéo contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execucgao do contrato;

7.15.5. 0 valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizagao da situagédo, sem 6nus a contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
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SICAF ou mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacgao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.18. A Administracao devera realizar consulta para: a) verificar a manutengéo
das condi¢bes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que
impeca a participagdo em licitagao, no ambito do 6rgao ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.19. Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificac&do, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.20. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente,
o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos seréo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis,
contados da finalizagao da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagcao do indice INPC de
corregao monetaria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.
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7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.°
14.133/2021, que culminara com a selecao da proposta de MENOR PRECO
POR ITEM.

Regime de execugao
8.2. O regime de execugao do contrato sera: Empreitada por prego unitario.
Exigéncias de habilitagao

8.3. Previamente a celebragao do contrato, a Administragao verificara o eventual
descumprimento das condicbes para contratagcdo, especialmente quanto a
existéncia de sangcdo que a impeg¢a, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https.//www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada.
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8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma
eventual negativa de contratagao.

8.8. Caso atendidas as condi¢cbes para contratagdo, a documentacéo exigida
para fins de habilitagdo podera ser substituida por registro no SICAF, devendo,
nesse caso, os documentos exigidos pelo Termo de Referéncia e ndo constantes
no SICAF serem encaminhados na forma e prazo estipulados pela
Administragcdo, observadas as demais regras do Aviso de Contratagédo Direta.
Nao se tratando de Dispensa Eletronica, ndo é necessario cadastro prévio no
SICAF para fins de participacido na presente contratacao.

8.8.1. Caso seja possivel a emissdo dos documentos de habilitagdo pela internet,
os proéprios servidores da Camara poderao consultar e emitir as certiddes. Nao
sendo possivel a emissdo de quaisquer dos documentos, sera solicitado a
contratada, como condi¢&o para contratagao, que apresente a documentacao de
habilitagdo, no prazo maximo de 24 (vinte quatro) horas, sob pena de
desclassificagao da proposta.

8.8.2. O prazo de que trata o item anterior sera ampliado para 05 (cinco) dias
uteis, no caso de microempresas e as empresas de pequeno, relativamente a
regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do § 01° do art. 43 da Lei
Complementar 123/2006.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentac3o, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentagao
atualizada.

8.10. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no
caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.
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8.12. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferengas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribui¢des.

8.13. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores sejam
inferiores a %4 (um quarto) do limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021, somente sera exigido, para fins de habilitagdo, a comprovagao
de regularidade de que trata os itens 8.28, 8.31, 8.32, 8.36 e 8.3 deste Termo de
Referéncia. (Art. 77 da Resolucao 001/2024)

8.14. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes
requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

8.15. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério
nacional,

8.16. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.17. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a
verificagao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.18. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.19. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.20. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;
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8.21. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz

8.22. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.23.  Agricultor familiar: Declaragcédo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P
valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de
Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do
Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.24. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que
comprove a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e
165).

8.25. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.26. Prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.27. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

8.28. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de Negativa,
relativa a Tributos Federais (inclusive as contribuicées sociais) e a Divida Ativa
da Uniéo;

8.29. Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Estadual, da sede ou
do domicilio do licitante, relativa aos tributos incidentes sobre o objeto desta
licitagao;

8.30. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.31. Certidao de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS);

8.32. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de
Débitos Trabalhistas com Efeito de Negativa;

8.33. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
Municipal/Distrital/Estadual relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentacao de declaragcdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei, ou mediante
declaragéo de isengao ou de nao incidéncia assinada pelo representante legal
do licitante, sob as penas da lei;

8.34. Serao aceitas como prova de regularidade certidées positivas com efeito
de negativas.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.35. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.36. Da Habilitagdao Técnico-Operacional

8.36.1 Comprovacado de aptidao para execugao de servico de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratagao, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certidoes
ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.36.2. Para fins da comprovacdao de que trata este subitem, os atestados
deverao dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas
minimas:

8.36.2.1. Devera haver a comprovagao da experiéncia minima de 12 (doze)
meses na prestacdo de servicos de tradugao e interpretagado da Lingua
Brasileira de Sinais — Libras, em eventos, sessdes publicas, reunides
institucionais ou atividades de natureza similar, de forma presencial ou
remota.

8.36.2.1.1. Sera aceito o somatério de atestados de periodos
diferentes, desde que ndo sejam simultaneos, ndo havendo, ademais,
a obrigatoriedade de que o periodo de experiéncia seja ininterrupto;
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8.36.2.2. Comprovagao que ja executou contrato(s) de prestacao de servigos
de traducao e interpretacdao da Lingua Brasileira de Sinais — Libras,
abrangendo um quantitativo minimo de 126 (cento e vinte seis) horas, o
que representa 50% (cinquenta por cento) do total a ser contratado na
presente licitagdo pela Camara Municipal de Matéo;

8.36.2.2.1. Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo
minimo do servico, a apresentacdo e o somatoério de diferentes
atestados de servigos.

8.36.3. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome
da matriz ou da filial da empresa licitante.

8.36.4. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, Notas
Fiscais, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
servicos, entre outros documentos.

8.36.5. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econbmica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente;

8.36.6. Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por
entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugc&o para o portugués,
salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.36.7. A apresentacdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior
emitido em favor de consorcio do qual tenha feito parte sera admitido, desde que
atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e
regulamentos sobre o tema.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagédo é de R$ 37.671,48 (trinta e sete mil,
seiscentos e setenta e um reais e quarenta e oito centavos), conforme custos
unitarios apostos na tabela acima.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
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10.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Or¢gamento do Municipio de Matao/SP.

10.1.1. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:
I) Programa de Trabalho: 01.031.0116;
[I) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00;

10.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
ap6s aprovagao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

11. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de
2021 c/c Resolucao n® 5, de 2 de maio de 2024 da Camara Municipal de
Matéao, o contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

d.1) Constituem comportamentos que serdo enquadrados na alinea “d”
do item 11.1, sem prejuizo de outros que venham a ser verificados no
decorrer da licitagdo ou da execucao contratual:

(1) deixar de entregar documentagdo exigida no instrumento
convocatorio;

(2) entregar documentagdo em manifesta desconformidade com as
exigéncias do instrumento convocatorio;

(3) fazer entrega parcial de documentagao exigida no instrumento
convocatorio;

(4) deixar de entregar documentacdo complementar exigida pelo
Agente de contratagcdo, necessaria para a comprovagao de
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veracidade e/ou autenticidade de documentacao exigida no edital de
licitagao.
e) nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

[T t]

e.1) Constituem comportamentos que serdo enquadrados na alinea “e
do item 11.1, sem prejuizo de outros que venham a ser verificados no
decorrer da licitacdo ou da execucao contratual:

(1) deixar de atender a convocagdes do Agente de contratacéo
durante o tramite do certame ou atendé-las de forma insatisfatoria;

(2) deixar de encaminhar ou encaminhar em manifesta
desconformidade com o instrumento convocatorio as amostras
solicitadas pelo Agente de contratagao;

(3) abandonar o certame;

(4) solicitar a desclassificagao apos a abertura da sessao do certame.

f) nao celebrar o contrato ou nédo entregar a documentacéo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

g) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagcao
sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou
prestar declaragao falsa durante a licitagcdo ou a execucgao do contrato;

i) fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

j) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

|) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

11.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima
descritas as seguintes sangoes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao
parcial do contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei n°® 14.133, de 2021);
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i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “b” a “g” do subitem acima deste
Contrato, sempre que nao se justificar a imposigao de penalidade mais
grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

i) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar,

quando praticadas as condutas descritas nas alineas “h” a “I” do subitem

acima deste Contrato, bem como nas alineas “b” a “g”, que justifiquem
a imposigao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133,
de 2021).
iv) Multa:
(1) Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor objeto ou servigo ndo entregue, até o
limite de 15 (quinze) dias corridos; superados os 15 (quinze)
dias corridos, a partir do 16° a multa sera de 1% (um por cento)

ao dia, limitado a 30 (trinta) dias corridos e aplicada em
acréscimo a multa anterior;

(2) Parainfragédo descrita na alinea “b” do subitem 11.1, a multa
sera de 20% do valor do Contrato

(3) Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista
na alinea “c” do subitem 11.1, de 10% do valor do Contrato.

(4) Compensatéria, para infragbes descritas na alinea “d” do
subitem 11.1, de 0,5% do valor da proposta.

(5) Compensatoria, para infracbes descritas na alinea “e” do
subitem 11.1, de 0,75% do valor da proposta.

(6) Compensatoria, para infragbes descritas na alinea “f” do
subitem 11.1, de 1% do valor da proposta.

(7) Compensatoria, para infracbes descritas na alinea
subitem 11.1, de 2% do valor da proposta.

(8) Compensatoéria, para as infragbes descritas nas alineas “h”
a “I” do subitem 11.1, de 20% a 30% do valor do Contrato.

(9) Para a infragao descrita na alinea “a” do subitem 11.1, sera
aplicada a multa moratéria de que trata o item (1), ressalvadas
as seguintes infragoes:

g’ do
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11.2.1. As sangdes previstas no item 11.2 poderdo ser agravadas
ou atenuadas, nos termos dos artigos 111 a 115 da Resolucdo n°
5, de 2 de maio de 2024.

11.3. A aplicagao das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em
hipotese alguma, a obrigagcédo de reparagéo integral do dano causado ao
Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021)

11.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderéo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
sua intimacéo (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem
superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a
multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicagédo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo
que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.6. Na aplicagéo das sangdes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei
n® 14.133, de 2021):

oy
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a

b

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de
integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
as peculiaridades do caso concreto;

)
)
)
)

11.7. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°® 14.133,
de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragao
Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846,
de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,

observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na

referida Lei (art. 159).

11.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e so6cios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligacdao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n° 14.133, de
2021)

11.9. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de aplicacdo da sancéao, informar e manter atualizados
os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do
Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021)
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11.10. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracéao de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na
forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

11.11. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante,
resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em
divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o
mesmo 6rgéo ora contratante.

11.12. Aplicam-se, ainda, as sangdes, regras e procedimentos previstos
na Resolucao n® 5, de 2 de maio de 2024 da Camara Municipal de Matao.
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