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TERMO DE REFERENCIA
Direta n°® 06/2026

Processo n° 06/2026

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicdo de materiais de higiene e itens de copa e cozinha, destinados a
suprir as necessidades da Camara Municipal de Matao, nos termos da tabela
abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

LOTE 1:
ITEM ESPECIFICA(}AO UNIDADE QUANTIDA | IMAGEM
DE MEDIDA | DE
ILUSTRATIVA
Toalha De Papel Pacote 300
1 Interfolhada / 1.000 Pacotes

Tipo Folha: 1 Dobra/ | Folhas
Comprimento: 22 CM;
Largura: 20,70 CM, Cor:
Branca, Caracteristicas
Adicionais: Interfolhada,
Macia, Absorvente / Isento
De Impureza , Aplicacao:

Em Toaletes

Toalha De Papel — Fardo com |40 > > ) - > -
2 Bobina — 200 Mts. 6 bobinas | Fardos - =V

Material:  Papel, Tipo :

Folha: Simples, ' |

Comprimento: 200
M, Largura: 20 CM, Cor:
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Branca, Caracteristicas
Adicionais: 100% Fibras
Celulésicas / bobina pct
com 06 rolos

Papel Higiénico — 300
Mts

Material: Celulose Virgem,
Comprimento: 300 M,
Largura: 10 CMm,
Quantidade Folhas:
Simples, Cor: Branca,
Caracteristicas Adicionais:
fardo com 08 rolos

Fardo com
8
Bobinas

35
Fardos

Guardanapo De Papel
Material: Celulose,
Largura: 22 CM,
Comprimento: 23 CM, Cor:
Branca, Tipo Folhas:
Simples PACOTE 50
UNIDADES

Pacote
com 50
unidades

41
Pacotes

LOTE 2:

ITEM

ESPECIFICAGAO

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDA
DE

IMAGEM

ILUSTRATIVA

Detergente Liquido Neutro
— Galao de 5 Litros
Detergente liquido neutro,
biodegradavel, com alto
poder de limpeza, indicado
para remo¢ao de gorduras e
sujeiras em  superficies
lavaveis, utensilios, loucas e

Galao 5
litros

8 Galdes
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talheres. Componente ativo:
Linear Alquilbenzeno
Sulfonato de Sadio
biodegradavel. Deve
apresentar pH entre 6,0 € 8,0,
ser transparente ou
levemente perolado,
homogéneo, isento de
particulas sélidas ou
impurezas.

Embalagem plastica
resistente, tipo galdo, com
capacidade de 5 (cinco) litros,
devidamente lacrada

e rotulada conforme normas
da ANVISA, contendo
informagdes sobre o
fabricante, composicao, data
de fabricacao e validade.
Quando aplicavel, o produto
devera estar regularizado
junto a ANVISA, conforme a
legislacao sanitaria vigente. A
embalagem devera ser
composta por material
reciclavel, preferencialmente
polipropileno  (PP), com
simbolo de reciclabilidade
visivel, em conformidade com
a ABNT NBR 13230.

Galao 5 8 Galdes
6 Sabonete Liquido — litros
Galao de 5 Litros
Aspecto Fisico: Liquido
Viscoso, Acidez: 5,5 A 6,0,
Aplicacédo: Assepsia Das
Maos; quando aplicavel, o
produto  devera estar
regularizado junto a
ANVISA, conforme a
legislag&o sanitaria
vigente. Caracteristicas
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Adicionais: Pronto Uso

galao 05 LT

Desodorante/
Aromatizante De
Ambiente Tipo: Aerosol,
Aroma: Variado,
Caracteristicas Adicionais:
Spray com pelo menos
360ML. Quando aplicavel,
o produto devera estar
regularizado junto a
ANVISA, conforme a
legislagao sanitaria
vigente.

Spray com
pelo
menos
360ML

30 UN

Alcool Etilico (Alcool
Gel) Teor Alcodlico: 70%
V/V, Composicao Basica:
Com Emoliente, Forma
Farmacéutica: Gel com
dispenser frasco 500 ml.

Quando  aplicavel, o
produto  devera estar
regularizado junto a
ANVISA, conforme a
legislag&o sanitaria
vigente.

Gel com
dispenser
frasco 500
ml

36 UN

© Av. Padre Nelson, 859 - Centro - 15990-350 - Matdo-SP

® (16) 3383-1033

aan

& www.camaramatao.sp.gov.br

W AW AW AW AW AW Aw AW AW AW AW AW AW AW AW AW AW AW AwAwAWwAw AW Aawawawawawawavawawawawawoawavawawawewawewawewew e w

"2 P aVWaoaCaoWaeaWaCWaeaCWaeaVWaCWaVCW,VYaeaVWaVCWaVWaVNaVaeaVaVCVaVaVaVaVYaVaVNaVaVNaVNaVYNaVaVNoVNaVaVN VN aVWaVaVNaVNaVCNaVNaVNoVYVaYN VYNV ,aV,




CAMARA MUNICIPAL DE MATAO

LJuJUJ
(A
LOTE 3:
ITEM | ESPECIFICAGAO UNIDADE QUANTIDA | IMAGEM
DE MEDIDA | DE
ILUSTRATIVA

Adocgante Aspecto Fisico: | UN 36

9 Liquido Transparente, A
Ingredientes: Sucralose, —
Prazo validade minimo:
1 ANO, Tipo: Dietético,
Caracteristicas  Adicionais: \
Bico Dosador / FRASCO 100 t‘
ML |

—|

Agucar Tipo: Cristal | CX 8 caixas

10 SACHE Coloragao: Branca (1000
SACHE 05 GRAMAS Unidades
(CAIXA COM 1000 de 5
UNIDADES) gramas)
Filtro de Papel p Café CX 20 CX

1" 103
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Café Apresentagao:
Torrado Moido,
Intensidade: Média, Tipo:
Tradicional,
Empacotamento: Vacuo,
Prazo Validade Minimo: 10
Meses, selo de pureza
ABIC ou similar, (PACOTE
500 GRAMAS)

PT

42 UN

5009
CAFETORRADOEMOIDO

LOTE 4:

ITEM

ESPECIFICAGAO

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDA
DE

IMAGEM

ILUSTRATIVA

Copo Descartavel (180 ml)
Material: Poliestireno,
Capacidade: 180 ML,
Aplicagdo: Agua/Suco E
Refrigerente/Caracteristicas
Adicionais:  Atdxico, De
Acordo C/ Norma Abnt, Nbr
14865 , Cor: Branco, CAIXA
2500 UNIDADES

CX

24 Caixas
(2500
UN)

14

Mexedor p Café,
material: plastico, tipo:
mexedor de cafezinho,
aplicagao: copa e
cozinha, cor: branco
transparente/ Tamanho:
minimo 10 cm.

UN

12.000
UN
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1.2. Os bens objeto desta contratagao séo caracterizados como comuns, uma
vez que podem ser facilmente definidos mediante especificagdes usuais de
mercado.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Titulo VIl da Resolugao n° 001/2024.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagcdo € de 8 meses, contados do(a) Ordem
de Fornecimento, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. A Resolugédo n° 001/2024, que regulamenta as contratagées publicas no
ambito da Camara Municipal de Matdo pode ser acessada pelo link:
https://legislacaodigital.com.br/Matao-SP/Resolucoes/1-2024

2. FUNDAMFNTAQAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. Aquisicao de materiais de higiene e itens de copa e cozinha, destinados a
suprir as necessidades da Camara Municipal de Matao, assegurando condigbes
adequadas de higiene e apoio as atividades administrativas, visando ao regular
funcionamento de suas dependéncias. Devido a sua grande necessidade,
entende-se que a aquisicdo torna-se imprescindivel para manutengdo das
atividades desenvolvidas pela Camara Municipal de Matédo. Os itens solicitados
visa garantir o suprimento adequado, prevenindo desabastecimentos do
almoxarifado da Camara Municipal de Matao.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagées Anual,
conforme consta no compras.gov: 930749-21/2026.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Aquisicao de materiais de higiene e itens de copa e cozinha, destinados a
suprir as necessidades da Camara Municipal de Matéo, assegurando condi¢oes
adequadas de higiene e apoio as atividades administrativas, visando ao regular
funcionamento de suas dependéncias, para atendimento das necessidades
diarias da Camara Municipal de Matao e para reposig¢ao dos estoques a fim de
manter o abastecimento dos referidos itens.

3.2. Justificativa das quantidades:
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3.2.1. As quantidades solicitadas para cada item foram calculadas com base no
histérico de consumo da Céamara Municipal de Matao/SP (Memorando
180/2026).

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratagao

4.16. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.19. N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e

sequintes da Lei n°® 14.133, de 2021, em virtude do baixo valor e complexidade
da contratacéo.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicoes de Entrega:

5.1. As parcelas serdo entregues nos sequintes prazos e condigoes:

Parcela Composicao da parcela Prazo de entrega
14 ltens e quantidades de cada|Até 10 dias da
parcela serdo definidos na | Autorizagao de
Autorizagéo de Fornecimento Fornecimento
Até 10 dias da
24 Itens e quantidades de cada | Autorizacéo de
parcela serdo definidos na| Fornecimento
Autorizagéo de Fornecimento
Até 10 dias da
32 Itens e quantidades de cada | Autorizacéo de
parcela serdo definidos na| Fornecimento
Autorizagéo de Fornecimento
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5.1.1. Ficam as licitantes cientes de que, durante a vigéncia contratual, a Camara
Municipal de Matao podera emitir até 03 (trés) Autorizagoes de Fornecimento,
de forma parcelada, conforme a necessidade da Administragcdo, observados os
prazos e condi¢cdes estabelecidos neste instrumento.

5.2. Caso né&o seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razodes respectivas dentro do prazo, para que qualquer pleito de
prorrogacgao seja analisado, ressalvadas situag¢des de caso fortuito e forga maior.

5.3. Os bens deverao ser entregues no seguinte enderego: Av. Padre Nelson,
859, Centro, Matdo / SP CEP: 15990-350, das 08:00hs as 16:30hs.

Garantia, validade e qualidade dos produtos

5.6. Os materiais fornecidos deverao estar em perfeitas condicbes de uso e
atender integralmente as especificagbes deste instrumento. Quando a
especificagcao do item nao estabelecer prazo de validade minimo préprio,
os produtos sujeitos a vencimento deverao ser entregues com validade minima
correspondente a, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) do prazo
total indicado pelo fabricante, contada da data do recebimento definitivo, sem
prejuizo da aplicagao das disposigdes da Lei n° 8.078/1990 (Cédigo de Defesa
do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato,
o cronograma de execucgdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrénica para esse fim. A contratada devera, no prazo maximo
de 05 dias, responder questionamentos, apontamentos, solicitacdes e solugcdes
de falhas identificadas e notificadas pela Camara Municipal de Matao/SP.

6.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes
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acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugao da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sang¢des
aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

6.6.1. A fiscalizagao técnica sera exercida pelo servidor Anténio Aparecido da
Silva; e a fiscalizacdo administrativa sera exercida pela servidora Giovana
Cristina Mantovani.

Fiscalizagao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragéo;

6.8.A0 fiscal técnico do contrato cabe auxiliar o gestor no acompanhamento e
fiscalizagdo quanto aos aspectos técnicos, em especial (Arts. 14 , da Resolucéo
001, de 2024):

| - sanar duvidas ou divergéncias técnicas relacionadas a execugéo do objeto;

Il - registrar, em relatério de vistoria técnica ou em documento pertinente, as
ocorréncias relevantes e respectivas sugestdes de regularizagdo, comunicando-
as ao gestor do contrato;

[l - realizar, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medigdes
dos servicos executados e aprovar a planilha de medigcdo emitida pela
contratada;

IV - adotar medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
quanto a necessidade de suspensao da entrega de bens, da prestacdo de
servicos ou da execucao de obras;

V - conferir e atestar as faturas relativas as aquisi¢des, servicos ou obras;
VI - avaliar os servigcos executados;

VII - zelar pela observancia das normas técnicas e legais, especificacdes e
métodos de execugao exigiveis para o perfeito cumprimento do objeto;
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VIII - emitir pareceres técnicos em pedidos de alteragdes contratuais;

IX - solicitar a realizagdo de testes, exames e ensaios necessarios para realizar
controle de qualidade da execugéo do objeto;

X - receber provisoriamente o objeto, quando designado, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico, nos
termos do art. 140 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

Xl - propor a aplicagao de penalidades a contratada;
XlI - auxiliar o gestor do contrato.

XIll. A execugdao dos contratos sera acompanhada e fiscalizada mediante
afericdo, no que couber:

a) de resultados alcangados, com verificagdo dos prazos de execugao e da
qualidade demandada;

b) dos recursos humanos empregados em fungao da quantidade e da formagéao
profissional exigidas;

c¢) da qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;
d) da adequacgao dos servigos prestados a rotina de execugao estabelecida;
e) do cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato;

f) da produtividade pactuada e efetivamente realizada para fins de verificagao de
eventual subdimensionamento e, se identificada a sua caracterizagao, proposta
de adequacéo contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

6.9. Ao fiscal administrativo do contrato cabe auxiliar o gestor no
acompanhamento e fiscalizacdo quanto aos aspectos administrativos, em
especial (Arts. 15, da Resolucdo 001, de 2024):

| - sanar duvidas ou divergéncias administrativas relacionadas a execugao do
objeto;

Il - realizar tarefas de controle de prazos, de acompanhamento de empenhos,
pagamentos, garantias e glosas, de formalizagdo de apostilamentos e de termos
aditivos;
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[l - verificar a manutencao das condicdes de habilitagao da contratada, inclusive,
mediante eventual solicitagdo dos documentos comprobatérios pertinentes;

IV - registrar, em documento pertinente, as ocorréncias relevantes,
comunicando-as ao gestor do contrato com propostas de regularizagao;

V - adotar medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
quanto a necessidade de suspensao da entrega de bens, da realizagdo de
servicos ou da execucao de obras;

VI - receber o objeto provisoriamente mediante termo detalhado que comprove
o cumprimento das exigéncias de carater administrativo, nos termos do art. 140
da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

VIl - propor a aplicacao de penalidades a contratada,;

VIII - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscal,
trabalhista e previdenciaria, nos contratos com regime de dedicagao exclusiva
de m&o de obra;

IX - auxiliar o gestor do contrato.
Gestor do Contrato

6.10. A Gestao do contrato ou documento equivalente sera exercida por: Ana
Claudia Gallo.

6.11 Ao gestor do contrato cabe acompanhar, com auxilio do fiscal, todas as
etapas da execugao contratual, em especial (Arts. 13 , da Resolucdo 001, de

2024):

| - analisar:

a) pedidos de reequilibrio econémico-financeiro;
b) propostas de alteragao contratual;

Il - Reavaliar, quando necessario, os atos de recebimento provisorio e definitivo
dos objetos contratados e recebidos pelos Fiscal de Contratos;

lIl - decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou prestagao de
servico;

IV - digitalizar e armazenar documentos fiscais e trabalhistas da contratada no
Sistema Eletrdnico de Informagdes da Camara Municipal de Matao;
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V - emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscal do
contrato quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, com mengao ao
desempenho do contratado na execugao contratual e as penalidades aplicadas;

VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art.
174 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, com as informagdes obtidas
durante a execugéao do contrato;

VII - adotar as providéncias necessarias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicagcao de sancoées, de que
trata o art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

VIII - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica, administrativa
e setorial.

IX - As informagdes de que trata o inciso V deste artigo serao objeto de anotagéo
em cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.12. Por se tratar de DISPENSA DE LICITACAO, em razdo do valor, o
instrumento habil a ser utilizado sera a NOTA DE EMPENHO de despesa,
conforme determina o Artigo 95, Inciso | da Lei 14.133/2021.

7. CRITERIOS DE MEDI(;AO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagcdo administrativa do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagées constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagao mediante termo detalhado.
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7.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores né&o
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021,
0 prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 03 (trés) dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade
de diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teordo art. 143 da Lein®14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine
a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacéo e
pagamento.

7.7. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacao
de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidagao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagbes
decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;
7.10.2. a data da emissao;

7.10.3. os dados do contrato e do érgéo contratante;
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CAMARA MUNICIPAL DE MATAO

7.10.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;
7.10.5. o valor a pagar; e
7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem
Onus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. A Administracao devera realizar consulta para: a) verificar a manutengéo
das condi¢des de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razao que impecga
a contratagdo no ambito do 6rgéo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar
com a Administragcdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.14. Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagédo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente,
o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos seréo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situagao.

Prazo de pagamento
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7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados
da finalizagao da liquidacdo da despesa, conforme seg¢ao anterior.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice INPC de
corregao monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagio vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, n&do sofrera a retencao
tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de
comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacao, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.°
14.133/2021, que culminara com a sele¢cado da proposta de MENOR PRECO
POR LOTE (Os precgos serao disputados lote a lote, podendo cada fornecedor
vencer um ou mais lotes).

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto dar-se-a de forma parcelada, mediante a emisséo
de até 03 (trés) parcelas ao longo da vigéncia contratual, conforme a
necessidade da Administragdo.
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Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebracao do contrato, a Administracao verificara o eventual
descumprimento das condi¢cbes para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestagcdo previamente a uma
eventual negativa de contratacao.

8.8. Caso atendidas as condi¢cbes para contratacdo, a documentagéo exigida
para fins de habilitagao podera ser substituida por registro no SICAF, devendo,
nesse caso, os documentos exigidos pelo Termo de Referéncia e ndo constantes
no SICAF serem encaminhados na forma e prazo estipulados pela
Administragcédo, observadas as demais regras do Aviso de Contratagdo Direta.
Nao se tratando de Dispensa Eletrdonica, ndo é necessario cadastro prévio no
SICAF para fins de participagao na presente contratagao.

8.8.1. Caso seja possivel a emissdo dos documentos de habilitagao pela internet,
os proprios servidores da Camara poderao consultar e emitir as certiddes. Nao
sendo possivel a emissdao de quaisquer dos documentos, sera solicitado a
contratada, como condi¢&o para contratagao, que apresente a documentagao de
habilitacdo, no prazo maximo de 24 (vinte quatro) horas, sob pena de
desclassificagdo da proposta.

8.8.2. O prazo de que trata o item anterior sera ampliado para 05 (cinco) dias
uteis, no caso de microempresas e as empresas de pequeno, relativamente a
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regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do § 01° do art. 43 da Lei
Complementar 123/2006.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacao, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracido, a respectiva documentagao
atualizada.

8.10. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no
caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizacado do recolhimento dessas contribuicdes.

8.13. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores sejam
inferiores a 74 (um quarto) do limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021, somente sera exigido, para fins de habilitagdo, a comprovagao
de regularidade de que trata os itens 8.28, 8.31, 8.32 e 8.3 deste Termo de
Referéncia. (Art. 77 da Resolugao 001/2024)

8.14. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes
requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

8.15. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério
nacional,

8.16. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.17. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a
verificagado da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.18. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
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limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.19. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.20. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

8.21. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdao no
Registro onde tem sede a matriz

8.22. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.23.  Agricultor familiar: Declaracédo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P
valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de
Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do
Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.24. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que
comprove a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e
165).

8.25. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.26. Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
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8.27. Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal,
se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,

8.28. Certidao Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de Negativa,
relativa a Tributos Federais (inclusive as contribuigbes sociais) e a Divida Ativa
da Unigo;

8.29. Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Estadual, da sede ou
do domicilio do licitante, relativa aos tributos incidentes sobre o objeto desta
licitagao;

8.30. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.31. Certiddo de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS);

8.32. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos
Trabalhistas com Efeito de Negativa;

8.33. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
Municipal/Distrital/Estadual relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentacao de declaracado da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei, ou mediante
declaragéo de isengao ou de ndo incidéncia assinada pelo representante legal
do licitante, sob as penas da lei;

8.34. Serao aceitas como prova de regularidade certidées positivas com efeito
de negativas.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.35. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. Considerando que se optou em realizar a pesquisa de precos concomitante
com a seleg¢ao da proposta mais vantajosa, o custo estimado da contratagao sera
aferido, em documento autbnomo, posteriormente.

10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
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10.1. As despesas decorrentes da presente contratagcao correrdao a conta
de recursos especificos consignados no Or¢camento do Municipio de
Matao/SP.

10.2. A contratagcao sera atendida pela seguinte dotagao:

I) Programa de Trabalho: 01.031.0001;
[I) Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00;

11. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de
2021 c/c Resolucao n® 5, de 2 de maio de 2024 da Camara Municipal de
Matéao, o contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

d.1) Constituem comportamentos que serdo enquadrados na alinea “d”
do item 11.1, sem prejuizo de outros que venham a ser verificados no
decorrer da licitagdo ou da execucao contratual:

(1) deixar de entregar documentagdo exigida no instrumento
convocatorio;

(2) entregar documentagdo em manifesta desconformidade com as
exigéncias do instrumento convocatorio;

(3) fazer entrega parcial de documentagao exigida no instrumento
convocatorio;

(4) deixar de entregar documentacdo complementar exigida pelo
Agente de contratagcdo, necessaria para a comprovagao de
veracidade e/ou autenticidade de documentagao exigida no edital de
licitagao.
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e) nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

“ "

e.1) Constituem comportamentos que serao enquadrados na alinea “e
do item 11.1, sem prejuizo de outros que venham a ser verificados no
decorrer da licitagdo ou da execugao contratual:

(1) deixar de atender a convocagcbes do Agente de contratacéo
durante o tramite do certame ou atendé-las de forma insatisfatoria;

(2) deixar de encaminhar ou encaminhar em manifesta
desconformidade com o instrumento convocatorio as amostras
solicitadas pelo Agente de contratagao;

(3) abandonar o certame;

(4) solicitar a desclassificagdo apds a abertura da sessao do certame.

f) nao celebrar o contrato ou nédo entregar a documentacéo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

g) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagcao
sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou
prestar declaragao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

i) fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

j) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

11.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragbes acima
descritas as seguintes sangoes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao
parcial do contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei n® 14.133, de 2021);
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i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “b” a “g” do subitem acima deste
Contrato, sempre que nao se justificar a imposigao de penalidade mais
grave (art. 156, § 4°,da Lei n® 14.133, de 2021);

i) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar,

quando praticadas as condutas descritas nas alineas “h” a “I” do subitem

acima deste Contrato, bem como nas alineas “b” a “g”, que justifiquem
a imposigao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133,
de 2021).
iv) Multa:
(1) Moratéria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por
dia de atraso injustificado, calculada sobre o valor do objeto ou
servico nao entregue, limitada ao maximo de 30 (trinta) dias
corridos;
(2) Parainfragao descrita na alinea “b” do subitem 11.1, a multa
sera de 20% do valor do Contrato
(3) Compensatoéria, para a inexecugao total do contrato prevista
na alinea “c” do subitem 11.1, de 10% do valor do Contrato.
(4) Compensatoria, para infracbes descritas na alinea “d” do
subitem 11.1, de 0,5% do valor da proposta.
(5) Compensatoéria, para infragbes descritas na alinea “e” do
subitem 11.1, de 0,75% do valor da proposta.
(6) Compensatodria, para infragbes descritas na alinea “f” do
subitem 11.1, de 1% do valor da proposta.
(7) Compensatéria, para infragbes descritas na alinea “g” do
subitem 11.1, de 2% do valor da proposta.
(8) Compensatoria, para as infragbes descritas nas alineas “h”
a “I” do subitem 11.1, de 20% a 30% do valor do Contrato.
(9) Para a infragéo descrita na alinea “a” do subitem 11.1, sera
aplicada a multa moratéria de que trata o item (1), ressalvadas
as seguintes infragdes:
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11.2.1. As sangdes previstas no item 11.2 poderdo ser agravadas
ou atenuadas, nos termos dos artigos 111 a 115 da Resolucdo n°
5, de 2 de maio de 2024.

11.3. A aplicagao das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em
hipotese alguma, a obrigagcédo de reparagéo integral do dano causado ao
Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021)

11.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderéo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
sua intimacéo (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem
superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a
multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicagédo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo
que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.6. Na aplicagéo das sangdes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei
n® 14.133, de 2021):
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b

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de
integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
as peculiaridades do caso concreto;

)
)
)
)

11.7. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°® 14.133,
de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragao
Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846,
de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,

observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na

referida Lei (art. 159).

11.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e so6cios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligacdao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n° 14.133, de
2021)

11.9. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de aplicacdo da sancéao, informar e manter atualizados
os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do
Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021)
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11.10. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracéao de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na
forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

11.11. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante,
resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em
divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o
mesmo 6rgéo ora contratante.

11.12. Aplicam-se, ainda, as sangdes, regras e procedimentos previstos
na Resolucao n® 5, de 2 de maio de 2024 da Camara Municipal de Matao.
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