GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MINAS GERAIS

UEMG Departamento de Compras UEMG Carangola

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

S~ X NUMERO DA UNIDADE DE
DATA ORGAO SOLICITANTE COMPRAS
31/03/2026 Universidade do Estado de Minas Carangola - 2351210
Gerais

RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO UNIDADE ADMINISTRATIVA
Nome: Marciane da Silva Oliveira
E-mail: vicediretoria.carangola@uemg.br Diretoria Académica da Unidade Carangola
Telefone: (32)3741-230

1. OBJETO:
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo da prestagdo de

servicos de Confecgdo de cartaz em papel couché 90 g, impressdo 4x4 cores, formato A5, destinado
ao atendimento das diversas demandas oriundas da UEMG — Unidade Carangola/MG, especialmente
para divulgacdo de vestibulares, eventos institucionais, entre outros, nos termos da tabela abaixo e
conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste documento.

CODIGO x x UNIDADE
DESCRICAO DO | COMPLEMANTACAO
LOTE | ITEM | DO ITEM DE QUANTIDADE
NO SIAD ITEM CATMAS | DOITEM NO CATMAS MEDIDA
CONFECCAO
DE CARTAZ EM
PAPEL .
01 01 100765 COUCHE  90G, - Unidade 5.000
4X4 CORES,
FORMATO A5
1.2. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO:
1.2.1. Deveré ser realizada a confec¢do de cartazes para a Unidade Académica de
Carangola, conforme especificagdes abaixo:
1.2.1.1. Material: Papel couché 90g;
1.2.1.2. Formato: A5 (148 x 210 mm);
1.2.1.3. Impressao: 4x4 cores (colorido frente e verso);
1.2.1.4. Acabamento: Corte reto, com boa qualidade de impressao, cores vivas e
fidelidade a arte fornecida;
1.2.1.5. Quantidade: 5.000 unidades
1.2.2. Das Diretrizes de Identidade Visual e Aplicacdo da Marca UEMG:

1.2.2.1. Toda e qualquer composi¢do gréafica, diagramagdo e aplicagdo da marca




institucional nos cartazes devera seguir rigorosamente as orientagdes do Manual
Simplificado de Aplicacio da Marca da Universidade do Estado de Minas Gerais
(UEMG) id. 140710981.

1.2.2.2. A contratada devera observar atentamente os critérios contidos no referido
manual, com especial atengdo para:

I- Assinatura da Unidade (Item 16): Utilizagdo obrigatéria e exclusiva da
assinatura horizontal padronizada para a UNIDADE CARANGOLA, grafada em
letras caixas-altas (maitsculas) e em estilo bold (negrito).

II - Padrao Tipografico (Item 11): Emprego mandatorio da familia de fontes
Humanist 521 BT e Humanist 521 Bold BT na composi¢ao ¢ desdobramentos das
marcas institucionais.

III - Disposicao e Protecao da Marca (Items 12 e 27): A marca da UEMG
devera ser posicionada, preferencialmente, no topo ou na parte inferior do cartaz,
prioritariamente alinhada a margem direita (sem colar nos limites do corte),
respeitando integralmente a margem de arejamento/prote¢do de $2x$ para evitar
interferéncia de textos ou fundos que comprometam sua legibilidade.

IV - Proibicoes (Item 20): Fica expressamente vedada qualquer distor¢ao de
propor¢ao (achatamento ou alongamento da marca), uso de modelos em desuso,
rotagdes ou aplicagdo de cores inadequadas e desalinhadas com o padrio.

V - Fidelidade Cromatica (Item 14): Rigorosa observancia aos cddigos de
cor oficiais da instituicdo, utilizando obrigatoriamente a Escala Pantone e as
conversoes para os sistemas CMYK (para impressao) e RGB (para matrizes
digitais), conforme especificado abaixo:

e Azul Institucional: Pantone 5405 C | CMYK: C 58, M 17, Y 0, K 46.
¢ Vermelho Institucional: Pantone 186 C | CMYK: C 08, M 100, Y 81, K 4.

1.2.2.3. As matrizes digitais oficiais da marca, assinaturas e demais arquivos
técnicos estdo disponiveis para download no enderego eletronico oficial da institui¢ao
(uemg.br). Casos omissos ou duvidas técnicas deverdo ser formalmente dirimidos
junto a Assessoria de Comunicacdo da Reitoria (comunicacao@uemg.br).

1.2.2.4. As artes dos cartazes serdo fornecidas pela unidade demandante.

1.2.2.5. ApoOs eventuais ajustes técnicos na arte pela empresa contratada, esta
devera ser encaminhada ao fiscal do contrato, de forma virtual, para aprovagao.

1.2.2.6. Somente apds a aprovacao da arte pelo fiscal ¢ que a contratada estara
autorizada a iniciar a produgado, respeitando os quantitativos definidos.

1.2.2.7. Os cartazes deverdo apresentar acabamento de qualidade, sem falhas de
impressao, manchas, desalinhamentos ou cortes irregulares, garantindo boa apresentagdo
visual e durabilidade minima para uso durante o evento ou periodo de divulgagao.

1.2.2.8. O objeto desta contratagdo ¢ caracterizado como comum, por apresentar
padrdes de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificacdes
usuais de mercado.

1.2.2.9. Como forma de possibilitar a avaliacdo prévia da qualidade técnica do
material, da diagramacdo e da fidelidade da impressdo, evitando a aceitacdo de insumos
que nao atendam aos padrdes minimos de qualidade estabelecidos, a CONTRATADA
devera, obrigatoriamente, submeter a fiscalizagdo do contrato da UEMG Unidade
Carangola uma amostra/prova de cor fisica (boneca) ou prova digital em alta resolugao
do material diagramado. A produg¢do definitiva e a impressdo em escala do lote de 5.000
unidades de cartazes s6 poderdo ser iniciadas apds a avaliagdo e a autorizacio expressa
e por escrito da equipe técnica da Unidade, atestando a total conformidade do modelo
apresentado com as especificagdes deste Termo de Referéncia e com o Manual de
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1.3.

2.1.

2.2.

Identidade Visual da instituigao.

a) O descumprimento total ou parcial destas regras ensejard a recusa
imediata do lote de cartazes entregue, correndo todas as custas de
reinstrucio, novos insumos e reimpressiao por conta exclusiva e vunica

da CONTRATADA, sem prejuizo das sancées administrativas cabiveis
por atraso na entrega.

1.2.2.10. Para avaliacdo técnica, o fornecedor selecionado devera apresentar 01
(uma) unidade de amostra do cartaz, a qual podera ser encaminhada em formato digital,
por meio de correio eletronico (e-mail).

1.2.2.11. O fornecedor deverd encaminhar a amostra no prazo de até 02 (dois) dias
uteis, contados a partir da solicitagdo enviada por e-mail pelo setor demandante, ndo
sendo considerado eventual prazo de transporte.

1.2.2.12. A avaliagdo da amostra sera realizada em até 02 (dois) dias uteis,
contados do seu recebimento, sendo disponibilizado ao fornecedor o resultado
acompanhado de justificativa técnica.

1.2.2.13. Na hipotese de avaliagdo negativa, a amostra ficard disponivel para
retirada na Unidade de Carangola (Praga dos Estudantes, 23 — Bairro Santa Emilia,
Carangola — MG, CEP 36.802-086, no horario das 08:00 as 11:00 e 13:00 as 17:00h).

1.2.2.14. Em caso de desclassificagdo, serda convocado o fornecedor subsequente,
obedecendo a ordem de classificacdo por menor preco, para apresentacdo de nova
amostra.

1.2.2.15. As amostras deverdo ser entregues devidamente identificadas com o nome
da empresa e o nimero do processo SEI na embalagem.

1.2.2.16. Serdo avaliados os seguintes critérios objetivos das amostras:

1.2.2.17. Qualidade do papel (gramatura e acabamento);

1.2.2.18. Qualidade da impressao (nitidez, fidelidade de cores e auséncia de falhas);
1.2.2.19. Conformidade com o layout e especificagdes técnicas previstas neste

Termo de Referéncia.

1.2.2.20. Servidores responsaveis pela analise: Marciane da Silva Oliveira -
Email: marciane.oliveira@uemg.br - Telefone: (32)3741-2307

1.2.3. O objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, pois apresenta
padroes de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificagdes
usuais de mercado.

DA CONTRATACAO:

1.3.1. Nao sera necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art.
95, inciso I, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sendo este substituido pela nota de empenho
de despesa, tendo em vista tratar-se de contratacdo com entrega integral e imediata do objeto,
sem geracdo de obrigacdes futuras.

DOS LOTES:
DO AGRUPAMENTO DE ITENS EM LOTES:
2.1.1. Nao se aplica o agrupamento de itens em lotes, tendo em vista que o presente

processo contempla apenas um unico item, inexistindo a necessidade de divisdo ou
agrupamento.

2.1.2. A contratacdo sera realizada por item unico, considerando a padroniza¢ao do
objeto e a inexisténcia de ganhos de escala ou vantajosidade na formacao de lotes.

DOS LOTES EXCLUSIVOS PARA MICROEMPRESA E EMPRESAS DE



PEQUENO PORTE:

2.2.1. Contratacdo com lote(s) exclusivo(s) para fornecedores qualificados como
microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparados, aptos a se beneficiarem do
tratamento diferenciado e favorecido disposto no art. 48, inciso |, da Lei Complementar n°® 123,
de 2006 c/c no art. 8° Decreto n® 47.437, de 2018.

DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO E DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1. A Universidade do Estado de Minas Gerais (UEMG), Unidade de Carangola, busca
continuamente o aprimoramento de seus processos de comunicagdo institucional, com o objetivo de
assegurar ampla divulgacdo de suas atividades académicas, administrativas e extensionistas. Nesse
contexto, a contratacdo de servicos de confec¢do de cartazes mostra-se necessaria para atender as
demandas de comunicagdo visual da instituicdo, promovendo maior alcance das informagdes e
fortalecendo a interacdo com a comunidade académica e externa.

3.2. A presente contratagao tem por objeto a confec¢ao de cartazes em papel couché 90
g/m?, impressao 4x4 cores, formato A5, conforme especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

3.3. A necessidade da contratagdo decorre da crescente demanda por materiais graficos
destinados a divulgagdo de vestibulares, eventos institucionais, acdes académicas, projetos de
extensdo, campanhas educativas e demais iniciativas promovidas pela Unidade. Os cartazes constituem
ferramenta essencial de comunicacao, permitindo a disseminacdo de informacdes de forma clara,
acessivel e visualmente atrativa, contribuindo para o engajamento do publico-alvo e para a efetividade
das a¢des institucionais.

3.4. A solucdo adotada consiste na contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servigos graficos, capaz de garantir a producdo de materiais com qualidade técnica adequada,
fidelidade as artes fornecidas, padronizagdo visual e cumprimento dos prazos estabelecidos.

3.5. No que se refere ao ciclo de vida do objeto, a solucdo contempla as seguintes etapas:
elaborag¢do e envio da arte pela unidade demandante; adequacdo técnica pela contratada; aprovagao
prévia pelo fiscal do contrato; produgdo grafica; entrega dos materiais; e utilizagdo dos cartazes para
fins de divulgagao institucional durante o periodo de interesse. Trata-se de produto de consumo, com
vida util limitada ao periodo de divulgagcdo, ndo demandando manuten¢do, reposi¢cdo de pecas ou
suporte técnico posterior.

3.6. A especificagdo do material — papel couché 90 g/m?, impressao colorida frente e verso
(4x4 cores) e formato A5 — foi definida com base em critérios de qualidade, legibilidade, durabilidade
compativel com a finalidade de uso e custo-beneficio, atendendo aos padrdes usuais de mercado e as
necessidades institucionais. Tais caracteristicas garantem boa apresentacdo estética, resisténcia
adequada para exposi¢do e fidelidade na reproducdo das informagdes e identidade visual da
Universidade.

3.7. A contratacdo proporcionara os seguintes beneficios diretos e indiretos:
3.7.1. Ampliacdo da divulgacdo de vestibulares, eventos e agdes institucionais;
3.7.2. Melhoria na comunicagdo interna e externa da Unidade;
3.7.3. Maior alcance e engajamento do publico-alvo;
3.7.4. Padronizagao da identidade visual dos materiais institucionais;
3.7.5. Agilidade no atendimento das demandas de comunicagao;
3.7.6. Otimizacdo de recursos, com melhor relagdo custo-beneficio na producao
grafica.
3.8. A auséncia da contratagdo comprometeria significativamente a efetividade das acdes

de divulgacao institucional, reduzindo o alcance das informacdes, prejudicando a comunicagao com a
comunidade e impactando negativamente a participagdo em eventos, processos seletivos e demais



atividades promovidas pela UEMG.

3.9. A presente contratacdo encontra fundamento na Lei Federal n°® 14.133/2021,
especialmente no que se refere a definicdo de objeto comum, cujos padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente estabelecidos por meio de especificacdes usuais de mercado.

3.10. Dessa forma, resta devidamente justificada a necessidade da contratagdo, a qual se
mostra adequada, eficiente e alinhada aos objetivos institucionais, contribuindo para o fortalecimento
da comunicag¢do publica e da imagem da UEMG junto a sociedade.

REQUISITOS DA CONTRATACAO:
4.1. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS:

4.1.1. Nao serd permitida a participagdo de empresas reunidas em consércio, em razao
da baixa complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no
mercado tém condi¢des de fornecer os bens de forma independente conforme [OU o Estudo
Técnico Preliminar.

4.2. DA SUBCONTRATACAO:
4.2.1. Nao sera admitida a subcontratagao parcial ou total do objeto contratual.
4.3. DA SUSTENTABILIDADE:

4.3.1. Os critérios de sustentabilidade da contratagao observarao, sempre que possivel,
as diretrizes previstas na legislacdo vigente, especialmente a Lei n® 14.133/2021 e a Lei n°
12.305/2010.

4.3.2. Considerando a natureza do objeto, poderdo ser adotadas, de forma nfo
obrigatdria, as seguintes praticas sustentaveis:

43.2.1. Utilizagao de papel com origem legal ou proveniente de manejo florestal
responsavel;

4.3.2.2. Adogao de processos produtivos que reduzam o desperdicio de materiais;

4.3.2.3. Destinagdo ambientalmente adequada dos residuos gerados no processo
de produgio;

4.3.2.4. Preferéncia por materiais reciclaveis ou com menor impacto ambiental.

4.3.3. Ressalta-se que tais critérios ndo possuem carater restritivo a competitividade,
devendo ser observados sem prejuizo da ampla participacdo de fornecedores.

4.4. DA VEDACAO DE UTILIZACAO DE MARCAS E MODELOS
4.4.1. Nao havera vedagédo de marca/modelo na presente contratagao.
4.5. DA EXIGENCIA DA CARTA DE SOLIDARIEDADE:

4.5.1. Naosera exigida a apresentacdo de carta de solidariedade na presente
contratacio.

4.6. DA GARANTIA DA CONTRATACAO:
4.6.1. Nao sera exigida garantia de execugao da contratagédo para este objeto.
4.7. CONDICOES E ESPECIFICACOES DA GARANTIA DO SERVICO:

4.7.1. Serd aplicada ao servigo, somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, da
Lei Federal n°. 8.078, de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor — CDC).

4.8. DA VISTORIA:

48.1. N3ao ha necessidade de realizagédo de vistoria prévia ao local de execugdo dos
servicos.



5.1

5.2.

5.3.

5.4.

6.1.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
PRAZO E CONDICOES DA PRESTACAO DO SERVICO:

5.1.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1.1. Inicio da execug¢do do objeto: O prazo de entrega do servico e objeto € de
até 06 (seis) dias uteis contados do dia seguinte ao recebimento da autorizagdo de
fornecimento; Ordem de Servico; ou documento equivalente, em remessa unica.

5.1.1.2. Todos os custos diretos e indiretos com o transporte, carregamento e
descarregamento dos produtos, frete/entrega, ficara por conta do Contratado, devendo ser
providenciada a mao-de-obra necessaria

DO LOCAL E HORARIO DA PRESTACAO DO SERVICO:

5.2.1. Os produtos oriundos dos servigos deverdo ser entregues no seguinte enderego:
Praga dos Estudantes, n° 23, Bairro Santa Emilia, Carangola — MG, CEP 36.802-086, no
horario de 08:00 as 11:00 e de 13:00 as 17:00, em dias uteis, previamente acordados com o
setor demandante.

5.2.2. Ressalta-se que a entrega aos sabados, domingos e feriados é
expressamente proibida.
5.2.3. O fornecedor podera entrar em contato para agendar a entrega através do

telefone (32)3741-2307 ou compras.carangola@uemg.br.
DOS MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS:

5.3.1. Nao sera necessario disponibilizar materiais de consumo e de uso duradouro.
REGIME DE EXECUCAO:
54.1. O regime de execucdo do contrato serd o de empreitada por preco unitario,

considerando que o pagamento sera realizado com base na quantidade de unidades
efetivamente fornecidas, conforme demanda da Administragao.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:
CONDICOES DE RECEBIMENTO:

6.1.1. O s servigos prestados serdo recebidos provisoriamente pelo (a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo (s) detalhado (s), quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

6.1.2. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato ira apurar o resultado das
avaliagdes da execugédo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigcos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.1.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar
a ultima e/ou unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

6.1.4. A fiscalizag¢do nao efetuara o ateste da ultima e/ou tinica medicao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio, conforme art. 119 c/c art. 140 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

6.1.5. Os servigos prestados serdo recebidos definitivamente, por servidor ou comissao



6.2.

6.3.

designada pela autoridade competente, mediante termo (s) detalhado (s) que comprove (m) o
atendimento das exigéncias contratuais, no prazo de até 10 (dez) corridos, contados a partir do
recebimento provisorio.

6.1.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do
atendimento das exigéncias contratuais.

6.1.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

6.1.8. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n® 14.133, de
2021, a Administragao notificara o Contratado para emissao de Nota Fiscal no que diz respeito
a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

6.1.9. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execu¢ao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

6.1.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

DA LIQUIDACAO:

6.2.1. A liquidacao sera efetuada no prazo de até 15 (quinze) dias corridos contados
da data da entrega definitiva do servigo e respectivo aceite do Contratante.
6.2.2. Para fins de liquidagado, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou

instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

6.2.2.1. O vencimento;
6.2.2.2. A data da emisséo;
6.2.2.3. Os dados do contrato e do 6rgao Contratante;
6.2.2.4. O periodo respectivo de execucao do objeto;
6.2.2.5. O valor a pagar; e
6.2.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
6.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobrancga

equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagcdo da despesa, esta ficara sobrestada até
que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacgao da regularizagao da situagao, sem 6nus ao Contratante.

6.2.4. A nota fiscal ou o instrumento de cobranga equivalente devera ser acompanhado

da comprovacgéao da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
DO PAGAMENTO:

6.3.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragédo

Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a
crédito do beneficiario em um dos bancos que o Contratado indicar, no prazo de até 30 (trinta)
dias corridos, contados a partir da data final da liquidagdo a que se referir, com base nos
documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante.



6.4.

6.3.1.1. A Administracdo deve observar a ordem cronolégica nos pagamentos,
conforme disposto no art. 141 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

6.3.2. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.
6.3.3. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha

de custo, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislac&o vigente.

6.3.4. A CONTRATADA deve garantir a manutencdo dos requisitos de habilitagao
previstos no Edital.

6.3.4.1. Eventuais situagbes de irregularidades fiscal ou trabalhista da
CONTRATADA nao impedem o pagamento, se o objeto tiver sido executado e atestado.
Tal hipdtese ensejara, entretanto, a adogao das providéncias tendentes ao sancionamento
do contratado e rescis&do contratual.

6.3.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6.3.6. Sera indicada a retengédo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangbes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.3.6.1. N&o produzir os resultados acordados;

6.3.6.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

6.3.6.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Da Reten¢do Imposto de Renda na Fonte:

6.4.1. Considerando que o Supremo Tribunal Federal - STF, no julgamento de recurso
extraordinario (RE 607.886), fixou tese com repercussdo geral (TEMA 1130), em que se
decidiu pertencer aos municipios, aos Estados e ao Distrito Federal a titularidade das receitas
arrecadadas a titulo de imposto de renda retido na fonte incidente sabre valores pagos por eles,
suas autarquias e fundagdes, a pessoas fisicas ou juridicas contratadas para a prestacao de bens
ou servigos, em cumprimento ao disposto no art. 157, I da Constituicao Federal;

6.4.2. Considerando as recomendagdes contidas no Parecer Juridico n°® 16.457/2022,
expedido pela Advocacia Geral do Estado de Minas Gerais - AGE/MG;

6.4.3. Considerando o disposto na Instrugdo Normativa n° 1.234, de 11 de janeiro de
2012, expedida pela Receita Federal do Brasil, e alteragdes;

6.4.4. As unidades gestoras de orcamento e financas da administragdao publica direta,
autarquica e fundacional do Estado de Minas Gerais, ao efetuarem pagamento a pessoa fisica
ou juridica pelo fornecimento de bens ou prestacao de servicos em geral, ficam obrigadas a
procederem com a reten¢do do Imposto de Renda (IR) com base na Instru¢do Normativa RFB
n°® 1.234, de 11 de janeiro de 2012, e alteragdes posteriores, observando:

6.4.4.1. Os valores retidos deverao ser recolhidos imediatamente ao Tesouro
Estadual - Secretaria de Estado de Fazenda - SEF/MG, por meio do Sistema Integrado de
Administragao Financeira (SIAFI/MG);

6.44.2. As retencoes do I.R. deverdo ser efetuadas de forma imediata, sobre
qualquer forma de pagamento, inclusive os pagamentos antecipados por conta de
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7.2.

fornecimento de bens ou de prestagdo de servigos, para entrega futura, devendo ser
destacadas no corpo do documento fiscal, observando-se as aliquotas estabelecidas na
Instru¢do Normativa RFB n° 1234, de 11 de janeiro de 2012. Anexo I - TABELA DE
RETENCAO, disponivel em:
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?id Ato=37200;

6.44.3. A obrigacao de reten¢ao do I.R. alcangard todos os contratos vigentes,
relagdes de compras e pagamentos efetuados pelos 6rgaos e entidades, que deverdo
orientar seus prestadores de servicos e fornecedores de bens a emitirem as notas fiscais
em observancia as regras de retenc¢do, salvo as excegdes estabelecidas pela legislagao
tributaria;

6.4.4.4. As retengdes efetuadas serdo consideradas como antecipagdo do valor
devido pelos contribuintes e serdo objeto de deducdao, compensagdo ou restituigdo na
forma da legislagdo especifica;

6.4.4.5. Configura obrigacdo do 6rgao/entidade cobrar a comprovagdo da situagao
especial para a ndo incidéncia, seja ela decorrente de enquadramento de imunidade,
isen¢do ou qualquer forma ou condi¢ao excepcional observada pela legislacao federal.

MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
REGRAS GERAIS:

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as disposicbes da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial, conforme art. 115 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021, e artigos 15 e 16 do Decreto 48.587, de 2023.

7.1.2. As comunicagbes entre o0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

7.1.3. O ¢4rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.1.4. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao
do plano de fiscalizagdo, que contera informagbdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagcao, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancgoes aplicaveis, dentre outros.

7.1.5. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou
mais gestores e fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente
designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou
pelos respectivos substitutos, conforme art. 117 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e art. 14 do
Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato,
deveréo ser observadas as disposi¢des dos art. 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, a
fim de apurar a responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sangdes.

DA FISCALIZACAO DO CONTRATO:

7.2.1. O fiscal do contrato prestara apoio técnico e operacional ao gestor do contrato
com informagbes pertinentes as suas competéncias, nos termos do inciso | do art. 16 do
Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.1.1. Fica designado como Fiscal o servidor Marcio de Assis Vancini, MASP:




7.3.

14452049, lotado na Unidade SEI: UEMG/CARANGOLA/PATRIMONIQ, ¢ em sua
auséncia como fiscal suplente o servidor Abimael Fernandes Borges, MASP: 1311376-
6, lotado na Unidade SEI: UEMG/CARANGOLA/COMPRAS, para acompanhar e
fiscalizar como representante da Administracdo, atendendo as exigéncias contidas art. 16
do Decreto n°® 48.587, de 2023

7.2.2. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com o § 1°, art. 117 da Lei Federal n°® 14.133,
de 2021, e inciso Il do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.3. O fiscal do contrato emitira notificacbes para a correcdo de rotinas ou de
qualquer inexatidao ou irregularidade constatada, com a definicado de prazo para a corregao,
nos termos do inciso |l do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores e ao gestor do contrato, em
tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou

providéncia que ultrapasse sua competéncia, conforme § 2°, art. 117 da Lei Federal n° 14.133,
de 2021, e inciso |V do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.5. O fiscal do contrato comunicara imediatamente ao gestor do contrato quaisquer
ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas estabelecidas, nos
termos do inciso V, do art. 16 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.6. O fiscal do contrato fiscalizara a execugdo do contrato para que sejam
cumpridas as condigbes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o
pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de
contrato, nos termos do inciso VI, do art. 16 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagado tempestiva ou a prorrogagao
contratual, nos termos do inciso VII, do art. 16 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.8. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais, nos
termos do inciso VI, do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.9. A fiscalizacdo de que ftrata esta clausula ndo exclui, nem reduz a
responsabilidade do Contratado por quaisquer irregularidades, inexecugbes ou
desconformidades havidas na execugéo do objeto, ai incluidas imperfeicbes de natureza
técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.

DA GESTAO DO CONTRATO:

7.3.1. O gestor do contrato orientara os fiscais de contrato no desempenho de suas
atribuigdes, nos termos do inciso |, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.1.1. Fica designado como gestor de contrato o servidor Prof. Custédio
Jovéncio Barbosa Filho - Masp: 1457312-5, lotado na unidade
UEMG/CARANGOLA/DIRETORIA, ¢ em sua auséncia como gestora suplente a
profa. Marciane da Silva Oliveira - Masp: 1485904-5, lotada na wunidade
UEMG/CARANGOLA/VICDIR.

7.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato ou terceiros contratados, das ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as
medidas adotadas, e informara a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia, nos termos do inciso Il, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.



7.4.

8.1.

7.3.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo
do contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais, nos termos do inciso lll, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.4. O gestor do contrato coordenara a autuagao da rotina de acompanhamento e de
fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento devera conter todos os registros
formais da execucéao, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes
e das prorrogag¢des contratuais, nos termos do inciso IV, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de
2023.

7.3.5. O gestor do contrato coordenara os atos preparatorios relativos a instrugao
processual e ao envio da documentacao pertinente ao setor de contratos para formalizacdo da
celebracdo de aditivos, prorrogacoes, reajustes, repactuagdes ou rescisdes contratuais, nos
termos do inciso V, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.3.6. O gestor do contrato realizara o recebimento definitivo do objeto do contrato,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos
do inciso VI, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.7. O gestor do contrato elaborara o relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo, de que trata a alinea "d" do
inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, nos termos do inciso VII, do art.
15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.8. O gestor do contrato tomara as providéncias para a formalizagao de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicagcdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
competente para tal, conforme o caso, nos termos do inciso VIII, do art. 15 do Decreto n° 48.587,
de 2023.

Do Preposto

7.4.1. Nao sera necessaria a designagao de preposto pelo Contratado.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacjo de procedimento de COTEP sob

a forma ELETRONICA, com adoc3o do critério de julgamento pelo MENOR PRECOQ, conforme art.
33, da Lei 14.133/21, tendo em vista ser a melhor opcgo de contratacjo para a Administracjo Publica.

8.2.

DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:
8.2.1. A proposta comercial devera conter minimamente as seguintes informagdes:

8.2.1.1. Descricdo completa e detalhada do objeto e dos seus itens
individualizados;

8.2.1.2. Valor unitario dos itens e valor total para todo o periodo, incluidos as
despesas tais como: impostos, fretes, seguros, encargos sociais e fiscais e quaisquer
outras que incidirem sobre a prestacéo do servigo;

8.2.1.3. Validade da proposta de 60 (sessenta) dias contados da data de abertura
da sesséo publica;

8.2.14. Todos os precos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente
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9.1.
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nacional, em algarismos com duas casas decimais apds a virgula.

8.2.2. Caso a proposta e os documentos que a acompanham sejam assinados por
mandatario, deverdo ser encaminhados, também a procuracdo e copia da carteira de
identidade do mandatario subscritor.

8.2.2.1. O instrumento de procuracdo, devera ser apresentado em instrumento
publico (lavrado em Cartério) ou instrumento particular, com firma reconhecida em
Cartérioou por meio de assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em meio
eletrbnico, mediante certificado digital emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

8.2.3. Serao desclassificadas, de acordo com o art. 59 da Lei n® 14.133, de 2021, as
propostas que:

8.2.3.1. Contiverem vicios insanaveis;

8.2.3.2. Nao obedecerem as especificagbes técnicas pormenorizadas no
instrumento convocatorio;

8.2.3.3. Apresentarem pregos inexequiveis ou permanecerem acima do orgamento
estimado para a contratagao;

8.2.3.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

8.2.3.5. Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do
instrumento convocatério, desde que insanavel.

DA PROVA DE CONCEITO:

8.3.1. Nao sera exigida a apresentagao de prova de conceito nesta contratagao.

HABILITACAO:
DA HABILITACAO JURIDICA:

9.1.1. Documento de identificagdo, com foto, do responsavel pela(s) assinatura(s)
da(s) Proposta(s) Comercial(is).

9.1.2. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual.

9.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragdes posteriores ou
instrumento consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de
sociedades empresarias, cooperativas ou empresas individuais de responsabilidade limitada e,
no caso de sociedade de acgdes, acompanhado de documentos de elei¢do ou designacdo de
seus administradores.

9.14. Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas
em se tratando de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio.

9.1.5. Decreto de autorizagédo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira

em funcionamento no Pais.

9.1.6. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagéo respectiva.

DA HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
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9.2.1. Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ).

9.2.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual.

9.2.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.2.3.1. A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda
Nacional sera efetuada mediante apresentacdo de certidao expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional — PGFN, referente a todos os tributos federais e a Divida Ativa da Unido — DAU
por elas administrados, bem como das contribuicbes previdenciarias e de terceiros.

9.2.3.2. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou
municipais objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagéo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

9.24. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo —-FGTS.

9.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perantea Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao de certidao negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos da
Lei Federal n° 12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.2.6. Comprovacgao da regularidade fiscal e trabalhista devera ser efetuada mediante a
apresentagdo das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de
negativas.

9.3. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
9.3.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor, emitida nos ultimos 06 (seis) meses.
94. DA QUALIFICACAO TECNICO-OPERACIONAL E TECNICO
PROFISSIONAL
94.1. Nao sera exigida a apresentagado de documentos relativos a qualificagéo técnico-
operacional e técnico-profissional.
OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES:
10.1. DO CONTRATANTE:
10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de

acordo com o presente termo de referéncia, contrato e eventuais anexos.
10.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des
verificadas no objeto prestado, para que seja por ele reparado, corrigido, removido,
reconstruido ou substituido, no total ou em parte, as suas expensas.

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato, atestar nas notas fiscais/faturas



10.2.

da efetiva prestacao de servigo, objeto do Termo de Referéncia.

10.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os servigos prestados, quando em desacordo com
as especificagdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta
comercial do Contratado, impondo-se a recusa se o0 objeto for defeituoso, tiver prazo de
validade vencido, ou outras situagcdes que inviabilizem o recebimento, hipoétese em que se
promovera anotagao da ocorréncia em registro proprio.

10.1.6. Comunicar o Contratado para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver
controvérsia parcial sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

10.1.7. Solicitar o reparo, a correcdo, a remogao ou a substituicdo da parcela do objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes.

10.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do
servigo prestado, no prazo, forma e condigbes estabelecidos no presente instrumento.

10.1.9. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
Contratado.
10.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacodes

relacionadas a execugdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do ajuste.

10.1.10.1. A Administragao tera o prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar da
data do protocolo do requerimento, tratado no item 11.1.10, para decidir e admitir a
prorrogagao motivada por igual periodo, conforme art. 123, Lei Federal n° 14.133, de
2021.

10.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos.

10.1.12. Aplicar ao Contratado as sanc¢des regulamentares.

10.1.13. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios
por meio dos documentos pertinentes.

10.1.14. Disponibilizar local adequado para a realizacéo do servigo.

10.1.15. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo

Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

DO CONTRATADO:

10.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste instrumento e
seus anexos, nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do
objeto.

10.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cdédigo de Defesa do Consumidor, Lei Federal n° 8.078, de 1990.

10.2.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao.

10.2.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou



autoridade superior, conforme Inciso Il, art. 137 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e inciso I,
art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023, e prestar todo esclarecimento ou informacgao por eles
solicitados.

10.2.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugéo ou dos materiais nela empregados.

10.2.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execugao do contrato, e ndo excluira nem reduzira
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.

10.2.7. Arcar com os descontos nos pagamentos ou garantia, se for o caso, do valor
correspondente aos danos sofridos, devidamente comprovados.

10.2.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do
fiscal ou gestor do contrato, nos termos do art. 48, paragrafo unico, da Lei Federal n® 14.133,
de 2021.

10.2.9. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e
pagamento.
10.2.10. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos servigcos

prestados, dentro dos padrboes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e
desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo de
referéncia.

10.2.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagbes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais € as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto do
contrato.

10.2.12. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugéo do objeto contratual.

10.2.13. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas
ou bens de terceiros.

10.2.14. Promover a guarda, manutencao e vigildncia de materiais, ferramentas, e tudo o
que for necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

10.2.15. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, conforme
art. 116 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.2.15.1. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando
solicitado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas, conforme paragrafo unico, art. 116 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

10.2.16. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

10.2.17. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao



seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagao, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no inciso I, alinea d, art. 124 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.2.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou
municipal, as normas de segurang¢a do contratante.

10.2.19. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados,
ao perfeito cumprimento das clausulas do contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender
as recomendacgoes de boa técnica e a legislagdo de regéncia.

10.2.20. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n°
13.709, de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha
acesso por forga da execucao do contrato.

10.2.21. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagédo
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local
de execugéao do objeto e nas melhores condi¢cdes de seguranga, higiene e disciplina.

10.2.22. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacgao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagcbes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

10.2.23. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicio de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagcdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, o
contratado que:

11.1.1. Der causa a inexecugao parcial da contratacao;

11.1.2. Der causa a inexecugdo parcial da contratacdo que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. Der causa a inexecugao total da contratacao;

11.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

11.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

11.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a

contratacéo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacéo
sem motivo justificado;

11.1.8. Apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a
contratacdo e execucgao do contrato;

11.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo da contratacao;
11.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de 2013.



11.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:

11.2.1. Adverténcia - quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que né&o se justificar a imposigao de penalidade mais grave, conforme disposto no §2°,
art. 156 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas
nos subitens 11.1.2 a 11.1.7, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave, conforme disposto no § 4°, art. 156, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021;

11.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as
condutas descritas nos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos subitens 11.1.2 a 11.1.7, que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave, conforme disposto no §5°, art. 156, da Lei
Federal n® 14.133, de 2021);

11.2.4. Multa:

11.2.4.1. Moratéria de 0,5% (zero cinco por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

11.3. As sangdes previstas nos subitens 11.2.1, 11.2.2 e 11.2.3 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa, conforme disposto no §7°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, conforme §8°, art. 156, da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021.

11.5. A aplicagcao das sangdes previstas neste documento nao exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparacgao integral do dano causado ao Contratante, conforme disposto no §9°, art. 156,
da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

11.6. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicagao das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Em observancia ao disposto no §1°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, na
aplicacido das sangdes serao considerados:

11.9.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

11.9.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagcdes dos orgaos de controle.



12.

13.

11.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagbes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei Federal n°® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos nesta ultima Lei citada,
conforme art. 159 da referida Lei de Licitagoes.

11.11. A personalidade juridica do Fornecedor podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
documento ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancbes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administragédo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia, conforme disposto no art. 160, da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

11.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagcado da sancgao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal,
conforme art. 161, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

11.13. As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sao passiveis de reabilitagao na forma do art. 163 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

11.14. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagbes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo decorrentes do mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo 6rgao ora contratante.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e serd tornado publico apos o
julgamento das propostas, visando o principio da busca pela proposta mais vantajosa para a
administracao publica e a economicidade nas contratagcdes publicas.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo por conta da dotac&o
orgamentaria do orgamento em vigor, aprovado pela Lei n° 24.678, de 17 de janeiro de 2026.

13.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte  dotagdo: 2026 -
2351.12.364.026.4089.0001.3390.5301.010.1.
13.2. A dotagdo relativa ao exercicio financeiro subsequente serd indicada apos aprovagado

da Lei Orgamentdaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Equipe de Planejamento e Contratacao

Abimael Fernandes Borges
Analista Universitario - Dpto de Compras
MASP: 1311376-6



Marcio de Assis Vancini
Analista Universitario - Dpto de Patrimonio
MASP: 1445204-9

Thaina Ferreira de Oliveira
Técnico Universitario - Dpto. Almoxa
MASP: 1362080-2

Profa. Dra. Marciane da Silva Oliveira
Vice-Diretora da Unidade
MASP: 1485904-5

Aprovacio:

Prof. Dr. Custodio Jovéncio Barbosa Filho
Diretor da Unidade
MASP: 1457312-5

Documento assinado eletronicamente por Abimael Fernandes Borges, Analista Universitario, em
06/10/2026, as 09:00, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
n°®47.222, de 26 de julho de 2017.
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Documento assinado eletronicamente por Custédio Jovéncio Barbosa Filho, Diretor (a), em
06/10/2026, as 10:14, conforme horéario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
n°47.222, de 26 de julho de 2017.
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