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10. SANCOES
11. DISPOSIGCOES GERAIS

1. PREAMBULO

1.1. Torna-se publico que A Universidade do Estado de Minas Gerais, realizara procedimento de dispensa de licitagdo
por valor, na forma eletrénica (COTEP), com o critério de julgamento de menor prego, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei
Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, da Resolugdo SEPLAG n? 34, de 24 de margo de 2023, e demais legislagGes aplicaveis.

2.1

2. OBJETO DA COTEP

O presente documento refere-se a

ontratacdo da prestacdo de servicos de coffee break para o Encontro da Rede Mineira de Propriedade Intelectual,
contemplando 03 (trés) servigos a serem realizados nos dias 18 e 19 de novembro de 2026, para publicos estimados de 100,
100 e 50 participantes, respectivamente, na Escola de Design da Universidade do Estado de Minas Gerais — UEMG, em Belo
Horizonte/MG, incluindo o fornecimento de alimentos, bebidas, utensilios e materiais necessarios, montagem, organizac&o,
reposicdo durante os periodos de atendimento e desmontagem, nos termos da tabela abaixo e conforme condiges e
exigéncias estabelecidas neste documento.

UNIDADE DE
cODIGO DO ~ AQUISICAO (OU
LOTE| 1rem | ITEM NO sIAD DESCRICAO DO ITEM CATMAS COMPLEMENTACAO DO ITEM UNIDADEDE QUANTIDADE
CATMAS
MEDIDA)
OR GZT\E?LAC%%OEDFE;S\T:CIICSEND'IFO oE | ESTE ITEM POSUI ESPECIFICACAO
1 1 000117870 COFFEE BREAK, CONFORME LONGA Ar/\il;é/ﬂ)lcé\lso CAMPO UN 1
CARDAPIO
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DAS ESPECIFICAGOES DO OBJETO:

A prestacdo dos servicos compreendera a realizagdo de 03 (trés) coffee breaks destinados ao Encontro da Rede
Mineira de Propriedade Intelectual, a ser realizado nos dias 18 e 19 de novembro de 2026, na Escola de Design da
Universidade do Estado de Minas Gerais — UEMG, situada na Rua Gongalves Dias, n? 1.434, Bairro de Lourdes,
Belo Horizonte/MG, CEP 30140-092.

Os servigos deverdo ser executados conforme a seguinte programacao:

a) 18/11/2026, das 08h30 as 09h15, para publico estimado de 100 (cem) participantes;

b) 18/11/2026, das 15h00 as 15h45, para publico estimado de 100 (cem) participantes;

c) 19/11/2026, das 10h30 as 11h15, para publico estimado de 50 (cinquenta) participantes.

Cada coffee break tera duragdo aproximada de 45 (quarenta e cinco) minutos, devendo a montagem e
organizagdo estar concluidas com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos em relagdo ao horario previsto
para inicio de cada servigo.

O cardapio minimo devera contemplar:

a) pdo de queijo;

b) salgados assados variados, em pelo menos 02 (dois) tipos;

c) bolo, admitida a variagdo de sabores entre os diferentes servigos;
d) café sem aglcar, acompanhado de aglcar e adogante;

e) suco, admitida a variagdo de sabores;

f) refrigerante comum e refrigerante zero ou diet.

Deverdo ser disponibilizadas, no minimo, 06 (seis) unidades ou por¢des de alimentos sélidos por participante,
assim distribuidas: 01 (uma) unidade de pao de queijo tipo coquetel, 04 (quatro) unidades de salgados assados e
01 (uma) porgdo de bolo. Os salgados assados deverdo contemplar, no minimo, 02 (dois) tipos distintos, sendo
fornecidas, no minimo, 02 (duas) unidades de cada tipo por participante.

As bebidas deverdo ser fornecidas observando-se, como quantitativos minimos, 300 ml (trezentos mililitros) por
participante para o conjunto formado por suco e refrigerante e 30 ml (trinta mililitros) de café por participante,
devendo ser assegurada a disponibilizagdo e reposi¢do das bebidas durante cada periodo de atendimento.

A contratada poderd fornecer itens adicionais ou variedade superior ao cardapio minimo estabelecido, tais como
mini-sanduiches, frutas, petit fours ou outros alimentos compativeis com a natureza do servigo, sem qualquer
acréscimo ao valor contratado, desde que tais itens sejam fornecidos adicionalmente e ndo substituam nem
reduzam os quantitativos minimos obrigatérios de 01 (um) pdo de queijo, 04 (quatro) salgados assados e 01
(uma) porgdo de bolo por participante.

Todos os alimentos deverdo ser entregues prontos para consumo, em condi¢des adequadas de higiene,
conservacgdo, acondicionamento e apresentac¢do, sendo vedado o preparo, fritura, assamento ou aquecimento de
alimentos no local do evento.
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A contratada deverd fornecer todos os utensilios e materiais necessarios a adequada execuc¢do dos servigos,
incluindo, conforme aplicavel, xicaras e pires para café, copos ou tagas para bebidas, jarras ou suqueiras, garrafas
térmicas, recipientes e vasilhames para exposi¢do dos alimentos, bandejas, guardanapos, mexedores, agucar,
adogante e demais materiais indispensaveis a montagem e funcionamento do coffee break.

As xicaras utilizadas para o café deverao ser de louga, porcelana, vidro ou material reutilizdvel equivalente, e os
copos ou tagas destinados as bebidas deverdo ser de vidro ou outro material reutilizavel apropriado, ndo sendo
admitida a substitui¢do integral desses utensilios por descartaveis.

A contratagdo devera abranger o transporte, entrega e descarregamento dos alimentos, bebidas, utensilios e
materiais, bem como a montagem e organizacdo da estrutura destinada ao coffee break, a reposi¢do dos
alimentos e bebidas durante cada periodo de atendimento, a desmontagem e o recolhimento dos materiais
pertencentes a contratada apds a conclusdo dos servigos.

Ndo havera servico volante de garcons. A contratada deverd, contudo, disponibilizar, no minimo, 01 (um)
profissional responsdavel durante todo o periodo de atendimento de cada coffee break, em quantidade suficiente
para realizar a montagem, manter a organizacdo da mesa, efetuar a reposi¢do dos alimentos e bebidas durante os
45 (quarenta e cinco) minutos de cada servigo e realizar a desmontagem e o recolhimento dos materiais apds o
encerramento.

As mesas destinadas a montagem do coffee break serdo disponibilizadas pela UEMG, cabendo a contratada
fornecer as toalhas e demais materiais necessarios a adequada apresentagdo e organiza¢do da mesa.

Os alimentos, bebidas, utensilios e materiais deverdao permanecer disponiveis e em condi¢des adequadas durante
todo o periodo previsto para cada coffee break, cabendo a contratada realizar a reposi¢cdo necessdria para evitar
desabastecimento durante o atendimento aos participantes.

A execugdo deverd ocorrer de forma integral, organizada, pontual, higiénica e compativel com o ambiente
académico e institucional, sendo de responsabilidade da contratada todos os custos relativos a alimentos,
bebidas, mdo de obra, transporte, materiais, utensilios, montagem, reposicdo, desmontagem, encargos, tributos
e demais despesas necessarias ao cumprimento integral do objeto.

DA CONTRATACAO:

N&o sera necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95, incisos | e Il, da Lei Federal n2
14.133, de 2021, sendo este substituido por ordem de execugdo de servigo.

Prazo e Condi¢des da Prestagdo do Servigo

A execucdo do objeto tera inicio a partir da emissdo da Ordem de Execugdo de Servico, devendo a Contratada, apds seu
recebimento, adotar todas as providéncias necessarias ao planejamento, organizagdo, preparagdo dos alimentos,
separagao dos utensilios e materiais, disponibilizagdo da equipe de apoio e organizagdo da logistica para a
realizacdo dos 03 (trés) servigcos de coffee break.

Todos os alimentos deverdo ser entregues prontos para consumo, devidamente acondicionados e em condi¢des
adequadas de higiene, conservagdo, temperatura e apresentacdo. Ndo serd permitida a realizagdo de frituras,

assamentos, aquecimentos ou quaisquer outros preparos que dependam de equipamentos produtores de fogo ou
calor no local do evento.

Durante os 45 (quarenta e cinco) minutos de duragdo de cada coffee break, devera permanecer no local, no minimo, 01
(um) profissional responséavel, cabendo a Contratada disponibilizar equipe em quantidade suficiente para
acompanhar o atendimento, manter a organizacdo das mesas e realizar a reposicdo dos alimentos, bebidas,
utensilios e demais itens sempre que necessario, evitando o desabastecimento. Ndo havera servigo volante de
gargons.

Ao término de cada periodo, a Contratada devera realizar a desmontagem, recolher os utensilios, recipientes e demais
materiais de sua propriedade, bem como providenciar a retirada dos residuos diretamente relacionados a
prestacdo do servico, mantendo o espaco utilizado devidamente organizado.

A execuc¢do deverd ocorrer de forma integral, pontual, organizada e higiénica, observando-se as orienta¢des da
Administracdo e as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Do Local e Hordrio da Prestagdo do Servigo

Os servigos serdo realizados na Escola de Design da Universidade do Estado de Minas Gerais — UEMG, situada na Rua
Gongalves Dias, n? 1.434, Bairro de Lourdes, Belo Horizonte/MG, CEP 30140-092, conforme o seguinte
cronograma:

A prestagdo ocorrera conforme os seguintes dias e hordrios:

Etapa 01: 18/11/2026, das 08h30 as 09h15 — coffee break para publico estimado de 100 (cem) participantes;
Etapa 02: 18/11/2026, das 15h00 as 15h45 — coffee break para publico estimado de 100 (cem) participantes;
Etapa 03: 19/11/2026, das 10h30 as 11h15 — coffee break para publico estimado de 50 (cinquenta) participantes.
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As orientagOes relativas ao acesso ao local, posicionamento das mesas, circulagdo de pessoas e demais providéncias
necessdrias serdo repassadas previamente pela UEMG, por intermédio do responsavel designado para acompanhar
a contratagao.

Dos Materiais a Serem Disponibilizados

Para a adequada execugdo dos servicos, a Contratada devera fornecer, por sua conta e responsabilidade, todos os
materiais, utensilios, equipamentos e insumos necessarios a montagem, atendimento, reposigdo e desmontagem
dos coffee breaks, em quantidade compativel com o publico previsto em cada periodo.

Deverdo ser disponibilizados, no minimo:
a) Toalhas adequadas para cobertura e apresenta¢do das mesas;
b) Xicaras e pires de louga, porcelana, vidro ou outro material reutilizdvel equivalente para o servico de café;
c) Copos ou tagas de vidro ou outro material reutilizavel apropriado para sucos e refrigerantes, ndo sendo admitida
sua substituicao integral por utensilios descartaveis;
d) Jarras, suqueiras ou recipientes apropriados para disponibiliza¢cdo das bebidas;
e) Garrafas térmicas adequadas para conservacdo e disponibilizacdo do café;
f) Bandejas, travessas, pratos, recipientes e demais utensilios necessarios a apresentagdo dos alimentos;
g) Utensilios apropriados para servir e manusear os alimentos;
h) Guardanapos, mexedores, agucar, adogante e demais insumos necessarios ao consumo dos alimentos e bebidas;
(i)Materiais destinados a organizagdo, conservagado, higiene e recolhimento dos residuos diretamente decorrentes
da prestagao dos servigos.

Todos os materiais e utensilios deverdo apresentar condigdes adequadas de higiene, conservagdo, seguranga e
apresentacdo, sendo de responsabilidade da Contratada sua substituicdo imediata em caso de avarias,
inadequacdo ao uso ou quantidade insuficiente.

As mesas destinadas a montagem dos coffee breaks serdao disponibilizadas pela UEMG, nao integrando as obriga¢des
de fornecimento da Contratada.

3. PARTICIPACAO NA COTAGAO ELETRONICA DE PREGOS - COTEP

3.1. A participagdao na presente Cotagdo Eletronica de Pregos - COTEP se dard exclusivamente por meio do
Portal de Compras do Estado de Minas Gerais.

3.1.1. As orientagOes para participagdo na Cotagdo Eletrénica de Pregos - COTEP sdo apresentadas no Manual
COTEP MG - NLLC - Versdo Fornecedor.

3.1.2. A aplicagdo dos beneficios previstos no arts. 49, inciso IV e 48, inciso | da Lei Complementar Federal n?
123, de 2006 c/c o art. 14, inciso Ill, do Decreto Estadual n? 47.437, de 2018, ocorrera de acordo com o
estabelecido no Anexo | - Termo de Referéncia.

3.1.3. A obtengdo do beneficio a que se refere o subitem 3.1.2:

3.1.3.1. nao se aplica no caso de contratagdo direta para contratagdes de servigos em geral, ao item cujo
valor estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

3.1.3.2. fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano -calendario de
realizacdo do procedimento, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica,
cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

3.1.3.3. para efeitos de observancia do limite financeiro previsto nos subitens 3.1.3.1. e 3.1.3.2, devera ser
considerado o valor a ser despendido em toda a vigéncia contratual, incluindo eventuais prorrogagées
ou as vigéncias originais plurianuais.

3.1.4. Para fins do disposto neste aviso, o enquadramento dos beneficidrios indicados no caput do art. 32 do
Decreto Estadual n? 47.437, de 2018, se dara da seguinte forma:
3.1.4.1. microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme definido nos incisos | e Il do caput § 42 do
art. 32 da Lei Complementar Federal n2 123, de 2006;
3.1.4.2. agricultor familiar, conforme definido na Lei Federal n2 11.326, de 2006;
3.1.4.3. produtor rural pessoa fisica, conforme disposto na Lei Federal n2 8.212, de 1991;
3.1.4.4. microempreendedor individual, conforme definido no § 12 do art. 18-A da Lei Complementar

Federal n? 123, de 2006;

3.2. Poderdo participar desta COTEP os fornecedores cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
deste instrumento convocatodrio, e que estejam regularmente inscritos no Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF
do Estado de Minas Gerais, conforme Decreto Estadual n? 47.524, de 2018, e da Resolugdo SEPLAG n2 93, de 2018.

3.2.1. A inscricdo no CAGEF deve ser realizada no prazo minimo de 02 (dois) dias Uteis antes da data da
abertura da COTEP, por meio do site www.compras.mg.gov.br - Opcdo Cadastro de Fornecedores.

3.2.2. Cada fornecedor deverd inscrever, no minimo, um representante para atuar em seu nome no sistema,
sendo vedado a qualquer pessoa, fisica ou juridica, representar mais de um fornecedor na presente COTEP.
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3.2.3. O representante receberd uma senha eletronica de acesso, de carater pessoal e intransferivel, ficando
excluida da responsabilidade do provedor ou do 6rgdo/entidade promotora da COTEP por eventuais danos
decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

3.2.4. E dever do responsavel legal conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no CAGEF e manté-los
atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a corregao
ou a alteracgdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

3.2.5. A inscri¢do junto ao provedor do sistema implica a presunc¢do da capacidade técnica do fornecedor e
do seu representante para realizagdo das transagdes inerentes a COTEP.
3.2.6. O fornecedor se responsabiliza:
3.2.6.1. pelas transagoes efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e

seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante;

3.2.6.2. pelo acompanhamento das operagdes no sistema, admitindo 6nus decorrente da perda do negdcio
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo.

3.2.7. Informagdes complementares a respeito da inscricdo podem ser obtidas no site
www.compras.mg.gov.br ou pela Central de Atendimento aos Fornecedores, via e- mail:
cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br, com hordrio de atendimento de segunda a sexta-feira, das
08:00h as 16:00h.

3.3. N3o poderdo participar desta COTEP os fornecedores:

3.3.1. que ndo atendam as condig¢Ges deste Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor e seu(s) anexo(s);

3.3.2. estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.3.3. organizagGes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do (Acdorddo n?
746/2014-TCU-Plendrio).

3.3.4. que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

3.3.4.1. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando

a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
3.3.4.1.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

3.3.4.2. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsdvel pela elaboragdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a contratagdo direta versar sobre obra, servigcos ou fornecimento de
bens a ela necessarios;

3.3.4.3. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da COTEP, impossibilitada de participar em
decorréncia de sanc¢do que lhe foi imposta, conforme legislagdo vigente.

3.3.4.3.1. O impedimento de que trata o subitem anterior serd também aplicado ao participante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
san¢do a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do
participante.

3.3.4.4. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe func¢ado
na COTEP ou que atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

3.3.4.5. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal n? 6.404, de 1976,
concorrendo entre si.

3.3.4.6. empresas que tenham como proprietarios controladores ou diretores membros dos poderes
legislativos da Unido, Estados ou Municipios ou que nelas exercam fungdes remuneradas, conforme
art. 54, 11, “@”, c¢/c art. 29, IX, ambos da Constituicdo da Republica.

3.3.4.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do Aviso de Dispensa de Licitagdo
por Valor, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por explora¢do de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢Ges analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislagdo trabalhista.

3.3.4.8. Devido a baixa complexidade do objeto a ser contratado, sera vedado a participacdo de “empresas
reunidas em consércio” e “sociedades cooperativas”.

4. CADASTRAMENTO DA PROPOSTA E INGRESSO NA COTEP
4.1. Durante o periodo estabelecido neste Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor, o fornecedor

interessado encaminhara a sua proposta, exclusivamente, por meio do Portal de Compras do Estado MG,
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informando, obrigatoriamente no sistema:

4.1.1. O valor unitario e o valor total para o lote unico.
4.2. Os precos ofertados, tanto na fase do langamento da proposta no sistema, quanto na sessdo de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, e deverdo:
4.2.1. ser apresentados em moeda corrente nacional, em algarismos com duas casas decimais apos a virgula.
4.2.2. incluir todos os tributos, encargos sociais, frete até o destino e quaisquer outros dnus que porventura

possam recair sobre o objeto, os quais ficardo a cargo Unica e exclusivamente do fornecedor, inclusive os
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdao Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengGes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

4.3, Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotacdo
adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

43.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

4.4, A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em
conformidade com o que dispée o Anexo | -Termo de Referéncia, e do compromisso de cumprir o objeto nos seus
termos, bem como de prestar servicos em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo do objeto,
promovendo, quando requerido, sua substituicdo, quando for o caso.

4.5, O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar de abertura da
sessao publica.

4.6. No cadastramento da proposta, o fornecedor deverd, também, assinalar em campo préprio do Portal de
Compras, as seguintes declaragGes:

4.6.1. gque manifesta ciéncia em relagdo ao inteiro teor do ato convocatdrio e dos seus anexos, concorda com
suas condic¢des, declara que a sua proposta econdmica compreendera a integralidade dos custos, nos termos
do art. 63, §19, da Lei Federal n2. 14.133, de 2021, para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal de 1.988, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data da sua entrega em definitivo a atendo
aos requisitos de habilitacdo neles estabelecidos.

4.6.2. que inexiste impedimento a sua habilitacdo, e comunicara a superveniéncia de ocorréncia impeditiva
ao orgdo ou entidade Contratante;

4.6.3. que cumpre o disposto no inciso XXXIll do art. 7° da Constituicdo Federal de 1.988, que proibe o trabalho
noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicdo
de aprendiz, a partir de quatorze anos.

4.6.4. a ciéncia em relacdo a todas as informacoes e condi¢Ges locais para o cumprimento das obrigacGes objeto da
contratagdo direta

4.6.5. gue cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitacdo da Previdéncia
Social, previstas em lei nos termos do art. 93 da Lei Federal n2 8.213, de 1991 e em outras normas especificas, conforme
previsto no inciso IV do art. 63 da Lei Federal n2. 14.133, de 2021.

4.6.6. gue se responsabiliza pelas transagdes que forem efetuadas no sistema em seu nome, assumindo como firmes
e verdadeiras;

4.6.7. No caso de fornecedor beneficidrio (ME/EPP/Equiparadas) indicado no caput do art. 32 do Decreto Estadual n®
47.437, de 2018, também devera ser declarado:

4.6.7.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 32 da Lei Complementar Federal n2 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus artigos 42 a 49, observado o
disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lei n.2 14.133, de 2021.

4.6.7.2. que caso possua restricdo no(s) documento(s) de regularidade fiscal, assume o compromisso de promover a
regularizagdo caso venha a formular o lance vencedor, cumprindo plenamente os demais requisitos de habilitacdo.

4.7. Os fornecedores estabelecidos no Estado de Minas Gerais que usufruem do beneficio de isen¢ao do ICMS,
conforme dispde o Decreto Estadual n? 48.589, de 2023, deverdo informar na(s) proposta(s) que sera(do)
encaminhada(s) no Portal de Compras, o(s) preco(s) resultante(s) da dedugdo do ICMS, conforme Resolugdo
Conjunta SEPLAG/SEF n2 3.458, de 2003 e alteragdes.

4.7.1. As fases de classificacdo das propostas, etapa de lances, o julgamento dos precos, a adjudicagdo e a
homologacdo serdo realizadas a partir dos pregos dos quais foram deduzidos os valores relativos ao ICMS.
4.7.2. O disposto nos subitens 4.7 e 4.7.1. ndo se aplica aos contribuintes mineiros optantes pelo regime do Simples
Nacional.
4.8. As informagdes da(s) proposta(s) comercial(is) encaminhada(s) pelo sistema podem ser alteradas pelo

fornecedor até a data e hordrio marcados para a abertura da sessao.

5. FASE DE LANCES
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5.1. Na data e horario estabelecidos neste Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor, a sessdo publica sera
automaticamente aberta para o envio de lances publicos e sucessivos, sendo encerrada no horario de finalizagdo
de lances também ja previsto neste Aviso.

5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances, exclusivamente por meio do
Portal de Compras MG.
5.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor global do lote Unico.
5.2.2. O fornecedor somente podera oferecer lance de valor inferior ou maior percentual de desconto em

relagdo ao ultimo lance por ele ofertado, observado o intervalo minimo de diferenga de valores ou de
percentuais entre os lances, quando for o caso, que incidird tanto em relagdo aos lances intermedidrios
guanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

5.3. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, bem como todas as mensagens trocadas no “chat” do sistema, sendo vedada a identificacdo do
fornecedor.

5.4. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para envio de lances, o Portal de Compras MG ordenara e

divulgara os lances em ordem crescente de classificagdo, observado o respectivo critério de julgamento.

5.5. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado, sem
qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatdrio ou mecanismo similar.

5.6. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
5.7. Na hipdtese de haver lances iguais, prevalecerd aquele que for recebido e registrado primeiro no Portal de
Compras MG.

5.7.1. Na hipdtese de ndo serem enviados lances, e haver empate entre duas ou mais propostas, sera

realizado sorteio para classificagdo das propostas empatadas.
6. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
guanto a adequagdo do objeto e a compatibilidade do preco em relagao ao estipulado para a compra.

6.1.1. Havendo necessidade, o responsdvel pelo procedimento podera suspender a sessdo posteriormente a
conclusdo da etapa de lances, informando no “chat” a nova data e horario para a sua continuidade.

6.2. Poderad haver a negociagdo de condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado, exclusivamente por
meio do Portal de Compras MG e de forma publica e transparente. O(s) valor(es) da negocia¢cdo devera(do) ser
registrado(s) em campo préprio do referido sistema.

6.3. Quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, tiver a sua proposta desclassificada em razdo de sua
oferta permanecer acima do pre¢o maximo definido para a compra, a negocia¢do poderd ser feita com os demais
fornecedores classificados, exclusivamente por meio do Portal de Compras MG, respeitada a ordem de classifica¢do.

6.4. Estando o preco compativel, serad solicitado ao fornecedor classificado em primeiro lugar o envio da sua
proposta comercial assinada e adequada ao(s) ultimo(s) valor(es) ofertado(s) ou, quando ndo ocorrerem lances, contendo o(s)
preco(s) inicialmente ofertado(s), devendo ser observado o modelo apresentado no Anexo Il — Proposta Comercial, e o
disposto a seguir.

6.4.1. A proposta devera conter a descri¢do do objeto ofertado e o prego unitario e total, devidamente
atualizado.

6.4.2. Caso a proposta e os documentos que a acompanham sejam assinados por mandatario, deverdo ser
encaminhados, também a procuragdo e cdpia da carteira de identidade do mandatario subscritor.

6.4.3. Caso esteja classificado em primeiro lugar, o fornecedor mineiro, ndo optante pelo Simples Nacional,
devera:

6.4.3.1. informar na proposta comercial o prego resultante da dedugdo do ICMS e o prego com ICMS.

6.4.3.2. anexar a sua proposta comercial, a ficha de inscri¢cdo estadual, na qual conste a opc¢do pelo Simples
Nacional, podendo o responsdvel pelo procedimento, na sua falta, consultar a opgdo por este regime através do

site: http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/.

6.5. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagcdes do objeto, podera ser colhida a
manifestacdo escrita da drea técnica especializada no objeto.

6.6. Sera desclassificada a proposta classificada em 12 lugar:
6.6.1. que contiver vicios insanaveis;
6.6.2. que descumprir as especificagdes técnicas pormenorizadas contidas neste instrumento convocatdrio;
6.6.3. que apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a
compra;
6.6.4. que ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administra¢do; e/ou
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6.6.5. que apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste instrumento convocatério,
desde que insandvel.

6.7. Sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

6.7.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, por apresentar pregos global ou unitdrios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio fornecedor,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

6.7.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de
carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisdrias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.
6.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, deverdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
6.9. Erros no preenchimento da proposta n3o constituem motivo para a desclassificacdo. A proposta poderd ser
ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragdo do preco.
6.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas.
6.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance subsequente, e,
assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.
6.11. Da Prova de Conceito:
6.11.1. N3o havera prova de conceito para a presente contratagdo.

7. HABILITACAO

7.1. Como condigdo prévia ao exame dos documentos de habilitagdo do fornecedor classificado em primeiro
lugar, serd verificado o eventual descumprimento das condi¢Ges de participacdo, especialmente quanto a
existéncia de sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura compra, mediante a consulta aos seguintes

cadastros:
Fo':::ggim FORNECEDOR socIo
CONSULTA AOS CADASTROS ) PESSOA MAJORITARIO*-
JURIDICA - .
FiSICA - CPF CPF
CNPJ

CADIN — Cadastro Informativo de Inadimpléncia em relagdo a Administragdo Publica do
Estado de Minas Gerais acessivel pelo site SIM SIM NAO
http://consultapublica.fazenda.mg.gov.br/ConsultaPublicaCADIN/consultaSituacaoPublica.do;

CAGEF/CAFIMP — Cadastro de Fornecedores Impedidos acessivel pelo
site https://www.cagef.mg.gov.br/fornecedor- SIM SIM NAO
web/br/gov/prodemge/seplag/fornecedor/publico/index.zul

Consulta da situagao eleitoral, acessivel pelo
site https://www.tse.jus.br/institucional/corregedoria-geral-eleitoral/sistemas-e-servicos- NAO SIM NAO
1/consulta-situacao-eleitoral

Certiddo de Licitantes Inidoneos TCU, acessivel pelo site https://contas.tcu.gov.br/ords/f?
p=1660:3:111970551082228::::P3_TIPO:CPF

SIM NAO
NAO
Consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e ao Cadastro B
Nacional de Empresas Punidas (CNEP) mantidos pela Contraladoria-Geral da Unido (CGU), (QonsultaSJa
acessivel pelo site https://certidoes.cgu.gov.br/ |nteg|.“am a 5
certidao SIM NAO
consolidada
do TCU)

Consulta ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade, mantido pelo Conselho Nacional de Justiga (CNJ), acessivel SIM SIM

Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (Integra 4 certiddes: (1) Licitantes

Inidéneos, (2) CNIA - Cadastro Nacional de Condenagées Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade, (3) CEIS - Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e SIM NAO NAO
Suspensas e (4) CNEP - Cadastro Nacional de Empresas Punidas . Acesso disponivel no
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FORNECEDOR "
PESSOA FORNECEDOR SocClio
CONSULTA AOS CADASTROS . PESSOA MAJORITARIO*-
JURIDICA - .
FISICA - CPF CPF
CNPJ

Nota: * A consulta ao cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade, mantido pelo Conselho
Nacional de Justica (CNJ) sera realizada em nome do fornecedor melhor classificado e, também, de seu sécio majoritario, por forga do artigo 12
da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

7.1.1. Caso conste na consulta a existéncia de ocorréncias impeditivas indiretas, o gestor diligenciara para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.
7.1.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.
7.1.3. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagdo.
7.1.4. Constatada a existéncia de sanc¢do, o fornecedor serd reputado inabilitado, por falta de condicdo de

participagao.

7.2. Caso atendidas as condi¢Ges de participacdo, o responsavel pelo procedimento iniciard a analise dos
documentos de habilitagdo do fornecedor classificado em 12 lugar, sendo exigidas somente aquelas elencadas no
Anexo | - Termo de Referéncia.

7.2.1. A verificagdo dos documentos serd realizada por meio de consulta ao Cagef, assegurado aos demais
participantes o direito de acesso aos dados constantes do sistema.

7.2.2. O fornecedor deverd manter atualizadas as comprovagdes constantes do CRC para que estejam vigentes na
data da abertura da sessdo publica.

7.2.3. Havendo a necessidade de envio de documentos complementares aos ja apresentados para a habilitagdo, na
forma estabelecida no subitem 7.2.1, ou de documentos ndo constantes do Cagef, o fornecedor melhor classificado sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo minimo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacdo.

7.2.3.1. A nao regularizagdo dos documentos constates do CRC no prazo do subitem anterior implicara a
inabilitacdo do fornecedor, salvo se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidGes
lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(Ges) valida(s).

7.2.4. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

7.2.4.1. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

7.2.4.2. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de documentos

pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

7.3. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Dispensa Licitagdo Por
Valor.

7.4. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagcdo, o 6rgdo ou entidade examinard a

proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as
especificagdes do objeto e as condig¢bes de habilitagdo.

7.5. Constatado o pleno atendimento as exigéncias deste instrumento convocatdrio, o fornecedor sera habilitado.
8. ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

8.1. Encerradas as etapas de julgamento e de habilitagdo, o processo serd encaminhado a autoridade
competente para adjudicagdo do objeto e homologagdo do procedimento, observado, no que couber, o disposto
no art. 71 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

8.1.1. Na hipodtese de procedimento cuja pesquisa de pregos tenha sido realizada concomitantemente a
selegdo da proposta economicamente mais vantajosa, nos termos do art. 10 da Resolugdo Seplag n? 102, de
2022, devera ser juntada aos autos da contratacao a declaragdo de disponibilidade or¢gamentaria e financeira
de que trata o inciso V do caput do art. 62 da Resolugdo Seplag n. 34 de 2023, como requisito para os atos de
adjudicacdo e homologacéo.

8.2. Ao homologar o procedimento, as informagdes serdo enviadas ao PNCP automaticamente, e ficardo
disponiveis para consulta no Portal de Compras.
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8.2.1. A ata ficara disponivel no Portal de Compras, bem como serd apensada aos autos do processo de
contratagdo.

9. CONTRATACAO

9.1. Apds a homologagdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagdo, o fornecedor a ser contratado serd
convocado para assinar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo de prazo 05
(cinco) dias uteis, de acordo com o art. 90 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, sob pena de decair do direito a
compra, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor.

9.1.1. O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por
solicitagdo justificada do adjudicatdrio e aceita pela Administragdo.

9.1.2. Qualquer solicitagdo de prorrogagdo de prazo para firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente decorrentes desta contratagdo direta, somente serd analisada se apresentada antes do decurso do prazo para tal
e devidamente fundamentada.

9.2. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagdao das condi¢des de
habilitagdo e de compra consignadas neste Aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do
contrato ou do instrumento equivalente.

9.2.1. As condi¢Oes de apresentagdo de Garantia da Execugdo sdo aquelas previstas no Anexo | - Termo de
Referéncia.

9.2.2. Caso o adjudicatario ndo apresente situagdo regular no momento de assinar o termo de contrato, aceitar ou
retirar o instrumento equivalente, ou se recuse a assina-lo, serdo convocados os fornecedores remanescentes, observada a
ordem de classificagdo.

9.3. O aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado, implica o

reconhecimento de que:
9.3.1. O instrumento equivalente esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei Federal n? 14.133, de 2021;

9.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;

9.4, A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei
Federal n2 14.133, de 2021, e concordam com os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da
mesma lei.

9.5. O prazo de vigéncia da contratagdo encontra-se previsto no Anexo | - Termo de Referéncia.

9.6. Decorrido o prazo de validade da(s) proposta(s) comercial(is), sem convocag¢do para assinatura do contrato,

aceite ou retirada de instrumento equivalente, ficam os fornecedores liberados dos compromissos assumidos.

9.7. O instrumento de contrato, e demais atos firmados com a Administracdo, serdo assinados de maneira
eletrénica, por intermédio do Sistema Eletrénico de Informacdes do Governo do Estado de Minas Gerais -SEI/MG

9.7.1. Para a assinatura eletrénica, caso ainda ndo possua cadastro, o(s) licitante(s) interessado(s) devera (3o)
acessar o Sistema Eletronico de Informacbes do Governo do Estado de Minas Gerais - SEI/MG, por meio do
link www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno, e clicar em "Clique aqui se vocé ainda ndo estad cadastrado".

9.7.2. Dudvidas com relagdo ao cadastro no SEI podem ser encaminhadas para o e-mail

9.7.3. A realizacdo do cadastro como Usuario Externo no SEI/MG importara na aceitacdo de todos os termos e
condigdes que regem o processo eletronico, conforme Decreto Estadual n2 47.222, de 2017, e demais normas aplicdveis,
admitindo como vélida a assinatura eletrénica na modalidade cadastrada (login/senha), tendo como consequéncia a
responsabilidade pelo uso indevido das a¢Oes efetuadas e das informacgGes prestadas, as quais serdo passiveis de apuragdo
civil, penal e administrativa.

10. SANGOES
10.1. As sangOes sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia.
11. DISPOSICOES GERAIS

11.1. O procedimento serd divulgado no Portal de Compras MG e no Portal Nacional de ContratagGes Publicas —
PNCP, e encaminhado automaticamente por mensagem eletrOnica para os representantes de fornecedores
inscritos no Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.

11.2. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante sessdo publica observardo o horario de
Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

11.3. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo nao
conste deste Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administragdo na respectiva notificagdo.

11.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado e acessivel a todos,
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atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificacdo e habilitagdo.

11.5. As normas disciplinadoras deste Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor serdo sempre interpretadas em favor
da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administra¢do, o principio da

isonomia, a finalidade e a seguranga da compra.

11.6. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a Administragdo
ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado deste

procedimento de contratagdo direta.

11.7. O fornecedor contratado sera constantemente avaliado em termos de suas entregas.

11.8. Fica eleito o foro da Comarca de Belo Horizonte, Minas Gerais, para dirimir eventuais conflitos de interesses
decorrentes deste procedimento, valendo esta clausula como renuncia expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado

que seja ou venha a ser.

11.9. Os interessados poderdo examinar ou retirar gratuitamente o presente Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor

no site: www.compras.mg.gov.br e www.gov.br/pncp/pt-br

11.10. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na
data marcada, a sessao sera transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido,

desde que ndo haja comunicagdo em contrario.

11.11. Integram este Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | - Termo de Referéncia;
ANEXO Il - Modelo Proposta Comercial;
ANEXO Il - Modelo de Declaragdes.

André Rodrigues da Silva
Gerente de Compras, Logistica e Patrimo6nio

Universidade do Estado de Minas Gerais

assinatura Ej
eletrénica

de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017.

Documento assinado eletronicamente por André Rodrigues da Silva, Gerente, em 09/11/2026, as 15:23, conforme hordrio oficial

Referéncia: Processo n? 2350.01.0015158/2026-73 SEl n? 153222184
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Unidade de Divindpolis - Departamento de Compras

TERMO DE REFERENCIA

P NUMERO DA UNIDADE DE
DATA ORGAO SOLICITANTE COMPRA
— £ M
22/09/2026 Universidade do §tado de Minas 2351053
Gerais
RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO UNIDADE ADMINISTRATIVA
Vanesca Korasaki
vanesca.korasaki@uemg.br UEMG/VICEREITORIA
(31) 2323-6679

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo da prestagdo de servigos de coffee break para o
Encontro da Rede Mineira de Propriedade Intelectual, contemplando 03 (trés) servigos a serem realizados nos dias 18 e 19 de
novembro de 2026, para publicos estimados de 100, 100 e 50 participantes, respectivamente, na Escola de Design da
Universidade do Estado de Minas Gerais — UEMG, em Belo Horizonte/MG, incluindo o fornecimento de alimentos, bebidas,
utensilios e materiais necessarios, montagem, organiza¢do, reposi¢do durante os periodos de atendimento e desmontagem, nos
termos da tabela abaixo e conforme condigGes e exigéncias estabelecidas neste documento.
; UNIDADE DE
CODIGO DO ~ =
LOTE = COMPLEMENTAGAO DO ITEM AQUISICAO (OU
ITEM | ITEM NO SIAD DESCRICAO DO ITEM CATMAS CATMAS UNIDADEDE MEDIDA) QUANTIDADE
PRESTACAO DE SERVICOS DE ESTE ITEM POSUI ESPECIFICACAO
1 1 000117870 ORGANIZACAO E FORNECIMENTO DE LONGA ANEXADA NO CAMPO UN 1
COFFEE BREAK, CONFORME CARDAPIO ARQUIVOS
1.1.1. DAS ESPECIFICAGOES DO OBJETO:

https://lwww.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&id_procedimento=941874454&id_documento=945674620&infra_s...

1.1.1.1. A prestacdo dos servicos compreendera a realizagdo de 03 (trés) coffee breaks destinados ao Encontro
da Rede Mineira de Propriedade Intelectual, a ser realizado nos dias 18 e 19 de novembro de 2026, na Escola de
Design da Universidade do Estado de Minas Gerais — UEMG, situada na Rua Gongalves Dias, n? 1.434, Bairro de
Lourdes, Belo Horizonte/MG, CEP 30140-092.

1.1.1.2. Os servigcos deverdo ser executados conforme a seguinte programagao:

a) 18/11/2026, das 08h30 as 09h15, para publico estimado de 100 (cem) participantes;

b) 18/11/2026, das 15h00 as 15h45, para publico estimado de 100 (cem) participantes;

¢) 19/11/2026, das 10h30 as 11h15, para publico estimado de 50 (cinquenta) participantes.

1.1.1.3. Cada coffee break tera duragdo aproximada de 45 (quarenta e cinco) minutos, devendo a montagem e
organizagdo estar concluidas com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos em relagdo ao horario previsto para
inicio de cada servigo.

1.1.1.4. O cardapio minimo devera contemplar:

a) pdo de queijo;

b) salgados assados variados, em pelo menos 02 (dois) tipos;

c) bolo, admitida a variagdo de sabores entre os diferentes servigos;
d) café sem agucar, acompanhado de agucar e adogante;

e) suco, admitida a variagdo de sabores;

f) refrigerante comum e refrigerante zero ou diet.

1.1.1.5. Deverdo ser disponibilizadas, no minimo, 06 (seis) unidades ou por¢des de alimentos sélidos por
participante, assim distribuidas: 01 (uma) unidade de pdo de queijo tipo coquetel, 04 (quatro) unidades de salgados
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assados e 01 (uma) porg¢do de bolo. Os salgados assados deverdo contemplar, no minimo, 02 (dois) tipos distintos,
sendo fornecidas, no minimo, 02 (duas) unidades de cada tipo por participante.

1.1.1.6. As bebidas deverdo ser fornecidas observando-se, como quantitativos minimos, 300 ml (trezentos
mililitros) por participante para o conjunto formado por suco e refrigerante e 30 ml (trinta mililitros) de café por
participante, devendo ser assegurada a disponibilizacdo e reposicio das bebidas durante cada periodo de
atendimento.

1.1.1.7. A contratada podera fornecer itens adicionais ou variedade superior ao cardapio minimo estabelecido,
tais como mini-sanduiches, frutas, petit fours ou outros alimentos compativeis com a natureza do servigo, sem
qualquer acréscimo ao valor contratado, desde que tais itens sejam fornecidos adicionalmente e ndo substituam nem
reduzam os quantitativos minimos obrigatdrios de 01 (um) pdo de queijo, 04 (quatro) salgados assados e 01 (uma)
porgao de bolo por participante.

1.1.1.8. Todos os alimentos deverdo ser entregues prontos para consumo, em condi¢des adequadas de higiene,
conservagao, acondicionamento e apresentagdo, sendo vedado o preparo, fritura, assamento ou aquecimento de
alimentos no local do evento.

1.1.1.9. A contratada devera fornecer todos os utensilios e materiais necessarios a adequada execu¢do dos
servigos, incluindo, conforme aplicavel, xicaras e pires para café, copos ou tacas para bebidas, jarras ou suqueiras,
garrafas térmicas, recipientes e vasilhames para exposi¢do dos alimentos, bandejas, guardanapos, mexedores, agucar,
adocante e demais materiais indispensaveis a montagem e funcionamento do coffee break.

1.1.1.10. As xicaras utilizadas para o café deverdo ser de louga, porcelana, vidro ou material reutilizavel
equivalente, e os copos ou tagas destinados as bebidas deverdo ser de vidro ou outro material reutilizdvel apropriado,
nado sendo admitida a substituicdo integral desses utensilios por descartaveis.

1.1.1.11. A contratagdo devera abranger o transporte, entrega e descarregamento dos alimentos, bebidas,
utensilios e materiais, bem como a montagem e organizagao da estrutura destinada ao coffee break, a reposi¢cdo dos
alimentos e bebidas durante cada periodo de atendimento, a desmontagem e o recolhimento dos materiais
pertencentes a contratada apds a conclusdo dos servigos.

1.1.1.12. Ndo havera servigo volante de garcons. A contratada devera, contudo, disponibilizar, no minimo, 01
(um) profissional responsavel durante todo o periodo de atendimento de cada coffee break, em quantidade
suficiente para realizar a montagem, manter a organizagdo da mesa, efetuar a reposi¢dao dos alimentos e bebidas
durante os 45 (quarenta e cinco) minutos de cada servigo e realizar a desmontagem e o recolhimento dos materiais
apos o encerramento.

1.1.1.13. As mesas destinadas a montagem do coffee break serdo disponibilizadas pela UEMG, cabendo a
contratada fornecer as toalhas e demais materiais necessdrios a adequada apresentagdo e organiza¢do da mesa.

1.1.1.14. Os alimentos, bebidas, utensilios e materiais deverdo permanecer disponiveis e em condigGes
adequadas durante todo o periodo previsto para cada coffee break, cabendo a contratada realizar a reposi¢do
necessaria para evitar desabastecimento durante o atendimento aos participantes.

1.1.1.15. A execucdo devera ocorrer de forma integral, organizada, pontual, higiénica e compativel com o
ambiente académico e institucional, sendo de responsabilidade da contratada todos os custos relativos a alimentos,
bebidas, mdo de obra, transporte, materiais, utensilios, montagem, reposi¢do, desmontagem, encargos, tributos e
demais despesas necessdrias ao cumprimento integral do objeto.

1.2. DA CONTRATAGAO:

1.2.1. Ndo serd necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95, incisos | e Il, da Lei
Federal n2 14.133, de 2021, sendo este substituido por ordem de execugdo de servigo.

2. DOS LOTES
2.1 DO AGRUPAMENTO DE ITENS EM LOTES:

2.1.1. A contratac¢do sera estruturada em lote Unico, reunindo os 03 (trés) servigos de coffee break previstos para o
Encontro da Rede Mineira de Propriedade Intelectual, considerando que todos possuem a mesma natureza, serdo
realizados no mesmo local, em datas consecutivas, destinam-se ao atendimento de um Unico evento institucional e
demandam condi¢Ges de execugdo, estrutura, logistica, materiais, utensilios e padrdo de atendimento semelhantes.

2.1.2. O agrupamento mostra-se tecnicamente e operacionalmente adequado, pois permite que uma Unica
empresa seja responsavel pelo planejamento, fornecimento, transporte, montagem, organizagdo, reposicdo e
desmontagem dos trés servicos, assegurando uniformidade na execugdo, padronizagdo do atendimento e melhor
coordenagdo com a programacdo do evento.

2.1.3. A divisdo dos servicos entre diferentes fornecedores poderia gerar dificuldades de coordenagao, diferengas
de padrdo entre os periodos de atendimento, fragmentacdo de responsabilidades e aumento dos riscos operacionais,
especialmente quanto a pontualidade, montagem, reposicdo e disponibilizacdo dos materiais necessdérios.

2.1.4. Além disso, a contratagdo conjunta possibilita melhor aproveitamento da estrutura logistica do fornecedor,
considerando que os servigos serdao realizados em curto intervalo temporal e no mesmo enderego, favorecendo a
racionalizagdo dos custos de transporte, mado de obra, utensilios e demais recursos necessarios a execugao.

2.1.5. Dessa forma, o agrupamento dos 03 (trés) servigos em lote Unico mostra-se adequado sob os aspectos
técnico, operacional e econémico, sem prejuizo a competitividade, uma vez que empresas atuantes no ramo de buffet e
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coffee break possuem capacidade para executar integralmente o objeto nas condigdes estabelecidas.
2.2. DOS LOTES EXCLUSIVOS PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:

2.2.1. Compra com lote(s) exclusivo(s) para fornecedores qualificados como microempresa, empresa de pequeno
porte ou equiparados, aptos a se beneficiarem do tratamento diferenciado e favorecido disposto no art. 48, inciso |, e art.
49, inciso 1V, da Lei Complementar n2 123, de 2006 c/c no art. 82 Decreto n2 47.437, de 2018.

3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO E DESCRICAO DA SOLUGAO:

3.1. A solugdo consiste na contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servicos de coffee break
destinados ao Encontro da Rede Mineira de Propriedade Intelectual, a ser realizado nos dias 18 e 19 de novembro de 2026, na
Escola de Design da Universidade do Estado de Minas Gerais — UEMG, situada em Belo Horizonte/MG, conforme necessidade
caracterizada no Formulario de Abertura de Processo de Compras e Formalizagdo da Demanda.

3.2. A contratagdo contemplard a realizacdo de 03 (trés) servigos de coffee break, sendo o primeiro no dia 18/11/2026,
das 08h30 as 09h15, para publico estimado de 100 (cem) participantes; o segundo no dia 18/11/2026, das 15h00 as 15h45,
também para publico estimado de 100 (cem) participantes; e o terceiro no dia 19/11/2026, das 10h30 as 11h15, para publico
estimado de 50 (cinquenta) participantes.

3.3. A solugdo deverd compreender, de forma integrada, o fornecimento de alimentos e bebidas prontos para consumo,
incluindo, no minimo, pao de queijo, salgados assados variados, bolo, café, suco e refrigerantes comum e zero ou diet,
acompanhados dos respectivos insumos e materiais necessarios ao consumo e ao servi¢o, observadas as especificagbes e
guantitativos minimos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

3.4. Também integram a solugdo o fornecimento dos utensilios, recipientes, vasilhames, xicaras, copos ou tagas, jarras
ou suqueiras, garrafas térmicas, bandejas, guardanapos, agucar, adogante, toalhas e demais materiais necessarios a adequada
montagem e apresentacdo do coffee break, cabendo a UEMG disponibilizar as mesas destinadas a organizagdo do servico.

3.5. A execucdo abrangera todas as etapas necessdrias ao atendimento da demanda, compreendendo preparagdo e
acondicionamento dos alimentos e bebidas, transporte até o local do evento, descarregamento, montagem e organizagdo das
mesas, disponibilizagdo dos itens antes do inicio de cada periodo, reposigdo dos alimentos e bebidas durante os 45 (quarenta e
cinco) minutos de cada coffee break, desmontagem e recolhimento dos materiais pertencentes a contratada ao final de cada
servigo.

3.6. Ndo haverd servico volante de garcons. A contratada devera, entretanto, disponibilizar no minimo, 01 (um)
profissional responsavel durante cada periodo de atendimento, devendo ser disponibilizados profissionais em quantidade
suficiente para assegurar a montagem, organizagdo, reposicdo continua dos alimentos e bebidas e desmontagem, de modo a
evitar desabastecimento durante os periodos de atendimento e garantir a adequada apresentagdo do servico.

3.7. Todos os alimentos deverdo ser entregues prontos para consumo, devidamente acondicionados e em condi¢des
adequadas de higiene, conservagdo e apresentagao, ndo sendo permitida a realizagdo de frituras, assamentos ou outros preparos
que dependam de equipamentos produtores de fogo ou calor no local do evento.

3.8. A solugdo devera ser executada de forma integral e coordenada, considerando o ciclo completo da prestagdo do
servico, desde a preparacgdo e logistica dos itens até a retirada dos materiais apds o encerramento de cada coffee break, de modo
que a Administragdo ndo necessite providenciar insumos, utensilios, mao de obra ou estruturas complementares além daquelas
expressamente previstas como de sua responsabilidade.

3.9. A presente contratagdo mostra-se necessaria para assegurar condicdes adequadas de recepgdo e apoio aos
participantes do Encontro da Rede Mineira de Propriedade Intelectual, evento de carater institucional, técnico e académico que
reunira coordenadores e servidores dos Nucleos de Inovagao Tecnoldgica das Institui¢des Cientificas, Tecnoldgicas e de Inovagao
publicas sediadas em Minas Gerais, além de palestrantes e demais participantes relacionados as atividades da Rede.

3.10. A programagdo do evento contempla periodos especificos destinados a recepgao e aos intervalos das atividades,
nos quais se mostra necessario disponibilizar alimenta¢do e bebidas de maneira organizada, adequada ao quantitativo de
participantes e compativel com o tempo disponivel, sem comprometer a continuidade das atividades programadas.

3.11. A contratagdo de empresa especializada permite concentrar em um Unico responsavel todas as providéncias
relacionadas ao fornecimento, transporte, montagem, organizagdo, reposicdo e desmontagem dos coffee breaks, proporcionando
maior coordenagdo da execugdo, padronizagdo do servigo, defini¢do clara de responsabilidades e redugdo dos riscos de atrasos,
insuficiéncia de alimentos ou bebidas e falhas de organizagdo durante o evento.

3.12. Como beneficios diretos, pretende-se assegurar o atendimento adequado aos publicos estimados de 100, 100 e 50
participantes nos respectivos periodos, a disponibilizacdo dos alimentos e bebidas nos horarios programados, a manutengdo da
mesa abastecida durante cada coffee break e a organizagdo adequada dos materiais e utensilios utilizados.

3.13. Como beneficios indiretos, a contratagdo contribuira para o regular desenvolvimento da programacao institucional,
para o adequado acolhimento dos representantes das instituicdes participantes e para a realizacdo do evento em condigdes
compativeis com sua finalidade académica e institucional.

3.14. A auséncia da contratagdo comprometeria a disponibilizacdo estruturada dos coffee breaks previstos na
programacdo, transferindo a Administra¢do atividades de aquisi¢do, transporte, acondicionamento, organizacdo e reposi¢do de
alimentos, bebidas e utensilios para as quais ndo se pretende mobilizar estrutura prépria, além de elevar o risco de insuficiéncia
de itens, atrasos e interferéncias no desenvolvimento das atividades do evento.

3.15. Considerando o enquadramento da contratagdo como dispensa de licitagdo por valor, mediante Cotagdo Eletronica
de Precos — COTEP, foi adotada a faculdade de ndo elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar, devidamente motivada em
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documento especifico aprovado pela autoridade competente, conforme Justificativa de Ndo Elaborag¢do do Estudo Técnico
Preliminar.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Da Participagao de Consércio:

4.1.1. Ndo serd permitida a participagdo de empresas reunidas em consdrcio, considerando a baixa
complexidade do objeto e a existéncia de empresas no mercado capazes de executar integralmente e de forma
independente os servigos pretendidos.

4.1.2. A contratacdo refere-se a prestagdo de servicos de coffee break para evento institucional,
compreendendo o fornecimento de alimentos, bebidas, utensilios e materiais necessarios, bem como
montagem, organizagdo, reposi¢do durante os periodos de atendimento e desmontagem, ndo apresentando
caracteristicas de elevada complexidade técnica, vulto ou especializagdo que justifiquem a atuagdo conjunta de
diferentes empresas.

4.1.3. A vedacgdo a participagdao de consércios ndo implica prejuizo a competitividade, tendo em vista que o
objeto pode ser regularmente executado por empresas do ramo de buffet, alimentagdo para eventos e coffee
break que disponham individualmente da estrutura necessaria a sua execugao.

4.1.4. Além disso, a execugdo integral do objeto por uma Unica empresa favorece a definigio de
responsabilidades, a coordenacgdo dos servigos, a fiscalizagdo da execugdo e a adogdo de providéncias em caso
de eventuais intercorréncias, especialmente considerando que os 03 (trés) servicos serdo realizados em datas e
hordrios previamente estabelecidos e vinculados a programagdo do mesmo evento institucional.

4.2, Da Subcontratagdo:

4.2.1. Ndo serd admitida a subcontratagdo parcial ou total do objeto contratual, tendo em vista que os
servicos possuem baixa complexidade e podem ser executados integralmente por empresas especializadas no
ramo de buffet, alimentagdo para eventos e coffee break, sem necessidade de transferéncia de parcelas da
execugao a terceiros.

4.2.2. A execugdo por uma Unica empresa mostra-se mais adequada as caracteristicas da contratagdo,
considerando que o objeto compreende, de forma integrada, o fornecimento de alimentos e bebidas,
transporte, disponibilizacdo de utensilios e materiais, montagem, organizagao, reposi¢ao durante os periodos de
atendimento e desmontagem dos 03 (trés) servigos de coffee break.

4.2.3. A vedagdo a subcontratagdo favorece a adequada coordenagdo da execugdo, a padronizagdo dos
servigos, a definicdo objetiva das responsabilidades da contratada e a atuagdo da fiscalizagdo, especialmente
diante da necessidade de cumprimento dos hordrios estabelecidos na programacgado do evento.

4.2.4. Além disso, a utilizagdo de uma Unica empresa reduz o risco de falhas decorrentes da fragmentagdo de
responsabilidades, facilita a adogdo de providéncias diante de eventuais intercorréncias e proporciona maior
segurancga quanto ao cumprimento integral das condigcOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.3, Da Sustentabilidade:

4.3.1. Os critérios de sustentabilidade da contratacdo devem ser atendidos de acordo com os seguintes
requisitos:

4.3.1.1. Os critérios de sustentabilidade da contratagdo deverdo ser observados de forma compativel
com a natureza do servigo, especialmente quanto a redugdo da geragdo de residuos, ao uso racional de
materiais e a adequada destinagdo dos residuos decorrentes da execugao.

4.3.1.2. A contratada devera adotar praticas que reduzam o uso de materiais descartaveis, priorizando a
utilizagdo de utensilios reutilizaveis, especialmente xicaras, pires, copos ou tagas, jarras, suqueiras, garrafas
térmicas, bandejas, vasilhames e demais recipientes utilizados durante a prestagdao do servigo, observadas as
condigdes de higiene, seguranca alimentar e apresentagdo exigidas neste Termo de Referéncia.

4.3.1.3. Ndo serd admitida a substituigdo integral dos utensilios reutilizaveis previstos para o servigo por
materiais descartaveis. Quando a utilizagdo de itens descartdveis for indispensavel a execugdo, deverao ser
priorizados, sempre que disponiveis no mercado e compativeis com a finalidade, materiais reciclaveis,
biodegraddveis ou de menor impacto ambiental.

4.3.1.4. A contratada deverd planejar adequadamente os quantitativos de alimentos e bebidas
destinados a cada coffee break, considerando os publicos estimados de 100, 100 e 50 participantes, de modo a
assegurar o atendimento integral da demanda e, simultaneamente, reduzir desperdicios decorrentes de
fornecimento excessivo ou acondicionamento inadequado.

4.3.1.5. Os alimentos e bebidas deverdo ser transportados, acondicionados, armazenados e
disponibilizados em condigdes adequadas de higiene, conservagdo e temperatura, de forma a evitar
deterioragdo, contaminagdo, perda de qualidade e descarte desnecessario.
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4.3.1.6. A contratada devera realizar o recolhimento dos residuos gerados diretamente pela execugao
dos servigos, incluindo embalagens, guardanapos, restos de alimentos e demais materiais utilizados durante a
montagem, reposicao e desmontagem, promovendo sua destina¢do adequada e observando, quando existente
no local, a estrutura de separagao entre residuos reciclaveis, organicos e rejeitos.

4.3.1.7. Devera ser evitado o emprego desnecessario de embalagens individuais, plasticos de uso Unico,
isopor e outros materiais de dificil reutilizagdo ou reciclagem, desde que essa medida ndo comprometa a
higiene, a conservagao, a seguranga alimentar ou a adequada execugdo dos servigos.

4.3.1.8. As praticas de sustentabilidade previstas deverdo ser adotadas sem prejuizo da qualidade, da
seguranga alimentar, da pontualidade, da adequada apresentagdo dos alimentos e bebidas, da reposi¢ao
durante os periodos de atendimento e do cumprimento integral das demais condi¢Ges estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

4.4, Da Vedagao de Utilizagao de Marca ou Modelo:

4.4.1. N3o haverd vedagdo de marca/modelo na presente contratagio.
4.5. Da exigéncia de Carta de Solidariedade:

45.1. N&o sera exigida a apresentagéo de carta de solidariedade na presente contratagéo.
4.6. Da Garantia da Contratagdo:

4.6.1. N&o sera exigida garantia de execugao da contratagéo para este objeto.

4.7. Condigées e Especificagdes da Garantia do Servico.

4.7.1. Sera aplicada ao servigo, somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, da Lei Federal n°. 8.078,

de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor — CDC).

4.8. Da Vistoria
4.8.1. Ndo ha necessidade de realizagdo de vistoria prévia ao local de execugdo dos servigos.
5. DA EXECUGAO DO OBJETO:
5.1. Prazo e Condigdes da Prestagdo do Servico
5.1.1. A execu¢do do objeto terd inicio a partir da emissdo da Ordem de Execu¢do de Servigo, devendo a

Contratada, apos seu recebimento, adotar todas as providéncias necessarias ao planejamento, organizacdo,
preparacdo dos alimentos, separagdo dos utensilios e materiais, disponibilizacdo da equipe de apoio e organizagdo da
logistica para a realizacdo dos 03 (trés) servicos de coffee break.

5.1.2. Todos os alimentos deverdo ser entregues prontos para consumo, devidamente acondicionados e em
condi¢des adequadas de higiene, conservagdo, temperatura e apresentagdo. Ndo sera permitida a realizacdo de
frituras, assamentos, aquecimentos ou quaisquer outros preparos que dependam de equipamentos produtores de
fogo ou calor no local do evento.

5.1.3. Durante os 45 (quarenta e cinco) minutos de dura¢do de cada coffee break, devera permanecer no local, no
minimo, 01 (um) profissional responsavel, cabendo a Contratada disponibilizar equipe em quantidade suficiente para
acompanhar o atendimento, manter a organizagdo das mesas e realizar a reposi¢do dos alimentos, bebidas, utensilios
e demais itens sempre que necessario, evitando o desabastecimento. Ndo havera servigo volante de gargons.

5.1.4. Ao término de cada periodo, a Contratada devera realizar a desmontagem, recolher os utensilios, recipientes
e demais materiais de sua propriedade, bem como providenciar a retirada dos residuos diretamente relacionados a
prestagdo do servigo, mantendo o espaco utilizado devidamente organizado.

5.1.5. A execugdo devera ocorrer de forma integral, pontual, organizada e higiénica, observando-se as orientacdes
da Administragdo e as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.2. Do Local e Hordrio da Prestagdo do Servigo
5.2.1. Os servigos serdo realizados na Escola de Design da Universidade do Estado de Minas Gerais — UEMG,
situada na Rua Gongalves Dias, n® 1.434, Bairro de Lourdes, Belo Horizonte/MG, CEP 30140-092, conforme o seguinte
cronograma:
5.2.2. A prestagdo ocorrera conforme os seguintes dias e hordrios:
5.2.3. Etapa 01: 18/11/2026, das 08h30 as 09h15 — coffee break para publico estimado de 100 (cem) participantes;

https://lwww.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&id_procedimento=941874454&id_documento=945674620&infra_s... 5/19



09/11/2026, 15:36 SEI/GOVMG - 152586345 - Termo de Referéncia
5.2.4. Etapa 02: 18/11/2026, das 15h00 as 15h45 — coffee break para publico estimado de 100 (cem) participantes;

5.2.5. Etapa 03: 19/11/2026, das 10h30 as 11h15 — coffee break para publico estimado de 50 (cinquenta)
participantes.

5.2.6. As orientagOes relativas ao acesso ao local, posicionamento das mesas, circulagdo de pessoas e demais
providéncias necessarias serdo repassadas previamente pela UEMG, por intermédio do responsavel designado para
acompanhar a contratagao.

5.3. Dos Materiais a Serem Disponibilizados

5.3.1. Para a adequada execuc¢do dos servigos, a Contratada devera fornecer, por sua conta e responsabilidade,
todos os materiais, utensilios, equipamentos e insumos necessarios a montagem, atendimento, reposicdo e
desmontagem dos coffee breaks, em quantidade compativel com o publico previsto em cada periodo.

5.3.2. Deverdo ser disponibilizados, no minimo:
a) Toalhas adequadas para cobertura e apresentagdo das mesas;
b) Xicaras e pires de louga, porcelana, vidro ou outro material reutilizavel equivalente para o servigo de café;
c¢) Copos ou tagas de vidro ou outro material reutilizavel apropriado para sucos e refrigerantes, ndo sendo admitida sua
substituicdo integral por utensilios descartaveis;
d) Jarras, suqueiras ou recipientes apropriados para disponibilizagdo das bebidas;
e) Garrafas térmicas adequadas para conservacdo e disponibilizagdo do café;
f) Bandejas, travessas, pratos, recipientes e demais utensilios necessarios a apresentagao dos alimentos;
g) Utensilios apropriados para servir e manusear os alimentos;
h) Guardanapos, mexedores, aglcar, adogante e demais insumos necessarios ao consumo dos alimentos e bebidas;
(i)Materiais destinados a organizagdo, conservagdo, higiene e recolhimento dos residuos diretamente decorrentes da
prestacdo dos servigos.

5.3.3. Todos os materiais e utensilios deverdo apresentar condi¢bes adequadas de higiene, conservagdo, seguranga
e apresentagdo, sendo de responsabilidade da Contratada sua substituicdo imediata em caso de avarias, inadequagao
a0 uso ou quantidade insuficiente.

5.3.4. As mesas destinadas a montagem dos coffee breaks serdo disponibilizadas pela UEMG, ndo integrando as
obriga¢Oes de fornecimento da Contratada.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:
6.1. Condig¢Oes de recebimento:
6.1.1. Os servigos prestados serdo recebidos provisoriamente pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e

fiscalizagdo do contrato, mediante termo (s) detalhado (s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

6.1.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o responsdvel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatdrio a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

6.1.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢do ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo n3o atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

6.1.4. A fiscalizagdo n3o efetuara o ateste da uUltima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

6.1.5. Os servigos prestados serdo recebidos definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo (s) detalhado (s) que comprove (m) o atendimento das exigéncias contratuais, no prazo de
até 10 (dez) dias corridos, contados a partir do recebimento provisério.

6.1.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por

igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

6.1.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.1.8. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, notificando o Contratado para emissao de Nota Fiscal no
que diz respeito a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

6.1.9. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagao
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

6.1.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
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6.1.11. Para fins de medigdo, cada um dos 03 (trés) servicos de coffee break serd aferido individualmente,
considerando-se sua efetiva realizagdo na data, horario, local e para o quantitativo de participantes estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

6.1.12. A medicdo deverd considerar, especialmente, o cumprimento dos seguintes requisitos: disponibilizagdo
integral do cardapio minimo contratado; observancia dos quantitativos minimos de alimentos e bebidas; conclusdo da
montagem com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos; manutenc¢do dos alimentos e bebidas disponiveis durante
todo o periodo de atendimento; disponibilizacdo dos utensilios, materiais e insumos previstos; presenga de, no minimo, 01
(um) profissional responsavel durante todo o periodo de atendimento, sem prejuizo da disponibilizagdo de pessoal
suficiente para organizagao e reposicdo; e realizagdo da desmontagem e recolhimento dos materiais apds o encerramento.

6.1.13. Também serdo considerados, para fins de recebimento, as condicGes de higiene, conservagao,
acondicionamento, apresentagdo e adequagdo dos alimentos, bebidas, utensilios e materiais utilizados, bem como a
compatibilidade dos produtos fornecidos com as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.1.14. A fiscalizagdo devera registrar eventuais atrasos, insuficiéncia de quantitativos, auséncia de itens do cardapio,
falta de reposicdo, inadequagdo dos utensilios ou qualquer outra desconformidade verificada durante a execugdo de cada
servigo.

6.1.15. O fornecimento parcial, insuficiente ou em desacordo com as especificagdes podera ensejar rejeicdo do

servigo ou da parcela correspondente, bem como glosa proporcional do valor devido, conforme a extensdo da inexecugdo
apurada, sem prejuizo da aplicagdo das demais medidas administrativas e penalidades cabiveis.

6.2. Da Liquidagao

6.2.1. Liquidagdo sera efetuada no prazo de até 15 (quinze) dias corridos contados da data da entrega definitiva do
servico e respectivo aceite do Contratante.

6.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

6.2.2.1. O vencimento;

6.2.2.2. A data da emissdo;

6.2.2.3. Os dados do contrato e do 6rgdo Contratante;

6.2.2.4. O periodo respectivo de execug¢do do objeto;

6.2.2.5. O valor a pagar; e

6.2.2.6. Eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

6.2.3. Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagdao, sem 6nus ao Contratante;

6.2.4. A nota fiscal ou o instrumento de cobranga equivalente devera ser acompanhado da comprovagao da
regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

6.3. Do Pagamento

6.3.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administracdo Financeira - SIAFI/MG, por meio
de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficidario em um dos bancos que o
Contratado indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final da liquidacdo a que se
referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante.

6.3.1.1. A Administracdo deve observar a ordem cronoldgica nos pagamentos, conforme disposto no art. 141
da Lei Federal n2 14.133, de 2021.
6.3.2. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagao aplicavel.
6.3.3. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de custo, quando houver, serdao

retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

6.3.4. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo
sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

6.3.5. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sang0es cabiveis, caso se constate que a Contratada:
6.3.5.1. N&o produzir os resultados acordados;
6.3.5.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
6.3.5.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou utiliza-los com

qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.4. Da Retengdo Imposto de Renda na Fonte:
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6.4.1. Considerando que o Supremo Tribunal Federal - STF, no julgamento de recurso extraordinério (RE 607.886),
fixou tese com repercussdo geral (TEMA 1130), em que se decidiu pertencer aos municipios, aos Estados e ao Distrito
Federal a titularidade das receitas arrecadadas a titulo de imposto de renda retido na fonte incidente sabre valores pagos
por eles, suas autarquias e fundagdes, a pessoas fisicas ou juridicas contratadas para a prestagdao de bens ou servigos, em
cumprimento ao disposto no art. 157, | da Constitui¢do Federal;

6.4.2. Considerando as recomendacdes contidas no Parecer Juridico n° 16.457/2022, expedido pela Advocacia
Geral do Estado de Minas Gerais - AGE/MG;

6.4.3. Considerando o disposto na Instrugdo Normativa n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, expedida pela Receita
Federal do Brasil, e alteragGes;

6.4.4. As unidades gestoras de orgamento e finangas da administragdo publica direta, autarquica e fundacional do
Estado de Minas Gerais, ao efetuarem pagamento a pessoa fisica ou juridica pelo fornecimento de bens ou prestacdo de
servicos em geral, ficam obrigadas a procederem com a reteng¢do do Imposto de Renda (IR) com base na Instrugdo
Normativa RFB n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012, e alteragGes posteriores, observando:

6.4.4.1. Os valores retidos deverdo ser recolhidos imediatamente ao Tesouro Estadual - Secretaria de Estado de
Fazenda - SEF/MG, por meio do Sistema Integrado de Administragdo Financeira (SIAFI/MG);

6.4.4.2. As retengGes do I.R. deverdo ser efetuadas de forma imediata, sobre qualquer forma de pagamento,
inclusive os pagamentos antecipados por conta de fornecimento de bens ou de prestagdo de servigos, para entrega
futura, devendo ser destacadas no corpo do documento fiscal, observando-se as aliquotas estabelecidas na Instrugao
Normativa RFB n2 1234, de 11 de janeiro de 2012. Anexo | - TABELA DE RETENCAO, disponivel em:
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?idAto=37200;

6.4.4.3. A obrigacdo de reten¢do do L.R. alcangard todos os contratos vigentes, relagdes de compras e
pagamentos efetuados pelos 6rgdos e entidades, que deverdo orientar seus prestadores de servigos e fornecedores
de bens a emitirem as notas fiscais em observancia as regras de retencgdo, salvo as excegles estabelecidas pela
legislagdo tributaria;

6.4.4.4. As retengdes efetuadas serdo consideradas como antecipagdo do valor devido pelos contribuintes e
serdo objeto de dedugdo, compensagdo ou restituicao na forma da legislagao especifica;

6.4.4.5. Configura obrigacdo do drgdo/entidade cobrar a comprovagdo da situagdo especial para a ndo
incidéncia, seja ela decorrente de enquadramento de imunidade, isengdo ou qualquer forma ou condigdo excepcional
observada pela legislagdo federal.

7. DA GESTAO DA CONTRATAGAO
7.1. Regras Gerais:
7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as

disposi¢Oes da Lei Federal n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial, conforme art. 115 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, e artigos 15 e 16 do Decreto 48.587, de 2023.

7.1.2. As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

7.1.3. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

7.1.4. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execu¢do do objeto,
do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des
aplicaveis, dentre outros.

7.1.5. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores e fiscais do
contrato, representantes da Administragdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 72 da Lei
Federal n? 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos, conforme art. 117 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, e art. 14
do Decreto n? 48.587, de 2023.

7.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdao ser observadas as
disposi¢cdes dos art. 155 a 163 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, a fim de apurar a responsabilidade do Contratado e
eventualmente aplicar sang¢0es.

7.2. Da Fiscalizagao do Contrato

7.2.1. O fiscal do contrato prestara apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacgGes pertinentes
as suas competéncias, nos termos do inciso | do art. 16 do Decreto n2 48.587, de 2023.

7.2.1.1. Fica designado como Fiscal a servidora Fernanda de Oliveira Bustamante, MASP 1489361-4, lotada na
Unidade SEI UEMG/DIVINOPOLIS/VICDIR, e em sua auséncia como fiscal suplente o servidor Vinicius Valim Pereira,
MASP: 1612048, lotado na Unidade SEl: UEMG/NIT/ER, para acompanhar e fiscalizar como representante da
Administragdo, atendendo as exigéncias contidas art. 16 do Decreto n2 48.587, de 2023.

7.2.2. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
determinando o que for necessdrio para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com o § 19, art.
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117 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, e inciso |l do art. 16 do Decreto n2 48.587, de 2023.

7.2.3. O fiscal do contrato emitird notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corre¢do, nos termos do inciso Ill do art. 16 do Decreto n?
48.587, de 2023.

7.2.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores e ao gestor do contrato, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, conforme § 29,
art. 117 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, e inciso IV do art. 16 do Decreto n? 48.587, de 2023.

7.2.5. O fiscal do contrato comunicard imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas estabelecidas, nos termos do inciso V, do art. 16 do Decreto n? 48.587, de
2023.

7.2.6. O fiscal do contrato fiscalizara a execug¢do do contrato para que sejam cumpridas as condi¢Ges estabelecidas,

de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor
de contrato, nos termos do inciso VI, do art. 16 do Decreto n2 48.587, de 2023.

7.2.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogag¢do contratual, nos termos do inciso VII, do art. 16 do
Decreto n2 48.587, de 2023.

7.2.8. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VIII, do art. 16 do Decreto n? 48.587, de 2023.

7.2.9. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do Contratado por
quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas na execu¢do do objeto, ai incluidas imperfeigdes de
natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.

7.3. Da Gestao do Contrato

7.3.1. O gestor do contrato orientara os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuigdes, nos termos do
inciso |, do art. 15 do Decreto n2 48.587, de 2023.

7.3.1.1. Fica designado como gestor de contrato o servidor Eduardo de Souza Martinelli, MASP 1626303-0,
lotado na Unidade Administrativa UEMG/DIVINOPOLIS/COMPRAS, e em sua auséncia como gestor suplente o
servidor Matheus Henrique Santos Canedo, MASP 1656903-0, lotado na Unidade Administrativa
UEMG/DIVINOPOLIS/COMPRAS, para acompanhar e fiscalizar como representante da Administracdo, atendendo as
exigéncias contidas no art. 15 do Decreto n2 48.587, de 2023.

7.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato ou terceiros contratados,
das ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, e informara a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia, nos termos do inciso Il, do art. 15 do Decreto n2 48.587, de 2023.

7.3.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢Ges de habilitagdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais, nos termos do inciso I, do art. 15 do Decreto n2 48.587, de 2023.

7.3.4. O gestor do contrato coordenara a autuagdo da rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato,
cujo histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugao, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alterages e das prorrogagdes contratuais, nos termos do inciso IV, do art. 15 do Decreto n?
48.587, de 2023.

7.3.5. O gestor do contrato coordenara os atos preparatdrios relativos a instrugcdo processual e ao envio da
documentagdo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo da celebragdo de aditivos, prorrogagdes, reajustes,
repactuagbes ou rescisdes contratuais, nos termos do inciso V, do art. 15 do Decreto n? 48.587, de 2023.

7.3.6. O gestor do contrato realizara o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado
gue comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VI, do art. 15 do Decreto n2 48.587, de 2023.

7.3.7. O gestor do contrato elaborara o relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 32 do art. 174 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, nos termos do
inciso VII, do art. 15 do Decreto n? 48.587, de 2023.

7.3.8. O gestor do contrato tomard as providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sang¢Ges, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei Federal n2
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso, nos termos do inciso VIII, do art. 15
do Decreto n? 48.587, de 2023.

7.4. Do Preposto
7.4.1. N3o serad necessaria a designagao de preposto pelo Contratado.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de Licitagdo por valor, com

fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei Federal n® 14.133, de 2021, sob a forma ELETRONICA, que culminara com a
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selecéo da proposta de Menor prego por lote.
8.2. Dos Critérios da Aceitabilidade da Proposta
8.2.1. A proposta comercial devera conter minimamente as seguintes informagoes:

8.2.1.1. Descrigdo completa e detalhada do objeto e dos seus itens individualizados;

8.2.1.2. Valor unitario dos itens e valor total para todo o periodo, incluidos as despesas tais como: impostos, fretes,

seguros, encargos sociais e fiscais e quaisquer outras que incidirem sobre a prestagdo do servigo;
8.2.1.3. Validade da proposta de 60 (sessenta) dias contados da data de abertura da sesséo publica;

8.2.1.4. Todos os precos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente nacional, em algarismos com duas
casas decimais apds a virgula.

8.2.2. Caso a proposta e os documentos que a acompanham sejam assinados por mandatério, deverdo ser encaminhados,
também a procuragdo e cépia da carteira de identidade do mandatdrio subscritor.

8.2.2.1. O instrumento de procuragdo, devera ser apresentado em instrumento publico (lavrado em Cartério) ou
instrumento particular, com firma reconhecida em Cartério ou por meio de assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em
meio eletrénico, mediante certificado digital emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

8.2.3. Serdo desclassificadas, de acordo com o art. 59 da Lei n2 14.133, de 2021, as propostas que:
8.2.3.1. Contiverem vicios insanaveis;
8.2.3.2. N&o obedecerem as especificagGes técnicas pormenorizadas no instrumento convocatorio;
8.2.3.3. Apresentarem pregos inexequiveis ou permanecerem acima do orgamento estimado para a contratagdo;
8.2.3.4. N3do tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo;
8.2.3.5. Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do instrumento convocatério, desde que
insanavel.

8.2.4. A proposta deverd apresentar, de forma individualizada, o valor correspondente a cada um dos 03 (trés)

servigos de coffee break e o valor global da contratagdo, observados os quantitativos de 100, 100 e 50 participantes e as
respectivas datas e horarios previstos neste Termo de Referéncia.

8.2.5. A proposta deverad indicar expressamente o cardapio ofertado, contemplando, no minimo, todos os
alimentos e bebidas exigidos neste Termo de Referéncia, bem como os respectivos quantitativos minimos estabelecidos
para atendimento dos participantes.

8.2.6. A proposta deverd contemplar integralmente os custos relativos ao fornecimento dos alimentos e bebidas,
transporte, entrega, utensilios, materiais, toalhas, montagem, organiza¢do, disponibilizacdo de, no minimo, 01 (um)
profissional responsavel durante cada periodo de atendimento, além do pessoal necessario a adequada execugdo e
reposicdo, desmontagem e recolhimento dos materiais, ndo sendo admitida cobranca posterior ou adicional relativa a
qualquer dessas parcelas.

8.2.7. A proposta devera considerar que a montagem e a organizacdao de cada coffee break deverdo estar
integralmente concluidas com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos em relagdo ao horario previsto para inicio do
respectivo servigo.

8.2.8. A inclusdo de alimentos, bebidas ou itens adicionais ao carddpio minimo sera admitida, desde que ndo
implique substituigdo ou redugdo dos itens e quantitativos minimos exigidos e ndo resulte em acréscimo ao valor ofertado.

8.2.9. Ndo serdo aceitas propostas que condicionem a execucdo do objeto a pagamento antecipado, cobranga de
sinal, taxa adicional, quantidade minima diversa daquela estabelecida neste Termo de Referéncia ou qualquer outra
condigdo comercial incompativel com as regras de pagamento da Administragdo Publica.

8.2.10. A apresentacdo da proposta implicara declaragcdo de que o licitante conhece e aceita integralmente as
condi¢les de execugdo previstas neste Termo de Referéncia e possui capacidade para realizar os 03 (trés) servicos nas
datas, hordarios e local estabelecidos.

8.3. Da Prova de Conceito (PoC):
8.3.1. Ndo sera exigida a apresentagdo de prova de conceito nesta contratagdo.
9. DA HABILITAGAO
9.1. Habilitagao Juridica:
9.1.1. Documento de identificagdo, com foto, do responsavel pela(s) assinatura(s) da(s) Proposta(s) Comercial(is).
9.1.2. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual.
9.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragBes posteriores ou instrumento consolidado,

devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades empresarias, cooperativas ou empresas
individuais de responsabilidade limitada e, no caso de sociedade de acbes, acompanhado de documentos de elei¢cdo ou
designacdo de seus administradores.
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9.1.4. Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas em se tratando de sociedade

ndo empresdria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

9.1.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais.

9.1.6. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
9.2. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:

9.2.1. Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ)

9.2.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do

fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

9.2.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.2.3.1. A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional serd efetuada
mediante apresenta¢do de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a todos os tributos federais e a Divida Ativa
da Unido — DAU por elas administrados, bem como das contribui¢Ges previdenciarias e de terceiros.

9.2.3.2. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.2.4. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o
—FGTS.
9.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de

certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei Federal n? 12.440, de 7 de julho de 2011, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

9.2.6. Comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista devera ser efetuada mediante a apresentagdo das
competentes certidGes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas.

9.3. Qualificagao Econémico-Financeira:

9.3.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, emitida nos
ultimos 06 (seis) meses.

9.4. Da Qualificagao Técnico-Operacional e Técnico Profissional

9.4.1. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes necessarias
ao cumprimento das obrigagdes objeto desta contratagao.

9.4.2. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo representante legal do
interessado acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagéao.

9.4.3. Ndo sera exigido registro ou inscricdo da empresa em entidade profissional especifica, tendo em vista que,
para o objeto em questdo, ndo ha indicacdo de determinacgdo legal que vincule a prestacdo de servigos de coffee break a
inscricdo em conselho de fiscalizagdo profissional para fins de habilitagdo.

9.4.4. Para o lote Unico deverd ser apresentada comprovac¢do de aptiddo para a prestacdo de servigos similares, de
complexidade operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratagcdo, mediante apresentagdo de certiddo ou
atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando experiéncia
anterior na execuc¢do de servicos de coffee break, buffet, coquetel, lanche para evento ou servico de alimenta¢do para
eventos de natureza similar.

9.4.5. A comprovagao deverd demonstrar experiéncia na execugdo de servigo destinado ao atendimento de, no
minimo, 30 (trinta) pessoas, quantitativo correspondente a 30% (trinta por cento) do maior publico simultdneo previsto
para a presente contratagdo, estimado em 100 (cem) participantes.

9.4.6. Para atendimento do quantitativo minimo indicado, serd admitido o somatério de diferentes atestados,
desde que os servigos comprovados sejam compativeis com as caracteristicas e a natureza do objeto desta contratagdo.

9.4.7. Os atestados deverdo conter, no minimo:

a) nome empresarial e identificagdo da pessoa juridica emitente, preferencialmente acompanhados de CNPJ e informagées
de contato;

b) identificagdo da empresa que executou os servigos;

¢) descrigdo dos servigos executados, permitindo verificar sua compatibilidade com o objeto da contratagao;

d) quantitativo ou publico atendido;

e) periodo ou data de execugdo;

f) identificagdo e assinatura do responsdvel pela emissdo do documento.

9.4.8. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.4.9. Ndo serd exigido reconhecimento de firma, autenticagdo cartorial ou registro do atestado em conselho
profissional, sem prejuizo da possibilidade de a Administragdo realizar diligéncias para verificar sua autenticidade e as
informacgdes nele contidas.

9.4.10. O fornecedor devera disponibilizar, quando solicitado pela Administra¢do, as informag¢des e documentos
necessarios a comprovacao da legitimidade do atestado apresentado, podendo ser requerida cépia do contrato, nota fiscal,
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ordem de servico, identificagdo e contato do contratante ou outros documentos relacionados a execu¢do do servigco
atestado.

9.4.11. A exigéncia de comprovagdo de experiéncia anterior justifica-se pela necessidade de assegurar que a futura
contratada possua capacidade operacional para fornecer, transportar, montar, organizar e realizar a reposi¢do de alimentos
e bebidas em periodo previamente determinado e para publico simultdneo relevante, reduzindo os riscos de atraso,
insuficiéncia de quantitativos ou falhas na execugao durante evento institucional com datas e horarios previamente

definidos.
10. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES.
10.1. Do Contratante:
10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus
anexos;
10.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto prestado, para

que seja por ele reparado, corrigido, removido, reconstruido ou substituido, no total ou em parte, as suas expensas;

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, atestar nas notas fiscais/faturas da efetiva prestagdo de
servigo, objeto do Termo de Referéncia.

10.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os servigos prestados, quando em desacordo com as especificacdes constantes
na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do Contratado.

10.1.6. Comunicar o Contratado para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a execugdo do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

10.1.7. Solicitar o reparo, a corregao, a remog¢do ou a substituicdo dos materiais em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregGes.
10.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do servigo prestado, no prazo, forma
e condigGes estabelecidos no presente instrumento;
10.1.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado.
10.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacgdes relacionadas a execugao, ressalvados
os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo
do ajuste.

10.1.10.1. A Administracdo terd o prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar da data do protocolo do

requerimento, tratado no item 10.1.10, para decidir e admitir a prorrogagdo motivada por igual periodo, conforme
art. 123, Lei Federal n? 14.133, de 2021.

10.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos.

10.1.12. Aplicar ao Contratado as sangdes regulamentares.

10.1.13. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributdrios, trabalhistas e previdenciarios por meio dos documentos
pertinentes.

10.1.14. Disponibilizar local adequado para a realizagdo do servigo.

10.1.15. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,

ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10.1.16. Disponibilizar as mesas necessarias a montagem e organizagdo dos coffee breaks, conforme previsto neste
Termo de Referéncia.

10.1.17. Assegurar a Contratada acesso ao local de realizagdo do evento com antecedéncia suficiente para o
descarregamento, montagem e organizagdo dos servigcos, observada a antecedéncia minima prevista neste Termo de
Referéncia.

10.1.18. Informar previamente a Contratada as orientagGes relativas ao acesso ao local, ponto de descarregamento,

posicionamento das mesas e demais condigdes operacionais necessarias a execugdo dos servigos.

10.1.19. Designar servidor responsavel pelo acompanhamento da execugao dos servigos e pelo contato com a
Contratada durante o evento.

10.1.20. Comunicar a Contratada, com a maior antecedéncia possivel, eventual alteragdo relacionada a programagao,
aos horarios ou as condigdes de acesso ao local, desde que nado implique modificagdo do objeto contratado.

10.1.21. Disponibilizar espago adequado para montagem, organiza¢do, atendimento e posterior desmontagem dos
coffee breaks, em condigdes compativeis com a execucdo do objeto.

10.1.22. Disponibilizar, quando existente no local, estrutura destinada ao descarte e a segregacdo dos residuos
gerados durante a execuc¢do dos servigos.
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10.1.23. Realizar a conferéncia dos alimentos, bebidas, utensilios, materiais, condigdes de montagem e demais
elementos da prestagdo antes do inicio de cada coffee break, registrando eventuais inconformidades para imediata
correc¢do pela Contratada.

10.2. Do Contratado:

10.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste instrumento e seus anexos, nas
quantidades, prazos e condigdes pactuadas, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execugdo do objeto.

10.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor, Lei Federal n? 8.078, de 1990;

10.2.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgao;

10.2.4. Atender as determinag¢Oes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior,
conforme Inciso Il, art. 137 da Lei Federal n.2 14.133, de 2021, e inciso lll, art. 16 do Decreto n2 48.587, de 2023, e prestar
todo esclarecimento ou informacdo por eles solicitados;

10.2.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou
dos materiais nela empregados;

10.2.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da
execugdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.2.7. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do art. 48,
paragrafo Unico, da Lei Federal n? 14.133, de 2021;

10.2.8. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento.

10.2.9. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos servigcos prestados, dentro dos padrdes
adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma
exigida neste termo de referéncia.

10.2.10. Manter, durante toda a execu¢do do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condicGes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na contratagdo.

10.2.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obriga¢des trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais
e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e nao
poderd onerar o objeto do contrato;

10.2.12. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual.

10.2.13. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

10.2.14. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato;

10.2.15. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em
outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei Federal n? 14.133, de 2021;

10.2.16. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, quando solicitado pelo fiscal do contrato,
com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas, conforme pardgrafo Unico, art. 116 da Lei Federal n2
14.133, de 2021;

10.2.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

10.2.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacao, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no inciso Il, alinea d, art. 124 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

10.2.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do contratante;

10.2.20. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento
das clausulas do contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade,
qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacgGes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

10.2.21. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n2 13.709, de 2018, adotando
medidas eficazes para prote¢do de dados pessoais a que tenha acesso por for¢a da execugdo do contrato;

10.2.22. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugdo do objeto e nas melhores condi¢Ges de
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seguranga, higiene e disciplina.

10.2.23. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

10.2.24. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz
para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre.

10.2.25. Fornecer todos os alimentos, bebidas, utensilios, materiais, insumos, equipamentos e demais itens
necessarios a execucgdo integral dos 03 (trés) servicos de coffee break, observadas as especificages, quantitativos minimos
e padrdes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

10.2.26. Realizar o transporte, descarregamento, montagem, organizagdo, reposi¢cdo, desmontagem e recolhimento
dos materiais utilizados na execugdo dos servigos, sem qualquer 6nus adicional para o Contratante.

10.2.27. Concluir a montagem e a organiza¢do de cada coffee break com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos
em relagdo ao respectivo horario de inicio previsto neste Termo de Referéncia.

10.2.28. Disponibilizar, em cada um dos 03 (trés) servigos, no minimo, 01 (um) profissional responsavel durante todo
o periodo de atendimento, bem como pessoal em quantidade suficiente para realizar a montagem, manter a organizagao
da mesa, efetuar a reposi¢do dos alimentos e bebidas durante os 45 (quarenta e cinco) minutos de cada coffee break e
promover a desmontagem e o recolhimento dos materiais apds o encerramento.

10.2.29. Manter os alimentos, bebidas, utensilios e demais itens necessarios disponiveis durante todo o periodo de
atendimento, realizando as reposi¢ées necessarias para evitar desabastecimento.

10.2.30. Fornecer os alimentos prontos para consumo, devidamente acondicionados, transportados e apresentados
em condi¢Ges adequadas de higiene, conservagao, temperatura, qualidade e seguranca alimentar.

10.2.31. N3o realizar no local do evento frituras, assamentos, aguecimentos ou outros preparos de alimentos que
dependam da utiliza¢do de equipamentos produtores de fogo ou calor.

10.2.32. Observar as normas sanitdrias e de seguranga alimentar apliciveis a preparagdo, manipulagdo,
acondicionamento, transporte e fornecimento de alimentos e bebidas.

10.2.33. Utilizar utensilios, recipientes, bandejas, jarras, garrafas térmicas, xicaras, copos ou tagas e demais materiais
em perfeitas condi¢gdes de higiene, conservagdo e uso, promovendo sua imediata substituicdo quando apresentarem
avarias, inadequacdo ou quantidade insuficiente.

10.2.34. Disponibilizar xicaras e pires de louga, porcelana, vidro ou material reutilizavel equivalente para o café e
copos ou tagas de vidro ou outro material reutilizdvel apropriado para as demais bebidas, observadas as exigéncias de
sustentabilidade estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.2.35. Fornecer toalhas apropriadas para as mesas disponibilizadas pela UEMG, bem como todos os demais
materiais necessarios a adequada apresentagao e organiza¢do dos coffee breaks.

10.2.36. Efetuar o recolhimento dos residuos diretamente decorrentes da execugdo dos servigos e promover sua
destinagdo adequada, observando, quando disponivel no local, a estrutura destinada a separagdo de residuos reciclaveis,
organicos e rejeitos.

10.2.37. Substituir imediatamente, sempre que solicitado pela fiscalizagdo, alimentos, bebidas, utensilios ou materiais
que estejam em desacordo com as especificagdes, apresentem condigdes inadequadas de conservagdo, higiene ou
apresentagdo, ou sejam considerados impréprios para utilizagdo ou consumo.

10.2.38. Manter responsavel acessivel durante todo o periodo de execugdo dos servicos para contato imediato com a
fiscalizagdo e solugdo de eventuais ocorréncias.

10.2.39. Observar rigorosamente as datas, horarios, local de execugdo e demais orientagdes operacionais repassadas
pelo Contratante, especialmente quanto ao acesso, descarregamento, posicionamento das mesas e circulagdo no espago do
evento.

10.2.40. N3do substituir itens obrigatdrios do cardapio ou reduzir os quantitativos minimos estabelecidos neste Termo

de Referéncia sem prévia autorizagdo expressa do Contratante.

10.2.41. Arcar integralmente com todas as despesas relativas a transporte, mao de obra, alimentagdo, bebidas,
materiais, utensilios, tributos, encargos, seguros e demais custos necessarios a perfeita execu¢do do objeto.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n? 14.133, de 2021, o contratado que:

11.1.1. Der causa a inexecugdo parcial da contratagdo;
11.1.2. Der causa a inexecugdo parcial da contratagdo que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
11.1.3. Der causa a inexecugao total da contratagdo;
11.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
11.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
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11.2.
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11.1.6. Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;
11.1.7. Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagao sem motivo justificado;
11.1.8. Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a contratagdo e execugdo do contrato;
11.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo da contratacdo;
11.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licita¢do;
11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei Federal n? 12.846, de 2013.
Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcGes acima descritas as seguintes sang¢oes:
11.2.1. Adverténcia - quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, conforme disposto no §29, art. 156 da Lei Federal n2 14.133, de 2021;
11.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens 11.1.2 a 11.1.7,
sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, conforme disposto no § 49, art. 156, da Lei Federal n2
14.133, de 2021;
11.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens
11.1.8 a2 11.1.12, bem como nos subitens 11.1.2 a 11.1.7, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave, conforme
disposto no §59, art. 156, da Lei Federal n2 14.133, de 2021).
11.2.4. Multa:
11.2.4.1. Moratdria de 0,5% (zero virgula cinco) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.
11.3. As sangOes previstas nos subitens 11.2.1, 11.2.2 e 11.2.3 poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa,

conforme disposto no §79, art. 156, da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

11.4. Se a multa aplicada e as indenizag¢Ges cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente, conforme §89, art. 156, da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

11.5. A aplicacdo das sangdes previstas neste documento ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacdo
integral do dano causado ao Contratante, conforme disposto no §99, art. 156, da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

11.6. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de sua intimagdo, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Em observancia ao disposto no §192, art. 156, da Lei n? 14.133, de 2021, na aplicagdo das sangbes serdo
considerados:

11.9.1. A natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

11.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

11.9.5. A implantagdo ou o aperfeigopamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos

orgdos de controle.

11.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacGes
e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei Federal n? 12.846, de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos no
art. 159 da referida Lei de Licitagdes.

11.11. A personalidade juridica do Fornecedor podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste documento ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com rela¢do de coligagdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia, conforme disposto no art. 160, da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

11.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancdo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal, conforme art. 161, da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

15/19



09/11/2026, 15:36 SEI/GOVMG - 152586345 - Termo de Referéncia

12.

13.

11.13. As sanc¢Oes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sao
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

11.14. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagbes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo
referido drgdo decorrentes do mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo

orgéo ora contratante.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

12.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apds o julgamento das propostas.,
visando o principio da busca pela proposta mais vantajosa para a administracdo publica e a economicidade nas contratagdes
publicas.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta da dotagdo orgamentaria do orgamento em
vigor, Lei Estadual n2 25.698/2026.

13.1.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotac¢do: 12.122.705.2500.0001

13.2. A dotagdo relativa ao exercicio financeiro subsequente serd indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Eduardo de Souza Martinelli
Masp: 1626303-0

Vanesca Korasaki
Vice Reitora

Masp: 1362209-7
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ANEXO |
Prestacgdo de servigos de coffee break para o Encontro da Rede Mineira de Propriedade Intelectual, contemplando 03 (trés)
servicos para publicos estimados de 100, 100 e 50 participantes, incluindo fornecimento de alimentos, bebidas, utensilios, materiais
de apoio, montagem, organizacio, reposicio durante os periodos de atendimento e desmontagem, conforme especificacoes,
exigéncias e quantitativos estabelecidos neste Termo de Referéncia.
Etapa Esl::lnll)zl:sz U.F. |Descri¢iio do item
Coffee break conforme especificacdes deste Termo de Referéncia. Data: 18/11/2026. Horario: 08h30
01 100 UN |as 09h15. Publico estimado: 100 participantes. Montagem integralmente concluida com antecedéncia
minima de 30 minutos.
Coffee break conforme especificacoes deste Termo de Referéncia. Data: 18/11/2026. Horario: 15h00
02 100] UN |as 15h45. Publico estimado: 100 participantes. Montagem integralmente concluida com antecedéncia
minima de 30 minutos.
Coffee break conforme especificacoes deste Termo de Referéncia. Data: 19/11/2026. Horario: 10h30
03 50 UN [|as 11h15. Publico estimado: 50 participantes. Montagem integralmente concluida com antecedéncia
minima de 30 minutos.
Escola de Design da Universidade do Estado de Minas Gerais — UEMG, Rua Gongalves Dias, n°
Endereco de entrega e 1.434, Bairro de Lourdes, Belo Horizonte/MG, CEP 30140-092. Prestagdo de 03 (trés) servicos de
prestacio do servico: coffee break, totalizando atendimento estimado de 250 participantes, conforme datas, horarios e
condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia.
ESPECIFICACAO DETALHADA DOS ITENS
OPCAO ITEM DESCRICAO
Alimentos | . . Péo de queijo tipo coquetel, fresco, macio, proprio para consumo individual e em boas condig¢des de
Pao de queijo ~ < . . .
conservagdo e apresentacdo. Quantidade minima por pessoa: 01 (uma) unidade.
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OPCAO

ITEM

DESCRICAO

Salgados
assados

Salgados assados tipo coquetel, frescos e proprios para consumo manual, devendo ser disponibilizados, no
minimo, 02 (dois) tipos distintos, podendo contemplar empadas, folhados, quibes assados, esfirras,
enrolados, pastéis assados ou op¢des equivalentes. Quantidade minima por pessoa: 04 (quatro) unidades,
sendo, no minimo, 02 (duas) unidades de cada um dos 02 (dois) tipos disponibilizados. Todos os salgados
deverdo ser assados, ndo sendo admitidos salgados fritos. Nao serd permitido o preparo, fritura, assamento
ou aquecimento dos alimentos no local do evento.

Bolo

Bolo doce, fresco, em por¢des individuais, com boa apresentagdo e condi¢des adequadas de conservagéo e
consumo. Poderdo ser utilizados sabores como chocolate, cenoura, laranja, fuba, limao ou equivalentes,
admitindo-se variacdo entre os 03 (trés) servicos. Quantidade minima por pessoa: 01 (uma) porcio.

Bebidas

Café

Café pronto para consumo, servido quente, em garrafas térmicas limpas e adequadas. Devera ser
disponibilizado sem aglicar, acompanhado de agticar e adogante para utilizagdo conforme preferéncia dos
participantes. Quantidade minima: 30 ml (trinta mililitros) por pessoa.

Suco

Suco proprio para consumo, admitidos suco de fruta, suco de polpa, néctar ou produto equivalente
adequado ao servigo de coffee break. Devera ser disponibilizado refrigerado e em recipientes apropriados.

Refrigerante

Refrigerante devidamente refrigerado, devendo ser disponibilizadas obrigatoriamente op¢o tradicional e
opcao zero acucar ou diet.

Quantidade
minima de
bebidas frias

O conjunto formado por suco e refrigerante devera ser disponibilizado na quantidade minima de 300 ml
(trezentos mililitros) por pessoa, considerada a soma das bebidas, devendo haver variedade e reposi¢ao
durante todo o periodo de atendimento.

Materiais e

Utensilios para

Deverao ser fornecidos todos os materiais e utensilios necessarios ao servigo, incluindo xicaras e pires para
café, copos ou tacas para bebidas, jarras ou suqueiras, garrafas térmicas, bandejas, travessas, recipientes

utensilios  |COMSUmO € para alimentos, guardanapos: mexedores, agﬁcar, adpgante e demais itens indispensaveis .a execugao.
Servico Xicaras, copos e tagas deverdo ser de material reutilizavel adequado, conforme estabelecido neste Termo de
Referéncia.
A Contratada devera fornecer toalhas para as mesas disponibilizadas pela UEMG e disponibilizar, em cada
Estrutura Montz}gen:, um dqs 03 (trés) servigos, no minimo, 01 (um) proﬁssional responsavel durante tpdo o periodq c~le
de apoio organizagio e at§nd1ment0, bem como pessoal em quantldadelsuﬁmer.lte para montagem, organizagdo, reposi¢o dqs
reposicao alimentos e bebidas durante os 45 (quarenta e cinco) minutos de cada servigo, desmontagem e recolhimento

dos materiais. Nao havera servico volante de garcons.

Os quantitativos minimos acima deverao ser observados individualmente em cada um dos 03 (trés) servigos, considerando os respectivos
publicos estimados de 100, 100 e 50 participantes. Itens adicionais poderdo ser fornecidos pela Contratada, sem custo adicional para a
Administragdo e sem substitui¢cao ou redugdo dos itens minimos obrigatorios.

CARDAPIO, MATERIAIS E CONDICOES DE EXECUCAO DO COFFEE BREAK

Evento: Encontro da Rede Mineira de Propriedade Intelectual

Local: Escola de Design da Universidade do Estado de Minas Gerais — UEMG, Rua Gongalves Dias, n° 1.434, Bairro de Lourdes, Belo
Horizonte/MG, CEP 30140-092.

Datas e horarios:

18/11/2026, das 08h30 as 09h15 — publico estimado de 100 pessoas;

18/11/2026, das 15h00 as 15h45 — publico estimado de 100 pessoas;

19/11/2026, das 10h30 as 11h15 — publico estimado de 50 pessoas.

Duragao estimada de cada servigo: 45 (quarenta e cinco) minutos.

Publico estimado total: 250 (duzentos e cinquenta) atendimentos, distribuidos entre os 03 (trés) servigos.

1. ALIMENTOS

Péo de queijo

Pao de queijo tipo coquetel, fresco, macio, proprio para consumo individual, em boas condi¢des de conservagdo, apresentagdo e consumo.

Quantidade minima por pessoa: 01 (uma) unidade.

Salgados assados

Deverao ser disponibilizados, no minimo, 02 (dois) tipos distintos de salgados assados, frescos e proprios para consumo manual em
evento, podendo ser utilizados, entre outros, empadas, folhados, pastéis assados, esfirras, quibes assados, enrolados ou opgdes

equivalentes.

Quantidade minima por pessoa: 04 (quatro) unidades, sendo, no minimo, 02 (duas) unidades de cada um dos 02 (dois) tipos
disponibilizados.
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Todos os salgados fornecidos deverao ser assados, ndo sendo admitidos salgados fritos. Nao sera permitido o preparo, fritura, assamento,
aquecimento ou qualquer outro tipo de preparagdo dos alimentos no local do evento.

Bolo

Bolo doce, fresco, em boas condi¢des de conservagdo, apresentagdo e consumo, servido em porgdes individuais. Poderao ser utilizados
sabores como chocolate, cenoura, laranja, fuba, liméo, banana ou outros equivalentes, admitindo-se a variacao dos sabores entre os
Servicos.

Quantidade minima por pessoa: 01 (uma) porgdo.
Quantitativo minimo de alimentos sélidos

O quantitativo minimo obrigatorio de alimentos sélidos por participante sera composto por 01 (uma) unidade de pdo de queijo, 04 (quatro)
unidades de salgados assados, sendo 02 (duas) unidades de cada um dos 02 (dois) tipos disponibilizados, e 01 (uma) por¢ao de bolo,
totalizando 06 (seis) unidades ou por¢des por pessoa. A contratada podera fornecer outros alimentos adicionais, sem custo adicional para a
Administragdo, desde que ndo substituam nem reduzam os quantitativos minimos obrigatorios estabelecidos.

2. BEBIDAS
Café sem agucar

Café pronto para consumo, servido quente, em garrafas térmicas limpas, higienizadas e adequadas, acompanhado de agticar e adogante
para utilizagdo conforme a preferéncia dos participantes.

Quantidade minima: 30 ml (trinta mililitros) por pessoa.
Suco

Suco proprio para consumo, podendo ser de fruta, polpa, néctar ou equivalente, disponibilizado refrigerado e em jarras, suqueiras ou
recipientes apropriados.

Poderdo ser disponibilizados sabores como laranja, uva, maracuja, manga, goiaba, maga ou outros compativeis com o servico.
Refrigerante

Deverao ser disponibilizados refrigerantes devidamente refrigerados, contemplando obrigatoriamente opgao tradicional e opgdo zero
agucar ou diet.

Quantidade minima de bebidas frias

O conjunto formado por suco e refrigerante devera corresponder a, no minimo, 300 ml (trezentos mililitros) por pessoa em cada servico,
devendo ser assegurada a disponibilizagdo de ambas as categorias de bebida.

A contratada poderd disponibilizar 4gua mineral ou outras bebidas adicionais, sem custo adicional para a Administra¢do, desde que ndo
haja redugdo dos itens e quantitativos minimos obrigatérios.

3. MATERIAIS, UTENSILIOS E ITENS DE APOIO

A contratada devera fornecer todos os materiais, utensilios, vasilhames e itens de apoio necessarios a perfeita execug@o dos 03 (trés)
servicos de coffee break, incluindo, no minimo:

¢ Xicaras e pires para café, em louga, porcelana, vidro ou outro material reutilizavel equivalente;

¢ Copos ou tacas para sucos e refrigerantes, em vidro ou outro material reutilizavel apropriado;

e Jarras, suqueiras ou recipientes adequados para as bebidas;

¢ Garrafas térmicas para café;

¢ Bandejas, travessas e vasilhames para exposicao dos alimentos;

¢ Utensilios apropriados para servir e manusear os alimentos;

¢ Guardanapos;

e Mexedores;

e Agcucar;

e Adogante;

¢ Toalhas para as mesas destinadas ao coffee break;

¢ Recipientes e materiais necessarios a organizagao e ao recolhimento dos residuos diretamente relacionados a execugdo do servigo;
¢ Demais materiais indispensaveis a montagem, organizacao, reposi¢do e desmontagem do coffee break.

Nao sera admitida a substitui¢ao integral das xicaras, copos ou tagas reutilizaveis por utensilios descartaveis.

Todos os utensilios e materiais deverdo estar limpos, higienizados, integros, seguros para utilizagdo, em bom estado de conservacao e
compativeis com a natureza institucional do evento.

4. PROFISSIONAIS E REPOSICAO

A contratada devera disponibilizar, em cada um dos 03 (trés) servigos, profissional ou profissionais em quantidade suficiente para
execugdo das atividades necessarias, devendo permanecer no local, no minimo, 01 (um) profissional responsavel durante todo o periodo de
atendimento.
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Cabera aos profissionais realizar a montagem e organizacdo da estrutura, acompanhar a execugao do servico, realizar a reposigao dos
alimentos, bebidas, utensilios e demais itens quando necessario, manter a adequada apresentagdo da mesa e, apds o encerramento, realizar
a desmontagem e o recolhimento dos materiais pertencentes a contratada.

Nao havera servi¢o volante de garcons ou atendimento individualizado aos participantes, devendo a atuagido dos profissionais concentrar-
se na organizagao, acompanhamento e reposicao dos itens disponibilizados nas mesas do coffee break.

Os profissionais deverdo apresentar postura compativel com ambiente académico e institucional, observando condi¢des adequadas de
higiene, apresentagdo, cordialidade, discri¢@o e organizagao.

5. MESAS E TOALHAS
As mesas necessarias a montagem dos coffee breaks serao disponibilizadas pela UEMG no local do evento.

A contratada devera fornecer toalhas limpas, higienizadas, em bom estado de conservagdo e em quantidade e dimensdes adequadas para
cobertura das mesas disponibilizadas pela Administragéo.

Cabera a contratada realizar a organizagdo das mesas, distribui¢ao dos alimentos, bebidas, utensilios ¢ demais materiais, de maneira
funcional e compativel com o fluxo de participantes durante os periodos de atendimento.

6. CONDICOES GERAIS DE EXECUCAO

Todos os alimentos e bebidas deverdo ser fornecidos prontos para consumo, observados os quantitativos minimos estabelecidos para o
publico correspondente a cada um dos 03 (trés) servigos.

Os alimentos deverao apresentar boas condi¢des de qualidade, higiene, conservagao, textura e apresentacao, nao sendo admitidos produtos
deteriorados, ressecados, com acondicionamento inadequado, fora do prazo de validade ou que apresentem qualquer caracteristica que
comprometa sua seguranga ou qualidade.

Os alimentos pereciveis deverdo ser acondicionados, armazenados e transportados em condi¢des adequadas, de modo a preservar sua
qualidade e seguranca até o momento do consumo.

Nao sera permitido o preparo, fritura, assamento ou aquecimento de alimentos no local do evento.

A contratada devera realizar o transporte, descarregamento, montagem e organizagdo de cada coffee break de modo que toda a estrutura
esteja integralmente pronta para utilizagdo com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos em relagdo ao respectivo horario de inicio.

Durante os 45 (quarenta e cinco) minutos de cada coffee break, a contratada deverd acompanhar a execugao e realizar a reposi¢ao
necessaria dos alimentos, bebidas, utensilios e demais materiais, evitando o desabastecimento durante o periodo de atendimento.

Ao término de cada servico, a contratada devera realizar a desmontagem, o recolhimento dos utensilios e materiais de sua propriedade e a
retirada dos residuos diretamente relacionados a prestacdo do servigo, mantendo organizado o espago utilizado.

A contratada sera responsavel por todos os custos relativos aos alimentos, bebidas, mao de obra, transporte, descarregamento, materiais,
utensilios, toalhas, montagem, organizagdo, reposi¢do, desmontagem, recolhimento, encargos, tributos e demais despesas diretas ou
indiretas necessarias a execucdo integral do objeto.

Os quantitativos minimos definidos neste documento deverdo ser observados separadamente para cada coffee break, considerando-se os
respectivos publicos estimados de 100 (cem), 100 (cem) e 50 (cinquenta) participantes.

—

r
.)EI! L‘j Documento assinado eletronicamente por Eduardo De Souza Martinelli, Analista Universitario, em 29/10/2026, as 19:32, conforme
assinatwrs - | hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 47.222, de 26 de julho de 2017.

| eletrénica

——

r
.)EI! d Documento assinado eletronicamente por Vanesca Korasaki, Vice-Reitor(a), em 29/10/2026, as 20:17, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017.

assinatura

1 eletrénica

e
T
) == A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?

Referéncia: Processo n® 2350.01.0015158/2026-73 SEI n® 152586345

https://lwww.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&id_procedimento=9418744548&id_documento=945674620&infra_... 19/19


https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47222&comp=&ano=2017
https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47222&comp=&ano=2017
http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

09/11/2026, 15:37

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MINAS GERAIS
UEMG/GCLP/COMPRAS - GCLP - Divisdo de Compras

SEI/GOVMG - 153222302 - PADRAO Proposta Comercial Cotep Servigo Lei 14133

ANEXO — MINUTA PADRONIZADA DE PROPOSTA COMERCIAL PARA CONTRATAGAO DE SERVIGOS

PROPOSTA COMERCIAL PARA A DISPENSA DE LICITAGAO POR VALOR N. ¢ 2351053 000052/2026

(a ser preenchida em papel timbrado da proponente)

DADOS A CONSTAR NA PROPOSTA

PREENCHIMENTO PELO PROPONENTE

Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

Telefone:

Endereco Eletrdnico:

Nome do Representante Legal:

CPF do Representante Legal:

0.1.

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo da prestacdo de servigos de coffee break para o Encontro da Rede Mineira de Propriedade Intelectual, contemplando 03 (trés) servigos a serem
realizados nos dias 18 e 19 de novembro de 2026, para publicos estimados de 100, 100 e 50 participantes, respectivamente, na Escola de Design da Universidade do Estado de Minas Gerais — UEMG, em Belo Horizonte/MG,
incluindo o fornecimento de alimentos, bebidas, utensilios e materiais necessarios, montagem, organizagdo, reposi¢do durante os periodos de atendimento e desmontagem, nos termos da tabela abaixo e conforme condi¢des e
exigéncias estabelecidas neste documento.

CARDAPIO

ANEXADA NO CAMPO ARQUIVOS

LOTE cODIGO DO UNIDADE DE AQUISICAO (OU VALOR UNITARIO }/1(&)1%2113
ITEM | ITEM NO SIAD DESCRICAO DO ITEM CATMAS COMPLEMENTAGAO DO ITEM CATMAS UNIDADEDE MEDIDA) QUANTIDADE RS RS
PRESTAGAO DE SERVICOS DE ORGANIZAGAO E ESTE ITEM POSUI ESPECIFICACAO LONGA
1 1 000117870 FORNECIMENTO DE COFFEE BREAK, CONFORME UN 1
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1.

0.2.

0.1.1.

0.2.1.
0.2.2.

DA EXECUGAO DO OBJETO:

SEI/GOVMG - 153222302 - PADRAO Proposta Comercial Cotep Servigo Lei 14133
DAS ESPECIFICACOES DO OBIJETO:

0.1.1.1. A prestacdo dos servigos compreendera a realizagdo de 03 (trés) coffee breaks destinados ao Encontro da Rede Mineira de Propriedade Intelectual, a ser realizado nos dias 18 e 19 de novembro
de 2026, na Escola de Design da Universidade do Estado de Minas Gerais — UEMG, situada na Rua Gongalves Dias, n? 1.434, Bairro de Lourdes, Belo Horizonte/MG, CEP 30140-092.

0.1.1.2. Os servigos deverdo ser executados conforme a seguinte programagao:

a) 18/11/2026, das 08h30 as 09h15, para publico estimado de 100 (cem) participantes;

b) 18/11/2026, das 15h00 as 15h45, para publico estimado de 100 (cem) participantes;

¢) 19/11/2026, das 10h30 as 11h15, para publico estimado de 50 (cinquenta) participantes.

0.1.1.3. Cada coffee break tera duragdo aproximada de 45 (quarenta e cinco) minutos, devendo a montagem e organizagdo estar concluidas com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos em relagdo ao
hordrio previsto para inicio de cada servigo.

0.1.1.4. O cardéapio minimo devera contemplar:

a) pdo de queijo;

b) salgados assados variados, em pelo menos 02 (dois) tipos;

c) bolo, admitida a variagdo de sabores entre os diferentes servigos;
d) café sem aglicar, acompanhado de aglcar e adogante;

e) suco, admitida a variagdo de sabores;

f) refrigerante comum e refrigerante zero ou diet.

0.1.1.5. Deverdo ser disponibilizadas, no minimo, 06 (seis) unidades ou porg¢des de alimentos sélidos por participante, assim distribuidas: 01 (uma) unidade de pdo de queijo tipo coquetel, 04 (quatro)
unidades de salgados assados e 01 (uma) porgdo de bolo. Os salgados assados deverdo contemplar, no minimo, 02 (dois) tipos distintos, sendo fornecidas, no minimo, 02 (duas) unidades de cada tipo por
participante.

0.1.1.6. As bebidas deverdo ser fornecidas observando-se, como quantitativos minimos, 300 ml (trezentos mililitros) por participante para o conjunto formado por suco e refrigerante e 30 ml (trinta
mililitros) de café por participante, devendo ser assegurada a disponibilizacdo e reposigdo das bebidas durante cada periodo de atendimento.

0.1.1.7. A contratada podera fornecer itens adicionais ou variedade superior ao carddpio minimo estabelecido, tais como mini-sanduiches, frutas, petit fours ou outros alimentos compativeis com a
natureza do servigo, sem qualquer acréscimo ao valor contratado, desde que tais itens sejam fornecidos adicionalmente e ndo substituam nem reduzam os quantitativos minimos obrigatérios de 01 (um) pao de
queijo, 04 (quatro) salgados assados e 01 (uma) porgdo de bolo por participante.

0.1.1.8. Todos os alimentos deverdo ser entregues prontos para consumo, em condigdes adequadas de higiene, conservagdo, acondicionamento e apresentagdo, sendo vedado o preparo, fritura,
assamento ou aquecimento de alimentos no local do evento.

0.1.1.9. A contratada devera fornecer todos os utensilios e materiais necessdrios a adequada execugdo dos servigos, incluindo, conforme aplicavel, xicaras e pires para café, copos ou tagas para bebidas,
jarras ou suqueiras, garrafas térmicas, recipientes e vasilhames para exposicdo dos alimentos, bandejas, guardanapos, mexedores, agucar, adogante e demais materiais indispensdveis a montagem e
funcionamento do coffee break.

0.1.1.10. As xicaras utilizadas para o café deverdo ser de louga, porcelana, vidro ou material reutilizavel equivalente, e os copos ou tagas destinados as bebidas deverdo ser de vidro ou outro material
reutilizdvel apropriado, ndo sendo admitida a substitui¢do integral desses utensilios por descartéveis.

0.1.1.11. A contratagdo deverd abranger o transporte, entrega e descarregamento dos alimentos, bebidas, utensilios e materiais, bem como a montagem e organizagdo da estrutura destinada ao coffee
break, a reposicdo dos alimentos e bebidas durante cada periodo de atendimento, a desmontagem e o recolhimento dos materiais pertencentes a contratada apds a conclusdo dos servigos.

0.1.1.12. N&o havera servigo volante de gargons. A contratada deverd, contudo, disponibilizar, no minimo, 01 (um) profissional responsavel durante todo o periodo de atendimento de cada coffee break, em
quantidade suficiente para realizar a montagem, manter a organiza¢do da mesa, efetuar a reposi¢do dos alimentos e bebidas durante os 45 (quarenta e cinco) minutos de cada servigo e realizar a desmontagem
e o recolhimento dos materiais apds o encerramento.

0.1.1.13. As mesas destinadas a montagem do coffee break serdo disponibilizadas pela UEMG, cabendo a contratada fornecer as toalhas e demais materiais necessarios a adequada apresentagdo e
organizagdo da mesa.

0.1.1.14. Os alimentos, bebidas, utensilios e materiais deverdao permanecer disponiveis e em condi¢des adequadas durante todo o periodo previsto para cada coffee break, cabendo a contratada realizar a
reposicdo necessaria para evitar desabastecimento durante o atendimento aos participantes.

0.1.1.15. A execugdo devera ocorrer de forma integral, organizada, pontual, higiénica e compativel com o ambiente académico e institucional, sendo de responsabilidade da contratada todos os custos
relativos a alimentos, bebidas, mao de obra, transporte, materiais, utensilios, montagem, reposi¢do, desmontagem, encargos, tributos e demais despesas necessarias ao cumprimento integral do objeto.

DA CONTRATAGAO:

N&o sera necessdrio firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95, incisos | e Il, da Lei Federal n2 14.133, de 2021, sendo este substituido por ordem de execugdo de servigo.
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Prazo e Condi¢des da Prestagdo do Servigo

A execucdo do objeto tera inicio a partir da emissdo da Ordem de Execugdo de Servigo, devendo a Contratada, apds seu recebimento, adotar todas as providéncias necessdrias ao planejamento,
organizagdo, preparagdo dos alimentos, separagdo dos utensilios e materiais, disponibilizagdo da equipe de apoio e organizagdo da logistica para a realizagdo dos 03 (trés) servigos de coffee break.

Todos os alimentos deverdo ser entregues prontos para consumo, devidamente acondicionados e em condi¢gdes adequadas de higiene, conservagdo, temperatura e apresentacdo. Ndo serd permitida a
realizagdo de frituras, assamentos, aquecimentos ou quaisquer outros preparos que dependam de equipamentos produtores de fogo ou calor no local do evento.

Durante os 45 (quarenta e cinco) minutos de duragdo de cada coffee break, devera permanecer no local, no minimo, 01 (um) profissional responsavel, cabendo a Contratada disponibilizar equipe em
quantidade suficiente para acompanhar o atendimento, manter a organizagdo das mesas e realizar a reposicdo dos alimentos, bebidas, utensilios e demais itens sempre que necessario, evitando o
desabastecimento. Ndo havera servigo volante de gargons.

Ao término de cada periodo, a Contratada devera realizar a desmontagem, recolher os utensilios, recipientes e demais materiais de sua propriedade, bem como providenciar a retirada dos residuos
diretamente relacionados a prestagdo do servigco, mantendo o espaco utilizado devidamente organizado.

A execugdo devera ocorrer de forma integral, pontual, organizada e higiénica, observando-se as orientagdes da Administragdo e as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Do Local e Hordério da Prestagdo do Servigo

Os servigos serdo realizados na Escola de Design da Universidade do Estado de Minas Gerais — UEMG, situada na Rua Gongalves Dias, n? 1.434, Bairro de Lourdes, Belo Horizonte/MG, CEP 30140-092,
conforme o seguinte cronograma:

A prestagdo ocorrera conforme os seguintes dias e horarios:

Etapa 01: 18/11/2026, das 08h30 as 09h15 — coffee break para publico estimado de 100 (cem) participantes;
Etapa 02: 18/11/2026, das 15h00 as 15h45 — coffee break para publico estimado de 100 (cem) participantes;
Etapa 03: 19/11/2026, das 10h30 as 11h15 — coffee break para publico estimado de 50 (cinquenta) participantes.

As orientagGes relativas ao acesso ao local, posicionamento das mesas, circulagdo de pessoas e demais providéncias necessarias serdo repassadas previamente pela UEMG, por intermédio do
responsavel designado para acompanhar a contratagdo.

Dos Materiais a Serem Disponibilizados

Para a adequada execugdo dos servicos, a Contratada devera fornecer, por sua conta e responsabilidade, todos os materiais, utensilios, equipamentos e insumos necessarios a montagem, atendimento,
reposicdo e desmontagem dos coffee breaks, em quantidade compativel com o publico previsto em cada periodo.

Deverdo ser disponibilizados, no minimo:
a) Toalhas adequadas para cobertura e apresentagdo das mesas;
b) Xicaras e pires de louga, porcelana, vidro ou outro material reutilizavel equivalente para o servico de café;
c) Copos ou tagas de vidro ou outro material reutilizavel apropriado para sucos e refrigerantes, ndo sendo admitida sua substituigdo integral por utensilios descartaveis;
d) Jarras, suqueiras ou recipientes apropriados para disponibilizagdo das bebidas;
e) Garrafas térmicas adequadas para conservagao e disponibilizacdo do café;
f) Bandejas, travessas, pratos, recipientes e demais utensilios necessarios a apresentagéo dos alimentos;
g) Utensilios apropriados para servir e manusear os alimentos;
h) Guardanapos, mexedores, agucar, adogante e demais insumos necessarios ao consumo dos alimentos e bebidas;
(i)Materiais destinados a organizagdo, conservagao, higiene e recolhimento dos residuos diretamente decorrentes da prestagdo dos servigos.

Todos os materiais e utensilios deverdo apresentar condicbes adequadas de higiene, conservagdo, seguranca e apresentagdo, sendo de responsabilidade da Contratada sua substitui¢do imediata em
caso de avarias, inadequagdo ao uso ou quantidade insuficiente.

As mesas destinadas a montagem dos coffee breaks serdo disponibilizadas pela UEMG, n3o integrando as obrigagdes de fornecimento da Contratada.

ANEXO |
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Prestacio de servicos de coffee break para o Encontro da Rede Mineira de Propriedade Intelectual, contemplando 03 (trés)
servicos para publicos estimados de 100, 100 e 50 participantes, incluindo fornecimento de alimentos, bebidas, utensilios, materiais
de apoio, montagem, organizacio, reposicio durante os periodos de atendimento e desmontagem, conforme especificacdes,

exigéncias e quantitativos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

Etapa Es]::lnl:::gg U.F. |Descricdo do item
Coffee break conforme especificacdes deste Termo de Referéncia. Data: 18/11/2026. Horario: 08h30
01 100[ UN [as 09h15. Publico estimado: 100 participantes. Montagem integralmente concluida com antecedéncia
minima de 30 minutos.
Coffee break conforme especificacdes deste Termo de Referéncia. Data: 18/11/2026. Horario: 15h00
02 100 UN [as 15h45. Pablico estimado: 100 participantes. Montagem integralmente concluida com antecedéncia
minima de 30 minutos.
Coffee break conforme especificacoes deste Termo de Referéncia. Data: 19/11/2026. Horario: 10h30
03 50 UN |as 11h15. Publico estimado: 50 participantes. Montagem integralmente concluida com antecedéncia
minima de 30 minutos.

Enderec¢o de entrega e
prestacio do servico:

Escola de Design da Universidade do Estado de Minas Gerais —- UEMG, Rua Gongalves Dias, n°
1.434, Bairro de Lourdes, Belo Horizonte/MG, CEP 30140-092. Prestacdo de 03 (trés) servigos de
coffee break, totalizando atendimento estimado de 250 participantes, conforme datas, horarios e
condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

ESPECIFICAGAO DETALHADA DOS ITENS

OPCAO ITEM DESCRICAO

Piio de queijo Pao de queijo tipo coquetel, fresco, macio, proprio para consumo individual e em boas condigdes de
conservagdo e apresentacdo. Quantidade minima por pessoa: 01 (uma) unidade.
Salgados assados tipo coquetel, frescos e proprios para consumo manual, devendo ser disponibilizados, no
minimo, 02 (dois) tipos distintos, podendo contemplar empadas, folhados, quibes assados, esfirras,

Salgados enrolados, pastéis assados ou opgdes equivalentes. Quantidade minima por pessoa: 04 (quatro) unidades,

Alimentos |assados sendo, no minimo, 02 (duas) unidades de cada um dos 02 (dois) tipos disponibilizados. Todos os salgados

deverao ser assados, ndo sendo admitidos salgados fritos. Nao sera permitido o preparo, fritura, assamento
ou aquecimento dos alimentos no local do evento.
Bolo doce, fresco, em por¢des individuais, com boa apresentagdo e condi¢des adequadas de conservagio e

Bolo consumo. Poderao ser utilizados sabores como chocolate, cenoura, laranja, fuba, limao ou equivalentes,
admitindo-se variagdo entre os 03 (trés) servigos. Quantidade minima por pessoa: 01 (uma) porcao.
Café pronto para consumo, servido quente, em garrafas térmicas limpas e adequadas. Devera ser

Café disponibilizado sem aguicar, acompanhado de agticar e adogante para utilizagdo conforme preferéncia dos
participantes. Quantidade minima: 30 ml (trinta mililitros) por pessoa.

Suco Suco proprio para consumo, admitidos suco de fruFa, suco §e polpa, r}éctar ou produtg e.quivalente '

Bebidas adequado ao servigo de coffee break. Devera ser disponibilizado refrigerado e em recipientes apropriados.

Refrigerante Refrigerante devidamente refrigerado, devendo ser disponibilizadas obrigatoriamente op¢éo tradicional e
opcao zero agucar ou diet.

Quantidade O conjunto formado por suco e refrigerante devera ser disponibilizado na quantidade minima de 300 ml

minima de (trezentos mililitros) por pessoa, considerada a soma das bebidas, devendo haver variedade e reposicao

bebidas frias

durante todo o periodo de atendimento.

Materiais e

Utensilios para

Deverdo ser fornecidos todos os materiais e utensilios necessarios ao servico, incluindo xicaras e pires para
café, copos ou tagas para bebidas, jarras ou suqueiras, garrafas térmicas, bandejas, travessas, recipientes

atensilios  [cONSUmo e para alimentos, guardanapos, mexedores, agucar, adogante e demais itens indispensaveis a execugao.
servico Xicaras, copos e tagas deverdo ser de material reutilizavel adequado, conforme estabelecido neste Termo de
Referéncia.
Estrutura [Montagem, A Contratada devera fornecer toalhas para as mesas disponibilizadas pela UEMG e disponibilizar, em cada
de apoio  |organizagdo e |um dos 03 (trés) servigos, no minimo, 01 (um) profissional responséavel durante todo o periodo de
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OPCAO ITEM DESCRICAO

reposicio atendimento, bem como pessoal em quantidade suficiente para montagem, organizagdo, reposigdo dos
alimentos e bebidas durante os 45 (quarenta e cinco) minutos de cada servigo, desmontagem e recolhimento
dos materiais. Nao havera servigo volante de garcons.

Os quantitativos minimos acima deverdo ser observados individualmente em cada um dos 03 (trés) servigos, considerando os respectivos publicos estimados de 100, 100 e 50 participantes. Itens adicionais poderdo
ser fornecidos pela Contratada, sem custo adicional para a Administracdo e sem substitui¢do ou redugdo dos itens minimos obrigatorios.

CARDAPIO, MATERIAIS E CONDICOES DE EXECUCAO DO COFFEE BREAK
Evento: Encontro da Rede Mineira de Propriedade Intelectual
Local: Escola de Design da Universidade do Estado de Minas Gerais — UEMG, Rua Gongalves Dias, n? 1.434, Bairro de Lourdes, Belo Horizonte/MG, CEP 30140-092.
Datas e horarios:
18/11/2026, das 08h30 as 09h15 — publico estimado de 100 pessoas;
18/11/2026, das 15h00 as 15h45 — publico estimado de 100 pessoas;
19/11/2026, das 10h30 as 11h15 — publico estimado de 50 pessoas.
Duragdo estimada de cada servigo: 45 (quarenta e cinco) minutos.
Publico estimado total: 250 (duzentos e cinquenta) atendimentos, distribuidos entre os 03 (trés) servigos.
1. ALIMENTOS
Pdo de queijo
P3do de queijo tipo coquetel, fresco, macio, préprio para consumo individual, em boas condigdes de conservagdo, apresentagdo e consumo.
Quantidade minima por pessoa: 01 (uma) unidade.
Salgados assados

Deverdo ser disponibilizados, no minimo, 02 (dois) tipos distintos de salgados assados, frescos e préprios para consumo manual em evento, podendo ser utilizados, entre outros, empadas, folhados, pastéis assados,
esfirras, quibes assados, enrolados ou opg¢des equivalentes.

Quantidade minima por pessoa: 04 (quatro) unidades, sendo, no minimo, 02 (duas) unidades de cada um dos 02 (dois) tipos disponibilizados.

Todos os salgados fornecidos deverdo ser assados, ndo sendo admitidos salgados fritos. Ndo sera permitido o preparo, fritura, assamento, aquecimento ou qualquer outro tipo de preparagdo dos alimentos no local
do evento.

Bolo

Bolo doce, fresco, em boas condi¢des de conservagdo, apresentagdo e consumo, servido em porgdes individuais. Poderdo ser utilizados sabores como chocolate, cenoura, laranja, fubd, limdo, banana ou outros
equivalentes, admitindo-se a variagdo dos sabores entre os servigos.

Quantidade minima por pessoa: 01 (uma) porgdo.
Quantitativo minimo de alimentos sélidos

O quantitativo minimo obrigatdrio de alimentos sélidos por participante serda composto por 01 (uma) unidade de pdo de queijo, 04 (quatro) unidades de salgados assados, sendo 02 (duas) unidades de cada um dos
02 (dois) tipos disponibilizados, e 01 (uma) porgdo de bolo, totalizando 06 (seis) unidades ou porgdes por pessoa. A contratada podera fornecer outros alimentos adicionais, sem custo adicional para a Administragdo, desde que

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&id procedimento=941874454&id documento=945674620&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110004742&infra_hash=bc86... 5/8
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bebida.

ndo substituam nem reduzam os quantitativos minimos obrigatdrios estabelecidos.
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BEBIDAS
Café sem agucar
Café pronto para consumo, servido quente, em garrafas térmicas limpas, higienizadas e adequadas, acompanhado de aguicar e adogante para utilizagdo conforme a preferéncia dos participantes.
Quantidade minima: 30 ml (trinta mililitros) por pessoa.
Suco
Suco préprio para consumo, podendo ser de fruta, polpa, néctar ou equivalente, disponibilizado refrigerado e em jarras, suqueiras ou recipientes apropriados.
Poderdo ser disponibilizados sabores como laranja, uva, maracuja, manga, goiaba, maga ou outros compativeis com o servigo.
Refrigerante
Deverdo ser disponibilizados refrigerantes devidamente refrigerados, contemplando obrigatoriamente opgdo tradicional e opgdo zero agucar ou diet.
Quantidade minima de bebidas frias

O conjunto formado por suco e refrigerante devera corresponder a, no minimo, 300 ml (trezentos mililitros) por pessoa em cada servigo, devendo ser assegurada a disponibilizagdo de ambas as categorias de

A contratada podera disponibilizar agua mineral ou outras bebidas adicionais, sem custo adicional para a Administragdo, desde que ndo haja redugdo dos itens e quantitativos minimos obrigatérios.
MATERIAIS, UTENSILIOS E ITENS DE APOIO
A contratada deverd fornecer todos os materiais, utensilios, vasilhames e itens de apoio necessarios a perfeita execugdo dos 03 (trés) servigcos de coffee break, incluindo, no minimo:
Xicaras e pires para café, em louga, porcelana, vidro ou outro material reutilizavel equivalente;
Copos ou tagas para sucos e refrigerantes, em vidro ou outro material reutilizdvel apropriado;
Jarras, suqueiras ou recipientes adequados para as bebidas;
Garrafas térmicas para café;
Bandejas, travessas e vasilhames para exposi¢do dos alimentos;
Utensilios apropriados para servir e manusear os alimentos;
Guardanapos;
Mexedores;
Aglcar;
Adogante;
Toalhas para as mesas destinadas ao coffee break;
Recipientes e materiais necessarios a organizagdo e ao recolhimento dos residuos diretamente relacionados a execu¢do do servico;
Demais materiais indispensaveis a montagem, organizagdo, reposi¢do e desmontagem do coffee break.

N&o sera admitida a substituigdo integral das xicaras, copos ou tagas reutilizaveis por utensilios descartaveis.

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&id procedimento=9418744548&id documento=945674620&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110004742&infra_hash=bc86... 6/8
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Todos os utensilios e materiais deverdo estar limpos, higienizados, integros, seguros para utilizacdo, em bom estado de conservagdo e compativeis com a natureza institucional do evento.

4. PROFISSIONAIS E REPOSICAO

A contratada devera disponibilizar, em cada um dos 03 (trés) servigos, profissional ou profissionais em quantidade suficiente para execugdo das atividades necessarias, devendo permanecer no local, no minimo, 01
(um) profissional responsavel durante todo o periodo de atendimento.

Caberd aos profissionais realizar a montagem e organizagdo da estrutura, acompanhar a execugdo do servigo, realizar a reposi¢do dos alimentos, bebidas, utensilios e demais itens quando necessario, manter a
adequada apresentagdo da mesa e, apos o encerramento, realizar a desmontagem e o recolhimento dos materiais pertencentes a contratada.

N&o havera servigo volante de gargons ou atendimento individualizado aos participantes, devendo a atuagdo dos profissionais concentrar-se na organizagdo, acompanhamento e reposigdo dos itens disponibilizados

nas mesas do coffee break.

Os profissionais deverdo apresentar postura compativel com ambiente académico e institucional, observando condi¢Ges adequadas de higiene, apresentacdo, cordialidade, discri¢do e organizagdo.

5. MESAS E TOALHAS
As mesas necessdrias a montagem dos coffee breaks serdo disponibilizadas pela UEMG no local do evento.
A contratada deverd fornecer toalhas limpas, higienizadas, em bom estado de conservagdo e em quantidade e dimens&es adequadas para cobertura das mesas disponibilizadas pela Administragéo.

Caberd a contratada realizar a organizagdo das mesas, distribuicdo dos alimentos, bebidas, utensilios e demais materiais, de maneira funcional e compativel com o fluxo de participantes durante os periodos de

atendimento.
6. CONDIGOES GERAIS DE EXECUCAO

Todos os alimentos e bebidas deverdo ser fornecidos prontos para consumo, observados os quantitativos minimos estabelecidos para o publico correspondente a cada um dos 03 (trés) servigos.

Os alimentos deverdo apresentar boas condigdes de qualidade, higiene, conservagdo, textura e apresentacdo, ndo sendo admitidos produtos deteriorados, ressecados, com acondicionamento inadequado, fora do
prazo de validade ou que apresentem qualquer caracteristica que comprometa sua seguranga ou qualidade.

Os alimentos pereciveis deverdo ser acondicionados, armazenados e transportados em condigdes adequadas, de modo a preservar sua qualidade e seguranga até o momento do consumo.

N&o sera permitido o preparo, fritura, assamento ou aquecimento de alimentos no local do evento.

A contratada devera realizar o transporte, descarregamento, montagem e organizagdo de cada coffee break de modo que toda a estrutura esteja integralmente pronta para utilizagdo com antecedéncia minima de
30 (trinta) minutos em relagdo ao respectivo horério de inicio.

Durante os 45 (quarenta e cinco) minutos de cada coffee break, a contratada devera acompanhar a execugdo e realizar a reposi¢do necessaria dos alimentos, bebidas, utensilios e demais materiais, evitando o

desabastecimento durante o periodo de atendimento.

Ao término de cada servigo, a contratada deverd realizar a desmontagem, o recolhimento dos utensilios e materiais de sua propriedade e a retirada dos residuos diretamente relacionados a prestagdo do servigo,
mantendo organizado o espaco utilizado.
A contratada sera responsdvel por todos os custos relativos aos alimentos, bebidas, mdo de obra, transporte, descarregamento, materiais, utensilios, toalhas, montagem, organiza¢do, reposi¢do, desmontagem,

recolhimento, encargos, tributos e demais despesas diretas ou indiretas necessarias a execugdo integral do objeto.

Os quantitativos minimos definidos neste documento deverdo ser observados separadamente para cada coffee break, considerando-se os respectivos publicos estimados de 100 (cem), 100 (cem) e 50 (cinquenta)

participantes.

Observagoes:

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento trabalhar&id procedimento=941874454&id documento=945674620&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110004742&infra_hash=bc86... 7/8
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Prazo de Validade da Proposta: ** No minimo 60 (sessenta) dias

Declaro que:
a) serdo atendidas todas as condi¢cGes comerciais estabelecidas no Anexo | — Termo de Referéncia, deste Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor;

b) nos pregos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais, trabalhistas e financeiros, taxas, seguros e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o objeto a ser contratado na
presente dispensa de licitagdo por valor e que estou de acordo com todas as normas da solicitagdo de propostas e seus anexos;

c) esta proposta foi elaborada de forma independente pelo proponente, sem que tenha havido troca de informagées ou quaisquer interferéncias de terceiros;

As informagdes disponibilizadas neste documento estdo sujeitas ao previsto na Lei n.2 13.709, de 2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

il
el g
assinatura L
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Maria Laura Rezende Botelho, Chefe de Divisdo, em 09/11/2026, as 15:16, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 47.222, de 26 de julho de
2017.

T8
ELT: A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 153222302 e o cédigo CRC
8D34D6E3.

Referéncia: Processo n? 2350.01.0015158/2026-73 SEIn2 153222302
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MINAS GERAIS
UEMG GCLP - Divisdo de Compras

Belo Horizonte, 09 de novembro de 2026.

Declaragdes de Servigo(Leil4133) UEMG/GCLP/COMPRAS N2 153222407/2026
DECLARACOES DE SERVIGO(LEI14133)

ANEXO IIl - SUGESTOES DE MODELOS DE DECLARAGOES

DECLARAGAO CIENCIA INTEIRO TEOR DO AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO

A , CNPJ n2. , com sede a , declara, ciéncia em relagdo ao
inteiro teor do aviso de dispensa de licitacdo e dos seus anexos, concorda com suas condigdes, declara que a sua proposta econémica
compreendera a integralidade dos custos, nos termos do art. 63, §12, da Lei Federal n2. 14.133, de 2021, para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal de 1988, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengGes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data da sua entrega em definitivo a atendo aos requisitos de habilitagdo neles estabelecidos.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARAGAO INEXISTENCIA FATOS IMPEDITIVOS

A , CNPJ ne. , com sede a , declara, que inexiste impedimento
a sua habilitagdo, e comunicara a superveniéncia de ocorréncia impeditiva ao érgao ou entidade Contratante.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARAGCAO DE MENORES

A , CNPJ n2, , com sede 3 , declara, sob as penas da lei, a
inexisténcia de trabalho noturno, perigoso ou insalubre por menores de 18 (dezoito) anos ou a realizagdo de qualquer trabalho por menores de
16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 72, inciso XXXIll, da Constituigdo Federal.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DAS OBRIGAGOES OBJETO DA CONTRATAGAO

A , CNPJ ne. com sede a , declara, ciéncia em relagdo a todas
as informagGes e condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da presente contratagdo.

https://lwww.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&id_procedimento=941874454&id_documento=945674620&infra_sis...

13



09/11/2026, 15:38 SEI/GOVMG - 153222407 - Declaragdes de Servigo(Lei14133)

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARAGAO DE EXIGENCIAS DE RESERVA DE CARGOS PARA PESSOA COM DEFICIENCIA

A , CNPJ n2. , com sede a , declara, que cumpre as exigéncias
de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitagdo da Previdéncia Social, previstas em lei nos termos do art. 93 da Lei Federal
n2 8.213, de 1991 e em outras normas especificas, conforme previsto no inciso IV do art. 63 da Lei Federal n?. 14.133, de 2021.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE DE TRANSAGCOES

A , CNPJ n2. , com sede a , declara, que se responsabiliza pelas
transagGes que forem efetuadas no sistema em seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARAGAO DE MANUTENGAO DA REGULARIDADE FISCAL

A , CNPJ ne. , com sede a , declara, sob as penas da lei, que
caso possua restricdo no(s) documento(s) de regularidade fiscal, assume o compromisso de promover a regularizagdo caso venha a formular o
lance vencedor, cumprindo plenamente os demais requisitos de habilitagdo.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARACAO DE AUSENCIA DE TRABALHO DEGRADANTE OU FORGADO

A , CNPJ n2. com sede a , declara, sob as penas da lei, que
ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado, observado o disposto nos incisos Ill e IV do
artigo 12 e no inciso 1l do artigo 52 da Constituicdo Federal.

https://lwww.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&id_procedimento=941874454&id_documento=945674620&infra_sis...
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Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DO PARAGRAFO UNICO DO ART. 3 DO DECRETO ESTADUAL N2 47.437, de 2018

A , CNPJ n2.

com sede a , declara, sob as penas da lei, que

cumpre todos os requisitos legais para sua categorizagdo como , estando no rol descrito no artigo 32 do
Decreto Estadual n? 47.437, de 26 de junho de 2018, ndo havendo quaisquer impedimentos que a impeca de usufruir do tratamento favorecido

diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n2 123, de 2006, e Decreto Estadual n2 47.437, de 26 de junho de 2018.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

il
Sell o
assinatura
eletrénica

de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017.

Documento assinado eletronicamente por Maria Laura Rezende Botelho, Chefe de Divisdo, em 09/11/2026, as 15:17, conforme horario oficial

Referéncia: Processo n2 2350.01.0015158/2026-73
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