CAMARA MUNICIPAL DE CAETE
ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

(Processo Administrativo n° 12024)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.Contratacéo de curso de capacitacdo para servidores, nos termos da tabela
abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

. e : Valor Unit. Valor Total
Item | Objeto Especificacao Unid. |Quant. R$) (R$)
Inscricdo em Curso Prético de
Pesquisa de Mercado,
1 |Curso |Cotacdes, Estimativa  de un. 2 1.490,00 2.980,00
Precos e Negociacdo nas
Contratacdes Publicas.

1.2.0 empenho substituir4 o contrato.

1.3.0 prazo de vigéncia da contratacéo é até a finalizagdo do Curso.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1.A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topicos do Estudo Técnico Preliminar elaborado no dia 8
de julho de 2024, e juntado no processo.

2.2.0 objeto da contratacdo esta previsto no item 50 do Plano de Contratacdes

Anual de 2024, publicado no sitio eletronico:
https://www.camaradecaete.mg.gov.br/downloads/cateqoria/plano-anual-de-
contratacoes/66 .

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudo Técnico Preliminar elaborado no dia 8 de julho de 2024,
e juntado no processo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.0s requisitos da contratacdo encontram-se pormenorizados em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar elaborado no dia 8 de julho de 2024,
e juntado no processo.


https://www.camaradecaete.mg.gov.br/downloads/categoria/plano-anual-de-contratacoes/66
https://www.camaradecaete.mg.gov.br/downloads/categoria/plano-anual-de-contratacoes/66
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4.2.Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3.Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes
da Lei n® 14.133, de 2021, por critério da autoridade competente.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A participacdo dos servidores no curso sera nos dias 30 e 31 de Julho de
2024, sede do Instituto Plenum Brasil, na Rua Espirito Santo, n° 1204 - 2°
andar - Centro -BH/MG, conforme cronograma anexado a Termo de
Referéncia.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1.0 pagamento sera feito apds a realizacdo das inscrices e os servidores
deverdo apresentar certificados comprovando a participacdo no Curso.

Liquidacéo
6.2.. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o

prazo de cinco dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo,
prorrogéveis por igual periodo.

6.3. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

6.4 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa 0S elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

6.4.1. o0 prazo de validade;

6.4.2. a data da emisséo;

6.4.3 o valor a pagar; e

6.4.4. eventual destaque do valor de reten¢des tributérias cabiveis.

6.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacao
da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

6.6. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacgdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
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6.7. Constatando-se a situacéo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

6.11. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até cinco dias Uuteis,
contados da finalizacédo da liquidacdo da despesa.

6.12. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA) de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

6.13. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.14. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

6.15. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacéo aplicavel.

6.15..1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

6.16. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencéo tributaria quanto aos
impostos e contribuigcdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficar4d condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento
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oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
INEXIGIBILIDADE de licitagcdo, com fundamento na hipétese do art. 74, I, “f’, da
Lei n® 14.133/2021.

8. Exigéncias de habilitagao

8.1. Previamente, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das
condicBes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao
(https:/lwww.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada
e de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciar4 para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

8.4 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

8.5. O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma
eventual negativa de contratagao.

8.6. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.7. Se ointeressado for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no
caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.
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8.8. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacao do recolhimento dessas contribuicdes.

8.9. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes
requisitos, que serao exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica
8.10. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.11. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.12. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.13. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobat6rio de seus administradores;

8.14. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.15. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.16. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro
onde tem sede a matriz

8.17. Sociedade cooperativa: ata de fundagcédo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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8.18. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.19. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.20. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.21. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

8.22. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.23 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal e Estadual do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.24. As demais comprovacdes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, art. 68, foram
dispensadas, com base no Art. 70, inc. lll da Lei n® 14.133/2021.
Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.25. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.26. As demais comprovacgoes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, foram
dispensadas, com base no Art. 70, inc. Il da Lei n® 14.133/2021.

Qualificagdo Técnica

8.27. As comprovacdes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, art. 67, foram
dispensadas, com base no Art. 70, inc. Ill da Lei n® 14.133/2021.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacéo € de R$ 2.980,00 (dois mil e novecentos
e oitenta reais), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1 deste
instrumento.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos proprios.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

01.031.0001.2.338.000 — Treinamento e Reciclagem de Pessoal
3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica NRD - 64
Desdobramento 3.3.90.39.99.00 - Outros servigos de terceiros - PJ - NRD 2579

Caeté, 16 de julho de 2024.

Documento assinado digitalmente

b DAGMA DE FATIMA CORRADI FRANCO
g il Data: 16/07/2024 16:00:53-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

DAGMA CORRADI FRANCO
Diretora Administrativa

DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESAS

O documento apresentado descreve de maneira adequada o planejamento da
contratacao, permitindo a avaliacdo de custos e demandas, definindo a sistematica
de suprimento, critérios de aceitacdo do objeto, deveres do Licitante e da
Administracdo, procedimentos de fiscalizacédo e gerenciamento, prazos de entrega
e a possibilidade de san¢des administrativas, de forma clara, concisa e objetiva.
Dessa forma, nos termos do art. 19, 83° do Decreto Municipal n® 297/2023, aprovo
o presente Termo de Referéncia e seus anexos.

Caeté, 16 de julho de 2024.

JOSE RAIMUNDO Assinado de forma digital por JOSE

RAIMUNDO GOMES:26413493615

GOMES:26413493615 pados: 2024.07.16 16:28:23 -03'00"

JOSE RAIMUNDO GOMES
Vereador Presidente
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