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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA  

MATERIAL COPA E COZINHA 

 DFD – 076/2026  
 

IDENTIFICAÇÃO DA ÁREA REQUISITANTE E RESPONSÁVEIS 

Responsável pela demanda Fernando Almeida  (Presidente) 

 Setor Requisitante Diretoria Administrativa (Dágma Corradi) 

E-mail institucional diretoria@camaradecaete.mg.gov.br 

Telefone (31)3651-8076 (Diretoria) 

Agente de contratação Nádia Zacarias 

 

1. OBJETO 

( x ) Material de consumo  
( x ) Material permanente / equipamento  
(   ) Serviço não continuado  
(   ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra  
(  ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra  
 

Descrição do objeto:   
 
Aquisição de materiais de copa e cozinha, higiene e limpeza, proteção e segurança, 
produtos saneantes e utensílios domésticos, destinados a atender às necessidades 
da Câmara Municipal de Caeté, garantindo a manutenção, conservação, higiene e 
adequado funcionamento das atividades institucionais. 
 

2. MATERIAIS/SERVIÇOS  

 

Item  CATMAT/ 
CATSER 

Descrição  Unid. Qtde. 

1 ** ** ** ** 
 **Descritivo conforme documentação anexa e ETP 

 

3. FORMA DE CONTRATAÇÃO SUGERIDA 

(  x ) DISPENSA DE LICITAÇÃO 
(  ) INEXIGIBILIDADE DE LICITAÇÃO: É inexigível a licitação quando inviável a 
competição.  
(  ) CONCURSO: modalidade de licitação para escolha de trabalho técnico, científico 
ou artístico, cujo critério de julgamento será o de melhor técnica ou conteúdo artístico, 
e para concessão de prêmio ou remuneração ao vencedor; 
(   ) LEILÃO: modalidade de licitação para alienação de bens imóveis ou de bens 
móveis inservíveis ou legalmente apreendidos a quem oferecer o maior lance; 
(   ) PREGÃO: modalidade de licitação obrigatória para aquisição de bens e serviços 
comuns, cujo critério de julgamento poderá ser o de menor preço ou o de maior 
desconto; 
(  ) DIÁLOGO COMPETITIVO: modalidade de licitação para contratação de obras, 
serviços e compras em que a Administração Pública realiza diálogos com licitantes 
previamente selecionados mediante critérios objetivos, com o intuito de desenvolver 
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uma ou mais alternativas capazes de atender às suas necessidades, devendo os 
licitantes apresentar proposta final após o encerramento dos diálogos; 
(  ) CREDENCIAMENTO: processo administrativo de chamamento público em que a 
Administração Pública convoca interessados em prestar serviços ou fornecer bens 
para que, preenchidos os requisitos necessários, se credenciem no órgão ou na 
entidade para executar o objeto quando convocados;  
(  ) PRÉ-QUALIFICAÇÃO: procedimento seletivo prévio à licitação, convocado por 
meio de edital, destinado à análise das condições de habilitação, total ou parcial, dos 
interessados ou do objeto; 
(  ) SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS: conjunto de procedimentos para 
realização, mediante contratação direta ou licitação nas modalidades pregão ou 
concorrência, de registro formal de preços relativos a prestação de serviços, a obras 
e a aquisição e locação de bens para contratações futuras. 

 

4. CRÉDITOS ORÇAMENTÁRIOS  

01.031.0001.2.334.000 MANUTENÇÃO DOS SERVIÇOS GERAIS 

3.3.90.30.00.00 – Material de Consumo – NRD 64 

Saldo em 29/07/2026   R$ 11.190,99 

LOTES DESDOBRAMENTO DA DESPESA 

1 Copa e Cozinha 2486 3.3.90.30.21.00 Material de Copa e Cozinha 

2 Higiene e Limpeza 2487 3.3.90.30.22.00 
Material de limpeza e 

Produção de higienização 

3 Material de Proteção de Segurança 2488 3.3.90.30.28.00 
Material de Proteção e 

Segurança 

4 Produtos Saneantes 2487 3.3.90.30.22.00 
Material de limpeza e 

Produção de higienização 

     

     
01.031.0001.1.178.000 AQUISIÇÃO DE BENS E EQUIPAMENTOS 

4.4.90.52.00.00 – Equipamentos e Material Permanente – NRD 1 

Saldo em 29/07/2026   R$ 18.000,00 

 

 
 
LOTES DESDOBRAMENTO DA DESPESA 

1 Utensílios Domésticos 2386 4.4.90.52.06.00 
Aparelhos e Utensílios 

Domésticos 
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5. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATAÇÃO  

A aquisição dos materiais de copa e cozinha, higiene e limpeza, proteção e 
segurança, produtos saneantes e utensílios domésticos é necessária para assegurar 
a continuidade das atividades administrativas da Câmara Municipal de Caeté, 
garantindo condições adequadas de higiene, conservação, organização e segurança 
dos ambientes institucionais. 
 
Tais materiais são indispensáveis ao funcionamento diário da instituição, contribuindo 
para o bem-estar de servidores, vereadores e visitantes, além de atender às normas 
sanitárias e de segurança vigentes, evitando prejuízos à prestação dos serviços 
públicos. 

6. INFORMAÇÕES GERAIS 

6.1. Data prevista para conclusão do processo 
 

A presente contratação deverá ser formalizada em tempo hábil, a fim de não gerar 
prejuízos ou descontinuidade das atividades do órgão. 
 

6.2. Grau de prioridade da contratação 
(  ) Baixa 
(  ) Média 
( x ) Alta 
 

 

7. VINCULAÇÃO OU DEPENDÊNCIA COM OUTRA CONTRATAÇÃO 

(x ) Não há vinculação ou dependência desta contratação em relação a outra; ou  
(  ) Há vinculação ou dependência desta contratação em relação a seguinte:  
 

 

8. APROVAÇÃO E DECLARAÇÃO DE CONFORMIDADE  

Aprovo este Documento de Formalização de Demanda e atesto sua conformidade às 
disposições do Decreto Municipal nº 297/2023 e da Lei Federal nº 14.133/2021. 

 

 

Caeté, 30 de julho de 2026. 

 

 

 

 

DÁGMA CORRADI FRANCO 

Diretora Administrativa 

 

 

 

 

 

FERNANDO ALMEIDA  

Vereador Presidente 
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