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1.4 Descri¢ao da Solugao:

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO :

1.1 1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacido de pessoa fisica para prestacio
de servicos de faxina na Coordenadoria Regional de Guanhaes, nos termos da tabela abaixo e
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste documento.

1.2. A participagéo na presente Cotagéo Eletronica de Pregos é aberta a todos (sem exclusividade ou
reserva de lotes para microempresas, empresas de pequeno porte e equiparados aos beneficios do
Decreto n® 47.437/2018 e Lei Complementar n° 123/2006).

1.3 Nao sera necessario firmar instrumentos de contrato, conforme disposto no art. 95, da Lei Federal n°
14.133, de 2021, sendo este substituido por nota de empenho de despesa.

Servigos eventuais de conservagdo e limpeza(faxina) prestados por pessoa fisica na Sede da
Coordenadoria Regional de Guanhaes - Instituto Mineiro de Agropecuaria, situado na Praga Getulio
Vargas, n° 119, Bairro Centro - Guanhaes - MG.
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O servigo devera ser prestado duas vezes por semana em dias uteis, nos meses ABRIL/MAIO E
JUNHO/2024.
O Pagamento sera referente a 8 didrias mensais trabalhadas a cada respectivo més apds apresentagao
da taxa de ISSQN ( Imposto sobre servigos de qualquer natureza) paga e Nota Fiscal emitida pela

prefeitura Municipal de Guanhaes.
Sera retido mensalmente o valor de 11% ( onze por cento) a titulo de contribui¢do previdenciaria
pela prestacdo do servigo.
A proposta vencedora devera possuir conta corrente (ndo pode ser conjunta) em estabelecimento
bancério.




2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Ha necessidade de limpeza para a conservagao dos bens moveis e imovel, afim de se manter um ambiente
de trabalho limpo e salubre, para os servidores que trabalham no local e para o publico que frequenta a
Coordenadoria Regional de Guanhaes.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratada prestard seus servigos de limpeza geral (faxina) na Sede da Coordenadoria Regional de
Guanhaes, de acordo com a demanda estipulada pela Coordenadoria Regional, até o limite de 2 vezes por
semana ¢ ndo ultrapassando o periodo de 3 meses para a utilizacao do quantitativo total deste termo.

3.1 Da Participacao de Consorcio: Nao serd permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcios,
devido a baixa complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no
mercado tém condi¢des de prestar os servigos de forma independente.

3.2 Da Subcontratagcdo: Nao sera admitida a subcontratagao parcial ou total do objeto contratual.

3.3 Da Sustentabilidade:

3.3.1 Nao serdo exigidos critérios de sustentabilidade na presente contratacao.

3.4 Da indicac¢do das marcas ¢ modelos.

3.4.1. Nao serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratacao.

3.5 Da vedagao de utilizacdo de marca e modelo.

3.5.1 Nao havera vedag¢do de marca/modelo na presente contratagao.

3.6 Da exigéncia de carta de solidariedade.

3.6.1 Nao sera exigida a apresentagdo de carta de solidariedade na presente contratagao.

3.7 Da Garantia da Contratagao.

3.7.1 Nao sera exigida garantia de execucdo da contratacdo para este objeto.

3.8 Condig¢des e especificacdes da garantia do servigo.

3.8.1 Sera aplicada ao servico, somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, da Lei Federal n° 8.078,
de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor - CDC).

3.9 Da Vistoria.

3.9.1 A vistoria prévia do local de execugdo dos servigos ¢ imprescindivel para o conhecimento pleno das
condicdes e peculiariedade do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao fornecedor interessado o
direito de sua realizacao.




4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1 Prazo ¢ Condigoes da Prestagdao do Servigo.

4.1.1 A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

4.1.1.1 Inicio da execugdo do objeto: 2 dias da data da emissdo de empenho.

4.1.1.2 Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucdo do trabalho: A prestagdo de servigos de conservacdo e limpeza (faxina), terd
como tarefas desempenhadas a limpeza em geral, tais como:

Limpeza e higienizagdo dos comodos, garagens e calgcada, limpeza de pisos e paredes, retirada de pd e
outras sujeiras dos moveis e comodos, limpeza das janelas ( quando ndo oferecer riscos ao profissional ),
limpeza dos banheiros, limpeza interna dos armdrios, das geladeiras e lavagem de lougas.

4.1.1.2.1 A Coordenadoria Regional de Guanhaes fornecera o material para prestacao dos servigos de
faxina.

4.1.1.3 Cronograma de realizagdo dos servigos: A prestacao de servigos ocorrera 2 vezes por semana.
4.1.1.4 Etapa - Periodo / a partir de / apds concluido A prestagdo de servigo tem prazo de até 3 meses.
4.2 Do Local e Horario da Prestacao do Servigo:

4.2.1 Os servigos deverdo ser prestados no seguinte enderego: Praga Getulio Vargas, n° 119, Bairro
Centro,Guanhaes, dentro do horario de funcionamento da Coordenadoria Regional de Guanhaes.

4.3 Dos Materiais a serem disponibilizados: A Coordenadoria Regional de Guanhaes disponibilizara o
material para a execucao da prestacao de servigos de faxina.




5. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
5. 1 Condigdes de Recebimento:
5.2 LIQUIDACAO

5.2.1 A Liquidagdo serd efetuada no prazo de até 2 (dois) dias corridos contados da data de entrega
definitiva do servigo e respectivo aceite do Contratante.

5.2.2 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

5.2.2.1 O vencimento;

5.2.2.2 A data da emissio;

5.2.2.3 Os dados do contrato e do 6rgao Contratante;

5.2.2.4 O periodo respectivo de execugdo do objeto;

5.2.2.5 O valor a pagar, ¢

5.2.2.6 Eventual destaque do valor de retengdes tributaveis cabiveis

5.2.3 Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumentos de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situacdo sem Onus
ao Contratante;

5.2.4 A nota fiscal ou o instrumento de cobranca equivalente devera ser acompanhado da comprovagao da
regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n°14133, de 2021.

5.3 Do Pagamento

5.3.1 O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI/MG,
por meio de ordem bancéria emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficiario em um dos
bancos que o Contratado indicar, no prazo de até 3 (trés) dias corridos, contados a partir da data final da
liquidagao a que se referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo
Contratante.

5.3.1.1 A Administragdo deve observar a ordem cronoldgica nos pagamentos, conforme disposto no art.
141 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

5.3.2 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

6. PROCEDIMENTO DE TRANSICAO E FINALIZACAO DO CONTRATO

6.1 Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.




7 MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
7.1 Do Preposto.

7.1.1 Nao serd necessaria a designacao de preposto pelo Contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de Dispensa de Licitagcao por
valor, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso da Lei Federal n® 14.133, de 2021, sob a forma
ELETRONICA, que culminard com a selecao da proposta de menor prego.

8.2 Dos Critérios da Aceitabilidade da Proposta.
8.2.1 A proposta tera validade de 30 (trinta) dias corridos contados da data da aceitagao.
8.3 Da Prova de Conceito (PoC):

8.3.1 Nao sera exigida a apresentacao de prova de conceito nesta contratagao.

9 HABILITACAO
0.1 Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista:
0.1.1 Inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF).

0.1.2 Regularidade perante a Fazenda Federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
fornecedor , ou outra equivalente, na forma da lei.

9.2 Da Qualificagdao Técnico-Operacional e Técnico Profissional.

0.2.1 Nao sera exigida a apresentagdo de documentos relativos a qualifica¢do técnico-operacional e
técnico-profissional.

10. ENTREGA E FORMA DE RECEBIMENTO:
10.1 Do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

10.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
prestado, para que seja por ele reparado, corrigido, removido, reconstruido ou substituido, no total ou em
parte, as suas expensas

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢ao do contrato, atestar nas notas fiscais/faturas da efetiva
prestagao de servigo, objeto do Termo de Referéncia.

10.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os servigos prestados, quando em desacordo com as especificagdes
constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do Contratado.

10.1.6. Comunicar o Contratado para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da




execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a
execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

10.1.7. Solicitar o reparo, a corre¢do, a remocao ou a substituicdo dos materiais em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecgoes.

10.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do servigo prestado, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente instrumento;

10.1.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado.

10.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execugao,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum
interesse para a boa execugao do ajuste.

10.1.11. Aplicar ao Contratado as sangdes regulamentares.

10.1.12. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributérios, trabalhistas e previdenciarios por meio dos
documentos pertinentes.

10.2 Do Contratado:

10.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste instrumento e seus anexos, nas
quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto.

10.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa
do Consumidor, Lei Federal n° 8.078, de 1990;

10.2.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

10.2.4 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes de sua execu¢do ou dos materiais nela empregados;

10.2.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao
ou 0 acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.2.6 Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do art. 48, paradgrafo unico, da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

10.2.7 Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento.

10.2.8 Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos servicos prestados, dentro dos
padrdes adequados de qualidade, seguranga, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagao
em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

10.2.9 Manter, durante toda a execucao do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na contratacao.

10.2.10 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;




10.2.11 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucao do objeto contratual.

10.2.12 Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranc¢a de pessoas ou bens de terceiros.

10.2.13 Promover a guarda, manuteng¢ao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

10.2.14 Cumprir, durante todo o periodo de execug¢ao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas em outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

10.2.15 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando solicitado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas, conforme paragrafo tnico,
art. 116 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

10.2.16. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

10.2.17. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso 11, alinea d, art. 124
da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.2.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do contratante;

10.2.19. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas do contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e
a legislacdo de regéncia;

10.2.20 Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n° 13.709, de 2018,
adotando medidas eficazes para prote¢ao de dados pessoais a que tenha acesso por for¢a da execucao
deste contrato;

10.2.21 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucao do objeto e nas
melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

10.2.22 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer mudangas
nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

10.2.23 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o contratado que:
11.1.1. Der causa a inexecug¢ao parcial da contratacao;

11.1.2. Der causa a inexecucao parcial da contratacdo que cause grave dano a Administragao ou ao




funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. Der causa a inexecugao total da contratagao;

11.1.4. Deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame;

11.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

11.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratacio, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

11.1.8. Apresentar documentagao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a contratagio e execugao do
contrato;

11.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucao da contratagio;
11.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 2013. 11.2. Serao aplicadas ao
contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

11.2.1. Adverténcia - quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, conforme disposto no §2°, art. 156 da Lei Federal n°
14.133, de 2021;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens 11.1.2
a 11.1.7, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, conforme disposto no § 4°,
art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

11.2.3. Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas
nos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos subitens 11.1.2 a 11.1.7, que justifiquem a imposi¢ao de
penalidade mais grave, conforme disposto no §5°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

11.2.4 Multa:

11.3 A aplicagdo das sang¢des previstas neste documento ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de
reparacao integral do dano causado ao Contratante, conforme disposto no §9°, art. 156, da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

11.4 . Em observancia ao disposto no §1°, art. 156, da Lei n°® 14.133, de 2021, na aplicagdo das sangdes
serdo considerados:

11.4.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
11.4.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.4.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.4.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

11.4.5 Implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.

11.5 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou em outras leis




de licitacOes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
Federal n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos no art. 159 da referida Lei de Licitagdes.

11.6 As sancdes de impedimento de licitar ¢ contratar ¢ declaragdo de inidoneidade para licitar ou

contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da contratagdo sera levantado concomitantemente a selecao da proposta
economicamente mais vantajosa, nos termos do § 1° do art. 14 da Resolucdo Seplag n° 34, de 2023.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da dotagdao orcamentaria do
or¢amento em vigor, aprovado pela Lei Or¢gamentaria Anual n°® 24.678/2024

13.2 A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagdo: 2371.04.122.705.2500.0001.3.3.90.36.99-0.91.1

Documento assinado eletronicamente por Robson Duarte Gomes, Coordenador Regional, em
09/04/2024, as 10:28, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto

n°®47.222, de 26 de julho de 2017.
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Documento assinado eletronicamente por Michelle Venuto Dos Santos Andrade, Servidora, em
09/04/2024, as 10:31, conforme horéario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto

n°47.222, de 26 de julho de 2017.
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AR A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
T, = _ . .
A My hitp://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?
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