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1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO :

1.1 1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo da prestagao de servigos de faxina,
nos termos da tabela abaixo e conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste documento.

1.2. Compra com lote(s) exclusivo(s) para fornecedores qualificados como microempresa, empresa de
pequeno porte ou equiparados, aptos a se beneficiarem do tratamento diferenciado e favorecido disposto
no art. 48, inciso I, e art. 49, inciso 1V, da Lei Complementar n® 123, de 2006 c/c no art. 8° Decreto n°
47.437, de 2018.

1.3 Nao sera necessario firmar instrumentos de contrato, conforme disposto no art. 95, da Lei Federal n°
14.133, de 2021, sendo este substituido por nota de empenho de despesa.

1.4 Descri¢ao da Solugao:
Servigos eventuais de conservagdo e limpeza (faxina) -

e Limpeza geral;( varrer, tirar po, passar pano, lavar banheiros, cozinha, janelas de vidro, portas de
vidro, etc..)

Coleta de lixo;

Reposicdo de materiais de limpeza;

Organizacgao de ambientes;

Manutengao basica.

prestados por pessoa fisica na Sede da Coordenadoria Regional de Varginha - Instituto Mineiro de
Agropecudria, situado Av. Benjamin Constant, 483 - Bairro Nossa Senhora de Fatima/Varginha/MG.

Codigo do
. Descri¢ao do item Complementacido do |Unidade de .
t
Loteltem | 1 lcATMAS item CATMAS medida Quantidade

Servigos eventuais de
conservacao e limpeza
prestados por pessoa
fisica

01 |01 0007102 Servi¢o de faxina Unidade 9




2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Ha necessidade de limpeza para a conservagao dos bens méveis e imével, afim de se manter um ambiente
de trabalho limpo e salubre, para os servidores que trabalham no local e para o publico que frequenta a
Coordenadoria Regional de Varginha.

Considerando que os servigos de limpeza e conservagdo sdo uma série de atividades destinadas a manter
ambientes limpos, organizados ¢ em bom estado de uso. Eles sdo responséaveis pela manutengdo e higiene
dos espacos, promovendo ndo apenas uma boa aparéncia, mas também um ambiente saudavel e seguro
para todos.




3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratada prestara seus servigos de limpeza geral (faxina) na Sede da Coordenadoria Regional de
Varginha, de acordo com a demanda estipulada pela Coordenadoria Regional, até o limite de 2 vezes por
semana e nao ultrapassando o periodo de 2 meses para a utilizagdo do quantitativo total deste termo.

3.1 Da Participacdo de Consorcio: Nao serd permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcios,
devido a baixa complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no
mercado tém condi¢des de prestar os servigos de forma independente.

3.2 Da Subcontratagdo: Ndo serd admitida a subcontrata¢do parcial ou total do objeto contratual.
3.3 Da Sustentabilidade:

3.3.1 Nao serdo exigidos critérios de sustentabilidade na presente contratagao.

3.4 Da indica¢do das marcas ¢ modelos.

3.4.1. Nao serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratacao.

3.5 Da vedagao de utilizacao de marca e modelo.

3.5.1 Nao havera vedag¢do de marca/modelo na presente contratacao.

3.6 Da exigéncia de carta de solidariedade.

3.6.1 Nao serd exigida a apresentacdo de carta de solidariedade na presente contratagdo.
3.7 Da Garantia da Contratagao.

3.7.1 Nao serd exigida garantia de execugdo da contratagdo para este objeto.

3.8 Condicdes e especificagdes da garantia do servigo.

3.8.1 Sera aplicada ao servigo, somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, da Lei Federal n® 8.078,
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor - CDC).

3.9 Da Vistoria.

3.9.1 A vistoria prévia do local de execucdo dos servicos ¢ imprescindivel para o conhecimento pleno das
condicdes e peculariedades da prestacao de servico a ser realizada, sendo assegurado ao fornecedor
interessado o direito de sua realizagao.




4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1 Prazo ¢ Condigoes da Prestagdo do Servigo.

4.1.1 A execucao do objeto seguira a seguinte dindmica:

4.1.1.1 Inicio da execugdo do objeto: 2 dias da data da emissdo de empenho.

4.1.1.2 Descrig¢ao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucdo do trabalho: A prestagdo de servigos de conservacdo e limpeza (faxina), terd
como tarefas desempenhadas a limpeza em geral, tais como: Varri¢do dos ambientes Limpeza de pisos e
paredes Retirada de po e outras sujeiras de moveis e comodos Limpeza de vidros ( quando ndo oferece
riscos ao profissional ) Limpeza de banheiros Limpeza interna de armarios, geladeiras Lavagem de lougas.

4.1.1.2.1 A Coordenadoria Regional de Varginha fornecera o material para prestagdo dos servigos de
faxina.

4.1.1.3 Cronograma de realizacdo dos servicos: A prestacao de servigos ocorrera 1 vezes por semana.
4.1.1.4 Etapa - Periodo / a partir de / apds concluido A prestacao de servigo podera o prazo de até 2 meses.
4.2 Do Local e Horario da Prestacao do Servigo:

4.2.1 Os servigos deverdo ser prestados no seguinte endereco: Av. Benjamin Constant, 483 - Bairro Nossa
Senhora de Fatima/Varginha/MG., das 07:30 as 17:00

4.3 Dos Materiais a serem disponibilizados: A Coordenadoria Regional de Varginha disponibilizara o
material para a execucdo da prestacdo de servigos de faxina.

4.4 Regime de Execugdo: A execugdo dos servigos ocorrera por faxina.




5. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
5. 1 Condig¢oes de Recebimento:
5.2 LIQUIDACAO

5.2.1 A Liquidagdo sera efetuada no prazo de até 2 (dois) dias corridos contados da data de entrega
definitiva do servigo e respectivo aceite do Contratante.

5.2.2 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

5.2.2.1 O vencimento;

5.2.2.2 A data da emissao;

5.2.2.3 Os dados do contrato e do 6rgao Contratante;

5.2.2.4 O periodo respectivo de execugao do objeto;

5.2.2.5 O valor a pagar, e

5.2.2.6 Eventual destaque do valor de retengdes tributaveis cabiveis

5.2.3 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumentos de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacao da situagdo sem 6nus
ao Contratante;

5.2.4 A nota fiscal ou o instrumento de cobranca equivalente deverd ser acompanhado da comprovacao da
regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n°14133, de 2021.

5.3 Do Pagamento

5.3.1 O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administra¢do Financeira - SIAFI/MG,
por meio de ordem bancéria emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficiario em um dos
bancos que o Contratado indicar, no prazo de até 3 (trés) dias corridos, contados a partir da data final da
liquidacao a que se referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo
Contratante.

5.3.1.1 A Administracao deve observar a ordem cronologica nos pagamentos, conforme disposto no art.
141 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

5.3.2 Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributdria prevista na legislacao aplicavel.

6. PROCEDIMENTO DE TRANSICAO E FINALIZACAO DO CONTRATO

6.1 Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.




7 MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
7.1 Do Preposto.

7.1.1 Nao serd necessdria a designacao de preposto pelo Contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de Licitagdo por
valor, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso da Lei Federal n® 14.133, de 2021, sob a forma
ELETRONICA, que culminara com a sele¢do da proposta de menor prego.

8.2 Dos Critérios da Aceitabilidade da Proposta.
8.2.1 A proposta terd validade de 30 (trinta) dias corridos contados da data da aceitacao.
8.3 Da Prova de Conceito (PoC):

8.3.1 Nao sera exigida a apresentacao de prova de conceito nesta contratagao.

9 HABILITACAO
0.1 Inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF).

0.1.1 Nao sera exigida a apresentagdo de documentos relativos a qualifica¢do técnico-operacional e
técnico-profissional.

10. ENTREGA E FORMA DE RECEBIMENTO:
10.1 Do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato € seus anexos;

10.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
prestado, para que seja por ele reparado, corrigido, removido, reconstruido ou substituido, no total ou em
parte, as suas expensas

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do contrato, atestar nas notas fiscais/faturas da efetiva
prestagdo de servigo, objeto do Termo de Referéncia.

10.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os servigos prestados, quando em desacordo com as especificagdes
constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do Contratado.

10.1.6. Comunicar o Contratado para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da
execugdo do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a
execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

10.1.7. Solicitar o reparo, a corre¢ao, a remog¢ao ou a substitui¢do dos materiais em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecoes.




10.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do servigo prestado, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente instrumento;

10.1.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado.

10.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugao,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum
interesse para a boa execucao do ajuste.

10.1.11. Aplicar ao Contratado as sangdes regulamentares.

10.1.12. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios por meio dos
documentos pertinentes.

10.2 Do Contratado:

10.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste instrumento e seus anexos, nas
quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto.

10.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa
do Consumidor, Lei Federal n° 8.078, de 1990;

10.2.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

10.2.4 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes de sua execugdo ou dos materiais nela empregados;

10.2.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo
ou 0 acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.2.6 Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do art. 48, paragrafo unico, da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

10.2.7 Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento.

10.2.8 Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos servigos prestados, dentro dos
padrdes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislacao
em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

10.2.9 Manter, durante toda a execucao do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagao e qualificacdo exigidas na contratacao.

10.2.10 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

10.2.11 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucao do objeto contratual.

10.2.12 Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

10.2.13 Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario




a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

10.2.14 Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas em outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,

10.2.15 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando solicitado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas, conforme paragrafo tnico,
art. 116 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021;

10.2.16. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

10.2.17. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso I, alinea d, art. 124
da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.2.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do contratante;

10.2.19. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas do contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacdes de boa técnica e
a legislacdo de regéncia;

10.2.20 Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n® 13.709, de 2018,
adotando medidas eficazes para prote¢ao de dados pessoais a que tenha acesso por for¢a da execugdo
deste contrato;

10.2.21 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacio pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execu¢do do objeto e nas
melhores condigdes de seguranca, higiene ¢ disciplina.

10.2.22 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer mudangas
nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

10.2.23 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o contratado que:
11.1.1. Der causa a inexecug¢do parcial da contratacdo;

11.1.2. Der causa a inexecugao parcial da contratacdo que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. Der causa a inexecucao total da contratagao;

11.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

11.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;




11.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

11.1.8. Apresentar documentagao falsa ou prestar declaracio falsa durante a contratagdo e execugao do
contrato;

11.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucdo da contratagao;
11.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 2013. 11.2. Serdo aplicadas ao
contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sancdes:

11.2.1. Adverténcia - quando o contratado der causa a inexecug¢do parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, conforme disposto no §2°, art. 156 da Lei Federal n°
14.133, de 2021;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens 11.1.2
a 11.1.7, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave, conforme disposto no § 4°,
art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

11.2.3. Declaracido de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas
nos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos subitens 11.1.2 a 11.1.7, que justifiquem a imposi¢ao de
penalidade mais grave, conforme disposto no §5°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

11.2.4 Multa:

11.3 A aplicacdo das sang¢des previstas neste documento ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacio de
reparacao integral do dano causado ao Contratante, conforme disposto no §9°, art. 156, da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

11.4 . Em observancia ao disposto no §1°, art. 156, da Lei n°® 14.133, de 2021, na aplicacdo das san¢des
serdo considerados:

11.4.1. A natureza e a gravidade da infragcdo cometida;
11.4.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.4.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.4.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

11.4.5 Implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.

11.5 Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagdes e contratos da Administra¢do Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
Federal n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos no art. 159 da referida Lei de Licitacdes.

11.6 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.




12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da contratagdo sera levantado concomitantemente a sele¢do da proposta
economicamente mais vantajosa, nos termos do § 1° do art. 14 da Resolucdo Seplag n° 34, de 2023.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da dotagdo orgamentéria do
orgamento em vigor, aprovado pela Lei Orcamentaria Anual n® 24.678/2024

13.2 A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagdo: 2371.04.122.705.2500.0001.3.3.90.36.99-0.91.1

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA: Marilia [MASP:
Fliane Leite 1017761-6

ei' Documento assinado eletronicamente por Marilia Eliane Leite, Servidora, em 26/04/2024, as 08:29,
- . inl’ conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de 26 de

julho de 2017.
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