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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

AQUISICAO DE MATERIAL DE ESCRITORIO

1. IDENTIFICACAO

Demanda (Descricdo resumida):

Data de Inicio do ETP

Setores

Requisitante:

Servidor (a)

Servidor
Responsavel
Responsavel
pelo ETP:
Telefone:
E-mail:
Data da Entrega:
INTRODUCAO

Aquisicdo de produtos de escritdrio para suprir demandas dos setores

administrativos dos diversos departamentos da Administracdo Publica.
Dia 15 de janeiro de 2.024

Gislaine Céassia Leal - Gestora Mun. da Assist. Social - CPF:110.647.748-06
Diretor Cultural - Luis Ricardo Gongalves - CPF: 224.796.368-44

CRAS - Rosangela Cristina Teodoro Zupiroli - CPF: 159.393.378-99

Gestora do Fundo Municipal de Saude - Mariana Amorim de Oliveira - CPF:
403.065.748-61

Resp. setor de compras - Gustavo Martins do Nascimento - CPF: 420.719.478-94
Gislaine Céssia Leal - Gestora Mun. da Assist. Social - CPF:110.647.748-06
Diretor Cultural - Luis Ricardo Gongalves - CPF: 224.796.368-44

CRAS - Rosangela Cristina Teodoro Zupiroli - CPF: 159.393.378-99

Gestora do Fundo Municipal de Salde - Mariana Amorim de Oliveira - CPF:

403.065.748-61

(17) 3807-8709

Compras.ubarana@ gmail.com

26 de janeiro 2024

Considerando as necessidades apresentadas e notadas nos diversos setores
administrativos da Administracdo Publica, a aquisicdo de produtos de escritério se
torna essencial para que possa apoiar o atendimento aos municipes e trabalhos
internos realizados pelos servidores publicos, bem como, execucdo de projetos

sociais e culturais.
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1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

Fundamentacédo: Descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema
a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico, (inciso | do 8§ 1° do art. 18 da
Lei 14.133/2021 e art. 70, inciso | da IN 40/2020)

Nos diversos setores da administracdo publica, sendo eles Saude, Setores sociais,
Culturais, Esportivos, Administracdo, entre outros; sao atendidos diversos municipes
com suas diversas demandas. Hoje com o volume de demandas atendidas e a
complexidade envolvida, se torna inviavel a execucdo operacional dos dados
coletados, sendo o auxilio de itens de escritorio.

Os itens relacionados para serem adquiridos auxiliam nessa execucdo das tarefas,
seja ela objetivando um atendimento ao municipe ou alguma tarefa interna.

A auséncia dos itens relacionados prejudicaria muito a execucdo das rotinas
administrativos, pois, ndo somente por essa municipalidade, mas como um todo em
nossos dias, ha a necessidade de controle, anotacbes de dados e outras tarefas
envolvidos nas rotinas administrativas, como no atendimento das demandas
envolvidas nos projetos sociais, educacionais e culturais.

2 - PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Fundamentacdo: Demonstragdo da previsdo da contratacdo no plano de
contratacdes anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com
o planejamento da Administracdo; (inciso Il do 8 1lodo art. 18 da Lei 14.133/21)
Demonstracdo do alinhamento entre a contratacdo e o planejamento do 6rgado ou
entidade, identificando a previsdo no Plano Anual de Contratagcfes ou, se for o caso,
justificando a auséncia de previséo; (Art. 70, inciso IX da IN 40/2020)

A Administracdo ndo possui o0 Plano Anual de Contratacdes (PAC), no entanto a
referida licitagdo consta com dotacdes orcamentéarias proprias do orgcamento vigente

bem como com dotacBes orcamentarias e financeiras na LOA e LDO para o exercicio
de 2024.

3- REQUISITOS DA CONTRATACAO

BN

Fundamentacdo: Descricdo dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da
solucéo, (inciso Il do 8§ lodo art. 18 da Lei 14.133/2021 e Art. 70, inciso Il da IN
40/2020).

A referida contratacdo dar-se na modalidade pregdo presencial, e serd exigida
documentos e atestados constantes no artigo 67 e seguintes da Lei Federal n°
14.133/2021.
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4 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Fundamentacdo: Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada
das memorias de célculo e dos documentos que lhe dao suporte, considerando a
interdependéncia com outras contratacdes, de modo a possibilitar economia de escala
(inciso 1V do § lodo art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 70, inciso V da IN 40/2020).

Os quantitativos dos itens de escritorio que a administracdo publica ira usar durante o
exercicio de 2024 se encontra no Anexo |.

5- LEVANTAMENTO DE MERCADO

Fundamentagcdo: Levantamento de mercado, que consiste na andlise das
alternativas possiveis, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de
solucédo a contratar, (inciso V do § lodo art. 18 da Lei 14.133/2021).

Levantamento de mercado, que consiste na prospeccdo e analise das alternativas
possiveis de solucdes, podendo, entre outras opc¢des: (Art. 70, inciso Il da IN 40/2020)

a) ser consideradas contratacdes similares feitas por outros 6rgaos e entidades,
com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou
inovacdes que melhor atendam as necessidades da administracao; e

b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou diadlogo transparente com
potenciais contratadas, para coleta de contribuicdes.

Fazendo-se uma comparacado de solucbes, podemos identificar que a solucédo viavel
e até mesmo futura para as demandas apresentadas pelos setores da administracéao
publica, seria a total informatizacdo das comunicacfes. Essa total informatizacdo por
mais custosa que seria para uma realidade de municipio pequenos na questdo de
arrecadacao, seria agilizada a comunicacao.

Esse processo se encontra em andamento, pois, todos os servidores em que suas
atividades necessite computadores ou equipamento similares, ja possuem.

Lancando um olhar sobre os itens que foram solicitados, outras demandas além da
necessidade de comunicacdo, como organizacdo e armazenamento de documentos
se fazem necesséarios os itens. Essas atividades se enquadram no mesmo processo
de informatizacdo, conforme itens anteriores.

ApOs andlise da situacdo atual do municipio, demandas apresentadas, e o atual
momento do processo de informatizacdo, a compra de materiais de escritério € a
opcao mais coerente.
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6 - ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

Fundamentacdo: Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos
unitarios referenciais, das memdrias de calculo e dos documentos que lhe dao
suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a administracdo optar por
preservar o seu sigilo até a conclusao da licitacdo (inciso VI do § loda Lei 14.133/21
e art. 70, inciso VI da IN 40/2020).

Estimativa preliminar do preco para a futura contratacédo, podendo ser realizada com
base nos parametros da IN 65/2021. Essa estimativa de precos preliminar visa a
escolha da melhor solucdo para a contratacdo e a andlise de sua viabilidade. Foi
realizado o levantamento de mercado visando buscar a melhor solucdo para o
problema odstente. Em sede de informacéo, a pesquisa de mercado foi realizada
através de cotacdes prévias por meio defornecedores do ramo de atividade do
objeto a ser licitado.

7 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Fundamentacdo: Descricdo da solu¢cdo como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas a manutencéo e a assisténcia técnica, quando for o caso. (inciso VIl do
§ 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 70, inciso IV da IN 40/2020).

A solucdo apresentada sera a disponibilidade de ferramentas administrativas, que no
caso sdo itens de escritério, para que haja a devida comunicacdo, organizacdo e
armazenamento de dados, informagdes e documentos no dia a dia das rotinas
administrativas.

8- JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO
Fundamentacédo: Justificativas para o parcelamento ou ndo da solucao, (inciso VIl
do § lodo art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 70, inciso VIl da IN 40/2020).

A entrega dos itens constantes nessa solucdo escolhida devera ter sua entrega
parcelada, pois pela falta de espaco organizado para seja acolhido esses itens, podera
gerar algum tipo de perca quanto ao mal armazenamento. Dessa forma é viavel que
sua entrega seja parcelada, atendendo assim as demandas para um pequeno espaco
de tempo, por exemplo, alguns meses.

9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

L/

JA
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Fundamentacdo: Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis; (inciso IX do 8§ 1odo art. 18 da Lei 14.133/21)

Resultados pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento nacional
sustentavel; (Art. 70, inciso X da IN 40/2020)

A economicidade quanto a solucao escolhida ela é adquirida pelo uso temporario dos
itens, pois se trataram de produtos que sua durabilidade limitada, e a0 menos tempo
evoluirmos quanto aos sistemas, para que haja uma maior interacdo digital. Pois para
uma total informatizacéo, seria dispendido um valor consideravel, e por se tratar de
um municipio pequeno, muitos municipes ndo conseguiram acompanhar essa
evolucdo, necessitante assim do comunicacgdo “tradicional”’. Quanto aos itens voltados
ao armazenamento e organizagdo, sao itens que por seu custo/beneficio sdo mais
viavel, por se tratar de muitos itens plasticos, polipropileno, entre outros, que trazem
durabilidade a um custo razoavel.

10 - PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Fundamentacdo: Providéncias a serem adotadas pela administracdo previamente a
celebracdo do contrato, inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de
empregados para fiscalizacdo e gestdo contratual ou adequacdo do ambiente da
organizacao; (inciso X do 8 lodo art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 70, inciso XI da IN
40/2020).

Ndo had nenhuma atitude a ser tomada anteriormente quanto a aquisicao de materiais
de escritorio.

11 - CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Fundamentacédo: Contratacdes correlatas e/ou interdependentes, (inciso Xl do § 1o
do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 70, inciso VIII da IN 40/2020).

Ja houve contratagcbes com caracteristicas semelhantes nos anos anteriores mais
precisamente nos ultimos 5 anos, o0 que credéncia a Administracdo a ter nameros e
dados de contratacdes correlatas.

12 - FISCALIZACAO

A Administracdo designara fiscal para acompanhar a execucao contratual, devendo o
fornecedor atender suas solicitacoes.

A gestdo do contrato ou da ata de registro de precos serd também confiada a servidor
formalmente designado
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13- IMPACTOS AMBIENTAIS

Fundamentacéo: Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos,
bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos,
guando aplicavel, (inciso Xll do § 1lodo art. 18 da Lei 14.133/21)

Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento. (Art. 70, inciso
Xl da IN 40/2020)

A questdo ambiental se envolve na questdo do devido descarte quanto aos materiais,
pois te trata de plasticos, papeldo, entre outros. Sendo orientado que realize a
destinacdo por coleta seletiva ou que passe por algum lugar que realize a separacao,
para que haja o devido manuseio.

14 - VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Fundamentacdo: Posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacao
para o atendimento da necessidade a que se destina, (inciso Xlll do 8 lodo art. 18 da
Lei 14.133/21)

Posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da contratagdo. (Art.
70, inciso Xl da IN 40/2020)

O presente Estudo Técnico Preliminar foi elaborado com o objetivo de aquiridir
produtos de escritorio para os diversos setores da administragdo publica. Visando
ferramentas ncessarias para realizacdo das atividades rotineiras da administracéo,
como coleta dados, comunicacao, organizagdo e armazenamento das informacoes;

Diante do cenério atual e as solucbes apresentadas, "aquisicdo dos materiais de
escritério é viavel.

Ubarana - SP, 26 janeiro de 2024.

Gislaine Cés/sia Leal - CPF:110.647.748-06

/ /
Gestora Mun. da Assist. Social
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Luis Ricardo Goncalves - CPF: 224.796.368-44

Diretor Cultural

3
Rosangela Cristina Teodoro Zupiroli - CPF: 159.393.378-99
Responsavel pelo CRAS

Mariana Amofirn de Oliveira - CPF: 403.065.748-61

Gestora do Fundo Municipal de Saude

Gustavo Martins do Nascimento - CPF: 420.719.478-94
Resp. Setor de Compras
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Produtos

Agenda 2024/2025 - capa dura, totalmente preta (exceto a numeragao do
ano), sem desenho, sem ser espiral, um dia por pagina (exceto sabado e

Anote e cole 38x51mm, somente amarelo, pacote contendo 4 blocos,

Apagador para Quadro Branco, com base de plastico, medida minima de
15x6cm, com sistema de estojo para guardar os marcadores, contendo

APONTADOR PLASTICO, 6CM, RETANGULAR COM DEPOSITO

BOBINA TERMICA 57mm x 22m x lv Papel R-45 CAIXAS COM 30UND

Caderno de 10 matérias, espiral, capa dura, capa somente na cor preta,

Caixa para arquivo morto, horizontal, polionda, 350 (Largura) x 250 (altura)

Calculadora digital, em plastico preto, incluindo batrerias, minimo 12
digitos, contendo minimo funcgdes basicas, soma, subtragao, divisdo e

Caneta esferogréfica azul, vermelha e preta ponta 1 mm caixa com 50

Cola em bastdo 40 g. ndo toxica e nédo acida, de 6tima qualidade e

Envelope Kraft 260mmx360mm cx ¢/ 250 unid

Estilete, tipo: largo, comprimento: 170 mm, caracteristicas adicionais: com
trava de seguranca

Estojo aquarela com 12 cores, pastilha 2cm

Fita crepe - branca 18 mm x 50 m

Fita crepe « branca 48 mm x 50 m

Fita Empacotadora transparente 48mmx45m com 4 unidades

Folha A4 - adesivada pacote com 100 unidades

FOLHA DE EVA (VERMELHO, AMARELO, AZUL, LILAS E VERDE) 40x60
Grampeador com Estrutura Metalica, com Apoio Plastico, com suporte
para grampos 23/6, 26/6, 23/8 e 24/8, para até 40 folhas, com
dimenssdes minimas (CxLxA) 15cm x 3,5cm x 5,5¢cm de otima qualidade.
Grampo 26/6 - galvanizado - cx com 5000 unidades

Grampo trilho metal 80 mm (Romeu e Julieta), caixa com 50 unidades,
sendo a presilha que corre sobre a haste precisa sem interna, e nao

LAPIS DE COR SEXTAVADO CAIXA COM 24 CORES

LAPIS DE COR TONS DE PELE CAIXA COM 12 CORES

Lapis preto HB n« 02 com 144 unidades, material de madeira, n&o
podendo ser de resina ou reciclado,

Marcador para quadro branco (Recarregavel) - azul, preto e vermelho
MASSINHA DE MODELAR COM 12 CORES, EMBALAGEM MINIMO 180G
Molha Dedo com Silicone, no mancha, ndo contem glicerina, produto
atéxico

Organizador de folhas (Caixa para correspondéncia) de 3 prateleiras
articuladas, acrilico transparente, tamanho minimo da prateleira

Papel contact transparente 45MM x 25M

Papel fotografico A4, pacote minimo 50 folhas;

Papel para plotter de sulfite 90 gr. Tamanho A0 (BOBINA)

Papel Sulfite pct com 500 folhas 75 grs Tamanho A4

Papel vergé branco A4 c/ 50un

Pasta Catalogo com 50 Envelopes

Pasta grampo trilho de poliprolipeno azul, 240mmx340mm, com grampo
trilho plastico branco

PASTA L TRANSPARENTE, largura de 22cm x comprimento de 30,09cm,
totalmente transparente sem texturas, aberta na parte superior e do lado
direto contendo uma entrada na face em forma de um circulo ao meio.

Pasta Polionda escolar oficio de elastico - 20 mm

Pasta Polionda escolar oficio de elastico - 55 mm

Pasta registradora AZ, tigrada, em papel cartdo de 2mm com forro em
papel monolicido 75g plastificado, tamanho 350 x 280 x 80mm

Pasta marmorizada ¢/ 50 unids.

Perfurador com capacidade minima de 150 folhas, na gramatura de 80g,
com 2 furos, em estrutura metélica, com escala para ajuste de formato de
papel, de otima qualidade.

Perfurador p/ 12 fis

Perfurador p/ 45 fis

PINCEL ATOMICO (PRETO, AZUL EVERMELHO)

PINCEL COM CERDAS NATURAL N86

Pincel Marca Texto - amarelo, rosa e verde

Pincel p/ Retro Projetor 1.0 mm - (preto, azul e vermelho)

Pincel p/ Retro Projetor 2.0 mm - (preto, azul e vermelho)

Prancheta de madeira ¢/ prendedor de Metal

Quadro Branco tamanho minimo 100x70cm, com moldura de aluminio,

acompanhada com porta caneta fixoe otima qualidade
Recarga para marcado compativel ao item 31 - azul, preto e vermelho

Municipio de Interesse Turistico

ANEXO |

Assisténcia social
o eamLavenre ADMIN RECURSO TSR L

ITEM un PROPRIO -

ESTADUAL Proprio

1 Unid. 10 a5 3

2 Pct 10 70 20

3B UND 5 10

4 UNIDADE 15

5» CAIXA 3

68 CAIXA 4

78 Pote 2 6 1

88 Unid. 30 15

98 Unid. 30 15

108 Unid. 10 5

lie Caixa 25

128 20

138 Unid. 400 250

148 UND 5 30 3

158 cx 20 30 6

168 Cx 5 10

178 cx 5 12 3

188 cx 12 3

198 cx 6 3

208 Cx 8

218 Unid. 10 3

228 Unid. 60

238 Unid. 10 14

248 Pct 100 20

258 cx 12 10 4

26« UND 35 3

278 Unidade

288 Unid. 10 10 3

298 Unid. 8 3

308 Unid. 30 30 3

318 Unid. 30 5

338 Pet 120 40 3

34« Pacote 10 2

358 UNIDADE

368 Unid. 4 20 3

37« cx 30 a5 3

388 [ 40 1

398 UND

408 UND

418 Cx 4 4 1

428 Unid. 20 25

438 unidade

448 UND 40 3

458 UND 10

468 Rolo 2

478 Folha 2

488 Unid. 20

508 450 400 50

518 Pct 3 2

528 Unid. 20 10

538 und 2000 80

548 unidade 100

558 Unid. 250

568 Unid. 60

578 Unid. 10 90

588 cx 7 4

608 UND 3 10 1

618 Unid. 3

628 Unid. 5 5

63* UNIDADE

648 unidade

658 Unid. 300 100 36

668 Unid. 10 12

678 Unid. 60 100

688 Unid. 20 12

698 unidade 8

708 Unid. 60

CRAS/ CCl -
Recurso Proprio

~

20

10

50
15
15

Atividade
Cultural -
Recurso Proprio

No®® o

12

54
62
82

130

12

10

10

16

24

TURISMO -
Recurso Proprio

10

24
10

100

20

10

CONSELHO
TUTELAR -
Recurso Proprio

=~

~



