PREFEITURA MUNICIPAL DE ENTRE FOLHAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJT N° 66.229.626/0001-82

EDITAL DE LICITAGAO PUBLICA

PROCESSO LICITATORIO N° 005/2026
CONCORRENCIA ELETRONICA N° 001/2026

REGIDO PELAS LEIS N° 14.133/2021, LEl COMPLEMENTAR N° 123/06, DECRETOS
MUNICIPAIS QUE REGULAMENTA A LEI DE LICITACOES E CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS, E DEMAIS NORMAS PERTINENTES E PELAS CONDICOES
ESTABELECIDAS PELO PRESENTE EDITAL.

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacao de servicos de apoio administrativo, com
assessoramento ao Setor Administrativo de Compras Publicas e Contratagdes do Municipio de
Entre Folhas/MG, com a finalidade de aprimorar o fluxo e a instrucdo dos procedimentos de
contratagdo, conferindo maior padronizagédo, organizagédo, controle de prazos e conformidade
com a Lei Federal n° 14.133/2021, regulamentagdo municipal e demais normas aplicaveis,

conforme condicdes e especificagdes estabelecidas neste Termo de Referénciaem anexo.

INTERESSADO: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

DATA INICIO RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: 06 DE FEVEREIRO DE 2026

DATA DE ABERTURA DE PROPOSTAS: AS 08H DO DIA 06 DE MARCO DE 2026
RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: ATE AS 07:59 DO DIA 06 DE MARCO DE 2026
REFERENCIA DE TEMPO:; HORARIO DE BRASILIA.

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: PLATAFORMA DE LICITACOES AMM Licita
www.licitardigital.com.br

AGENTE DE CONTRATACOES: JEFFERSON LOPES PEREIRA DA SILVA

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

MODO DE DISPUTA: ABERTO

ESCLARECIMENTOS: Diretamente pela plataforma de licitagbes — www.licitardigital.com.br >
edital CONCORRENCIA ELETRONICA 001/2026 > esclarecimentos. Telefones/Email: 33 3324-
6162 — comprasentrefolhas@gmail.com ou compras@entrefolhas.mg.gov.br.

Horario de funcionamento: 08:00 HORAS AS 16 HORAS (Das 11H as 13H — Intervalo do

Almoco)
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1. PREAMBULO
1.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE ENTRE FOLHAS/MG, por intermédio da Divisdo de
Licitagdes, realizara licitagdo na modalidade Concorréncia Eletronica, em sessao publica na

Plataforma AMM Licita (www.licitardigital.com.br), conforme especificagcbes constantes no

Termo de Referéncia e demais anexos deste Edital.

1.2. Os trabalhos serdo conduzidos pelo Sr. Jefferson Lopes Pereira da Silva — Agente de
Contratacdo, designado pela Portaria n°® 08/2025, e pela Equipe de Apoio, integrada por:
Eustaquio Andrade de Brito e Alexandre Mesquita de Andrade, designados pela mesma
Portaria, juntada aos autos do procedimento.

A presente licitagdo reger-se-a pela Lei Federal n° 14.133/2021, pela Lei Complementar n°
123/2006, pelos Decretos Municipais que regulamentam a Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos no ambito municipal, especialmente os Decretos n° 022/2023; 023/2023;
024/2023; 025/2023; 026/2023; 027/2023; 028/2023; 029/2023; 030/2023; 031/2023; 032/2023;
033/2023; 034/2023; 035/2023; 036/2023; 037/2023; 038/2023; 039/2023; 040/2023; 041/2023;
042/2023; 043/2023; 044/2023; e 050/2023, além das demais normas pertinentes e das
condicdes estabelecidas neste Edital.

1.3. O Edital e seus documentos complementares poderdo ser obtidos gratuitamente:

| — no site oficial da Prefeitura Municipal de Entre Folhas/MG: www.entrefolhas.mg.gov.br;

Il — na Plataforma AMM Licita: www.licitardigital.com.br; e

[Il — presencialmente, no prédio-sede da Prefeitura Municipal de Entre Folhas/MG, em dias e
horarios de expediente, a partir da data de sua publicagao.

1.4. Toda e qualquer alteragcdo que venha a ocorrer neste Edital, incluindo errata, adendo,
suspensao ou revogagao, devera ser acompanhada pelos interessados nos seguintes

enderecos eletrénicos: www.licitardigital.com.br e www.entrefolhas.mg.gov.br.

1.5. A Administragdo nao se responsabiliza por eventual desconhecimento de avisos e
atualiza¢des do certame pelo licitante, em razdo de ndo acompanhamento das publicagdes,
nao acesso ao e-mail informado ou n&o verificagdo das atualizacdes nos sites/plataformas

indicados.

2. OBJETO
2.1.E objeto da presente licitacdo a contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de

apoio administrativo, com assessoramento ao Setor Administrativo de Compras Publicas e
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Contratagbes do Municipio de Entre Folhas/MG, com a finalidade de aprimorar o fluxo e a
instrucdo dos procedimentos de contratagdo, conferindo maior padronizagdo, organizagéo,
controle de prazos e conformidade com a Lei Federal n° 14.133/2021, regulamentacdo
municipal e demais normas aplicaveis, conforme condi¢gdes e especificacbes estabelecidas

neste Termo de Referénciaem anexo.

3. CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

3.1. Das condic¢des gerais

3.1.1. Poderao participar deste Processo Licitatério as pessoas juridicas que atendam a todas
as exigéncias constantes deste Edital e de seus Anexos, inclusive as relativas a documentagao
de habilitagéo.

3.1.2. A participacdo neste Processo Licitatorio implica aceitagédo total, irrestrita e irretratavel
das condic¢bes estabelecidas neste Edital, em seus Anexos e nos atos dele decorrentes.

3.1.3. O descumprimento de quaisquer das condicbes de participacdo estabelecidas neste
Edital serd motivo para a inabilitagdo da proponente, sem prejuizo das demais sangdes e
providéncias cabiveis.

3.2. Da participacédo das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte

3.21. A participacdo e o tratamento diferenciado as Microempresas (ME), ao
Microempreendedor Individual (MEI) e as Empresas de Pequeno Porte (EPP) serédo regidos
pela Lei Complementar n°® 123/2006 e suas posteriores alteracdes, observadas as disposicoes
deste Edital.

3.3. Das vedacoes

3.3.1. Nao poderao participar deste Processo Administrativo Licitatorio, direta ou indiretamente,
nem celebrar contrato dele decorrente, sob pena de incorrer nas sancdes previstas neste
Edital, as proponentes que:

3.3.1.1. ndo explorem ramo de atividade compativel com o objeto desta licitagao;

3.3.1.2. sejam estrangeiras e nao funcionem no Pais;

3.3.1.3. apresentem-se sob a forma de cooperativa para intermediacdo de m&o de obra, ou
cujas atividades n&o possam ser enquadradas fielmente ao disposto nos arts. 3° e 4° da Lei
Federal n® 5.764/1971,

3.3.1.4. integrem 0 mesmo grupo econémico, de direito ou de fato, assim entendidas aquelas

que tenham diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos
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materiais, tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que nao agem
representando interesse econédmico comum;

3.3.1.5. estejam cumprindo penalidade de suspensdo temporaria de participagdo em licitagédo e
impedimento de contratar com esta Administragdo, nos termos do inciso |ll do art. 156 da Lei
Federal n® 14.133/2021;

3.3.1.6. tenham sido declaradas inidoneas pelo Poder Publico e nao reabilitadas, nos termos
do inciso IV do art. 156 da Lei Federal n°® 14.133/2021;

3.3.1.7. integrem o Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS e/ou o
Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP (Portal da Transparéncia) e/ou, ainda,
estejam incluidas no Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa, disponivel no Portal do CNJ;

3.3.1.7.1. Para afericdo de eventuais registros impeditivos, sera realizada pesquisa junto ao
CEIS (CGU), ao CNEP (Portal da Transparéncia) e ao CNJ (Condenagdes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa).

3.3.1.8. O Prefeito, o Vice-Prefeito, os Vereadores, os servidores e os empregados publicos
municipais ndo poderao firmar contratos com o Municipio, observadas as vedagdes legais
aplicaveis. Obs. servidor pode contratar em situagdes excepcionais previstas em lei,
dependendo do caso

3.3.2. As pessoas juridicas que tenham s6cios em comum nao poderdo ofertar propostas para
o(s) mesmo(s) item(ns) do certame.

3.3.3. E vedada a participacdo de aquele que mantenha vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagao
ou na gestao do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o 3° (terceiro) grau.

3.3.4. E vedada a participacdo de empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos
termos da Lei n°® 6.404/1976, concorrendo entre si.

3.3.5. E vedada a participacdo de pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgacédo deste Edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragédo de trabalho infantil, por submiss&o de trabalhadores a condigbes analogas as de
escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.
3.3.6. E vedada a participagdo de Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico —
OSCIP, atuando nessa condigc&o (Acordao n° 746/2014 — TCU/Plenario).
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3.3.7. E vedada a participacdo de empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela
elaboracdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagao versar
sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios.

3.3.8. E vedada a participagdo do autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto
executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servigos ou
fornecimento de bens a ele relacionados.

3.3.9. Aplicam-se, ainda, outras vedacgdes previstas em lei, inclusive na Lei Organica Municipal
— LOM, e nas normas correlatas.

3.4. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

3.5. Sera vedada a participacao de licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou
juridica, com o intuito de burlar a efetividade de sancdo a ela aplicada, inclusive sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a

utilizagao fraudulenta da personalidade juridica.

3.6. Da participacédo de consorcios

3.6.1. Sera permitida a participagdo de consoércios, nos termos do art. 15 da Lei Federal n°
14.133/2021.

3.6.2. As empresas reunidas em consoércio deverao apresentar, no ato da assinatura do
contrato, a comprovagao do compromisso publico ou particular de constituicdo do consércio.
3.6.3. Devera ser indicada, na proposta de precos, a empresa responsavel pelo consorcio, a
qual assumira a condicao de lider, devendo atender as condi¢des de liderancga previstas neste
Edital.

3.6.4. Todos os documentos de habilitagdo de cada consorciada deverao ser apresentados na
forma determinada neste Edital, sob pena de inabilitagéo.

3.6.4.1. Para efeito de qualificagdo econémico-financeira, quando exigidas comprovagdes além
da Certiddo Negativa de Faléncia e/ou Concordata, podera ser considerado o somatoério dos
valores de cada consorciada, na proporcao de sua respectiva participacao.

3.6.5. As empresas integrantes do consorcio responderao solidariamente pelos atos praticados
em consorcio, tanto na fase licitatoria quanto na fase contratual.

3.6.6. E vedada a participacdo de uma mesma empresa em mais de um consércio participante
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do certame.

4. DA IMPUGNAGCAO DO ATO CONVOCATORIO

4.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar edital de licitagdo por irregularidade na
aplicacao da Lei n° 14.133/2021 ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos,
devendo protocolar o pedido até 03 (trés) dias uteis antes da data de abertura do certame.
4.1.1. A impugnagédo ou o pedido de esclarecimento podera(do) ser protocolado(s) pelos
seguintes meios:

| — Pelo sistema: www.licitardigital.com.br;

Il — Por e-mail: comprasentrefolhas@gmail.com ou compras@entrefolhas.mg.gov.br;
IIl — presencialmente: Praca da Matriz, n°® 69, Centro, Entre Folhas/MG, CEP 35.324-000.

4.1.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada no sitio

www.licitardigital.com.br, no prazo de até 03 (trés) dias uteis, observado o limite do ultimo dia

anterior a data de abertura do certame.

4.1.3. Caso seja acolhida a impugnagéo contra o ato convocatorio, sera designada nova data
para a realizacdo do certame.

4.2. Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital, por falhas ou irregularidades, o
proponente/licitante que nao o fizer até o 3° (terceiro) dia util que anteceder a data de
realizacao da sessao publica, hipétese em que tal comunicacéo nao tera efeito de recurso.

4.3. A impugnacéo feita tempestivamente pelo proponente/licitante ndo o impedira de participar

do certame.

5. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPAGAO

5.1. A Concorréncia sera realizada em sessao publica, por meio da internet, observadas as
condigOes de segurancga (criptografia e autenticagdo) em todas as suas fases.

5.2. Para acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar da Concorréncia deverao
dispor de chave de identificacido e senha pessoal, intransferiveis, obtidas por meio do sitio da

Plataforma de Licitacbes AMM Licita: www.licitardigital.com.br.

5.3. E de exclusiva responsabilidade do usuério a guarda e o sigilo da senha, bem como o seu
uso em qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
Municipio de Entre Folhas, ao provedor do sistema ou ao 6rgao promotor da licitagao
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido do acesso.

5.4. O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico
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implica responsabilidade legal pelos atos praticados e presung¢ao de capacidade técnica para
realizacao das transacgdes inerentes a Concorréncia.

5.5. A participagdo na Concorréncia dar-se-a por meio da digitacdo da senha pessoal do
credenciado e do subsequente encaminhamento da proposta de precos e dos documentos de
habilitacdo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observados a data e o horario
limite estabelecidos.

5.6. O encaminhamento da proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitagcao previstas neste Edital.

5.7. Como condigéo para participagao na Concorréncia, a licitante devera assinalar “SIM” ou
“NAO” em campo préprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaracdes:

a) Declaro que nao incorro nas condi¢des impeditivas do art. 14 da Lei Federal n® 14.133/2021.
b) Declaro que estou ciente do Edital e concordo com as condi¢des locais para o cumprimento
das obrigacgdes objeto da licitagdo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei Federal n® 14.133/2021.
c) Declaro que nédo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso lll do
art. 5° da Constituicao Federal/1988.

d) Declaro, para os devidos fins legais e sem prejuizo das sancdes e multas previstas neste
ato convocatorio, estar enquadrada como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei Complementar
n°® 123/2006, cujos termos declaro conhecer integralmente, estando apta, portanto, a exercer o
direito de preferéncia.

e) A Microempresa — ME — e a Empresa de Pequeno Porte — EPP — deverao apresentar, ainda,
declaracdo de que, no ano-calendario da realizagdo da licitagdo publica, ndo celebraram
contratos administrativos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte —
EPP.

5.8. A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢ao sujeitara o licitante as

sancgoes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico,
concomitantemente com os documentos de habilitagcdo exigidos neste Edital, proposta
contendo a descricdo do objeto ofertado e o respectivo preco, até a data e o horario

estabelecidos para a abertura da sessao publica, momento em que se encerrara
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automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital,
ocorrera mediante utilizacdo de chave de acesso e senha intransferiveis.

5.3. As Microempresas (ME/MEI) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) deverdao encaminhar a
documentagdo de habilitagcdo ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 1°, da Lei Complementar n°® 123/2006.

5.4. Incumbira ao licitante acompanhar as opera¢des no sistema eletrénico durante a sesséo
publica, ficando responsavel pelo 06nus decorrente da perda de negocios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.5. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema.

5.6. Nao sera estabelecida, nesta etapa do certame, ordem de classificagao entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizagado dos procedimentos de negociagao e
julgamento.

5.7. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo do Agente de Contratagdo e para acesso
publico apds o encerramento da etapa de lances.

5.8. Os documentos complementares a proposta e a habilitagdo, quando necessarios a
confirmagédo daqueles exigidos no Edital e ja apresentados, se houver, serdo encaminhados
pelo licitante melhor classificado apds o encerramento da etapa de lances, no prazo definido
pelo Agente de Contratagdo, de no minimo 02 (duas) horas, sob pena de inabilitagao, podendo
0 prazo ser prorrogado, a critério da Administracao.

5.9. Somente havera necessidade de comprovacido do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao de documentos originais nao digitais quando houver duvida quanto a integridade
do documento digital.

5.9.1. Nesses casos, a licitante devera encaminhar a documentagdo original ou cépia
autenticada exigida no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, contados da data da solicitagao
do Agente de Contratacéo, via sistema (ou na forma indicada pela Administragéo).

5.10. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz; se for
a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

5.11. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdao ser entregues

acompanhados de tradug&o para a lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, ou
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por outro que venha a substitui-lo, e, quando aplicavel, consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

5.12. Havendo necessidade de analise minuciosa dos documentos exigidos, o Agente de
Contratacado podera suspender a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para sua
continuidade.

5.13. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por n&o apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, seja por apresenta-los em desacordo com o estabelecido

neste Edital.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico,
dos seguintes campos:

6.1.1. valor unitario e valor total do lote e de seus itens (quando aplicavel);

6.1.2. descricdo detalhada do objeto, contendo informagdes compativeis com as
especificacbes do Termo de Referéncia, indicando, no que couber, modelo, marca, prazo de
garantia e demais caracteristicas pertinentes.

6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento de bens e/ou prestacao de servicos.

6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial quanto na etapa de lances, serao de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo direito de pleitear alteragcdo sob
alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.5. O prazo de validade da proposta fica fixado em 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

6.6. Os licitantes deverao respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratacdes publicas, quando aplicavel.

6.7. Em caso de inconsisténcia no descritivo dos itens entre o Edital e o constante na
plataforma da Concorréncia Eletrénica, prevalecera o descritivo do Edital.

6.8. Os documentos listados no item de HABILITACAO deverdo ser anexados no sistema
juntamente com o cadastro da proposta, previamente a abertura da sesséo publica, e sua

auséncia ensejara desclassificagao e/ou inabilitagdo, conforme o caso.

PRACA DA MATRIZ, N.° 69, CENTRO, ENTRE FOLHAS - MG CEP 35.324-000 / FONE 33 3324-6162



27%%  PREFEITURA MUNICIPAL DE ENTRE FOLHAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJT N° 66.229.626/0001-82

7. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO: os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste

edital, juntamente com a proposta, adocumentacdo de habilitacdo, antes da abertura da sesséo

publica, a sequir informada:
7.1. DA HABILITACAO JURIDICA

a) Registro comercial, no caso de empresa individual, devidamente acompanhado do documento

de identificacao do titular e CPF;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial, em se tratando de sociedades comerciais (Contrato Social com todas as Alteracdes
Contratuais ou Contrato Social Consolidado), devidamente acompanhado do documento de
identificacdo dos sécios e CPF;

c) Documentos de eleigdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por agdes,
acompanhados da documentacdo mencionada na alinea "b", deste subitem;

d) Ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas
tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em exercicio, devidamente
acompanhado do documento de identificagdo dos soécios e CPF;

e) Decreto de autorizagdo e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
orgao competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais,
quando a atividade assim o exigir;

f) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI, o Contrato Social ou Estatuto podera
ser substituido pelo Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI,
devidamente acompanhado do documento de identificagdo do titular e CPF;

g) A Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), que desejar obter os beneficios
previstos no Capitulo V da Lei Complementar n® 123/2006, devera declarar por escrito conforme
modelo constante, e comprovar tal condicdo mediante certiddo simplificada expedida com data
do ano em curso pela Junta Comercial, sob pena de preclusao e de nao aplicacdo dos efeitos da
Lei Complementar n°® 123/2006 e alteracdes advindas da Lei Complementar 147/2014;

7.2. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do CNPJ,
que também servira para fins de comprovagdao do enquadramento como Microempresas ou
Empresas de Pequeno Porte;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a divida

Ativa da Unido e prova de regularizagdo perante o instituto Nacional de Seguridade Social —
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INSS, através de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
— RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, conforme Portarias MF 358 e
443/2014;

c) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Estadual;

c.1) Caso a licitante seja considerada isento dos tributos estaduais ou distritais relacionados ao
objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de certiddo ou declaragao da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na
forma da respectiva legislagédo de regéncia.

d) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ououtra equivalente, na forma da Lei;

e) Prova de regularidade fiscal perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (CRF -
FGTS), demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;
f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacao de Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de estarem
os débitos garantidos por penhora suficiente ou com a exigibilidade suspensa, sera aceita a

Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas,que tenha os mesmos efeitos da CNDT;

7.3. DOCUMENTAGAO QUALIFICAGAO ECONOMICA FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de faléncia, concordata ou recuperagdo, judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor central do Férum da sede da empresa Licitante, com data ndo anterior a 90 (noventa) dias
antes da data de apresentacdo dos Documentos de Habilitagdo quando ndo determinado no corpo da

certidao.

7.4. DAS DECLARAGOES UNIFICADAS

a) Declaro que nao incorro nas condi¢des impeditivas do art. 14 da Lei Federal n® 14.133/21.

b) Declaro que atendo aos requisitos de habilitagdo, conforme disposto no art. 63, inciso |, da Lei
Federal n® 14.133/21.

c) Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado daPrevidéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme art.
63, inciso |V, da Lei Federal n°® 14.133/21.

d) Declaro que a proposta apresentada para essa licitagdo estd em conformidade com as
exigéncias do instrumento convocatério e me responsabilizo pela veracidade e autenticidade dos
documentos apresentados.

e) Declaro que minha proposta econdmica compreendem a integralidade dos custos para
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atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega da proposta, conforme art. 63, §1°, da Lei Federal n°
14.133/21.

f) Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condig¢des locais para o cumprimento das
obrigag¢desobjeto da licitagdo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei Federal n°® 14.133/21.

g) Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n® 14.133/21, que ndo emprego
menor de 18(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprego menor de
16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na condi¢ao de aprendiz, nos
termos do inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicao Federal/88.

h) Declaro que nao possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou for¢gado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art.
5° da Constituicdo Federal/88.

i) Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sangdes e multas previstas neste ato
convocatorio, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei Complementar n°
123/2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o direito

de preferéncia.

7.5 QUALIFICAGAO TECNICA PROFISSIONAL E OPERACIONAL

a) Comprovacgao de Aptidao Profissional e Operacional, em caracteristicas, quantidades e prazos
semelhantes ao objeto desta licitagdo, fornecida através de atestado técnico profissional e
operacional expedido por pessoa fisica ou juridica, devidamente assinado pelo responsavel
técnico, contendo informacdes que comprovem a experiéncia e a qualificacido do profissional e
operacional para a execugao dos servicos licitados.

b) Comprovagéo de registro e regularidade profissional junto a um dos seguintes Conselhos
Profissionais: CRC — Conselho Regional de Contabilidade, CRA — Conselho Regional de
Administracdo ou OAB — Ordem dos Advogados do Brasil.

NOTA 01: A verificagdo pelo 6rgédo ou entidade promotora do certame nos sitios eletrénicos
oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitacdo.

NOTA 02: As certiddes que nao tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-se-ao

como validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emissao.
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NOTA 03: A auséncia de anexacao de certidao fiscais ou documentos que possam ser conferidos
em meio eletrénico ndo sera motivo unico para inabilitacdo do fornecedor, podendo o Agente de
Contratagbes(a) realizar a pesquisa eletronica para fins de analise da regularidade da empresa.

NOTA 04: Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se
a licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria

natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

8.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletronico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

8.2. O Agente de Contratacao verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, que
contenham vicios insanaveis ou que nao apresentem as especificagdes técnicas exigidas no
Projeto Basico/Termo de Referéncia.

8.3. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

8.4. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8.5. A nédo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

8.6. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.

8.7. Da etapa competitiva e envio de lances

8.7.1. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

8.7.2. O lance devera ser ofertado pelo valor global proposto (lote), conforme regras do sistema e
do Edital.

8.7.3. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessé&o e as regras estabelecidas neste Edital.

8.7.4. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e

registrado pelo sistema.
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8.7.5. O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, aplicavel tanto aos lances
intermediarios quanto a proposta que cobrir a melhor oferta, sera de R$ 0,01 (um centavo).

8.8. Do modo de disputa

8.8.1. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

8.8.2. Foi adotado o modo de disputa ABERTO, em que os licitantes apresentarao lances publicos
e sucessivos, com prorrogag¢des automaticas.

8.8.3. A etapa de lances da sesséo publica tera duragdo de 10 (dez) minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois)
minutos do periodo de duragao.

8.8.4. A prorrogacao automatica da etapa de lances sera de 02 (dois) minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacgao, inclusive no
caso de lances intermediarios.

8.8.5. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos subitens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem
final de classificagao.

8.8.6. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Agente de Contratagdo, auxiliado pela equipe de
apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta para a definicdo das demais colocacoes.

8.8.7. Apds o reinicio previsto no subitem anterior, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

8.9. Regras gerais da fase de lances e desconexao

8.9.1. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem decrescente de valores.

8.9.2. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

8.9.3. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

8.9.4. Na hipotese de o sistema eletrénico desconectar para o Agente de Contratagado no decorrer
da etapa de envio de lances e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

8.9.5. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o Agente de Contratagao persistir por
tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente

decorridas 24 (vinte e quatro) horas apds a comunicagdo do fato aos participantes no sitio

PRACA DA MATRIZ, N.° 69, CENTRO, ENTRE FOLHAS - MG CEP 35.324-000 / FONE 33 3324-6162



PREFEITURA MUNICIPAL DE ENTRE FOLHAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJT N° 66.229.626/0001-82

eletrénico da plataforma.

8.9.6. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

8.10. Tratamento favorecido as ME/MEI/EPP (empate ficto)

8.10.1. Em relacéo a itens ndo exclusivos para participagcdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema identificara as ME/MEI/EPP
participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, para fins de aplicagao dos arts. 44 e 45 da LC n° 123/2006.

8.10.2. Nessas condigdes, as propostas de ME/MEI/EPP que se encontrarem na faixa de até 10%
(dez por cento) acima da melhor proposta ou do melhor lance serdo consideradas empatadas
com a primeira colocada.

8.10.3. A ME/MEI/EPP melhor classificada tera o direito de encaminhar uma ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 03 (trés)
minutos, controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica.

8.10.4. Caso a ME/MEI/EPP melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo
estabelecido, serdo convocadas as demais ME/MEI/EPP que se encontrem no intervalo de 10%
(dez por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo do
subitem anterior.

8.10.5. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME/MEI/EPP no intervalo
estabelecido, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

8.11. Critérios de desempate (Lei 14.133/2021)

8.11.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera o
previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133/2021, sem prejuizo do disposto no art. 44 da LC n° 123/2006.
8.12. Negociagao e atualizagao da proposta

8.12.1. Encerrada a etapa de envio de lances, o Agente de Contratacdo podera encaminhar, pelo
sistema eletrbnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego/desconto,
para obtencdo de melhor proposta, vedada a negociagdo em condigbes diferentes das previstas
neste Edital.

8.12.2. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

8.12.3. Quando houver apenas um item por lote, o sistema podera, ao final da disputa, atualizar
automaticamente a proposta do fornecedor pelo melhor lance ofertado. Todavia, quando se tratar

de lote com mais de um item, o Agente de Contratag&o solicitara ao licitante melhor classificado
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que, no prazo de 02 (duas) horas, envie, por meio do sistema, a proposta adequada ao ultimo
lance ofertado (apos eventual negociagdo), acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares necessarios a confirmacgao dos requisitos.

8.12.4. E facultado ao Agente de Contratagcdo prorrogar o prazo estabelecido, mediante
solicitagao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.12.5. Ao final do certame, o licitante vencedor devera atualizar a proposta com os descontos
ofertados de forma homogénea, mantendo-se a propor¢do de desconto para cada item em
relagdo a planilha original da licitacdo, a fim de evitar “jogo de planilhas.
A planilha atualizada devera ser anexada apds o término da sessido de lances, assinada pelo
representante legal da empresa e por seu responsavel técnico. Sera concedido o prazo de até 24
(vinte e quatro) horas, sob pena de desclassificagao.

8.12.6. Apos a negociacao do preco e o recebimento da proposta adequada ao ultimo lance, o

Agente de Contratacao iniciara a fase de aceitagao e julgamento.

9. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o Agente de Contratagdo examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequagcao ao objeto e a compatibilidade do pregco em
relacdo ao preco maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus documentos
complementares.

9.2. O licitante qualificado como produtor rural pessoa fisica devera incluir, na sua proposta, os
percentuais das contribuicdes previstas no art. 176 da Instrucao Normativa RFB n°® 971/2009, em
razao do disposto no art. 184, inciso V.

9.3. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que apresentar preco final superior ao
preco maximo fixado, ou que apresentar preco manifestamente inexequivel, salvo comprovacao
de oscilagao de mercado ocorrida apds a elaboragdo dos orgamentos até a data de abertura das
propostas.

9.4. Qualquer interessado podera requerer a realizagédo de diligéncias para aferir a exequibilidade
e a legalidade das propostas, devendo apresentar provas ou indicios que fundamentem a
suspeita.

9.5. Na hipbétese de necessidade de suspensdo da sessdao publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)

horas, e a ocorréncia sera registrada em ata.
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9.6. O Agente de Contratacdo podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de até 24 (vinte e
quatro) horas, sob pena de ndo aceitagao da proposta.

9.7. O prazo estabelecido no subitem anterior podera ser prorrogado pelo Agente de Contratacgao,
mediante solicitagcdo escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo e
formalmente aceita.

9.8. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Agente de Contratacdo, destacam-se
aqueles que contenham as caracteristicas do material/servigo ofertado, tais como: marca, modelo,
tipo, fabricante e procedéncia, além de outras informacdes pertinentes, a exemplo de catalogos,
folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e
prazo indicados pelo Agente de Contratagdo, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema
eletrénico, sob pena de nao aceitacdo da proposta.

9.9. Se a proposta ou o lance vencedor for desclassificado, o Agente de Contratagdo examinara a
proposta ou o lance subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

9.9.1. Tratando-se de lote, a desclassificacdo de um unico item implicara a desclassificacdo da
proposta para todo o lote, sendo a proposta aceita apenas se atender aos requisitos para todos os
itens que o compdem.

9.10. Havendo necessidade, o Agente de Contratagdo suspendera a sessao, informando no “chat”
a nova data e horario para sua continuidade.

9.11. O Agente de Contratagdo podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico,
contraproposta ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a
obtencdo de melhor preco, vedada a negociacdo em condi¢gdes diversas das previstas neste
Edital.

9.12. Também nas hipdteses em que o Agente de Contratagdo néo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

9.13. A negociacédo sera realizada por meio do sistema eletrénico, podendo ser acompanhada

pelos demais licitantes, em tempo real, pelo “chat”.

10. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

10.1. Para julgamento, sera adotado o critério de MENOR PRECO GLOBAL, observados o valor
maximo aceitavel para adjudicagdo, os prazos para fornecimento/execucgéo, as especificacdes
técnicas, os parametros minimos de desempenho e qualidade e as demais condi¢des definidas

neste Edital.
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10.2. O Agente de Contratacdo anunciara o licitante detentor da proposta ou lance de menor
valor/maior vantajosidade imediatamente apds a fase de aceitacdo das propostas ou, quando for
0 caso, apos negociagao e decisdo quanto a aceitagdo do lance de menor valor/mais vantajoso.
10.3. Se a proposta de menor valor/maior vantajosidade nao for aceitavel ou se o licitante
desatender as exigéncias habilitatérias, o Agente de Contratagdo podera examinar a proposta
subsequente, verificando sua aceitabilidade e procedendo a verificagdo das condicdes
habilitatérias do proponente, na ordem de classificacdo, sucessivamente, até a apuracdo de
proposta que atenda ao Edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

10.4. No caso de discordancia entre valores numéricos e por extenso, prevalecerao estes ultimos
e, entre precos unitarios e totais, prevalecerao os unitarios.

10.5. Serao desclassificadas as propostas que confltem com as normas deste Edital ou da
legislagéo em vigor.

10.6. Serao rejeitadas as propostas que:

10.6.1. Sejam incompletas, isto €, ndo contenham informagdes suficientes que permitam a
perfeita identificagdo do obijeto licitado;

10.6.2. Contenham qualquer limitacdo ou condicdo substancialmente contrastante com o presente
Edital, ou sejam consideradas manifestamente inexequiveis, por decisdo fundamentada do
Agente de Contratacao.

10.7. Caso nao sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de
menor preco e o valor estimado para a contratacao.

10.7.1. Da sessao, o sistema gerara ata circunstanciada, na qual estardo registrados todos os
atos do procedimento e as ocorréncias relevantes.

10.8. Constatado o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor, prosseguindo-se para adjudicacdo e homologacéo pela autoridade competente,
observada a fase recursal.

10.9. Apds a habilitagdo, podera o licitante ser desqualificado por motivo relacionado com
capacidade juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificagdo econdmico-financeira,
qualificacio técnica e/ou inidoneidade, em razao de fatos supervenientes ou somente conhecidos

apos o julgamento.

11. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA (PROPOSTA FINAL)
11.1. Ao final do certame, o licitante vencedor devera atualizar a proposta com os descontos

ofertados de forma homogénea, mantendo-se a propor¢do de desconto para cada item em
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relacédo a Planilha Original da Licitag&o, a fim de evitar “jogo de planilhas”.

11.2. A Planilha Atualizada devera ser anexada apo6s o término da sessao de lances e devera
estar assinada pelo representante legal da empresa e por seu responsavel técnico.

11.3. Sera concedido prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, sob pena de desclassificagdo do

licitante.

12. DO RECURSO

12.1. O Agente de Contratacdo declarara o vencedor e, apos a fase de regularizagao fiscal de
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa, se for o caso, concedera
prazo minimo de 10 (dez) minutos para que qualquer licitante manifeste a intencao de recorrer,
em campo proprio do sistema.

12.2. A auséncia de manifestagdo imediata e motivada da intencdo de interpor recurso, no
momento da sessao publica, implicara decadéncia do direito de recurso, podendo o Agente de
Contratacdo encaminhar o processo a autoridade competente para adjudicacédo do objeto a
licitante vencedora.

12.3. Havendo manifestacdo, cabera ao Agente de Contratagéo verificar a tempestividade e a
existéncia da intengdao de recorrer, decidindo fundamentadamente sobre a admissibilidade do
recurso.

12.3.1. Nesta fase, o Agente de Contratacdo ndo adentrara no mérito recursal, limitando-se a
verificagcao dos pressupostos de admissibilidade.

12.3.2. A falta de apresentagao das razdes recursais em campo proprio do sistema importara
decadéncia do direito de recurso e, por consequéncia, a adjudicacdo do objeto a licitante
vencedora.

12.4. A recorrente que tiver sua intengdo de recurso aceita devera registrar as razées do recurso,
em campo proéprio do sistema, no prazo de 03 (trés) dias, ficando as demais licitantes desde logo
intimadas a apresentar contrarrazdes, também via sistema, em igual prazo, que comecara a
correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

12.5. O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

13.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor por ato da autoridade
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competente, caso nao haja interposicdo de recurso, ou apos a regular decisdo dos recursos
apresentados.
13.2. Apdés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade

competente homologara o procedimento licitatorio.

14. DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

14.1. Findo o processo licitatério, a empresa vencedora sera convocada via sistema eletrénico e
e-mail para assinar o contrato, conforme minuta constante dos documentos complementares, no
prazo de 05 (cinco) dias uteis contados da convocacdo, podendo ser prorrogado mediante
anuéncia e conveniéncia administrativa, sob pena de decair do direito a contratagdo.

14.2. O disposto no subitem anterior podera ser desconsiderado caso seja outra a decisdo da
autoridade competente que n&do a homologacéo do processo licitatorio, ou caso assim determine
decisao superveniente devidamente motivada.

14.3. Caso a licitante vencedora nao atenda ao prazo previsto no item 14.1, ensejara a aplicagao
das sanc¢des administrativas previstas neste instrumento, reservando-se ao Contratante o direito
de convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, para fazé-lo em igual prazo e
nas mesmas condicbes propostas pela primeira classificada, inclusive quanto ao prego, ou

revogar a licitagao, independentemente das san¢des cabiveis a vencedora.

15. DO PRAZO PARA VIGENCIA DO CONTRATO E PRAZO DE EXECUCAO

15.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir de sua
assinatura.

15.2. O contrato podera ser prorrogado por até 10 (dez) anos, desde que a autoridade
competente ateste que as condigbes e pregos permanecem vantajosos para a Administragao,
observado o disposto nos arts. 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

15.3. A prorrogagado podera ocorrer mediante negociagdo com a contratada, ou podera haver
extincdo do contrato administrativo, sem 6nus para qualquer das partes, conforme a Lei n°

14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

16. DO CONTRATO
16.1. Encerrado o procedimento licitatério, o representante legal da empresa cuja proposta foi
declarada vencedora sera convocado via sistema eletrobnico e e-mail para firmar/assinar o

contrato ou instrumento equivalente, conforme minuta presente em documento complementar, no
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prazo de 05 (cinco) dias uteis contados da convocagdo emitida pelo setor responsavel,
prorrogaveis por igual periodo, sob pena de decair do direito a contratagao.

16.1.1. Caso o adjudicatario ndo apresente situagdo regular no ato de assinatura do contrato ou
recuse-se a assina-lo, serdo convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de
classificagao, para celebrar o contrato.

16.2. O contrato celebrado podera ser rescindido em caso de descumprimento contratual,
aplicando-se as sancbes cabiveis, em conformidade com a Lei Federal n° 14.133/2021 e

disposicdes do Edital.

17. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

17.1. O regime juridico desta contratagdo confere ao Contratante as prerrogativas do art. 104 da
Lei n® 14.133/2021.

17.2. Constituem obrigacbes do CONTRATANTE, além das constantes do art. 115 da Lei n°
14.133/2021, as especificadas neste Edital e no Contrato, especialmente:

17.2.1. Acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugao do objeto;

17.2.2. Emitir ordens de servigo/fornecimento a Contratada, de acordo com as necessidades da
Administracao, respeitados os prazos para atendimento;

17.2.3. Prestar informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;
17.2.4. Efetuar o pagamento na forma ajustada neste Edital e no instrumento contratual;

17.2.5. Cumprir com as demais obrigag¢des constantes no Edital e no Contrato.

18. DA FISCALIZAGAO

18.1. Fica nomeado(a) o(a) Secretario(a) Municipal de Administragdo como responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, competindo-lhe proceder aos tramites de acompanhamento, fiscalizacao,
medigao e recebimento do objeto, emitindo relatérios e notificagdes quando houver inconsisténcia
ou irregularidade na execugao contratual.

18.2. Resguardada a disposicdo do subitem precedente, a fiscalizagdo representara o
CONTRATANTE e tera, dentre outras, as seguintes atribuigdes:

a) Definir e/ou esclarecer o objeto da contratagéo, caracterizado por especificagdes e referéncias
necessarias ao perfeito entendimento pela Contratada;

b) Receber o objeto/servigos, verificando sua conformidade com as especificagbes estabelecidas
€ com a proposta;

c) Agir e decidir em nome do CONTRATANTE, inclusive para rejeitar servigos/entregas
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executados em desacordo com as especificagdes exigidas;

d) Coletar, quando necessario, amostras de produtos/insumos utilizados, para realizagdo de
analise, quando houver;

e) Comunicar oficialmente a Contratada quanto a rejeicdo de produtos/servicos;

f) Atestar/certificar a Nota Fiscal somente apdés a verificagdo da compatibilidade do objeto
entregue com o solicitado;

g) Exigir da Contratada o cumprimento rigoroso das obriga¢cdes assumidas;

h) Sustar o pagamento de faturas em caso de inobservéncia, pela Contratada, das condi¢cdes
previstas no instrumento;

i) Transmitir ordens e instrugdes, verbais ou escritas, no tocante ao fiel cumprimento do contrato;
j) Solicitar a aplicagado de multas e demais sangdes, nos termos do instrumento;

k) Instruir recursos da Contratada quanto a penalidades aplicadas, quando houver discordancia;

I) No exercicio de suas atribuicbes, ter acesso a todos os elementos de informacéao relacionados

com o objeto, julgados necessarios, sem restricdes de qualquer natureza.

19. DO PAGAMENTO
19.1. As condigcbes e critérios de pagamento estdo previstos no contrato administrativo e no

Termo de Referéncia, quando aplicavel.

20. DO FLUXO DE MEDIGAO E PAGAMENTO
20.1. As condicbes e critérios relativos ao fluxo de medicdo e pagamento estao previstos no

contrato administrativo e no Termo de Referéncia, quando aplicavel.

21. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

21.1. Infragdes administrativas

21.1.1. O(A) licitante ou o(a) Contratado(a) sera responsabilizado(a) administrativamente, nos
termos da Lei n°® 14.133/2021, pelas seguintes infragdes, sem prejuizo de outras previstas em lei:
a) Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

b) Dar causa a inexecugao parcial que cause grave dano ao Contratante, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Dar causa a inexecucao total do contrato;

d) Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

e) Nao manter a proposta, salvo por fato superveniente devidamente justificado;
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f) Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

g) Ensejar retardamento da execug&o/entrega do objeto, sem motivo justificado;

h) Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame, ou prestar declaragéo
falsa durante a licitagao/execucéo contratual;

i) Fraudar a licitagédo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

j) Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

21.2. Sangoes

21.2.1. Adverténcia: quando o(a) Contratado(a) der causa a inexecugéo parcial, sempre que néo
se justificar penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133/2021).

21.2.2. Impedimento de licitar e contratar: quando praticadas as condutas que justifiquem
penalidade intermediaria, nos termos do art. 156, §4°, da Lei n°® 14.133/2021.

21.2.3. Declaragao de inidoneidade: quando praticadas condutas que justifiquem penalidade mais
grave, nos termos do art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133/2021.

21.3. Multas

21.3.1. Multa moratéria: de 10% (dez por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.

21.3.1.1. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza o Contratante a promover a rescisdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular, nos termos do art. 137, inciso |, da Lei n°
14.133/2021.

21.3.2. Multa compensatodria: de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total do objeto.

21.4. Disposi¢des gerais sobre sancdes

21.4.1. A aplicagao das sangdes nao exclui a obrigagdo de reparagao integral do dano causado
ao Contratante (art. 156, §9°).

21.4.2. As sangdes poderao ser aplicadas cumulativamente com multa (art. 156, §7°).

21.4.3. Antes da aplicagdo de san¢ado/multa sera assegurado o contraditorio e a ampla defesa, no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da intimacéao (art. 157).

21.4.4. Se a multa e indenizag¢des forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido

pelo Contratante, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada
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ou cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

21.4.5. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento da
comunicacao.

21.4.6. A aplicagao das sangdes observara processo administrativo préprio, nos termos do art.
158 da Lei n° 14.133/2021.

21.4.7. Na aplicagdo das san¢des serdao considerados os critérios do art. 156, §1°, da Lei n°
14.133/2021 (natureza e gravidade, peculiaridades, agravantes/atenuantes, danos, programa de
integridade etc.).

21.4.8. Os atos tipificados como infragdes na Lei n® 14.133/2021 e também como atos lesivos na
Lei n® 12.846/2013 serdo apurados e julgados conjuntamente, nos termos do art. 159 da Lei n°®
14.133/2021.

21.4.9. A personalidade juridica do(a) Contratado(a) podera ser desconsiderada nas hipoteses do
art. 160 da Lei n® 14.133/2021, observados contraditorio, ampla defesa e analise juridica prévia.
21.4.10. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis contado da aplicagéo
da sancéao, informar e manter atualizados os dados para publicidade no CEIS e no CNEP, nos
termos do art. 161 da Lei n°® 14.133/2021.

21.4.11. As sangdes de impedimento e de declaragdo de inidoneidade sido passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/2021.

22. DO REAJUSTAMENTO

22.1. Conforme as normas financeiras vigentes, ndo havera reajustamento de precos em prazo
inferior a 01 (um) ano, observado o regramento aplicavel e as clausulas contratuais.

22.2. Apo6s o interregno de 01 (um) ano, e independentemente de pedido da Contratada, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice Nacional de
Pregos ao Consumidor Amplo Especial (IPCA-E) ou por indice que venha a substitui-lo,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

22.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 01 (um) ano sera contado

a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

23. DA AMPLIACAO E/OU REDUGAO
23.1. O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des propostas, 0os acréscimos e

supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento), nos termos
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do art. 125 da Lei Federal n® 14.133/2021.

24. DA MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCOS ENTRE CONTRATANTE E CONTRATADA
24.1. A matriz de alocagao de riscos nao € obrigatéria nesta contratagao, conforme §1° do art. 3°
do Decreto Municipal que dispde sobre praticas continuas e permanentes de gestdo de riscos e

de controle preventivo na aplicagdo da Lei n® 14.133/2021.

25. DA ENTREGA/EXECUGAO DO OBJETO

25.1. A entrega/execucdo do objeto observara as condi¢cbes, prazos, locais, critérios de
recebimento e demais exigéncias previstas no Termo de Referéncia (ANEXO 1) e no Contrato
Administrativo (ANEXO II).

27. DISPOSIGOES GERAIS

27.1. Homologada a licitacdo, o adjudicatario recebera a Ordem de Servigo/Fornecimento para
inicio da execucgao, na forma prevista no Termo de Referéncia e no Contrato.

27.2. Caso o adjudicatario ndo execute o objeto conforme sua proposta, poderdo ser convocados
os licitantes remanescentes, observada a ordem de classificacdo, sem prejuizo das sancodes
cabiveis.

27.3. E facultado ao Agente de Contratagdo e/ou & Autoridade Competente, em qualquer fase do
certame, promover diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instru¢gdo do processo
e a aferir a conformidade do ofertado, bem como solicitar a érgados competentes a elaboragao de
pareceres técnicos destinados a fundamentar decisoes.

27.4. Qualquer solicitagdo de prorrogacéo de prazo para execugao, decorrente desta licitagao,
somente sera analisada se apresentada antes do decurso do prazo original e devidamente
fundamentada.

27.5. Uma vez convocado, a recusa injustificada do adjudicatario em executar o objeto dentro do
prazo estabelecido caracteriza descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-o as
penalidades legais e as previstas neste Edital.

27.6. Na hipétese do subitem anterior, sera convocado novo adjudicatario, observada a ordem de
classificagao.

27.7. Constituem motivos para rescisao do contrato ou instrumento equivalentes aqueles previstos
na Lei n°® 14.133/2021, em especial no art. 138.

27.8. A Autoridade Competente podera, nas mesmas condi¢des contratuais, determinar

PRACA DA MATRIZ, N.° 69, CENTRO, ENTRE FOLHAS - MG CEP 35.324-000 / FONE 33 3324-6162



27%%  PREFEITURA MUNICIPAL DE ENTRE FOLHAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJT N° 66.229.626/0001-82

acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, conforme art. 125, §1°, da Lei n® 14.133/2021.

27.9. Sera dada vista aos interessados quanto as propostas comerciais e aos documentos de
habilitacdo apresentados, nos termos e meios previstos na plataforma e na legislacao aplicavel.
27.10. E vedado & Contratada subcontratar total ou parcialmente o objeto sem autorizaco
expressa da Administragcdo, quando aplicavel e na forma prevista no Termo de Referéncia e no
Contrato.

27.11. A presente licitagdo somente podera ser revogada por razdes de interesse publico
decorrentes de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou em parte,
por ilegalidade, de oficio ou por provocacéao de terceiros, mediante decisdo motivada.

27.12. O Agente de Contratagdo podera relevar omissdes puramente formais na documentagéo
e/ou proposta, desde que nao contrariem a legislagdo vigente e ndo comprometam a isonomia, a
competitividade e a lisura do certame, sendo possivel a promogao de diligéncia para
esclarecimento ou complementagao da instrugao do processo.

27.13. E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela apés a abertura da sessao publica.
27.14. Informacdes complementares e esclarecimentos sobre a presente licitacdo serdo prestados
exclusivamente pela plataforma AMM Licita (www.licitardigital.com.br), observadas as regras do
Edital.

27.15. Complementam o presente Edital, como documentos complementares disponibilizados na
plataforma AMM Licita:

a) Termo de Referéncia — ANEXO |;

b) Minuta do Contrato — ANEXO lI;

c) Declaragao Unificada — ANEXO III.

27.15.1. Observacgao: os anexos serao disponibilizados separadamente do Edital.

27.16. Os interessados poderdo obter copia do Edital mediante download através do portal
www.licitardigital.com.br e do site oficial do Municipio de Entre Folhas/MG:

www.entrefolhas.mg.gov.br.

27.17. O licitante devera examinar detidamente as disposicdes deste Edital e de seus documentos
complementares, pois o simples registro de proposta no sistema eletrbnico implica aceitagédo
incondicional de seus termos, bem como representa o conhecimento do objeto e a observancia
das normas legais e regulamentares aplicaveis, ndo sendo aceita alegagao de desconhecimento
de qualquer pormenor.

27.18. Em caso de divergéncia entre o Edital e seus documentos complementares, prevalecerédo
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as disposi¢des do Edital.

27.19. Na contagem dos prazos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Os
prazos somente se iniciam e vencem em dias de expediente da Administragdo Municipal.

27.20. Cada licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagbes e documentos
apresentados em qualquer fase da licitagdo, podendo ser exigida, a qualquer tempo, a
apresentacao de documentos e/ou informagdes complementares para instru¢ao do processo.
27.21. E vedado a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo licitatério por meio
de recursos ou expedientes meramente protelatorios, sujeitando-se o infrator as sangdes legais e
administrativas, inclusive aquelas previstas na Lei n°® 14.133/2021.

27.22. O contratante reserva-se o direito de revogar ou anular a licitagdo, prorrogar prazo para
recebimento de propostas e/ou sessdo de lances, desqualificar licitante ou desclassificar
proposta, caso tome conhecimento de fato que afete a capacidade financeira, técnica ou
comercial do licitante, sem que disso resulte direito a indenizagao ou ressarcimento.

27.23. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranga da contratagao.

27.24. O instrumento convocatério é parte integrante do contrato.

27.25. Informagdes sobre o andamento da licitacdo poderdo ser obtidas junto a Comissao de
Licitagbes, nos dias uteis, das 08h00 as 17h00, pelo telefone (33) 3324-6162, e-mail:
comprasentrefolhas@gmail.com ou compras@entrefolhas.mg.gov.br, podendo ainda ser

acompanhadas pelo Portal Eletrénico http://www.licitardigital.com.br.

Entre Folhas — MG, 05 de fevereiro de 2026

Marcos Antonio Marques

Prefeito Municipal
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Nos termos da Lei Federal n.° 14.133/2021 e dos Decretos Municipais que regulamenta Lei de Licitagdes e
Contratos Administrativos no ambito municipal de Entre Folhas — MG, e suas alteracbes, apresentamos o

presente Termo de Referéncia para subsidiar a administragao Municipal, na eventual contratagao.

1. DEFINIGAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O PRAZO DO
CONTRATO E, SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGAGAO.

1.1. E objeto do presente Termo de Referéncia a contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de
apoio administrativo, com assessoramento ao Setor Administrativo de Compras Publicas e Contratagdes do
Municipio de Entre Folhas/MG, com a finalidade de aprimorar o fluxo e a instrugdo dos procedimentos de
contratacdo, conferindo maior padronizacio, organizagado, controle de prazos e conformidade com a Lei
Federal n°® 14.133/2021, regulamentacdo municipal e demais normas aplicaveis, conforme condicbes e
especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. O servigo compreendera, dentre outras atividades correlatas, o suporte operacional e administrativo
nas rotinas de compras e contratagbes, incluindo: organizagdo e conferéncia documental, controle de
prazos e fases, apoio na tramitagdo de processos, apoio na elaboragao/organizagdo de pecgas
administrativas (quando demandado), acompanhamento das etapas dos procedimentos licitatorios e
contratacbes diretas, e demais atividades necessarias ao bom desenvolvimento das rotinas do setor, sob
orientacao e validagao do responsavel competente.

1.3. A contratagao caracteriza-se como servigo continuado, essencial ao funcionamento regular do setor de
compras/contratagdes, contribuindo para a eficiéncia administrativa, mitigacao de riscos formais, redugéo
de retrabalho e melhoria da governanga das contratagdes publicas municipais.

1.4. Estima-se a contratagao de 01 (um) posto de servigo, com disponibilizagdo de 01 (um) profissional
para execucdo continua das atividades de apoio administrativo, em carga horaria presencial de 16
(dezesseis) horas semanais e de forma REMOTA (Home Office) em tempo integral através de telefone,
WhatsApp, e-mail, video chamadas, reunides virtuais e outras formas de comunicagido, conforme
necessidade da Administracdo, durante a vigéncia contratual.

1.5. Prazo de vigéncia e prorrogagéo. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados
a partir de sua assinatura, podendo ser prorrogado, observado o interesse publico e a vantajosidade, nos
termos dos arts. 106 e 107 da Lei Federal n° 14.133/2021, bem como demais disposi¢des legais e
regulamentares aplicaveis.

1.5.1. A contratagao enquadra-se em servigos comuns, continuado mediante licitacao.

1.6. As especificacbes detalhadas do servigco, forma de execucdo, obrigacbes da contratada e da

contratante, critérios de fiscalizagéo, prazos, forma de pagamento e demais condicbes constam nos itens
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subsequentes deste Termo de Referéncia.

1.7. DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

1.7.1. Apoio na autuagao, organizacao e instru¢ao processual das contratagdes;

1.7.2. Utilizacao de checklist e conferéncia de documentos obrigatdrios;

1.7.3. Controle e acompanhamento de prazos, fases e registros dos procedimentos;

1.7.4. Apoio na preparagao/organizagdo de documentos e comunicag¢des administrativas do setor;

1.7.5. Apoio na alimentacao e operacionalizacado de sistemas eletronicos/portais utilizados pelo Municipio
de Entre Folhas

1.7.6. Organizagao de arquivos fisicos e digitais, garantindo rastreabilidade e padronizagao;

1.7.7. Suporte as rotinas administrativas correlatas do setor, conforme demanda.

2. DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO ADMINISTRATIVA
2.1. A fundamentagado da contratagdo administrativa como um todo esta no Estudo Técnico Preliminar —
ETP — (§ 1°do art. 18 da Lei n°. 14.133/2021).

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A solucdo consiste na contratacdo de empresa para prestagdo de servico de apoio
administrativo, com disponibilizagdo de profissional para atuar junto ao setor de
compras/contratagdes, realizando atividades de suporte operacional e organizagdo processual,
observando os fluxos internos e as exigéncias da Lei n°® 14.133/2021 e normas correlatas.

3.2. O servico sera prestado de forma continua durante a vigéncia contratual, incluindo atividades
de organizagdo documental, controle de prazos e apoio aos procedimentos licitatorios e
contratagdes diretas, com registros e evidéncias necessarias a conformidade e prestagdo de
contas.

3.3. A fiscalizacdo e o acompanhamento serao realizados por servidor designado, com verificacao
de entregas/rotinas pactuadas, qualidade, tempestividade e aderéncia aos fluxos internos, sem
transferéncia de competéncias decisoérias aos prepostos da contratada.

3.4. Os servicos deverao ser prestados conforme os padrdes técnicos recomendados, com um
quadro de pessoal operacional capacitado e em numero suficiente, proporcional ao prazo de
execucao estabelecido.

3.5. A contratacdo sera realizada por meio de licitacdo, na modalidade Concorréncia, de forma
eletrbnica, com critério de julgamento por menor prego, conforme os artigos 6°, inciso XXXVIII, 17,
§ 2°, e 34, da Lei Federal n° 14.133/2021.
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3.6. Para a prestacao dos servigos e fornecimento de bens, os interessados deverao comprovar
que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, apresentando todos os
documentos necessarios a habilitagdo, conforme disposto no art. 62 da Lei n® 14.133/2021.

3.7. A execugao do servigo ocorrera durante a jornada de segunda a sexta-feira. O horario de
trabalho podera ser alterado a pedido da contratante, caso esta detecte impactos desfavoraveis as

manutengdes durante a jornada de trabalho.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO ADMINISTRATIVA

4.1. A contratacdo administrativa devera observar os seguintes requisitos:

4.1.1. sustentabilidade ambiental.

4.1.2. Vedado a subcontratacdo dos servigos.

4.1.3. A empresa contratada deve possuir uma equipe de profissionais qualificados e experientes, capazes
de executar os servicos de forma eficiente e segura. Além disso, € essencial que a empresa esteja
disponivel para atender nos horarios determinados pelo contratante e tenha flexibilidade para enviar uma
equipe em caso de necessidades extrema. 4.1.4. Também é fundamental que a empresa disponha de
equipamentos e ferramentas adequados e bem conservados para realizar os servicos.

4.1.5. A contratagdo devera assegurar a prestacédo de servigo de apoio administrativo voltado as rotinas do
setor de compras e contratagdes, com atuacdo integrada a equipe municipal, observadas as normas da Lei
n°® 14.133/2021, regulamentos municipais, e demais regramentos aplicaveis.

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo de que trata o art. 96 e seguintes da Lei n°.

14.133/2021 em razao de ser um fornecimento de bem comum.

4.3. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.3.1. HABILITAGAO JURIDICA:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual, devidamente acompanhado do documento
de identificacao do titular e CPF;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial, em se tratando de sociedades comerciais (Contrato Social com todas as Alteragdes
Contratuais ou Contrato Social Consolidado), devidamente acompanhado do documento de
identificacdo dos socios e CPF;

c) Documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por agdes,
acompanhados da documentagdo mencionada na alinea "b", deste subitem;
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d) Ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas
tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em exercicio, devidamente
acompanhado do documento de identificagdo dos socios e CPF;

e) Decreto de autorizagdo e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
orgao competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais,
quando a atividade assim o exigir;

f) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI, o Contrato Social ou Estatuto podera
ser substituido pelo Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI,
devidamente acompanhado do documento de identificacdo do titular e CPF;

g) A Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), que desejar obter os beneficios
previstos no Capitulo V da Lei Complementar n°® 123/2006, devera declarar por escrito conforme
modelo constante, e comprovar tal condicdo mediante certiddo simplificada expedida com data do
ano em curso pela Junta Comercial, sob pena de preclusdo e de nao aplicagao dos efeitos da Lei

Complementar n® 123/2006 e alteragdes advindas da Lei Complementar 147/2014;

4.3.2. QUALIFICACAO ECONOMICA - FINANCEIRA:

a) Certidao negativa de faléncia, concordata ou recuperagao, judicial ou extrajudicial, expedida
pelo distribuidor central do Férum da sede da empresa Licitante, com data n&o anterior a 90
(noventa) dias antes da data de apresentacdo dos Documentos de Habilitagcdo quando nao

determinado no corpo da certidao.

4.3.3. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do CNPJ,
que também servira para fins de comprovacdo do enquadramento como Microempresas ou
Empresas de Pequeno Porte;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a divida
Ativa da Unidoe prova de regularizagéo perante o instituto Nacional de Seguridade Social — INSS,
através de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, conforme Portarias MF 358 e 443/2014;

c) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Estadual;

d) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ououtra equivalente, na forma da Lei;

e) Prova de regularidade fiscal perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (CRF -
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FGTS), demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de estarem os
débitos garantidos por penhora suficiente ou com a exigibilidade suspensa, sera aceita a Certidao

Positiva de Débitos Trabalhistas,que tenha os mesmos efeitos da CNDT;

4.3.4 DAS DECLARAGOES UNIFICADAS

a) Declaro que nédo incorro nas condigdes impeditivas do art. 14 da Lei Federal n® 14.133/21.

b) Declaro que atendo aos requisitos de habilitagdo, conforme disposto no art. 63, inciso |, da
Lei Federal n® 14.133/21.

c) Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado daPrevidéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme art.
63, inciso |1V, da Lei Federal n® 14.133/21.

d) Declaro que a proposta apresentada para essa licitacdo estda em conformidade com as
exigéncias do instrumento convocatorio e me responsabilizo pela veracidade e autenticidade dos
documentos apresentados.

e) Declaro que minha proposta econdmica compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega da proposta, conforme art. 63, §1°, da Lei Federal n°
14.133/21.

f)  Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condigdes locais para o cumprimento das
obriga¢desobjeto da licitagdo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei Federal n°® 14.133/21.

g) Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n° 14.133/21, que n&o emprego
menor de 18(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprego menor de
16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na condigao de aprendiz, nos
termos do inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituigao Federal/88.

h) Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5°
da Constituicdo Federal/88.

i)Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das san¢des e multas previstas neste ato
convocatorio, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei Complementar n°

123/2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o direito de
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preferéncia.

QUALIFICAGAO TECNICA PROFISSIONAL E OPERACIONAL

a) Comprovacdo de Aptiddo Profissional e Operacional, em caracteristicas, quantidades e prazos
semelhantes ao objeto desta licitagdo, fornecida através de atestado técnico profissional e operacional
expedido por pessoa fisica ou juridica, devidamente assinado pelo responsavel técnico, contendo
informacdes que comprovem a experiéncia e a qualificacdo do profissional e operacional para a execugao
dos servigos licitados.

b) Comprovacéao de registro e regularidade profissional junto a um dos seguintes Conselhos Profissionais:
CRC - Conselho Regional de Contabilidade, CRA — Conselho Regional de Administragcdo ou OAB — Ordem

dos Advogados do Brasil.

5. DA EXECUGAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO DE COMO O CONTRATO DEVERA
PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS DESDE O SEU INiCIO ATE O SEU ENCERRAMENTO;
5.1. A execugado do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Apds assinatura do contrato, mediante a ordem de servico, estara previsto para o inicio da
execucao do objeto.

5.1.2. Os métodos, as rotinas, as etapas, as tecnologias de procedimentos, a frequéncia e a
periodicidade de execucao do trabalho sao as descritas no Item 01

5.2. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

5.3. A execugdo dos servicos, sera mensal, contados da Ordem de Servico, em remessa
parcelado.

54. Os servicos devem ser recebidos provisoriamente, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagao, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico, no prazo de 10 (dez) dias.

5.5. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

5.5.1. Na hipotese da verificacao a que se refere o item anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

5.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
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pela seguranga do fornecimento do objeto ou do servigo, nem a responsabilidade ético profissional
pela perfeita execucéo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

5.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiverem em desacordo
com as especificagdes constantes do termo de referéncia, da proposta ou do contrato, podendo
ser fixado pelo fiscal do contrato, avaliado o caso concreto, um prazo para a substituicdo do bem,

ou o refazimento do servigo, a custa do contratado, e sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6. DA GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A EXECUGAO DO OBJETO SERA
ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO ORGAO OU ENTIDADE

6.1. O contrato administrativo devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°. 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (art. 115 da Lei n°® 14.133/2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensado do contrato administrativo, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila (§ 5° do art. 115 da Lei n°. 14.133/2021).

6.3. A execucao do contrato administrativo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(a) fiscal do
contrato administrativos, ou pelos respectivos substitutos (art. 117 da Lei n°. 14.133/2021).

6.4. O(A) fiscal do contrato administrativo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato administrativo, determinando o que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (§1° do art. 117 da Lei n°. 14.133/2021).

6.5. O(A) fiscal do contrato administrativo informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (§ 2° do art. 117 da Lei n°. 14.133/2021).

6.6. A Contratada sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (art. 119 da Lei n°.
14.133/2021).

6.7. A Contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razao da execucao do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (art. 120 da Lei n°. 14.133/2021).

6.8. Somente a Contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execug&o do contrato administrativo (art. 121 da Lei n°. 14.133/2021).
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6.9. A inadimpléncia da Contratada em relagcdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferira a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto
do contrato administrativo (§ 1° do art. 121 da Lei n°. 14.133/2021).

6.10. As comunicagdes entre a Administragdo e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrénica para esse fim, tal como: e-mail.

6.11. A Administracdo podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento pela execucdo do objeto deste instrumento serd efetuado mensalmente
até o 10° (decimo) dia de cada més, &8 CONTRATADA, através da Tesouraria, APOS A
ACEITACAO DEFINITIVA, mediante apresentacdo da Nota Fiscal correspondente, com a
aceitacao e atesto do responsavel pelo recebimento do mesmo.

7.1.1. A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela licitante vencedora diretamente ao
responsavel pela fiscalizacdo que somente atestara o fornecimento e liberara a Nota Fiscal para
pagamentoquando cumpridas, pela licitante vencedora, todas as condi¢des pactuadas.

7.1.2. A contagem para o 10° (decimo) dia, previsto no caput, sé iniciar-se-a apds a aceitagdo DEFINITIVA
e aceite do produto/equipamento pela fiscalizagdo do Municipio de Entre Folhas - MG e cumprimento pela
empresa de todas as condi¢cbes pactuadas.

7.1.3. Para execucdo do pagamento, licitante vencedora devera fazer constar na Nota Fiscal
correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome do Municipio de Entre Folhas
- MG, informando o numero de sua conta corrente e agéncia Bancaria, bem como o niumero da
Ordem de Compra.

7.1.4. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impegam a liquidagdo da despesa,
aquela sera devolvida a licitante vencedora e o pagamento ficara pendente até que o mesmo
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipbtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
regularizacdo da situagdo ou reapresentagcdao do documento fiscal, ndo acarretando quaisquer
Onus ao Municipio de Entre Folhas - MG.

7.1.5. A critério da Administracdo poderao ser descontados dos pagamentos devidos, os valores
para cobrir despesas com multas, indenizagcbes a terceiros ou outras de responsabilidade da
licitante vencedora.

7.1.6. O Municipio de Entre Folhas - MG podera sustar todo e qualquer pagamento do prego ou suas

parcelas de qualquer fatura apresentada pela licitante vencedora caso verificadas uma ou mais das hipoteses
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abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento complementar ou acréscimo,

conforme enunciado:

a) A licitante vencedora deixe de acatar quaisquer determinagdes exaradas pelo 6rgao
fiscalizador do Municipio de Entre Folhas - MG.

b) Nao cumprimento de obrigacdo assumida, hipotese em que o pagamento ficara retido até que a
licitantevencedora atenda a clausula infringida.

c) A licitante vencedora retarde indevidamente a execugao do servigo ou paralise 0s mesmos por
prazo quevenha a prejudicar as atividades do Municipio de Entre Folhas - MG.

d) Débito da licitante vencedora para com o Municipio de Entre Folhas - MG quer proveniente da
execucao deste instrumento, quer de obrigagcdes de outros contratos.

e) Em qualquer das hipoteses previstas nos paragrafos acima, ou de infragdo as demais
clausulas e obrigagbes estabelecidas neste instrumento.

7.7. Respeitadas as condi¢cdes previstas neste instrumento, no caso de eventual atraso no
pagamento porculpa do Municipio de Entre Folhas - MG, os valores devidos serao acrescidos de
encargos financeiros de acordo com o indice de variacdo do IGM-M do més anterior ao do
pagamento “pro rata tempore”, ou poroutro indice que venha lhe substituir, desde que a licitante

vencedora nao tenha concorrido de alguma formapara o atraso.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de Concorréncia, na forma eletrénica,
tendo como critério de julgamento: menor prego por item.

8.2. O modo de disputa sera Aberto

8.3. Sera adotado tratamento diferenciado a microempresas (ME) e empresas de pequeno porte
(EPP), conforme o disposto no art. 48 da Lei Complementar n® 123/2006 (alterado pela Lei
Complementar n°® 147/2014):

9. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO ADMINISTRATIVA
9.1. O Valor foi definido com base no valor mediano obtido por meio de pesquisa direta com
prestadores de servigos, conforme art. 23 da Lei n° 14.133/2021. Nao foram utilizados precos ou
descontos disponiveis no Painel de Precos e Contratagdes similares de entes publicos, pois, ao
consultar o software Banco de Precos de Contratacbes de Servicos, ndo foram identificadas
contratagdes semelhantes aquela que se pretende realizar neste processo.

9.2. Valor Mensal: R$ 9.450,00 (nove mil quatrocentos e cinquenta reais).
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9.3. Prazo de Execugao: 12 (doze) meses

9.4. Valor Global: R$ 113.400,00 (cento e treze mil e quatrocentos reais).

10. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes desta contratacdo administrativa correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orgamento geral do Municipio.

10.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacgao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10.3. A dotagao orcamentaria destinada ao pagamento do objeto licitado estara prevista e indicada
no orgamento do municipio, para o exercicio de 2026, utilizando rubricas proprias a época da

contratacgao.

Entre Folhas — MG, 08 de janeiro de 2026

José Kleider Franco Torres

Secretaria Municipal de Administracao
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ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO

POCESSO LICITATORIO N° 0005/2026
CONCORRENCIA ELETRONICA N° 001/2026

Prefeitura Municipal de Entre Folhas, com sedena Praga da Matriz, n.° 69, Centro — Entre Folhas /
MG, CEP 35.324-000, inscrito no CNPJ n ° 66.229.626/0001-82, doravante denominado,
simplesmente, CONTRATANTE, neste ato representado por seu Prefeito Municipal, Senhor Marcos
Antbnio Marques, e , estabelecida a
................................................... , N° ..., Bairro ......ccceeeee.., €M e, MG, CNPJ n°.
................................. , doravante denominada, simplesmente, CONTRATADA, tendo em vista este
procedimento e em observancia a Lei n°. 14.133/2021, resolvem celebrar este CONTRATO

ADMINISTRATIVO, mediante as clausulas e condigdes a seguir.

1. CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO E SEUS ELEMENTOS CARACTERISTICOS

1.1. E objeto do presente Termo de contrato a contratacdo de empresa para prestagdo de servicos
de apoio administrativo, com assessoramento ao Setor Administrativo de Compras Publicas e
Contratagées do Municipio de Entre Folhas/MG, com a finalidade de aprimorar o fluxo e a instrugao
dos procedimentos de contratagéo, conferindo maior padronizagéo, organizagao, controle de prazos
e conformidade com a Lei Federal n° 14.133/2021, regulamentagcdo municipal e demais normas

aplicaveis, conforme condicdes e especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. CLAUSULA SEGUNDA: DA VINCULACAO AO EDITAL DE LICITAGAO PUBLICA E A
PROPOSTA DA LICITANTE VENCEDORA

2.1. Vinculam a este contrato administrativo:

2.1.1. O edital e anexos desta Concorrencia Eletronica Publica;

2.1.2. A proposta do(a) Contratado(a);

3. CLAUSULA TERCEIRA: DA LEGISLACAO APLICAVEL A EXECUCAO DO CONTRATO
ADMINISTRATIVO, INCLUSIVE QUANTO AOS CASOS OMISSOS
3.1. As legislacbes aplicaveis a execugao deste contrato administrativo, inclusive quanto aos casos

omissao, sao:
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3.1.1. Lei n°®. 14.133/2021;

3.1.2. Decretos municipais que relulamenta a legislagdo. Decretos n°. 022/2023; 023/2023; 024/2023;
025/2023; 026/2023; 027/2023; 028/2023; 029/2023; 030/2023; 031/2023; 032/2023; 033/2023; 034/2023;
035/2023; 036/2023; 037/2023; 038/2023; 039/2023; 040/2023; 041/2023; 042/2023; 043/2023; 044/2023; e
050/2023.

4. CLAUSULA QUARTA: DA VIGENCIA E PRORROGAGAO

4.1. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 (doze) contados da sua assinatura, prorrogavel por
até 10 (dez) anos, desde que a autoridade competente ateste que as condicbes e pregos
permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociacdo com a Contratada ou a
extingdo do contrato administrativo sem 6nus para qualquer das partes (arts. 106 e 107 da Lei n°
14.133/2021).

5. CLAUSULA QUINTA: DO REGIME DE EXECUGAO OU A FORMA DE FORNECIMENTO

5.1. O regime de execugao ou a forma de fornecimento esta prevista no Termo de Referéncia.

6. CLAUSULA SEXTA: DO PREGO E AS CONDICOES DE PAGAMENTO, OS CRITERIOS, A
DATA-BASE E A PERIODICIDADE DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS E OS CRITERIOS DE
ATUALIZACAO MONETARIA ENTRE A DATA DO ADIMPLEMENTO DAS OBRIGAGOES E A
DO EFETIVO PAGAMENTO

6.1. O prego deste contrato administrativo € de R$ XX (XX).

6.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucgao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratagao.

6.3. O valor acima € meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos quantitativos efetivamente prestados.

6.4. As condigbes de pagamento estao previstas no Termo de Referéncia — Termo de Referéncia.
6.5. Os precgos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de 01 (um) ano contado
do orcamento estimado, salvo no caso de necessidade de reequilibrio econédmico-financeiro.

6.6. Apos o interregno de 01 (um) ano, e independentemente de pedido do(a) Contratado(a), os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo Especial (IPCA-E) IBGE, exclusivamente para as obrigagcbes
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iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

6.7. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 01 (um) ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.8. No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara
a(o) Contratado(a) a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.9. Nas aferi¢cdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ado), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

6.10. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao entdo em vigor.

6.11. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

6.12. O reajuste sera realizado por apostilamento.

6.13. Nao havera atualizacdo monetaria entre a data do adimplemento das obrigagcées e a do

efetivo pagamento.

7. CLAUSULA SETIMA: DOS CRITERIOS E A PERIODICIDADE DA MEDICAO, QUANDO FOR
O CASO, E O PRAZO PARA LIQUIDAGAO E PARA O PAGAMENTO
6.1. Os critérios e a periocidade da medig¢ao, quando for o caso, e o prazo para liquidagao e para o

pagamento estao previstos no Termo de Referéncia.

8. CLAUSULA OITAVA: DOS PRAZOS DE INiCIO DAS ETAPAS DE EXECUGAO,
CONCLUSAO, ENTREGA, OBSERVACAO E RECEBIMENTO DEFINITIVO, QUANDO FOR O
CASO

8.1. Os prazos de inicio das etapas de execuc¢ao, conclusao, entrega, observacado e recebimento

definitivo, quando o for caso, estao previstos no Termo de Referéncia.

9. CLAUSULA NONA: DO CREDITO PELO QUAL CORRERA A DESPESA, COM A INDICAGCAO
DA CLASSIFICAGAO FUNCIONAL PROGRAMATICA E DA CATEGORIA ECONOMICA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo administrativa correrdo a conta de recursos
especificos consignados na Lei Or¢amentaria Anual do Municipio de Entre Folhas - MG deste

exercicio, na dotacao abaixo discriminada:
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0202030412200062.019 — 339039 — Ficha 017
9.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagao da

LOA respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10. CLAUSULA DECIMA: DA MATRIZ DE RISCO, QUANDO FOR O CASO
10.1. A matriz de alocagao de riscos ndo € obrigatoria nesta contratagao, conforme §1° do art. 3° do
Decreto Municipal que dispde sobre praticas continuas e permanentes de gestdo de riscos e de

controle preventivo na aplicagao da Lei n°® 14.133/2021.

11. CLASUSULA DECIMA PRIMEIRA: DO PRAZO PARA RESPOSTA AO PEDIDO DE
REPACTUAGAO DE PRECOS, SE FOR O CASO

11.1. Nao havera repactuacéo de pregos neste caso, conforme inciso LIX do art. 6° c/c inciso Il do §
8° do art. 25 c/c inciso Il do § 4° do art. 92 da Lei n°. 14.133/2021.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DO PRAZO PARA RESPOSTA AO PEDIDO DE
RESTABELECIMENTO DO REAJUSTE CONTRATUAL, QUANDO FOR O CASO

12.1. O prazo para resposta ao pedido de reajuste contratual sera de, no maximo, 30 (trinta) dias.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DAS GARANTIAS OFERECIDAS PARA ASSEGURAR
SUA PLENA EXECUGAO, QUANDO EXIGIDAS, INCLUSIVE AS QUE FOREM OFERECIDAS
PELO CONTRATADO NO CASO DE ANTECIPAGAO DE VALORES A TiTULO DE PAGAMENTO
13.1. Nao foi exigéncia de garantia contratual.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA: DO PRAZO DE GARANTIA MINIMA DO OBJETO,
OBSERVADOS 0OS PRAZOS MINIMOS ESTABELECIDOS NA LEI N°. 14.133/2021 E NAS
NORMAS TECNICAS APLICAVEIS, E AS CONDICOES DE MANUTENGCAO E ASSISTENCIA
TECNICA, QUANDO FOR O CASO

14.1. O prazo de garantia minima do objeto, observados os prazos minimos estabelecidos na Lei
n°. 14.133/2021 e nas normas técnicas aplicaveis, e as condi¢gdes de manutencido e assisténcia
técnica, quando for o caso, estao previstos no Termo de Referéncia.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA: DOS DIREITOS E DAS RESPONSABILIDADES DAS
PARTES
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| DAS OBRIGAGCOES DO(A) CONTRATADO(A):

15.1. Condi¢des para Habilitacdo, manter, durante a execugcdo do contrato, todas as condicdes
exigidas para habilitagado na licitagao publica ou qualificagdo na contratacdo direta.

15.2. Reserva de Cargos, Cumprir as exigéncias legais sobre a reserva de cargos para pessoas
com deficiéncia, reabilitados da Previdéncia Social e aprendizes, se aplicavel.

15.15. Responsabilidade pela Execuc¢do, Cumprir as obrigagdes contratuais, assumindo os riscos e
despesas da execucao, com a responsabilidade exclusiva pela boa execug¢ao dos servicos.

15.4. Preposto, manter um preposto aceito pelo Contratante para representar a empresa durante a
execugao do contrato, sujeito a substituicdo, se necessario.

15.5. Atendimento as Determinacgdes, atender as determinacgdes do fiscal do contrato e fornecer os
empregados e recursos necessarios, com as qualificagdes adequadas, conforme as especificagdes.
15.6. Corregao de Defeitos, corrigir, as suas expensas, defeitos e vicios nos servigos realizados,
conforme indicado pelo fiscal do contrato.

15.7. Responsabilidade por Danos, Assumir a responsabilidade por danos causados ao Contratante
ou terceiros, inclusive os decorrentes de fiscalizagao.

15.8. Comunicacdo ao Contratante, informar ao Contratante qualquer impossibilidade de
cumprimento do prazo, para ag¢des corretivas.

15.9. Nao Contratar Parentes, nao contratar parentes de dirigentes ou fiscais do contrato, conforme
a Lein®14.133/2021.

15.10. Obrigagdes Trabalhistas, Cumprir as obriga¢des trabalhistas, previdenciarias e tributarias,
nao transferindo responsabilidade ao Contratante.

15.11. Comunicagbdes e Relatérios, informar ao fiscal sobre ocorréncias anormais no local de
execucao e fornecer os relatérios solicitados.

15.12. Seguranga e Higiene, Cumprir as normas de seguranga e higiene no trabalho, além de
garantir condi¢bes adequadas aos empregados.

15.115. Substituicdo de Empregados, atender a solicitacdo de substituicdo de empregados caso se
identifique descumprimento das obrigagbes contratuais.

15.14. Cumprimento das Normas, observar a legislagdo pertinente, cumprir os critérios de
seguranga, higiene e disciplina, e manter o local de trabalho em boas condigdes.

15.15. Alteragcdes nos Métodos Executivos, submeter ao Contratante quaisquer mudangas nos
métodos executivos que divergirem das especificagdes.

15.16. Condi¢cdes de Trabalho, garantir que os empregados atuem conforme as condigcbes e

especificagdes contratuais, evitando desvios de fungao.
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15.17. Documentacao e Sigilo, manter sigilo sobre informagdes obtidas no cumprimento do contrato
e fornecer todos os documentos pertinentes ao Contratante.

15.18. Responsabilidade por Vicios e Defeitos, arcar com os custos de corregao de vicios e defeitos
nos servigos ou materiais empregados, conforme as especificagdes.

15.19. Cumprimento do Cronograma, atender ao cronograma de execug¢ao do contrato, com a
devida programacéo das tarefas e organizagao dos servigos.

15.20. Conduta e Disciplina, manter disciplina e conduta adequada nos locais de execuc¢ado dos
servigos, podendo remover imediatamente funcionarios com comportamento inconveniente.

15.21. Confidencialidade, garantir o sigilo das informagdes da Administracdo e entregar os
documentos ao Contratante apos o término dos servigos.

15.22. Responsabilidade pelos Custos, responsabilizar-se pelas despesas relacionadas a execug¢ao
dos servigos, incluindo encargos sociais, impostos, transporte, alimentagao, etc.

15.215. Subcontratacdo, ndo subcontratar o objeto do contrato sem a autorizacdo expressa da
Administragao.

15.24. Ajustes no Cronograma, justificar a Administracdo eventuais motivos de forga maior que
impecam a execugao dos servigos, propondo novo cronograma, se necessario.

15.25. Cumprimento da Legislacdo e Valores Eticos. observar os compromissos morais e os valores

éticos nas agdes do contratado e na conduta de seus funcionarios.

Il DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

15.26. Cumprimento das Obrigacoes, exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela
Contratada, conforme o contrato e seus anexos.

15.27. Recebimento do Objeto, receber o objeto nos prazos e condigdes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

15.28. Notificagado de Vicios e Defeitos, notificar a Contratada por escrito sobre vicios, defeitos ou
incorrecdes no objeto fornecido, exigindo a substituicdo, reparo ou corregcao as suas expensas.
15.29. Acompanhamento e Fiscalizagdo, acompanhar e fiscalizar a execugcdo do contrato
administrativo e o cumprimento das obrigag¢des pela Contratada.

15.30. Pagamento, efetuar o pagamento a Contratada pelo fornecimento do objeto, conforme os
prazos, forma e condi¢des estabelecidos no contrato.

15.31. Aplicacao de Sancoes, aplicar as sangdes cabiveis em caso de inexecugao total ou parcial
do contrato.

15.32. Adogao de Medidas Cabiveis, informar o érgédo de representagéo judicial para tomar as
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providéncias legais quando houver descumprimento de obriga¢des pela Contratada.

15.315. Decisao sobre Solicitagdes e Reclamacgdes, emitir decisdo sobre solicitagdes e
reclamacdes relacionadas a execucgéo do contrato, exceto aquelas impertinentes ou protelatérias.
15.34. Prazo para Decisao, apos concluir a instrugdo do requerimento, o Contratante tera 30 dias
para decidir, podendo prorrogar por igual periodo.

15.35. Responsabilidade por Compromissos da Contratada, ndo se responsabilizar por
compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, nem por danos causados a terceiros em
decorréncia de atos da Contratada.

15.36. Condigdes Necessarias para Cumprimento, proporcionar todas as condicdes necessarias
para que a Contratada cumpra o contrato administrativo.

15.37. Informacdes e Esclarecimentos, prestar todas as informacdes e esclarecimentos solicitados
pela Contratada para a fiel execug¢ao do contrato.

15.38. Meios Necessarios a Execucgao, fornecer os meios necessarios para que a Contratada
execute os servigos previstos no contrato.

15.39. Acesso as Dependéncias, garantir o acesso e permanéncia dos empregados da Contratada

nas dependéncias do Contratante, quando necessario para a execug¢ao do objeto do contrato.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA: DAS PENALIDADES CABIVEIS E OS VALORES DAS
MULTAS E SUAS BASES DE CALCULO
16.1. As penalidades cabiveis e os valores das multas e suas bases de calculo estdo previstos no

edital da Concorréncia Eletronica Publica.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA: DA GESTAO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO,
OBSERVADOS OS REQUISITOS DEFINIDOS EM REGULAMENTO

17.1. Da gestao deste contrato administrativo, observados os requisitos definidos em regulamento
esta previsto no Termo de Contrato.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA: DOS CASOS DE EXTINGAO

18.1. O contrato administrativo se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independente
de terem sido cumpridas ou nao as obrigagcées de ambas as partes contratantes.

18.2. O contrato administrativo pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas,
ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no art. 137 da Lei n°® 14.133/2021,

bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
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18.2.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os arts. 138 e 139 da Lei n°. 14.133/2021.

18.2.2. A alteragao social ou a modificagédo da finalidade ou da estrutura da Contratada o ensejara a
rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato administrativo.

18.2.2.1. Se a operagao implicar mudanga da Contratada, devera ser formalizado termo aditivo para
alteragao subjetiva.

18.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

18.3.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

18.3.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

18.3.3. Indenizacdes e multas.

19. CLAUSULA DECIMA NONA: DA ALTERAGAO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO E DOS
PRECOS

19.1. Este contrato administrativo podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos casos do
art. 124 da Lei n°. 14.133/2021.

19.2. Nas eventuais alteragdes deste contrato administrativo e dos precos, aplica-se as disposi¢coes
do Capitulo VIl da Lei n°. 14.133/2021.

20. CLAUSULA VIGESIMA: DAS DISPOSIGOES FINAIS

20.1. O Contratante fara a publicacdo deste contrato administrativo nos termos da Lei n°.
14.133/2021.

20.2. O foro da Justica Estadual de Caratinga - MG, é eleito para dirimir os eventuais litigios que
decorrerem da execucdo deste contrato administrativo que n&o puderem ser compostos pela
conciliagéo (§ 1° do art. 92 da Lei n°. 14.133/2021).

Entre Folhas - MG, de de 2026

Contratante Contratada
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ANEXO Il - DA DECLARAGAO UNIFICADAS

PROCESSO LICITATORIO N° 005/2026
CONCORRENCIA ELETRONICO N° 001/2026

A empresa , pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ n°.
, com sede na Praca/Rua/Av. , n°. ,

bairro , cidade de , estado de _ |, por intermédio de seu(ua) socio(a)-

administrador(a), senhor(a) ___,inscrito no CPF n°. __, DECLARA, para os devidos fins:

() Nao incorro nas condi¢gdes impeditivas do art. 14 da Lei Federal n® 14.133/21.

() Atendo aos requisitos de habilitagdo, conforme disposto no art. 63, inciso |, da Lei Federal n°
14.133/21.

() Cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme art. 63, inciso IV, da
Lei Federal n°® 14.133/21.

() Proposta apresentada para essa licitagdo esta em conformidade com as exigéncias do
instrumento convocatério e me responsabilizo pela veracidade e autenticidade dos documentos
apresentados.

() Minha proposta econémica compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nasconvengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de entrega da proposta, conforme art. 63, §1°, da Lei Federal n® 14.133/21.

() Estou ciente do edital e concordo com as condigdes locais para o cumprimento das obrigagbes
objeto da licitacédo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei Federal n°® 14.133/21.

() Disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n® 14.133/21, que ndo emprego menor de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprego menor de 16 (dezesseis) anos,
salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na condigao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII,
do art. 7°, da Constituicido Federal/88.

() Nao possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo
Federal/88.
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( ) Para os devidos fins legais, sem prejuizo das sancbes e multas previstas neste ato
convocatério, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei Complementar n°
123/2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o direito de
preferéncia.

( ) A Microempresa — ME — e Empresa de Pequeno Porte — EPP — devera apresentar ainda
declaracdo de que no ano-calendario de realizagdo da licitagcdo publica ainda ndo celebrou
contratos administrativos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita

bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte — EPP.

Local e data.

Assinatura
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ENTRE FOLHAS - MG, EXTRATO DE EDITAL DE
CONCORRENCIA ELETRONICO N.° 001/2026. Contratacdo de empresa para prestacdo de
servicos de apoio administrativo, com assessoramento ao Setor Administrativo de Compras
Publicas e Contratagdes do Municipio de Entre Folhas/MG, conforme anexos deste edital de
Concorréncia Publica n.° 001/2026. Abertura: As 08H do dia 06 de margo de 2026. O edital

encontra-se a disposicdo no através do endereco eletrbnico www.entrefolhas.mg.gov.br na

Plataforma de Licitagbes AMMLicita (Licitar Digital), através do enderego eletronico

www.licitardigital.com.br e também na sede da Prefeitura. Entre Folhas-MG, 05 de fevereiro de

2026. Marcos Anténio Marques — Prefeito Municipal.
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