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Anexo IV — Declaracéo de cobertura de custos das propostas;

Anexo V — Declaracéo de conhecimento e condi¢des de entrega do ojbeto;
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Anexo VIl — Declaracéo de ciéncia das condicdes do edital e seus anexos - pessoa fisica
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Anexo X| - Minuta do Contrato

Anexo Xll — Estimativo Unitario, Global e Quantitativo do Certame

Anexo Xlll — Matriz de Riscos

A Camara Municipal de Caratinga, MG, por intermédio de seu Pregoeiro juridicamente constituido, leva
ao conhecimento dos interessados que, na forma da Lei Federal n.° 14.133/21 da Lei Complementar
n.° 123/2006 e de outras normas aplicdveis ao objeto deste certame, fard realizar licitagdo na
modalidade Pregéo Eletrénico mediante as condi¢des estabelecidas neste edital:

Os trabalhos serédo conduzidos pelo Pregoeiro da Camara Municipal de Caratinga, Senhor Paulo Sérgio
de Oliveira Santos, designado pela Portaria n° 039/2023 com sua respectiva Equipe de Apoio e demais
profissionais do quadro do legislativo, quando intimado pelo pregoeiro, mediante a insercéo e
monitoramento de dados gerados ou transferidos para o aplicativo constante da pagina eletronica
www.cmcaratinga.com.br

No curso de realizagdo do processo licitatério a Camara sera norteada pelo principio da moderacéao,
dispensando o formalismo exagerado com o objetivo de ampliar a competividade, desde que o fato
gerador apontado ndo seja grosseiro e fere o principio da isonomia entre os competidores.

O Edital e os demais documentos complementares poderdo ser obtidos gratuitamente no site da
Cémara Municipal de Caratinga no endereco eletrénico www.cmcaratinga.mg.gov.br e na plataforma
www.bnc.org.br e também no prédio administrativo, em dias e hordarios de expediente, a partir da data
de sua publicacéo.

1. DO OBJETO

1.1 A presente licitagdo tem por objeto selecionar proposta para a contratacdo de empresa
especializada para prestagcdo de servi¢cos continuos de portaria, com disponibilizacdo de funcionéarios
treinados, capacitados e devidamente uniformizados, destinado ao controle de acesso, recepgao,
orientacao e apoio operacional na sede da Camara Municipal de Caratinga, em conformidade com os
anexos deste edital.

1.2 O objeto desta licitacdo sera executado em total observancia as prescri¢cdes deste instrumento o
qual disciplina as regras do certame.

2. DA SOLICITACAO DE ESCLARECIMENTOS.

2.1 Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para a entrega das propostas e documentos,
gualquer interessado podera solicitar esclarecimentos sobre o pregdo, desde que arguidos por escrito
e tempestivamente protocolados no Setor de LicitagBes em dias Uteis, respeitada a disponibilidade para
recepcdo em horario de expediente ou pelo e-maill comprascmcaratinga@gmail.com;
compras@cmecaratinga.mg.gov.br; ou camara@cmcaratinga.mg.gov.br

2.2  As respostas do Pregoeiro quanto as dividas e questionamentos suscitados serdo respondidas
por escritos no prazo de até 03 (trés) dias e devidamente publicadas na imprensa oficial local bem
como no site www.cmcaratinga.mg.gov.br para conhecimento dos interessados.

2.3 Quando o questionamento implicar alteracéo de condicao bésica da licitacdo, o Edital sera revisto
e o prazo de apresentagdo das propostas sera reaberto.

3. CONDICOES GERAIS PARA PARTICIPACAO E VEDACOES.
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3.1 Poderéo participar deste Preg&o os interessados que estiverem previamente credenciados junto
ao endereco eletrdnico www.bnc.org.br que atendam a todas as exigéncias contidas neste Edital, com
ramo de atividade compativel com o objeto, inclusive quanto ao disposto nos seus anexos;

3.2 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgéao
ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais
de acesso, ainda que por terceiros.

3.3 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no sistema
relacionado no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgéos responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4 E de responsabilidade da empresa licitante a obtencéo das licencas e autorizagdes a que se
refere o inciso | do § 5° do artigo 25 da Lei Federal n° 14.133/21, quando for o caso.

3.4.1 A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacéo.

3.5 Nao poderao participar deste pregao:

3.5.1 Licitantes suspenso de participar de licitacéo e impedido de contratar com a Camara Municipal
de Caratinga, durante o prazo da sanc¢éo aplicada;

3.5.2 Licitante declarado inidéneo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacéo;

3.5.3 Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

3.5.4 Aquele que ndo atenda as condicdes deste edital e seus anexos.

3.5.5 Licitante cujo estatuto ou contrato social ndo inclua o objeto deste pregao;

3.5.6 Licitante que se encontre em processo de dissolucdo, recuperacao extrajudicial, faléncia, fuséo,
cisdo ou incorporacdo, salvo por decisdo Judiciaria competente atestando sua legalidade para
particiacao;

3.5.7 Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que tenham
diretores, sécios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnoldgicos ou
humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse econémico em
comum;

3.5.8 Empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servi¢cos ou fornecimento de bens a ela necessarios.
3.5.9 Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando
a licitagdo versar sobre servigcos ou fornecimento de bens a ele relacionados

3.5.10 Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcado na licitagdo ou atue na fiscaliza¢do ou na gestéo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

3.5.11 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404/76, concorrendo
entre si.

3.5.12 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submisséo
de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratacao de adolescentes nos casos
vedados pela legislacéo trabalhista

3.5.13 Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante.

3.6  Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdo do contrato Agente
Publico do 6rgéo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacfes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacéao
gue disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei Federal n.° 14.133/21.
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3.7 O Impedimento de que trata o item 3.5.1 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.8 Avedacao de que trata o item 3.5.13 estende-se a terceiro que auxilie a conducéo da contratacéo
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado, funcionario ou representante
de empresa que preste assessoria técnica.

3.9 A vedacdo a contracdo cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do 6rgao licitante ou de agente publico que desempenhe
func&o na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, conforme disposto no art. 9° da
Lei Federal n® 14.133/21.

3.10 Declarada a abertura da sesséo pelo Pregoeiro ndo mais serdo admitidos novos proponentes
junto ao certame.

3.11 O Pagamento far-se-a por parte da Contratante a Contratada estritamente de acordo com a
Clausula 18 deste Edital, e Clausula Nona da Minuta do Contrato — Anexo IX.

4. DA PARTICIPACAO DAS EMPRESAS ENQUADRADAS NAS CONDICOES DA LEI
COMPLEMENTAR 123/2006.

4.1 Ao licitante que cumprir os requisitos legais para qualificacdo como microempresa, empresa de
Pequeno Porte ou equiparada, conforme art. 3° da Lei Complementar n°® 123/06, e que nado esteja
sujeito a quaisquer dos impedimentos do paragrafo 4° do art. 3° da Lei Complementar n° 123/06, sera
concedido o tratamento favorecido, nos termos dos art. 42 a 49 do mesmo diploma legal.

4.2 Na forma da legislacéo vigente, os licitantes para obterem o tratamento diferenciado dever&o
comprovar a condicdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada mediante a
apresentacao de:

4.2.1 Seinscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, declara¢éo de enquadramento arquivada
ou a Certiddo Simplificada expedida pela Junta Comercial, ou declaragdo equivalente inerente a
empresa participante;

4.2.2 Se inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas, declaracao de enquadramento arquivada ou
a Certiddo de Breve Relato do Cartorio de Registro Civil de Pessoas Juridicas, ou declaragéo
equivalente inerente a empresa participante

4.3 O licitante que apresentar declaracdo falsa respondera por seus atos, civil, penal e
administrativamente.

4.4  Para concessdo do tratamento diferenciado, os licitantes deverdo apresentar junto a proposta
comercial qualquer um dos documentos mencionados nos itens 3.2.1 e 3.2.2.

4.5 Encerrada a fase de lances, a microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem
classificada podera, no prazo de até 05 (cinco) minutos, apresentar uma Ultima oferta, obrigatoriamente
superior a proposta do primeiro colocado, situacdo em que, atendidas as exigéncias habilitatorias e
observado o preco estimado para a aquisicdo, sera declarada vencedora e lhe adjudicado o objeto do
certame (exceto no certame exclusivo de ME, EPP e equiparadas).

4.6 NAao sendo vencedora a microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada,
na forma da condicdo do item 3.4, serdo convocadas as licitantes remanescentes que porventura se
enquadrem na situacdo descrita nesta condicdo, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo
direito (exceto no certame exclusivo de ME, EPP e equiparadas).

4.7 Encerrada a sessédo de lances, sera verificada a ocorréncia do empate ficto, previsto no artigo
44, 82°, da Lei Complementar Federal n° 123/2006, sendo assegurado, como critério de desempate,
preferéncia de contratacdo para as microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas que
atenderem as exigéncias do edital (exceto no certame exclusivo de ME, EPP e equiparadas).

4.8 Entende-se como empate ficto aquelas situagcbes em que as propostas apresentadas pela
microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparadas, sejam inferiores em até 5% (cinco por
cento) a proposta de menor preco (exceto no certame exclusivo de ME, EPP e equiparadas).

4.9 Ocorrendo empate na forma do item anterior, proceder-se & da seguinte forma:
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4.9.1 Se a microempresa ou empresa de pequeno porte, convocada na forma da alinea anterior, nao
apresentar nova proposta, inferior a de menor preco, seréa facultada, pela ordem de classificagdo, as
demais microempresas ou empresas de pequeno porte que se enquadrem na hipotese do item 3.7
deste edital, a apresentacdo de nova proposta, no prazo previsto em lei. No caso de equivaléncia dos
precos apresentados pelas microempresas ou empresas de pequeno porte se encontrem nos intervalos
estabelecidos nos 8 1° e 2° do artigo da Lei Complementar n° 123/2006, seré realizado sorteio entre
elas para que se identifique quem primeiro podera apresentar a oferta (exceto no certame exclusivo de
ME, EPP e equiparadas).

4.9.2 Se nenhuma microempresa ou empresa de pequeno porte satisfazer as exigéncias previstas
neste edital sera declarada vencedora do certame a licitante detentora da proposta de menor preco
(exceto no certame exclusivo de ME, EPP e equiparadas).

5. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS.

5.1 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o
preco, conforme o critério de julgamento adotado neste edital, até o fim do recebimento de propostas.
5.2 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:
5.2.1 Cumpre plenamente os requisitos de habilitacéo;

5.2.2 Esta ciente e concorda com as condi¢8es contidas no edital e seus anexos, bem como de que
a Proposta apresentada estd em conformidade com o edital e que o valor ofertado compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicéo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas convenc¢@es coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo;

5.2.3 N&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constitui¢ao;

5.2.4 N&o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou for¢ado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicdo Federal;
5.2.5 Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas no art. 93 da Lei 8.213/1991.

5.3 O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrdnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133/21.

5.4 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa deveréa declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei
n.°14.133/21.

5.4.1 No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagcédo do campo “nenhuma”, impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

5.4.2 Nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “nenhuma”, apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

5.5 A falsidade da declaracdo de que trata os itens 5.2 ao 5.4 sujeitara o licitante as sanc¢fes
previstas na Lei Federal n° 14.133/21 e neste edital.

5.6 Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitacao pelo licitante, o que ocorrera somente apés os procedimentos de abertura da sessédo publica
e da fase de envio de lances.

5.7 Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdo de propostas, a partir da fase de julgamento e aceitacédo das
propostas.
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5.8 Caberé ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operac¢des no sistema
eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negocios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela administracdo ou de sua desconexao.

5.9 Olicitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para providéncias.

6. DA PROPOSTA

6.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

6.1.1 Especificacdo detalhada dos servicos e/ou itens conforme objeto do edital;

6.1.2 Precos unitario e total, em moeda nacional, com no méximo duas casas decimais;

6.2 O licitante interessado podera utilizar filtros de buscas e selecionar o lote/item de interesse e,
posteriormente preencher os campos exigidos no sistema e finalizar no comando “enviar proposta”
6.3 O licitante deverd enviar a sua proposta mediante o preenchimento prévio das informacdes
exigidas no Sistema, mediante cadastro prévio no sistema

6.4 A simples participagdo da licitante concorrente neste certame implica que:

6.4.1 Foram aceitas todas as condi¢Oes estabelecidas neste pregéo;

6.4.2 Que apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢es
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente
0 compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necesséarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigcao.

6.4.3 Compromete-se a executar o objeto desta licitacdo em total conformidade com as
especificacdes deste edital.

6.4.4 No preco estdo computadas todas as despesas administrativas tais como: salérios e encargos
sociais, de acordo com a legislagéo trabalhista, seguros, fretes, taxas, impostos e demais encargos
incidentes;

6.5 Independente de mencéo, o prazo de validade da proposta € de 60 (sessenta) dias, contados
da data estipulada para sua entrega, o qual, se maior, devera ser explicitado na proposta.

6.6  Se por motivo de forca maior, a adjudicagdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de validade da
proposta, ou seja, 60 (sessenta) dias podera ser solicitada prorrogacdo de sua validade a todos os
licitantes classificados, por igual prazo, no minimo, caso persista o interesse da Camara Municipal de
Caratinga.

6.6.1 A prorrogacdo da validade das propostas, caso solicitada, nos termos do subitem anterior,
dependera do consentimento do licitante, sendo liberado do compromisso em caso de recusa.

6.7 Toda a especificagcao estabelecida para o objeto sera tacitamente aceita pelo licitante, no ato da
entrega de sua proposta comercial, ndo podendo alegar desconhecimento de quaisquer condi¢cdes
esculpidas no edital, seja no aspecto juridico, técnico ou comercial.

6.8 O licitante podera apresentar proposta referente ao(s) lote(s)/item(s) que for(em) de seu
interesse, devendo esta(s) e os lances referirem-se a integralidade de seu objeto, ndo se admitindo
propostas para produto parcial do objeto do lote, quando for o caso.

6.9 A Camara Municipal de Caratinga, MG efetuara as retencdes relativas aos tributos Federais,
Estaduais e Municipais, nos termos da legislagédo vigente.

6.9.1 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
Ultimos doze meses

6.10 Seré desclassificada a proposta comercial que:

6.10.1 Na&o se refira a integralidade do objeto;

6.10.2 Na&o atenda as exigéncias estabelecidas neste edital ou em diligéncia;

6.10.3 Tenha suas amostras ou folders (quando for o caso) considerados em desacordo com as
especificacdes deste edital e da legislacédo aplicavel, por meio de parecer técnico emitido pela Camara
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Municipal de Caratinga, ou que ndo sejam entregues no prazo determinado, sem justificativa aceita
pelo Pregoeiro, em relagdo aos itens

6.11 O preco devera ser cotado considerando-se a entrega do servigo do objeto licitado na sede da
Camara Municipal de Caratinga — MG, com endereco a Rua Raul Soares n°® 145, Centro, Caratinga,
MG. CEP 35.300-020.

6.12 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracéo por parte dos contratados
pode ensejar a responsabilizacdo pela administracdo e, apdés o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias:

6.12.1 Assinatura de prazo para a adogao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso 1X, da Constituicdo;

6.12.2 Condenacao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobre preco na execugéo do
contrato.

7. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES.

7.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sesséo publica, por meio de
sistema eletrdnico, na data, horario e local indicados neste Edital, onde o Pregoeiro primeiramente
verificara a conformidade destas com os requisitos formais e materiais do edital e o0 atendimento a todas
as especificacbes e condicdes estabelecidas, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que
estiverem em desacordo e classificadas as que estiverem em acordo.

7.1.1 Os licitantes poderédo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

7.2  Seré desclassificada a proposta que identifique o licitante, assim como consta no art. 59 da Lei
n° 14.133/2021.

7.2.1 Adesclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes.

7.2.2 A néo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagéo.

7.3 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

7.4 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

7.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

7.6 Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura
da sessdao e as regras estabelecidas no edital.

7.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao tltimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

7.8 Adesisténcia da proponente em ofertar lances, quando convocada pelo Pregoeiro, implicara em
exclusdo da disputa, restando sua Ultima oferta registrada para fins de classificagcdo definitiva.

7.9 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera
obedecer ao intervalo minimo de 1% (um) por cento.

7.9.1 Excepcionalmente, o pregoeiro podera, conforme o caso, vislumbrada vantajosidade para a
administragdo alterar o intervalo minimo de lances da disputa dispensando o intervalo em porcentagem
e adotando o critério de menor preco, desde tal ressalva conste expressamente no presente edital.
7.10 O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu dltimo lance ofertado, no intervalo previsto pelo
sistema, na hipotese de lance inconsistente, inexequivel ou puramente erro material.
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7.11  Aetapade lances da sessao publica terd duracéo de dez minutos e, apés isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracao da sesséo publica.

7.11.1 A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacéo,
inclusive no caso de lances intermediarios.

7.11.2 N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificagéo.

7.11.3 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera
facultativamente admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacgdes.

7.11.4 Apés o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermedidrios.

7.12  Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

7.13  Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes seréo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacéo do licitante.

7.14 No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

7.15 Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sesséo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas
da comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacéo,
podendo ser remarcada posteriormente mediante publicages no sitio eletrénico do 6rgéo.

7.16 Encerrada a etapa de lances, caso o pregoeiro entenda que ha indicios de inexequibilidade nos
precos, fixara prazo para que a licitante, cuja proposta melhor classificada e registrada, elabore
demonstrativos que justifiquem a exequibilidade na formacdo de seu preco por meio de planilha de
custos devidamente fundamentada, que evidenciem a possibilidade do cumprimento da proposta,
sujeita a exame e aceitabilidade pelo pregoeiro, sob pena de ndo ser proclamada vencedora

7.17  Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.18 Emrelacdo aitens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automética, junto & Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificar4d em coluna prépria as microempresas
e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006.

7.18.1 Nessas condi¢bes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serédo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.18.2 A melhor proposta classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar
uma Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo
de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacao automatica para tanto.
7.18.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nédo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagéo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.18.4 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.19 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133/21, nesta ordem:
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7.19.1 Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderéo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificagéo;

7.19.2 Avaliagcdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

7.19.3 Desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no Ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

7.19.4 Desenvolvimento pelo licitante de programa de capacitacéo, conforme orientacdes dos 6rgdos
de controle.

7.20  Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e produtos e
ou servicos produzidos ou prestados por:

7.20.1 Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéo ou entidade da
Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgédo ou
entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

7.20.2 Empresas brasileiras;

7.20.3 Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.20.4 Empresas que comprovem a pratica de mitigagao, nos termos da Lei n°® 12.187/09.

7.21 Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do pre¢co maximo definido para a aquisi¢do, o pregoeiro poderd negociar
condi¢cdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

7.21.1 A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negocia¢ao, for desclassificado
em raz&o de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administragéo.

7.21.2 A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

7.21.3 O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatdrio.

7.21.4 O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie
a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apos a negociacao realizada, acompanhada, se for o
caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacgdo daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.

7.21.5 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.22  AplGs a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de negociacdo e julgamento da
proposta.

7.23 Nao podera haver desisténcia dos lances apresentados, sob pena de aplicacdo das
penalidades previstas neste edital.

8. DA NEGOCIACAO

8.1 O Pregoeiro podera encaminhar contraproposta via chat diretamente a licitante que tenha
apresentado o lance mais vantajoso, observado o critério de julgamento e o valor estimado para a
aquisicdo

8.2 Encerrada a etapa de negociacado, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei
Federal n° 14.133/21, legislacdo correlata e clausula segunda do edital, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impeca a participagdo no certame ou a futura aquisicdo, mediante a consulta
aos seguintes cadastros.

8.3 Nao poderda haver desisténcia dos lances apresentados, sob pena de aplicacdo das
penalidades

8.4 Encerrada a etapa de negociagao, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado
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em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei
Federal n® 14.133/21, legislacado correlata e clausula terceira do Edital, especialmente quanto a

existéncia de sang¢éo que impeca a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros

9. DA ACEITAGAO DA PROPOSTA

9.1 O Pregoeiro examinara a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade do preco
ofertado com o valor estimado e sua compatibilidade com as especificacdes técnicas do objeto.

9.2 O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal da Camara
Municipal de Caratinga ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua
deciséo.

9.3 N&o se considerarda qualquer oferta de vantagem n&o prevista neste edital, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

9.4  Seré desclassificada a proposta vencedora que:

9.4.1 Contiver vicios insanaveis;

9.4.2 NA&o obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

9.4.3 Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
aquisicéo;

9.4.4 Na&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

9.4.5 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

9.5 Seré desclassificada a proposta que apresentar preco inexequivel ou que néo tiver sua
exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo, nos termos do art. 59 da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

9.6 Havendo indicios de inexequibilidade, o Pregoeiro podera realizar diligéncias para que o
licitante demonstre a exequibilidade de sua proposta, mediante apresentacdo de documentacgéo e
planilha de custos que evidenciem a possibilidade de execucéo integral do objeto, observadas as
obrigag®es trabalhistas, previdenciarias, fiscais e demais custos incidentes.

9.6.1 A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o caput, sé sera considerada apos diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

9.6.2 Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

9.6.3 Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

9.7 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

9.8 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacao da proposta.
A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que n&o haja
majoracéo do preco.

9.8.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n&o alterem a
substancia das propostas;

9.8.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

10. DA HABILITACAO

10.1 Sob pena de inabilitacdo e desclassificacao, todos os documentos apresentados deverao referir-
se ao mesmo CNPJ/MF constante da proposta de precos, exceto no caso das filiais em que as certiddes
sdo emitidas com CNPJ da matriz.

10.2 Os documentos necessarios a habilitacdo poderéo ser apresentados em original, por extracdo
via internet, por copia autenticada em cartério competente, ou por declaragdo de autenticidade emitida
por advogado sob sua responsabilidade pessoal.
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10.2.1 Os atos serdo preferencialmente digitais, de modo a permitir a comunicac¢édo, armazenamento
e validacdo por meio eletrénico;

10.2.2 2° E permitida a identificacdo e assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em meio
eletrdnico, mediante certificado digital emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP-Brasil).

10.3 O licitante devera apresentar os seguintes documentos para habilitar-se no presente processo:

10.4 RELATIVOS A HABILITACAO JURIDICA

10.4.1 Ato constitutivo (Contrato Social, Requerimento de Empresario, Estatuto e outros) com sua
ultima alteragdo, devidamente registrados no 6rgdo competente. Em se tratando de sociedades
empresariais e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de elei¢cdo de seus
administradores;

10.4.1.1 Os documentos em apreco deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
substituidos pela consolidagdo respectiva;

10.4.1.2 Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio; e

10.4.1.3 Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo Orgéo
competente, quando a atividade assim o exigir.

10.5 RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

10.5.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

10.5.2 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado;
10.5.3 Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede da licitante, ou outra equivalente, na forma da lei

10.5.3.1 Faz parte da prova de regularidade para com a Fazenda Federal do Brasil, mediante a
apresentacdo de Certiddo Conjunta Negativa de Deébitos relativos aos Tributos Federais, as
Contribuicdes Sociais previstas nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo Unico do art. 11 da Lei n.° 8.212/91 e
a Divida Ativa da Uni&o, ou distinta, emitida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e Secretaria
da Receita Federal do Brasil;

10.5.3.2 Faz parte da regularidade para com a Fazenda Estadual a apresentacdo da Certidao de
Quitacado dos Tributos Tributarios Estaduais relativos ao domicilio ou sede do licitante;

10.5.3.3 Faz parte da regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante
a apresentacdo de Certiddo Negativa de Quitacdo de Débitos emitida pela Secretaria Municipal
competente;

10.5.4 Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situacao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei mediante
apresentacéo de Certificado de Regularidade (CRF do FGTS), emitido pela Caixa Econdmica Federal;
10.5.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito de Negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452/1943.

10.6  QUALIFICAGAO TECNICO — OPERACIONAL

10.6.1 Apresentacéo de atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove(m) que a licitante executou ou executa servicos compativeis em
caracteristicas e complexidade com o objeto desta licitacdo, especialmente servicos de portaria,
controle de acesso ou atividades similares, observados os requisitos e limites estabelecidos no art. 67
da Lei Federal n® 14.133/2021.

10.7 DEMAIS DOCUMENTOS NECESSARIOS.
10.7.1 Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;
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10.7.2 Modelo de declaragdo de cumprimento a reserva de cargos para pessoas especiais, conforme
Anexo lll;

10.7.3 Declaracdo de cumprimento e cobertura aos custos da proposta, conforme Anexo 1V;

10.7.4 Declaracdo de conhecimento e condi¢des de entrega do objeto, conforme Anexo V;

10.7.5 Declaracdo de cumprimento do art. 7°, XXXIIl da Constituicdo Federal, sob as penalidades da
lei, firmada pelo representante legal, conforme Anexo VI;

10.7.6 Declaracdo conforme Anexo VII;

10.7.7 Declaracdo conforme Anexo VIII;

10.8 Na&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em substituicdo aos
documentos requeridos no presente edital e seus anexos.

10.9 O Pregoeiro e a equipe de apoio poderdo efetuar consultas ao site dos 6rgdos emissores para
certificacdo sobre a regularidade da inscricdo da empresa em observancia a legislacdo pertinente,
confirmando, ainda, a autenticidade dos documentos extraidos pela internet, para fins de habilitacdo.
10.10 Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poder&o ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgéo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto
na Lei n® 14.133/21.

10.11 Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagédo,
e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da Lei, conforme
disposto no inciso | do art. 63 da Lei Federal n°® 14.133/21.

10.12 Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracéo de
que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

10.13 O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declara¢do de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

10.14 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no sistema e
manté-los atualizados junto aos o6rgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se
tornem desatualizados

10.15 A microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada deverdo apresentar toda a
documentacado exigida para a habilitacdo, inclusive os documentos comprobatérios da regularidade
fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restricdo.

10.15.1 Havendo restricdo nos documentos comprobatérios da regularidade fiscal, serd assegurado
o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a microempresa,
empresa de pequeno porte ou equiparada for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Camara Municipal de Caratinga, para regularizacao da documentagéo, pagamento
ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
negativa.

10.15.2 A prorrogacao do prazo para a regularizacao fiscal dependeré de requerimento, devidamente
fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro.

10.15.3 A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo ou documento equivalente e ndo como
condicao para participacdo na licitacao.

10.15.4 No caso do subitem 12.15.3 a as microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas
deverdo apresentar toda documentacao fiscal e trabalhista, mesmo que apresente restricdes.

10.16 Entende-se por tempestivo 0 requerimento apresentado nos 5 (cinco) dias Uteis inicialmente
concedidos. A ndo regularizagdo da documentacao, no prazo previsto neste item, implicard decadéncia
do direito & contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei Federal n° 14.133/21, sendo
facultado o Pregoeiro convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo ou submeter o
processo a autoridade competente para revogacao.




CAMARA MUNICIPAL DE CARATINGA
ESTADO DE MINAS GERAIS

N 7/
R, - e
‘b\‘afﬁr@fa}

10.17 Apb6s a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia para:

10.17.1 Complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaéria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

10.17.2 Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

10.18 Na analise dos documentos de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas, que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagédo e classificagao.

10.19 Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacéo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao presente edital, observado a classificacdo do certame.

10.20 Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitagcdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior.

11. DA VISTORIA.

11.1  Na&o se exigira que a licitante realize vistoria do local de entrega do obijeto licitado devido a sua
caracteristica.

12. DAS PENALIDADES

12.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.1.1 Nao assinar o contrato e/ou ndo receber a Ordem de Servigo dentro de até 10 (dez) dias a
contar da intimacao do ato;

12.1.1.1 Decaird ao direito de gozo ao resultado da licitante o licitante que ndo proceder as exigéncias
contidas no item 13.1.1, sem prejuizo dos sansdes previstas neste edital e em lei.

12.1.1.2 O prazo previsto no item 13.1.1 podera ser dilatado, desde que a licitante vencedora
apresente as devidas justificativas aceitas pela administragao.

12.1.1.3 Caso nédo haja assinatura do instrumento competente a administragdo convocara os licitantes
remanescentes na ordem de classifica¢é@o, aplicando para tanto as diretrizes contidas no 88 2° e 4° do
art. 90 da Lei Federal n°® 14.133/21.

12.1.2 Apresentar documentacao falsa;

12.1.3 Deixar de entregar os documentos exigidos para o certame;

12.1.4 Retardar, falhar ou fraudar a execucao da obrigagdo assumida;

12.1.5 Na&o mantiver sua proposta;

12.1.6 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal;

12.1.7 Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negocia¢éo;

12.1.8 Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.9 Deixar de apresentar amostra ou apresenta-la falsificada ou deteriorada;

12.1.10 Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificag6es do edital;

12.1.11 Fraudar a licitagéo;

12.1.12 Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

12.1.13 Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

12.1.14 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

12.1.15 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846/2013;

12.1.16 Com fulcro na Lei Federal n® 14.133/21, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil
e criminal, as seguintes penalidades:

12.1.17 Adverténcia;

12.1.18 Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor contratado;

12.1.19 Impedimento de licitar e contratar e;
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12.1.20 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0S Mmotivos
determinantes da punicéo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

12.2 Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
12.2.1 A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
12.2.2 As peculiaridades do caso concreto;
12.2.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes
12.2.4 Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;
12.2.5 A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagBes dos orgdos de controle;
12.3 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicagé&o oficial.
12.1 As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa
12.2 Asanc¢édo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracbes administrativas relacionadas nos itens acima mencionado, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, e impedird o responséavel de licitar e contratar no ambito da
Administracéo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgéo, pelo prazo maximo
de 3 (trés) anos.
12.3 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no item 13.1.1, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e
0 sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6érgdo promotor da
licitag&o.
12.4 A apuracéo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar
e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimarda o licitante ou o adjudicatario para, no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.
12.5 Caberéd recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das san¢des de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisao
no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.
12.6 Cabera a apresentagéo de pedido de reconsideragdo da aplicacdo da sancéo de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagéo,
e decidido no prazo méaximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.
12.7 O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida
até que sobrevenha decisédo final da autoridade competente.
12.8 A aplicacao das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacédo de
reparacao integral dos danos causados

13. DOS RECURSOS

13.1 Declarada a vencedora qualquer licitante podera de forma imediata e motivada manifestar sua
intencdo de recurso. O recurso sera datilografado ou redigido em computador, contendo nome
empresarial, nimero do CNPJ e endereco da licitante, rubricado em todas as folhas e assinado pelo
representante legal ou credenciado do licitante, acompanhado de copia do documento de identificagdo
e CPF do signatario e comprovante do poder de representacao legal.

13.2 A intencao de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, na forma estabelecida pelo
sistema eletrénico, sob pena de preclusdo, observado o disposto no art. 165 da Lei Federal n°
14.133/2021
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13.3 O Pregoeiro nao se responsabilizara por razdes ou contrarrazdes enderegadas por outras formas
ou outros enderecos eletrbnicos, e que, por isso, sejam intempestivas ou ndo sejam recebidas.

13.4 Afalta de manifestacéo no prazo estabelecido autoriza o Pregoeiro a adjudicar o objeto a licitante
vencedora.

13.5 O Pregoeiro examinara a intencdo de recurso, aceitando-a ou rejeitando-a, motivadamente,
exercendo, para tanto, seu poder direito de juizo de admissibilidade.

13.6 A licitante que tiver sua intencédo de recurso aceita devera registrar as razées do recurso, no
prazo de 03 (trés) dias uteis, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas a apresentar
contrarrazdes, em igual prazo, que comegara a correr do término do prazo da recorrente.

13.7 Para efeito do disposto no § 5° do artigo 165 da Lei Federal n°® 14.133/21, fica a vista dos autos
franqueada ao licitante tdo somente dos elementos indispensaveis a defesa de seu interesse.

13.8 As inten¢Bes de recurso ndo admitidas ou rejeitados pelo pregoeiro serdo apreciados pela
autoridade competente.

13.9 O acolhimento do recurso implicara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13.10 Os recursos ou pedido de reconsideracéo contra a decisdo do Pregoeiro tera efeito suspensivo.

14. DA IMPUGNACAO

14.1 Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da
Lei Federal n° 14.133/2021 ou para solicitar esclarecimentos sobre seus termos, devendo protocolar o
pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data de abertura do certame.

14.2 A resposta a impugnacgdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio eletrdnico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia atil anterior a data de abertura do
certame

14.2.1 Resposta a impugnacéo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio eletrdnico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia Gtil anterior a data da abertura do
certame.

14.3 A peticdo devera ser assinada pelo cidaddo ou pela licitante, acompanhada de cépia de seu
documento de identificacdo e CPF, ou pelo representante legal ou credenciado do licitante, com
indicagdo de sua razéo social, nimero do CNPJ e endereco, do documento de identificacdo e CPF do
signatério e comprovante do poder de representacao legal (contrato social, se sécio, contrato social e
procuracédo, se procurador, somente procuracao, se publica).

14.4 A Cémara Municipal de Caratinga ndo se responsabilizar4 por impugnacdes enderecadas por
outras formas e caso ndo tenha sido acusado recebimento pelo Pregoeiro, e que, por isso, sejam
intempestivas. Acolhida a impugnacéo, sera designada nova data para a realizacdo do certame, exceto
quando, inquestionavelmente, a alteracéo n&o afetar a formulacéo das propostas.

14.5 Os autos do processo permanecerdo com vistas franqueadas aos interessados na sala da
Comisséo de Licitagdo, com endereco a Rua Raul Soares n° 145, Centro, Caratinga, MG. CEP 35.300-
020.

15. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

15.1 O objeto deste pregdo sera adjudicado e homologado pela autoridade maxima do 6rgéo as
licitantes vencedoras dos lotes ou itens, salvo quando houver recurso, hipétese em que a adjudicacao
sera efetuada quando decidido a peca juridica

15.2 Depois de homologado o resultado deste Pregdo, a licitante vencedora sera convocada para
retirar a nota de empenho, assinar o instrumento de contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis,
sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste edital.

16. DO PAGAMENTO
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16.1 O pagamento sera realizado até o 5° (quinto) dia (til do més subsequente ao da prestacédo dos
servigos, mediante apresentagdo da Nota Fiscal devidamente atestada pelo Fiscal do Contrato.

16.2 O pagamento ficard condicionado a comprovagdo do adimplemento das obrigacdes
trabalhistas vencidas relativas aos empregados vinculados a execuc¢éo contratual, nos termos do art.
121, 8§ 3°, inciso I, da Lei n° 14.133/2021.

16.3 A CONTRATADA devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, os documentos
comprobatérios de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria exigidos pela fiscaliza¢céo contratual.

16.4  Constatada irregularidade na documentacdo apresentada, o pagamento ficard suspenso até
sua regularizacdo, sem prejuizo das demais medidas administrativas cabiveis.

16.5 Na hipotese de atraso de pagamento imputavel exclusivamente a Administracéo, os valores
devidos serdo atualizados monetariamente pelo IPCA, ou outro indice que venha a substitui-lo, desde
a data do adimplemento da obrigacdo até a data do efetivo pagamento, em observancia ao art. 92,
inciso V, da Lei n°® 14.133/2021.

17. DOTACOES ORCAMENTARIAS

17.10s recursos orgcamentarios para suportar as despesas eventualmente contraidas, serdo
suportadas pelas seguintes dota¢fes: 0103100102.003000 3.3.90.39 Ficha 1479

18. DO FORO
18.1 As questbes decorrentes deste certame, que ndo possam ser dirimidas administrativamente,
serdo processadas e julgadas na Justica Comum, no Foro da cidade de Caratinga - MG com exclusao
de qualquer outro, por mais privilegiado que seja ou se torne.

19. DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1 O presente processo somente podera vir a ser revogado por razfes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou, anulado no todo ou em parte por
ilegalidade de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado.

19.2 O objeto da presente licitagdo podera sofrer acréscimos ou supressdes, conforme previsto no
art. 125 da Lei Federal n® 14.133/21, quando for o caso.

19.3 O Pregoeiro, no interesse da administracédo, podera relevar omissdes puramente formais e/ou
material observadas na documentacéo e proposta de forma a ampliar a competitividade do certame e
a selecionar a proposta mais vantajosa, desde que ndo contrariem a legislagdo vigente e néo
comprometa a lisura do certame, sendo possivel a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou a
complementar a instru¢éo do processo.

19.4 Ocorrendo o descumprimento das obrigacdes assumidas pela vencedora do certame, o objeto
podera ser adjudicado as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo e de acordo com as
propostas apresentadas.

19.5 Nenhuma indenizacdo serd devida as licitantes pela elaboragdo e/ou apresentacdo da
documentacao relativa ao presente edital.

19.6 Transcorrido o prazo recursal e decidido os recursos eventualmente interpostos sera o resultado
da licitagdo submetido ao setor juridico para emisséo de parecer, e apos, encaminhado ao Vereador
Presidente para a homologagéo.

19.7 Independente de declaracdo expressa, a simples participagdo nesta licitacdo implica em
aceitacéo plena das condic¢es estipuladas neste edital, decaindo do direito de impugnar os seus termos
o licitante que, tendo-o aceito sem objecdo, vier, apds o julgamento desfavoravel, arguir falhas e
irregularidades no processo;

19.8 No exclusivo interesse da Camara Municipal de Caratinga, este podera emitir tantas Ordens de
Servigcos, Ordens de Paralisacdo ou Ordens de Reinicio que se fagcam necessdarias para o bom
desenvolvimento dos trabalhos;
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19.9 O objeto deste certame, observados os requisitos legais, em especial aos ditames previstos no
art. 107 da Lei Federal n°® 14.133/21, podera ser prorrogado no interesse exclusivo da Camara Municipal
de Caratinga, quando for o caso.
19.10 Como condicdo de vigéncia contratual, a licitante devera manter-se durante a execucdo do
contrato todas as condicfes de habilitacdo apresentadas no certame;
19.11 Fica vedada a subcontratacdo total do objeto contratual.
19.12 A vedacéo da subcontratacdo do presente objeto tem seu fundamento de acordo com o tipo de
servico a ser prestado, uma vez que nao ha possibilidade de parcelas e nem fracionamento de maior
relevancia ou valor significativo do objeto da licitacdo.
Os casos omissos ndo tratados neste edital serdo resolvidos a luz das regras previstas na Lei
Federal 14.133/21

Caratinga, MG, 31 de julho de 2026.

Paulo Sérgio de Oliveira Santos
Pregoeiro

ANEXO | - NORMAS ESPECIFICAS
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1 DO OBJETO

1.1 A presente licitacdo tem por objeto selecionar proposta para a contratacdo de empresa
especializada para prestagdo de servigos continuos de portaria, com disponibiliza¢éo de funcionéarios
treinados, capacitados e devidamente uniformizados, destinado ao controle de acesso, recepgéo,
orientacdo e apoio operacional na sede da Céamara Municipal de Caratinga, conforme descri¢cdes
contidas nos anexos deste edital.

2 JUSTIFICATIVA DA AQUISIGAO.

2.1 Acontracédo se justifica em razao da necessidade dos servicos de portaria, mostra-se necessaria
para assegurar o adequado funcionamento das atividades institucionais da Camara Municipal de
Caratinga/MG, especialmente no que se refere ao controle de acesso as dependéncias do prédio
publico, organizagdo do fluxo de pessoas, apoio operacional as atividades legislativas e manutencgéo
da ordem no ambiente institucional. A sede do Poder Legislativo Municipal possui circulagdo continua
de vereadores, servidores, prestadores de servigo, autoridades, representantes de 6rgéos publicos e
cidaddos que buscam atendimento ou acompanham as atividades parlamentares, circunstancia que
exige acompanhamento permanente por profissionais capacitados para atuacdo na recepcéo,
orientacdo e controle de entrada e saida de pessoas. A necessidade torna-se ainda mais relevante
durante a realizacéo das reunides ordinarias e extraordinarias da Camara Municipal, momentos em que
ha aumento significativo do fluxo de pessoas nas dependéncias do prédio legislativo. Nessas ocasifes,
a atuacéao dos profissionais de portaria é indispensavel para garantir organizagdo, controle do acesso
as areas internas, orientaco do publico presente e apoio ao regular desenvolvimento das CAMARA
MUNICIPAL DE CARATINGA ESTADO DE MINAS GERAIS sessdes legislativas, contribuindo para um
ambiente institucional adequado ao exercicio das atividades parlamentares. Os servicos pretendidos
nao se limitam ao simples controle de entrada e saida de pessoas, abrangendo também atividades de
recepcao institucional, orientacdo ao publico, identificagcdo de visitantes, apoio na organizagdo dos
acessos e acompanhamento da movimentacdo nas dependéncias da Céamara, sempre observando
postura adequada, urbanidade, discri¢céo e zelo pelo patrimdnio publico. Trata-se, portanto, de atividade
de apoio essencial ao funcionamento administrativo e legislativo da instituicio. A auséncia de
profissionais especificos para execucao dessas atribuicdes pode comprometer significativamente a
organizagdo do ambiente institucional, dificultar o controle de acesso as dependéncias publicas,
prejudicar o atendimento ao publico e gerar impactos negativos na conduc¢éo das atividades legislativas
e administrativas, especialmente em periodos de maior movimentagao. A contratagdo de empresa
especializada também proporciona maior profissionalizagdo da execucdo dos servi¢os, garantindo
disponibilizacdo de profissionais treinados, capacitados e devidamente uniformizados, aptos ao
desempenho das fun¢des com padronizacao, continuidade e qualidade, reduzindo riscos operacionais
e assegurando maior eficiéncia na prestacdo do servico. Dessa forma, a contratacdo revela-se
indispensavel para manutencdo da seguranca institucional, organizacdo administrativa, adequado
atendimento ao publico e suporte operacional as atividades parlamentares da Camara Municipal de
Caratinga/MG, atendendo ao interesse publico e aos principios da eficiéncia, continuidade e boa gestado
administrativa.

2.2 A aquisicdo por meio de processo licitatdrio decorre da obediéncia do principio da
impessoalidade, eficiéncia, moralidade, legalidade e interesse publico.

2.3 Com esta aquisicdo, a Administracdo atingird os objetivos desejados, que é a oferta de um
atendimento de qualidade e eficiéncia junto aos municipes, sem perder o horizonte da economicidade,
selecionando propostas aptas para atingir o resultado desejado.

3 DOS CRITERIO DE FATURA E PAGAMENTO.
3.1 As faturas serdo emitidas em reais.
3.2 Como condicdo de pagamento, a licitante devera manter-se durante a execucgdo do contrato
todas as condi¢6es de habilitacdo apresentadas no certame.
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3.3 Os pagamentos a licitante somente serdo realizados mediante a efetiva entrega do objeto nas
condicbes estabelecidas, que sera comprovado por meio de atestado de recebimento a ser expedido
pelo érgéo solicitante.

3.4 A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela licitante em inteira conformidade com as exigéncias
legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal.

3.5 Identificando qualquer divergéncia na nota fiscal/fatura, sera a mesma devolvida a licitante para
que sejam feitas as correcfes necessarias, sendo estipulado o prazo de 20 dias contato a partir da
reapresentacao do documento, desde que devidamente sanado o vicio, para efeito de pagamento.

3.6 O pagamento devido pela Camara Municipal de Caratinga sera efetuado por meio de depdsito
em conta bancaria a ser informada pela licitante ou, eventualmente, por outra forma que vier a ser
convencionada entre as partes.

3.7 Nenhum pagamento sera efetuado enquanto estiver pendente de liquidagdo qualquer obrigacéo
por parte da licitante sem que isso gere direito a alterac&do de precos, correcdo monetéria, compensacao
financeira ou paralisacéo da entrega do objeto do contrato.

3.8 Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal/fatura, a licitante dard a Camara
Municipal de Caratinga plena, geral e irretratavel quitacdo dos valores nela discriminados, para nada
mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma.

4 DA EXECUCAO.

4.1 A execucdo dos servicos de portaria devera ocorrer de forma continua, estruturada e orientada
por padrbes de qualidade previamente definidos, assegurando ndo apenas a operacionalidade das
atividades, mas também a observancia do interesse publico, da eficiéncia administrativa e da
seguranca institucional nas dependéncias da Camara Municipal de Caratinga.

4.2  Os servicos serdo prestados mediante a disponibilizacdo de profissionais devidamente treinados,
capacitados e uniformizados e com identificac@o funcional, em quantidade suficiente para atender
as demandas ordindrias e extraordinéarias, incluindo o atendimento em dias Uteis, no horario
administrativo estabelecido, bem como reforco nos dias de realizacdo de sessfes legislativas,
conforme calendério institucional. A execucéo devera garantir presenca continua, pontualidade e
substituicdo imediata em caso de auséncias, evitando qualquer descontinuidade.

4.3 No aspecto operacional, cabera aos profissionais de portaria o controle de acesso de pessoas,
identificacdo e orientagdo de visitantes, registro de entradas e saidas, apoio a organiza¢éo interna
e comunicacdo com 0s setores responsaveis, sempre de forma cordial, eficiente e alinhada as
diretrizes institucionais. A atuacéo devera observar critérios de discricdo, urbanidade e respeito ao
publico, garantindo ambiente organizado e seguro.

4.4  Acontratada deverd assegurar que todos os profissionais estejam devidamente capacitados para
o desempenho das funges, inclusive quanto a procedimentos de, atendimento ao publico e
condutas institucionais, sendo responsavel pela supervisdo, gestdo de pessoal e cumprimento das
obrigacg6es trabalhistas, previdenciarias e fiscais.

4.5 Sob a 6tica da eficiéncia e do interesse publico, a execuc¢ao dos servigos devera ser orientada
por resultados, garantindo ndo apenas a presenca fisica dos profissionais, mas a efetiva qualidade
do servico prestado, com controle adequado de acesso, prevencdo de situacdes de risco e
contribuicdo para o bom funcionamento das atividades legislativas.

4.6 A contratacdo deverd contemplar, ainda, mecanismos de fiscaliza¢cdo e acompanhamento por
parte da Administracdo, com designacdo de responséavel pelo contrato, avaliacdo periddica da
qualidade dos servicos e possibilidade de aplicacdo de medidas corretivas, quando necessario.

4.7 Todos os custos relacionados a execugado dos servi¢os, incluindo mao de obra, encargos sociais,
uniformes, equipamentos de protecdo individual e demais despesas operacionais, serdo de
responsabilidade exclusiva da contratada, ndo cabendo a Administracdo quaisquer encargos
adicionais além do valor contratado.

4.8 A execucgédo devera observar, ainda, os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e
continuidade do servico publico, garantindo que a prestacdo dos servicos atenda plenamente as




CAMARA MUNICIPAL DE CARATINGA
ESTADO DE MINAS GERAIS

= ]
Sl

necessidades da Camara Municipal, com qualidade, regularidade e alinhamento ao interesse
coletivo.

4.9 Dessa forma, a estruturacdo adequada da execucdo assegura ndo apenas o funcionamento
operacional do servico, mas também a entrega de resultados efetivos, com seguranca, organizacéo
e atendimento qualificado a populacéo.

5 DO ESTIMATIVO UNITARIO E QUANTITATIVO DO CERTAME

5.1 O Estimativo unitario e quantitativo do certame esta descrito Anexo X, deste edital, podendo ser
sigiloso caso a administracdo considere adequado, exceto para os 6rgdos de controle externo,
conforme orientacdo do Tribunal de Contas da Uniéo.

5.2 JUSTIFICATIVA ORCAMENTO SIGILOGO.

5.2.1 Cuidou-se de medida administrativa adora por este ente administrativo que optou-se por manter
0s precos estimados da contratacdo sob sigilo até o encerramento da fase de lances, nos moldes
preconizados pelo inciso | do art. 24 da Lei Federal 14.133/21 com o intuito de favorecer a busca por
melhores propostas.

5.2.2 Constata-se que a Lei n® 14.133/21 determina, no seu art. 24°, I, que a Administracdo elabore
na fase preparatoria do pregdo um orgcamento dos bens ou servigos a serem licitados, entretanto, nao
exige, de forma expressa, que a Administracdo faga constar no edital o orcamento estimado da
contratacao.

5.2.3 Esse entendimento € corroborado em diversos do Tribunal de Contas da Unido sobre no
sentido de dispensar a publicacdo do orgamento estimado da contratacéo no edital do pregdo. Vejamos
alguns enunciados da jurisprudéncia selecionada do Tribunal:

Acdérddo n° 2816/2009 — Plenério — TCU - Na modalidade pregdo, o orcamento
estimado em planilhas de quantitativos e precos unitdrios néo constitui um dos
elementos obrigatérios do edital, devendo estar inserido obrigatoriamente no bojo do
processo administrativo relativo ao certame. Acordao n® 394/2009 — Plenario — TCU. Na
modalidade pregédo, o orcamento estimado ndo constitui elemento obrigatério do edital,
contudo, deve estar inserido no processo relativo ao certame, bem como ser informado
no ato convocatorio os meios para obtencao desse orcamento. Acorddo n® 1513/2013 —
Plenario — TCU. Ndo é obrigatério que o orcamento estimado em planilhas de
quantitativos e precos unitarios seja parte integrante do edital do pregdo, mas o ato
convocatério deve conter informac8es para obter tal orcamento. Acordédo n® 2816/2009
— Plenario — TCU.

ACORDAO TCU 2080/2012 - Em sede de licitacdo, na modalidade pregdo, ndo se
configura violacdo ao principio da publicidade o resguardo do sigilo do orcamento
estimado elaborado pela Administracdo até a fase de lances, sendo publico o seu
conteddo apés esse momento.

6 DA GARANTIA DO CONTRATO.

6.1 A Cémara Municipal de Caratinga, MG, se reserva no direito de exigir do licitante adjudicado a
prestacdo da garantia de execuc¢do de contrato, nos termos do art. 96 da Lei Federal n° 14.133/21,
quando analisara os critérios de razoabilidade, proporcionalidade, eficiéncia e seguranca juridica,
apresentando as devidas motivacgdes.

7 DAS OBRIGACOES DO VENCEDOR

7.1. Disponibilizar as condi¢cdes necessarias para a adequada execuc¢do dos servicos.

7.2. Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA as dependéncias da Camara Municipal,
observadas as normas internas de seguranca e identificagao.

7.3. Exercer a fiscalizagdo da execucdo contratual por intermédio de fiscal e gestor formalmente
designados.

7.4. Efetuar os pagamentos devidos nas condi¢des e prazos estabelecidos neste Contrato.

7.5. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cfes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com este
Contrato, o Edital, o Termo de Referéncia e a legislagéo aplicavel.
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7.6. Solicitar a substituicdo de empregado da CONTRATADA cuja conduta, desempenho ou
permanéncia seja considerada inadequada a execugéo dos servigos, mediante justificativa formal.
7.7. Aplicar as sangdes cabiveis em caso de descumprimento contratual, observados o contraditério e
a ampla defesa.

7.8. Fazer cumprir todas as determinacdes conforme minuta contratual bem como demais anexos
pertinentes ao objeto licitado.

8 DAS OBRIGAGCOES DA CAMARA MUNICIPAL DE CARATINGA.

8.1 Notificar a licitante sobre qualquer irregularidade encontrada na entrega do objeto, fixando-lhe,
quando ndo pactuado, prazo para corrigi-la.

8.2  Atestar o recebimento do objeto e/ou servico contratado no documento fiscal correspondente.
8.3  Emitir, por meio do setor de compras o correspondente Pedido de Compra.

8.4  Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a serem solicitados pelos funcionarios
da licitante contratada, em relacdo ao servigo, objeto do processo.

8.5 Acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto, por meio do setor de compras da Camara Municipal
de Caratinga;

8.6  Efetuar os pagamentos devidos a licitante contratada nas condi¢des estabelecidas.

8.7 Fiscalizar a execucéo do contrato o que nado fard cessar ou diminuir a responsabilidade da
licitante pelo perfeito cumprimento das obriga¢cfes estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive
gquanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas.

8.8 Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a entrega do objeto e/ou servico.

8.9 Arcar com as despesas de publicacéo do extrato deste contrato bem como dos termos aditivos
que venham a ser firmados.

8.10 Efetuar diligéncia para comprovar o cumprimento das préaticas de sustentabilidade.

8.11 E vedada a administrac&o constituir exigéncias ou intervir na gest&o interna do contrato de modo
a caracterizar interferéncia indevida, desarrazoada e incompativel com as regras de contratacdes
publicas.

9 DAS DEMAIS CONDICOES.

9.1 A Camara Municipal de Caratinga e a licitante poderdo restabelecer o equilibrio econdmico /
financeiro da aquisicdo, nos termos do artigo 124, inciso Il, letra “d”, da Lei Federal n°® 14.133/21, por
repactuacéo precedida de célculo e demonstragdo analitica do aumento ou diminuicdo dos custos,
obedecidos os critérios estabelecidos em planilha de formacéo de precos e tendo como limite a média
dos precos encontrados no mercado em geral

9.2 A Cémara Municipal de Caratinga reserva para si o direito de ndo aceitar ou receber qualquer
prestacao do servico em desacordo com o previsto neste edital ou em desconformidade com as normas
legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindir a contratacdo nos termos do previsto
nos artigos 137 e seguintes da Lei Federal n® 14.133/21, assim como aplicar o disposto no artigo 75 da
referida norma, sem prejuizo das sangdes previstas.

9.3 Qualquer toleréncia por parte da Camara Municipal de Caratinga, no que tange ao cumprimento
das obrigacdes ora assumidas pela licitante, ndo importard, em hip6tese alguma, em alteracédo
contratual, novacéo, transacéo ou perddo, permanecendo em pleno vigor todas as condi¢des do ajuste
e podendo a Camara Municipal de Caratinga exigir o0 seu cumprimento a qualquer tempo.

9.4  Acontratacdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de responsabilidade
entre a Camara Municipal de Caratinga e 0s agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas da
licitante designadas para a entrega do objeto contratado, sendo a licitante contratada a Unica
responsavel por todas as obrigacfes e encargos decorrentes das relacdes de trabalho entre ela e seus
profissionais ou contratados, previstos na legislacdo patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria,
social, de carater securitario ou qualquer outra.

9.5 Alicitante por si, seus agentes, prepostos, empregados ou qualquer encarregado, assume inteira
responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados, direta ou indiretamente, a Camara
Municipal de Caratinga seus servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia da entrega do objeto
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contratado, ou da omiss@o em executé-lo, resguardando-se a Camara Municipal de Caratinga o direito
de regresso na hipétese de ser compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

9.6 A licitante guardara e fara com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados, informacdes e
documentos fornecidos pela Camara Municipal de Caratinga ou obtidos em razédo da entrega do objeto
contratado, sendo vedada toda e qualquer reproducao dos mesmos, durante a vigéncia do ajuste e
mesmo apds o seu término.

9.7 A Contratacdo sera formalizada mediante emissao de nota de empenho de despesa elaboracéo
do contrato obedecendo para tanto as normas contidas art. 95 da Lei Federal n® 14.133/21.

Caratinga, MG XX de XXXXXXXXXXXXX de 2026.

Paulo Sérgio de Oliveira Santos
Pregoeiro

ANEXO Il - DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA
DEPEQUENO PORTE

A Camara Municipal de Caratinga.
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A/C Pregoeiro
Referéncia: Pregéo Eletronico n°® 009/2026

A empresa , inscrita no CNPJ sob n°
,por intermédio de seu representante legal Sr.(a)

, portador(a) da Carteira de Identidade n°

e CPFn° , DECLARA, para fins do disposto na

legislagédo vigente, sob as sanc¢des administrativas cabiveis e sob penas da Lei, que esta empresa, na
presente data é considerada:

() Microempresa Individual,
( ) MICROEMPRESA, conforme Inciso I, art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006;
( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso Il, art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006;

Declara sob as penalidades leais ndo celebrou contratos com a administragédo publica, cujos valores
somados nao extrapolaram a receita bruta maxima admitida para efeito de enquadramento.

DECLARA ainda que a empresa esta excluida das veda¢des constantes do paragrafo 4° do artigo 3°
da Lei Complementar n°. 123/2006, estando portando, apta a gozar dos beneficios legais vigentes.

Local e Data, de de

Assinatura do representante legal da Licitante

OBS.: A declaragédo acima devera ser assinalada com um “X”, ratificando-se a condi¢&o juridica da
empresa licitante.

ANEXO Ill - DECLARAGAO DE RESERVA DE CARGOS PESSOAS COM DEFICIENCIA

A Camara Municipal de Caratinga.
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A/C Pregoeiro
Referéncia: Pregéo Eletronico n°® 009/2026

A empresa , inscrita no CNPJ N.°
, com sede e administracdo
, declara, para os devidos fins, que cumpre a
obrigatoriedade de reserva para cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado
da Previdéncia Social e que atendem as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme
disposto no art. 93 da Lei Federal n® 8.213/1991.

Local e Data, de de

Assinatura do representante legal da Licitante

ANEXO IV — DECLARACAO DE COBERTURA DE CUSTOS DAS PROPOSTAS

A Camara Municipal de Caratinga.
A/C Pregoeiro



CAMARA MUNICIPAL DE CARATINGA
ESTADO DE MINAS GERAIS

Referéncia: Pregéo Eletronico n°® 009/2026

A empresa , devidamente inscrita
no CNPJ , com sede e administracdo
, heste ato representada pelo senhor

, portador da CI e CPF

, para fins do disposto do edital acima citado, DECLARA, sob as
penas da lei, em especial o art. 299 do Cdodigo Penal Brasileiro, que:

a) A proposta foi elaborada de maneira independente, e que o conteido nao foi no todo ou em parte,
direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou
de fato da licitacdo acima citada, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

b) N&o tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato da licitagdo acima citada quanto a participar ou ndo da referida
licitagéo;

c) Sua proposta é exequivel para cumprir com 0 compromisso ou contrato futuro, estando nela
inclusa todas as despesas diretas e indiretas para sua plena execucéo, e ainda custos como: impostos
de quaisquer naturezas, taxas, transportes e outros;

d) Os precos praticados pela empresa no presente certame sdo compativeis em comparagdo com
precos ja praticados pela empresa em objetos similares.

e) Ratifica sua capacidade técnica profissional e operacional em cumprir com o referido contrato em
caso de homologacéo da proposta, em acordo com o estabelecido nas disposi¢cdes legais pertinentes.
f)  Esté plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragcdo e que detém plenos poderes e
informacgdes para firméa-la.

Local e Data, de de

Assinatura do representante legal da Licitante

ANEXO V — DECLARACAO DE CONHECIMENTO E CONDICOES DE ENTREGA DO OBJETO.

A Camara Municipal de Caratinga.
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A/C Pregoeiro
Referéncia: Pregéo Eletronico n°® 009/2026

A empresa , devidamente inscrita no
CNPJ n.° , declara, sob as penas legais que possui plena
disponibilidade de equipamento, material, aparelhagem e pessoal especializado para entrega do objeto,
ciente de que declaracéo falsa é crime previsto no Cédigo Civil Brasileiro. Declara ainda que exercera
suas atividades pelo periodo estipulado em contrato.

Declara, ainda, para fins do disposto no edital, que tem conhecimento de todas as exigéncias
relacionadas a execucdo dos compromissos objeto do referido pregdo, que conhece as condicdes
locais para entrega do objeto, e que tem plena ciéncia das condi¢des e peculiaridades inerentes a
natureza do objeto, assumindo total responsabilidade por este fato e que nao utilizara deste para
quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavencas técnicas ou financeiras com a
CONTRATANTE.

Local e Data, de de

Assinatura do representante legal da Licitante

ANEXO VI - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO ART. 7°, XXXIll DA CONSTITUICAO
FEDERAL.

A Camara Municipal de Caratinga.
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A/C Pregoeiro
Referéncia: Pregéo Eletronico n°® 009/2026

A empresa , devidamente inscrita
no CNPJ , declara, sob as penas da Lei, que ndo possui em seu quadro de
pessoal empregado(s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, salvo na condicao de
aprendiz, nos termos da lei Federal n® 14.133/21.

Local e Data, de de

Assinatura do Representante legal da Licitante

ANEXO VII - DECLARACAO DE CIENCIA DAS CONDICOES DO EDITAL E SEUS ANEXOS -
PESSOA JURIDICA

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
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com sede

A , CNPJ n°. ,
a , declara, sob as penas da lei, que esta ciente das condicbes
contidas neste edital e seus anexos. Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

Assinatura do Representante Legal da Empresa

ANEXO VIl - DECLARACAO DE CIENCIA DAS CONDICOES DO EDITAL E SEUS ANEXOS -
PESSOA FiSICA
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O(A) Licitante Sr.(a) , portador(a) do documento de
identidade n° , inscrito(a) no CPF sob n° ,
declara, sob as penas da lei, que esta ciente das condi¢cdes contidas neste edital e seus
anexos. Data e local. Assinatura do(a) Licitante ou de

seu representante lega

Assinatura do Representante Legal da Empresa
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ANEXO IX - PROPOSTA COMERCIAL

ITEM DESCRICAO UNID | QUANT UNII(-;AR TOTAL
contratacdo de empresa especializada para
prestagdo de servicos continuos de portaria,
com disponibilizacdo de  funcionarios
treinados, capacitados e devidamente
1 uniformizados, destinado ao controle de Servico 12 RS RS

acesso, recepcdo, orientacdo e apoio
operacional na sede da Camara Municipal de
Caratinga, uniformizado, de segunda a sexta
no horario de 12h. as 18h. (02 Porteiros).
Conforme ANEXO X

contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos continuos de portaria,
com disponibilizagdo de  funcionarios
treinados, capacitados e devidamente
uniformizados, destinado ao controle de
acesso, recepcdo, orientacdo e apoio
o | operacional na sede da Camara Municipal de Servico 12 RS R$
Caratinga, uniformizado nos dias de reunides
ordinaria e extraordinarias. (02 porteiros).
Conforme ANEXO X.

Obs.: As reunifes ordinarias e extraordinarias
serdo sempre no horario das 19h. as 22h
(segunda-feira);

Total Geral (Global) R$ R$
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ANEXO X - DESCRITIVO DETALHADO DOS SERVICOS

1. Prestacdo de servigos continuos de portaria, com disponibilizacdo de funcionarios treinados,
capacitados e devidamente uniformizados, destinados ao controle de acesso, recepcao, orientacdo e
apoio operacional na sede da Camara Municipal de Caratinga, de segunda a sexta-feira, das 12h as
18h, com disponibilizacédo de 02 (dois) porteiros.

2. Prestacao de servicos continuos de portaria nos dias de realizacdo das reunides ordinarias e
extraordinarias da Camara Municipal, mediante disponibilizacdo de 02 (dois) porteiros, devidamente
uniformizados. As reunifes ordinarias ocorrerdo, em regra, das 19h as 22h, segundas-feiras,. Caso
determinada reunido seja realizada em data ou horério diverso, a CONTRATADA sera previamente
comunicada pela Chefia Imediata do Gabinete da Presidéncia, com antecedéncia minima de 72
(setenta e duas) horas, sempre que possivel.

3. Nos dias de reunides ordinarias e extraordinarias, serdo disponibilizados 02 (dois) porteiros,
desarmados, para execucdo das atividades de controle de acesso, recepcao, orientacado do publico e
organizacéo do fluxo de pessoas.

4. Nos dias de reunifes, os porteiros deverdo auxiliar na organizacao das areas de acesso e circulagéo
do saldo de reunides, orientar o publico quanto aos locais de entrada e permanéncia e cumprir as
orientacdes previamente estabelecidas pela Administracdo, visando ao adequado controle de acesso
e a organizacéo do fluxo de pessoas, sem exercer atividades de contencéo fisica, intervencdo em
conflitos, repressao de tumultos ou outras atividades prdprias de seguranca privada.

5. Os servicos deverdo ser prestados de segunda a sexta-feira e nos dias de realizacdo das reunides
ordinarias e extraordinéarias, conforme a programacéo da CONTRATANTE.

6. Deverédo realizar o correto encaminhamento das pessoas, em visita ou em reunides, ao setor
correspondente.

7. Prestar informac¢des sobre o funcionamento e os servicos da Camara Municipal, dentro dos limites
de seu conhecimento, ou direcionar as perguntas para servidores qualificados a respondé-las.

8. Zelar pelos equipamentos, objetos e materiais integrantes do patriménio da Administracéo,
especialmente aqueles utilizados no desempenho de suas funcgdes.

9. Apresentar-se devidamente uniformizado, observando adequada postura, higiene pessoal e
conservacao dos uniformes.

10. Conhecer e executar corretamente as tarefas inerentes as funcbes de portaria previstas neste
Termo de Referéncia.

DO CONTROLE DE ACESSO

11. Orientar e auxiliar os usudarios quanto aos procedimentos de acesso estabelecidos pela
Administracéo, inclusive quanto & utilizagdo do detector de metais instalado nas dependéncias da
Camara, observados os procedimentos internos definidos pela CONTRATANTE, ndo compreendendo
a realizacdo de revista pessoal, busca ou qualquer intervencéo fisica pelos profissionais de portaria.
12. Atuar com ética no exercicio da funcdo, observando postura profissional, respeito a imagem
institucional da Camara Municipal, sigilo profissional e adequado relacionamento com colegas,
servidores, vereadores e publico em geral.

13. Vistoriar as aberturas e acessos do prédio, observando os procedimentos estabelecidos pela
Administracao e providenciando seu fechamento ao final do expediente ou quando expressamente
orientado pelos responsaveis.

14. Em situacdes de incéndio, acidentes, obras ou outros eventos que demandem alteragdo temporaria
do fluxo de pessoas, orientar 0os usuarios e controlar o acesso e a circulagdo de acordo com as
instrucBes dos responsaveis pela Administracéo e os procedimentos previamente estabelecidos, nao
cabendo aos profissionais de portaria realizar atividades de segurancga especializada ou intervencéo
fisica.

DO REGISTRO E COMUNICAGAO DE OCORRENCIAS

15. Registrar no Livro de Ocorréncias da Camara Municipal quaisquer fatos ou irregularidades
observados durante a execucdo dos servigcos, tais como danos ao patriménio, acessos indevidos,
alteracdes nas condicbes das instalacGes, brigas, discussdes ou outras ocorréncias relevantes,
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comunicando imediatamente os fatos afiscalizagdo do contrato ou ao responsavel indicado pela
Administracdo para adoc¢do das providéncias cabiveis.

16. Ndo permitir a entrada de pessoas estranhas ao servico fora do horario de expediente ou fora dos
horarios de visitas programadas, salvo quando expressamente autorizadas pelos responsaveis pela
Administracéo, observados os procedimentos de controle de acesso estabelecidos.

17. Acender ou apagar as lampadas de iluminagéo, conforme orientacdo dos responsaveis pela
Administracao.

18. Permanecer no local de trabalho durante o horario determinado, comunicando eventuais faltas ou
atrasos ao Supervisor da CONTRATADA, que devera providenciar a imediata substituicdo do
profissional, de modo a assegurar a continuidade dos servicos.

DOS LIMITES DE ATUACAO

19. A programacao dos servicos sera estabelecida periodicamente pela CONTRATANTE e devera ser
cumprida pela CONTRATADA, com atendimento cortés e adequado, observando-se as orientacdes da
Administracdo quanto ao controle de acesso, fluxo e circulagcdo de pessoas, preservacdo das
instalacbes e cumprimento dos procedimentos internos.

19.1. Os servicos objeto da presente contratagdo possuem natureza exclusiva de portaria, controle
de acesso, recepcdo, orientacdo e apoio operacional, ndo compreendendo atividades préprias de
seguranca privada, vigilancia patrimonial, seguranca pessoal, contenc¢éo fisica de pessoas, intervencéo
em conflitos, repressédo de tumultos ou manuten¢éo da ordem publica.

19.2. Em situagdes que possam representar risco a integridade fisica de pessoas, ao patrimonio ou ao
regular funcionamento das atividades da Camara Municipal, os profissionais de portaria deverao
comunicar imediatamente a ocorréncia a fiscalizacdo do contrato ou ao responséavel indicado pela
CONTRATANTE, observando os procedimentos internos estabelecidos pela Administragcéo e, quando
cabivel, o acionamento dos 6rgaos publicos competentes.

20. Os porteiros deverdo ser devidamente uniformizados, utilizando, conforme a necessidade e as
condic¢des climaticas: calga, camisa de manga longa ou curta, jaqueta, cinto de couro e sapatos ou
coturno.
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ANEXO XI -— MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO ADMINISTRATIVO N° /2026.
PROCESSO N° 032/2026 PREGAO ELETRONICO N° 009/2026

CLAUSULA PRIMEIRA — DAS PARTES.

1.1- CAMARA MUNICIPAL DE CARATINGA, entidade de direito pablico, CNPJ n°. 66.229.857/0001-
96, sediada na Rua Raul Soares, 145, CEP 35.300-020, na cidade de Caratinga, MG, e aqui
representada pelo Exmo. Sr. Presidente, Cleider Costa de Medeiros, portador do CPF
XXXXXXXXXXXXXX, € ID M XXXXXXX SSP/MG residente e domiciliado no Distrito de Sapucaia,
Caratinga, MG, doravante denominado CONTRATANTE, e de outro lado a empresa
, pessoa juridica de direito privado, devidamente inscrita no

CNPJ , heste ato representada pelo(a) senhor (a) ,
brasileiro(a), solteiro(a)/casado(a), portador(a) do CPF ID ,
residente e domiciliado, na , doravante denominada

CONTRATADA, celebram o presente contrato, oriundo do Pregéo Eletrénico n° 009/2026, submetendo-
se as partes as disposi¢des da Lei Federal n.° 14.133/21, legislacdo complementar em vigor e ainda
mediante clausulas e condi¢bes abaixo estabelecidas, que mutuamente aceitam e outorgam para
serem fielmente cumpridas na forma como se segue:

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO.

2.1 E objeto da presente contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servi¢os continuos
de portaria, com disponibilizac@o de funcionérios treinados, capacitados e devidamente uniformizados,
destinado ao controle de acesso, recepcdo, orientacdo e apoio operacional na sede da Camara
Municipal de Caratinga.

ITEM DESCRICAO UNID QUANT UNII(EAR TOTAL

contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos continuos de portaria,
com disponibilizagdo de  funcionarios
treinados, capacitados e devidamente
uniformizados, destinado ao controle de
acesso, recepcao, orientacdo e apoio
operacional na sede da Camara Municipal de
Caratinga, uniformizado, de segunda a sexta
no horario de 12h. as 18h. (02 Porteiros).
Conforme ANEXO X

contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos continuos de portaria,
com  disponibilizagdo de  funcionarios
treinados, capacitados e devidamente
uniformizados, destinado ao controle de
acesso, recepcdo, orientacdo e apoio
2 |operacional na sede da Camara Municipal de| Servico 12 R$ R$
Caratinga, uniformizado nos dias de reunides
ordinaria e extraordinarias. (02 porteiros).
Conforme ANEXO X.

Obs.: As reunides ordinérias e extraordinarias
serdo sempre no horario das 19h. as 22h
(segunda-feira);

Servico 12 R$ R$

Total Geral (Global) R$ R$

2.2 Independente de transcri¢éo é parte integrante e complementar deste contrato, todo o procedimento
licitatorio que lhe deu causa, inclusive a proposta comercial aceita pela autoridade julgadora.

CLAUSULA TERCEIRA- DAS ESPECIFICAGCOES DOS SERVICOS.
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3.1 Prestacdo de servicos continuos de portaria, com disponibilizacdo de funcionarios treinados,
capacitados e devidamente uniformizados, destinados ao controle de acesso, recepcao, orientacdo e
apoio operacional na sede da Camara Municipal de Caratinga, de segunda a sexta-feira, das 12h as
18h, com disponibilizacédo de 02 (dois) porteiros.

Prestacdo de servicos continuos de portaria nos dias de realizacdo das reunifes ordinarias e
extraordinarias da Camara Municipal, mediante disponibilizacdo de 02 (dois) porteiros, devidamente
uniformizados. As reunifes ordinarias ocorrerdo, em regra, as 19h das segundas-feiras. Caso
determinada reunido seja realizada em data ou hordrio diverso, a CONTRATADA sera previamente
comunicada pela Chefia Imediata do Gabinete da Presidéncia, com antecedéncia minima de 72
(setenta e duas) horas, sempre que possivel.

3.2 Nos dias de reunifes ordinarias e extraordinarias, serdo disponibilizados 02 (dois) porteiros,
desarmados, para execuc¢édo das atividades de controle de acesso, recepc¢éao, orientagdo do publico e
organizacédo do fluxo de pessoas.

3.3 Nos dias de reunides, os porteiros deverdo auxiliar na organizacdo das areas de acesso e
circulagdo do saldo de reunides, orientar o publico quanto aos locais de entrada e permanéncia e
cumprir as orientagdes previamente estabelecidas pela Administracdo, visando ao adequado controle
de acesso e a organizagdo do fluxo de pessoas, sem exercer atividades de contencgéo fisica,
intervencdo em conflitos, repressédo de tumultos ou outras atividades proprias de seguranca
privada.

3.4 Os servicos deverdo ser prestados de segunda a sexta-feira e nos dias de realizacao das reunides
ordinarias e extraordinérias, conforme a programacéo da CONTRATANTE.

3.5 Deverao realizar o correto encaminhamento das pessoas, em visita ou em reunifes, ao setor
correspondente.

3.6 Prestar informacdes sobre o funcionamento e 0s servicos da Camara Municipal, dentro dos limites
de seu conhecimento, ou direcionar as perguntas para servidores qualificados a respondé-las.

3.7 Zelar pelos equipamentos, objetos e materiais integrantes do patriménio da Administracéo,
especialmente aqueles utilizados no desempenho de suas fungdes.

3.8 Apresentar-se devidamente uniformizado, observando adequada postura, higiene pessoal e
conservacao dos uniformes.

3.9 Conhecer e executar corretamente as tarefas inerentes as fun¢des de portaria previstas
neste Termo de Referéncia.

3.10 DO CONTROLE DE ACESSO

3.11 Orientar e auxiliar os usuarios quanto aos procedimentos de acesso estabelecidos pela
Administracéo, inclusive quanto a utilizagdo do detector de metais instalado nas dependéncias da
Céamara, observados os procedimentos internos definidos pela CONTRATANTE, ndo compreendendo
a realizacdo de revista pessoal, busca ou qualquer intervencéo fisica pelos profissionais de portaria.
3.12 Atuar com ética no exercicio da funcéo, observando postura profissional, respeito a imagem
institucional da Camara Municipal, sigilo profissional e adequado relacionamento com colegas,
servidores, vereadores e publico em geral.

3.13 Vistoriar as aberturas e acessos do prédio, observando os procedimentos estabelecidos pela
Administracdo e providenciando seu fechamento ao final do expediente ou quando expressamente
orientado pelos responsaveis.

3.14 Em situa¢gBes de incéndio, acidentes, obras ou outros eventos que demandem alteracéo
temporéria do fluxo de pessoas, orientar 0s usuarios e controlar o acesso e a circulagédo de acordo com
as instrucdes dos responsaveis pela Administracdo e os procedimentos previamente estabelecidos,
ndo cabendo aos profissionais de portaria realizar atividades de seguranca especializada ou
intervencao fisica.

3.15 DO REGISTRO E COMUNICAGAO DE OCORRENCIAS

3.16 Registrar no Livro de Ocorréncias da Camara Municipal quaisquer fatos ou irregularidades
observados durante a execucdo dos servigcos, tais como danos ao patriménio, acessos indevidos,
alteracdes nas condi¢bes das instalacbes, brigas, discussdes ou outras ocorréncias relevantes,
comunicando imediatamente os fatos afiscalizagdo do contrato ou ao responsavel indicado pela
Administracéo para adog¢ao das providéncias cabiveis.

3.17 N&o permitir a entrada de pessoas estranhas ao servico fora do horéario de expediente ou fora dos
horarios de visitas programadas, salvo quando expressamente autorizadas pelos responsaveis pela
Administracao, observados os procedimentos de controle de acesso estabelecidos.

3.18 Acender ou apagar as lampadas de iluminagcdo, conforme orientacdo dos responsaveis pela
Administracao.
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3.19 Permanecer no local de trabalho durante o horéario determinado, comunicando eventuais faltas ou
atrasos ao Supervisor da CONTRATADA, que devera providenciar a imediata substituicdo do
profissional, de modo a assegurar a continuidade dos servicos.

3.20 DOS LIMITES DE ATUACAO

3.21 A programacéo dos servicos sera estabelecida periodicamente pela CONTRATANTE e devera ser
cumprida pela CONTRATADA, com atendimento cortés e adequado, observando-se as orientacées da
Administracdo quanto ao controle de acesso, fluxo e circulacdo de pessoas, preservacdo das
instalacdes e cumprimento dos procedimentos internos.

3.22 Os servigos objeto da presente contratagdo possuem natureza exclusiva de portaria, controle de
acesso, recepcdao, orientacdo e apoio operacional, ndo compreendendo atividades préprias de
seguranca privada, vigilancia patrimonial, segurancga pessoal, contencao fisica de pessoas, intervencéo
em conflitos, repressédo de tumultos ou manutengéo da ordem publica.

3.23 Em situagbes que possam representar risco a integridade fisica de pessoas, ao patriménio ou ao
regular funcionamento das atividades da Camara Municipal, os profissionais de portaria deverdo
comunicar imediatamente a ocorréncia a fiscalizacdo do contrato ou ao responséavel indicado pela
CONTRATANTE, observando os procedimentos internos estabelecidos pela Administracdo e, quando
cabivel, o acionamento dos 6rgaos publicos competentes.

3.24 Os porteiros deverdo ser devidamente uniformizados, utilizando, conforme a necessidade e as
condic¢des climaticas: calga, camisa de manga longa ou curta, jaqueta, cinto de couro e sapatos ou
coturno.

CLAUSULA QUARTA - DOS LOCAIS DE EXECUGAO DOS SERVICOS

4.1. Os servigos de portaria serdo prestados na sede da Camara Municipal de Caratinga e em suas
dependéncias, observadas as especificagbes constantes do Termo de Referéncia e demais
documentos integrantes da contratacéo.

4.2. Os servigos compreenderdo, dentre outras atividades correlatas ao objeto contratado, o controle
de acesso de pessoas, recepgao, orientacao ao publico, apoio operacional, controle de entrada e saida
de visitantes e demais atribuigGes previstas neste Contrato e no Termo de Referéncia.

CLAUSULA QUINTA — DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

5.1. Disponibilizar as condi¢cdes necessérias para a adequada execu¢éo dos servicos.

5.2. Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA as dependéncias da Camara Municipal,
observadas as normas internas de seguranca e identificacéo.

5.3. Exercer a fiscalizagdo da execugdo contratual por intermédio de fiscal e gestor formalmente
designados.

5.4. Efetuar os pagamentos devidos nas condi¢des e prazos estabelecidos neste Contrato.

5.5. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢c@es assumidas pela CONTRATADA, de acordo com este
Contrato, o Edital, o Termo de Referéncia e a legislagéo aplicavel.

5.6. Solicitar a substituicdo de empregado da CONTRATADA cuja conduta, desempenho ou
permanéncia seja considerada inadequada a execuc¢éo dos servigcos, mediante justificativa formal.
5.7. Aplicar as sangdes cabiveis em caso de descumprimento contratual, observados o contraditorio e
a ampla defesa.

CLAUSULA SEXTA — DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

6.1. Executar os servigos de forma continua, eficiente e em conformidade com as especificacdes do
Termo de Referéncia.

6.2. Disponibilizar profissionais devidamente treinados, capacitados e uniformizados para a execugao
dos servicos.

6.3. Substituir imediatamente empregados ausentes, afastados ou impedidos de exercer suas fungdes,
de modo a ndo comprometer a continuidade dos servigos.

6.4. Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais
e demais obrigacdes decorrentes da execucéo contratual.

6.5. Manter durante toda a execucdo do contrato as condi¢cbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitacdo.



CAMARA MUNICIPAL DE CARATINGA
ESTADO DE MINAS GERAIS

6.6. Apresentar mensalmente o0s documentos comprobatérios de regularidade trabalhista,
previdenciaria e fiscal exigidos pela fiscalizacéo contratual.

6.7. Fornecer uniformes, equipamentos e materiais necessarios a execucdo dos servicos.

6.8. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer fato ou ocorréncia que possa comprometer
a execucao contratual.

6.9. Responsabilizar-se pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros decorrentes de culpa ou
dolo de seus empregados ou prepostos.

6.10. Manter preposto formalmente designado durante toda a execuc¢do contratual para interlocucao
com a Administracéo.

6.11. E vedada a utilizacdo dos empregados contratados para atividades diversas das previstas neste
Contrato.

CLAUSULA SETIMA — DA GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL

7.1. A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado pela
Administracdo, nos termos dos arts. 117 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021.

7.2. Fica designado como Fiscal do Contrato o servidor Matheus Henrigue Ramos Silveira.

7.3. Fica designado como Gestor do Contrato o servidor Guilherme de Sa Andrade Ribeiro.

7.4. Compete ao Fiscal do Contrato:

| — Acompanhar a execucao dos servi¢os;

Il — Registrar ocorréncias relacionadas a execucao contratual;

Il — solicitar correcdes e providéncias necessarias a regulariza¢édo das falhas verificadas;

IV — Emitir relatérios de fiscalizacao.

7.5. Compete ao Gestor do Contrato:

| — Coordenar a fiscalizagéo;

Il — Analisar pedidos de reajuste, repactuacao e reequilibrio econdmico-financeiro;

Il — instruir processos de aplicagdo de sangoes;

IV — Acompanhar pagamentos e prorrogagfes contratuais;

V — Promover 0s atos necessarios a adequada gestéo do contrato.

7.6. A fiscalizacdo exercida pela Administracdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA pela perfeita execugéo do objeto.

CLAUSULA OITAVA — DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

8.1. A CONTRATADA devera prestar garantia de execugéo correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor inicial do contrato, nos termos dos arts. 96 e 97 da Lei n® 14.133/2021.

8.2. A garantia podera ser prestada mediante:

| — Caucgédo em dinheiro ou titulos da divida publica;

Il — Seguro-garantia;

Il — fianga bancaria.

8.3. A garantia devera representar o que diz art. 96, § 1°, Il da Lei n® 14.133/2021.

8.4. A garantia respondera por:

| — Prejuizos decorrentes do inadimplemento contratual;

Il — Multas aplicadas a CONTRATADA;

IIl — danos causados a Administracao;

IV — Obrigagbes trabalhistas, previdenciarias e fundiarias inadimplidas relacionadas a execucao
contratual, quando cabivel, nos termos do art. 121, § 3°, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021.

8.5. A garantia serd liberada somente apds a comprovagédo do cumprimento integral das obrigaces
contratuais.

8.6. Havendo alteracdo contratual que implique acréscimo de valor, a CONTRATADA devera
complementar a garantia prestada.

CLAUSULA NONA — DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizado até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente ao da prestacdo dos
servicos, mediante apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada pelo Fiscal do Contrato.
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9.2. O pagamento ficara condicionado a comprovagdo do adimplemento das obrigac@es trabalhistas
vencidas relativas aos empregados vinculados a execucgdo contratual, nos termos do art. 121, § 3°,
inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021.

9.3. A CONTRATADA devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, os documentos
comprobatérios de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria exigidos pela fiscalizacdo contratual.
9.4. Constatada irregularidade na documentacdo apresentada, o pagamento ficara suspenso até sua
regularizacdo, sem prejuizo das demais medidas administrativas cabiveis.

9.5. Na hipotese de atraso de pagamento imputavel exclusivamente a Administracdo, os valores
devidos serédo atualizados monetariamente pelo IPCA, ou outro indice que venha a substitui-lo, desde
a data do adimplemento da obrigacdo até a data do efetivo pagamento, em observancia ao art. 92,
inciso V, da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Constituem infra¢ces administrativas as previstas no art. 155 da Lei n° 14.133/2021.

10.2. Pela pratica das infragcdes administrativas poderéo ser aplicadas a CONTRATADA as seguintes
sancgoes:

| — adverténcia;

Il — multa;

Il — impedimento de licitar e contratar;

IV — declarag&o de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.3. A aplicacéo das san¢Bes observara o devido processo administrativo, assegurados o contraditério
e a ampla defesa.

10.4. A multa podera variar entre 0,5% (cinco décimos por cento) e 30% (trinta por cento) do valor
atualizado do contrato, conforme a gravidade da infragéo.

10.5. As sanc¢des previstas nos incisos I, Il e IV poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
10.6. Os prejuizos causados a Administragdo deverdo ser integralmente ressarcidos pela
CONTRATADA.

10.7. Caso o valor da multa ou dos prejuizos ultrapasse eventual crédito existente em favor da
CONTRATADA, a diferenca poder4d ser descontada da garantia contratual ou cobrada
administrativamente e judicialmente.

10.8. A aplicagdo das san¢des ndo exclui a obrigacdo de reparacao integral dos danos causados.
10.9. As hipéteses de extin¢do contratual observardo os arts. 137 a 139 da Lei n°® 14.133/2021.

10.10. A extin¢do do contrato podera ocorrer por ato unilateral da Administracdo, por acordo entre as
partes ou por deciséo judicial ou arbitral, nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA VIGENCIA, DO REAJUSTE, DA REPACTUACAO E DO
REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

11.1. O presente Contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado sucessivamente, observados os requisitos previstos nos arts. 106 e 107 da Lei
n° 14.133/2021, desde que demonstrada a vantajosidade para a Administracéo.

11.2. Os custos decorrentes da mdo de obra empregada na execucdo contratual ser@o revistos
mediante repactuacdo, nos termos do art. 135 da Lei n° 14.133/2021.

11.3. A repactuacao dependera de requerimento da CONTRATADA, acompanhado de demonstracéo
analitica da variagdo dos custos, planilha atualizada de composigdo de precos, convengado coletiva,
acordo coletivo, sentenga normativa ou outro documento habil que justifique a alteragdo pleiteada.
11.4. O interregno minimo para a primeira repactuacédo sera de 12 (doze) meses, contados da data do
acordo, convencao coletiva, sentenca normativa ou instrumento equivalente que serviu de base para a
formacao dos precos da proposta.

11.5. Os custos ndo vinculados diretamente a mao de obra poderdo ser reajustados anualmente
mediante aplicacéo do indice de Preco ao Consumidor Amplo — IPCA, ou outro indice oficial que venha
a substitui-lo.

11.6. E vedada a incidéncia simultanea de reajuste e repactuacéo sobre a mesma parcela de custos,
de modo a evitar recomposi¢cdo em duplicidade.

11.7. O restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro do contrato podera ser concedido nas
hipoteses legalmente previstas, mediante comprovacao dos fatos que ensejaram o desequilibrio e
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observéancia dos procedimentos estabelecidos na Lei n® 14.133/2021, juntamente com a apresentacao
de planilha de custos comprovando a necessidade de reajustamento.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DOS DESCONTOS

12.1. A inexecucdo total ou parcial dos servicos, bem como faltas, atrasos, saidas antecipadas ou
auséncia de substituicdo dos empregados alocados na execugdo contratual, ensejara desconto
proporcional na fatura mensal.

12.2. O desconto sera calculado proporcionalmente ao periodo ndo executado, considerando-se o valor
mensal contratado e o quantitativo de postos efetivamente n&o atendidos.

12.3. O Fiscal do Contrato elaborara relatorio circunstanciado das ocorréncias verificadas, que servira
de base para os descontos eventualmente aplicados.

12.4. Os descontos previstos nesta clausula ndo afastam a possibilidade de aplicacdo das sancdes
administrativas cabiveis.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO DO CONTRATO

13.1. O contrato podera ser extinto nas hipGteses previstas nos arts. 137, 138 e 139 da Lei n°
14.133/2021.

13.2. Constituem, dentre outras, hipoteses de extingdo contratual:

| — descumprimento de clausulas contratuais, especificacdes, projetos ou prazos;

Il — cumprimento irregular das obrigac6es assumidas;

Il — paralisacéo injustificada da execucgéo dos servicos;

IV — faléncia, dissolugdo ou extingdo da CONTRATADA,;

V — alteracdo social ou modificacdo da finalidade da empresa que comprometa a execucao contratual;
VI — razdes de interesse publico devidamente justificadas;

VIl — demais hipéteses previstas na Lei n° 14.133/2021.

13.3. A extingdo contratual sera precedida da instauracao do respectivo procedimento administrativo,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.4. A extingdo do contrato ndo afasta a aplicagdo das san¢des administrativas cabiveis nem o dever
de indenizar os prejuizos eventualmente causados a Administracéo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA SUBCONTRATACAO

14.1. Fica vedada a subcontratacdo total do objeto contratual.
CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA PUBLICACAO

15.1. A CONTRATANTE providenciara a divulgagéo do extrato do contrato e de seus aditamentos no
Portal Nacional de ContratagBes Publicas — PNCP, nos termos do art. 94 da Lei n® 14.133/2021.

15.2. A divulgacdo no PNCP constitui condicao indispensavel para a eficacia do contrato e de seus
aditamentos, ressalvadas as hipoteses legalmente previstas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO FORO

16.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Caratinga/MG para dirimir as controvérsias oriundas deste
Contrato que ndo puderem ser solucionadas administrativamente, com rendncia expressa a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1. Integram este Contrato, independentemente de transcri¢o:

| — Edital do Pregéo Eletrdnico n° 009/2026;

Il —=Termo de Referéncia;

Il — Proposta vencedora;

IV — Os documentos de habilitacdo da CONTRATADA;

VI — Os demais documentos que compdem o Processo Administrativo n°® 032/2026.
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17.2. Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com as disposicfes da Lei n°® 14.133/2021,
principios do Direito Administrativo e demais normas aplicaveis a matéria.

17.3. A tolerancia de uma das partes quanto ao descumprimento de qualquer obrigacdo contratual ndo
implicarda rendncia de direito nem novacdo, permanecendo exigiveis todas as disposi¢cdes deste
instrumento.

17.4. As partes declaram ter pleno conhecimento das clausulas e condicGes estabelecidas neste
Contrato, obrigando-se ao seu fiel cumprimento.

E, por estarem assim justas e contratadas, firmam o presente instrumento em conformidade com a
legislacédo vigente.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA TRANSFERENCIA DO CONTRATO.

18.1. A contratada ndo podera transferir o presente Contrato, no todo ou em parte, nem podera
subcontratar os servigos ora contratados.

Caratinga/MG. xx de xxxxxxxxx de 2026.

CAMARA MUNICIPAL DE CARATINGA
Contratante
Cleider Costa de Medeiros

EMPRESA CONTRATADA.
Contratada
Representante Legal
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ANEXO XII — ESTIMATIVO UNITARIO, GLOBAL E QUANTITATIVO DO CERTAME.
PROCESSO N° 032/2026 PREGAO ELETRONICO N° 009/2026

ITEM DESCRICAO UNID QUANT UNITARIO TOTAL

Servicos técnico profissionais de portaria
na sede da Cémara Municipal de
Caratinga/MG, uniformizado, de segunda
1 |a sexta no horario de 12h00Omin as| Servico | 12 R$ R$
18h00min (02 Porteiros). Incluso demais
custos com os servidores, listados no
ANEXO X.

Servigos técnicos profissionais de portaria
na sede da Camara Municipal de
Caratinga/MG, uniformizado nos dias de
reunides ordinaria e extraordinarias. (02
2 porteiros). Incluso demais custos com 0s Servico| 12 RS RS$
servidores, listados no ANEXO X.

Obs.: As reunides ordinarias e
extraordinarias serdo sempre no horério
das 19h. as 22h (segunda-feira);

VALOR TOTAL GLOBAL R$ R$




CAMARA MUNICIPAL DE CARATINGA
ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO Xlll - MAPA DE RISCOS.
PROCESSO N° 032/2026 PREGAO ELETRONICO N° 009/2026

Objeto: contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigcos continuos de
portaria, com disponibilizacdo de funciondrios treinados, capacitados e devidamente
uniformizados, destinado ao controle de acesso, recepc¢ao, orientagdo e apoio operacional na
sede da Camara Municipal de Caratinga.

O mapeamento de riscos permite a identificacdao, avaliagdo e gerenciamento dos riscos que
possam comprometer o sucesso da contratacdo e da gestdo contratual. Para cada risco
identificado, define-se: a probabilidade de ocorréncia dos eventos, os possiveis danos
potenciais, possiveis acdes preventivas e contingéncias, bem como a identificacdo de
responsaveis por agao.

Apds a identificacdo e classificacdo, deve-se executar uma analise qualitativa e quantitativa
dos riscos. A andlise quantitativa dos riscos consiste na classificacdo conforme a relagdo ente
a probabilidade e o impacto. Tal classificacdo resultard no nivel do risco e direcionara as a¢des
relacionadas aos riscos durante a fase de planejamento e gestdo do contrato.

A tabela a seguir apresenta uma sintese dos riscos de planejamento e de gestdo dos itens ou
servicos identificados e classificados neste documento.

Descrigdo do risco Nivel de exposicdo ao Escolha da estratégia Identificacdo das agOes
identificado risco, conforme matriz de resposta ao risco. para execuc¢do da
de Probabilidade x Transferéncia, estratégia escolhida.
Impacto. Baixa, Média, Eliminagdo, Mitigacdo,
Alta ou Muito Alta. Aceitacdo Ativa ou
Aceitagdo Passiva.
Licitagdo Deserta Média Mitigagdo Entender como a Camara

elaboradora do TR ja
efetuou a contratagdo
desse objeto e ndo incluira
especificacBes que afaste

interessados
Interrupgao do Média Transferéncia Informar aos setores
fornecimento dos itens responsaveis e superiores
para tomada de decisdo
Alteracdo em Legislacdo | Alta Aceitacdo Passiva Entender a urgéncia da
demanda para priorizagao
Novidade tecnoldgica Baixa Aceitacdo Ativa / Discutir necessidade de
Transferéncia utilizacdo da tecnologia e

solicitar os recursos
necessarios para sua

aplicagdo
N3o prestacdo do Alta Notificagdo / Notificar a empresa,
Servico no prazo Penalidades dentro dos critérios
estipulado conforme estabelecidos na Lei

edital 14.133/2021.
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Servigo prestado em Média Notificagdo / Ndo recebimento do item
desconformidade com Penalidades ou aceitagdo estritamente
o Anexo X do presente conforme Lei n®

edital. 14.133/2021.

Ambiente organizacional | Média

Gerenciamento de Alta

pessoal

Relacionamento com o Média

usuario

Disponibilidade de Baixa

recursos

Falta de expertise da Média

equipe de atendimento

Falta de clareza na Baixa

definicdo dos papéis

Afinidade tecnoldgica do | Média

usuario

Conhecimento do Alta

negacio por parte da
CONTRATADA




CAMARA MUNICIPAL DE CARATINGA
ESTADO DE MINAS GERAIS

Céamara Municipal de Caratinga — MG. Extrato de Processo Licitatorio. PAC n°® 032/2026 —
Pregéao Eletrdnico n® 009/2026. Compreende o objeto contratacdo de empresa especializada
para prestacdo de servicos continuos de portaria, com disponibilizacdo de funcionéarios
treinados, capacitados e devidamente uniformizados, destinado ao controle de acesso,
recepcdo, orientacdo e apoio operacional na sede da Camara Municipal de Caratinga.
Abertura: 27/08/2026 as 13h30min. Informagbes pelo Telef. (33) 3329-9000, ramal 9010,
pelo site  www.cmcaratinga.gov.br/licitacoes e  www.bnc.org.br e e-mail
comprascmcaratinga@gmail.com Caratinga, 12 de agosto de 2026 — Cleider Costa de
Medeiros, Vereador Presidente.
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