CAMARA MUNICIPAL DE JAIBA

Rua Amandio José de Carvalho, n2 371 - Centro Comunitario Rio Verde.
CEP 39.508-000 - Jaiba - Estado de Minas Gerais
Tel:- (38) 3833-1492

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Participar do curso “Comunicacéo Institucional: Cerimonial, Presenca e Etiqueta no Setor Publico”
promovido pela Force Treinamentos e consultoria LTDA nos dia 21 a 24 de outubro de 2025 em Belo
Horizonte/MG, para servidores da Camara Municipal de Jaiba/MG.

Participantes:
Jeison Diego Moreira Dos Anjos Silva

ITE | DESCRICAO QUANT. [ VALOR
M INSC.
INSCRICAO PARA  CURSO  “COMUNICACAO
INSTITUCIONAL:  CERIMONIAL, PRESENCA E
01 | ETIQUETA NO SETOR PUBLICO” PROMOVIDO PELA | 4 R$ 1.199,99
FORCE TREINAMENTOS E CONSULTORIA LTDA NOS
DIA 21 A 24 DE OUTUBRO DE 2025 EM BELO
HORIZONTE/MG, PARA SERVIDORES DA CAMARA
MUNICIPAL DE JAIBA/MG.
TOTAL R$ 1.199,99

2. DO VALOR E DA EMPRESA ESCOLHIDA

O valor para esta Inscricdo para Curso de Capacitacdo para os Servidores que fazem parte das
diversas Comissdes Especiais da Camara Municipal de Jaiba/MG, encontra-se anexo ao processo,
conforme valores cedidos pela empresa Force Treinamentos e Consultoria LTDA, inscrita no CNPJ
40.223.681/0001-71.

O Curso de Capacitacdo e qualificacdo acima é peculiar no d&mbito da Administracdo Publica,
abrangendo éareas especificas, voltadas para a capacitacdo de agentes publicos e/ou politicos
municipais, caracterizando o servico técnico especializado.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A participagdo no curso “Comunicagdo Institucional: Cerimonial, Preseng¢a e Etiqueta no Setor
Publico” ¢ de grande relevancia para o aprimoramento das praticas administrativas e institucionais. A
capacitacdo busca desenvolver competéncias essenciais relacionadas a comunicagdo oficial,
comportamento institucional, postura e etiqueta em eventos publicos, aspectos fundamentais para
garantir a imagem positiva e 0 bom relacionamento entre o poder publico e a sociedade.

O conteudo abordado contribuira diretamente para o fortalecimento da comunicacao interna e externa,
0 aperfeicoamento dos protocolos cerimoniais e o0 alinhamento das condutas profissionais com 0s
principios da ética e da impessoalidade no servico pablico. Além disso, proporcionard maior eficiéncia
na organizacdo de eventos oficiais, solenidades e atividades representativas, assegurando o
cumprimento das normas de cerimonial e o respeito a hierarquia institucional.
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Dessa forma, 0 curso se mostra essencial para o desenvolvimento das habilidades de representacéo
institucional, promovendo uma atuacdo mais profissional, coerente e transparente, em conformidade
com os padrdes exigidos na administracédo publica.

4. JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE DE LICITACAO

a) A opcdo pela Inexigibilidade de Licitacdo da-se em vista que os gastos a serem despendidos no
exercicio em curso se enquadra no previsto no art.74, inciso Ill, f, da Lei n® 14.133/21:

“Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de:

111 - contratagdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com
profissionais ou empresas de notdria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e
divulgacéo:

f) treinamento e aperfeigoamento de pessoal;”

Inclusive: “TCU: processo DC-0439-27/98-P, publicado no DOU em 05/02/2010, S. 1, p. 99.”

b) O TCU (Tribunal de Contas da Unido) ja decidiu reiteradas vezes, que a despesa com a participacdo
de agentes publicos em cursos de capacitacao ndo exige licitacdo, conforme processo TCU-DC-0439-
27/98- P e publicacdo DOU de 05/02/2010, S. 1, p. 99., em razéo da inviabilidade de competicdo e na
presenca dos requisitos caracterizadores: servico técnico especializado, natureza singular do servico e
notoria especializagdo da contratada.

5. DAS EXIGENCIAS HABILITATORIAS

Sera analisado pela atual Comissdo Permanente de Licitacdo 2024 que analise todas as documentacdes
de regularidade juridica e fiscal, solicitados pela Administragdo PUblica em acordo com os artigos da
Lei n®14.133/21, para sua admissibilidade, emita a Ata de reunido e a solicitacdo de Parecer & Diretoria
Juridica desta Casa Legislativa.

6. OBRIGA(;C)ES DA CONTRATANTE
A Contratante compromete-se a:

a) Comunicar prontamente a Contratada qualquer anormalidade na execucdo do objeto, podendo
recusar o recebimento, caso ndo esteja de acordo com as especificacdes e condicdes estabelecidas no
presente Termo de Referéncia;

b) Fornecer a Contratada todo tipo de informacéo interna essencial a realizacdo do fornecimento;

c) Conferir toda a documentacéo técnica gerada e apresentada durante a execugéo do objeto, efetuando
0 seu atesto quando a mesma estiver em conformidade com os padrdes de informacdo e qualidade
exigidos;

e) Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com o estabelecido no Item 13 deste Termo de
Referéncia;

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA
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A Contratada compromete-se a:

a) Atender a todas as condic¢des descritas no presente Termo de Referéncia;

b) Responsabilizar-se pelo fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia, respondendo civil e
criminalmente por todos os danos, perdas e prejuizos que, por dolo ou culpa sua, de seus empregados,
prepostos, ou terceiros no exercicio de suas atividades, vier a, direta ou indiretamente, causar ou
provocar a Contratante;

c) Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra informac&o acerca
das atividades objeto da execu¢do, sem prévia autorizacdo da Contratante;

d) Executar fielmente o objeto deste Termo de Referéncia, em conformidade com as clausulas
acordadas e normas estabelecidas na Lei n° 14.133/21 e suas alteracdes, de forma a nao interferir no
bom andamento da rotina de funcionamento da contratante.

e) O objeto deve ser fornecido, rigorosamente, de acordo com estas Especificacdes Técnicas e com 0s
documentos nelas referidos, as Normas Técnicas vigentes, as especificacbes de materiais descritos
neste Termo de Referéncia.

f) A contratada devera acatar as decisGes, instrucdes e observacGes que emanarem da contratante,
corrigindo o fornecimento, sem dnus para o contratante.

8. PRESTACAO DO SERVICO /FISCALIZACAO:

Os servicos serdo prestados de acordo com a autorizacéo do Presidente da Camara e fiscalizados pela
Procuradoria Juridica e Mesa diretora. A secretaria da Camara de Vereadores realizard o
acompanhamento destes servicos objeto do presente termo.

9. DA CONTRATACAO:

10.1 O presente Contrato tera vigéncia de 60 (sessenta) dias contados da data de sua assinatura e podera
ser prorrogado nos termos legais, de acordo com as condi¢bes contratuais. Excetuadas as
excepcionalidades legais e alteracdo no Objeto, o Contrato ndo podera ser reajustado.

10.2. As hipdteses de alteracbes contratuais serdo aquelas previstas no art. 74, da Lei Federal n°
14.133/21.

10. DA FORMA DE PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado ap6s o atendimento das alineas acima, com a devida aprovacédo da prestacdo
dos servicos e apresentacdo do documento fiscal em conformidade com a Ordem de Servigo. O prazo
de pagamento sera imediato apos a liquidacdo da Nota Fiscal com o cumprimento das comprovacoes
fiscais.

N&o serdo pagos servicos em desacordo com o pactuado por meio de contrato.

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

1.1.1. 1.031.0001.2001.33903900 — Dotagao

FICHA 008 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica
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12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

Pela inexecucdo total ou parcial do objeto definido neste Termo de Referéncia, a Contratante podera,
garantida a prévia defesa, aplicar a empresa fornecedora penalidades previstas na legislacéo pertinente.
Seréo aplicadas penalidades no caso de fornecimento do produto em desacordo com as especificacdes
e com a proposta, fora dos prazos estabelecidos e quando ndo forem cumpridas as condi¢fes de garantia
contra falhas e ou defeitos.

13. SANCOES ADMINISTRATIVAS

Pela inexecucdo total ou parcial do objeto definido neste Termo de Referéncia, a Contratante podera,
garantida a prévia defesa, aplicar a empresa fornecedora penalidades previstas na legislacdo pertinente.
Seréo aplicadas penalidades no caso de fornecimento do produto em desacordo com as especificacdes
e com a proposta, fora dos prazos estabelecidos e quando ndo forem cumpridas as condi¢des de garantia
contra falhas e ou defeitos.

14. JUSTIFICATIVA PARA DISPENSA DE CONTRATO

” Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatério, salvo nas seguintes hip6teses, em que a Administracdo podera
substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagéo de compra
ou ordem de execugdo de servigo:
| - dispensa de licitacdo em razéo de valor;

Il - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais néo resultem obrigacoes
futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.”
A dispensa de licitacdo para contratacdo de cursos por inexigibilidade pode ser justificada quando ha

singularidade na prestacdo dos servigos e inviabilidade de competicdo. De acordo com a Lei n°
14.133/2021 Art. 95. E inexigivel a licitagdo quando houver inviabilidade de competicio, em especial,
a inexigibilidade de licitagdo ocorre quando a natureza do servigo ou o fornecimento de bens torna
invidvel a competicéo.

| - para aquisicdo de materiais, equipamentos, ou géneros que s6 possam ser fornecidos por produtor,
empresa ou representante comercial exclusivo, vedada a preferéncia de marca, devendo a exclusividade
ser comprovada por atestado fornecido pelo 6rgao de registro do comércio do local em que se realizaria
a licitacdo ou a obra, pela entidade profissional competente ou pelas entidades equivalentes;

Il - para a contratacdo de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual
com profissionais ou empresas de notdria especializacdo, assim considerados aqueles cujo conceito no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicacdes,
organizacéo, aparelhamento, equipe técnica, ou de outros requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfacao
do objeto do contrato;

Il - para contratacdo de profissional de qualquer setor artistico, diretamente ou por intermédio de
empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela opinido publica.

Aqui estdo alguns pontos que podem justificar a inexigibilidade na contratacdo de um curso:
Exclusividade do Fornecedor: Se o curso é oferecido por uma instituicdo ou profissional que detém
exclusividade sobre aquele contetido ou metodologia especifica. A comprovacéo de exclusividade deve
ser feita por meio de documento fornecido pelo fornecedor.
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Notdrio Saber: Se o curso é ministrado por profissional ou instituicdo de notorio saber, reconhecidos
pela expertise e qualificacdo singular no tema abordado, o que torna inviavel a competicao.
Especificidade do Conteudo: Quando o curso aborda um contetido especifico que ndo é oferecido por
outros fornecedores no mercado, sendo essencial para a capacitacao necessaria.

Proximidade e Adequacdo ao Publico-Alvo: Se o curso precisa ser ministrado em local ou formato
especifico que atenda melhor ao publico-alvo, e apenas um fornecedor € capaz de atender a esses
requisitos.

Para formalizar a justificativa, deve-se elaborar um documento detalhado, incluindo:

Descricao do objeto a ser contratado.

Motivo da escolha do fornecedor.

Justificativa da inexigibilidade com base nos critérios acima.

Comprovacao da exclusividade ou notério saber.

Preco praticado pelo fornecedor, demonstrando a compatibilidade com o mercado.

Jaiba/MG, 20 de outubro de 2025.

Jeison Diego Moreira dos Anjos Silva
Presidente da Camara Municipal de Jaiba/MG
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