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Instituto Municipal de Previdéncia dos
Servidores Publicos de Montes Claros

TERMO DE REFERENCIA
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021

1 CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Contratacao de entidade certificadora devidamente credenciada pelo Ministério da Previdéncia Social para
prestagdo de servicos técnicos especializados de auditoria externa independente, compreendendo pré-
auditoria, auditoria de certificacdo e auditorias de supervisdo, com vistas a obtengdo e manutengio da
certificacao institucional no Nivel IV do Programa Pr6-Gestado RPPS.

. IDADE DE ANTIDA ALOR
ITEM ESPECIFICACAO carsir | N QUAN VAL
MEDIDA DE TOTAL
Contratagdo de entidade
certificadora devidamente

credenciada pelo Ministério da
Previdéncia Social para prestagdo de
servicos técnicos especializados de
1 o ) 19755 SERVICO 01 R$ 39.600,00

auditoria externa independente,
compreendendo pré-auditoria,
auditoria de certificacdo e auditorias
de supervisdo, com vistas a obtengdo

e manutencdo da certificagdo

institucional no Nivel IV do

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2 Os servigos objeto desta contratagdo séo classificados como servigcos comuns, nos termos da Lei n°
14.133/2021, uma vez que seus padrdes de desempenho e qualidade encontram-se claramente definidos,
permitindo a comparacéo direta entre propostas.

1.3 Trata-se de servigo que, embora envolva a aplicagdo de técnicas especializadas de auditoria externa
independente, possui escopo, critérios de avaliagdo e procedimentos previamente estabelecidos, ndo exigindo
solugdes inovadoras ou de natureza singular.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execugao
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1.4 O servigo € enquadrado como continuado tendo em vista que a certificagéo institucional no dmbito do
Programa Pré-Gestdo RPPS ndo se exaure em uma Unica prestagédo, demandando a realizagéo periddica de
auditorias de supervisdo para a manutencao do nivel de certificacdo obtido, conforme diretrizes estabelecidas
pelo Ministério da Previdéncia Social.

A execugdo dos servicos compreende etapas sucessivas e interdependentes (pré-auditoria, auditoria de
certificacdo e auditorias de supervisao), as quais se desenvolvem ao longo do tempo e sdo indispensaveis
para assegurar a continuidade da certificagao institucional no Nivel IV, bem como a verificagdo permanente da
conformidade dos processos de gestédo previdenciaria.

Nesse contexto, a descontinuidade contratual compromete diretamente a manutencao da certificagao, podendo
ocasionar a perda do nivel alcangado e prejuizos a governanga, a credibilidade institucional e ao atendimento
das exigéncias normativas aplicaveis ao RPPS.

Prazo de vigéncia

1.5 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 36 (trinta e seis) meses, contados a partir da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.6 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao

aplicadas em relagédo a vigéncia da contratagao.

2 FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A Fundamentagao da Contratagéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratagédo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme detalhamento a
seguir:

[) ID PCAno PNCP: [ 66489741000196-0-000001/2026];

II) Data de publicacdo no PNCP: [02/03/2026];

[l1) 1d do item no PCA: [4];

IV) Classe/Grupo: [831 - SERVICOS DE CONSULTORIA E DE GERENCIA/GESTAO];

V) Identificador da Futura Contratac&o: [930305-20/2026];

3 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos

Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1 Nos termos do Estudo Técnico Preliminar, a presente contratacdo ndo gera impactos ambientais diretos ou
indiretos relevantes, tendo em vista a natureza do objeto da contratacdo. A execucéo contratual devera
observar, de forma geral, as normas ambientais, trabalhistas e de responsabilidade social em vigor, ndo sendo
previstas medidas mitigadoras ou compensatérias especificas, conforme analise constante do Estudo Técnico

Preliminar.
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Subcontratagao

4.2 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual, tendo em vista que os servigos exigem a atuagao
direta da entidade certificadora previamente credenciada junto ao Ministério da Previdéncia Social, responsavel
pela condugao integral do processo de auditoria, pela aplicagdo da metodologia prevista e pela emissao do
certificado institucional no ambito do Programa Pré-Gestdo RPPS.

4.3 A execugao do objeto demanda responsabilidade técnica, rastreabilidade dos procedimentos e vinculagao
direta entre a entidade certificadora e os atos de avaliagcao e certificagdo, ndo sendo admitida a transferéncia
dessas atribuigdes a terceiros.

Garantia da contratagao

4.4 N&o sera exigida garantia da contratacao, dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, considerando
que o objeto consiste na prestagado de servigos técnicos especializados de auditoria externa, sem dedicagao
exclusiva de mao de obra, cujo pagamento estara vinculado a efetiva execucdo das etapas previstas e a
entrega dos produtos correspondentes, reduzindo-se significativamente os riscos de inadimplemento
contratual.

Vistoria

4.5 Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagao prévia do local de execugao dos servigos.

5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao

5.1 A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execugao do objeto: A execugao dos servigos tera inicio a partir da assinatura do contrato e da
emissao da ordem de servico pela Administragdo, condicionada a disponibilizagdo das informacgdes
institucionais e documentos necessarios a realizagdo das auditorias, conforme requisitos estabelecidos no
manual vigente do Programa Pro-Gestao RPPS.

5.1.2 A contratada devera, a partir do inicio da execugéao, planejar e conduzir as atividades de auditoria externa
de forma estruturada, observando o cronograma definido pela Administragdo, contemplando a realizagdo da
pré-auditoria, da auditoria de certificagcdo e das auditorias periddicas de supervisdo anuais nas datas
previamente estabelecidas.

5.1.3 A execugao dos servigos compreendera a analise documental, a verificagdo de processos institucionais,
a validagcéo de evidéncias e a realizagdo de auditorias, com etapas obrigatoriamente presenciais (in loco) na
pré-auditoria e na auditoria de certificagdo, bem como, nas auditorias de supervisdo, porém, como modelo
hibrido, contando com parcela presencial minima obrigatéria e complementagao por meios remotos, conforme
diretrizes do manual do Pr6-Gestdo RPPS e do instrumento contratual.

5.1.4 A Administracdo devera garantir o acesso as informa¢des, documentos e responsaveis pelas areas
auditadas, bem como assegurar as condi¢des necessarias para realizagéo das atividades presenciais em todas
as etapas previstas, bem como nas etapas que compreendem realizagdo nao presencial ou remota, cabendo
a contratada conduzir os trabalhos com independéncia técnica e assegurar rastreabilidade das evidéncias, a
fidedignidade das informagbes e a adequada verificagdo do cumprimento dos requisitos, observando as

diretrizes do Programa Pré-Gestdo RPPS e as boas praticas de auditoria.
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5.1.5 A Administracao podera, apds a conclusdo de cada etapa de auditoria, solicitar a realizacdo de reunides
técnicas em formato remoto com a equipe responsavel da contratada, com a finalidade de esclarecimento de
duvidas, analise dos relatdrios técnicos emitidos e alinhamento quanto as medidas necessarias a adequagao
do RPPS, sem que tal interagdo configure prestagéo de servigo continuado ou implique alteragao do escopo
contratual.

Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugao do trabalho

5.1.6 A execucgao dos servigos devera observar metodologia estruturada de auditoria externa independente,
em conformidade com as diretrizes do manual vigente do Programa Pr6-Gestdo RPPS, contemplando a analise
técnica, documental e operacional dos processos institucionais do Regime Proprio de Previdéncia Social —
RPPS, com base em evidéncias verificaveis e rastreaveis.

5.1.7 A metodologia devera compreender, no minimo, as seguintes etapas:

| — Planejamento da auditoria: definicdo do escopo, cronograma detalhado, identificagdo das areas a serem
auditadas, solicitagao prévia de documentos e alinhamento com a Administragdo quanto as condigdes de
€exeCcucao;

Il — Pré-auditoria (diagndstica): realizagao de analise preliminar dos processos e documentos institucionais via
verificagdo presencial (in loco) minima obrigatdria, com identificacdo de ndo conformidades, fragilidades e
oportunidades de melhoria. A contratada devera, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis apds a realizagéao
desta etapa, emitir relatério técnico detalhado contendo os apontamentos, recomendagdes e orientagoes
necessarias a adequagao do RPPS aos requisitos do programa;

Il — Auditoria de certificagdo: verificagdo formal do atendimento aos requisitos exigidos pelo Programa Pro-
Gestdo RPPS, com verificagdo presencial (in loco) minima obrigatéria, mediante analise documental,
entrevistas, validacdo de evidéncias e inspegdo das rotinas administrativas, com emissao de relatorio
conclusivo quanto ao nivel de conformidade do RPPS;

IV — Auditorias de supervisdo: realizagdo anual de auditoria, com verificagdo presencial (in loco) minima
obrigatdria, admitida nessa etapa a complementacédo de forma remota ou ndo presencial, conforme diretrizes
do manual do Pré Gestdo RPPS, destinada a verificagdo da manutengdo das condi¢des que ensejaram a
certificacdo, devendo ocorrer obrigatoriamente no més de julho, periodo em que se completa o ciclo anual da
certificacdo, e em prazo n&o superior a 15 (quinze) dias anteriores ao fechamento do referido més, observando-
se o cronograma pactuado e as diretrizes do programa;

V — Emisséo de certificado, manutencao e registro: conclusao de cada ciclo de auditoria, tanto da auditoria de
certificacdo quanto das auditorias de supervisdo, com a devida emissdo ou manutengcao do certificado
institucional, disponibilizagao do selo correspondente e registro das informagdes junto ao sistema do Ministério
da Previdéncia Social, no prazo maximo estabelecido no contrato.

5.1.8 Todas as etapas de auditoria previstas no certame exigem a realizagdo de parcela minima obrigatéria na
modalidade presencial (in loco), abrangendo a verificagdo direta de processos, rotinas, controles internos e
praticas de governanca. Adicionalmente, nas auditorias de supervisdo permitira de forma complementar
realizagdo de auditorias ndo presenciais ou remotas, assegurada a confiabilidade e rastreabilidade das

evidéncias conforme diretrizes do manual do Pré Gestdo RPPS e contrato administrativo.
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5.1.9 A execucéao devera ocorrer conforme cronograma previamente definido, com realizagdo da pré-auditoria
até 15/06/2026 e da auditoria de certificacao até 15/07/2026, admitindo-se eventual reprogramacao apenas
mediante justificativa formal da contratada e aprovacdo da Administracao.
5.1.10 Os procedimentos de auditoria deverdo assegurar a rastreabilidade das evidéncias analisadas, a
consisténcia das conclusdes e a transparéncia dos resultados, devendo todos os achados, recomendacdes e
conclusdes constar de relatorios técnicos devidamente fundamentados.
5.1.11 A Administracado podera, apos a conclusao de cada etapa de auditoria, solicitar a realizagdo de reunides
técnicas em formato remoto com a equipe responsavel da contratada, para esclarecimento de duvidas, analise
dos relatdrios técnicos e alinhamento quanto as medidas necessarias a adequacéo do RPPS, sem que tal
interagédo configure prestagao de servigo continuado ou implique alteragdo do escopo contratual.
Cronograma de realizagdo dos servigos:
5.1.12 A execucgao dos servigos observara o seguinte cronograma:
| — Planejamento e preparagao: devera ocorrer imediatamente apds a emisséo da ordem de servigo, com
definicdo do escopo, alinhamento com a Administragao e solicitagdo de documentos necessarios a auditoria;
Il — Pré-auditoria (diagndstica): devera ser realizada até o dia 15/06/2026, onde a contratada devera, no prazo
maximo de 3 (trés) dias Uteis apods realizagado das atividades, apresentar relatério técnico detalhado contendo
0s apontamentos, ndo conformidades e recomendagdes para adequagéao do RPPS;
lll — Periodo de adequagéao: apds a entrega do relatério de pré-auditoria, a Administragdo podera adotar as
medidas necessarias para saneamento dos apontamentos identificados, visando o atendimento aos requisitos
do Programa Pro-Gestao RPPS;
IV — Auditoria de certificagao: devera ser realizada até o dia 15/07/2026, contemplando a verificagéo final do
atendimento aos requisitos exigidos;
V — Emisséo do certificado e registro: devera ocorrer no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis apds a concluséo
da auditoria de certificagéo, incluindo a disponibilizagdo do selo e o registro das informagdes junto ao sistema
do Ministério da Previdéncia Social;
VI — Auditorias de supervisao: deverao ser realizadas anualmente, conforme as diretrizes do Manual do Pro-
Gestdo RPPS, com a finalidade de verificar a manutencdo das condicbes que ensejaram a certificacdo.
Deverao ocorrer, obrigatoriamente, no més de julho de cada exercicio, periodo em que se completa o ciclo
anual da certificacao, respeitando o prazo maximo de até 15 (quinze) dias antes do encerramento do més, em
conformidade com o cronograma pactuado no devido instrumento contratual;
VIl — Emissao de manutencao e registro: apds cada auditoria de superviséo, a contratada devera proceder, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a atualizagéo da certificagao e efetivo registro no sistema do Ministério
da Previdéncia Social.
Etapa apés conclusao da entrega
5.1.13 Apés a conclusdo de cada etapa de auditoria (pré-auditoria, auditoria de certificagdo e auditorias de
supervisao), a contratada devera disponibilizar os respectivos relatérios técnicos, devidamente fundamentados,
contendo os achados, conclusdes e recomendagdes decorrentes dos trabalhos realizados.
5.1.14 Caso solicitado pela Administragédo, a contratada devera realizar reunido técnica, em formato remoto,
destinada exclusivamente a elucidagéo de duvidas relacionadas ao conteudo dos relatérios apresentados, sem
prejuizo da obrigatoriedade de clareza, completude e fundamentagdo dos documentos entregues.
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5.1.15 A reunido técnica tera carater complementar e ndo substitui a obrigagdo da contratada de apresentar
relatérios completos, objetivos e autossuficientes, aptos a adequada compreensao por parte da Administragao.
5.1.16 Eventuais esclarecimentos prestados deverao restringir-se ao conteudo dos relatérios de auditoria, nao
implicando reexecugao de etapas, ampliagdo do escopo ou inclusdo de novas analises nao previstas
contratualmente.

5.1.17 A validagao das etapas executadas ocorrera mediante manifestagdo formal da Administragao, apos a
andlise dos relatérios apresentados e, quando aplicavel, da realizacdo dos esclarecimentos técnicos
solicitados.

Local e horario da prestagao dos servigos

5.2 Os servigcos de auditoria deverao ser executados predominantemente nas dependéncias do Regime Préprio
de Previdéncia Social - RPPS, quando da realizagédo das auditorias presenciais (in loco), conforme cronograma
previamente definido e alinhado com a Administragao, em observancia as diretrizes do Programa Pro-Gestéo
RPPS, admitindo-se, nas auditorias de supervisdo, a adogdo de modelo hibrido, com parcela presencial minima
obrigatéria e complementagao por meios remotos.

5.3 Os servigos serao prestados no seguinte endereco: Avenida José Corréa Machado, 1380 - Jardim Sao
Luiz, Montes Claros - MG, CEP 39401-856.

5.4 As atividades presenciais deverao ocorrer em horario comercial, mediante prévio agendamento com a
Administragado, garantindo o acesso as instalagbes, documentos, sistemas e responsaveis pelas areas
auditadas.

Rotinas a serem cumpridas para execugao do objeto

5.5 A execugao contratual observara, no minimo, as seguintes rotinas:

| — planejamento da auditoria, com definicdo do escopo, cronograma, identificagdo das areas envolvidas e
solicitagcao prévia de documentos e informagdes institucionais necessarias a execugao dos trabalhos;

Il —analise documental e verificagdo dos normativos internos, processos administrativos, registros operacionais
e demais evidéncias relacionadas aos requisitos do Programa Pro-Gestao RPPS;

Il — realizagdo das etapas de pré-auditoria e auditoria de certificagdo, com inspecao direta das rotinas
administrativas, entrevistas com responsaveis pelas areas e validagao das evidéncias apresentadas, conforme
diretrizes do manual vigente do Pré Gestao RPPS.

IV — realizagdo das auditorias de supervisdo, em modelo hibrido, destinada a verificagdo da manutengao das
condigdes que ensejaram a certificagdo, observando-se o cronograma pactuado em instrumento contratual;

V — identificagéo e registro de achados de auditoria, incluindo nao conformidades, pontos de atencéo e boas
praticas observadas;

VI — elaboragéo e entrega de relatério técnico de pré-auditoria, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis apods
sua realizagdo, contendo diagndstico detalhado e recomendacgdes para adequacao do RPPS;

VIl — elaboracgéo e entrega de relatério conclusivo da auditoria de certificagdo, no prazo maximo de 3 (trés) dias
Uteis apds sua realizagdo, com avaliagao do nivel de conformidade do RPPS em relagdo aos requisitos do
programa;

VIII — elaboragéo e entrega dos relatérios técnicos das auditorias de supervisdo, no prazo maximo de 3 (trés)

dias uteis apos sua realizagdo, com avaliagdo da manutengao das condigbes que ensejaram a certificagéo;
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IX — emissdo, manuteng¢ao ou atualizagéo do certificado institucional, bem como registro das informagdes no
sistema do Ministério da Previdéncia Social, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis apds sua realizagao;

X — participagao, quando solicitado pela Administragdo, em reunides técnicas em formato remoto, apds a
conclusao de cada etapa, destinadas ao esclarecimento de duvidas, analise dos relatérios emitidos e
alinhamento quanto as medidas necessarias a adequagao do RPPS, sem caracterizagdo de prestagéo
continuada.

Materiais a serem disponibilizados

5.6 Para a adequada execugao dos servigos, a contratada devera disponibilizar, as suas expensas, todos os
recursos técnicos, humanos e operacionais necessarios a realizagao das auditorias externas, incluindo:

| — equipe técnica qualificada, com experiéncia compativel com o objeto da contratagéo;

Il — metodologias, instrumentos e ferramentas de auditoria compativeis com as diretrizes do Programa Pro-
Gestao RPPS;

Il — equipamentos, recursos tecnoldgicos e materiais necessarios a execugao das atividades de auditoria;

IV — meios logisticos para deslocamento e permanéncia da equipe técnica durante a execugao das auditorias
presenciais (in loco).

5.7 A Administracao disponibilizara a contratada as informagbes, documentos e evidéncias institucionais
necessarias a realizagcdo das auditorias, em formato fisico ou digital, conforme disponibilidade, ndo sendo
responsavel pelo fornecimento de equipamentos, sistemas ou estrutura operacional.

5.8 Cabera a contratada assegurar o adequado tratamento, organizagéo e analise das informacdes recebidas,
bem como a guarda e confidencialidade dos dados, observadas as normas aplicaveis.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.9 Para fins de adequada formulagdo da proposta, informam-se os seguintes parametros estimativos
relacionados ao objeto da contratagao:

| — Estrutura organizacional e volume operacional: O RPPS possui estrutura administrativa prépria, com
unidades responsaveis pelas areas de gestdo administrativa, previdenciaria, investimentos e controle interno,
cujos processos deverdo ser avaliados no dmbito da certificagéo institucional no Programa Pré-Gestao RPPS.
Il — Abrangéncia da auditoria: A auditoria compreendera a anélise de documentos, normativos internos, fluxos
de processos, registros operacionais, evidéncias de controles e praticas de governanga, abrangendo todos os
requisitos exigidos para certificagdo no Nivel pleiteado de maior grau, incluindo aqueles cumulativamente
aplicaveis aos niveis inferiores.

Il — Porte institucional e base de segurados: O RPPS possui massa de segurados ativos, inativos e
pensionistas em quantitativo aproximado compativel com regimes de grande porte, devendo a contratada
considerar a necessidade de analise de processos administrativos e evidéncias relacionadas a esse universo,
quando aplicavel.

IV — Execugao das auditorias: Compete a contratada considerar, na formulagdo de sua proposta, todos os
custos logisticos inerentes a realizagao das etapas de pré-auditoria, auditoria de certificagdo e auditorias de
supervisao, tanto na modalidade presencial (in loco) quanto nas atividades eventualmente executadas de forma
remota, incluindo, entre outros, despesas com deslocamento, estadia da equipe técnica e tempo necessario a

execugao dos trabalhos.
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V — Estrutura documental e grau de maturidade: O RPPS encontra-se em processo de aprimoramento de seus
processos internos, com implementagao de praticas voltadas ao atendimento dos requisitos do Programa Pré-
Gestdo RPPS, podendo haver necessidade de analise de elevado volume documental e validagdo de
evidéncias em diferentes niveis de maturidade institucional.

5.10 As informagdes apresentadas possuem carater estimativo e destinam-se exclusivamente a adequada
formulacdo da proposta, cabendo a contratada considerar, em sua precificagdo, todos os custos diretos e
indiretos necessarios a execugéo integral do objeto.

5.11 Eventuais variagdes no volume de documentos, processos analisados ou complexidade das evidéncias
nao ensejarao, por si so, alteragao contratual, reequilibrio econémico-financeiro ou acréscimo de valor, desde

que mantidas a natureza e o escopo do objeto contratado.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Requisitos gerais:
6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.
6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.
6.3 As comunicagdes entre o érgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.
6.4 O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogéo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.
6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do plano de fiscalizagédo, que
conterd informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.
Preposto
6.6 O Contratado designara formalmente preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto contratado.
6.7 Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto, considerando a
natureza técnica e ndo continua dos servigos.
6.8 O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado devera designar outro para o exercicio da atividade.
Rotinas de Fiscalizagcao
6.9 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.
Fiscalizagao Técnica
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6.10 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.11 O fiscal técnico anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugao, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.
6.12 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagcdes para a
corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.14 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcédo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual.

6.16 A fiscalizacdo da execugao dos servigos abrangera, ainda, as seguintes rotinas:

| — verificagdo do cumprimento das etapas previstas para execu¢do da auditoria externa, incluindo
planejamento, pré-auditoria, auditoria de certificagdo e auditorias de supervisdo, conforme cronograma
estabelecido;

Il — analise da conformidade técnica dos procedimentos de auditoria adotados, bem como da aderéncia as
diretrizes e requisitos do Programa Pré-Gestdo RPPS, especialmente quanto a validagdo de evidéncias,
identificacdo de ndo conformidades e fundamentacao das conclusées;

Il - avaliagdo da qualidade, consisténcia e completude dos relatérios técnicos apresentados, incluindo
relatérios de pré-auditoria, auditoria de certificagdo e superviséo, para fins de aceite, recebimento provisoério e
definitivo dos servigos;

6.17 Afiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18 As disposigdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da Instrugao
Normativa SEGES/MP n°® 05/2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por forga da Instrugao
Normativa SEGES/ME n° 98/2022.

Fiscalizagdo Administrativa

6.19 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitagcdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.20 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.21 Cabera ao gestor do contrato:
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| — coordenar a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagao do contrato contendo todos os
registros formais da execuc¢éo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

Il — acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato acerca das ocorréncias relacionadas a
execugao do objeto e das medidas adotadas, comunicando a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
sua competéncia;

[ll -- acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

VI —acompanhar a manutencéao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa
e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa
no relatoério de riscos eventuais.;

V — emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mengao ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.;

VI — tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.;

VIl — elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.;
VIII — enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

IX -- receber e dar encaminhamento imediato:

a) as denuncias de discriminacéo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso lll,
do Decreto n.° 12.174/2024;

b) a notificagdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigagées trabalhistas, enviada
pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro

meio idéneo.

7 CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1 Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.1.1 nao produziu os resultados acordados,

7.1.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
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7.1.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servi¢o, ou os utilizou com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2 Aavaliagao da execugao do objeto sera realizada com base na entrega, analise e aprovagao dos produtos
técnicos previstos no escopo da contratagdo, em conformidade com o cronograma fisico-financeiro
estabelecido no contrato e com as disposicdes deste Termo de Referéncia.

7.3 A medicdo dos servigos sera efetuada por etapa concluida, vinculada a apresentagdo dos produtos
técnicos correspondentes, devidamente analisados e aprovados pela area técnica responsavel da Unidade
Gestora do RPPS.

7.4 Nos termos da Lei n° 14.133/2021, o pagamento sera condicionado a comprovagdo da execugao
satisfatoria das etapas contratadas, observada a conformidade técnica dos produtos entregues.

7.5 A afericdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara, no minimo, os seguintes critérios:
| — cumprimento tempestivo das etapas previstas no cronograma de execugao, incluindo pré-auditoria, auditoria
de certificagao, auditorias de supervisao e respectivos registros junto ao Ministério da Previdéncia Social;

Il — conformidade dos procedimentos de auditoria com as diretrizes e requisitos do Programa Pré-Gestao
RPPS, especialmente quanto a validagcéo de evidéncias, identificacao de nao conformidades e fundamentagao
das conclusées;

Il — qualidade, clareza, consisténcia e completude dos relatérios técnicos apresentados, assegurando a
adequada descricdo dos achados, a rastreabilidade das evidéncias e a possibilidade de verificagao pela
Administracéo;

IV — cumprimento dos prazos contratuais para entrega dos relatérios, emissao do certificado, disponibilizagdo
do selo e registro das informagdes nos sistemas oficiais;

V — efetiva obtencdo ou manutencgao da certificagao institucional, quando aplicavel a etapa executada, sem
prejuizo da responsabilidade da Administragdo quanto a adogédo das medidas necessarias ao atendimento dos
requisitos do programa.

Recebimento

7.5 Os servicos seréo recebidos provisoriamente, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

7.6 O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicagao de cobranga oriunda
do Contratado com a comprovagéo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico
e administrativo.

7.11 Para efeito de recebimento provisoério, sera considerado para fins de faturamento a conclusao de cada
etapa do cronograma.

7.12. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:
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7.12.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execugéo do objeto e, se for
0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonancia com os
indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
7.13. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
7.14. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao atestar a ultima e/ou unica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.
7.15 .A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigcdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.
7.16. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusido de todos os testes de campo
e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
7.17. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
7.18. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, 0 Termo Detalhado devera conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relacao a fiscalizagcao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.
7.19. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade
e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:
7.19.1 Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com men¢éao ao seu desempenho
na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.
7.19.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagéo e, caso haja
irregularidades que impegcam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregdes;
7.19.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentagdes apresentadas; e
7.19.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagao.
7.19.5 Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestéao.
7.20 No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
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7.21 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pela contratada, de inconsisténcias
verificadas na execugéo do objeto ou na documentagéo apresentada.
7.22 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil e técnico-profissional da
contratada pela adequada execugao dos servigos contratados.
Liquidacao
7.23 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidagao, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 144, do Decreto
n.° 4.539, 31 de margo de 2023, do municipio de Montes Claros.
7.24 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagéo,
nos casos de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021
7.25 Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
I) o prazo de validade;
II) a data da emisséo;
[lI) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
IV) o periodo respectivo de execugao do contrato;
V) o valor a pagar; e
VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.26 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a liquidagdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagao, sem 6nus ao Contratante.
7.27 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.
7.28 A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.28.1 verificar a manutencéo das condi¢des de habilitacao exigidas;
7.28.2 identificar possivel raz&o que impeca a participacdo em licitagcado/contratacdo no dmbito do érgédo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.
7.29 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.
7.30 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
7.31 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.
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7.32 Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.330 pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagao da liquidagao
da despesa, conforme seg¢ao anterior, nos termos do art. 144, do Decreto n.° 4.539, 31 de margo de 2023, do
municipio de Montes Claros.

7.34 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serado atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice
IPCA (indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo) de corregdo monetaria ou outro indice oficial que
venha a substitui-lo.

Forma de pagamento

7.35 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.36 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.37 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.37.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte,
quando da realizagado do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.38 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, nao sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipagdo de pagamento

7.39 Nao sera admitida antecipagdo de pagamento na presente contratagao.

7.40 O pagamento serd realizado exclusivamente apds a regular execucdo dos servigos, mediante o
recebimento provisério e definitivo do objeto, bem como apés a verificagcdo do cumprimento das obrigacbes
contratuais, observadas as disposi¢gdes da Lei n® 14.133/2021 e das normas de execugao financeira aplicaveis.
7.41 A vedacgdo a antecipacdo de pagamento decorre da natureza do objeto contratado, consistente na
prestagdo de servigo técnico especializado de carater intelectual, cuja execucéo ndo exige aquisicéo prévia de
insumos relevantes ou mobilizagdo extraordinaria de recursos, sendo plenamente viavel a remuneragéo apos
a efetiva entrega e validagao dos produtos contratados.

Reajuste

7.42 Os precos inicialmente contratados séao fixos e irreajustaveis pelo prazo de 1 (um) ano contado da data
do orgamento estimado constante do relatério de pesquisa de pregos.

7.43 Apds o interregno de 1 (um) ano, os precos poderdo ser reajustados mediante a aplicagéo do indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica,
exclusivamente para as etapas ainda nao executadas ou ndo concluidas até a data da anualidade.

7.44 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir da data

dos efeitos financeiros do ultimo reajuste concedido.
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7.45 No caso de atraso ou nao divulgagao do indice de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a
importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja
divulgado o indice definitivo.

7.46 Nas aferigOes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.47 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituigdo, aquele que vier a ser determinado pela legislagéo vigente.

7.48 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial, para
reajustamento do precgo do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.49 O reajuste sera realizado por apostilamento.

Cessao de Crédito

7.37 As cessodes de crédito dependerao de prévia aprovagao do Contratante.

7.38 A eficacia da cessao de crédito, em relagdo a Administragéo, esta condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.39 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigbes de
habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragédo do aditamento de cesséao de crédito e a realizagéao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.40 O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execugao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegdes ao pagamento
e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovagéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administracao.

7.41 A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.42 O disposto nesta segcao nao afeta as operagoes de crédito de que trata a Instrugao Normativa SEGES/MGI

n°® 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8 INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;
b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracédo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucéo total do contrato;
d)ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;
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f) praticar ato fraudulento na execugéao do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Sangoes

8.2 Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

I. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, desde que nao se justifique a
aplicagao de penalidade mais grave.

II. Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo maximo previsto na legislagéo,
quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”, sempre que n&o se justificar a imposicao de
penalidade mais grave.

lll. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h”, bem como nas alineas “b”, “c” e “d” quando a gravidade da
infragao justificar a aplicagdo da sangédo mais severa.

IV. Multa:

a)Moratodria, para as infragbes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias.

b) Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato,
até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagao, suplementagao
ou reposigao da garantia;

c) O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementagéo ou reposicdo da garantia
autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas clausulas, conforme dispée o inciso | do art. 137 da Lei n° 14.133, de 2021.

d) Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por
cento) do valor da contratagao.

e) Compensatodria, para a inexecugéo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez por cento) a
20% (vinte por cento) do valor da contratagéo.

f) Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 15% (quinze por
cento) do valor da contratacao.

g) Compensatdria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de 10% (dez
por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagéo.

h) Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento)
do valor da contratagéo.

8.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparacgao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

8.5. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacgao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente

devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia
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prestada ou sera cobrada judicialmente.
8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.
8.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei
n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragédo de inidoneidade
para licitar ou contratar.
8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacées serdo enviadas eletronicamente para
os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.
8.8.2 Os enderegcos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagao de desconhecimento das comunicagdes a
eles comprovadamente enviadas.
8.9. Na aplicagédo das sangdes serao considerados:
8.9.1 anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e
8.9.5 aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
6rgaos de controle.
8.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagcbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.
8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.
8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagédo da
sang¢ao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.
8.12.1 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.
8.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar
sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.
8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
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que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME
n® 26, de 13 de abril de 2022.

9 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta, por dispensa de licitagdao, com
fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, em razdo de o valor estimado da
contratagao situar-se abaixo do limite legal estabelecido.

Regime de Execug¢ao

9.2. O objeto sera executado sob o regime de empreitada por preco global, considerando que o servigo possui
escopo previamente definido e entregas claramente delimitadas, compreendendo a elaboragédo do estudo
técnico, a apresentacao dos resultados e o fornecimento dos produtos previstos neste Termo de Referéncia.
Exigéncias de habilitacao

Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

9.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.4 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.5 Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz;

9.7 Sociedade cooperativa: ata de fundagado e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.8 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.13 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, conforme o caso;

9.14 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda

Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
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administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.
9.15 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
9.16 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justigca do Trabalho, mediante a apresentagéo de
certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
9.17 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
9.18 Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
9.19 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
Qualificagao Econémico-Financeira
9.20 certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagédo na licitagdo/contratacédo, ou de sociedade
simples;
9.21 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
9.22 Considerando que o objeto consiste na prestagdo de servigos técnicos especializados de auditoria e
certificagdo, executados por escopo e com remuneracgdo vinculada a entrega de etapas previamente definidas,
ndo sera exigida a comprovagao de qualificacdo econdmico-financeira mediante apresentagado de balango
patrimonial ou indices financeiros, por ndo se mostrar medida proporcional ao risco da contratagao.
Tal entendimento fundamenta-se nos principios da proporcionalidade, da razoabilidade e da competitividade,
bem como na adequacao das exigéncias de habilitagdo a natureza e complexidade do objeto, nos termos da
Lei n® 14.133/2021, n&o se evidenciando, no caso concreto, risco relevante que justifique a imposicdo de
requisitos adicionais de capacidade econdmico-financeira.
Qualificagdo Técnica
9.23 Para fins de habilitagao técnica, a licitante devera apresentar:
| — comprovagao de credenciamento ativo junto ao Ministério da Previdéncia Social para atuagdo como
entidade certificadora no ambito do Programa Pro-Gestdo RPPS, compativel com o nivel de certificagdo
pretendido;
Il — indicacdo da equipe técnica responsavel pela execugéo dos servigos, acompanhada da comprovagao de
sua qualificacdo profissional, compativel com atividades de auditoria, avaliagdo de conformidade ou
certificacao institucional, podendo ser exigida a apresentacéo de curriculos ou documentos equivalentes;
Il — declaragao de que dispde de estrutura técnica e operacional adequada a execugao dos servigos, incluindo
recursos humanos, tecnolégicos e logisticos necessarios ao cumprimento integral do objeto;
IV — declaragdo de que tomou conhecimento de todas as condigdes necessarias a execugdo do objeto,
especialmente quanto aos requisitos do Programa Pro-Gestdo RPPS e as obrigagcdes contratuais
estabelecidas no instrumento convocatdrio.
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Qualificagao Técnico-Operacional
9.24 Comprovagao de aptiddo para execugao de servigo similar, de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da apresentagéo de
certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.
9.25 Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:
| — auditoria institucional ou de conformidade;
Il — processos de certificagdo organizacional ou institucional;
[Il — auditorias no dmbito de regimes proprios de previdéncia ou entidades publicas;
IV — avaliagao de sistemas de gestédo, governanga ou controles internos.
9.26 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.
9.27 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagido da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratagdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.
9.28 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdémica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.
9.29 Sera admitida a apresentagédo de atestado que comprove a execugao de, no minimo, 01 (um) servigo
compativel, vedada a exigéncia de quantitativos minimos que restrinjam indevidamente a competitividade.
9.300s atestados deverao conter informagdes suficientes para a verificagdo da aderéncia do servigo ao objeto
contratado, podendo a Administragao realizar diligéncias para confirmagéo de sua veracidade.
Qualificagao Técnico-Profissional
9.31 O licitante devera indicar 01 (um) responsavel Técnico responsavel por conduzir e acompanhar a
execugao dos servigos.
9.32 O profissional acima indicado devera participar do servico objeto do contrato, e sera admitida a sua
substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administragao
(§ 6° do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021)
9.33 O responsavel Técnico indicado devera possuir:
| — Formagao de nivel superior em area compativel com o objeto da contratagéo, tais como Administragao,
Ciéncias Contabeis, Economia, Direito ou areas correlatas, comprovada mediante apresentagao de diploma e
registro ativo no respectivo Conselho de Classe profissional, quando aplicavel;
Il — experiéncia comprovada em atividades de auditoria, certificagao institucional, avaliagdo de conformidade
ou processos equivalentes de verificagdo organizacional, preferencialmente no ambito de Regimes Préprios
de Previdéncia Social — RPPS ou entidades publicas;
Il — experiéncia na condugao ou participagdo em processos de auditoria ou avaliagao institucional, com
atuacdo em verificagdo de processos, analise documental e validagdo de evidéncias.
9.34 A comprovacgao dar-se-a por meio de documentos idéneos, tais como diplomas, declaragdes ou atestados
de experiéncia profissional.
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9.35 Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de
regulamento, tenham dado causa a aplicagdo das sangdes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156
da Lei n.° 14.133, de 2021, em decorréncia de orientagao proposta, de prescricao técnica ou de qualquer ato
profissional de sua responsabilidade.
9.36 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.
Disposi¢oes gerais sobre habilitagao
9.43 Quando permitida a participagdo na licitagado/contratacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem
no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducao livre.
9.44 Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para
a habilitagdo serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no
Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.
9.45 Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.
9.46 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for afilial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.
9.47 Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuigdes.
9.48 Somente poderao participar do certame pessoas juridicas que estejam devidamente credenciadas e
autorizadas pelo Ministério da Previdéncia Social para atuacdo como entidade certificadora no ambito do
Programa Pro-Gestao RPPS.
9.49 A contratada devera manter, durante toda a vigéncia contratual, sua condi¢do de entidade certificadora
devidamente credenciada e autorizada pelo Ministério da Previdéncia Social para atuagdo no ambito do
Programa Pro-Gestao RPPS, constituindo obrigagéo essencial a execugao do objeto.
9.50 A perda, suspensdo ou qualquer forma de irregularidade no credenciamento junto ao érgao competente
devera ser comunicada imediatamente a Administracéo, sob pena de aplicagdo das sangdes cabiveis.
Documentagdao complementar para cooperativas
9.51 Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documenta¢cado complementar:
9.51.1 A relacédo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estao domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da
Lei n. 5.764, de 1971;
9.51.2 A declaragao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;
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9.51.3 A comprovacgao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagao do
Servigo;

9.51.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.51.5 A comprovagao de integragéo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao
o contrato;

9.52 Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:

9.52.1 ata de fundacao;

9.52.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.52.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

9.52.4. editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.52.5. trés registros de presencga dos cooperados que executarao o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais;

9.52.6. ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagao; e
9.52.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971,

ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéao fiscalizador.

10 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1 O valor estimado para a presente contratagdo corresponde a R$ 39.600,00 (trinta e nove mil e seiscentos
reais), conforme levantamento realizado por meio de pesquisa de pregos de mercado, nos termos do art. 23
da Lei n°® 14.133, de 2021, e da regulamentagéo aplicavel.

10.2 A estimativa de precgos foi elaborada a partir da coleta de propostas e referéncias de contratagcdes
similares, considerando servigos equivalentes ao objeto desta contratagao.

10.3 A memoéria de calculo e os documentos que fundamentam a estimativa de valor da contratagdo constam
do processo administrativo correspondente, integrando o Estudo Técnico Preliminar, este Termo de Referéncia
e os anexos do Edital.

10.4 O valor estimado representa o limite maximo aceitavel para fins de contratagdo, devendo as propostas

apresentadas pelos licitantes observar tal pardmetro para fins de julgamento de aceitabilidade.

11 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos consignados no
orcamento da Unidade Gestora do Regime Préprio de Previdéncia Social — RPPS.

11.2 A contratagéo sera atendida pela seguinte dotagdo orgamentaria:

UNIDADE ORCAMENTARIA = 03.03 PREVMOC - TAXA ADMINISTRATIVA

SUBUNIDADE = 03.03.01 ADMINISTRACAO SEDE PREVMOC

FUNCIONAL = 041220080 ADMINISTRACAO

PROJETO/ATIVIDADE = 2170000 MANUTENCAO DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS

NATUREZA DA DESPESA = 3.3.90.39.00.00.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
FONTE DE RECURSOS = 1802 RECURSOS VINCULADOS AO RPPS - TAXA DE AD

DETALHAMENTO DA FONTE = 0 NAO SE APLICA
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11.3 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da Lei

Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12 DISPOSICOES FINAIS
12.1 As informagbes constantes deste Termo de Referéncia ndo possuem carater sigiloso, podendo ser
integralmente disponibilizadas aos interessados, em observancia aos principios da transparéncia, publicidade

e controle da Administragao Publica.

Montes Claros, data conforme assinaturas digitais

Equipe de Planejamento:

Débora Fernandes Leal Braga
80020

Edson Agapito Valadares Junior
61015

Maria Eduarda Guimaraes Costa
70315
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