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Estudo Técnico Preliminar

1. INTRODUGAO
O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os devidos

estudos para a contratagdo de solugao que atendera a necessidade abaixo especificada. O objetivo principal
€ estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor solugdo para supri-la, em
observancia as normas vigentes e aos principios que regem a Administragao Publica.

1.1 Objeto da contratacao: Aquisicdo de materiais institucionais personalizados para atender as

necessidades do Prevmoc em eventos, agdes de educagao previdenciaria e fortalecimento institucional.

1.2 Categoria do objeto: Bens.

1.3 Natureza do objeto: Comum.

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE:

A necessidade da contratagdo fundamenta-se na importancia de fortalecer a identidade instituciong

A SILVA
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do Prevmoc e promover a integragdo entre a autarquia e seus segurados durante a realizagcéo de evento%

(]
institucionais, majoritariamente de cunho educativo para os seus segurados. A distribuicdo de materiagg

EL

institucionais personalizados atua como uma ferramenta estratégica de comunicagéo e valorizagédo dg

servidor publico, facilitando a fixagado da marca e disseminando a cultura previdenciaria.

RITO e

Ressalta-se que a utilizacdo de instrumentos informativos e promocionais sao facilitadores na

M

comunicagdo com os usuarios, conforme observado em praticas administrativas de sucesso que visam @
aproximacao com o publico-alvo. A auséncia destes materiais poderia resultar em uma perda de oportunidad§
no fortalecimento do vinculo com os segurados e na eficacia das campanhas de educagao previdenciaria %
financeira promovidas pela autarquia, caracterizando um prejuizo a imagem institucional e ao alcance da%
metas de comunicagcdo do Prevmoc. Ademais, trata-se de uma necessidade continua, uma vez que a§

campanhas de educagao previdenciaria ocorrem de forma permanente todos os anos.

3. AREA REQUISITANTE

Diretoria Administrativo-Financeira do Prevmoc.

ANIO DO CARMO

4. DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO
A definigao dos requisitos técnicos e de qualidade visa garantir que os materiais adquiridos cumpra

sua fungao institucional com durabilidade e exceléncia estética, refletindo a seriedade do Prevmoc.
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4.1. Requisitos Técnicos dos Itens:

411

41.2

413

4.2. Requisitos de Qualidade e Entrega:

Item 01 - Caneca de Porcelana Personalizada: Estipula-se que o material deve ser de porcelana
branca de primeira linha, isento de imperfei¢gdes, trincas ou porosidades excessivas. As
dimensdes minimas devem ser de pelo menos 9,5 cm de altura e 8 cm de didmetro, comportando
a capacidade interna de pelo menos 300 ml ou mais. E imprescindivel que o produto possua
resisténcia térmica e mecanica, suportando altas e baixas temperaturas, o uso em fornos de
micro-ondas e maquinas de lavar lougas sem comprometer a integridade da peca ou da estampa.
A arte personalizada institucional devera ser aplicada mediante processo que assegure alto brilho,
nitidez e, sobretudo, resisténcia a multiplas lavagens, evitando o desbotamento ou
descascamento da identidade visual da autarquia ao longo do tempo. O item deve ser fornecido
em embalagem individual, reforgcada e com protegéo contra impactos.

Item 02 - Caneta Esferografica Personalizada: Exige-se que o corpo seja confeccionado em
material atdxico, podendo ser plastico resistente ou metal, na cor azul, conforme identidade visual
do instituto, com design ergonémico que facilite o manuseio prolongado. O mecanismo de
acionamento podera ser por clique ou tampa, desde que oferega seguranga contra vazamentos.

A carga de tinta deve ser na cor azul ou preta, proporcionando uma escrita macia, continua e sem

falhas, caracteristicas essenciais para evitar frustracdo durante o uso em eventos ou no cotidiang .

=
administrativo. A personalizagéo devera ser com impresséo em alta resolugéo da logomarca n@

D

corpo da caneta, com fixacao resistente que impeca o desgaste prematuro da tinta pelo suor da§

maos ou atrito natural.

N SOAR

Item 03 — Bloco de notas Personalizado: Estipula-se que o material deve possuir design
funcional, capa colorida, folhas sem pauta e arte personalizavel, sendo confeccionado em pap%
e componentes de alta qualidade, isento de imperfeigées, rasgos, manchas ou falhas d%
acabamento. A capa deve possuir gramatura minima de 120g e as folhas internas gramatur§

minima de 75g. As dimensdes minimas deverdo ser de pelo menos 10 cm de comprimento por%

(0]

cm de largura, contendo pelo menos 80 paginas (folhas) internas para anotagées. E imprescindivél

RA

que o produto possua resisténcia mecanica compativel com o manuseio continuo, com folha§
firmemente fixadas por sistema de encadernagdo em espiral resistente, permitindo aberturé
pratica. A arte personalizada do PREVMOC devera ser aplicada com boa nitidez e acabamen@
duravel, resistente ao manuseio diario. O item devera ser entregue em embalagem individuai

acondicionada de forma a evitar danos no transporte.

BANIO DO C

Os produtos deverdo ser acondicionados em embalagens individuais ou coletivas que assegurerg
<

protecao total contra impactos durante o transporte e armazenamento, sendo de responsabilidade d§

fornecedor a substituicdo imediata de quaisquer itens que cheguem ao destino com avarias. A qualidade fina’f?‘l

do produto seréa aferida no momento do recebimento provisério, onde a conformidade da personalizac&o corg

Av. José Correia Machado, 1.380 1° andar — Jardim Sao Luiz, Montes Claros (MG), 39401-856

Geral: (38) 2211-3896/ 2211-3898

Assinado por 3 pess

@ https://Prevmoc.mg.gov.br
o facebook.com/Prevmoc (@Prevmoc

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://prevmoc.1doc.com.br/verificacao/648B-6A12-99C6-2682 e informe o cddigo 648B-6A12-99C6-2682

=



https://prevmoc.mg.gov.br/

a arte aprovada e a integridade fisica dos bens serao condi¢des sine qua non para o aceite definitivo e
posterior liquidagdo da despesa.
4.3. Requisitos de Sustentabilidade:

A contratacio devera observar critérios de sustentabilidade ambiental, priorizando a aquisicdo de bens
que apresentem ciclo de vida util prolongado. A qualidade e durabilidade exigidas para as canetas e canecas
visam combater a obsolescéncia precoce e o descarte rapido, garantindo que os brindes permanegcam em
uso pelo publico-alvo pelo maior tempo possivel, maximizando a utilidade do recurso publico investido e
evitando a geracao imediata de residuos.

Adicionalmente, as embalagens utilizadas para o transporte e entrega dos bens deverdo ser,
preferencialmente, de material reciclavel ou biodegradavel, devendo o fornecedor adotar o principio da
minimizagao de residuos, evitando o uso excessivo de plasticos ou enchimentos desnecessarios, desde que
nao comprometa a integridade fisica dos produtos. Recomenda-se que os materiais constitutivos dos produtos
(plasticos e porcelana) sejam atoxicos e estejam em conformidade com as normas técnicas brasileiras

aplicaveis a seguranga do consumidor.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

A prospeccgao realizada pela equipe de planejamento identificou que a demanda por materiaig

=

promocionais personalizados € amplamente atendida pelo mercado nacional, caracterizando-se como urf
[a)

fornecimento de bens comuns de prateleira, porém com a especificidade da aplicacdo da identidade visual d@

6rgéo. A analise de contratagdes similares em outros érgdos da Administracdo Publica, consultadas atravé§
do Portal Nacional de Contratacées Publicas (PNCP), demonstrou que a solugao de aquisicao direta de iten§
acabados (canetas e canecas ja personalizadas) é a pratica padrao de mercado, sendo técnica
economicamente mais vantajosa do que eventuais solu¢des de "locagao" ou confecgao propria, que seria

inviaveis para a autarquia.

MO BREBO e ®UE

Verificou-se a existéncia de uma pluralidade de fornecedores aptos a atender a contratacao, desd§
grandes empresas de brindes até microempresas locais, o que assegura um ambiente de ampl§
competitividade. Nao foram identificadas restricbes técnicas que limitem o fornecimento a marcas especiﬁca%
ou que exijam exclusividade. Conclui-se, portanto, que a solugdo de mercado é suficientemente madura, co@
especificagdes padronizadas e ampla oferta, mitigando riscos de desabastecimento ou sobreprego decorrent?

de falta de concorréncia.

6. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugao escolhida consiste na aquisi¢cao definitiva de canecas e canetas personalizadas por mei

OBANIO DO CARM

de fornecimento continuo com vigéncia plurianual, permitindo a prorrogagao contratual para suprir

L& LL%AS
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demandas dos exercicios seguintes sem a necessidade de novos processos. A contratagdo abrangera des
a confecgao dos itens com a arte aprovada pela autarquia até o fornecimento parcelado no local indicado pel

Prevmoc, conforme cronograma de entregas e parcelas definido pela Administragao, incluindo a substituiga
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de quaisquer itens que apresentem avarias ou desconformidades no ato do recebimento. Esta op¢ao mostrou-
se a mais vantajosa em termos de custo-beneficio e eficiéncia operacional quando comparada a outras
alternativas, atendendo plenamente a necessidade de material de apoio para os eventos previstos no
calendario institucional.
6.1. Justificativa para nao utilizacao do Sistema de Registro de Pregcos (SRP)

Optou-se por ndo adotar o Sistema de Registro de Precos (SRP) para a presente aquisi¢ao, haja vista
que a demanda atual possui quantitativos exatos, reduzidos e bem definidos (100 canecas, 500 canetas e
250 blocos de anotagao personalizados), com entrega programada a curto prazo. Nao ha incerteza quanto a
necessidade ou conveniéncia de contratagdes futuras imprecisas que justifiquem a formacgédo de uma ata de
registro de precos. A aquisicao direta com entrega parcelada mostra-se mais célere, econémica e adequada
ao pronto atendimento da autarquia.
6.2. Catalogo Eletronico de Padronizagao

Ressalta-se que nao foi possivel a utilizagao do catalogo eletrénico de padronizagao para a elaboracao
das descricoes e especificagbes técnicas dos bens pretendidos, uma vez que o referido catalogo, conforme
previsdo no art. 37 do Decreto Municipal n® 4.539/2023, ainda pende de implementacido no admbito do
Prevmoc. Dessa forma, as especificagdes foram elaboradas de forma clara e objetiva com base em pesquisa
de mercado, nas contratagcdes similares de outros 6rgéos e nas reais necessidades de comunicagao da

autarquia, de modo a garantir a qualidade do objeto.

SOARES DA SILV|

7. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

A estimativa quantitativa da presente contratacao foi definida com base na projecdo de consumo anu@

UE

do Prevmoc, considerada a realizagao continua de eventos institucionais, acdes de educagao previdenciéri%,
atividades de fortalecimento da identidade institucional e demais iniciativas de relacionamento com segurado%

. 0 . . . . ra m
e parceiros, de modo a caracterizar necessidade administrativa permanente e renovavel ao longo dos

exercicios.

O CARM

Para o atendimento da demanda anual estimada, estabelece-se o quantitativo de 100 (cem) canecas
de porcelana personalizadas, 500 (quinhentas) canetas esferograficas personalizadas e 250 (duzento%

e cinquenta) blocos de notas personalizados.

MARIA C

O quantitativo de canecas justifica-se por seu dimensionamento para atendimento de agGes

>

especificas de engajamento institucional, como sorteios, premiagdes, brindes de representacao e iniciative%
voltadas & valorizagdo do publico participante, tratando-se de item de maior valor agregado e uso maf

seletivo.

IBANIO

Ja o quantitativo de canetas justifica-se por se tratar de material de divulgacao de massa, de baixg
custo unitario e ampla utilidade pratica, destinado a distribuicdo recorrente aos participantes de curso§,
palestras, campanhas e demais acoes promovidas pela autarquia, contribuindo para a fixagéo da identidad%
visual institucional e para a ampliacao do alcance das iniciativas de educagao previdenciaria.

Quanto aos blocos de notas, o quantitativo proposto justifica-se por sua ampla utilidade em evento

Av. José Correia Machado, 1.380 1° andar — Jardim Sao Luiz, Montes Claros (MG), 39401-856

Geral: (38) 2211-3896/ 2211-3898

Assinado por 3fessoas:

@ https://Prevmoc.mg.gov.br
o facebook.com/Prevmoc (@Prevmoc

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://prevmoc.1doc.com.br/verificacao/648B-6A12-99C6-2682 e informe o cddigo 648B-6A12-99C6-2682

=



https://prevmoc.mg.gov.br/

reunides, capacitagdes e atendimentos institucionais, consistindo em material funcional de uso continuo, apto
a reforgar a identidade visual da autarquia e a proporcionar suporte pratico aos participantes das acoes
promovidas pelo Prevmoc.

As quantidades ora estimadas correspondem, portanto, a necessidade anual recorrente da
Administracao, servindo como parametro para a execug¢ao contratual no respectivo exercicio e para eventuais
prorrogacdes, desde que mantida a necessidade administrativa, a vantajosidade da contratacdo e a
disponibilidade orgamentaria.

Ressalta-se que a definicdo desses quantitativos busca evitar tanto a insuficiéncia de material para
atendimento das acbes programadas quanto a formagcdo de estoques excessivos, preservando a

economicidade, a eficiéncia administrativa e a adequada utilizagao dos recursos publicos.

8. ESTIMATIVA DE CUSTO TOTAL DA CONTRATACAO

A estimativa de custo total da contratacdo sera elaborada em momento posterior, com base em
pesquisa de pregos junto ao mercado, considerando fornecedores que atendam aos requisitos técnicos
descritos neste Estudo Técnico Preliminar. A pesquisa observara rigorosamente o art. 23 da Lei n°
14.133/2021 e as diretrizes do Decreto Municipal n°® 4.539, utilizando paradmetros do PNCP e contratacbes

similares para assegurar a justa formacao do preco de referéncia.

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

Opta-se pelo parcelamento do objeto em itens distintos, em conformidade com o principio d

SOARES DA SILVA

parcelamento da Lei n° 14.133/2021. Esta divisdo é técnica e economicamente viavel, pois permite
participacao de empresas especializadas em diferentes nichos de brindes promocionais, ampliando

competitividade e potencializando a obten¢cdo de menores precgos, sem prejuizo a padronizagdo ou a gest

contratual.

10. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

N&o ha contratagbes correlatas ou interdependentes. A execugéo deste objeto ndo depende de outrds

A DO CARMO BR%O e SUELBN
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contratos vigentes ou futuros, nem ha risco de ociosidade dos bens adquiridos por falta de infraestrutur%

complementar.

11. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

Em estrito cumprimento ao art. 18, § 1°, inciso Il, da Lei Federal n° 14.133/2021 e as disposigdes d

AN{® DO CARMO, MAR

Decreto Municipal n° 4.539, demonstra-se que a presente demanda encontra-se devidamente alinhada a :
objetivos estratégicos da autarquia e foi priorizada pela alta administragéao.

O objeto desta contratacao esta regularmente previsto no Plano de Contratagdes Anual (PCA) vigen
do Prevmoc, para o exercicio de 2026, conforme o detalhamento a seguir:

ID PCA no PNCP: 66489741000196-0-000001/2026

Data de publicagao no PNCP: 02/03/2026
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ID do item no PCA: 49

Classe/Grupo: 9999

Identificador da Futura Contratagao: 930305-26/2026

Desta forma, atesta-se a regularidade do planejamento, ndo se tratando de demanda superveniente,

restando plenamente justificada e amparada pelo instrumento de planejamento governamental.

12. BENEFICIOS A SEREM ALCANGADOS COM A CONTRATAGAO

A efetivagao da contratacao trara resultados concretos, como o fortalecimento da imagem institucional
do Prevmoc junto aos seus segurados e a sociedade. Além do ganho intangivel de marca, a distribuicao das
canecas promove um beneficio ambiental direto ao incentivar a redugdo do consumo de copos plasticos
descartaveis no ambiente de trabalho e nos eventos, gerando economia de recursos e menor producao de
residuos. A eficacia da acado sera medida pela adesdo dos servidores ao uso dos materiais e pela percepcao

positiva gerada durante as agodes institucionais.

13. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

As providéncias prévias restringem-se a designacdo dos servidores que atuardo na gestdo, na
fiscalizacdo do contrato e ao recebimento do material. Ndo sdo necessarias adequagdes complexas de
infraestrutura fisica ou logica, bastando a organizacdo de espag¢o adequado no almoxarifado para
armazenamento seguro das caixas contendo os brindes até o momento de sua distribuigdo. Portanto,

autarquia ja se encontra apta a receber os bens imediatamente apo6s a formalizagdo da contratagao.

14. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

A aquisicdo destes materiais, embora destinada a distribuicdo como brindes, suscita impacto%

e SUELEN SOARES DAGSILV!

ambientais que devem ser geridos com responsabilidade. O principal impacto positivo reside no carété;f
educativo da distribuicdo das canecas de porcelana ao publico. Ao premiar segurados ou cidaddos com ur%
item duravel, o Prevmoc incentiva indiretamente a redu¢do do uso de descartaveis na vida cotidiana desse§
individuos, promovendo a conscientizagao sobre a sustentabilidade e associando a imagem da autarquia %

praticas ecologicamente corretas.

QpPMARIA C

No entanto, a produgdo e a entrega desses bens geram impactos diretos relacionados a geragao d

cAkm
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residuos de embalagens (papelao, plasticos de protecéo) e a pegada de carbono do transporte. Para mitig
esses efeitos adversos, exige-se que a contratada priorize 0 uso de embalagens reciclaveis e otimize 8
logistica de entrega. A autarquia, por sua vez, compromete-se a realizar o descarte ambientalmente adequad%
de todo o material residual proveniente da desembalagem dos produtos antes da distribuicao nos eventog;

encaminhando-os para a reciclagem conforme as normas municipais vigentes.

LUIZ LUCA:

15. ANALISE DE RISCOS

A gestao de riscos desta contratagao foi elaborada considerando a criticidade dos prazos (vinculado

essoas:
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a datas de eventos) e a necessidade de preservagao da imagem institucional através da qualidade dos
brindes.
Risco 01: Entrega de Material com Baixa Qualidade ou Defeito de Impressao
a) Descricao: O fornecedor entregar canetas que falham ou canecas com a logomarca
distorcida, descascando ou com cores divergentes do manual de identidade visual do
Prevmoc.
b) Probabilidade: Média. | Impacto: Alto (Dano a imagem institucional).
c) Acgoes Preventivas (Mitigacao): Inclusdo de clausula editalicia exigindo a apresentacao de
prova virtual (layout) ou amostra fisica para aprovagao prévia antes da producao em lote.
Especificacdo detalhada da técnica de impressao (ex: serigrafia, transfer laser, tampografia)
no Termo de Referéncia.
d) Acoes de Contingéncia: Rejeicdo imediata do lote no ato do recebimento provisoério e
notificagdo para substituicdo dos itens em prazo exiguo, sob pena de san¢gdes contratuais.
Risco 02: Atraso na Entrega (Tempestividade)
a) Descricao: Os brindes ndo serem entregues a tempo das datas agendadas para a
inauguracado ou eventos de educagao previdenciaria, tornando a aquisicdo inécua para a
finalidade pretendida.

b) Probabilidade: Média. | Impacto: Alto (Perda da oportunidade de agcdo de marketing).

E3 DA SILVA

c) Acodes Preventivas (Mitigagao): Estabelecimento de prazos de entrega realistas, poré
rigidos, contados a partir da aprovacao do layout.
d) Acoes de Contingéncia: Aplicacao rigorosa das multas por mora previstas em contrato e,
necessario, acionamento de outro fornecedor interessado caso o atraso configure inexecuca
total, visando eventos futuros.
Risco 03: Quebra ou Avaria no Transporte (Foco nas Canecas)
a) Descrigao: Recebimento de percentual significativo de canecas de porcelana quebradas
trincadas devido a transporte inadequado.
b) Probabilidade: Alta (devido a fragilidade do material). | Impacto: Médio (Redugéo

quantitativo disponivel para distribuigéao).

C%MARIA C%RA DO (gRMO BRITO e%UEL%N SOAR
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c) Acoes Preventivas (Mitigagao): Exigéncia contratual de embalagens individuais reforgad
e acondicionamento em caixas coletivas com divisérias e protegdo contra impacto.
transporte corre por conta e risco do fornecedor.

d) Acodes de Contingéncia: Conferéncia unitaria no ato da entrega. Atesto de recebimen
apenas das unidades integras, obrigando a contratada a repor as unidades avariadas se

custo adicional para a Administracao.
16. DECLARAGAO DE VIABILIDADE
Esta equipe de planejamento declara esta contratagéo viavel.
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16.1. Justificativa da Viabilidade

Considerando que os requisitos da contratagao foram objetivamente definidos e a solugdo encontrada

mostra-se adequada para o atendimento da necessidade, resta demonstrada a viabilidade da contratagéo na

forma identificada neste instrumento.
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