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ESTADO DE SAO PAULO
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAMPINA DO MONTE ALEGRE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRA(;EO, FINANCAS E PLANEJAMENTO

CNPJ 67.360.404/0001-67

Termo de Referéncia

1 - CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO.

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a futura aquisigao de papel sulfite A4, em
caixas contendo 10 (resmas) cada, mediante Sistema de Registro de Pregos, pelo périodo de 12
(doze) meses visando atender as demandas das Secretarias Municipais de Campina do Monte
Alegre/SP,

2 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO.

2.1 O material destinam - se a reposicdo de estoque que se faz necessario para garantir o
pleno funcionamento dos servigos administrativos e operacionais das Secretarias Municipais,
que utilizam o papel sulfite como insumo bésico e essencial em suas rotinas de trabalho. A
adogdo do Sistema de Registro de Precos busca assegurar economicidade, padronizagao e
agilidade na contratagao futura, respeitando os principios da administragéo piblica.

3 — REGIME DA CONTRATAGAO.

3.1 A contratagéo serd legitimada pela realizagdo de licitag&o, na modalidade Pregao Eletrdnico,
para Sistema de Registro de Precos, mediante regime de execugdo por MENOR PREGCO
conforme quantidades e especificagdes da futura aquisicao descritas neste termo de referéncia.

4 — DESCRITIVO TECNICO.

a) Participagdo de ME e EPP cota reservada até 25% (Item 01).

VALOR VALOR
ITEM DESCRIGAO UNIDADE QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
ESTIMADO ESTIMADO

PAPEL SULFITE A-4

Papel Sulfite de Papelaria
extra branco, n3o
atolamento na
impressora; Gramatura

75g/m2 a 120g/m2; CAIXA i
o Formato A4; Medindo S Catas R$ 276,75 R$13.837,50

(210x297) mm; Alvura
Minima de 96%;
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Opacidade Minima de
86%; Umidade Minima
de 3.9%; Corte Rotativo,
Ph Alcalino Cor Branco;
Embalagem Revestida
Em Bopp;

Produto Com
Certificagdo Ambiental
Fsc Ou Cerflor, Com
Selo e Codigo de Licenga
Impressos na
embalagem.
Embalagem contendo 10
resmas por caixa, com
500 folhas por resmas.

a) Ampla Participagio 75% (Item 02).

- VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
ESTIMADO ESTIMADO

PAPEL SULFITE A-4

Papel Sulfite de Papelaria
extra branco, nio
atolamento na
impressora; Gramatura

75g/m2 a 120g/m2; CAIXA :
& Formato A4; Medindo 153 Caixas R$ 276,75 R$ 42.342,75

(210x297) mm; Alvura
Minima de 96%;
Opacidade Minima de
86%; Umidade Minima
de 3.9%; Corte Rotativo,
Ph Alcalino Cor Branco;
Embalagem Revestida
Em Bopp;

Produto Com
Certificagdo Ambiental
Fsc Ou Cerflor, Com
Selo e Codigo de Licenga
Impressos na
embalagem.
Embalagem contendo 10
resmas por caixa, com
500 folhas por resmas.

4.1 A descricdo do item previsto nesta aquisigéo foi elaborada pelo Setor de Planejamento,
considerando cuidadosamente as necessidades apresentadas pelas Secretarias Municipais. O
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papel A4 especificado & imprescindivel para a execucéo das rotinas administrativas, uma vez
que subsidia atividades essenciais de tramitagdo de documentos, impressdo de relatdrios,
elaboragao de expedientes internos e demais procedimentos que demandam suporte fisico.

5 — AMOSTRA.

5.1 Para a afericdo da compatibilidade do objeto com as especificagbes deste Termo de
Referéncia, sobretudo quanto a padrées de qualidade e desempenho, bem como para atestar a
qualidade do item com base em testes do interesse da Administragdo, sera exigido que o
licitante classificado em primeiro lugar apresente amostra a fim de comprovar sua aderéncia as
especificagdes definidas no Termo de Referéncia, sob pena de néo aceitagdo da proposta:

5.2 As amostras deverdo ser entregues em embalagens individuais e originais contendo:
descricdo detalhada do produto de acordo com especificagéo, unidade, apresentagéo, marca,
fabricante.

5.3 As amostras para Andlise serdo enviadas sem 6nus para ao departamento de Licitagdes e
deveréo ser apresentadas da seguinte forma:

. O invélucro/lembalagem da amostra deve ser original do produto, estar integra e identificada,
assim como a caixa/volume em que esta acondicionada para entrega;

II. Informar o ndmero e ano da Licitagdo/Pregao;
[Il. Ntimero do item a que se refere;

IV. Fornecedor: nome da empresa, telefone de contato e e-mail e;

V. Representante: nome, telefone e e-mail.

5.4 As amostras deverdo ser entregues no prazo de 05 (Cinco) dias uteis no seguinte
enderegos:

Rua Prudente Alves, 156, Centro, Campina do Monte Alegre/SP. Das 08h00 &s 17:00h. Sala de
Licitacdes

6 — DA ACEITAGAO DO OBJETO.
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6.1 As propostas deverdo conter especificagdes detalhadas dos produtos oferecidos,
mencionando marca, modelo, dimensGes, composicdo, e demais referéncias que permitam
perfeita andlise e aceitagdo. E facultado ao proponente o envio de fotos ou catalogos dos
materiais bem como a indicagio de sitios na internet onde possam ser verificadas as
caracteristicas.

6.2 As propostas serdo analisadas pelo pregoeiro e pelo setor solicitante, que poderdo

diligenciar junto &s proponentes visando ao esclarecimento das especificagdes dos produtos
oferecidos.

7 - LOCAL E CONDIGOES DE ENTREGA.

7.1 Os materiais devero ser entregues em até 05 (cinco) dias uteis apods o envio da Autorizagao de
Fornecimento de acordo com as necessidades das Unidades, e deverdo ser entregues diretamente na
Secretéaria Municipal de Administragdo, Finangas e Planejamento.

7.1.1 Enderegos de entregas:

Local Enderego

Rua Prudente Alves, n° 156 Centro — Campina do
Prefeitura Municipal Monte Alegre/SP.

7.1.2 As entregas deverso ser efetuadas das 08h00 as 11h00 e das 14h00 as 16h00, nos enderegos
descritos acima, de segunda a sexta-feira.

7.2 Todos e qualquer 6nus decorrente da entrega do objeto licitado, inclusive frete, sera de inteira
responsabilidade da CONTRATADA. A movimentagao dos materiais até o local indicado pela contratante
é de inteira responsabilidade da CONTRATADA ou da transportadora, ndo sendo a CONTRATANTE
responsavel pelo fornecimento de méo de obra para viabilizar o transporte.

7.3 O objeto dessa licitagao sera recebido PROVISORIAMENTE, pela Secretéria Municipal de
Administragéo, Finangas e Planejamento, apds conferéncia do critério quantitativo, com a utilizagdo de
carimbo e assinatura do servidor designado pela conferéncia dos materiais no canhoto da Nota Fiscal
Eletrbnica e/ou no conhecimento de transporte da transportadora, devidamente datado e assinado.

7.4 As embalagens primarias individuais dos produtos devem apresentar o nimero do lote, data de

fabricagéo e prazo de validade. Nao sero recebidos materiais com marca diversa da apresentada na
proposta.
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7.5 Apés o recebimento provisorio do material, em um prazo maximo de 01 (um) dia dtil, sera verificada,
pela Secretdria Municipal de Administragéo, Finangas e Planejamento através de servidor designado para
a fiscalizagéo, a conformidade do material proposto e entregue com as especificagdes contidas no edital
da licitagdo:

7.6 Caso seja verificada qualquer incompatibilidade, o material devers ser substituido, por conta e énus
da CONTRATADA, em no maximo 05 (cinco) dias Uteis, nao considerados como prorrogagéo do prazo de
entrega. Esse processo de verificagdo de compatibilidade sera também aplicado ao material
encaminhado pela licitante em substituigdo, e somente apos o cumprimento dessa etapa, sera o objeto da
licitag&o definitivamente recebido e aceito;

7.7 O recebimento definitivo ndo excluir a responsabilidade da CONTRATADA pela perfeita qualidade
do material fomecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas no prazo de garantia do
produto, quando da utilizaggo desse material.

8 - PAGAMENTO

8.1 O pagamento ser4 efetuado em até 30 (trinta) dias uteis apos a entrega dos produtos
devidamente atestado pelos gestores de cada Secretaria, mediante emissao da Nota.

8.1.1 0 pagamento ficara condicionado & entrega dos bens no respectivo enderego e ao aceite do
Gestor de cada unidade requisitante, apds a realizagdo das analises, conferéncias e testes do produto
entregues conforme as especificagbes deste Termo de Referéngia.

8.1.2 As Notas Fiscais devero ser emitidas para a Prefeitura Municipal de Campina do Monte Alegre -
SP, inscrita no CNPJ/MF: 67.360.404/0001-67.

8.2 As notas fiscais/faturas que apresentarem incorregdes serdo devolvidas a emissor e seu vencimento
sera contado da data do seu retorno devidamente regularizada.

8.3 0 pagamento sera feito por ordem bancaria a conta da CONTRATADA.

9 - DOTAGAO ORGAMENTARIA.

9.1 As despesas decorrentes da presente contratago correrdo por conta de recursos orgamentarios
préprios, alocados nas unidades gestoras das respectivas Secretarias solicitantes, conforme
disponibilidade financeira e planejamento anual.

10 — FISCALIZAGAO.
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10.1 A fiscalizagdo e o acompanhamento da execugo do fornecimento dos materiais serdo realizados
por servidores designados, que atestaro o recebimento e a conformidade do produto entregue.

11 — VIGENCIA.

11.1 A Ata de Registro de Pregos tera validade de 12 (doze) meses, a contar da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogada nos termos da legislagéo vigente.

12 — DIPOSICOES FINAIS.

12.1 Este Termo de Referéncia servir de base para a elaboracdo do edital e demais documentos que
comporao o processo licitatdrio, sendo parte integrante da Ata de Registro de Pregos a ser firmada com a
empresa vencedora.

Campina do Monte Alegre/SP, 28 de Janeiro de 2026,

Vbﬂﬂé Fernando Juhaz

Secretario Municipal de Administrag&o, Finangas e Planejamento.
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