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TERMO DE REFERENCIA- TR

1. DO OBIJETO

1.1.0BJETO:

1.1.1.

1.1.2.

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdao de servicos de movimentacao,
carregamento, transporte, descarregamento e posicionamento de caixas de arquivo,
compreendendo aproximadamente 450 (quatrocentas e cinquenta) caixas, mediante o
fornecimento de veiculo de carga fechado, motorista e equipe necessdria a execucdo
integral dos servicos, conforme as condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

A carga a ser movimentada é composta, aproximadamente, por:

Caracteristica

Necessidade estimada

Caixas 450 unidades
Dimensdes 41x31,5x18,5cm
Peso unitario 5 kg
Peso total 2.250 kg
Volume geométrico 10,75 m3

1.1.3. O servigo compreende a movimentag¢do, o carregamento, o transporte, o descarregamento
e 0 posicionamento das caixas de arquivo, incluindo o fornecimento de veiculo de carga
fechado, motorista e equipe necessaria a execucdo integral dos servicos.

1.1.4. O volume geométrico informado nao contempla espagos necessarios a circulagao, as folgas,
a protecdo, a acomodacdo e a organizacdo da carga, razdo pela qual o veiculo devera
possuir capacidade util suficiente para garantir a acomodagdo segura e integral dos bens.

1.1.5. Oslocais de execuc¢do dos servigos sdo:

Origem:
Fundacgdo da Seguridade Social dos Servidores Publicos Municipais de Sorocaba — FUNSERV
Rua Major Jodo Licio, n2 265, Centro, Sorocaba/SP.

Destino:
Edificio Condominio Banco Sdo Paulo
Rua S30 Bento, n2 32, Sala 24, Sorocaba/SP.

1.1.6. O local de destino dispde de elevador para a movimentagdo das caixas entre os andares,
devendo a Contratada observar as regras de utilizacgdo e as condicbes de acesso
estabelecidas no local.

1.2.NATUREZA:

1.2.1. Trata-se de servico comum, ndo continuado, de execucao por escopo e de natureza pontual,
cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio
das especificacbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.3. QUANTIDADE:
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Item Descricao Unidade | Quantidade
Servico de movimentacdo, carregamento, transporte,
descarregamento e posicionamento de caixas de
1 arquivo, com fornecimento de veiculo de carga Servigo 1
fechado, motorista e equipe necessaria a execugao
integral dos servicos.

1.4.PRAZO DO CONTRATO:
1.4.1. Nao se aplica, por se tratar de servico de execucdo pontual, a ser realizado em data
previamente agendada pela Administragao.

1.5.PRORROGACAO DO CONTRATO:
1.5.1. Nao se aplica, tendo em vista a natureza pontual do objeto, de execucdo Unica e imediata.

2. JUSTIFICATIVA — DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

2.1. A solugdo consiste na contratacdo de empresa especializada para a execugdo integrada de
todas as etapas necessarias a transferéncia das caixas de arquivo, compreendendo:
a) disponibilizacdo de veiculo de carga fechado, tipo bau, com capacidade de carga e volume
util compativeis com a quantidade e as caracteristicas dos bens;
b) disponibilizacdo de motorista devidamente habilitado para a condugéo do veiculo;
c) disponibilizacdo de equipe em quantidade suficiente para a execugdo segura e integral dos
servicos de carregamento e descarregamento, tendo como referéncia operacional a
estimativa de 06 (seis) profissionais constante do ETP;
d) retirada das caixas no local de origem;
e) carregamento e acomodacgdo adequada da carga no veiculo;
f) transporte até o endereco de destino;
g) descarregamento no local de destino;
h) movimentagdo das caixas até a Sala 24, observadas as condi¢Ges de acesso e utilizagdo do
elevador existente;
i) organizac¢do e posicionamento das caixas no local indicado pela Contratante; e
j) retirada de materiais ou residuos decorrentes exclusivamente da execugdo dos servigos,
guando houver.

2.2. A contratada sera responsavel pela adequada execugdo de todas as etapas, inclusive pelo
correto manuseio e pela preservacdo da integridade dos bens desde o inicio do
carregamento até a conclusdo do descarregamento e posicionamento do no local indicado.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1. Indicagao de marcas ou modelos

3.1.1. Nao serd exigida marca, modelo, fabricante ou dimensdo externa especifica para o veiculo,
desde que sua capacidade de carga, volume Uutil, caracteristicas construtivas e condi¢des de
acesso sejam compativeis com a execuc¢do do objeto.

3.2. Da exigéncia de amostra

3.2.1. Nao serd exigida a apresentagao de amostras, por se tratar de contratagdo de servico.
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3.3. Da Vistoria
3.3.1. Fica facultada as licitantes a realizacdo de vistoria técnica prévia, considerando que as

especificacdes descritas neste Termo de Referéncia fornecem os elementos necessarios a
adequada caracterizacdo do objeto e a elaboracdo das respectivas propostas.

4, MODELO DA EXECUGCAO DO OBJETO

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

A execucdo dos servicos serd iniciada apds a emissdao da Autorizacdo de Compra e o
agendamento da operacdo entre a FUNSERYV e a contratada.

A data e o hordrio para a execugdo dos ervicos deverao ser previamente acordados entre as
partes, considerando:

a) A disponibilidade do local de origem;

b) A disponibilidade do local de destino;

c) A utilizagdo do elevador;

d) As condigGes de circulacdo e acesso; e

e) A autorizagdo para parada ou estacionamento do veiculo.

O carregamento sera realizado na sede da FUNSERYV, situada na Rua Major Jodo Licio, n2 265,
Centro, Sorocaba/SP, a partir das 08:00 horas, devendo a Contratada:

a) disponibilizar o veiculo e a equipe no horario previamente estabelecido;

b) realizar a retirada e a movimentac3do das caixas até o veiculo;

c) acomodar os volumes de forma organizada e segura;

d) evitar sobrecarga ou acondicionamento inadequado que possa causar danos as caixas ou
ao veiculo; e

e) assegurar que todos os volumes sejam devidamente transportados.

Apds a conclusdo do carregamento, a Contratada deverad realizar o transporte até o enderego
de destino indicado pela FUNSERV.

A carga devera permanecer devidamente protegida durante todo o trajeto, de modo a
garantir a seguranca e a integridade dos bens transportados.

Eventuais custos relacionados a combustivel, deslocamento, motorista, equipe,
estacionamento, pedagios e demais despesas operacionais necessdrias a execucdo dos
servigos deverdo estar contemplados no prego contratado, quando efetivamente aplicaveis a
operacao.

O descarregamento sera realizado no Edificio Condominio Banco Sdo Paulo, situado na Rua
S30 Bento, n2 32, Sala 24, Sorocaba/SP, devendo a contratada:

a) realizar o descarregamento de forma segura;

b) utilizar o elevador disponivel no imovel, observadas as respectivas regras de utilizagdo e
capacidade;

c) transportar as caixas até o local indicado pela FUNSERV;
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d) posicionar os bens de acordo com as orienta¢des do responsavel pelo acompanhamento
do servico; e

e) comunicar imediatamente qualquer ocorréncia que possa comprometer a integridade dos
bens ou o cumprimento da operagdo.

Considerando as condicdes de atendimento do local de destino, a conclusdo da operacdo
devera ser efetuada até as 15:00, dando-se preferéncia a realizacdo dos servicos aos
sabados, devendo a data e o horario definitivos ser previamente acordados entre as partes.

A Contratante serd responsavel por providenciar a autorizacdo para estacionamento do
veiculo junto a URBES — Transito e Transportes.

As dimensdes e caracteristicas dos bens a serem transportados deverdo ser consideradas
como parametros para o dimensionamento do veiculo a ser utilizado. Caso seja necessdria a
realizacdo de mais de uma viagem, estas deverdo ser efetuadas sem qualquer custo adicional
para a Administragdo.

A Contratada serd responsavel pelos danos eventualmente causados a terceiros em
decorréncia da execucdo dos servicos.

A Contratada devera executar os servicos de acordo com as orientacdes da Contratante e em
conformidade com as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. Do Contrato

5.1.1. A presente contratacdo sera formalizada mediante a substituicdo do termo de contrato pela
Autorizacdo de Compra, com fulcro no artigo 95, [inciso | ou Il] da Lei n2 14.133/2021.

5.1.2. O documento substituto integrard, para todos os efeitos legais, os preceitos decorrentes
deste Termo de Referéncia e da proposta da Contratada.

5.2. Fiscalizacdo dos servicos

5.2.1. A execugdo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente
designado pela FUNSERV.

5.2.2. A fiscalizagdo devera verificar, entre outros aspectos:
a) o comparecimento da Contratada no local e horario estabelecidos;
b) a compatibilidade do veiculo com as condicGes estabelecidas;
c) a disponibilizacdo de equipe em quantidade suficiente para a execugao dos servicos;
d) a quantidade de caixas efetivamente movimentadas;
e) a integridade dos bens durante a execugdo dos servigos;
f) o cumprimento das etapas de carregamento, transporte e descarregamento;
g) o correto posicionamento dos bens no local indicado; e
h) a ocorréncia de eventuais danos ou irregularidades na execugdo dos servicos.

5.2.3. A fiscalizacdo exercida pela FUNSERV ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada pela execucao integral do objeto.
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As orientacdes da fiscalizacdo deverdo ser dirigidas ao responsavel indicado pela
Contratada, ndo caracterizando subordinacdo direta dos empregados da Contratada a
FUNSERV.

As comunicagGes entre a FUNSERV e a Contratada deverdo ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir essa formalidade, admitindo-se, para tanto, mensagem eletrénica.

Fica sugerida a designacdo do servidor Tiago Augusto Uliana para atuar como fiscal da
contratagao.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

Conforme detalhado no Estudo Técnico Preliminar (ETP) que integra este processo, a
estimativa de valor foi realizada com base em pesquisa de precos no Portal Nacional de
Compras Publicas (PNCP), considerando as especificagdes técnicas exigidas e a quantidade
demandada.

A aquisicdo estd estimada em RS 1.979,33 (mil novecentos e setenta e nove reais e trinta e
trés centavos), conforme os orcamentos apresentados.

O valor estimado deverda contemplar todos os custos diretos e indiretos necesséarios a
execucdo do objeto, incluindo transporte, mao de obra, tributos, encargos e demais
despesas incidentes.

7. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO
REFERENCIA AOS ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES CORRESPONDENTES

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.
7.6.

A fundamentacdo da contratacdo e de seus respectivos quantitativos encontra-se
pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar (ETP), que integra este processo.

A contratacdo caracteriza-se como servico comum, de execucdo pontual e sem dedicagdo
exclusiva de mao de obra.

O critério de julgamento sera o de menor prego global, considerando o menor dispéndio
para a Administragdo.

A solugdo foi considerada tecnicamente vidvel e economicamente adequada para atender a
necessidade identificada.

Os quantitativos foram definidos com base no levantamento fisico dos bens existentes.

A contratagdo podera ser realizada por dispensa de licitagdo em razao do valor, nos termos
do art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021, observada a legislag¢do vigente.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1.

8.2.

8.3.

A medicdo serd realizada mediante a execu¢dao integral do servico, considerando o
cumprimento de todas as etapas previstas neste Termo de Referéncia.

O servico somente serd considerado integralmente executado apds o carregamento das
caixas no local de origem, a realizagdo do transporte, o descarregamento das caixas no local
de destino e a inexisténcia de qualquer pendéncia de execugao atribuivel a Contratada.

O recebimento provisério ocorrera apds a conclusdo da operagdao, mediante conferéncia
inicial da execuc¢do pelo servidor responsavel pela fiscalizagdo, com a verificacdo do
cumprimento das condi¢Oes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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8.4. O recebimento definitivo ocorrerd apds a verificagdo do cumprimento integral das condicdes
contratadas e da inexisténcia de pendéncias ou danos imputaveis a Contratada.
8.5. Caso sejam identificadas falhas, a Contratada devera providenciar sua correcdo, sem 6nus
adicional para a FUNSERV.
8.6. O pagamento serd efetuado apdés o recebimento definitivo do objeto, mediante a
apresentacdo da nota fiscal ou fatura e dos demais documentos exigidos, no prazo de 10
(dez) dias.
8.7. Nado sera devido pagamento adicional por deslocamentos, mao de obra, combustivel ou

outros custos necessdrios a execucdo integral do objeto, quando ja estiverem abrangidos
pelo preco contratado.

9. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. Hipdtese de Contratagao Direta

9.1.1. Serd adotada a dispensa de licitacdo na forma eletrénica, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei
n2 14.133/2021, observados os requisitos legais.

9.2. Critério de Julgamento

9.2.1. Serd adotado o critério de menor preco global, conforme as especificacdes constantes deste
Termo de Referéncia.

9.3. Modo de Disputa e Procedimento

9.3.1. A selecdo sera realizada por meio de sessdo publica eletrénica, com etapa de lances sucessivos,
conforme o procedimento de contratagdo direta adotado pela Administragao.

9.3.2. Sera observado o prazo minimo legal para apresentagao de propostas e lances, conforme o
Aviso de Contratac¢do Direta.

9.4. Exigéncias de qualificagdo técnica e economico-financeira

9.4.1. Serdo estabelecidos apenas requisitos proporcionais e necessarios para assegurar a capacidade
de execucdo do objeto, sem restringir indevidamente a competitividade.

9.4.2. A habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista, econémico-financeira e técnica sera exigida
conforme definido no Aviso de Contratagao Direta.

10. DEMAIS ESPECIFICACOES

10.1. A contratada serd responsavel pela integridade dos bens transportados durante todas as etapas
da execug¢do do servico.

10.2. Eventuais danos ou avarias causados a Contratante ou a terceiros, deverdo ser integralmente
reparados ou indenizados pela contratada.

10.3. A execucdo do servico serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela
Administragado.

10.4. Deverdo ser observadas praticas de sustentabilidade, especialmente a manutencdo adequada
do veiculo e a reducdo de deslocamentos desnecessarios.

10.5. A Contratada sera responsavel pelo pagamento de multas decorrentes de sua atuagao e devera
observar as orientacGes de transito, bem como as condi¢Ges previamente estabelecidas para a
prestacao do servico.
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10.6. Eventuais riscos operacionais relacionados a atrasos, danos aos bens e dificuldades de
estacionamento no local de descarga deverao ser mitigados pela contratada, mediante a adogao
de medidas necessdrias a adequada execuc¢ao do servico.
10.7. A execugdo do servico deverd ocorrer especificamente aos sabados, sem qualquer custo
adicional para a Administragao.
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PROPOSTA DE PRECOS
OBIJETO: Servico de carga, transporte e descarga de caixas de arquivo.

Razao Social: CNPJ:

Endereco: Telefone:

Nome do responsavel pela proposta

RG.: , CPF: , E mail: Telefone:

Apresento e submeto para apreciagdo nossa proposta comercial relativa ao servigo de carga, transporte
e descarga de caixas de arquivo, conforme especificacbes do Termo de Referéncia, assumindo inteira

responsabilidade por quaisquer erros ou omissGes que venham a ser verificados em sua elaboracdo.

Descricao Quantidade Preco Unitario Preco Total
Servico de carga, transporte, RS RS
descarga e acomodacao de 01 servico

450 caixas de arquivo

Prazo previsto para execucdao dos servicos: 01 (um) dia, em data previamente agendada pela
Administragao.

Optante pelo Simples Nacional: ( ) Sim ( ) Nao

Prazo de validade da proposta: 60 dias

Declaro, sob as penas da lei, que o objeto ofertado atende a todas as especificagdes exigidas no Termo
de Referéncia.
Declaro que os pregos apresentados contemplam todos os custos diretos e indiretos referentes ao
objeto licitado.
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