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FUNDACC FUNDACAO EDUCACIONAL E CULTURAL DE CARAGUATATUBA
r‘:] ‘—"1 RUA SANTA CRUZ N° 396 — CENTRO — CARAGUATATUBA/SP — CEP 11.660-150
F UF‘{ DAC (‘ TEL. (12) 3897-5660 SITE: FUNDACC.SP.GOV.BR

DISPENSA DE LICITAGAQ N° 005/2024
PROCESSO INTERNO N¢ 33/2024
PROCESSO DE COMPRAS N° 006 /2024

A Fundagdo Educacional e Cultural de Caraguatatuba - FUNDACC, inscrita no CNPJ n°
67.652.750/0001-19, por intermédio da Area de Compras, informa que se enconira aberta
DISPENSA DE LICITAGAO, TIPO MENOR PREGO GLOBAL nos termos Artigo N° 75, Inciso
Il da Lei 14.133/2021, e as exigéncias estabelecidas neste Edital, conforme os critérios e
procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a proposta mais vantajosa, observadas
as datas e horarios discriminados a seguir:

« Cadastramento das propostas:
Até as 8:09 do dia 25/01/2024
« Inicio da Disputa de Precgos:
Dia 25/01/2024 as 8:10
* Encerramento da disputa de pregos:
A disputa sera encerrada 6 (seis) horas apés o inicio
¢ Enderec¢o eletronico para cadastro das propostas e documentagéo:
hitps:/iww.comprasfundacc.com.br/
* Referéncia de Tempo:
Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia (DF).

1. OBJETO:

CONTRATI_\(;T\O DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGCAO DE SERVIGCO DE
CONFECGCAO DE MATERIAL DE COMUNICAGAO VISUAL PARA CARNAVAL DE
ANTIGAMENTE 2024, conforme especificagdes descritas no Anexo | — Termo de Referéncia,
gue integra o presente Edital, em todos os seus termos e condicdes.

1.1. Demanda criada pela diretoria Administrativa através da solicitacio de compras n°
008/2024.

2. FORMALIZAGAO DE CONSULTAS

2.1. Os interessados que tiverem duvidas de carater técnico ou legal quanto a interpretacio
dos termos deste Edital poderao solicitar os esclarecimentos em até 24h antes da data fixada
para apresentacao das propostas e, preferencialmente, pelo mesmo e-mail designadoe para o
envio das propostas.

3.DA PARTICIPACAO DA DISPENSA ELETRONICA

3.1. A participagdc na presente Dispensa Eletrdnica se dara mediante Sistema de Dispensa
Eletrénica do Portal de Compras Fundacc.

3.2. Os fornecedores deverio atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de
Dispensa Eletronica, bem como ter cadastro de acesso ao sistema e operacionalizacéo;

3.3. O fornecedor & o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Portal de Compras, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao o6rgao
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
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entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

34. O ingresso do fornecedor na disputa da Dispensa Eletrénica se dara com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.5. O fommecedor interessado, apés a divulgacdo do aviso de conifratacdo direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a
descricéo do objeto ofertado, a marca do produte, quando for o caso, e o preco, até adatae o
horario estabelecidos para o encerramento do procedimento.

4. DAS PROPOSTAS

4.1. A proposta devera conter a indicacdo do VALOR UNITARIO, do VALOR TOTAL DO
iITEM, e do VALOR TOTAL DA PROPQOSTA e ainda:

a) Conter prazo de validade nio inferior a 30 (trinta) dias, contado(s) da data de apresentacao
das propostas. Na falta de tal informacgéo sera considerade proposto o prazo citado nesta
alinea;

b) O(s} prego(s) do valor unitario e total do item deve(m) ser cotado(s) em moeda nacional,
referencialmente em aigarismo e por extenso, com centavos de, nc maximo, 04 (quatro)
casas decimais apés a virgula. Caso seja apresentado pre¢o com mais de 04 (quatro) casas
decimais apods a virgula, o(a) Comprador(a) considerara apenas as 04 (quatrc) primeiras
casas decimais, sem qualquer tipo de arredondamento;

c} A proposta devera ser formulada preferencialmente conforme constante no Anexo |,
especificando o numero do processo ou solicitacdo de compras que consta no Edital;

d) Especificagdo clara, completa e detalhada do produto ofertado, conforme definido no
Anexo | - Termo de Referéncia;

e) A proposta deverd conter a assinatura da empresa ou do representante legal, sendo
preferencialmente eletronica, ou conter a assinatura do servidor responsavel pelo
recebimento.

4.2. A documentagdo necessaria a participacdo na presente Dispensa de Licitagao,
compreende os documentos referentes a Habilitagdo e seus anexos e deverdo ser
apresentados no idioma oficial do Brasil, salvo quanto a expressao técnica de uso corrente.
4.3. O numero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ indicado no cadastro da
Proposta de Prego e da Habilitagio devera ser do mesmo estabelecimento da empresa que
efetivamente vai fornecer ¢ objeto da presente Dispensa Eletrénica.

4.4. Apds a apresentacdo da proposta, n3o mais cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Administracdo.

4.5 A apresentacdo da proposta vinculara a empresa ao cumprimento de todas as condi¢des
e obrigagdes inerentes ao processo.

4.6. A participagdo no processo importa em total, irrestrita e irretratavel submissdo das
empresas proponentes as condigdes deste edital.

4.7. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos bens ou servigos.

5. CONDICOES PARA PARTICIPACAO

5.1. Poderéo participar os interessados do ramo de atividade pertinente ao objeto da
Dispensa, e que atenderem a todas as exigéncias deste Edital e seus anexos.

5.2. Nao sera admitida nesta Dispensa a participacio de empresas que:

a). Sejam declaradas iniddneas para licitar ou contratar com toda a administrag&o pubiica nos
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termos do Art. 156, inciso IV da Lei Federal n°® 14.133/2021;
b). Sejam declaradas impedidas ou suspensas para licitar por qualquer érgéo ou entidade da
Administracéo Pablica Municipal de Caraguatatuba.

6. DA HABILITACAO

6.1. As empresas deverdo enviar os documentos de habilitagéo junto com as propostas.

Os referidos documentos deverdo estar dentro de seu prazo de validade ou expedidos no
maximo com antecedéncia de 90 {noventa) dias.

6.2. A Administracao realizara verificagdo de autenticidade da documentacao enviada.

7. DA DOCUMENTAGAO:

a) Contrato Social em vigor {Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por agbes, documentos de eleigdo
de seus administradores; Estatute Social devidamente registrade acompanhado da Ultima ata
de eleigdo de seus dirigentes devidamente registrados em se tratando de sociedades civis
com ou sem fins lucrativos. Quando se tratar de empresa publica sera apresentado copia das
leis que a instituiu; Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual — MEI;

b) Regularidade para com a Fazenda Federal - Certiddo Conjunta Negativa De Débitos
refativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unio;

¢} Certiddo Regularidade junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica Estadual,

d) Certiddo Negativa de Débito do Municipio Sede da Empresa (CND Municipal);

e) Certidao Negativa de Débitos junto ac FGTS;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

g) Documento valido com foto, dos socios da empresa ou dos representantes legais (RG ou
equivalente).

7.1. Se a empresa for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, se for
a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos
que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz

8. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

8.1. As propostas de preco que nado estiverem em consonancia com as exigéncias deste
Edital serdo desconsideradas julgando-se pela desclassificacio;

8.2 Se a proposta de menor valor nao for aceitavel ou se a empresa desatender as exigéncias
de habilitagdo, a Administragdo examinara a proposta subsequente, verificando a sua
compatibilidade e a habilitagdo da participante, na ordem de classificagdo, e assim
sucessivamente, até a apuragdc de uma proposta ou lance que atenda o Edital. Também
nessa etapa o Comprador podera negociar com a participante para que seja obtido prego
melhor.

8.3. Constatando o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital, o objeto sera ratificado
ao autor da proposta de MENOR PRECO.

8.4. Para esta Dispensa a classificagdo se dara pela ordem crescente dos precos propostos.

9. DA DOTACAO ORGCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente t;lispensa eletrénica correrdo por conta da(s)
seguinte(s) DOTACAO(OES) ORGAMENTARIA(S):

| Ficha | Funcional | Descrigdo |
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10. DAS CONDIGCOES E FORMA DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias, apds a entrega da nota fiscal
devidamente atestada pela solicitante no setor de Contabilidade da FUNDACC, apos
conferéncia de todos os responsaveis, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021;

10.2. O pagamento sera efetuado mediante a apresenta¢@o da Nota Fiscal, liquidacdo das
despesas e apresentacdo dos comprovantes de reguiaridade perante o INSS e FGTS,
podendo essas regularidades ser confirmadas por via eletrnica pela Administragao, por
ocasido a empresa devera apresentar junto com a Nota Fiscal, Certiddo Conjunta de Débitos
Relativos a Tributos Federais, a Divida Ativa da Unido e Seguridade Social, a Certidao
Débitos Trabalhistas (CNDT) e o Certificado de Regularidade de Situacio do FGTS, dentro de
seus periodos de validade.

10.3. Na emissdo da Nota Fiscal verificar se a empresa se enguadra no Decreto

Municipal 1.862/2023 que dispoe sobre retengio na fonte de imposto de renda;

10.4. O pagamento sera liberado, definitivamente, pela Diretoria Requisitante apds a
conferéncia do setor solicitante que verificara a compatibilidade do(s) produto(s) ofertado(s)
com o(s) produto (s) licitado(s);

10.5. A Nota Fiscal de fornecimento do objeto em questdo devera ser obrigatoriamente
eletrbnica;

10.6. Em caso de necessidade de providéncias por parte da empresa vencedora, 0os prazos
de pagamenio serdo suspensos e considerados a entrega do(s) produto(s) em atraso,
sujeitando-a a aplicacdo de multa e, conforme o caso, a outras sancdes estabelecidas na
legislagao e neste edital;

11. PENALIDADES

11.1. Pela inexecucao total do objeto da aquisicdo sera aplicada multa equivalente a 20%
(vinte por cento) do valor da Autorizagdo de Fornecimento.

11.2. Pela inexecucgdo parcial do ajuste sera aplicada multa equivalente a 10% (dez por cento)
do valor da Autorizagao de Fornecimento.

11.3. O atraso na entrega do objeto sujeitard a empresa vencedora a multa de mora de 0,5%
{cinco décimos percentuais) do valor da Autorizagéo de Fornecimento por dia de atraso, até o
11° {décimo primeiro) dia, que apdés o periodo podera ser considerada inexecucéo total ou
parcial do ajuste, conforme o0 momento da autorizagao de fornecimento.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. A empresa é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e
dos documentos apresentados em qualquer fase do processo. A falsidade de qualquer
documento apresentado ou a inverdade das informacoes nele contidas implicara a imediata
desclassificacdo da empresa que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido a vencedora, a
anulacao da Autorizagdo de Fornecimento, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

12.2. Fica assegurada a Fundagédo Educacional de Caraguatatuba o direito de, no interesse
da Administragae, anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, o0 presente
procedimento, dando ciéncia as participantes, na forma da legislacdo vigente, podera ainda,
sem que caiba aos participantes qualquer reclamagao ou indenizacéo, ser:

a) Adiada a data de cadasiramento de propostas;

b) Alterada as condigdes do presente edital, com fixagéo de novo prazo para a sua realizagao.
12.3. Poderao ser solicitado(s) a(s) empresa(s) vencedora(s) catalogo(s) do(s) item(ns) para
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andlise mais aprofundada, e ainda podera(do} ser submetido(s) a solicitante para a devida
aprovacao;

12.4, E facultado ao Comprador(a), ou a autoridade a ele superior, em qualquer fase do
processo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do
pProcesso;

12.5. As empresas intimadas para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverao fazé-
lo no prazo determinado pelo Comprador(a), sob pena de desclassificagao/inabilitagao; .

12.6. As normas que disciplinam este Processo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre as empresas, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracio, a finalidade e a seguranga da contratago;

12.7. As empresas assumem todos os custos de preparagadc e apresentacdo de suas
propostas, e a FUNDACC nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condug¢ao ou do resultado do processo;

12.8. A Administracdo, observadas razdes de conveniéncia e oportunidade, devidamente
justificadas, podera revogar ou anular a qualquer momento o presente procedimento, ou
declarar a sua nulidade por motive de ilegalidade, mediante despacho fundamentado da
autoridade competente;

12.9. As empresas nio terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulagao ou revogagao
do procedimento;

12.10.Constituem anexos deste Edital, dele fazendo parte integrante:

a) Termo de Referéncia.

o R

Responsavel pela Area de Compras
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Fundacio Educacional e Cultural de Caraguatatuba - FUNDACC
CNPJ: 67.652.750/0001-19

Rua Santa Cruz n? 396 — Centro - Caraguatatuba/SP

CEP 11660-150

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratagédo de empresa especializada na prestacdo de servico de confeccio de material
de comunicagao visual para Carnaval de Antigamente 2024, conforme especificacfes e
demais condigdes contidas neste Termo de Referéncia.

2.JUSTIFICATIVA

O Carnaval de Antigamente &€ um evento tradicional do municipio realizado durante cinco dias,
em praga ha regido da cidade. As festividades comegam na sexta-feira de carnaval com desfile
do Corso e se encerra na terga-feira com bailes e matinés diarias.

A apresentagdo contara com os tradicionais bonecbes, desfile de fantasias, confetes,
serpentinas e marchinhas.

E importante ressaitar gue a realizagao de um evento demanda um planejamento cuidadoso e a
participagdo de diversos setores além disso, a adequacdo a legislagao vigente, é fundamental
para garantir a transparéncia, a legalidade e a eficiéncia do processc de contratacao.

Ocorre que para a efetiva realizacdo do evento realizado pela Fundagao, se faz necessaria a
contratagcao abaixo elencados, uma vez que os mesmos sdo realizados em espaco publico, com
participagao de grande numero de pessoas, entre moradores e turistas, visando a qualidade,
bem estar, conforio e a seguranca para o regular funcionamento deste evento.

Justifica-se a escolha do julgamento pelo lote dnico de servigos para melhor gestdo da
dispensa de licitacdo, pois o servico a ser executado por uma Unica empresa, implicara na
padronizacdo e gerenciamento das equipes formadas para execugdo do objeto. Existe o
inferesse da Fundac¢do para gue ocorra a inter- relacdo entre os servigos contratados, € isso ira
gerar vantagem para contratacao gue trata o objeto deste termo de referéncia, uma vez que as
empresas poderdo fornecer o menor preco global pela maior vultuosidade da demanda de
contratacdo, além da necessidade de preservar a integridadequalitativa do objeto, vez que
varios prestadores de servigos poderdo implicar descontinuidade da padronizacdo, bem assim
em dificuldades gerenciais e, até mesmo, aumento dos custos, pois a contratagdo tem a
finalidade de formar um todo unitario.

Em virtude do principio da eficiéncia, que visa tornar as compras publicas mais céleres,
verifica-se a oportunidade e conveniéncia do uso da dispensa eletrbnica de acordo artigo 75
inciso |l da lei 14.133/2021, dado o valor total do objeto em questéo.

3.ESPECIFICACOES TECNICAS

O objeto compreende contratacido de empresa especializada confecgio de impressao de
banner, lona, faixa e troféu personalizados em alta resolugdo para Carnaval de
Antigamente 2024, conforme especificagbes abaixo:

‘ LOTE 01 W

‘ ltemJ Quant l Unid. J --_bescrigéo ‘
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' : | Confeccao de 10 faixa em lona em impressao digital de alta
01 01 Servigo

1: resolugdo, formato de 4x1m, conforme layout;

| ' ] Confeccéo de 02 faixa em lona com impressao digital de alta
02 01 Servigo

resolugdo, formato 8x1m, conforme layout;
| ' I Confecgao de 02 lona de fundo de Palco em impressao digital
03 01 Servigo | de alta resolugao, sendo 01 formato 2.80x2.20m com ilhds em
| toda volta ; 01 6x4m com ilhés em toda volta.
R N | Confecgao de 03 troféu para premiagdo 1°, 2° e 3° lugar
04 01 Servico ,acrilicc 4mm, impressao uv, base em acrilico prete 6§ mm,com
formato de 20x15 cm ;
| [ [ Confecgao de 08 unidades de placa PVC em impresso
| digital de alta resolugio conforme layout com formato 60cm x
25cm, sendo :04 unidades conforme layout valor de R$3.000;
05 | 01 Servigo i 01 unidade conforme layout valor de R$4.000; 01 unidade

| conforme layout valor de R$2.500.000; 01 unidade conforme
ir layout valor de R$1.500,00; 01 unidade conforme layout vaior
‘ de R$1.000

4.DA PROPOSTA

A proposta devera apresentar preco unitdrio e total dos materiais, em moeda nacional,
expressos com duas casas decimais, ja considerando todas as despesas com tributos,
transportes e demais custos que incidam direta ou indiretamente sobre o prego dos servigos. As
propostas deverdo ser enviadas em papel timbrado da empresa com Razdo Social, nome
fantasia e CPNJ, além de validade da proposta e prazo para execucao dos servigos.

No caso de omissdo na proposta considerar-se-a que as especificagoes serdo as que constam
do Termo de Referéncia.

5.DA ENTREGA

5.1. Os materiais deverao ser entregue na sede da FUNDACC, situada na Rua Santa Cruz n°
396, Centro, Caraguatatuba/SP, CEP 11660-150, de segunda-feira a sexta-feira das 09h as 17h.
5.2. Os materiais deverdo ser disponibilizados em até 05 (cinco) dias apés o recebimento da
Autorizacio de Servigo pelo fornecedor.

6.D0 PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias (teis, apds a entrega dos produtos e
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apresentacio de Faturas/Notas Fiscais correspondente, aprovadas pela Diretoria Financeira da
Fundagao Educacional e Cultural de Caraguatatuba.

6.1. O valor ofertado para o fornecimento dos materiais, ndo sofrerfo reajustes durante a
vigéncia do contrato.

7. VALIDADE DO PRODUTO OU GARANTIA

Por garantia dos servicos entende-se que os mesmos devam estar em estrita conformidade
com as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e proposta comercial;

8. PENALIDADES

8.1.Pela inexecucdo total do objeto da aquisicao sera aplicada multa equivalente a 20% (vinte
por cento) do valor da Autorizacdo de Servigo(AS).

8.2. Pela inexecucdo parcial do ajuste sera aplicada multa equivalente a 10% (dez por cento) do
valor da Autorizacio de Servigo (AS).

8.3. O atraso na entrega do objeto sujeitard a empresa vencedora a multa de mora de 0,5%
(cinco décimos percentuais) do valor da Autorizagio de Servigo por dia de atraso, até o 11°
(décimo primeiro) dia, apds o que, podera ser considerada inexecugio total ou parcial do ajuste,
conforme o momento da autorizacéo de fornecimento.

9.FISCAL DA EXECUCAQ / ENTREGA OU CONTRATO

9.1. Fica designado como Fiscal da enirega o servidora Tatiane Aparecida Santos, diretora
administrativa, matricula 341, para o acompanhamento formal nos aspectos administrativos,
procedimentais e contabeis e para executar o acompanhamento e fiscalizagdo das entregas,
devendo registrar todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatério, cuja copia sera
encaminhada ao Fornecedor objetivando a corre¢do das irregularidades apontadas, no prazo
que for estabelecido. Dentre as principais atribuicbes do fiscal estdo também:

9.1.1. Zelar para que o objeto da contratacdo seja fielmente executado conforme o ajustado no
contrato;

9.1.2. Anotar em documento préprio as ocorréncias,;

9.1.3. Determinar a correcdo de faltas ou defeitos;

9.1.4. Aplicar ao Fornecedor as sangdes administrativas de sua competéncia;

9.1.5. Encaminhar a autoridade superior as providéncias cuja aplicagdo ultrapasse o seu nivel
de competéncia, etc.

10. DISPOSICOES GERAIS / INFORMACOES COMPLEMENTARES

As normas que disciplinam este termo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacéo da
disputa entre os interessados, desde gue ndo comprometam o interesse da Administragao, a
finalidade e a seguranga da aguisicdo.
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Caraguatatuba, 15 de janeiro de 2024.

Elaborado por:

Autorizada por:



