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Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Caraguatatuba
Fundacao Educacional e Cultural de Caraguatatuba — FUNDACC
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FUNDACC

DISPENSA DE LICITACAO N° 32/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 292/2026
PROCESSO DE COMPRAS N° 44/2026

A Fundacdo Educacional e Cultural de Caraguatatuba - Fundacc, inscrita no CNPJ n°
67.652.750/0001-19, por intermédio da Area de Compras, informa que se encontra aberta
DISPENSA DE LICITAC;AO, TIPO MENOR PRECO nos termos Artigo N° 75, Inciso Il da Lei
14.133/2021, e as exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contrata¢do, conforme os critérios
e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a proposta mais vantajosa, observadas
as datas e horarios discriminados a seguir:

e Cadastramento e envio das propostas:
Até as 07h59min do dia 17/06//2026
e Inicio da Disputa de Precos:
Dia 17/06//2026 as 08h00min
e Encerramento da disputa de precos:
A disputa sera encerrada 6 (seis) horas apés o inicio
e Endereco eletrénico para cadastro das propostas e documentagéao:
https://www.comprasfundacc.com.br/
e Referéncia de Tempo:
Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia (DF).

As informacdes e os procedimentos desta dispensa serfio executados pela Area de Compras
da Fundacdo Educacional e Cultural de Caraguatatuba. Comunicacdo pelos telefones (12)
3897-5660, Internet através do site Portal de Compras Fundacc, através do endereco eletronico
https://www.comprasfundacc.com.br/, ou diretamente no Portal da Transparéncia:
https://portaldatransparencia.caraguatatuba.sp.gov.br/licitacoes/licitacoes.

1. OBJETO:

1.1. Registro de Precos para eventual contratacdo de empresa especializada para fornecimento
de até 96 licencas Microsoft 365 Business Basic com Microsoft Teams incluso, para utilizacao
nos setores da Fundagdo Educacional e Cultural de Caraguatatuba — FUNDACC.; conforme
especificagbes descritas no Anexo | — Termo de Referéncia, que integra o presente Aviso de
Contratacdo, em todos 0s seus termos e condicdes.

1.1. Demanda criada pela Diretoria administrativa, através da solicitagdo de registro de
compras n°®12/2026.

2. FORMALIZAGAO DE CONSULTAS

2.1. Os interessados que tiverem duvidas de carater técnico ou legal quanto a interpretacéo
dos termos deste Aviso de Contratacao Direta poderdo solicitar os esclarecimentos em até 24h
antes da data fixada para apresentacdo das propostas pelo  e-mail:
compras@fundacc.sp.gov.br

3.DA PARTICIPACAO DA DISPENSA ELETRONICA
3.1. A Participacdo na dispensa eletronica importa em total, irrestrita e irretratavel submisséo
das participantes proponentes as condi¢fes deste Aviso de Contratagao;
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3.2. A participagcdo na presente Dispensa Eletrbnica se dara mediante Sistema de Dispensa
Eletrdnica do Portal de Compras Fundacc e poderdo participar os interessados do ramo de
atividade pertinente ao objeto da contratagédo, e que atenderem a todas as exigéncias deste
Aviso de Contratacao e seus anexos.

3.3. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de
Dispensa Eletronica, bem como ter cadastro de acesso ao sistema e operacionalizacao;

3.4. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Portal de Compras, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgéo
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

3.5. O ingresso do fornecedor na disputa da Dispensa Eletrdnica se dara com o cadastramento
de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.6. O fornecedor interessado encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa
Eletrénica, a proposta (anexo IlI).

3.7. N&o sera admitida neste certame a participagcdo de empresas que:

a) Sejam declaradas inidéneas para licitar ou contratar com toda a administracédo publica nos
termos do § 5° do Art. 156, da Lei 14.133/2021;

b) Sejam declaradas impedidas ou suspensas para licitar por

gualquer 6rgéo ou entidade da Administragdo Publica Municipal de Caraguatatuba,;

c) Tenham como sécio(s) servidor(es) ou dirigente(s) de qualquer esfera governamental da
Administracdo Municipal;

d) Estejam sob faléncia decretada.

3.8. Ficam também vedadas:

a) A subcontratacéo total ou parcial do objeto pela contratada a outra empresa,;

b) A cessdo ou transferéncia total ou parcial do objeto desta Contratacdo por terceiros nao
autorizados.

4. DAS PROPOSTAS

4.1. As propostas (anexo Ill) deverdo ser cadastradas e enviadas pelo site
https://www.comprasfundacc.com.br, desde a divulgacdo da integra do Aviso de Contratacdo
no referido endereco eletrdnico, até o dia e horario previstos no preambulo para abertura da
sessao publica, devendo o participante, para formula-las, assinar a declaracdo de que cumpre
integralmente os requisitos de habilitacdo (Anexo Il) constantes no Aviso de Contratacao;

4.2. O fornecedor interessado, ap0s a divulgacdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta
(anexo lll) com a descri¢éo do objeto ofertado, A MARCA DO PRODUTO(OBRIGATORIO),
e 0 preco, até a data e o horario estabelecidos para o encerramento do procedimento,
antes da fase de disputa.

4.3. Por se tratar de uma Dispensa de Licitacdo Eletrénica, o ndo cadastramento e envio
da Proposta (anexo lll), implicard o ndo recebimento, da Habilitacdo e, portanto, a néo
aceitacdo do participante no certame (Desclassifica¢éo);

4.4. A proposta devera conter a indicacdo do VALOR UNITARIO, do VALOR TOTAL DO
ITEM, e do VALOR TOTAL DA PROPOSTA conforme anexo lll.

a) Conter prazo de validade nao inferior a 30 (trinta) dias, contado(s) da data de apresentacéo
das propostas. Na falta de tal informacdo serd considerado proposto o prazo citado nesta
alinea;
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b) O(s) preco(s) do valor unitario e total do item deve(m) ser cotado(s) em moeda nacional,
referencialmente em algarismo e por extenso, com centavos de, no maximo, 04 (quatro) casas
decimais apés a virgula. Caso seja apresentado preco com mais de 04 (quatro) casas decimais
apos a virgula, o(a) Comprador(a) considerard apenas as 04 (quatro) primeiras casas decimais,
sem qualquer tipo de arredondamento;

d) Especificacéo clara, completa e detalhada do produto ofertado, conforme definido no Anexo |
— Termo de Referéncia;

4.5. A documentacdo necessaria a participagdo na presente Dispensa de Licitagao,
compreende os documentos referentes a Habilitacdo e seus anexos e deverdo ser
apresentados no idioma oficial do Brasil, salvo quanto a expresséao técnica de uso corrente.

4.6. O numero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ indicado no cadastro da
Proposta de Preco e da Habilitagdo devera ser do mesmo estabelecimento da empresa que
efetivamente vai fornecer o objeto da presente Dispensa Eletrénica.

4.7. Ap6s a apresentacao da proposta, ndo mais cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Administracéo.

4.8. A apresentacdo da proposta vinculara a empresa ao cumprimento de todas as condicdes e
obrigacgfes inerentes ao processo.

4.9. A participagdo no processo importa em total, irrestrita e irretratdvel submissdo das
empresas proponentes as condi¢des deste Aviso de Contratacao.

4.10. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos bens ou servicos.

5. DA HABILITACAO

5.1. As empresas declaradas vencedoras deverdo enviar a documentacdo de habilitacdo e a
proposta atualizada em até 1h depois de solicitado pelo comprador via sistema. Os referidos
documentos deverdo estar dentro de seu prazo de validade ou expedidos no maximo com
antecedéncia de 90 (noventa) dias;

5.2. A administracdo realizara verificacdo de autenticidade da documentacdo enviada; sendo
facultado a Fundacc solicitar o envio dos originais ou copia autenticada.

5.3. DA DOCUMENTACAO:
a) Proposta (Anexo ll1);

a) Comprovante de Inscricdo e de Situagdo Cadastral de Pessoa Juridica - CNPJ (Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica), emitida no endereco eletrénico
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/cnpjreva_Solicitacao.asp

b) Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por acdes, documentos de eleicdo
de seus administradores; Estatuto Social devidamente registrado acompanhado da Ultima ata
de eleicdo de seus dirigentes devidamente registrados em se tratando de sociedades civis com
ou sem fins lucrativos. Quando se tratar de empresa publica serd apresentado cépia das leis
que a instituiu; Requerimento de Empreséario Individual ou Certificado da Condicdo de

Microempreendedor Individual — MEI;
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¢) Regularidade para com a Fazenda Federal - Certiddo Conjunta Negativa De Débitos
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida no endereco
https://servicos.receitafederal.gov.br/servico/certidoes/#/home/cnpj;

d) Certiddo Negativa de Débitos Inscritos da Divida Ativa do Estado de Sao Paulo, emitida no
endereco eletronico https://www.dividaativa.pge.sp.gov.br/sc/pages/crda/emitirCrda.jsf ;

e) Certiddo Negativa de Débitos junto ao FGTS, emitida no endereco eletrbnico
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf ;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida no endereco eletrdnico
https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces;

g) Documento valido com foto, dos sécios da empresa ou dos representantes legais (RG ou
equivalente).

h) Declaracdo Unificada (Inexisténcia de fatos impeditivos e outros - Anexo ll);

5.4. Se a empresa for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, se for
a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

5.5. A ndo apresentacao de qualquer documento do subitem 5.3, implicard na inabilitacéo
da empresa participante.

5.6. Ap6s a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para complementacdo de
informacBes acerca dos documentos ja apresentados pelos participantes e desde que
necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame ou atualizacao de
documentos cuja validade tenha expirado apGs a época da abertura do certame;

6.DA SESSAO PUBLICA

6.1. O Sistema Operacional utilizado sera Através do endereco eletrénico
www.comprasfundacc.com.br, portanto, todas as transacdes que envolvem o0 certame
deverao ser “exclusivamente” através do sistema, desde cadastramento de propostas de preco,
bem como todos os documentos de habilitagdo, até a data e horarios definidos para a abertura
das propostas;

6.2. Qualquer duvida em relacéo ao acesso no sistema operacional podera ser esclarecida pelo
namero de telefone (81) 3877-1397, e-mail boletos@gmcontato.com.br, ou através de uma
corretora de mercadorias associada;

6.3. O participante devera dispor de chave de identificacdo e senha, para poder acessar a
Dispensa eletrbnica através do site utilizado para realizagédo do certame;

6.4. A senha fornecida é de carater pessoal e intransferivel, sendo de inteira responsabilidade
do proponente qualquer transacao efetuada, ndo cabendo a FUNDACC a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que utilizada indevidamente por
terceiros;

6.5. O proponente se responsabiliza por todas as transacfes realizadas em seu nome,
assumindo como firmes e verdadeiras as propostas e o0s lances efetuados por seu
representante legal ou terceiros, respondendo pelos atos praticados e a presuncdo de
capacidade técnica e poderes para a realizacdo das transacdes durante o certame.

6.6. Digitar senha credenciada e cadastrar a proposta de precos, na data e horario limite
estabelecidos, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances;
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6.7. Acompanhar as operac¢des no sistema eletrénico durante a sesséo publica do certame,
sendo responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da ndo observancia de
guaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex&o;

6.8. Nao se permitira a quaisquer dos participantes solicitar o cancelamento de propostas apds
a sua incluséo.

6.9. Anexar ao sistema as coépias digitalizada da proposta (anexo lll);

a) Os documentos da empresa participante, que necessitarem de assinatura e/ou 0s que nao
forem originais, deverdo ser autenticados ou assinados digitalmente, conforme dispde inciso |
do Art. 70 da Lei n°® 14.133/21;

6.10. No dia e horario previsto neste Aviso de Contratacdo, o Sistema dara inicio a sessédo
publica da Dispensa Eletrbnica, com a abertura automatica das propostas;

6.11. Para efetuar seus lances os participantes deverao estar conectados ao sistema, para dar
inicio a etapa competitiva;

6.12. Durante o transcurso da fase de disputa, os participantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagcdo do licitante.

6.13. A etapa de envio de lances da sesséao publica tera duragéo de 06 (seis) horas.

6.14. Antes de anunciar o vencedor, o agente responsavel podera encaminhar pelo sistema,
contraproposta diretamente ao participante que tenha apresentado o lance de menor preco,
para que seja obtido preco ainda melhor, quando decidira pela sua aceitagéo.

6.15. Se no decorrer da etapa competitiva houver a desconexdo com o agente responsavel o
sistema podera permanecer acessivel aos participantes para recepc¢ao dos lances, retomando
0 agente responséavel, quando possivel, sua atua¢do no certame, sem prejuizo dos atos.

7. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

7.1. O julgamento sera feito por MENOR PRECO POR ITEM.

7.2. As propostas de preco que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias deste Aviso
de Contratacdo serdo desconsideradas julgando-se pela desclassificagao;

7.3 Se a proposta de menor valor ndo for aceitavel ou se a empresa desatender as exigéncias
de habilitagdo, a Administracdo examinara a proposta subsequente, verificando a sua
compatibilidade e a habilitacdo da participante, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda o Aviso de Contratacao.
Também nessa etapa o Comprador podera negociar com a participante para que seja obtido
preco melhor.

7.4. Para esta Dispensa a classificacdo se dara pela ordem crescente dos precos propostos.

8.DOS RECURSOS

8.1. Ao final da fase de disputa, a empresa que desejar recorrer contra decisdes do
comprador(a) podera fazé-lo, no prazo de 30 (trinta) minutos, manifestando sua intencéo de
recorrer quando lhe serd concedido prazo de até 01 (um) dia atil para apresentacdo das
razdes. Os interessados ficam, desde logo, intimados a apresentar contrarrazes em igual
namero de dias, que comecarao a correr do término do prazo do recorrente;

8.2. A intencdo de recurso devera ser realizada através da plataforma eletrdnica através do
“chat de mensagens”;

8.3. A falta de manifestacdo imediata e motivada importara a preclusdo do direito de recurso;
8.4. O encaminhamento das razbes e contrarrazdes de recursos poderdo ser realizados
através do endereco eletrdnico na Internet compras@fundacc.sp.gov.br;

8.5. Ndo serdo conhecidas as impugnacdes e 0s recursos apresentados fora do prazo
estipulado neste Aviso de Contratacdo e/ou subscritos por representante nao habilitado
legalmente ou n&o identificado no processo para responder pela empresa;
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8.6. Nao serd concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatorios ou
guando n&o justificada a intencdo de interpor o recurso pela empresa;

8.7. Os recursos contra decisbes do Comprador(a) ndo terdo efeito suspensivo;

8.8. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente dispensa eletronica correréo por conta da(s)
seguinte(s) DOTACAO(OES) ORGAMENTARIA(S):

Ficha Funcional Descricao
Servigos tecnologia da informacéo e
19 13.392.0164.2472 3.3.90.40 Comunicacio -PJ
9.2. O valor estimado da contratacdo é de R$ 47.462,40
9.3. Os valores de referéncia (estimados) sdo os valores limites para negociacdo de cada
item/lote. N&o serdo adjudicados itens/lotes com valores superiores aos de referéncia. Caso o
sistema aceite, os vencedores serdo desclassificados.

10. DAS CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias Uteis apOs a entrega da nota fiscal
devidamente atestada pela solicitante no setor de Contabilidade da FUNDACC, apoés
conferéncia de todos os responsaveis, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021;

10.2. O pagamento sera efetuado mediante a apresentacdo da Nota Fiscal, liquidacdo das
despesas e apresentacdo dos comprovantes de regularidade perante o INSS e FGTS, podendo
essas regularidades ser confirmadas por via eletrbnica pela Administracdo, por ocasido a
empresa devera apresentar junto com a Nota Fiscal, Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a
Tributos Federais, a Divida Ativa da Unido e Seguridade Social, a Certiddo Débitos
Trabalhistas (CNDT) e o Certificado de Regularidade de Situacdo do FGTS, dentro de seus
periodos de validade.

10.3. O pagamento sera liberado, definitivamente, pela Diretoria Requisitante ap6s a
conferéncia do setor solicitante que verificara a compatibilidade do(s) produto(s) ofertado(s)
com o(s) produto (s) licitado(s);

10.4. A Nota Fiscal de fornecimento do objeto em questdo deverd ser obrigatoriamente
eletrénica;

10.5. Em cumprimento ao Decreto Municipal 1.862 de 01 de setembro de 2023, a
Administracdo Puablica Municipal faré retencdo do imposto de renda sobre o pagamento
a ser realizado ao prestador de servico ou fornecedor de bens, nos termos da Instrucao
Normativa RFB n° 1.234 de 11 de janeiro de 2012, e altera¢g8es promovidas pela Instrucao
Normativa RFB n° 2.145 de 26 de junho de 2023;

10.6. Em caso de necessidade de providéncias por parte da empresa vencedora, 0s prazos de
pagamento serdo suspensos e considerados a entrega do(s) produto(s) em atraso, sujeitando-a
a aplicacdo de multa e, conforme o caso, a outras sancoes estabelecidas na legislacéo e neste
Aviso de Contratacao.

11. PENALIDADES

11.1. Pela inexecucéo total do objeto da aquisicao seré aplicada multa equivalente a 20% (vinte
por cento) do valor da Autorizagéo de Fornecimento/Servicos.

11.2. Pela inexecucdo parcial do ajuste serd aplicada multa equivalente a 10% (dez por cento)
do valor da Autorizag&o de Fornecimento/Servicos.
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11.3. O atraso na entrega do objeto sujeitara a empresa vencedora a multa de mora de 0,5%
(cinco décimos percentuais) do valor da Autorizacdo de Fornecimento por dia de atraso, até o
15° (décimo quinto) dia, que apds o periodo podera ser considerada inexecucao total ou parcial
do ajuste, conforme o momento da autorizacao de fornecimento.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. A empresa é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase do processo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informagfes nele contidas implicarda a imediata
desclassificagdo da empresa que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido a vencedora, a
anulacao da Autorizacéo de Fornecimento, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

12.2. Fica assegurado a Fundacc o direito de, no interesse da Administracdo, anular ou
revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, o presente procedimento, dando ciéncia as
participantes, na forma da legislacdo vigente, podera ainda, sem que caiba aos participantes
gualguer reclamacéo ou indenizagao, ser:

a) Adiada a data de cadastramento de propostas;

b) Alterada as condi¢cdes do presente Aviso de Contratacdo, com fixagdo de novo prazo para a
sua realizagéo.

12.3. Poderédo ser solicitado(s) a(s) empresa(s) vencedora(s) catalogo(s) do(s) item(ns) para
andlise mais aprofundada, e ainda podera(do) ser submetido(s) a solicitante para a devida
aprovagao;

12.4. E facultado ao Comprador(a), ou a autoridade a ele superior, em qualquer fase do
processo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instru¢do do
processo;

12.5. As empresas intimadas para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverao fazé-
lo no prazo determinado pelo Comprador(a), sob pena de desclassificacéo/inabilitacéo; .

12.6. As normas que disciplinam este Processo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre as empresas, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracéo, a finalidade e a segurancga da contratagao;

12.7. As empresas assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas, e a FUNDACC nédo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo;

12.8. A Administragdo, observadas razbes de conveniéncia e oportunidade, devidamente
justificadas, podera revogar ou anular a qualguer momento o presente procedimento, ou
declarar a sua nulidade por motivo de ilegalidade, mediante despacho fundamentado da
autoridade competente;

12.9. As empresas ndo terao direito a indenizacdo em decorréncia da anulacao ou revogacao
do procedimento;

12.10.Constituem anexos deste Aviso de Contratacéo, dele fazendo parte integrante:
a) Anexo | — Termo de Referéncia
a) Anexo Il — Declaracéo Unificada (Inexisténcia de fatos impeditivos e outros);
b) Anexo Ill — Proposta
c) Anexo IV — Ata de Registro de Preco
d) Anexo V — Termo de Ciéncia e Notificagcéo
Caraguatatuba,12 de junho de 2026.

Documento assinado digitalmente
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 Registro de Precos para eventual contratacdo de empresa especializada para fornecimento
de até 96 licencas Microsoft 365 Business Basic com Microsoft Teams incluso, para utilizacao
nos setores da Fundacdo Educacional e Cultural de Caraguatatuba — FUNDACC, conforme
especificagbes, quantidades estimadas e demais condigfes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

1.2 A solucédo devera contemplar e-mail corporativo, armazenamento em nuvem, aplicativos
web de produtividade, criacdo e utilizacdo de equipes e canais no Microsoft Teams, reunides
virtuais, colaboracdo entre usuarios, compartihamento de arquivos, ativacdo no tenant
institucional da FUNDACC e suporte técnico remoto relacionado ao licenciamento e a utilizagéo
da solucéo.

1.3 O quantitativo de até 96 licencgas representa o limite maximo estimado para registro em ata,
considerando o quadro total de servidores da FUNDACC, ndo constituindo obrigacdo de
aquisicao integral pela Administracao.

1.4 As contratagbes decorrentes da Ata de Registro de Precos ocorrerdo conforme
necessidade efetiva da Administragéo, disponibilidade orgamentaria e emissdo das respectivas
autorizacdes de fornecimento, ordens de servigo, contratos ou instrumentos equivalentes.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir a continuidade dos
servigcos de comunicacdo, produtividade, armazenamento em nuvem e colaboracéo utilizados
pelos setores da FUNDACC, por meio da manutencdo de licencas Microsoft 365 Business
Basic com Microsoft Teams incluso.

2.2 A solucdo permite o uso institucional de e-mail corporativo, aplicativos web como Word,
Excel, PowerPoint e Outlook, armazenamento em nuvem por meio do OneDrive,
compartilhamento de arquivos, integracdo com SharePoint e utilizacdo do Microsoft Teams
para criacdo de equipes, organizacdo de canais, reunifes virtuais e colaboragcdo entre os
setores.

2.3 A FUNDACC j4 utiliza ambiente Microsoft 365 em suas rotinas administrativas, motivo pelo
gual a manutencado da solucéo é necessaria para preservar a padronizacéo das ferramentas de

trabalho, a compatibilidade dos documentos institucionais, a continuidade das contas
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corporativas, 0 acesso aos arquivos armazenados em nuvem, as equipes e canais utilizados no
Microsoft Teams e os fluxos administrativos ja estruturados.

2.4 A substituicdo abrupta da plataforma poderia gerar riscos de indisponibilidade, retrabalho,
necessidade de migracao de caixas postais, arquivos e permissoes, reconfiguracao de usuérios
e dispositivos, treinamento adicional e aumento da demanda de suporte técnico.

2.5 A adocéo do Sistema de Registro de Precos justifica-se pela necessidade de atendimento
gradual da demanda da Fundacao, considerando o quadro total de até 96 servidores, sem
obrigatoriedade de aquisicdo integral do quantitativo registrado. Dessa forma, a Administracéo
podera contratar as licencas conforme necessidade efetiva, disponibilidade orcamentéria e
demanda dos setores.

2.6 A contratacdo contribuira para a continuidade administrativa, conformidade do
licenciamento de software, seguranca da informagdo, mobilidade dos usuérios, padronizacéo
dos procedimentos e melhoria da colaboragéo entre os setores da Fundagéo.

3. ESPECIFICAQOES TECNICAS

3.1 O objeto compreende o registro de pregos para eventual fornecimento das licencgas,

conforme especificagbes abaixo:

QUAN _
ITEM . UNID. DESCRICAO

01 96 Licenca | Microsoft 365 Business Basic com Microsoft Teams incluso,
contemplando e-mail corporativo, aplicativos web de
produtividade, armazenamento em nuvem, colaboracéo, criacao
de equipes e canais no Teams, reunides virtuais, ativacdo no
tenant institucional da FUNDACC e suporte técnico remoto

relacionado ao licenciamento e utilizacdo da solugéo

3.2 As licengas deverédo corresponder ao plano Microsoft 365 Business Basic com Microsoft
Teams incluso, ndo sendo aceita versdo sem Microsoft Teams ou plano que ndo permita a
criacdo e utilizacdo de equipes, canais, reunides, chamadas e recursos colaborativos do
Microsoft Teams.

3.3 A solugéo devera contemplar, no minimo:

a) e-mail corporativo vinculado ao dominio institucional;

b) aplicativos web de produtividade, incluindo Word, Excel, PowerPoint e Outlook;

c) armazenamento em nuvem por usuario, conforme franquia oficial do plano contratado;

d) compartilhamento de arquivos e colaboragcdo em documentos;
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e) Microsoft Teams incluso, com possibilidade de criagcdo de equipes, canais, reunifes e
chamadas;

f) integracdo com OneDrive, SharePoint e demais recursos vinculados ao ambiente Microsoft
365;

g) gerenciamento centralizado das contas e licencas no tenant institucional da FUNDACC,;

h) atualizagdes automaticas e recursos disponibilizados pela fabricante durante a vigéncia da
licenca;

i) suporte técnico remoto relacionado a ativacao, licenciamento, regularidade da assinatura e
orientacdes basicas de uso.

3.4 As licencas deverdo ser originais, regulares, validas e provenientes de canal oficial, regular
ou autorizado de comercializacdo, sendo vedado o fornecimento de chaves avulsas, contas
compartilhadas, licencas de origem ndo comprovada, licencas educacionais indevidas, planos
sem Teams ou qualquer modalidade incompativel com o uso institucional pela FUNDACC.

3.5 As licengas deverdo ser ativaveis e gerenciaveis no tenant institucional ja utilizado pela
FUNDACC, sem criagdo de ambiente paralelo, sem transferéncia indevida de titularidade e sem
imposi¢éo de condi¢Bes que dificultem a gestdo administrativa das contas pela Fundacao.

4. DA REGULARIDADE DAS LICENCAS E DA COMPROVACAO DO FORNECIMENTO

4.1 Com o objetivo de preservar a competitividade, ndo sera exigida, como condi¢do exclusiva
de participacdo, a comprovagdo de que a empresa seja formalmente classificada como
“revendedora autorizada Microsoft” ou possua certificacdo especifica como requisito Unico de
habilitagc&o.

4.2 A exigéncia da Administracdo recaird sobre a regularidade, autenticidade, validade e
origem licita das licencas fornecidas, devendo a contratada comprovar que as licencas sao
oficiais, regulares, validas e aptas ao uso institucional pela FUNDACC.

4.3 Para fins de comprovacdo da regularidade do fornecimento, a licitante registrada ou
contratada podera apresentar, isolada ou conjuntamente, documentos como:

a) declaracdo de que as licencas serdo fornecidas por canal regular, oficial ou autorizado de
comercializagao;

b) comprovacdo de vinculo comercial com distribuidor, parceiro ou canal autorizado de
licenciamento Microsoft;

¢) documento emitido por distribuidor autorizado que comprove a origem das licencas;

d) identificagdo da empresa em ambiente, portal ou programa de parceria/licenciamento da
Microsoft;

e) nota fiscal compativel com o objeto contratado;
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f) proposta comercial contendo identificacdo expressa do plano Microsoft 365 Business Basic
com Microsoft Teams incluso;

g) comprovante de disponibilizacdo das licencas no tenant institucional da FUNDACC;

h) tela, relatério ou documento extraido do Centro de Administracdo Microsoft 365
demonstrando a quantidade, o plano e a vigéncia das licencgas;

i) declaragéo de autenticidade e regularidade das licencas fornecidas;

j) outro documento equivalente que permita a Administracao verificar a legitimidade, validade e
regularidade do licenciamento.

4.4 A Administracdo podera solicitar documentacao complementar sempre que houver davida
quanto a origem, modalidade, validade, vigéncia ou compatibilidade das licencas fornecidas.
4.5 O fornecimento de licenca irregular, invalida, incompativel, sem Teams, ndo ativavel no
tenant institucional ou de origem ndo comprovada caracterizard descumprimento contratual,
sujeitando a contratada as medidas administrativas cabiveis.

5. DA PROPOSTA

5.1 A proposta deverd apresentar preco unitario mensal por licenca, preco total mensal
considerando a quantidade maxima estimada, e valor total estimado para 12 meses, em moeda
nacional, expressos com duas casas decimais, ja incluidas todas as despesas diretas e
indiretas, tributos, encargos, taxas, suporte, custos administrativos e demais despesas
necessarias a plena execucgéo do objeto.

5.2 A proposta devera identificar expressamente o plano ofertado, devendo constar que se trata
de Microsoft 365 Business Basic com Microsoft Teams incluso.

6. DOCUMENTOS DE HABILITACAO DA CONTRATADA

6.1 Para fins de habilitacdo, deverao ser observadas as exigéncias legais aplicaveis ao
procedimento licitatério, especialmente quanto a habilitacéo juridica, regularidade fiscal, social
e trabalhista, qualificacdo econémico-financeira e demais documentos exigidos no edital.

6.2 A licitante devera apresentar declaracao de que possui capacidade técnica e operacional
para fornecer as licencas objeto desta contratacdo, bem como prestar suporte técnico remoto
relacionado ao licenciamento, ativacéo e utilizacao basica da solucao.

6.3 A apresentacdo de documentacédo relacionada a regularidade das licencas podera ocorrer
na fase de execucdo contratual, conforme exigéncia da Administracdo, sem prejuizo da
obrigacéo da contratada de fornecer licengas oficiais, regulares e validas.

6.4 A Administragdo poderé realizar diligéncias para verificar a regularidade das informacgdes
apresentadas, confirmar a compatibilidade do plano ofertado e assegurar o atendimento

integral das especificacdes deste Termo de Referéncia.
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7. DA ENTREGA, DISPONIBILIZACAO E ATIVACAO DAS LICENCAS

7.1 As licencas solicitadas deverao ser disponibilizadas em até 05 dias corridos ap0s a emissao
da autorizacdo de fornecimento, ordem de servico, contrato ou instrumento equivalente, salvo
prazo inferior ofertado pela contratada ou prazo diverso definido pela Administracéo.

7.2 A disponibilizagdo deverd ocorrer diretamente no tenant institucional da FUNDACC,
permitindo o gerenciamento das licencas pelo Setor de Tecnologia da Informagdo da
Fundacéo.

7.3 A contratada devera prestar apoio remoto para a correta ativacao, vinculagao e conferéncia
das licencas no ambiente administrativo Microsoft 365 da FUNDACC.

7.4 A entrega somente serd considerada concluida apd6s a verificacdo, pelo Setor de
Tecnologia da Informacdo, de que as licencas foram disponibilizadas corretamente,
correspondem ao plano contratado, possuem Microsoft Teams incluso, estdo em quantidade
adequada e possuem vigéncia compativel com o periodo contratado.

7.5 Caso sejam identificadas divergéncias, incompatibilidades, auséncia do Microsoft Teams,
erro de quantidade, erro de vigéncia ou impossibilidade de ativagdo no tenant institucional, a
contratada deverd promover a regularizacdo no prazo definido pela Administracdo, sem 6nus
adicional a FUNDACC.

7.6 O valor ofertado para o fornecimento das licengas, ndo sofrerdo reajustes durante a
vigéncia do contrato.

8. DO PAGAMENTO

8.1 O pagamento sera realizado mensalmente, conforme a quantidade de licengas
efetivamente contratadas, disponibilizadas e ativas no tenant institucional da FUNDACC.

8.2 O pagamento mensal sera efetuado apds a apresentacdo da respectiva nota fiscal/fatura,
devidamente atestada pelo fiscal do contrato ou servidor responsavel, observadas as regras

internas da FUNDACC e os prazos definidos no instrumento contratual.

8.3 A nota fiscal/fatura devera discriminar, no minimo, o objeto contratado, o periodo de
referéncia, a quantidade de licencas ativas no més, o valor unitario mensal por licenga e o valor
total mensal.

8.4 O pagamento ficara condicionado a efetiva disponibilizacdo e manutencao das licencas
contratadas, em conformidade com as especificacdes deste Termo de Referéncia.

8.5 Na hipotese de divergéncia de quantidade, fornecimento de plano incorreto, auséncia de

Microsoft Teams, impossibilidade de utilizac&o, irregularidade das licencas ou falha ndo sanada
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pela contratada, 0 pagamento podera ser suspenso, glosado ou ajustado proporcionalmente
até a regularizacdo da pendéncia, sem prejuizo das demais medidas cabiveis.

8.6 Nao havera pagamento por licencas ndo solicitadas, ndo disponibilizadas, inativas ou que
excedam a quantidade efetivamente autorizada pela Administracao.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 Constituem obrigacdes da contratada:

a) fornecer as licencas Microsoft 365 Business Basic com Microsoft Teams incluso, em
conformidade com as especificagbes deste Termo de Referéncia;

b) garantir que as licencas sejam oficiais, regulares, validas e provenientes de canal regular,
oficial ou autorizado de comercializacéo;

C) garantir que as licencas sejam ativaveis e gerenciaveis no tenant institucional da FUNDACC,;
d) ndo fornecer chaves avulsas, contas compartilhadas, licencas de origem ndo comprovada,
licencas educacionais indevidas, planos sem Teams ou qualquer modalidade incompativel com
0 uso institucional;

e) disponibilizar as licengas no prazo estabelecido;

f) prestar suporte técnico remoto relacionado a ativacdo, licenciamento, regularidade da
assinatura e orientagdes basicas de uso;

g) substituir ou regularizar, sem 6nus adicional, licengas fornecidas em desacordo com o objeto
contratado;

h) apresentar documentos que comprovem a regularidade das licengas sempre que solicitado
pela Administracao;

i) manter, durante toda a execucdo contratual, as condicBes de habilitacdo e regularidade
exigidas;

j) comunicar a Administracdo qualquer fato que possa comprometer a execucao do objeto;

k) responsabilizar-se por todos os custos, tributos, encargos e despesas necessarias a
execucédo do objeto;

[) observar as normas de seguranca da informacéo, confidencialidade e protecdo de dados
aplicaveis;

m) ndo acessar, copiar, divulgar ou utilizar dados institucionais da FUNDACC sem autorizagao
expressa,;

n) cumprir os prazos e condi¢cdes estabelecidos no edital, na ata, no contrato, na autorizagédo
de fornecimento, na proposta e neste Termo de Referéncia.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1 Constituem obrigacfes da FUNDACC:
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a) fornecer a contratada as informacdes necessérias a disponibilizacdo e ativacao das licencas;
b) indicar servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execucéo contratual;

c) verificar se as licencas foram disponibilizadas corretamente no tenant institucional;

d) realizar o atesto das notas fiscais/faturas quando o objeto estiver em conformidade;

e) efetuar os pagamentos devidos, observadas as condi¢ées contratuais e orgamentarias;

f) comunicar formalmente a contratada eventuais irregularidades, falhas ou divergéncias
identificadas;

g) acompanhar a vigéncia das licencas e a execucao do contrato;

h) utilizar as licencas em conformidade com os termos de uso aplicaveis e com as
necessidades institucionais da Fundagao.

11. FISCAL DA ENTREGA

11.1 Fica designado como Fiscal do contrato o servidor Erick de Matos Lemos, Agente
Administrativo, matricula 141, nomeada pela Portaria n® 67 de 12 de margo de 2025, para o
acompanhamento formal nos aspectos administrativos, procedimentais e contabeis e para
executar o acompanhamento e fiscalizacdo das entregas, devendo registrar todas as
ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatério, cuja cépia serd encaminhada ao
Fornecedor objetivando a correcdo das irregularidades apontadas, no prazo que for
estabelecido. Dentre as principais atribui¢cdes do fiscal estdo também:

11.1.1 Zelar para que o objeto da contratagcéo seja fielmente executado conforme o ajustado no
contrato;

11.1.2 Anotar em documento préprio as ocorréncias;

11.1.3 Determinar a correcdo de faltas ou defeitos;

11.1.4 Aplicar ao Fornecedor as sanc¢des administrativas de sua competéncia;

11.1.5 Encaminhar a autoridade superior as providéncias cuja aplicacdo ultrapasse o seu nivel

de competéncia, etc.

12. DA SEGURANCA DA INFORMACAO E PROTECAO DE DADOS

12.1 A contratada devera observar as normas aplicaveis a seguranca da informacao,
confidencialidade e protecdo de dados pessoais, especialmente a Lei Federal n® 13.709/2018 —
Lei Geral de Protecédo de Dados Pessoais, ho que couber.

12.2 A contratada ndo podera utilizar, acessar, compartilhar, copiar ou divulgar dados,
documentos, credenciais, informacdes institucionais ou dados pessoais da FUNDACC sem

autorizacao expressa e finalidade vinculada a execucgéo contratual.
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12.3 Caso, em razdo da execucdo do objeto, seja necessario acesso técnico a informacdes do
ambiente institucional, a contratada devera limitar 0 acesso ao estritamente necessario para
execucado do suporte, observando confidencialidade e boas préaticas de seguranca.

12.4 Qualquer incidente, suspeita de acesso indevido, falha de seguranca ou exposicdo de
informagcbes devera ser comunicado imediatamente a FUNDACC, para adocao das
providéncias cabiveis.

13. PENALIDADES

13.1 Pela inexecucdo total do objeto da aquisicdo sera aplicada multa equivalente a 20% (vinte
por cento) do valor da Autorizagéo de Fornecimento/Servigo (AF/AS).

13.2 Pela inexecucédo parcial do ajuste sera aplicada multa equivalente a 10% (dez por cento)
do valor da Autorizag&o de Fornecimento/Servigo (AF/AS).

13.3 O atraso na entrega do objeto sujeitara a empresa vencedora a multa de mora de 0,5%
(cinco décimos percentuais) do valor da Autorizacdo de Servigo por dia de atraso, até o 11°
(décimo primeiro) dia, apés o que, podera ser considerada inexecugdo total ou parcial do
ajuste, conforme o momento da autorizagéo de fornecimento.

14. DISPOSICOES GERAIS

14.1 As normas que disciplinam este Termo de Referéncia deverédo ser interpretadas em favor
da ampliag&o da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracéo, a finalidade da contratagéo, a seguranc¢a da aquisi¢do, a regularidade das
licencas e a continuidade dos servigos institucionais.

14.2 A contratada devera garantir que a solugéo fornecida permaneca ativa e regular durante
todo o periodo efetivamente contratado.

14.3 A Administracdo podera realizar diligéncias para esclarecer informacdes da proposta,
verificar a regularidade das licengas, confirmar a compatibilidade do plano ofertado e
resguardar o interesse publico.

14.4 O quantitativo maximo registrado nédo gera obrigacéo de contratacao integral pela
FUNDACC, sendo as aquisi¢cdes realizadas conforme necessidade efetiva da Administracao.
14.5 Casos omissos serdo resolvidos pela Administracao, observada a legislacao aplicavel, o

interesse publico e as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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ANEXO I

DECLARAGAO UNIFICADA - FATOS IMPEDITIVOS E OUTRAS

A FUNDAQAO EDUCACIONAL E CULTURAL DE CARAGUATATUBA — FUNDACC
Rua Santa Cruz, n° 396 — Centro

REF.: DISPENSA DE LICITACAO n° 32/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 44 /2026

OBJETO: Registro de Precos para eventual contratagdo de empresa especializada para
fornecimento de até 96 licencas Microsoft 365 Business Basic com Microsoft Teams incluso,
para utilizacdo nos setores da Fundacdo Educacional e Cultural de Caraguatatuba —
FUNDACC conforme especificagbes descritas no Anexo |- Termo de Referéncia, que integra o
presente Aviso de Contratagdo, em todos o0s seus termos e condigcdes.

DECLARACAO

DECLARAMOS, para fins de participacdo na Dispensa acima, que nossa empresa:

1) Nao estd impedida de contratar com a Administragéo Publica Municipal de Caraguatatuba;

2) Nao foi declarada inidbnea pelo Poder Publico, de nenhuma esfera;

3) Nao existe fato impeditivo a nossa habilitacéo;

4) Nao possui entre nossos proprietarios, nenhum titular de mandato eletivo;

5) Nao possui funcionarios, dirigentes ou acionistas detentores do controle do estabelecimento
participante desta licitagdo, com qualquer vinculo direto ou indireto com a Fundacao
Educacional e Cultural de Caraguatatuba - FUNDACC, nos termos do art. 14°, da Lei Federal
n.° 14.133/2021 e suas alteracdes, sob pena de excluséo do certame;

6) Nao possui no seu quadro de funcionarios menores de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e menores de 16 anos em qualquer outro tipo de trabalho, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos;

7) Recebeu todos os documentos e tomou conhecimento de todas as informacdes necessarias
para participar do presente certame e das condi¢des para entrega do(s) produto/servi¢o(s);

8) Estar enquadrada como:

[ ] Microempresa (ME);

[ ] Empresa de pequeno porte (EPP) ;

[ ] sociedade cooperativa;

[ ]Outras

9) Aceita e concorda com todas as condicbes do presente Aviso de Contratacdo e das
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especificacbes que fazem parte integrante do mesmo e fardo parte do Termo Contratual,
independentemente de transcricao.

10) Atende plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos na Aviso de Contratacao.

Por ser expressao da verdade, eu
, representante legal desta

empresa, firmo a presente.

Local e data.

Carimbo, nome e assinatura do representante legal.
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ANEXO Il
PROPOSTA COMERCIAL

Fornecedor:
CNPJ: Inscricdo Estadual:
Endereco: Bairro:
CEP: Cidade: Estado:
Telefone: e-mail:

DADOS BANCARIOS PARA PAGAMENTO:
Banco: Agéncia: Conta Corrente:

Obs.: aconta devera ser no CNPJ da favorecida

Pelo presente formulamos proposta comercial para Registro de Precos para eventual
contratacdo de empresa especializada para fornecimento de até 96 licencas Microsoft 365
Business Basic com Microsoft Teams incluso, para utilizacdo nos setores da Fundagéo
Educacional e Cultural de Caraguatatuba — FUNDACC, conforme especificagbes descritas no
Anexo | — Termo de Referéncia, que integra o presente Aviso de Contratacdo, em todos os
seus termos e condi¢des, quando deles a FUNDACC tiver a necessidade, nos seguintes
termos:

: L Valor Unit.
Item Quant | Unid. Descricdo Marca RS) Valor Total (R$)
01
02

VALOR TOTAL (R$)

Validade da Proposta: 30 (trinta) dias, contados da data da sesséo publica do certame.
Pagamento: Os pagamentos serdo efetuados em até 15 (quinze) dias Uteis, contados da data
de apresentacéo da Nota Fiscal, devidamente atestado pela Fundacc.

Prazo de entrega/execuc¢do: As licencas solicitadas deverdo ser disponibilizadas em até 05
dias corridos ap0s a emissao da autorizacao de fornecimento, ordem de servi¢o, contrato ou
instrumento equivalente, salvo prazo inferior ofertado pela contratada ou prazo diverso definido
pela Administracéo.

Declaro que nos precos propostos estdo incluidos todos os tributos, encargos sociais e

guaisquer outros 6nus gque por ventura possam recair sobre o fornecimento do objeto da
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presente licitacdo e que estou de acordo com todas as normas da solicitacdo de propostas e
Seus anexos.

Local e data

Carimbo, nome e assinatura do representante legal.
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ANEXO IV

ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° /2026
DISPENSA ELETRONICA N° 32/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 292 /2026

Pelo presente Instrumento Contratual, de um lado a FUNDACAO EDUCACIONAL E
CULTURAL DE CARAGUATATUBA, pessoa juridica de direito publico, inscrita no
CNPJ/MF n° 67.652.750/0001-19, com sede em Caraguatatuba/SP, a Rua Santa Cruz, n°
396, Centro, ora representada por sua Presidente, Sr. ADBAILSON WELLINGTON
MOREIRA DOS SANTOS, brasileiro, portador da Cédula de Identidade RG n° 32.629.083-7
SSP/SP e do CPF/MF n°® 219.542.048-09, resolve registrar os pre¢os obtidos no Pregéo
Eletrébnico supramencionado, conforme especificagfes descritas Anexo I, que integram o
Edital, em todos os seus termos e condi¢des, tendo sido, os referidos precos, oferecidos
pelas empresas cujas propostas foram classificadas em 1° (primeiro) lugar. O presente
Termo de Compromisso sera regido Lei Federal n°® 14.133/2021.

01- COMPROMISSARIA

Empresa , com
sede a , n°
, bairro , municipio de Caraguatatuba/SP, inscrita no
CNPJ/MF sob n° , , representada neste ato por
, portador da Cédula de
Identidade RG n° , e do CPF/MF n°
, Classificada em 1° lugar NO LOTE abaixo discriminado, no

valor total de R$ (), conforma proposta abaixo descrita:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - E objeto do presente pela COMPROMITENTE junto 8 COMPROMISSARIA o Registro
de preco para contratacdo de Assinatura Office 365 Business Basic, para utilizacéo
nos setores da FUNDACC, conforme especificagcbes descritas no Termo de Referéncia
(anexo 1), que integra o presente Edital, em todos os seus termos e condicdes.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECU(;AO E/OU FORMA DE
FORNECIMENTO

2.1 — A COMPROMISSARIA devera atentar para o cumprimento dos parametros solicitados,
uma vez que a aceitacdo do objeto vincula-se ao fiel atendimento das especificacbes
contidas no Termo de Referéncia (Anexo I), e somente serdo aceitos se atenderem aos
padrdes exigidos e forem entregues dentro do prazo estabelecido;

2.2 - Nao sera exigido garantia do objeto, tendo em vista 0 pagamento posterior a entrega
do mesmo. O objeto recusado sera considerado como nao entregue e 0s custos, bem como
qguaisquer outras despesas decorrentes, correrdo por conta da licitante.

2.3 - A nota fiscal emitida podera ser entregue imediatamente apds a entrega do objeto que
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sera retida pela FUNDACC, que a remeterd ao setor competente para pagamento somente
apos atestado o aceite definitivo dos itens;

2.4 - O recebimento dos materiais/servigos se dara definitivamente e integralmente, somente
apos verificacdo de sua conformidade com as especificacdes qualitativas e quantitativas e
consequente aceitacdo pelo setor responsavel, no prazo maximo de até 10 (dez) dias
corridos, contados apos o recebimento provisorio.

2.5 - A aceitacdo do objeto ndo exclui a responsabilidade civil por vicios de forma,
quantidade, qualidade ou técnicos ou por desacordo com as correspondentes
especificagdes, verificadas posteriormente.

2.6 - A COMPROMITENTE podera rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da presente Ata de
Registro de Precos em desacordo com as especificacdes e condigbes do ANEXO |,

2.7 - O objeto recusado serd considerado como ndo entregue e 0s custos de retirada e
devolucdo, bem como quaisquer outras despesas decorrentes, correrdo por conta da
licitante.

2.8 - Havendo eventuais divergéncias ou duvidas entre a descricdo do material/servico
solicitado e o entregue, a FUNDACC podera solicitar ensaios, testes e demais provas
exigidas por normas técnicas oficiais para comprovar a qualidade do objeto licitado,
correndo as despesas por conta da empresa detentora da ata, com base no § 4° do artigo
140 da Lei Federal n® 14.133/21.

2.9 - Todas as despesas de transporte, tributos, frete, carregamento, descarregamento,
encargos trabalhistas e previdenciarios e outros custos decorrentes direta e indiretamente
do fornecimento do objeto desta licitagdo, correrdo por conta exclusivamente da
COMPROMISSARIA.

CLAUSULA TERCEIRA — DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

3.1 - O Local da entrega serd definido conforme instrucdes na Autorizacdo de
Fornecimento/Servico (A.F/A.S). Apos 15 (QUINZE) dias uteis do recebimento da
Autorizagdo de Fornecimento/Servico (A.F/A.S.

3.2 - Caso a Compromissaria hdo possa cumprir com 0s prazos estipulados, devera
apresentar justificativa por escrito, até 02 (dois) dias do vencimento do prazo de entrega do
objeto, ficando a critério da Compromitente a sua aceitagao.

3.3 - Ao ndo cumprir o prazo estipulado para substituicdo sem justificativa formal aceita pela
COMPROMITENTE, decaira seu direito de fornecimento, sujeitando-se as penalidades
previstas neste instrumento.

4.1. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

4.1.1 - Os pagamentos serdo efetuados em até 15 (quinze dias) Uteis, em moeda corrente
no pais, contados da data de apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada,
observando-se disposto no Art. 137, inciso IV, e art. 141, § 1°, inciso | da Lei Federal n°
14.133/21.

4.1.2 - Em cumprimento ao Decreto Municipal 1.862 de 01 de setembro de 2023, a
Administracdo fara retencdo do imposto de renda sobre o pagamento a ser realizado
ao prestador de servico ou fornecedor de bens, nos termos da Instrucdo Normativa
RFB n° 1.234 de 11 de janeiro de 2012, e alteracGes promovidas pela Instrucdo
Normativa RFB n°2.145 de 26 de junho de 2023;

4.1.3 - O pagamento sera efetuado mediante a comprovacao da entrega do produto/servigco
de acordo com as especificacbes contidas na Autorizacdo de Fornecimento/Servico
(A.FIA.S);
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4.1.4 - As notas fiscais deverdo vir acompanhadas dos comprovantes de regularidade
perante o INSS e FGTS dentro de seus periodos de validade, podendo essas regularidades
ser confirmadas por via eletronica pela COMPROMITENTE.

4.1.5 - A Nota Fiscal em questdo devera ser obrigatoriamente eletrénica e devera indicar
juntamente com a documentacéo fiscal, 0 nimero da conta corrente e a agéncia do banco
em que mantiver tal conta;

4.1.6 - A descricdo dos itens na Nota Fiscal devera estar de acordo com a descrigcdo
constante na Autorizacdo de Fornecimento/Servigo (A.F/A.S);

4.1.7 - A Nota Fiscal emitida sera retida pela FUNDACC, que a remetera ao setor
competente para pagamento somente apés atestado o aceite definitivo dos servigos;

41.8 - Caso a Nota Fiscal emitida contenha erros, serd devolvida imediatamente a
COMPROMISSARIA, que tera o prazo de 24 (vinte quatro) horas para substitui-la,
retificando-a, sem prejuizo da aplicacao das penalidades previstas;

4.1.9 - A COMPROMISSARIA n#o sera ressarcida de quaisquer despesas decorrentes de
Custos ou servicos ndo previstos no presente Termo de Compromisso, independentemente
da causa que tenha determinado a omisséao;

4.1.10 - Em caso de necessidade de providéncias por parte da COMPROMISSARIA, os
prazos de pagamento serdo suspensos e considerados o fornecimento em atraso,
sujeitando-a a aplicagdo de multa e, conforme o caso, a outras san¢fes estabelecidas na
legislacdo e neste edital.

4.2. DOS PRECOS:

4.2.1 - Os precos unitarios do(s) material(s)/servicos, objeto do presente, sdo 0s constantes
da respectiva Ata de Sess&o do Pregéo Eletrdnico, ja assinada pela COMPROMISSARIA;
4.2.2 - Os precos apresentados pela COMPROMISSARIA terdo valores expressos em reais
(R$) compativeis com os de mercado, inclusos todos os custos diretos e indiretos, encargos
fiscais, sociais, trabalhistas e quaisquer outros;

4.2.3 - Ap6s 90 (noventa) dias contados da data de assinatura da presente Ata e a cada 90
(noventa) dias subsequentes, os precos registrados poderdo ser realinhados, a critério da
Administracdo, apds ampla pesquisa de precos elaborada pela Area de Compras, desde
gue seja comprovada a variacao dos pregos registrados;

4.3 - A revisao esta prevista no art. 124 (inciso Il, alinea “d”) da Lei n® 14.133/21 e objetiva a
manutengdo do equilibrio econdmico-financeiro na hipotese de sobrevirem fatos
imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, configurando alea
econdmica extraordinaria e extracontratual.

CLAUSULA QUINTA — DA GARANTIA
5.1. Garantia minima de 1(um) ano a partir da data constante na Nota Fiscal.

CLAUSULA SEXTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
6.1 - As despesas decorrentes do presente pregdo correrdo por conta da seguinte
dotacdo orgcamentaria oriundas da FUNDACC:

FUNDACC — Manuteng&o dos Recursos Humanos e Materiais

FICHA DOTACAO DOTACAO FONTE
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CLAUSULA SETIMA — DA VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

7.1. A presente Ata de Registro de Precos tera validade de 01 (um) ano, a partir da data da
sua assinatura e poderd ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado 0 preco
vantajoso.

7.2. Durante a vigéncia desta Ata de Registro de Precos, a FUNDACC nao sera obrigada a
adquirir os servigos referidos no ANEXO | do Edital, exclusivamente pelo sistema de
Registro de Pregos, podendo licitar quando julgar conveniente, sem que caiba recurso ou
indenizacdo de qualquer espécie as empresas detentoras, ou, cancelar o Termo de
Compromisso, na ocorréncia de alguma das hipéteses legalmente previstas para tanto,
garantidos a detentora neste caso, o contraditorio e ampla defesa.

CLAUSULA OITAVA — DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1. Homologado e adjudicado o objeto da licitagdo, a COMPROMISSARIA devera no prazo
de 05 (cinco) dias uteis, comparecer a sede Administrativa da FUNDACC para assinar a Ata
de Registro de Precos e o Termo de Ciéncia e de Notificacdo, ou encaminhar ata via correio
ou assinar digitalmente o documento.

8.2. A Ata de Registro de Pregos podera ser cancelada, de pleno direito pela
COMPROMITENTE quando:

a) A COMPROMISSARIA ndo cumprir as obrigagdes constantes deste Termo de
Compromisso;

b) Em qualquer das hip6teses de inexecucao total ou parcial do presente Termo, decorrente
da Ata de Registro de Precos;

c) A COMPROMISSARIA ndo atender a Autorizagdo de Fornecimento/Servico (A.F/A.S) no
prazo estabelecido e a COMPROMITENTE néo aceitar sua justificativa,;

d) A COMPROMISSARIA der causa a rescisido administrativa do Termo, decorrente da Ata
de Registro de Precos;

e) Os precos registrados se apresentarem superiores aos praticados no mercado;

f) Por razdes de interesse publico, devidamente demonstrado e justificado pela
Administracao.

8.3. A comunicagdo do cancelamento do preco registrado, nos casos previstos no subitem
anterior, sera feita pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento,
juntando-se 0 comprovante aos autos que deram origem a Ata de Registro de Precos;

CLAUSULA NONA - DOS DIREITOS E PENALIDADES

9.1. Ficam assegurados, a COMPROMITENTE, os direitos previstos no art. 115, da Lei
Federal n® 14.133/21, ficando certo que a inexecuc¢dao total ou parcial do Termo, por parte da
COMPROMISSARIA, podera ensejar o seu cancelamento, respondendo elas, nesse caso,
pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros, por sua culpa e dolo, constituindo-se
motivos de rescisdo do Termo, no que forem aplicaveis ao presente, declarando a
COMPROMISSARIA estar ciente dos direitos da Administracdo de rescisdo unilateral, nos
casos enumerados no art. 137 inciso | a IX da Lei Federal n® 14.133/21, sobre penalidades
aplicaveis;

9.2. Fica a COMPROMITENTE isenta de responsabilidade de atos praticados por terceiros,
sem sua expressa autorizagao;

9.3. Com fundamento nos artigos 155 e 156 da Lei Federal n. 14.133/21 ficar4 impedido de
licitar e contratar com a Administracdo Publica (durante os prazos indicados abaixo), sem
prejuizo das demais cominacdes legais, a licitante que cometer as seguintes faltas: |I.
Impedimento de 03 (trés) a 06 (seis) anos: apresentar declaracdo documentacdo falsa,
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fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo da Ata de Registro de Precos,
comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, praticar atos
ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo, praticar ato lesivo previsto no art. 5° da
Lei 12.846, de 1° de agosto de 2013; Il. Impedimento de até 03 (trés) anos: dar causa a
inexecucdo parcial da Ata de Registro de Precos que cause grave dano a Administracéo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo; dar causa a inexecucao total
da Ata de Registro de Precos; deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
ndo assinar a Ata de Registro de Precos ou ndo entregar a documentacdo exigida para
celebrar o Registro de Precos, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta; ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado. Aplica-se também, no que couberem, as san¢des previstas na Lei Federal
n°® 14.133/21.

9.4. As importancias correspondentes as multas que forem impostas 8 COMPROMISSARIA
incidirdo sempre sobre os valores residuais do Termo de Compromisso;

9.5. Ndo havendo pagamento a fazer & COMPROMISSARIA, serdo as multas e outros
débitos inscritos na Divida Ativa para cobranca executiva;

9.6. Fica a COMPROMISSARIA assegurada de acordo com o disposto no art. 137 § 2°,
inciso IV da Lei Federal 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 Pela inexecucéo total da obrigacdo objeto da licitagdo serad aplicada multa equivalente
a 20% (vinte por cento) do valor da Autorizacdo de Fornecimento/Servico (A.F/A.S);

10.2 Pela inexecucgdo parcial do ajuste serd aplicada multa equivalente a 10% (dez por
cento) do valor da Autorizacdo de Fornecimento/Servigo (A.F/A.S);

10.3 O atraso na entrega do objeto sujeitara a empresa vencedora a multa de mora de 0,5%
(cinco décimos percentuais) do valor da Autorizacdo de Fornecimento/Servico (A.F/A.S) por
dia de atraso, até o 15° (décimo quinto) dia, apds o que, poderé ser considerada inexecucao
total ou parcial do ajuste, conforme o momento da Autorizagdo de Fornecimento/Servico
(A.F/IA.S);

10.4 O fornecimento do objeto em desacordo com as especificacdes constantes do edital ou
em niveis de qualidade inferior ao especificado no edital, sujeitara a COMPROMISSARIA a
multa de 10% (dez por cento) do valor total da Autorizacdo de Fornecimento/Servico
(A.F/A.S), sem prejuizo da substituicdo do objeto e demais sancdes aplicaveis;

10.5 Para aplicagdo das penalidades descritas acima, serd instaurado procedimento
administrativo especifico, sendo assegurado o direito ao contraditério e ampla defesa, com
todos 0s meios a eles inerentes;

10.6 As multas sdo independentes e ndo eximem a COMPROMISSARIA da plena execucio
do objeto contratado;

10.7 Eventual atraso no pagamento a COMPROMISSARIA acarretara a
COMPROMITENTE, no pagamento de multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da
parcela inadimplida e juros de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia de atraso,
limitando em 30 dias.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGACOES DO COMPROMITENTE E
COMPROMISSARIA

11.1. Constituem-se obrigages da COMPROMISSARIA:

I. Entregar o objeto deste termo de acordo com as condicbes e prazos fixados nele
expostos;
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Il. Reparar, corrigir, ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o0s
materiais/servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucdo da Ata de Registro de Precos;

lll. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & FUNDACC ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo da Ata de Registro de Precos, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade & fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
COMPROMITENTE;

IV.Manter, durante toda a execugdo da Ata de Registro de Precos, todas as condi¢des de
habilitagdo e qualificacdo exigidas;

V.Todas as despesas de transporte, tributos, frete, carregamento, descarregamento,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e outros custos decorrentes direta
e indiretamente do fornecimento do objeto desta licitagéo, correrdo por conta exclusivos da
compromissaria.

VI. Todos os tributos incidentes sobre o objeto desta Ata de Registro de Precos, legalmente
atribuiveis & COMPROMISSARIA serdo por ela pagos e seus respectivos comprovantes
apresentados a COMPROMITENTE, sempre que exigidos;

VII. No preco global devera estar incluso todos os custos diretos e indiretos, inclusive com
transporte, encargos da legislagédo social, trabalhista, tributaria e previdenciaria, bem como a
responsabilidade civil por qualquer dano causado a terceiros.

VIII. A empresa serd a Unica responsavel por quaisquer acidentes de que possam ser
vitimas, seus empregados ou prepostos, ho desempenho das tarefas relativas a entrega do
objeto, responsabilizando-se ainda pelo cumprimento de todos 0s encargos sociais,
trabalhistas e previdenciarios a eles referentes.

IX.A COMPROMITENTE estara livre de responder por obrigacfes assumidas pela
COMPROMISSARIA, junto a terceiros, visando o fornecimento do(s) servigo(s) ora
ajustados.

X.A COMPROMISSARIA ao longo de toda a execucéo da Ata de Registro de Precos devera
cumprir a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras
normas especificas.

11.2 Constituem obrigac6es do COMPROMITENTE

|.Encaminhar formalmente a demanda, de acordo com os critérios estabelecidos no Termo
de Referéncia;

ll.Receber o produto/servico entregue pela COMPROMISSARIA que esteja em
conformidade com a proposta aceita, conforme inspec¢des realizadas;

lll.Notificar a COMPROMISSARIA, sobre imperfeicbes, falhas ou irregularidades
constatadas no objeto entregue, para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias;

IV.Aplicar a COMPROMISSARIA as sanc¢des administrativas regulamentares e contratuais
cabiveis;

V.Comunicar a COMPROMISSARIA toda e quaisquer ocorréncias relacionadas com a
entrega do produto/servico, objeto desta licitacéo;

VI.Efetuar os pagamentos a COMPROMISSARIA de acordo com o estabelecido nesta Ata
de Registro de Precos;

VIl.Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
obrigacfes da Ata de Registro de Precos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DISPOSICOES FINAIS
12.1 Integra esta Ata, a proposta da COMPROMISSARIA classificada em 1° (primeiro) lugar,
Termo de Ciéncia e de Notificacao;
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12.2 Para todas as questdes suscitadas na execucdo desta Ata de Registro de Precos, ndo
resolvidas administrativamente, o foro serA o da Comarca de Caraguatatuba/SP, com
rentncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja; 12.3 Os casos serao resolvidos
de acordo com a Lei Federal n°® 14.133/21. Subsidiariamente, aplicar-se-d0 0s principios
gerais do Direito.

12.4. A divulgacdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) é condigcédo
indispensavel para a eficacia da Ata de Registro de Precos e devera ocorrer em 20 (vinte)
dias uteis, contados da data de sua assinatura, conforme preceitua o art. 94, da Lei Federal
n.° 14.133/21.

Caraguatatuba/SP, de de

ADBAILSON WELLINGTON MOREIRA DOS SANTOS
Presidente da FUNDACC

COMPROMITENTE

TESTEMUNHAS

Nome e RG Nome e RG
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ANEXO V

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
CONTRATO OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS

COMPROMITENTE: Fundacéao Educacional e Cultural de Caraguatatuba
COMPROMISSARIA:
ATA n° (DE ORIGEM): 12026

OBJETO: Registro de pre¢co para contratacdo de Assinatura Office 365 Business Basic,
para utilizacdo nos setores da FUNDACC ,conforme especificagdes descritas no Termo de
Referéncia (anexo I), que integra o presente Edital, em todos os seus termos e condig¢des.

ADVOGADO(S)/N° OAB:
Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificamos:
1 - Estamos CIENTES de que:

a) O ajuste acima referido estara sujeito a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do

Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestacdes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletrénico, conforme dados abaixo indicados, em consondncia com o0 estabelecido na
Resolucédo n°® 01/2011 do TCESP;

c) Além de disponiveis no processo eletrdnico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a
ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados em Diario Oficial do Estado,
Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, em
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n.° 709, de 14 de janeiro de 1993,
iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Cédigo
de Processo Civil;

d) As informagdes pessoais dos responsaveis pela COMPROMISSARIA estéo cadastradas no
modulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no
Artigo 2° da Instrucdo n°® 01/2020, conforme “Declaracdo(des) de Atualizacdo Cadastral”’
anexa(s);

e) E de exclusiva responsabilidade do contratado, manter seus dados sempre atualizados.

2. — Damo-nos por NOTIFICADOQOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente

publicacéo;
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b) Se for 0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o

direito de defesa, interpor recurso e o que mais couber.

Caraguatatuba, de de 2026

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome: ADBAILSON WELLINGTON MOREIRA DOS SANTOS
Cargo: Presidente da Fundacdo Educacional e Cultural de Caraguatatuba
CPF: 219.542.048-09

RESPONSAVEL PELO COMPROMITENTE:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

RESPONSAVEL PELA COMPROMISSARIA:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

GESTOR DO CONTRATO:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:
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