
 

OFÍCIO DIRETORIA GERAL | SOLICITAÇÃO DE COMPRAS 
 
 
 

PRESIDENTE PRUDENTE, PRÉDIO PÚBLICO  
Dr. “PEDRO FURQUIM”, EM 06 DE JANEIRO DE 2026. 
 
 
EXMO. PRESIDENTE DA CÂMARA, 

 
 

 
Formulo o presente para FORMALIZAR a solicitação de 

contratação conforme DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DFD) 

ANEXO, nos termos do Ato da Mesa nº 01/2024. 

 

Aproveito a oportunidade para apresentar a Vossa Excelência, 

os protestos de estima e consideração. 

 

 

JOÃO GUALBERTO DE PAULA 

Diretor Geral 

 

 

 

 

DESPACHO DO PRESIDENTE: 

DEFIRO O INÍCIO DO PROCESSO DE 

CONTRATAÇÃO: 

 

 

 

 

_____________________________________ 

 

INDEFIRO O INÍCIO DO PROCESSO DE 

CONTRATAÇÃO: 

 

 

 

 

_____________________________________ 

 

  



 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DFD) 

Data da demanda: 06/01/2026 

Responsável pela demanda: JOÃO GUALBERTO DE PAULA 
Diretor Geral 

Unidade de destino: Câmara Municipal 

Tipo de objeto: 

Serviços: 
() Serviço não continuado 
() Serviço continuado SEM dedicação 
exclusiva de mão de obra 
(X) Serviço continuado COM 
dedicação exclusiva de mão de obra 
() Obra / serviço de engenharia 

Materiais: 
() Material de consumo  
() Material permanente / equipamento  
 
 

Códigos de material ou serviço no sistema*: 
013.001.147 CONTRATAÇÃO DE MÃO DE OBRA TERCEIRIZADA 

 
*Os materiais e serviços devem ser cadastrados previamente no sistema de Compras pelo 
Almoxarifado ou Controladoria Interna. 
Forma de Contratação sugerida: 
() Concorrência 
(X) Pregão  
() Dispensa/Inexigibilidade 
() Outro. Especificar: 
  

Descrição do objeto a ser contratado e respectivas quantidades: 

Contratação de empresa especializada para a prestação de serviços 
terceirizados de suporte administrativo e operacional nas dependências da 
Câmara Municipal de Presidente Prudente – SP, conforme descritivo de 
quantidade abaixo especificado: 
 

Quantidade de Postos de Serviço 

Posto Quantidade Descrição Resumida 

Auxiliar de 
Limpeza 
(diurno) 

03 Jornada de 44 (quarenta e quatro) horas 
semanais, de segunda a sexta feira, com 
intervalo de 01 (uma) hora para alimentação 
e/ou repouso 

 
 

Justificativa da necessidade da contratação: 

A contratação dos serviços solicitada visa atender às necessidades dos 
serviços de apoio administrativo, inerentes a função de auxiliar de limpeza, 
com o objetivo de suprir as demandas específicas. Fundamenta-se ainda na 
necessidade de assegurar a continuidade e a qualidade dos serviços 
auxiliares de apoio administrativo e operacional nas dependências desta 
Câmara Municipal. 
 Este Diretor Geral justifica a necessidade da contratação ante o fato de que 
o contrato atual de serviço de limpeza vigorará até 01 de março de 2026 
(conforme termo de acordo de rescisão bilateral). Ademais, o objeto que se 



 

pretende neste certame é diverso do atual contrato, sendo solicitada a 
contratação apenas da disponibilização da mão de obra terceirizada, sem 
necessidade de fornecimento de materiais de limpeza. O fornecimento dos 
materiais empregados na realização do serviço será feito pela Câmara 
Municipal, nos moldes do Edital 90013/2025 do Tribunal de Contas do 
Estado de São Paulo, para atendimento a estrutura administrativa da 
edilidade e gabinetes dos Senhores Vereadores. 

Compatibilização com o plano de contratações anual: 

Presente no Plano de Contratações Anual – Exercício 2026, constante no Ato 
do Presidente 05/2025. 

Data desejada/necessária para a contratação: 

Deverá ser finalizado o procedimento de contratação em fevereiro/2026, pois o 
atual contrato se encerra em 01/03/2026. 

Valor previsto da contratação: 

Não conhecido. Agente de contratação e equipe de apoio deverão proceder à 
pesquisa de preços. 
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