
 

OFÍCIO DIRETORIA GERAL | SOLICITAÇÃO DE COMPRAS 
 
 
 

PRESIDENTE PRUDENTE, PRÉDIO PÚBLICO  
Dr. “PEDRO FURQUIM”, EM 25 DE MARÇO DE 2026. 
 
 
EXMO. PRESIDENTE DA CÂMARA, 

 
 

 
Formulo o presente para FORMALIZAR a solicitação de 

contratação conforme DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DFD) 

ANEXO, nos termos do Ato da Mesa nº 01/2024. 

 

Aproveito a oportunidade para apresentar a Vossa Excelência, 

os protestos de estima e consideração. 

 

 

JOÃO GUALBERTO DE PAULA 

Diretor Geral 

 

 

 

 

DESPACHO DO PRESIDENTE: 

DEFIRO O INÍCIO DO PROCESSO DE 

CONTRATAÇÃO: 

 

 

 

 

_____________________________________ 

 

INDEFIRO O INÍCIO DO PROCESSO DE 

CONTRATAÇÃO: 

 

 

 

 

_____________________________________ 

 

  



 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DFD) 

Data da demanda: 25/03/2026 

Responsável pela demanda: JOÃO GUALBERTO DE PAULA 
Diretor Geral 

Unidade de destino: Câmara Municipal 

Tipo de objeto: 

Serviços: 
() Serviço não continuado 
(X) Serviço continuado SEM 
dedicação exclusiva de mão de obra 
() Serviço continuado COM 
dedicação exclusiva de mão de obra 
() Obra / serviço de engenharia 

Materiais: 
() Material de consumo  
() Material permanente / equipamento  
 
 

Códigos de material ou serviço no sistema*: 
 
013.001.051 LOCAÇÃO DE IMPRESSORA COLORIDA MULTIFUNCIONAL 
 
013.001.054 LOCAÇÃO DE IMPRESSORA TÉRMICA COM SUPRIMENTO 
ETIQUETAS 100MMX100MM (MENSAL) 

 
*Os materiais e serviços devem ser cadastrados previamente no sistema de Compras pelo 
Almoxarifado ou Controladoria Interna. 
Forma de Contratação sugerida: 
() Concorrência 
(X) Pregão  
() Dispensa/Inexigibilidade 
() Outro. Especificar: 
  

Descrição do objeto a ser contratado e respectivas quantidades: 

Contratação de empresa especializada para serviços de instalação, locação e 
manutenção de 20 impressoras coloridas multifuncionais e 1 impressora 
térmica (especificações em anexo), com todo o suprimento necessário - exceto 
papel - pelo prazo de 12 meses. 

O prazo para manutenção dos equipamentos será de 24h. Não sendo possível 
a manutenção, a contratada deverá substituir o equipamento por outro de 
mesmo modelo e quando justificável por equipamento de igual ou superior 
qualidade. 

 

Justificativa da necessidade da contratação: 

A contratação do serviço é necessária para realizar as impressões nas 
dependências da Câmara Municipal, sendo indispensável ao andamento dos 
trabalhos dos Gabinetes de Vereadores e da Administração. 

Há constante demanda por serviços de impressão, digitalização e cópias, 
essenciais ao adequado funcionamento das atividades administrativas e 
operacionais. A indisponibilidade ou insuficiência desses serviços compromete 
diretamente a eficiência e a continuidade dos serviços públicos prestados. 



 

A contratação dos serviços solicitada visa atender às necessidades 
institucionais, com o objetivo de suprir as demandas específicas dos setores, 
garantindo suporte adequado às atividades desenvolvidas. 

A opção pela locação, em detrimento da aquisição de equipamentos, 
apresenta-se mais vantajosa sob os aspectos técnico e econômico, com a 
redução de custos operacionais, previsibilidade orçamentária, manutenção 
especializada, fornecimento contínuo, evitando desabastecimento e 
dispensando equipe interna especializada.  

Dessa forma, resta demonstrado que a locação de impressoras constitui 
solução adequada e eficiente. 

Compatibilização com o plano de contratações anual: 

Presente no Plano de Contratações Anual – Exercício 2026, constante no Ato 
do Presidente 05/2025. 

Data desejada/necessária para a contratação: 

O próximo contrato deverá ter vigência a partir de 20/08/2026, já que o atual 
contrato se encerra em 19/08/2026. 

Valor previsto da contratação: 

Não conhecido. Agente de contratação e equipe de apoio deverão proceder à 
pesquisa de preços. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO I 
 

 
ESPECIFICAÇÕES 

 
Lote 01: 20 impressoras coloridas multifuncionais - 60000 
cópias anuais cada  
 

Modelo de referência Epson Multifuncional WorkForce Pro WF-C5810 
 
 
A impressora deverá ser nova e estar em produção pelo fabricante 

 
Todas as impressoras deverão ser do mesmo modelo e fabricante 

 
• Totalmente compatível com Sistemas operacionais 

o Windows nas versões: 10 e 11 
• Possuir tela tipo LCD colorido com no mínimo 4,3" polegadas sensível ao 

toque 
• Ciclo mensal de trabalho de até 8000 páginas 
• Velocidade de impressão normal:  

o Até 34 ppm (em preto/em cores), simplex 
o Até 16 ppm (em preto/em cores), duplex 
 

Cópia 
• Velocidade de cópia: 
• Até 24 cópias em preto/em cores 
•   Qualidade de cópia: Colorida/Monocromática: padrão/alta qualidade 
•   Quantidade de cópias no mínimo1-999(sem necessidade de 

computador) 
•   Tamanho máximo da cópia 21,6 x 29,7 cm 
•   Funções de cópia: Automático frente e verso, visualização prévia, 

redimensionamento, intercalação, densidade de cópia ajustável, 
remoção de perfurações, remoção de sombras 

 
Scanner 

• Tipo de scanner Colorido com base plana  
• Dispositivo fotoelétrico Sensor CIS 
• Resolução óptica mínima1200 DPI 
• Digitalização com PC, digitalização para a nuvem (e-mail), dispositivo de 

memória (pendrive), digitalização para pasta na rede 
• Digitalizar para arquivos PDF e imagem. 



 

• Alimentador automático capacidade: 50 folhas 
• Tamanhos de documento21,6 x 35,6 cm 

 
 

 
Conectividade 

• USB de alta velocidade, LAN Wireless IEEE (802.11 b/g/n), interface 
Ethernet (1000 Base-T/100 Base-TX/10 Base-T 
 

Tamanhos de papel 
o Ofício 9, Ofício ou folio, legal, carta, A4, executivo, A6, B6, 

tamanhos personalizados (Min. 64 x 127 mm - Max. 216 x 6000 
mm) 

Tipos de papel 
o Papel comum, papel reciclado, envelope nº10, papéis de alta 

gramatura até 220 g/m e etiquetas com gramatura inferior a 
220g/m 

o Tipos de envelope 
o Nº 10 (10,5 x 24,1 cm) 
o Peso do papel 64 g / m - 220 g / m 

 
Capacidade de entrada de papel 

o 250 folhas de papel comum (250 folhas de papel comum x 1 
bandeja); Alimentação traseira: 80 folhas;  
 

Capacidade de bandeja de saída  
o 150 folhas de papel sulfite/comum 

 
EnergiaBIVOLT 
 

Lote 02: 1 impressora térmica com suprimentos de etiquetas 
auto adesivas no tamanho de 100mmx100mm- 10000 etiquetas 
anuais  
 
Impressoras novas e/ou seminovas com no máximo 12 meses de aquisição e 
ainda em produção pelo fabricante. 

• Todo o suprimento necessário para impressão deverá ser fornecido pela 

contratada. 

• Sistemas Operacionais suportados: Windows XP, 7, 8, 10 (todos os 

recursos do equipamento devem ser compatíveis com os sistemas 

operacionais).  

• Interfaces USB 2.0 de alta velocidade com printserver fornecido pela 

contratada ou Ethernet 

• Possuir opção de impressão através de transferência térmica ou direta 
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