PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

INICIO DO CADASTRO DAS | 16/04/2024 a partir das 8 hs (horario de
PROPOSTAS

Brasilia)

Data e Horario da Fase de Lance 19/04/2024 das 08:30 as 14:30 hs
(horario de Brasilia)

Local da Disputa https://novobbmnet.com.br/

Adjudicagado: GLOBAL Tipo: MENOR PRECO

Processo n° 49/2024 Participacao Exclusiva ME/EPP?

( )Sim( x)Nao

Enquadramento da Dispensa: Inciso Il do art. 75 da Lei 14.133/2021

Prazo para envio da proposta apds fase de lance: 2 horas a contar da convocagéao no

sistema de Dispensa Eletronica

MUNICIiPIO DE HORTOLANDIA

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 49/2024

Torna-se publico que o MUNICIPIO DE HORTOLANDIA, por meio da Secretaria
Municipal de Administragcdo e Gestdao de Pessoal (Departamento de Suprimentos),
sediada na Rua José Claudio Alves dos Santos, n°® 585, bairro Remanso Campineiro,

no Municipio de Hortolandia — SP, apds autorizacdo do Secretario Municipal de

Saude, realizara Dispensa Eletrénica, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, e demais
legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condigdes estabelecidas neste Aviso de

Contratacao Direta.

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratagdo por dispensa de licitagcdo de empresa especializada para ministrar cursos
na area de formacgédo permanente em lideranga para os lideres/gestores da secretaria
de saude, com carga horaria de 60 (sessenta) horas, conforme condi¢des, quantidades

e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagao Direta e seus anexos.
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1.2. A contratagdo ocorrera em item unico, conforme termo de referéncia.
1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor prego, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacio Direta e seus Anexos quanto as especificagcdes do

objeto.

2. PRAZO DE CONTRATAGCAO
21. O contrato decorrente desta contratacdo, tera vigéncia por 08 (oito) meses
contados de sua assinatura, podendo ser prorrogado até o limite estabelecido na

legislacao vigente.

3. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.
3.1. A participacdo na presente dispensa eletrbnica se dara mediante Sistema de

Dispensa Eletronica, disponivel no enderego eletrénico https://novobbmnet.com.br/

3.1.1. Os fornecedores deverao estar cadastrados na plataforma indicada acima para
participar nesta dispensa eletrénica.

3.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou
por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do
Sistema ou ao 6rgado entidade promotor do procedimento a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao
autorizados.

3.2. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

3.2.1. que ndo atendam as condi¢gdes deste Aviso de Contratagcdo Direta e seu(s)
anexo(s);

3.2.2. Estrangeiros que nao tenham representagdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.2.3. Que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratagao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a
ele relacionados;

b) Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja

dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento)
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do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
contratagcao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sangao que Ihe foi imposta;

d) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fungédo na licitagdo ou atue na fiscalizagédo ou na
gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404

de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de
trabalho infantil, por submissédo de trabalhadores a condigbes analogas as de escravo
ou por contratagcdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

g) Empresas reunidas em Consorcio; e

h) Sociedades de Propdsito especifico.

3.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econdmico;

3.2.3.2. Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
san¢ao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica
do fornecedor;

3.2.4. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa
condigéo (Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario); e

3.3. Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem
demonstrativo de atuagcdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e
despesas entre os cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n°® 14.133/21.

3.3.1. Em sendo permitida a participagcdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os
beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas
atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n° 11.488, de 15 de junho de 2007.

Secretaria Municipal de Administragéo e Gestao de Pessoal— Departamento de Suprimentos
Rua José Claudio Alves dos Santos, n°® 585 | Remanso Campineiro | Hortolandia-SP | CEP: 13.184-472
Tel.: 19 3965-1400 ramal 6915| e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br



http://www.hortolandia.sp.gov.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

4, INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL

41. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dara com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

4.2. O fornecedor interessado, apds a divulgagcdo do aviso de contratagcdo direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta
com a descricao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco,
até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

421. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta, vigentes na data de
entrega das propostas.

4.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego,
vinculam a Contratada.

4.4. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na prestacao dos servicos;

4.4.1. Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréao
de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragdo, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

4.7. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposigdes nelas contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos seus
termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios

necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugéo contratual,
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promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

5. FASE DE LANCES

5.1. A partir das 8:30h da data estabelecida neste Aviso de Contratagdo Direta, a
sessao publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances
publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo
encerrado no horario de finalizagdo de lances também ja previsto neste aviso.

5.1.1. O tempo total de duracdo da sessao é de 06 (seis) horas. Assim, em caso

de atraso no inicio da sessao, o final da sessdao ocorrera 06 (seis) horas apés sua

abertura.

5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

5.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagdo ao ultimo lance
por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance
que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e
registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para
os fins deste Aviso de Contratacéo Direta.

5.4. Caso o fornecedor nado apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.

5.5. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

5.6. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances,
havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgagcdo dos lances, pelo
sistema, em ordem crescente de classificacao.

5.6.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente
no horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacéo e ndo havendo tempo

aleatério ou mecanismo similar.

6. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO
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6.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacédo do objeto e a compatibilidade do
preco em relacao ao estipulado para a contratacao.

6.2. No caso de o pregco da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracéo, podera haver a negociagao de condi¢des mais vantajosas.

6.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta com prego
compativel ao estimado pela Administragao.

6.2.2. A negociagdao podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociagao, for desclassificado em razado de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido para a contratagao.

6.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacao, o resultado sera registrado na ata
do procedimento da dispensa eletrbnica.

6.3. Estando o pregco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se
necessario, de documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

6.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90( noventa ) dias, a contar
da data de sua apresentacéo.

6.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.5.1. contiver vicios insanaveis;

6.5.2. ndo obedecer as especificagbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em
Seus anexos;

6.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratagao;

6.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracio;

6.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou
seus anexos, desde que insanavel.

6.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui Ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta
de precos ou menor lance que:

6.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente pregos
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global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s pregos
dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o
ato convocatorio da dispensa néo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando
se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio fornecedor, para os
quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

6.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas
provisorias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

6.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.8. Erros no preenchimento da planilha n&o constituem motivo para a
desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo
indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragdo do preco.

6.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

6.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcédo a
indicacado de recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional,
quando ndo cabivel esse regime.

6.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do
objeto, podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servigo ou da
area especializada no objeto.

6.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

6.11. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova
data e horario para a sua continuidade.

6.12. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de

habilitagdo, observado o disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

7. HABILITACAO
7.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO |
— DOCUMENTAGCAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso.
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7.1.1. Somente serdo analisados os documentos de habilitagdo da participante com a
proposta mais bem classificada.

7.2. Toda a documentagdo exigida para fins de habilitagdo, deve ser inserida em
campo proprio do sistema, pela licitante vencedora, sob pena de inabilitagcéo.

7.3. Os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar em nome da
licitante e, preferencialmente, com o numero do CNPJ/MF. Se a licitante for matriz,
todos os documentos deverdo estar em nome da matriz. Se for filial, todos os
documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria natureza
ou determinacéao legal, forem comprovadamente emitidos apenas em nome da matriz
ou cuja validade abranja todos os estabelecimentos da empresa.

7.4. Os documentos devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se este
prazo nao constar de lei especifica ou do proprio documento, sera considerado o
prazo de validade de 180 (cento e oitenta) dias, a partir da data de sua emissao.

7.4.1. Apés a fase de lances, ficara disponivel ao detentor da melhor proposta botao
para anexar os documentos de habilitagao.

7.4.2. Os documentos deverao ser enviados exclusivamente por meio do sistema.

7.5. Junto aos demais documentos de habilitagdo, deve ser anexado o formulario do
ANEXO Il - DADOS PARA CONTATO, preenchido.

7.5.1. A apresentacédo deste anexo tem o objetivo de acelerar o processo de
contratagcdo. Sua apresentacdo € importante, mas sua auséncia nao inabilitara a
concorrente.

7.6. Como condig¢ao prévia ao exame da documentagao de habilitagao do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual
descumprimento das condigbes de participagao, especialmente quanto a existéncia de
sancao que impecga a participacdo no certame ou a futura contratacao, mediante a

consulta aos seguintes cadastros:

a) Relacao de Apenados, mantida pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo

(https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados); e

b) Certidbes negativas referentes a puni¢des vigentes, mantido pela Controladoria Ge-

ral-Geral da Uni&o (https://certidoes.cgu.gov.br).
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7.6.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu so6cio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

7.6.1.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
7.6.1.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

7.6.1.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacao

7.6.2. Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por
falta de condi¢ao de participacéo.

7.7. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo
complementares, necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de
Contratacao Direta e ja apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-los,
em formato digital, apds solicitagdo da Administragcéo, sob pena de inabilitagao.

7.8. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida
em relacio a integridade do documento digital.

7.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
sessao sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.
7.10. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por néo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratagao Direta.

7.10.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagao,
0 0Orgao ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificacao, até a apuragcao de uma proposta que atenda as especificagdes
do objeto e as condi¢des de habilitagao

7.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera
habilitado
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8. CONTRATAGAO

8.1. Apds a homologagédo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

8.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de
sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Autorizagdo de Fornecimento), sob pena de decair do direito a
contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagao Direta.
8.2.1. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da Autorizacao de
Fornecimento podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

8.3. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovacao das condi¢des de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que

deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

9. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES
9.1. As infragdes e sancbes administrativas serdo consideradas e aplicadas nos
termos do Decreto Municipal 5.181 de 24 de janeiro de 2023.
9.2. A aplicagédo das sangdes previstas neste aviso ndo exclui, em hipétese alguma,

a obrigagao de reparacao integral dos danos causados.

10. DOS RECURSO ADMINISTRATIVOS

10.1. A interposi¢ao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo
ou inabilitagdo de participantes, a anulagao ou revogagao da contratagdo, observara o
disposto no art. 165 da lei n°® 14.133, de 2021.

10.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagédo ou de

lavratura da ata.

10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato
de habilitagdo ou inabilitagao do licitante:

10.3.1. A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena
de preclusao;

10.3.2. O prazo para apresentagao das razdes recursais sera iniciado na data de
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intimacgao ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacéo;

10.3.3. O tempo minimo para manifestagcdo da intencdo de recurso sera de 30
minutos, podendo o pregoeiro dar provimento ou negar o mesmo.

10.4. O recurso deve ser apresentado por meio de e-mail enviado a:

licitacao@hortolandia.sp.gov.br, com identificagao clara desta Dispensa Eletrénica.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. O procedimento sera divulgado no portal https://novobbmnet.com.br/ e no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP.

11.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragéo podera:

11.21. Republicar o presente aviso com uma nova data;

11.2.2. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos
que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.
11.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora
deste procedimento.

11.2.3. Fixar prazo para que possa haver adequagao das propostas ou da
documentacdo de habilitagdo, conforme o caso.

11.3. As providéncias dos subitens 11.2.1. e 11.2.2. acima poderao ser utilizadas se
nao houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto).

11.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo nédo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragdo na respectiva
notificacao.

11.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacoes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

11.6. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida

para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,
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desde que nao haja comunicagdo em contrario.

11.7. Os horarios estabelecidos na divulgagao deste procedimento e durante o envio
de lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e
registro no Sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

11.8. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar
erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagcao e classificagao.

11.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a
segurancga da contratagao.

11.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de
suas propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conduc¢éo ou do resultado do processo de contratagao.
11.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratagdo Direta e
de seus anexos ou demais pegas que compdem O processo, prevalecera as deste
Aviso.

11.12. Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

11.13. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

11.13.1. ANEXO | — Documentagao exigida para Habilitagao;

11.13.2. ANEXO II — Dados para Contato;

11.13.3. ANEXO Il — Minuta de Contrato;

11.13.4. ANEXO IV — Termo de Referéncia.

Hortolandia, 09 de abril de 2024.

Secretaria Municipal de Administragao e Gestao de Pessoal
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ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1 HABILITACAO JURIDICA
1.1 No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de

Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificacao da autenticidade no sitio

www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada — EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado
de documento comprobatdrio de seus administradores;

1.4 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,
filial ou agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao
dos seus administradores;

1.6 Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria
estrangeira em funcionamento no Pais;

1.7 No caso de agricultor familiar: Declaragdo de Aptidéo ao Pronaf — DAP ou
DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de
Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4° §2° do
Decreto n. 7.775, de 2012.

1.8 No caso de produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS —
CEIl, que comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instrugdo Normativa RFB n. 971, de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

1.9 No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em
vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta

Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem
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como o regqistro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971.
1.10 Os documentos acima deverédo estar acompanhados de todas as alteragdes ou

da consolidagao respectiva.

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

21 prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou
no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

211 Para aceitacdo do cartdo de CNPJ, dentre as atividades listadas devera
constar atividade compativel com o objeto que se pretende contratar, sob pena de
inabilitacao.

2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

23 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);
24 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

2.5 prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual,

2.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.7 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei.
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ANEXO Il

DADOS PARA CONTATO

Dispensa n° 49/2024

Data da sessao em 19/04/2024, Horario: 08h30min

Proponente:

Endereco:

Cidade: Estado:

CNPJ/MF n°:

Telefone:

e-mail:

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para ministrar cursos na area de
formagao permanente em liderangca para os lideres/gestores da secretaria de saude,
com carga horaria de 60 (sessenta) horas, quantidades e exigéncias estabelecidas

neste Aviso de Contratacéo Direta e seus anexos.

DADOS BANCARIOS DA PROPONENTE
Banco:

Nome da Agéncia:

Numero da Agéncia:

Numero da Conta — Corrente:
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DADOS DA(S) PESSOA(S) QUE IRA(AO) FIRMAR O INSTRUMENTO
CONTRATUAL:

Nome:

Estado Civil:

Profissao:

R.G. n°

CPF/MF n°

Endereco:

*A apresentagcdo deste anexo tem o objetivo de acelerar o processo de contratagéo.

Sua apresentacao é importante, mas sua auséncia ndo inabilitara a concorrente.
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ANEXO I1ll

Minuta de Contrato

MUNICIPIO DE HORTOLANDIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 66898/2024

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° /2024,
RESULTANTE DA DISPENSA DE LICITACOES
N° /2024, QUE FAZEM ENTRE SI O
MUNICIPIO DE HORTOLANDIA, POR
INTERMEDIO DO  (A) SECRETARIA
MUNICIPAL DE

E

O MUNICIPIO DE HORTOLANDIA, pessoa juridica de direito publico interno, sediada
na Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585, Bairro Remanso Campineiro, no
Municipio de Hortolandia — SP, cadastrada junto ao Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica do Ministério da Fazenda (CNPJ/MF) sob n°® 67.995.027/0001-32, e o FUNDO
MUNICIPAL DE SAUDE, pessoa juridica de direito publico interno, sediada na Rua
José Claudio Alves dos Santos, n°® 585, Bairro Remanso Campineiro, no Municipio de
Hortolandia — SP, cadastrada junto ao Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda (CNPJ/MF) sob n° 13.843.145/0001-04, neste ato, ambos

representados  pelo(a) Secretario(@) Municipal, Sr.(a) ,

(nacionalidade), (estado civil), (qualificacdo profissional), portador da Cédula de

Identidade (R.G.) n° , devidamente inscrito junto ao Cadastro de

Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda (C.P.F./M.F.) sob o n° doravante
denominado CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa ,

pessoa juridica de direito privado, sediada na Avenida / Rua ,

Bairro , ho Municipio de , Estado de , cadastrada

junto ao Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda -

(C.N.P.J./M.F.) sob o n° , com Inscricdo Estadual registrada sob n°

, heste ato representado por seu Diretor / Sécio Sr. ,

(nacionalidade), (estado civil), (qualificagdo profissional), portador da Cédula de
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Identidade (R.G.) n° , devidamente inscrita junto ao Cadastro de Pessoas

Fisicas do Ministério da Fazenda — (C.P.F./M.F.) sob n° , doravante

denominada CONTRATADA, firmam o presente instrumento contratual, na melhor

forma de direito, pelas clausulas e condi¢cbes abaixo relacionadas:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a “Contratagcdo de empresa especializada
para ministrar cursos na area de formagdao permanente em lideranga para os
lideres/gestores da secretaria de saude, com carga horaria de 60 (sessenta) horas”, de
acordo com as especificacbes contidas no Termo de referéncia, e nas demais

condi¢cdes contidas neste Termo contratual.

1.2.  Vinculam esta contratacio, independentemente de transcrigcio:

1.2.1. O Aviso de Dispensa Eletrbnica;

1.2.2. O Termo de Referéncia;

1.2.3. A Proposta do contratado;

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 08 (oito) meses, contados de sua
assinatura, podendo ser prorrogado nos termos da legislagao vigente.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO

CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucao contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim
como os prazos e condicbes de conclusdo, entrega, observagao e recebimento do

objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4, CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. Na&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
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5. CLAUSULA QUINTA - PREGO
5.1. O valor total da contratacdo é de RS.......... (|

5.2.  No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao,

frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

6. CLAUSULA SEXTA — PAGAMENTO

6.1. A contratada apresentara mensalmente, até o 5° (quinto) dia util do més
subsequente, os relatérios das atividades executadas no periodo. Apds a conferéncia e
aprovacao pelo setor responsavel, podera ser emitida a nota fiscal e apresentada a

Unidade de Gestéo, que enviara ao setor responsavel pelo pagamento.

6.2. Os pagamentos deverado ser efetuados em 10 (dez) dias, fora a dezena, da data

do ateste das notas fiscais/faturas.

6.3. As notas fiscais/fatura deverdo ser emitidas para o FUNDO MUNICIPAL DE
SAUDE, sob o nimero de CNPJ 13.843.145/0001-04.

6.4. Por forca da Instrucdo Normativa RFB n° 2043/2021, para fins Tributarios, os
valores para recolhimento previdenciario (INSS) devem estar discriminados na Nota

Fiscal;

6.5. Considerando decisao proferida pelo STF — RE 1.293.453 em 11/10/2021 e por
forgca do Decreto Municipal 4.947/2021 que trata das regras de retengao de tributos no
pagamento a fornecedores por Orgéos e Entidades do Poder Executivo, dispostas na
Instrugdo Normativa RFB n° 1234/2012, ao efetuar os pagamentos a CONTRATANTE

procedera a retengédo do imposto de renda (IR).

6.5.1. As retencbes serao realizadas no momento do pagamento dos
valores decorrentes da prestacado de servigos contratados ou fornecimento dos
bens contratados, uma vez atestados e liquidados, mediante recolhimento aos
cofres municipais, nos termos do inciso | do art. 158 da Constituicdo Federal de
1988;
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6.5.2. As retencdes serao efetuadas sobre qualquer forma de pagamento,
inclusive os pagamentos antecipados por conta de fornecimento de bens ou

prestacao de servigos, para entrega futura;

6.5.3. Nao estdo sujeitos a retengdo do IR na fonte os pagamentos
realizados a pessoas ou servicos € mercadorias elencados no art. 4° da
Instrucdo Normativa RFB n°® 1234, de 11 de janeiro de 2012.

6.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA
nao tenha concorrido de alguma devera ser acrescido de encargos moratorios
proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o
pagamento até a data do efetivo pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano,

aplicando-se a seguinte formula:

EM=I1xNxVP

EM = Encargos Moratérios a serem acrescidos ao valor originariamente devido;

I = Indice de atualizagdo financeira, calculado segundo a formula:

(6/100)

365

N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo

pagamento;

VP = Valor da Parcela em atraso.

7. CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE

7.1. Os precgos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data do orcamento estimado,em __ / / (DD/MM/AAAA).

7.2.  Apés o intervalo de um ano, os pregos poderéo ser reajustados apos negociagao
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entre as partes, observando-se como limite maximo a variagao do indice IPCA/IBGE.
7.3. O reajuste de precos devera ser solicitado formalmente pela contratada.

7.3.1. Para a concessdo do reajuste devera ser comprovado que a
contratada n&o concorreu para que o prazo inicialmente pactuado nao tenha

sido cumprido.

7.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera

contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.5. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s)

indice(s) definitivo(s).

7.6. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),

obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.7. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em

substituicado, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.8. Na auséncia de previsédo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do pre¢co do valor remanescente, por meio de

termo aditivo.

7.9. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA — OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. Sem prejuizo das obrigacbes descritas no Termo de referéncias, sdo obrigagdes
da CONTRATANTE:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagcdes assumidas pelo Contratado, de

acordo com o contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
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8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido,

no total ou em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugcdo do contrato e o cumprimento das

obrigacdes pelo Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execug¢ao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do

objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato;
8.8. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgao de representagdo judicial da Prefeitura Municipal de
Hortolandia para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de

obrigacdes pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a

boa execucio do ajuste.

8.10.1. A Administracao tera o prazo de 07 (um) més, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por

igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-

financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 01 (um) més.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo

para apuragao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.13. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo

Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do contrato, bem como por
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qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO

9.1. Sem prejuizo das obrigacbes descritas no Termo de referéncias, sdo obrigagdes
da CONTRATADA:

9.2. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e em
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugcéo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a

seguir dispostas:

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

9.4. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovagao;

9.5. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo

esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugao
contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos

ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagbes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o

objeto do contrato;

9.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer

ocorréncia anormal ou acidente que se verifigue no local da execucao do objeto
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contratual.

9.9. Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que n&o esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de

pessoas ou bens de terceiros.

9.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as

obrigag¢des assumidas, todas as condigbes exigidas para habilitagdo na licitagéo;

9.11. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagéo (art. 116, da
Lei n.° 14.133, de 2021);

9.12. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as

referidas vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.13. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato;

9.14. Arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagao, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, |l, d, da Lei n® 14.133, de
2021.

9.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou

municipal, as normas de seguranga do contratante;

10. CLAUSULA DECIMA - LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS - LGPD

10.1. As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e
de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos
ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, nos termos da Lei Geral
de Proteg¢ao de Dados — LGPD (Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018);
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10.1.1. O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases
legais previstas nas hipoteses dos artigos 7°, 11 e/ou 14 da Lei n® 13.709/2018
as quais se submeterado os servigos, e para propoésitos legitimos, especificos,

explicitos e informados ao titular.

10.2. A CONTRATADA obriga-se ao dever de protegado, confidencialidade, sigilo de
toda informacéo, dados pessoais e base de dados a que tiver acesso, nos termos da
LGPD, suas alteracbes e regulamentagdes posteriores, durante o cumprimento do

objeto descrito no instrumento contratual;

10.2.1. A CONTRATADA néao podera se utilizar de informacao, dados
pessoais ou base de dados a que tenham acesso, para fins distintos da

execucao dos servicos especificados no instrumento contratual,

10.2.2. Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares
mediante consentimento, indispensaveis a propria prestacdo do servigo, esta
sera realizada apos prévia aprovacdo do municipio de Hortolandia,

responsabilizando-se a CONTRATADA pela obtencao e gestéo.

10.3. A CONTRATADA obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas
aptas a promover a seguranga, a protecdao, a confidencialidade e o sigilo de toda
informagao, dados pessoais e/ou base de dados que tenha acesso, a fim de evitar
acessos nao autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem
destruicdo, perda, alteragcdo, comunicagdo ou qualquer outra forma de tratamento
inadequado ou ilicito; tudo isso de forma a reduzir o risco ao qual o objeto do contrato

ou o municipio de Hortolandia esta exposto;

10.4. A CONTRATADA devera manter os registros de tratamento de dados pessoais
que realizar, assim como aqueles compartilhados, com condi¢gbes de rastreabilidade e

de prova eletrdnica a qualquer tempo;

10.4.1. A CONTRATADA devera permitir a realizacdo de auditorias do
municipio de Hortolandia e disponibilizar toda a informagao necessaria para
demonstrar o cumprimento das obrigagdes relacionadas a sistematica de

protecado de dados;
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10.4.2. A CONTRATADA devera apresentar ao municipio de Hortolandia,
sempre que solicitado, toda e qualquer informacdo e documentagdao que
comprovem a implementagdo dos requisitos de seguranga especificados na
contratacao, de forma a assegurar a auditabilidade do objeto contratado, bem

como os demais dispositivos legais aplicaveis.

10.5. A CONTRATADA se responsabilizara por assegurar que todos os seus
colaboradores, consultores, e/ou prestadores de servigos que, no exercicio das suas
atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da informacéo e/ou dos dados pessoais,
respeitem o dever de protecdo, confidencialidade e sigilo, devendo estes assumir
compromisso formal de preservar a confidencialidade e seguranga de tais dados,
documento que devera estar disponivel em carater permanente para exibicdo ao

municipio de Hortolandia, mediante solicitagao;

10.5.1. A CONTRATADA devera promover a revogacdao de todos os
privilégios de acesso aos sistemas, informag¢des e recursos do municipio de
Hortolandia, em caso de desligamento de funcionario das atividades inerentes

a execugao do presente Contrato.

10.6. A CONTRATADA nao podera disponibilizar ou transmitir a terceiros, sem prévia
autorizagao por escrito, informacao, dados pessoais ou base de dados a que tenha

acesso em razao do cumprimento do objeto deste instrumento contratual,

10.6.1. Caso autorizada transmissao de dados pela CONTRATADA a
terceiros, as informagdes fornecidas/compartiihadas devem se limitar ao
estritamente necessario para o fiel desempenho da execug¢ao do instrumento

contratual.

10.7. A CONTRATADA devera adotar planos de resposta a incidentes de segurancga
eventualmente ocorridos durante o tratamento dos dados coletados para a execugao
das finalidades deste contrato, bem como dispor de mecanismos que possibilitem a sua

remediacido, de modo a evitar ou minimizar eventuais danos aos titulares dos dados;

10.8. A CONTRATADA devera comunicar formalmente e de imediato ao municipio de

Hortolandia, por meio do Gestor do Contrato, a ocorréncia de qualquer risco, ameaca
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ou incidente de seguranga que possa acarretar comprometimento ou dano potencial ou
efetivo a Titular de dados pessoais, evitando atrasos por conta de verificagdes ou

inspecoes;

10.8.1. A comunicagdo acima mencionada nao eximira a CONTRATADA
das obrigagdes, e/ou sangbes que possam incidir em razdo da perda de

informacgéao, dados pessoais e/ou base de dados.

10.9. Encerrada a vigéncia do contrato ou apés a satisfagdo da finalidade pretendida,
a CONTRATADA interrompera o tratamento dos dados pessoais disponibilizados pelo
municipio de Hortolandia e, em no maximo trinta dias, sob instru¢des e na medida do
determinado por este, eliminara completamente os Dados Pessoais e todas as cépias
por ventura existentes (seja em formato digital ou fisico), salvo quando a

CONTRATADA tenha que manter os dados para cumprimento de obrigacéo legal;

10.10.A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade e
ressarcimento por todo e qualquer dano e/ou prejuizo sofrido incluindo sangdes
aplicadas pela autoridade nacional decorrentes de tratamento inadequado dos dados
pessoais compartilhados pelo municipio de Hortolandia para as finalidades pretendidas

neste contrato;

10.11. A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade pelos danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos que venham a ser causados em raz&o do
descumprimento de suas obrigagbes legais no processo de tratamento dos dados

compartilhados pelo municipio de Hortolandia.

10.11.1. Eventuais responsabilidades serdo apuradas de acordo com o que
dispde o Capitulo VI, Sec¢ao lll, da LGPD.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO

11.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - |INFRAGOES E SANGOES
ADMINISTRATIVAS
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12.1. As infragbes e sangdes administrativas serdo consideradas e aplicadas nos

termos do Decreto Municipal 5.181 de 24 de janeiro de 2023.

12.2. A aplicagdo das sangdes previstas neste contrato ndo exclui, em hipotese

alguma, a obrigacéo de reparagao integral dos danos causados.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obriga¢gées de ambas as partes

contraentes.

13.2. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem Onus para o
Contratante, quando esta ndo dispuser de créditos orgcamentarios para sua

continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

13.3. A extingdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato,
desde que haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo

menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

13.4. Caso a notificacdo da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem
ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual

ocorrera apos 2 (dois) meses da data da comunicacéao.

13.5. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas,

ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°®

14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.6. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.7. A alteracado social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa

Nao ensejara a rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.8. Se a operacédo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser

formalizado termo aditivo para alteragéo subijetiva.
13.9. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido de:

13.9.1. Balangco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
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cumpridos;
13.9.2. Relagado dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.9.3. Indenizagdes e multas.

13.10.A extincdo do contrato ndo configura obice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por

meio de termo indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento Programa deste exercicio, na dotagado abaixo

discriminada:
Ficha: 623 - 02.15.01.10.122.0212.2.111.339039.05.305-0000 GESTAO SUS.

14.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSO

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢oes

contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente,

segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do

Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERAGOES

16.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
seqguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢bes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e

cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

Secretaria Municipal de Administragéo e Gestao de Pessoal— Departamento de Suprimentos
Rua José Claudio Alves dos Santos, n°® 585 | Remanso Campineiro | Hortolandia-SP | CEP: 13.184-472
Tel.: 19 3965-1400 ramal 6915| e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br



http://www.hortolandia.sp.gov.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art131

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

16.3. Registros que nao caracterizam alteragcdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei
n® 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagbées Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021,
bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencédo ao art. 8°, §2° da Lei n.
12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA — AMPARO LEGAL

18.1. O presente Contrato Administrativo é regido pelas disposi¢des contidas na Lei
Federal n® 14.133/2.021, suas alteragbes e demais normas complementares de direito
privado e disposi¢cdes deste instrumento, bem como as disposi¢bes contidas no
Processo Administrativo protocolado sob n° 66898/2024, originario do Procedimento de
Dispensa Eletronica n°49/2024, seus Anexos, tudo fazendo parte integrante do

presente instrumento contratual, como se no mesmo transcritos fossem.

19. CLAUSULA DECIMA NONA - FORO

19.1. A interpretacdo e aplicacdo dos termos contratuais serdo regidas pelas leis
brasileiras e o Juizo da Comarca de Hortolandia — Estado de Sao Paulo, tera jurisdigao
e competéncia sobre qualquer controvérsia resultante deste contrato, constituindo
assim o foro de eleigcéo, prevalecendo sobre qualquer outro, por mais privilegiado que

seja.

E, por estarem assim justas e contratadas, as partes assinam o presente, por si e seus

sucessores em trés vias iguais e rubricadas, para todos os fins de direito.

MUNICIPIO DE HORTOLANDIA

Representante legal do CONTRATADO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO

CONTRATANTE:
CONTRATADCO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) O ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de
sua execugao contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo tribunal de
contas do estado de sao paulo, cujo tradmite processual ocorrera pelo sistema
eletrénico;

b) Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das
manifestacdes de interesse, despachos e decisdes, mediante regular cadastramento no
sistema de processo eletronico, em consonancia com o estabelecido na resolugéo n°
01/2011 do tcesp;

c) Além de disponiveis no processo eletrénico, todos os despachos e decisbdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no diario
oficial do estado, caderno do poder legislativo, parte do tribunal de contas do estado de
sédo paulo, em conformidade com o artigo 90 da lei complementar n°® 709, de 14 de
janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais,
conforme regras do codigo de processo civil;

d) As informacbes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados
estdo cadastradas no modulo eletronico do “cadastro corporativo tcesp — cadtcesp”,
nos termos previstos no artigo 2° das instru¢gdées n°01/2020, conforme “declaragéao(ées)
de atualizacao cadastral” anexa (s);

e) E de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre
atualizados.

2. Damo-nos por notificados para:

Secretaria Municipal de Administragéo e Gestao de Pessoal— Departamento de Suprimentos
Rua José Claudio Alves dos Santos, n°® 585 | Remanso Campineiro | Hortolandia-SP | CEP: 13.184-472
Tel.: 19 3965-1400 ramal 6915| e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br



http://www.hortolandia.sp.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e
consequente publicacao;
b) Se for 0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e

regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome:

Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGAGCAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

Pela contratada:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:
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ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificagao e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve
identificar as pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na
condicdo de ordenador da despesa; de partes contratantes; de responsaveis por acées
de acompanhamento, monitoramento e avaliagcdo,; de responsaveis por processos
licitatérios; de responsaveis por prestagcbées de contas; de responsaveis com atribuicbes
previstas em atos legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos
de competéncia deste Tribunal. Na hipotese de prestacbes de contas, caso o signatario
do parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como subscritores do Termo
de Ciéncia e Notificagdo, sera ele objeto de notificagdo especifica. (inciso acrescido

pela Resolugdo n° 11/2021).
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Termo de Referéncia
RC 149/2024
1. OBJETO
Contratacao de empresa especializada para ministrar cursos na area de formagao permanente
em lideranga para os lideres/gestores da secretaria de saide, com carga horaria de 60 (sessenta)

horas.

1.1.CONTEUDO PROGRAMATICO:

Os temas abordados na formacéo, devem seguir a divisdo abaixo:

a) Fundamentos da Lideranca na Saude: Introducdo a lideranca,
Comunicacao eficaz, Tomada de Deciséo e Etica na Lideranca;

b)  Gestdo de Equipes: Formacdo e Desenvolvimento de Equipes e Gestdo de
Conflitos;

c) Gestdo de Engajamento: Lideranca Situacional, Lideranca Servidora,
Motivagdo e Engajamento e Gerenciamento do tempo e produtividade;

d) Gestdo Estratégica na Saude: Visdo estratégica da saude publica, inovacao
e tecnologia na salde, parcerias e redes de colaboracao e gestao de crise na saude;

e) Desenvolvimento Pessoal e Resiliéncia: Inteligéncia Emocional, Qualidade
de Vida, Resiliéncia e Bem — Estar e Plano de Desenvolvimento Individual.

Cod Prescon 12.3.3668

2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO
Capacitar os lideres que atuam na Secretaria Municipal de Saude, proporcionando-lhes as
habilidades e conhecimentos necessarios para liderar de forma eficaz e promover a saude de maneira
abrangente, com foco no olhar para a comunicagao na area da satde, na aplicacdo da lideranca eficaz
na atuacio e atualizagio do Sistema Unico de Saude (SUS), tendo como objetivos:
e Proporcionar interatividade e vivéncias entre os profissionais de maneira estruturada
por meio de apresentacBes dindmicas e participativas;
e Apresentar instrumentos conceituais e praticos para a melhoria das relagdes

humanas;



e Reconhecer-se como protagonista e agente de transformacdo, a partir do servico
prestado dentro do seu ambiente de trabalho;

A capacitagdo ¢ um aspecto fundamental na gestdo publica, pois permite a melhoria da
eficiéncia e qualidade dos servigos publicos prestados a sociedade, aumentando a satisfacao dos
municipes. A capacitacdo deve ser continua e direcionada para o aprimoramento das habilidades e
competéncias, permitindo a realizacao das atividades de gestdo publica de forma mais eficiente e

comprometida com o interesse publico.

Capacitar os lideres permite o aprimoramento das habilidades na gestdao de equipes, na

resolucao de conflitos e na comunicacao eficiente com a equipe de trabalho.

Serdo capacitados 66 (sessenta e seis) servidores da secretaria de Satde, que atuam como

lideres/gestores.

3. COTA AMPLA /| RESERVA

N&o se aplica

4. - DOS PRAZOS:

4.1. O prazo de vigéncia contratual sera de 08 (oito) meses, a contar da assinatura do

contrato, prorrogével a critério da Administracdo, nos termos da Lei n°. 14.133/2021;

4.2. A data para inicio da capacitacdo deverd ser definida, juntamente com o Gestor
contratual, em até 15 (quinze) dias Uteis, apds assinatura do contrato.

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA (modelo)

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Programa deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

Dotacdo orcamentaria: 02.15.01.10.122.0212.2.111.339039.05.305-0000 GESTAO SUS -
ficha 623 — sub elemento 48.



6. CONDICOES DE PAGAMENTO:

6.1. A empresa vencedora apresentard mensalmente, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente,
os relatorios das atividades executadas no periodo. Apds a conferéncia e aprovagdo pelo setor
responsavel, podera ser emitida a nota fiscal e apresentada a Unidade de Gestdo, que enviard ao
setor responsavel pelo pagamento, sendo que o mesmo sera efetuado em até 10 (dez) dias, fora a
dezena, da data do ateste dos servigos pelo gestor do contrato;

6.1.1. Caso a Nota Fiscal/Fatura ndo seja aprovada, a empresa vencedora deverd promover a
correcdo no prazo maximo de 02 (dois) dias tteis.

6.2. As notas fiscais/fatura deverdo ser emitidas para o FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE sob o
nimero de CNPJ 13.843.145/0001-04.

7. CRITERIO DE JULGAMENTO:
Menor prego global

8. DOCUMENTACAO TECNICA:
N&o se aplica

9. VISITA TECNICA

Né&o se aplica

10. APRESENTACAO DE AMOSTRA

N&o se aplica.

11. PROVA DE CONCEITO

Né&o se aplica

12. DO CONSORCIO

Serd vedada a participacdo de Empresas em consorcio, por se tratar de servicos de baixa

complexidade e pequeno vulto.



13. DA SUBCONTRATACAO

Sera vedada a subcontratagdo ou cessdo total ou parcial, por se tratar de servico de baixa

complexidade e pequeno vulto.

14. LONGITUDE E LATITUDE DO LOCAL QUE OCORRERA A OBRA.

Né&o se aplica

15. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

15.1. Responsabilizar-se por eventuais danos que vier a causar ao Municipio ou a terceiros

decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do Objeto.

15.2. Responder por todos os impostos, taxas, seguros, € quaisquer outros encargos que incidam ou

venham a incidir sobre os respectivos servigos a serem fornecidos.
15.3. Submeter-se a fiscalizacdo empreendida pela Contratante.

15.4. A empresa contratada devera ser responsavel por todas as despesas, tais como: deslocamento,

material didatico, certificados, impostos, etc.

15.5. A empresa contratada devera organizar a capacitacao em 20 (vinte) encontros de 03 (trés) horas
cada, de forma presencial, 01 (uma) vez por semana, totalizando a carga horaria de 60 (sessenta)

horas contratadas.
15.5.1. Todos os encontros devem ser ministrados com lista de presenca.

15.6. A empresa contratada, ao término da capacitagdo, devera fornecer ao participante concluinte

um certificado de participacao.

16. OBRIGACOES DO MUNICIPIO DE HORTOLANDIA:

O Municipio de Hortolandia, devera:

16.1. Indicar formalmente a Contratada o servidor autorizado a solicitar, acompanhar, supervisionar,

fiscalizar e auditar os procedimentos e a execuc¢ao do contrato.

16.2. Disponibilizar local adequado para a execugao do contrato.



16.3. Exercer o controle e avaliagdao dos servicos prestados, autorizando os procedimentos a serem

realizados.

16.4. Disponibilizar todas as informagdes necessarias ao prestador para a execucdo ¢ bom

andamento dos servigos contratados.
16.5. Prestar as informagdes necessarias a execugao do Contrato por parte da Contratada.

16.6. Prestar o apoio necessario a Contratada para que seja alcangado o Objeto do Contrato, em toda

a sua extensao, desde que por esse apoio ndo venha a assumir 6nus adicionais.

16.7. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato, por meio de quaisquer Orgdos da
Administragdo Municipal, que, dentro de sua competéncia, poderdao determinar medidas para a

correta execugdo do Objeto, garantindo o fiel cumprimento das normas aplicaveis.

16.7.1. O Municipio de Hortolandia reserva-se o direito de exercer a mais ampla e completa
fiscalizacdo dos servigos contratados, embora a empresa vencedora seja a Unica responsavel pelo
cumprimento das obrigacdes assumidas, bem como pelos danos materiais ou pessoais que forem

causados a terceiros, por ato proprio dessa ou de seus operarios e/ou prepostos.

17. CONSIDERACOES GERAIS:

O objeto descrito neste termo de referéncia ndo conduz a um determinado fornecedor,
portanto, as definicdes do objeto € precisa, suficiente e clara, de modo que ndo sdo definigdes

excessivas, irrelevantes, subjetivas ou desnecessarias e ndo limitam a competi¢ao.
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