PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ADVERTENCIA

A MUNICIPALIDADE de HORTOLANDIA adverte a todos os licitantes, que n&o esta

hesitando penalizar empresas que descumpram o pactuado.

Solicitamos que as empresas apresentem suas propostas e lances de forma consciente,
com a certeza de que poderao entregar os objetos da forma como foi pedido no edital e

dentro dos prazos, pregos e padroes de qualidade exigidos.

Vale lembrar também que os pedidos de realinhamento de pregco sdo excec¢des a regra,
destinados sempre a situagcdes excepcionalissimas e somente serdo deferidos, se em

total consonéancia com a lei.

Ratificamos, portanto, que as propostas sejam efetivadas de forma séria e consciente,
visando evitar problemas, tanto para a administracdo publica como para as empresas

licitantes.
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INiCIO DO CADASTRO DAS | 20/05/2026 a partir das 8 hs (horario de
PROPOSTAS

Brasilia)

Data e Horario da Fase de Lance 25/05/2026 das 08:30 as 14:30 hs
(horario de Brasilia)

Local da Disputa www.bbmnet.com.br

Adjudicagao: POR ITEM Tipo: MENOR PRECO

Processo n° 110058/2026 Participacao Exclusiva ME/EPP?

( ) Sim (X)Nao

Enquadramento da Dispensa: Inciso Il do art. 75 da Lei 14.133/2021

MUNICIPIO DE HORTOLANDIA

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA 52/2026

Torna-se publico que o MUNICIPIO DE HORTOLANDIA, por meio da Secretaria Municipal
de Administracao e Gestdo de Pessoal (Departamento de Suprimentos), sediada na Rua
Professora Celina Franceschini Bueno, n°® 100, Bairro Jardim Metropolitan, no Municipio
de Hortolandia — SP, apds autorizagdo do Secretario Municipal de Saude, realizara

Dispensa Eletronica, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, e demais legislagao aplicavel

e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Aviso de Contratagéao Direta.

1- DO OBJETO

1.1. O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para a
aquisicao, por dispensa de licitacado, de licenga do software Microsoft Office Home &
Business 2021 ou superior, de acordo com a Lei Federal n° 14.133/21 e com as

condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagdo Direta e
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Seus anexos.
1.2. A contratagido ocorrera em item unico, conforme Termo de Referéncia — Anexo Il.

1.3. O critério de julgamento adotado serda o menor preco, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacao Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do

objeto.

2- DAPARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participagdo na presente dispensa eletronica se dara mediante Sistema de

Dispensa Eletrénica, disponivel no enderego eletrébnico www.bbmnet.com.br

2.2. Os fornecedores deverdo estar cadastrados na plataforma indicada acima para

participar nesta dispensa eletronica.

2.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por
seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do
Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao

autorizados.
2.4. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

241. que nao atendam as condi¢cbes deste Aviso de Contratagao Direta e

seu(s) anexo(s);

24.2. Estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com
poderes expressos para receber citacdo e responder administrativa ou

judicialmente;
2.4.3. Que se enquadrem nas seguintes vedacgdes:

a) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a contratacéo versar sobre obra, servigos ou fornecimento

de bens a ele relacionados;
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b) Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela
elaboragao do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o
autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico
ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou

fornecimento de bens a ela necessarios;

c) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagéo,

impossibilitada de contratar em decorréncia de sanc¢ao que lhe foi imposta;

d) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fungado na licitagdo ou
atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro

grau;

e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°

6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagédo do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos

vedados pela legislagao trabalhista;

g) Empresas reunidas em Consorcio;
h) Sociedades de Propdsito especifico;
i) Cooperativas de Trabalho.
244, Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do

mesmo grupo econdémico;
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2.45. Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sangao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da

personalidade juridica do fornecedor;

2.4.6. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP,
atuando nessa condicdo (Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario).

3- DA CONTRATAGAO

3.1. Nos termos da lei, o fornecimento deste objeto sera considerado “entrega

imediata”, assim o contrato sera substituido por autorizagao de fornecimento.

3.2. A entrega devera ser em até 5 (cinco) dias uteis da emissao da Autorizagcdo de

Fornecimento.

4—- INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL

41. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica se dara com o

cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

4.2. O fornecedor interessado, apds a divulgagdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta
com a descricao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até

a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

4.2.1. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta,

vigentes na data de entrega das propostas.
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4.3. Todas as especificagcbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco,

vinculam a Contratada.

4.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta

ou indiretamente na prestagao dos servigos;

4.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de
lances, serdao de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegagao de erro, omissao ou qualquer

outro pretexto.

4.5. Se o regime ftributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacido adequada sera a que corresponde a média dos efetivos

recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento

serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

4.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposigdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo,

quando requerido, sua substituicio.

5- FASE DE LANCES

5.1. A partir das 8:30h da data estabelecida neste Aviso de Contratagao Direta, a
sessao publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos
e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario

de finalizacao de lances também ja previsto neste aviso.

51.1. O tempo total de duracido da sessao é de 06 (seis) horas. Assim,
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em caso de atraso no inicio da sessao, o final da sessao ocorrera 06 (seis)

horas apoés sua abertura.

5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu

recebimento e do valor consignado no registro.
5.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

5.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relacdo ao ultimo lance por

ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores
ao lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele
ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances

intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacao Direta.
5.4. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.5. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do

valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

5.6. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera
0 seu encerramento, com o ordenamento e divulgagdo dos lances, pelo sistema, em

ordem crescente de classificagao.

5.6.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica
pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacéo e

nao havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

5.7. E de integral responsabilidade dos licitantes acompanhar o chat da sesso, por
onde serao realizadas todas as formas de comunicagao relativas ao andamento da

sessao.

5.71. Qualquer eventual prejuizo resultante do ndo acompanhamento do

chat, é de integral responsabilidade do licitante.
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6 - JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

6.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacgao do objeto e a compatibilidade do precgo

em relagao ao estipulado para a contratagao.

6.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela

Administragcado, podera haver a negociacédo de condigbes mais vantajosas.

6.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que
tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com

preco compativel ao estimado pela Administragao.

6.2.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores
classificados, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado,
mesmo apos a negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta

permanecer acima do pre¢co maximo definido para a contratacao.

6.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera

registrado na ata do procedimento da dispensa eletrénica.

6.3. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario,

de documentos complementares, adequada ao ultimo lance.
6.4. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.4.1. contiver vicios insanaveis;

6.4.2. nao obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso

OuU em seus anexos;

6.4.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco

maximo definido para a contratacao;

6.4.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;
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6.4.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste

aviso ou seus anexos, desde que insanavel.

6.5. No caso de bens e servigos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas,

valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela administragao.

6.5.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 sera

considerada apos diligéncia do Agente de Contratagao, que comprove:

6.5.2. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.5.3. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da
oferta.

6.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pregco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,

para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui Ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de

precos ou menor lance que:

6.7.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratagao,
apresente pregos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa nao tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacbes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a

parcela ou a totalidade da remuneragéo.

6.7.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam
inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais

como leis, medidas provisorias e convencgdes coletivas de trabalho vigentes.

6.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
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necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,

para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagédo
da proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo

sistema, desde que nao haja majoragao do preco.

6.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas

gue nao alterem a substancia das propostas;

6.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregcao
a indicacao de recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples

Nacional, quando n&o cabivel esse regime.

6.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do
objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da

area especializada no objeto.

6.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta

ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

6.12. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat’” a nova

data e horario para a sua continuidade.

6.13. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de
habilitagcdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacao Direta.

7 - HABILITAGAO

7.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO | -
DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO deste aviso.

711. Somente serdo analisados os documentos de habilitacdo da

participante com a proposta mais bem classificada.

7.2. Toda a documentacgao exigida para fins de habilitagdo, deve ser inserida em campo
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proprio do sistema, pela licitante vencedora, sob pena de inabilitagao.

7.3. Os documentos apresentados para habilitacdo deverao estar em nome da licitante
e, preferencialmente, com o numero do CNPJ/MF. Se a licitante for matriz, todos os
documentos deverao estar em nome da matriz. Se for filial, todos os documentos deverao
estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria natureza ou determinagao legal,
forem comprovadamente emitidos apenas em nome da matriz ou cuja validade abranja

todos os estabelecimentos da empresa.

7.4. Os documentos devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se este prazo
nao constar de lei especifica ou do préprio documento, sera considerado o prazo de

validade de 180 (cento e oitenta) dias, a partir da data de sua emissao.

7.5. Apés a fase de lances, ficara disponivel ao detentor da melhor proposta botao para

anexar os documentos de habilitagao.

7.6. Os documentos deverdo ser apresentados no prazo de 01 (uma) hora, e apds se
verificara se atendem as condicdes de participacao no certame, conforme previsto no art.
14 da Lei n°® 14.133/2021.

7.7. Na auséncia ou invalidade dos documentos de: garantia de participagao;
habilitagcdo juridica; regularidade fiscal e trabalhista; qualificagdo econémico-financeira;
qualificacao técnica, o Agente de Contratagdo podera consultar sitios oficiais de 6rgaos e
entidades emissores de certiddes, para verificar as condigdes de habilitacao das licitantes
ou facultar a juntada dos documentos faltantes no prazo de 30 (trinta) minutos, a partir da
convocagao via chat, desde que seja comprovado, que a empresa detenha a condigéo

pré-existente a data e hora da sessao de abertura do certame.

7.8. Finalizado o prazo estipulado para apresentacido da documentacido de habilitacio,
nao sera permitida a substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em

sede de diligéncia:

7.8.1. Complementacédo de informagcbes acerca dos documentos ja

apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes
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a época da abertura do certame;

7.8.2. Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data

de recebimento das propostas;
7.8.3. Na hipotese descrita no item 7.7.
7.9. Os documentos deverao ser enviados exclusivamente por meio do sistema.

7.10. Como condigédo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual
descumprimento das condigdes de participagao, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a

consulta aos seguintes cadastros:

7.10.1. Relacédo de Apenados, mantida pelo Tribunal de Contas do Estado de

Sao Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados); e

7.10.2. Certidoes negativas referentes a punigdes vigentes, mantido pela

Controladoria Geral-Geral da Unido (https://certidoes.cgu.gov.br).

7.11. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sang¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de

pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

7.11.1. Caso conste na Consulta de Situacao do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias

Impeditivas Indiretas.

a) A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas

de fornecimento similares, dentre outros.

b) O fornecedor sera convocado para manifestagao previamente a sua
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desclassificacao

7.11.2. Constatada a existéncia de sancgdo, o fornecedor sera reputado

inabilitado, por falta de condi¢ao de participacéo.

7.12. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja
apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apos

solicitacdo da Administragcao, sob pena de inabilitagéo.

7.13. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em

relacao a integridade do documento digital.

7.14. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a

sessdo sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

7.15. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o

estabelecido neste Aviso de Contratacao Direta.

7.15.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitagcdo, o 6rgdo ou entidade examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacédo, até a apuragdo de uma proposta que

atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de habilitagdo
7.16. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera
habilitado.
8 — PROPOSTA FINAL

8.1. Apéds a aprovagédo de todos os documentos de habilitacdo, o licitante habilitado
devera inserir em campo proprio do sistema, arquivo contendo sua proposta final, de

acordo com o modelo do ANEXO lIl.

Secretaria Municipal de Administracdo e Gestao de Pessoal— Departamento de Suprimentos
Rua Professora Celina Franceschini Bueno, n°® 100 | Jardim Metropolitan | Hortolandia-SP | CEP: 13184-792
Tel.: 19 3965-1400 ramal 6915| e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br



http://www.hortolandia.sp.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

8.2. Deve ser inserido um arquivo de proposta final para cada Item/Lote cuja licitante

tenha se consagrado habilitada.

8.3. O prazo para insercdo deste arquivo sera de duas horas, prorrogavel, nas

seguintes situagdes:

8.3.1. Por solicitagédo do licitante, mediante justificativa aceita pelo agente de

contratagao; ou

8.3.2. De oficio, a critério do agente de contratagdo, quando constatado que
o prazo estabelecido n&do é suficiente para o envio dos documentos exigidos no

edital para a verificagao de conformidade.

9 - CONTRATAGAO

9.1. Apdés a homologacdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera

firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

9.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de
sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Autorizagdo de Fornecimento), sob pena de decair do direito a

contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagéo Direta.

9.2.1. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da
Autorizacdo de Fornecimento podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual

periodo, por solicitagéo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

9.3. O Aceite da Autorizagao de Fornecimento ou do instrumento equivalente, emitida a

empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

9.3.1. Referida Autorizacdo de Fornecimento esta substituindo o contrato,
aplicando-se a relagcdo de negodcios ali estabelecida as disposi¢cdes da Lei n°
14.133, de 2021;

9.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no
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Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos;

9.3.3. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas
previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da

Administragcao previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

9.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovacgao das condi¢des de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que

deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

10 — DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

10.1. As infragcdes e sancdes administrativas serdao consideradas e aplicadas nos termos
do Decreto Municipal 5.181 de 24 de janeiro de 2023.

10.2. A aplicagdo das sangdes previstas neste aviso ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparagao integral dos danos causados.
11 — DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1. A interposig¢ao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacédo de participantes, a anulagdo ou revogacdo da contratacdo, observara o
disposto no art. 165 da lei n® 14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagdo ou de

lavratura da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de

habilitagcao ou inabilitagdo do licitante:

11.3.1. A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob

pena de preclusao;

11.3.2. O prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data

de intimacgao ou de lavratura da ata de habilitagcao ou inabilitacao;
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11.3.3. O tempo minimo para manifestacdo da intencdo de recurso sera de

30 minutos.

11.4. O recurso deve ser apresentado por meio de e-mail enviado a:

licitacao@hortolandia.sp.gov.br, com identificagado clara desta Dispensa Eletrénica.

12 - DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. Este aviso, bem como a sessao regida por ele, podera ser anulado, suspensos ou

revogados a qualquer tempo, nos termos da Lei federal 14.133/2021.

12.2. O procedimento sera divulgado no portal www.bbmnet.com.br e no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas — PNCP.

12.3. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados

(procedimento fracassado), a Administragao podera:
12.3.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

12.3.2. Valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de
precos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os
menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condicdes de

habilitagcao exigidas.

a) No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste

procedimento.

12.3.3. Fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da

documentacgao de habilitacdo, conforme o caso.

12.4. As providéncias dos subitens 12.3.1 e 12.3.2 acima poder&o ser utilizadas se n&o
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento

deserto).

12.5. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos

fornecedores, cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser
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atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva

notificacao.

12.6. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagoes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens

emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

12.7. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que

nao haja comunicagao em contrario.

12.8. Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio de
lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro

no Sistema e na documentacgao relativa ao procedimento.

12.9. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros
ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,

atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacédo e classificagcao.

12.10.As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagao da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administragcdo, o principio da isonomia, a finalidade e a

segurancga da contratagao.

12.11. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagao e apresentacado de suas
propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da condug¢éo ou do resultado do processo de contratacao.

12.12. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratagao Direta e de

seus anexos ou demais pecgas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

12.13. Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.
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13— DOS ANEXOS

13.1. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os

seguintes anexos:
13.1.1. ANEXO | — Documentagao exigida para Habilitagéo;
13.1.2. ANEXO Il — Termo de Referéncia;

13.1.3. ANEXO IIl — Proposta Final.

Hortolandia, 11 de maio de 2026

Secretaria Municipal de Administragao e Gestao de Pessoal
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ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1- HABILITAGAO JURIDICA

1.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicéo
de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a

verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-

br/lempreendedor/servicos-para-mei/emissao-de-comprovante-ccmei;

1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada — EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento

comprobatério de seus administradores;

1.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou

agéncia;

1.5. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus

administradores;

1.6. Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em

funcionamento no Pais;

1.7. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidagao respectiva.

2 - REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
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Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

21.1. Para aceitagdo do cartdo de CNPJ, dentre as atividades listadas
devera constar atividade compativel com o objeto que se pretende contratar, sob

pena de inabilitac&o.

2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da

Fazenda Nacional.
2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

2.5. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal, relativo a sede ou
domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do

certame;

2.6. Certiddo de regularidade de débitos tributarios mobiliarios com a Fazenda
Municipal, relativo a sede ou domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto do certame;

2.7. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracao

da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

2.8. Para todas as certiddes exigidas para fins de habilitacdo fiscal, serdo aceitas

“Certidoes negativas ou certidoes positivas com efeitos de negativas’.

Secretaria Municipal de Administracdo e Gestao de Pessoal— Departamento de Suprimentos
Rua Professora Celina Franceschini Bueno, n°® 100 | Jardim Metropolitan | Hortolandia-SP | CEP: 13184-792
Tel.: 19 3965-1400 ramal 6915| e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br



http://www.hortolandia.sp.gov.br/

ANEXO Il
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
Aquisigao de licenga do software Microsoft Office Home & Business 2021 ou

superior, de acordo com a Lei Federal n°® 14.133/21.

Item

Caédigo . . . Valor Valor
Prescon Qtd. | Unid. |Descrigdo do Item/Servico | Cota Marca Unit. Total

Licenga do Microsoft Office
12.13.88| 03 |unidade| Home & Business 2021 ou | ampla [MicrosoftR$ 1.432,27|R$ 4.296,81
superior

1.1. OBJETO DETALHADO

Item 1: Licenga permanente (vitalicia) do software Microsoft Office Home &
Business 2021 ou versao mais recente, compativel com windows 10 ou 11,
portugués, tecnologia 64 bits, admitindo-se link de ativagdo de distribuidor oficial do

fabricante.

2. JUSTIFICATIVA

O municipio recebe regularmente planilhas, relatérios e demonstrativos
oficiais oriundos de 6rgaos do Governo Federal, elaborados em Microsoft Excel,
Word, entre outros, muitos dos quais: Contém macros em VBA (.xlsm); possuem
validacbes automaticas e férmulas complexas; Utilizam tabelas dindmicas, conexdes
de dados e vinculos externos. Sdo modelos padronizados para prestagao de contas,
monitoramento de convénios e envio de informagdes oficiais. Tais arquivos exigem
compatibilidade integral para correta abertura, processamento, conferéncia e reenvio
das informacdes.

Considerando o volume de documentos oficiais recebidos da Unido e a
necessidade de processamento fiel de planilhas com macros e calculos complexos,
a aquisicao do Microsoft Office mostra-se tecnicamente indispensavel para garantir
eficiéncia administrativa, conformidade legal e segurangca na gestdo publica

municipal.
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3. PARTICIPAGAO

Nao se aplica.

4. DOS PRAZOS, ENTREGA E RECEBIMENTO DOS PRODUTOS E SERVICOS

A entrega devera ser em até 5 (cinco) dias Uteis da emissdo da Autorizagao
de Fornecimento.
O registro das licengas devera ser através do e-mail

software.ti@hortolandia.sp.gov.br, do Departamento de Infraestrutura da Tecnologia

da Informagao, para controle das licengas adquiridas.

5. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacido correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento Programa deste exercicio, na
dotacao abaixo discriminada:

Dotagao orgamentaria: 15.01.10.122.0123.2.104.449040.01.3100000

6. CONDICOES DE PAGAMENTO:

6.1 A(s) contratada(s), quando do cumprimento as Autorizagbes de
Fornecimento, emitira(ao) as respectivas notas fiscais/faturas, discriminando as
quantidades e produtos fornecidos.

6.2. Apds a efetiva entrega e conferéncia dos itens, o(s) profissional(is)
responsavel(is) promovera(ao) o ateste na(s) nota(s) fiscal(is), encaminhando-as
para pagamento.

6.3. Os pagamentos deverao ser efetuados em 10 (dez) dias, fora a dezena,
da data do ateste das notas fiscais/faturas.

6.4. As notas fiscais/fatura deverdo ser emitidas para o FUNDO
MUNICIPAL DE SAUDE sob o numero de CNPJ: 13.843.145/0001-04.

7. CRITERIO DE JULGAMENTO:

Menor precgo por item.
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8. DOCUMENTAGAO TECNICA:

Nao se aplica.

9. VISITA TECNICA

N3ao se aplica.

10. APRESENTAGAO DE AMOSTRA

Nao se aplica.

11. PROVA DE CONCEITO

Nao se aplica.

12. DO CONSORCIO

Nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, sera vedada a participacdo de
empresas em consorcio na presente licitagao.

A vedacgao justifica-se em razdo da natureza do objeto, que consiste no
fornecimento do software Microsoft Office, de baixa complexidade técnica e ampla
disponibilidade no mercado fornecedor, nado demandando conjugagdao de
capacidades técnicas ou econdmico-financeiras de multiplas empresas para sua
adequada execucgao.

Trata-se de contratagdo de pequeno vulto relativo e execugdo simples, cujo
mercado é amplamente composto por empresas aptas a fornecer o objeto de forma
individual, ndo havendo necessidade de formag¢ao de consorcio para viabilizar a
competitividade ou ampliar a participagao.

A admissdo de consorcio, no caso concreto, poderia gerar complexidade
desnecessaria na gestdo contratual e na responsabilizacdo dos fornecedores, sem
trazer ganho efetivo a Administragao Publica.

Dessa forma, a restricdo mostra-se proporcional, razoavel e compativel com

as caracteristicas do objeto, ndo configurando limitagdo indevida a competitividade.
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13. DA SUBCONTRATAGAO

Nao sera admitida a subcontratagéo total ou parcial do objeto, bem como a
cessao ou transferéncia do contrato a terceiros.

A vedacgao justifica-se em razdo da natureza do objeto, que consiste no
fornecimento direto do software Microsoft Office, de baixa complexidade técnica.

Admitir subcontratacdo poderia comprometer a fiscalizacdo, diluir
responsabilidades e gerar riscos quanto a regularidade do fornecimento, sem
qualquer ganho técnico ou econémico a Administracao.

Dessa forma, a vedacdo mostra-se proporcional e adequada as

caracteristicas do objeto, ndo configurando restricdo indevida a competitividade.

14. LONGITUDE E LATITUDE DO LOCAL QUE OCORRERA A OBRA

Nao se aplica.

15. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

A (s) empresa (s) contratada (s) devera (ao):

15.1. Efetuar as entregas dos itens, em estrita observancia das
especificagdes do Termo de Referéncia e seus anexos, bem como da proposta;

15.1.1. Garantir que as licencas fornecidas sejam originais, novas e emitidas
pelo fabricante ou por distribuidor autorizado, assegurando a regularidade do
licenciamento e a conformidade com as normas aplicaveis ao uso de software pela
Administracédo Publica.

15.1.2. Assegurar que o software seja compativel com os sistemas
operacionais Windows 10 e Windows 11, na arquitetura 64 bits, permitindo sua
instalacdo e funcionamento adequado nos equipamentos utilizados pela
Administracao.

15.1.3. Disponibilizar a chave de ativacdo ou link oficial de ativagdo do
fabricante, garantindo a autenticidade do software e a possibilidade de validagao da
licenca junto ao fabricante.

15.1.4. Assegurar que o software esteja disponivel para instalacdo em idioma
portugués, permitindo sua adequada utilizagao pelos servidores da Administragao.

15.2. Apresentar nota fiscal/fatura de acordo com a Autorizagdo de

Fornecimento;
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15.3. Promover a correcdo da nota fiscal/fatura que néo for aprovada, no
prazo maximo de 02 (dois) dias uteis;

15.4. Arcar com todos os custos decorrentes dos transportes, carga e
descarga dos produtos até o local de entrega,;

15.5. Indicar preposto com poderes para representa-la perante a
Municipalidade em tudo que se relacionar com o fornecimento dos itens;

15.6. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracao,
inerentes ao objeto;

15.8. Comunicar, por escrito, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do

prazo previsto, com a devida comprovagao.

16. OBRIGAGOES DO MUNICIPIO DE HORTOLANDIA:

O Municipio de Hortolandia, devera:

16.1. Receber provisoriamente os itens, disponibilizando local, data e
horario;

16.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos
produtos recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do
termo de referéncia e seus anexos, para fins de aceitacdo e recebimento
definitivos;

16.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da (s)
contratada (s), através de servidor especialmente designado;

16.4. Efetuar os pagamentos nos prazos previstos.

17. CONSIDERAGOES GERAIS:

Os objetos descritos neste Termo de Referéncia foram definidos com
base em especificagdes técnicas claras, suficientes e necessarias para
atender as demandas da Administragao Publica, ndo contendo exigéncias
excessivas, irrelevantes ou que restrinjam indevidamente a competitividade.

A eventual indicagdo de marca ou modelo especifico justifica-se por
razdes de ordem técnica e de compatibilidade com os sistemas e
documentos utilizados pela Administracdo, especialmente considerando a
necessidade de plena interoperabilidade com arquivos e padrées adotados
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por orgaos da Administracdo Publica Federal, conforme demonstrado na
justificativa da contratagao.

Ressalta-se que tal indicagcdo nao tem por finalidade restringir a
competicdo, mas assegurar a padronizacdo, eficiéncia e continuidade dos

servigos publicos, em conformidade com o art. 41, §1°, da Lei Federal n°
14.133/2021.

Atenciosamente,

Fernando Augusto Barbosa Sena Junior

Assistente Administrativo

Hortolandia, 05 de marco de 2026.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ANEXO Il

PROPOSTA FINAL

Dispensa Eletronica n° 52/2026

Data da sessao em 25/05/2025, Horario: 08h30min

Proponente:

Endereco:

Cidade: Estado:

CNPJ/MF n°:

Telefone:

e-mail:

Objeto: Aquisi¢do de licenga do software Microsoft Office Home & Business 2021 ou
superior, de acordo com a Lei Federal n® 14.133/21, conforme condicdes, quantidades e

exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagao Direta e seus anexos.

DADOS BANCARIOS DA PROPONENTE
Banco:

Nome da Agéncia:

Numero da Agéncia:

Numero da Conta — Corrente:

Secretaria Municipal de Administracdo e Gestao de Pessoal— Departamento de Suprimentos
Rua Professora Celina Franceschini Bueno, n°® 100 | Jardim Metropolitan | Hortolandia-SP | CEP: 13184-792
Tel.: 19 3965-1400 ramal 6915| e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

DADOS DA(S) PESSOA(S) QUE IRA(AO) FIRMAR O INSTRUMENTO CONTRATUAL:
Nome:

Estado Civil:

Profissao:

R.G.n°

CPF/MF n°

Endereco:

Validade da proposta:
Valor total da proposta: R$ . )

ITEM | COD. DESCRICAO UND QTD MARCA PRECO PRECO TOTAL
UNITARIO

Representante da pessoa juridica

Secretaria Municipal de Administracdo e Gestao de Pessoal— Departamento de Suprimentos
Rua Professora Celina Franceschini Bueno, n°® 100 | Jardim Metropolitan | Hortolandia-SP | CEP: 13184-792
Tel.: 19 3965-1400 ramal 6915| e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br
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