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PREGAO ELETRONICO N° 90011/2026

(Processo Administrativo n°012.00002082/2026-81)

Torna-se publico que o(a) SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO
SOCIAL, por meio do(a) DIRETORIA DE ADMINISTRAGCAO, sediado(a) RUA BOA
VISTA, N°: 170, BLOCO 2 - 2° ANDAR - CENTRO - SAO PAULO/SP, realizara
licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n©
14.133, de 19 de abril de 2021, do Decreto estadual n® 67.608, de 27 de margo de
2023, da Instrugdao Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, e
demais normas da legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condicdes
estabelecidas neste Edital e em seus Anexos, observando-se as subdivisOes

subsequentes na forma de itens que compdem este instrumento.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é Contratacdo de prestacdao de servicos
continuos de Gerenciamento de Documentos, conforme condicGes, quantidades e

exigéncias estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

1.2. A licitacdo sera realizada em unico item.
2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. A disciplina deste item 2 ndo se aplica no presente procedimento, por ndo se

tratar de licitacdo para registro de precos.
3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderao participar deste Pregao os interessados que atuarem em atividade

compativel com o objeto da licitagdo e que estiverem previamente credenciados no
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Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - Sicaf e no Sistema de

Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1. Os interessados deverdao atender as condicbes exigidas no
cadastramento no Sicaf até o 3° (terceiro) dia util anterior a data prevista para

recebimento das propostas.

3.1.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagoes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdao ou entidade
promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das

credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.2. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados na subdivisdo anterior e manté-los atualizados
junto aos dérgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente,
a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorregdo ou aqueles se

tornem desatualizados.

3.3. A ndo observancia do disposto na subdivisdo anterior poderda ensejar

desclassificagdo no momento da habilitagdo.

3.4. N&o se aplicam nesta licitacao as regras de tratamento favorecido constantes

dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, conforme definido nas

subdivisdes subsequentes.

3.5. Em relagdo as regras aplicidveis a presente licitagdo concernentes a
tratamento favorecido para as microempresas, empresas de pequeno porte e

equiparadas, observa-se que:
3.6. N&o poderao disputar esta licitacao:
3.6.1. aquele que ndo atenda as condicOes deste Edital e seu(s) Anexo(s);

3.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa

fisica ou juridica, quando a licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens
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a ele relacionados, observado o disposto nos §§ 29 e 49 do art. 14 da Lei n®
14.133, de 2021;

3.6.3. empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboragao
do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco
por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios, observado o disposto nos §§ 2° e 4° do art. 14 da Lei n® 14.133, de
2021;

3.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao,
impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sancdo que lhe foi

imposta;

3.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econOmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue
na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro

ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei

n% 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo
do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragao de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigdes
analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados

pela legislacao trabalhista;
3.6.8. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

3.6.9. aquele que ndo tenha representacdo legal no Brasil com poderes

expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente.

3.7. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo

do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade licitante ou contratante, devendo
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ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio
ou apods o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a
matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

3.71. A vedacdo de participacdo de agente publico do drgdo ou entidade
licitante ou contratante de que trata a subdivisdao acima estende-se a terceiro que
auxilie a condugao da contratacdao na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste

assessoria técnica.

3.8. O impedimento decorrente de imposicao de sancao de que trata o item 3.6.4
sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou
juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o

ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.9. No que concerne aos itens 3.6.2 e 3.6.3, equiparam-se aos autores do projeto
as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.
3.10. N&o poderéao disputar esta licitacdo sociedades cooperativas, tendo em vista

o disposto no art. 16 da Lei n° 14.133, de 2021, e no art. 59 da Lei n® 12.690, de
2012.

3.11. N&o poderdo disputar esta licitacdo pessoas juridicas reunidas em consdrcio.

3.12. de ou que tenha sido declarada inidénea nos termos da Lei n°® 14.133, de
2021.

4. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

4.1. Na presente licitagcdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentacdo

de propostas e lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, a
proposta com o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo

publica.
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4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio

do sistema, que:

4.31. estd ciente e concorda com as condigGes contidas no Edital e seus
Anexos, bem como que a proposta apresentada compreendera a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega
em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no

instrumento convocatorio;

4.3.2. nao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor,
a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdao de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicdo Federal;

4.3.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,

observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 59 da

Constituicdo Federal;

4.34. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas

especificas.

4.4. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno devera
declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos

estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a

usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o
disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4% da Lei n.° 14.133, de 2021, excetuada a hipdtese

de se verificar uma das excecoes dos §§ 1° ao 3° do art. 4° supracitado, conforme

especificado nos itens 4.4.1 e 4.4.2 subsequentes.

441, Nao se aplica o tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49

da Lei Complementar n® 123, de 2006, na hipdtese em que o objeto tenha valor

estimado superior ao limite estabelecido nos §§ 19 e 39 do art. 49da Lein® 14.133,

de 2021, conforme seja especificado, quando houver, em subdivisao do item 3.5.
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442, Ndo tém direito ao tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a

49 da Lei Complementar n® 123, de 2006, as microempresas, as empresas de

pequeno porte que, no ano-calendario de realizagao da licitagdo, tenham celebrado
contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita
bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte, nos termos do § 2° do art. 49 da Lei n© 14.133, de 2021.

4.4.3. Na hipotese de se verificar uma das excegdes especificadas no item
4.4.1 ou no item 4.4.2, ou de ndao cumprimento de outro requisito legal para

tratamento favorecido, o licitante devera assinalar o campo “ndo”, por ndo ter

direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006.

444, Na hipdtese de item para participacdo exclusiva de microempresas,
empresas de pequeno porte, a assinalacgdio do campo “ndo” impedirda o
prosseguimento no certame, para aquele item.

445, Na hipotese de itens em que a participagdo ndo seja exclusiva para

microempresas, empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao”
apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido

previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa,

empresa de pequeno porte

4.5. A falsidade da declaragdo de que tratam os itens 4.3 e 4.4 sujeitara o licitante

as sangOes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.6. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida

no sistema, até a abertura da sessao publica.

4.7. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagao da proposta pelo
licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessdo

publica e da fase de envio de lances.

4.8. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de

envio de lances.
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4.9. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as
operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar
pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens

emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

4.10. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato

bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema

eletronico, dos seguintes campos:
5.1.1. Valor mensal e total estimado do item
5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3.  Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam

direta ou indiretamente na execugao do objeto.

5.4. Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdao de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdao ou qualquer outro

pretexto.

5.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver determinagdo legal de retengdo de tributo, no pagamento serdo retidos na

fonte os percentuais que sejam estabelecidos na legislagao vigente.

5.6. As microempresas e empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo

Simples Nacional, ante as vedacgoes previstas na Lei Complementar n® 123, de 2006,

ndo poderdo aplicar os beneficios decorrentes desse regime tributario diferenciado
em sua proposta, devendo elabora-la de acordo com as normas aplicaveis as demais

pessoas juridicas.
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5.6.1. Quando for o caso, e se vier a ser contratado, o licitante na situacao
descrita na subdivisdo acima devera requerer ao 6rgdo fazendario competente a
sua exclusao do Simples Nacional até o Ultimo dia util do més subsequente aquele
em que ocorrida a situacdo de vedacao, nos termos do art. 30, caput, inc. II, e §

19, inc. II, da Lei Complementar n® 123, de 2006, apresentando a Administracdo

a comprovagdo da exclusdo ou o seu respectivo protocolo.

5.6.2. Se o Contratado ndo realizar espontaneamente o requerimento de que
trata a subdivisdo acima, cabera ao ente publico contratante comunicar o fato ao
orgao fazendario competente, solicitando que o Contratado seja excluido de oficio
do Simples Nacional, nos termos do art. 29, inc. I, da Lei Complementar n® 123,
de 2006.

5.7. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde a documentacao que
integra este Edital, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto
licitado nos seus termos, bem como de utilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a

perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a

contar da data de sua apresentagao.

5.9. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas

de regéncia de contratagdes publicas, quando participarem de licitagGes publicas.

5.10. O descumprimento das regras supramencionadas por parte do Contratado
pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas competente e, apds o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a
adocao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71,

inc. IX, da Constituicdo Federal, e do art. 33, inc. X, da Constituicdo do Estado de

Sdo Paulo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e do Contratado ao
pagamento de indenizagdo pelos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de

superfaturamento por sobrepregco na execugdo do contrato.
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6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica,

por meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida

no sistema, até a abertura da sessao publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o

pregoeiro e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do

seu recebimento e do valor consignado no registro.
6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado

para abertura da sessdo e as regras estabelecidas neste Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele

ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a

melhor oferta, devera ser de R$ 1.038,00 (um mil e trinta e oito reais).

6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no
intervalo de 15 (quinze) segundos apos o registro no sistema, na hipétese de lance

inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado, definido

no inicio deste Edital.

6.11. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa
“aberto”, segundo o qual os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com

prorrogacoes.
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6.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracdao de 10 (dez) minutos
e, apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance

ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos do periodo de duracdo da sessdo publica.

6.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata a subdivisdo
acima, sera de 2 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver
lances enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances

intermediarios.

6.11.3. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nas subdivisoes
anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara

e divulgara os lances conforme a ordem de classificagdo.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o
pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, poderda admitir o reinicio da disputa

aberta, para a definicao das demais colocacdes.

6.11.5. ApdOs o reinicio previsto na subdivisdo acima, os licitantes serdo

convocados para apresentar lances intermediarios.

6.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nas subdivisdes anteriores, o sistema

ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele

que for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em

tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

6.15. No caso de desconexao com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
pregao, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a

recepcao dos lances.

6.16. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por
tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica serda suspensa e reiniciada
somente apods decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicagdo do fato pelo

pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacdo.
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6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.17.1. Né&o se aplica nesta licitacdo o tratamento favorecido estabelecido nos

arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, conforme definido em

subdivisdo do item 3.5.

6.18. So6 poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou
entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado (se adotado

esse modo de disputa no inicio deste Edital e no item 6.11).

6.18.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, os critérios de

desempate serao aqueles previstos no caput do art. 60 da Lei n© 14.133, de 2021,

nesta ordem:

6.18.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo

apresentar nova proposta em ato continuo a classificagdo;

6.18.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para
a qual deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito

de atesto de cumprimento de obrigacdes previstos na Lei n©® 14.133, de 2021,

conforme regulamento;

6.18.1.3. desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre

homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

6.18.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade,

conforme orientagGes dos érgdos de controle.

6.18.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, nos termos do § 1°

do art. 60 da Lei n° 14.133, de 2021, sucessivamente, aos bens e servigos

produzidos ou prestados por:

6.18.2.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado de Sao Paulo;
6.18.2.2. empresas brasileiras;
6.18.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de

tecnologia no Pais;
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6.18.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagao, nos termos
da Lein® 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

6.18.3. Caso persista o empate apds obedecido o disposto no caput e no § 1°

do art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, o desempate ocorrera por sorteio, a ser

realizado em local, data e horario que serdo divulgados por meio de mensagem
no sistema, sendo facultada a presenca a todos os interessados, incluindo os

demais licitantes.

6.18.4. Sera observado o disposto no § 2° do art. 60 da Lei n® 14.133, de

2021, e no inciso III do art. 41 ¢/c o inciso I do art. 58 da Lei Complementar n®

225, de 2026, quando for o caso.

6.19. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese de a
proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo definido para a
contratagdo, o pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas, apos definido

o resultado do julgamento.

6.19.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a
ordem de classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado,
mesmo apds a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta

permanecer acima do orcamento estimado definido pela Administracao.

6.19.2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser

acompanhada pelos demais licitantes.

6.19.3. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e

anexado aos autos do processo licitatorio.

6.19.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo
de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apods a
negociacdao realizada, acompanhada, se for o caso, de documentos
complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste

Edital e j& apresentados.

6.19.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de

solicitagao fundamentada feita no chat pelo licitante antes de findo o prazo, ou de
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oficio, a critério do pregoeiro, quando constatado que o prazo estabelecido ndo é

suficiente para o envio da documentagao exigida.
6.20. Apds a negociacao do prego, o pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e

julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificarda se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicGes de participagdo

no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021, na legislagao

correlata, e no item 3.6 deste Edital, especialmente quanto a existéncia de sangao
gue impecga a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta

aos seguintes cadastros:

711, Sicaf;
7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - Ceis, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - Cnep, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

7.1.4. Cadastro Nacional de Condenagoes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade - CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica

(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);

7.1.5. Sistema Eletrénico de Aplicacdo e Registro de Sangdes Administrativas

- e-Sangdes (http://www.esancoes.sp.gov.br);

7.1.6. Relagdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de

Sao Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/apenados); e

71.7. Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal

- Cadin, de que trata a Lei n® 10.522, de 2002, no que concerne a medida prevista

no inciso I, alineas “*b” e “c”, do art. 13 da Lei Complementar n® 225, de 2026.
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7.2. Em relagdo a pessoa juridica licitante, a consulta ao cadastro CNCIAI sera
realizada também quanto a seu sécio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n° 8.429,
de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas
(Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 29, caput, c¢/c Decreto
estadual n® 67.608, de 2023).

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,

linhas de fornecimento similares, dentre outros (Instrucao Normativa
SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 29, § 19, c/c Decreto estadual n°® 67.608, de
2023).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual desclassificacdo (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art.
29, § 29, ¢/c Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

7.3.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera considerado

inabilitado, por falta de condicao de participagao.

7.4. Caso atendidas as condicGes de participacdo, prosseguira a analise da fase de

julgamento da proposta classificada em primeiro lugar.

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se
utilizado de algum tratamento favorecido a microempresas e empresas de pequeno
porte, o pregoeiro verificard se faz jus ao beneficio, em conformidade com os itens
3.5 e 4.4 deste Edital.

7.6. Verificadas as condicdes de participagdao e de utilizagdo do tratamento
favorecido, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto
a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagéo ao maximo estipulado

para contratacdo neste Edital e em seus Anexos.

7.6.1. Se a proposta vencedora for desclassificada, o pregoeiro examinara a

proposta subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.
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7.6.2. Encerrada a fase de julgamento, caso se verifique a conformidade da
proposta de que trata o item 7.6, o pregoeiro passard a verificacdo da

documentacgao de habilitagao do licitante conforme disposicdes do item 8.
7.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.7.1. contiver vicios insanaveis;

7.7.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste Edital

Oou em seus Anexos;

7.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecer acima do orgcamento

estimado definido para a contratagao;

7.74. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela

Administracao;

7.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste

Edital ou seus Anexos, desde que insanavel.

7.8. Serdo considerados indicio de inexequibilidade das propostas valores

inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracao.

7.8.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata a subdivisdo acima, sé

sera considerada apos diligéncia do pregoeiro, que comprove:
7.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

7.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da

oferta.

7.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias,

para que o licitante comprove a exequibilidade da proposta.

7.10. Considerando que o custo global estimado do objeto licitado é decomposto em
seus respectivos custos unitarios por meio de planilha elaborada pela Administracao
conforme documentagdo anexada a este Edital, o licitante classificado em primeiro

lugar sera convocado para apresentar planilha por ele elaborada, com os respectivos
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valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacdo da

proposta.

7.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificagdo da proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no
prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracao do preco e que se

comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratagdo.

7.11.1. O ajuste de que trata a subdivisdao acima se limita ao saneamento de

erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas.

7.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicacao de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples

Nacional, quando né&o cabivel esse regime.

7.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacGes
do objeto, podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante ou da area

especializada no objeto.

8. DA FASE DE HABILITAGAO

8.1. Os documentos que serao exigidos para fins de habilitacao estdao especificados
no Anexo I deste Edital, consistindo na documentacdao necessaria e suficiente para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, nos termos dos
arts. 62 a 70 da Lei n© 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentacgdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social
e trabalhista e econ6mico-financeira podera ser substituida pelo registro cadastral

no Sicaf.

8.1.2. Considerando que na presente licitagdo a avaliacdo prévia do local de
execucdo é imprescindivel para o conhecimento pleno das condicoes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, o licitante deve atestar, sob pena de
inabilitacdo, que conhece o local e as condicbes de realizacdo do objeto da
licitacdo, assegurado a ele o direito de realizacdo de vistoria prévia, ou de

apresentar declaracdo de conhecimento pleno das condicées e peculiaridades da
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contratacdo, observando-se o disposto na documentacdo que integra este Edital

como Anexo.

8.1.3. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em
nome da matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no
caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem

emitidos somente em nome da matriz.
8.2. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser apresentados em
original ou por copia.

8.3. 0Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por
registro cadastral emitido por 6rgdao ou entidade publica, desde que o registro tenha

sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133, de 2021.

8.4. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos
requisitos de habilitagdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacbes
prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n©® 14.133, de 2021).

8.5. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo,
a declaracdao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras

normas especificas.

8.6. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaragao de que
sua proposta econémica compreende a integralidade dos custos para atendimento

dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,

nas normas infralegais, nas convengles coletivas de trabalho e nos termos de

ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.7. A habilitagao sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por

ele abrangidos.

8.7.1. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando

houver duvida em relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei
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expressamente o exigir (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art.
40, § 19, e art. 69, § 49, ¢/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

8.8. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no Sicaf e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela
informagdo, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteracdo dos
registros tao logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados
(Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n© 3, de 2018, art. 79, caput, c/c Decreto
estadual n® 67.608, de 2023).

8.8.1. A ndo observancia do disposto na subdivisdo acima podera ensejar

desclassificacdo no momento da habilitacdo (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG
n° 3, de 2018, art. 79, paragrafo unico, c¢/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

8.9. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de odrgdos e
entidades emissores de certidoes constitui meio legal de prova, para fins de

habilitacao.

8.9.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam
contemplados no Sicaf serdo enviados por meio do sistema, em formato digital,
no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo

do pregoeiro.

8.10. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos

somente sera feita em relacdo ao licitante vencedor.

8.10.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal especificados na
documentagdo que integra este Edital como Anexo somente serdo exigidos, em
qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do

licitante mais bem classificado.

8.11. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a
substituicdo ou a apresentacdao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
para (Lei n® 14.133, de 2021, art. 64):
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8.11.1. complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes

a época da abertura do certame; e

8.11.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data

de recebimento das propostas.

8.12. Na analise dos documentos de habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substdncia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-

Ihes eficacia para fins de habilitagdo e classificacdo.

8.13. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o
pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente Edital,

observado o prazo definido no item 8.9.1.

8.14. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitagdo do licitante cuja proposta atenda ao Edital de licitagcdo, apds concluidos

os procedimentos de que trata a subdivisao anterior.

8.15. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas, das
empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, e ndo
como condicdo para participacdo na licitacdo, exceto na hipdtese em que o objeto
tenha valor estimado superior ao limite estabelecido nos §§ 1° e 3° do art. 49 da Lei
n% 14.133, de 2021, conforme seja especificado, quando houver, em subdivisdo do
item 3.5.

8.15.1. Né&o se aplica nesta licitacdo o tratamento favorecido estabelecido nos

arts. 42 e 43 da Lei Complementar n° 123, de 2006, conforme definido em

subdivisdo do item 3.5.".

8.16. A disciplina da adjudicacdo e da homologagao encontra-se no item 14 deste
Edital.
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9. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. A disciplina deste item 9 ndo se aplica no presente procedimento, por ndo se

tratar de licitacdo para registro de precos.
10.DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

10.1. A disciplina deste item 10 ndo se aplica no presente procedimento, por ndo se

tratar de licitacdo para registro de precos.

11.DOS RECURSOS

11.1. Ainterposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo
ou inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacdo da licitacdo, observara o
disposto no art. 165 da Lei n© 14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagdo ou de

lavratura da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato

de habilitagdo ou inabilitagao do licitante:

11.3.1. a intencdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob

pena de preclusao;

11.3.2. 0 prazo para a manifestagdo da intencdo de recorrer ndo sera inferior

a 10 (dez) minutos;

11.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razles recursais sera iniciado na data

de intimagao ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao.
11.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
decisdo recorrida, a qual poderad reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias
Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar o recurso para a autoridade superior, a
qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do

recebimento dos autos.

Administragéo Publica do Estado de Séo Paulo

Minuta padronizada. Andlise técnica: Subsecretaria de Gestédo. Exame juridico: PGE
Edital de Pregao

Versédo atualizada em: 08/04/2026



GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL
SUBSECRETARIA DE GESTAO CORPORATIVA

PREGAO ELETRONICO 90011/2026

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serao conhecidos.

11.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes
sera de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacao
da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos

indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso tera efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que

sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida td0 somente os atos insuscetiveis de

aproveitamento.

11.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados

pelo meio eletronico: licitacoes.seds@sp.gov.br.

12.DAS INFRAGCOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante ou Contratado

que, com dolo ou culpa:
12.1.1. der causa a inexecucdo parcial do contrato;

12.1.2. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
12.1.3. der causa a inexecucdo total do contrato;

12.1.4. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame, inclusive
nao entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante

0 certame;

12.1.5. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado,

nao mantiver a proposta, em especial quando:

12.1.5.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou

apos a negociacdo;

12.1.5.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando

exigivel;
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12.1.5.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa

competitiva;

12.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para

a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.6.1. recusar-se, sem justificativa, a formalizar a contratagcdo no

prazo e condigdes estabelecidos pela Administragao;

12.1.7. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da

contratacao sem motivo justificado;

12.1.8. apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para o certame

ou prestar declaragao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;
12.1.9. fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

12.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer

natureza, em especial quando:

12.1.10.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
12.1.10.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

12.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 2013.

12.2. Com fundamento na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, apds

regular processo administrativo, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes,
adjudicatarios e/ou Contratado as seguintes sangbes, sem prejuizo das

responsabilidades civil e criminal:

12.2.1. adverténcia;

12.2.2. multa;

12.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

12.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.3. Na aplicagdo das sangdes serao considerados:
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12.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

12.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.3.4. os danos que dela provierem para a Administragcdo Publica;

12.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

12.4. A sancdo de multa sera calculada em conformidade com a documentagdo que

integra este instrumento, e aplicada apds regular processo administrativo.

12.4.1. A sangao de multa prevista no inciso II do caput do art. 156 da Lei n°

14.133, de 2021, calculada na forma deste Edital, ndo podera ser inferior a 0,5%

(cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do
contrato (§ 3° do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021).

12.5. As sancoes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracéo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas cumulativamente com a

penalidade de multa, garantido o exercicio de prévia e ampla defesa.

12.6. Antes da aplicagdo da sangdo de multa, sera facultada a defesa do interessado

no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

12.7. A sancdo de adverténcia sera aplicada, apos regular processo administrativo,
ao responsavel em decorréncia da infracdo administrativa relacionada noitem 12.1.1,

guando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

12.8. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, apds regular
processo administrativo, ao responsavel em decorréncia das infragOes
administrativas relacionadas nos itens 12.1.2, 12.1.3, 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6 e
12.1.7, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e

indireta do Estado de Sdo Paulo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.9. A sancgdo de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada,

apos regular processo administrativo, ao responsavel em decorréncia das infragoes
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administrativas relacionadas nos itens 12.1.8, 12.1.9, 12.1.10, 12.1.11 e 12.1.12,
bem como das infragbes administrativas previstas nos itens 12.1.2, 12.1.3, 12.1.4,
12.1.5, 12.1.6 e 12.1.7 que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a
sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja extensdo e duragdo observara o
disposto no art. 156, § 59, da Lei n® 14.133, de 2021.

12.10. A recusa injustificada do adjudicatario em formalizar a contratagdo no prazo
e condicbes estabelecidos pela Administracdo, descrita no item 12.1.6.1,
caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as
penalidades legalmente estabelecidas (art. 90, § 59, da Lei n©® 14.133, de 2021).

12.11. A apuracdo de responsabilidade relacionada as sanc¢bes de impedimento de
licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara
a instauracao de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissao

composta nos termos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, que avaliara fatos e

circunstancias conhecidos e intimara o licitante, o adjudicatario ou o Contratado para,
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar

defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.
12.12. As sang0es sao auténomas e a aplicagdo de uma ndo exclui a de outra.

12.13. Da aplicagdo das sangdes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e
contratar, caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da

intimagdo, observando-se o disposto no art. 166 da Lei n® 14.133, de 2021.

12.14. Da aplicagdo da sancao de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, cabera pedido de reconsideracao no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data da intimacao, observando-se o disposto no art. 167 da Lein® 14.133,
de 2021.

12.15. O recurso e o pedido de reconsideragao terdao efeito suspensivo do ato ou da

decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

12.16. A aplicagdo das sangdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacdo de reparacdo integral dos danos causados a Administracdo

Publica.
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12.17. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada, caso exigida na
documentacdo que integra o Edital, ou, quando for o caso, sera cobrada judicialmente
(art. 156, § 89, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.18. Os atos previstos como infragdbes administrativas na lei de licitacbes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos

na Lei n® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos

autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na

referida Lei.

12.19. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos

previstos na Lei n® 14.133, de 2021, ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse

caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de
fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditério,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia, nos termos do art. 160

do referido diploma legal.

12.20. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sangdes por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo federal (art. 161 da Lei n® 14.133, de 2021).

13.DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade

na aplicacao da Lei n® 14.133, de 2021, ou para solicitar esclarecimento sobre os

seus termos, devendo protocolar a impugnacgdo ou o pedido de esclarecimento até 3

(trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.
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13.2. A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma

eletronica, pelo(s) seguinte(s) meio(s): licitacoes.seds@sp.gov.br.

13.3. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndao suspendem o0s prazos

previstos no certame.

13.3.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo é medida excepcional,

e, caso ocorra, sera motivada nos autos do processo de licitagdo.

13.4. A decisao da impugnacao ou a resposta ao pedido de esclarecimento serao
divulgadas em sitio eletronico oficial conforme especificado na subdivisdo
subsequente, no prazo de até 3 (trés) dias uUteis, limitado ao Gltimo dia Gtil anterior

a data da abertura do certame.

13.4.1. As decisbes das impugnacdes e as respostas aos pedidos de
esclarecimento serdo juntadas aos autos do processo licitatorio, ficarao disponiveis
para consulta por qualquer interessado, e serao publicadas no sistema e no(s)
sitio(s) eletrénico(s) na Internet https://compras.sp.gov.br/, sem informar a

identidade do responsavel pela impugnacdo ou pelo pedido de esclarecimento.

13.5. Acolhida a impugnagao, sera definida e publicada nova data para a realizagao
do certame, exceto quando a alteragdo nao comprometer a formulagdo das

propostas.

13.6. A auséncia de impugnacdo implicard na aceitagdo tacita, pelo licitante, das

condigdes previstas neste Edital e em seus Anexos.

13.7. A auséncia de pedido de esclarecimento implicard na presuncdo de que os
interessados ndo tiveram dlvidas a respeito da presente licitagdo, razdo pela qual

ndo serao admitidos questionamentos extemporaneos.

14.DAS DISPOSIGCOES GERAIS

14.1. Exaurida a fase recursal, sera observado o disposto no art. 71 da Lei n©
14.133, de 2021.
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14.1.1. Constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade superior
adjudicara o objeto da licitagdo ao licitante vencedor e homologara o procedimento
licitatério.

14.2. A disciplina da formalizacdo da contratagdo observara o disposto nas

subdivisOes deste item 14.2.

14.2.1. ApoOs a homologacdo da licitagdo, em sendo realizada a contratacdo,
sua formalizacdo ocorrera mediante a assinatura de Termo de Contrato, cuja

minuta integra este Edital como Anexo.

14.2.1.1. Se, por ocasiao da formalizacdao da contratagcdo, algum dos
documentos apresentados pelo adjudicatario para fins de comprovacdo das
condigcbes de habilitagcdo estiver com o prazo de validade expirado, a
Administracdo verificara a situagdo por meio eletrénico habil de informacgoes e
certificara a regularidade nos autos do processo, anexando a ele os documentos

comprobatérios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

14.2.1.2. Se ndo for possivel atualizar os documentos referidos na
subdivisao acima por meio eletrénico habil de informagodes, o adjudicatario sera
notificado para, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, comprovar a sua situacdo de
regularidade mediante a apresentagao das certiddes respectivas com prazos de

validade em plena vigéncia, sob pena de a contratacdo ndo se realizar.

14.2.1.3. Constitui condicao para a celebragao da contratagao, bem como
para a realizacdao dos pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros
em nome do adjudicatario no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados
de érgéos e Entidades Estaduais — Cadin estadual”, de que trata a Lei estadual

n® 12.799, de 2008. Esta condicao sera considerada cumprida se o devedor

comprovar que os respectivos registros se encontram suspensos, nos termos
do art. 89, §§ 19 e 29, da Lej estadual n® 12.799, de 2008.

14.2.1.4. Com a finalidade de verificar se o licitante mantém as condicoes
de participacdo no certame, serdo novamente consultados, previamente a

celebracdao da contratagao, os cadastros especificados no item 7.1 deste Edital.
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14.2.1.5. Constitui(em), igualmente, condicdo(des) para a celebragao da

contratagao:

14.2.1.5.1. a apresentacao do(s) documento(s) que deva(m) ser exibido(s)
pelo adjudicatario anteriormente ou por ocasido da celebragdo da
contratacao, caso exigida em disposicdao(0es) ou declaracao(des)
especifica(s) que esteja(m) prevista(s) neste instrumento ou na

documentagao que o integra como Anexo;

14.2.2. O adjudicatario tera o prazo de 10 (dez) dias, contados a partir da data
de sua convocacdo, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decadéncia do

direito, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

14.2.2.1. O contrato sera assinado com a utilizagdo de meio eletrénico,

nos termos da legislagdo aplicavel.

14.2.2.2. O prazo para assinatura previsto na subdivisdo anterior podera
ser prorrogado por igual periodo, por solicitacdo justificada do interessado e

aceita pela Administragao.

14.2.2.3. Sera considerado celebrado o contrato, em caso de assinaturas
por meio eletrénico em datas diferentes, na data da Ultima assinatura eletronica

das partes do termo contratual.
14.3. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

14.4. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sessdao serd automaticamente
transferida para o 1°© (primeiro) dia atil subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo

pregoeiro.

14.5. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica

observarao o horario de Brasilia - DF.

14.6. A homologagdo do resultado desta licitagdo ndo implicard direito a

contratacao.
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14.7. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse

publico, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.
14.8. Os casos omissos serdo solucionados pelo pregoeiro.

14.9. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentagdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses

custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

14.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-
a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0s prazos

em dias de expediente na Administragdo.

14.11. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o pregoeiro podera sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substdncia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a

todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificacdo.

14.11.1. As falhas passiveis de saneamento na documentacdo apresentada pelo
licitante sdo aquelas cujo conteldo retrate situagdo fatica ou juridica ja existente

na data da abertura da sessdo publica deste Pregao.

14.11.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara
o afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico, nos termos do inc.
ITI do art. 12 da Lei n© 14.133, de 2021.

14.12. Em relacdo a disciplina acerca de programas de integridade, sera observado

o disposto no Decreto estadual n® 69.861, de 11 de setembro de 2025, e na

Resolucdao CGE n% 4, de 27 de fevereiro de 2026, quando for o caso.

14.13. Caso seja vencedor da licitacdo, o licitante a ser contratado estara sujeito a
assinatura de Termo de Ciéncia e de Notificacdo, quando prevista a sua apresentacao
em ato normativo editado pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, conforme

a disciplina aplicavel.
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14.14. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e no sitio eletrénico

www.desenvolvimentosocial.sp.gov.br.

14.15. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagdo, ndao resolvidas na
esfera administrativa, serda competente o foro da Comarca da Capital do Estado de

Séo Paulo.

14.16. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes Anexos:
14.16.1. ANEXO I - Termo de Referéncia;

14.16.1.1. Anexo I.1 - Estudo Técnico Preliminar;

14.16.2. ANEXO II - Minuta de Termo de Contrato;
14.16.3. ANEXO III - Copia do ato normativo sobre san¢oes aplicavel,;
14.16.4. ANEXO 1V - Modelos(s) referente(s) a planilha de proposta;
14.16.5. ANEXO V - Modelo(s) de Declaracdo(bes),;
14.16.6. ANEXO VI - Modelos referentes a vistoria prévia;

14.16.7. ANEXO VII - Planilha orcamentaria;

PAULO ANDRE AGUADO

Autoridade competente
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1. Condicoes gerais da contratacao

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servigcos técnicos operacionais de gestdo de documentos, incluindo a catalogacéo, eliminacdo, transporte, descarte, conservagdo
preventiva, intermedidrias e guarda permanente em ambiente adequado com acondicionamento, destinadas a prevenir a degradacdo fisica e quimica e a
assegurar a preservacdao de documentos, a serem executados de forma continuada sem regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra, nos termos da
tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisdes na forma de itens que compdem
este instrumento.

VALOR VALOR
~ UNIDADE |(QUANTIDADE .
ITEM[ESP1] ESPECIFICACAO | CATSER UNITARIO TOTAL
DE MEDIDA TOTAL . ..
(sigiloso) | (sigiloso)
1- Contratacdo de | Transporte (retirada

servicos para dos documentos,

gestdo de estdo, catalogacéao, )

g 98¢ 15407 caixas 35.000

documentos descarte,

incluindo a intermediarios e
catalogacao, guarda permanente).

eliminacéo

transporte,

descarte Eliminacao de
conservagao. documentos,

: 15407 caixas 10.500
preventiva, fragmentacéo e
intermediarias e | ransporte de aparas.
guarda permanente
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1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢do do item do catdlogo do sistema Compras.gov.br e as disposi¢des deste Termo de Referéncia,
prevalecem as disposicdes deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n° 68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servicos de luxo, observando o disposto no Decreto estadual n° 67.985, de 27 de setembro de
2023.

1.2.  Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como servicos comuns conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar,
elaborado nos termos do Decreto estadual n° 68.017, de 11 de outubro de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 15 (quinze) meses, contados da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. O servico é enquadrado como servico continuo, sem regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra, tendo em vista que sua interrupcao
compromete a seguranca do patriménio puiblico e a regularidade das atividades administrativas, demandando execucdo permanente e ininterrupta, sendo
a vigéncia plurianual mais vantajosa a Administragdo publica, conforme fundamentado no Estudo Técnico Preliminar.

1.5. O contrato estabelece a disciplina que sera aplicada em relagdo a vigéncia da contratagdo.

Subcontratagao

1.6. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. Fundamentacao e Descricdo

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentagdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice
deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026 (DFD n° 19/2025), nos termos do Decreto estadual n° 67.689, de 3
de maio de 2023, conforme detalhamento a seguir:

2.3. A presente demanda justifica-se pela politica de gestdo e preservacdo do acervo documental da SEDS, cujo objetivo é promover a organizagao,
identificacdo e controle fisico da massa documental sob sua guarda, de modo a assegurar condi¢cdes adequadas de conservacao, rastreabilidade e acesso
administrativo aos documentos.

2.4. A contratacdo de servicos especializados permitira a catalogagdo meramente identificadora dos documentos, restrita a identificacdo do niimero do
processo e do respectivo assunto, em conformidade com o disposto no art. 8° do Decreto Estadual n° 48.897/2004 e na Resolucdo CONARQ n° 6/1997,
sem realizagcdo de avaliacdo documental, classificacdo arquivistica, aplicacdo de plano de classificacdo ou definicdo de destinagao final, atividades que
demandam profissional legalmente habilitado e permanecem sob responsabilidade exclusiva da Administracdo Publica.

2.5. A iniciativa contempla, ainda, a execucdo de servicos operacionais de eliminacdo documental previamente autorizada pela Administracdo,
observados os procedimentos estabelecidos no art. 8° do Decreto Estadual n® 48.897/2004 e na Resolugdo CONARQ n° 6/1997, mediante fragmentacao
mecanica e posterior transporte e destinacdo adequada das aparas, assegurando-se a confidencialidade das informacdes e o controle fisico do material
eliminado, sem que a CONTRATADA realize qualquer juizo técnico quanto ao valor administrativo, legal ou histérico dos documentos.

2.6.  Essa pratica contribui para a racionalizacdo dos espagos fisicos, a melhoria das condi¢des de guarda, a redugdo de custos operacionais e o
fortalecimento dos controles internos, promovendo maior eficiéncia administrativa e mitigacao de riscos institucionais

2.7. A demanda encontra respaldo na Constituicdo Federal (art. 216, §2°), na Lei Federal n® 8.159/1991, no Decreto Estadual n° 48.897/2004, na
Resolucdo CONARQ n° 6/1997 e na Lei n° 14.133/2021, ao assegurar a adequada preservacdo do patriménio documental publico e a observancia dos
principios da eficiéncia, economicidade e seguranca da informagao.

3. Descricao da solu¢cdao como um todo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO.

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos:

4.1.1. LeiFederal n° 6.938, de 31 de agosto de 1981 — Politica Nacional do Meio Ambiente

4.1.2. Recomendacdo CNJ n° 11, de 22 de maio de 2007 — Adocao de Politicas Ptblicas.
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4.1.3. Decreto Federal n° 7.746, de 5 de junho de 2012 — Desenvolvimento Sustentavel nas Contratacdes Publicas.

4.1.4. Decreto Estadual n° 22.789/1984 — Institui o sistema de arquivos do Estado de Sao Paulo — SAESP.

Garantia da contratacao.

4.2. Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e sequintes da Lei n° 14.133, de 2021, no percentual e
condigées descritas nas cldusulas do contrato.

4.3. No prazo de convocagdo para formalizacdo da contratagdo, e anteriormente a celebragdo da contratagdo, o fornecedor
deverd prestar garantia, podendo optar por uma das seguintes modalidades:

I - Caugdo em dinheiro. A garantia em dinheiro deverd ser efetuada mediante depésito bancdrio em favor do Contratante
no Banco do Brasil, em conta que contemple a correcdo monetdria do valor depositado;

IT - Caugdo em titulos da divida ptuiblica. Serdo admitidos apenas titulos da divida ptiblica emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacgdo e de custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados
pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério competente;

IIT - Fianga bancdria. Feita a op¢do pela fianga bancdria, no instrumento deverd constar a reniincia expressa do fiador aos
beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil. Serd admitida fianca bancdria emitida por banco ou instituicdo financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil;

IV - Seguro-garantia. A apdlice de sequro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados em
conformidade com a subdivisdo posterior, observada a legislacdo que rege a matéria. Caso tal cobertura ndo conste
expressamente da apélice, o fornecedor vencedor poderd apresentar declaracdo firmada pela seguradora emitente afirmando
que o seguro-garantia apresentado é suficiente para a cobertura de todos os eventos indicados em conformidade com a
subdivisdo posterior, observada a legislacdo que rege a matéria;

V - Titulo de capitalizagdo. Serdo admitidos apenas titulos de capitalizacdo conforme a modalidade instrumento de garantia
custeados por pagamento tinico, com resgate pelo valor total, emitidos com observdncia da legislacdo que rege a matéria.
4.3.1. A ndo prestagdo da garantia equivale a recusa injustificada de formalizacdo da contratagdo, caracterizando
descumprimento total da obrigagdo assumida e sujeitando o fornecedor vencedor ds sangdes previstas nas normas pertinentes.
4.4. O contrato estabelece a disciplina que serd aplicada em relagdo a garantia da contratagdo.

Vistoria

4.5. A avdliagdo prévia do local de execugdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condicdes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de sequnda a sexta-feira, das 09 (nove) horas as 16 (dezesseis) horas.

4.6. Serdo disponibilizados data e hordrio diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.7.  Para a vistoria, o representante legal do fornecedor ou responsdvel técnico deverd estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pelo fornecedor comprovando sua habilitagdo para a
realizagdo da vistoria.

4.7.1. A vistoria devera ser agendada pelo e-mail leandro.moraes@sp.gov.br ou pelo telefone (11)2763-8197. A
solicitacdo deve ser efetuada com dois dias tteis de antecedéncia a sua realizacao, pois como sdo locais distintos,
permitira a definicao do deslocamento de funcionarios para as respectivas localidades.

4.7.2. Competira a cada interessado, quando da visita técnica, fazer-se acompanhar dos técnicos e especialistas que
entender suficientes para colher as informacoes necessarias a elaboracao da sua proposta.

4.7.3. As prospecgoes, investigacoes técnicas, ou quaisquer outros procedimentos que impliquem interferéncias no local
em que serao prestados os servicos deverao ser previamente informadas e autorizadas pela Administracao.

4.8. Caso o licitante opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaracao formal de seu representante legal de
que conhece o local e as condi¢ées da realizacao do objeto, ou declaracao formal assinada por seu responsavel técnico
acerca do conhecimento pleno das condicoes e peculiaridades da contratacao.

4.9. O interessado ndo podera pleitear modificacdes nos precos, nos prazos ou nas condicdes contratuais, tampouco
alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocacao de insuficiéncia de dados ou de
informacoes sobre o local em que sera realizado o objeto da contratacao.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de execucao

5.1. A execugdo do objeto seguird a sequinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 15 (quinze) dias a contar do recebimento da Ordem de Servigo.
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5.1.2. A CONTRATADA devera realizar os servicos de catalogacdo (identificagdo da massa documental),compreendendo a organizagdo, descricao e
separacdo fisica dos documentos, com a finalidade de subsidiar a andlise, a classificacdo e a avaliacdo documental a serem realizadas pela
CONTRATANTE, observando:

a) o Plano de Classificagdo e a Tabela de Temporalidade de Documentos da Administracdo Publica do Estado de Sdo Paulo — Atividades Meio,
aprovados pelo Decreto Estadual n® 48.898/2004, alterado pelo Decreto Estadual n° 63.382/2018;

b) o Plano de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade de Documentos das Atividades-Fim da Secretaria de Desenvolvimento Social — SEDS,
aprovados pela Resolucdo SMA n° 6, de 08 de fevereiro de 2007;

¢) as disposicdes do Decreto Estadual n° 48.897/2004 e da Instru¢do Normativa APE/SAESP n° 02/2010, no que couber

5.1.3. A catalogacdo e identificagdo documental executadas pela CONTRATADA terdo carater exclusivamente técnico-operacional, ndo abrangendo,
em nenhuma hipétese, a avaliacdo documental, a defini¢do de prazos de guarda ou a decisdo quanto a destinagdo final dos documentos.

5.1.4. A andlise, a classificacdo documental e a aplicagdo da Tabela de Temporalidade serdo realizados exclusivamente por servidor habilitado da
CONTRATANTE, nos termos da legislacdo arquivistica vigente.

Local e horario da prestacao dos servicos.

5.2.  Os servigos serdo prestados no(s) seguinte(s) endereco(s):

5.2.1 Local de origem do acervo: O acervo documental encontra-se atualmente distribuido em 3 (trés) arquivos, conforme identificado no quadro
abaixo, deste Termo de Referéncia.

Iltem Local da retirada Quantidade estimada

Rua Santa Helena n.° 92, Lote 6, QD AE LOTEAM —

Pargue Industrial San Jose |l - Bairro: Tijuco Preto —

1 . 20.000
B Vargem Grande Paulista/SP - Cep: 06730-000

Rua Boa Vista n.° 150 — Centro, Sao Paulo/SP — CEP: 9.000
5 01014-930

Rua Boa Vista n.° 170 — Centro, Sao Paulo/SP — CEP: 6.000
3 01014-930

5.2.2 A execucdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia ocorrera nos locais, conforme defini¢des abaixo:

a) Local de gestdo contratual: A sede da SEDS, local da gestao contratual e interlocucdo institucional com a contratada, est4 localizada a Rua Boa Vista
n.° 170 | Centro Histérico — CEP 01014-000 — Sao Paulo.

b) Local de devolucdo do acervo: O acervo documental deverd ser devolvido, ap6s o término do contrato, para o local a ser definido pelo
CONTRATANTE

¢) O local poderé ser em qualquer municipio definido pelo CONTRATANTE, sendo todas as despesas custeadas pela CONTRATADA.

5.3.  Os servicos serdo prestados no seguinte horario: 08:00 as 17:00 hrs.(sujeito a alteragdes posteriores, conforme a necessidade).

A prestacdo das atividades previstas, conforma disposta neste Termo de referéncia, devera seguir as seguintes diretrizes:

5.3.1 A CONTRATADA nao podera retirar das dependéncias do CONTRATANTE qualquer documento pertencente ao acervo da SEDS sem o seu
consentimento.

5.3.2 A CONTRATADA devera estar apta para iniciar a prestacao dos servicos, em até 15 (quinze) dias a contar do recebimento da Ordem de Servigo.
5.3.3 A CONTRATADA devera participar de reunido de alinhamento com o0 CONTRATANTE em data e local a ser definida pelo CONTRATANTE
apos a assinatura do contrato.

5.3.4 A CONTRATADA devera produzir o Plano de Trabalho com a quantidade de equipamentos, pessoas e demais recursos materiais necessarios ao
atendimento da demanda, a ser entregue ao CONTRATANTE em até 5 (cinco) dias Uuteis a contar da data da primeira reunido de projeto;

Penalidades.

5.3.5 Os documentos que durante o processo de preparacdo e transporte, rasgados ou, por qualquer outra forma, inutilizados, serdo indenizados pela
adjudicatéria de acordo com o seguinte regramento:

a) Documento rasurado: indenizacao equivalente a 100 (cem) vezes ao seu valor unitdrio.

b) Documentos rasgados: indenizacdo equivalente a 500 (quinhentas) vezes ao seu valor unitério.;

4.de 15



c) Documento inutilizado definitivamente e extraviado: indenizacdo equivalente a 1000 (mil) vezes ao seu valor unitério.

5.3.6 O montante das indeniza¢des eventualmente devidas pela adjudicataria serd automaticamente deduzido de qualquer valor a ela devidos pela
SEDS, ou, caso supere o valor devido, devera ser depositado em conta corrente a ser indicada pela Contratante, no prazo maximo de 30 dias, contados da
notificagdo.

Infraestrutura

5.3.7 A CONTRATADA também sera responsavel por manter backups dos arquivos e dados dos sistemas sob sua responsabilidade

5.3.8 A especificagdo da infraestrutura necessaria ficara exclusivamente a cargo da CONTRATADA que devera disponibilizar o ambiente durante toda
a vigéncia do contrato, que contemple. Cabera somente a CONTRATADA qualquer 6nus e responsabilidade sobre o ambiente e infraestrutura de sua
responsabilidade, ndo podendo esta alegar desconhecimento ou equivocos em seu dimensionamento.

5.3.9 A CONTRATADA devera dimensionar e disponibilizar infraestrutura de Tecnologia da Informagdo adequada para a execucdo do escopo do
presente certame, ndo podendo alegar perda de prazos, dados ou documentos em decorréncia de problemas na infraestrutura de sua responsabilidade
5.3.10 A CONTRATADA serd responsavel por manter backup de todos os dados e arquivos dos sistemas durante toda a vigéncia do contrato
relacionado com o presente Termo de Referéncia. Este backup devera ser mantido em infraestrutura de responsabilidade da CONTRATADA

5.3.11 A CONTRATANTE pode pedir a qualquer momento durante a execugdo do contrato o envio de toda a base de dados referente a gestdo da
Massa Documental.

Disposicdes gerais.

5.3.12 Os arquivos sdo compostos por documentos em diversos suportes e formatos, tais como folhas de papel sulfite nos tamanhos A0, A1, A2, A3,
A4, A5, A6, A7, A8, A9 e A10, bem como fotografias, entre outros, estando parte do acervo acondicionada em caixas e parte sem acondicionamento
adequado. De acordo com a Tabela de Temporalidade de Documentos, estima-se que 30% dos documentos sdo atividades- meio na qual serdo
eliminados, o restante , no caso 70% sdo documentos de guarda permanente. Quanto a Tabela-Fim da SEDS, as informacdes encontram-se no Guia para
avaliacdo da MDA. A CONTRATANTE no decorrer do andamento do respectivo contrato efetuara a andlise e avaliacdo da massa documental por
servidores habilitados, tendo em vista atender a demanda estimada

5.3.13 Todo o material gerado pelo trabalho executado serd, inclusive findo o contrato, de propriedade da CONTRATANTE ou de propriedade
compartilhada, caso seja objeto de regulamentacdo propria.

Rotinas a serem cumpridas.

5.4. A execugdo contratual observard as rotinas abaixo:

5.4.1. Todos os servigos objeto do contrato serdo executados nas dependéncias da CONTRATADA , a qual devera dispor de infraestrutura fisica,
técnica e operacional compativel com a natureza e o volume da massa documental sob sua guarda.

5.4.2.  Para viabilizar a atuacdo do servidor da CONTRATANTE, a CONTRATADA deveré disponibilizar, em suas dependéncias, espaco fisico
especifico, adequado e seguro, destinado a realizacdo das atividades de andlise, classificacdo e avaliacdo documental, durante toda a vigéncia do
contrato.

5.4.3. A CONTRATADA devera, ainda, disponibilizar espaco apropriado para o armazenamento da massa documental condi¢cdes adequadas de
conservacgao, organizacao, controle de acesso, seguranca e integridade dos documentos.

5.4.4. A execugdo dos servicos deverd observar, no que couber, as orientagdes técnicas constantes:

a) do Manual de Normas e Procedimentos de Protocolo para a Administragdo Ptiblica do Estado de Sdo Paulo, aprovado pelo Decreto Estadual n° 60.334
/2014;

b) do Guia para Avaliacdo Dindmica da Massa Documental Acumulada: eliminacdo rapida e segura de documentos de arquivo, ambos publicados pelo
Arquivo Publico do Estado de Sdo Paulo.

5.4.5. Para subsidiar a andlise e avaliacao documental pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera identificar e informar, sempre que possivel:

a) a data de produgdo dos documentos avulsos, tais como oficios, memorandos, atas, projetos e relatdrios;

b) a data de encerramento dos documentos compostos, tais como processos, expedientes, prontuérios e dossiés, bem como dos documentos avulsos
sujeitos a encerramento.

5.4.6.  Na inexisténcia da data de encerramento, a CONTRATADA devera comunicar formalmente a situacdio a CONTRATANTE para adogdo das
providéncias cabiveis.

5.4.7. Concluida a avaliacdo documental pela CONTRATANTE, os documentos deverdo ser separados fisicamente, com apoio operacional da
CONTRATADA, nos seguintes conjuntos:

a) documentos em fase corrente com destinacdo final a eliminacdo imediata;

b) documentos em fase corrente com destinacao final a guarda permanente imediata;

c) documentos em fase intermedidria, com prazo de guarda superior a 12 (doze) meses e destinacdo final a eliminagdo;

d) documentos em fase intermedidria com destinagdo final a guarda permanente.

Materiais a serem disponibilizados.

5.5. Para a perfeita execugdo dos servigos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas
quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.5.1. Equipamentos de Protecdo Individual — EPI (luvas, méscaras, e outros), devido manuseio da Massa Documental;

5.5.2. Caixa Box de Plastico Poliondas na cor azul, dimensdes: 350 x 130 x 250mm para armazenamento dos documentos;

5.5.3.  As etiquetas a serem utilizadas devem ser autoadesivas, na cor branca (alvissima), sem impressao, e produzidas em papel adesivo permanente.
Este papel deve apresentar alta adesividade, durabilidade e excelente capacidade de impressdo. A cola utilizada deve ser acrilica, com gramatura de 20 g
/m?2 ou superior. O acabamento deve ser fosco, utilizando papel couché, no formato A4 (138,11 x 106,36 milimetros) e na orientacdo retrato. As etiquetas
devem ser adequadas para impressdo em impressoras inkjet e laser, com gramatura de 90 g/m? e cantos arredondados.

Requisitos Ambientais para Execugdo dos Servicos.

5.5.4. A CONTRATADA devera garantir que os ambientes destinados a execucdo dos servigos de conservacdo preventiva, bem como ao
armazenamento da massa documental, atendam a condi¢cdes ambientais adequadas a preservacdo de documentos arquivisticos observando, no minimo, os
seguintes requisitos:

a) Temperatura controlada, preferencialmente entre 18°C e 22°C, com varia¢des minimas ao longo do dia;

b) Umidade relativa do ar mantida entre 45% e 55%, evitando oscilacGes bruscas que possam comprometer a integridade dos documentos;

c) Ambientes protegidos contra incidéncia direta de luz solar, com iluminacdo artificial adequada e sem emissao excessiva de calor;
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d) Auséncia de infiltracOes, goteiras, mofo, poeira excessiva, pragas ou quaisquer agentes fisicos, quimicos ou biol6gicos que representem risco a massa
documental;

e) Adequada ventilagdo e circulacdo de ar, sem exposicao direta dos documentos a correntes de ar;

f) Piso, paredes e mobilidrios compativeis com uso arquivistico, permitindo limpeza adequada e segura.

5.5.5. A CONTRATADA devera adotar medidas preventivas continuas para garantir a manutengao das condi¢des ambientais durante toda a vigéncia
do contrato, respondendo por eventuais danos decorrentes do descumprimento desses requisitos.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

Catalogacao identificadora e eliminacdo de documentos.

5.6.1. Através de uma metodologia bem definida, a catalogacao identificadora da massa documental, doravante denominada classificacdo para fins
operacionais, serd executada pela CONTRATADA, por meio de técnicos capacitados, consistindo na identificacdo, descricdo, organizacdo e separacdo
fisica dos documentos, com observancia dos Planos de Classificacdo e das Tabelas de Temporalidade de Documentos das atividades-meio da
Administragdo Publica do Estado de Sao Paulo e das atividades-fim da Secretaria de Desenvolvimento Social — SEDS, exclusivamente como referéncia
técnica.

5.6.2.  Apbs o processo de triagem e catalogacdo identificadora, os conjuntos documentais deverdo ser organizados de forma a subsidiar a analise, a
avaliacao e a aplicacdo da Tabela de Temporalidade, atividades estas que serdo realizadas exclusivamente por servidor habilitado da
CONTRATANTE, devendo ser observados, entre outros aspectos:

a) aidentificagdo do tipo documental e sua correspondéncia na Tabela de Temporalidade aplicavel;

b) a verificacdo dos prazos de guarda e da destinagdo final;

c) aseparacdo dos documentos das areas meio e fim, conforme sua fase documental (corrente, intermedidria, eliminacdo ou guarda permanente).

5.6.3. A CONTRATADA deveré reorganizar os documentos de modo a permitir o pleno exame da massa documental pela CONTRATANTE,
agrupando-os por tipologia documental e por periodos cronolégicos, garantindo acesso facilitado ao servidor responsavel pela andlise e avaliacao.

5.6.4. Todos os registros decorrentes da catalogagdo identificadora e do apoio as atividades de avaliacdo deverdo ser realizados em sistema
informatizado fornecido pela CONTRATADA, em moddulo especifico de gestdo documental, conforme as funcionalidades previstas no presente
projeto.

5.6.5. Para fins de controle e rastreabilidade, os grupos documentais deverao ser organizados, no minimo, segundo os seguintes critérios:

a) unidade administrativa;

b) ano ou periodo;

¢) departamento ou setor produtor;

d) tipo documental;

e) destinacdo indicada ap6s avaliacao.

Movimentacdo e transporte ordenado.

5.6.6. A migracdo da massa documental para as dependéncias da CONTRATADA devera ocorrer no prazo inicial de até 15 (quinze) dias uteis,
contados da assinatura do contrato, conforme cronograma a ser definido de comum acordo entre as partes, imediatamente apés a formalizacdo contratual.

5.6.7. A CONTRATADA serd integralmente responsavel pela movimentagdo e transporte da massa documental para suas dependéncias,
compreendendo os servicos de carregamento, transporte, descarregamento e inspecao das caixas, com a finalidade de assegurar a integridade fisica dos
documentos e a manutencdo de suas condi¢des de conservagao.

5.6.8. A movimentacdo e o transporte do acervo documental deverdo ser realizados de forma ordenada, estruturada e controlada, garantindo a
seguranga, a rastreabilidade e a integridade dos documentos durante todas as etapas do processo.

5.6.9. O transporte serd realizado de segunda a sexta-feira, em horédrio comercial, utilizando veiculo fechado, limpo e em perfeitas condigoes de
conservacdo e funcionamento, sendo vedado o transporte concomitante com quaisquer outros tipos de carga.

5.6.10. A CONTRATADA deveréd apresentar, previamente ao inicio do transporte, apdlice de seguro do veiculo utilizado e comprovante de
rastreamento veicular ativo, véalidos durante toda a execugdo contratual.

5.6.11. O profissionais envolvidos na movimentacdo do acervo deverdo estar devidamente identificados, capacitados e equipados com os
Equipamentos de Protecdo Individual — EPI, adequados as atividades executadas e as caracteristicas da massa documental.

5.6.12. O manuseio da documentacdo deverd ser realizado com extremo cuidade, observando técnicas adequadas de movimentagcdo e
acondicionamento, de modo a preservar a integridade fisica dos documentos.

5.6.13. A retirada das caixas dos locais de origem devera observar, no minimo, os seguintes procedimentos:

a) Utilizagdo de carrinhos préprios, com fechamento nos quatro lados, para transporte interno até o local de carregamento;

b) Empilhamento maximo de 5 (cinco) caixas, com transporte em veiculo dotado de carroceria fechada e plataforma elevatdria;

c¢) Acondicionamento das caixas, nas dependéncias da CONTRATADA, sobre paletes devidamente identificados, antes de sua insercdo em estantes
tipo porta-pallet, evitando contato direto com o solo;

d) Protecdo das caixas com filme stretch, visando maior estabilidade e seguranca.

5.6.14. Todas as caixas deverdo ser identificadas individualmente por meio de QR Code ou numeracao equivalente, com registro correspondente em
sistema informatizado da CONTRATADA, garantindo o controle, a rastreabilidade e o histérico de movimentagdo da massa documental.

5.6.15. O transporte deverd ser acompanhado de protocolo de controle automatizado, a ser disponibilizado ao gestor do contrato, permitindo o
acompanhamento do deslocamento das caixas desde a retirada até o descarregamento nas dependéncias da CONTRATADA.

5.6.16. No momento da transferéncia para as dependéncias da CONTRATADA, as caixas deverdo ser listadas, lacradas e devidamente identificadas
, com a elaboragdo de lista de equivaléncia, indicando a correspondéncia entre o local de origem da CONTRATANTE e o local de armazenamento da
CONTRATADA.

5.6.17. A CONTRATADA devera garantir que a massa documental permaneca armazenada em suas dependéncias em ambiente adequado e seguro,
bem como disponibilizar espaco fisico especifico e apropriado para que servidor habilitado da CONTRATANTE realize, ao longo da execucdo
contratual, a analise arquivistica, a classificacdo documental e a avaliacdo com aplicacao da Tabela de Temporalidade.

5.6.18. Ao final da etapa de recolhimento e implantacdo do acervo, a CONTRATADA deverd apresentar relatorio técnico, contendo o inventario das
caixas sob sua custédia, com indicagdo do local de armazenamento e identificacdo correspondente.

5.6.19. O transporte do acervo devera ser acompanhado da Ficha de Transporte de Documentos n° _/__, contendo, no minimo, informacoes sobre

—
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origem, destino, identificacdo das caixas, datas, horarios e responséaveis pelo transporte e conferéncia

5.6.20. A CONTRATANTE devera designar prepostos no local de retirada e no local de entrega do acervo, para acompanhamento da movimentagao e
conferéncia das Fichas de Transporte, devendo ser emitidas duas vias, permanecendo uma com cada parte.

5.6.21. A qualquer tempo, a CONTRATANTE podera fiscalizar, questionar ou solicitar ajustes nos procedimentos de movimentacao e transporte que
ndo atendam aos requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia, devendo a CONTRATADA promover as adequacdes necessdrias de forma
imediata.

Conservacao preventiva (desmetalizacao, higienizacao e acondicionamento).

5.6.22.  As atividades de conservacao preventiva deverdo ser executadas nas dependéncias da CONTRATADA, incidindo sobre os documentos
intermediarios com prazo de guarda a cumprir acima de doze (12) meses e sobre os documentos permanentes, ainda que se encontrem em fase
intermedidria.

5.6.23. As atividades de conservacéo preventiva compreenderdo, no minimo, os procedimentos de desmetalizacdo, higienizacdo e acondicionamento
, devendo ser executadas de acordo com critérios técnicos arquivisticos, observadas as orientacdes do Arquivo Publico do Estado de Sao Paulo e as boas
préaticas de preservagdo documental.

5.6.24. Durante a execucgdo dos servicos de conservacdo preventiva, devera ser respeitada a organizacao original dos documentos, bem como as
decisdes de andlise, classificacdo arquivistica e avaliacdo documental definidas pelo servidor habilitado da CONTRATANTE.

5.6.25.  Os documentos deverdo ser acondicionados conforme a série documental a que pertencam e organizados cronologicamente por data de
producao, de modo a facilitar sua localizagdo, controle e acesso.

5.6.26.  As caixas de acondicionamento deverdo ser identificadas por meio de etiquetas padronizadas, conforme modelo constante do Guia para
Avaliacao Dinamica da Massa Documental Acumulada: eliminacdo rapida e segura de documentos de arquivo (Modelo VII).

5.6.27. A CONTRATADA devera assegurar que todos os materiais utilizados no processo de conservacao preventiva sejam adequados a preservacao
de documentos arquivisticos, ndo apresentando risco quimico, fisico ou biolégico a massa documental.

5.6.28.  Os procedimentos de conservagdo preventiva deverdo ser realizados de forma integrada as demais etapas do servigo, garantindo a integridade
fisica, a organizacao e a rastreabilidade dos documentos durante toda a execugdo contratual.

Catalogacdo de documentos intermediarios e permanentes.

5.6.29. A CONTRATADA deveré executar a classificacao entendida exclusivamente como catalogacao identificadora da massa documental, bem
como o cadastramento dos documentos intermediarios, com prazos de guarda a cumprir, e dos documentos de guarda permanente (histéricos), em
Solucédo de Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED), com vistas a assegurar a localizacdo, o controle e o acesso as informacdes.

5.6.30. A avaliacdo arquivistica, incluindo a andlise, interpretagdo e aplicacdo da Tabela de Temporalidade de Documentos, a definicdo de prazos de
guarda e a destinacdo final dos documentos, serd de competéncia exclusiva de servidor habilitado da CONTRATANTE, nos termos da legislagdo e dos
normativos arquivisticos vigentes, vedada a CONTRATADA qualquer decisdo técnica relacionada a essas atividades.

5.6.31. Todos os servigcos previstos neste item serdo executados exclusivamente nas dependéncias da CONTRATADA, a qual devera disponibilizar
infraestrutura fisica adequada, incluindo ambiente especifico, reservado e apropriado, para que servidor habilitado da CONTRATANTE possa realizar,
durante a vigéncia contratual, a andlise, avaliacao e classificagcdo arquivistica da massa documental.

5.6.32. O instrumento de busca a ser utilizado no cadastramento devera observar o disposto no Guia para Avaliagdo Dindmica da Massa Documental
Acumulada: eliminagdo rapida e segura de documentos de arquivo (paginas 84 e 85) e conter, no minimo, os seguintes campos informacionais:

a) nome do 6rgdo produtor;

b) nome da unidade produtora;

¢) nimero da caixa;

d) numero do protocolo;

e) numero do controle documento, quando existente;

f) série documental, conforme planos de classificagdo e tabelas de temporalidade das atividades meio e fim, validados pela CONRATANTE;

g) descrigdo do assunto;

h) interessado;

i) data do documento (dd/mm/aaaa);

j) data do encerramento do documento, quando existente;

k) quantidade de volumes quando houver;

1) prazo de guarda, conforme definido pela CONTRATANTE;

m) destinacdo final, conforme deliberagio da CONTRATANTE.

5.6.33 Os documentos intermedidrios que possuam até trés (3) anos remanescentes para o cumprimento do prazo de guarda e posterior eliminagdo nao
serdo objeto de digitalizacdo, devendo apenas ser cadastrados na Solucdo de Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED), exclusivamente para fins
de controle, localizacdo e acesso, em conformidade com o Guia para Avaliagdo Dindmica da Massa Documental Acumulada.

Armazenamento temporario.

5.6.34 O armazenamento tempordrio dos acervos fisicos tem como finalidade exclusiva viabilizar o controle fisico da massa documental e de gestdo de
documentos publicos previstos neste Termo de Referéncia. Ndo se caracteriza como servico de guarda definitiva de documentos e, portanto, ndo devera
gerar qualquer 6nus para a SEDS.

5.6.35 A CONTRATADA serd integralmente responsavel pela custédia, gerenciamento e manuseio dos documentos durante a execucdo dos servicos,
devendo assegurar a integridade do acervo, a preservacdo da cadeia de custddia, a conservagdo das informacdes e a disponibilidade de acesso sempre que
solicitado pela CONTRATANTE.

5.6.36 A execucdo dos servigos ocorrera exclusivamente nas dependéncias da CONTRATADA, a qual devera disponibilizar infraestrutura fisica
adequada para:

a) o armazenamento temporario da massa documental;

b) a execugdo das atividades técnicas previstas;

c) a atuacdo de servidor habilitado da CONTRATANTE, em espago especifico, reservado e adequado, para realizacdao da anélise, avaliagdo e
classificagdo arquivistica dos documentos.

5.6.37 O imdvel destinado ao armazenamento temporario devera dispor de espaco fisico suficiente e de uso exclusivo para os documentos da
CONTRATANTE, possibilitando a execugdo dos servicos de conservagdo preventiva, digitalizacdo e indexacédo, quando aplicavel.
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5.6.38 As instalagdes deverdo atender, no minimo, aos seguintes requisitos:

a) localizagdo em raio méaximo de 50 (cinquenta) quildometros da sede da SEDS;

b) edificacdo em alvenaria, em conformidade com as normas municipais, exigéncias do Corpo de Bombeiros e com as Recomendagdes para Construgdo
de Arquivos (CONARQ — Resolucdo n°® 13/2001);

c) ambientes exclusivos e sinalizados;

d) condicdes estruturais seguras;

e) protecdo contra pragas e agentes contaminantes;

f) controle permanente de temperatura, umidade e luminosidade

g) acondicionamento em estantes e prateleiras de ago;

h) organizacdo e movimentacdo conforme critérios da CONTRATANTE.

5.6.39 O local de armazenamento devera dispor, no minimo, de:

a) vigilancia patrimonial e CFTV 24 horas, com acesso as imagens pela SEDS;

b) sistema de detecgdo e combate a incéndio conforme normas da ABNT e do Corpo de Bombeiros;

c) brigada de incéndio;

d) Plano de Gerenciamento de Riscos;

e) sistema de protecdo contra descargas atmosféricas;

f) apélice de seguro vigente;

g) proibi¢do do uso de equipamentos que possibilitem a reproducdo de documentos nas areas de execucao dos servigos.

Da Fragmentacdo e transporte de aparas.

5.6.40 Posteriormente as etapas de classificacdo entendida como catalogacdo identificadora da massa documental, a CONTRATADA devera:

a) Conferir os documentos fisicos, assegurando que estejam devidamente organizados e acondicionados, conforme os instrumentos de controle
estabelecidos;

b) Promover a fragmentacao dos documentos fisicos, somente apds a devida andlise, avaliacdo, autorizacdo e aprovagao pela Comissao de Avaliagdo
de Documentos de Arquivo da SEDS, sob sua supervisdo, observada a alienacdo das aparas com base na Portaria UAPESP n° 7/2021 e na Portaria
UAPESP n° 7/2022;

c) Promover o transporte das aparas ao local indicado pela CONTRATANTE.

5.6.41. A fragmentagdo dos documentos devera ocorrer exclusivamente nas dependéncias da CONTRATADA, em ambiente controlado, seguro e
previamente aprovado pela CONTRATANTE.

5.6.42. A CONTRATADA devera manter registros e controles formais de todo o processo de fragmentacdo e transporte das aparas, disponibilizando-
0s a CONTRATANTE para fins de fiscalizagdo, auditoria e comprovacdo da correta execugdo dos servigos.

5.6.43. Concluida a fragmentacao e o transporte das aparas, a CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE os documentos comprobatoérios
pertinentes, conforme orientagdes e prazos estabelecidos pela CONTRATANTE, em consonancia com a legislagdo e normativos vigentes.

5.6.44. E vedada 8 CONTRATADA a retencio, guarda ou reutilizacdo de quaisquer documentos, informac@es ou residuos documentais resultantes do
processo de fragmentacdo, devendo todo o material ser destinado exclusivamente conforme determinacdo da CONTRATANTE e da Comissdao de
Avaliagdo de Documentos de Arquivo da SEDS.

5.6.45. Os quantitativos de caixas informados neste Termo de Referéncia possuem carater meramente estimativo e, portanto, podem sofrer variacdes.
5.6.46. Poderdo ocorrer alteracdes nos enderecos informados. Caso isso ocorra, o novo endereco serd informado pela CONTRATANTE, sendo sempre
localizado dentro do Estado de Sao Paulo.

5.6.47 Os documentos deverao ser transportados dos enderecos indicados até o local de Armazenamento Temporario, conforme detalhado no item 5.98
deste Termo de Referéncia.

5.6.48 A CONTRATADA devera custear todas as despesas relacionadas ao transporte dos arquivos, incluindo ndo apenas a locomogao, mas quaisquer
outros custos decorrentes desse deslocamento.

Destruicao segura dos documentos.

5.6.49 A eliminacdo de documentos fisicos deverd ocorrer exclusivamente apds a avaliacdo, autorizacdo formal e aplicacdo da Tabela de
Temporalidade de Documentos da CONTRATANTE, realizada por servidor habilitado, em conformidade com o Decreto estadual n° 48.897/2004, as
normas do Arquivo Publico do Estado de Sao Paulo e as diretrizes do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ.

5.6.50 A destruicdo devera ser executada nas dependéncias da CONTRATADA, em consonancia com o fluxo operacional previsto neste Termo de
Referéncia, garantindo a integridade do acervo, a rastreabilidade dos procedimentos e a mitigacdo de riscos no transito documental.

5.6.51 A CONTRATADA devera dispor de estrutura propria e adequada para a fragmentacdo segura de documentos em grandes volumes, composta,
no minimo, por equipamento com as seguintes caracteristicas:

a) fragmentadora de grande capacidade, compativel com o volume da massa documental;

b) tipo de corte em tiras de até 4 mm;

c) sistema de acionamento com funcdes de ligar, desligar e reversao;

d) botdo de parada de emergéncia.

5.6.52 O procedimento de destruigdo devera ser realizado em ambiente especifico, segregado e distinto da drea de armazenamento tempordrio do
acervo, com acesso restrito e controlado, localizado nas instalagdes da CONTRATADA.

5.6.53 Todo o processo de destruicdo devera ser monitorado por sistema de video monitoramento continuo, com gravacdo ininterrupta, devendo as
imagens ser armazenadas pelo prazo minimo de 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias, assegurando a possibilidade de auditoria e fiscalizacdo pela
CONTRATANTE.

5.6.54 A CONTRATADA devera emitir Laudo de Destruicdo, contendo a identificacdo dos documentos ou lotes eliminados, quantitativos, datas,
método utilizado e referéncia a autorizagdo da CONTRATANTE, o qual devera ser encaminhado para fins de comprovacao formal da eliminacdo
documental.

5.6.55  Os fragmentos resultantes da destruicdo deverdo receber destinagdo ambientalmente adequada, preferencialmente por meio de reciclagem,
observadas as normas ambientais vigentes e as orientacdes da CONTRATANTE.

Obrigacdes da Contratada.

5.6.56  Executar fielmente o objeto contratado, conforme as especificagdes constantes de sua proposta e deste Termo de Referéncia, obrigando-se,
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ainda, a:

a) Facilitar, por todos os meios ao seu alcance, a atuacdo da fiscalizacdo da CONTRATANTE, garantindo amplo acesso aos servicos em execugao e
atendendo prontamente as observacoes, exigéncias, recomendacoes técnicas e administrativas por ela formuladas;

b) Esclarecer toda e qualquer divida apresentada pela CONTRATANTE quanto a execucao dos servigos;

c¢) Manter os documentos acondicionados de forma organizada e adequada;

d) Providenciar, em caso de embargo, interdi¢do ou paralisacdo dos servicos, a devida protecdo e o resguardo do local, de modo a ndo oferecer riscos a
terceiros ou ao meio ambiente;

e)  Disponibilizar nimeros de telefone mével, fixo e endereco eletronico que permitam contato imediato entre a fiscalizacdo e o preposto da
CONTRATADA, de forma permanente, inclusive em dias ndo tteis, para atendimento de situagdes emergenciais decorrentes da execucdo dos servigos;

f) Manter todos os equipamentos necessarios a execugdo dos servicos em perfeitas condi¢oes de uso

g) Indicar formalmente um preposto para interlocu¢do com a CONTRATANTE, visando ao adequado cumprimento do contrato;

h) Fornecer, sempre que solicitado, informag0es atualizadas ao fiscal do contrato sobre o andamento dos servicos;

i) Cumprir o objeto contratado com zelo, qualidade e perfeicdo, dentro dos prazos estabelecidos, assumindo inteira responsabilidade por sua execugdo.
5.6.57 Garantir o sigilo absoluto de todos os documentos, dados e informacoes a que tiver acesso, restringindo-o exclusivamente aos seus empregados
ou prepostos, vedada qualquer forma de reproducao, divulgacao ou compartilhamento, inclusive apds o término do contrato, sob as penas da lei;

5.6.58  Conceder acesso a documentos, dados ou informacdes a terceiros somente mediante prévia autorizacdo expressa da CONTRATANTE ou por
determinagdo judicial;

5.6.59  Cumprir as orientacgOes estabelecidas na Portaria UAPESP/SAESP-9, de 18 de abril de 2022, cujos procedimentos integram este Termo de
Referéncia;

5.6.60 Fornecer todos os equipamentos necessarios a execucao dos servigos, inclusive Equipamentos de Protecdo Individual — EPI, responsabilizando-
se por eventuais acidentes, bem como pela retirada, guarda e devolucdo dos documentos originais, respondendo penal, civil e administrativamente por
danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros;

5.6.61 Garantir a correta identificacao dos lotes conforme a Relacdo de Controle de Documentos Originais fornecida pela CONTRATANTE;
5.6.62 Garantir a integridade dos documentos originais sob sua responsabilidade;

5.6.63  Assegurar o manuseio adequado dos documentos originais em todas as etapas do trabalho, de modo a preservar sua integridade fisica e
informacional;

5.6.64 Registrar, na Relacdo de Controle de Documentos Originais, informagdes referentes a série documental, datas, identificadores e localizadores
unicos, niimero da caixa, formato, suporte, estado de conservacao, legibilidade, auséncia de folhas ou quaisquer danos observados.

5.6.65 Compartilhar periodicamente a Relagdo de Controle de Documentos Originais atualizada, para fins de acompanhamento e fiscalizacdo pela
CONTRATANTE.

5.6.66 Permitir a consulta por funcionarios autorizados pela SEDS, durante o horario normal de expediente e em suas préprias instalagoes, de todo e
qualquer documento da CONTRATANTE, mediante comunicagdo prévia de, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas. A CONTRATADA devera separar a
documentagdo solicitada e disponibilizar acomodac¢des adequadas para a consulta in loco.

5.6.67  Garantir infraestrutura necessaria para a realizacdo das atividades definidas, incluindo um espaco devidamente equipado para a
CONTRATANTE fazer a avaliacdo dos documentos;

5.6.68 Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir, sem 6nus para a CONTRATANTE, servicos prestados em que se verificarem problemas ou
incorregdes resultantes de sua execucao.

5.6.69  Garantir manutencdo preventiva, corretiva e assisténcia técnica no ambiente, na infraestrutura, nos equipamentos e softwares disponiveis, sem
custo adicional em relagdo ao preco contratado;

5.6.70  Substituir os equipamentos, a qualquer tempo, caso se faca necessario, por motivo de reparos mecanicos, ma conservacdo, condicdes de
seguranga, higiene ou limpeza;

5.6.71  Permitir a inspecdo regular dos equipamentos e instalagoes pela CONTRATANTE.

5.6.72 A CONTRATADA deve criar e manter no periodo de vigéncia contratual, copias de seguranca das planilhas dos metadados técnicos que
estejam em banco de dados, bem como dos demais metadados estruturais, descritivos e administrativos produzidos durante todo o processo e guardapara
garantir uma gestdo documental efetiva, caso solicitado, deverdo ser disponibilizados conforme padrdes técnicos, condi¢Oes e orientagdes fornecidas pelo
CONTRATANTE.

5.6.73 O CONTRATANTE realizara periodicamente a inspecdo e avaliacdo dos servigos prestados total e/ou parcial por amostragem a seu critério.
5.6.74 A CONTRATADA deveré fornecer todos os dados e informacdes estatisticas e de monitoramento da prestacdo dos servicos necessarios a
inspecdo e avaliacao da qualidade pela gestdo e fiscalizacdo do contrato, sempre que solicitados pelo CONTRATANTE.

5.6.75 A CONTRATADA nao poderad eliminar paginas contidas nos lotes encaminhados sem a autorizacdo do CONTRATANTE.

5.6.76 Informar imediatamente a CONTRATANTE qualquer excepcionalidade ocorrida durante a execug¢do do objeto que possa comprometer a Massa
Documental.

5.6.77  Zelar pela imagem institucional da CONTRATANTE.

Obrigacdes da Contratante.

5.6.78 Designar servidor para fiscalizar o contrato e prestar as informacdes necessarias a CONTRATADA;

5.6.79 Realizar, quando julgar necessario, controle de qualidade dos servigos por amostragem;

5.6.80 Elaborar relatério de conformidade, exigindo correcoes sem 6nus quando constatadas falhas ou desconformidades;

5.6.81 Notificar formalmente a CONTRATADA sobre eventuais ndo conformidades;

5.6.82 Emitir a Ordem de Inicio de Servigos ap6s a assinatura do contrato e aprovagao do Plano de Trabalho

5.6.83 Disponibilizar informagoes, documentos, tabelas de temporalidade, planos de classificagcdo e orientagdes técnicas necessérias a execugdao dos
Servigos;

5.6.84 Efetuar os pagamentos devidos conforme o cronograma fisico-financeiro aprovado, mediante atesto do gestor do contrato

5.6.85 Comunicar tempestivamente 8 CONTRATADA quaisquer intercorréncias identificadas durante a execugdo;

5.6.86 Analisar os relatérios técnicos e operacionais apresentados, solicitando ajustes quando necessario.
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Especificacao da garantia do servico.

5.7. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal, serd de, no minimo 15 (quinze) meses, contado a partir do 1°
(primeiro) dia ttil subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.8. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apo6s a celebracdo da contratacdo, o Contratante poderd convocar o representante do Contratado para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do
plano complementar de execugdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestagdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relacdo a execucéo do objeto contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto do Contratado, hipétese em que o Contratado
designard outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdao (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, § 1° e Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 17, inciso II).

6.11. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢des dos servigcos executados e aprovara a planilha de
medicao emitida pelo Contratado (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, inciso III).

6.12. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a necessidade de suspensédo da execucdo do objeto
(Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, inciso IV).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso (Lei federal n° 14.133, de 2021, art. 117, § 2°).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicaréa o fato
imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, inciso II).

Fiscalizacao Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo do Contratado, acompanhard o empenho, o pagamento,
as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, incisos II e III).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art.
18, inciso IV).

6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a
indicacdo dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo tinico do art. 116 da Lei n° 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a
instrugdo processual visando, entre outros, a prorrogagdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sancdes e extingdo do
contrato (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, inciso III do art. 2°).

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigdes de habilitacdo do Contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto estadual n° 68.220,
de 2023, art. 16, inciso IX).

6.20. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver,
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencgdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
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objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.21. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes,
a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso
(Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).

6.22. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratacao e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VII e
paragrafo tnico).

6.23. O gestor do contrato deverad enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagao e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e de pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto para aferi¢do da qualidade da prestagdo dos servigos, observard o disposto nesta segdo.

7.1.1. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangées cabiveis, caso se constate
que o Contratado:

7.1.1.1. ndo tenha produzido os resultados acordados,

7.1.1.2. tenha deixado de executar as atividades contratadas, ou ndo as tenha executado com a qualidade minima exigida; ou

7.1.1.3.  tenha deixado de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigco, ou os tenha utilizado com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

7.2. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios:

7.2.1. Apés o término de cada periodo mensal, no primeiro dia ttil subsequente ao més em que forem prestados os servigos, o Contratado entregard
relatério contendo os quantitativos totais mensais de cada um dos tipos de servigos efetivamente realizados e os respectivos valores apurados

7.2.2.  No primeiro dia util subsequente ao més em que forem prestados os servi¢os, a CONTRATADA entregard relatério contendo os quantitativos
totais de cada um dos tipos de servigos realizados e os respectivos valores apurados.

7.2.3.  Os servigos serdo apurados para fins de pagamento da seguinte forma:

7.2.3.1. Item 1 - Organizacao, catalogacdo identificado: Conforme a quantidade de documentos efetivamente transportados, classificados, avaliados e
descritos;

7.2.3.2. Item 2 - Transporte (retirada): Sera pago em 1 parcela, quando a totalidade dos documentos forem transportados para as dependéncias da
CONTRATADA, para a realizagdo das demais etapas;

7.2.3.3. Item 3 - Serd pago em 1 parcela, quando a totalidade dos documentos forem fragmentados e as aparas transportadas ao local indicado pela
CONTRATANTE.

7.2.4.  Apbs o envio do relatério de medi¢do para a CONTRATANTE, o fiscal da contratagdo realizard o ateste provisério e posteriormente, caso nao
haja nenhuma irregularidade, solicitard a emissdo da nota fiscal para a CONTRATADA para a elaboragdo do ateste definitivo para fins de pagamento.
7.2.5. Serdo realizados os pagamentos apenas dos servicos efetivamente prestados. Os quantitativos constante deste Termo de referéncia sdo estimados
conforme a capacidade de armazenamento do nosso arquivo deslizante.

7.2.6.  Apbs a conclusdo da tltima etapa, com a entrega das aparas no local indicado pela CONRATANTE, seré realizado o ateste provisério e para fins
do ultimo pagamento previsto, de modo que seja garantido a conclusdo efetiva dos servigos contratados neste Termo de referéncia.

Do recebimento

7.3.  Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 30 (trinta) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado
(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo (Art. 140, I, ‘a’, da Lei n° 14.133, de 2021 e arts. 17, X, e 18,
V1, do Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.4. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do Contratado com a comprovagao da prestacao
dos servicos a que se refere a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizaré o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de cardter técnico (Art. 17, X, Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, VI, Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, que observara a periodicidade mensal e os parametros definidos
no item 7.2 do respectivo Termo de referéncia, o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacdes da execugdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1.  Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do tltimo.

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢oes resultantes da execuc¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a tltima e/ou tinica
medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.8.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da tltima e/ou tinica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14.133, de 2021).

7.8.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.
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7.9. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverad conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacao a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10.  Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo
designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1.  Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI);

7.10.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo
e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagoes apresentadas;
7.10.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao; e

7.10.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, com a comunicagdo ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.12.  Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou
no instrumento de cobranga.

7.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias tteis para fins de liquidacdo, a contar de seu
recebimento pela Administracdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para
a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, I, e §§ 2° e 3°, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o
Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.14.1. O prazo de que trata a subdivisdo acima serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo nele especificada, no caso de
contratagdo decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inciso II do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.15. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como, caso aplicaveis:

a) o prazo de validade;

b) adata da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no
art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.18. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencéo das condicoes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como proibicdo de contratar com o Poder Piblico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.19. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

7.20. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21.  Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a extingdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.22.  Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela extin¢cdo do contrato, caso o
Contratado ndo regularize sua situacdo junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagdo da nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde
que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos do art. 2°, inciso II, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente na forma da legislacdo aplicavel (art. 2°,
inciso III, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n° 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razdo de
0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relacdo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para depdsito em conta corrente bancaria em nome do Contratado no Banco do Brasil S
/A.

7.25.1. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos

12 de 15



ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL?”, o qual dever4 ser consultado por ocasidio da realizacio de cada pagamento. O
cumprimento desta condi¢do poderé se dar pela comprovacao, pelo Contratado, de que os registros estdo suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual
n° 12.799, de 2008.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.27. O Contratante poderd, por ocasido do pagamento, efetuar a retencdo de tributos determinada por lei, ainda que ndo haja indicacdo de reten¢do na
nota fiscal apresentada ou que se refira a retengdes ndo realizadas em meses anteriores.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.28. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria
quanto aos impostos e contribui¢ées abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecao

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade Pregdo, sob a forma ELETRONICA,
com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucao

8.2. O regime de execucdo do contrato sera por empreitada por prego unitdrio.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos das se¢des subsequentes deste item 8, que serdo exigidos conforme
sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Ptblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Sociedade empresaria: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020;

8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

8.8.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.10. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas

8.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.14. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.15. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital, nos termos da Lei Complementar n° 214, de 2025, quanto ao Imposto sobre Bens e
Servicos — IBS, e/ou de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN, do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.16. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em relacdo aos quais seja exigida regularidade
fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo Econdomico-Financeira

8.17. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de sociedade simples;

8.18. Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de empresério individual ou sociedade empreséria;
8.19.  Balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracbes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais,
comprovando:

a) Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

8.19.1.  As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, § 1°).

8.19.2.  Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.
8.19.3.  Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da
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Escrituragdo Contdbil Digital - ECD ao Sped, quando for o caso, ou outro limite estabelecido pela legislagdo aplicdvel.

8.20. O atendimento dos indices econémicos previstos nesta segdo deverd ser atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da
drea contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacao Técnica

8.21. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais para o cumprimento das obrigagées objeto
da licitagdo, assegurado a ele o direito de realizacdo de vistoria prévia;

8.21.1. A declaragdo acima poderd ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsdvel técnico do licitante acerca do conhecimento
pleno das condigbes e peculiaridades da contratagdo;

8.22.  Comprovagdo de capacidade operacional para execu¢do de servico similar de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou
superior ao objeto desta contratagdo, ou ao item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddo(6es) ou atestado(s), fornecido(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso;

8.22.1.  Para fins da comprovagdo de que trata a subdivisdo acima, o(s) atestado(s) ou certiddo(bées) deverd(do) dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com a(s) sequinte(s) caracteristica(s) minimac(s):

8.22.1.1. A quantidade minima de 50% (cinquenta por cento) do quantitativo previsto nesta contratagdo cujo o objeto se refere a servigos técnicos
operacionais de gestdo de documentos, incluindo a catalogagdo, eliminagdo, transporte, descarte, conservagdo preventiva, intermedidrias e guarda
permanente.

8.22.2.  Serdo admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo de servigo similar, a apresentagdo e o somatorio de diferentes certidées
ou atestados de servigos executados de forma concomitante;

8.22.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do licitante;

8.22.4. O licitante disponibilizard todas as informagbes necessdrias a comprovagdo da legitimidade do(s) atestado(s), apresentando, quando
solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual do contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos;

Outras comprovagoes

8.23. Declaragdo subscrita por representante legal do licitante, atestando que:

a) cumpre as normas relativas a saide e seguranca no trabalho, nos termos do art. 117, paragrafo tinico, da Constituicdo Estadual;

b) atenderd, na data da contratagdo, ao disposto no art. 5°-C e se compromete a ndo disponibilizar empregado que incorra na vedagdo prevista no art.
5°-D, ambos da Lei n° 6.019, de 1974, com redacdo dada pela Lei n° 13.467, de 2017, quando o caso;

9. Estimativa do valor da contratacao

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
O valor estimado da contratagdo tem cardter sigiloso e ndo serd tornado ptiblico antes de definido o resultado do julgamento das propostas. O valor
estimado da contratagdo foi definido com observdncia do disposto no Decreto estadual n° 67.888, de 17 de agosto de 2023.

10. Adequacdo orcamentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢amento do Estado.
10.2. No presente exercicio, a contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo:

Unidade O: 350021

UGE: 350179 — Subsecretaria de Gestdo Corporativa

PETRES: 351201

PT: 08.122.3519.6199.0000

ND: 339039

10.3. Quando a execugdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagdo relativa ao(s) exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) serd
indicada apds aprovagdo da Lei Or¢amentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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LEANDRO D AMATO DE MORAES

Responsavel pela contratagdo direta

1Y
tf Assinou eletronicamente em 26/05/2026 as 13:43:41.

DANIELLE DOS SANTOS DA SILVA RIBEIRO
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 25/05/2026 as 19:02:11.

PAULO ANDRE AGUADO

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 26/05/2026 as 16:32:21.
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ESP - SUBSECRETARIA D GESTAO COORPORATIVA

Estudo Técnico Preliminar 8/2026

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 012.0002082/2026-81

2. Descricao da necessidade

2.1. A Administracdo Publica enfrenta o desafio de gerir um expressivo acervo documental fisico, estimado em
aproximadamente 35.000 caixas, acumulado ao longo dos anos. A auséncia de uma organizacdo sistematica e de controle fisico
rigoroso dessa massa documental dificulta a rastreabilidade e compromete a eficiéncia administrativa, exigindo uma
intervencdo para promover a identificagcao e o controle do material sob guarda da SEDS.

2.2. A manutencdo do acervo sem o devido tratamento de organizacao e identificacdo expde a Administracdo a riscos criticos,
tais como:

® Deterioracao e Extravio: Perda de registros fundamentais por falta de acondicionamento e controle.

® Ineficiéncia Operacional: Morosidade no atendimento a 6rgéos de controle e na instrugdo de processos devido a dificuldade de
localizacao.

® Custos Desnecessarios: Ocupacdo de espaco fisico por documentos que j4 poderiam ter sido eliminados, gerando gastos
evitaveis com logistica e armazenamento.

2.3. Nesse cenario, a contratacdo visa a execucao de servicos operacionais de catalogacdo identificadora (nimero de processo e
assunto) e a eliminacao documental previamente autorizada. Diferente de uma gestéo arquivistica integral — que permanece como
competéncia da Administracdo —, esta contrata¢do foca na racionaliza¢do imediata do espago através da fragmentacéo mecénica de
itens autorizados e na organizacdo fisica do acervo remanescente. Estima-se que a acdo possibilitard a eliminacdo segura de
aproximadamente 30% do acervo, promovendo a economia de recursos publicos, a seguranca da informacéo e a mitigagdo de riscos
institucionais, em estrita observancia ao Decreto Estadual n® 48.897/2004 e a Resolugdo CONARQ n° 6/1997.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Secdo de Arquivo e gestdo Documental Leandro D. Amato Moraes

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

Requisitos Téchicos e Operacionais
4.1. A solucéo a ser contratada deve contemplar o suporte operacional necessério a organizagao fisica do acervo, compreendendo:

® Catalogacao ldentificadora: Registro restrito ao nimero do processo e assunto, visando o controle de localizagdo e
rastreabilidade.

® Organizacao Fisica: Acondicionamento adequado e organizagdo das caixas em conformidade com as orienta¢des da SEDS.
Execucdo de Eliminacdo: Fragmentacdo mecénica de documentos previamente selecionados e autorizados pela
Administracédo, garantindo que a CONTRATADA n&o realize juizo de valor sobre o descarte.

® Logistica: Transporte seguro de materiais para eliminagdo ou remanejamento, assegurando a integridade e o sigilo absoluto dos
dados.
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® Profissionalismo: A empresa deve possuir experiéncia comprovada em servicos de massa documental, operando sob
supervisdo técnica da Administragédo.

Requisitos de Controle e Rastreabilidade
4.2. A execugdo dos servicos devera ser planejada e monitorada por meio de:

® Identificacdo de Lotes: Controle rigoroso dos volumes tratados, com registros detalhados de cada etapa executada.
Relatérios de Execucdo: Emisséo de termos de eliminagéo e listagens de conferéncia para fins de controle interno.

® Seguranca da Informagdo: Adocao de protocolos que impecam o acesso ndo autorizado ao contetido dos documentos durante
as fases de transporte e fragmentacéo.

® Autonomia Operacional: Os servicos deverdo ser prestados sem a caracterizacdo de dedicagdo exclusiva de méo de obra
(cessao de mao de obra), mantendo-se o foco na entrega por produtividade ou volume tratado.

Requisitos de Sustentabilidade e Qualidade
4.3. No que se refere a responsabilidade socioambiental e qualidade, a contratagédo devera:

® Destinacdo de Residuos: Assegurar que as aparas resultantes da fragmentacdo mecanica tenham destinacdo ambientalmente
adequada, priorizando a reciclagem ap6s a descaracterizacéo total dos dados.

® Padronizacdo: Atender aos padrdes de qualidade descritos no Termo de Referéncia, garantindo a preservagdo dos documentos
remanescentes e a conformidade com as resolu¢6es do CONARQ.

® Eficiéncia Logistica: Otimizar o uso de materiais de consumo e embalagens, visando a redugdo do impacto ambiental e a
economicidade dos processos.

5. Levantamento de Mercado

5.1. O levantamento realizado indica que o mercado de gestdo documental oferece solu¢cdes maduras para o tratamento de acervos
volumosos. Identificou-se que a Administragdo Publica recorre frequentemente a empresas especializadas para a execugdo de servigos
operacionais, focando na organizagéo fisica e eliminacdo segura. Observou-se que a contratacdo de servigos de apoio logistico e
catalogacao identificadora é significativamente mais econdmica do que a contratagédo de gestdo arquivistica integral ou digitalizacdo em
massa, atendendo prontamente a necessidade de racionaliza¢do de espaco.

5.2. No ambito da Administracdo Publica Estadual, identificaram-se contratacdes com objetivos de racionalizagcdo de acervos, a exemplo
do ETP n° 42/2025 (Secretaria do Meio Ambiente). Contudo, para a presente demanda da SEDS, a solu¢éo foi customizada para focar
no suporte operacional de catalogacdo e eliminagdo. Essa escolha baseia-se na estratégia de manter a atividade intelectual de
avaliacdo e classificacao sob responsabilidade técnica da Administracao, contratando-se o mercado apenas para a execucdo bracal
e logistica, o que mitiga riscos de terceirizacéo indevida de fung¢des finalisticas.

5.3. A andlise comparativa evidencia que a execugdo por empresa especializada apresenta melhor relagdo custo-beneficio em
comparacao a execucao direta, pelos seguintes motivos:

® Infraestrutura e Equipamentos: A contratada fornece os equipamentos necessarios para fragmentagdo mecanica e transporte
seguro.

® Capacidade Operacional: O tratamento de 35.000 caixas exige escala e metodologia produtiva que o quadro atual de servidores
ndo conseguiria suprir sem prejuizo de suas fungdes rotineiras.

® Expertise em Descarte: O mercado oferece processos certificados para a destinacdo de aparas e reciclagem, garantindo a
conformidade ambiental e a seguranca da informacéo.

3.4. Sob os aspectos técnico e econdmico, conclui-se que a solugcdo mais adequada é a contratacao de servicos especializados de
apoio operacional a gestao documental. Esta solu¢do permite que a SEDS recupere o controle fisico do acervo e reduza custos de
manutencéo, sem abdicar da competéncia legal de decidir sobre a guarda ou eliminagao definitiva dos documentos (juizo de valor).

6. Descricao da solucao como um todo

6.1. A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para o suporte operacional a gestdo do acervo documental fisico da
SEDS. O servigo sera executado de forma integrada, compreendendo o seguinte fluxo:

® Identificacdo e Catalogacado: Registro simplificado (nUmero de processo e assunto) para viabilizar o controle fisico e a
rastreabilidade.
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® Tratamento Fisico e Conservacao: Higienizagdo basica e recondicionamento das caixas, visando interromper processos de
deterioracéo.

® Logistica e Movimentagdo: Transporte seguro de documentos para as areas de triagem ou destinagdo final, preservando a
confidencialidade.

® Expurgo Operacional: Execucdo da fragmentacdo mecénica e descarte ambientalmente adequado de documentos previamente
autorizados pela Comissao de Avaliagcdo Documental da Administragao.

6.2. Diferente de uma gestdo documental integral, esta solugdo nao contempla:

® Juizo de Valor: A CONTRATADA nao realizara classificagdo arquivistica, aplicacao de plano de classificagdo ou avaliagdo quanto
ao valor histérico/legal; tais atividades permanecem sob responsabilidade técnica e exclusiva da Administracao.

® Digitalizagao: O foco da solugdo é estritamente a massa documental fisica.

® Guarda Terceirizada: A solucéo visa a organizagéo para guarda em unidades da propria Administragdo ou a eliminagdo imediata,
ndo prevendo o aluguel de espaco externo (guarda externa) de longo prazo.

6.3. A execucgdo serd pautada pela entrega de resultados (por volume de documentos tratados ou peso de material eliminado), sem
caracteriza¢do de dedicagdo exclusiva de méo de obra. Espera-se, ao final da execucdo, uma reducdo de aproximadamente 30% do
volume fisico do acervo, a organizagdo sistematica dos 70% remanescentes e a mitigacédo total dos riscos de acesso indevido as
informacdes durante o processo de descarte.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1. A estimativa das quantidades foi estabelecida com base no diagnoéstico fisico do acervo documental da SEDS, considerando a
volumetria ocupada em arquivos deslizantes e estantes. O levantamento atual aponta para um universo de aproximadamente 35.000
caixas de documentos (tipo arquivo morto).

7.2. Para fins de dimensionamento da solu¢éo, foram adotados os seguintes pardmetros operacionais:

® Catalogacdo e Organizacdo: Estimativa de tratamento sobre a totalidade do acervo (35.000 caixas) para fins de identificacéo
bésica e inventério fisico.

® Volume de Eliminag¢ao: Previsdo de descarte de aproximadamente 30% do total acumulado (cerca de 10.500 caixas),
referente aos documentos cujos prazos de temporalidade ja foram conferidos e a eliminacédo autorizada pela Administragao.

® Pesagem e Fragmentacao: A estimativa de residuos (aparas) para transporte e destinagdo ambiental sera calculada com base
no peso médio das caixas destinadas ao expurgo, garantindo precisédo no controle da logistica.

7.3. Os quantitativos foram refinados com base em indicadores de produtividade de contrata¢des similares e dados histéricos de massa
documental. O detalhamento completo das unidades de medida (caixas/unidades/quilos) e o cronograma estimado de execugdo constam
no Anexo de Memédria de Calculo deste Estudo Técnico Preliminar.

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 1.500.000,00
8.1. A estimativa do valor da contratacéo foi elaborada com base em precos de mercado para servigos de apoio operacional a gestéao

documental. Para o dimensionamento preliminar, adotou-se a estratégia de Preco Unitario, segmentando os servi¢cos por complexidade
e volume:

QUANTIDADE
ITEM OBJETO SERVICO UNIDADE ESTIMADA
Contratacéo de Transporte
servigos para gestao de (Retirada dos
documentos,incluindo a documentos,
catalogacéo, gestéo,
eliminag&o, transporte, catalogacéo Caixas 35.000
descarte, conservagao descarte,
preventiva, intermediarios e
1 intermediarias e guarda guarda
permanente permanente).
Eliminacdo de
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documentos,
fragmentacéo e
transporte de
aparas.

Caixas 10.500

8.2. Os valores de referéncia para logistica e eliminagdo foram obtidos mediante consulta a fornecedores especializados e analise de
contratagOes publicas similares. Para os servicos de catalogacéo identificadora, em virtude da especificidade do acervo da SEDS e da
necessidade de garantir a competitividade, o valor final sera consolidado apds a Pesquisa de Precos formal, a ser realizada na fase
externa do planejamento, seguindo os pardmetros da Lei n® 14.133/2021.

8.3. A estimativa global leva em conta o tratamento da totalidade do acervo (35.000 caixas) para organizacdo e a execugdo do expurgo
sobre aproximadamente 10.500 caixas (30% do total). O detalhamento orcamentario completo, incluindo os mapas de precos e as
memodrias de calculo, consta em anexo ao presente Estudo Técnico Preliminar.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1. A contratacdo sera realizada mediante Lote Unico, ndo sendo parcelada por itens isolados. Essa escolha fundamenta-se na
natureza integrada das atividades de identificacdo, movimentagdo e eliminagdo documental, que compdem um fluxo operacional continuo
e indissociavel.

9.2. O nédo parcelamento justifica-se pelos seguintes fatores:

® Responsabilidade e Sigilo: Como o objeto envolve o manuseio de informacdes sensiveis e a eliminacdo definitiva de
documentos, a fragmentacdo da execucdo entre diferentes empresas pulverizaria a responsabilidade civil e administrativa em
caso de extravio ou vazamento de dados.

® Integridade do Fluxo Logistico: A empresa que cataloga é a mesma que deve preparar o lote para descarte ou reorganizar o
remanescente. A divisdo dessas tarefas geraria gargalos operacionais e dependéncia entre cronogramas de terceiros,
comprometendo a eficiéncia.

® Padronizacdo Metodoldgica: O agrupamento assegura a uniformidade na catalogacéo e no controle de inventario, garantindo
que a rastreabilidade do documento — da estante até a fragmentadora — seja gerida por um sistema Unico de trabalho.

9.3. Sob 0 aspecto gerencial, a contratagdo de um Unico fornecedor reduz drasticamente os custos indiretos de fiscalizacdo da SEDS.
Além disso, o volume de 35.000 caixas permite ganho de escala, tornando a proposta global mais atraente para 0 mercado e evitando o
risco de "sele¢do adversa", onde itens menos rentaveis do objeto poderiam resultar em licitagbes desertas.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

A contratagdo possui plena autonomia operacional, nao demandando a celebracdao de outros contratos ou aquisicoes
complementares para sua execug¢ao, uma vez que a contratada devera prover integralmente a infraestrutura, os insumos e a logistica
necessarios ao objeto.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1. Conformidade com o Planejamento: A presente demanda encontra-se devidamente prevista no Plano de Contratacdes Anual
(PCA), em estrita observancia aos Decretos Estaduais vigentes. A contratacdo esta alinhada as diretrizes de racionalizacdo de gastos e
modernizacéo administrativa, podendo ser consultada no Portal de Compras do Estado sob o planejamento da SEDS para o exercicio
vigente.
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12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao
12.1. Espera-se que a contratagdo gere uma economia direta e imediata através da:

® Racionalizacao de Espaco: Liberacdo de areas fisicas mediante a eliminagdo estimada de 30% do acervo, reduzindo custos de
manutencdo predial e logistica de armazenamento.
® Preservacdo do Patriménio: Mitigacdo de gastos com restauracdo ou perdas irreparaveis, ao interromper processos de

deteriorac@o por meio da higienizacéo e recondicionamento das 35.000 caixas.
12.2. A solucéo permitird o redirecionamento estratégico da for¢a de trabalho da SEDS:

® Foco em Atividades Intelectuais: Liberacdo dos servidores de tarefas puramente operacionais e repetitivas (transporte,
catalogacao simplificada e fragmentacao), permitindo que se dediquem a avaliagao técnica e gestao arquivistica estratégica.

® Agilidade na Resposta: Reducéo do tempo de busca e localizagdo de processos, otimizando o atendimento a 6rgédos de
controle, diligéncias judiciais e pedidos de acesso a informagao (LAI).

10.3. Os resultados em termos de conformidade e mitigagdo de riscos compreendem:

® Descarte Seguro e Irreversivel: Garantia de que a eliminagdo ocorra de forma a impedir a recuperacdo de dados sensiveis,
protegendo o sigilo das informacdes institucionais.

® Sustentabilidade: Promoc¢éo da responsabilidade socioambiental ao garantir que o material descartado seja encaminhado para
cadeias de reciclagem ap6s a descaracterizacao total.

® Governanga Documental: Fortalecimento dos controles internos e da rastreabilidade, assegurando que o ciclo de vida dos
documentos seja respeitado conforme a legislacéo vigente.

13. Providencias a serem Adotadas

13.1. Previamente a ordem de inicio dos servicos, a Administracao devera:

® Mapeamento de Areas: Identificar e sinalizar os locais de guarda dos acervos, bem como delimitar areas de "zona de trabalho"
para triagem e higienizagédo, evitando interferéncia no fluxo rotineiro da SEDS.

® Liberacao de Acessos: Formalizar as autorizagGes de entrada e circulagdo para as equipes e veiculos da contratada,
respeitando os protocolos de seguranca institucional.

® Cronograma de Atividades: Estabelecer, em conjunto com as unidades administrativas, o calendario de movimentagdo de
caixas para ndo interromper 0 acesso a documentos que possam estar em uso imediato.

13.2. Para assegurar 0 cumprimento do objeto, as seguintes providéncias sao obrigatérias:

® Designacdo de Fiscalizagdo: Nomeacédo formal dos gestores e fiscais do contrato (técnico e administrativo), garantindo que
estes possuam pleno conhecimento do escopo operacional.

® Mobilizacdo da CPAD: Garantir que a Comissdao Permanente de Avaliacdo de Documentos esteja apta a atuar, uma vez que
a execucao da fragmentacgéo (descarte) depende da validacdo documental e autorizagdo formal por parte desta comisséo.

® Protocolos de Conformidade: Verificar, junto a contratada, as licengas ambientais e os certificados de destinacao final das
aparas, assegurando a regularidade juridica do processo de elimina¢éo desde o primeiro lote.

14. Possiveis Impactos Ambientais
14.1. A execucao dos servi¢os operacionais de gestdo documental apresenta impactos ambientais de baixa magnitude, concentrados em:

® Geracao de Residuos Sélidos: Grande volume de aparas de papel resultantes da fragmentacao e caixas de papeldo danificadas.
® EmissOes Atmosféricas: Emissdes provenientes do transporte logistico de grandes volumes (35.000 caixas).
® Consumo de Materiais: Necessidade de novos insumos para acondicionamento (caixas plasticas ou de papeldo reciclado).

14.2. Para neutralizar ou minimizar tais impactos, a contratada devera observar:

® Logistica Reversa e Reciclagem: Obrigatoriedade de encaminhar 100% das aparas de papel resultantes da fragmentacéo para
indastrias de reciclagem ou cooperativas cadastradas, assegurando que o residuo retorne ao ciclo produtivo.

® Descaracterizacao Total: A fragmentacdo mecanica deve garantir que o residuo perca a natureza de "documento" para se tornar
"matéria-prima", evitando riscos de vazamento de dados e poluigdo por descarte indevido.
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® Otimizacdo de Rotas: Planejamento logistico para minimizar o niUmero de viagens no transporte do acervo, reduzindo a pegada
de carbono da operacéo.

® Acondicionamento Consciente: Priorizacdo de materiais de arquivo que possuam certificagdo de origem ou que sejam
fabricados com contetido reciclado.

14.3. A longo prazo, a solugdo promove um impacto ambiental positivo ao liberar aproximadamente 30% do espaco fisico, reduzindo a
demanda por climatizagéo, iluminagédo e manutengao de areas de guarda, além de racionalizar o fluxo de papel na Administracao Publica.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
15.1. Justificativa da Viabilidade

A contratacdo proposta é viavel e estratégica, pois contribui diretamente para a preservacdo dos documentos institucionais, protegendo-os contra danos
fisicos, biolégicos e acidentes, como incéndios e inundagGes. Além disso, promove maior eficiéncia operacional ao permitir acesso rapido as
informagodes, reduz retrabalho e otimiza processos.

Também reforga o compromisso com a sustentabilidade ao diminuir o uso de papel e a geragdo de residuos, ao mesmo tempo em que libera espaco fisico
para outras finalidades. Por fim, fortalece a seguranca da informacé&o, garantindo a confidencialidade e integridade dos dados. Diante disso, a contratagdo
é ndo apenas vidvel, mas essencial para a modernizacdo, seguranca e sustentabilidade das atividades institucionais.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

LEANDRO D AMATO DE MORAES

Responsavel pela contratacdo direta

1Y
tf Assinou eletronicamente em 25/03/2026 as 10:05:22.

DANIELLE DOS SANTOS DA SILVA RIBEIRO
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 25/03/2026 as 10:51:17.

PAULO ANDRE AGUADO

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 25/03/2026 as 12:52:16.
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL
SUBSECRETARIA DE GESTAO CORPORATIVA

PREGAO ELETRONICO 90011/2026
MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA

(Processo Administrativo n® 012.00002082/2026-81)

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO° ........ YAy

CELEBRADO ENTRE O(A)

POR INTERMEDIO DO(A)

......................................................... E
O Estado de S&o Paulo / [Entidade com personalidade juridica] ....... , por
intermédio do(a) ..cvvviiiiiiiiii e (6rgédo contratante), com sede no(a)

..................................................... , Na cidade de ..ooovvvviiiiviiiiiiiiiiiiiiiines
/Estado de S3o Paulo, inscrito(a) no CNPJsob o n® .........cevvvvvivviiinnnnnnnns , neste ato
representado(a) pelo(a) ....covvvvvviiiininnnnnn (cargo e nome), nomeado(a) pelo(a)
[Portaria/______ ] no ...... , de ..... de i, de 20..., publicado(a) no DOE
de..... (o [ de........... , [portador(a) da identificacdo funcional

no .......... /inscrito(a) no CPF sob o n®........... (se ausente identificacdo funcional
individualizada)], no uso da competéncia conferida pela legislagdo aplicavel,
doravante denominado(a) CONTRATANTE, € 0(@) «cevvvviriiiiiniiniinnnnnnnns , inscrito(a)
no CNPJ/MF sob o n® ......ccviiiiiiiiiiiinnnens , sediado(@) Na .ovvviiiiii ,
doravante designado(a) CONTRATADO, neste ato representado(a) por
.................................. (nome e fungdao no Contratado), inscrito(a) no CPF sob o
no........... , conforme atos constitutivos da fornecedora OU procuracao apresentada
nos autos, tendo em vista o que consta no Processo N ..........ccccvviivvvinnennnn. e em

observancia as disposicoes da Lei n© 14.133, de 19 de abril de 2021, e demais normas

da legislacao aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente
do Pregéo Eletrénico n® 90011/2026, mediante as condigbes a seguir enunciadas, de
acordo com as subdivisdes subsequentes na forma de clausulas e respectivos itens

que compdem este instrumento.

Administragao Publica do Estado de Séo Paulo

Minuta padronizada. Andlise técnica: Subsecretaria de Gestédo. Exame juridico: PGE
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL
SUBSECRETARIA DE GESTAO CORPORATIVA

PREGAO ELETRONICO 90011/2026

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92, I e II)

1.1.

continuos

de

Gerenciamento de

Documentos,

O objeto do presente instrumento é a Contratacdo de prestacdo de servicos

conforme detalhamento e

especificagdes técnicas deste instrumento, do Termo de Referéncia, da proposta do

Contratado e demais documentos da contratacdo constantes do processo

administrativo em epigrafe.

1.2. Objeto da contratagao:
UNID. VALOR VALOR
- QUANTIDADE ,
ITEM ESPECIFICACAO | CATSER DE UNITARIO | TOTAL
TOTAL
MEDIDA
Contratacao Transporte
de servicos (retirada dos
para gestao documentos,
de ~
gestao,
documentos, catalogacdo, 15407 caixas 35.000
incluindo a
descarte,
catalogagdo, intermediarios e
eliminagao, guarda
transporte, permanente).
descarte,
conservacao
preventiva, Eliminagao de
intermediarias | documentos,
eguarda | fragmentagdo e | 15407 | caixas 10.500
permanente. | transporte de
aparas
1.3. O presente Termo de Contrato vincula-se a seguinte documentagdo, que se

considera parte integrante deste instrumento, independentemente de transcrigao:

1.3.1.

O Termo de Referéncia;

Administragao Publica do Estado de Séo Paulo
Minuta padronizada. Andlise técnica: Subsecretaria de Gestédo. Exame juridico: PGE
Termo de Contrato Administrativo - Servigos Continuos Com Dedicagdo Exclusiva de Mao de Obra - Licitagao
Verséo atualizada em: 03/03/2026




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL
SUBSECRETARIA DE GESTAO CORPORATIVA

PREGAO ELETRONICO 90011/2026

1.3.2. O Edital da Licitagao;
1.3.3. A Proposta do Contratado; e
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

1.4. O regime de execugdo deste contrato é o de empreitada por preco unitario.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 15 (quinze) meses, contados da
assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, a critério do Contratante,
na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. O Contratado podera se opor a prorrogacdo de que trata a subdivisdo acima,
desde que o faca mediante documento escrito, recepcionado pelo Contratante em até
90 (noventa) dias antes do vencimento do contrato ou de cada uma das prorrogagées

do prazo de vigéncia.

2.21. Dentre outras exigéncias, a prorrogacdo de que trata a subdivisdo
acima é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condicbes
€ 0S pregos permanecem vantajosos para a Administracdo e em harmonia com os
precos do mercado, conforme pesquisa a ser realizada a época do aditamento
pretendido, permitida a negociacdo com o Contratado, observando-se, ainda, os

seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacao

dos servicos tem natureza continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com

informaclOes de que os servicos tenham sido prestados regularmente;

C) Seja juntada justificativa, por escrito, de que a Administracdo mantém

interesse na realizacao do servico;

d) Haja manifestacdo expressa do Contratado informando o interesse na
prorrogacao;
e) Seja comprovado que o Contratado mantém as condicoes iniciais de

habilitacéo.

Administragao Publica do Estado de Séo Paulo
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2.2.2. O Contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacédo contratual, e ndo
podera pleitear qualquer espécie de indenizacdo em razdo da ndo prorrogacdo do

prazo de vigéncia contratual por conveniéncia do Contratante.

2.2.3. Eventuais prorrogacées de contrato serdo formalizadas mediante
celebracéo de termo aditivo, respeitadas as condicbes prescritas na Lei n©® 14.133,
de 2021.

224, Nas eventuais prorrogacées contratuais, custos ndo renovaveis ja
pagos ou amortizados no dmbito da contratacdo, quando houver, deverdo ser

eliminados como condigdo para a prorrogacgao.

2.2.5. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o Contratado tiver sido
penalizado com as sancbes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de

licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagao.

2.2.6. N&o obstante o prazo estipulado nesta clausula, a vigéncia nos
exercicios subsequentes ao da celebragdo do contrato estara sujeita a condicbes

resolutivas consubstanciadas:

I - na inexisténcia de recursos aprovados nas respectivas Leis Orcamentarias
de cada exercicio para atender as respectivas despesas, acarretando a extincdo

do contrato a partir de sua ocorréncia; ou

II - na auséncia de vantagem para o Contratante na manutencdo do contrato,
desde que o Contratante comunique ao Contratado a opcao pela extincdo do
contrato com ao menos 2 (dois) meses de antecedéncia em relacdo a proxima
data de aniversario do contrato, acarretando a extin¢cdo do contrato a partir da

referida data de aniversario contratual.

2.2.7. Ocorrendo a resolucdo do contrato, com base em uma das condicoes
resolutivas estipuladas na subdivisdo acima desta clausula, o Contratado néo tera

direito a qualquer espécie de indenizagéo.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGCAO E GESTAO
CONTRATUAIS (art. 92, IV, VII e XVIII)

3.1. O regime de execucgao contratual, os modelos de gestdo e de execugao, assim

como os prazos e condigdes de inicio, conclusdo, entrega, observacdo e recebimento
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do objeto, e critérios de medicdo, constam no Termo de Referéncia, que constitui

parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. N&o serd admitida a subcontratacdo, cessdo ou transferéncia, total ou parcial,

do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor mensal da contratacdo é de R$ .......... (.....), perfazendo o valor total

5.2. No valor acima estdo incluidos, além do lucro, todas as despesas diretas e
indiretas decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa
de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do

objeto da contratagao.

5.3. O valor indicado nesta clausula é meramente estimativo, de forma que os
pagamentos devidos ao Contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente

demandados, medidos e fornecidos.

5.4. Caso o Contratado seja optante pelo Simples Nacional e, por causa
superveniente a contratacdo, perca as condicées de enquadramento como
microempresa ou empresa de pequeno porte ou, ainda, torne-se impedido de
beneficiar-se desse regime tributario diferenciado por incorrer em alguma das

vedacOes previstas na Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo podera deixar de

cumprir as obrigacbes avencadas perante a Administracdo, tampouco requerer o
reequilibrio econémico-financeiro, com base na alegacdo de que a sua proposta levou

em consideracdo as vantagens daquele regime tributario diferenciado

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao Contratado e demais condicOes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, que constitui parte integrante deste

Contrato.
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CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os precos inicialmente ajustados sdo fixos e irreajustaveis pelo prazo de 1 (um)
ano contado da data do orcamento estimado, que corresponde a _ / [/
(DD/MM/AAAA).

7.2. E previsto reajuste anual dos precos inicialmente ajustados, de modo que, caso
0 prazo de execucdo do objeto contratual ultrapasse a data em que se configure 1
(um) ano a contar da data do orgamento estimado, e independentemente de pedido
do Contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo
Contratante, do indice IPC/FIPE, exclusivamente para as obrigacles iniciadas e

concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3. No caso de reajuste(s) subsequente(s) ao primeiro, o interregno minimo de 1

(um) ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, o
Contratante pagara ao Contratado a importdncia calculada pela ultima variacdo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)

indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(ao),

obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao

entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de

termo aditivo.

7.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e
X1V)

X

8.1. Sao obrigacdes do Contratante:
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8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo

Contratado, de acordo com o contrato e a documentagao que o integra;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de

Referéncia;

8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregoes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou

corrigido, no total ou em parte, a expensas do Contratado;

8.14. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das

obrigagdes pelo Contratado;

8.1.5. Comunicar ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal relativa a
parcela incontroversa, para efeito de liquidagdo e pagamento, se houver parcela
incontroversa no caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a
dimensdo, qualidade e quantidade, observando-se o art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a
execucao do objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente

Contrato e no Termo de Referéncia;
8.1.7. Aplicar ao Contratado as sangOes previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Procuradoria Geral do
Estado para adocdo das medidas cabiveis quando necessaria medida judicial

diante do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes
relacionadas a execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execugdo do ajuste, observado o prazo de 01 (um) més para decisdo,
a contar da conclusao da instrucdao do requerimento, admitida a prorrogacao
motivada, por igual periodo, e excepcionada a hipdétese de disposicdo legal ou

clausula contratual que estabeleca prazo especifico;

8.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio

economico-financeiro feitos pelo Contratado no prazo maximo de 01 (um) més,
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contado a partir da conclusdo da instrugao do requerimento, sendo admitida a
prorrogacdo motivada desse prazo por igual periodo, e observado o disposto no
paragrafo Unico do artigo 131 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.1.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo

administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais;

8.1.12. Comunicar ao Contratado na hipdtese de posterior alteracdo do projeto
pelo Contratante, se o caso estiver enquadrado na situagdo disciplinada pelo art.
93, § 39, da Lei n© 14.133, de 2021.

8.1.12. Observar, no tratamento de dados pessoais de profissionais,
empregados, prepostos, administradores e/ou sécios do Contratado, a que tenha
acesso durante a execugdo do objeto a que se refere a clausula primeira deste
contrato, as normas legais e regulamentares aplicaveis, em especial, a Lei n°

13.709, de 14 de agosto de 2018, com suas alteragdes subsequentes.

8.2. 0O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-
financeiro ndo se iniciara enquanto o Contratado ndo cumprir os atos ou apresentar
a documentacao solicitada pelo Contratante para adequada instrucdo do

requerimento.

8.3. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus

profissionais, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e
XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes estabelecidas em lei, e
aquelas constantes deste Contrato e da documentacao que o integra, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita

execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.1.1. Designar e manter preposto aceito pelo Contratante para representar

o Contratado na execugao do contrato;
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9.1.1.1. A indicagdo ou a manutengdo do preposto do Contratado podera ser
recusada pelo Contratante, desde que devidamente justificada, hipotese em

que o Contratado devera designar outro para o exercicio da atividade;

9.1.2. Atender as determinacGes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior (art. 137, II, da Lei n® 14.133, de 2021) e prestar todo

esclarecimento ou informacdo por eles solicitados;

9.1.3. Alocar os profissionais necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas deste contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados, utilizando
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagodes de boa

técnica e a legislacdo de regéncia;

9.14. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais
se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou dos

materiais empregados;

9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdao do

objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990),

bem como por todo e qualquer dano causado diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdao da execugao do contrato, ndao excluindo nem reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdao ou o acompanhamento da execugao contratual pelo
Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida na documentacao que integra este instrumento, o valor

correspondente aos danos sofridos;

9.1.6. Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de
dirigente do Contratante, de agente publico que desempenhe(ou) funcdo na
licitacdo ou que atue na fiscalizagdao ou gestdao do contrato, nos termos do artigo
48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.1.7. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - Sicaf, ou em outros meios eletrénicos

habeis de informagdes, ou em documentacdo apresentada pelo Contratado para
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cumprimento da disciplina da fiscalizacdo administrativa do Termo de Referéncia,
o Contratado devera atender a notificacdo para entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, no prazo de 5 (cinco) dias U(teis, os seguintes
documentos: 1) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa
da Unido; 2) certiddes que comprovem regularidade fiscal perante as Fazendas
Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do Contratado que
tenham sido exigidas para fins de habilitacdo na documentagdo que integra este
instrumento; 3) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e 4) Certiddo Negativa,

ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos Trabalhistas;

9.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em
Acordo, Convencdo, ou Dissidio Coletivo de Trabalho das categorias abrangidas
pelo contrato, e por todas as obrigagGes e encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, sociais, comerciais e os demais previstos em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante, nos termos do
artigo 121 da Lei n® 14.133, de 2021;

9.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, assim que possivel, qualquer

ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugao dos servigos;

9.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante
ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos

trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucdo do objeto;

9.1.11. Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que
ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco

a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

9.1.12. Promover a guarda, manutengcdo e vigildncia de materiais,
ferramentas, e tudo o que for necessario a execucdo do objeto, durante a vigéncia

do contrato;

9.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local dos servicos e nas melhores condicdes de seguranca, higiene e

disciplina;
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9.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e
aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as
especificagdes do Termo de Referéncia, observando-se o disposto no Capitulo VII
do Titulo III da Lei n® 14.133, de 2021;

9.1.15. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de 16
(dezesseis) anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de 14
(quatorze) anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de 18 (dezoito)

anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.16. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagcdo exigidas

na licitagao;

9.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas

em outras normas especificas (art. 116 da Lei n® 14.133, de 2021);

9.1.18. Comprovar o cumprimento da reserva de cargos a que se refere a
subdivisdo acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos
empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico, da
Lei n© 14.133, de 2021);

9.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informagodes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato, respondendo, administrativa, civil e criminalmente por

sua indevida divulgacdo e incorreta ou inadequada utilizagao;

9.1.20. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros, mas que sejam previsiveis em seu ramo de

atividade;

9.1.21. Cumprir as disposicdes legais e regulamentares federais, estaduais e
municipais que interfiram na execugdao do objeto, bem como as normas de

seguranga do Contratante;
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9.2. Em atendimento a Lei n® 12.846, de 2013, e ao Decreto estadual n® 69.588,

de 2025, o Contratado se compromete a conduzir os seus negocios de forma a coibir

fraudes, corrupgdo e quaisquer outros atos lesivos a Administracdo Publica, nacional
ou estrangeira, de modo que o Contratado ndo poderd oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, tampouco aceitar ou se comprometer a
aceitar de quem quer que seja, por conta propria ou por intermédio de outrem,
qualquer pagamento, doagdo, compensacao, vantagens financeiras ou beneficios de
qualquer espécie relacionados de forma direta ou indireta ao objeto deste contrato,
0 que deve ser observado, ainda, pelos seus prepostos, colaboradores e eventuais

subcontratados, caso permitida a subcontratagao.

9.2.1. O descumprimento das obrigagdes previstas na subdivisdo acima
podera submeter o Contratado a extingdo unilateral do contrato, a critério do
Contratante, sem prejuizo da aplicacdo das sangbes penais e administrativas
cabiveis e, também, da instauracdo do processo administrativo de
responsabilizacao de que tratam a Lei n©® 12.846, de 2013, e o Decreto estadual
n° 69.588, de 2025.

9.3. O Contratado obriga-se a ndo admitir a participacdo, na execucdo deste

contrato, de:

9.3.1. agente publico de 6rgdao ou entidade licitante ou contratante, ou
terceiro que auxilie a condugdao da contratacdo na qualidade de integrante de
equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica, nos termos dos §§ 1° e 2° do artigo 9° da
Lei n® 14.133, de 2021;

9.3.2. pessoa que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econOmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo
ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, nos termos do inciso IV do artigo 14 e/ou paragrafo Unico do artigo 48 da
Lei n© 14.133, de 2021;
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9.3.3. pessoas que se enquadrem nas demais vedagdes previstas no artigo
14 da Lei n© 14.133, de 2021.

9.4. O Contratado devera observar a vedagdo constante do Decreto estadual n°
68.829, de 4 de setembro de 2024.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. No &mbito da execucdo do objeto deste contrato, o Contratado deve cumprir

a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, com suas alteracbes subsequentes (Lei

Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), as demais normas legais e
regulamentares aplicaveis a protecdo de dados pessoais, inclusive regulamentos
editados pela Agéncia Nacional de Protecdo de Dados, e deve observar as instrucoes

por escrito do Contratante no tratamento de dados pessoais.

10.1.1. O Contratado deve assegurar que o acesso a dados pessoais seja
limitado aos empregados, prepostos ou colaboradores que necessitem
conhecer/acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente
necessarios para as finalidades deste contrato, e cumprir a legislacdo aplicavel,
assegurando que todos esses individuos estejam sujeitos a compromissos de

confidencialidade ou obrigagées profissionais de confidencialidade.

10.1.2. Considerando a natureza dos dados tratados, as caracteristicas

especificas do tratamento e o estado atual da tecnologia, assim como os principios

previstos no caput do artigo 6° da Lei n° 13.709, de 2018, o Contratado deve
adotar, em relacdo aos dados pessoais, medidas de seguranca, técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados e informagbes de acessos nao
autorizados e de situacées acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracéo,

comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

10.1.3. Considerando a natureza do tratamento, o Contratado deve, enquanto
operador de dados pessoais, implementar medidas técnicas e organizacionais
apropriadas para o cumprimento das obrigacbes do Contratante previstas na Lei
n% 13.709, de 2018.

10.1.4. O Contratado deve:
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10.1.4.1. notificar o Contratante na primeira oportunidade possivel, ao
receber requerimento de um titular de dados, na forma prevista no artigo 18
da Lein% 13.709, de 2018; e

10.1.4.2. guando for o caso, auxiliar o Contratante na elaboracdo da

resposta ao requerimento a que se refere a subdivisédo anterior.

10.1.5. O Contratado deve notificar ao Contratante, na primeira oportunidade
possivel, a ocorréncia de incidente de seguranca relacionado a dados pessoais,
fornecendo informagbes suficientes para que o Contratante cumpra quaisquer
obrigacbes de comunicar a autoridade nacional e aos titulares dos dados a

ocorréncia do incidente de seguranca sujeita a Lei n® 13.709, de 2018.

10.1.6. O Contratado deve adotar as medidas cabiveis para auxiliar na

investigacdo, mitigacdo e reparacdo de cada um dos incidentes de seguranca.

10.1.7. O Contratado deve auxiliar o Contratante na elaboracdo de relatérios
de impacto a protecdo de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da

Lei n° 13.709, de 2018, no &mbito da execucdo deste Contrato.

10.1.8. Na ocasido do encerramento deste contrato, o Contratado deve,
imediatamente, ou, mediante justificativa, em até 10 (dez) dias uteis da data de
seu encerramento, devolver todos os dados pessoais ao Contratante ou elimina-
los, conforme decisdo do Contratante, inclusive eventuais copias de dados
pessoais tratados no &mbito deste contrato, certificando por escrito, ao

Contratante, o cumprimento desta obrigacao.

10.1.9. O Contratado deve colocar a disposicdo do Contratante, conforme
solicitado, toda informacdo necessdria para demonstrar o cumprimento do
disposto nesta clausula, e deve permitir auditorias e contribuir com elas, incluindo
inspecées, pelo Contratante ou auditor por ele indicado, em relacdo ao tratamento

de dados pessoais.

10.1.10. O Contratado respondera por quaisquer danos, perdas ou prejuizos
causados ao Contratante ou a terceiros decorrentes do descumprimento da Lei n©

13.709, de 2018 ou de instrucbes do Contratante relacionadas a este contrato,

ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo do Contratante

em seu acompanhamento.
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10.1.11. Caso o objeto da presente contratacdo envolva o tratamento de dados
pessoais com fundamento no consentimento do titular de que trata o inciso I do

artigo 79 da Lei n° 13.709, de 2018, deverdo ser observadas pelo Contratado ao

longo de toda a vigéncia do contrato todas as obrigacdes especificas vinculadas a
essa hipdtese legal de tratamento de dados pessoais, conforme instrucées por

escrito do Contratante.

10.1.12. E vedada a transferéncia de dados pessoais, pelo Contratado, para fora
do territério do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito, do Contratante, e
demonstracdo da observéncia, pelo Contratado, da adequada protecdo desses
dados, cabendo ao Contratado o cumprimento de toda a legislacdo de protecéo de

dados ou de privacidade nacional e de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

10.1.13. O Contratado ndo podera realizar subcontratacdo, tampouco divulgar
dados pessoais a qualquer subcontratado, ou substituir subcontratado, exceto se

previamente autorizada de forma especifica e por escrito pelo Contratante.

10.1.14. O Contratado deve tomar medidas razoaveis para assegurar que
empregados, prepostos ou colaboradores de qualquer subcontratado que
necessitem conhecer/acessar dados pessoais relacionados a execucdo deste
contrato estejam sujeitos a compromissos de confidencialidade ou obrigagbes
profissionais de confidencialidade, e cumprir, no tocante a subcontratacdo, todas

as disposicoes aplicaveis da Lei n°® 13.709, de 2018.

10.1.15. A subcontratacdo, mesmo quando autorizada pelo Contratante, ndo
exime o Contratado das obrigacbes decorrentes deste contrato, de modo que o
Contratado permanecerda por elas integralmente responsavel perante o
Contratante, inclusive na hipotese de descumprimento dessas obrigacées por

subcontratado.

10.2. Sempre que realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais no
ambito da execucdo do objeto deste contrato, as partes deverdo observar as normas

previstas na Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, com suas alteracbes

subsequentes (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), as demais normas

legais e regulamentares aplicaveis, inclusive regulamentos editados pela Agéncia
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Nacional de Protecdo de Dados, bem como a disciplina estabelecida neste

instrumento.
10.3. O Contratado:

10.3.1. quando se caracterizar como operador que realiza o tratamento de

dados pessoais em nome do Contratante, deve:

10.3.1.1. observar as instrugbes por escrito do Contratante para execucdo

desse tratamento;

10.3.1.2. implementar medidas técnicas e organizacionais apropriadas
para o cumprimento das obrigagées do Contratante previstas na Lei n® 13.7009,
de 2018;

10.3.1.3. adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigagao,

mitigacdo e reparagdo de cada incidente de seguranca;

10.3.2. quando se caracterizar como controlador de dados pessoais, somente

podera trata-los com fundamento nas hipdteses previstas na Lei n° 13.709, de

2018, seguindo as regras e os principios nela previstos, em especial os principios

da finalidade, adequacao, necessidade, seguranca e prevencgao.

10.4. O Contratado deve assegurar que o acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores que necessitem conhecer/acessar os dados
pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para as finalidades
deste contrato, e cumprir a legislacdo aplicavel, assegurando que todos esses
individuos estejam sujeitos a compromissos de confidencialidade ou obrigacées

profissionais de confidencialidade.

10.5. Considerando a natureza dos dados tratados, as caracteristicas especificas do
tratamento e o estado atual da tecnologia, assim como os principios previstos no

caput do artigo 69 da Lei n° 13.709, de 2018, o Contratado deve adotar, em relagcdo

aos dados pessoais, medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados e informacbes de acessos ndo autorizados e de situacoes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma

de tratamento inadequado ou ilicito.
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10.6. O Contratado deve comunicar na primeira oportunidade possivel ao
Contratante o conhecimento de requerimento de titular de dados pessoais a ele
dirigido, de incidente de seguranca relacionado a dados pessoais, ou de outra
circunstancia cuja ciéncia seja relevante para o cumprimento pelo Contratante da
legislacdo aplicavel ao tratamento de dados pessoais decorrente deste instrumento,
fornecendo informacoes suficientes para que ele cumpra quaisquer deveres previstos
na Lei n° 13.709, de 2018.

10.7. Por ocasido do encerramento deste contrato, é dever do Contratado eliminar

0s dados pessoais, com excecdo das hipdteses do artigo 16 da Lei n® 13.709, de

2018, quando for o caso e nos seus estritos limites.

10.8. O Contratado deve colocar a disposicdo do Contratante, conforme solicitado,
toda informacdo necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto nesta

clausula.

10.9. O Contratado responderd por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados

ao Contratante ou a terceiros decorrentes do descumprimento da Lei n® 13.709, de

2018, nado excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo do Contratante

em seu acompanhamento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)

11.1. A contratagdo conta com garantia de execucgao prestada pelo Contratado, nos
moldes do art. 96 da Lei n® 14.133, de 2021, na modalidade XXXXXX, no valor de

R$ , correspondente a 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato,

observando-se para a definicdo e aplicacdo desse percentual, quando o caso, o

disposto no paragrafo Unico do artigo 98 do referido diploma legal.

11.2. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera

abranger o periodo de vigéncia contratual.
11.3. Caso seja feita opcao pela modalidade de seguro-garantia:

11.3.1. A apdlice devera ter validade durante a vigéncia do contrato,
permanecendo em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas datas

convencionadas;
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11.3.2. O prazo de vigéncia da apdlice do seguro-garantia devera acompanhar
as modificacées referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissédo do

respectivo endosso pela seguradora, observando-se, quando for o caso, o disposto

no § 29 do artigo 96 e no paragrafo unico do artigo 97 da Lei n® 14.133, de 2021;

11.3.3. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de
renovacdo ou de aniversario, desde que mantidas as condi¢cbes e coberturas da
apodlice vigente e desde que nenhum periodo fique descoberto, nas condicbes
estabelecidas pelo paragrafo unico do artigo 97, ¢/c 0 § 2° do artigo 96 da Lei n°
14.133, de 2021.

11.4. Na hipdtese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administracdo, o Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar
a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execucdo ou o adimplemento pela

Administracéo.

11.5. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o

pagamento de:

11.5.1. prejuizos advindos do inadimplemento total ou parcial do objeto do
contrato;
11.5.2. multas moratérias e compensatdrias aplicadas pelo Contratante ao

Contratado, e

11.5.3. obrigacbes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS

relacionadas a contratacdo ndo adimplidas pelo Contratado, quando couber.

11.6. N&o serdo aceitas garantias que incluam outras isencoes de responsabilidade

gue ndo as seguintes:
11.6.1. Caso fortuito ou forca maior;

11.6.2. Descumprimento das obrigacbes pelo Contratado decorrentes de atos

ou fatos imputaveis exclusivamente ao Contratante;

11.6.3. Hipoteses de isencdo de responsabilidade decorrentes de exigéncia

legal ou regulamentar.
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11.7. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a

garantia devera ser ajustada ou renovada seguindo os mesmos parametros.

11.8. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente para o pagamento
de qualquer obrigacdo, o Contratado devera efetuar a respectiva reposicdo no prazo
méximo de 10 (dez) dias Uuteis, contados da data em que for notificado pelo

Contratante para fazé-lo.

11.9. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege

a matéria.

11.9.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado
pelo Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de

descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, § 49, da Lei n.%9 14.133, de

2021).

11.9.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro

durante a vigéncia da apdlice, sua caracterizacdo e comunicagdo poderao ocorrer
fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro,
desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro,
nos termos do art. 20 da Circular Susep n°® 662, de 11 de abril de 2022.

11.10. A garantia deve assegurar a cobertura de todos os eventos ocorridos durante
a sua validade, ainda que a notificacdo quanto ao inicio de processo administrativo
para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais (§ 4° do artigo 137 da

Lei n°® 14.133, de 2021) ou a comunicacdo do sinistro pelo Contratante ocorra apds

expirada a vigéncia da contratacdo ou a validade da garantia.

11.11. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta-fianca,
autorizacdo para a liberacdo de importédncias depositadas em dinheiro a titulo de
garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de
declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado

cumpriu todas as clausulas do contrato.

11.12. A garantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel execu¢do do
contrato ou apoés a sua extin¢do por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em

dinheiro, serd atualizada monetariamente.
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11.13. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado
pelo Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des ao

Contratado.

11.14. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia,

na forma prevista neste Contrato.

11.15. A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto ou

servico prevista especificamente no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o

Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacao

sem motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a

execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

12.2. Garantida a prévia defesa, serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas

infragOes acima descritas as seguintes sangoes:
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i) Adverténcia, se o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,
guando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 29, da
Lei n® 14.133, de 2021);

ii) Impedimento de licitar e contratar, se praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” da subdivisdo anterior desta clausula, quando néo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 49, da Lei n® 14.133,
de 2021);

iii) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, quando praticadas

”n

as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” da subdivisdo anterior desta
cladusula, bem como nas alineas “b”, “c” e “d” da referida subdivisdo, que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 59, da Lei n®

14.133, de 2021);

iv) Multa:
Calculada em conformidade com a documentacdo que integra este instrumento.

iv.1) A sancdo de multa prevista no inciso II do caput do art. 156 da Lei n°

14.133, de 2021, calculada na forma deste Contrato, ndo podera ser inferior a

0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor
do contrato (§ 3° do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021).

12.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156,
§ 99, da Lei n° 14.133, de 2021).

12.4. A multa poderd ser aplicada cumulativamente com as demais sancgdes
previstas neste Contrato (art. 156, § 79, da Lei n© 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da
Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao
valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além

da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada, caso
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exigida na documentacao que integra este instrumento, ou, quando for o caso,
serd cobrada judicialmente (art. 156, § 8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.5. A aplicacdo das sancGes realizar-se-4 em processo administrativo que
assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o

procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,

para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de

inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicacao das sancgdes serao considerados (art. 156, § 19, da Lein® 14.133,
de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracao cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagoes dos 6rgaos de controle.
12.7. As sang0es sao autébnomas e a aplicagdo de uma ndo exclui a de outra.

12.8. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021,

ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também

sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serao apurados e

julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei n© 14.133, de 2021).

12.9. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que

utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos

ilicitos previstos na Lei n® 14.133, de 2021, ou para provocar confusdo patrimonial,
e, nesse caso, todos os efeitos das sangOes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo
ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos,
o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art.
160 da Lei n°® 14.133, de 2021).
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12.10. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sangoes por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no a@mbito do Poder Executivo Federal (Art. 161 da Lei n® 14.133, de
2021).

12.11. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n®
14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92,
XIX)

13.1. O contrato podera ser extinto na forma, pelos motivos e com as consequéncias
previstos nos artigos 137 a 139 e 155 a 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

13.1.1. O Contratado reconhece desde ja os direitos do Contratante nos casos
de extingdo por ato unilateral da Administragao, prevista no artigo 138 da Lei n°
14.133, de 2021.

13.1.2. O contrato podera ser extinto por algum dos motivos previstos no

artigo 137 da Lei n° 14.133, de 2021, devendo a extingdo ser formalmente

motivada nos autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.1.3. CONTRATANTE podera rescindir unilateralmente o presente contrato,

a_qualquer tempo, por razdes de interesse publico devidamente motivadas, nos
termos dos arts. 137, inciso VII, e 138, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, mediante
comunicacado formal a CONTRATADA.

13.1.4. A alteracao social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da
empresa ndo ensejara a extingdo contratual se ndo restringir sua capacidade de

concluir o contrato.

13.1.4.1. Se a operagdo societaria de que trata a subdivisdo acima
implicar mudanga em pessoa juridica contratada, deverd ser formalizada

alteragao subjetiva por termo aditivo.

13.2. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido da indicagdo de:
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13.2.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

13.2.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.2.3. Indenizagbes e multas.

13.3. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento de eventual
desequilibrio econdmico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagdo por

meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.4. Se for constatada irregularidade no procedimento licitatério ou na execugao
contratual, caso ndo seja possivel o saneamento, a decisdo pelo Contratante sobre a
suspensao da execugao ou sobre a declaracdo de nulidade do contrato somente sera
adotada na hipotese em que se revelar medida de interesse publico, observado o
disposto nos artigos 147 a 149 da Lei n® 14.133, de 2021, conferindo-se ao

Contratado oportunidade para prévia manifestagdo e participacdao na instrucao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTAGCAO ORGCAMENTARIA (art. 92,
VIII)

14.1. No presente exercicio, as despesas decorrentes desta contratagdo correrdo a
conta de recursos especificos consignados no respectivo Orcamento do Estado, na

dotacgdo abaixo discriminada:
I. Gestdo/Unidade:
II. Fonte de Recursos:
III. Programa de Trabalho:
1V. Elemento de Despesa:
V. Plano Interno:
VI. Nota de Empenho:

14.2. Quando a execucgdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacdo
relativa ao(s) exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apos aprovacdo
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, III)

15.1. Aplicam-se aos casos omissos as disposicdes contidas na Lei n® 14.133, de

2021, e disposicdes regulamentares pertinentes, e, subsidiariamente, as disposicoes

contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor — e principios

gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERAGCOES

16.1. Eventuais alteragcdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
seqguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

16.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigGes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios no objeto, a critério exclusivo
do Contratante, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial

atualizado do contrato.

16.3. Se o contrato ndo contemplar pregos unitarios para servicos cujo aditamento
se fizer necessario, esses serdo fixados por meio da aplicacdo da relacdo geral entre
os valores da proposta e o do orcamento-base da Administragao sobre os precos
referenciais ou de mercado vigentes na data do aditamento, respeitados os limites
estabelecidos no artigo 125 da Lei n® 14.133, de 2021.

16.4. Eventuais alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragao

de termo aditivo, respeitadas as disposicOes da Lei n® 14.133, de 2021, admitindo-

se que, nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, a
formalizagdo do aditivo ocorra no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n®
14.133, de 2021).

16.5. Caso haja alteragdao unilateral do contrato que aumente ou diminua os
encargos do Contratado, o equilibrio econdmico-financeiro inicial sera restabelecido

no mesmo termo aditivo.

16.6. Registros que ndo caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados
por simples apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136
da Lei n® 14.133, de 2021.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao Contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional

de ContratacGes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de

2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput,
da Lein® 14.133, de 2021, e ao art. 89, § 20, da Lei n® 12.527, de 2011, c/c art. 22
do Decreto estadual n° 68.155, de 2023.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §1°)

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca da Capital do Estado de Sao Paulo para dirimir
quaisquer questbes que decorrerem deste Termo de Contrato, que ndao puderem ser
resolvidas na esfera administrativa, conforme art. 92, § 19, da Lei n°® 14.133, de
2021.

E assim, por estarem as partes justas e contratadas, foi lavrado o presente
instrumento em 01 (uma) via, que, lido e achado conforme pelo Contratado e pelo
Contratante, vai por eles assinado para que produza todos os efeitos de Direito,

sendo assinado também pelas testemunhas abaixo identificadas.

[Local], [dia] de [més] de [ano]. OU [Local], data da ultima assinatura

eletronica das partes.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
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DIARIO OFICIAL DO ESTADO DE SAO PAULO

Publicado na Edicao de 16 de setembro de 2025 | Caderno Executivo | Se¢cdo Atos Normativos

RESOLUCAO SEDS N° 40/2025, DE 15 DE SETEMBRO DE
2025

Resolugdo SEDS n° 40/2025

Dispde sobre o procedimento para a aplicacao das sanc¢des previstas, Lei federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, no ambito das licitacbes e contratacbes administrativas da Secretaria de
Desenvolvimento Social.

A SECRETARIA DA SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL no uso de suas atribuicdes
legais,

CAPITULO |
Das Disposi¢des Preliminares

ARTIGO 1° - A aplicacdo das sanc¢Bes previstas na Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021, no ambito das licitacdes e contratacdes administrativas promovidas pela Secretaria
de Desenvolvimento Social, obedecera ao disposto nesta resolugdo.

Paragrafo Unico - Esta resolucdo ndo é aplicavel as licitacbes e contratacdes administrativas
referentes a projetos de parceria, assim compreendidos os qualificados na forma do § 2°
do artigo 1° da Lei n° 16.933, de 24 de janeiro de 2019.

CAPITULOII

Das Disposi¢bes Gerais

ARTIGO 2° - O licitante ou contratado, que incidir nas infracdes relacionadas no artigo 155
ficara sujeito as seguintes sancdes, previstas no artigo 156, ambos da Lei federal n°
14.133/2021:

| - adverténcia;
Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar com a Administracao Publica direta e
indireta do Estado de Sao Paulo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;
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IV - declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

8 1° - A aplicacao das sangdes previstas neste artigo nao exclui a obrigacdo de reparacdo
integral do dano causado a Administra¢do Publica, nos termos do § 9° do art. 156 da Lei
federal n®14.133/2021.

§ 2° - As sanc¢des previstas nos incisos |, lll e IV deste artigo poderao ser aplicadas
cumulativamente com a penalidade de multa.

ARTIGO 3° - Na aplicacao das sancbes a que se refere o artigo 2° desta resolucdo,
serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida, bem como os danos que dela
provierem para a Administracdo Publica;

Il - as peculiaridades do caso concreto;
Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orienta¢des dos orgados de controle.

8 1°- Sdo consideradas circunstancias agravantes na aplicagao da sancdo:

1. a existéncia de registro do licitante ou contratado no Portal e-San¢des da Bolsa
Eletronica de Compras do Estado de Sdo Paulo ou na Relacao de Apenados do Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo, em vigéncia no momento do cometimento da infracdo, em
decorréncia de penalidade aplicada, no ambito da Secretaria de Desenvolvimento Social,
nos 12 (doze) meses anteriores ao fato ensejador da sancdo;

2. a desclassificacao ou inabilitagdo por descumprimento das exigéncias do edital,
qguando for notdria a impossibilidade de atendimento ao estabelecido;

3. a inércia deliberada do licitante ou do contratado em face das diligéncias
destinadas a esclarecer ou a complementar a instru¢cdao do processo licitatério ou o
inadimplemento de obrigac8es contratuais;

4. a falsidade de declaracao, apresentada pelo licitante, de que é beneficiario de
tratamento diferenciado concedido em legislacao especifica;

5. areincidéncia na infracao;

6. a imprescindibilidade do bem ou servico contratado para o funcionamento de
servicos publicos ou satisfacdo de necessidade coletiva.
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§ 2° - S3o circunstancias atenuantes da san¢ao:
1. a falha escusavel do licitante ou contratado;

2. a apresentacdo de documentacao que contenha vicios ou omissdes para os
quais nao tenha contribuido o licitante ou o contratado e que ndo sejam de facil
identificacdo por estes ultimos;

3. a juntada de documentac¢do que, embora ndo tenha atendido as exigéncias do
edital, foi encaminhada de forma equivocada, sem indicio de dolo;

4. a adocao de medidas destinadas a mitigar os efeitos danosos da
conduta infracional.

CAPITULO Il

Da Aplicacdo das Penalidades
SECAO |

Da Adverténcia

ARTIGO 4° - A adverténcia sera aplicada ao contratado que der causa a inexecuc¢ao parcial do
contrato, da qual ndao advenha grave dano a Administracdao que justifique a imposicao de
penalidade mais grave.

SECAO I
Da Multa

ARTIGO 5° - A multa aplicavel ao contratado ou licitante que praticar qualquer das infracdes
administrativas previstas no artigo 155 da Lei federal n°® 14.133/2021, sera calculada na
forma do edital ou do contrato e nao podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento)
nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do respectivo contrato.

ARTIGO 6° - O atraso injustificado na execuc¢do do contrato ensejara aplicacdo de multa de
mora, nos termos do art. 162 da Lei federal n° 14.133/2021, calculada sobre o valor da
obrigagdo ndo cumprida, a partir do primeiro dia util seguinte ao término do prazo
estipulado, observados os seguintes critérios:

| - a hipdtese de atraso de até 15 (quinze) dias, sera aplicada multa de mora de
0,5% (meio por cento) ao dia;

Il - na hipdtese de atraso de até 30 (trinta) dias, sera aplicada multa de mora de 1%
(um por cento) ao dia, entre o 16° (décimo sexto) e o 30° (trigésimo) dia de atraso, em
acréscimo ao disposto no inciso |;
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Il - na hipdtese de atraso superior a 30 (trinta) dias, ficara caracterizada inexecugao
parcial ou total do contrato, conforme o caso.

§ 1° - Os prazos referidos nos incisos | a Ill deste artigo considerarao dias corridos.

§8 2° - A multa de mora podera ser convertida em compensatoria, com a promog¢do da
extincdo unilateral do contrato e a aplicacdao cumulada de outras sanc¢des previstas nesta
resolucdo, caso o cumprimento da obrigacao:

1. ndo mais seja oportuno ou conveniente para a Administragao; ou
2. ainda que seja interesse da Administracao, nao seja promovido pelo contratado.

ARTIGO 7° - A inexecucao parcial ou total do contrato, conforme o caso, ensejara a aplicacao
de multa de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento), calculada sobre o valor da
obrigacdo ndo cumprida, a critério da autoridade competente.

Paragrafo Unico - A multa a que se refere o “caput” deste artigo:

1. na hipdtese de prestacdo de servicos continuos, sera calculada por dia de
inexecucdo, com base no valor diario do contrato;

2. na hipdtese de aquisicao de bens, de obras e servicos de engenharia e de
prestacao de servicos ndao continuos, sera calculada com base no saldo contratual nao
executado.

ARTIGO 8° - Se a multa aplicada e as indenizac¢Bes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administra¢cdo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente

ARTIGO 9° - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou aceitar ou
retirar instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido, caracteriza o
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o a aplicacao de multa de 30%
(trinta por cento) sobre o valor do contrato, além de impedimento de licitar e contratar
com a Secretaria de Desenvolvimento Social do Estado de Sao Paulo, pelo prazo maximo de
3 (trés) anos, e ainda, se for o caso, de imediata perda da garantia de proposta.

ARTIGO 10° - E dispensavel, mediante decisdo motivada da autoridade competente, a
cobranca de multa de valor irrisério, sem prejuizo da realizacdo de registro no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP).

Paragrafo Unico - Para os fins do “caput” deste artigo, é considerado irrisério o valor de
multa igual ou inferior a 10 (dez) UFESPs.
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ARTIGO 11° - Os bens ndo aceitos e as obras ou servicos executados em desacordo com o
estipulado em contrato deverao ser substituidos ou corrigidos dentro do prazo fixado pela
Administracdo, contado do recebimento, pela contratada, da comunica¢ao da recusa.

8 1° - O pedido de prorrogacao para a entrega dos bens substituidos ou reexecucdo do
objeto do contrato deverd, se o caso, ser apresentado, com a devida justificativa, antes do
término do respectivo prazo.

§8 2° - A auséncia de regularizagdo do objeto do contrato dentro do prazo determinado
ensejara a aplicagdo das sancles previstas nesta resolucdo, considerando-se a mora a
partir do primeiro dia util seguinte ao término do prazo estabelecido.

SECAO Il
Do Impedimento de Licitar e Contratar

ARTIGO 12° - A sancao de impedimento de licitar ou contratar no ambito da Administracao
sera aplicada ao contratado ou licitante pelas infracdes administrativas previstas nos
incisos Il a VIl do “caput” do artigo 155 da Lei federal n° 14.133/2021, quando ndo se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, pelos seguintes prazos:

| -
por 2 (dois) meses, no caso da infragdo prevista no inciso IV;

Il - por 4 (quatro) meses, no caso das infracdes previstas nos incisos V a VlI;
Il - por 1 (um) ano, no caso da infragdo prevista no inciso Il;
IV - por 2 (dois) anos, no caso da infracdo prevista no inciso Ill.

Paragrafo Unico - Os prazos de que trata este artigo poderdo ser reduzidos ou majorados,
neste ultimo caso até o prazo maximo de 3 (trés) anos,mediante a aplicacdo dos critérios
de dosimetria previstos no artigo 3° desta resolucdo.

SECAO IV
Da Declaragdo de Inidoneidade

ARTIGO 13° - A sanc¢do de declaracdo de inidoneidade serd aplicada ao contratado ou
licitante pelas infracbes administrativas previstas nos incisos VIII a Xl do “caput” do artigo
155 da Lei federal n° 14.133/2021, bem como, se estiver justificada a imposicao de
penalidade mais grave, por aquelas previstas nos incisos Il a VIl do mesmo dispositivo legal,
e impedira o sancionado de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de 4 (quatro) anos.

8 1° - O prazo a que alude o “caput” deste artigo poderad ser reduzido ou majorado,
respeitado o minimo de 3 (trés) anos e o maximo de 6 (seis) anos, mediante a aplica¢ao dos
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critérios de dosimetria previstos no artigo 3° desta resolugao.

§ 2° - Para os fins do inciso X do “caput” do artigo 155 da Lei federal n°® 14.133/2021,
considera-se comportamento inidéneo a pratica de atos direcionados a prejudicar o
bom andamento do certame ou do contrato, bem como o cometimento de fraude de
qualquer natureza.

CAPITULO IV
Da Processo Sancionatério

ARTIGO 14° - A instauracdo de processo sancionatério para a aplicagdo das sancdes de que
trata esta resolucdo se dara mediante comunicacdo do gestor do contrato, ou de quem
tenha a responsabilidade pelo acompanhamento da licitagao ou da execug¢ao contratual

Paragrafo Unico - Os emitentes das garantias exigidas no contrato deverdo ser notificados
qgquanto ao inicio de processo sancionatério para apura¢do de descumprimento de
clausulas contratuais, nos termos do artigo 137, § 4°, da Lei federal n° 14.133/2021.

ARTIGO 15° - Configurada a hipotese de aplicacdo das sanc¢des de adverténcia ou multa,
0S responsaveis, uma vez instaurado o processo sancionatorio, serdao intimados para aprese
ntacdo de defesa no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data do recebimento da
comunicacdo, cabendo a Subsecretaria de Gestdao Coorporativa decidir sobre o
sancionamento

Paragrafo Unico - Se na instrucdo do processo sancionatdério estiverem presentes indicios
que também recomendem, desde logo, a extingdo unilateral do contrato, devera o
contratado ser comunicado de ambas as consequéncias da infracdo constatada, para
oportuna decisao conjunta.

ARTIGO 16° - Para a aplicacdo das sanc¢bes de impedimento de licitar e contratar, e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar deverd ser instaurado processo de
responsabilizacdo, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores,
indicados pela Subsecretaria de Gestao Coorporativa, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

8 1° - Na hipodtese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de
juntada de provas julgadas indispensaveis pela comissao, o licitante ou o contratado
podera apresentar alegac¢des finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacdo

§ 2° - Serdo indeferidas pela comissao, mediante decisdao fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatdrias ou intempestivas.
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§ 3° - Finalizada a producdo de provas ou expirado o prazo para alegacdes finais, a
comissao elaborara relatério pormenorizado dos fatos, no prazo maximo de 15 (quinze)
dias uteis.

§ 4° - Os processos sancionatoérios deverdo ser remetidos, apds o término da fase de
instru¢do, a Subsecretaria de Gestdo Coorporativa para fins de avaliagdo do seu
processamento.

8 5° - Apés a avaliagdo do processamento pela Subsecretaria de Gestdo
Coorporativa, os autos serdao remetidos a analise juridica, nos termos do § 6° do art. 156 da
Lei federal n® 14.133/2021.

§ 6° - ApOs a avaliacao do processamento e a analise juridica, o relatério final da
comissao sera encaminhado a Subsecretaria de Gestao Coorporativa, ao qual cabera:

1. em caso de aplicacdo da sancao de impedimento de licitar e contratar, decidir
sobre a aplicacdo da penalidade;

2. em caso de aplicacdo da sancao de declaracao de inidoneidade, encaminhar o
relatério ao Secretario de Desenvolvimento Social, o qual decidira sobre a aplicacdo
da penalidade.

ARTIGO 17° - Da decisao da autoridade que aplicar as sanc¢Bes de adverténcia, multa ou
impedimento de licitar e contratar, cabera recurso, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a
contar da intimacdo.

8 1°- O recurso de que trata o “caput” deste artigo sera dirigido a Subsecretaria de
Gestao Coorporativa, que devera, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, decidir se mantem
ou reconsidera a decisao recorrida.

§ 2° - Caso a Subsecretaria de Gestao Coorporativa decida pela manutencao da decisao
recorrida, devera, imediatamente, submeter o recurso ao Secretario de Desenvolvimento
Social, que decidira sobre as condi¢bes de admissibilidade e o seu mérito no prazo de até
20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

ARTIGO 18° - Da decisao da autoridade que aplicar a sancao de inidoneidade para licitar e
contratar, cabera apenas pedido de reconsidera¢do, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contados da intimacdo, e sera decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado
de seu protocolo.

ARTIGO 19° - A imposicdo das sancdes previstas na presente resolu¢do ndao impede a
propositura de acdo judicial com vista a reparacdo integral do dano causado a
Administracado.
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ARTIGO 20° - O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo, até que
sobrevenha decisdo final por parte da autoridade competente

ARTIGO 21° - A intimacdo dos atos no processo sancionatério sera feita mediante expedicao
de oficio ao(s) representante(s) relacionado(s) no contrato ou informado(s) na licitagao,
conforme o caso, por meio do endereco eletrénico entao indicado, o qual deve ser mantido
atualizado para os fins a que se destina.

8 1° - Resultando infrutifera a intimag¢do a que se refere o “caput” deste artigo, sera
efetuada por meio do Diario Oficial do Estado de Sao Paulo.

§ 2° - Nos processos eletronicos instaurados nesta Administracdo, as
comunicacdes dos atos oficiais serao realizadas por meio das funcionalidades existentes no
Sistema Eletrénico de Informac®es - SEl ou em outro que venha a substitui-lo.

ARTIGO 22° - Decorridos 30 (trinta) dias da notificacdo para recolhimento da multa aplicada,
nao ocorrendo a quitacdao pelo sancionado, serao adotadas as medidas para o registro do
devedor no Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais (CADIN) e a inscricdo do débito na Divida Ativa do Estado para cobranca judicial.

ARTIGO 23° - A prescri¢do ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracao pela
Administracdo, e sera interrompida ou suspensa nas hipéteses previstas no § 4° do artigo
158 da Lei federal n® 14.133/2021.

ARTIGO 24° - Os atos previstos como infra¢ces administrativas na Lei federal n® 14.133/2021
ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a
autoridade competente definidos na referida lei, nos termos do art. 159 da Lei federal n°
14.133/2021.

ARTIGO 25° - A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na
Lei federal n°® 14.133/2021 ou para provocar confusdo patrimonial, e, neste caso, todos os
efeitos das san¢fes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores
e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o
sancionado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

ARTIGO 26° - Independentemente da instauracdo de processo sancionatério, caso
constatada irregularidade no procedimento licitatério ou na execucdo contratual, a
autoridade competente ou a Subsecretaria de Gestao Coorporativa podera determinar,
quando a medida se revelar de interesse publico, a suspensdo da execuc¢do do contrato,
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mediante comunicagdo expressa ao(s) representante(s) relacionado(s) no contrato, desde
que avaliados os aspectos a que se refere o artigo 147 da Lei federal n® 14.133/2021.

ARTIGO 27° - Aplica-se na contagem dos prazos previstos nesta resolucdo o disposto no
artigo 183 da Lei federal n° 14.133/2021.

ARTIGO 28° - Encerrada a instancia administrativa, as sanc¢fes aplicadas deverao ser
registradas na Relacdo de Apenados do TCE/SP, no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (CEIS)
e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), bem como, conforme o caso, comunic
adas as autoridades competentes para fins de anotacdes nos demais cadastros de
controle, inclusive as entidades profissionais, dentro do prazo legal de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de aplicacao da sancao.

ARTIGO 29° - E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

| - reparacdo integral do dano causado a Administracao Publica;
Il - pagamento da multa;

[l - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplica¢cao da penalidade, no caso
de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos, no caso de declaracdo de
inidoneidade;

IV - cumprimento das condi¢des de reabilitacao definidas no ato punitivo;

V - andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento
dos requisitos definidos neste artigo.

Paragrafo Unico

A sancao pela apresentacao de declaracdao ou documentacao falsa exigida para o certame,
por prestar declaracao falsa durante a licitagdo ou execug¢ao do contrato, bem como pela
pratica de ato lesivo, nos termos do artigo 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
exigira, como condicdo de reabilitacao do licitante ou contratado, a implantacao ou
aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

CAPfTULOV
Das Disposicdes Finais

ARTIGO 30° - A presente resolucdo devera integrar, obrigatoriamente, como anexo, 0s
instrumentos convocatérios de licitagdo, os contratos e os instrumentos equivalentes.

ARTIGO 31° - Esta resolu¢do entra em vigor na data de sua publicagdo.
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL
SUBSECRETARIA DE GESTAO CORPORATIVA

PREGAO ELETRONICO 90011/2026

ANEXO 1V

MODELO(S) REFERENTE(S) A PLANILHA DE PROPOSTA

ANEXO IV.1

MODELO DE PLANILHA DE PROPOSTA

intermediari
as e guarda

permanente

transporte de

aparas

ITEM ESPECIFICACAO | CATSER UNID. DE | QUANT. VAL,OR VALOR
MEDIDA | TOTAL | UNITARIO | TOTAL
Contratacdo | Transporte
de servicos | (retirada dos
para gestdo | documentos,
de gestao,
documentos | catalogacao, 15407 caixas 35.000
, incluindo a | descarte,
catalogagdo, | intermediarios e
eliminacdo, | guarda
transporte, permanente)
descarte, Eliminagdo de
conservagao | documentos,
preventiva, | fragmentagdo e
15407 caixas 10.500

Valor mensal

Valor total para 15 meses

Administragéo Publica do Estado de Séo Paulo
Minuta padronizada. Andlise técnica: Subsecretaria de Gestédo. Exame juridico: PGE

Edital de Pregao

Versdo atualizada em: 08/04/2026




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL
SUBSECRETARIA DE GESTAO CORPORATIVA

PREGAO ELETRONICO 90011/2026

ANEXO V

MODELO(S) DE DECLARACAO(OES)

ANEXO V.1

MODELO DE DECLARACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

(em papel timbrado do licitante)

Eu, , portador do CPF n©°

na condicao de representante legal de

(nome empresarial ou denominacdo), interessado em
participar do Pregdo Eletrénico n© /___, Processo n°® /__, DECLARO, sob as

penas da Lei, que o licitante:

a) cumpre as normas relativas a saude e seguranca no trabalho, nos termos do

paragrafo unico do artigo 117 da Constituicdo Estadual; e

b) atendera, na data da contratacdo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete
a ndo disponibilizar empregado que incorra na vedacao prevista no artigo 5°-D,
ambos da Lei n® 6.019, de 1974, com redacdo dada pela Lei n® 13.467, de 2017,

guando o caso.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)

Administragao Publica do Estado de Sao Paulo

Minuta padronizada. Andlise técnica: Subsecretaria de Gestédo. Exame juridico: PGE
Edital de Pregao

Verséo atualizada em: 08/04/2026



GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL
SUBSECRETARIA DE GESTAO CORPORATIVA

PREGAO ELETRONICO 90011/2026

ANEXO VI
MODELOS REFERENTES A VISTORIA PREVIA
ANEXO VI.1
DECLARACAO DE CONHECIMENTO DO LOCAL E DAS CONDICOES DA

REALIZACAO DO OBJETO DA LICITACAO PRECEDIDA DE VISTORIA

(elaborada pelo licitante)

Eu, , portador do CPF

no , na condigdo de representante legal de

(nome empresarial ou denominacdo), interessado em
participar do Pregdo Eletrénico n° /__, Processo n° /__, DECLARO que o

licitante tem conhecimento do(s) local(is) e das condicbes da realizacdo do objeto da

licitacdo, e que realizou vistoria prévia no(s) local(is) em que sera realizado o objeto
da licitacdo, colhendo todas as informacoes e subsidios necessarios para a elaboracao

da sua proposta.

O licitante esta ciente desde ja que, em conformidade com o estabelecido
no Edital, ndo podera pleitear em nenhuma hipdétese modificagbes nos precos, prazos
ou condicées ajustadas, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar
quaisquer beneficios sob a invocacao de insuficiéncia de dados ou informagbes sobre

o(s) local(is) em que sera realizado o objeto da licitacdo.

(Local e data)

(nome/assinatura do representante legal)

Administragao Publica do Estado de Sao Paulo

Minuta padronizada. Andlise técnica: Subsecretaria de Gestédo. Exame juridico: PGE
Edital de Pregao

Verséo atualizada em: 08/04/2026



GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL
SUBSECRETARIA DE GESTAO CORPORATIVA

PREGAO ELETRONICO 90011/2026

ANEXO VI.2

DECLARACAO DE CONHECIMENTO DO LOCAL E DAS CONDICOES DA
REALIZACAO DO OBJETO DA LICITACAO

(elaborada pelo licitante)

Eu, , portador do CPF

no , na condigdo de representante legal de

(nome empresarial ou denominacdo), interessado em
participar do Pregdo Eletrénico n° /__, Processo n° /__, DECLARO que o

licitante tem conhecimento do(s) local(is) e das condicOes da realizacdo do objeto da

licitacdo, que ndo realizou a vistoria prévia prevista no Edital e que, mesmo ciente
da possibilidade de fazé-la e dos riscos e consequéncias envolvidos, optou por

formular a proposta sem realizar a vistoria prévia que lhe havia sido facultada.

O licitante esta ciente desde ja que, em conformidade com o estabelecido
no Edital, ndo podera pleitear em nenhuma hipdtese modificagbes nos precos, prazos
ou condicées ajustadas, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar
quaisquer beneficios sob a invocacao de insuficiéncia de dados ou informagbes sobre

o(s) local(is) em que sera realizado o objeto da licitacdo.

(Local e data)

(nome/assinatura do representante legal)

Administragao Publica do Estado de Sao Paulo

Minuta padronizada. Andlise técnica: Subsecretaria de Gestédo. Exame juridico: PGE
Edital de Pregao

Verséo atualizada em: 08/04/2026
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ANEXO VI.3

DECLARACAO DE CONHECIMENTO PLENO DAS CONDICOES E
PECULIARIDADES DA CONTRATACAO

(elaborada pelo licitante)

Eu, , portador do CPF

no , na condicdo de responsavel técnico de

(nome empresarial ou denominacdo), interessado em
participar do Pregdo Eletrénico n° /___, Processo n° /__, DECLARO que o

licitante tem conhecimento pleno das condicOes e peculiaridades da contratacdo, que

néo realizou a vistoria prévia prevista no Edital e gue, mesmo ciente da possibilidade
de fazé-la e dos riscos e consequéncias envolvidos, optou por formular a proposta

sem realizar a vistoria prévia que lhe havia sido facultada.

O licitante esta ciente desde ja que, em conformidade com o estabelecido
no Edital, ndo podera pleitear em nenhuma hipdtese modificagbes nos precos, prazos
ou condicbes ajustadas, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar
quaisquer beneficios sob a invocacao de insuficiéncia de dados ou informagbes sobre

o(s) local(is) em que sera realizado o objeto da licitacdo.

(Local e data)

(nome/assinatura/qualificacdo do responsavel técnico)

Administragao Publica do Estado de Sao Paulo

Minuta padronizada. Andlise técnica: Subsecretaria de Gestédo. Exame juridico: PGE
Edital de Pregao
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ANEXO VII
PLANILHA ORCAMENTA'RIA
ITEM ESPECIFICAGCAO | CATSER UNID. DE | QUANT. VAL,O R | VALOR
MEDIDA TOTAL | UNITARIO | TOTAL

Contratagdao | Transporte
de servigos | (retirada dos
para gestdo | documentos,
de gestao,
documentos | catalogacao, 15407 caixas 35.000
, incluindo a | descarte,
catalogacdo, | intermediarios e
eliminagdo, | guarda
transporte, | permanente)
descarte, Eliminacgdo de
conservagao | documentos,
preventiva, |fragmentagao e )
intermediari | transporte de 15407 capas 10500
as e guarda | aparas
permanente

Valor mensal

Valor total para 15 meses

Administragéo Publica do Estado de Séo Paulo
Minuta padronizada. Andlise técnica: Subsecretaria de Gestédo. Exame juridico: PGE

Edital de Pregao

Versdo atualizada em: 08/04/2026
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