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PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE ARAIOSES
ESTADO DO MARANHAO
CNPJ N° 69.378.818/0001-49

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (DFD)
1. Identificacio da Demanda

¢ Nome do Projeto: Contratagdo de Servigos de digitalizagdo para a Camara Municipal de
Araioses/MA.

Setor Demandante: Secretaria da CMA-MA.

Gestor da Demanda: Francisco das Chagas Silva Almeida

Data de Elaboracio: 03 de Fevereiro de 2025.

Objeto:. PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO DOS DOCUMENTOS DO
ACERVO DA CAMARA MUNICIPAL DE ARAIOSES/MA.

2. Justificativa da Necessidade

A Camara Municipal de Araioses possui um vasto acervo de documentos em formato fisico,
incluindo leis, projetos de lei, atas, resolu¢des e outros registros administrativos. A guarda e o
manuseio desses documentos em papel acarretam uma série de desafios e riscos principalmente
ante a mudanga do acervo para reforma do imével e local onde se encontrava a documentagdo,
o desafio para armazenar e necessidade na adequag@o podem acarretar os seguintes problemas.

e Deterioracio e Perda: O acervo esta sujeito a danos por umidade, pragas, manuseio
constante e ao simples envelhecimento natural do papel.

o Dificuldade de Acesso: A localizacdo e a consulta de documentos fisicos demandam
tempo e esforgo, dificultando a pesquisa e a recuperag@o de informagdes.

« Falta de Espaco: O armazenamento fisico consome um espago valioso, que poderia ser
utilizado para outras finalidades.

o Fragilidade da Seguranca: A inexisténcia de copias digitais representa um risco
significativo de perda total do acervo em caso de sinistros (incéndio, enchentes, etc.).

A digitalizagdo ¢ a solugdo estratégica para garantir a preservagdo do patrimoOnio historico e
documental da Camara, otimizar o fluxo de trabalho e assegurar a transparéncia € 0 acesso a
informagdo, em conformidade com a Lei de Acesso a Informagdo (Lei n® 12.527/2011).

3. Requisitos do Servico
A empresa a ser contratada devera executar os seguintes servigos:

» Digitalizacdo: Escanecamento de alta resolu¢do de todo o acervo de documentos,
garantindo a fidelidade visual dos originais.

o Tratamento e Indexacdo: Classificagio e organizagdo dos arquivos digitais por
metadados (data, tipo de documento, numero, assunto, etc.) para facilitar a busca
eletronica.

e Armazenamento Digital: Os arquivos digitalizados devem ser eniregues em formato
digital pesquisavel (PDF/A, por exemplo) e armazenados em midia externa (HD,
servidor, etc.) segura ¢ acessivel 4 Camara.
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e Criacdo de Banco de Dados: Estruturagdo de um banco de dados para a gestdo do
acervo digital, permitindo a pesquisa avangada e a recuperagéo rapida de documentos.

4. Estimativa de Custos e Fundamentacio da Dispensa

o Valor Estimado de servico por unidade: R$ 1,47 (um real e quarenta e sete centavos),
com avaliagdo de 34.650 unidades de digitalizagdo, servigo de técnico responsavel ao
menos 03 (trés) dias uteis nas dependéncias da CMA-MA, equipamentos para
digitalizagdo e recuperagdo de documentos extraviados.

. o Fundamentacgio da Dispensa de Licitacdo: O valor total da contratagio se enquadra
no limite estabelecido pelo artigo 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021 (Nova Lei de
Licitagdes e Contratos), que permite a contratagdo direta para servigos e compras de
pequeno valor. A contratagdo por dispensa de licitagdo agiliza o processo € permite a
rapida solugdo dos problemas de gestdo documental identificados.

6. Prazos e Vigéncia

e Vigéncia do Contrato: 10 (dez) meses.
¢ Inicio do Projeto: Imediatamente apos a assinatura do contrato.

7. Anexos

e Pesquisa de Mercado Eletronica.
e Termo de referencia sobre a viabilidade da contratagio
e Outros documentos relevantes

. Aprovacio:

/P

Agente de Contratagio/Pregoeiro
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