CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS ALTOS

RUA MARIA RITA FRANCO, N° 215 — CENTRO — CEP — 38.970-000

www.camposaltos.mg.leg.br

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para auditoria geral e operacional de gestdo das diversas areas,
como: Contabilidade, prestacdo de contas, despesas, receitas, sistemas de tesouraria, licitagGes, compras,
contas a pagar, pessoal, folha de pagamento, controles de patriménio, almoxarifado e outros referentes ao
exercicio de 2020 a 2024, gerando-se relatoério técnico circunstanciado das ocorréncias identificadas, incluindo-
se consultoria e orientagdes técnicas quanto aos sistemas de controles internos e procedimentos atuais,
compreendendo:

a) Analise de empenhos emitidos e conferéncia detalhada dos documentos fiscais originarios para verificacao
da regularidade das despesas;

b) Andlise de procedimentos contabeis para verificagdo da adequacdo destes as normas aplicaveis,
especialmente no que se refere as instrugdes do TCE/ MG;

c) Anélise e orientacdo quanto ao fechamento contédbil dos exercicios financeiros, com vistas a verificar o
integral cumprimento das normas aplicaveis;

d) Analise de processos licitatorios realizados para verificagao da legalidade dos procedimentos e regularidade
dos procedimentos e dos contratos originados;

e) Analise dos instrumentos legais para a concessao de diarias de viagem e das prestacoes de contas realizadas,
orientando o controle interno sobre as formalidades a serem seguidas;

f) Andlise dos demais controles e processos administrativos e dos controles internos adotados em atendimento
a legislagdo atual;

g) Analise dos procedimentos do Departamento de Pessoal, como: pagamento de subsidios, remuneragdes,
didrias, limites de gastos com pessoal, dentre outros.

h) Acompanhamento dos processos de aprovagdo de Prestagdo de Contas Anuais junto ao TCE/MG.
FUNDAMENTACAO: A contratagdo, objeto deste termo de referéncia, tem amparo legal, integralmente, na Lei
ne 14.133/21 e suas alteracdes.

JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO: A Justificativa e objetivo da aquisicdo encontram-se pormenorizados em
Topico especifico do DFD, apéndice deste termo de referéncia.

DESCRIGCAO DOS ITENS E ESTIMATIVA DE VALOR:

VALOR VALOR
ITEM DESCRICAOQ DOS SERVICOS UNID. | QUANT. | UNITARIO TOTAL

Servigos profissionais especializados de auditoria
geral e operacional de gestdo das diversas dreas,
como: Contabilidade, prestacdio de contas,
despesas, receitas, sistemas de tesouraria,
licitacGes, compras, contas a pagar, pessoal, folha
de pagamento, controles de patriménio,
almoxarifado e outros, referentes ao exercicio de
2020 a 2024, gerando-se relatdrio técnico
circunstanciado das ocorréncias identificadas,
incluindo-se consultoria e orientagdes técnicas
01 |[quanto aos sistemas de controles internos e 01 01 48.000,00 48.000,00
procedimentos atuais; compreendendo:

a) Andlise de empenhos emitidos e conferéncia
detalhada dos documentos fiscais origindrios para
verificagdo da regularidade das despesas;

b) Andlise de procedimentos contabeis para
verificagdo da adequagdo destes as normas
aplicdveis, especialmente no que se refere as
instrucdes do TCE/ MG;

¢) Andlise e orientacdo quanto ao fechamento
contabil dos exercicios financeiros, com vistas a
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verificar o integral cumprimento das normas
aplicaveis;

d) Andlise de processos licitatérios realizados para
verificagdo da legalidade dos procedimentos e
regularidade dos procedimentos e dos contratos
originados;

e) Analise dos instrumentos legais para a concessao
de diarias de viagem e das prestaces de contas
realizadas, orientando o controle interno sobre as
formalidades a serem seguidas;

f) Analise dos demais controles e processos
administrativos e dos controles internos adotados
em atendimento a legislagdo atual;

g) Analise dos procedimentos do Departamento de
Pessoal, como: pagamento de subsidios,
remuneracdes, didrias, limites de gastos com
pessoal, dentre outros.

h) Acompanhamento dos processos de aprovagdo
de Prestagdo de Contas Anuais junto ao TCE/MG,

REQUISITOS DE CONTRATACAO
A empresa contratada devera atender aos requisitos exigidos no Termo de Referéncia, atendendo os critérios
de especificos, de sustentabilidade e normas do que couber.

OBRIGACGES
Obrigacoes da contratada
-Sao obrigac6es da empresa contratada:

-Executar com zelo e diligéncia o servico proposto, de forma a assegurar o cumprimento de prazos
estabelecidos, sem prejuizo da qualidade necessaria;

-Arcar com os encargos sociais, trabalhistas e demais custos derivados da utilizacdo de pessoal na execucdo do
servico;

-Garantir sigilo absoluto das informag8es do Municipio a que tiver acesso em razdo da prestagdo dos servigos;
-Responsabilizar-se pela emissao de documento fiscal relativo aos servigos prestados;

-Solicitada a execugao do servigo pelo Municipio, emerge obrigacdo da empresa contratada por sua prestacéo,
-Limitando-se as seguintes disponibilidades e condig¢des:

-Responder as consultas do Municipio;
-Entregar os Relatorios Técnicos de Auditoria Independente conforme Termo de Referéncia.
-Manter equipe técnica compativel com os trabalhos;

-Realizar os trabalhos em conformidade com as Normas Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao Setor
Publico, as normas Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo e Tribunal de Contas da Unido — TCU;
-Responsabilizar-se por qualquer acidente que seus empregados ou terceiros por ela designados venham a
sofrer em suas dependéncias;

-Constituem obrigagdes da empresa contratada todas as despesas e responsabilidades perante as leis
trabalhistas, previdenciarias, fiscais e de acidentes de trabalho decorrentes das relagdes empregaticias da
mesma, e correrao por sua conta exclusiva todos os impostos incidentes sobre este contrato;

-A empresa contratada deverd apresentar, mensalmente, junto com a nota fiscal/fatura, CND expedida pelo
INSS e CRF pela Caixa Econémica Federal, para comprovar a quitacdo dos encargos sociais incidentes sobre
seus prepostos em servigo exclusivo nas instalagées do Municipio;
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-Durante a execugdo o contrato ou de suas eventuais prorrogacfes, a empresa contratada se obriga a manter
todas as condicdes de habilitacdo e qualificagdo, compativeis com as obrigagdes assumidas, consoante a lei
14.133/2021

-Sempre que solicitados pelo Municipio, a empresa contratada apresentara os documentos cadastrais ou de
habilitacdo exigidos pela Lei n? 14.133/2021.

Obrigagdes da Administragdo:

a) comunicar imediatamente a CONTRATADA as irregularidades manifestadas na execugdo dos servigos;

b) fiscalizar a execucdo dos servigos, informando ao CONTRATADA para fins de supervisao;

c) assegurar ao pessoal da CONTRATADA o livre acesso as instalacdes para a plena execucdo na execuc¢do dos

SEervicos.
d) efetuar o pagamento no prazo contratado;

DA EXECUGAO DO OBJETO

A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

Os servigos serdo executados conforme prescrito nos requisitos da contratacdo deste termo de referéncia.

A execucdo dos servicos sera iniciada apds a emissdo da ordem de servico, cujas etapas observario seguir o
cronograma estabelecido pela administracao.

DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por vereadores, equipe de fiscalizacdo ou tnico servidor, desde
que, no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de
trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acdes relacionadas a Gestdo do Contrato.

CRITERIOS DE MEDICOES E DE PAGAMENTO

A avaliagdo da execugdo do objeto sera realizada por servidor designado, devendo haver o redimensionamento
no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior 8 demandada.

O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias do més subsequente a prestacdo dos servicos, sempre de
acordo com a ordem cronoldgica de sua exigibilidade, observadas as demais exigéncias a seguir indicadas.
Conforme acordado, o prego dos servigos descritos € de RS 48.000,00 (quarenta e oito mil reais), importancia
esta que se compromete a pagar, mediante apresentagdo de faturas correspondentes, em 4 (quatro) parcelas
mensais, iguais e consecutivas, sendo a 12 ap6s 10 dias do inicio dos trabalhos, e as demais venciveis no dia 10
de cada més subsequente, no valor de RS 12.000,00 (doze mil reais) cada, sendo a tltima contra apresentacdo
do Relatorio Final.

Em caso de irregularidade na nota fiscal/fatura, o prazo de pagamento sera contado a partir da correspondente
regularizagdo.

Se o término do prazo para pagamento ocorrer em dia sem expediente no 6rgdo licitante, o pagamento devera
ser efetuado no primeiro dia util subsequente.

Para receber seus créditos o contratado deverd comprovar a regularidade fiscal e tributaria que lhe foram
exigidas quando da habilitacdo.

Administracdo reserva o direito de reter o pagamento de faturas para satisfacdo de penalidades pecuniarias
aplicadas ao fornecedor e para ressarcir danos a terceiros.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
As exigéncias de habilitagdo:

- Habilitagao juridica

- Regularidade fiscal e trabalhista

- Qualificacdo técnica
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ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente desta contratagdo esta estimada em R$ 48.000,00(Quarenta e oito mil reais) e correra
pelas seguintes DOTACOES ORCAMENTARIAS:

Dotagdo: 01.01.031.0001.2001.3.3.90.35.00 Ficha: 9 Fonte de Recurso: 1.500.000

SUSTENTABILIDADE EM ATENDIMENTO DAS POLITICAS PUBLICAS — QUANDO FOR O CASO

Observar os principios de sustentabilidade contidos na legislacdo, precipuamente no art. 52 da Lei n.2
14.133/21 e demais legislagdes especificas, com destaque:

Utilizagdo de materiais que sejam reciclados, reutilizéveis ou biodegradaveis, e que reduzam a necessidade de
manutengdo, conforme determina o Conselho Nacional do Meio Ambiente (CONAMA);

Emprego de mdo de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local (eficiéncia econdmica,
sustentabilidade social.

Reducdo de residuos, reaproveitamento e destinacdo adequada dos materiais reciclaveis;

Utilizagdo de equipamentos com baixo consumo energético, de dgua e baixa emiss3o de ruido; -

Utilizagdo de produtos atéxicos ou, quando ndo disponiveis no mercado, de menor toxicidade;

Observagao das normas do INMETRO e da ISO 14.000;

Utilizar materiais novos, comprovadamente de qualidade satisfazendo rigorosamente as especificagSes
constantes deste Termo, as normas da ABNT e dos fabricantes, e as normas internacionais consagradas, na
falta de regulamentacao pela ABNT.

SUBCONTRATAGAO:
E expressamente proibida a subcontratagdo do objeto da presente licitagdo.

INFRACOES E SANGOES:

O contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:

a - dar causa a inexecugcdo parcial do contrato;

b - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢ - dar causa a inexecugdo total do contrato;

d - deixar de entregar a documentagao exigida para contratagdo;

e - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

g - ensejar o retardamento da execucgdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

h - apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para a contratagdo ou prestar declaragdo falsa
durante a execugdo do contrato;

i - fraudar ou praticar ato fraudulento na execugio do contrato;

j - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

| - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013.

Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nesta Lei as seguintes san¢des:

a - adverténcia;

b - multa;

¢ - impedimento de licitar e contratar;

d - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Campos Altos, 10 de abril de 2025.
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Presidente da Camara Municipal de Campos Altos



