CAMARA MUNICIPAL DE MARIA DA FE

ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

1. Definiciio do ebjeto (art. 6°, XXIII, “a” da Lei 14.133/2021)

1.1. O objeto do presente Termo de Referéncia consiste na contratacio de empresa
seguradora devidamente autorizada pela Superintendéncia de Seguros Privados (SUSEP)
para a prestacdo de servigos de seguro veicular, com cobertura compreensiva ¢ assisténcia
24 horas, destinado ao veiculo oficial de propriedade da Cidmara Municipal de Maria da Fé,
marca/modelo Fiat Pulse Audace 1.0 Turbo Flex Aut. — 5 Pass, ano/modelo 2023/2024,

placa SYE-7G28, conforme especificagdes ¢ coberturas detalhadas neste documento.

1.2.  Trata-se de servigo comum de natureza continuada, sem dedicacio exclusiva de
mao de obra. Conforme o inciso XIII do art. 6° da Lei n° 14.133/2021, trata-se de servigo
cujos padroes de desempenho ¢ qualidade podem ser definidos objetivamente no edital ou
termo de referéncia, por meio de especificagdes usuais de mercado, uma vez que a
atividade € padronizada e regulada pela SUSEP (Superintendéncia de Seguros Privados). O
servigo ¢ de natureza continuada, pois a cobertura securitaria deve ser mantida de forma
ininterrupta durante toda a vigéncia contratual (12 meses), ndo havendo, contudo, alocagado

de méo de obra dedicada exclusivamente.

1.3. A contratagdo sera formalizada por meio de emissdo de apdlice de seguro, com
vigéncia de 12 (doze) meses, em conformidade com o Documento de Formalizagio da

Demanda (DFD) e o Estudo Técnico Preliminar (ETP) que integram o presente processo.

2. Da fundamentaciio da contratacio (Art. 6°, XXIIL, “b” da Lei 14.133/21)

2.1. A contratagio justifica-se pela imperiosa necessidade de protecdo do patrimonio
publico e mitigagdo de riscos financeiros decorrentes de eventuais sinistros — colisdo,
incéndio, roubo ou furto — envolvendo o veiculo oficial da Edilidade. Considerando que a
apolice anterior teve seu encerramento em 14/ 12/2025, a auséncia de cobertura securitaria

expde a Administragio a prejuizos diretos em caso de acidentes ou danos a terceiros.
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CAMARA MUNICIPAL DE MARIA DA FE

ESTADO DE MINAS GERAIS

2.2. O veiculo objeto da contratagdo possui valor de mercado de R$98.719,00 (noventa
e oito mil, setecentos e dezenove reais), conforme tabela FIPE de agosto de 2026,
montante que poderia ser perdido em caso de sinistro total sem a devida cobertura
sccuritaria. A medida visa garantir a continuidade das atividades legislativas ¢
administrativas que dependem do deslocamento veicular, assegurando o ressarcimento de

danos e a assisténcia necessaria em situagdes emergenciais.

2.3. A modalidade de contratacdo adotada ¢ a dispensa de licitagdo em razdo do valor,
fundamentada no art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, por se tratar de contratagao de
servigos cujo valor estimado ¢ inferior ao limite de R$ 65.492,11 (sessenta € cinco mil,
quatrocentos ¢ noventa ¢ dois reais ¢ onze centavos), atualizado pelo Decreto n°
12.807/2025. A pesquisa de pregos realizada — por meio de contato com 06 (seis)
corretores de seguros e pesquisa no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) —
demonstrou a compatibilidade do valor com os pregos praticados no mercado publico,

conforme detalhado no ETP.

3 Da descri¢io da solu¢do como um todo e da execucdo contratual (Art. 6°,
XXIII, “c” e “e” da Lei 14.133/21)

3.1. A solugao compreende a emissdo de apolice de seguro veicular com vigéncia de 12
(doze) meses, garantindo coberturas para o casco (colisdo, incéndio, roubo e furto), danos

materiais € corporais a terceiros, acidentes pessoais por passageiros, cobertura de vidros,

retrovisores, farois e lanternas, assisténcia 24 horas ¢ carro reserva.

3.2.  Modelo de execugdo do objeto: a execu¢do contratual dar-se-4 mediante as

seguintes etapas e dindmicas:

a) Emissdo da apolice de seguro: a contratada devera emitir a apolice no prazo maximo de
15 (quinze) dias Gteis contados da assinatura do contrato, com vigencia a partir de emissio
da apdlice de seguro.

b) Entrega de cartdo de seguro: a contratada fornecera cartio de seguro fisico ¢/ou digital

para cada veiculo segurado, contendo informagdes de contato para acionamento de
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sinistros e assisténcia 24h;
¢) Canais de acionamento: a contratada devera disponibilizar canal de atendimento 24h por

telefone (0800) e aplicativo mobile para acionamento de sinistros, guincho, chaveiro e

SOCOITO MEcanico;

d) Procedimento de sinistro: em caso de sinistro, a contratada devera iniciar o atendimento
em até 30 (trinta) minutos do acionamento, providenciando guincho, socorro mecanico ou
carro reserva conforme o tipo de cobertura acionada;

e) Processamento de indenizagdes: a contratada devera processar eventuais indenizagoes
em prazo célere, observando os prazos maximos previstos na legislagdo securitaria
aplicavel,

f) Manutengdo da cobertura: a contratada deverda manter a cobertura ativa
ininterruptamente durante todo o periodo de vigéncia, sem suspensao unilateral, salvo em

caso de inadimplemento contratual comprovado.

3.3.  Eventual recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela qualidade dos produtos entregues, nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execugdo do contrato.

3.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal

referente a parcela incontroversa, para efeito de liquidagio ¢ pagamento.

3.5. Correrdao por conta da CONTRATADA todas as despesas necesséarias a cfetiva

execucdo do objeto, incluindo honorarios profissionais, deslocamentos, material de apoio,

tributos e encargos.

4. Requisitos da contratacdo (Art. 6°, XXIII, “d” da Lei 14.133/21)

4.1. O servigo devera observar rigorosamente o0s seguintes requisitos técnicos e

coberturas minimas:

) Veiculo: Fiat Pulse Audace 1.0 Turbo Flex Aut., 2023/2024, Placa SYE-7G28. @/ ,ZL7
WM
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ESTADO DE MINAS GERAIS

° Cobertura Compreensiva (Casco): 100% da Tabela FIPE (Ref. R$ 98.719,00 —
agosto/2026).

@ RCF-V Danos Materiais: Capital minimo de R$ 200.000,00.
° RCF-V Danos Corporais: Capital minimo de R$ 200.000,00.

° APP (Acidentes Pessoais por Passageiros): Capital de R$ 50.000,00.

° Cobertura de Vidros: Completa para vidros, retrovisores, farois e lanternas.
° Assisténcia 24h: Raio de 300km (guincho, chaveiro, socorro mecénico).

. Carro Reserva: 14 dias (categoria basica/popular).

° Classe de Bonus: 01.

° 12 meses.

4.2. Dos requisitos de habilitacio

Para fins de habilitagdo, deverdo ser apresentados os seguintes documentos juntamente

com a proposta:

a) No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Piblico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigao de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja accitacdo ficard condicionada a

verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

¢) Sociedade empresiria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada

de documento comprobatério de seus administradores;

b
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d) Sociedade empresiria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.°

77, de 18 de marco de 2020 e alteragdes da Instrugdo Normativa DREI /ME n° 88,
de 23 de dezembro de 2022.

¢) No caso de sociedade simples: inscri¢io do ato constitutivo no Registro Civil de

Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio

de seus administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera com averbagdo no Registro onde tem sede a

matriz;

g) No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de

que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 1971:
h) Certidao da Superintendéncia de Seguros Privados (SUSEP);
4.3. Da Regularidade fiscal, social e trabalhista
a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional e a Seguridade Social,
mediante a apresentagio de Certidiio Conjunta de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido (DAU), emitida pela Secretaria da Receita

Federal do Brasil e Procuradora-Geral da Fazenda Nacional; @ JD
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¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,

mediante apresentagdo da certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

c.1) Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatorio, devera comprovar tal condi¢do mediante declaragdo da Fazenda

Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,

pertinente a seu ramo de atividade ¢ compativel com o objeto contratual.

d.1) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,

na forma da lei.

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS),

emitida pela Caixa Econdmica Federal,

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante
a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

4.4. Qualificagdao Econémico-Financeira

a) Certiddo Negativa de Pedido de Concordata ou de Faléncia, ou de Recuperagio

Judicial ou Extrajudicial, expedida ha menos de 90 (noventa) dias.

4.4.1 A ndo entrega da declaragio prevista no item anterior, indicara que a licitante optou

por ndo utilizar os beneficios previstos na Lei Complementar 123/2006.

4.6. Da qualificacd@o técnica

A
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4.7. A licitante podera apresentar tantos atestados de capacidade técnica quanto julgar

4,

necessarios, para comprovar que ja desempenhou objeto semelhante ao deste

instrumento.

8. Os atestados deverdo conter a identificagio do 6rgdo da Administragdo Publica ou
empresa emitente, a identificagdo do contrato extinto ou vigente de prestagao de

servicos e a discriminagdo dos servigos executados.

4.9. A Camara Municipal poderad promover diligéncias e exigir documentos adicionais
para averiguar a veracidade das informagoes constantes na documentagdo apresentada,
caso julgue necessario, estando sujeita a inabilitagdo o licitante que apresentar

documentos em desacordo com as informagdes obtidas, além de incorrer nas sangoes

previstas na Lei n.® 14.133/2021.
4.10. Deverao ser apresentadas as seguintes declaragdes:

a) Declaragio de que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e

no inciso III do art. 5° da Constituigdo Federal de 1988;

b) Declaragéo para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n® 14.133/21, que ndo
emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nio
emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na

condigdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicdo Federal
de 1988;

¢) Declaragdo que esta ciente de todos os termos do aviso de contratagao direta, bem
como do Termo de Referéncia, e das condi¢des locais para o cumprimento das

obrigagdes objeto da contratagdo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei Federal n®
14.133/21;

d) Declaragio que a proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para o

atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicio Federal, nas leis @Aﬂ
v

trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
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de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta, conforme art. 63,

§1°, da Lei Federal n® 14.133/21.

e) Declaragio que o licitante atende os requisitos de habilitagdo exigidos, se

responsabilizando pela veracidade ¢ autenticidade dos documentos apresentados.

f) Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei ¢ em outras normas

especificas, conforme art. 63, inciso IV, da Lei Federal n® 14.133/21, sc aplicavel.

g) Declaragdo de que ndo incorre nas condigbes impeditivas do art. 14 da Lei Federal n°

14.133/21;

4.11. Poderé ser apresentada declaragdo conjunta/iinica, desde que contenha todos os

termos das declaragdes exigidas.

4.12. O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias a

contar da data de abertura das Propostas de Pregos;

4.13. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

i Das infracdes e san¢des administrativas

5.1.  Serd responsabilizado o licitante ou contratado que incorrer em alguma das

infragdes previstas no art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021.

5.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas no
referido artigo as sangdes de adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar, e

declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar.
5.3. A multa serd aplicada nas seguintes proporg¢des:

a) Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o

AN

valor da parcela inadimplida, até o limite de 10% (dez por cento).
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b) Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total do contrato, até o maximo de 10% (dez por cento), pela inobservéancia do prazo

fixado para apresentagdo, suplementagdo ou reposigdo da garantia.

¢) O atraso superior a 60 dias, além do prazo de execugdo, autoriza a Administragdo a
promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas

clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n” 14.133, de 2021.

d) Compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de

inexecugdo total do objeto.

5.4. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo ndo exclui, em hipotese alguma, a

0

obrigagio de reparagio integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n

14.133, de 2021).

5.5, Todas as sangdes previstas neste Termo poderdo ser aplicadas cumulativamente

com a multa (art. 156, §7° da Lei n® 14.133, de 2021).

5.6.  Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n° 14.133, de 2021).

5.7.  Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida

administrativamente no prazo maximo de até 30 (trinta) dias.

5.8. A aplicagao das sangodes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o

contraditério e a ampla defesa ao Contratado.

5.9. Da exting@o contratual

a) O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes

do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21.

b) Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei. 2 V[O
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¢) A alteragio social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo

ensejaré a rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

d) Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica compromitente devera ser

formalizado termo aditivo para alteragio subjetiva.

e) O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido: 5.9.5.1. Balango dos eventos
contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos; 5.9.5.2. Relagdo dos pagamentos ja

cfetuados ¢ ainda devidos; 5.9.5.3. Indenizagdes ¢ multas.

5.10. A extingdo do contrato ndo configura obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hiptese em que seréd concedida indenizagdo por meio de termo

indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n® 14.133 de 2021).

6. Modelo de gestdo do contrato (Art. 6°, XXIII, “f” da Lei 14.133/21)

6.1.  Rotinas de Fiscalizacao Contratual

a) O contrato devera ser exccutado ficlmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avengadas ¢ as normas da Lei n® [4.133, de 2021.

b) A execugdo do contrato deveri ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).

¢) Em caso de impedimento, ordem de paralisacido ou suspensdo do contrato, a exccucio

sera prorrogada automaticamente pelo tempo correspondente.

d) As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por

escrito.

e) O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

f) A fiscalizago ficara a cargo da servidora Ana Carolina Silva Paixdo. M

6.2. Do Gestor do Contrato
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a) O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e

fiscalizagdo do contrato, contendo todos os registros formais da execugdo no historico de

gerenciamento.

b) O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente para fins de formalizagao

dos procedimentos de liquidagao e pagamento.

¢) O gestor do contrato serd o Sr. Rafael Ribeiro Martins, Presidente da Camara Municipal

dec Maria da Fé.

7. Critérios de pagamento (Art. 6°, XXIII, “g” da Lei 14.133/21)

7.1. O pagamento sera efetuado em parcela (inica ou conforme parcelamento estipulado
na proposta vencedora, mediante apresentagdo da respectiva Nota Fiscal/Fatura e da

Apodlice de Seguro emitida.

Tl O prazo para pagamento sera de até 10 (dez) dias tteis, contados do recebimento

definitivo do objeto e da documentagao fiscal regular.

7.3. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida em nome da Cdmara Municipal de Maria
da Fé, CNPJ n° 71.205.439/0001-07.

74. O pagamento sera realizado mediante transferéncia bancaria ou ordem bancaria em

conta corrente de titularidade da Contratada.

7.5. Considera-se ocorrido o recebimento definitivo apos a conferéneia da apdlice ¢

validagdo das coberturas pelo fiscal do contrato.

7.6. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal, o pagamento ficara sobrestado até

que a Contratada providencie as medidas saneadoras.

7.7. A Administragdo podera deduzir do montante a pagar eventuais multas aplicadas

AN

em decorréncia de infra¢des contratuais.
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7.8. O pagamento das faturas ndo isenta a Contratada de suas obrigacdes ¢

responsabilidades contratuais.

7.9. A manutencio da regularidade fiscal e trabalhista ¢ condigdo indispensavel para a

efetivagdo de cada pagamento.

8. Forma e critérios de selecio do fornecedor (Art. 6°, XXIII, “h”, da Lei

14.133/2021)

8.1. A contratacdo se dard por meio de dispensa de licitagdo, com amparo no art. 72 e
art. 75. inciso Il todos da Lei Federal n° 14.133/2021, por se tratar de contratagdo de

servios que envolva valores inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil, quatrocentos

e noventa e dois reais e onze centavos).
8.2. O critério de julgamento serd o menor prego.

8.3. A selecdo sera precedida de pesquisa de precos conforme os pardmetros da

Instru¢ao Normativa SEGES/ME n” 65/2021.

8.4. A proposta devera contemplar todos os custos diretos e indiretos necessarios a

plena execugdo do objeto.

8.5. O aviso de dispensa de licitacdo sera publicado no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), em conformidade com o art. 30 da Lei n® 14.133/2021 e o art. 17 da IN
SEGES/ME n° 67/2021, com prazo minimo de exposigdo de 03 (trés) dias tteis, para que

interessados apresentem propostas.

8.6. O instrumento de contratagdo (Termo de Referéncia) sera igualmente

disponibilizado no PNCP, permitindo o acesso de qualquer interessado as condi¢des da

contratacao. @ ‘D

8.7.  As propostas deverdo ser apresentadas por meio eletronico, no endereco constante
do aviso de dispensa, observando o prazo estabelecido. A Administragdo avaliara as

propostas recebidas, selecionando aquela de menor prego que atenda a todos os requisitos
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téenicos e de habilitagdo previstos neste Termo de Referéncia. Caso ndo sejam recebidas
propostas no prazo estabelecido, a Administragdo poderd prorrogar o prazo por igual
periodo ou contratar diretamente com base na pesquisa de pregos realizada, conforme

autoriza o art. 75, §1°, inciso 11T, da Lei n® 14.133/2021.

8.8. A empresa selecionada devera comprovar 0 atendimento a todos os requisitos de

habilitacdo e qualificagdo técnica exigidos neste Termo de Referéncia.

9. Estimativa do valor da contratagdo (Art. 6°, XXIII, “i”, da Lei 14.133/2021)

9.1. O valor estimado da contratagdo ¢ de R$ 2.477,49 (dois mil, quatrocentos ¢ setenta
e sete reais e quarenta e nove centavos), calculado pela mediana de 07(sete) precos
coletados no levantamento de mercado, conforme art. 23, § 1° da Lei n° 14.133/2021,

conforme Estudo Técnico Preliminar.

10. Adequagio or¢amentdria (Art. 6°, XXIII, “j”, da Lei 14.133/2021)

As despesas com a execugio do objeto ocorrerdio por conta da seguinte dotagdo
orgamentaria: 3.3.90.39.00.1.01.01.01.031.0002.2.0004  DESENVOLVIMENTO DAS

ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS
PESSOA JURIDICA

11. Do Principio da Vinculagio

Respeitando o Principio da Vinculagdo, a contratagdo vincula-se ao Documento de
Formaliza¢ao da demanda (DFD), Estudo Técnico Preliminar, a Proposta de Pregos, bem

como ao Contrato Administrativo ou outro documento que o substitua.

Camara Municipal de Maria da Fé, 19 de agosto de 2026.
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Rafael Ribeiro Martins
Presidente da Cdmara Municipal de Maria da Fé
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