TERMO DE REFERENCIA

PROCURADORIA REGIONAL DE SAO JOSE DO RIO PRETO/SP
(Processo Administrativo n® 023.00038306/2025-46)

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagao de servicos de limpeza, asseio e conservacao predial, com fornecimento de saneantes
domissanitarios, materiais e equipamentos para atendimento da Sede da Procuradoria Regional de Sao José
do Rio Preto, a serem executados com regime de dedicagao exclusiva de méo de obra, nos termos da tabela
abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as
subdivisdes na forma de itens que compdem este instrumento.

VALOR
. VALOR
UNITARIO
ITEM ESPECIFICACAO CATS UNIDADE QUANTIDADE (se ndo TOTAL (se
ER DE MEDIDA TOTAL P néo for
or
sigiloso
sigiloso) 9 )
1 Areas internas-Piso frio | 24090 | M? 770 m? R$ 6,76 R$
5.205,20
1.1.1 Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do sistema

Compras.gov.br e as disposigdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢des deste Termo de
Referéncia.

1.1.2 Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n® 68.185,
de 11 de dezembro de 2023.

1.1.3 O objeto desta contratacdo nédo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto
no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (meses) , contados da data de inicio dos servigos
contratados, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.2.1. O servigo é enquadrado como servigo continuo, tendo em vista a necessidade de ser prestado
de forma ininterrupta, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico
Preliminar, pois com um horizonte de planejamento mais amplo, é possivel alocar recursos de maneira
mais eficiente, evitando desperdicios e promovendo a continuidade de projetos que demandam mais
tempo para serem implementados.

1.3. O instrumento de celebragéo da contratagédo (definido pela documentagdo que compde a presente
contratagéo) estabelece a disciplina que sera aplicada em relagédo a vigéncia da contratacéo.
Subcontratacao

1.4. O Contratado nado podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia. .
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2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagcbes Anual 2025, conforme consta das
informacdes basicas desse Termo de Referéncia.

1) ID PCA no PNCP: 71584833000195-0-000011/2025

Il) Data de publicagao no PNCP: 28/06/2024

lll) Id do item no PCA: 3

IV) Classe/Grupo: 853

V) Identificador da Futura Contratagcao: 400117-4/2025

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

A descri¢dao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico do Estudo
Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos:

4.1.1. As boas praticas de otimizagdo de recursos, redugcao de desperdicios e menor polui¢cdo se
pautam por pressupostos que deverao ser observados tanto pela Contratada como pelo Contratante,
a saber:

1) Racionalizagao do uso de substancias potencialmente téxicas e poluentes;
2) A troca de substancias téxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade;
3) Racionalizagao e economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e agua;

4) Treinamento e capacitagdo dos profissionais sobre boas praticas de redugao de desperdicios e
poluigao periodicamente; e

5) Reciclagem e destinagdao adequada dos residuos gerados nas atividades de limpeza, asseio e
conservagao.

4.1.2. Sempre que possivel, ser- permitida a lavagem com agua de reuso ou de outras fontes (aguas
de chuva, Pogos cuja agua seja certificada de ndao contaminag¢dao por metais pesados ou agentes
bacteriolégicos, minas e outros);

4.1.3. As embalagens de produtos de limpeza e higiene pessoal, além de pilhas e baterias, devem ser
destinadas para pontos de coleta credenciados e inseridos em programas de responsabilidade poés-
consumo do setor responsavel. O posto de coleta deve apresentar documentos comprobatérios a fim
de certificar o cumprimento das regulamentagdes acerca da logistica reversa dadas pela Lei Estadual
n°12.300, de 2006, Lei Federal n® 12.305, de 2010, e seus respectivos decretos regulamentadores, bem
como pela Resolugao SMA n° 45, de 2015;

4.1.3.1. Tratamento idéntico dever- ser aplicado a lampadas fluorescentes e frascos de aerossol.
4.1.4 As especificagées socioambientais encontram-se de acordo com os manuais de boas praticas
da Federagao Nacional de Empresas de Servigos e Limpeza Ambiental e com a legislagdo vigente até
a presente data.

Garantia da contratagao

4.2 Sera exigida a garantia da contratagao de que tratam os arts. 96 e sequintes da Lei n° 14.133, de
2021, no percentual e condi¢bes descritas nas clausulas do instrumento de celebragcao da contratacao
(definido pela documentacdo que compébe a presente contratagao).

4.3 No prazo de convocacdo para formalizacdo da contratacdo, e anteriormente a celebragcdo da
contratacdo, o fornecedor devera prestar garantia, podendo optar por uma das seguintes
modalidades:

I- Caucéao em dinheiro. A garantia em dinheiro devera ser efetuada mediante depdsito

bancario em favor do Contratante no Banco do Brasil, em conta que contemple a corre¢cao monetaria
do valor depositado;
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Il - Caucdao em titulos da divida publica. Serao admitidos apenas titulos da divida publica
emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacao e de custédia
autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme
definido pelo Ministério competente;

1 - Fianca bancadria. Feita a op¢do pela fianca bancdria, no instrumento devera constar a
renuncia expressa do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil. Sera admitida fianca
bancaria emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo
Banco Central do Brasil;

v - Seguro-garantia. A apdlice de seguro-garantia somente sera aceita se contemplar
todos os eventos indicados em conformidade com a subdivisao posterior, observada a legislagao que
rege a matéria. Caso tal cobertura ndo conste expressamente da apoélice, o fornecedor vencedor
podera apresentar declaragao firmada pela seguradora emitente afirmando que o seguro-garantia
apresentado é suficiente para a cobertura de todos os eventos indicados em conformidade com a
subdivisado posterior, observada a legislagcdo que rege a matéria;

V- Titulo de capitalizacdo. Serdo admitidos apenas titulos de capitalizagdo conforme a
modalidade instrumento de garantia custeados por pagamento Unico, com resgate pelo valor total,
emitidos com observancia da legislagcdo que rege a matéria.

4.4 A nao prestacdo da garantia equivale a recusa injustificada de formalizagdao da contratagao,
caracterizando descumprimento total da obrigagdao assumida e sujeitando o fornecedor vencedor as

sangoes previstas nas normas pertinentes.

4.5 O instrumento de celebragao da contratagao (definido pela documentagdao que compée a presente
contratagao) estabelece a disciplina que sera aplicada em relagdo a garantia da contratagéo.

Vistoria

4.30 N&o ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugao dos servigos.
5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
5.1 A execucgao do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execu¢ao do objeto: [01 (Hum)] dia [a contar da assinatura do contrato];

Os servigos serdo prestados no(s) seguinte(s) endere¢o(s):

UNIDADE
Sede da Procuradoria Regional de S3o José do Rio Preto/SP.

ENDERECO
Rua Siqueira Campos, n2 3105, primeira sobreloja, centro, Sdo José do Rio Preto/SP
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5.2 A execucgao contratual observara as rotinas abaixo:

e wen waa g

Frequéncia Etapas e Atividades

= Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano umido e saneante domissanitario
desinfetante, realizando a remocao de sujidades e de outros contaminantes, mantendo-os
em adequadas condigoes de higienizacao durante todo o horério previsto de uso;

» Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante, mantendo-os em
adequadas condigoes de higienizacao durante todo o horério previsto de uso;

= Efetuar a reposicao de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos respectivos sanitérios;

» Manter os cestos isentos de defritos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

» Remover o po de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris e caixilhos das
janelas, bem como dos moveis existentes, incluindo aparelhos elétricos, extintores de
incéndio, entre outros. Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade
de:

Diaria Evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos moveis e eliminar
0 uso de produtos lustra-moveis; e
Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveis com produtos
potencialmente alergénicos.
= Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e encaminhando-
os para local indicado pelo Contratante;
» Remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;
* Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e
similares;
= Limpar os elevadores com produto adequado;
» Limparfremover o po de capachos e tapetes; e
= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.
» Limpar os azulejos, pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes domissanitarios
desinfetantes, mantendo-os em adequadas condi¢oes de higienizacao;
» Limpar atras dos moveis, armarios e arguivos;
= Limpar divisorias, portas, barras e batentes com produto adequado;
= Limpar as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas com produto adequado;
* Limpar/polir todos os metais, tais como: torneiras, vélvulas, registros, sifoes, fechaduras
Semanal etc. com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa toxidade ou

ataxicos;

» Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais e outras partes
manuseaveis com produto alergénico, usando apenas pano umido;

* Encerar e lustrar os pisos de madeira, paviflex, plurigoma e similares;
= Retirar o po e residuos dos quadros em geral; e
» Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.
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5.3 Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucgao dos servigos, o Contratado dever- disponibilizar todos os saneantes
do domissanitarios e materiais, incluindo sacos plasticos para acondicionamento de detritos e
equipamentos em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com observancia as
recomendacgoes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao.

Uniformes

5.5. Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgao contratante, compreendendo pecas
para todas as estagdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado,
observando o disposto nas subdivisoes seguintes:

5.5.1. O uniforme devera compreender as seguintes pegas do vestuario:

5.5.1.1 Cal¢a, camisa de manga curta, camisa de manga longa, jaleco, sapato e cracha- de
identificagcdo

5.5.1.2. Deverao ser entregues 02 (conjuntos) conjuntos completos ao empregado no inicio da
execucgdo do contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06
(seis) meses, ou a qualquer Epoca, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apés
comunicacdo escrita do Contratante, sempre que nao atendam as condigcbes minimas de
apresentagao;

5.5.1.3. No caso de empregada gestante, os uniformes deverao ser apropriados para a situagao, e
deverao ser substituidos sempre que estiverem apertados;

5.5.1.4. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela
fiscalizagao do contrato.

Procedimentos de transicao e finalizagao do contrato

5.6. Nao serdao necessarios procedimentos de transicdao e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensido do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.
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6.5. Apos a celebragdo da contratagdo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado
para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execug¢dao do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancgodes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestagdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengéo do preposto
do Contratado, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.
Fiscalizagao

6.8. A execucédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s)
respectivo(s) substituto(s) (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao
(Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagéo das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art.
17, 1.

6.11. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢des dos
servicos executados e aprovara a planilha de medi¢do emitida pelo Contratado (Decreto estadual n°® 68.220,
de 2023, art. 17, 1lI).

6.12. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a
necessidade de suspenséo da execugao do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, IV).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisao ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, § 2°).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de
2023, art. 17, 1I).

6.15. A fiscalizagao técnica do contrato deve avaliar constantemente a execugéo dos servigos através [do
Instrumento de Medicéo de Resultado (IMR), conforme previsto em Anexo ]

6.16. Durante a execugdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragéo, devendo intervir
para requerer ao Contratado a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.17. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto do Contratado a avaliagdo da execugéo
do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

6.18. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagao realizada.

6.19. O Contratado podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.
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6.20. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagédo do servigo em relagéo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores que sejam previstos na documentacdo que compde a contratagdo, devem ser
aplicadas as sangbes ao Contratado de acordo com as regras previstas no ato convocatoério.

6.21. E vedada a atribuicdo ao Contratado da avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos por ele realizada.

6.22. O fiscal técnico podera realizar a avaliagao diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.

6.23. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execugao do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteracao dos valores contratuais previstos na Lei n°® 14.133, de 2021 (Decreto estadual n° 68.220, de 2023,
art. 17, paragrafo unico, 6).

6.24. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugao dos servigos devera ser
verificada juntamente com o documento do Contratado que contenha a relagao detalhada destes, de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso (art. 47, §2° Instrucdo Normativa
SEGES/MPDG n° 05, de 2017, c/c a Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 98, de 2022, e o art. 1°, VI, do
Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

6.25. A fiscalizagdo de que trata este item 6 ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica
corresponsabilidade do Contratante.

6.26. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia quanto a fiscalizacdo técnica ndo excluem a
incidéncia de outras regras da legislagdo que disciplina a fiscalizagdo contratual.

6.27. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato
devera apurar o resultado das avaliagées da execugao do objeto e, se for 0 caso, a analise do desempenho
e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatoério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizagao Administrativa

6.28. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigbes de habilitagdo do
Contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, Il e lll).

6.29. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, IV).

6.30. A fiscalizagado administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndao apenas erros e falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.31. Na fiscalizacdo do cumprimento das obriga¢des trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovacgdes em relagcdo aos empregados diretamente envolvidos na execugao da contratagdo
(os documentos poderdo ser originais ou copias autenticadas por cartério competente ou por servidor da
Administragao), no caso de Contratado que mantém vinculos regidos pela Consolidacao das Leis do Trabalho
(CLT):
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6.31.1 no 1° (primeiro) més da prestagdo dos servigos, o Contratado devera apresentar a seguinte
documentagéo:

6.31.1.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fung¢ao, horario do posto de
trabalho, nimero da inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis
técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso;

6.31.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pelo
Contratado;

6.31.1.3. exames médicos admissionais dos empregados do Contratado que prestardo os servigos;

6.31.1.4. copia de Acordo Coletivo, Convengao Coletiva de Trabalho ou Sentenga Normativa vigentes,
e, ao longo da vigéncia da contratagéo, do(s) instrumento(s) que o suceda(m); e

6.31.1.5. comprovagao de capital social integralizado compativel com o numero de empregados, na
forma do art. 4°-B da Lei n°® 6.019, de 1974;

6.31.2 até o dia 30 (trinta) do més seguinte ao da prestacdo dos servigcos (ou Ultimo dia do més
seguinte ao da prestagéo dos servigos, se ndo houver equivalente), o Contratado devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagao do contrato dos seguintes documentos, quando néo for possivel a verificagao
da regularidade destes no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf) ou em outros
meios eletrénicos habeis de informacgdes:

6.31.2.1. Certiddo Negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos relativos a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao;

6.31.2.2. Certiddes que comprovem regularidade fiscal perante as Fazendas Estadual/Distrital e/ou
Municipal/Distrital do domicilio ou sede do Contratado que tenham sido exigidas para fins de habilitacdo
neste instrumento;

6.31.2.3. Certidao de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (CRF - FGTS); e
6.31.2.4. Certidao Negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos Trabalhistas;

6.31.3 quando solicitado pelo Contratante e no prazo fixado, o Contratado devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagdo da contratagdo os documentos comprobatérios do cumprimento das
obrigagdes trabalhistas e com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) em relagdo a qualquer
dos empregados diretamente envolvidos na execugédo da contratagdo, em especial quanto aos seguintes
documentos, relativos a qualquer més da prestacéo dos servigos (artigo 50 da Lei n°® 14.133, de 2021):

6.31.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS do empregado;

6.31.3.2. cdpia da folha de pagamento analitica, em que conste como tomador o Contratante;

6.31.3.3. cdpia dos contracheques dos empregados ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de
depdsitos bancarios;

6.31.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagéo,
entre outros) e de cumprimento de outras exigéncias a que estiver obrigado por forga de lei, acordo,
convengéo ou dissidio coletivo de trabalho; e

6.31.3.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato;

6.31.4 O Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo da contratagéo copia da
documentacdo abaixo relacionada, quando da extingdo do contrato, até 10 (dez) dias apds o ultimo més
de prestagao dos servigos:
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6.31.4.1. termos de rescisao dos contratos de trabalho dos empregados que realizaram o servigo, nos
termos da legislagdo em vigor, ou documentagédo que comprove que os empregados serdo realocados
em outra atividade do Contratado sem extingdo de seus contratos de trabalho;

6.31.4.2. documentagéo relativa a concessao de Aviso Prévio Trabalhado ou Indenizado, e ao
pagamento de verbas rescisorias que forem devidas, referentes as rescisdes contratuais, de forma a
comprovar a quitagdo de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados;

6.31.4.3. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes
contratuais;

6.31.4.4. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado; e

6.31.4.5. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.32. Nas hipoteses de exigéncia de comprovagdes de que tratam as subdivisdes anteriores, a nao
apresentagido dos documentos solicitados pela fiscalizagdo contratual no prazo por ela fixado acarretara a
aplicagéo de multa ao Contratado, conforme previsto no instrumento da contratagao (art. 50 da Lei n® 14.133,
de 2021).

6.33. Sempre que houver admissao de novo empregado pelo Contratado, os documentos correspondentes
aos exigidos no 1° (primeiro) més da prestagao dos servigos conforme esta se¢do deverao ser apresentados
em relacdo a cada novo empregado. O desligamento de empregados no curso do contrato administrativo
deve ser devidamente comunicado ao Contratante, com a apresentacdo pelo Contratado de toda a
documentagéo pertinente ao empregado dispensado, a semelhanga do que se exige quando do encerramento
do contrato administrativo.

6.34. O Contratante devera analisar a documentagédo exigida por ocasido da extingdo da contratagédo
conforme esta segéo no prazo de 30 (trinta) dias ap6s o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais
30 (trinta) dias, justificadamente.

6.35. A cada periodo de 12 (doze) meses de vigéncia do contrato de trabalho, o Contratado devera
encaminhar termo de quitagdo anual das obrigagbes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou
comprovar a tentativa de sua obtencao, relativamente aos empregados alocados em dedicagao exclusiva, na
prestacédo de servigcos contratados, observando-se as seguintes disposigdes:

6.35.1 O termo de quitagao anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT,;

6.35.2 Para fins de comprovagao da tentativa a que se refere a subdivisdo anterior, sera aceito
qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacéo, declaracédo de negativa de negociacéo, ata de
negociacéo, dentre outros;

6.35.3 N&o havera pagamento adicional pelo Contratante ao Contratado em razdo do cumprimento
das obrigagdes previstas na subdivisdo anterior.

6.36. No caso de entidades diversas, sera exigida a comprovagéo de atendimento a eventuais obrigagdes
decorrentes da legislagado que rege as respectivas organizagodes.

6.37. Os documentos necessarios a comprovagao do cumprimento das obrigagdes sociais e trabalhistas
poderao ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente
ou por servidor da Administragao.

6.38. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdenciarias, o Contratante
oficiara a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.39. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, o Contratante
oficiard ao Ministério do Trabalho e Emprego.
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6.40. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pelo Contratado,
incluindo o descumprimento das obrigagdes trabalhistas, ndo recolhimento das contribui¢des sociais,
previdenciarias ou para com o FGTS, ou a ndo manutengado das condigbes de habilitagdo pelo Contratado,
ensejara a aplicagéo de sangdes administrativas, previstas no instrumento da contratagdo e na legislagao
vigente, podendo culminar em extingdo contratual, por ato unilateral e escrito do Contratante, com base nos
arts. 50 e 121 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.40.1 O Contratante adotara as medidas cabiveis para assegurar o cumprimento das obrigacdes
trabalhistas e demais obrigagbes contratuais pelo Contratado sempre que identificar descumprimento,
inclusive quando for cientificado dessa circunstancia por meio do recebimento de notificagdo formal
enviada por trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou outro
meio idéneo.

6.41. Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatéria do cumprimento das obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e retera o
pagamento da fatura mensal, até que a situacado seja regularizada (art. 121, § 3°, inciso Il, da Lei n® 14.133,
de 2021).

6.41.1 Nao havendo quitagdo das verbas trabalhistas por parte do Contratado no prazo de 15
(quinze) dias, o Contratante podera efetuar o pagamento das verbas trabalhistas diretamente aos
empregados do Contratado que tenham participado da execugdo dos servigos objeto do contrato, que
serdo deduzidas do pagamento devido ao Contratado.

6.41.1.1. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante
para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas na subdivisao acima.

6.41.1.2. Os pagamentos das verbas trabalhistas diretamente aos empregados do Contratado nao
configuram vinculo empregaticio, tampouco implicam a assuncéao de responsabilidade pelo Contratante
em relagdo aos empregados do Contratado por quaisquer obrigagdes dele decorrentes.

6.42. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovagéo, pelo Contratado, do
pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias e para com o FGTS referentes a mao
de obra alocada em sua execugao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.43. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugao do contrato.

6.44. Ainadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais n&o transfere a
Administracao Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.45. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicacdo dos
empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo unico do art. 116 da Lei n® 14.133,
de 2021.

6.46. As disposi¢des previstas neste Termo de Referéncia quanto a fiscalizagdo administrativa ndo excluem
a incidéncia de outras regras da legislacao que disciplina a fiscalizagao contratual.

6.47. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera
verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagcbes trabalhistas,
previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao
gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.48. O gestor do contrato exercerd a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizacdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugéo processual visando, entre outros, a prorrogagao,
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a alteracao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sangdes e extingdo do contrato (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°).

6.49. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagdo do Contratado, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16,
inciso 1X).

6.50. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado,
com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.51. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).

6.52. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragéo (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VII e paragrafo unico).

6.53. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagao dos procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestao
nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

71. A avaliagao da execugéao do objeto [utilizara [o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme
previsto em Anexo.

711 Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irreqularidade verificada,
sem prejuizo das sangbes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.1.1.1. néo tenha produzido os resultados acordados,

7.1.1.2. tenha deixado de executar as atividades contratadas, ou ndo as tenha executado com a
qualidade minima exigida, ou

7.1.1.3. tenha deixado de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servigo,
ou os tenha utilizado com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizagao do IMR néo impede a aplicagao concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da
prestagao dos servigos.

Do recebimento

7.3. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico e
administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo (Art. 140, I, ‘a’, da Lei n® 14.133, de 2021, e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual
n° 68.220, de 2023).

7.4. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranga oriunda do
Contratado com a comprovacgéao da prestacao dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, X, Decreto estadual n°
68.220, de 2023).
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7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, VI, Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, que observara a
periodicidade mensal:

7.8.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagées da execugao do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato;

7.8.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagao dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.9. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.10. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nido atestar a ultima e/ou Unica medigao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisoério.

7.11. Afiscalizagido nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigéo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.12. Os servigos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades cabiveis.

7.13. Quando afiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a fiscalizagao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.14. Os servigcos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade
e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.14.1 Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI);

7.14.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregdes;

7.14.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas;
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7.14.4 Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo; e

7.14.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.15. No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, se
houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, com a
comunicagao ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa, para efeito
de liquidagao e pagamento.

7.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.17. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 70 (dez) dias Uteis
para fins de liquidagao, a contar de seu recebimento pela Administragdo, na forma desta se¢ao, prorrogaveis
por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento
das exigéncias contratuais (art. 7°, |, e §§ 2° e 3°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro
de 2022, c/c o Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

7.19. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

a

b

0 prazo de validade;

a data da emissao;

)

d

)

)

) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

) o periodo respectivo de execugéo do contrato;
)

e) o valor apagar; e

f)  eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.20. Havendo erro na apresentagédo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovagao da regularizagédo da situagao, sem 6nus ao Contratante.

7.21. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrdénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

7.22. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencao das condi¢des de
habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo, no d&mbito do 6rgéo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.23. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.24. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
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Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.25. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.26. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se
decida pela extingdo do contrato, caso o Contratado n&o regularize sua situagéo junto ao Sicaf.
Prazo de pagamento

7.27. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagéo da nota fiscal ou
documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme
secao anterior, nos termos do art. 2°, Il, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023.

7.28. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislagao aplicavel (art. 2°, inciso I, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023,
c/c o art. 1° do Decreto estadual n® 32.117, de 1990), bem como incidirao juros moratérios, a razdo de 0,5%
(meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagéo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.29. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente bancaria
em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.29.1 Constitui condigéo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgaos e Entidades Estaduais— CADIN
ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento
desta condi¢do podera se dar pela comprovagéio, pelo Contratado, de que os registros estdo suspensos,
nos termos do art. 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

7.30. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.31. O Contratante podera, por ocasiao do pagamento, efetuar a retengéo de tributos determinada por lei,
ainda que nao haja indicagcdo de retengdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengdes nao
realizadas em meses anteriores.

7.31.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.32. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na
forma eletrénica, com fundamento na hipdétese do art. 75, caput, inciso Il da Lei n® 14.133, de 2021, que
culminara com a sele¢do da proposta de MENOR PRECO ..

Regime de Execucao

8.2. O regime de execugao do contrato sera empreitada por pre¢o unitario
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Exigéncias de habilitagao

8.3. Previamente a celebragéo da contratacéo, a Administracao verificara o eventual descumprimento das
condigdes para contratagao, especialmente quanto a existéncia de sangao que a impega, mediante a consulta
aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade —
CNCIAl, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletrobnico de Aplicagdo e Registro de Sangbes Administrativas — e-Sangbes
(http://www.esancoes.sp.gov.br); e

f) Relagcdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

8.4. Em relagdo a pessoa juridica fornecedora, a consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ da
subdivisdo anterior sera realizada também quanto a seu sécio majoritario, por forga do art. 12 da Lein® 8.429,
de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condigdo para a celebragdo da contratagdo, bem como para a realizagdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo
dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta condigdo sera
considerada cumprida se o devedor comprovar que os respectivos registros se encontram suspensos, nos
termos do art. 8°, §§ 1° e 2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

8.7. A habilitagdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele
abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do Sicaf, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentagao atualizada.

8.9. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes a CND e a CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do recolhimento
dessas obrigagées.

8.12. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos das seg¢des
subsequentes deste item 8, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:
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Habilitagao juridica
8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada & verificagdo da autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-neqocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

8.17. Sociedade empresadria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020;

8.18. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscrigdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz;

8.20. [Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade, expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.]

8.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.22. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributérios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

8.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.25. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal;

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27. Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Pagina 17|20


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020altindrei88.pdf
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020altindrei88.pdf
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=56753
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=56753
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm

TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

8.28. Prova [de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital quanto ao Imposto sobre operagées relativas
a Circulagdo de Mercadorias e sobre prestagbes de Servigos de transporte interestadual e intermunicipal e
de comunicagéo - ICMS, e/ou] de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre
Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.29. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em
relagédo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condigdo mediante
a apresentacao de declaragcdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.31. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica (art. 5° inciso I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021
c/c Decreto estadual n°® 67.608, de 2023), ou de sociedade simples;

8.32. Certidao negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de
empresario individual ou sociedade empresaria;

8.33.  Balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragbes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

a) Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

b) Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo,
16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratagéo;

¢) Patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratac&o.

8.33.1 As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

8.33.2 Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

8.33.3 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituragao Contabil Digital - ECD ao Sped, quando for o caso, ou
outro limite estabelecido pela legislagcao aplicavel.

8.34. Declaragéo do interessado, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme modelo
constante do Anexo Il, de que um doze avos dos contratos firmados com a Administragdo Publica e/ou com
a iniciativa privada vigentes na data da apresentagcao da proposta ndo é superior ao patriménio liquido do
interessado, observados os seguintes requisitos:

a) A declaragdo deve ser acompanhada da Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao
ultimo exercicio social; e

b) Caso a diferenga entre a declaragéo e a receita bruta discriminada na Demonstragcdo do Resultado
do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, O
interessado devera apresentar justificativas.

8.34.1 As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura (Lei
n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).
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8.35. O atendimento dos indices econbmicos previstos nesta se¢do devera ser atestado mediante
declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica

8.36. Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagbes e das condigbes
locais para o cumprimento das obrigagbes objeto da contratagdo, assegurado a ele o direito de realizagéo de
vistoria prévia;

8.36.1 A declaragao acima podera ser substituida por declaragao formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da contratagao;

Qualificagao Técnico-Operacional

8.37. Comprovagédo de capacidade operacional para execucdo de servico similar de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratagao, ou ao item pertinente, por meio
da apresentacdo de certiddo(6es) ou atestado(s), fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.37.1 Para fins da comprovagéo de que trata a subdivisdo acima, o(s) atestado(s) ou certiddo(6es)
devera(ao) dizer respeito a contrato(s) executado(s) com a(s) seguinte(s) caracteristica(s) minima(s):

8.37.1.1. Devera haver a comprovagao da experiéncia minima de 01 (HUM) ano na prestagado de
servigos similares, sendo aceito o somatoério de atestados ou certidées de periodos diferentes, ndo
havendo obrigatoriedade de os meses serem ininterruptos;

8.37.1.2. Comprovagéao de que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento)
do nimero de postos de trabalho a serem contratados;

8.37.2 Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servigco similar, a
apresentacdo e o somatério de diferentes certidbes ou atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovagéo de capacidade técnico-operacional,
a uma unica contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MPDG
n° 5, de 2017, aplicavel por for¢a da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 98, de 2022, c/c o art. 1°, VII, do
Decreto estadual n°® 67.608, de 2023;

8.37.3 Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor;

8.37.4 O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovagdo da
legitimidade do(s) atestado(s), apresentando, quando solicitado pela Administracédo, copia do contrato que
deu suporte a contratagdo, enderego atual do contratante e local em que foram prestados 0s servigos,
dentre outros documentos;

8.37.5 O(s) atestado(s) devera(&o) referir-se a servicos prestados no dmbito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.38. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora;

8.39. A apresentagédo de certidbes ou atestados de desempenho anterior emitidos em favor de consércio
do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n°
14.133, de 2021, e a disciplina sobre o tema.

8.40. Outras comprovagées

Declaragdo subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que:
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a) nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos
Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

b) cumpre as normas relativas a saude e seguranga no trabalho, nos termos do art. 117, paragrafo unico,
da Constituicdo Estadual;

c) atendera, na data da contratagdo, ao disposto no art. 5°-C e se compromete a nao disponibilizar
empregado que incorra na vedagéao prevista no art. 5°-D, ambos da Lei n® 6.019, de 1974, com redagédo dada
pela Lei n® 13.467, de 2017, quando o caso;

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor estimado total da contratagdo é de R$5.205,20 (CINCO MIL, DUZENTOS E CINCO REAIS E
VINTE CENTAVOS), conforme custos unitarios apostos na tabela acima (ITEM 1.1)

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento do Estado.

10.2.  No presente exercicio, a contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:
) Gestdo/Unidade: 00001;
Il) Fonte de Recursos:150010001;
Ill) Programa de Trabalho:03.092.4001.5843.0000;
1V) Elemento de Despesa: 33903796;

10.3. Quando a execugdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagao relativa ao(s) exercicio(s)
financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apés aprovagao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Sé&o José do Rio Preto/SP, 28/08/2025

KRISTOFFERSON CORTIZO
KR| STOF F ERS Assinado de forma
digital por
ON KRISTOFFERSON

CORTIZO:287 CORTIZO:28784554878

Dados: 2025.09.05

84554878 13:56:40 -03'00'
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