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TERMO DE AUTORIZAGAO

OSVALDO CARVALHO DA SILVA, Superintendente da
Superintendéncia de Agua, Esgotos e Meio Ambiente de
Votuporanga, Estado de S&o Paulo, no uso de suas
atribuicdes legais, RESOLVE:

Fica autorizada a Contratagdo de empresa especializada para a a aquisicdo de envelopes timbrados e blocos de
autorizacdo para abastecimento, para atender as necessidades institucionais da SAEV Ambiental, Dispensa n°
04/2026, Processo n° 08/2026.

Empresa contratada: CURTOLO & CURTOLO GRAFICA LTDA, no valor total de R$1.390,00 (Um mil trezentos e

noventa reais).
Valor total da dispensa: de R$1.390,00 (Um mil trezentos e noventa reais).

Termo de Referéncia: em anexo. Informagdes: (17) 3405-9195 - Setor de Licitagdes.

Superintendéncia de Agua Esgoto e Meio Ambiente de Votuporanga, em 31 de margo de 2026.

Osvaldo Carvalho da Silva

Superintendente

Rua Pernambuco, 4313 _ Patriménio Novo 17 _3405.9195 _0800.770.1950 naa

CEP 15.500.006 _saev.com.br CNPJ (MF) 72.962.806/0001-71
saev ambiental



_
saev

\. Ambiental

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. A presente licitagdo tem por objetivo a aquisicdo de Envelopes Timbrados e Blocos de
Autorizagdo para Abastecimento, por Dispensa de Licitagdo, visando atender as necessidades da
Superintendéncia de Agua, Esgoto e Meio Ambiente de Votuporanga.

1.2. O objeto acima mencionado ¢ composto por 1 (um) lote, conforme quantidades definidas e
especificagdes minimas abaixo:

LOTE 01

ITEM DESCRICAO DO MATERIAL UN QUANT.
Autorizacio para abastecimento

1 (10,5cm X 15,5¢m) 2 vias (Branco/Amarelo) 50 jogos, Papel Auto BL 120
copiativo (Cor da Impressdo: Azul)
Envelopes (11,4cm X 22,9cm) oficio branco timbrado, papel 75
g/m?, impressdo 1x0 (Cor da Impressio: Azul)
Envelopes (26cm X 36¢cm) Kraft saco timbrado, papel 80 g/m?,
impressao 1x0 (Cor da Impressao: Azul)

UN 1500

UN 250

1.3. O objeto desta contratagcdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo.

1.4. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns.

1.5. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 01 (um) ano, contados da data de assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado conforme os artigos 105 e 111 da Lei 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratacdo tem como objetivo a aquisi¢ao de envelopes timbrados e blocos de autorizagao
para abastecimento, para atender as necessidades institucionais da SAEV Ambiental. A padronizagado
dos materiais de comunicacao e correspondéncia oficial € essencial para garantir a identidade visual
da institui¢do, conferindo profissionalismo, credibilidade e autenticidade aos documentos enviados.
Os envelopes timbrados sdo utilizados para o envio de correspondéncias oficiais, comunicados
internos e externos, oficios, notificacoes e demais documentos administrativos. O uso de material
personalizado contribui para a organizacdo dos processos administrativos e para a seguranga das
informagdes, evitando adulteragdes e garantindo a procedéncia dos documentos expedidos.

Além disso, a aquisi¢do visa atender as demandas continuas dos departamentos, divisdes e setores,
assegurando a disponibilidade de insumos para o funcionamento adequado das atividades
institucionais. A padronizacdo dos envelopes também reforca a identidade institucional perante os
destinatarios, sejam eles drgaos publicos, empresas privadas ou cidadaos.

Dessa forma, a contratacdo para a aquisicao de envelopes timbrados se justifica pela necessidade de
manuten¢do da qualidade da comunicagao institucional, pela preservacdo da identidade visual e pela
garantia da autenticidade dos documentos enviados pela SAEV Ambiental.

Os blocos de autorizacgdo para abastecimento visam um controle melhor do setor de frota em relagao
a utilizacdo de combustiveis pelos veiculos da SAEV Ambiental, eliminando riscos de prejuizos
desnecessarios.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

Visando atender a demanda, € necessaria a aquisi¢do, por meio de dispensa de licitagdo, dos materiais

para suprir a demanda da SAEV Ambiental. A contratagdo direta se mostra como a ferramenta mais

adequada a celeridade na contratagdo, oferecendo uma solugao eficaz de implementagao para garantir

a integridade e o funcionamento desta autarquia.
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As despesas da contratacdo ndo constituem fracionamento indevido e o somatorio das despesas
realizadas com objetos idénticos ou de mesma natureza (do mesmo ramo de atividade), no mesmo
exercicio financeiro, pela unidade gestora, nao ultrapassa os limites do art. 75, inciso II, da Lei
14.133/21, portanto a contratagdo sera realizada por meio de Dispensa de Licitacao.

A solicitacdo foi elaborada a partir das necessidades desta autarquia, com o objetivo de manter o
pleno funcionamento das atividades. Abaixo esta uma descrigdo detalhada da solugdo como um todo:

. Conformidade com normas e regulamentacdes: ¢ necessaria a contratacio de empresa
especializada para o fornecimento dos materiais. A contratada devera atuar na area de venda,
comercializacdo e fabrica¢ao dos produtos deste objeto. A contratada devera apresentar documentos
que comprovem qualificacao técnica, que serdao explicitados no Termo de Referéncia.

. Selecio dos materiais: sera realizada uma cuidadosa sele¢do com base nas especificagdes técnicas,
assim como para atender as necessidades dos Departamentos da SAEV Ambiental. Os materiais
escolhidos devem ser adequados as normas de qualidade reconhecido pelo mercado nacional e estar
de acordo com os padrdes e normas vigentes.

. Aceitabilidade: O critério de aceitabilidade sera o menor valor por Lote. Os produtos serdao
requisitados em sua totalidade e deverdo ser entregues no local indicado neste TR.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.2. Nao havera exigéncia da garantia de contratacao do artigo 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021,
visto que se trata apenas de fornecimento de materiais.

5. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

5.1. O prazo de entrega dos materiais serd de até 20 (vinte) dias corridos, contados a partir do
recebimento da ordem de empenho.

5.2. Local de entrega: Almoxarifado da Saev Ambiental, situado na Avenida Nasser Mardo, n° 1.427,
Parque Industrial I, Votuporanga - SP, CEP 15.503-005. O horéario de entrega para recebimento dos
produtos/bens ¢ das 07:30h as 10:30h e das 13:30h as 16:30h, de segunda a sexta-feira, exceto feriados
nacionais e regionais e dias pontes.

5.3. Sdo de responsabilidade da Contratada, o acondicionamento, transporte, descarregamento do
bem/produto. Os bens/produtos devem estar acondicionados em embalagem original do fabricante.
O seguro do transporte serd de responsabilidade da Contratada.

5.4. Os bens serao recebidos provisoriamente, pelo (a) responsavel do acompanhamento e fiscalizacao
do contrato, para efeito de posterior verificagdio de sua conformidade com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.5. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 7 (sete)
dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
5.6. Os produtos em questdo serdo recebidos e conferidos pelo responsavel do setor de
compras/almoxarifado e caso necessario pela area demandante.

5.7. Condicdes de Execuciio:

Os envelopes devem possuir colagem e esquadros perfeitos;

Os blocos de autorizagdo para abastecimento devem ser confeccionados em 02 (duas vias), sendo a
primeira branca e a segunda amarela, devendo uma das vias ser de Papel Auto copiativo, numerados
tipograficamente de acordo com a indicacdo da SAEV Ambiental no momento da emissdo da nota de
empenho.

6. GARANTIA
6.1. Os materiais deverdo ter garantia de acordo com a legislagdo patria vigente.
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7. OBRIGACOES DA ADMINISTRACAO

7.1. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e seus respectivos
anexos;

7.2. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

7.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente
com as especificagdes constantes na Ordem de Empenho, para fins de aceitagdo e recebimento
definitivo.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia de Dispensa
na forma Eletronica, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos € as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto;

8.2. As despesas de transporte, seguros e demais encargos previstos em Lei, para a entrega do objeto
deste Termo de Referéncia sdo de responsabilidade exclusiva da Contratada;

8.3. Todos os encargos trabalhistas, previdencidrios, sociais e tributos que venham a incidir sob o
objeto deste certame, serdo de responsabilidade do Licitante, respondendo, esta, por toda e qualquer
responsabilidade civil por ato seu e ou de seus prepostos, em virtude de imprudéncia, negligéncia ou
impericia;

8.4. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificacdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade;

8.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e
17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

8.6. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o
objeto com avarias ou defeitos;

8.7. Comunicar a Contratante imediatamente os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

8.8. Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de dispensa de licitacao, na modalidade
dispensa, sob a forma eletronica, com adocdo do critério de julgamento pelo menor prego.

9.2. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

9.2.1. Como condicio prévia ao exame da DOCUMENTACAO DE HABILITACAO do licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar, apds o julgamento da(s) proposta(s) sera verificado
o eventual descumprimento das condi¢des de participagdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que impecga a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Certiddo negativa correcional (ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM), mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://certidoes.cgu.gov.br/).

9.2.1.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante.

9.2.1.2. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera inabilitado, por falta de condicao de
participacao.

9.2.1.3. No caso de inabilitacdo, caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar
tenha se utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, haverd nova verificacdo, de
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006,
seguindo- se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.
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9.2.2. Habilitaciao Juridica:
a) registro comercial, no caso de empresa individual,
b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado em se tratando de
sociedade comercial, e no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documento de eleigdo de
seus administradores;
¢) inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;
d) decreto de autorizacdo em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido por 6rgao competente quando a
atividade assim o exigir e/ou outro instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial;
e) no caso de empresario individual: inscrigao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;
f) no caso de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor
Individual — CCMEI,
g) no caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores.
9.2.2.1. A demonstragdo da legitimidade do signatario da se darda mediante apresentacdo da seguinte
documentacao:
a) No caso de Procurador
I - Instrumento de mandato publico, ou;
IT - Instrumento de mandato particular, assinado pelo representante legal da empresa, com firma
reconhecida em Cartorio, juntamente com Documento de constituicdo da empresa e alteragdes, onde
se verifique que o socio subscritor possui legitimidade para outorgar a procuragdo referida.
b) No caso de sdcio-gerente
I - Documento de constituicdo da empresa e alteragdes, no qual estejam expressos poderes para
exercer direitos e assumir obrigacdes decorrentes de tal investidura.
9.2.2.2. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.
9.2.3. Regularidade Fiscal e Trabalhista:
a) Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
b) Certidao Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de Tributos Municipais da sede do Licitante.
Caso a sede do Licitante seja fora deste Municipio e mantenha filial (is) em Votuporanga, apresentar
também desta (s);
c¢) Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de Débitos de Tributos e Contribui¢des
Federais e quanto a Divida Ativa da Unido, abrangendo inclusive as Contribuicdes Sociais (INSS)
previstas nas alineas “a” a “d” do paragrafo Unico do artigo 11 da Lei n°® 8.212, de 24 de julho de
1991 ou Certidao Previdenciaria;
d) Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);
e) Certidao Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) perante a
Justi¢a do Trabalho (Lei Federal 12.440/2011 e artigo 642-A da CLT);
f) Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certidao Negativa conjunta junto aos
Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada.
9.2.3.1. Regularidade Fiscal para Micro e Empresas de Pequeno Porte
a) Certiddo Simplificada emitida pela Junta Comercial do Estado de origem do licitante, ou pela
apresentacdo do Comprovante da opcao pelo SIMPLES obtido no site da Secretaria da Receita
Federal, ambos documentos emitidos no prazo de até¢ 90 (noventa) dias anteriores a data marcada da
sessao publica.
al) Se NAO OPTANTE pelo SIMPLES Nacional devera apresentar: Declaragdo de que se enquadra
na situa¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n°
123/06, sob as penas do artigo 299 do Codigo Penal, que deverd ser assinada por seu representante
legal e também por contador habilitado.
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b) Declaracao firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum dos impedimentos
previstos nos incisos do § 4° do artigo 3° da Lei Complementar 123/2006.

¢) Declaragao elaborada preferencialmente em papel timbrado e subscrita por seu representante legal,
de que no ano - calendério de realizacdo da licitacdo, ainda ndo tenha celebrado contratos com a
Administragdao Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta méxima admitida para fins
de enquadramento como empresa de pequeno porte (art. 4°, § 2° da Lei n® 14.133/2021).

9.2.3.1.1. Para a habilitacao, as microempresas ¢ empresas de pequeno porte deverao apresentar a
documentacdo completa e exigida para fins de comprovagdo de regularidade Fiscal e Trabalhista
mesmo que apresente alguma restricao, nos termos do art. 43, § 1°da LC n° 123, de 2006.

9.2.3.1.2. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que o
licitante qualificado como microempresa ou empresa de pequeno porte seja habilitado, uma vez que
atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.2.3.1.3. A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas ¢ empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de assinatura do instrumento contratual ou outro
instrumento que o substitua.

9.2.3.1.4. Quanto a microempresa ¢ empresa de pequeno porte, havendo alguma restricio na
comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias tteis,
cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizagdo da
documentacgdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidoes negativas ou
positivas com efeito de negativa.

9.2.3.1.5. Nao ocorrendo a regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto do subitem 8.16.3,
implicara decadéncia do direito a execugdo do objeto do certame, sem prejuizo das sanc¢des previstas
na Lei n° 14133/2021, sendo facultado a Administracdo convocar os Licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para negociacao, assinatura do contrato ou outro instrumento equivalente que
o0 substitua, ou revogar a licitagdo.

10. DA LIQUIDACAO

10.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente na Contabilidade, correra o
prazo de 05 (cinco) dias uteis para fins de liquida¢do, na forma desta se¢do, prorrogéaveis por igual
periodo.

10.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) documentos exigidos no contrato,

f) o valor a pagar; e

g) eventual destaque do valor de retencdes tributéarias cabiveis.

10.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado ou
departamento/gestor providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao
da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

10.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

11. DO PAGAMENTO
11.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias tteis contados da finalizacdo da
liquidagdo da despesa.
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11.2. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.
11.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.
11.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributdria prevista na legislacao aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
11.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

12. DA ESTIMATIVA DE PRECOS REFERENCIAIS

12.1. O valor total estimado da contratagao ¢ de R$ 1.713,00 (Hum mil e setecentos e treze reais).
12.2. Por ndo ultrapassar os limites estabelecidos nos incisos II, do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021,
assim como todas as condigoes estabelecidas, a solugdo proposta, dispensa de licitagdo, ¢ totalmente
adequada e necessaria para atender a demanda desta autarquia.

LOTE 01
. VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO DO MATERIAL UN QUANT. UNIT. TOTAL
MEDIO ESTIM.
Autorizacio para abastecimento
1 (10,5¢cm X 15,5¢m) 2 vias BL 120 RS7.75 RS 930,00

(Branco/Amarelo) 50 jogos, Papel Auto
copiativo (Cor da Impressao: Azul)
Envelopes (11,4cm X 22,9cm) oficio
2 branco timbrado, papel 75 g/m? UN 1500 R$ 0,25 R$ 375,00
impressao 1x0 (Cor da Impressao: Azul)
Envelopes (26cm X 36cm) Kraft saco
3 timbrado, papel 80 g/m? impressao 1x0  UN 250 R$ 1,59  R$ 397,50
(Cor da Impressao: Azul)
13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo as expensas de dotagdo do proprio
or¢amento vigente desta Autarquia.
13.2. A contratacao sera atendida pelas seguintes dotagoes:
I) Gestao/Unidade: 03.01.02 - Departamento de Administracao.
IT) Fonte de Recursos: 04 — Recursos Proprios da Administragdo Indireta.
IIT) Programa de Trabalho: 0046 Gestdao do Saneamento Basico do Municipio de Votuporanga.
IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.30 Material de Consumo.
V) Plano Interno: Nao se Aplica.
13.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

ENCERRAMENTO
Encerra-se aqui o presente Termo de Referéncia, contendo em seu corpo 07 (sete) paginas numeradas
ao seu final.
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' Saev ES § EREFETURA
Ambiental

Votuporanga - SP, 04 de fevereiro de 2026.

Vagner Donizete Fideles
Chefe da Divisdao de Almoxarifado e Patriménio
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