Prefeitura Municipal de Lagoa Santa

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO

QUADRO RESUMO

1 — OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA UTILIZAGAO DE PLATAFORMA DE ASSINATURA
ELETRONICA E TODOS OS SEUS SUBDOMINIOS, PARA ASSINATURA DE DOCUMENTOS DIVERSOS DO
MUNICIPIO DE LAGOA SANTA, GARANTINDO A CRIPTOGRAFIA, ENVIO E ARMAZENAMENTO SEGURO DE
ATE 6.000 (SEIS MIL) DOCUMENTOS, COM USUARIOS ILIMITADOS, COFRES PERSONALIZADOS,
COMPARTILHAMENTO DE COFRES COM TERCEIROS, CRIACAO DE TEMPLATES E USO DA API
(APPLICATION PROGRAMMING INTERFACE).

2 — OPERADOR DA DISPENSA DE LICITAGAO: Monique Duarte Coelho, designada para exercer Funcéo
Gratificada de Agente de Contratacdo por meio do Ato de n° 8.634/2025.

3 - N° DO PROCESSO ADMINISTRATIVO: 79/2025

4 — MODALIDADE: Dispensa de Licitagao

5 - N° DA MODALIDADE: 007/2025

6 - CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Prego

7 - FORMA DE FRACIONAMENTO: Por item

8 — MENOR VALOR DE CONTRATACAO COLETADO: R$ 7.680,00 (sete mil seiscentos e oitenta reais). A
estimativa de precos foi realizada com base em critérios estabelecidos no artigo 23, da Lei Federal 14.133/2021.

9 — FORMA DE APRESENTACAO DE PROPOSTAS ADICIONAIS: o envio da proposta, no formato indicado no
Iltem 2 deste Aviso, deverd ocorrer por meio de encaminhamento de e-mail para o enderego eletrénico
editais@lagoasanta.mg.gov.br, contendo no campo “Assunto”’, o seguinte texto: “Proposta Comercial
(IDENTIFICAGAO DA EMPRESA) Dispensa de Licitagdo 007/2025”

10 - DATA PARA ENVIO DE PROPOSTAS: da divulgagdo do Aviso de Dispensa: dia 29/07/2025, até as 12:00
do 3° dia util subsequente a sua divulgacao: dia 01/08/2025.

11 — PRAZO DO MUNICIPIO DE LAGOA SANTA PARA DIVULGACAO DA RELAGCAO DE PROPOSTAS
RECEBIDAS E POSSIVEL CONVOCAGAO PARA APRESENTACAO DE DOCUMENTOS DE HABILITACAO
OU DILIGENCIAS: dia 01/08/2025.

12 — DIVULGACAO DO FORNECEDOR HABILITADO: o Operador da Dispensa divulgara o fornecedor
habilitado pelos meios oficiais de comunicagao do Municipio estabelecidos neste Aviso de Dispensa.

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo, sera observado o horério de
Brasilia/DF e, dessa forma, serdo registrados o recebimento de e-mails e a documentacao relativa ao
certame.

Os interessados devem assumir a responsabilidade de acompanhar quaisquer retificacdes e
atualizagcdes das informacdes presentes neste instrumento convocatorio. Tais alteragbes serédo
divulgadas por meio dos mesmos canais e métodos de comunicacgéo estabelecidos neste documento.
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Prefeitura Municipal de Lagoa Santa

Aviso de Dispensa n® 007/2025
Processo Administrativo n°® 79/2025

Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Lagoa Santa/MG, por meio da
Coordenacédo de ContratacGes Publicas, realizara Dispensa de Licitacdo, com critério
de julgamento menor preco, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, e do art. 14 do Decreto Municipal n°® 5.156 de 02 de
fevereiro de 2024, com a finalidade de selecionar propostas adicionais de eventuais
interessados para o objeto supramencionado.

1. DA PARTICIPACAO NA DISPENSA

1.1. A participacdo na presente dispensa se dard mediante envio de proposta para o
endereco eletronico editais@lagoasanta.mg.gov.br, em conformidade com o Objeto e
Prazos dispostos no Quadro Resumo deste Aviso de Dispensa, assim como em seus
anexos.

1.2. Em observacao a preferéncia indicada no art. 49, IV da LC 123/06, os itens desta
contratacdo sdo de destinacdo exclusiva para as empresas enquadradas como
MPE(s), sdo elas as Microempresas — ME, Empresas de Pequeno Porte — EPP e
Equiparadas.

1.3. Visando a promocdo do desenvolvimento econdmico e social no ambito
municipal, fica estabelecida a prioridade de contratacdo para Microempresas — ME,
Empresas de Pequeno Porte — EPP e Equiparadas sediadas no municipio, até o limite
de 10% (dez por cento) do melhor preco valido, nos termos do art. 48, inciso lll, § 3°,
da Lei Complementar n°. 123/06.

1.4. Além das vedacles estabelecidas pelo art. 9°, 81° e 82° da Lei Federal N°
14.133/21, ndo sera permitido, conforme previsto no artigo 14 da mesma Lei, a
participacéo de fornecedor:

1.4.1. Suspenso ou impedido de licitar ou contratar com esta Administracao
Publica;

1.4.2. Declarado inidbneo em qualquer esfera de governo;

1.4.3. Que, nos 05 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do Instrumento
Convocatorio, tenha sido condenado judicialmente, com transito em julgado, por
exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢cbes
analogas as de escravo ou por contratacado de adolescentes nos casos vedados
pela legislacdo trabalhista, ou que conste no Cadastro de Empregadores que
tenham submetido trabalhadores a condicbes analogas a de escravo do
Ministério do Trabalho e Emprego, nos termos da Lei Municipal n° 5.059/23;

1.4.4. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa
fisica ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;
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1.4.5. Que isoladamente ou em consorcio, seja responsavel pela elaboracdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco
por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
guando a contratacéo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

1.4.6. Que possua funciondrio ou membro da Administracdo do Poder
Executivo Municipal de Lagoa Santa/MG, mesmo subcontratado, como dirigente,
acionista detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
controlador ou responsavel técnico;

1.4.7. Que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do CONTRATANTE ou com agente
publico que desempenhe funcéo na contratacéo direta ou atue na fiscalizacédo ou
na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

1.4.8. Controladores, controlados ou coligados, nos termos da Lei Federal n®
6.404/76, concorrendo entre si;

1.4.9. Com faléncia declarada, em liquidacéo judicial ou extrajudicial;

1.5. A observancia das vedacdes do item anterior € de inteira responsabilidade do
fornecedor que, pelo descumprimento, sujeitar-se-a as penalidades cabiveis.

2. DA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

2.1. O periodo de apresentacdo das propostas consta no item 10, do quadro resumo
deste Aviso de Contratacao Direta.

2.2. As propostas deverdo ser encaminhadas EXCLUSIVAMENTE para o endereco
eletrbnico editais@lagoasanta.mg.gov.br, sendo encerrado o aceite do recebimento
dos e-mails a data/horério previstos no item 10 do quadro resumo deste Aviso de
Contratacdo Direta.

2.2.1. O campo “Assunto” do e-mail a ser enviado devera conter o seguinte
enderegamento: “Proposta Comercial (IDENTIFICACAO DA EMPRESA)
Dispensa de Licitagdo 007/2025".

2.2.2. A proposta devera conter os seguintes itens: descricdo do objeto da
Dispensa de Licitagdo; valores unitarios e total; nimero do Cadastro de
Pessoa Fisica — CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica —
CNPJ do fornecedor; enderecos fisico e eletrénico e telefone de contato
do fornecedor; nome completo e identificacdo do responsavel pela
elaboracdo da proposta; data de emissdo da proposta e assinatura por
meio fisico ou digital da proposta.
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2.2.3. As propostas devem ser assinadas digitalmente e enviadas em formato
PDF, com tamanho no maximo de 20-25 MB.

2.3. Iniciado o prazo de envio dos e-mails, os fornecedores deverao encaminhar as
propostas conforme disposto no item 2.1 deste aviso, sendo oportunamente
informados do seu recebimento e do valor total apresentado para o Objeto da
Dispensa de Licitacao.

2.4. O encerramento da fase de apresentacdo das propostas ocorrerd de forma
pontual, no horéario indicado no quadro resumo deste aviso, sem qualquer
possibilidade de prorrogagao ou uso de mecanismo similar para envio de propostas.

3. DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

3.1. Encerrada a fase de apresentacdo das propostas, serd verificada a conformidade
da classificada em primeiro lugar entre as propostas coletadas na fase preparatoria e

as adicionais obtidas, por meio deste Aviso de Dispensa, quanto a adequacgéo do
objeto e a compatibilidade do preco.

3.2. Estando o preco compativel, caso a proposta fornecida possua alguma
incorrecdo material, podera ser solicitado o envio da proposta ajustada, se necessario.

3.2.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacao.

3.3. Sera desclassificada a proposta que:
3.3.1. Contiver vicios insanaveis;

3.3.2. Nao obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou
em Seus anexos;

3.3.3. Apresentar precos manifestamente inexequiveis ou permanecerem
acima do preco maximo determinado para a contratacao;

3.3.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragao;

3.3.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste
aviso ou seus anexos, desde que insanavel.

3.4. No caso de bens e servicos em geral, podera ser indicio de inexequibilidade das
propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela
Administracao.

3.4.1. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢co, ou em caso
da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
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3.4.2. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o subitem 3.5, s6 sera
considerada apos diligéncia do Operador da Dispensa, que comprove:

3.4.2.1. Que o custo do proponente ultrapassa o valor da proposta;

3.4.2.2. A inexisténcia de custos de oportunidade capazes de justificar o
vulto da oferta.

3.5. No caso de servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor
orcado pela Administracao, independentemente do regime de execucao.

3.6. Encerrado a classificacdo das propostas o Operador da Dispensa verificara se o
proponente provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢cdes de
participacdo no certame, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a
participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta a Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (www.certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/),
podendo ser substituida por consultas isoladas aos seguintes cadastros:

3.6.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).

3.6.2. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

3.6.3. Cadastro Nacional de Condenac¢bGes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade do Conselho Nacional de Justiga - CNJ.

3.6.4. Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU.

4. DA HABILITACAO DO FORNECEDOR

4.1. Os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade de
realizacdo do objeto da contratacéo direta, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei Federal
n° 14.133/21, serdo exigidos do fornecedor classificado em primeiro lugar.

4.2. A documentacédo exigida para fins de habilitacdo juridica, econémico-financeira,
fiscal, social e trabalhista podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

4.3. Os documentos exigidos para habilitacdo que n&do estejam contemplados
no SICAF poderdo ser enviados para o e-mail editais@lagoasanta.mg.gov.br,
concomitantemente a apresentacao da proposta.

4.3.1. Na hipétese de necessidade de envio de documentos
complementares aos ja apresentados para a habilitacdo, na forma
estabelecida acima, ou de documentos ndo constantes do Sicaf,
sera solicitado ao vencedor, no prazo de 02 (duas) horas, o envio
desses por meio de envio por e-mail.
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4.3.2. Na hipétese de o licitante vencedor ndo apresentar a documentacgao
de habilitacdo durante o envio da proposta ou nédo estar cadastrado
no Sicaf, serd solicitado o envio dos documentos por e-mail no
prazo de 02 (duas) horas.

4.4. A habilitacdo juridica demonstra a capacidade do fornecedor exercer direitos e
assumir obrigac@es, limitando-se a comprovacéo de existéncia juridica da pessoa e,
guando cabivel, de autorizacdo para o exercicio da atividade a ser contratada.

4.4.1. Para Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicédo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, ou demais documentos constitutivos
previstos em Lei.

4.4.2. Para sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei Federal n°® 5.764/71, ou
demais documentos constitutivos previstos em Lei.

4.4.3. Para empresario individual: Inscricho ou Ato de Transformacdo no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, ou demais documentos constitutivos previstos em Lei.

4.4.4. Para sociedades empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
empresario individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores, ou demais documentos constitutivos previstos em Lei.

4.45. Para sociedade empresaria estrangeira: Decreto de autorizacéo e ato de
registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
guando a atividade assim o exigir, ou demais documentos constitutivos previstos
em Lei.

4.5. A habilitacdo econbmico-financeira demonstra a aptiddo econbmica do
fornecedor para cumprir as obrigac6es decorrentes da contratacao e se dara por meio
da seguinte documentacgao:

45.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da
sede do fornecedor.

Nota: Nos casos cuja certiddo estiver positiva para recuperagao judicial ou
extrajudicial, a empresa devera apresentar a comprovacdo de que o plano de
recuperacéo foi homologado judicialmente, nos termos do art. 58 da Lei Federal n°
11.101/05, devendo ainda, demonstrar os demais requisitos para habilitacdo
econdmico-financeira como qualquer outro fornecedor.

4.6. A habilitacao fiscal, social e trabalhista demonstra que o fornecedor esta regular
perante suas obrigacdes com a legislacdo tributaria federal, estadual, municipal, de
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seguridade social e com a Justica do Trabalho. E se dard através dos seguintes
documentos:

4.6.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ do
Ministério da Fazenda, ou quando pessoa fisica Prova de inscricdo no Cadastro
de Pessoa Fisica - CPF.

4.6.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal,
se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual.

4.6.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, abrange inclusive
as contribuicdes sociais, conforme Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de
02/10/2014

4.6.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, do domicilio ou
sede do fornecedor: Certiddo Negativa de Débitos Estaduais.

4.6.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou
sede do fornecedor: Certiddo Negativa de Débitos Municipais.

4.6.6. Prova de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
FGTS, demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por Lei (endereco eletrénico: consulta-crf.caixa.gov.br/).

4.6.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa (endereco eletrbnico:
www.tst.jus.br/certidao).

4.7. O fornecedor devera declarar, conforme modelo do ANEXO II, sob pena de
inabilitacéo que:

4.7.1. Conhece e concorda com as condicGes contidas no aviso de contratacéo
e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na ConstituicAo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengOes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio.

4.7.2. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢ao;

4.7.3. Nao possui condenacdo pela pratica de reduzir alguém a condicdo
analoga a de escravo, com decisédo transitada em julgado, ou que conste no
Cadastro de Empregadores que tenham submetido trabalhadores a condi¢bes
analogas a de escravo do Ministério do Trabalho e Emprego, nos termos da Lei
Municipal n° 5.059/2023.
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4.7.4. Atende aos requisitos de habilitacdo, e que respondera pela veracidade
das informacdes prestadas, na forma da lei.

4.7.5. Nao possui empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da
Constituicao Federal,

4.7.6. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

4.7.7. Cumpre as exigéncias estabelecidas para a cota de aprendizagem
prevista Art. 429 do Decreto Lei n® 5.452, de 1943.

4.7.8. Que nos termos da legislacéo vigente, artigo 3°, da Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006, que ndo esta sujeita a quaisquer dos
impedimentos do 8 4° deste artigo, estando apta a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da referida, por estar qualificada
como MPE.

4.7.9. Que no ano-calendario de realizacdo desta licitacdo, os valores somados
dos contratos celebrados com a Administracao Publica ndo extrapolam a receita
bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte, nos termos do § 2° do art. 4° da Lei n® 14.133/2021.

4.8. A falsidade de declaracdo de que trata o subitem anterior sujeitard o proponente
as sancgoes previstas na Lei n°® 14.133/21, e neste aviso.

4.9. A qualificacdo técnica abrange tanto a experiéncia empresarial quanto a
capacidade dos profissionais que irdo executar o servico. E se dara atraveés de:

4.9.1. Atestado(s) de capacidade técnica, em papel que identifigue o(S)
mesmo(s), assinados, datados e os signatarios devidamente identificados com o
nome completo e cargo, que comprove que o fornecedor prestou ou presta 0s
servicos compativeis com o objeto deste Instrumento Convocatdrio.

4.10. Na andlise dos documentos de habilitacdo, ao Operador da Dispensa e a equipe
de apoio poderdo sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos
documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em
ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e
classificacao.

4.11.Na hipotese do fornecedor ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o
Operador da Dispensa examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente,
na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente
Instrumento Convocatorio.
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5. DO PAGAMENTO E DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. As dotacdes orcamentarias para o presente exercicio, destinadas ao pagamento
do objeto contratado estdo previstas e indicadas no processo, sob 0s seguintes
nameros:

Ficha Dotacao

64 02.02.01.04.122.0005.2015.3.3.90.40.00

5.2. As partes das despesas desta contratacdo, que ndo forem realizadas no ano
corrente, correrdo a conta de dotacfes orgcamentarias proprias de exercicios futuros.

5.3. A retencdo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do
documento fiscal ou equivalente observando os percentuais estabelecidos na
Instrucdo Normativa da Refeita Federal do Brasil IN RFB 1.234/12 ou legislacéao
gue venha a suceder.

5.4. As pessoas juridicas amparadas por isencdo, ndo incidéncia ou aliquota
zero, incluindo os optantes pelo Simples Nacional, devem informar essa
condicdo no documento fiscal, inclusive o enquadramento legal, sob pena de, se
néo o fizerem sujeitarem-se a retencdo de imposto de renda no percentual total
correspondente a natureza do bem ou servico.

5.5. O pagamento sera efetuado observando a ordem cronolégica para cada fonte
diferenciada de recursos e sera realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

5.5.1. N&o serdo incluidos na linha para pagamentos:

5.5.2. Pedidos que nado forem entregues em conformidade as condi¢cdes deste
Aviso de Dispensa de Licitagcdo e seus anexos, restando suspenso o0 pagamento
até seu recebimento regular.

5.5.3. Pedidos cujo ocorra irregularidade na emissdo dos documentos fiscais,
0s tramites para pagamento e a inclusdo na ordem de pagamento ocorrerao
apos reapresentacao dos documentos devidamente regularizados.

5.6. Nenhum pagamento serd efetuado a contratada, enquanto pendente de
liquidacdo, qualquer obrigagéo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito a reajustamento de precos

6. DA CONTRATACAO

6.1. As regras referentes a contratacdo constam no Termo de Referéncia e na minuta
do Termo de Contrato.

6.2. O Termo de Contrato, ou quando substituida por ordem de autorizacdo de
servico sera divulgado no Portal Nacional de Compras Publicas - PNCP.
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7. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

7.1. O ndo cumprimento do constante neste Instrumento Convocatério e seus
anexos, bem como a inexecucéo total ou parcial do contrato ou ordem de autorizacao
de servico estardo sujeitos as penalidades previstas na Lei Federal 14.133/21 e no
Decreto Municipal n° 4.809/23.

8. DISPOSICOES GERAIS

8.1. Integram este Instrumento Convocatério, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

ANEXO | — Quadro de itens/grupos.
ANEXO II — Declaracao Unificada.
ANEXO Il — Estudo Técnico Preliminar.
ANEXO IV — Termo de Referéncia.
ANEXO V — Minuta de Termo de Contrato.

8.2. Serad divulgada ata da Dispensa de Licitacdo pelos meios oficiais de
comunicacdo do Municipio estabelecidos neste Aviso de Dispensa.

8.3. O fornecedor é responsavel pela veracidade, fidelidade e legitimidade das
informacgOes prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase desta
contratacao direta. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade
das informacdes nele contidas implicara a imediata desclassificacdo ou inabilitacdo do
fornecedor, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das sanc¢des administrativas, civis e
penais cabiveis.

8.4. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacao do certame na data marcada, a data de apresentacdo das propostas sera
automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo
Operador da Dispensa.

8.5. Todas as referéncias de tempo no Instrumento Convocatério, neste Aviso
observarao o horério de Brasilia - DF.

8.6. As normas disciplinadoras da dispensa serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da competitividade entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratagao.

8.7. Na analise da documentacdo e no julgamento das propostas de prego, 0
Operador da Dispensa podera, a seu critério, solicitar 0 assessoramento técnico de
orgaos ou de profissionais especializados.
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8.8. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de
suas propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conduc¢é&o ou do resultado do processo de contratacéo.

8.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Aviso e seus Anexos, excluir-se-a
o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem 0s prazos em
dias de expediente na Administracao.

8.10.0 desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importar4d o
afastamento do fornecedor, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

8.11.Este instrumento convocatorio e seus anexos sao complementares entre si, de
modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro
sera considerado especificado e valido.

8.12.Em caso de divergéncia entre disposi¢coes deste Aviso e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

8.13.E dever das partes observar e cumprir as regras impostas pela Lei Federal n°
13.709/18, a LGPD, suas alteracbes e regulamentacdes posteriores, devendo ser
observadas, no tratamento de dados, a respectiva finalidade especifica, a consonancia
ao interesse publico e a competéncia administrativa aplicavel.

8.14.0 Aviso e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) e endereco eletrbnico www.lagoasanta.mg.gov.br.

8.15.Fica eleito o foro da Comarca de Lagoa Santa, Estado de Minas Gerais, para
solucionar quaisquer questdes oriundas desta contratacao.

8.16.0 presente Aviso de Dispensa foi elaborado por servidora lotada no
Departamento de LicitacGes, Sr.2. Tathiana Maria Viana Stemler Morandi de Queiroz,
gue realizou a compatibilizacdo dos contetdos presentes no Termo de Referéncia,
Estudo Técnico Preliminar e na Minuta Padrdo de Aviso de Dispensa.

Lagoa Santa, 29 de julho, de 2025.

Tathiana Maria Viana Stemler Morandi de Queiroz
Chefe do Departamento de Licitagbes

Monique Duarte Coelho
Operadora da Dispensa
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ANEXO | - QUADRO DE ITENS/GRUPOS

Prefeitura Municipal de Lagoa Santa

ITEM

QTD

UN

NOME

6000

PLATAFORMA DE SERVICOS
DE  TECNOLOGIA PARA
ASSINATURA  ELETRONICA
DE DOCUMENTOS -
PLATAFORMA DE
ASSINATURA ELETRONICA E
TODOS oS SEUS
SUBDOMINIOS, PARA
ASSINATURA DE
DOCUMENTOS DIVERSOS DO
MUNICIPIO DE LAGOA
SANTA, GARANTINDO A
CRIPTOGRAFIA, ENVIO E
ARMAZENAMENTO SEGURO
DE ATE 6.000 (SEIS MIL)
DOCUMENTOS, COM
USUARIOS ILIMITADOS,
COFRES PERSONALIZADOS,
COMPARTILHAMENTO DE
COFRES COM TERCEIROS,
CRIACAO DE TEMPLATES E
USO DA API.

AMPLA
PARTICIPAGAO

Fone: (031) 3688 1300

Rua Sao Jodo, 290, Centro — CEP: 33230-103, Lagoa Santa/MG.

13

Assinado por 2 pessoa(s): Tathiana Maria Viana Stemler Morandi de Queiroz (***.738.616-**), Monique Duarte (***.322.256-**)

FA



Prefeitura Municipal de Lagoa Santa

JUSTIFICATIVA PELA NAO EXCLUSIVIDADE DO ITEM PARA
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Processo Administrativo n°® 79/2025
Modalidade: Dispensade Licitacdo n° 007-2025
Tipo: Menor preco por item

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA UTILIZACAO DE PLATAFORMA
DE ASSINATURA ELETRONICA E TODOS OS SEUS SUBDOMINIOS, PARA
ASSINATURA DE DOCUMENTOS DIVERSOS DO MUNICIPIO DE LAGOA SANTA,
GARANTINDO A CRIPTOGRAFIA, ENVIO E ARMAZENAMENTO SEGURO DE ATE
6.000 (SEIS MIL) DOCUMENTOS, COM USUARIOS ILIMITADOS, COFRES
PERSONALIZADOS, COMPARTILHAMENTO DE COFRES COM TERCEIROS,
CRIACAO DE TEMPLATES E USO DA API (APPLICATION PROGRAMMING
INTERFACE).

Registra-se, conforme pesquisa de mercado realizada para a instrucdo do
presente processo, que 0 objeto a ser adquirido, € comercializado, via de regra,
por empresas de grande porte. Neste sentido, optou-se pela adocdo da

classificacdo na forma ampla participacéo.

Lagoa Santa, 29 de julho, de 2025.

Monique Duarte Coelho
Operadora da Dispensa
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ANEXO Il - DECLARACAO UNIFICADA

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA UTILIZACAO DE PLATAFORMA
DE ASSINATURA ELETRONICA E TODOS OS SEUS SUBDOMINIOS, PARA
ASSINATURA DE DOCUMENTOS DIVERSOS DO MUNICIPIO DE LAGOA SANTA,
GARANTINDO A CRIPTOGRAFIA, ENVIO E ARMAZENAMENTO SEGURO DE ATE
6.000 (SEIS MIL) DOCUMENTOS, COM USUARIOS ILIMITADOS, COFRES
PERSONALIZADOS, COMPARTILHAMENTO DE COFRES COM TERCEIROS,
CRIACAO DE TEMPLATES E USO DA API (APPLICATION PROGRAMMING
INTERFACE).

N° DO PROCESSO ADMINISTRATIVO: 79/2025

MODALIDADE: Dispensa de Licitagao

N° DA MODALIDADE: 007/2025

A (NOME DA EMPRESA), com sede no enderego ,
inscrita no CNPJ sob no n° , representada neste ato por
seu procurador infra-assinado, devido ao interesse em participar da contratacéo direta
em epigrafe que se encontra autuada no processo administrativo acima indicado,
promovido pelo Municipio de Lagoa Santa/MG, DECLARA, sob as penas da Lei, que:

1. Conhece e concorda com as condi¢Bes contidas no instrumento convocatorio e
seus anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente 0s
requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatério.

2. N&ao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigédo
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

3. Na&o possui condenacao pela pratica de reduzir alguém a condi¢cao analoga a
de escravo, com decisdo transitada em julgado, ou que conste no Cadastro de
Empregadores que tenham submetido trabalhadores a condigbes analogas a de
escravo do Ministério do Trabalho e Emprego, nos termos da Lei Municipal n°
5.059/2023.

4. Atende aos requisitos de habilitacdo, e que responderd pela veracidade das
informacdes prestadas, na forma da lei.

5. Nao possui empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da
Constituicao Federal,

6. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

7. Cumpre as exigéncias estabelecidas para a cota de aprendizagem prevista Art.
429 do Decreto Lei n®5.452, de 1943.
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Declaracéo para tratamento diferenciado Lei Complementar 123/06:

( ) DECLARA, nos termos da legislacao vigente, artigo 3°, da Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006, que nado esta sujeita a quaisquer dos impedimentos
do 8§ 4° deste artigo, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos
artigos 42 a 49 da referida, por estar qualificada como: (incluir
uma das condicbes da empresa, por exemplo: Microempreendedor Individual - MEI,
Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP)

( ) DECLARO que, no ano-calendario de realizacdo desta licitacdo, os valores
somados dos contratos celebrados com a Administracdo Publica ndo extrapolam a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte, nos termos do 8 2° do art. 4° da Lei n°® 14.133/2021.

Informag¢Bes complementares para fins de cadastro e pagamento:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

INSCRICAO ESTADUAL:

INSCRICAO MUNICIPAL:

LOGRADOURO

BAIRRO:

CIDADE:

ESTADO

CEP:

TELEFONE:

E-MAIL:

BANCO:

AGENCIA:

CONTA CORRENTE:

PIX:

Viana Stemler Morandi de Queiroz

Assinatura do Responsavel legal ou representante

**Demais anexos que compdem este Aviso de Dispensa de Licitacdo serdo
disponibilizados em apartado.
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Assinado por Tathiana Maria Viana Stemler Morandi de Queiroz em 29/07/2025 as 14:52:52
Identificador Unico: VZ6wFU4463axkg62BSEWAU
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. PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA SANTA

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

SOLICITANTES:

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO
SECRETARIA MUNICIPAL DE BEM ESTAR SOCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO,
TURISMO E CULTURA

1111717

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

1.1. A Prefeitura Municipal de Lagoa Santa identifica a necessidade de viabilizar a
tramitacdo digital dos procedimentos administrativos, em especial os de natureza
licitatoria, contratual e funcional, no intuito de assegurar a validade juridica dos
documentos emitidos e promover maior eficiéncia nos fluxos internos da
Administragdo Publica.

1.2. O atendimento a essa demanda esta diretamente vinculado ao cumprimento
dos principios constitucionais que regem a atividade administrativa, notadamente os
da legalidade, publicidade, eficiéncia e economicidade, conforme disposto no artigo
37 da Constituicdo Federal, além de estar alinhado as diretrizes de transformacgéo
digital e modernizacao da gestao publica.

1.3. Considerando a crescente demanda por solu¢des que garantam autenticidade,
integridade e seguranca nas comunicacbes e documentos oficiais, impde-se a
Administracdo a adocdo de meios que permitam a formalizacdo de atos
administrativos em ambiente eletrénico, com a devida confiabilidade juridica e
técnica.

1.4. Ressalta-se que a assinatura eletrbnica qualificada, nos termos da Lei n°
14.063/2020, representa o mais elevado grau de seguranca juridica, sendo
regulamentada pela Medida Provisoéria n°® 2.200-2/2001, que instituiu a Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil). A adocéo de solugdes alinhadas a esse
padrdo tem como finalidade garantir a identificacdo inequivoca do signatério, a
autenticidade da manifestacédo de vontade e a validade legal dos atos praticados em
meio digital.

1.5. Diante disso, faz-se necessario o estudo de alternativas que viabilizem a
continuidade e o aprimoramento da gestdo documental eletrénica, assegurando
maior controle, rastreabilidade e reducdo da dependéncia de tramites fisicos, além
de contribuir para a efetividade das atividades administrativas e a mitigacdo de
riscos operacionais e juridicos decorrentes da auséncia de ferramentas adequadas
para a formalizac&o digital de atos oficiais.
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. PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA SANTA

2. DEMONSTRACAO DO ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO

2.1. A presente contratacdo esta prevista no Plano Anual de Contratacdes: “Grupo
170” - Aquisicao de Softwares de Aplicacéo.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. O presente processo tem por finalidade atender a demanda da Secretaria
Municipal de Planejamento e Gestdo, que requer a ado¢do de solugcdo tecnoldgica
voltada a formalizacéo digital de documentos administrativos diversos, notadamente
os relacionados a procedimentos licitatorios, contratuais e atos funcionais vinculados
a gestao de pessoal da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa/MG.

3.2. Serao objeto de analise as solugdes tecnoldgicas disponiveis no mercado que
atendam aos requisitos legais, técnicos e operacionais necessarios a formalizacéo
digital de documentos, assegurando elevados padrbes de seguranca, autenticidade,
integridade, rastreabilidade, interoperabilidade e compatibilidade com os sistemas
em uso pela Administracdo Municipal.

3.2. A solucdo a ser contratada devera utilizar certificacdo digital no padrdo ICP-
Brasil, garantindo criptografia, envio e armazenamento seguro de, no minimo, 6.000
(seis mil) documentos, com as seguintes funcionalidades minimas: acesso por
usuarios ilimitados; criacdo e gerenciamento de cofres digitais personalizados;
compartilhamento de documentos com terceiros; possibilidade de criacdo de
templates personalizados; e integracdo com outros sistemas por meio de API
(Application Programming Interface).

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

4.1. A estimativa de quantidade para esta contratacdo é a que segue abaixo
discriminada:

Item | Qtde. uUnd. Especificacao

Assinatura eletrbnica e todos os seus subdominios,
para assinatura de documentos diversos do
Municipio de Lagoa Santa, garantindo a criptografia,
01 6.000 UN envio e armazenamento seguro de até 6.000 (seis
mil) documentos, com usuérios ilimitados, cofres
personalizados, compartilhamento de cofres com
terceiros, criacdo de templates e uso da API

4.2. O levantamento da demanda foi realizado com base no histérico de utilizagao
da ultima contratacdo, qual seja, Contrato n° 051/2021 da Prefeitura Municipal de
Lagoa Santa/MG, acrescida de aumento da necessidade informado pelas areas
demandantes do servico.
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. PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA SANTA

5.

LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1. Solugédo 1: Utilizagao da plataforma Aprova para de assinatura eletrdnica de
documentos.

5.2.

5.1.1. Ponto Positivo:

5.1.1.1. Possibilita a centralizacdo do servico em uma Unica plataforma,
0 que facilita o acompanhamento, a gestdo e a fiscalizagao
contratual, promovendo maior controle administrativo.

5.1.2. Ponto Negativo:

5.1.2.1. A plataforma em questdo ndo possui certificacdo digital no
padrédo ICP-Brasil, o0 que pode comprometer a validade juridica
de documentos que exijam assinatura eletrénica qualificada,
conforme previsto na Lei n°® 14.063/2020 e na Medida Proviséria
n° 2.200-2/2001.

5.1.3. Valor: A adocao desta solugdo néao acarretaria custos adicionais
ao Municipio, uma vez que o servico esta incluido na contratacdo ja
existente da plataforma Aprova.

Solucédo 2: Aquisicao de certificados digitais (token).
5.2.1. Ponto Positivo:

5.2.1.1. Atende plenamente as exigéncias legais de assinatura
eletrbnica qualificada no padréo ICP-Brasil, conforme previsto
na Lei n°® 14.063/2020 e na Medida Proviséria n® 2.200-2/2001,
garantindo autenticidade, integridade e validade juridica aos
documentos

5.2.2. Ponto Negativo:

5.2.2.1. Custo elevado por wusuario: a aquisicdo individual de
certificados digitais pode variar de R$ 100,00 a R$ 600,00, o
gue inviabiliza economicamente sua aplicacdo em larga escala,
como no caso de avaliacdes de desempenho de servidores ou
atividades administrativas rotineiras.

5.2.2.2. Restricdo a participacdo de terceiros em processos de
contratacédo: € vedado legalmente exigir certificado digital ICP-
Brasil como condicdo prévia a participacdo de fornecedores em
licitagdes, com fulcro no Art. 3°, 83° da Lei 14.063/2020. Tal
exigéncia configuraria barreira indevida, reduzindo a
competitividade, a transparéncia e a isonomia nos processos de
contratacao publica.

5.2.2.3. Individualizagdo de uso: os certificados digitais sdo pessoais e
intransferiveis, o que impede o compartilhamento entre usuarios
e pode gerar ineficiéncia operacional, aumento de tempo de
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tramitacdo e dificuldades logisticas, sobretudo em ambientes
com multiplos usuarios ou turnos de trabalho.

5.2.3. Valor: O custo total da solugdo ndo pode ser mensurado de forma
precisa, pois dependerd do numero de usuarios e da periodicidade de
renovacao dos certificados, além dos custos indiretos com suporte técnico,
infraestrutura e possiveis treinamentos.

5.3. Solucédo 3: Contratacdo do servigco/acesso a plataforma- para a realizacao
de assinaturas com certificacdo Padrdo ICP-BRASIL, por meio de dispensa
eletrénica, nos termos do inciso Il, do art. 75, da Lei n°® 14.133/2021.

5.3.1. Pontos Positivos:

5.3.1.1. Garantir autenticidade, integridade e confidencialidade aos
documentos digitais, por meio de um certificado digital emitido por
autoridades certificadoras credenciadas pelo Instituto Nacional de
Tecnologia da Informacéo - ITI.

5.3.1.2. Possibilita a assinatura remota de documentos, assegurando a
continuidade da tramitacao eletrbnica dos processos administrativos da
Secretaria de Planejamento e Gestdo do Municipio de Lagoa Santa, com
mais agilidade, rastreabilidade e seguranca.

5.3.1.3. Contribuir para a reducdo ou eliminacdo gradual do tramite e
armazenamento de processos fisicos/impressos, no ambito da Secretaria
de Planejamento e Gestdo, do Municipio de Lagoa Santa/MG,
promovendo a digitalizacdo e a modernizacdo administrativa, em
conformidade com as diretrizes de sustentabilidade, economicidade e
eficiéncia na gestao publica.

5.3.2. Pontos Negativos:

5.3.2.1. Pode haver necessidade de treinamento basico para adaptacao
dos usuarios a nova plataforma, especialmente no que se
refere a navegacao, autenticacdo e utilizacdo dos certificados
digitais.

5.3.3. Valor: R$18.192,00 (dezoito mil e cento e noventa e dois reais).
5.3.4. Solugéo Escolhida: Solugéo 3

Justificativa: A contratacdo do servico de plataforma de assinaturas
eletrbnicas com certificacéo digital no padrao ICP-Brasil, por meio de dispensa
de licitagéo, nos termos do inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, mostra-se
a alternativa mais viavel e eficiente para garantir a autenticidade, integridade e
validade juridica dos documentos digitais tramitados na Secretaria de
Planejamento e Gestédo. A contratacdo da plataforma especializada permitira a
assinatura remota de documentos administrativos, mantendo a fluidez da
tramitacdo processual eletrbnica e promovendo a modernizacdo e
desmaterializagdo do acervo documental, com impactos positivos na
economicidade e sustentabilidade da gestédo publica. Embora haja necessidade
eventual de treinamento dos usuarios, esse ponto negativo € mitigavel frente
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aos beneficios operacionais, juridicos e tecnolégicos da solucdo, além da
compatibilidade com a estimativa orcamentaria apresentada.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

6.1. O valor total estimado da contratagéo é de: R$ 18.192,00 (dezoito mil e cento
e noventa e dois reais).

6.1.1. O custo foi determinado com base em pesquisa de pre¢os junto ao
Portal Nacional de Compras Publicas — PNCP, conforme estabelecido no artigo
8¢, inciso Il da Instrugédo Normativa 01/2022, que dispde sobre o procedimento
administrativo para realizacdo de pesquisa de precos para a aquisicdo de bens
e contratacdo de servicos em geral, no ambito do Poder Executivo Municipio
de Lagoa Santa-MG.

VALOR
ITEM DESCRICAO QUANT.| UNIT. TOTAL
RS R$

Assinatura eletrbnica e todos os seus subdominios,
para assinatura de documentos diversos do
Municipio de Lagoa Santa, garantindo a criptografia,
1 envio e armazenamento seguro de até 6.000 (seis| 6.000 | R$3,032 | R$18.192,00
mil) documentos, com usuarios ilimitados, cofres
personalizados, compartilhamento de cofres com
terceiros, criagdo de templates e uso da API

7. DESCRICAO GLOBAL DA SOLUCAO

7.1. A presente solucdo consiste na contratagcdo de plataforma digital de
assinaturas eletronicas que utilize certificacdo digital no padrdo ICP-Brasil, com
fundamento no inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, por meio de dispensa
eletrbnica de licitacdo, em razdo do valor. A medida visa atender as necessidades
da Secretaria de Planejamento e Gestdo da Prefeitura Municipal de Lagoa
Santa/MG, garantindo validade juridica, autenticidade, integridade e
confidencialidade aos documentos administrativos assinados eletronicamente.

7.2. A adocdo dessa solucdo possibilita a assinatura remota de documentos
oficiais, permitindo a manutencédo eficiente da tramitacdo digital de processos
licitatérios, contratuais e administrativos, além de contribuir para a reducdo do uso
de papel e da dependéncia de arquivos fisicos, promovendo a modernizacédo da
gestao publica com foco em sustentabilidade, eficiéncia e economicidade.

7.3. Por se tratar de um servico de natureza continuada, a contratacdo da
plataforma viabiliza maior agilidade na formalizagdo de atos administrativos, além de
mitigar riscos juridicos relacionados a validade dos documentos eletrbnicos. A
certificacdo digital no padrdo ICP-Brasil, por sua vez, € reconhecida legalmente
como assinatura eletrbnica qualificada, conforme dispde a Lei n°® 14.063/2020 e a
Medida Provisoria n° 2.200-2/2001, o que assegura a plena seguranca juridica dos

atos assinados.

7.4. A contratacdo ora proposta garante ainda a centralizagdo e o controle dos
fluxos de assinatura dentro de um ambiente digital seguro, permitindo a
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rastreabilidade das acbes, a conformidade normativa e o fortalecimento da
governanca administrativa no ambito da Secretaria de Planejamento e Gestéo.

8. PREPARACANO E CAPACITACAO INSTITUCIONAL PARA GESTAO E
FISCALIZACAO DO CONTRATO:

8.1. A gestdo e fiscalizacdo do contrato serdo realizadas pela Coordenacdo de
Contratagbes Publicas e deve ocorrer de modo pontual, considerando as
especificidades do processo. A fiscalizacdo sera realizada conforme o uso da
plataforma e a realizacdo dos processos de pagamento do servigo. Dessa forma,
ndo ha exigéncias adicionais para a administracdo do contrato, ndo havendo
necessidade de capacitacao especifica para tal.

9. DAS CONTRATACOES CORRELATAS E INTERDEPENDENTES:

9.1. Nao h& necessidade de contratacBes correlatas e interdependentes para a
execucao do objeto desta contratacéo.

10. DEMONSTRACAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE E OTIMIZACAO DE RECURSOS

10.1. A contratacdo de empresa especializada para disponibilizacdo de plataforma
de assinatura eletrénica com certificagao digital no padrao ICP-Brasil visa promover
a continuidade e o aprimoramento do uso de tecnologias da informacéo,
contribuindo para a efetividade das atividades administrativas da Prefeitura
Municipal de Lagoa Santa/MG, em conformidade com os principios da eficiéncia e
da efic4cia.

10.2. A solucdo adotada permite a manutencéo da tramitacdo digital de documentos
nos moldes ja utilizados pela Secretaria de Planejamento e Gestdo, evitando
descontinuidade dos processos e dispensando investimentos adicionais
significativos, o que atende ao principio da economicidade, assegurando 0 uso
racional dos recursos publicos.

10.3. Além disso, a contratacdo viabiliza a continuidade do servico sem a
necessidade de alteracdes na infraestrutura existente, minimizando custos com
adaptacdes tecnoldgicas. A possibilidade de capacitacdo remota dos usuarios,
guando necessario, reduz despesas logisticas e operacionais, otimizando tempo e
recursos.

10.4. Dessa forma, a solucdo apresenta um custo-beneficio vantajoso, garantindo
uma resposta administrativa eficaz e eficiente a demanda da Secretaria de
Planejamento e Gestdo. Trata-se de uma alternativa alinhada a legalidade, a
sustentabilidade institucional e a busca continua por maior produtividade e qualidade
na gestao publica.

11. GESTAO AMBIENTAL E SUSTENTABILIDADE NA CONTRATACAO

11.1. Possiveis impactos ambientais em decorrentes da contratacéo:
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Aumento da producédo de residuos.

Aumento do consumo de recursos energeticos.
Aumento da poluicdo atmosférica.
Desmatamento.

Sem riscos de impactos ambientais.

Outros possiveis impactos.

-
-
-
-
-
-

11.2.Medidas para mitigacdo de impactos ambientais e desenvolvimento
sustentavel:

— Consumo responsavel e destinagdo adequada de residuos.

— Priorizagdo de insumos que garantam o consumo eficiente de

energia.

Politicas de reflorestamento.

Sem necessidade da implantacdo de politicas de mitigacdo de

impactos ambientais.

— Outras possiveis acbes de mitigagcdo de impactos ambientais e
desenvolvimento sustentavel.

<l

12. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

12.1. N&o ha justificativa técnica e/ou econdmica que possibilite a divisdo do objeto
em varios itens. Assim, a contratacdo sera por item Unico, com a utilizacdo de uma
Unica plataforma para a disponibilizacdo de documentos para assinaturas
eletrbnicas, conforme demanda desta Administracao.

13. SINTESE DE ADEQUACAO E VIABILIDADE DA CONTRATACAO

13.1. A contratacdo de empresa para utilizacdo de plataforma de assinatura
eletrdnica, com a certificacdo Padrdo ICP-BRASIL é adequada e viavel, pois permite
a continuidade das rotinas administrativas em curso no municipio, sem necessidade
de grandes investimentos ou reestruturacdo da infraestrutura existente.

13.2. A solucdo escolhida é compativel com a certificacdo Padrdo ICP-BRASIL ja
utilizada, garantindo a continuidade dos processos de seguranca da informacao.
Além disso, trata-se de uma contratacdo de baixo custo, sem necessidade de
capacitacdo adicional, tornando o processo rapido, eficiente e economicamente
vantajoso.

Lagoa Santa, 2025.

Documento assinado digitalmente

Equipe de Planejamentc

b MARIA APARECIDA PIRES DE MOURA
g L Data: 26/06/2025 12:03:25-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Maria Aparecida Pires de Moura
Representante dos Demandantes/Técnico

Documento assinado digitalmente

b ISABELA MOTTA LAMBERT NUNES
g L Data: 26/06/2025 12:37:31-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Isabela Motta Lambert Nunes
Agente de Planejamento
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Prefeitura Municipal de Lagoa Santa

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS N° XX/2025

O MUNICIPIO DE LAGOA SANTA, pessoa juridica de direito publico,
inscrito no CNPJ sob o n.° 73.357.469/0001-56, sediado na Rua S&ao Joéo, n.° 290,
Centro, Lagoa Santa/MG, CEP 33.230-103, doravante denominado
CONTRATANTE, neste ato representado por:

Nome: BRENO MUNIZ JORGE
Cargo: Secretario Municipal de Planejamento e Gestao
CPF: XXX XXX XXXXX

E por outro lado, doravante designada CONTRATADA:

Empresa:
CNPJ:
Endereco:
Representante:
CPF:

Em observancia as disposi¢des da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de Abril
de 2021 com suas alteragbes posteriores e no Decreto Municipal n® 4.809, de 09
de Fevereiro de 2023, resolvem celebrar o presente Contrato, decorrente da
Dispensa n°. 007/2025, Processo Administrativo n® 079/2025, mediante as
clausulas e condicdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. A finalidade do presente instrumento é a CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA UTILIZACAO DE PLATAFORMA DE ASSINATURA
ELETRONICA E TODOS OS SEUS SUBDOMINIOS, PARA ASSINATURA DE
DOCUMENTOS DIVERSOS DO MUNICIPIO DE LAGOA SANTA, GARANTINDO
A CRIPTOGRAFIA, ENVIO E ARMAZENAMENTO SEGURO DE ATE 6.000 (SEIS
MIL) DOCUMENTOS, COM USUARIOS ILIMITADOS, COFRES
PERSONALIZADOS, COMPARTILHAMENTO DE COFRES COM TERCEIROS,
CRIAQAO DE TEMPLATES E USO DA API (APPLICATION PROGRAMMING
INTERFACE), conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no
instrumento convocatério e seus anexos.

1.2. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcri¢ao:
1.2.1. Instrumento convocatorio;
1.2.2. Termo de Referéncia/ Projeto Basico;
1.2.3. A Proposta da CONTRATADA,;

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses,
contados de sua ultima assinatura eletrénica, podendo ser prorrogado na forma da
Lei Federal n°® 14.133/21.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO
CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucao contratual, os modelos de gestdo e de
execucao, assim como 0s prazos e as condicdes de conclusdo, entrega,
observacéo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a
este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. E vedada a subcontratacdo, cessdo ou transferéncia parcial ou total
da execucgao destes servicos.

OO 0Ty

5. CLAUSULA QUINTA — PRECO E FORMA DE PAGAMENTO g
5.1. O valor total da contratacdo € de R$ xxxxx,xx (por extenso). °N°
EMPRESA: i
CNPJ: £
ITENS PARA O FORNECEDOR 8
~ PRECO PRECO g
ITEM| QTD| UN DESCRICAO UNIT.(R$) | TOTAL (R$):
TOTAL: ;

5.1.1. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias
diretas e indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou
impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.2. A dotagdo orgamentaria para o presente exercicio, destinada ao
pagamento do objeto licitado estdo previstas e indicadas no processo, sob o
seguinte numero:

FICHA DOTACAO
64 02.02.01.04.122.0005.2015.3.3.90.40.00

5.3. As partes das despesas decorrentes desta contratacdo, que nao
forem realizadas no ano corrente, correrdo a conta de dotacbes orcamentarias
préprias de exercicios futuros.
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5.4. A retencdo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do
documento fiscal ou equivalente observando os percentuais estabelecidos na
Instrucdo Normativa da Receita Federal do Brasil IN RFB 1.234/2012 ou legislagéo
gue venha a suceder.

5.5. As pessoas juridicas amparadas por isencdo, ndo incidéncia ou
aliquota zero, incluindo os optantes pelo Simples Nacional, devem informar essa
condicdo no documento fiscal, inclusive o enquadramento legal, sob pena de, se
nao o fizerem sujeitarem-se a retencdo de imposto de renda no percentual total
correspondente a natureza do bem ou servico.

5.6. O pagamento da CONTRATADA pelo CONTRATANTE sera devido a
cada fornecimento realizado, em conformidade a ordem de servigo, autorizacéo de
fornecimento, nota de empenho ou outro instrumento habil.

5.7. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
observando a ordem cronologica para cada fonte diferenciada de recursos,
incluidos na linha de pagamento ap0s a apresentacado da respectiva nota fiscal,
devidamente atestada pelo 6rgao requisitante.

5.7.1. A auséncia de destaque ou indicacdo incorreta do Imposto de
Renda Retido na Fonte — IRRF no documento fiscal é considerada
irregularidade na emissao dos documentos fiscais para fins do disposto no
subitem anterior, sob pena de devolucdo ou arbitramento de aliquota e
retencédo de oficio a critério da administracao.

5.7.2. A nota fiscal devera ser em formato eletrénico e encaminhada ao
CONTRATANTE, contendo o numero da autorizacdo de fornecimento e o
namero do contrato a que se refere, bem como os dados bancéarios para
deposito do pagamento desta, acompanhada da cépia da respectiva
autorizacdo de fornecimento.

5.8. Nao seréo incluidos na linha para pagamentos:

5.8.1. Pedidos que ndo forem entregues em conformidade as
condi¢Bes do instrumento convocatdrio e seus anexos, restando suspenso o
pagamento até seu recebimento regular;

5.8.2. Pedidos cujo ocorra irregularidade na emissdo dos documentos
fiscais, os tramites para pagamento e a inclusdo na ordem de pagamento
ocorrerao apos reapresentacdo dos documentos devidamente regularizados.

5.9. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto
pendente de liquidagdo, qualquer obrigacdo financeira decorrente de penalidade
e/ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a reajustamento de precos.

5.10. A CONTRATADA devera encaminhar ao CONTRATANTE,
juntamente com as notas fiscais, certiddes para fins de comprovagdo de
regularidade fiscais junto as fazendas Federal, Estadual, Municipal, Trabalhista e
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS.
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5.11. Para as parcelas decorrentes do fornecimento de mé&o de obra com
dedicacdo exclusiva a CONTRATADA devera comprovar o pagamento e
recolhimento de todas as obrigacfes trabalhistas e de seguridade social.

6. CLAUSULA SEXTA - ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS
PRECOS REGISTRADOS

6.1. Os pregos poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducédo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo
dos bens, das obras ou dos servigos, nas seguintes situacoes:

6.1.1. Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execug¢do do instrumento contratual como
pactuado, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei
Federal n°® 14.133/21;

6.1.2. Em caso de criagdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos
ou encargos legais ou a superveniéncia de disposicGes legais, com
comprovada repercussao sobre 0s precos registrados;

6.1.3. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da
anualidade e o indice previsto para a contratacao.

6.1.3.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e
irreajustaveis no prazo de 01 (um) ano, contados da data do orcamento
estimado para a presente contratacdo, 10/07/2025.

6.1.3.2. Apds o interregno de 01 (um) ano, os precos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA.

6.1.3.3. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

6.1.3.4. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser
extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado,
em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em
vigor.

6.1.3.5. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, 0 interregno
minimo de 01 (um) ano ser& contado a partir dos efeitos financeiros do
ultimo reajuste.

6.1.3.6. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto,
as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do
valor remanescente, por meio de termo aditivo.
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6.1.3.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

6.2. O pedido de alteracdo ou atualizacdo devera ser protocolado via
sistema de protocolo disponivel no endereco eletronico:
http://protocolo.betha.cloud, com toda a documentacdo comprobatoria da
solicitacdo, que demonstre claramente a variacdo verificada entre a situagao
original e a atual, mantendo no reequilibrio o desconto concedido pela
CONTRATADA sobre valor prévio que consta no processo licitatério.

6.3. Mesmo apoés abertura do processo do pedido, a CONTRATADA fica
OBRIGADA a entregar os bens solicitados mediante autorizacdo de fornecimento
pelo CONTRATANTE, no mesmo valor registrado, até a conclusdo final do
processo, qual seja, assinatura de termo bilateral de aditamento de acordo com as
legislagbes pertinentes.

7. CLAUSULA SETIMA — OBRIGACOES DO CONTRATANTE
7.1. S&o obrigagbes do CONTRATANTE:

7.1.1. Arcar com as despesas de publicacdo do extrato deste contrato
e dos termos aditivos que venham a ser firmados;

7.1.2. Acompanhar, fiscalizar e exigir o cumprimento de todas as
obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com o0 contrato e
demais documentos;

7.1.3. Receber o objeto no prazo e condi¢cBes estabelecidas no Termo
de Referéncia;

7.1.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou
incorrecBes verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido,
reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

7.1.5. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente
a execucao do objeto, no prazo, forma e condicbes estabelecidos no presente
Contrato e no Termo de Referéncia;

7.1.6. Aplicar &a CONTRATADA as sancdes previstas na Lei Federal n°
14.133/2021, no Decreto Municipal n°. 4809, de 09 de fevereiro de 2023 e
neste Contrato;

7.1.7. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e
reclamacdes relacionadas a execucao do presente Contrato, ressalvados o0s
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execucéo do ajuste;

7.1.8. O CONTRATANTE nado respondera por quaisquer
compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que
vinculados a execucgéo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
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terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados,
prepostos ou subordinados;

7.1.9. Na hip6tese de ser acionado judicialmente em razdo do
descumprimento da legislacdo trabalhista ou de natureza civil, o
CONTRATANTE retera do pagamento devido a CONTRATADA o valor
correspondente ao atribuido a acédo, o qual serd depositado em conta
separada até a solucéo final do litigio;

7.1.10. Fiscalizar o cumprimento das obrigagbes quanto ao
cumprimento da cota de aprendizes pelas empresas contratadas por meio de
consulta ao Ministério do Trabalho e Emprego, atualmente pelo link:
https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/aprendiz e cumprimentos das demais
obrigacgOes trabalhistas e previdenciarias;

7.1.11. Demais obrigacdes decorrentes de previsdo no instrumento
convocatoério, Termo de Referéncia e seus anexos.

8. CLAUSULA OITAVA — OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. E obrigacdo da CONTRATADA cumprir todas as obrigacBes
constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo como exclusivamente
seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto,
observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

8.1.1. Manter preposto aceito pelo CONTRATANTE para representa-lo
na execucao do contrato:

8.1.1.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa
podera ser recusada pelo CONTRATANTE, desde que devidamente
justificada, devendo a empresa designar outro para 0 exercicio da
atividade;

8.1.1.2. Atender as determinacGes regulares emitidas pelo
CONTRATANTE e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles
solicitados.

8.1.2. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em
decorréncia do cumprimento do contrato.

8.1.3. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as
normas internas do CONTRATANTE.

8.1.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas deste contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados,
fornecendo o0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia.
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8.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
da execugao ou dos materiais empregados.

8.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da
execucao do objeto, de acordo com o Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei
Federal n° 8.078/90), bem como por todo e qualquer dano causado
diretamente a Administracéo ou a terceiros.

8.1.6.1.0 CONTRATANTE ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigido, o valor
correspondente aos danos sofridos.

8.1.7. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, coénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico que
tenha desempenhado fungcdo na licitacdo ou que atue na fiscalizagcdo ou
gestdo do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei Federal
n° 14.133/21.

8.1.8. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislacao.

8.1.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade
com as obrigacbes assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacao
na licitacao:

8.1.9.1. A CONTRATADA devera entregar, junto a Nota Fiscal, ao
setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, documentacdo que
comprove o atendimento das condi¢cdes exigidas para a habilitacdo
fiscal, social, trabalhista e previdenciario;

8.1.9.2. Para os servigcos de natureza continuada com dedicacao
exclusiva de médo de obra devera ser apresentado o registro dos
contratos de trabalho, pagamento dos salarios no prazo legal, concesséao
e pagamento de férias, recolhimentos previdenciarios, e dos depdésitos
referentes ao FGTS, concessdo das vantagens previstas em normas
coletivas, exames.

8.1.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacbes previstas
em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das
categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao
CONTRATANTE.
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8.1.11. Para o0s contratos celebrados com prestacdo de servicos
terceirizados envolvendo méo de obra cujas atividades demandem formacao
profissional, que dentre os aprendizes a serem contratados deverdo ser
priorizados adolescentes entre 14 (quatorze) e 18 (dezoito) anos que estejam
em situacao de vulnerabilidade ou de risco social nos termos do art. 53, caput,
incisos | a lll e 88 1° e 2°, do Decreto Presidencial n® 9.579/18, com redacgao
conferida pelo Decreto Federal n° 11.479/23.

8.1.12. Arcar com o0 Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei Federal n°
14.133/21.

8.1.13. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifigue no local dos
Servicos.

8.1.14. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo
CONTRATANTE, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucdo do
empreendimento.

8.1.15. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de 16
(dezesseis) anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de 14
(quatorze) anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

8.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal,
estadual ou municipal, as normas de seguranga do CONTRATANTE.

8.1.17. Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer
atividade que nao esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou
gue ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

8.1.18. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para
analise e aprovacéao, quaisquer mudancas nos metodos executivos que fujam
as especificacbes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

8.1.19. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho,
inclusive equipamentos e instalagbes, em condicbes adequadas ao
cumprimento das normas de saude, seguranca e bem-estar no trabalho.

8.1.20. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao
local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucédo do
empreendimento.
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8.1.21. Prestar o0s servicos dentro dos parametros e rotinas
estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em
guantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao.

8.1.22. Atender as solicitagbes do CONTRATANTE quanto a
substituicdo dos empregados alocados, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacdes
relativas a execucdo do servico, conforme descrito neste Termo de
Referéncia.

8.1.23. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-o0s a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo
contrato, devendo a CONTRATADA relatar ao CONTRATANTE toda e
gualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao.

8.1.24. Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio
de senha propria, aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil,
com o objetivo de verificar se as suas contribuicdes previdenciarias foram
recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da
prestacdo dos servi¢cos ou da admisséo do empregado.

8.1.25. Oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para
a obtencdo de extratos de recolhimentos de seus direitos sociais,
preferencialmente por meio eletrénico, quando disponivel.

8.1.26. Demais obrigacbes presentes no instrumento convocatério
Termo de Referéncia e seus anexos.

9. CLAUSULA NONA — ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

9.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo deste contrato serdo realizados
pela Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo, por meio dos gestores e
fiscais de contrato, designados no Termo de Referéncia, anexo a este contrato,
observado o disposto nos artigos 117 e 140, da Lei Federal n® 14.133/21,

9.2. A CONTRATADA ¢é obrigada a assegurar e facilitar o
acompanhamento e a fiscalizacdo na execucdo do objeto pelo CONTRATANTE,
bem como a permitir o acesso as informagdes consideradas necessarias.

10. CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

10.1. Na&o haveréa exigéncia de garantia contratual da execucao, conforme
art. 96 da Lei Federal n® 14.133/21.

10.2. Independentemente da exigéncia de garantia de execucao contratual,
a CONTRATADA permanecera integralmente responsavel por garantir a qualidade
dos servi¢cos e dos bens fornecidos, em conformidade com as especificacdes e 0s
padroes de qualidade estabelecidos e mutuamente acordados. Adicionalmente, a
CONTRATADA obriga-se a corrigir quaisquer falhas ou defeitos que venham a ser
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identificados, assegurando que o resultado final esteja de acordo com as
obrigacdes contratuais estipuladas.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

11.1. A recusa do adjudicatario em assinar o contrato, dentro do prazo
estabelecido pelo CONTRATANTE, bem como o descumprimento total ou parcial
dos contratos administrativos celebrados com o Municipio de Lagoa Santa,
ensejara na aplicacao das sanc¢des previstas no art. 156, da Lei Federal n° 14.133,
de 01 de abril de 2021, e do Decreto Municipal n° 4.809, de 09 de fevereiro de
2023, com observancia do devido processo administrativo, respeitando-se o0
contraditorio e a ampla defesa:

| - Adverténcia - comunicacdo formal de desacordo quanto a conduta do
fornecedor sobre o descumprimento de contratos e outras obrigacdes
assumidas, e a determinacdo da adocdo das necessarias medidas de
corregao.

Il - Multa - devera observar os seguintes limites maximos:

a) 0,50% (cinquenta centésimos por cento) por dia, até o limite de
30% (trinta por cento), calculada sobre o valor contratado, pelo atraso de
até 60 (sessenta) dias na execucdo do objeto, ou sobre a etapa do
cronograma fisico de obra ndo cumprida;

b) 15% (quinze por cento) sobre o valor do contratado,
independentemente da aplicacdo de outras sancdes previstas em lei, na
hipétese da adjudicataria recusar assinar o contrato, ou ndo aceitar ou
retirar a ordem de fornecimento, ou recusar efetuar a garantia contratual,
ou apresentar para habilitacdo no processo licitatorio ou para cadastro,
documentos falsos ou irregulares;

C) 30% (trinta por cento) sobre o valor do fornecimento, servigco ou
obra ndo realizada, ou entrega de objeto com vicios, defeitos ocultos,
fora das especificacdes estabelecidas no edital, que o torne impréprio ao
uso a que é destinado, ou cometer atos inidéneos.

lIl - Impedimento de licitar ou contratar: impedira o responsavel de licitar ou
contratar com a Prefeitura Municipal de Lagoa Santa pelo prazo maximo de 03
(trés) anos e sera aplicada ao responsavel pelas infracbes administrativas

previstas nos incisos Il, I, 1V, V, VI e VI, do caput, do art. 155, da Lei Federal
n® 14.133, de 2021, quando nao se justificar a imposicado de penalidade mais
grave;

IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar: impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracéo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e
maximo de 06 (seis) anos e sera aplicada ao responsavel pelas infracbes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, Xl e Xll do caput, do art. 155,
da Lei Federal n® 14.133, de 2021, bem como pelas infracdes administrativas
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previstas nos incisos I, Ill, IV, V, VI e VIl do caput, do referido artigo que
justifiguem a imposicao de penalidade mais grave que a sancgéao referida no
inciso Ill, do caput deste artigo.

§ 1° O valor da multa aplicada nos termos do inciso Il, desta clausula, sera
descontado dos pagamentos devidos pela Administracdo Publica Municipal, caso
os valores ndo sejam suficientes, a diferenca devera ser paga por meio de guia no
prazo maximo de 10 (dez) dias a contar da aplicacdo ou cobrado judicialmente.

8§ 2° As penalidades de adverténcia e multa serdo aplicadas de oficio ou por
provocacao dos orgaos de controle, pela autoridade expressamente nomeada.

8§ 3° As sancles previstas nos incisos |, Ill e IV, desta clausula poderédo ser
aplicadas cumulativamente a prevista no inciso Il, assegurado o direito de defesa
prévia do interessado.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — EXTINCAO CONTRATUAL

12.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigac6es de ambas as
partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. O contrato poderd ser extinto nos termos da Lei Federal 14.133/21,
desde que ocorra com estrita obediéncia aos pressupostos legais.

12.3. O termo de extincdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.3.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

12.3.2. Relac¢do dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.3.3. Indeniza¢Oes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - CASOS OMISSOS E
DISPOSICOES GERAIS

13.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as
disposicdes contidas na Lei Federal n® 14.133/21, e demais normas aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢cbes contidas na Lei Federal n° 8.078/90 —
Caodigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

13.2. E dever das partes observar e cumprir as regras impostas pela Lei
Federal n® 13.709/2018 (LGPD), suas alteracdes e regulamentacdes posteriores,
devendo ser observadas, no tratamento de dados, a respectiva finalidade
especifica, a consonancia ao interesse publico e a competéncia administrativa
aplicavel.

14, CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. Integram este contrato, o Aviso da Dispensa de Licitacdo n® 007/2025
do Municipio de Lagoa Santa e a proposta da CONTRATADA.
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15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO

15.1. Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no
Portal Nacional de ContratacGes Publicas - PNCP, na forma prevista no art. 94, da
Lei Federal n° 14.133/21, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em
atencao ao art. 91, caput, da Lei Federal n° 14.133/21.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — FORO

16.1. Fica eleito o foro da Comarca de Lagoa Santa, Estado de Minas
Gerais, para dirimir os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de
Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, 8§1°,
da Lei Federal n® 14.133/21.

Lagoa Santa, 2025.

) BRENO MUNIZ DE SOUZA B
SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO
CONTRATANTE

EMPRESA XXXXXX
XXXXXXK XXX XXXKXXXKXX
CONTRATADA

Testemunhas:
CPF: CPF:
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ANEXO | AO CONTRATO XXX/2025

TERMO DE REFERENCIA
SOLICITANTES:
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO
SECRETARIA MUNICIPAL DE BEM ESTAR SOCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO,
TURISMO E CULTURA

717111717

PARAMETROS:

Formade
Realizacdo

0

Eletronico N&ao eletrénico

SRP " Sim * Nao

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente termo de referéncia a contratagcdo de empresa
para utilizacdo de plataforma de assinatura eletrbnica e todos o0s seus
subdominios, para assinatura de documentos diversos do Municipio de Lagoa
Santa, garantindo a criptografia, envio e armazenamento seguro de até 6.000 (seis
mil) documentos, com usuarios ilimitados, cofres personalizados, compartilhamento
de cofres com terceiros, criagdo de templates e uso da API, conforme descrito
neste Termo de Referéncia.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacéo sera de 12 (doze) meses.

1.3. O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado nos termos da Lei
Federal 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A Prefeitura Municipal de Lagoa Santa, em atendimento a tramitacdo
eletronica de procedimentos licitatorios e de contratagbes no ambito
municipal, carece de ter acesso a plataforma de assinatura eletrbnica de
documentos, com vistas a validacdo dos instrumentos pactuados, assim
como para que sejam abrangidos os principios da administracdo publica,
especialmente os de legalidade, publicidade e eficiéncia, que constam no
art. 37 da Constituicdo Federal da Republica.

2.2. Ressalta-se que a certificagdo Padrdo ICP-BRASIL, encontra-se
regulamentada pela Medida Proviséria (MP) n° 2.200-2, de 24 de agosto
de 2001, que instituiu a Infra-Estrutura de Chaves Publicas Brasileira
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2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Prefeitura Municipal de Lagoa Santa

(ICP-Brasil), sendo esta certificacdo utilizada para garantir a
autenticidade, a integridade e a validade juridica de documentos em
forma eletronica, das aplicacdes de suporte e das aplicacbes habilitadas
gue utilizem certificados digitais, bem como a realizacdo de transacoes
eletrbnicas seguras.

Neste sentido, optou-se pela adocao das assinaturas com a certificacao
Padrdo ICP-BRASIL em documentos licitatorios, contratuais e suas
derivacdes, assim como em documentos voltados a vida funcional de
servidores efetivos do Municipio de Lagoa Santa, fato que norteia a
instrucao do presente processo.

Quanto aos demais instrumentos e documentos emitidos pela Prefeitura
Municipal de Lagoa Santa, considerando a premissa da economicidade e
o fato de que atualmente ha contrato vigente que permite acesso a
sistema de tramitacdo eletronica de processos com a possibilidade de
realizacdo de assinatura digital sem a certificacdo supracitada, optou-se
pela utilizagdo do referido sistema para contemplar os demais
procedimentos, uma vez que no § 22 do Art. 10, da Medida Provisoéria
(MP) n° 2.200-2, consta:

§ 2° O disposto nesta Medida Proviséria ndo obsta a utilizagdo de outro meio de
comprovacao da autoria e integridade de documentos em forma eletrénica, inclusive
0s que utilizem certificados ndo emitidos pela ICP-Brasil, desde que admitido pelas
partes como valido ou aceito pela pessoa a quem for oposto o documento.

Ressalta-se, também, em complementacdo ao disposto no item 2.4.
deste Termo de Referéncia, o enunciado 297 do Conselho de Justica
Federal, que versa sobre a valia das assinaturas eletronicas:

“O documento eletrénico tem valor probante, desde que seja apto a conservar
a integridade de seu conteddo e idébneo a apontar sua autoria,
independentemente da tecnologia empregada.”

Ante o exposto, a justificativa para a contratacdo de empresa para
utiizagdo de plataforma de assinatura eletronica, com a certificagéo
Padrédo ICP-BRASIL, se deve a uma maior seguranca juridica em relacéo
aos documentos elencados no item 2.3 deste Termo de Referéncia,
visando a evolucdo e continuidade do uso da tecnologia para o bom
andamento das atividades administrativas deste Municipio.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1.

A solucdo proposta consiste na contratacdo de empresa para utilizacédo
de plataforma eletrbnica, para assinatura de documentos diversos do
Municipio de Lagoa Santa, com a certificacdo Padrdo ICP-BRASIL,
garantindo a criptografia, envio e armazenamento seguro de até 6.000
(seis mil) documentos, com usuarios ilimitados, cofres personalizados,
compartilhamento de cofres com terceiros, criacdo de templates e uso da
API, conforme descrito neste Termo de Referéncia.
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3.2. Condi¢cdes de Contratagao:

3.2.1.

3.2.2.

Prazo de Entrega: conforme definido neste Termo de Referéncia, com
liberacdo do acesso, dentro de 01 (um) dia atil apds a realizacdo do
cadastro, quando o CONTRATANTE passara a utilizar a plataforma
com enderec¢o de e-mail e senha cadastrados, para dispor de todos
os recursos disponibilizados na PLATAFORMA.

Forma de entrega: o inicio da prestacdo do servico dar-se-a em ate
48 (quarenta e oito) horas, contadas a partir da data da celebracdo do
instrumento contratual, desde que ndo haja impedimentos por parte
da CONTRATANTE, com acompanhamento da nota fiscal e
documentacdo necessaria.

3.3. Especificacdes Técnicas:

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

A CONTRATADA devera manter o sigilo sobre todas as informacdes
inseridas na plataforma pelo CONTRATANTE, exceto nos casos de
guebra de sigilo determinado judicialmente, com comunicacao
imediata & CONTRATANTE a fim de que este possa exercer seu
direito de defesa.

A CONTRATADA devera garantir e manter a plataforma em perfeitas
condi¢cBes de uso, devendo ainda oferecer suporte técnico via e-mail,
guando necessario, além de obedecer a todas as clausulas
estabelecidas em seu Termo de Uso.

A CONTRATADA, desde que observadas as obrigacdes previstas em
seu Termo de Uso, tem condi¢do técnica de oferecer e se propde a
manter, a cada més civil, o0 SLA (Service Level Agreement) — acordo
de nivel de servico ou garantia de desempenho) de 99,50%. A
CONTRATADA, ainda, garante o acesso 24 horas por dia, 07 dias por
semana a plataforma, respeitando o SLA determinado.

A CONTRATADA devera obedecer um SLO (Service Level Objective)
de 4h para a anadlise e correcdo de qualguer problema técnico que
venha ocasionar a falha de acesso por parte da CONTRATANTE,
contados a partir do aviso formal.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Do referenciamento legal, regulamentar e normativo:

4.1.1.

4.1.2.

O processo em tela deve ser realizado por meio de dispensa de
licitagcdo, nos termos do inciso Il, do art. 75, da Lei n°® 14.133/2021.

Na execucado do objeto deste termo de referéncia, assegurar-se-a a
adocdo de boas praticas, em conformidade com as disposicdes
legais, normativas e regulamentacdes aplicaveis. Devera ser
garantida a qualidade do servico a ser prestado, assegurando-se a
exceléncia e o atendimento aos padrbes estabelecidos.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Dinamica de execucéo do objeto:
5.1.1. Da execucéo:

5.1.1.1.1. Considerando a natureza da presente contratacao e as
especificidades do servico a ser prestado, a entrega do servico
ocorrerda de forma eletrbnica, por meio de acesso da
CONTRATANTE a plataforma da CONTRATADA, nos Termos
deste Termo de Referéncia

5.1.2. Do prazo de execucéao:

5.1.2.1. O prazo para inicio da execucdo do objeto contratual sera de
48 (quarenta e oito) horas, contados a partir do envio da solicitacdo de
fornecimento.

5.1.2.2. A CONTRATADA devera notificar o CONTRATANTE
imediatamente em caso de qualquer potencial atraso na execucao,
especificando a natureza do problema, o impacto esperado sobre o
cronograma de entrega e as medidas que estdao sendo tomadas para
mitigar o atraso.

5.1.2.3. A aceitacdo do objeto ndo eximird a contratada de sua
responsabilidade pela pontualidade e conformidade da execucéo.

5.1.2.4. Em caso de atraso na execucao do objeto, sem justificativa
aceitavel pelo contratante, aplicar-se-ao as penalidades previstas nos
instrumentos contratuais e na Lei.

5.1.2.5. A ocorréncia de quaisquer alteracbes no prazo de execucao
gue se facam necessarias por motivos alheios a vontade da contratada
devera ser imediatamente comunicada ao contratante, que analisara a
situacdo e podera conceder uma extensdo do prazo, se julgar pertinente.

5.1.2.6. A efetiva execucdo do objeto sera formalizada por meio de
termo de aceite provisério ou definitivo, assinado pelos representantes
do contratante e do Fornecedor, conforme as condicfes estabelecidas.

5.1.3. Do prazo de substituicdo de objetos executados em
desconformidade:

5.1.3.1. Nao serdo aceitos objetos em desconformidade ao
especificado no termo de referéncia, devendo ser substituidos no prazo
de 01 dia corrido.

5.1.4. Dagarantia do objeto:

5.1.4.1. A garantia dos itens objetos desta contratacdo, quando né&o
expresso outro valor devera ser a garantia prevista no Cédigo de Defesa
do Consumidor e ou a garantia contratual especificada no contrato.
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5.1.5. Demais condic¢des:

5.1.5.1. O CONTRATANTE devera fornecer a CONTRATADA todas as
informacdes necessarias a realizagédo do servigo, devendo especificar os
detalhes necessarios para a perfeita consecucao.

5.1.5.2. O CONTRATANTE devera efetuar o pagamento na forma e
condi¢cBes estabelecidas no item 7 deste Termo de Referéncia.

5.1.5.3. E vedada a subcontratacdo deste objeto.

6.

MODELO DE GESTAO E ACOMPANHAMENTO DOS INSTRUMENTOS
CONTRATUAIS

6.1

6.2.

6.3.

. Dos atores:

6.1.1. A gestdo do contrato serd conferida a servidora Maria Aparecida
Pires de Moura, sendo substituido quando necessario pela servidora Tathiana
Maria Viana Stemler de Queiroz.

6.1.2. A fiscalizag&o técnica sera conferida a servidora Natalia Costa Ledo,
sendo substituido quando necessario pela servidora Sthefany Caroline
Goncalves de Oliveira.

6.1.3. A indicacdo acima configura desighacdo formal da autoridade
superior, o qual considerarA competéncia técnica, oportunidade e
conveniéncia.

Da comunicacao:

6.2.1. No inicio da vigéncia dos instrumentos firmados, a empresa
contratada devera designar um representante autorizado para o recebimento
de solicitacdes de fornecimento, esclarecimento de diavidas e atendimento de
demandas.

6.2.1.1. A comunicacdo ocorrerd preferencialmente via e-mail,
podendo ser substituida por contato telefénico ou correspondéncia
guando necessario.

Da fiscalizacao técnica:

6.3.1. A fiscalizacdo técnica consistirA na inspecdo detalhada e uma
avaliacao criteriosa do objeto contratado. Este processo incluira verificacbes
gue deverao estar alinhadas com as especificacdes e exigéncias delineadas
no edital e termo de referéncia, em especial:

6.3.1.1. Conformidade da quantidade entregue;
6.3.1.2. Aderéncia aos padrdes de qualidade estipulados;
6.3.1.3. A correta aplicacdo dos métodos de execucao;
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6.3.1.4. O cumprimento estrito dos prazos estabelecidos.

6.4. Da fiscalizagdo Administrativa:

6.4.1. A fiscalizacdo administrativa consistira na verificacdo continua das
condicbes de habilitagdo do contratado, bem como o acompanhamento do
recolhimento das obrigagGes fiscais, trabalhistas e previdenciarias, quando
aplicavel, além do controle administrativo em relacdo a reajustes e
providéncias em caso de inadimplemento.

6.5. Das sanc¢des administrativas:

6.5.1. O ndo cumprimento do estabelecido no Termo de Referéncia,
instrumentos contratuais e legislacdo aplicavel sujeitara o fornecedor
as penalidades e sancdes previstas na Lei Federal 14.133/21 e no
Decreto Municipal 4.809/23.

7.

CRITERIOS’ DE MEDICAO, PAGAMENTO E ADEQUACAO
ORCAMENTARIA:

7.1

7.2

7.3.

. Da medicéo:

7.1.1. A medicdo do objeto se dara pela verificacdo de conformidade do
guantitativo executado, seguido pela verificacdo da adequacdo as
especificacdes do termo de referéncia e dos prazos estabelecidos.

Do pagamento:

7.2.1. O pagamento serd efetuado observando a ordem cronoldgica para
cada fonte diferenciada de recursos e sera realizado no prazo maximo de 30
(trinta) dias apds recebimento da nota fiscal.

7.2.2. Constitui dotacéo para o cumprimento das obrigagdes:

Ficha Dotacao
64 02.02.01.04.122.0005.2015.3.3.90.40.00

Do Reajuste:

7.3.1. O reajuste do contrato se dara anualmente por meio de aplicagdo do
acumulado anual do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA,
ou por acordo entre as partes.

8.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1.

Parametros do objeto e de selecao e julgamento do fornecedor:
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e i ) _ Lo
* Menor Preco Maior Desconto { Melhor Técnica e
Preco
Critério de f_' . - Maior Retorno - :
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Julgamento Melhor Técnica Econdmico Maior Lance
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N&o se aplica
Parcelamento (- Por Item " Por Lote *  Global
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Objeto a
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de do objeto

Méao de obra N
com r . . ~ . _
e Predominante { N&o Predominante O
dedicacéo

exclusiva

N&o se aplica

9. Estimativa do valor da contratacao:

9.1. O valor total estimado da contratacdo ser4 o menor obtido entre as propostas
apresentadas eletronicamente.

10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1. Sem prejuizo das demais disposi¢cdes contidas em Lei e neste Termo de
Referéncia, constituem obrigacdes da contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigac6es assumidas pelo
Contratado, de acordo com este termo de referéncia;

10.1.2. Encaminhar a solicitagdo de fornecimento;

10.1.3. Efetuar o pagamento do valor relativo a solicitagdo de
fornecimento emitida, apos a efetivacdo da execucdo e emissdo da
respectiva nota fiscal devidamente atestada, no prazo determinado a
contar do aceite da nota fiscal,

10.1.4. Propiciar condi¢des, fornecer informacfes e prestar o apoio
necessario a assegurar a plena execucdo do objeto, zelando em
especial quanto ao acompanhamento e fiscalizacao da prestacao dos
servi¢os, a exigéncia de condicdes estabelecidas nas especificacdes
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e a aplicacdo de sancbes administrativas regulamentares e
contratuais cabiveis;

10.1.5. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do objeto, registrando as
eventuais irregularidades observadas na execucdo do objeto,
notificando imediatamente a CONTRATADA, para a pronta correcao
das irregularidades apontadas, as suas expensas;

10.2. Prestar as informacbes e 0s esclarecimentos necessarios ou que
venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Sem prejuizo das demais disposicfes contidas em Lei, na proposta
comercial e demais documentos oriundos do presente processo, a
CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste
Termo de Referéncia, assumindo seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da correta execucdo do objeto, observando, ainda, as
obrigacdes dispostas a seguir:

11.1.1. Cumprir rigorosamente as especificagfes, as normas atinentes
ao objeto e a legislacao aplicavel.

11.1.2. Responsabilizar-se pela prestacdo do servico, com todos o0s
custos as suas expensas.

11.1.3. Providenciar a correcdo das irregularidades apontadas pelo
CONTRATANTE dentro do prazo fixado.

11.1.4. Garantir a boa qualidade do servigo ofertado.

11.1.5. Responsabilizar-se pelos salarios diretos e indiretos de
colaboradores proprios e terceirizados, encargos sociais,
previdenciarios, securitarios, taxas, impostos e quaisquer outros que
incidam ou venham a incidir sobre o item fornecido.

11.1.6. Submeter-se as normas e determinacdes do CONTRATANTE
no que se refere & execugdo deste contrato.

Lagoa Santa, 2025.

Equipe de Planejamento
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA SANTA

TERMO DE REFERENCIA
SOLICITANTES:

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO
SECRETARIA MUNICIPAL DE BEM ESTAR SOCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO,
TURISMO E CULTURA

B L R R A

PARAMETROS:

Forma de

i
.o~ (& Eletronico Nao eletrénico
Realizagao

SRP T Sim * Nzo

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente termo de referéncia a contratacdo de
empresa para utilizagdo de plataforma de assinatura eletrénica e todos os seus
subdominios, para assinatura de documentos diversos do Municipio de Lagoa
Santa, garantindo a criptografia, envio e armazenamento seguro de até 6.000
(seis mil) documentos, com usuarios ilimitados, cofres personalizados,
compartilhamento de cofres com terceiros, criacido de templates e uso da API
(Application Programming Interface), conforme descrito neste Termo de
Referéncia.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagéo sera de 12 (doze) meses.

1.3. O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado nos termos da Lei
Federal 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. A Prefeitura Municipal de Lagoa Santa/MG necessita de acesso a uma
plataforma que disponibilize a funcionalidade de assinatura eletronica de
documentos, com o objetivo de viabilizar a tramitagéo digital dos procedimentos
licitatérios e contratuais no ambito municipal. Essa medida visa assegurar a
validade juridica dos instrumentos celebrados, além de garantir o cumprimento
dos principios constitucionais que regem a Administragdo Publica,
notadamente os da legalidade, publicidade e eficiéncia, conforme estabelecido
no Art. 37 da Constituicao Federal.
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2.2. Nesse contexto, a Administracdo optou pela utilizacdo de certificacao
digital no padrao ICP-Brasil (Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira) para
assinatura de documentos oficiais, incluindo licitagbes, contratos, termos
aditivos, declaragdes e atos relacionados a vida funcional dos servidores
efetivos. A certificacdo ICP-Brasil configura-se como assinatura eletrbnica
qualificada, nos termos da Lei n® 14.063/2020, sendo a que oferece maior grau
de confiabilidade juridica, com base em normas, padrées e procedimentos
técnicos rigorosos, garantindo a identificagdo inequivoca do signatario e a
autenticidade de sua manifestacédo de vontade.

2.3. Ressalta-se que a certificagdo digital no padrao ICP-Brasil encontra-se
regulamentada pela Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001,
que instituiu a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira. Essa certificagao
tem por objetivo garantir a autenticidade, a integridade e a validade juridica de
documentos em formato eletrénico, bem como viabilizar transag¢des eletrénicas
seguras por meio da utilizagao de certificados digitais em aplicagdes de suporte
e sistemas habilitados.

2.4. Diante do exposto, torna-se necessaria a contratacdo de empresa
especializada que disponibilize plataforma de assinatura eletrébnica com
certificacao digital no padrao ICP-Brasil. A medida justifica-se pela necessidade
de assegurar maior seguranga juridica na formalizacdo de documentos
licitatérios, contratuais e seus desdobramentos, bem como na gestdo de atos
relacionados a vida funcional dos servidores efetivos do Municipio de Lagoa
Santa. A contratac&o visa garantir a continuidade e o aprimoramento do uso de
tecnologias que promovem a efetividade das atividades administrativas,
caracterizando-se como prestacdo de servico de natureza continuada.
Ressalta-se que a descontinuidade desse servigo acarretaria prejuizos
significativos @ Administragdo Publica.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A solucdo proposta consiste na contratagdo de empresa para utilizagao
de plataforma eletrbnica, para assinatura de documentos diversos do Municipio
de Lagoa Santa/MG, com a certificacdo Padrdao ICP-BRASIL, garantindo a
criptografia, envio e armazenamento seguro de até 6.000(seis mil) documentos,
com usuarios ilimitados, cofres personalizados, compartilhamento de cofres
com terceiros, criagdo de templates e uso da API, conforme descrito neste
Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Do referenciamento legal, regulamentar e normativo:

4.1.1. O processo em tela deve ser realizado por meio de dispensa de
licitacdo, nos termos do inciso I, do art. 75, da Lei n°
14.133/2021.

4.1.2. Na execugao do objeto deste termo de referéncia, assegurar-se-a
a adocao de boas praticas, em conformidade com as disposicoes
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legais, normativas e regulamentagdes aplicaveis. Devera ser
garantida a qualidade do servigo a ser prestado, assegurando-se
a exceléncia e o atendimento aos padrdes estabelecidos.

4.1.3. Em especial observando:

4.1.31.

4.1.3.2.

4.1.3.3.

A Lei n° 14.063/2020, que dispbe sobre o uso de
assinaturas eletrbnicas em interagbes com entes
publicos, em atos de pessoas juridicas e em
questdes de saude e sobre as licencas de softwares
desenvolvidos por entes publicos;

A Medida Proviséria n° 2.200-2/200, que
Institui a Infra-Estrutura de Chaves Publicas
Brasileira - ICP-Brasil, transforma o Instituto Nacional
de Tecnologia da Informagcdo em autarquia, e da
outras providéncias.

No que couber, deverdo ser observadas as
disposicbes contidas no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis CGU/AGU.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Dinamica de execugao do objeto:

5.1.1. Do execucgao:

5.1.1.1.

Considerando a natureza do objeto da presente
contratacdo, a execugdao ocorrera de forma
eletrénica, por meio do acesso da CONTRATANTE a
plataforma da CONTRATADA.

5.1.2. Do prazo de execugao:

5.1.21.

5.1.2.2.

5.1.2.3.

Rua S&o Jodo, 290, Centro — CEP: 33230-103, Lagoa Santa/MG.

O prazo para inicio da execugéo do objeto contratual
sera de 48 (quarenta e oito) horas, contados a partir
do envio da solicitacdo de fornecimento.

A CONTRATADA devera notificar o CONTRATANTE
imediatamente em caso de qualquer potencial atraso
na execugao, especificando a natureza do problema,
o impacto esperado sobre o cronograma de
execugado e as medidas que estdo sendo tomadas
para mitigar o atraso.

A aceitacdo do objeto ndo eximira a contratada de
sua responsabilidade pela pontualidade e
conformidade da execugao.
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5.1.2.4.

5.1.2.5.

5.1.2.6.

Em caso de atraso na execucdo do objeto, sem
justificativa aceitavel pelo contratante, aplicar-se-ao
as penalidades previstas nos instrumentos
contratuais e na Lei.

A ocorréncia de quaisquer alteragbes no prazo de
execucdo que se facam necessarias por motivos
alheios a vontade da contratada devera ser
imediatamente comunicada ao contratante, que
analisara a situagdo e podera conceder uma
extensdo do prazo, se julgar pertinente.

A efetiva execucdo do objeto sera formalizada por
meio de termo de aceite provisorio ou definitivo,
assinado pelos representantes do contratante e do
Fornecedor, conforme as condi¢gdes estabelecidas.

5.1.3. Do prazo de substituicao de objetos executados em
desconformidade:

5.1.3.1.

N&o serdo aceitos objetos em desconformidade ao
especificado no termo de referéncia, devendo ser
substituidos no prazo de 01(um) dia corrido.

5.1.4. Da garantia do objeto:

5.1.41.

Sera aplicada a garantia legal prevista no Codigo de
Defesa do Consumidor, sem prejuizo daquela
eventualmente estabelecida contratualmente entre as
partes.

5.1.5. Demais condigodes:

5.1.5.1.

5.1.5.2.

5.1.5.3.
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E vedada/permitida a subcontratagdo, cessdo ou
transferéncia parcial ou total destes servigos.

A CONTRATADA devera manter a plataforma em
pleno funcionamento, garantindo o acesso continuo e
ininterrupto, bem como oferecer suporte técnico
adequado, preferencialmente por e-mail ou outro
canal eletrénico, sempre que necessario. Devera
ainda observar integralmente as clausulas previstas
em seu Termo de Uso, sem prejuizo das obrigagdes
estabelecidas no contrato administrativo.

A CONTRATADA declara possuir capacidade técnica
para garantir um nivel de servico (SLA — Service
Level Agreement) minimo de 99,50% de
disponibilidade mensal da plataforma,
comprometendo-se a assegurar o acesso 24 (vinte e
quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana,
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ressalvadas manutencdes programadas ou eventos
de forca maior, desde que comunicados
previamente.

5.1.5.4. Em caso de indisponibilidade da plataforma ou falha
técnica que impega o0 acesso por parte da
CONTRATANTE, a CONTRATADA devera analisar e
corrigir o problema no prazo maximo de 4 (quatro)
horas, contadas a partir do recebimento de
notificagdo formal, conforme o SLO (Service Level
Objective) acordado.

6. MODELO DE GESTAO E ACOMPANHAMENTO DOS INSTRUMENTOS

CONTRATUAIS

6.1.

6.2.

6.3.

Dos atores:

6.1.1. A gestédo do contrato sera conferida a servidora Maria Aparecida
Pires de Moura, sendo substituido quando necessario pela servidora
Tathiana Maria Viana Stemler de Queiroz.

6.1.2. A fiscalizagdo técnica sera conferida a servidora Natalia Costa
Ledo, sendo substituido quando necessario pela servidora Sthefany
Caroline Gongalves de Oliveira.

6.1.3. A indicagdo acima configura designacao formal da autoridade
superior, o qual considerara competéncia técnica, oportunidade e
conveniéncia.

Da comunicacgao:

6.2.1. No inicio da vigéncia dos instrumentos firmados, a empresa
contratada devera designar um representante autorizado para o
recebimento de solicitagdes de fornecimento, esclarecimento de duvidas e
atendimento de demandas.

6.2.1.1. A comunicagcado ocorrera preferencialmente via e-
mail, podendo ser substituida por contato telefénico ou
correspondéncia quando necessario.

Da fiscalizagao técnica:

6.3.1. A fiscalizagdo técnica consistira na inspeg¢ao detalhada e uma
avaliacado criteriosa do objeto contratado. Este processo incluira
verificagcbes que deverdo estar alinhadas com as especificagbes e
exigéncias delineadas no edital e termo de referéncia, em especial:

6.3.1.1. Conformidade da quantidade entregue;
6.3.1.2. Aderéncia aos padrdes de qualidade estipulados;
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6.3.1.3. A correta aplicacao dos métodos de execugao;
6.3.1.4. O cumprimento estrito dos prazos estabelecidos.
6.4. Da fiscalizagdao Administrativa:

6.4.1. A fiscalizagdo administrativa consistira na verificagcdo continua
das condicbes de habiltacdo do contratado, bem como o
acompanhamento do recolhimento das obrigagdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias, quando aplicavel, além do controle administrativo em
relacédo a reajustes e providéncias em caso de inadimplemento.

6.5. Das sang¢oes administrativas:

6.5.1. O nao cumprimento do estabelecido no Termo de Referéncia,
instrumentos contratuais e legislacdo aplicavel sujeitara o
fornecedor as penalidades e sangdes previstas na Lei Federal
14.133/21 e no Decreto Municipal 4.809/23.

7. CRITERIOS ~ DE MEDICAO, PAGAMENTO E ADEQUAGAO
ORCAMENTARIA:

7.1. Da medicao:

7.1.1. A medigao do objeto se dara pela verificagdo de conformidade do
quantitativo executado, seguido pela verificagdo da adequagcdo as
especificagcdes do termo de referéncia e dos prazos estabelecidos.

7.2. Do pagamento:

7.21. O pagamento sera efetuado observando a ordem cronolégica
para cada fonte diferenciada de recursos e sera realizado no prazo
maximo de 30 (trinta) dias apds recebimento da nota fiscal.

7.2.2. Constitui dotagédo para o cumprimento das obrigagdes:

Ficha Dotagao
64 02.02.01.04.122.0005.2015.3.3.90.40.00

7.3. Do Reajuste:

7.3.1. O reajuste do contrato se dara anualmente por meio de aplicagéo
do acumulado anual do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
- IPCA, ou por acordo entre as partes.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. Parametros do objeto e de selecao e julgamento do fornecedor:
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* Menor F : Melhor Técnica
Maior Desconto
Precgo e Prego
Critériode 1 - Maior Retorno :
i -
Julgamento Melhor Técnica Econémico Maior Lance
T
Nao se aplica
T
Parcelament Por Item " Por Lote *  Global
o do objeto
r « . (“ . (“ . ~ ~
Natureza do Materiais *  Servigos Alienacao IS Concesséo
Objeto
" Obras e Servigos de Materiais para obras e servigos de
engenharia engenharia
- is . ~ . - .
Continuidade Continuada " Nao continuada " N&o se aplica
Complexida Comum " Especial *  Nao se aplica
de do objeto P P
Mao de obra -
d com Predominante " N&o Predominante *  Nao se aplica
edicagao
exclusiva

9. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

9.1. Sem prejuizo das demais disposi¢des contidas em Lei e neste Termo de
Referéncia, constituem obrigagdes da contratante:

9.1.1.

9.1.2.
9.1.3.

9.1.4.

9.1.5.

Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo
Contratado, de acordo com este termo de referéncia;

Encaminhar a solicitagdao de fornecimento;

Efetuar o pagamento do valor relativo a solicitacdo de
fornecimento emitida, apds a efetivacdo da execucdo e emissao
da respectiva nota fiscal devidamente atestada, no prazo
determinado a contar do aceite da nota fiscal;

Propiciar condi¢des, fornecer informacbes e prestar o apoio
necessario a assegurar a plena execugao do objeto, zelando em
especial quanto ao acompanhamento e fiscalizacdo da prestagao
dos servigos, a exigéncia de condicbes estabelecidas nas
especificacbes e a aplicagdo de sangdes administrativas
regulamentares e contratuais cabiveis;

Acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto, registrando as
eventuais irregularidades observadas na execucdo do objeto,
notificando imediatamente a CONTRATADA, para a pronta
correcao das irregularidades apontadas, as suas expensas;
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9.1.6. Prestar as informagdes e os esclarecimentos necessarios ou que
venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Sem prejuizo das demais disposi¢des contidas em Lei, na proposta
comercial e demais documentos oriundos do presente processo, a
CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste
Termo de Referéncia, assumindo seus o0s riscos e as despesas
decorrentes da correta execugcdo do objeto, observando, ainda, as
obrigagdes dispostas a seguir:

10.1.1. Cumprir rigorosamente as especificagées, as normas atinentes
ao objeto e a legislag&o aplicavel.

10.1.2. Responsabilizar-se pela prestagcdo do servico, com todos os
custos as suas expensas.

10.1.3. Providenciar a corregdo das irregularidades apontadas pelo
CONTRATANTE dentro do prazo fixado.

10.1.4. Garantir a boa qualidade do servico ofertado.

10.1.5. A CONTRATADA devera manter o sigilo sobre todas as
informagdes inseridas na plataforma pelo CONTRATANTE,
exceto nos casos de quebra de sigilo determinado judicialmente,
com comunicagao imediata a CONTRATANTE a fim de que este
possa exercer seu direito de defesa.

10.1.6. Responsabilizar-se pelos salarios diretos e indiretos de
colaboradores proprios e terceirizados, encargos sociais,
previdenciarios, securitarios, taxas, impostos e quaisquer outros
que incidam ou venham a incidir sobre o item fornecido.

10.1.7. Submeter-se as normas e determinacées do CONTRATANTE no
que se refere a execugao deste contrato.

Lagoa Santa, 2025.

Equipe de Planejamento
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