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1.

1.1.

Conselho Regional de Fonoaudiologia -iU

TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n°: 008/2026)

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

Contratacdo de empresa especializada para manutencdo corretiva de aparelhos de ar-condicionado,
com agbes complementares de natureza preventiva, incluindo reparos elétricos e intervencGes técnicas,
na sede do Conselho Regional de Fonoaudiologia — 32 Regido, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Prestacdo de servicos técnicos de
manutengao corretiva em
aparelhos de ar-condicionado,
. . o . . (cento e
incluindo avaliacdo técnica e .| R$500,00

o . ~ o . sessenta e seis .
adequacdo da instalagdo elétrica, 2771 unidade 3 reais e (quinhentos
com realocacdo do ponto de .| reais)

. ~ - sessenta e seis
alimentagdo para ligacdo em centavos)
tomada distinta.

Aparelhos instalados na Sala 81.

RS 166,66

Prestacdo de servigos de limpeza
e recarga de gas refrigerante no
aparelho de ar-condicionado,
visando a manutencdo da 2771 unidade 1
eficiéncia operacional e adequada
climatizacdo do ambiente.
Aparelho instalado na Recep¢ao.

RS 1.000,00 RS 1.000,00
(mil reais) (mil reais)

Prestacdo de servicos de limpeza
e recarga de gas refrigerante no
aparelhno de ar-condicionado,
V|s.,a.r1do. a manutengao da 2771 unidade 1 R$'1.00F),OO R$'1.00F),OO
eficiéncia operacional e adequada (mil reais) (mil reais)
climatizagdo do ambiente.

Aparelho instalado na Sala

Grande.

Prestacdo de servicos de limpeza | 2771 unidade 1 RS 1.000,00 RS 1.000,00
e recarga de gas refrigerante no (mil reais) (mil reais)

aparelho de ar-condicionado,
visando a manuten¢do da

Pagina 3

! Havendo divergéncias entre o c4digo CATSER/CATMAT, a descricdo do servico/material no sistema, e o apresentado
neste Termo de Referéncia, prevalecerad a ultima.
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eficiéncia operacional e adequada
climatizagdo do ambiente.
Aparelho instalado na Sala
Fundos.
~ RS. 87,50 RS 350,00
Instalacdo de defletor para (oitenta e sete (trezentos e
5 redirecionamento do fluxo de ar. 2771 unidade 1 reais e .
. . cinquenta
Aparelho instalado na Sala 71. cinquenta reais)
centavos)
Prestacdo de servigos técnicos de
tenca ti
e, e 2000 | s so0a
6 P & ¢ 2771 unidade 4 (duzentos (oitocentos
completa dos aparelhos de ar- . .
- reais) reais)
condicionado.
Aparelhos instalados na Sala 71.
Prestacdo de servicos técnicos de
tengd i
e 5700 | 1 70000
7 P " 2771 unidade 1 (setecentos (setecentos
portatil, contemplando recarga . .
, . . ~ reais) reais)
de gas refrigerante, instalacdo de
tubo exaustor e higienizagdo.

d

RS 5.350,00 (cinco mil trezentos

Total . .
e cinquenta reais)

Classificagdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, por se tratar de atividades
padronizadas, amplamente disponiveis no mercado, com especificacdes usuais e passiveis de execucao
por diversas empresas especializadas, sem necessidade de solugdes técnicas inovadoras ou complexas.

Classificagdo do objeto quanto ao modelo de execugdo
1.3. O servico é enquadrado como ndo continuo ou contratados por escopo.
Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 (sessenta) dias contados da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

na 4

2.1. A contratacdo de empresa especializada para execucao de servigos técnicos de manutengﬁqgo
corretiva, com agdes complementares de natureza preventiva, em aparelhos de ar-condicionado &
necessaria para restabelecer o pleno funcionamento dos equipamentos instalados na sede do Conselho
Regional de Fonoaudiologia — 32 Regido, atualmente sem funcionamento em razdo de falhas técnicas
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identificadas. Dentre as interven¢des requeridas, destaca-se a adequagdo elétrica em um dos
equipamentos, com realocacdo do ponto de alimentacdo para ligacdo em tomada distinta, além de outros
ajustes operacionais.

2.2. A execucdo dos servicos, incluindo higienizacdo e demais procedimentos técnicos, é
essencial para assegurar a adequada climatizagao dos ambientes, melhorar a eficiéncia dos equipamentos e
prevenir novas ocorréncias. A contratagdo visa, portanto, restabelecer e garantir a continuidade do
funcionamento dos sistemas de climatizacdo, proporcionando condi¢des térmicas adequadas e ambiente
de trabalho salubre, confortavel e compativel com as atividades institucionais.

2.3. A presente contratacdo fundamenta-se no art. 95, § 29, da Lei n? 14.133/2021, nos seguintes termos:

“Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatdrio, salvo nas seguintes hipoteses, em que a Administragdo
podera substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizacdo de compra ou ordem de execugdo de servico. § 22 E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal
com a Administracdo, salvo o de pequenas compras ou o de prestacdo de servicos de pronto pagamento,
assim entendidos aqueles de valor n3o superior a RS 13.098,41 (treze mil noventa e oito reais e quarenta e
um centavos).”

2.4. O objeto da contratacao estd previsto no Planejamento de Contratacées Anual de 2026.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solugdo proposta contempla a execucdo de servicos técnicos de manutengdo corretiva, com
acGes complementares de natureza preventiva, nos aparelhos de ar-condicionado instalados na
sede do Conselho Regional de Fonoaudiologia — 32 Regido, visando ao restabelecimento de seu
pleno funcionamento e a adequada climatizacdo dos ambientes.

3.2. Foi realizada avaliagdo técnica prévia dos equipamentos, com diagndstico das falhas e
verificacdo das condi¢cbGes operacionais, a partir da qual foram definidas as intervencgdes
necessarias.

3.3. Deverdao ser executados os servicos de manuteng¢ao nos equipamentos de ar-condicionado
instalados na sede, conforme a respectiva localizagdo e especificacGes técnicas indicadas a
seguir:

33.1 Sala 81 (3 equipamentos): limpeza, recarga de gas refrigerante e verificacdo da instalagao
elétrica, incluindo adequacado do ponto de alimentagcao e demais ajustes necessarios ao funcionamento dos
aparelhos.

33.2 Recepcdo: execucdo de servicos de limpeza e recarga de gas refrigerante no aparelho de ar-
condicionado, visando a manutencdo da eficiéncia operacional e adequada climatizacdo do ambiente.

- . . . . ©
333 Sala Grande: execucdo de servicos de limpeza e recarga de gds refrigerante no aparelho dec%J
O

ar-condicionado, visando a manutencdo da eficiéncia operacional e adequada climatizacdo do ambiente. &

334 Sala Fundos: execugdo de servigos de limpeza e recarga de gas refrigerante no aparelho de
ar-condicionado, visando a manutencao da eficiéncia operacional e adequada climatizacdo do ambiente.
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3.3.5 Sala 71 (4 equipamentos): higienizagdo completa dos aparelhos e instalagdo de defletor
para redirecionamento do fluxo de ar, visando melhoria da climatizacao e conforto ambiental.

3.4. Equipamento portatil: recarga de gds refrigerante, instalacdo de tubo exaustor e higienizacao
geral, visando ao restabelecimento pleno de seu funcionamento.

3.5. Serdo realizados, de forma complementar, ajustes operacionais e testes de funcionamento, com
vistas a assegurar desempenho, eficiéncia e conservacao dos equipamentos.

3.6. Ao final, serd efetuada a verificagdo geral dos aparelhos, garantindo condi¢cdes adequadas de
uso, devendo eventuais residuos ou materiais substituidos receber destinagdo ambientalmente
adequada, em conformidade com as normas vigentes.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. A empresa contratada deverd atender aos seguintes requisitos:

41.1 Comprovacdo da existéncia legal da empresa e da representacdo de seus responsaveis,
conforme previsto na Lei n? 14.133/2021;

4.1.2 Apresentacdo das certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Federal,
Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), FGTS e Justica do Trabalho;

4.1.3 Demonstracdo de experiéncia prévia na execug¢do de servicos compativeis com o objeto da
contratagao;
4.1.4 Inscricdo e situagdo cadastral atualizada no Sistema de Cadastramento Unificado de

Fornecedores — SICAF;
4.1.5 Demonstrar capacidade técnica e operacional para atender as demandas;

4.1.6 Comprovacdo de que atende integralmente as condi¢Bes técnicas, operacionais e
administrativas estabelecidas para a execu¢ao do objeto contratado;

4.1.7 Documentacdo adicional prevista na Lei n? 14.133/2021 ou em regulamentos aplicaveis,
guando necessdria para a adequada habilitacdo.

Sustentabilidade

4.2. A contratada deverd adotar, quando aplicavel, praticas de sustentabilidade em conformidade
com o art. 11, inciso IV, da Lei n? 14.133/2021, visando a reducdo de impactos ambientais e a
promocdo do desenvolvimento nacional sustentavel.

Subcontratagdo
4.3. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratagdo

4.4. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de
2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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4.5. Ndo hd necessidade de realizagao de avaliagao prévia do local de execugao dos servigos.

Vistoria

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condig0es de execugao
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1 O inicio da execucdo do objeto ocorrera em até 3 (trés) dias contados da assinatura do
contrato, mediante agendamento prévio entre as partes;

5.1.2 A empresa contratada devera assegurar a execug¢do integral dos servigos contratados,
observando as especificagdes técnicas, os prazos estabelecidos e as condi¢gdes previstas neste instrumento.

Local e horario da prestagao dos servigos

5.2. Os servicos serdo prestados na sede do Conselho Regional de Fonoaudiologia — 32 Regido,
localizada na Rua XV de Novembro, n2 266, conjunto 71, Centro, Curitiba/PR, CEP 80020-310.

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: das 9 horas até 17 horas.
Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, pecas,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do 6rgdao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1 Realizacdo de reparos e manutencdes que assegurem a operacdo eficiente dos
equipamentos;

5.5.2 Assegurar que o sistema de climatizacdo continue a atender as necessidades do ambiente
de trabalho, mantendo a temperatura e a umidade controladas, além de evitar falhas no funcionamento
dos aparelhos.

Especificacdo da garantia do servigo

5.6. O prazo de garantia dos servigos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

~
@©

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadasgo

. , N . ~(O

e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de suaa
inexecucao total ou parcial.
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6.2.

6.3.

6.4.

Preposto

6.5.

6.6.

6.7.

Conselho Regional de Fonoaudiologia -U

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdao dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdao do objeto
Contratado.

O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execuc¢do do objeto.

O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da
atividade.

Rotinas de Fiscalizagao

6.8.

A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

6.9.

O fiscal técnico do contrato acompanhard a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragao.

6.10.0 fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as

ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigao do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.11.Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira

notificacGes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo.

6.12.0 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que

demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote asy,

medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. g
[eT]
N R, ~ \©
6.13.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas aprazadas, o>~
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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6.14. 0 fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogac¢ao
contratual.

6.15. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores
e fiscais, de conformidade.

6.16.As disposi¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacgdo,
por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagdo Administrativa

6.17.0 fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das condicGes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.

6.18.Caso ocorra descumprimento das obriga¢Ges contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.19. Cabe ao gestor do contrato:

6.19.1  coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequag¢des do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragao.

6.19.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.19.3 acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

agina 9

6.19.4  emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnicoa
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo Contratado, com mencgao
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ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.19.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacao
para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.19.6  elaborar relatério final com informagdes sobre a consecuc¢do dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

6.19.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida
pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdao no recebimento definitivo do
servigo.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto serda realizada com base nos servicos efetivamente
realizados.

7.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangbes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1 ndo produziu os resultados acordados,

7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico, ou 0s
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo.

7.4. O prazo para recebimento provisdrio serd contado do recebimento de comunicac¢do de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato medianteS

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediant
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter administrativo.
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7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisdrio sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisdrio, serd considerado para fins de faturamento o periodo de um

A

més.
7.9. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.9.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execuc¢do do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia
com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.Serda considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.11.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisdrio.

7.12.A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.13.0 recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrucées exigiveis.

7.14.0s servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.15.Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relacdo a fiscalizacdo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16.0s servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo
os seguintes procedimentos:

7.16.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnicom
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com:%
mencdo ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e®
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme regulamento.
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7.16.2  Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.16.3  Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.16.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.

7.16.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagado e gestao.

7.17.No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liguidacdo e pagamento.

7.18.Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.19.0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidagao
7.20.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para

fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.21.0 prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021

7.22.Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) adatadaemissdo;

Il1) os dados do contrato e do érgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

V) ovalorapagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

nal2

7.23.Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da®
o
despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.
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7.24.A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovac¢do da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da
Lei n214.133/2021.

7.25.A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.25.1  verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas;

7.25.2  identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitagdo/contratacdo no dmbito do
orgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.26.Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

7.27.Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos orgdos responsdveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.29.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.30.0 pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77,
de 2022.

7.31.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicacdo do IPCA - indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo de correcdo monetdria.

Forma de pagamento

7.32.0 pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

on

corrente indicados pelo Contratado. ‘;

c

7.33.Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para%IJ

pagamento.

7.34.Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.
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7.34.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.35.0 Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Reajuste

7.36.0s pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
or¢camento estimado.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa ainexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execu¢do do contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:

8.2.4.1. Moratodria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,2% (dois décimos por

©
<
Q0
©

cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.

8.2.4.2. Compensatdria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 2% (dois por
cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacéo.
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8.2.4.3. Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de
2% (dois por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacdo.

8.2.4.4. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 2% (dois por cento)
a 15% (quinze por cento) do valor da contratacdo.

8.2.4.5. Compensatodria, em substituicdo a multa moratdria para a infragdo descrita acima
na alinea “d”, de 2% (dois por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.6. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 2% (dois por cento)
a 15% (quinze por cento) do valor da contratagao.

8.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacgao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc¢bes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serad descontada da
garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancOes realizar-se-d4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados
pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:

N

—

8.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida; 2

. N

8.9.2 as peculiaridades do caso concreto; o

8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
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8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacbes dos drgaos de controle.

8.10.0s atos previstos como infracées administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de

8.11.

8.12

8.13

8.14

9.

licitacGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou
controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

.0 Contratante deverd, no prazo mdximo de 15 (quinze) dias uUteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1  As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

.As sang¢bdes de impedimento de licitar e contratar e declara¢do de inidoneidade para licitar ou

contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133, de 2021.

.Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa

e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente,
com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

9.1

Exigéncias de habilitagdo

9.2.

O fornecedor serd selecionado por meio de contratagdo direta, com fundamento no art. 95, § 29, da
Lei n2 14.133/2021, por se tratar de prestacdo de servico de pronto pagamento, cujo valor é inferior
ao limite legal estabelecido.

Com fulcro no art. 70, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, fundamenta-se a dispensa da fase habilitatéria
pela concomitancia dos requisitos legais: a entrega imediata do bem ou servigo e o reduzido valor da
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contratagdo, situado aquém de 25% (vinte e cinco por cento) do teto previsto para a dispensa de
licitagdao por valor.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO
10.1. O custo total da contratacdo é de RS 5.350,00 (cinco mil trezentos e cinquenta reais).
11. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

11.1.As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento do Conselho Regional de Fonoaudiologia - 32 Regido.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacgao:

I) Elemento de despesa: 6.2.2.1.1.01.04.04.029-Manutencdo e Conservagao Bens Mdveis
12. DISPOSICOES FINAIS

12.1.As informacGes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Curitiba, data e hora conforme certificado digital.

Samua Maciel de Almeida

Assistente Administrativa
Conselho Regional de Fonoaudiologia — 32 Regido

Aprovacao:

et [

Jaqueline Maria Oliani ljuim
Presidente
Conselho Regional de Fonoaudiologia — 32 Regido
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