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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n°® 06/2026
Contratacéo Direta n° 06/2026
Dispensa n° 03/2026
(Art. 75, 11 — Lei n° 14.133/2021)

1-0OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos de cartdo alimentacao
para os Vereadores da Camara Municipal de Cristiano Otoni — MG.

Item Especificacdo Unidade | Qte/parcelas | Valor Unitério Valor Total
Estimado Estimado
01 Cartdo Alimentacdo na funcéo
debito Cartio | 9/13 R$ 600,00 R$ 5.400,00
(Lei Municipal n° 1.071/2026)
Total Mensal R$ 5.400,00
Total Anual R$ 70.200,00
Taxa Administrativa (%) 0,00

1.2 O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 36 (trinta e seis) meses, contados da data de assinatura
do contrato, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3 O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacao.

2 - FUNDAMENTACAO LEGAL DA CONTRATACAO DO OBJETO
2.1 Dispensa de Licitacdo com base no artigo 75, inciso Il da Lei Federal n°® 14.133/2021.
3 - JUSTIFICATIVA, DESCRIQAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1 Cumprimento do disposto na Lei n® 1.071, de 15 de maio de 2026, que instituiu o beneficio
de cartdo alimentacdo para os Vereadores da Camara Municipal de Cristiano Otoni - MG, no
exercicio do mandato, com a prestacdo de servicos de administracdo e gestdo de sistemas
informatizados operados através de cartdo magnético, denominado ‘“cartdo alimentagdo”, com
fornecimento dos cartdes personalizados com logotipo exclusivo, operado através de senha pré-pagos
para gestdo de beneficios corporativos.

4 — DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

4.1. Considerando a Lei Municipal n° 1.071, de 15 de maio de 2026, justifica-se a presente
contratacao.

4.2. O valor unitario mensal do auxilio alimentagdo correspondera a R$ 600,00 (seiscentos reais),
podendo ser atualizado anualmente, conforme artigo 3° da Lei Municipal n® 1.071/2026.
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4.3. O quantitativo inicial estimado é de 9 (nove) cartdes, podendo sofrer alteragdes para mais ou
para menos, de forma bilateral, conforme necessidade da Camara Municipal de Cristiano Otoni.

4.4. A contratacdo devera atender todas as demandas flutuantes da Camara Municipal de Cristiano
Otoni, com a possivel inclusdo futura de seus servidores.

4.5. As especificacOes técnicas contidas no presente documento, inclusive quanto ao detalhamento,
requisitos, caracteristicas, e quantitativos do objeto da contratacdo, foram definidos pela Presidéncia
da Camara, com base em parametros técnicos objetivos para atender o disposto na Lei Municipal n°
1.071/2026, objetivando a melhor consecugéo do interesse publico.

4.6. Diante da natureza e das peculiaridades do objeto ndo havera exigéncias relacionadas a
manutencao e a assisténcia técnica.

5 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

Habilitacao

5.1 Fiscal, social, trabalhista e juridica:

5.1.1. Inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

5.1.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional.

5.1.3. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS.
5.1.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual.

5.1.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal.

5.1.6. Prova de regularidade perante a Justi¢a do Trabalho.

5.1.7. Inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados
de suas ultimas alteracfes ou da consolidagdo respectiva.

Subcontratacéo:
5.2 N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5.2.1. A utilizacdo, pela Contratada, de instituicGes financeiras, bandeiras de cartdo, processadoras,
subadquirentes, redes de captura de transagdes e plataformas tecnoldgicas inerentes ao sistema de
pagamentos eletrbnico (tais como bancos emissores, bandeiras, adquirentes, subadquirentes,
credenciadoras e provedores homologados no mercado nacional), ndo caracterizara subcontratagao,
desde que preservada a responsabilidade integral da Contratada pela execucao do objeto contratual.

Garantia da contratacéo

5.3 Néo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021.

5.4 A contratada devera emitir os cartdes alimentacdo personalizados, com nome do servidor e do
contratante, que sejam protegidos por senha individual contra extravio, furto ou roubo.

5.5 A senha individual (cédigo eletrénico), pessoal e intransferivel, devera ser fornecida, para cada
cartdo disponibilizado a cada beneficiério, de forma confidencial e restrita ao usuario do cartao.
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5.6 A utilizacdo do cadigo eletronico secreto e individualizado seré& considerada assinatura eletronica
do beneficiério.

5.7 O cartdo de débito deveré ter validade minima de 1 (um) ano, a contar da data de emissao.

5.8 Os cartBes deverao ser entregues bloqueados, sendo necessaria a confirmagéo de informagdes do
servidor para desbloqueio.

5.9 Na entrega, os cartbes devem estar acompanhados de material informativo sobre os
procedimentos de desbloqueio, instrucdes de utilizacdo e em caso de perda, extravio ou roubo.

5.10 A contratada devera efetuar recarga dos créditos nos cartdes eletrénicos por meio de arquivo
eletronico a ser fornecido pelo Departamento Pessoal da Camara Municipal de Cristiano Otoni, sem
limite de pedidos mensal.

5.11 A contratada devera disponibilizar e manter em funcionamento durante toda a vigéncia
contratual ambiente eletronico de atendimento, via aplicativo, whatsapp ou outro formato similar,
em horério comercial e dias Uteis, para prestar informagdes, receber comunicacfes de interesse da
Camara Municipal de Cristiano Otoni e de seus beneficiarios, em especial, solicitacdo de bloqueio
de cartdes, saldos e reemisséo de cartdes.

5.12 No caso de perda, roubo, furto ou extravio de cartdo, a contratada devera efetuar o bloqueio
imediato do cartdo, através de ambiente eletrénico de atendimento, via aplicativo, WhatsApp ou
outro formato similar.

5.13 A contratada devera observar os seguintes prazos:

I. Primeira emissdo e entrega dos cartdes: prazo ndo superior a 10 (dez) dias Uteis, contados a partir
da data do pedido feito pelo Departamento Pessoal da Camara Municipal de Cristiano Otoni.

I1. Emissdes subsequentes de cartdes: prazo nao superior a 10 (dez) dias Gteis, contados a partir da
data do pedido feito pelo Departamento Pessoal da Camara Municipal de Cristiano Otoni.

I11. Disponibilizagao do crédito: até o dia 5 (cinco) do més subsequente ao de referéncia e 132
(décima terceira parcela) paga até o dia 20 de dezembro de cada ano.

IV. Substituicdo dos cartBes: prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data da realizagdo do pedido
de emissdo do novo cartdo eletrénico.

5.14 A Contratada devera possibilitar a utilizagdo do auxilio-alimentagdo, na aquisi¢do de géneros
alimenticios, em ampla rede de estabelecimentos afiliados (hipermercados, supermercados,
mercados, mercearias, armazéns, agougues, frutarias, peixarias, hortigranjeiros, padarias e afins.) de
acordo com o definido na Lei Municipal n. 1.071/2026.

5.15 O cancelamento de créditos somente sera solicitado pelo Departamento Pessoal da Camara
Municipal de Cristiano Otoni e o reembolso devera ser deduzido da fatura, independentemente de
carta de crédito emitida pela contratada.

5.16 A contratada prestara assessoramento ao Departamento Pessoal da Camara Municipal de
Cristiano Otoni na atualizagdo da concessdo do beneficio de cartdo-alimentag&o.

5.17 A contratada devera permitir o credenciamento, a qualquer tempo, de estabelecimentos
comerciais, caso seja essa a modalidade da contratagéo.

5.18 Os estabelecimentos credenciados poderdo ser substituidos durante a vigéncia do Contrato,
desde que tal alteracdo ndo implique a diminuicdo do nimero de conveniados e na queda do padréo
do servigo.
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5.19 A contratada devera cancelar o credenciamento dos estabelecimentos comerciais mediante o
uso indevido dos documentos de legitimag&o ou outras préticas irregulares, que ndo cumprirem as
exigéncias sanitarias e nutricionais e, ainda que por acao ou omissao.

5.20. A contratada dever disponibilizar a todos os usuérios saldo e extrato de utilizag&o dos
cartOes eletronicos.

5.21 A Contratada se obriga a considerar a proceder ao credenciamento os estabelecimentos de
interesse da Camara Municipal de Cristiano Otoni, desde que os indicados aceitem e satisfagcam os
critérios relacionados pela contratada.

5.22 A CONTRATADA devera disponibilizar, por meio eletrénico ou impresso, mensalmente,
relatorios atualizados de:

5.22.1 Relagdo de cartbes enviados aos beneficiarios;
5.22.2 Relagdo de créditos acumulados por beneficiario.
6 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1 Inicio da execugdo do objeto: prazo ndo superior a 10 (dez) dias Uteis, contados da assinatura do
contrato.

6.2 Local da entrega dos cartdes magnéticos: Rua Joaquim Ribeiro de Castro, 10 — Centro — Cristiano
Otoni — MG — CEP: 36.426-000. — Sede da Camara Municipal de Cristiano Otoni.

6.3 A quantidade de cartdes podera ser alterada pela Camara Municipal de Cristiano Otoni, para
atender sua demanda de beneficiarios e nos casos de exoneracdes, cujas quantidades serdo definidas,
de acordo com a demanda real da administracéo.

6.4 Pelo servico prestado sera realizado pagamento/repasse do valor a ser creditado nos cartdes e nao
terd valores descontados, sendo a taxa de servico de 0,00% (zero por cento) ou nula.

6.5 A credenciada assegurard o bom funcionamento do sistema, fazendo-o de forma regular e
constante, durante todo o periodo de vigéncia do contrato.

6.6 Sera exigida, a rede minima de 1 (um) estabelecimento credenciado no municipio de Cristiano
Otoni, do qual tenha:

a) supermercado;
b) padaria;

c) hortifrati;

d) acougue.

6.6.1 Os setores de padarias/confeitarias, hortifritis e acougues poderdo estar no interior de do
estabelecimento credenciado ou separados.

7 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.
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7.3 As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato

7.5 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, nomeada
pela Portaria n® 03/2026, ou pelo respectivo substituto (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.6 O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados.

7.6.1 O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas & execucao do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacéo das
faltas ou dos defeitos observados, conforme prevista na Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 819,

7.6.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacdes para
a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao;

7.6.3 O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

7.6.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

7.6.5 O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas & renovagao tempestiva ou & prorrogacgao contratual,

7.6.6 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

7.7 O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condi¢bes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario
competéncia;

7.7.1 Caso ocorram descumprimento das obrigacBes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

7.8 O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucao no historico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da Administracdo Publica Municipal.

7.8.1 O gestor do contrato acompanhara a manutenc¢éo das condicGes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

7.8.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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7.8.3 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sances, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

7.9 O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou prorrogacdo contratual.

7.10 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administrag&o.

7.12 A primeira concessdo do auxilio alimentacdo se dara apds a conclusdo do processo de
contratacao e sua devida publicacéo.

7.13 O valor do auxilio alimentacédo sera calculado mensalmente, conforme periodo, utilizado para
apuragdo da Folha de Pagamento, de acordo com a Lei Municipal n° 1.071/2026.

8 — OBRIGAGOES DO CONTRATADO

8.1 Executar os servigcos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e no Contrato, com 0s
recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

8.2 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, 0s
servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugédo ou
dos materiais empregados, a critério da Administracao;

8.3 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela
acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou
culposamente, & Camara ou a terceiros;

8.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados,
de conformidade com as normas e determinagfes em vigor;

8.5 Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas na legislacdo especifica;

8.6 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagdo dos
Servicos;

8.7 Néo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.8 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacéo;

8.9 Néo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigac6es
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que estd obrigada, exceto nas condigdes se
previamente autorizadas pela Administracéo.

9 — OBRIGACOES DO CONTRATANTE

9.1 Proporcionar todas as condigdes para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servigos
de acordo com as determinacdes do Contrato;
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9.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com
as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

9.3 Exercer 0 acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos & autoridade competente
para as providéncias cabiveis;

9.4 Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao.

9.5 Depositar para a CONTRATADA o valor resultante do valor do auxilio alimentacdo a ser
repassado aos beneficiarios dentro do prazo habil ao repasse a credenciada.

10 — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 Pelo descumprimento total ou parcial das obrigacGes assumidas pela CONTRATADA, sem
justificativa aceita pelo CONTRATANTE, resguardados os procedimentos legais pertinentes,
poderdo acarretar as sancOes previstas na Lei n® 14.133/2021.

11— CONDICOES DE PAGAMENTO

11.1 O pagamento do valor correspondente ao auxilio-alimentagdo ocorrerd até o ultimo dia atil do
més de referéncia do beneficio, sendo que a emissdo e envio da nota fiscal é obrigatdria para a
liquidacéo e pagamento.

11.2 Antes do pagamento da nota fiscal, deverd ser consultada a situacdo fiscal da empresa, através
do envio dessas informagdes junto com a nota fiscal para o setor requisitante, sendo exigida toda a
regularidade fiscal da habilitacdo.

11.3 Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como: o periodo da prestacdo dos servicos, objeto, a data da emissdo; os dados do contrato e
do Orgéo contratante; o periodo respectivo de execucdo do contrato; o valor a pagar; e eventual
destaque do valor de retences tributérias cabiveis.

11.4 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovagédo da regularizacdo da
situacdo, sem dnus ao contratante.

11.5 Néo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do Contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.6 Persistindo a irregularidade, o Contratante deverad adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

11.7 Havendo a efetiva execucdo do objeto, o pagamento sera realizado normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situacgéo.

11.8 A Camara Municipal de Cristiano Otoni, reserva-se o direito de recusar 0 pagamento se, no ato
da atestacdo, 0s servicos estiverem em desacordo com os contratados.
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Forma de Pagamento

11.9 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

11.10 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

11.11 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

11.12 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

12 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1 O valor estimado para a contratagdo da empresa para a disponibilizagdo de cartdo alimentacédo
para os Vereadores da Camara Municipal de Cristiano Otoni — MG é NULO (inexistente).

13 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento da Camara Municipal de Cristiano Otoni:

13.1.1

Orgdo: 01 Camara Municipal — Unidade Orcamentaria: 01.02. Secretaria — Fonte de Recursos: 1.500
Gestéo/Unidade: 01.002.000 — Secretaria da Camara Municipal

Funcdo: 01 — Legislativa - Subfuncdo: 031 — Agdo Legislativa - Programa: 025 — Acdo Legislativa
01.031.0025.2.006 Manutencéo das Atividades da Camara Municipal

13.1.2

Orgdo: 01 Camara Municipal — Unidade Orcamentaria: 01.02. Secretaria — Fonte de Recursos: 1.500
Gestdo/Unidade: 01.001.000 — Corpo Legislativo

Funcdo: 01 — Legislativa - Subfuncéo: 031 — Ac¢do Legislativa —

Programa: 025 — Agdo Legislativa

01.031.0025.2.803 Auxilio Diversos aos Agentes Politicos 3.3.90.46.00 — Auxilio-Alimentacdo

Cristiano Otoni, 28 de julho de 2026.

Marciana Elisangela Pereira

Presidente da Camara
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