CAMARA MUNICIPAL

SAO GONCALO
DO RIO ABAIHO

% Sy

5.6.00RI0 A4,

TERMO DE REFERENCIA
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — INEXIGIBILIDADE DE

LICITACAO

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa com notlria especializacdo para prestacdo de servicos de
Contabilidade Publica e Prestacdo de Contas, de natureza predominantemente intelectual, com
emprego de particularidades metodoldgicas do servigco singular, consistindo em assessoria e
consultoria especializada para questdes de alta complexidade e ndo corriqueiras, visando a
adequada observancia das normas da contabilidade no ambito da Administragdo Publica, em
atendimento a Camara Municipal de Sdo Gongalo do Rio Abaixo, conforme condicdes,
especificacfes e exigéncias estabelecidas neste Instrumento.

2. DAS ESPECIFICAGOES, QUANTIDADES E VALORES ESTIMADOS

ITEM ESPECIFICAGAO CcODIGO UNID. DE QUANT. VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
INTERNO MEDIDA ESTIMADO ESTIMADO
01 Servicos de Contabilidade Pdublica e 3494 Més 12 R$ 6.000,00 R$ 72.000,00

Prestacdo de Contas, de natureza
predominantemente intelectual, com
emprego de particularidades metodolégicas
do servico singular, consistindo em
assessoria e consultoria especializada para
gquestdes de alta complexidade e ndéo
corriqueiras, visando a adequada
observancia das normas da contabilidade no
ambito da Administracdo Pdublica, em
atendimento a Cémara Municipal de Sé&o
Gongalo do Rio Abaixo.

2.1. O custo estimado total da contratagcéo € de R$ 72.000,00 (setenta e dois mil reais), conforme
custos unitarios apostos na tabela acima.

~

2.2. Quanto a justificativa de compatibilidade do preco com os praticados no mercado, 0
entendimento da jurisprudéncia é que ndo se podem comparar precos de servico singular com
servicos ndo singulares. Dai porque ndo foi realizada cotagdo de precos junto a outros/as
potenciais prestadores/as dos servicos demandados, para justificar que os precos contratados
estdo compativeis com os praticados no mercado, eis que tal pratica se mostra incompativel com

Péagina 1 de 19

(31) 3833-5202 Rua Henriqueta Rubim, 280, Nitergi

camarasaogoncalo.com.br S&o Gongalo do Rio Abaixo - MG




a hipétese de inexigibilidade de licitagdo, caracterizada pela inviabilidade de competicao (Acordao
2.280/2019 — TCU 12 Turma).

2.4. A justificativa do preco é feita, portanto, em consonancia com o entendimento que consta do
Acordao n.° 819/2005 — TCU Plenario, no sentido de que o preco devera estar compativel com
aqueles que o proprio contratado pratica junto a outros 6rgdos, nestes termos: “9.1.3. quando
contratar a realizacdo de cursos, palestras, apresentacdes, shows, espetaculos ou eventos
similares, demonstre, a titulo de justificativa de precos, que o fornecedor cobra igual ou similar
preco de outros com quem contrata para evento de mesmo porte {(...).

2.5. Para tanto, juntou-se ao processo outras contratacdes com objeto similares com a prestagéo
de servicos de assessoria e consultoria contabil feitas pela empresa H & B Servicos de
Contabilidade Publica Ltda, e ainda outras contratacdes publicas com objeto similar com outras
empresas, ficando demonstrado, portanto, a compatibilidade do preco de mercado.

CONTRATO DATA CONTRATANTE VALOR MENSAL
002001/2024 01/02/2024 Prefeitura Municipal de Luisburgo R$ 9.500,68
013/2021 14/02/2022 Prefeitura Municipal de Dom Cavati R$ 10.438,96

(Aditivado em

20/12/2023)
002/2021 11/02/2021 Prefeitura Municipal de Piedade de Caratinga R$ 9.100,53
(Aditivado em
28/12/2023)
06/2021 12/02/2021 Prefeitura Municipal de S&o Sebastido do Anta R$ 8.804,78
(Aditivado em
11/12/2023)
04/2023 03/07/2023 Céamara Municipal de Entre Folhas R$ 6.000,00
0044/2024 08/03/2024 Prefeitura Municipal de Acaiaca R$ 8.453,69
140/2022 19/07/2023 Prefeitura Municipal de Santana do Manhuacgu R$ 8.102,59
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04/2022 08/03/2024 Prefeitura Municipal de Entre Folhas R$ 10.426,26

01/2024 25/01/2024 Camara Municipal de Bugre R$ 3.898,50

107/2023 19/12/2023 Consorcio  Intermunicipal de Saudde dos R$ 6.000,00
Municipios da Microrregido do Alto Sapucai

011/2024 19/03/2024 Prefeitura Municipal de Bom Jesus do Amparo R$ 5.450,00

3. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1. Da necessidade e justificativa da contratacao

A contratacdo dos servicos especializados em assessoria e consultoria técnica na area de
contabilidade publica em apoio a Contadora junto a Divisdo Financeira e Contabil da Camara
Municipal de Sdo Gongalo do Rio Abaixo, ocorre devido a complexidade e especificidade das
mudancas frequentes na area Contabil, por meio de edi¢do de leis, regulamentos, decretos,
instrucdes normativas aplicadas ao setor publico.

A Divisdo de Contabilidade, Finan¢as, Recursos Humanos, Compras e Licitacdo da Camara
Municipal de S&o Goncalo do Rio Abaixo é responsavel por realizar as atividades do Setor de
Contabilidade, em conformidade com a Lei n.° 4.320/64, Manual de Contabilidade Aplicado ao
Setor Publico, as exigéncias da Lei Complementar n.° 101/2000, resolu¢do emanadas do Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerais e demais normais do direito financeiro, além de todos os
procedimentos a serem encaminhados aos érgaos oficiais como Tribunal de Contas e Receita
Federal do Brasil, entre outros.

Portanto, ha a necessidade de contratacdo de prestagdo dos servigos técnicos especializados
para acompanhamento das mudancas de natureza contébil, orgcamentéaria, patrimonial,
econdmica e financeira, por meio de consultoria, pareceres, avaliagfes, e estudos técnicos sobre
0s assuntos pertinentes a Contabilidade Publica, além da assessoria ha execucdo de despesas
com pessoal; sobre repasses financeiros; sobre a elaboracdo das Leis Orgcamentéarias (Plano
Plurianual; Lei de Diretrizes Or¢camentarias; Lei Orcamentaria Anual).

Ademais, a assessoria deverd contemplar aplicacdo do Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico (STN); Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (STN); ao Sistema Integrado de
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Contas dos Municipios (SICOM/TCE); ao Sistema de Informacg6es Contabeis e Fiscais do Setor
Publico Brasileiro (SICONFI); Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico (Balancos
Patrimonial, Financeiro, Orcamentario, Variagdo Patrimonial, Fluxo de Caixa e demais
demonstrativos contabeis).

Os servicos também devem atender todas as obrigacgées fiscais acessorias conforme calendario
fiscal estabelecido por todos os 6rgaos de Controle Externo, inclusive a Receita Federal.

Desse modo, a orientagdo e consultoria especializada em contabilidade publica para os
servidores da Camara Municipal contribuirdo para a redugdo de riscos, erros e omissdes nos
procedimentos contabeis da Casa Legislativa, evitando problemas legais e possiveis sancdes
gue possam comprometer a eficiéncia da Administracédo Publica.

3.2. Do enquadramento como servi¢os especializados

O servico a ser contratado é considerado técnico especializado, de natureza predominantemente
intelectual com empresa de notéria especializacéo.

4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

Para o atendimento da necessidade e apds a analise das solu¢cbes possiveis, constatou-se que
a Contratacdo de Assessoria hibrida é a melhor escolha, de forma a promover treinamentos
direcionado as necessidades da Camara Municipal, além de ndo desviar servidores da Divisao
de Financas e Contabilidade de suas funcgdes.

Ademais, em consulta a outras contratagfes realizadas por entes e 6rgaos publicos foi possivel
verificar que usualmente se tem contratado escritérios de contabilidade para assessoria e
consultoria in loco.

Apo6s uma minuciosa pesquisa de contratacdes similares em assessoria contabil realizadas por
outros érgdos publicos da regido, identificou-se que a empresa H & B Servicos de Contabilidade
Pulblica Ltda se destaca com varios contratos vigentes em seu portfolio. Essas constataces
evidenciam sua vasta experiéncia e reconhecimento na area publica e demonstra uma notoria
especializa¢@o no setor, com expertise em lidar com as particularidades da contabilidade publica.

Além disso, pdde-se observar que a empresa H & B Servicos de Contabilidade Publica Ltda
investe na qualificacdo de sua equipe, contando com profissionais altamente capacitados e
especializados em contabilidade publica. Esta combinagdo de experiéncia, especializacdo e

Péagina 4 de 19



profissionalismo refor¢ca nossa confianca na capacidade desta empresa em fornecer os servigos
de assessoria contabil necessarios para a Camara Municipal de Sdo Gongalo do Rio Abaixo.

Anexo ao processo seguem as informagfes detalhadas sobre a empresa H & B Servicos de
Contabilidade Publica Ltda, incluindo seu histérico de contratos, especializa¢des e perfis dos
profissionais que compdem sua equipe.

Importante consignar que diante da natureza singular do servigo a ser contratado, ndo é viavel
promover um processo competitivo para sua contratacdo, uma vez que ele demanda expertise e
habilidades especificas na area contabil que ndo podem ser adequadamente avaliadas por meio
de um processo licitatério, pois trata-se de um servigo altamente especializado, no qual o sucesso
da execucao depende nao apenas do conhecimento técnico, mas também da experiéncia pratica
em outros 6rgdos publicos.

Por fim, a escolha da empresa H & B Servicos de Contabilidade Publica Ltda se deu diante de
sua notéria especializacdo na area, comprovada por meio de contratos assinados com objetos
semelhantes ao da presente contratacdo. Além disso, 0 escritdrio possui em seu corpo técnico
contadores e advogados reconhecidos e com especializacdo e experiéncia na area publica,
sendo a sua contratacdo a mais adequada, visando garantir um servigo transparente e eficiente
para a Camara Municipal.

5. DA VIGENCIA E PRORROGACAO

5.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado até o limite legal, a critério da Contratante.

5.1.1. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado, previstas neste instrumento.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacéo

6.1. N&o € admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
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Garantia da contratacéo

6.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei Federal
n.° 14.133/2021.

7. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
CondicOes de execucéo
7.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
7.1.1. Inicio da execucédo do objeto: Apds a assinatura do contrato.

7.1.2. Durante a vigéncia contratual a Contratada devera contemplar os seguintes servicos
para a Camara Municipal:

a) Aplicacdo do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (STN);

b) Aplicacédo do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (STN);

¢) Aplicacdo do Sistema Integrado de Contas dos Municipios (SICOM/TCE);

d) Aplicacéo do Sistema de Informacdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro
(SICONFI);

e) DemonstracBes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico (balanco patrimonial,
financeiro, orcamentario, variacdo patrimonial, fluxo de caixa e demais demonstrativos
contébeis).

f) Acompanhamento e orientacdo quanto as regulamentagées que 0s Municipios,
Estados e Unido expedirem quanto a contabilidade publica;

g) Comparecimento presencial na Camara Municipal pelo menos 01 (uma) vez na
semana para sanar duvidas, revisar documentos e executar demais servigos

necessarios.

7.1.3. A Contratada devera executar o servigo utilizando-se dos materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios a perfeita execugdo contratual, conforme disposto
neste Termo de Referéncia.

7.1.4. Os servicos serdo executados pelos consultores técnicos da proponente
referenciados acima, com direito a visitas técnicas na sede da Contratada, pelo menos 01

Péagina 6 de 19


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

(uma) vez por semana, por meio da elaboracdo de documentos consultivos, proposicoes,
pareceres e orientagdes, solicitados por e-mail, ligacdes e Whatsapp.

7.1.5. O prazo de entrega dos servi¢os solicitados sera de até 02 (dois) dias uteis, contados
a partir da solicitacdo, desde que outro prazo ndo tenha sido combinado entre as partes.

Local da prestacdo dos servigos

7.2. Os servicos serdo prestados na sede da Camara Municipal de Sado Gongalo do Rio Abaixo,
situada na Rua Henriqueta Rubim, n.° 280, Niterdi, Sdo Goncalo do Rio Abaixo/MG, CEP:
35935-000.

Especificacdo da garantia do servico

7.3. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lein.° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

8. DA GESTAO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO CONTRATO OU DO INSTRUMENTO
EQUIVALENTE

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n.° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
conseqguéncias de sua inexecucao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢cdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, desde que
devidamente justificadas e anotadas tais circunstancias, mediante simples apostila.

8.3. As comunicages entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse
fim.

8.4.0 ¢drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do plano
de fiscalizag&o, que contera informagfes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de

fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucéo da
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contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis,
dentre outros.

8.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei Federal n.° 14.133/2021, art. 117, caput).

8.6.1. Nos termos do art. 117 da Lei Federal n.° 14.133/2021, fica designado como
representante, para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, a servidora Thayna Viana
Rocha, matricula n.° 3077.

8.6.1.1. Na auséncia do fiscal titular do contrato fica designado como substituto o servidor
Gildo Tiago Azevedo, matricula n.° 3310.

8.7. O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

8.7.1. O fiscal do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei Federal n.° 14.133/2021,
art. 117, §81°).

8.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacBes para a correcéo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

8.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

8.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.7.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual.

8.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢éo do contrato e as medidas adotadas.
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8.8. O fiscal do contrato verificard a manutencédo das condi¢bes de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes,
caso necessario.

8.8.1. Caso ocorram descumprimentos das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

8.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacfes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

8.9.1. A gestdo do contrato sera realizada pela servidora Leticia Soares de Souza,
conforme disposto na Portaria n.° 28/2023.

8.9.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo
fiscal quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execucgdo contratual e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

8.9.3. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei Federal n.° 14.133/2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

8.10. O fiscal devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de compras para a formalizagéo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo
nos termos do contrato.

8.11. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para
representa-lo na execucgéo do contrato.

8.11.1. A indicacdo ou a manutenc¢do do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgéo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade.
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9. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

9.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara Instrumento de Medigdo ou outro instrumento
substituto para afericdo da qualidade da prestacdo dos servigos.

9.1.1.Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

9.1.1.1. N&ao produziu os resultados acordados;

9.1.1.2. Deixou de executar, ou nao executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

9.1.1.3 Deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do
servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

9.2. A utilizacdo do Instrumento de Medicdo ndo impede a aplicacdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliacdo da prestacio dos servicos.

Do recebimento

9.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, pelo(s)
fiscal(is), mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei Federal n.° 14.133).

9.3.1. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovagéo da prestacdo dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.

9.4. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do
contrato ird apurar o resultado das avaliagcdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos, que poderda resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

9.4.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execucdo ou de materiais empregados, cabendo a fiscalizacao
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ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢cdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

9.4.2. A fiscalizacao nado efetuara o ateste da Ultima e/ou Gnica medicao de servigos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei Federal n.° 14133/2021).

9.4.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

9.4.4. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

9.5. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados do
recebimento provisério, pelo(s) fiscal(is), apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servi¢o
e consequente aceitacdo mediante termo, quando for cabivel, devendo:

9.5.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e 0 pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corre¢oes;

9.5.2. Comunicar a empresa para que emita Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo; e

9.5.3. Enviar a documentacgdo pertinente ao setor responsavel para a formalizacdo dos
procedimentos e para o pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

9.6. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ocorrer dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

9.7. No caso de controversia sobre a execugcdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n.° 14.133/2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa
da execucéo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
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9.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.

9.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.

Liquidagéo

9.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, a liquidacéo ocorrera apés
0 ateste do recebimento definitivo.

9.11. Parafins de liquidacgéo, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissao;

¢) Os dados do contrato e do 6rgao contratante;
d) O periodo respectivo de execucdo do contrato;
e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

9.12. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo ap0s a comprovagdo da
regularizacdo da situagéo, sem 6nus ao contratante.

9.13. A nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

9.14. A Administracdo devera verificar a manutencdo das condi¢fes de habilitagdo exigidas no
neste Instrumento, identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito
do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.
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9.15. Constatando-se a situacado de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

9.16. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

9.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

9.18. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.

Prazo de pagamento

9.19. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados do
adimplemento da obrigacao, e ateste da(s) Nota(s) Fiscal(is).

9.20. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacéo
financeira, e sua apuracdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més,
ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6 /100)
= i 365
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Forma de pagamento

9.21. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado ou por meio de boleto, a critério da Camara Municipal.

9.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

9.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

9.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos
na legislacéo vigente.

9.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n.° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO.

Fundamentacéo Legal

10.2. A presente contratagdo esta fundamentada na Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de
2021, que estabelece normas gerais de licitacdo e contratacdo para as Administracdes Publicas
diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

10.3. O objeto em questédo sera contratado com fundamento no artigo 74, inciso lll, Alinea “c”, da
referida Lei:
Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em
especial nos casos de: (...) Ill - contratacdo dos seguintes servicos
técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com

profissionais ou empresas de notdria especializacdo, vedada a

Péagina 14 de 19


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacéo: (...) c)
assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou
tributarias;

Exigéncias de Habilitagao

As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo fornecedor sdo aquelas discriminadas nos
itens a seguir:

Habilitacdo juridica

e Inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobat6rio de seus administradores;

¢ Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes ou da
consolidacado respectiva.

Habilitacdes fiscal, social e trabalhista

¢ Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

¢ Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacédo de Certidao
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e prova de
regularidade relativa & seguridade social, fornecida pela Secretaria da Receita Federal ou
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

e Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante
mediante apresentacéo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

e Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante
mediante apresentacéo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Municipio;

e Provade regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, emitida
pela Caixa Econbmica Federal;

e Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
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VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n.° 5.452, de 1° de
maio de 1943;

e Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigéo
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

e Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata da empresa expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica.

Qualificacdo Técnica

e Comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da contratacéo.

A comprovacéao de aptidao serd feita por:

e CoOpia de contratos de prestacdo de servicos anteriores ou atuais prestados a pessoas
juridicas de direito publico que contenham objetos afetos aos temas que envolvem a gestao
publica municipal;

e Apresentacao de curriculo profissional e dos documentos comprobatérios da escolaridade
apontada e dos servigos executados;

e Apresentacao de atestados fornecidos por pessoa juridica de direito puablico, comprovando

gue os executores do objeto contratual realizam atividades pertinentes aos temas que
envolvem a gestao publica municipal;

¢ Qualquer outro documento apto a comprovar a notoria especializagdo da contratada.
A Contratada disponibilizaréa todas as informag¢des necessarias & comprovacgao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu
suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto

contratado, dentre outros documentos.

9. DA EMPRESA A SER CONTRATADA

Péagina 16 de 19



H & B SERVICOS DE CONTABILIDADE PUBLICA LTDA, CNPJ n.° 17.341.659/0001-04, com
sede na Rua Alberto Azevedo, n.° 209, Apto. 101, Centro, Inhapim/MG.

O Referido Escritdrio foi constituido h4 mais de 11 anos, conta com profissionais com experiéncia
entre 10 e 30 anos e atua primordialmente com a Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, ja
tendo prestado servigos de alta relevancia e exceléncia a municipios da regido, em especial ao
Poder Executivo e Poder Legislativo, conforme relacdo apresentada no Dossié da Empresa,
anexo aos autos.

Dentre seus sOcios que atuam na area, o Sr. Jodo Batista da Silveira, possui altissimo grau de
especializacdo em Gestéo Fiscal, conforme comprovam certificados e atestados de capacidade
técnica anexados aos autos.

Jodo Batista da Silveira formou-se Técnico em Contabilidade em 1992 no Colégio Guilhermino
de Oliveira em Inhapim/MG, em 1993 ja atuava na contabilidade no Hospital Sao Vicente de Paulo
em Itanhomi/MG, 1995 e 1996 foi professor do Curso Técnico de Contabilidade na Escola
Estadual Carlota de Andrade em Itanhomi/MG, graduado em Ciéncias Contabeis pela Faculdade
de Ciéncias Contabeis de Caratinga, em 1998 e pés-graduado em Gestédo Fiscal pelo Centro
Universitario Newton Paiva, em 2004.

A contratacdo dar-se-a por inexigibilidade de licitacdo, com fulcro no disposto do Art. 74, lll, “c”
da Lei Federal n.° 14.133/2021, tendo em vista a hatureza técnica dos servi¢cos, a notdria
especializacdo da contratada e a singularidade do objeto da prestacdo de servicos.

10. DA EQUIPE TECNICA

Todos os colaboradores da H & B Servigos de Contabilidade Publica Ltda possuem alto grau de
especializacéo técnica na area da Contabilidade Publica, inclusive com prestacdo de servigos a
outros municipios mineiros. Destacam-se 0s seguintes profissionais:

Elias Batista Pereira

Técnico em Contabilidade.

Bacharel em Ciéncias Contabeis.

P6s Graduado em Gestao Publica.

CRC/MG 82.339.

Mais de 23 Anos de Experiéncia na Gestao Publica.
Colaborador.

Adrielle Patricia de Oliveira Teixeira
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Bacharel em Ciéncias Contébeis.

P6s Graduada em MBA, Contabilidade Publica, Responsabilidade Fiscal e Gestao Financeira no
Setor Publico.

CRC/MG 116.581.

Mais de 11 Anos de Experiéncia na Gestao Publica.

Colaboradora.

Abilio Pereira de Oliveira

Bacharel em Ciéncias Contabeis.

Licenciatura em Matematica.

CRC/MG 124.984.

Mais de 11 Anos de Experiéncia na Gestao Publica.
Colaborador.

Monalisa Seixas Aredes Silveira

Advogada.

P6s Graduada em Direito Municipal.

Mais de 15 Anos de Experiéncia na Gestao Publica/Direito Administrativo.
OAB/MG 111.286.

Colaboradora.

Cleidiane Valério da Cruz Rabelo Torres

Tecndblogo em Gestdo de Recursos Humanos.

Mais de 15 Anos de Experiéncia na Gestao Publica/Recursos Humanos.
Colaboradora.

Luzimar Duarte de Oliveira Silva

Tecndbloga em Gestéo Publica.

Mais de 20 Anos de Experiéncia na Gestdo Publica/Fiscal.
Colaboradora.

O Escritério também demonstra possuir, em seus quadros, outros profissionais com experiéncia
de atuacdo na Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, todos com mais de 10 (dez) anos de
experiéncia com trabalhos desenvolvidos in loco em cidades mineiras.

O escritério também possui estrutura técnica e operacional suficientes e adequados ao
atendimento da demanda, além de contar com profissionais de backoffice nas &areas
administrativa e de direito administrativo municipal, financeira, patrimonial, controladoria interna
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e juridica, recursos humanos e obriga¢@es fiscais junto aos érgdos publicos, em especial a
Receita Federal do Brasil, para recebimento e tratamento de demandas e orientagéo de forma
remota e presencial.

11. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta dos seguintes
recursos especificos consignados no Orcamento da Camara Municipal de Sdo Gongalo do Rio
Abaixo:

Atividade: Manutencdo da Camara — 03110014.002000.
Ficha Principal: 3.3.90.35.00.00.00 - 15 — Servigos de Consultoria.
Ficha Desdobrada: 1326 - Consultoria e Assessoria Administrava.

11.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacao
da Lei Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento, nos casos em que houver necessidade.

12. DA PUBLICIDADE

12.1. O extrato do contrato oriundo deste instrumento, quando houver, serd publicado no Diario
Oficial Eletrbnico do Estado de Minas Gerais e no Portal Nacional de Contratacées Publicas —
PNCP, bem como no site oficial da Camara Municipal de Sdo Goncalo do Rio Abaixo:
WwWw.camarasaogoncalo.mg.gov.br.

12.2. A CONTRATADA ao patrticipar do certame esté ciente que a integra do contrato, bem como
de eventual Termo Aditivo, sera publicada no Portal da Transparéncia da Camara Municipal de
S&o Gongalo do Rio Abaixo e que tal publicagdo ndo fere nenhum dispositivo da Lei Federal n.°
13.709/2018, Lei Geral de Prote¢céo de Dados Pessoais (LGDP).

Sao Gongalo do Rio Abaixo, 31 de maio de 2024.

Thalles Vicente Barbosa Gomes
Setor de Compras, Licitagdes e Contratos

Péagina 19 de 19


http://www.camarasaogoncalo.mg.gov.br/

