CAMARA MUNICIPAL DE SAO GONGALO DO RIO ABAIXO

Rua Henriqueta Rubim, n.° 280 — B. Niterdi - CEP: 35.935-000 | CNPJ: 74.011.024/0001-82
Telefone: (31) 3833 - 5202 / 5149 / 5224 | www.camarasaogoncalo.mg.gov.br

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA

PROCESSO LICITATORIO N.° 20/2025
DISPENSA ELETRONICA N.° 12/2025

A CAMARA MUNICIPAL DE SAO GONGALO DO RIO ABAIXO, com sede na Rua Henriqueta
Rubim, n.° 280 — Bairro Niteréi — S&o Gongalo do Rio Abaixo/MG, inscrita no CNPJ sob o n.°
74.011.024/0001-82, torna publico que realizara DISPENSA ELETRONICA, com critério de
julgamento MENOR PRECO POR LOTE, na hipdtese do Art. 75, inciso Il, da Lei Federal n.°
14.133/2021, da Lei Complementar Federal n.° 123/2006 e suas alteracdes, da Lei Municipal n.°
970/2013, do Decreto Municipal n.° 02/2018, das Portarias da Camara Municipal n.° 23/2023 e
n.° 25/2023 e demais legislagdes aplicaveis e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas
neste Aviso e seus Anexos.

As empresas e ou representantes que tiverem interesse em participar da dispensa obrigam-se a
acompanhar as publicacbes referentes ao processo no site da Camara Municipal:
www.camarasaogoncalo.mg.gov.br, no link Licitagdes, no endereco eletrbnico:
www.licitardigital.com.br, com vista a possiveis alteracdes e avisos.

A Dispensa Eletronica sera conduzida pelo Agente de Contratagdo, com o auxilio da Equipe de
Apoio, nomeados pela Portaria n.° 03, de 07 de janeiro de 2025.

E obrigag&o da Contratada e dos interessados em contratar com esta Casa Legislativa, seguir as
orientagbes e recomendacdes da cartilha do cddigo de conduta ética e integridade aplicada a
fornecedores e contratados da Camara Municipal de Sdo Gongalo do Rio Abaixo, disponivel no
link: https://www.camarasaogoncalo.mg.gov.br/downloads/categoria/cartilhas/10007.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. Local da sessdao publica: Plataforma de licitagdes Licitar Digital - www.licitardigital.com.br.

1.2. Data de abertura de propostas: 01/09/2025 — 08h.
1.3. Duracéao da etapa de lances: 6 (seis) horas.

1.4. Referéncia de Tempo: Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de
Brasilia/DF e, dessa forma, serao registradas no sistema eletrénico e na documentagao relativa
a Dispensa Eletronica

1.5. Critério de julgamento: Menor prego por lote.
1.6. Exclusividade ME / EPP / Equiparadas: Sim.
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1.7. Os trabalhos serdo conduzidos pelo Agente de Contratagdo, mediante a insercdo e
monitoramento de dados gerados ou transferidos pelo Sistema da Licitar Digital.

1.8. Manual e forma de envio das propostas, vide campo > ajuda do sistema
(https://licitardigital.tawk.help/category/fornecedor).

2. DO OBJETO

2.1. O objeto da presente Dispensa Eletrénica é a aquisicdo de materiais de expedientes para a
reposicdo do estoque do almoxarifado da Camara Municipal de Sdo Gongalo do Rio Abaixo,
conforme condicdes, especificagdes e exigéncias estabelecidas neste Aviso e seus Anexos.

2.2. O valor estimado para a contratagdo do objeto é de R$ 17.569,33 (dezessete mil e quinhentos
e sessenta e nove reais e trinta e trés centavos), conforme detalhamento constante no Anexo Il
— Termo de Referéncia.

3. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

3.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes a esta Dispensa Eletrénica deverao ser enviados
ao Agente de Contratagéo, até as 11 (onze) horas do dia 29/08/2025, por meio eletrbnico,
devendo protocolizar o pedido diretamente pela Plataforma de Licitagbes -
www.licitardigital.com.br. Em caso de alguma impossibilidade, poderdo ser enviados para o e-
mail: compras@camarasaogoncalo.mg.gov.br.

4. DA PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

4.1. A participagao na presente Dispensa Eletrbnica se dara na Plataforma de licitagdes Licitar
Digital - www.licitardigital.com.br

4.1.1. Os fornecedores deverao atender aos procedimentos previstos na Portaria n.° 23/2023,
bem como as regras da Plataforma “Licitar Digital”.

4.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagao efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou a
Camara Municipal a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

4.2. Nao poderéo participar desta Dispensa os fornecedores:
4.2.1. Que nao atendam as condicdes deste Aviso de Dispensa Eletrdnica e seu(s) Anexo(s);

4.2.2. Estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacédo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.3. Que se enquadrem nas seguintes vedagdes:
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a) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratac&o versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacao versar sobre obra, servigos
ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sanc¢ao que lhe foi imposta;

d) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente da entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n.° 6.404/1976,
concorrendo entre si;

f) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil,
por submissao de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislag&o trabalhista.

4.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

4.2.3.2. Aplica-se o disposto na alinea “c’ também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sangao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagéo fraudulenta da personalidade juridica
do fornecedor;

4.2.4. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigéo (Acérdao n.° 746/2014-TCU-Plenario).

5. DO CADASTRAMENTO INICIAL DA PROPOSTA

5.1. O ingresso do fornecedor na disputa da Dispensa Eletrénica se dara com o cadastramento
de sua proposta inicial, na forma deste item.

5.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacao do Aviso de Dispensa Eletrénica, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricdo do
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objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

5.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

5.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacao dos servigos.

5.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracédo, sob alegagao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde este Aviso de Dispensa, assumindo o
proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5.6. A partir do horario e data estabelecidos neste Aviso de Dispensa Eletrénica, a sessao publica
sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de
lances também ja previsto neste aviso.

5.7. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

5.7.1. O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances sera de R$ 0,01 (um
centavo).

5.8. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.8.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo
sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios”.

5.9. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

5.10. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
5.11. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do

menor lance registrado, vedada a identificagéo do fornecedor.
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5.12. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente
de classificacao.

5.12.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no
horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacao e ndo havendo tempo aleatério
Oou mecanismo similar.

5.13. Caso o fornecedor possua qualquer tipo de duvida quanto a operacionalidade do sistema
eletrbnico, este devera recorrer previamente ao manual do fornecedor disponibilizado na
Plataforma de Licitagbes Licitar Digital, ou buscar auxilio por meio de um de seus canais de
comunicagao.

6. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

6.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagdo do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao
estipulado para a contratacao.

6.2. A Administragdo podera negociar condigdes mais vantajosas.

6.3. Quando houver apenas um item por lote, o sistema ao final da sessdo de disputa
automaticamente atualizara a proposta do fornecedor pelo melhor lance ofertado. No entanto,
quando se tratar de mais de um item por lote 0 Agente de Contratagao solicitara ao fornecedor
melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie, por meio do sistema, a proposta
adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagéo realizada, acompanhada, se for o caso,
dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagao daqueles exigidos no
Termo de Referéncia.

6.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

6.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.5.1. Contiver vicios insanaveis;

6.5.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

6.5.3. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Camara Municipal;

6.5.4. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.
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6.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor
comprove a exequibilidade da proposta.

6.6.1. A andlise da exequibilidade da proposta de pregos devera ser realizada com o auxilio
da Planilha de Custos e Formacao de Precos, a ser preenchida pelo licitante em relagcao a
sua proposta final.

6.6.2. A Planilha de Custos e Formacgao de Precos devera ser encaminhada pelo licitante
exclusivamente via sistema, no prazo de, no minimo, 2 (duas) horas, contado da solicitagdo
do Agente de Contratagédo, com os respectivos valores readequados ao lance vencedor, e
sera analisada pelo Agente de Contratagdo no momento da aceitagao do lance vencedor.

6.6.2.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Agente de Contratacio por
solicitagdo escrita e justificada da licitante, formulada antes de findo o prazo, e
formalmente aceita pelo Agente de Contratagao.

6.6.2.2. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverao refletir com
fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

6.6.3. O Agente de Contratagdo analisara a compatibilidade dos pregos unitarios
apresentados na Planilha de Custos e Formacao de Precos com aqueles praticados no
mercado em relagdo aos insumos e também quanto aos salarios das categorias envolvidas
na contratacao, quando for o caso.

6.6.4. No caso de bens e servigos em geral, se o desconto ofertado for superior a 30%
(trinta por cento) do valor orgado pela Administragéo havera indicio de inexequibilidade.

6.6.5. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 sera considerada apos
diligéncia do Agente de Contratagao, que comprove:

6.6.5.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.6.5.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.7. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagédo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo Agente de
Contratagao, desde que ndo haja majoragao do preco.

6.7.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem
a substancia das propostas.

6.8. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.
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6.9. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

6.10. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagao,
observado o disposto neste Aviso de Dispensa Eletrénica.

7. DA HABILITACAO

7.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO | deste Aviso
e serao solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

7.2. Como condicao prévia ao exame da documentacao de habilitacdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das
condicdes de participacado, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a
participag&o no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros':

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

c) Lista de Iniddbneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU; e
d) SICAF.

7.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das
consultas das alineas “a”, “b” e “c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do
TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

7.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também
de seu socio majoritario, por forgca do artigo 12 da Lei n° 8.429/1992, que prevé, dentre as
san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.

7.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas:

" A consulta aos dois cadastros — CEIS e CNJ —, além do tradicional SICAF, na fase de habilitagdo, é uma recomendagéo do TCU
(Acordao n°® 1.793/2011 — Plenario). Trata-se de verificagdo da prépria condigéo de participagao na licitagdo. A Consulta Consolidada
de Pessoa Juridica do TCU abrange o cadastro do CNJ, do CEIS, do proprio TCU e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas —
CNEP do Portal da Transparéncia.
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a) O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagéo.

7.2.3. Constatada a existéncia de sanc¢ao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participagao.

7.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Aviso de Dispensa Eletrénica e ja
apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitagéo
da Administracao, sob pena de inabilitacao.

7.4. Somente havera a necessidade de comprovacgao do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais nao digitais quando houver duvida em relacdo a
integridade do documento digital.

7.5. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.° 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b)
da apresentacao do balango patrimonial e das demonstracdes contabeis do ultimo exercicio.

7.6. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagao, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Dispensa Eletronica.

7.6.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagao, o 6rgao ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagéo, até a apuragado de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as
condi¢des de habilitacéo.

7.7. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.

8. DOS RECURSOS

8.1. O Agente de Contratagdo declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de
regularizagao fiscal de microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa, se
for o caso, concedera o prazo de, no minimo, 10 (dez) minutos, para que qualquer fornecedor
manifeste a intengéo de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual (is) decisao
(6es) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.

8.2. A falta de manifestagdo imediata e motivada da intengao de interpor recurso, no momento
da sessdo publica desta Dispensa Eletrénica, implica decadéncia desse direito, ficando a
Autoridade Competente autorizada a adjudicar o objeto ao FORNECEDOR VENCEDOR.

8.3. Havendo quem se manifeste, cabera ao Agente de Contratagao verificar a tempestividade e
a existéncia de motivagdo da intencado de recorrer, para decidir se admite ou n&o o recurso,
fundamentadamente.
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8.3.1. Nesse momento o Agente de Contratagdo ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificara as condicdes de admissibilidade do recurso.

8.3.2. A falta de apresentagao das razdes de recurso, em campo proprio do sistema, também
importara a decadéncia do direito de recurso e, via de consequéncia, a adjudica¢ao do objeto da
Dispensa ao FORNECEDOR VENCEDOR.

8.4. Arecorrente que tiver sua intengao de recurso aceita devera registrar as razdes do recurso,
em campo proprio do sistema, no prazo de 03 (irés) dias uteis, ficando os demais
FORNECEDORES, desde logo, intimados a apresentar contrarrazbes, também via sistema, em
igual prazo, que comegara na data de divulgagao da interposi¢ao do recurso.

8.5. O acolhimento do recurso importara na invalidacido apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9. DA CONTRATAGAO

9.1. Ap6s a adjudicagao e homologacao, caso se conclua pela contratagao, sera firmado Termo
de Contrato ou Autorizacdo de Fornecimento ou emitido instrumento equivalente.

9.2. O Aceite da Nota de Empenho, ou do instrumento equivalente, emitido a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

9.2.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali
estabelecida as disposicoes da Lei n.° 14.133/2021;

9.2.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Dispensa
Eletrbnica e seus eventuais anexos;

9.2.3. A contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos
137 e 138 da Lei n.° 14.133/2021 e reconhece os direitos da Camara Municipal previstos nos
artigos 137 a 139 da mesma Lei.

9.3. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacao das
condi¢des de habilitagao e contratacdo consignadas neste aviso, que deverao ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

10. DAS SANCOES

10.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas
no art. 155 da Lei n.° 14.133/2021, quais sejam:

10.1.1. Dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;
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10.1.2. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. Dar causa a inexecucgao total do contrato;
10.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

10.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

10.1.6. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contratacgéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

10.1.8. Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execucao do contrato;

10.1.9. Fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
10.1.10. Comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

10.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto
as condicoes de participacao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre
os fornecedores, em qualquer momento da Dispensa, mesmo apds o encerramento da fase
de lances;

10.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

10.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846/2013.

10.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 10.1.1 deste Aviso de Dispensa Eletrénica, quando nao
se justificar a imposi¢édo de penalidade mais grave;

b) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 10.1.1 a 10.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no @mbito da Administracao que tiver aplicado a sangao,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 10.1.2 a 10.1.7 deste Aviso de
Dispensa Eletrénica, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;
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d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Camara Municipal, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de
6 (seis) anos, nos casos dos subitens 10.1.8 a 10.1.12, bem como nos demais casos que
justifiquem a imposicao da penalidade mais grave.

10.3. Na aplicagao das san¢des serao considerados:
10.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
10.3.2. As peculiaridades do caso concreto;
10.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
10.3.4. Os danos que dela provierem para a Camara Municipal;

10.3.5. A implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagcdes dos 6rgaos de controle.

10.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Camara Municipal ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

10.5. A aplicagdo das sangdes previstas neste Aviso de Dispensa Eletronica, em hipdtese
alguma, excluem a obrigagéo de reparacgao integral do dano causado a Camara Municipal.

10.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

10.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n.° 14.133/2021 e subsidiariamente na Lei n.°
9.784/1999.

11. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas com o pagamento do referido objeto correrdo por conta da dotagao
orgamentaria abaixo especificada:

Atividade: Manutengéo da Camara - 010311001.4.002000.
Ficha principal — 3.3.90.30.00 - 13 — Material de Consumo.
Ficha Desdobrada - 3.3.90.30.16 — 4187 — Material de Expediente.

12. DAS DISPOSIGOES GERAIS
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12.1. A participagéo na presente Dispensa Eletrdnica implica na aceitacao integral e irretratavel
de todas as condigdes exigidas neste aviso e dos documentos que dele fazem parte, bem como
na observancia dos preceitos legais e regulamentares em vigor.

12.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Camara Municipal podera:

12.2.1. Republicar o presente Aviso com uma nova data;

12.2.2. Valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que possivel,
e desde que atendidas as condi¢des de habilitagcdo exigidas.

12.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

12.2.3. Fixar prazo para que possa haver adequacio das propostas ou da documentagao de
habilitagdo, conforme o caso.

12.3. As providéncias dos subitens 12.2.1 e 12.2.2 acima poderao ser utilizadas se nao houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

12.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo nao conste deste Aviso de Dispensa Eletrénica, devera ser atendido o prazo indicado
pelo agente competente da Camara Municipal na respectiva notificagao.

12.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo 6énus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Camara Municipal ou de sua desconexao.

12.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagédo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja
comunicagao em contrario.

12.7. Os horarios estabelecidos na divulgagéo deste procedimento e durante o envio de lances
observaréo o horario de Brasilia/DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e
na documentagao relativa ao procedimento.

12.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Camara Municipal podera sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

12.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Dispensa Eletrénica serdo sempre interpretadas

em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o
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interesse da Camara Municipal, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratagdo.

12.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas
propostas e a Camara Municipal ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condug¢do ou do resultado do processo de contratagao.

12.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Dispensa Eletronica e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

12.12. A sesséo publica sera divulgada por meio do sistema eletrénico.

12.13. Integra este Aviso de Dispensa Eletrénica, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

ANEXO | — Documentacgao exigida para habilitagao;

ANEXO Il — Termo de Referéncia.

Sao Gongalo do Rio Abaixo, 26 de agosto de 2025.

Marlon Tulio Pessoa Costa
Presidente da Camara Municipal
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ANEXO | — DOCUMENTAGCAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. As exigéncias de habilitagdo a serem atendidas pelo fornecedor sao aquelas discriminadas
nos itens a seguir:

1.1 Habilitagao juridica

1.1.1 Empresario individual: inscricado no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.1.2 Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagcdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

1.1.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

1.1.4 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

1.1.5 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscrigdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

1.1.6 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidacao respectiva.

1.2 Habilitagoes fiscal, social e trabalhista

1.2.1 Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica, por meio do
cartao do CNPJ, que também servira para fins de comprovacao de enquadramento
como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte, expedido em até 90 dias da
data da sessao de abertura;

1.2.1 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos
Federais e a divida Ativa da Unido e prova de regularizagao perante o Instituto

Nacional de Seguridade Social — INSS, por meio de certidao expedida conjuntamente
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pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional — PGFN, conforme Portarias MF 358 e 443/2014;

1.2.2 Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Estadual da sede
ou domicilio do licitante mediante apresentagdo de certidao emitida pela Secretaria
competente do Estado;

1.2.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede ou domicilio do
licitante mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do
Municipio;

1.2.4 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
— FGTS, demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por Lei, emitida pela Caixa Econdmica Federal;

1.2.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho,
mediante a apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n.° 5.452, de 1° de maio de 1943;

1.2.6 Assinalar “sim” nas declarago6es eletronicas obrigatérias via sistema.
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA
FORNECIMENTO DE BENS — DISPENSA ELETRONICA

1. DO OBJETO

1.1. Aquisicao de materiais de expedientes para a reposicao do estoque do almoxarifado da
Camara Municipal de Sao Gongalo do Rio Abaixo, conforme condigdes, especificacbes e
exigéncias estabelecidas neste Instrumento?.

1.2. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n.° 221, de 1° de novembro de 2022.

2. DAS ESPECIFICAGOES, QUANTIDADES E VALORES ESTIMADOS

2.1. A seguir, apresentam-se as especificacées do objeto, as quantidades previstas e os valores
estimados, fundamentados na necessidade da Administragcdo e em pesquisa de precos,
conduzida em conformidade com a Portaria n.° 25/2023 da Camara Municipal, observando os
critérios e procedimentos nela estabelecidos, visando garantir a eficiéncia e economicidade da
contratacao.

2.1.1. A comprovacao da pesquisa de precos, bem como o respectivo mapa de apuragao
e a justificativa da metodologia adotada, compéem os elementos técnicos que
fundamentam este Termo de Referéncia, estando devidamente juntados aos autos do

processo.
LOTE 01 — PAPELARIA EM GERAL
ITEM ESPECIFICAGAO cODIGO UNID. DE | QUANT. VALOR VALOR
INTERNO MEDIDA UNITARIO TOTAL
ESTIMADO ESTIMADO
01 Agenda ano 2026 espiral, na cor preta, com capa 3811 Unidade 60 R$ 42,94 R$ 2.576,40

dura e calendario anual. Tamanho compacto de
14,5 cm de comprimento x 20,5 cm de largura, ideal
para organizagdo de compromissos diarios e
planejamento de atividades. Design pratico e
resistente, perfeito para uso pessoal ou profissional.

Bloco de rascunho com folhas pautadas, contendo

02 50 folhas, no tamanho 21 cm x 15 cm.

3684 Unidade 50 R$ 9,63 R$ 481,50

Caderno de protocolo de correspondéncia,

03 tamanho 154 x 216 mm, contendo 104 folhas.

3686 Unidade 06 R$ 23,29 R$ 139,74

2 Documento padronizado - Setor de Compras e Licitagdes | Atualizado em 22/07/2025.
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Caderno capa dura, com as dimensdes de 140 mm )
04 x 200 mm, com pauta, 96 folhas. 3687 Unidade 20 R$ 9,28 R$ 185,60
Papel contact cristal transparente, com 45 cm de
05 largura e 10 metros de comprimento. 3709 Rolo 02 R$ 56,78 R$ 113,56
VALOR GLOBAL TOTAL ESTIMADO.........ccietiatiirtiassassas s sssssssss st s ssssssss sesssssss st sssmssssss snss sssmssssssssnessssessssssssssnsssnsssn R$ 3.496,80
LOTE 02 — ACESSORIOS E EQUIPAMENTOS DE ESCRITORIO
ITEM ESPECIFICAGAO CcODIGO UNID. DE | QUANT. VALOR VALOR
INTERNO MEDIDA UNITARIO TOTAL
ESTIMADO ESTIMADO
Borracha escolar branca, medindo 6mm de altura, .
01 20 mm de largura e 30 mm de comprimento. 3685 Unidade 40 R$2,18 R$ 87,20
Calculadora de mesa na cor preta, com display de .
02 . ) . 3691 Unidade 12 R$ 23,24 R$ 278,88
12 digitos, alimentada por pilha.
Clips galvanizado tamanho 02, resistentes e ideais )
03 = -, - 3693 Caixa 30 R$ 7,57 R$ 227,10
para fixagéo de papéis de forma segura e eficiente.
Embalagem contendo 100 unidades.
Clips galvanizado tamanho 04, resistentes e ideais .
04 para fixagéo de papéis de forma segura e eficiente. 3694 Caixa 30 R$ 5,52 R$165,60
Embalagem contendo 100 unidades.
Cola liquida branca, 90g, ideal para fixagdo de )
05 = . o 3692 Unidade 20 R$ 6,26 R$ 125,20
papel, papeldo e outros materiais em atividades
administrativas.
Disco virgem DVD-R, velocidade de gravagéo de )
06 16x e capacidade de armazenamento de 4,7GB. 3711 Unidade 50 R$ 4,61 R$ 230,50
Estilet treit delo MP450, lami d )
07 sHite esiretio modeo com 1aminas &1 3696 Unidade 15 RS 2,08 RS 31,20
9mm e sistema de trava de seguranga,
proporcionando maior preciséo e protecdo durante
0 uso.
<
!C7
Extrat ti atul inox,
08 xtrator para grampo tipo ?spa ula em inox, com 3705 Unidade 15 RS 6.55 R$ 9825 G
tamanho compacto e ergonémico. é
4
Fita adesiva para rotulador eletronico, modelo ) 4
09 M231, PT 80, com 12 mm de largura e 8 metros de 3704 Unidade 05 R$ 89,49 R$ 447.45 g
comprimento. =
|_
10 Grampeador de mesa, capacidade para grampear 3706 Unidad 15 RS 36.75 R$ 551 25 9
até 25 folhas de papel, com tamanho de 13 cm. Na nidade ’ ’ El
cor preta. 3
g
G Ivanizado, tamanho 26/6, . g
19 | Crampos em ago galvanzado, tamanno 3717 Unidade 25 RS 7,95 R$ 19875 &
ideais para grampeadores de mesa. .
5
3
IS
£
7]
<
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12 Perfurador de papel em metal, com capacidade 3708 Unidade 20 R$ 49,78 R$ 995,60
para perfurar até 30 folhas de uma vez. Equipado
com dois furos.

Tesoura em ago inox, ideal para cortes em geral,

13 com cabo em plastico ergondmico. Seu 3715 Unidade 15 R$ 19,33 R$ 289,95
comprimento total & de aproximadamente 17 cm.
VALOR GLOBAL ESTIMADO DO LOTE......cccciiiutrrirrierristisseesssessssssnssssssssss s s sssse s e essnsssnssssss sssssssnsssssessnssnssessnsssnnsssssesan R$ 3.726,93
LOTE 03 — PASTAS PARA ARQUIVAMENTO
ITEM ESPECIFICAGAO CODIGO UNID. DE | QUANT. VALOR VALOR
INTERNO MEDIDA UNITARIO TOTAL
ESTIMADO ESTIMADO
Pasta AZ A4, f to oficio, lombada | )
01 as'a ormato oficio, com fombada 1arga | - 47, Unidade 160 RS 31,14 RS 4.982,40

visor, equipada com mecanismo niquelado para
maior durabilidade e seguranga no fechamento.
Dimensdes: Largura 282 mm, Altura 75 mm,
Comprimento 345 mm.

Pasta AZ A4, formato oficio, com lombada estreita )
02 ) ) . 3713 Unidade 160 R$ 33,52 R$ 5.363,20

e visor, acompanhada de mecanismo niquelado,
garantindo fechamento firme e resistente.
Dimensdes: Largura 282 mm, Altura 48 mm,

Comprimento 345 mm.

VALOR GLOBAL ESTIMADO DO LOTE.......cciiiiiimiiinssiiissss s s sa s s s s s s s i sn e s sans s s as b s s s sanens R$ 10.345,60

2.2. O custo estimado total da contratagdo, conforme detalhamento na tabela acima, é de R$
17.569,33 (dezessete mil e quinhentos e sessenta e nove reais e trinta e trés centavos), conforme
custos unitarios apostos na tabela acima.

2.3. Os pregos estimados, tanto unitario quanto global, correspondem aos maximos que a
Camara Municipal se dispde a pagar.

3. DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
3.1. Da necessidade e justificativa da contratagao

A presente aquisicao visa a reposi¢cao do estoque de materiais de expediente do almoxarifado
da Camara Municipal de Sao Gongalo do Rio Abaixo. Tais materiais sdo essenciais para o
funcionamento eficiente e para a adequada execugao das atividades administrativas realizadas
diariamente pelos servidores desta Casa Legislativa, garantindo a continuidade dos trabalhos
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institucionais, a tramitagdo de processos, a elaboragdo de documentos oficiais e o
desenvolvimento das demais rotinas administrativas

Ressalta-se que os referidos itens ja haviam sido objeto de contratagdo por meio do Processo
Licitatorio n.° 03/2025 — Dispensa Eletrénica n.° 02/2025. No entanto, a empresa vencedora do
certame ndo efetuou a entrega dos materiais conforme previsto contratualmente, tampouco
apresentou qualquer justificativa a Comissao Processante da Camara Municipal dentro do prazo
concedido, o que resultou na rescisdao do contrato vigente por descumprimento de clausulas
contratuais e encaminhamento para apuracdo da Comissao de Processo Punitivo.

Destaca-se ainda que, para diversos itens previstos na referida licitacdo, ndo ha classificacao de
segundo colocado, inviabilizando a convocacao de outros fornecedores para suprir a demanda
remanescente. Diante desse cenario e do longo prazo transcorrido desde a sessao de dispensa,
torna-se necessaria a abertura de novo processo licitatério para garantir a reposicdo adequada
do estoque do almoxarifado e assegurar a regularidade dos servigos administrativos internos.

Portanto, a presente aquisicdo reveste-se de carater essencial e urgente, considerando a
importancia dos materiais para o funcionamento da Camara Municipal e o atendimento as
demandas legislativas e administrativas do municipio.

3.2. Do enquadramento como bens comuns

O bem a ser adquirido é considerado de natureza comum, cujos padrées de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagées usuais no mercado.

3.3. Da justificativa para o parcelamento ou nao do objeto

O parcelamento do objeto da aquisi¢ao se justifica pelo fato de que os materiais de expediente a
serem adquiridos podem ser agrupados por lotes, considerando sua natureza e finalidade. Essa
divisdo permite uma melhor organizagao e controle do estoque, além de facilitar o planejamento
da reposigcado conforme a demanda de cada setor da Camara Municipal de Sdo Gongalo do Rio
Abaixo.

Ademais, a adogdo de lotes distintos favorece a competitividade entre os fornecedores,
possibilitando que empresas especializadas em determinados tipos de materiais apresentem
propostas mais adequadas, o que pode gerar economia para esta Casa Legislativa. O
parcelamento também contribui para uma maior escala de atendimento, garantindo que os itens
essenciais estejam disponiveis de forma continua, sem interrup¢cdes nas atividades
administrativas, e permite uma gestao mais eficiente dos recursos publicos.

Por essas razdes, entende-se que o parcelamento do objeto é a alternativa mais adequada,
assegurando tanto a eficiéncia administrativa quanto a otimizagéo dos processos de aquisi¢ao.

3.4. Critério da regionalidade
Pagina 19 de 27

Assinado por 1 pessoa: MARLON TULIO PESSOA COSTA

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://camarasaogoncalo.1ldoc.com.br/verificacao/329B-0C45-4A3E-1E10 e informe o c6digo 329B-0C45-4A3E-1E10

=



CAMARA MUNICIPAL DE SAO GONGALO DO RIO ABAIXO

Rua Henriqueta Rubim, n.° 280 — B. Niterdi - CEP: 35.935-000 | CNPJ: 74.011.024/0001-82
Telefone: (31) 3833 - 5202 / 5149 / 5224 | www.camarasaogoncalo.mg.gov.br

Sera dada prioridade de compra para fornecedores sediados local ou regionalmente?

(x) Sim — Sera concedida prioridade de contratacdo para microempresas (ME) e empresas de
pequeno porte (EPP) sediadas local ou regionalmente, até o limite de 10% (dez por cento) sobre
o melhor preco valido apresentado na licitagdo. Esta medida esta fundamentada na existéncia,
no mercado local ou regional, de no minimo trés fornecedores qualificados enquadrados como
ME ou EPP, aptos a atender as exigéncias do instrumento convocatério, conforme previsto no
Decreto Municipal n.° 2, de 15 de janeiro de 2018. O beneficio visa fomentar o desenvolvimento
econdmico local, promover a competitividade e garantir a inclusdo das pequenas empresas da
regiao nas contratagdes publicas.

() Nao — Nao sera concedida prioridade de contratacao para fornecedores locais ou regionais,
pois 0 mercado regional ndo possui, no minimo, trés fornecedores qualificados enquadrados
como ME ou EPP, sediados local ou regionalmente, que atendam as exigéncias do instrumento
convocatério. Dessa forma, a licitagdo seguira os critérios convencionais, assegurando a
competitividade e eficiéncia na aquisicao dos bens e servigos para a Administracao Publica.

4. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

A solugao proposta consiste na aquisicdo dos materiais de expediente, pratica amplamente
adotada por diversas Camaras Municipais para atender as necessidades administrativas de
forma eficiente. Esse modelo permite que todos os itens necessarios sejam obtidos de maneira
organizada, garantindo o abastecimento continuo do almoxarifado e a disponibilidade de
materiais para os setores da Camara Municipal de Sao Gongalo do Rio Abaixo.

O ciclo de vida do objeto abrange desde o planejamento da compra, a seleg¢do de fornecedores
qualificados, o recebimento e conferéncia dos materiais, até o armazenamento adequado e a
distribuicdo conforme a demanda. Inclui também o controle de estoque, a reposi¢cao oportuna e
a gestao de eventuais sobras ou materiais obsoletos, assegurando eficiéncia, continuidade
operacional e boa utilizagdo dos recursos publicos.

Ao adotar esta solugéo, a Camara alinha-se as praticas comuns no ambito legislativo municipal,
garantindo seguranca, eficiéncia e economicidade na execugao das atividades administrativas.

5. DA VIGENCIA E PRORROGAGAO

5.1. O processo oriundo do presente instrumento nado tera contrato e a vigéncia dar-se-a a partir
do envio da Ordem de Compra até o prazo estipulado no item 7.1 para a efetiva entrega do objeto.

5.1.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto n&o for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as
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providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado, previstas neste Instrumento.
6. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratagao
6.1. Na&o é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratagao

6.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei Federal
n.° 14.133/2021.

Demais requisitos para o fornecimento dos bens

6.3. O fornecedor devera entregar os materiais de acordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na Ordem de Compra, obedecendo rigorosamente os prazos
estabelecidos.

6.4. Todos os materiais deverao ser novos, de primeira qualidade, em perfeitas condi¢gdes de uso
e acondicionados de forma adequada para transporte e armazenamento.

6.5. E de responsabilidade do fornecedor assegurar a conferéncia e a correta entrega dos
materiais no local indicado pela Camara Municipal de Sdo Gongalo do Rio Abaixo, garantindo

que nao haja avarias ou divergéncias quanto as quantidades e especificagdes.

6.6. O fornecedor devera disponibilizar, sempre que solicitado, informagdes e documentos que
comprovem a origem, qualidade e especificagbes técnicas dos produtos fornecidos.

7. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de Entrega

7.1. O prazo de entrega dos bens é de até 10 (dez) dias Uteis, contados do envio da Ordem de
Compra, em remessa Unica.

7.2. Os bens deverao ser entregues na sede da Camara Municipal de Sao Gongalo do Rio
Abaixo, situada na Rua Henriqueta Rubim, n.° 280, Niterdi, Sao Gongalo do Rio Abaixo/MG,
CEP: 35.935-000, em dias uteis, no horario das 08h as 10h30min e das 13h as 16h.

7.3. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 02 (dois) dias Uteis de antecedéncia para que qualquer pleito de

prorrogacgao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.
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Garantia, manutencao e assisténcia técnica

7.4. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n.° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor).

8. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO DO CONTRATO OU DO INSTRUMENTO
EQUIVALENTE

8.1. O contrato ou documento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei Federal n.° 14.133 de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

8.2. Nos termos do art. 117 da Lei Federal n.° 14.133/2021, fica designado como representante,
para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, a servidora Giordana Aparecida Miguel Fidelis,
matricula n.° 2968.

8.1.1. Na auséncia do fiscal titular do contrato fica designado como substituto a servidora
Gardénia Moreira Morais, matricula n.° 4340.

8.3. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigbes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao,
nos termos da Portaria n.° 25/2023.

8.4. O fiscal anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucgao do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagao das falhas ou defeitos observados
e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

8.5. Afiscalizagao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes
técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administragao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei Federal
n.° 14.133/2021.

8.6. A gestao do contrato sera realizada pela servidora Marisa da Silveira Moreira, matricula n.°
4316, conforme disposto na Portaria n.° 10/2025.

8.7. Cabera ao gestor do contrato:

8.7.1. Acompanhar, gerenciar e controlar o processo de gestdo contratual desde a
formalizagédo até o encerramento do contrato, nos termos da Portaria n.° 25/2023.
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8.7.2. Acompanhar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao no historico de gerenciamento
do contrato.

8.7.3. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.7.4. Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacio para fins de aplicagdo de sancbes, a ser conduzido pela comissao de
que trata o art. 158 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

9. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

9.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagcdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

9.2. O recebimento definitivo ocorrera em até 10 (dez) dias uteis apds o recebimento provisoério
para a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao.

9.3. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de até 03 (trés) dias uteis, a contar da
notificagdo do contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicagcado das penalidades.

9.4. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ocorrer dentro do prazo
fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

9.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do
atendimento das exigéncias contratuais.

9.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n.° 14.133/2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que tem pertinéncia a parcela
incontroversa da execucgao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
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9.7. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracao durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, nao sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

9.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do produto nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢ao do
contrato ou documento equivalente.

9.9. Todas as atividades relacionadas a entrega, montagem, instalacdo, transporte,
carregamento, descarregamento e quaisquer outras necessarias ao pleno funcionamento e uso
dos bens serdo de responsabilidade exclusiva do Contratado, constituindo condigdes
indispensaveis para o recebimento do objeto pela Camara Municipal.

Liquidagao

9.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, a liquidacdo ocorrera
apo6s o ateste do recebimento definitivo, no prazo estabelecido pelo item 9.2 deste Instrumento.

9.11. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado, expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emisséo;

c) Os dados do contrato e do 6rgéao contratante;

d) A data da entrega dos bens;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.12. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeg¢a a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apdés a comprovagdo da
regularizagao da situacao, sem 6nus ao contratante.

9.13. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

9.14. Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagcéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacéo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.
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9.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

9.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa e o contraditério.

9.17. Havendo a efetiva execug¢ao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situacéo.

Prazo de pagamento

9.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados do
adimplemento da obrigacdo e ateste da(s) Nota(s) Fiscal(is).

9.19. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado n&o tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagéo
financeira, e sua apuragcao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que 0s juros de mora serao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més,
ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagéo das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

= (TX) 1= (6/100)

365

10. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta
10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de DISPENSA
DE LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com fundamento na hipétese do artigo 75, inciso
Il, da Lei Federal n.° 14.133/2021.
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10.2. Todas as regras de participacdo no certame, bem como as informagdes sobre
cadastramento inicial e julgamento da proposta estardo pormenorizados no Aviso de Dispensa
Eletrénica.

Exigéncias de Habilitacao

10.3. As exigéncias de habilitacio juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme informado no ANEXO | do Aviso de Dispensa
Eletrénica.

11. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacido correrdo a conta dos seguintes recursos
especificos consignados no Orgcamento da Camara Municipal de Sdo Gongalo do Rio Abaixo:

Atividade: Manutencéo da Camara - 010311001.4.002000.
Ficha principal — 3.3.90.30.00 - 13 — Material de Consumo.
Ficha Desdobrada - 3.3.90.30.16 — 4187 — Material de Expediente.

11.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento, nos casos em que houver necessidade.

12. DA PUBLICIDADE

12.1. O extrato do contrato oriundo deste Instrumento, quando houver, sera publicado no Diario
Oficial Eletrénico do Estado de Minas Gerais, no Portal Nacional de Contratacbes Publicas —
PNCP, bem como no site oficial da Camara Municipal de Sao Gongalo do Rio Abaixo:
www.camarasaogoncalo.mg.gov.br.

12.2. O Contratado ao participar do certame esta ciente que a integra do contrato, bem como de
eventual Termo Aditivo, sera publicada no Portal da Transparéncia da Camara Municipal de Sao
Gongalo do Rio Abaixo e que tal publicagdo nao fere nenhum dispositivo da Lei Federal n.°
13.709/2018, Lei Geral de Protecéo de Dados Pessoais (LGDP).

13. DOS MEIOS OFICIAIS DE COMUNICAGAO

13.1. Todas as comunicagdes formais entre a Camara e a empresa contratada deverao ocorrer,
preferencialmente, por meio eletrénico, utilizando-se como canal oficial o endere¢o de e-mail
institucional da contratante: compras@camarasaogoncalo.mg.gov.br. A empresa contratada
devera, no ato da assinatura do contrato, informar um endereco de e-mail valido e de uso
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frequente, que sera considerado seu canal oficial de comunicagdo durante toda a vigéncia
contratual.

13.2. As partes poderao utilizar, como meio complementar de contato, ligagbes telefénicas e
mensagens instantaneas (por exemplo, WhatsApp ou outros aplicativos equivalentes), desde que
nao substituam a comunicagdo formal por e-mail, especialmente nos casos que envolvam
notificacdes, orientacdes técnicas, solicitagdes de correcado, aplicacdo de sangdes ou qualquer
manifestacao que gere efeitos administrativos ou contratuais.

13.3. O contratado devera indicar um representante responsavel pela interlocucdo com a
Camara, informando nome, cargo/funcao, telefone e e-mail de contato.

13.4. E de inteira responsabilidade dos contratados manterem seus dados de contato atualizados
e garantir o recebimento das comunicag¢des. A auséncia de resposta ou o descumprimento de
orientacbes enviadas aos canais oficiais sera interpretado como ciéncia e concordancia tacita,
salvo justificativa tempestiva e formalmente apresentada.
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